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Abans de comencar

Introduccio

La tecnologia de la informaci6 pot presentar la informacié de noves maneres: amb textos
i/o imatges fixes o en moviment, associant so i text...

Els conceptes visuals sén importants. Mitjangant la percepcio es pot captar o interpretar
la realitat que ens envolta.

El programa de presentacions OpenOffice.org Impress és una aplicacié per produir,
actualitzar i classificar rapidament el material d'una presentaci® basada en
transparéncies. Permet crear presentacions fent servir l'ordinador i s'hi poden
desenvolupar tota mena de productes relacionats amb les presentacions, com ara
diapositives, transparéncies, documents impresos per als assistents a la presentacio,
notes i esquemes.

No és un programa substitutori de programes multimédia ni és una eina per crear una
revista o0 una proposta, ja que no té totes les possibilitats del disseny de pagines.

El programa de presentacions OpenOffice.org Impress permet crear rapidament:

e Transparéncies per projectar.
e Presentacions completes per ser visionades.
e Resums per als oradors i per als assistents.

Les presentacions Impress consisteixen en requadres que es componen de blocs amb
informacid individual que poden ser textos, dibuixos, grafics, taules, connexions amb
Internet, o altres elements.

A I'hora de crear una diapositiva cal veure quins poden ser els elements que permeten
crear un centre d’interés i que faciliten la comunicacié amb I'auditori:

La posicio de I'objecte que més es destaca.
El moviment de I'objecte.

La relacié entre els colors.

El contrast sonor.

La relacié entre figura i fons.

Les proporcions.

El programa de presentacions OpenOffice.org Impress facilita, mitjancant els diversos
elements técnics i de formats que s'hi poden escollir, una presentacio eficac. El fet de
tenir diverses maneres de visualitzar la informacié a I'hora de treballar els continguts
agilitza la creacio de les diapositves que componen la projeccio.
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La pantalla del programa de presentacions OpenOffice.org
Impress

& Sin nombre1 - Openoffice.org Impress =lBlx

Archive Editar Ver Insertar Eormato jentas Presentacén Ventana Ayuda x
ig-recl ol RSN ER@B- -0 | GEB @@ L Nioepostva [Estiode dapostva | Gl resentaden |
Phd | o | =] [o00on =] [Wregre 7] |y Joolor [Tl s (=

Diapositivas Estio de lnea

Tareas Ver - X

brmal | Esquema | Notas || Docmento | | Ciasificadr de diapositivas |

b Péginas maestras

1

Barra d' Eines Barra de menus
Estandar
Linias y relleno

Presentacién .
Pagina 1 Pestanyes de Vista

Panel de Tareas

Finestra del document

Panel {Bldiapositives Barres de desplagament

Barra de dibuix
Barra d'estat

E=R=F

P Transicién de dispositivas
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e Barra de menus: barra de la part superior de la pantalla que conté els menus del
programa.

e Barra d’eines: icones que permeten organitzar els principals comandaments per tal de
poder-los utilitzar amb rapidesa. Les barres d’eines es poden personalitzar, ocultar,
mostrar i moure. Les eines poden ser botons i menus. Les barres d'eines es poden
activar o desactivar clicant amb el boto dret del ratoli sobre una de les barres actives o
a través de I'opcio Barras de herramientas / Ver.

e Barres de desplacament: barres que permeten controlar la part del document que
apareix en pantalla.

e Barra d’estat: barra que proporciona informacié del que s’esta veient a la finestra o
relativa al context. Elements de la barra d’estat:

o Numero de diapositiva.
= Posicio del cursor.

Les barres d'eines de I’'OpenOffice.org Impress

Les barres d'eines permeten organitzar els comandaments de I'OpenOffice.org Impress
de manera que es puguin trobar i utilitzar rapidament. Les barres d'eines, igual que les de
I' OpenOffice.org Writer, es poden personalitzar.

També es poden activar o desactivar mitjangant l'opcié Barra de herramientas del menu
Ver i desplagar actuant amb el ratoli sobre la linia grisa de punts de l'esquerra de la
barra.

Les barres d’eines disponibles son les seguients:

Tecnologies de la Informacio i la Comunicacié



Les barres d’eines i de menus tenen un controlador de moviment £

Alinear

Campos de control de formulario
Circulos y 6valos
Clasificador de diapositivas
Configuracion 3D

Dibujo

Disefio de formularios
Editar puntos

Esquema

Estandard

Estandard (modo vista)
FontWork

Formato de texto

Imagen

Insertar

Lineas y relleno

Modo

Navegacion de formularios
Objeto 3D

Opciones

Presentacion

Puntos de adhesion
Reproduccion de medios
Texto

Vista de documento maestro
Vista diapositiva

Zoom

Barra de hiperenlaces
Barra de colores
Personalitzar

Abans de comencar}}

a la part esquerra

que permet arrossegar-les a una posicio flotant o canviar-les de posicié entre les barres
acoblades. Si la barra és flotant, 'arrossegament s’ha de fer per la barra del titol. Les
barres acoblades poden ocupar qualsevol posicid dels costats de la pantalla. Les barres
flotants poden canviar de forma i grandaria en arrossegar un dels seus costats.

Referent al document

Al llarg del document es poden trobar propostes de treball de diferents tipus, atenent a

I'objectiu que es pretén en cada cas:

Practiques de seguiment, amb enunciats intercalats en el contingut. Sén activitats

puntuals per reforgar els continguts treballats.

Practiques de final. Es tracta de practiques globals que han de permetre fer un repas

dels continguts a partir de la practica.

Projecte. Practiques per realitzar individualment fora de classe amb I'objectiu

d’analitzar en grup les diferents solucions aportades.
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Configuracié inicia

s
Bossssnnnnnunnnnnunnssnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnns
.

Cerca d’informacié a I'ajuda per ampliar coneixements
Proposta d’activitats

Suggeriments, comentaris i idees complementaris a la
documentacié i a les practiques de cada modul

| (opcions actives)

L'opci6 de menu Herramientas | Opciones... obre una finestra de dialeg que permet
adaptar el programa a les preferéncies individuals de I'usuari/aria.

Tota la configuracié es desa automaticament. Per obrir una entrada, cal fer doble clic
sobre I'entrada o un clic sobre el signe més (+). Per contraure I'entrada, cal fer clic al
signe menys (-) o doble clic sobre l'entrada.

Opciones - Opendffice.org Impress |

OpenDffice.org
Cargar fGuardar
B Configuracidn de idioma

[SRsCpe

Ver
Cuadricula

Imprimir
OpenOffice.org Draw
OpenDffice.org Base
Graficos
Internet

HEHBEH

-----

EI OpenOffice.org Impress

Aqui puede especificar la configuracidn que se deba aplicar a todas las presentaciones que
se guarden por primera vez, por ejemplo: los contenidos que desee ver en las paginas, la
escala, la alineaddn a la cuadricula o la impresion sistematica de notas o de volantes.

Aceptar I Cancelar Ayuda Regresar
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Creacioé de presentacions

Desenvolupament

Entrar al programa OpenOffice.org Impress

Per executar el programa OpenOffice. org Impress cal activar la icona que hi ha a

I'escriptori del Windows (si hi és). Hi ha, pero, altres maneres d'aconseguir executar el

programa:

e Clicar a Inicia | Programes | OpenOffice.org 1.9.95 | OpenOffice.org Impress.

e Fer doble clic a qualsevol document que estigui associat amb aquest programa. En
aquest cas, I'OpenOffice.org Impress s’executa i mostra la presentacio en pantalla.

ntas Presentacidn Ventsna Ayuda
IhR-ge-0 Q=S @ (G| @ i Tivapositve [lEstio dedapositva | [llPresentocsn [
Phd) b - ——F] oo o [Mivoo 5] & oo Sldaus 5 @4

Normal | Esquema | Notas | Documento | - Clasificador de capositvas |

2] [

hraanmnol,

I§

< —|
Bl meT 2 w-0-Q @ B-0O-4-1&2 I ARAIGE-I- %% [

[ [Trsm®/882  :£1000x000 [ 59% | [ [Pégnat/1i [Predeterminado

. Accedir a l'ajuda

La utilitzacié de I'ajuda en la majoria de programes que treballen des de I'entorn Windows
€s una manera excel-lent d'obtenir informacié sobre I'Us i les possibilitats del programa.

El programa OpenOffice.org Impress proporciona diferents modalitats d’'ajuda:

e Ajudant: s'inicia automaticament quan es du a terme una tasca que
pot precisar ajuda. L'ajudant apareix en una petita finestra situada en
un marge del document. Per veure I'ajuda per a la tasca, cal fer clic a
la finestra de I'ajudant. L'ajudant es tanca automaticament al cap d'una
estona. Si s'omet I'ajudant cada cop que es realitza una tasca concreta, aquest
deixara d'aparéixer.

Tecnologies de la Informacio i la Comunicacié
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Ajuda emergent: indica els noms dels botons i de les barres d'eines. Per mostrar una
ajuda emergent, s'ha de deixar el punter del ratoli sobre un dels botons fins que
n'aparegui el nom. Alguns dels elements del document disposen, també, d'ajuda
emergent; per exemple, els noms de capitols en desplagar-se per un document de
gran longitud.

Ajuda ampliada (¢ Qué es esto? /| Majuscules + F1): permet, des del menu Ayuda,
habilitar la presentacié automatica d'una descripcid breu dels menus i simbols
completant I'ajuda emergent.

Assisténcia: mostra informacio sobre com obtenir ajuda en linia de I'adrega
http.//www.openoffice.org/welcome/support.html|

Ajuda de I'OpenOffice.org (F1): presenta una llista de temes generals d’ajuda de
I'OpenOffice Writer; des d’aquesta modalitat, I'opci6 Buscar permet accedir a blocs
d’ajuda a partir d’'un terme.

Elements d'una presentacio

El conjunt global d'una presentacio es pot dividir en diverses parts:

Les diapositives: son el conjunt d'elements que constitueixen la presentacid. Es creen
i es modifiquen individualment. Per exemple, en una presentacio sobre el tema de la
nutricid, hi poden haver diapositives: Els nutrients i les seves funcions, Agrupacio dels
aliments, El valor nutritiu dels glucids, etc.

L'esquema: és la guia que facilita I'organitzacio i el desenvolupament del contingut
d'una presentacio. Pot ser el text de la xerrada, les notes recordatories, la informacio
de suport... Mostra tots els textos dels temes, aixi com les diapositives.

Les notes: sén elements d'una presentacio que poden ajudar a l'orador/a a I'hora de
confeccionar la guia de la seva presentacio. Acostumen a ser notes aclaridores, ja que
I'esquema és l'element que s'usa com a guia de la presentacid. Son copies de les
diapositives que es poden imprimir per donar als assistents a la projeccid. Poden ser
d'una pagina o reduides.

A I'hora de confeccionar una presentacio, aquests elements s'han de tractar per separat.

Creacio de diapositives

Sols d'entrar al programa, apareix una pantalla semblant a aquesta:

= Asistente: Presentaciones i =10) x|
-
-

Tipo
{+ Presentacion vada

" De plantila

= Abrir una presentacién existente

V' Previsualizacién

[ Mo volver a mostrar este asistente

Ayuda Cancelar << Regresar Crear
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En arrencar I'Impress s'executa l'assistent AutoPilot, que comenga preguntant que
interessa fer:

- Iniciar el programa amb una presentacié buida (en blanc) per anar-la fent des de zero.

Elija un estilo de pagina

IFondos de presentadidn j

<Original =
Azul oscura
Mar gracial

Elija un medio de presentacion
" orignal & pantalla

" Transparendia " Diapositiva
" Papel

¥ Previsualizaciin

Ayuda Cancelar << Regresar |

- Iniciar el programa des d'una plantilla amb una série d'elements com sén el

fons, el tipus de lletra, els colors... ja configurats.

SRR T m— e
B EHo B PE XD ¢I6 0- QNA 5D D [ Mowmne o saresmn | [rooan |
B [ o 3 [ =] O for SO =] @ §
 Dpasitivas. | P L T p— e — (e e

Elifa tn cambio de diapositiva

Efecto Sin efecto =
Velgridad v

ediz -
Elija €l tipo de presentadén —————————————
(% Predeterminado

 Automatico

Duracion pagina

Duracitn paiss

¥ Preyisualizacion

¥ Mostrar logatipo

s Crcine | <o | _sosene > [ G|
B/ ~=eT ¢ -0 Q@00 % K7 ARBIGE & %t
\D TEsmies Hoaxe: 1

e Obriu I'opcié Nuevo del menu Archivo.

Escolliu I'opcié Presentacion, dins Tipo i trieu I'opcié Presentacion vacia. Cliqueu a
Crear.

Seleccioneu de la barra d’eines T per incloure un text.

Escriviu com a titol La Nutricié i I'alimentacio.

Escriviu com a subtitol Ciencies de la naturalesa.

Obriu l'opcié Guardar del menu Archivo i deseu la diapositiva amb el nom ACTPO01
com a Presentacion en formato OpenDocument. A 'opcié Propiedades / Archivo
entreu i poseu el titol de la presentacié des de la pestanya Descripcion.

e Sortiu del programa.

Tecnologies de la Informacio i la Comunicacié e
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e Entreu de nou al programa OpenOffice.org Impress.

e Recupereu el fitxer ACTP01.0DP des d'Abrir una presentacion existente. Observeu
el comentari.

e Tanqueu el document.

e Recupereu el mateix fitxer des de Documentos recientes del menu Archivo.

! s
bk Bl e et Pemsm fevesebn fewsiess Ve Snch B
il eSS ] R e e RS E A T e G e sacmve | it |
R R e N | e o (= L [~ N
sl | P | b | Gomrestn | Condsde dedoprsina |

La Nutricio 1 I'Alimentacio.

Clieneies de la Maturalesa

B~ -meTi g dr@res-O-Dad- e -2 %
TEemim  Gamangm sew | | ek QT —

Desar una presentacio

Una vegada feta la presentacio, millor encara, durant el procés de creacio, cal desar-la
per tal d’evitar la pérdua en cas que falli el subministrament d’energia eléctrica. EI menu
Archivo us deixa escollir entre dues possibilitats: Guardar como... o Guardar. [

La primera permet donar nom a una presentacio i desar-la, mentre que la segona permet
desar-la si ja té un nom i, en cas de no tenir-ne, entrar-ne un. La funcié de desar es pot
fer a través de la icona per desar o fer-ho des del teclat amb la combinacié de les tecles
Ctrl + G.

Sempre que es desa una presentacio per primera vegada o mitjangant Guardar como,
és convenient omplir els apartats de I'opcié Propiedades / Archivo.

Sortir del programa

Per sortir del programa, com en tots els recursos Linux, podeu escollir una de les
possibilitats seglents:

Activar I'opcié Terminar del menu Archivo.
Activar I'opcié Tanca del boté de control de la finestra
Prémer simultaniament les tecles Alt + F4.

K 3 Tecnologies de la Informacio i la Comunicacié
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Fer un doble clic al botd de control de la finestra del programa.

En tots els casos, si el document no ha estat gravat o ha sofert modificacions des de
I'ultima gravacio, el programa informa sobre si es volen desar els canvis o no.

Recuperar una presentacié

Per recuperar una presentacio es presenten les possibilitats seguents:

Al primer bloc del menu Archivo, a Documentos recientes, s’informa de les Ultimes
presentacions que han estat obertes. Si el document que es vol recuperar és un
d’aquests, sols cal fer un clic sobre el nom.

També es pot activar 'opcid Abrir ... | Archivo o la icona = per recuperar i
seleccionar el fitxer de la llista o fer-ho des del teclat amb la combinacio de les tecles
Ctrl + A. La funcié Abrir presenta un quadre de dialeg que permet escollir el fitxer
d’'una llista, perd també presenta algunes opcions:

= Llista: llistat de fitxers.

o Detalls: llistat de fitxers amb indicacio de la grandaria i la data en qué es va desar.

Des de I'Explorador del Windows també es pot recuperar un fitxer fent un doble clic
sobre el nom (es pressuposa que els fitxers de dades estan associats a I'executable
corresponent).

Windows

Sortiu del programa OpenOffice.org Impress.

Activeu 'Explorador del Windows.

Cerqueu els fitxers d’activitats del curs. Observeu que els fitxers ODP porten el simbol
d’associacio 'I_,: ('opcio Tipus de fitxer / Opcions / Visualitzacié de I’Explorador
del Windows permet saber a quina aplicacié estan associats).

Feu un doble clic sobre el fitxer ACTP01.0DP.

Observeu que s’ha executat 'OpenOffice.org Impress i s’ha carregat el fitxer escollit.
Sortiu de 'OpenOffice.org Impress i repetiu el procés amb altres fitxers ODP.

Tancar un document

Per tancar el document actual hi ha dues possibilitats:

Tecnologies de la Informacio i la Comunicacié
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Desplagament en una presentacié

Per desplagar-vos per dins de la presentacio hi ha diferents procediments:

Prémer les tecles de desplagament per moure el punt d’insercié6 amunt, avall, a la
dreta o a 'esquerra.

Situar el punter del ratoli damunt la FLETXA AMUNT o la FLETXA AVALL de la barra
de desplagament vertical i mantenir premut el boté esquerre del ratoli; un quadre de
missatge informa de la pagina i del titol de I'apartat que inclou.

Fer clic amb el ratoli a qualsevol zona del text per tal de modificar la posicié del punt
d’insercid.

Desplagar-se amb les tecles Ctrl + Inici per anar a la primera diapositiva, i Ctrl + Fi per
anar a l'ultima.

Recupereu el fitxer ACTP01.0DP.

Podeu clicar sobre la icona %, de la barra d'eines, o préemer les tecles Ctrl + 1, o bé
des de I'opcié Diapositiva del menu Insertar.

Escolliu la modalitat de disseny Pagina de titulo.
Escriviu dins del bloc de titol: Els nutrients i les seves funcions.

Escriviu dins de l'altre bloc: Les funcions basiques son: aportar I'energia necessaria
per al bon funcionament de I'organisme.

Aportar els materials necessaris per a la formacioé de noves estructures corporals.
Intervenir en la regulacio de totes les reaccions que tenen lloc al cos.

Completeu la presentacio inserint un parell més de diapositives amb el mateix tipus de
disseny: Pagina de titulo.

Deseu la presentacié amb el nom ACTP02.0DP i afegiu-hi el titol com a comentari.

Selecci6é d’un bloc de text

Amb el ratoli podeu seleccionar un bloc de text. Cal seguir el procés seguent:

Situeu el punt d’insercié sobre la primera paraula de text que ha de constituir un bloc,
feu-hi un doble clic i tot seguit desplaceu el punt d’insercié al final del text; aleshores,
mantenint premuda la tecla de majuscules, feu-hi un clic.

Situeu el punt d’insercid a l'inici del text que ha de constituir un bloc, feu-hi un clic i,
sense deixar de prémer el boté del ratoli, desplaceu el punt d’'insercié fins al final del
text, moment en qué ja podeu deixat de prémer el boté del ratoli.

Situeu el ratoli sobre una posicio del paragraf i feu-hi un triple clic.

La seleccio de tot el text també es pot fer prement simultaniament les tecles Ctrl +
majuscules + Fin, després d’haver situat el punt d’insercio a 'origen del document.

------
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Retallar, copiar i enganxar

Aquestes accions afecten un bloc de text i poden activar-se des del menu Editar, si bé
resulta més operatiu fer-ho a través de les icones corresponents.

o6 Retalla el text seleccionat al porta-retalls.

R

S Copia el text seleccionat al porta-retalls.

@ Enganxa al document el contingut del porta-retalls.

També es pot fer des del teclat amb una combinacié de tecles (hi ha dues possibilitats
per cada cas):

Retallar Ctrl + X Majiscules + Supr
Copiar Ctrl + C Ctrl + Insert
Enganxar Ctrl +V Majascules + Insert

Aquestes accions també es poden realitzar directament amb el ratoli. El procés que s'ha
seguir és el seglent:

e Seleccionar amb el ratoli el bloc del text que es vol traslladar o copiar.

e Situar el punter del ratoli sobre el bloc seleccionat.

e Prémer el botd del ratoli i, sense deixar-lo anar, desplacgar el punt d’insercié a la part
del text on s’ha de traslladar el bloc i deixar de prémer el botd. En el cas de voler
obtenir una copia del bloc, cal prémer la tecla Ctrl abans de clicar al ratoli sobre el bloc
per agafar-lo. En cada cas, el ratoli canvia de forma segons si es vol obtenir una copia
3,

L
o fer un trasllat de text .

e Recupereu el fitxer ACTP02.0DP.

e Una vegada finalitzat el contingut d'una presentacio, podeu executar-la per veure'n el
resultat.

e Seleccioneu l'opcidé Presentacion del menu Ver o cliqueu sobre del boto @de la
barra de botons.

e Per veure la presentacio, heu d'anar clicant sobre el boté esquerre del ratoli.

« Dibuixar

Les eines de dibuix de I'OpenOffice.org Impress permeten crear i editar una imatge
formada per objectes. A la barra d’eines de dibuix es poden trobar les opcions seguents:

Seleccion

Linea Lineas y flechas
Flechas de bloque Linea con flecha al final
Rectangulo Elipse
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Texto Texto vertical

Curva

Conector

Formas basicas Formas de simbolos
Diagramas de flujo

Llamadas Estrellas

Puntos Puntos de adhesion
Objetos 3D

Rodar

Alineacion Posicion

Si accediu a Grupo del menu Formato, disposareu de diverses funcions per modificar el
dibuix seleccionat.

e Agrupar: diversos dibuixos poden agrupar-se després d’haver-los seleccionat.
e Desagrupar: funciona al revés de I'anterior.
e Editar grupo

En gairebé totes les opcions abans esmentades podeu desplegar una pestanya per
escollir entre diverses opcions disponibles.

G &b i ==
B B @ L T RS
=D DDA ek
L aBmda

T

S <N

En aquesta practica s'utilitzen els diferents recursos de la barra de dibuix per dibuixar
algun element relacionat amb el tema dels aliments:

e Poseu en marxa I'OpenOffice.org Impress.

e Recupereu l'activitat ACTP02.0DP.

e Inseriu nova diapositiva en blanc.

e Dibuixeu un arbre fruiter fent servir les eines de la barra de dibuix.

e Una vegada finalitzat el dibuix, deseu la projeccio amb el nom ACTP03.0ODP i afegiu-
hi el titol com a comentari.

,5 Formas de dibujar
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Un cop s'ha acabat d'entrar el text, o durant la seva introduccid, podeu fer una revisié
ortografica activant la funcié Ortografia o prement la tecla de funcid6 F7. També és
possible verificar l'ortografia activant el bot6 de la Barra de herramientas.

Mentre dura la verificacié ortografica, es va presentant un quadre que permet substituir,
ignorar o afegir paraules al diccionari personal.

L
[ickorks el oo | =

cgorme-. | Axuda | [wemaca | Corar

Recupereu l'activitat ACTP03.0DP.

Canvieu algunes lletres del text posant faltes d'ortografia.
Comproveu que el corrector ortografic sigui el de catala.
Corregiu el text.

Crear una nova presentacio

Per crear una nova presentacid cal activar l'opcid N‘uevo / Presentacion del menu
Archivo o bé clicar la icona de creacié de diapositiva o/ o fer-ho des del teclat amb la
combinacié de les tecles Ctrl + U.

= Asistente: Presentaciones ' P ] 3

v

Tipo
¥ Presentacidn vada

" De plantila

™ Abrir una presentacion existents

V¥ Previsualizacidn

[ Mo volver a mostrar este asistente

Ayuda Cancelar | <« Regresar | Crear

e Presentacion vacia: mostra una presentacio en blanc.

mas
" *y
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e De plantilla: mostra una série de plantilles ja confeccionades préviament.

= Fondos de presentacion: mostra una série de fons de pantalla creats per
I'OpenOffice.

= Presentaciones: mostra una série de presentacions ja creades per I'OpenOffice i
que es poden refer per adequar-les.

Recordeu que quan entreu al programa podeu fer servir l'opcid Asistente:
presentaciones que ajuda a crear una presentacié d'una forma dirigida i amb unes
propostes concretes que a posteriori podeu modificar.

e Activeu l'opcid Nuevo / Presentacion del menu Archivo o bé cliqueu a la icona de
creacio de diapositiva I=(; també podeu fer-ho des del teclat amb la combinacio de les
tecles Citrl + U.

e Escolliu I'opci6 Presentacion vacia i cliqueu a Crear. Trieu l'opcié d'autodisseny
Pagina de titulo.

e Escriviu dins del bloc Titulo Els principis immediats.

e Escriviu dins del bloc Texto Funcions.

Oy
¢ Afegiu una nova diapositiva. Podeu clicar sobre la icona B de la barra d'eines, o bé

prémer les tecles Cirl + 1 o bé des de l'opcid Diapositiva del menu Insertar.
e Escolliu la modalitat de disseny Titulo / Texto.
e Escriviu dins del bloc del titol: Les funcions basiques soén:
e Escriviu dins de I'altre bloc:

Aportar I'energia necessaria per al bon funcionament de I'organisme.
Aportar els materials necessaris per la formacioé de noves estructures corporals.

Intervenir en la regulacio de totes les reaccions que tenen lloc al cos.
e Completeu la presentacié inserint un parell més de diapositives amb el mateix tipus de

disseny: Titulo / Texto.
e Deseu la presentacio amb el nom ACTP04.0DT i afegiu-hi el titol com a comentari.

Imprimir una presentacio

Per tal d'imprimir una presentacio cal seleccionar la funcié Imprimir del menu Archivo o el boto
= per imprimir; també podeu fer-ho des del teclat amb la combinacio de les tecles Cirl + P.

La funcié d'impressié presenta un quadre de dialeg on es pot escollir a Opciones
I'element que es vol imprimir:
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x|

Impresora
MNombre Propiedades... |
Estado Predeterminada; Preparado
Tipo HP LaserJet 2200 Series PCL &
Ubicadan HPLaserlet2200
Comentario

™ Imprimir en archivo

Area de impresidn Copias
&+ Todo Ejemplares |1 3:
{" Paginas 42
- B ™ ordenar
" Seleccdn |_|j]_ﬂ |_j,2_3 I_je,_3 =
Opciones... Aceptar I Cancelar | Ayuda |

Recupereu el fitxer ACTP04.0DP.

Inserir una imatge

L’OpenOffice.org

Imprimiu-lo tenint en compte les diverses modalitats dels elements d'una presentacio.

Impress permet inserir objectes de diferents tipus segons les

aplicacions. El fet de poder inserir imatges a les diapositives d'una presentacio fa que
sigui més engrescadora i motivadora. L’OpenOffice.org Impress disposa d'una llibreria de

dibuixos propia i d'un editor de dibuix.

Objetn

- Hoja de caloulo

u:b Diagrama, .

= Frame

% archivao, ..
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e Recupereu el fitxer ACTP03.0DP.

¢ Inseriu una nova diapositiva en disseny en blanc.

e Obriu I'opcié Imagen del menu Insertar i escolliu I'opcié A partir de archivo.
e Seleccioneu un dibuix i inseriu-lo.

e Torneu a inserir un nou dibuix.

Si seleccioneu un dibuix fent un clic, apareixen uns controls que en permeten modificar la
forma i la grandaria.

e Modifiqueu les formes i les grandaries.
e Deseu la presentacio.

e Recupereu el fitxer ACTP03.0DP.
¢ Inseriu una nova diapositiva en disseny en blanc.
e Feu amb les Formas basicas de la barra de dibuix de les Autoformas un mapa
conceptual amb aquests elements:

La matéria viva

Esta constituida pels

Elements biogenétics

Que es combinen formant

Els principis immediats

Que poden ser

Inorganics

Que so6n

L'aigua

Les sals

Organics

Entre els quals destaquen

Les proteines

Els hidrats de carboni

Els lipids

e Recordeu que si voleu inserir un quadre de text fora d'un dibuix d'autoforma heu
d'activar I'opcié Ajustar texto al marco del menu Ver i a Barra de Herramientas
seleccionar Texto o clicar sobre el boté de la Barra de dibuix.

e Feu servir els connectors de la barra d'eines de dibuix.
e Deseu la presentacio.

.5 Formas de dibujar

Fons per a les diapositives

Les diapositives poden tenir fons amb colors i degradacions. Si voleu modificar el fons
d'una diapositiva, cal activar I'opcié Pagina del menu Formato. Seleccioneu la pestanya
Fondo, que mostra un quadre de dialeg semblant a aquest:
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A partir d'aqui podeu modificar el fons de la diapositiva. Per poder canviar el color, heu de
clicar al boté Color: es desplega un menu amb diverses opcions, on podeu seleccionar el
color més adient.

 hoepy || cawels Ak | pestatieos

A més, el programa OpenOffice.org Impress permet obtenir efectes en el fons modificant
el gradient, les trames o el mapa de bits.

e Recupereu el fitxer ACT03.0DP.
e Seleccioneu la diapositiva nimero 1.

e Escolliu l'opcié Pagina del menu Formato. Si us collloqueu sobre la diapositiva i
cliqueu al boté dret, obtindreu dins Diapositiva 'opcié Preparar pagina.
e Desplegueu la pestanya Fondo i seleccioneu la casella de Relleno.
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e Escolliu la tercera proposta de gradient i cliqueu a Aceptar. L’'OpenOffice.org Impress
doéna I'opcid d’aplicar el fons a la pagina que esteu treballant o a totes les pagines de
la presentacio.

e Deseu la presentacié amb el nom ACT05.0DP.

Grafics estadistics i matematics

Es possible inserir un grafic estadistic o matematic. Préviament a la creaci6 del grafic,
s'ha de disposar de les dades que I'hnan de compondre. Les dades també es poden
importar des d'un full de calcul.

Objekn b
-~ Hoja de calculo
& Ciagrama...

= Frame
% archiva, ., .

e Confeccioneu una grafica amb les dades totals de proteines diaries segons el pes
corporal estandard:

Homes Dones
Edat 12-14 43 44
Edat 14-16 52 46
Edat 16-18 56 42

e Recupereu el fitxer ACT03.0DP i inseriu una diapositiva de titol, diagrama; cliqueu
sobre la icona i us mostrara una grafica.

EEH

de la barra

e Per omplir la taula amb les dades, cal que seleccioneu la icona

d’eines.
e Si ho voleu, podeu modificar el tipus de grafic clicant “ﬂ'ﬁ
e Una vegada tingueu decidida la grafica, tanqueu la finestra.
e Observeu el resultat a la diapositiva.

de la barra d’eines.
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Format

Donar format a una presentacio consisteix a canviar I'aspecte dels caracters, les fonts i
I'espaiatge.

Fuente | Efectos defuents | Posidon |

Arial Black, ursies 20
Arial MoeTow fgrika iz
i Uicedks M3 decrita Cursiva 24 |
e ]
U]
- o
Terna

| Espafiol (Espafinl =]

Arial

Sasard la misma Fuents an ba mprasora ¥ an la pantala,

Acoptar | cancelw | Avude | Eestatiecer |

Des del menu de format es poden alinear i justificar el text en relacié amb el marc. El
mateix efecte el podem obtenir clicant sobre els botons de la barra Formato.

Ml Bérrafa...

ﬁb.) Caracter...

i Mumeracion y vinetas. ..
Pagna...

Cambiar maylsculas y mindsoulas v

e Recupereu el fitxer ACT03.0DP.
¢ Modifiqueu el format de les diapositives.
e Deseu la presentacié.
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Format: aplicar un disseny

L’OpenOffice.org Impress disposa d'una amplia llibreria de plantilles dissenyades perqué
l'usuari/aria les pugui utilitzar com a plantilla. Les plantilles de disseny contenen patrons
de diapositives i titols amb un format personalitzat i amb una apareng¢a determinada.

Per fer-les servir, s'ha d'accedir a I'opcio Diseio de diapositiva del menu Formato.

En aplicar el nou disseny, aquest afectara tot el disseny de la presentacio.

e Recupereu el fitxer ACT03.0DP.
e Obriu el menu Formato i escolliu I'opcié Disefio de diapositiva.
e Obriu la carpeta de Disefos de presentaciones i seleccioneu el disseny Remolino;

cligueu dos cops per activar-lo. Observeu com s'han modificat els colors, els titols i els
patrons de les diapositives.

e Deseu la presentaciéo amb un altre nom.

Configurar una pagina

Des de I'opcié Pagina del menu Formato es poden ajustar les caracteristiques generals
de les diapositives per fer la presentacio.

Freparar pigng | ..ﬂ

Paging |Fonda |
Formato O pape

Cvigen del pae I[I.'le-l-e l:l:r\-Fl;ll.r-:-u:'-r\-l:I-a-rnple:LI

Configurscin del desro
[zaumrda fooem =
[mratha 01, 0km = Frarnste |I. 23, .. =|
frba fo.oom = W fustar ohijste al tanatio o papel

| AoEpLar | Cancélir Aruda Bastabbagir

Es pot seleccionar la mida, numerar i establir 'orientacié de les diapositives. També es
pot escollir la modalitat de presentacio dels documents.
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4 :Practica 15. Modificar la pagina d'una diapositiva

D =
¢ ""Récupereu el fitxer ACT03.0DP.

Modifiqueu les mides i I'orientacio de les diapositives.
Deseu la presentacio amb un nom diferent.

[ ]
[ ]
[ ]
e Comproveu l'efecte obtingut.

Configurar la capcalera i el peu de pagina

Des de l'opcié Encabezado y pie de pagina del menu Ver es pot determinar i ajustar la
datai hora, el numero i el peu que volem incloure.

Encabezado ¢ pie de pboana ! |

mﬂmlﬂl‘ﬂl otes y documerkos |

Enclur en daposkiva Apbcar & todas |
B Eeeha i hors|
= il [ |
C vasiable — Cancelar |
| =] | [E=rsinl (Espafia =l A |
¥ P e pubaing
Testo de e de pégina |

I Miimana de: dispositive

PSS | S |

[~ Momostrar = s primers dispasithvs

e Recupereu el fitxer ACT03.0DP.

e Seleccioneu la primera diapositva.

e Obriu el menu Ver i seleccioneu I'opcié Encabezado y pie de pagina.

e Activeu Numero de diapositiva i escriviu a Pie de pagina: La meva primera
presentacio.

e Sivoleu que les modificacions afectin totes les diapositives, heu de clicar sobre I'opcio
Aplicar a todas, i si voleu que només afectin la diapositiva activa, heu de prémer
Aplicar.

e Observeu l'efecte obtingut.

e Deseu la presentacié amb un nom diferent.

‘Encabezados y pies de pagina
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Creacio de les notes de I'orador

Les anotacions de l'orador son un element important perqué faciliten el discurs i van
associades a les diapositives de la presentacio.

Activant l'opcié Pagina de notas del menu Ver es poden crear o modificar les
anotacions.

La part inferior és on s'escriuen les anotacions que fan referéncia a la diapositiva.

Si es volen consultar les anotacions, cal accedir a I'opcié Notas del orador des del menu
Ver.

Holas del orador | =
Ciapasitive: 3
L Hekzicili i PAlimentarid Cal comenta e prochs d'sbsorcia dels Epids. | ;I
Cidrcian da 1s Hteradesn
Fulse para afiadr notas
=

Si es vol afegir una anotacié a una diapositiva, com una enganxina, s'ha d'anar al menu
Insertar i activar I'opcié6 Comentario. A I'hora de visualitzar la presentacid, el comentari
es comporta com un marc de text. Es pot deixar a l'area de treball.

També és possible fer servir una enganxina del menu Insertar/Comentario. Aquesta es
comporta com un element que és susceptible d'aparéixer amb la diapositiva o no.

e Recupereu el fitxer ACT03.PPT.

Accediu a I'opcié Notas del orador des del menu Ver de les diapositives.
Escriviu alguna anotacio.

e Deseu la presentacié amb un nom diferent.

e Comproveu l'efecte obtingut.
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Corrector d'estils

L’OpenOffice.org Impress disposa del corrector d'estils, una eina per verificar I'ortografia,
la consisténcia estilistica i la claredat visual de la presentaci6. Per fer-lo servir, s'ha d'obrir
el menu Herramientas i activar I'opcié Correccion automatica.

Al llarg del procés de la correccid s'anira mostrant un quadre de dialeg amb
suggeriments.

e Recupereu el fitxer ACT03.0DP.

e Accediu a l'opci6 Correccion automatica des del menu Herramientas de les
diapositives.

e Verifiqueu I'opci6 Claridad visual.

e Valoreu l'informe final.

Animacio

El programa OpenOffice.org Impress permet millorar les presentacions afegint certs
efectes d'animacio.

A la barra d'eines es pot escollir una de les diverses animacions que ofereix el programa.
Convé no oblidar que s'ha de seleccionar préviament I'objecte que es vol animar.

# Efecto bolido

E¥ Efecto de volar

Efectos de animacEd

%R Efecto camara aec ;ﬁ:? ﬁ‘: m

%a Efecto destello una vez
]
w“ Efecto de texto en laser mf' ﬁ nm!

& Efecto maquina de escribir

e Efecto gotas en texto

& Personalizar animacion

Si es vol que a la diapositiva aparequin diverses animacions, s'ha de determinar 'ordre de
I'aparici6 fent servir el requadre ™ que apareix als botons d'animacio.
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Amb Personalizar animacion i clicant al botd dret del ratoli al marc de text o de dibuix,
es desplega un menu semblant a aquest:

Animacion personalizada |

Trayeckorias de desplazamiento
Entrada Enfasis I Salir

Basy

i Cambiar color de relleno
Cambiar el color de la inea
Carnbiar el color del tipo de letra
Carnbiar el estilo del tipo de letra
Cambiar el kamario del bpo de letra
Cambiar tipo de letra
Girar

Transparencia

Emooionante
Enfasis de estilo
Explotar
Onda
Parpadear
Revelar en negrita

Maoderado

Aumentar con color

Parpaden
Doflaine o]
Yelocidad Medio j

Iv vista previa aukomatica

Aceptar | Cancelar | fyuda |

#

e Recupereu el fitxer ACT03.0DT.

e Accediu a la barra d'eines i seleccioneu el marc de la diapositiva on voleu fer
I'animacio.

e Proveu els diversos efectes i intervals de presentacio.

e Deseu la presentacié amb un nom diferent.

e Comproveu el resultat obtingut.

La interaccio

En qualsevol dispositiva es pot incorporar un element d’interaccié. Aquesta interaccio
permet dur a terme accions senzilles per desplacar-se per la presentacio, per reproduir
un so, executar un programa...

Per editar una interaccio cal seleccionar a la diapositiva el que es vol que interaccioni. Cal
accedir a Interaccion del menu Presentacion i seleccionar I'accié que es vol.
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Accicn con pulsacion de ratdn Tt a la pagina siquiente

Ir a la pagina siguiente

Ir a la dtima pagina
Ir & pdagina v objeto
Ir &l documenta
Reproduck sonido
Ejecutar programa
Ejecutar macro

Cancelar

Ayuda

Recupereu el fitxer ACT03.0DP.

Seleccioneu el titol.

Feu una interaccié amb l'dltima diapositiva.
Proveu diferents interaccions en la presentacio.
Deseu la presentacié amb un nom diferent.
Comproveu el resultat obtingut.

Les transicions de les diapositives

Les transicions sén el termini d'exposicié d'una diapositiva a una altra. Des del menu
Presentacion heu de seleccionar I'opcié Transicion de diapositiva.

scidn de d

= Tr

Aplicar & las diapositivas sele..

srrado hacia arriba
Barrado hacia la derecha
Borredo hacia la Equierda
Borrado hacia abaio
Frseds =n sentido de sogujess del v
Foseda en sentido de aguias del v
Fousda en sentido de agujas deld ¢
Frussds en sentido de agujes del v
Freseds =n sentido de sgujas del e
Fre-velar hacia abajo
R elor hacia la imquicrda

Fl.‘ei.-dar hacis la derel:ha =
rModificar tr SCBGn
welesidad [Rapads e |
Sonido [=Sen sarido = =1
I Repstic hasta o prded
e wa

= al haoar chic com el meouss Cratdnd
I maabomEticarmente despands de

Aplicar o todas las dispositeas |

Reprodudr | | Presentacsn |

I~ Wists prewia sutomdStics

Des d'aquest mateix menu, es pot escollir I'opcié Sin transicién per eliminar-la.
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e Recupereu el fitxer ACT03.0DP.

e Visualitzeu les diapositives en forma de classificador.

e Seleccioneu les diapositives que voleu veure de forma automatica i escolliu I'efecte
Barras verticales al azar.

e Si cliqueu sobre el botd, només afecta la diapositiva seleccionada, i si cliqueu Aplicar
a todas, afecta la resta de diapositives.

e Proveu els diversos efectes i intervals de presentacio.

e Deseu la presentacié amb un nom diferent.

e Comproveu el resultat obtingut.

Presentacions personalitzades

L'opcié Presentacion personalizada del menu Presentacion permet crear una nova
presentacié a partir de pagines ja creades. Per accedir a aquest grup de diapositives
durant la presentacio, es pot usar un Hiperenlace (creat anteriorment) o clicar amb el
boté dret del ratoli a la diapositiva.

x e
s, Mobre  [puva presenkacién persondlzads heeptar |
Edtar.... I Pigings evistentes Presentaciin personsizads Canvalar
goiner | 33 :
Ayuda | 533231 J
oo |
o nitacicr = Cerrar ﬂ

e Recupereu el fitxer ACT03.0DP.

e Desplegueu el menu de Presentacion personalitzada i seleccioneu Nuevo; escolliu
les diapositives que us semblin més adients.

e Poseu nom a la nova presentacio.

e Observeu el resultat amb I'opcié del boté de la dreta del ratoli durant la presentacio.
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Insercié de taules des de I’'OpenOffice.org Writer o
I'OpenOffice.org Calc

El programari OpenOffice.org Impress permet inserir dades d'una taula de
I'OpenOffice.org Writer o de I'OpenOffice.org Calc, dades que permeten millorar les
presentacions. Per poder veure'n el funcionament, cal tenir instal-lats els programes
OpenOffice.org Writer i OpenOffice.org Calc.

Podeu afegir taules de 'OpenOffice.org Writer o de 'OpenOffice.org Calc des dels botons
—1 de la barra d'eines o bé des del menu Insertar/Tabla/OpenOffice.org Writer.

e Feu una diapositiva amb una taula amb les dades segtients, des de I'OpenOffice.org
Writer o '0OpenOffice.org Calc, i inseriu-la com un objecte.

Evolucio de I'atur registrat. 1992-1996

Mes 1992 1993 1994
Gener 66838 y2..ar7 88,958
Febrer 66.227 74.019 80,373
hdarg 66.076 76,483 80,836
Abril 65.473 76.932 90.850
Maig 64437 7718 90.290
Jurry 626680 78.251 89177
Julial 60,865 76.986 g7.859
Agost 62.410 76.007 B7.217
Setembre 65086 BO.407 ge.o,2
Oetubre a7.487 B3.A7T 89.018
Nowvembre 68.851 85,303 BE.eRA
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e Observeu el resultat.

Macros

Una macro és una série d'ordres i accions que es poden executar de manera automatica.
Les macros de I'OpenOffice.org Impress estan creades en OpenOffice.org Basic.

Si feu una accio6 repetidament, es pot gravar una macro a fi d'automatitzar I'accié. Una
macro es grava de la mateixa manera que una casset. Després s'activa.

Abans d'enregistrar la macro, s'han de planificar les accions. Una macro esta associada a
la presentacio activa, i per tant, convé desar-la amb la presentacio i no com a plantilla. No
totes les funcions de I'OpenOffice.org Impress es poden desar.

Presentacié amb cronometratge

L'opcié Presentacion con cronometraje del menu Presentacion mostra la presentacio
en forma d'assaig i va fixant el temps en qué es visualitzara cada diapositiva d'acord amb
els vostres interessos. En acabar, els temps dels intervals queden anotats i es poden
visualitzar des del boté Ver de I'Organizador de diapositivas.

El Fontwork

El Fontwork és una aplicacié suplementaria que permet manipular el text de diverses
maneres. El que fa realment aquest programa és incrustar objectes OLE del Fontwork a
les presentacions, crear efectes visuals sobre un text. Per inserir un text s’ha d'activar el
modul des de la barra de dibuix prement el boté  &]

Una vegada s'ha activat el modul, apareix una galeria amb diversos estils. Escolliu-ne un i
cliqueu a Aceptar. Cliqueu-hi dos cops per activar el cursor i poder escriure el text. Cal
esborrar la paraula fontwork que surt en negreta i escriure a continuacioé. Si voleu
modificar el format del text, disposeu d'una série de botons a la barra del Fontwork que
permeten manipular el text introduit.

A continuacié, oferim una descripcio de les accions que podeu fer amb els botons de la
barra del Fontwork:
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Fontwork *
ﬁl ?I:'.-F' - ‘ﬁ E - Aﬂ -

Mostra la galeria del Fontwork.

Mostra la galeria del Fontwork per modificar la forma del text.
Permet unificar I'alcada de les lletres.

Mostra un menu d'estils d'alineacions

Permet modificar I'espaiatge entre les lletres.

Recupereu el fitxer ACT03.0DP.

Inseriu una nova diapositiva.

Activeu I'opcié Fontwork i escriviu un text.
Modifiqueu la forma del text.

Observeu el resultat en la presentacio.
Deseu la presentacio.

Aturar la presentacié

Si es vol aturar una presentacié i mostrar la pantalla negra, cal prémer la tecla B. Per
tornar a la presentacio, cal clicar-hi novament.
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Practiques finals

Proposta 1

Feu la presentacié del vostre curriculum amb quatre diapositives: portada, estudis,
experiéncia professional i aficions.

Deseu la presentacio amb el nom actp01.0DP.

Proposta 2

Feu la presentacid del vostre centre amb els apartats seglients: dades del centre,
ensenyaments que s'hi imparteixen, serveis de qué disposa, recursos i mitjans educatius,
horari, etc.

Utilitzeu I'organigrama.

Deseu la presentacié amb el nom actp02.0DP.

Proposta 3

Creeu una presentacié multimédia per felicitar un company/a.

Deseu la presentaciéo amb el nom actp03.0DP.

Proposta 4

Expliqueu una historia on el lector/a sigui el protagonista i pugui escollir el seu
desenvolupament mitjangant diverses interaccions.

Deseu la presentacié amb el nom actp04.0ODP.

Proposta 5

Reproduiu la biografia d’algun personatge historic amb la insercid de quadres de text,
imatges i objectes multimedia.

Deseu la presentacié amb el nom actp05.0DP.
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Proposta 6

Feu una presentacié amb el balang economic del vostre centre mitjangant grafiques i
taules.

Deseu la presentacio amb el nom actp06.0DP.

Proposta 7

Feu la presentacio d'un tema de la vostra especialitat afegint un mapa conceptual.

Deseu la presentaciéo amb el nom actp07.0DP.
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