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LAS VENTANAS 

 
El programa Windows (ventana, en inglés) se caracteriza por la obertura de unos cuadrados, 

llamados ventanas, para cada aplicación o programa.  
 

Cada ventana tendrá una parte interior personalizada según el programa o actividad 
abierta pero siempre dispondrá de 

 Barra de título: 
 

 
Donde figura el nombre del archivo abierto y del programa. Botons importantíssims que 
figuren: 

Minimizar  Nos recoge la ventana dejándola como un botón o 
pestaña en la barra de tareas del escritorio. 

 

Maximizar Nos abrirá la ventana ocupando la pantalla completa 

del monitor. 

Cuando hemos maximizado, este botón cambia por 

Restaurar Que nos retorna la ventana a unas medidas 
intermedies de forma que nos permite ver lo que hay 

en el espacio restante y por otro lado, manipular les 

medidas de la ventana desde las orillas. 

                                  Cerrar 

   

Este botó dejará cerrada definitivamente la ventana. 

 Barra de menús 
 

 
  
Donde figuran los menús específicos del programa abierto. Aunque guardan muchas 

similitudes.   

 Barra/s de herramientas 

 
Serán las barras formadas por botones que facilitarán algunas tareas de ese programa.  

Depende del programa si hay muchas abiertas se pueden poner en la parte baja de la 
ventana. 

Desplazar ventanas 
 

Para desplazar ventanas nos colocaremos sobre la barra de título y presionaremos el botón 

izquierdo del ratón hasta llegar al lugar de destino 
 

 

Personalizar las medidas de la ventana abierta 

 

 

 

Cuando aparecen estas flechas quiere 
decir que podemos presionar de forma 

continua el botón izquierdo del ratón 
para cambiar la medida de la ventana, 

en este caso de anchura. 
Dejaremos de presionar cuando 

tengamos la medida deseada. 


