Signes de puntuació 

	Signe
	.

	Norma
	Pausa llarga. Ens serveix per indicar el final d’una oració. Si parlem del mateix tema posem punt i seguit. Si canviem de tema posem punt i apart. 
Darrere de punt posem majúscula.



	Exemple
	L’ésser humà ha fet del calçat una eina imprescindible per a la seva vida.


	Signe
	,

	Norma
	Ens serveix per separar els elements d’una enumeració, per introduir un aclariment, quan ens adrecem a algú i per enllaçar oracions.


	Exemples
	El més conegut és la sabata, però n’hi ha molts 
més: espardenyes, bambes, botes, xancletes, ...
La meva germana, la que duu trenes, ...

Maria, vine si us plau!

La mare llegeix un llibre, el pare frega els plats, ...

	Signe
	...

	Norma
	Ens indica que una enumeració no està acabada.



	Exemple
	El més conegut és la sabata, però n’hi ha molts 
més: espardenyes, bambes, botes, xancletes, ...


	Signe
	:

	Norma
	Ens serveix per introduir una enumeració.



	Exemple
	El més conegut és la sabata, però n’hi ha molts més: espardenyes, bambes, botes, xancletes, ...



	Signe
	( )

	Norma
	Ens serveix per afegir informacions complementàries en un text. 



	Exemple
	El doctor Calbot va néixer a Vallvidrera (una petita localitat que avui pertany a Barcelona) a mitjan del segle passat.


	Signe
	;

	Norma
	Indica una pausa mitjana, entre el punt i la coma.



	Exemple
	De primer, hi ha sopa, amanida o verdura; de segon, carn o peix; de postres, fruita o gelat.


	Signe
	¿ ?

	Norma
	Es posa al darrere d’una oració interrogativa o bé al davant i al darrere.



	Exemple
	Qui és ?

¿ Qui és ?

	Signe
	¡ !

	Norma
	Es posa al darrere d’una oració exclamativa o bé al davant i al darrere.



	Exemple
	No puc, que faig tard !

¡ No puc, que faig tard !



	Signe
	_ Guió

	Norma
	· Separa el que diuen els diferents interlocutors d’un diàleg.
· Intercala frases que aclareixen alguna cosa dins un escrit.



	Exemple
	Mentre carregàvem un dos de set, algú va dir:
- Sembla que s’hagi posat un núvol, mireu!



	Signe
	-Guionet

	Norma
	· En alguns mots compostos. Ex. Guarda-roba.
· En les onomatopeies. Ex. Bum-bum.

· En afegir pronoms als verbs. Ex. Agradar-me.

· En dividir les paraules al final d’una ratlla.



	Signe
	“   “

	Norma
	Es fan servir per reproduir les paraules que ha dit algú o per indicar el significat d’una paraula.


	Exemple
	La seva mare li va dir: “ Fica’t al llit perquè tens febre”.



