
1. Presentació i assistents:

Hi assisteixen:

· Núria Caballeria (CRP Sabadell. Coordinadora del seminari)

· Núria Andrés (CEIP Gaudí)

· Alejandro Ardèbol (CEIP Taula rodona)

· Eva Buixadera (CEIP Onze de Setembre)

· Núria Carbonell (CEIP Joan Blanquer)

· Ana Maria Pérez (CEIP Samuntada)

· Rosa M. Poy (CEIP Sant Julià)

· Elisabeth Quintana (CEIP Torreguitart)

· Rosa Safont-Tria (CEIP Creu Alta)

· Núria Vírseda (CEIP Catalunya)

· Manel Àngel Navazo (CEIP Teresa Claramunt)

· Marta Uyà (CEIP Font Rosella)

· Montse Traver (CEIP Andreu Castells)

2. Horari i Calendari

Es planteja la proposta dels directors dels centres de fer el seminari en horari escolar, però no es troba un dia que vagi bé a tots els assistents i es deixa l’horari i calendari tal com estan.

De fet, seguint el calendari proposat es farien sis sessions, però només es certifiquen deu hores. Es decidirà sobre la marxa si es fa o no l’última sessió.

3. Web del seminari

S’ha creat un web del seminari de secretaris que recull els temes tractats, els materials que es poden consultar, webs d’interès etc... Es miren per sobre els diferents apartats.

4. Les actes del Consell Escolar i del Claustre

Es reparteixen fotocòpies dels materials i es mira a Internet els llocs d’on s’han tret. Es tracten tres apartats:

· Les actes: Models, com fem constar els assistents, què és obligatori registrar, votacions...

· El llibre d’actes: Numeració, legalitat del suport informàtic, diligències d’obertura i tancament.

· La convocatòria del Consell i del Claustre: Models, manera de fer-los arribar als assistents.

5. Llista de programes informàtics

Es comenta quins estan penjats al web del seminari i es proposa incrporar-hi el WinRar

6. Llista de dubtes

Es van recollint qüestions que ningú té clares i s’intentarà consultar amb inspecció o algú dels Serveis Territorials per aclarir aquests temes.   
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