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(9) Modul 2 Gestié académico-administrativa amb WinPri

Practica (D) Q)@ ® @D

L'objectiu d'aquesta practica és presentar la gestié dels llibres d'escolaritat dels
alumnes.

|”i§"‘ Contingut
Aquesta opcié del modul Alumnes permet:

Visualitzar les dades personals corresponents al llibre d'escolaritat de cada alumne.
Recuperar la relacio de llibres del disquet trameés pel Departament d'Educacio.
Assignar (automaticament o manualment) els llibres d'escolaritat a cada alumne.
Gestionar les altes, baixes i trasllats de llibres.

Trametre al Departament d'Educacio els fitxers amb les assignacions.

er Desenvolupament de la practica
1. Recuperar la relacio de llibres del disquet tramés pel Departament d'Educacio

m |nseriu el disquet del Departament que conté les dades dels llibres tramesos (aquest
fitxer el teniu instal-la al vostre ordinador, quan vau fer la practica 1 modul 1).

m Des del modul Alumnes de I'escola Demo, obriu el menu Fitxers | Llibres
d'escolaritat.

m Activeu la carpeta Disquet.

#. Lhibres d'escolantat [_ ]

ﬁ Sartir

Graella T Fitza T Dizguet TE:E B33ignacid ]

Dizpositiv " Importacia

Aquest procés automatic permet donar d'alta els
llibres: d'ezcolantat que té el centre. & partir de Captar libres
l'arziu que conté les numeracions trameses. —
T Trameses
Trames|Data Quantitat a Mova hamesa
1 13/12/99 L] _
_— 2| 25/06/2000 9
=2 . 4 a Bepetir trameza
Lrnprirnir
= x ancellar Trames
Eé"? Dizgeny

m Feu clic al boté Captar disquet.
= Una vegada importades les dades, el programa us informara de la quantitat de
llibres que ha afegit. [l]
2. Comprovar quins llibres d'escolaritat resten pendents d'assignar

® Des del modul Alumnes obriu el menu Fitxers | Llibres d'escolaritat.
m Activeu la carpeta Graella.
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@. Llibres d'escolaritat M= E3
ﬁ Sartir
Graella I Eitwa T Dizguet TEE Azsignacid ]
1
E stat |Pendents d'azsignar J| ‘q Erevi ‘ |rprirriir Eg QiSI
Oigen [(Tots) ] idiema [(Tots) 7] L IR
Idi. |Darrera Esztat | Data recep. |Origer Data Alumne
Série | Himero tramesa | actual recep.| expedit aszignat
p| GC-A | 997001 | C Pendent |04./07/2002 D =
d‘aszignar [
GC-A | 997002 | C Pendent |04/07/2002 D
d'azzignar
GC-A | 997003 | C Pendent (0470772002 D
d‘aszignar
GC-A | 997004 | C Pendent |04/07/2002 D
d‘assignar
GC-A | 997005 | C Pendent |04/07/2002 D
d'assignar
GC-A | 997006 | C Pendent |04/07/2002 D
d‘assignar
|| GC-A | 997007 | C FPendent |04/07/72002 D 2
L B

m Seleccioneu el botd Estat amb I'opcié Pendents d'assignar. Observeu com a la
graella només tindreu els llibres que encara resten per assignar.

3. Assignar llibres d'escolaritat automaticament

m Aneu a Fitxers | Alumnes, obriu la carpeta Personal i activeu el boté Graella | Fitxa.
= Comproveu que als alumnes a qué aneu a assignar un llibre tinguin el camp
Municipi naix omplert. En cas contrari, obriu el desplegable i complimenteu el codi.
Sortiu de I'opcié Alumnes.
Obriu el menu Fitxers | Llibres d'escolaritat.
Activeu la carpeta Assignacio.
Seleccioneu els alumnes de 1r de Primaria.

@. Llibresz d'ezcolaritat [_ =]
Seleccid d'alumnes [Total = 24] 7 ﬁ S ot
Graella T Eitwa T Dizguet Tgﬂgﬂignaciﬁ ]

Alumne Mivell |Sére |Nidmero Serne Nimero |
Artieda Montero. Hoger 1PRI = p| GC-A | 997001 -~
Barbera Mira, Elizenda 1PRI = GC-A | 997002 __
Buzquets Pino, Edurne 1PRI GC-A | 997003
Castellz Torello, Marc 1PRI GC-A | 997004
Chinchilla Ezcribano, Carla 1PRI GC-A | 997005
De Azpiazu Castillo, Javier 1PRI GC-A | 997006

p [Ezpin Sanchez. Mireia 1FPRI GC-A | 937007
Fité Gelabert. Ferran 1PRI GC-A | 997008
Fontova Yalero, Anna 1PRI GC-A | 937009
Garcia Mavya, Cristina 1PRI GC-A | 997010
Hermandez Portugués, Silvia 1PRI GC-A | 997011
Jovellar Segarra, Sergio 1PRI GC-A | 99702
Martinez Puiggroz, Jorgina 1PRI GC-A | 997013
Moreno Dio, David 1PRI GC-A | 997014
Mortéz Ponz, Albert 1PRI GC-A | 997015
Omiolz Camps. Moelia 1PRI - GC-A | 997016 ~

m Seleccioneu un alumne de la columna de I'esquerra i assigneu-li un llibre de la

columna de la dreta.
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m Feu clic a latecla RETORN. El llibre assignat desapareix de la finestra de llibres.
m Repetiu els punts 7 i 8 tants cops com calgui.

4. Assignar llibres d'escolaritat manualment

Aquesta practica fa referéncia a alumnes procedents d'un altre centre amb llibre
d'escolaritat assignat i alumnes del centre amb llibre d'escolaritat no enregistrat al
programa.

= Des del modul Alumnes de I'escola Demo obriu el menu Fitxers | Llibres
d'escolaritat.
m Activeu la carpeta Fitxa.

#. Lhibres d'eszcolantat I S
ﬁ Sartir
Gueels @ Fix@  |[@ st %8 assignscs |
[ Dades recepcio ) : - |  Afegint llibre
Serie[GC [<] A = MNamero 123456 Idioma
Data Origen ||'l'|ﬂmlﬂ| j| = E Alegi
T Dades expedicid £ -
Data Ii Alumne |A|t:€|c:er Gutiémez, Alejandro E |~ “Q'acnrd
a3 eafen SR T B e
Eecola | |;| | E x cancel lz

" Dades baixa

Data | /7 / Motiu | =]

Dades de trazllat

Data | F / Escula| |;| E

||u|«|1 [

= Feu clic al bot6 Afegir.

m Ompliu totes les dades de recepciod i d'expediciod del llibre, com si haguéssiu rebut el
llibre avui mateix, tot assignant-li I'alumne que apareix a la imatge.

m Feu clic al bot6é D'acord. Comproveu el missatge blau: Assignat.

5. Traslladar un llibre d'escolaritat a una altra escola

Traslladem un llibre d'escolaritat quan un alumne del nostre centre marxa a un altre centre
(de Primaria o de Secundaria).

Obriu el menu Fitxers | Llibres d'escolaritat.

Activeu la carpeta Fitxa. Mostra les dades d'un llibre assignat a un alumne.

Cerqueu les dades de trasllat i feu clic al boto Escola. Cerqueu una escola qualsevol
(a la base de dades també hi ha els centres de Secundaria).

Feu clic al botd D'acord. Comproveu el missatge blau: Traslladat.

6. Qué heu de fer per desassignar un llibre?

Obriu el menu Fitxers | Llibres d'escolaritat i feu clic a la carpeta Assignacié. Seleccioneu
I'alumne al qual voleu desassignar el llibre i premeu la tecla Supr.

7. Qué heu de fer per donar de baixa un llibre?

Activeu la carpeta Fitxa, ompliu les dades de baixa i escolliu el Motiu.
Només doneu de baixa un llibre perdut, malmeés o per canvi legal de dades.
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8. Fer la tramesa al Departament d'Educacié de les dades dels llibres assignats

Una vegada que el centre ha assignat els llibres d'escolaritat als alumnes de Primaria que
no tenien llibre, s'ha de comunicar al Departament quina ha estat aquesta assignacio. Per
tal de fer aquesta comunicacio s'ha de trametre telematicament un fitxer de dades, seguint
aquests passos:

m Des del modul Alumnes obriu el menu Fitxers | Llibres d'escolaritat.
m Activeu la carpeta Disquet.
m Si teniu I'accés a Internet en el mateix ordinador que el programa WinPri, podeu

seleccionar el dispositiu C; feu clic al boté corresponent per crear una Nova
Tramesa i el programa generara automaticament el fitxer S11le001.tpc i el guardara
en el directori C:\FTP_ENS\SORTIDES. Aquest fitxer és el que s'ha d'enviar
telematicament al Departament d'Educacio.

| u Howva tramesa

Si no teniu I'accés a Internet en el mateix ordinador on teniu el programa WinPri,
heu de guardar el fitxer en un disquet per tal de fer la tramesa telematica des d'un
altre ordinador i, per tant, heu de seleccionar el dispositiu A; feu clic al boto
corresponent per crear una Nova Tramesa. En aquest disquet es gravaran dos
fitxers: un és el codi del centre i l'altre, el S1lle001.tpc, que és el que heu d'enviar al
Departament.

Aclariments

Des d'aquesta carpeta podeu trametre I'assignacio dels llibres d'escolaritat. També podeu
imprimir el contingut del disquet.

@ Precica DO QOB @
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