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1 Introducció

El CEIP La Parellada conscient de l’impacte que genera sobre el Medi Ambient se sent responsable de la seva protecció i actua per tal de reduir els impactes ambientals derivats del desenvolupament de la seva activitat. 

Aquest compromís es fa palès en les actuacions de caràcter ambiental que el centre ha portat a terme fins al moment. El centre participa en el Programa Escoles Verdes des de l’any 2003 en que se’ls va atorgar el Distintiu, i ha portat a terme diferents accions per tal d’ambientalitzar el currículum escolar, així com les instal·lacions del centre. Moltes de les actuacions desenvolupades han estat relacionades amb una reducció de la generació de residus derivada de l’activitat del centre.

Amb l’objectiu de continuar millorant el comportament ambiental del centre, i un cop analitzats els resultats de l’avaluació ambiental, el CEIP La Parellada ha iniciat la implantació i avaluació d’un sistema de gestió ambiental (SGA) conforme el model normalitzat EMAS així com la Norma ISO 14001:2004. 

2 Presentació del centre

En la taula adjunta es presenten les dades del centre :

	Nom del centre:  CEIP La Parellada

	Adreça:  Josep Mª Mas s/n

	Localitat:  Santa Oliva

	Telèfon: 977679536

	Fax: 977679536

	Correu electrònic:  e3005595@xtec.net

	Pàgina web:  www.xtec.cat/ceip-la-parellada

	Nivells educatius:  educació infantil i primària


3 Sistema de Gestió Ambiental

3.1 Objecte

Aquest capítol té com a objecte descriure el Sistema de Gestió Ambiental (d’ara en endavant SGA) que CEIP La Parellada ha implantat; el seu abast, els documents en què es basa, així com les diferents responsabilitats associades.

3.2 Abast

Aquest sistema és aplicable a totes les activitats i serveis que es desenvolupen a les instal·lacions del centre, ja siguin desenvolupats per personal propi del centre o per personal d’empreses contractades.

3.3  Contingut

3.3.1 Descripció del sistema

El SGA de CEIP La Parellada està definit i configurat pels següents documents:

· Manual del SGA

· Procediments

· Instruccions

· Registres

· Altres documents

El Manual del SGA és el document bàsic que defineix l’estructura organitzativa, fent referència als processos, procediments i recursos que el centre posa en marxa per complir amb els requisits de la Norma ISO 14001:04 i el Reglament (CE) nº761/2001 (EMAS).

Els procediments són els documents de referència per sistematitzar i organitzar totes les activitats relacionades amb el SGA del centre i complir amb els compromisos del Manual.

Les instruccions són els documents que indiquen com realitzar les diferents operacions d’una activitat, àrea o servei i els seus detalls operatius.

Els registres que demostren l’acompliment dels diferents requisits del SGA.

Altres documents de qualsevol tipus, referenciats en el Manual, els procediments o les instruccions.

3.3.2  Responsabilitat 

A continuació s’especifiquen les principals funcions i responsabilitats del personal que dirigeix, realitza i verifica les activitats que incideixen en la gestió ambiental de CEIP La Parellada. Aquestes es complementen amb les que apareixen en els diferents procediments del SGA.

Direcció del centre

· Aprova la Política Ambiental.

· Proporciona els recursos necessaris per a la implantació del SGA.

· Revisa i aprova el Manual del SGA, els procediments, les instruccions i els registres.

· Aprova el resultat de la identificació i avaluació dels aspectes ambientals

· Aprova els objectius i fites.

· Aprova el Programa Ambiental.

· Aprova el Pla de Formació.

· Aprova el Pla anual d’auditories

· Aprova l’informe definitiu de la Revisió Anual del SGA.

· Aprova la declaració ambiental

La Direcció del centre delega en el Responsable del SGA la responsabilitat de que el sistema de gestió ambiental implantat sigui d’acord amb les normes de referència i es mantingui actualitzat. 

Comitè Ambiental 

· Supervisa i controla la implantació del SGA.

· Vetlla perquè s’apliqui la Política Ambiental aprovada.

· Col·labora en la identificació i avaluació dels aspectes ambientals

· Col·labora en la definició de les propostes d’objectius i fites.

· Revisa els resultats de la Revisió Anual del SGA. 

El Comitè Ambiental està format pels següents integrants:

· Responsable del SGA

· Representant del professorat

· Representat del personal no-docent

· Representant de l’alumnat

· Membre de l’AMPA

· Membre de l’equip directiu

· Representant de l’Ajuntament de Santa Oliva

El Comitè Ambiental es reuneix com a mínim un cop cada 6 mesos per fer el seguiment del SGA i cada vegada que es consideri escaient deixant constància de cada reunió en una acta.  

Responsable del SGA

· És el representant del SGA de la Direcció.

· Assegura que el SGA és conforme a la Norma ISO 14001:04 i el Reglament (CE) nº761/2001 (EMAS) està establert, implantat i mantingut al dia.

· Informa del funcionament del SGA al Comitè Ambiental

· Elabora les propostes de Manual, de procediments, instruccions i registres.

· Elabora la proposta d’objectius, fites, programa ambiental i indicadors de seguiment.

· Controla la conservació, arxiu i ubicació de la documentació del SGA.

· Identifica i avalua els aspectes ambientals i presenta els resultats a Direcció.

· Vetlla per que es compleixi la legislació ambiental.

· Porta a terme la revisió anual del SGA, elabora l’informe de l’estat del SGA i informa a direcció dels resultats

· Elabora la declaració ambiental.

· Elabora la proposta del Pla anual d’auditoria i informa a Direcció dels resultats de l’auditoria interna

Altres responsables

En els procediments estan definides i establertes les responsabilitats d’altres càrrecs i personal del centre, implicats en el SGA.

3.4 Organigrama en relació al Sistema de Gestió Ambiental
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3.5 Referències

Norma UNE-EN ISO 14001:2004. “Sistemas de Gestión Ambiental. Requisitos con orientación para su uso”. 

Reglament (CE) Nº 761/2001 (EMAS)

Reglament (CE) nº 196/2006 de la Comissió, de 3 de febrer de 2006

Política Ambiental

3.6 Objecte

Aquest capítol té com a objecte definir i documentar la Política Ambiental. 
3.7 Abast

La Política Ambiental s’aplica al conjunt de les activitats i serveis que es desenvolupen a CEIP La Parellada.
3.8 Política Ambiental.   

El CEIP La Parellada conscient de la importància de la conservació del medi ambient i del seu compromís vers aquest, així com del seu paper clau com a ens formador, ha decidit implantar un sistema de gestió ambiental d’acord amb el Reglament (CE) 761/2001 i la Norma ISO 14001:2004. 

El compromís del CEIP La Parellada amb la millora de l’entorn es concreta en els següents punts: 

· Complir la legislació ambiental vigent així com altres compromisos subscrits de forma voluntària per la direcció.

· Desenvolupar i implantar procediments de treball per prevenir, reduir i eliminar -en la mesura que sigui possible- l’impacte ambiental de les nostres activitats i serveis millorant de forma contínua les pràctiques ambientals que porta a terme l’escola. 

· Fer un ús responsable dels recursos naturals i treballar per minimitzar la producció de residus tot potenciant - quan aquesta minimització no sigui possible - el reciclatge o reutilització dels mateixos. 

· Ambientalitzar el currículum escolar, incorporant en les assignatures i cursos impartits valors ambientals i de sostenibilitat. Sensibilitzant així a l’alumnat i promocionant conductes i comportaments responsables amb el medi, i a la vegada fent-los partícips del sistema de gestió ambiental.

· Formar i sensibilitzar a tot l’equip de l’escola per tal de fer-los partícips de la política ambiental.

· Establir i mantenir al dia un sistema de gestió ambiental, fixant anualment objectius ambientals i elaborant els programes adients per assolir-los.

· Dotar l’escola dels recursos necessaris per tal de desenvolupar el sistema de gestió ambiental i les actuacions derivades d’aquest.

· Difondre la política ambiental i el nostre compromís ambiental als proveïdors, subcontractistes i a tota la comunitat escolar.

......................., a .......de ......de .......

Direcció

3.9 Revisió de la Política

La Política Ambiental és un compromís comú del CEIP La Parellada i està a disposició del públic. Es revisa com a mínim un cop a l’any en la Revisió Anual del SGA. 

Planificació ambiental

3.10 Objecte

L’objecte d’aquest capítol és presentar la metodologia que segueix el centre per:

· Identificar i avaluar els aspectes i els impactes ambientals directes i indirectes de les seves activitats.

· Identificar els requisits legals i altres normatives d’obligat compliment. 

· Establir i mantenir objectius i fites documentats, i programes ambientals per assolir-los.

3.11 Abast

Aquest capítol s’aplica a totes les activitats, instal·lacions i serveis del CEIP La Parellada.

3.12 Contingut

3.12.1 Aspectes Ambientals

El centre ha establert i manté actualitzat el procediment PRO-SGA-02 Procediment d’identificació i avaluació dels aspectes ambientals, on es descriu la sistemàtica emprada per identificar i avaluar els aspectes ambientals directes i indirectes de les seves activitats, i així determinar aquells que tenen o poden tenir impactes significatius sobre el medi ambient. Els aspectes relacionats amb aquests impactes significatius es consideren a l’hora de definir  els objectius ambientals. 

3.12.2 Requisits legals i altres requisits

El centre ha establert i manté actualitzat el procediment PRO-SGA-03 Procediment d’identificació dels requisits legals i altres requisits i avaluació de l’acompliment, per a identificar i tenir accés als requisits legals i a d’altres que el CEIP La Parellada ha subscrit voluntàriament, que siguin aplicables als aspectes ambientals de les seves activitats. L’esmentat procediment també descriu com es porta a terme l’avaluació periòdica dels requisits legals i altres requisits aplicables.  

3.12.3 Objectius, fites i programes ambientals

Tal com es descriu en el procediment PRO-SGA-04 Procediment per a la definició d’objectius i fites i implantació de programes ambientals, el centre estableix i manté documentats els objectius i les fites ambientals.

A l’hora d’establir i revisar els seus objectius, el centre té en consideració, entre altres, els requisits legals i altres compromisos adquirits voluntàriament, els seus aspectes ambientals significatius, les opcions tecnològiques, els seus recursos econòmics i el punt de vista de les parts interessades. Els objectius i fites que es defineixen són coherents i compatibles amb la Política Ambiental, incloent el compromís de prevenció de la contaminació i de millora contínua.

El CEIP La Parellada estableix i manté actualitzats programes ambientals amb la finalitat d’assolir els objectius i fites prèviament establerts. Les pautes d’elaboració i control dels plans estan expressades en el procediment PRO-SGA-04 Procediment per a la definició d’objectius i fites i implantació de programes ambientals.

Els programes ambientals inclouen:

· L’assignació de responsabilitats per assolir els objectius i fites a cada una de les funcions i nivells rellevants del centre.

· Els mitjans i el calendari durant el temps que han de ser assolits.

3.12.4 Referències

Norma UNE-EN ISO 14001: 2004. “Sistemas de Gestión Ambiental. Requisitos con orientación para su uso”. 

Reglament (CE) Nº 761/2001 (EMAS) i Reglament (CE) nº 196/2006 de la Comissió, de 3 de febrer de 2006
PRO-SGA-02 Procediment d’identificació i avaluació dels aspectes ambientals

PRO-SGA-03 Procediment d’identificació dels requisits legals i altres requisits i  avaluació de l’acompliment
PRO-SGA-04 Procediment per a la definició d’objectius, fites i implantació de programes ambientals
Implementació i operació

3.13 Objecte

L’objecte d’aquest capítol és presentar les eines que el CEIP La Parellada ha establert per implantar el  SGA, i assegurar-ne el seu correcte funcionament. 

3.14 Abast

Aquest capítol s’aplica a totes les activitats, instal·lacions i serveis desenvolupats en el centre. 

3.15 Contingut

3.15.1  Recursos, funcions, responsabilitat i autoritat 

Les principals responsabilitats associades al SGA estan definides en el capítol 3 d’aquest Manual. Aquest capítol es complementa però, amb tot el conjunt de procediments del SGA on es presenta, de forma més detallada, la resta de responsabilitats. 

3.15.2  Competència, formació i presa de consciència 

Per assegurar que tot el personal que treballa al CEIP La Parellada, ja sigui personal propi del centre o de les empreses contractades per desenvolupar un servei, disposa de la formació adequada per realitzar les seves tasques de forma competent i responsable vers el medi ambient, el centre ha elaborat el  PRO-SGA-05 Procediment de formació ambiental on es descriu com es porta a terme i es registra aquesta formació.

3.15.3  Comunicació

Per la implantació òptima del sistema i la seva eficàcia cal una correcta comunicació. Per tal d’assegurar una correcta comunicació (tant interna com externa) a tots els nivells en relació als temes ambientals, es disposa del procediment PRO-SGA-06 Procediment de comunicació interna i externa.

3.15.4  Documentació del SGA

La documentació del SGA s’estructura d’acord la Norma ISO 14001:04 i el Reglament (CE) Nº 761/2001 (EMAS), tal com es descriu en el capítol 2 del present Manual, i inclou els següents documents:

· Manual del Sistema de Gestió Ambiental

· Procediments

· Instruccions  

· Registres 

· Qualsevol altre document que sorgeixi de l’aplicació del SGA

3.15.5 Control de la documentació

El CEIP La Parellada ha establert el procediment PRO-SGA-01 Procediment de redacció, codificació i control de la documentació, on s’explica la sistemàtica que cal seguir per elaborar i controlar tota la documentació del SGA de tal manera que:

· Pugui ser fàcilment localitzada,

· Sigui examinada, revisada i aprovada per personal autoritzat,

· S’identifiquin els canvis i l’estat de revisió dels documents, 

· Els documents actualitzats estiguin disponibles pel desenvolupament de les activitats i pel funcionament efectiu del SGA,

· Els documents obsolets siguin retirats de circulació o no se’n faci un ús inadequat, i els que s’han de guardar per exigències legals o per guardar informació, estiguin adequadament identificats.

A més, i tal com s’estableix en aquest procediment, tota la documentació del SGA ha de ser clara, amb data de revisió, permetre identificar els canvis, ser fàcilment identificable, conservada de manera ordenada i arxivada durant un determinat període de temps.

3.15.6 Control operacional

Per tal d’assegurar que totes les activitats de l’organització, que estan associades als aspectes ambientals significatius identificats, es desenvolupen d’acord amb la Política i els objectius ambientals, el CEIP La Parellada ha establert els següents procediments:

· PRO-SGA-07 Procediment de compres i subcontractacions

· PRO-SGA-08 Procediment de gestió dels residus 

· PRO-SGA-09 Procediment de gestió de les emissions atmosfèriques

· PRO-SGA-10 Procediment de gestió de l’aigua i l’energia 

· PRO-SGA-11 Procediment de gestió dels  materials

Aquests procediments es complementen amb instruccions tècniques.

3.15.7  Preparació i resposta davant l’emergència 

La identificació de les situacions potencials d’emergència es porta a terme quan es fa la identificació dels aspectes ambientals. En base a aquesta identificació el CEIP La Parellada ha elaborat el procediment PRO-SGA-12 Procediment d’actuació davant de l’emergència ambiental, on es descriuen les normes a seguir amb l’objectiu de reduir i minimitzar els impactes ambientals en cas d’accidents potencials i situacions d’emergència.  El centre té implantat un Pla d’emergències, i anualment es realitzen simulacres per tal de verificar les normes d’actuació descrites i es revisen les normes d’actuació establertes. 

3.16 Referències

· Norma UNE-EN ISO 14001:2004. “Sistemas de Gestión Ambiental. Requisitos con orientación para su uso. 

· Reglament (CE) Nº 761/2001 (EMAS) i Reglament (CE) nº 196/2006 de la Comissió, de 3 de febrer de 2006
· PRO-SGA-05 Procediment de formació ambiental

· PRO-SGA-06 Procediment de comunicació interna i externa

· PRO-SGA-07 Procediment de compres i subcontractacions
· PRO-SGA-08 Procediment de gestió dels residus
· PRO-SGA-09 Procediment de gestió de les emissions atmosfèriques
· PRO-SGA-10 Procediment de gestió de l’aigua i de l’energia
· PRO-SGA-11 Procediment de gestió de materials
· PRO-SGA-12 Procediment d’actuació davant de l’emergència ambiental

 Verificació 
3.17 Objecte

L’objecte d’aquest capítol és presentar la sistemàtica establerta pel CEIP La Parellada per verificar i assegurar el bon funcionament del SGA.

3.18 Abast

Aquest capítol s’aplica a totes les activitats, instal·lacions i serveis relacionats amb el SGA del CEIP La Parellada. 

3.19 Contingut

3.19.1 Seguiment i mesura

El Responsable del SGA defineix els paràmetres clau i els indicadors que permeten avaluar l’evolució del SGA i el grau d’acompliment de la Política Ambiental i els objectius i fites ambientals. Les mesures efectuades així com, quan s’escau, la seva comparació amb els límits legals, es descriuen en els diferents procediments que documenten el SGA. 

Totes les mesures realitzades amb aparells que requereixen cal·libració, es realitzen mitjançant una empresa externa, a la qual se li demana el corresponent certificat. 

Totes les desviacions detectades en les comprovacions es registren en un comunicat d’incidències (no conformitats) i es tracten tal com es descriu en el procediment PRO-SGA-13 Procediment de gestió de no conformitats i la implantació d’accions correctores i/o preventives.
A més a més del seguiment continuat dels registres, es realitzen auditories periòdiques i una revisió anual del SGA.

3.19.2 Avaluació de l’acompliment legal

Tal com s’ha comentat anteriorment el centre disposa d’una sistemàtica per avaluar periòdicament l’acompliment dels requisits legals i altres requisits que li són d’aplicació. Aquesta està descrita en el procediment PRO-SGA-03 Procediment d’identificació dels requisits legals i altres requisits i avaluació de l’acompliment.
3.19.3 No conformitat, acció correctora i acció preventiva

Els procediment PRO-SGA-13 Procediment de gestió de no conformitats i la implantació d’accions correctores i/o preventives, descriu la sistemàtica establerta pel CEIP La Parellada per a la identificació i gestió de les no conformitats, així com, per a la implantació de mesures correctores i de prevenció. 

3.19.4 Registres

Els registres s’obtenen de l’aplicació dels procediments i instruccions del SGA i constitueixen la base documental de comprovació del bon funcionament del mateix.

El procediment PRO-SGA-01 Procediment de redacció, codificació i control de la documentació, descriu la sistemàtica a seguir per a la seva elaboració i  control. En cada procediment s’especifica qui arxiva els registres que resulten de la seva aplicació.  

3.19.5 Auditoria del Sistema de Gestió Ambiental

Tal com es descriu en el procediment PRO-SGA-14 Procediment d’auditories internes, el centre té definida la sistemàtica per a la realització d’auditories internes del SGA, per poder:

· Verificar l’adequació del SGA als requisits de la Norma ISO 14001:2004 i el Reglament (CE) Nº 761/2001 (EMAS).

· Comprovar-ne la correcta implantació i la millora contínua del comportament ambiental. 

· Informar a Direcció sobre el seu funcionament.

3.19.6 Referències

· Norma UNE-EN ISO 14001:2004. “Sistemas de Gestión Ambiental. Requisits d’orientació per al seu ús. 

· Reglament (CE) Nº 761/2001 (EMAS)

· PRO-SGA-01 Procediment de redacció, codificació i control de la documentació 

· PRO-SGA-03 Procediment d’identificació dels requisits legals i altres requisits i avaluació de l’acompliment.

· PRO-SGA-13 Procediment de gestió de no conformitats i la implantació d’accions correctores i/o preventives 

· PRO-SGA-14 Procediment d’auditories internes
Revisió per la Direcció

3.20 Objecte

L’objecte d’aquest capítol és explicar els mecanismes que té el CEIP La Parellada per assegurar l’efectivitat i el bon funcionament del SGA a fi de mantenir la millora contínua en la gestió ambiental de l’organització. 

3.21 Abast

La revisió abasta tot el Sistema de Gestió Ambiental implantat. 

3.22 Contingut

Per assegurar el bon funcionament del SGA, per mantenir la millora contínua en la gestió ambiental i per garantir el correcte manteniment del SGA després de la verificació, el centre ha definit el procediment PRO-SGA-15 Procediment de revisió per la Direcció.
La revisió ha de recollir tots els aspectes del SGA i és una de les formes en que la Direcció i el Comitè Ambiental s’impliquen i incorporen la gestió ambiental en la gestió global del centre. 

3.23 Referències

· Norma UNE-EN ISO 14001:2004. “Sistemas de Gestión Ambiental. Requisitos con orientación para su uso”. 

· Reglament (CE) Nº 761/2001 (EMAS)

· PRO-SGA-15 Procediment de revisió per la Direcció
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