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ANNEX 10

PLA DE FUNCIONAMENT GENERAL DE LES ACTIVITATS EXTRAESCOLARS
GESTIONADES PER L’AMPA

1.- MARC NORMATIU, PRINCIPIS BASICS | AMBITS D’APLICACIO:

Les activitats extraescolars organitzades per 'TAMPA no compten amb una normativa
especifica que les reguli tot i ser mencionades en la Llei 12/2009 d’Educacié (capitol VI —
Educacié en el lleure) i en el Decret 202/2010 d’autonomia dels centres educatius. Pero
s’estableixen dins I'ambit d’us social del centre promogut i regulat per '’Ajuntament de Sant
Quirze del Vallés, tal com determina l'article 165 de la Llei d’Educacié 12/2009, en relacio
als criteris, procediments i requisits que es determinen en els articles 53 i 54 del Decret
102/2010.

El Consell Escolar de l'escola Pilarin Bayés redacta aquesta normativa amb I'objectiu
d’establir els canals de comunicacié i organitzacio interns en els enllagos entre activitats
extraescolars i escola, i viceversa, tot garantint un bon funcionament i una bona
convivéncia.

D’aquesta manera, totes les empreses contractades per 'AMPA hauran de ser
coneixedores d’aquesta normativa i acceptar-la.

2.- US SOCIAL DEL CENTRE PER ACTIVITATS EXTRAESCOLARS DE L’AMPA:

Per tal d’organitzar activitats extraescolars dins I'escola Pilarin Bayés I'AMPA ha de
presentar sol-licitud a I'Ajuntament de Sant Quirze del Valles seguint les directrius i els
models de la mateixa administracid. Sera I'Ajuntament I'encarregat de resoldre-la d’acord
amb la regulacié del municipi.

En aguest cas, les activitats extraescolars no seran aprovades en Consell Escolar, sense
perjudici que ’AMPA en pugui informar.

En cas que la sol‘licitud sigui per activitats dins I'horari escolar, caldra igualment enviar la
sol-licitud a I'Ajuntament i correspondra a la direccio o al Consell Escolar del centre
resoldre-la motivadament sens perjudici de I'acord previ amb I’Ajuntament.

3.- MODALITAT DE LES ACTIVITATS EXTRAESCOLARS DE L’AMPA

Les activitats extraescolars tindran caracter voluntari per a 'alumnat i es desenvoluparan
fora de I'horari lectiu escolar aprovat en Consell Escolar, podent ser activitats de caracter
ludic, formatiu, social, cultural i esportiu dins un entorn educatiu i amb una oferta i uns
continguts coherents amb el Projecte Educatiu de Centre.
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Les activitats extraescolars estaran gestionades per 'AMPA de I'Escola Pilarin Bayés qui
establira contracte, sota la seva responsabilitat i competéncies, amb diferents persones o
empreses del sector. En aquest contracte, entre d’altres clausules rellevants per ambdues
parts, hi constara el compromis de complir aquest Pla de Funcionament i del Projecte
Educatiu de Centre per part de les empreses contractades i dels seus treballadors/es.
L’AMPA, conjuntament amb les persones o empreses contractades, també podra elaborar
la seva propia normativa del Funcionament de les activitats extraescolars per tal de
detallar, concretar i/o desenvolupar aspectes importants i necessaris del seu servei,
sempre i quan es respecti i no sigui contrari a tot allo establert en aquest Pla de
Funcionament, i segons els seus drets i deures com a unics responsables de les activitats
extraescolars.

Les activitats extraescolars es diferenciaran en les activitats derivades del Pla Catala de
'Esport a 'Escola (PCEE) i en les activitats no esportives (ENE).

4.- CERTIFICAT NEGATIU DE DELICTES SEXUALS:

Segons la Llei Estatal 26/2015, de modificacio del sistema de proteccidé a la infancia i
'adolescencia, totes les persones que per la seva feina tinguin contacte habitual amb
menors hauran de presentar a les entitats o empreses d’educacio en el lleure on hagin de
treballar, una certificaci6 de no estar condemnat per cap delicte contra la llibertat i
indemnitat sexual.
D’aquesta manera, els legals representats de les entitats i de les empreses s’han
d’assegurar que les persones que col-laboren en les activitats amb menors que organitzen
no estiguin condemnades per cap delicte contra la llibertat i indemnitat sexual, fent-ho de la
seguent manera:
- L’AMPA haura de demanar el certificat a les persones contractades directament per
la propia associacio.
- L’AMPA haura de demanar a les empreses contractades una declaracio
responsable conforme tot el personal de 'empresa disposa del certificat.
L’escola recomana incloure en els contractes emesos entre 'AMPA i altres entitats una
clausula que faci mencidé a aquesta obligacié per mantenir en vigor el contracte i les
renovacions.

5.- CONCENTRACIO D’ACTIVITATS EXTRAESCOLARS ORGANITZADES PER
L’AMPA:

Les activitats extraescolars de TAMPA aniran destinades usualment a I'alumnat de I'escola
Pilarin Bayés per motius de territori. Amb tot, i dins dels acords establerts per 'associacio
d’AMPAs de Sant Quirze, 'AMPA del centre podra obrir aquestes activitats a altres
alumnes del municipi.
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6.- OBJECTIUS EDUCATIUS

De manera general, les activitats extraescolars de 'AMPA tindran una finalitat Iudic-
educativa acomplint els seglents objectius generals:

- Desenvolupar un ventall ampli d’activitats que ofereixin a I'alumnat oportunitats
ludiques, esportives i educatives diferents i complementaries a les que ofereix el
centre.

- Cobrir una necessitat social d’atencié i proteccié dels alumnes quan l'escola hagi
tancat i la familia no se’n pugui fer carrec.

- Garantir continuitat del Projecte Educatiu del Centre en la seva oferta i continguts.

En ocasions, i segons el que es detalli en 'onzé apartat, les activitats extraescolars també
seran una eina de compensacié de les igualtats socials, culturals i economiques.

L’AMPA podra establir altres objectius mentre aquests no siguin contraris al Projecte
Educatiu del Centre.

7.- COMISSIO DE LES EXTRAESCOLARS | COORDINACIO ENTRE AMPA | ESCOLA:

Es crea una Comissio d’Extraescolars per tal de vetllar per I'organitzacio i el funcionament
intern del servei a nivell funcional, educatiu i de convivéncia.

La comissi6 estara formada per:
- El/la director/a del centre
- Un o més membres de la junta de 'AMPA encarregats/des de les activitats
extraescolars
- El/la coordinador/a del PCEE

Les seves funcions son les seguents:

- Elaborar, actualitzar o modificar el Pla de Funcionament de les activitats
extraescolars garantint la participacio i aprovacio del Consell Escolar.

- Fer arribar aguesta normativa als diferents col-lectius que representen.

- Garantir el bon Us de les diferents instal-lacions, dels espais i del material del
centre, segons allo establert en el Pla de Funcionament.

- Canalitzar les incidéencies i les inquietuds de millora sorgides per la propia comissié
o per alguna de les persones dels col-lectius que representen.

- Trobar solucions a les incidéncies de funcionament intern que s’originin en el servei.

- Traspassar la informacio de la comissio als diferents col-lectius que representen.

- Resoldre, de manera excepcional, les incidéncies del Pla de Convivéncia.

S’establiran aquelles reunions que siguin necessaries pel bon funcionament del servei,
realitzant també tasques de coordinacio a través del correu electronic o de converses
telefoniques.

També es podran establir reunions de treball cooperatiu entre el personal del servei i la
comissié d’extraescolars o el personal del centre a peticié d’alguna de les dues parts, amb
'objectiu d’establir criteris educatius conjunts en relacid a un/a alumne/a 0 a un grup
d’alumnes. Els membres de la comissio seran els encarregats d’organitzar dites reunions
pedagogiques, tot garantint la confidencialitat de la informacio que la familia hagi pogut
donar a I'escola o al servei i utilitzant-la Unica i exclusivament amb finalitat educativa.
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8.- INSCRIPCIO, ALTES | BAIXES:

L’AMPA comunicara a les families els terminis d’inscripcié per a cada activitat mitjancant
circulars. També es podra penjar informacio a les cartelleres del centre, utilitzar la web de
'AMPA, el teléfon o el correu electronic amb aquesta finalitat.

L’AMPA facilitara un full d’'inscripcié a les families que hauran d’'omplir per a realitzar la
sol-licitud de cada activitat i per a cada alumne/a.

Els fulls d’inscripcidé s’hauran de retornar a 'AMPA a través de la seva bustia o dels seus
responsables, o lliurant-la als tutors/des del centre qui col-locaran les sol-licituds a la bustia
de 'AMPA o guiaran als alumnes per a qué ho facin.

Per tal de donar-se d’alta o de baixa fora dels terminis caldra posar-se en contacte amb
'’AMPA i seguir les seves indicacions.

Amb caracter general, un alumne/a sempre es podra incorporar en alguna activitat
extraescolar ja iniciada si existeixen places vacants en el grup, si el ritme i la dinamica del
grup al que s’incorpora no resulta contraproduent per al propi alumne/a o els que ja
existeixen i seguint sempre les directius de la normativa especifica de TAMPA.

L’AMPA o 'empresa contractada haura d’avisar a I'escola amb una setmana d’antelacio en
altes o baixes a activitats ja iniciades per tal que el centre pugui organitzar adequadament
la gestid de llistes d’aula.

Les families també es podran adrecar a consergeria per demanar informacié sobre les
activitats extraescolars, on se’ls facilitara les butlletes de sol-licitud per a qué es dipositin a
la bustia de 'AMPA o se€’ls posara en contacte amb els/les encarregats/des de TAMPA o el
coordinador/a del PCEE segons convingui.

9.- SELECCIO | ADMISSIO D’USUARIS/ARIES

Dins els periodes de sol-licitud, quan hi hagi més demanda que places disponibles,
correspon a 'AMPA la concrecidé dels criteris de seleccié i admissié d’usuaris/aries del
servei amb el vistiplau de la comissié d’extraescolar del centre.

En cas d’haver de realitzar un procés de seleccio i admissid d’'usuaris/aries del servei, la
comissio d’extraescolar ha de garantir un procés transparent en el qual hi hagi un periode
de recollida de documentacid, la presentacio de les llistes provisional d’admesos i
exclosos, les reclamacions de dites llistes durant dos dies laborables i la resolucié de les
reclamacions a partir de la llista definitiva d’alumnes admesos i exclosos abans que
s’iniciin les activitats.

10.- GESTIO ECONOMICA, PREU | PAGAMENT DEL SERVE| D’EXTRAESCOLARS
La gestié econdmica del servei anira a carrec de 'AMPA de l'escola Pilarin Bayés. A la
vegada, aquesta sera l'encarregada de contractar al personal o a les empreses

necessaries per a la bona organitzacio, ratio i seguretat de les activitats.

L’AMPA organitza les activitats per una funcié social i sense anim de lucre. Seguint
aquests criteris, la junta de I'AMPA, conjuntament amb el personal o I'empresa
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contractada, establira el preu de la prestacio del servei d’activitats extraescolars pels seus
usuaris/aries en funcio del cost del personal que desenvolupara les activitats, del transport
si s’escau o d’altres despeses que siguin necessaries pel bon funcionament del servei.
Doncs aquest preu comprendra la recollida dels alumnes a les aules o al punt de trobada,
el transport si s’escau, l'atenci6 directa de l'alumnat dins [I'horari establert, el
desenvolupament de les activitats i el lliurament dels alumnes a les seves families.

L’AMPA vetllara per a qué el preu del servei sigui acord amb els criteris esmentats
anteriorment.

L’AMPA regulara la forma i els terminis de pagament en la seva propia normativa, aixi com
d’altres criteris de funcionament en relacio a 'abonament o impagaments de les activitats.

De manera general, la manca de pagaments suposara la baixa immediata de I'alumne/a a
activitat i aquest/a no es podra incorporar mentre no hagi liquidat el seu deute amb
'AMPA o I'empresa concessionaria.

11.- AJUTS A LES ACTIVITATS EXTRAESCOLARS DE LES CORRESPONENTS
ADMINISTRACIONS

Segons el que estableix I'article 41 de la Llei 12/2009 d’Educacio, les administracions
publiques han d’establir mesures de foment per a garantir que tots els/les alumnes puguin
participar en els plans i programes socioeducatius i en les activitats d’educacio en el lleure
en condicions d’equitat, sense discriminacié per raons economiques, territorials, socials,
culturals o de capacitat.

De manera paral-lela, i sempre i quan existeixi la conformitat de les empreses
contractades, la comissio d’extraescolars també podra oferir ajuts en concepte de reduccid
de quotes o gratuitat del servei per tal de garantir equitat per raons economiques. Per a
emetre aquests ajuts la familia de I'alumne/a ha de disposar d’un pla de treball amb els
Serveis Socials dels municipis i I'alumne/a no ha de disposar d’expedients oberts
recentment o d’acumulacié d’expedients de la comissié de convivencia del centre.

12.- HORARI GENERAL DEL SERVEI D’EXTRAESCOLARS:

Les activitats extraescolars seran organitzades fora I'horari lectiu del centre segons les
seguents franges horaries:
- Abans de les 9h. (franja d’acollida matinal)
- Entre les 12:30h. i les 15h. (franja de migdia)
- A patrtir de les 16:30h. (franja de tarda)
* Caldra tenir especial atencié en aquelles activitats extraescolars organitzades en la
franja de migdia (de 12:30h. a 15h.) pel que fa a l'organitzacié d’espais i coordinacié
amb el servei de menjador escolar (garantint un temps adequat per a qué els/les
alumnes descansin i dinin tranquil-lament) i amb les propies activitats de permanencia
del centre les quals disposaran de preferéncia.
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L’AMPA sera la responsable de determinar els dies d’inici i de final de les activitats
extraescolars del curs aixi com del seu horari, a més de detallar possibles excepcions i
diades importants.

L’escola recomana iniciar les activitats extraescolars a partir del mes d’octubre per
disposar de suficient temps per a I'organitzaci6 interna del centre.

Per aquelles situacions excepcionals en les que coincideixi una activitat extraescolar de
’AMPA amb una altra programada per I'escola aquesta ultima disposara de prioritat.

Els dies que existeixi vaga en el centre aquesta no afectara a les activitats extraescolars
programades per 'AMPA, aspecte que l'escola recordara en el moment d’emetre el
corresponent comunicat.

L’AMPA es reserva el dret de suspendre una activitat quan:

- El nombre de sol-licitants sigui inferior al nombre de places minimes establertes. En
aquest cas, i abans de suspendre definitivament l'activitat, es podra realitzar
diferents agrupaments i/o canvis d’horaris sempre que aquests siguin adequats i
beneficiosos per al desenvolupament de les activitats.

- La valoraci6 de lactivitat per part de 'AMPA o la comissi6 d’extraescolars no
recomani continuar per assumptes pedagogics, econdmics o d’altra mena.

- Per altres motius que siguin degudament justificats.

* En cas de pluja, el monitoratge de les activitats extraescolars en l'aire lliure organitzara
activitats alternatives en espais interiors del centre.

Les activitats extraescolars s’hauran d’anul-lar en els seglents casos:
- Quan el CECAT (Centre de coordinacio operativa de Catalunya) notifiqui una alerta
de situacio de risc en la qual no hi puguin romandre persones en el centre.
* Quan el CECAT notifiqui alertes de situacié de risc en espais oberts el monitoratge
organitzara activitats alternatives a l'interior del centre per aquelles extraescolars
desenvolupades a laire lliure.

13.- ESPAIS | US DE LES INSTAL-LACIONS

L’AMPA realitzara la sol-licitud d’espais a I’Ajuntament prévia coordinacié amb la Direccio
del centre. Aixi, l'autoritzaci6 d'us d’espais i d’instal-lacions es limitara al que sigui
necessari per a la realitzacid dels serveis d’extraescolars i anira a carrec de I'’Ajuntament
de Sant Quirze en horari no escolar i a carrec de la propia Direcci6é en horari escolar.

De manera general, els espais que podran quedar disponibles per les activitats
extraescolars seran:
1) Menjador escolar (Us exclusiu per l'acollida matinal, esmorzar, berenar i realitzar
reunions en gran grup)
2) Aula de psicomotricitat (Us exclusiu per berenar i realitzar-hi activitats extraescolars
d’interior)
3) Aularis d’Educacié Infantil i Cicle Inicial (Us exclusiu per realitzar-hi activitats
extraescolars d’interior)
4) Aula de musica (Us exclusiu per a les activitats musicals)
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5) Aula n® 79 del prefabricat (Us exclusiu per realitzar-hi activitats extraescolars
d’interior)

6) Lavabos d’Eli Cl

7) Patis del centre (Us exclusiu per berenar i realitzar-hi activitats d’exterior)

8) Magatzem de material del pati de CM i CS (Us exclusiu com a punt de control,
primers auxilis i gestio de material esportiu)

9) Magatzem de material d’El i Cl (Us exclusiu per la gestié de material esportiu)

10)Vestidors i lavabos (Us exclusiu per canviar-se de roba i anar al lavabo)
* En cas de pluja es cediran altres espais polivalents, preferiblement de I'edifici d’El i CI, per tal de donar
cabuda de tots els/les alumnes que realitzen activitats esportives a I'aire lliure.

14.- FUNCIONAMENT GENERAL DE LES ACTIVITATS EXTRAESCOLARS EN
JORNADA LECTIVA:

e Lliurament dels alumnes a I’'inici de I'activitat:

Franja d’acollida matinal:

- Es recomana que les families siguin les encarregades de lliurar els seus fills/es al
monitoratge corresponent. En tot cas, aquests aspectes es detallaran dins la normativa
propia de TAMPA.

Franja de migdia:

- El monitoratge del servei d’extraescolar recollira els/les alumnes d’Educacio Infantil i de
Cicle Inicial a les propies aules 5 min. abans de finalitzar les classes.

- El monitoratge del servei d’extraescolar recollira els/les alumnes de Cicle Mitja i Superior
en el punt de trobada que estableixi ’TAMPA i I'escola. Aquest punt de trobada sera sempre
organitzat tenint present que I'alumnat no ha de romandre sol en cap moment.

- Recollits els/les alumnes, es traslladaran cap els espais corresponents tenint present
disposar d'un petit descans per desconnectar i anar al lavabo.

- Quan [lactivitat extraescolar s'inicii més enlla de les 12:30h., el monitoratge
d’extraescolars s’haura de coordinar amb el servei del menjador escolar. A la vegada, sera
responsable de recollir aquells alumnes que provinguin de casa a la consergeria (els quals
no podran accedir a I'escola fins que el/la monitor/a els reculli).

Franja de tarda:

- ElI monitoratge del servei d’extraescolar recollira els/les alumnes d’Educacio Infantil i de
Cicle Inicial a les propies aules 5 min. abans de finalitzar les classes.

- El monitoratge del servei d’extraescolar recollira els/les alumnes de Cicle Mitja i Superior
en el punt de trobada que estableixi ’TAMPA i I'escola. Aquest punt de trobada sera sempre
organitzat tenint present que I'alumnat no ha de romandre sol en cap moment.

- Recollits els/les alumnes, es traslladaran cap els espais corresponents tenint present
disposar d’un petit descans per desconnectar, berenar amb tranquil-litat (mantenint la linia
pedagogica del centre) i anar al lavabo. En finalitzar aquest temps, els/les alumnes seran
dirigits pels monitors a la resta d’espais necessaris per desenvolupar les activitats.

- En cas d’algun alumne/a que vingui a les activitats extraescolars sense haver assistit a
l'escola, la familia sera I'encarregada de lliurar el seu fill/a al monitoratge i al lloc
corresponent.
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e Lliurament dels alumnes en finalitzar I’activitat

Franja d’acollida matinal:

- El monitoratge sera I'encarregat de dur els/les alumnes de P3 fins a les seves aules,
els/les alumnes de cicle inicial a les corresponents files i 'alumnat de cicle mitja i superior
al vestibul exterior de cicle superior a les 9h.

- En cas de pluja, el monitoratge dura tots els/les alumnes a les corresponents aules a les
9h.

Franja de migdia:

- ElI monitoratge sera I'encarregat de dur els/les alumnes de P3 fins a les seves aules,
els/les alumnes de cicle inicial a les corresponents files i 'alumnat de cicle mitja i superior
al vestibul exterior de cicle superior a les 15h. En cas de pluja, el monitoratge dura tots
els/les alumnes a les corresponents aules a les 15h.

- Per aquelles activitats que finalitzin abans de l'inici de les classes de tarda, el/la monitor/a
haura de custodiar els/les alumnes fins a les 15h. o gestionar el lliurament amb el servei de
menjador per aquells alumnes usuaris del servei de menjador escolar.

Franja de tarda:

Els/les alumnes de P3 a 2n no podran sortir sols de I'escola abans de finalitzar I'activitat.
L’alumnat de 3r a 6&€ podran marxar sols sempre i quan I'empresa disposi de I'autoritzacio
escrita de la familia.

Les families han de ser puntuals en la recollida dels seus fills/es.

Quan un/a alumne/a no sigui recollit/da un/a monitor/a de 'empresa es posara en contacte
amb la familia per comunicar la incidencia. Aquest alumne/a quedara custodiat en el centre
pel monitor/a sempre i quan la familia hagi respost a la trucada i hagi acordat arribar a
I'escola de manera rapida.

L’AMPA caldra detallar quina és la normativa propia en quan a la recollida i lliurament dels
usuaris d’extraescolar a les seves families.

En tot cas, la recomanacio del centre és la seguent:
En cas que la familia no pugui arribar al centre amb un espai breu de temps o no poder
haver contactat amb la familia al cap de 30min. de finalitzar I'activitat, el/a monitor/a
comunicara telefonicament la situacio a la policia local de Sant Quirze del Valles i acordara
amb ells la formula per lliurar-lo a la seva custodia (en cas de families reincidents el temps
maxim establert per poder contactar sera de 15min).

15.- MATERIALS DIDACTICS, ESPORTIU | ALTRES:

De manera general, les empreses contractades per 'AMPA seran les responsables
d’adquirir i dur el material educatiu necessari per a I'execucié del seu servei (llapis,
boligrafs, gomes, colors, material plastic, guixos de pissarra...). Si que es podra utilitzar el
mobiliari d’aula del centre aixi com les pissarres ordinaries d’aula i els seus esborranys.

En finalitzar I'activitat les aules hauran de romandre en les mateixes condicions amb les
que s’han trobat, no podent-hi guardar material usat o treballs realitzats durant les
extraescolars.
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El material informatic i musical del centre no es podra utilitzar si no existeix la sol-licitud de
demanda especifica per usar aquest material i el vistiplau de la direccio del centre.

Les activitats del PCEE utilitzaran el material esportiu del centre ja que 'AMPA col-labora
en I'adquisicié i el manteniment d’aquest material.

L’alumnat haura de portar el vestuari adequat per desenvolupar I'activitat extraescolar.
L’alumnat només podra portar a I'escola aquell material didactic, plastic i/o de joc que el
monitoratge hagi demanat especificament per al bon desenvolupament i amb objectius
pedagogics d’alguna activitat extraescolar. D’aquesta manera, i amb caracter general,
gueda prohibit que I'alumnat porti material propi de casa a les extraescolars.

16.- PROGRAMACIO D’ACTIVITATS

Les activitats extraescolars seran organitzades, programades i dirigides quedant sota la
responsabilitat de les entitats, empreses o persones a qui 'AMPA les hagi adjudicat.
Aquestes activitats no podran ser contraries al Projecte Educatiu de Centre.

17.- INFORMACIO | ATENCIO A LES FAMILIES

L’AMPA haura d’informar a les families de les activitats extraescolars previstes (tipus,
horaris, espais...) i dels terminis d’inscripcié i pagament abans de I'inici d’aquestes a través
dels seus comunicats. També es podran utilitzar altres vies de comunicacié com el correu
electronic, reunions de families o altres actuacions preses per TAMPA.

Les families també podran adrecar-se a la consergeria del centre en la qual podran trobar
duplicats dels comunicats realitzats per TAMPA.

Les families també podran rebre informacié directa dels responsables o del monitoratge de
les empreses contractades en relacido al desenvolupament de les activitats, I'evolucio,
I'estat i I'actitud dels seus fills/es aixi com resoldre altres dubtes del seu interés.

Quan s’escaigui, TAMPA podra realitzar reunions informatives en gran grup dirigides a les
families. Les propies empreses també podran realitzar reunions en gran grup pel millor
funcionament de lactivitat sempre i quan comptin amb el vist-i-plau de 'AMPA. Cal
recordar que 'AMPA haura de demanar sol-licitud a I'Ajuntament de Sant Quirze per
realitzar aquestes reunions en el centre.

Queda prohibida la difusié d’informacié privada i particular del personal o de les empreses
contractades.

18.- PLA DE CONVIVENCIA

La nostra comunitat educativa parteix que el pilar basic del Pla de Convivéncia és la
prevencio de conflictes i el desenvolupament d’estratégies de mediacié i de resolucio per
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resoldre’ls, amb I'ajut de I'adult o per ells/es mateixos/es, de manera dialogant, educativa i
constructiva.

Per aquest motiu, TAMPA ha d’elaborar un Pla de Convivéncia que reguli el marc el marc
normatiu, els objectius, les actuacions preventives i la resolucio de conflictes en relacié a
totes les seves activitats extraescolars.

La convivéncia i la resolucié de conflictes durant les hores d’activitats extraescolars és
responsabilitat del monitoratge contractat per TAMPA, qui anira treballant i reconduint
aquelles incidéncies amb actuacions i un bon model per tal que els/les alumnes obtinguin
un bon creixement personal. I, en Ultima instancia, la propia AMPA segons la seva propia
normativa.

Per una convivencia idonia €s necessatri:

- Que alumnes i monitoratge mantinguin un bon comportament respectant a tots
els/les membres de la nostra comunitat educativa.

- Que els espais es mantingui nets i endrecats (sent els/les alumnes responsables i
col-laboradors en aquest aspecte i els monitors responsables en ultima instancia).

- Que les estones per berenar, descansar i anar al lavabo es desenvolupin amb
tranquil-litat i sense jugar (sent els/les alumnes responsables i col-laboradors en
aguest aspecte i els monitors responsables en ultima instancia).

- Que totes les parts (professorat, monitoratge, alumnes i familiars) siguin puntuals en
iniciar i finalitzar les activitats.

- Que l'alumnat sempre estigui custodiat pel monitoratge.

- Que el material d’'us comu sigui cuidat i deixat en el mateix estat i ordre com s’ha
trobat (sent els/les alumnes responsables i col-laboradors en aquest aspecte i els
monitors responsables en Ultima instancia).

- Que els desplacaments en el centre es realitzin amb ordre, tranquil-litat i un to de
veu adequat (sent els/les alumnes responsables i col-laboradors en aquest aspecte i
els monitors responsables en dltima instancia).

- Que els espais s'utilitzin per a I'us amb el qual esta adequat, organitzat i dissenyat.

També es recomana l'elaboracié d’un quadre resum de les actuacions que cal prendre
davant d’alteracions lleus, greus i molt greus, de les quals 'TAMPA sera responsable de la
seva aplicacié. A I'’Annex 10.2 s’adjunta un possible model del quadre resum del Pla de
Convivencia.

L’escola recomana que el monitoratge o les empreses del servei disposin d’un registre
individual d’incidéncies per aquells/es alumnes que cometin reiterades faltes lleus, alguna
falta greu i/o alguna de molt greus. El personal i les empreses contractades seran els/les
responsables de la guardia i custodia d’aquesta documentacio i de la seva confidencialitat,
havent-la de destruir en cas que I'alumne/a causi baixa de les activitats extraescolars o del
centre escolar.

En '’Annex 10.1 d’aquest Pla de Funcionament adjuntem un model de registre, el qual
hauria de ser completat afegint el logotip de 'empresa concessionaria.
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19.- SEGURETAT | PLA D’EMERGENCIA

Les portes externes de I'escola han de romandre sempre tancades. Quan sigui necessari
'entrada o sortida d’alumnes o families, s’utilitzara la porta n°7 gestionada per un
coordinador de 'AMPA o de les empreses contractades.

En cas de pluja, i de manera excepcional, la porta n°7 quedara oberta per recollir alumnes
pero custodiada per algun encarregat de les activitats extraescolars o de TAMPA.

En cas d’haver de realitzar I'obertura d’altres portes, les empreses i el personal contractat
per ’AMPA seran responsables del control i de la seguretat de les persones que hi entrin,
estant prohibida I'entrada a qualsevol personal aliena a les activitats extraescolars que
s’estiguin desenvolupant en aquell moment.

L’escola revisara i actualitzara peridodicament el pla d’emergéncia del centre del qual fara
arribar una copia a ’AMPA per a qué I'associacio informi i lliuri copies a les empreses i/o al
personal contractat. En ultima instancia, tot el monitoratge d’extraescolars ha de ser
coneixedor del Pla d’Emergeéncia del centre.

L’AMPA podra concretar altres mesures de seguretat no contraries a les directrius generals
del Pla d’Emergéencia conjuntament amb les empreses contractades i amb el vistiplau de la
comissio d’extraescolar de centre.

Es indispensable disposar d’'una botzina d’emergéncia en algun punt de control, coneguda
per tot el monitoratge, ja que l'alarma d’emergéncia esta situada en un lloc inaccessible al
personal de les extraescolars.

20.- INCIDENTS, MALALTIES, ACCIDENTS | ALTRES SITUACIONS D’EMERGENCIA

En cas d’incidents o accidents lleus amb o sense cura, el/la monitor/a que es trobi dirigint o
vigilant una activitat haura d’atendre la situacié produida amb els mitjans disponibles per
'’AMPA i segons el protocol de salut en els centres educatius de Sant Quirze del Vallés,
actuant en tot moment amb diligéncia.

Per aquest motiu, ’AMPA disposara d’una farmaciola propia en el punt de control.

Davant de qualsevol incident i primera cura, el/la monitor/a haura de comunicar els fets
succeits, les actuacions realitzades i I'estat actual del nen/a a la familia quan aquest/a sigui
recollit/da.

En cas de malalties, el monitoratge haura d’aplicar les seguients actuacions:
- Es realitzara una observacio del seu estat durant una bona estona.
- En cas de dubte o possibles consequiéncies, el/la monitor/a es posara en contacte
amb la familia per a qué vingui a buscar al seu fill/a.

En cas d’accidents importants o greus s’avisara immediatament a la familia seguint sempre
les directius de les empreses contractades.
Amb tot, el centre proposa les seguents actuacions:
- Davant de la necessitat d’'un trasllat a un centre médic o hospitalari sense urgéncia
és preferible que aquest es realitzi a carrec de la familia, ja sigui en el seu vehicle
propi o en el servei d’ambulancia.
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- Per contrapartida, es recomanable el servei d’'ambulancia o taxi acompanyat pel
propi monitor/a davant d’accidents greus en els quals es requereixi la immediatesa
del trasllat, no es pugui contactar amb la familia o aguesta no pugui apropar-se al
centre en el termini adequat. Una vegada en el centre medic, el/la monitor/a
romandria amb l'accidentat fins I'arribada d’algun familiar.

Cal recordar I'is del teléefon d’emergéncia 112, en el qual també es podra rebre
instruccions médiques adequades a les necessitats.

En cas d’accidents greus és necessari avisar a '’AMPA, el/a coordinador/a del PCEE i a la
Direcci6 del centre.

21.- INCIDENTS, MALALTIES, ACCIDENTS: SUPOSITS EN ELS QUALS ES TINDRA
ESPECIAL ATENCIO EN LA COORDINACIO ENTRE ESCOLA | SERVEI

El/la tutor/a o el mestre corresponent comunicara I'estat i/o procés d’aquell alumne/a que
hagi estat observat per alguna malaltia o incident durant I'horari lectiu al monitoratge
d’extraescolars. Davant la intuicid, previsio i/o requeriment d’haver de trucar en breu a la
familia sera el/la tutor/a o mestre/a corresponent qui realitzara la comunicacié abans de
finalitzar la seva jornada laboral ja que és qui té la maxima informacié del procés i de
'estat de I'alumne/a.

De la mateixa manera, i per aquelles activitats extraescolars dutes a terme en franja
d’acollida matinal o de migdia, el/la monitor/a comunicara l'estat i/o procés d’aquell
alumne/a que hagi estat observat per alguna malaltia o incident durant I'horari de I'activitat
al professorat pertinent, realitzant la comunicacié amb la familia el/la coordinador/a de
servei ja que és qui té la maxima informacié del procés i de I'estat de I'alumne/a.

A les 12:30h i a les 16:30h, i en el moment de traspas d’alumnat de I'escola cap activitats
extraescolars, quan un/a nen/a estigui pendent de ser recollit/da per la seva familia a
causa d’'una malaltia, incident o accident lleu es lliurara I'alumne/a igualment al monitoratge
explicant la situacié i el seu procés. En aquest suposit, és el centre qui s’haura posat en
contacte previament amb la familia i sera el servei d’extraescolar qui custodiara a
'alumne/a a I'espera de ser recollit/da.

De la mateixa manera, a les 9h i a les 15h, i en el moment de traspas d’alumnat d’activitats
extraescolars cap a I'escola, quan un/a nen/a estigui pendent de ser recollit/da per la seva
familia a causa d’'una malaltia, incident o accident lleu es lliurara 'alumne/a igualment al
mestre/a pertinent explicant la situacié i el seu procés. En aquest altra suposit, sera ellla
monitor/a de servei qui s’haura posat en contacte amb la familia.

22.- US, MANTENIMENT | NETEJA DE LES INSTAL-LACIONS UTILITZADES

Totes les persones, alumnes i monitoratge, hauran de ser responsables per tal de fer un
bon Us dels espais i deixar-los en bon estat. Amb tot, la neteja i el manteniment general
dels espais utilitzats anira a carrec de I’Ajuntament de Sant Quirze.
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Davant de qualsevol avaria o incident sera molt important comunicar-ho a la Direcci6 o la
consergeria del centre, presencialment o via correu electronic, per tal que I'escola obri un
comunicat d’avaria a I’Ajuntament de Sant Quirze del Vallés.

23.- DADES FAMILIARS | DELS ALUMNES:

L’escola no pot oferir les dades de les families ni la dels seus fills/es a empreses privades i
externes al centre per tal de protegir-les d’'usos no educatius o diferents per a les que han
estat recollides.

Per aquest motiu, 'AMPA i/o les empreses contractades hauran de recollir per compta
propia unicament les dades necessaries pel bon funcionament del servei, garantint-ne el
dret fonamental a la proteccié de dades de caracter personal configurat en I'article 18.4 de
la Constituci6 Espanyola i en [larticle 31 de [I'Estatut d’Autonomia de Catalunya,
desenvolupat segons la Llei Organica 15/1999.
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Alteracions lleus

ANNEX 10.1

Nomenament de les alteracions

Funcions del monitoratge

Possibles mesures

correctores
- La incorrecci6 o desconsideraci6 a|l. Amonestacio oral directamenta|1. Si s’escau, tasques
companys/es. l'alumne/a. educatives que ajudin a

- Molestar als companys reiteradament.

- Practicar jocs o actituds que impliquen certa
violencia.

- Cérrer, cridar i/o jugar per les estances interiors
del centre sense autoritzacio del monitoratge.

- Llencar papers o residus dins la classe, altres
estances del centre o al pati.

- La incitacié o l'estimul a la realitzacié d’'una
falta lleu.

- Qualsevol altra incident que alteri el normal
desenvolupament del servei no catalogada com
a falta greu o molt greu.

2. Si s’escau, comunicar-ho al/a la
coordinador/a del servei.

3. El monitoratge valorara la
conveniéncia de comunicar-ho a la
familia oralment o per escrit.

resoldre o arreglar la situacio
creada.

Alteracions greus

Nomenament de les alteracions

Funcions del monitoratge

Possibles mesures
correctores

- La reiterada i sistematica comissi6 de faltes
lleus.

- Els actes d’incorrecci6 o desconsideraci6
greus, aixi com les injuries o les ofenses contra
els companys/es o el personal (insultar, faltar al
respecte, contestar malament...).

- Petites agressions cap a companys/es.

- Els danys causats en les instal-lacions del
centre o en el material usat.

- Els danys causats en els béns o pertinences
dels membres de la comunitat educativa de
manera voluntaria.

- L'enregistrament, publicitat o difusié d’actes
que es considerin com a faltes (lleus i/o greus),
a través de qualsevol mitja o suport, d’imatges
de membres de la comunitat educativa.

- L'Us del teléfon mobil o altres aparells
tecnologics sense autoritzacié del personal.

- Qualsevol altra incorreccié d’igual gravetat que
alteri el normal desenvolupament del servei no
catalogada com a falta lleu o molt greu.

1. Amonestaci6 oral directament a
lalumne/a.

2.- Aplicar les mesures correctores
pertinents de manera immediata, a
'espera de la comunicacio amb la
familia i de la presa de decisi6
d’altres mesures correctores.

3. Monitoratge i/o coord. del servei
comunicaran la incidencia a la
familia oralment o per escrit,
esmentant que la comissio
d’extraescolars valorara la
conveniéncia  d’aplicar  altres
mesures correctores.

4. Informacié al seu responsable
de la comissié d’extraescolar per
tal que aquesta apliqui la mesura
correctora adient.

5. La persona representant de
'AMPA comunicara la decisi6
presa a la familia.

- Tasques educatives que
ajudin a resoldre o arreglar la
situacio creada.

- Canvis de grups dins el
mateix dia i horari, amb un
temps no superior a 2
setmanes o 5 dies d’activitats
(incloent activitats de cap de
setmana).

- Privaci6 de [lactivitat
extraescolar a la que afecta la
incidencia no superior a 4
setmanes o 10 dies d’activitats
sense dret al retorn de la part
proporcional de la quota
trimestral abonada (incloent
activitats de cap de setmana).
- Reparaci6 o compra del
material extraviat per part de
la familia (si no fos aixi,
lalumne/a causara baixa de
totes les activitats
extraescolars en les que
participi sense dret al retorn
de la part proporcional de la
quota trimestral abonada, a
I'espera que es faci efectiva la
compra o0 reparacié del
material).
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Alteracions molt greus

Nomenament de les alteracions

Funcions del monitoratge

Possibles mesures
correctores

- La reiterada i sistematica comissi6 de faltes
greus.

- Actes greus reiterats d’indisciplina, injuries o
ofenses contra qualsevol membre de Ila
comunitat educativa.

- Agressi6 fisica o0 amenaces greus contra
membres de la comunitat educativa.

- Vexacions o humiliacions greus contra
membres de la comunitat educativa (per raons
de genere, sexual o racial) especialment contra
les persones vulnerables.

- Suplantacié de personalitat i la falsificacié o
sostraccié de documents i material.

- El deteriorament greu, causat
intencionadament, de les dependéncies del
centre, del material usat o dels objectes i les
pertinences de membres de la comunitat
educativa.

- Actes injustificats que alterin greument el
desenvolupament normal de les activitats del
centre.

- Actuacions i incitacions perjudicials per la salut
i la integritat personal dels membres de la
comunitat educativa.

- Qualsevol altra incorreccié d’igual gravetat que
alteri el normal desenvolupament del servei no
catalogada com a falta lleu o molt greu.

1. Amonestaci6 oral directament a
'alumne/a.

2.- Aplicar les mesures correctores
pertinents de manera immediata, a
'espera de la comunicacié amb la
familia i de la presa de decisio
d’altres mesures correctores.

3. Monitoratge i/o coord. del servei
comunicaran la incidéncia a la
familia oralment o per escrit,
esmentant que la comissio
d’extraescolars valorara la
conveniéncia  d’aplicar  altres
mesures correctores.

4. Informaci6é al seu responsable
de la comissié d’extraescolar per
tal que aquesta apliqui la mesura
correctora adient.

5. La persona representant de
TAMPA comunicara la decisié
presa a la familia.

- Canvis de grups dins el
mateix dia i horari, amb un
temps no superior a 4
setmanes o 10 dies d’activitats
(incloent activitats de cap de
setmana).

- Privaci6 temporal de
l'activitat extraescolar a la que
afecta la incidéncia no
superior a 12 setmanes o 30
dies d’activitats sense dret al
retorn de la part proporcional
de la quota trimestral abonada
(incloent activitats de cap de
setmana).

- Privaci6 permanent de
I'activitat extraescolar a la que
afecta la incidencia per la
resta de curs escolar sense

dret al retorn de la part
proporcional de la quota
trimestral abonada (incloent

activitats de cap de setmana).
- Privacio  definitiva a
qualsevol de les activitats
extraescolars organitzades per
'AMPA.

- Reparaci6 o compra del
material extraviat per part de
la familia (si no fos aixi,
lalumne/a causara baixa de
totes les activitats
extraescolars en les que
participi sense dret al retorn
de la part proporcional de la
quota trimestral abonada, a
I'espera que es faci efectiva la
compra o0 reparacié del
material).
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Nom de I'alumne/a

ANNEX 10.2

Curs

Nivell

NO

Datadela

falta

Tipus de falta

Breu descripcié dels fets

Mesura correctora aplicada
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NO

Datadela

falta

Tipus de falta

Breu descripcio dels fets

Mesura correctora aplicada




