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1.- ORGANS UNIPERSONALS DE GOVERN
(ROC art. 14)

Soén organs unipersonals de govern e/ director, el cap d'estudis, el cap d’'estudis adjunt, el
coordinador pedagogic i el secretari que constitueixen I'equip directiu.

L'equip directiu assessora el director en matéries de la seva competéncia, elabora la programacié
general, el projecte educatiu, el reglament de régim interior i la memoaria anual de I'institut.

Aixi mateix, I'equip directiu afavoreix la participacié de la comunitat educativa i estableix els
criteris per a I'avaluacié interna del centre i coordina les actuacions unipersonals de coordinacio.

Competencies de /a direccid(ROC art. 15):
La direccid i responsabilitat general de I'activitat de I'institut correspon al director, que vetlla per la
coordinacio de la gestié del centre, I'adequacié al projecte educatiu i a la programacié general.

Competencies de /a prefectura d'estudis (ROC art. 16)
Correspon al cap d'estudis la planificacio, el seguiment i I'avaluacio interna de les activitats del
centre i la seva organitzacié i coordinacio.

Competencies de /a secretaria (ROC art. 17)

Correspon al secretari dur a terme la gestié de I'activitat economica i administrativa de l'institut i
exercir la prefectura del personal d'administracio i serveis i la secretaria dels organs col-legiats de
govern.

Competencies de /a coordinacié pedagogica (ROC art. 20)
Correspon a la coordinadora pedagogica el seguiment i I'avaluacié de les accions educatives que
es desenvolupen a l'institut.

Competencies de /a prefectura d'estudis adjunta (ROC art. 22)
Les funcions de cap d'estudis adjunt seran les que li delegui el cap d'estudis.

2.- ORGANS COL'LEGIATS DE GOVERN

Son organs col-legiats de govern el Consell Escolari el Claustre de professorat.

2.1 E/ Consell Escolar
(ROC art. 34)

Es I'drgan de participacio dels diversos sectors de la comunitat escolar en el govern del centre i
I'6rgan de programacié, seguiment i avaluacié general de les seves activitats. El presideix el
director del centre.

Soén competéncies del Consell Escolar, entre d'altres, elegir el director, aprovar el pressupost i la
programacié general, elaborar el projecte educatiu, aprovar el reglament de régim interior i
resoldre els conflictes i imposar els correctius amb finalitat pedagogica en matéria de disciplina
d'alumnes d'acord amb les normes que regulen els seus drets i deures.

Composicié del Consell Escolar:
El Consell Escolar esta compost per:
a) El director de l'institut que n'és el president
b) El cap d'estudis
c) Un representant de I'Ajuntament
d) 6 membres del professorat elegits pel Claustre.
)

e) 3 alumnes i 3 mares o pares elegits entre ells. D'entre la representacio de les families
una persona sera designada per I'associacié de pares i mares de I'alumnat.

f) Una representant del personal d'administracié i serveis del centre.

g) El secretari de l'institut, que actua de secretari del Consell, amb veu i sense vot.
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Si es produeix una vacant en el Consell Escolar, aquesta ha de ser ocupada pel procediment que
segueix:
. sector del professorat: la vacant sera ocupada mitjangant votacié del Claustre en la
primera sessioé que es convoqui. (Decret de convocatoria d'eleccions al Consell Escolar
2000-2001 DOGC 3.13)
. sector de mares i pares i de l'alumnat: la vacant sera ocupada pel seguent candidat
més votat en les darreres eleccions.
. sector del personal d'administracié i serveis: la vacant sera ocupada mitjangant nova
elecci6.

El nou membre ha de ser nomenat per al temps que restaria del mandat a la persona que ha
causat la vacant.

Reunions
El Consell Escolar es reuneix una vegada al trimestre i sempre que el convoca el seu president o
ho sol-licita almenys un ter¢ dels seus membres.

Comissions especifiques (ROC art. 37)
Al si del Consell Escolar s'han de constituir una Comissi6 Econdomica, una Comissié de
Convivencia i una Comissiéo Permanent amb les caracteristiques i funcions que defineix el ROC.

2.2 El Claustre de Professorat
(ROC art. 39)

El Claustre de professorat és I'organ propi de participacié d'aquest en la gestio i la planificacio
educatives de l'institut. Esta integrat per la totalitat del professorat que hi presta serveis i el
presideix el director.

Funcions
Sén funcions del Claustre de professorat entre d'altres:

a) participar en l'elaboracié del projecte educatiu del centre.

b) informar i aportar propostes al Consell Escolar del centre i a I'equip directiu sobre
I'organitzacid i la programaci6 general del centre.

c) establir criteris per a I'elaboracié del projecte curricular del centre, aprovar-lo, avaluar-ne
I'aplicacié i decidir-ne possibles modificacions.

d) elegir els seus representants al Consell Escolar.

e) promoure iniciatives en I'ambit de I'experimentacio i la investigacié pedagogica..

f) analitzar i valorar els resultats de I'avaluacio de I'alumnat i del centre en general

g) aportar al Consell Escolar del centre criteris i propostes per a I'elaboracié del Reglament
de régim interior.

h) aportar a I'equip directiu criteris pedagogics sobre la distribucioé horaria del pla d'estudis
del centre i sobre la utilitzacié de l'espai escolar comu i de l'equipament didactic en
general.

i) coneixer les candidatures a la direccio i els programes presentats pels candidats o per les
candidates.

j) aprovar a proposta del Cap d’Estudis el Pla d’Accié Tutorial (PAT)

Funcionament del Claustre de professorat. (ROC art. 40)

El Claustre es reuneix preceptivament una vegada cada dos mesos amb caracter ordinari i
sempre que el convoqui el director o ho solliciti un ter¢, almenys, dels seus membres. Es
preceptiu que el Claustre es reuneixi al comengament i al final de cada curs escolar.

L'assisténcia al Claustre és obligatoria per a tots els seus membres.

El secretari del centre estén acta de cada sessio del Claustre, la qual passa a formar part de la
documentacio general del centre.

3.- PROFESSORAT

3.1 Drets del professorat.
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a) El professorat té dret de manifestar amb llibertat, individualment i col-lectivament, les seves
opinions, sense perjudici dels drets de tots els membres de la comunitat educativa i el respecte
que d’acord amb els principis i drets constitucionals mereixen les persones.

b) El professorat té dret a associar-se segons la legislacio vigent

c) EIl professorat té dret a ser respectat en la seva dignitat personal i professional per tots els
membres de la comunitat educativa.

d) El professorat té dret, dins el marc dels acords de centre, departaments i seminaris, a impartir
la docéncia amb llibertat.

e) El professorat té dret a ampliar i actualitzar la seva formacié d’acord amb la legislacio vigent.

3.2. Organs de coordinacié unipersonals

So6n organs de coordinacié els o les caps de departament, el coordinador d'activitats i serveis
escolars, la coordinadora d'educacié secundaria obligatoria, els coordinadors de cicle, el
coordinador de batxillerat, la coordinadora d'informatica, la coordinadora linguistica.

Cap de departament (ROC, art. 45)
Correspon al o a la Cap de Departament la coordinacié general de les activitats del departament i
la seva programacio i avaluacié. En particular son funcions del o de la Cap de Departament:
a) Convocar i presidir les reunions del departament i fer la programacio didactica anual.
b) Coordinar el procés de concrecio del curriculum de les arees i matéries corresponents.
c) Vetllar per la coherencia del curriculum de les arees i matéries al llarg dels cicles i
etapes.
d) Vetllar per I'establiment de la metodologia i didactica educatives aplicables en la
practica docent.
e) Coordinar la fixacio de criteris i continguts de I'avaluacié de I'aprenentatge de I'alumnat
en les arees i matéries corresponents i vetllar per la seva coheréncia.
f) Propiciar la innovacié i recerca educatives i la formacié permanent al si del
Departament.
g) Vetllar pel manteniment de les instal-lacions propies de les especialitats del
Departament i assessorar sobre I'adquisicié didactica corresponent.
h) Aquelles altres que li puguin ésser encomanades per el director del centre o atribuides
pel Departament d'Ensenyament.

El o la Cap del departament convoca a les reunions de departament el professorat que imparteix
les arees o matéries corresponents.

Al capdavant de cada Seminari hi ha un o una Cap de Seminari, les competencies del o de la
qual sbn les que li delega el o la cap del departament.

El coordinador d‘activitats i serveis escolars (ROC, art. 46):
Correspon al coordinador d‘activitats i serveis escolars la coordinacié general de les activitats
escolars complementaries i de les activitats extrascolars del centre.
En particular sén funcions del coordinador d'activitats i serveis:
a) Dirigir el funcionament de la biblioteca del centre.
b) Elaborar la programacio anual i coordinar les activitats extrascolars del dimecres a la
tarda
c) Coordinar l'organitzacio dels viatges d'estudi, els intercanvis escolars i qualsevol altre
tipus de viatge que es realitzi amb I'alumnat.
d) Elaborar una memoria a final de curs amb I'avaluacié de les activitats realitzades que
s'incloura a la memoria anual d'activitats del centre.

Els Coordinadors i les coordinadores d'educacié secundaria obligatoria, de primer i segon
cicle i del batxillerat vetllen per la continuitat, coheréncia i correlacié de les accions educatives
al llarg de l'educacié secundaria obligatoria o del batxillerat, segons s'escaigui, sota la
dependéncia de la coordinadora pedagogica.(ROC, art. 47)
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El coordinador d'informatica (ROC, art. 51.1)
Sén funcions de la coordinacié d'informatica :

a)
b)
c)

d)

Proposar a l'equip directiu del centre els criteris per a la utilitzacié i I'optimitzacié dels
recursos informatics i per a l'adquisicié de nous recursos.

Assessorar I'equip directiu i el professorat i el personal d'administracié i serveis del
centre en I'Us de les aplicacions de gestié académica del Departament d'Ensenyament.
Vetllar pel manteniment de les instal-lacions i els equipaments informatics i telematics
del centre.

Assessorar el professorat en la utilitzacié educativa de programes i equipaments
informatics en les diverses arees del curriculum i orientar-lo sobre la seva formacio
permanent en aquest tema.

El coordinador lingdistic (ROC, art.51.2)
Son funcions del coordinador linguistic:

Assessorar I'equip directiu en I'elaboracio del projecte linguistic.

Assessorar el claustre en el tractament de les llengles en I'elaboracié del projecte
curricular del centre, d’acord amb els criteris establerts en el projecte linguistic.
Assessorar I'equip directiu en la programacio de les activitats relacionades amb la
concrecio del projecte linguistic, inclos en la programacié general del centre i
col-laborar en la seva realitzacio.

Organitzar els seminaris i cursos necessaris per a la normalitzacié linguistica en
funcié de les peticions i necessitats del professorat del centre.

Aquelles altres que el director del centre li encomani en relaci6 amb el projecte
linguistic o que li pugui atribuir el Departament d’Ensenyament.

El coordinador de prevencid de riscos laborals (Instruccions curs 2001-2002 — Full de
disposicions n.870, any XIX, juny de 2001)
Sén funcions del coordinador o coordinadora de riscos laborals:

a)

Promoure i coordinar segons les directrius i objectius de la direccié del Centre i la guia
de la secci6é de prevencio de riscos laborals de la delegaci6 territorial corresponent,
les actuacions en matéria de salut i seguretat del seu centre. Aixi mateix, promoure
I'is correcte dels equips de treball i proteccid, i fomentar l'interés i la cooperacié de
les treballadores i treballadors en 'accié preventiva.

Promoure, molt especialment, les actuacions preventives basiques, com l'ordre, la
netedat, la senyalitzacié i manteniment en general, i efectuar-ne el seguiment i
control.

Col'laborar en l'avaluacié en l'avaluaci6 i el control dels riscos generals i especifics
del centre, atencié a queixes i suggeriments. | registre de dades.

Col-laborar en les implantacions del Pla d’emergéncia i en les actuacions que se’n
derivin.

Col-laborar en les revisions periodiques dels llocs de treball.

Coordinar la formacio de les treballadores i treballadors del centre dins d’aquest camp
Col-laborar amb el claustre per al desenvolupament, dins del curriculum de 'alumnat,
dels continguts de prevencio de riscos i d’estils de vida saludables.

Nomenament i cessament dels organs unipersonals de coordinacié (ROC, art. 50)
Els organs unipersonals de coordinacid els nomena el director entre els funcionaris amb
destinacié definitiva. EI nomenament s'efectuara cada any.

El nomenament de cap de departament s'efectua d'entre el professorat del departament que tingui
la condicié de catedratic o de catedratica, escoltat el departament. Si cap dels membres del
departament no té la condicié de catedratic o de catedratica, la proposta es fara d'entre tots els
seus membres amb destinacio definitiva.

El director de l'institut pot acceptar la renuncia motivada o disposar del cessament dels
coordinadors i caps de departament, abans de la finalitzacié del periode per al qual han estat

nomenats,

una vegada escoltat I'0rgan que en cada cas va intervenir en la seva proposta de

nomenament i amb audiéncia de l'interessat o la interessada.
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Aquests organs unipersonals dedicaran part del seu horari a les tasques propies del seu carrec en
funcio de les responsabilitats assignades.

3.3 Organs col-legiats de coordinacid: els departaments diddctics i els seminaris.

Departaments didactics (ROC, art. 43) i Instruccions de comengament de curs 2004-2005
(7.2.2)L'estructura de departaments i seminaris del centre sera la segiient:

1.

9.

Departament de ciéncies socials. En forma part el professorat de I'especialitat de geografia i
historia, de filosofia, de religid i de pedagogia terapeutica,

a) Seminari de geografia i histdria, En forma part el professorat de geografia i historia.

b) Seminari de filosofia. En forma part el professorat de I'especialitat de filosofia.

¢) Seminari de religié, En forma part el professorat de I'especialitat de religio.

d) Seminari de psicologia i pedagogia. En forma part el professorat de I’especialitat
de psicologia i pedagogiai, si n’hi hagués, de pedagogia terapéutica.

Departament de llengua catalana i literatura. En forma part el professorat de I'especialitat
de llengua catalana i literatura i de grec.
a) Seminari de llengua catalana i literatura. En forma part el professorat de llengua
catalana i literatura.
b) Seminari de grec. En forma part el professorat de grec.

Departament de llengua castellana i literatura. En forma part el professorat de I'especialitat
de llengua castellana i literatura i de llati.
a) Seminari de llengua castellana i literatura. En forma part el professorat de I'especialitat
de llengua castellana i literatura.
b) Seminari de llati. En forma part el professorat de I'especialitat de llati.

Departament de llengilies estrangeres. En forma part el professorat de I'especialitat de
llengua francesa i de llengua anglesa.

a) Seminari de francés. En forma part el professorat de I'especialitat de francés

b) Seminari d’anglés. En forma part el professorat de I'especialitat d'anglés.

Departament de matematiques. En forma part el professorat de I'especialitat de
matematiques.

Departament de ciéncies de la natura. En forma part el professorat de I'especialitat de fisica
i quimica i de biologia i geologia.
a) Seminari de fisica i quimica. En forma part el professorat de I'especialitat de fisica i
quimica
b) Seminari de biologia i geologia. En forma part el professorat de I'especialitat de biologia i
geologia.

Departament d'educacié visual i plastica. En forma part el professorat de les especialitats
de dibuix i treballs manuals.

Departament d'educacié fisica. En forma part el professorat de I'especialitat d'educacid
fisica.

Departament de masica. En forma part el professorat de I'especialitat de musica.

10. Departament de tecnologia. En forma part el professorat de I'especialitat de tecnologia.

3.4 Tutories

Cada grup d'alumnes té un professor tutor o una professora tutora, amb les funcions seguents
(ROC, art 52):
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a) Tenir coneixement del procés d'aprenentatge i d'evoluciéd personal de I'alumnat,
mitjangcant un seguiment individualitzat, utilitzant els procediments habituals (
entrevistes personals i amb la familia, seguiment del procés d'avaluacio,
assessorament de I'EAP, si s'escau, ...)

b) Responsabilitzar-se de I'avaluacio del seu grup. Presidir les sessions d'avaluacio, fer
constar en acta els acords presos i fer-ne el seguiment.

c) Tenir cura, juntament amb el secretari, de vetllar per I'elaboracié dels documents
acreditatius dels resultats de I' avaluacié i de la comunicacio d'aquests a les families o
representants legals de I'alumnat.

d) Dur a terme les tasques d'informacio i d'orientacié académica de I'alumnat.

e) Coordinar i presidir a I'inici de curs, I'eleccié del delegat o delegada i del subdelegat o
subdelegada del grup.

f) Controlar I'assisténcia de I'alumnat del grup, inclos I'alumnat major d'edat. Rebre els
justificants i notificar periodicament les faltes d'assistencia a les families o
representants legals.

g) Convocar la junta d'avaluacio en qualsevol moment que ho cregui oportu.

h) Vetllar per la convivéncia del grup d'alumnes i la seva participacié en les activitats del
centre.

i) Convocar per delegacié de la direccié i coordinar les reunions de pares i mares i
professorat del seu grup.

j) Rebre les families de I'alumnat quan aquestes ho sol-licitin.

El coordinador pedagogic coordina l'exercici de les funcions de tutoria i programa I'aplicacio del
pla d'acci¢ tutorial de I'alumnat de l'institut d'acord amb el projecte educatiu.

3.5 Equips docents

El conjunt de professorat que imparteix la docéncia a un grup classe constitueix I'equip docent
del grup que actuara coordinadament en l'establiment de criteris per garantir la correcta
convivéncia del grup d'alumnes, la resolucié de conflictes quan s'escaigui, la informacio a les
families i la planificacié de les sortides que realitzara cada grup. Aquest equip docent es
constitueix en junta d'avaluacié per fer el seguiment dels aprenentatges i adoptar les decisions
resultants d'aquest seguiment. El tutor o la tutora coordina I'equip docent. (ROC, art 42.2)

Les reunions dels equips docents poden ser convocades per I'’equip directiu o pel tutor o la tutora.
L’assistencia del professorat a aquestes reunions és obligatoria.

3.6 Juntes d‘avaluacio

Les juntes d'avaluacié estan formades per tot el professorat que imparteix matéries en un mateix
grup. Seran convocades ordinariament pel cap d'estudis i presidides pel tutor o la tutora
corresponent.

En sessié prévia a la Junta d'Avaluacié, I'alumnat avaluara amb el tutor o la tutora el progrés
col-lectiu, el nivell de participacié del grup, les dificultats particulars i generals de cada
assignatura.

El tutor o la tutora aixecara acta de I'avaluacié on es fara constar I'assisténcia del professorat i els
acords presos.

L’assistencia del professorat a les juntes d’avaluacio és obligatoria.
Juntes d’avaluacié de final de cicle

La junta d’avaluacié de final de cicle esta constituida pel professorat de I'Gltim curs de cicle i
prendra com a base per a la seva decisi6 I'avaluacié final de cada area.

3.7 Avaluacions
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Les sessions d'avaluacio seran tres per curs. A l'inici de curs el Consell Escolar n'aprovara les
dates.

A comengament de curs tot el professorat exposara raonadament els objectius que cal assolir, aixi
com el programa de I'assignatura. Donara també a conéixer quins son els acords del Seminari o
Departament sobre el procés d'avaluacio. En el cas del batxillerat, aquesta informacié es donara

per escrit.

L’equip directiu vetllara perqué aquesta informacié estigui a disposicié de tota la comunitat
educativa.

El tutor o la tutora aixecara acta de I'avaluacio, la signara i la lliurara al Cap d’Estudis

El professorat haura de posar les notes almenys 24 hores abans de la sessi6é d'avaluacio, excepte
a l'avaluacié final. Si un professor o una professora no ho pot fer haura d'informar al tutor o a la
tutora que prendra les mesures oportunes.

Les avaluacions tindran dues parts: a la primera el professorat valorara el rendiment global del
grup, excepte a les avaluacions finals. A la segona, el professorat valorara el rendiment
individualitzat de I'alumnat.

Els examens parcials escrits i els treballs, un cop corregits, seran mostrats a lI'alumnat abans de
l'avaluacié corresponent. L'alumnat, el pare, la mare o els representants legals tenen dret a
demanar aclariments respecte de les qualificacions d'activitats académiques o d'avaluacions
parcials o finals de cada curs.(veure el punt 5.8: Reclamacions)

Durant el curs, les reclamacions respecte a les qualificacions obtingudes, si no es resolen
directament entre el professorat i I'alumnat afectat, es presentaran al tutor o a la tutora, que les
traslladara al departament o seminari perqué s'estudiin. (En qualsevol cas, la resolucié definitiva

correspondra al professor o a la professora) .L'existéncia de la reclamacié i la resolucioé adoptada

es faran constar al llibre d'actes del departament o seminari i es comunicaran a la Junta
d'Avaluacié del grup corresponent.

AVALUACIO DE L’ALUMNAT. Criteris de repetici6 de curs i

d'acreditacio a I'ESO (vegeu els apartats de I'index principal: AVALUACIO D’ALUMNES
D’ESO i AVALUACIO D’ALUMNES DE BATXILLERAT)

3.8 Funcionament de les Guardies.

Tot I'horari lectiu estara cobert per professorat de guardia que comprovara el compliment de
I'norari establert i anotara les incidencies observades al full diari que hi haura a la carpeta
corresponent.

Aquest professorat ha d'estar a la sala de professorat mentre duri la guardia per tal de resoldre les
incidéncies que es puguin produir i procurara que al centre hi hagi un ambient de silenci.

El professorat de guardia de primera hora del mati ( 8h. i 9h.) i de la tarda (15h.) passara per les
aules dESO i consignara les abséncies de l'alumnat al full de faltes d’assisténcia. Des de
consergeria del centre es telefonara a les families de I'alumnat que no hagin avisat.

En cas d'abséncia d'un professor o d'una professora:
L'equip de guardia vigilara que I'alumnat romangui a classe i procurara que es mantingui un
ambient de treball adequat.
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En els grups d'ESO un professor o professora de guardia romandra a la classe procurant que
I'alumnat treballi, fent servir, si és possible, el material preparat pel professorat absent.

En els grups i de Batxillerat el professorat de guardia pot romandre a 'aula amb I'alumnat. En
casos especials pot permetre que I'alumnat sense classe ultilitzi la biblioteca ( hi ha de ser present
la bibliotecaria) , l'aula d'alumnat o, en cas que estigui desocupada, 'aula d'informatica sota la
seva vigilancia.

L’alumnat dels grups de Batxillerat i de 4rt ’ESO, només si és la seva ultima hora del mati o de la
tarda, i amb l'autoritzacié del professorat de guardia, podra sortir del centre per marxar a casa
amb l'autoritzacié de pares o tutors legals a comengament de curs. Si es preveu I'abséncia
d’algun professor/a a primeres hores, aquest alumnat podra ser autoritzat a entrar a segona hora.
L’alumnat de 3er d’ESO es podra acollir a aquesta norma només excepcionalment quan no pugui
ser ates pel professorat de guardia i amb el permis de Direccio. (Resolucié del Consell Escolar de
6 de setembre de 2001).

Sortides d'alumnat menor d'edat fora del centre en hores lectives per causa justificada.
Aquest alumnat només pot sortir del centre si el professorat de guardia se n'assabenta
previament. El professorat de guardia anotara aquestes sortides als fulls de guardia i hi adjuntara

el justificant que la familia haura d'haver lliurat préviament. Un familiar haura
d’acompanyar I'alumne/a en aquesta sortida.

Funcionament de les Guardies de pati
Durant I'hora de I'esbarjo hi haura un minim de quatre professors o professores de guardia.

En comencar la guardia, un professor o professora es quedara al vestibul vigilant la sortida de
l'alumnat de Batxillerat i de segon cicle d’ESO amb autoritzacid al carrer. Un altre membre de
l'equip de guardia s'encarregara que les aules quedin buides i I'alumnat no romangui als
passadissos 0 a les escales (tant la principal com l'auxiliar). En casos especials, malaltia o
impediment fisic, un alumne o una alumna pot quedar-se a l'aula. Els dos membres restants
aniran al pati i en vigilaran les dues zones.

L'alumnat fara servir els lavabos del pati.

L’alumnat de primer cicle d’ESO no podra prendre cafée de /la maquina de begudes del
vestibul.

En cas de pluja I'alumnat romandra a l'interior del centre, els membres de I'equip de guardia es
distribuiran per les tres plantes i evitaran comportaments que puguin provocar desperfectes o
molésties. L'alumnat de Batxillerat i de segon cicle dESO amb autoritzacid, si ho desitja, podra
sortir del centre com la resta dels dies.

En cas d'accident
Cal que el professorat de guardia actui rapidament.

Un membre de I'equip de guardia anira a les oficines a buscar el comunicat d'accident, caldra que
telefoni immediatament a la familia i acompanyi I'alumne o I'alumna al centre medic “La Verneda”,
carrer Concili de Trento, 182, 1r 2a, fins que arribi un familiar o algu del centre per rellevar-lo. El
desplacament al centre médic es fara en taxi.

Si l'accident és greu es cridara una ambulancia i és conduira el noi o la noia a un centre
hospitalari.

Alumnat sancionat.
El professorat de guardia vetllara a cada hora (inclosa la de I'esbarjo) per I'alumnat que ha estat
sancionat.
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En el cas de I'alumnat que ha estat expulsat de classe, el professorat de guardia emplenara I'avis
d’expulsio de classe amb les dades de d’'alumne/a i el deixara a la casella del tutor o de la tutora
corresponent.

Per tal de facilitar la tasca del professorat de guardia, cal que el professorat que sancioni o expulsi
un alumne/a de classe li digui el treball que ha de fer mentre duri la sancié o I'expulsio i, en
acabar la classe, comprovi si 'alumne/a s’ha presentat efectivament al professorat de guardia.

4. ALUMNAT

L'alumnat sera representat al Consell Escolar per cinc membres.

Davant la Junta directiva son representants de I'alumnat els qui ho sén al Consell Escolar i/o els
Delegats i Delegades de grup.

4.1 Delegats i Delegades de curs

Seran elegits dos representants per classe: un delegat o una delegada i un sotsdelegat o una
sotsdelegada.

Seran elegits/des democraticament per majoria simple. Els seus carrecs duraran tot el curs.
Podran ser revocats en qualsevol moment per majoria de vots de la classe i es procedira, en
aquest cas, a una nova eleccio,

Els i les representants podran dimitir. Si dimiteix el delegat o la delegada sera substituit o
substituida pel sotsdelegat o la sotsdelegada, o bé, si la majoria del curs ho sol-licita, es procedira
a una nova eleccio.

Funcions:

a) Son els representants de la seva classe.

b) Son els portaveus davant el professorat, el tutor o la tutora i els organs col-legiats i
unipersonals del centre de les queixes o suggeriments de la seva classe.

c) Informaran la seva classe dels temes tractats a les reunions de delegats i delegades i de I'ordre
del dia del Consell Escolar i les seves decisions.

d) Formaran part automaticament del Consell de Delegats i Delegades.

e) Vetllaran perque, en acabar I'horari escolar, els llums i les finestres quedin tancades i les
cadires quedin posades damunt les taules.

4.2 Consell de Delegats i Delegades

Es I'drgan que facilita la participacié de I'alumnat al govern del centre. Estara format per les
delegacions elegides lliurement per I'alumnat de cada grup i pels representants de I'alumnat en el
Consell Escolar de centre (veure 2.1).

Funcions:

a) Donar suport i assessorament als representants de I'alumnat del Consell Escolar, als quals
faran arribar la problematica especifica de cada grup o curs que representen,

b) Elaborar informes per al Consell Escolar del centre, bé a iniciativa propia o bé a requeriment
d'aquest organ col-legiat.

c) Informar de les seves activitats a tot I'alumnat del centre.

d) Ser informats de I'ordre del dia de les reunions del Consell Escolar del centre.

e) Participar en les propostes de modificacié del RRI

Es reunira periddicament, una vegada per trimestre, i extraordinariament, les vegades que calgui.
L'assisténcia sera obligatoria i caldra, doncs, justificar-ne I'abséncia.

Es convocara a proposta dels representants de I'alumnat al Consell Escolar o de 'Equip directiu.
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4.3 Drets de /'alumnat

El Decret 266/1997, de 17 d'octubre regula els drets i deures de I'alumnat dels centres de nivell no
universitari de Catalunya.

Dels drets de I'alumnat

1. L'alumnat té dret a rebre una formacié que li permeti aconseguir el desenvolupament de la
seva personalitat, dintre dels principis étics, morals i socials comunament acceptats en la
nostra societat.

2. L'alumnat té dret a una valoracié acurada del seu progrés personal i rendiment escolar, per la
qual cosa sera informat dels criteris i procediments d'avaluacié, d'acord amb els objectius i
continguts de I'ensenyament.

3. L'alumnat o, en el cas que siguin menors d'edat, els seus pares o tutors tenen dret a sol-licitar
aclariments per part del professorat respecte de les qualificacions d'activitats academiques o
d'avaluacions parcials o finals de cada curs.

4. L'alumnat o els seus pares o tutors podran reclamar contra les decisions i qualificacions que,
com a resultat del procés d'avaluacié, s'adoptin al final d'un cicle o curs d'acord amb el
procediment establert. Aquestes reclamacions hauran de fonamentar-se en alguna de les
causes seglents:

a) La inadequacio del procés d'avaluacié o d'algun dels seus elements en relaci6 amb els
objectius o continguts de I'area o matéria sotmesa a avaluacié i amb el nivell previst a la
programacié per I'd6rgan didactic corresponent.

b) La incorrecta aplicacié dels criteris i procediments d'avaluacio establerts.

5. L'alumnat té dret al respecte de les seves conviccions religioses, morals i ideologiques a la
llibertat de consciéncia i a la seva intimitat en relacié amb aquelles creences o conviccions.

6. L'alumnat té dret al respecte de la seva integritat fisica i de la seva dignitat personal.

7. L'alumnat té dret a portar a terme la seva activitat académica en condicions de seguretat i
higiene adequades.

8. L'alumnat té dret a un ambient convivencial que fomenti el respecte entre els companys i les
companyes.

9. L'alumnat té dret a la reserva d'aquella informacié de que disposi el centre docent, relativa a
les seves circumstancies personals i familiars, sens perjudici de satisfer les necessitats
d'informacié de I'Administracié educativa i els seus serveis, de conformitat amb I'ordenament
juridic, i sens perjudici de l'obligaci6 de comunicar a l'autoritat competent totes aquelles
circumstancies que puguin implicar maltractaments per a l'alumne/a o qualsevol altre
incompliment dels deures establerts per les lleis de proteccié del o de la menor.

10. L'alumnat té dret a participar en el funcionament i la vida del centre en els termes que
preveu la legislacio vigent.
11. Els membres del consell de delegats i delegades podran conéixer i tindran dret a consultar

la documentacié del centre necessaria per a l'exercici de les seves activitats, a criteri de la
direccio del centre, sempre que no puguin afectar el dret a la intimitat de les persones, i no
podran ser sancionats per I'exercici de les seves funcions.

12. L'alumnat del centre ha de ser informat pels seus representants i pels de les associacions
d'alumnes, tant sobre les questions propies del centre com sobre aquelles que afectin altres
centres docents.

13. L'alumnat té dret a reunir-se en el centre.

14. L'alumnat té dret a associar-se. Les associacions que constitueixin podran rebre ajuts
d'acord amb la legislacié vigent. Aixi mateix tenen dret a constituir cooperatives
d'ensenyament i d'escolars en els termes que preveu la legislacié de cooperatives catalanes.

15. L'alumnat té dret de manifestar amb llibertat, individualment i col-lectiva, les seves
opinions, sens perjudici dels drets de tots els membres de la comunitat educativa i el respecte
que d'acord amb els principis i drets constitucionals mereixen les persones.

16. L'alumnat té dret a una orientacié escolar i professional que respecti la seva llibertat de
decisié d'acord amb les seves actituds, els seus coneixements i les seves capacitats.
17. L'alumnat té dret a rebre els ajuts necessaris per compensar possibles mancances de

tipus familiar, economic i sociocultural, amb la finalitat de crear les condicions adequades que
garanteixin una igualtat d'oportunitats real.

18. L'alumnat té dret a proteccié social en suposits d'infortuni familiar, malaltia o accident. En
els casos d'accident o de malaltia prolongada, I'alumnat tindra dret a I'ajut que necessiti, ja
sigui mitjangant I'orientacié, material didactic i els ajuts necessaris per tal que Il'accident o
malaltia no suposin detriment del seu rendiment escolar.
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19. Les accions que es produeixin dins I'ambit de l'institut que suposin una transgressié dels
drets de l'alumnat o del seu exercici, podran ser denunciades per aquest o els seus
representants legals davant la direccié del centre.

4.4 Deures de 'alumnat

1. L'alumnat té el deure de respectar l'exercici dels drets i les llibertats dels membres de la
comunitat educativa.

2. L'estudi constitueix un deure basic de I'alumnat que comporta el desenvolupament de la seva
aptitud personal i I'aprofitament dels coneixements que s'imparteixen amb la finalitat d'assolir
una bona preparacié humana i académica.

3. Aquest deure general es concreta, entre altres, en les obligacions seglents:

a) assistir a classe, participar en les activitats acordades en el calendari escolar i respectar
els horaris establerts.
b) Portar el material (agenda, llibres, llibretes, material d’escriptori...) necessari per al treball

de classe.

c) Realitzar les tasques encomanades pel professorat en I'exercici de les seves funcions.

d) Respectar I'exercici del dret a I'estudi dels seus companys i de les seves companyes.

4. El respecte a les normes de convivéncia dins el centre docent com a deure basic de I'alumnat
s'estén a les obligacions seglents:

a) Respectar la llibertat de consciéncia i les conviccions religioses, morals i ideoldgiques, com
també la dignitat, la integritat i la intimitat de tots els membres de la comunitat educativa.

b) No discriminar cap membre de la comunitat educativa per radé de naixement, étnia, sexe o
per qualsevol altra circumstancia personal o social.

c) Respectar el caracter propi del centre, tal com estableix el projecte educatiu.

d) Respectar, utilitzar correctament i compartir els béns mobles i les instal-lacions del centre.

e) Complir el reglament de regim interior del centre.

f) Respectar les decisions dels organs unipersonals i col-legiats del centre, sens perjudici que
puguin impugnar-les quan considerin que lesionen els seus drets.

g) Participar i col-laborar activament amb la resta de membres de la comunitat educativa, per
tal d'afavorir el millor exercici de I'ensenyament, de la tutoria i orientacio i de la convivencia
del centre.

h) Propiciar un ambient convivencial i respectar el dret de I'alumnat que no sigui pertorbada
I'activitat normal en les aules.

i) Vestir de manera adient per la vida academica

j) No utilitzar telefons mobils, discmans ni walkmans en el recinte de l'institut.

5. NORMES DE CONVIVENCIA .

5.1 Calendari Escolar
El determina la normativa de comengament de curs del Departament d'Ensenyament. El Consell

Escolar, escoltat el Claustre, especificara quins han de ser els dos dies de lliure disposicio del
centre.

5.2 Horari del Centre

El centre romandra obert, de dilluns a dijous de 7,45 h. a les 19 h. Divendres, de 7.45a 18 h. Els
divendres vigilia de dissabte o dilluns festius, es tancara a les 15h.

Les classes es desenvoluparan en horari de mati (8h.- 14.30h.) i tarda (15h.- 17h.). Les tardes
dels dimecres i divendres es dedicaran a reunions i a activitats complementaries. Cada nivell i
cada grup classe té un horari especific compres dins d'aquest marc.

El Claustre pot proposar al Consell Escolar la modificacié de I'horari escolar, circumstancialment,
per a la realitzacio d'activitats.
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L'alumnat romandra al centre en hores de classe. Si per causa justificada ha de sortir del centre,
haura de portar un document que aixi ho acrediti i presentar-lo al professorat de guardia perque li
autoritzi la sortida.

BATXILLERAT: L'horari lectiu sera, de 8 a 14,30 cada dia, excepte per a 1er que dimecres i
divendres sortiran a les 13,30.

ESO: L'horari lectiu sera de (8) 9 a 13,30, als matins i de 15 a 17 els dilluns, dimarts i dijous a la
tarda. Entraran a les 8 del mati: 1r i 2n d'ESO, dimarts, dimecres i divendres;; 3er i 4rt d'ESO:
dimarts, dimecres, dijous i divendres.

L’alumnat de S4A sortira dilluns, dimarts i dijous de 15h a 17h i dijous d'11,30 a 13,30 al centre
CET 10 ates el regim d'escolaritzacié compartida del Projecte "Alternativa 10"

5.3 Assistencia

a) L'assisténcia a classe és un dret i un deure de I'alumnat i és obligatoria. Les faltes d'assisténcia
perjudiquen l'aprenentatge i incideixen negativament en el rendiment de 'alumnat i del seu
grup.

b) El professorat portara un control en la seva assignatura i donara puntualment al tutor o a la
tutora tota la informacié relacionada amb [I'assisténcia o qualsevol altre aspecte d'interés
referent a I'alumnat.

c) L'alumnat haura de presentar la justificacié de la falta o les faltes en reincorporar-se a classe
mitjangant I'agenda (ESO) o bé I'imprés corresponent (BUP i Batxillerat) signat pel pare, mare
o representant legal . Aquest justificant el presentara al professorat que el signara i el lliurara al
tutor.

d) El tutor o la tutora fara constar al butlleti de notes el total de faltes justificades i no justificades.
En el cas de I'alumnat menor d'edat el centre comunicara als responsables legals de I'alumne/a
les faltes no justificades.

e) L'absentisme escolar es comunicara a la familia i a la Inspeccioé d'Ensenyament.

f) El tutor o la tutora es posara en contacte amb les families de I'alumnat que hagi acumulat 10
faltes injustificades. Si, tot i les mesures que hagin pres tutoria, professorat i familia, la situacio
no canvia i les faltes arriben a 30, el tutor o la tutora enviara un advertiment escrit.

g) L’acumulacio de 40 faltes injustificades es considera falta disciplinaria, i com a tal, sancionable
pel Consell Escolar.

h) Quan I'alumnat d'ESO no pugui assistir a classe per qualsevol motiu, la seva familia haura de
notificar-ho al centre abans del comengament de les classes del mati o de la tarda.

i) El professorat que tingui classe a primera hora del mati o de la tarda anotara al full de control
I'alumnat que falti. Des de consergeria del centre es fara una trucada telefonica a les families
de 'alumnat que no hagin avisat préviament.

j) El termini maxim per justificar una falta és de tres dies des de la data de reincorporaci6 a
classe. Un cop justificada la falta a tot el professorat, el tutor arxivara els justificants i fara el
seguiment de I'assisténcia.

5.4 Puntualitat

a) La puntualitat es considera una norma basica per al bon funcionament del centre. Per aquesta
rad el professorat, I'alumnat i tot el personal del centre seran puntuals.

b) L’alumne que arribi tard es presentara al professorat de guardia, que I'acompanyara a
classe. Si el/la professor/a del grup I'accepta, hi entrara. En cas contrari anira a I'aula
d’alumnat. El professorat de guardia en prendra nota i ho comunicara a la Cap
d’Estudis mitjangant el full de retards.
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c) A cada canvi de classe es disposa de cinc minuts per fer possible el desplagament del
professorat i de I'alumnat. Passats aquests minuts I'alumnat ha de ser a l'aula i esperar-hi el
professor o la professora. En cas d'abséncia d'aquest o aquesta, el professorat de guardia
informara l'alumnat i se'n fara carrec.

5.5 Vagues d'alumnat

L’alumnat de 3er i 4rt d’'ESO podra exercir el dret d’'inassisténcia a classe per causes generals
amb permis previ de pares o tutors legals. L'alumnat de Batxillerat podra exercir aquest dret amb
justificacié posterior de pares o tutors legals.

En I'ensenyament secundari obligatori, el Consell Escolar determinara si la inassisténcia a classe
de I'alumnat, per raons generals i comunicades préviament pel consell de delegats, no ha de ser
objecte de correccid.

En els ensenyaments postobligatoris, I'equip directiu ha de tenir coneixement de qualsevol
convocatoria de vaga amb la suficient antelacio, aixi com del resultat de les votacions dels
diferents grups, per tal de comunicar-ho a les families 48 hores abans de produir-se el fet.

El centre garantira el dret de I'alumnat que no desitgi secundar la inassisténcia a classe per raons
generals i comunicades préviament, a romandre en el centre degudament atés.

(Decret de drets i deures dels alumnes art. 25.5, 25.6 i 25.7. Decret 266/1977 de 17.10.1997,
DOGC 2503 de 24.10.97)

5.6 Espais escolars i instal-lacions

a) Les aules i totes les dependéncies del centre son lloc de treball i convivéncia de tots els
membres de la comunitat escolar i, per tant, han de ser respectades i s'han d'utilitzar
degudament vetllant per la seva neteja i conservacio.

b) L'alumnat evitara de llengar res a terra (papers, pipes, xiclets, etc.). El professorat no
consentira fer classe en una aula que no estigui en condicions de netedat i ordre.

c) Es mantindran netes taules, cadires, portes, parets i altres instal-lacions. El professorat vetllara
perqué els espais docents utilitzats pel seu alumnat estiguin nets en el moment d'inici de les
activitats i en finalitzar-les. Aixi mateix tindra cura que I'alumnat no guixi ni ratlli el mobiliari o
les parets.

d) Tot l'alumnat es fa responsable de mantenir neta la seva taula i cadira i de tenir cura del
material comu que hagi de fer servir.

e) Per facilitar la neteja diaria de I'aula cal deixar les cadires sobre la taula després de la darrera
hora de classe.

f) Si en arribar a l'aula I'alumnat detecta alguna anomalia ho notificara immediatament al seu
tutor, a la seva tutora, o a algun membre de la junta directiva.

g) Les actituds negatives i poc solidaries amb el material i amb els espais comuns seran
sancionades.

h) L'alumnat que intencionadament o per negligencia causi o propicii danys a les instal-lacions del
centre o al seu material o el sostregui esta obligat a reparar el dany o a restituir el que hagi
sostret. En tot cas, la responsabilitat civil correspon als pares o representants legals de
I'alumnat en els termes previstos a la legislacio vigent. ( Decret de Drets i Deures de I'alumnat,
article 47)

5.7 Activitats fora del centre

a) Les activitats fora del centre formen part de la programacio elaborada pels corresponents
departaments i seminaris. Els equips docents planificaran el calendari de sortides que
realitzaran els grups respectius. S6n complementaries del treball a l'aula i tenen, per tant,
caracter obligatori. Com a norma no es podran realitzar activitats fora del centre durant el mes
de maig i juny per a I'alumnat de segon cicle d’'ESO i de Batxillerat.

b) El Consell Escolar aprovara les activitats previstes per cada curs. La comissié permanent del
Consell Escolar supervisara aquelles activitats aprovades a la programacio de l'inici de curs
que no van concretar la data de la seva realitzacio.
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c) Enles sortides és vigent la mateixa normativa de convivéncia que regeix I'activitat del centre.

d) El professorat acompanyant és el responsable del grup i tindra la maxima autoritat.

e) Qualsevol acte greu d'indisciplina, d'ofensa o que pertorbi el normal funcionament de I'activitat
suposara l'exclusié de l'alumne/a de l'activitat i el retorn al seu domicili. La comissié de
convivéncia valorara la possibilitat que I'alumne/a participi en futures activitats.

f) L'alumnat que tingui advertiments o amonestacions per mal comportament podra, a proposta
del tutor o la tutora i del professorat organitzador, ser exclos d'alguna activitat.

g) Les activitats es comunicaran per escrit a les families, a comengament de curs a través d'una
carta lliurada a l'alumnat. La carta especificara els objectius que es pretenen amb aquestes
activitats, el professorat acompanyant, on tindran lloc, la durada prevista i com s'organitzara el
transport. L'escrit disposara d'una butlleta que les families emplenaran i signaran per tal de
donar conformitat a la participacié del seu fill o filla. L'alumnat retornara aquesta butlleta al
professorat responsable de les activitats que I'arxivara al centre. L'alumnat no podra participar
a cap activitat si no ha presentat I'autoritzacié de la seva familia. Qualsevol altra activitat no
programada a comengament de curs haura de ser aprovada cas per cas pel Consell Escolar i
autoritzada pels pares o tutors legals.

h) L’alumnat que per causa justificada (p.e.: sancid) no assisteixi a una activitat, ha de romandre
al centre durant I'horari lectiu.

i) El professorat, I'alumnat del qual participa en una sortida, haura d’atendre I'alumnat que no ha
pogut participar en I'activitat.

5.8 Reclamacions
Reclamacions motivades per les qualificacions

Per les qualificacions obtingudes al llarg del curs: Les reclamacions respecte a les qualificacions
obtingudes al llarg del curs, si no es resolen directament amb el professorat i I'alumnat afectat, es
presentaran al tutor o a la tutora, que les traslladara al departament o seminari perqué s'estudiin.
En qualsevol cas, la resolucié definitiva correspondra al professor o a la professora, llevat del cas
de Batxillerat vegeu apartat 3.7. Avaluacions. L'existencia de la reclamacié i la resolucio
adoptada es faran constar al llibre d'actes del departament o seminari i es comunicaran a la junta
d'avaluacio del grup corresponent.

Per les qualificacions finals vegeu apartat 3.7. Avaluacions

Reclamacions individuals o col-lectives per motius diferents de les qualificacions.

. L'alumne/a, si es tracta d'una reclamacio individual, o I'alumnat, si es tracta d'una reclamacio
col-lectiva, s'adrecara directament o a través de la delegacié del seu curs al professor o
professora per exposar-li el problema.

. Si no s'hi trobés solucio, es dirigira, directament o a través de la delegacio del curs, al tutor o la
tutora.

. Si, malgrat tot, aquestes gestions no resolguessin el problema, s'adregaran al Cap d'Estudis o
a la Direccid.

. Silaresolucio no fos satisfactoria es podra plantejar I'assumpte al Consell Escolar del Centre.

5.9 Tabac i alcoho!/

. Segons les disposicions vigents es prohibeix fumar a totes les aules, laboratoris, sala d'alumnat
biblioteca, gimnas, sala d'actes, lavabos, passadissos, els seus accessos i pati. Aquesta
prohibici6é sera degudament publicada i assenyalada.

. EI Consell Escolar determinara els llocs diferents dels anteriors, on s'autoritzi el consum del
tabac. Aquests llocs, que hauran de correspondre a locals ben ventilats no podran
correspondre a zones on es produeixi la convivéncia entre professorat i alumnat.

. Aquesta normativa afecta a tota la comunitat educativa i a qualsevol persona que es trobi
dintre el recinte escolar. Qui la incompleixi sera degudament advertit en tant que conducta
contraria a les normes de conviveéncia del centre i, si s'escau, se li aplicaran les mesures
correctores d'acord amb el régim disciplinari vigent.
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5.10 Servei de menjador

. L'horari del servei de menjador i activitats complementaries és de 13,30 a 15 hores.

. Per facilitar les tasques de I'empresa subministradora del monitor o monitora de menjador, des
de les 13,15h. fins a les 15 hores la sala d'alumnat es reserva exclusivament per al servei de
menjador i I'alumnat que I'utilitza.

. Acabades les classes del mati només pot romandre al centre I'alumnat que utilitza el servei de
menjador, sota la responsabilitat del monitor o monitora. Durant aquest temps hi haura un
membre de l'equip directiu, o una persona designada per la direccio, que romandra al centre
per atendre possibles incidéncies.

. L'alumnat assistent al menjador ha de romandre al pati o a la sala d'alumnat sota la supervisio
del monitor/a Només podra sortir del centre si, previament, presenta el justificant de la familia
a un membre de la Junta Directiva o al professorat amb guardia de menjador. Aquestes
sortides quedaran anotades al full de guardia.

Gesti6 del menjador

. L'adjudicaci6 del servei de menjador s'ha d'efectuar segons la normativa legal establerta.

. El preu del servei, que no ha de superar el maxim legal establert, inclou el dinar i les activitats
ludiques i recreatives. El pagament es fa per endavant, mitjancant I'ingrés de les quantitats
establertes en una entitat bancaria.

. El full d'ingrés a I'entitat bancaria s'ha de lliurar a consergeria, on sera bescanviat pels tiquets
diaris corresponents. Aquests tiquets son valids fins al darrer dia de servei de menjador del
curs escolar.

. El professorat i el PAS pot utilitzar, també, el servei de menjador, restaran, perd, exempts del
pagament de la part corresponent al monitoratge.

Descripci6 del servei de menjador

. El secretari del centre s'encarrega de la comptabilitat i dels tramits burocratics generats per
aquest servei.

. El menu de cada dia sera exposat a comencaments de mes.

. El nombre de monitors és d'un per cada vint alumnes i seran contractats per l'empresa
subministradora.

Beques

. Anualment, el Consell Escolar baremara la documentacié presentada per I'l'alumnat que hagi
sol-licitat els ajuts de menjador convocats pel Departament d'Ensenyament i es lliurara al
Departament perqué en resolgui l'adjudicacié. En la confeccié de la llista s'aplicara la
normativa vigent.

5.11 Biblioteca

a) La biblioteca estara oberta a tot el professorat a tot I'alumnat del centre i a les persones que
siguin autoritzades, els dies i hores que indica I'horari.

b) El silenci i I'ordre son indispensables per al bon funcionament de la biblioteca. No s'hi podran
fer els treballs en equip.

c) Excepcionalment, quan un professor o una professora ho consideri necessari, havent informat
al Cap d'Estudis, pot impartir la seva classe a la biblioteca.

d) Els llibres i revistes que han de ser consultats es poden agafar dels prestatges. Un cop
acabada la lectura, no s'han de retornar al seu lloc, sind que s'han de tornar a la persona
responsable de la biblioteca.

e) Els llibres es consultaran a la biblioteca. Tanmateix se’'n permetra el préstec durant dues
setmanes.

f) Quedaran excloses de préstec les obres de referéncia (enciclopédies, atles, diccionaris, etc.)
les revistes i les obres que els departaments i seminaris decideixin.

g) Si el lector o la lectora no torna el llibre el dia fixat, li sera reclamat per escrit i quedara exclos
o exclosa del servei de préstec durant un trimestre. En cas de reincidéncia quedara excloés o
exclosa d'aquest servei fins al curs seguent.
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h) Si un lector o una lectora perd o fa malbé un llibre, haura de comunicar-ho a la persona
responsable de la biblioteca i restituir-lo immediatament amb un altre exemplar idéntic, o
abonar el seu import.

i) Si s’envia alumnat castigat a la biblioteca, haura d’anar acompanyat de professorat i aquest
s’haura de posar en contacte amb la persona responsable de la biblioteca per unificar criteris
sobre 'actuacio conjunta en cada cas. Si no és possible acompanyar I'alumnat, aquest haura
de portar alguna indicaci6 escrita sobre el temps que s’hi ha d’estar i la tasca que ha de fer.

5.12 Us de I'aula d'informatica

L'aula d'informatica és patrimoni de tota la comunitat educativa del centre. Es obligacié de tothom
tenir cura del material i, per tant, qualsevol desperfecte causat intencionadament o per mal Us
sera considerat falta greu.

a) A l'aula d'informatica no es pot menjar ni beure.

b) Esta prohibit instal-lar i esborrar programes sense autoritzacié expressa de la coordinadora.

c) Esta prohibit utilitzar els ordinadors per jugar. Contravenir aquesta ordre sera sancionat amb
un mes de no poder utilitzar I'aula el primer cop i amb I'expulsio definitiva el segon cop.

d) El material fungible que calgui utilitzar (disquets, paper) haura de ser aportat per la persona
que utilitzi I'aula. A les oficines de l'institut es poden adquirir els disquets.

5.13 Actuacions en cas de queixes sobre /a prestacio del servei que qiestionin
l'exercici professional del personal de centre.

“En cas de queixes sobre I'exercici professional d’'una persona que presta els seus serveis en un
centre docent public del Departament d’Educacio, cal tenir present que els escrits de queixa o
denudncia que es formulin han d’adrecgar-se a la direccié del centre i han de contenir la identificacié
de la persona o persones que el presenten, el contingut de la queixa, la data i la signatura, i,
sempre que sigui possible, les dades, documents o altres elements acreditatius dels fets,
actuacions o omissions a qué es fa referencia.

El director o directora del centre ha de traslladar copia de la queixa al professor o treballador
afectat i, directament o a través d’altres organs de govern del centre, obtenir informacio sobre els
fets exposats.

Obtinguda la informacio i escoltat I'interessat el director o directora ha de prendre les decisions
que consideri pertinents i comunicar per escrit a la persona o persones que ha presentat la queixa
la solucié adoptada, o si és el cas la desestimacié motivada, fent constar en I'escrit I'0Organ a que
poden recorrer si no queden satisfets per la resolucioé adoptada. La documentacié generada ha de
quedar arxivada a la direccio o secretaria del centre”.?

5.14 Actuacions en cas d’absentisme de 'alumnat

Quan en I'alumnat de I’ensenyament obligatori es produeixi un cas d’absentisme, el centre
es posara en contacte amb els pares, mares o tutors legals per tal d’assabentar-los de la
situacié i recordar-los les obligacions que tenen de vetllar per la correcta escolaritzacié
dels seus fills.

Si d’aquesta actuacié no resulta la rectificacié del comportament absentista, la direccié del
centre comunicara la situacié al serveis socials i, a criteri de la direccid, i quan no hi hagi
hagut solucié efectiva, a la direcci6 dels serveis territorials.

En els nivells no obligatoris, els casos de no assisténcia injustificada es consideraran falta
en el marc del que preveu el decret regulador dels drets i deures de I’alumnat.

2 RESOLUCIO de 18 de juny de 2004, que déna instruccions per a I'organitzacio i el funcionament dels centres docents publics
d’educacié secundaria de Catalunya per al curs 2004-2005.
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6.- REGIM DISCIPLINARI

El Decret 266/1997 de 17 d'octubre, sobre drets i deures de I'alumnat dels centres de nivell no
universitari de Catalunya, distingeix entre:

. conductes contraries a les normes de convivéncia del centre,
. conductes greument perjudicials per a la convivéncia en el centre, qualificades com a
falta.

Les conductes contraries es corregiran amb la imposici6 de mesures correctores, sense
introduccio d'expedient.

Les conductes greument perjudicials, només es podran sancionar per part del Consell Escolar del
centre, i amb la prévia instruccié d'un expedient disciplinari que haura de garantir, en tot cas, la
possibilitat per part del noi o de la noia i de la seva familia si és menor d'edat, de presentar les
al-legacions en la seva defensa.

Principis generals

L'alumnat no pot ser privat del seu dret a I'educacio6 i, en el cas de I'educacié obligatoria, del seu
dret a I'escolaritat. Cap mesura correctora ni sancié podra atemptar contra la integritat fisica i/o la
dignitat personal de I'alumnat.

Només el Consell Escolar del centre podra imposar les sancions previstes en el Decret per la
comissio de faltes, i, sempre amb la prévia instruccié d'un expedient.

La Comissié de Convivencia del Consell Escolar vetllara pel correcte exercici dels drets i deures
de I'alumnat i garantira una aplicacié correcta del propi Decret.

Es valoraran les circumstancies que poden disminuir o intensificar la gravetat de les actuacions de
I'alumnat, als efectes de ponderar les mesures correctores i les sancions.

Quan es demostri error en la imposicié de mesures correctores o sancions, el centre fara publica
la rectificacié oportuna.

6.7 Conductes contrdries a les normes de convivéncia del centre:

Faltes injustificades de puntualitat o assisténcia a classe.

No portar el material necessari per a la classe.

Actes d’incorreccié o desconsideraciéo amb altres membres de la comunitat educativa.

Actes injustificats que alterin el desenvolupament normal de les activitats del centre.

Actes d'indisciplina, i les injuries o les ofenses contra membres de la comunitat educativa.

El deteriorament, causat intencionadament, de les dependéncies del centre, del material
d'aquest o de la comunitat educativa.

Qualsevol altra incorreccié que alteri el normal desenvolupament de I'activitat escolar i que no
constitueixi falta.

8. Mentir sobre temes importants relacionats amb la convivencia i el
respecte a les persones i a les instal-lacions del Centre.

9. Barallar-se a I'entorn del centre.

10. No assistir a classe abans d’'un examen 'alumnat de Batxillerat

oubhwh=

N

Mesures correctores:

1. Amonestacié oral

2. Compareixenga immediata davant el cap d'estudis o el director.

3. Privacio del temps d'esbarijo.

4. Realitzacié de tasques educadores en horari no lectiu per un periode no superior a una
setmana (acabar activitats escolars, treure guixades, etc.) .
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Amonestacié escrita per part del professorat, del tutor o la tutora, el cap d'estudis o el director.
Realitzacié de tasques educadores en horari no lectiu per un periode no superior a dues
setmanes, i/o reparacié econdmica dels danys causats al material del centre o a d'altres
membres de la comunitat educativa.

Suspensid, per un periode maxim d'un mes, del dret a participar en activitats extrascolars o
complementaries.

Canvi de grup de I'alumne/a per un periode maxim d'una setmana.

Suspensié del dret d'assisténcia a determinades classes per un periode no superior a cinc dies
lectius, havent de romandre I'alumne/a en el centre efectuant els treballs academics que se i
encomanin.

10. Prohibicié de fer 'examen a 'alumnat en convocatoria ordinaria, si
abans no ha assistit a la/les classe/es anterior/s.

L'aplicaci6 de les mesures correctores correspon a:

Qualsevol membre del professorat del centre ( 1, 2, 3, 4, 5, 10)
Al tutor o a la tutora, al cap d'estudis o al director (5, 6, 7)
Al director o al cap d'estudis per delegacié del director (5, 6, 7, 8, 9)

Abans d'aplicar la mesura correctora cal escoltar:

L'alumne/a (1, 2, 3, 4)
L'alumne/a, el tutor o tutora i la comissié de convivencia (5, 6, 7, 8, 9)

Ha de quedar constancia escrita de les mesures 4, 5, 6, 7 i 8, i sThan de comunicar a les families
de I'alumne/a quan aquest sigui menor, de forma que quedi constancia de la comunicacio.

Les mesures correctores poden ser objecte de reclamacio, per part de I'alumne/a o de les seves
families, si és menor d'edat, en un termini no superior a dos dies des de la seva imposicio, davant
del director o davant el Consell Escolar si hagués estat el director qui I'ha imposada.

Les conductes prescriuen al cap d'un mes des de la seva comissid
Les mesures correctores prescriuen al cap d'un mes de la seva imposicié

6.2 Conductes greument perjudicials per a la convivencia en el cenftre (Faltes).

No

1. Actes greus d'indisciplina, injuries o ofenses contra membres de la comunitat educativa.
2.
3. Suplantacio de la personalitat en actes de la vida docent i falsificacio o sostraccié de

Agressio fisica 0 amenaces contra membres de la comunitat educativa.

documents i material academic. Més en concret, la falsificacid de firmes.

. Deteriorament greu, causat intencionadament, de les dependéncies del centre, material

d'aquest o dels objectes o pertinences dels membres de la comunitat educativa.

Sostraccié o apropiacié indeguda de material del centre o de pertinences dels membres de la
comunitat educativa.

Actes injustificats que alterin greument el desenvolupament normal de les activitats del centre.
Actuacions i incitacions a actuacions perjudicials per a la salut i integritat personal dels
membres de la comunitat educativa del centre.

Reiterada i sistematica comissié de conductes contraries a les normes de convivéncia del
centre.

Sancions

1.

Realitzacié de tasques educadores per I'alumne/a, en horari no lectiu, i per un periode no
superior a un mes, i/o reparacido economica dels danys causats al material del centre o al
d'altres membres de la comunitat educativa.

Suspensié del dret a participar en activitats extrascolars o complementaries del centre, per un
periode no superior al que resti per a la finalitzacié del curs académic.

Canvi de grup o classe de I'alumne/a.

Suspensié del dret d'assisténcia al centre o a determinades classes per un periode no inferior a
sis dies lectius ni superior a quinze dies lectius, sense pérdua del dret d'avaluacié continua, i
sens perjudici de l'obligacié de realitzar treballs académics al seu domicili, en el cas de
privacié del dret d'assisténcia al centre.
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5. Inhabilitacié per cursar estudis al centre pel periode que resti per a la fi del corresponent curs
académic.
6. Inhabilitacié definitiva per cursar estudis al centre en el qual s'ha comés la falta.

Quan s'imposin les sancions 5 i 6 a un alumne o a una alumna en edat d'escolaritat obligatoria,
I'Administracié educativa li proporcionara una plaga escolar en un altre centre docent.

Quan s'imposin les sancions 4, 5 i 6, el Consell Escolar del centre, a peticié de I'alumne/a i previa
constatacié d'un canvi positiu en la seva actitud, podra aixecar la sancié o acordar la seva
readmissio.

Qualsevol fet que pugui ser constitutiu de delicte o falta penal es comunicara per la direccio del
centre al ministeri fiscal i a la delegacio territorial d'Ensenyament de Barcelona ciutat. Aixd no
sera obstacle perque continui la tramitacié de I'expedient fins a la seva resolucié i imposicié de la
sancio, si escau.

Mesures provisionals

Quan siguin necessaries per a garantir el normal desenvolupament de les activitats del centre, en
iniciar-se el procediment o en qualsevol moment de la instruccid, el director, a proposta si s'escau,
de l'instructor o de la instructora i escoltada la Comissié de convivencia, pot adoptar les mesures
provisionals que consideri convenients, entre d'altres, el canvi provisional de grup de I'alumne/a,
la suspensio temporal del dret d'assisténcia al centre, a determinades classes o activitats per un
periode maxim de cinc dies lectius. En cas de faltes molt greus es pot allargar fins a quinze dies
amb laprovacio del Consell Escolar (Decret 221/2000 de 26 de juny de 2000). Les mesures
adoptades seran comunicades al Consell Escolar, que les podra revocar en qualsevol moment.

Prescripcié de les faltes i sancions
. Faltes: Prescriuen al cap de tres mesos de la seva comissio
. Sancions: Prescriuen al cap de tres mesos de la seva imposici6

6.3 Procediment sancionador:

a) Iniciacié de I'expedient
S'inicia per escrit del director del centre, maxim als deu dies del coneixement dels fets.
Ha de contenir:
. Nom i cognoms de I'alumne/a, nivell, curs i grup
. Fets que se li imputen (fets concrets que motiven I'expedient)
. Datailloc en qué van ocoérrer els fets imputats.
. Professor o professora ( o0 pare o mare del Consell Escolar) que es nomena instructor o
instructora de I'expedient.
. Professor o professora que es nomena secretari o secretaria de I'expedient, si la seva
complexitat ho requereix.

b) Notificacié de I'inici de I'expedient
S'haura de notificar :
. al'alumne/a, la seva familia o representants legals.
. al'instructor o la instructora
. al secretari o secretaria (si s’ha nomenat per la complexitat de I'expedient)
. al Consell Escolar (si s'han adoptat mesures provisionals)

c) Actuacions de I'instructor o instructora de I'expedient
Les que estimi pertinents per aclarir els fets, obtenir-ne proves i determinar els possibles
participants.
Tramit de vista i audiencia (per un termini de 10 dies)
Proposta de resolucié que haura de contenir:
. Els fets imputats a I'expedient que es consideren provats
. Les proves dels fets imputats

Aprovat el 9 de juny de 1998 19



Reglament de Régim Interior IES BERNAT METGE 20

. Les infraccions que poden constituir els fets imputats

. La valoraci6 de la responsabilitat de Il'alumne/a especificant, si s'escau, les
circumstancies que poden disminuir o intensificar la gravetat de les seves actuacions.

. Les sancions que es poden aplicar.

. L'especificacio de la competéncia del Consell Escolar per resoldre I'expedient.

d) Resolucié de I'expedient
El Consell Escolar dictara resolucié motivada que haura de contenir:

- Els fets imputats que han resultat provats i les proves practicades.

- Els fonaments juridics en els quals es fonamenta la sancié (amb referéncia expressa a
les faltes i sancions tipificades al Decret 266/97 de 17 d'octubre)

- La sanci6 concreta que s'imposa

- El recurs que es pot interposar, I'érgan davant del qual s'ha d'interposar i el termini que
hi ha per fer-ho.

e) Termini per resoldre i notificacié de la resolucié.

La resoluci6 de I'expedient s'haura de dictar en el termini maxim d'un mes des de la data del seu
inici, i es notificara a I'alumne/a i a la seva familia o representants legals, si aquest o aquesta és
menor d'edat, en el termini maxim de 10 dies.

f) Efectivitat de les sancions
Les sancions no es podran fer efectives fins que no s'hagi resolt el recurs ordinari corresponent, o
bé, fins que no hagi transcorregut el termini per a la seva interposicio.

g) Custddia dels expedients
El centre és l'encarregat de la custodia dels expedients disciplinaris que tramita i els haura de
posar a disposicio de la Delegacio Territorial quan aquesta li ho requereixi.

7.- PERSONAL D'ADMINISTRACIO | SERVEIS (PAS)

Drets

a) Ser respectat en la seva dignitat personal i professional per tots els membres de la comunitat
educativa,

b) Participar, mitjangant el seu o la seva representant al Consell Escolar, en la gestié i direccio
del centre.

c) Poder expressar les seves reclamacions al director o al secretari del centre.

d) Poder traslladar els seus suggeriments al director o al secretari , a fi de millorar el
funcionament del centre.

7.1 Conserges

Deures

a) Custodiar i controlar periddicament I'equipament, instal-lacions, locals del centre, aixi com les
claus de les diferents dependéncies.

b) Obrir i tancar el centre segons les normes que rebi del director o d'algun membre de la Junta
Directiva.

c) Controlar l'entrada del centre i la resta de portes i finestres que s'hauran de tancar
especialment en acabar les classes del mati i de la tarda, aixi com els llums.

d) Comprovar diariament que les aixetes quedin ben tancades.

e) Recepcid de persones alienes, trucades telefoniques, correu i encarrecs.

f) Col-laborar amb el professorat en tots els moviments interiors de I'alumnat, en les entrades i
sortides i en els diferents actes que se celebrin en el centre dins dels seus horaris o segons el
que estableixi I'apartat V de la circular del 25/VIl de 1984 de la Secretaria General del
Departament.

g) Proporcionar i recollir els fulls de control de faltes, menjador i altres serveis. Subministrar els
esborradors, guixos, claus d'acord amb les instruccions rebudes de la Junta Directiva.

h) Rebre, anar a buscar i distribuir la correspondéncia, d'acord amb les instruccions del secretari.
aixi com rebre i distribuir documents i objectes propis de I'activitat administrativa del centre.
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i) Manejar maquines reprografiques (ciclostil, fotocopiadora i similars). Controlar el paper i
material de copisteria necessari per al seu bon funcionament.

j) Controlar peridodicament el material del centre i posar en coneixement del secretari els
desperfectes del centre pel que fa a persianes, panys, portes, vidres, fluorescents,. etc.

k) Traslladar mobles i equipaments.

[) Comunicar a la direccié6 qualsevol anomalia que observin i que pugui perjudicar el
desenvolupament de les activitats normals del centre.

m) Realitzar els encarrecs relacionats amb les seves funcions que li encomani la direccio, fora i
dins del centre d’acord amb la normativa vigent.

7.2 Personal auxiliar administratiu

L'horari d’oficines d'atencio al public és: de dilluns a dijous de 10h a 12h i de 16h a 18h; i
divendres de 10h a 13h.

Deures

a) Fer les tasques de correspondéncia i calcul que puguin ser encomanats per I'equip directiu.

b) Atendre el public

c) Tramitar la documentacié necessaria pel que fa al trasllat d'alumnat. beques, certificats
diversos.

d) Fer els llistats d'alumnes (optatives, pendents, adreces, teléfons ...)

e) Fer les liquidacions de les assegurances escolars i del paper pagament d'Estat.

f) Mecanografiar la memoria anual del centre.

g) Tramitar les demandes de titols, registrar-los i arxivar-los.

h) Fer les inscripcions de I'alumnat oficial, Iliure i homologat i obrir els expedients de I'alumnat

nou.

i) Complimentar els impresos de I'alumnat de 2n de Batxillerat per a la matricula a les PAAU.

) Encarregar-se de la caixa de secretaria i del seu balang.

k) Arxivar la correspondéncia i documentacio general.

Registrar tota la documentacio que entri i surti.

m) Facilitar al professorat que organitzi viatges o activitats, els llistats d'alumnat, aixi com els
certificats que necessitin per a poder accedir als llocs a visitar.

n) Comunicar a I'assegurancga escolar el llistat d'alumnes que participen a les sortides o viatges.

0) Fer d'altres tasques auxiliars administratives que els puguin ésser encomanades per la direccio
i pel secretari del centre.

~

El professorat que requereixi la col-laboracié del personal auxiliar administratiu, haura de dirigir-se
al secretari.

7.3 Personal de neteja

Deures

a) Les feines assignades al personal de neteja es regiran pel conveni col-lectiu interprovincial pel
personal de neteja del Departament d'Ensenyament de la Generalitat de Catalunya.

b) Vetllar perquée llums, persianes, finestres i aixetes quedin tancades en acabar la seva feina.

c) Comunicar al secretari qualsevol desperfecte que detectin en les instal-lacions de centre.

8.- LES MARES | ELS PARES DE L'ALUMNAT

Drets

a) Participar en la gestidé educativa d'acord amb la legislacié vigent, sense cap marginacioé per
creences, étnia o religio.

b) Ser atesos per les respectives tutories dels seus fills o de les seves filles en horaris fixats en la
programacié del centre.

c) Assistir a les reunions convocades segons la programacié general de centre.

d) Rebre informacié correcta i puntual del comportament i activitat academica dels seus fills i de
les seves filles.

e) Pertanyer a I'Associacié de Mares i Pares de I'Alumnat (AMPA) segons els seus reglaments
especifics. L'AMPA podra tenir com a domicili social el centre docent, prévia autoritzacié.
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f) Elegir i ser elegit o elegida membre del Consell Escolar o d'altres 6rgans amb representacié de
pares i mares.

Deures

a) Acceptar la normativa recollida al RRI, com també els mecanismes previstos per a fer-ne la
modificacio.

b) Col-laborar amb el professorat i altres organs educatius en l'organitzacié i gestié de les
activitats individualment o a través de I'AMPA dins de la programacié general del centre
aprovada pel Consell Escolar.

c) Assistir a les convocatories individuals o col-lectives del professorat, tutories o altres organs
del centre, per tractar els assumptes relacionats amb la conducta o rendiment dels seus fills o
de les seves filles.

d) Informar el tutor o la tutora, o la Direccio del centre d'aquelles circumstancies personals o
socials que puguin influir en el rendiment academic del seu fill o filla.

e) Comunicar a la direccio del centre si el seu fill o la seva filla pateix alguna malaltia que pot
requerir una atencio especifica( per exemple: epilépsia, diabetis, al-lérgies, asma, etc.)

f) Acceptar els acords presos pels organs col-legiats del centre a través dels seus representants.

g) Fer-se carrec de les despeses ocasionades per la reparacio dels desperfectes causats pel mal
us de les instal-lacions i/o del material del centre.

h) Facilitar als seus fills i a les seves filles els mitjans adients i I'equipament necessari per a portar
a terme les activitats indicades pel professorat.

9.- DISPOSICIONS FINALS

1) El present reglament entrara en vigor a partir de la data de la seva aprovacié definitiva pel
Consell Escolar del centre i se’n trametra una copia al Departament d’Ensenyament.

2) El génere gramatical de les paraules que designen els diferents carrecs directius i de
coordinacio s’adequaran a qui els ocupi en cada moment.

3) El present Reglament podra ser modificat, ampliat o revisat quan ho sol-liciti una tercera part
dels membres del Consell Escolar. Tanmateix podran sol-licitar ampliacions o revisions
qualsevol estament representatiu previ acords respectius per majoria absoluta dels seus
membres.

4) El present Reglament necessitara per a la seva modificacié I'acord favorable de les dues
terceres parts dels membres del Consell Escolar.

5) Periddicament es fara una reunié extraordinaria del Claustre de professorat per valorar
I'aplicaci6 del present Reglament.

6) El contingut del present Reglament es fara arribar a tots els sectors implicats en el procés
educatiu. Una copia romandra dipositada a la secretaria del centre a disposicié de qualsevol
persona reconeguda com a part implicada.

7) Del present Reglament, se’n fara un extracte de la normativa que afecta les families i I'alumnat
i se’n donara una copia a cada familia a I'inici de curs.

8) Els casos no previstos en el present Reglament seran resolts pel Consell Escolar i passaran
automaticament a articular-se com a disposicions addicionals.

10.- NORMATIVA REGULADORA

) LODE Llei Organica 8/85 de 3 de juliol (BOE, 4-7-85)
I) Decret 87/86 de 3 d’abril (DOGC), 9-4-86)

II) Decret 266/97 del 17 d’octubre, sobre drets i deures de I'alumnat (DOGC 24-10-97)
V) Decret 221/2000 de 26 de juny, que modifica I'anterior /DOGC 5-7-2000)

V) Normes de comengament de curs de 2003-2004.

(I
(I
(I
(I
(
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(VI) RESOLUCIO de 18 de juny de 2004, que déna instruccions per a I'Organitzacio i el
funcionament dels centres docents publics d’educacié secundaria de Catalunya per al curs
2004-2005.
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