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CF Comerc i Gestié administrativa
Familia: Comerg i marqueting

Capacita per a la comercialitzacié de productes i/o serveis que el
mercat demana en les millors condicions de qualitat, temps, lloc i
preu i per a l'administraci6 i la gesti6 d’'un petit establiment
comercial (CO). També capacita per a la realitzacié d’operacions
de gestié administrativa en 'ambit pablic i privat (GA).

Durada: 2.130 hores (dos cursos academics)

Formacié en el centre educatiu: 1.650 hores
Formacio6 en centres de treball: 480 hores

Doble titulacié
Tecnic/a en Comerg
Teécnic/a en Gestio administrativa

Competencies professionals

+ Organitzacié i control de les operacions d’'emmagatzematge
de productes (CO)

¢ Realitzaci6 de les activitats d’animacié del punt de venda
(CO)

+ Realitzacié de les operacions de venda de productes i/o
serveis (CO)

+ Administracio i gestio d’un petit establiment comercial (CO)

¢ Registre, processament i tramesa d'informacié (GA)

¢ Realitzaci6 de les gestions administratives de compra venda
de productes i/o serveis (GA)

¢ Realitzaci6 de gestions administratives de personal, de
tresoreria i dels registres comptables (GA)

¢ Informacié i atenci6 al client sobre productes ifo serveis
financers i d'assegurances (GA)

¢ Realitzacio de gestions administratives en I'Administracid
publica (GA)

Ambit professional i de treball
Empreses industrials (dep. comercial i magatzem) (CO)
Comerg a I'engros i al detall (CO)

Comerg integrat (CO)

Comerg associat i agencies comercials (CO)

Bancs i caixes d’estalvi (GA)

Assegurances (GA)

Altres serveis financers (GA)

Administracié publica central, autonomica i local (GA)
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Sortides professionals

Comercg Gestié administrativa
Comerciant # Auxiliar administratiu/va
Treballador/a de reposicid6 ¢ Ajudant/a administratiu/va
Dependent/a ¢ Auxiliar de documentacié i arxiu
Encarregat/da de botiga + Gestor/a de cobraments i pagaments

Comerc Gestio administrativa

¢ Venedor/a técnic

+ Representant comercial ¢ Admin. de banca i institucions

¢ Capde caixa financeres

o Treballador/a d'atencioal ¢ Administratiu/va comercial, de gestio i

client personal
¢ Emmagatzemador/a + Treballador/a de mitjans de
¢ Treballador/a d’agéncies ~ Pagament, de tresoreria, de valors i
comercials d'estranger
Contingut curricular

Crédits m
Comunicaci6 i arxiu 105 hores
Operatoria de teclats 70 hores
Gestio de compra venda 110 hores
Aplicacions informatiques de proposit general 140 hores
Activitats de venda 105 hores
Comptabilitat general i tresoreria 175 hores
Llengua estrangera 70 hores
FOL 70 hores
Crédits AU Durada.
Gestio administrativa de personal 90 hores
Principis de gestié i adm. Publica 60 hores
Tecnigues de marxandatge 90 hores
Aparadorisme i publicitat en el punt de venda 90 hores
Operacions d'emmagatzematge 90 hores
Productes i serveis financers 115 hores
Tecniques de venda 90 hores
Llengua estrangera 60 hores
Sintesi 120 hores
FCT 480 hores

Formacié practica
+ Possibilitat de fer estades a I'estranger (Programa Leonardo
da Vinci)

Accés als cicles formatius de grau mitja
¢ Graduat en Educacié Secundaria
Tecnic auxiliar (FP-1) o equivalent
+ La superacid integra dels dos primers cursos del batxillerat
unificat polivalent (BUP) o equivalent
¢ Prova d'accés

*>

Accés al Batxillerat
Els alumnes que hagin superat integrament un cicle formatiu de
grau mitja podran accedir a qualsevol modalitat del batxillerat.

Podran, també, demanar l'exempcié de cursar les matéries
optatives del batxillerat fins a un maxim de 18 crédits i el treball de
recerca, que equival a 2 crédits.

Equipaments especifics
Taller de comerg
Botiga: supermercat i perfumeria
Rebotiga: empaquetatge, muntatge d’aparadors, retolacid, etc.
Aparadors: al taller i al vestibul de I'institut
Magatzem: emmagatzematge, codificacio, etc.
Aula d'informatica amb connexié a internet
Espai polivalent: videoprojector, projectors d'opacs i de
transparencies, televisio i video, etc.

AMPA
L'Associacio de Mares i Pares d’Alumnes de I'lES Mediterrania
vetlla per la qualitat educativa del centre, organitza activitats per
als alumnes i pares i promou I'entesa entre les families i el Centre.
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