Minims COMPTIC

MANUAL D'UTILITZACIO BASICA DEL PROGRAMA "POWER POINT"

El programa "Power Point" del paquet MS Office ens permet fer presentacions per a la comunicacié

de idees i d'informacié de una forma visual i atractiva.

A Internet hi ha moltes pagines que contenen manuals que expliquen el funcionament del programa
"Power Point", una de les millors és: www.aulaclic.org, que a més del Power Point conté manuals dels

programes més utilitzats habitualment.

En aquesta sessi6 es proposa que cada alumnes trii un tema i elabori una presentacié amb el Power
Point. Es convenient que aquesta presentacié a més de textos inclogui dibuixos i/o videos. Aquests es poden
obtenir a les planes WEB que es recomanen a:

http:/lwww.aula2005.com/html/webs/webrecomenades.htm o a qualsevol altres adreces que

apareixen a Internet.

A les pagines segients s'explica com utilitzar d'una forma basica el programa "Power Point".

CRPs Serveis Territorials Girona Pla TAC




o

1r exemple: Iniciar Power Point

Seleccioneu “Presentacion en blanco’
?X
Cancelar

Nueva diapositiva

Elija un autodiserio:

B

Texto & imagenes
predisefiadas

=

I Mo volver a mostrar este cuadro de didlogo

Per escriure 0 enganxar text es treballa igual que el WORD.
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PowerPoint

[ Crear una nueva presentacion usando

@ " Asistente para autocontenida

" Plantilla de disefio

(* Presentacion en blanco

% " abrir una presentacion existente

I Mo volver a mostrar este cuadro de dislogo

Acepkar | Cancelar I

Escollir la diapositiva que
vulgueu treballar i cliqueu “Aceptar”.

Per col {ocar un dibuix: “Insertar — Imagen — Desde archivo’

Lﬁ;ﬂ archiva Edicion Wer | Insertar Formato  Herramientas
Ne R &y o1
12

] Hueva dispositiva, .

Duplicar diapositiva

Cuadro de texto
Peliculas v sonidos

| Tabla, .,

Dhijeta, .,
&, Hiperyvincula. .,

»
W

ChrlAle+HE

Presentacion  Wentana *
g 7
@ | Times N

-

sdearchivo...

Per visualitzar la diapositiva cliqueu sobre la icona:

B= EEEJKI

Per tornar a visualitzacid6 normal cliqueu sobre la tecla dreta del ratoli i seleccionar “Fin de la

representacion’

Siguiente

Ir

Mokas de la reunion. .,

Makas del oradar

.4
3

Opcinnes del puntera

Pantalla

Ayuda

Fin de la presentacian

CRPs Serveis Territorials Girona

Pla TAC




Minims COMPTIC

2n exemple: Presentacié de diapositives (ordre)

Per col locar pel licules: “Insertar — Peliculas y sonidos - Pelicula de archivo’

@ archivo  Edicidn et | Insertar Formato Hetramientas Presentacidn Ventana 2

== = | A7) Musva diapositiva,,,  Chri+ = | [2) # | Bermuda Salic

Cuplicar diapositiva

Imagen F
Cuadro de texto

Peliculas v sonidos Pelicula de la galeria. ..
EH Tabla, ., Pelicula de archivia, .,
(8] u}[=1{u ;
S Sonido de la galeria. ..
% Hipervinculo,..  CtrH-Alk+E
Sonido de archiva, .,
b
W

%

Per continuar treballant introduir una nova diapositiva: “Insertar — Nueva diapositiva o Duplicar
diapositiva”.

LE;__|L| drchiva Edicién Wer | Insertar Formato  Herramienkas Presentacidn  Ventana

D2l & 3 Mueva dispositiva,.,  Chrl+ = IEI” Tin

-

Cuplicar diapositiva

Imagen k
Cuadro de texto

Peliculas v sonidos b

E Tabla, .,

Cbijeto...

¥

Per configura la presentacié: “Presentacion - Personalizar animacion”

LE;__|L|5rchiw:| Edicion “er Insertar Formato Herramientas | Presentacion Weptama 2

. NeEelH &% B o @3 5 [ ver presentacisn F5
Grabar narracion, ..
Difusian en linea K

Configurar presentacion. ..

Preestablecer animacion 4

fﬁ_ Personalizar anirmacion, .
Transicion de diapositiva. ..

Presentaciones personalizadas. ..

bl
W
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Per treballar amb els elements de la diapositiva es necessari que els seleccioneu a “Animar objetos

de la diapositiva”, si no es seleccionen sortiran al aparéixer la diapositiva.

Seleccioneu “Orden e intervalos” i indiqueu I'ordre d'aparici6 dels objectes en el quadre: “Orden de

animacion”. Al quadre: “Iniciar animacién” indiqueu si I'objecte te que aparéixer al clicar amb el ratoli o

automaticament després d’un temps.

Comproveu el resultat activant: “Vista previa” i si esteu d’acord cliqueu en “Aceptar”.

Personalizar animacion

dnimar objetos de la diapositiva;

v Titulo 1
W Texto 2
\FHarco de imagen 3

Orden de animacion;

o Crisrmm

v Flpm Preded e
v Fhgs de Lirs

v Pl oo e e
= Avalredee d

= Errmmy il Uisam

1. Titulo 1

2, Marco de imagen 3

3 Texto 2

TESEADSL VL PsEaii

irpliven s
= cadan de ores

TN

Orden e intervalos ] Efectos ] Efectos de graficos ] Configuracion de multimedia ]

Iniciar animacion

" &l hacer clic con el mouse

+ ' putomaticamente,
Mower 0003 E
L 4 segundos después del

evento anterior

Aceptar

Cancelar

Vista previa
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3r exemple: Presentacié de diapositives (efectes)

Per configura la presentacié: “Presentacion - Personalizar animacion”

Seleccioneu en el quadre: “Animar objetos de la diapositiva” una imatge.

Seleccioneu “Efectos” i indiqueu en el quadre: “Animacion y sonido de entrada” la forma
d’aparicio, el lloc d’on vindra i el so que acompanyara la seva aparicio.

Comproveu el resultat amb “Vista previa”

Personalizar animacion

animar objetos de la diapositiva:

El cor - activitat 1 pag 120
[ Titula 1 -
IFEarco de imagen 2 ] : = Ij— Cancelar
[ Texto 3 -|:| |:|_
JJZTEX'IU 4 = J — Vista previa
W Texto 5 -
¥ Texto 6 v ., o

Orden g intervalos  Efectos ] Efectos de graficos ] Configuracién de multimedia |

i~ Animacion v sonido de entrada Introducir texte '
I.ﬁ.rrastrar LJ IDesde abajo L] J _]
IPrDyectDr de diapositivas :_] [T fariy if, parrafos de ’—_]

- Después de la animacian = Anar
]No atenuar LJ g -

Seleccioneu en el quadre: “Animar objetos de la diapositiva” un text.
Seleccioneu “Efectos” i indiqueu en el quadre: “Animacion y sonido de entrada” la forma
d’aparicio, el lloc d’on vindra i el so que acompanyara la seva aparicio.

Indiqueu al quadre: “Introducir texto” com apareixera el text: de cop, paraula a paraula o lletra a
lletra.

Comproveu el resultat amb “Vista previa”

Personalizar animacion 2 g]
Animar objetos de la diapositiva: El cor - activitat
[ Titula 1 ~
v Marco de imagen 2 Cancelar
BTk 3

v Texto 4 Wista previa
v Texto 5
v Texto 6 ~

Orden e intervalos  Efectos 1 Efectos de graficos ] Configuracion de multimedia ]
i Animacion v sonido de entrada r Inktroducir texto

]Cuadros bicolores L] JHacia el lado L] jTodo de una vez LJ

Todo de una vez
[[5in sonida] =l @_
| Por letra

-Después de la animacian

v animar Forma adjunta

]No atenuar LJ il =
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