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L’Escola Saavedra és un centre public depenent del Departament
d’Ensenyament de la Generalitat de Catalunya.

El seu emplagcament es troba a la part Alta de Tarragona, just al costat de les
Muralles.

Disposem d’unes instal-lacions modernes i adaptades als reptes i exigéncies
d’'una escola del segle XXI.

Treballem valors d’una societat actual, catalana i sota el marc democratic
vetllant pels trets identitaris: llibertat, tolerancia, respecte, solidaritat , diversitat i
inclusio.

Compaginem practiques educatives innovadores amb una aposta en ferm per
I’ds de les tecnologies de la informacié.

Defensem una educacié integral dels nostres nens i nenes en tot el camp
competencial: intel-lectual, social, afectiu, emocional, cognitiu...

Considerem que l'alumne necessita un ambient de pau, unitat i estabilitat
afectiva, creant un clima adequat en aquestes condicions..

Acceptem i busquem tota classe d'iniciatives docents i pedagogiques en bé
dels alumnes dins la llei i la Constitucio.

1.-Incorporacié del professorat al centre

El/la director/a o un altre membre de I'equip directiu en qui delegui, s'ocupara
de donar la benvinguda als mestres nous. Els facilitarem tota la informacio que
calgui (dossier del mestre) i es presentara al Coordinador/a del Cicle al que
estigui adscrit per tal de que li faci 'acompanyament els primers dies.

El Coordinador/a juntament amb la Cap d’Estudis s’encarregaran de donar tota
la informacié sobre els projectes, programacions i reglaments del centre, i
orientant-lo respecte al seu funcionament i els recursos que pot necessitar.

Adscripci6 del professorat

Correspon al Director del Centre adscriure el professorat als cicles, cursos i
arees en la forma més convenient a I'’educacioé dels alumnes, tenint en compte
I'especialitat del lloc de treball al qual estigui adscrit cada mestre i a les
especialitats que tingui reconegudes, en el marc general de les necessitats del
Centre i del seu Projecte Educatiu.

L’adscripci6 la fara el Director del Centre després d’haver escoltat el Claustre
de Professors i d’haver valorat la proposta del Cap d’ Estudis i sempre d’acord i
en funcié dels seglents criteris de prioritat:

1 Capacitacio pel grup d’alumnes o I’ especialitat del lloc de treball al qual
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hagi estat adscrit.

2 La continuitat del professorat al llarg del cicle .

En laplicacié d’aquests criteris, el Director, fara l'adscripci6 segons les
necessitats del Centre.

Entrades i sortides dels mestres

Entrades.

Els mestres hauran d'entrar amb el temps suficient per poder recollir els
alumnes ja sigui a les files o a cada aula.

Els mestres han d'estar a la classe i/o files abans que el conserge obri les
portes, de tal manera que quan els alumnes entrin els mestres ja hi siguin.

En el cas que arribi tard o s'absenti hauria d'avisar a I'escola o a direcci6 de la
seva situacio.

Cada mestre o especialista entrara amb el grup que li correspon tant a les 9:00
h com a I'entrada de I'esbarjo, com a les 15:00 h i els acompanyara per ordre
de curs en fila de manera ordenada fins a l'aula.

Sortides

Cada mestre o especialista sortira amb el grup que li correspon tant a les 12:30
h, com a la sortida de I'esbarjo, com a les 16:30 h i els acompanyara per ordre
de curs en fila de manera ordenada fins a la porta de sortida.

La Conserge obrira 5’ abans les portes perqué entrin els pares i mares d’infantil
per tal de recollir als seus fills directament de la classe.

Els pares i/o mares hauran d’autoritzar els nens/nes que marxin sols a casa o
que s’enduguin algun germa més petit.

També hauran de signar autoritzacions per totes les persones que puguin
recollir als seus fills.

Substitucions dels mestres

La direccié ha de preveure i assegurar 'adequada atencié als alumnes durant
les absencies del professorat derivades dels permisos i les llicencies previstes
reglamentariament, aixi com de tramitar les substitucions quan sigui el cas.

En el cas de llicéencies i en base a alldo que estableix la normativa vigent, la
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directora del Centre sol-licitara al Departament d’Educaci6 la preséncia d’un
mestre substitut durant el temps que falti el professor.

Les substitucions que no es puguin cobrir pel Departament, s'hauran de cobrir
seguint un ordre establert i acordat per claustre:

a) El mestre que estigui de reforg.

b) El mestre que faci grups flexibles.

c) El mestre que estigui desdoblant una classe.

d) Mestres d’AA

e) Especialista d’E.E

f) El mestre que estigui fent alguna tasca relacionada amb el seu carrec:
Coordinadors i Equip Directiu.

g) Repatrtir els alumnes del grup que falti el mestre/a al cicle o etapa

Tots els mestres hauran de tenir a disposicié totes les tasques programades
per tal de poder-les utilitzar els seus substituts en cas d’abséncia.

Sempre que l'abséncia del mestre pugui ser prevista, aquest procurara

disposar, conjuntament amb el mestre de nivell i /o cicle, les activitats que han
de portar a terme els seus alumnes durant el periode de substitucio.

Criteris d’adscripcié d'alumnes

e Els alumnes s’adscriuran al curs corresponent d’acord a l'edat .
e En cas de l'incorporacié de nens en matricula viva i un cop el curs
estigui comencat tindrem en compte diversos aspectes:
o El pais de procedencia (si cal incorporar-lo a 'A.A)
o S’incorporara un curs per sota en el cas que arribin a I'escola
amb un nivell inferior al que li correspondria per I'edat i sempre
prévia reunio i acord de la Comissio de diversitat.

Normes de convivéncia

En relacio als professors i altre personal del Centre

e Els alumnes d'aquest centre tenen obligacié de respectar i complir les
instruccions del professorat i del personal no docent. Tots ells
contribueixen a la seva educacio.

e Els alumnes seguiran les orientacions del professorat respecte el seu
aprenentatge.

En relacié a I'ordre

e La porta del recinte escolar s’obrira 5 minuts abans d’iniciar-se les
classes.



Tarragona

La porta d’entrada i sortida per als diferents cursos, aixi com el lloc on
fer les fileres, es determinara al comencament de cada curs escolar.

Les entrades i sortides de les classes es faran en ordre.

Els alumnes no podran sortir del centre en horari escolar si no els ve a
buscar el pare, la mare o alguna altra persona adulta autoritzada i
previa justificacio de la sortida.

En cas de dubte, sempre es trucara per telefon als pares o tutor/a.

Es fomentaran el habits de neteja i ordre per part de tot el personal del
centre tenint especial cura a I'hora de posar els papers dins les
papereres.

Només es traura I'alumne de classe en casos extrems. Es procurara que
lalumne sigui atés pel seu professor i en cas necessari se’l portara
davant del Director o persona disponible per atendre’l.

En cas de treure un alumne de classe el mestre que I'exclou s’ha
d’encarregar de donar-li la feina que ha de realitzar alla on se I'envii.

En els conflictes entre alumnes de la mateixa classe el mestre intentara
mediar per tal de fer reflexionar als nens que han intervingut en el
conflicte.

Els alumnes que intervenen en un conflicte hauran de fer la reflexié per
escrit en el full que tots els mestres disposem per aquest efecte.

El mestre o mestra que es trobi en un conflicte amb algun alumne i I’hagi
de treure de classe, haura de fer l'informe corresponent dels fets per
escrit .

Cap alumne pot ser exclds d’'una classe sense feina.

No es permes als alumnes romandre sols a les classes durant el temps
d’esbarjo o fora de I'horari de les classes.

A les 12:30 del migdia i a les 16:30 de la tarda, tots els alumnes que no
tinguin activitats extraescolars, o no es quedin al menjador hauran de
sortir de I'escola.

Tots els alumnes de cicle infantil i cicle inicial hauran de portar bata (la
preceptiva de I'escola).

S’exigeix una bona higiene personal als alumnes.
No es permet menjar llaminadures ni mastegar xiclet a I'escola.

Es convenient assistir a classe amb la roba adient.
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A les hores de Psicomotricitat o Educacioé Fisica els alumnes hauran de
portar la roba adient (xandall) i el calgat adequat.

En les sortides programades per I'escola els alumnes hauran de portar-
se correctament seguint les instruccions del professorat.

Tenint en compte que el respecte i I'ordre son la base per un bon
ensenyament, el mestre/a s’esforgara en crear un clima adequat pel
treball.

Els conflictes a l'aula seran atesos i resolts pel mestre/a que atengui
'aula en aquell moment. En cas d’'un conflicte greu el mestre/a podra
adrecar I'alumne al Director/a.

Si un alumne no presenta una conducta dins I'escola se’l podra excloure
de fer sortides previ acord amb la familia.

En relacié a I'edifici

Els alumnes respectaran el bon us del mobiliari i de les instal-lacions del
Centre.

Qualsevol alumne que produeixi desperfectes a l'escola de forma
voluntaria o negligent (pintura, vidres, portes, parets,etc.) esta obligat a
pagar el cost de la reparacio. Si son varis alumnes el cost quedara
dividit en parts proporcionals.

No es podra jugar als lavabos.

Només es podra utilitzar el pati en la forma que es determini en el seu
moment.

Quan siguin altres entitats degudament autoritzades que hagin de fer Us
de les instal-lacions del centre, seran les responsables de qualsevol
desperfecte ocasionat i tindran I'obligaci6 de pagar el cost de la
reparacio.

En relacié a I’esbarjo

A comencament de curs s’assenyalara I'horari d’esbarjo i la zona
especifica de cada cicle.

A comencament de curs es confeccionara I’horari d’atencio als alumnes,
per part dels mestres dels cicles respectius, durant el temps d’esbarjo.
Tots els mestres que imparteixen docencia en el cicle formen part del
mateix.

Es necessari I'esbargiment, per la qual cosa hom procurara gue juguin
tots. Queden prohibits els jocs perillosos.

Els nens/nenes en cap moment poden penjar-se de la barana del camp
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de basquet ni pujar a les tanques que donen a la Via de I'lmperi.

Durant les hores de classe es procurara utilitzar els serveis minimament.
Es procurara fer-ho abans de sortir a I'esbarjo.

Al pati els alumnes han de guardar I'ordre, procurant de no barallar-se.
Els papers i les deixalles han de posar-se dins de les papereres.

Durant els dies de pluja hom romandra a les classes sota la vigilancia
del seu tutor/a i dedicant el temps a jocs d'aula. Els mestres
especialistes, substituiran als tutors en la vigilancia perque puguin
disposar del temps necessari per cobrir les seves necessitats de
descans.

Només es podra jugar a futbol a I'espai destinat per a tal fi i sota
vigilancia d’algun professor/a.

En relacio als pares

Els pares tenen el dret i el deure de coneixer el rendiment escolar dels
seus fills i han de col-laborar amb el seu mestre/a per la seva educacio.

Els pares mantindran frequents contactes, almenys una vegada al curs,
amb els tutors a fi i efecte d'anar amb la mateixa linea educativa i per
informar-los sobre I'aprenentatge del seu fill.

Per entrevistar-se amb els mestres s’han de respectar els horaris de les
tutories establerts al comencament de curs, en cas excepcional i amb
previ avis es podra concertar I’entrevista en un altre horari.

Hauran d’enviar al centre una justificacio signada, telefonar o bé
presentar-se al centre, quan falti el seu fill/a a classe.

Procuraran assistir a les reunions generals de curs, nivell o centre,
sempre que siguin convocats.

Hauran d’aportar el material escolar sol-licitat per a la bona marxa de I
alumne.

Hauran de respectar les decisions dels organs unipersonals i col-legiats
del centre, sense perjudici que puguin impugnar-les quan considerin que
lesionen els drets dels seus fills.

En relacié a ’assisténcia

L’equip directiu vetllara per l'assisténcia i puntualitat dels alumnes,
professorat i personal no docent i establira les mesures necessaries per
al bon funcionament.
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Admissio d’alumnes malalts i dels accidents

Actuacions en cassos d’accident

a) Si un alumne es fa mal a I'hora del pati, un dels mestres responsables
I'adrecara a consergeria per tal de curar-lo. La Conserge en fara una
primera valoraci6 i ho comunicara al tutor/a i si cal alguna actuacié mes
important també es comunicara a la directora.

b) En cas d'accident o malaltia d'algun alumne, el seu tutor o mestre
responsable en aquell moment, conjuntament amb algun membre de
I'Equip Directiu valoraran el grau de gravetat i prendran les mesures
oportunes.

En tot moment caldra seguir els seguients passos:

e Avisar la familia per tal que se’n faci carrec.  En funcié de la
valoracio de la gravetat, el tutor acompanya I'alumne a Sta Tecla,
des de 'escola s’intentara localitzar a algun familiar perque
acodeixi a I’hospital.

e Cal acompanyar I'alumne/a en tot moment fins a I'arribada d’'un
familiar.

c) Si I'accident té lloc fora de I'escola (sortides...) caldra seguir el seguent
procediment:
1. Acompanyar I'alumne al centre sanitari més proper.
2. Seguir totes les indicacions del servei medic que I'atén.

3. Comunicar amb la familia, i també amb la Directora, en el moment
gue es pugui.

4. Acompanyar I'alumne/a en tot moment fins I'arribada d’algun membre
de la familia

Per a disminuir el risc de contagi avisarem a les families quan els alumnes
presentin:

- Febre (més de 37°), Estomatitis, erupcions a la pell, conjuntivitis sense
tractament, parasitosi intestinal, polls i/o llémenes.

- L'escola afavorira tant com sigui possible les revisions mediques i les
vacunacions que anualment es fan.
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Administracié de medicaments a alumnes

d) Els mestres no han de ser els que han d'administrar els medicaments.
En el cas que no quedi un altra alternativa, caldra portar:
e Recepta del metge on consti: Nom de l'alumne, la pauta i el nom
del medicament.
e S'ha d'omplir la fitxa medica per autoritzar al personal del centre a
administrar la medicaci6. (annex)

e) El personal del centre només podra administrar una medicacié quan aixo
podria fer-ho pare, mare o tutor, sense una especial formacio.

f) En cas de malaltia s'avisara als pares perqué vinguin a buscar al nen/a i
el portin al centre de salut.

Entrades i sortides del Centre

e Puntualitat Les entrades i sortides del Centre es faran amb puntualitat.

L’escola es tancara a les 9:10 h. La reiteraci6 de retards sera considerada com
abséncia escolar i es notificara primer als pares i despres als serveis socials
corresponents.

El/la Conserge és lI'encarregat/da de controlar les entrades i sortides.

A cada porta sempre hi haura un membre de I'equip directiu per tal de donar
resposta a qualsevol dubte dels pares i donar suport als mestres i conserges en
el control de la puntualitat.

Si el/la Conserge ha de marxar del centre ho comunicara als membres de
I'equip directiu.

Entrades dels alumnes

1 S’ha de procurar insistir en que tots siguin puntuals a la fila, per entrar
amb el maxim ordre a les classes.

2 Els/les alumnes es disposaran per grups classe en el lloc indicat i
entraran a les classes acompanyats per les seves tutores o professor
gue li pertoqui.

3 Cal col-locar-se en ordre en les files i entrar en silenci a les classes.

4 Els nens/es que arribin tard formaran una fila i esperaran que el
conserge 0 una mestra els acompanyi a les seves classes respectives.

5 En entrar a la classe es penjaran les jaquetes i les bossetes al penja-
robes en el lloc determinat per a cada un.

6 A continuaci6 es posaran la bata rapidament, sense entretenir-se, i
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seuran al seu lloc disposats a comencar la jornada escolar.

7 El professorat entrara a la classe al mateix temps que els alumnes per
tal d’afavorir 'adquisicié d’habits que ens hem proposat.

8 Els/les alumnes no correran ni jugaran pels passadissos.

9 Elsl/les tutor/es o especialistes, a I'hora de les entrades (mati, entrada
d’esbarjo, tarda) aniran a recollir als seus alumnes.

10 En cas de pluja, els nens aniran directament a les seves classes on els
mestres ja els estaran esperant.

Sortides dels alumnes

1. Els nens/es recolliran tot el material utilitzat i deixaran la classe
endrecada abans de sortir al pati o anar a casa.

2. A I'nora d’anar a casa o al menjador, els/les nens/es es trauran la bata
rapidament, sense entretenir-se, i la penjaran en el seu penja-robes.

3. A continuacio, es posaran la jaqueta, agafaran la bosseta i es posaran
en fila a classe amb tranquil-litat.

4. Cal col-locar-se en la fila i sortir de la classe sense fer aldarull.

5. Els/les nens/es no sortiran de les files ni retornaran a la classe per a
beure aigua o anar al lavabo

6. En la sortida del migdia i la de la tarda, els/les alumnes aniran
acompanyats per les seves tutores o el/la mestre/a que ha estat amb ells
la darrera hora.

7. Als nens/es de CM i CS el mestre que estigui amb ells a la classe a
ultima hora els recordara que revisin I'agenda per tal que hi hagin
apuntat tots els deures del dia.

8. El/la mestre/a supervisa que els alumnes surtin amb els pares o
responsables de venir-los a recollir.

9. Els alumnes es lliuraran als seus pares o persones autoritzades a tals
efectes amb coneixement dels mestres encarregats de la seva custodia.

10. Els pares d'infantil aniran a buscar als seus fills a la porta de la classe,
respectant I'ordre de sortida i sense fer aldarulls a I’entrada de I’escola.

11.Els alumnes surten de I'escola a I'hora establerta en la corresponent
Programacié General del Centre. Les sortides es realitzaran pels llocs

10
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assignats als diferents cursos o classes i comunicats préviament als
pares.

Entrada, sortida i visites de persones al Centre

Al recinte escolar no hi podra accedir cap persona aliena al centre llevat del
personal pertanyent al Departament d’Ensenyament i aquell altre que hi estigui
autoritzat per la Directora.

Les portes del recinte escolar restaran obertes:

Pel mati De les 8,55h a les 9,10h
De les 12’25h a les 12,40h

Per la tarda De les 14,55h a les 15,10h
De les 16,25h a les 16,40

Els alumnes que no es queden a dinar a I'escola sortiran a les 12:30h i no
podran tornar a entrar al recinte escolar fins a les 14,55h.

La resta de la jornada escolar, les portes del recinte estaran tancades i per
entrar al centre s’haura de trucar i, en el cas d’alumnes, s’haura de justificar
I'entrada fora d’hora.

Les sortides dels alumnes del centre, dins I'horari escolar, solament es faran
per motius d’urgéncia i amb el permis del mestre tutor i/o Directora. A I'efecte
de delimitar responsabilitats, caldra que l'alumne vagi acompanyat d’una
persona responsable, mai podran sortir sols durant I’horari escolar.

Les visites o entrevistes dels pares dels alumnes amb els professors es
realitzaran de manera ordinaria, el dia de la setmana i en l'horari que al
comencament de curs es determina en la corresponent Programacio General
del Centre. Per tal d’'un millor aprofitament de les visites i entrevistes, llevat
d’excepcions que ho justifiquin, caldra sol-licitar-les almenys amb un dia
d’antelacié.

Es podra accedir al centre sempre i quan hi hagi concertades unes hores de
tutoria, respectant sempre les hores establertes per cada tutor/a,

Els pares hauran de respectar, sobre tot, les entrades dels alumnes i no
perllongar la conversa amb la tutora, per tal de no interrompre les rutines que
mestres i tutors tenen establertes per aguest moment del dia.

Els pares evitaran de cridar I'atencié o aturar els mestres acompanyants de les
files durant les entrades.

Fora de I'horari lectiu, ningu podra perllongar la seva estada al recinte escolar,

11
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a excepcioé dels alumnes que estan inscrits en les activitats extraescolars.

Sortides i excursions

El Claustre del Centre programara les sortides que hauran de ser aprovades
pel Consell Escolar.

Les sortides hauran de ser activitats pedagogiques que estiguin relacionades
amb els aprenentatges de cada cicle i es faran dintre de I'horari de
permanencia al Centre.

Els equips de cicle es faran carrec de la preparacio i valoracié de cada sortida.

Quan es planifiqui una sortida, els mestres responsables ho comunicaran a la
Directora i realitzaran de forma conjunta la planificacio i I'estudi de costos.

La planificaci6 de les sortides s'haura de realitzar abans del 15 de setembre de
cada curs per tal de poder-la incloure en el Pla Anual de Centre.

La directora vetllara perqué en tot moment s’acompleixi la relacié d’alumnes
/mestres 0 acompanyants que marca la normativa vigent:

e De 3 a6 anys, 10/1
e De7allanys, 15/1
e D'11al7 anys, 20/1

Quan un mestre tutor/a no pugui acompanyar, per qualsevol motiu, als seus
alumnes en una sortida, es procedira per part de la Directora a proposar un
altre professor/ora que assumira la mateixa responsabilitat del que tenia la
tutoria.

Aquesta proposta seguira el segient ordre: un altre mestre del cicle, un mestre
especialista que imparteixi classes al cicle, qualsevol altre mestre del Claustre
o un membre de I'equip directiu.

S’informara els pares dels alumnes afectats, els quals hauran de signar la
corresponent autoritzacio d'assistencia dels seus fills, sense la qual no hi
podran assistir.

Qualsevol incidencia que es produeixi en una sortida es comunicara el més
aviat possible al Director/a del centre que decidira quines actuacions s’han de
realitzar.

Les activitats no previstes a la Programacio General del Centre i que es
consideri adient participar-hi seran autoritzades pel director/a del centre i
comunicades al Consell Escolar en la reunié seguent.

Quan el nombre d'alumnes apuntats a la sortida no superi el 70% de la totalitat
del grup aquesta activitat no es podra realitzar.

Normes de convivéncia en la realitzacié de les sortides :

1 Durant el viatge, seure correctament i no aixecar-se. Una maniobra o
frenada brusca pot tenir consequiéncies greus.

2 Escoltar amb atencié les explicacions que mestres i monitors facin i
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recordar sempre les instruccions que aquests donin.

Realitzar les activitats amb interes.

Realitzar el temps d’esbarjo en la zona que previament es determini.
No allunyar-se mai del grup.

Respectar i mostrar-se educat amb les persones.

Respectar I'entorn: animals, plantes, instal-lacions, ...

Deixar nets els indrets on s’ha menjat o s’ha realitzat alguna activitat.

© 00 N O 00~ W

No jugar a jocs que puguin ser perillosos: amb pedres, pals, ...
10 Sil'alumne/a té alguna necessitat, comunicar-la als mestres i/o0 monitors.

11 Els nens no poden dur mobils ni maquinetes per jugar. En cas de
necessitat els mestres es posaran en contacte amb la familia.

12 A les sortides no és aconsellable dur llaminadures ni refrescos.

Torns de vigilancia de I’ esbarjo

Normes i organitzacio a I'hora de I'esbarjo

- Torns de pati dels mestres

Els mestres de cada cicle s’organitzaran per torns per tal de tutelar els alumnes
durant el temps d’esbarjo. A principi de curs es planificara els torns de
vigilancia de tot el curs que figuraran al Pla Anual de Centre.

S'haura de vetllar per a que els alumnes compleixin les normes de convivencia
acordades.

Es procurara que hi hagi un mestre/a de cada nivell.

Els/les mestres de torn sortiran i entraran puntuals.

- Horaris
Infantil: al seu pati

e L’horari d’esbarjo és de 11°00 a 11:30h.
Primaria: a la pista

e L’horari d’esbarjo és de 11°00 a 11:30h.

- Normes
1. Abans de sortir de la classe s'ha de llencar els papers de I'esmorzar a
les papereres que hi ha a la sortida, el mestre s’encarregara de vigilar
gue cada cosa es tiri al contenidor que pertoqui.

2. Es posaran en fila i aniran al pati de forma ordenada acompanyats pel
mestre/a responsable en aquell moment.

3. Els nens/es d'educacio Infantii generalment esmorzen a la classe i
després surten amb el/la mestre/a.

4. Els alumnes de cicle inicial no podran sortir de la seva pista sense el
consentiment d’'un dels mestres responsables del pati.
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Els alumnes comunicaran als mestres de torn, els possibles problemes
que sorgeixen durant I'esbarijo.

Els/les mestres vigilaran que no hi hagi alumnes a les escales ni als
passadissos.

Durant I'esbarjo no es deixaran alumnes sols a classe o als lavabos
Durant la vigilancia, els/les mestres hauran d’estar distribuits pel pati,
controlant les anades i vingudes dels nens/es i no quedar-se de forma

estatica en un lloc durant tot I'esbarjo.

Tots els/les mestres son responsables de tots els/les alumnes, siguin o
no del seu grup.

10.Els/les mestres de torn comunicaran als tutors/ores qualsevol incidencia.

11.L'escola proporciona joguines en el temps de I'esbarjo (galledes, pales..)

pero no poden portar joguines de casa.

12.En tocar el timbre els alumnes faran fila per tornar a classe amb el

mestre corresponent ja sigui el tutor/a o I'especialista que toqui en aquell
moment.

13. En Cas de Pluja els alumnes es quedaran a les aules vigilats pel

mestres fent activitats ladiques.

Normes de convivéncia

1

Al pati, cal també observar un comportament respectuds i de
convivencia. Esta prohibit llencar pedres, barallar-se, insultar-se i
proferir males paraules, aixi com qualsevol altre comportament que
atempti les més elementals normes socials.

No llencar sorra ni objectes enlaire.

Respectar les eines de joc.

S'ha de jugar respectant els altres i qualsevol activitat violenta sera
suspesa.

Quan acaben I'estona d’esbarjo han de recollir tot el material de jocs.

En cas de conflicte es fara reflexionar als alumnes implicats amb
mediacio d’algun mestre.
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femgne | o5 abséncies dels alumnes

Les abséncies i la manca de puntualitat a classe hauran de ser justificades pels
pares dels alumnes implicats als seus respectius tutors/es.

Els tutors comptabilitzaran les faltes d'assistencia que constaran a l'informe de
les families, aixi com en la memoria de curs.

Quan un alumne no justifiqui reiterades absencies s'hauran de seguir els
seglents passos:

1) Mantenir una entrevista amb el tutor/a i el Cap d'estudis i la familia per
assabentar-se de les causes, recordant-los la necessitat d’escolaritzar
correctament els seus fills per tal d’evitar llacunes irrecuperables en el seu
procés d’ensenyament - aprenentatge.

Si no es corregeix 'esmentada situacio:

2) La direccio del centre ho comunicara als Serveis Socials per escrit.
3) La direcci6 del centre ho comunicara als Serveis Territorials per escrit.

Horari del alumnes

La Cap d'Estudis establira a principi de curs els horaris dels mestres
especialistes i els presentara al Claustre de professors.

La Cap d'Estudis vetllara perquée els horaris elaborats pels cicles s'ajustin a la
normativa establerta.

Els horaris dels alumnes han de quedar establerts durant la primera setmana
de setembre i han de figurar en el Pla Anual de Centre.

Qualsevol modificacié horaria que es vulgui realitzar una vegada iniciat el curs,
s'ha de comunicar a la Cap d'Estudis que ha de donar el seu vist-i-plau.

L'horari lectiu, per a Educacié Infantil i primaria és de 5 hores diaries,
distribuides de la segiient manera: de 9 a 12:30 del mati i de 3 a 4:30 de la
tarda.

L'escola obrira les portes, a les 855 i a les 14'55, per tal de facilitar I'accés de
tot I'alumnat del centre.

L'alumnat no pot entrar al recinte escolar abans d'aquesta hora. Només podran
fer-ho els que utilitzin el servei d'acollida matinal.

El compliment de I'horari é€s responsabilitat de les families. Considerem que la
puntualitat i el respecte als horaris que el centre té establerts és un deure
important que cal complir.

Horari del menjador

El servei de menjador comenga quan acaben les classes del mati, a les 12:30h
i s'allarga fins a I'inici de les classes de la tarda a les 15.00h.
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Llibres de text i material didactic

Abans del 30 de juny, el centre fara publica i lliurara a les families la relacio de
libres de text seleccionats per al curs segiient per cursos i indicant-ne:

1 Eltitol

2 L’autor

3 L’editorial

4 L’ISBN

Criteris per a I’eleccié dels llibres de text

a) Una coheréncia de continguts
b) Una mateixa linia pedagogica
c) No es pot canviar un llibre si no fa un minim de quatre cursos que
s’utilitza, tret dels seguents casos:
o Quan sigui I'editorial qui el deixi de publicar
o En casos excepcionals i per raons plenament justificades, amb
informe previ de la Inspeccid i I'autoritzacié del Delegat Territorial.
o Excepcionalment per als cursos que han d’aplicar els nous
curriculums
1 Cas de matéries instrumentals es contemplara la possibilitat de que Cicle
Inicial pugui consensuar amb Educacié Infantil els acords de la linia
metodologica i editorial a seguir.
2 Els llibres de text escollits, excepte els de llengua castellana i els de
llenglies estrangeres, han de ser en catala, llengua vehicular de
’ensenyament a Catalunya.

Tots els alumnes pagaran a comencament de curs una quota perqué durant el
curs puguin gaudir del material necessari per realitzar totes les activitats
programades.

Els alumnes han de dur a I'escola el material necessari per a la realitzacié de
les tasques propies del seu procés d'aprenentatge. Aquesta obligacio s'estén a
I'equipament esportiu.

Els professors hauran de preveure el material didactic que utilitzaran els
alumnes al llarg del curs i hauran de vetllar pergue tots en puguin disposar.

Deures a casa

L'objectiu principal dels deures a casa és que I'alumne faci a casa una estona de
feina que li comporti una organitzacié a fi de crear-li un habit de treball.

16



TN E| treball a proposar fora de I'horari escolar pot consistir en activitats
d’observacid, d'estudi, treballs d'informacid, coneixement i contrast de la realitat
artistica i esportiva, evitant tasques repetitives no contextualitzades o d’una
durada excessiva. Aquestes tasques no han d'obstaculitzar la necessaria
dedicacid dels alumnes al lleure.

Es procurara que aquest treball sigui graduat i estigui programat per a cada un
dels nivells del centre per tal que els alumnes vagin adquirint habits personals
de treball i d’estudi.

Els acords de deures per cicles son els segiients:

e Cicle inicial: Deures el cap de setmana.
Es recomana als pares que cada dia dediquin una estona a llegir contes i
a explicar contes al seu fill/a.

e Cicle mitja: Deures el cap de setmana. Al llarg de la setmana els
demanarem que dediquin algunes estones a activitats d‘observacid,
d’estudi i de recerca d'informacio. Es recomana als alumnes que cada dia
dediquin una estona a llegir.

e Cicle superior: Procurarem que cada dia hagin de realitzar una activitat
d’observacié o d'estudi o de recerca d‘informacié. Sempre que el mestre
ho consideri necessari es posaran exercicis de refor¢ per assegurar
I'adquisicié dels nous conceptes introduits en les diferents materies. Es
recomana als alumnes que cada dia dediquin una estona a llegir.

Agenda

A partir de CM d'Educacio Primaria utilitzaran una agenda escolar per tal de:

e Establir I'nabit de I'ordre i I'autonomia personal.
e Organitzar i sistematitzar la feina d'e l'escola.
e Establir un mitja de comunicacio entre I'escola i la familia.

En el cicle inicial s'utilitzara de manera informal una petita llibreta que fara les
mateixes funcions i introduira als alumnes en el seu Us.

L'agenda sera personal i s'haura de portar cada dia tant a I'escola com a casa.
Servira per anotar-hi els deures del dia i com a justificant de les absencies de
I'alumne a classe.

Els pares hauran de signar els comunicats del mestre i podran fer-hi les
observacions que estimin oportunes.
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Taragona |js del espai de I'aula

a) L’aula és responsabilitat del tutor/a, que establira les normes del seu Us.

b) El material de I'aula estara a carrec del professor/a que passa per les aules,
sota el control del tutor/a.

c) El professor/a que exerceix la tutoria de 'aula sera I'encarregat de tenir-la
en condicions per desenvolupar la tasca educativa.

d) El tutor/ realitzara l'inventari de l'aula, on s’hi relacionara tot el material
escolar no fungible.

e) Els alumnes entraran i sortiran de l'aula en filera i acompanyats del
professor/ tutor/a, que sera el responsable de I'ordre.

f) Cada alumne tindra cura del bon estat de conservacié del seu pupitre i
cadira.

g) El material propi de I'alumne que es queda a classe, anira marcat amb el
nom i els cognoms, per tal de facilitat la seva identificacio.

h) A l'aula no podran romandre alumnes durant el periode d’esbarjo, ni fora de
I’horari escolar, sense la preséncia de mestres.

i) Els alumnes son responsables del material que fan servir, quan es trenqui 0
s’espatlli per us indegut o negligéncia, la reparacio o reposicio anira a carrec
dels responsables (pare/mare/tutor).

Mobiliari i material

A linici de cada curs, cada professor del centre haura de revisar el material
inventariat a la seva aula i actualitzar-lo.

El full, revisat i actualitzat, sera entregat a I'’equip directiu a primers d’octubre
per tal de que sigui inclos dins de I'lnventari general del Centre.

Cal també presentar (els coordinadors de cicle o professors especialistes) un
inventari actualitzat del material d’us comu.

Quan algun element del mobiliari o del material no fungible es faci malbé, sigui
robat o transferit a un altre lloc, es donara de baixa a l'inventari i se’n fara
constar la causa.

Actuacions en el suposit de retard en la recollida de I’alumnat a la sortida
del centre

La recollida de I'alumnat a la sortida del centre no haura de fer-se més tard de
5 minuts després de I’hora de sortida establerta.

Quan es produeixi un retard fora dels marges raonables en la recollida de
lalumnat un cop acabat I'horari escolar el mestre/a o tutor/a procurara
contactar amb la familia o els tutors legals de I'alumne/a.

Un cop esgotats sense efecte els intents de comunicacié amb la familia o els
tutors legals i transcorregut un marge de temps prudencial, la persona que fins
en aquell moment hagi estat encarregat de [l'alumne/a comunicara
telefonicament la situacio a la guardia urbana o policia local i acordara amb ells
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e 15 formula per lliurar-lo a la seva custodia.

Les persones que es faran carrec dels alumnes un cop se superi el temps fixat
per a la recollida seran per ordre de preferencia:
1 El mestre/a tutor de I'alumne
2 Qualsevol altre mestre/a del centre que accepti I'encarrec de fer-ho a
peticio del mestre/a tutor/a

La reiteracié frequent d’aquests fets amb una mateixa familia, en la mesura en
qué comporten una manca d’assumpcio de les responsabilitats en custodia dels
menors que els correspon, comportara que la direccio del centre comuniqui per
escrit la situacio als serveis socials del municipi. D’aquesta comunicacié en
guedara copia arxivada al centre.

El control de frequéncia d’aquests fets correspon al mestre/a tutor/a de
’alumne.

En el cas que no hi hagi solucio efectiva a la reiteracio de recollides tardanes

després de la comunicacioé als serveis socials del municipi, la direccié del
col-legi n’informara a la direccié dels Serveis Territorials corresponents.

Actuacions en el suposit d’absentisme de I’'alumnat

Quan es produeixi un cas d’absentisme escolar en I'Etapa de Primaria, el
mestre/a tutor/a de 'alumne es posara en contacte amb els seus pares o
tutors legals per tal d’assabentar-los de la situacio i recordar-los les
obligacions que tenen de vetllar per la correcta escolaritzacio dels seus fills.

Si d’aquesta actuacié no en resulta la rectificacio del comportament absentista,
la direcci6 del centre realitzara les actuacions segients en la mesura que siguin
necessaries:

1 Enviar escrit a la familia recordant-los les obligacions envers
els seus fills. Una copia s'arxivara en el centre

2 Comunicar per escrit la situacio als serveis socials del municipi.
Una copia s’arxivara en el centre.

3 Comunicar per escrit la situacié als serveis de 'E.A.P. i a la
Inspeccié Educativa, o bé a la direccio dels Serveis Territorials
d’Educacio.

Quan l'absentisme es produeixi en el Segon Cicle d’Educacié Infantil, el
mestre/a tutor/a es posara en contacte amb els pares de I'alumne recordant-los
la necessitat d’escolaritzar correctament els seus fills per tal d’evitar llacunes
irrecuperables en el seu procés d’ensenyament - aprenentatge. La direcci6 del
centre ho fara per escrit. Si no es corregeix I'esmentada situacié ho comunicara
als serveis educatius o0 socials corresponents.
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Altres gliestions

Indumentaria per assistir al centre

a) Es obligatoria portar la bata de I'escola per raons d'higiene i habits. .

b) Cal assistir a classe amb roba adequada. També cal vigilar el calcat, ja que
un nen/a ha de portar un cal¢at comode que li permeti jugar al pati i no sigui
motiu de caigudes.

c) Dintre de les aules no es podra portar el cap cobert amb gorres, barrets,
mocadors,etc.

d) No es pot portar cap signe extern que porti a conflicte.

e) Per les sortides es recomanara que els nens/es portin el xandall de I'escola
per raons de seguretat i com a signe identificatiu.

f) A Educacié Primaria és obligatori I'is del xandall de l'escola, sabata
esportiva i "xinetes" per fer la classe d'Educacio Fisica. També cal portar, en
una bossa, una samarreta per canviar-se (qualsevol), tovallola i pinta per la
seva higiene personal.

g) Per tal de treballar els habits d’higiene, es considera necessari que els
alumnes vesteixin sempre I'’equipament esportiu propi de I'’escola, tant a les
classes d’Educacio Fisica com de Psicomotricitat.

Aniversaris

Els aniversaris es podran celebrar amb aliments sans tal com coca,
galetes...pero no es podran portar llaminadures.

Es podran fer fotos (amb la camera de les families) dels aniversaris, previ acodt

amb la tutora i sota la seva supervisid, per tal de respectar els drets d'imatge de
tots els alumnes.

Entre classes

Si no es canvia d'aula: els alumnes es quedaran asseguts. El mestre de cada
aula haura d'esperar a que arribi I'altre mestre o especialista per no deixar sols
als alumnes, exceptuant els casos en que el canvi sigui entre els especialistes.
Si els alumnes canvien d'aula sempre s'efectuara amb lI'acompanyament del
mestre i en ordre.

Serveis escolars

Servei de menjador

La gestié del menjara anira a carrec de '’AMPA amb la vol-laboraci6 de I'Equip
directiu i I'aprovacio del consell Escolar
El centre aporta I'espai habilitat i el mobiliari apropiat.
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femgne ) 'escola ofereix a tots els alumnes del centre el servei de menjador. Tots els
alumnes matriculats al centre tenen dret a fer Us del servei de menjador. Tan
sols greus i/o repetits problemes de conducta que afectin al bon funcionament
del servei, podria fer que el centre s'hagués de replantejar la seva admissio i/o
permaneéncia en |'us del servei.

Els alumnes que facin Us del servei de menjador hauran de portar la bata
obligatori del Centre i el material de higiene personal que se’ls demani.

Els alumnes podran utilitzar el menjador de manera continuada, o bé de
manera esporadica avisant al centre puntualment (abans de les 10h del mati)
per 'adequada organitzacio del servei. La manca d’espai destinat al servei de
menjador podra ser causa objectiva de limitacié d’usuaris del servei.

El servei de menjador es regira pel seu Pla de Funcionament.

Tots els alumnes que utilitzin el servei de menjador hauran de respectar el
professorat i el personal encarregat del funcionament del servei. També als
altres usuaris i a les instal-lacions.

Els alumnes s’atendran a les normes d'higiene i d’ordre establertes

Els alumnes de menjador no podran abandonar el recinte escolar sense que
sigui requerit per la persona que se'n faci carrec.

El servei de menjador no és gratuit, pero les families que reuneixin els requisits
establerts pels organismes competents, poden sol-licitar ajuts de menjador.

Servei d'acollida matinal

L'AMPA de l'escola organitza i gestiona, d'acord amb les directrius i aprovacio
del Consell Escolar, el Servei d'Acollida matinal d'aquells alumnes que, per
problemes amb I'horari laboral dels seus pares, arriben a l'escola abans de
I'inici de I'horari lectiu.

L'horari del servei és 8:00h a 9h del mati, i no és gratuit.

Activitats extraescolars

En totes les activitats previstes per I'AMPA, a més d'assolir els objectius
establerts dins de la seva proposta especifica i acomplir totes les normatives
legals relacionades amb el tipus de servei proposats, es preveura l'atencio al
desenvolupament i I'adquisicié de bons costums i convivéncia dels alumnes
gue ja és la linea general de l'escola i que gqueda recollit en aquests RRI.
També es preveura l'atencié especifica segons les necessitats concretes dels
grups d'alumnes i tipus de servei (edat, nombre, horari...).
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Temgn | o5 propostes d'activitats, el seu programa i totes les dades escaients es
presentaran per l'aprovacido del Consell Escolar del centre abans d'ésser
ofertades als alumnes.

Es programaran dins de I'horari de migdia (de 12/13 a 15h) i a partir de la
finalitzacié de la jornada escolar (de les 17 a les 20h), i seran de caire esportiu,
cultural i/o ludic.

Correspon al Consell escolar donar el vist-i-plau a les activitats que 'AMPA
ofereix a tots els alumnes de I'escola.

Totes aquestes normes de funcionament ens han de permetre portar una linia
d’escola ordenada, saben sempre on som i el que hem de fer.

Sempre hem de pensar que tota normativa s’ha de seguir revisant, per un motiu
pedagogic i de millora.

Tarragona, 1 de setembre de 2012
Equip directiu de I’escola SAAVEDRA

Aprovat en reunio ordinaria del Consell Escolar del dia
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ANNEX CURS 2011-2012:

Variacions del NOF, produides per nova legislacié i comunicades al Consell
Escolar del Centre.

L’horari escolar

Pel mati De les 9,00h a les 12,00h
Esbarjo: de les 10,30h a les 11,00h

Per la tarda De les 15,00h a les 17,00h
SEP: de les 17,00h ales 17,30h

Les portes del recinte escolar restaran obertes:

Pel mati De les 8,55h a les 9,10h
De les 11°55h a les 12,05h

Per la tarda De les 14,55h a les 15,10h
De les 16,55h a les 17,05

Vigilancia

A I'hora d'esbarjo, el pati estara vigilat per tots els docents.

Al Pla Anual de Centre estan indicats els espais que corresponen a cada un
dels cursos.
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