Inicial/ Processador de textos

CONEIXEMENT DEL TECLAT

· 1r exercici l’abecedari:

Anar a Inici/començar i buscar el programa Microsoft Word. Feu doble clic sobre la icona 
Teclegeu les sèries següents: 

· L’alfabet en minúscules:

A b c ç d e f g h i j k l m n ñ o p q r s t u v w x y z

· L’alfabet en majúscules:

A B C Ç D E F G H I J K L M N Ñ O P Q R S T U V W X Y Z

· Amb el teclat alfabètic:

1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 

· Amb el teclat numèric:

1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 

· Accents: (recorda que primer hem de marcar l’accent – encara que no el veiem queda guardat a la memòria-, i després la vocal pertinent)
à è ó ò í ú 

· L’apòstrof: (recorda fer servir     les majúscules per aconseguir la ? i que l’apòstrof està a sobre de la P)
L’avia d’en Pau s’està a casa?
· L’adreça de correu: (recorda fer servir ALT GR per aconseguir la @)
Grup_inicial@yahoo.es
· L’adreça d’Internet: (recorda fer servir ALT GR per aconseguir l’antibarra \)
http:\grupinicial.com

· Signes de suma, resta, multiplicació i divisió: (recorda que amb el teclat numèric et serà més còmode)

2+2=4

6/3=2

2*2=4

10-5=5

· Els claudàtors: (recorda fer servir el ALT GR)

[10*10=100]

{5-5=0}

· Escriu el següent text:

Perdido en la Barcelona preolímpica, el extraterrestre Gurb pone al servicio de su supervivencia la extraña cualidad de adoptar el aspecto que le plazca. Se pierde con la apariencia de Marta Sánchez, mientras su compañero alienígena inicia la búsqueda en la jungla urbana. 
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