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1. Requeriments basics

a) Aquesta aplicacié funciona amb Access 2000.
b) Tenir activada la biblioteca del centre en I'entorn “epérgam”

c) L’aplicacié esta preparada per a etiquetes amb mida 48,5 x 25,4 mm. El full A4 que
les conté té un marge de 8 mm.
Concretament, les que funcionen perfectament sén aquestes:

[APLI 48,5 x 25,4 mm (Ref. 01285)

d) Tenir un ordinador amb connexié a internet i amb una sortida d’impressora.

En realitzar la catalogacié amb I'epérgam a I'hora destablir la signatura del
document heu hagut de tenir en compte el seguent:

e En cas que la xifra de la CDU porti una lletra al davant corresponent a la tipologia
de format (C=comic, CDR=cd-rom, CD= disc compacte...), cal que aquesta lletra o
lletres estiguin separades per un espai de la xifra, de la mateixa manera que ho
estan la xifra i les tres primeres lletres de I'autor.
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En cas de no fer-ho el programa pot imprimir etiquetes repetides
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2. Instal 1ar i obrir Paplicacio

a) La base de dades “teixell_epergam.mdb” s’ha d’instal-lar al directori
“D:\epergam\” de I'ordinador de gestié de la biblioteca.
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b) Per a engegar 'aplicacio:
o Obrir ’Acces 2000
o Obrir la base de dades “teixell_epergam.mdb”
i. Menu “Archivo”
ii. Escollir “Abrir base de datos”

iii. Cercar la carpeta “D:\epergam\” i escollir la base de dades
“teixell_epergam.mdb”
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c) En obrir-se us quedara aixi:

Biblioteca escolar: pl.l ntEd u ¥

espai de coneixement i aprenentatge

Aplicatiu per a I'edicié d'etiquetes

‘Primera vegada!

Actualitzacido d'etiquetes |

_ |
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3. Funcionament de P’aplicacio la primera
vegada que s’utilitza

3.1. Exportacio de les dades de la biblioteca epéergam.

Seguiu aquests tres passos:

’

a) Anar al menu “Utilitats” de la biblioteca epérgam del centre. Recordeu que a
aquest menu s’hi accedeix des de 'TENTORN BIBLIOTECA.
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b) Escollir 'opcio “Exporta cataleg”

istes
-
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dona la

c) Escollir 'opcioé “Exporta exemplars”

maquina)

iy 2
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Al cap d’'un temps més o
menys llarg s’obrira un full de
calcul en EXCEL (la durada
de I'exportacié depén de la
quantitat de documents que
teniu catalogats)

Obriu el menu “Fitxer” del
navegador.

Seleccioneu I'opcié
‘Anomena i desa...”

Deseu I'arxiu EXCEL dins del
directori D:\epergam\, amb el
nom “cataleg.xls” (Aquesta
és I'opcid que per defecte us

S’obrira un full de calcul en
EXCEL

Obriu el menu “Fitxer” del
navegador.

Seleccioneu I'opcié “Anomena
i desa...”

Deseu I'arxiu EXCEL dins del
directori D:\epergam\, amb el
nom “exemplars.xls” (Aquesta
és I'opcid que per defecte us
dona la maquina)

Amb aquests tres passos hem recuperat els camps del cataleg de la nostra
biblioteca “epérgam” que ens serviran de base per a la impressio dels teixells.
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3.2. Importacio de les dades a PPaplicacio
“teixell_epergam.mdb.

a) Primer pas: Des de la pagina principal de I'aplicacio premeu el boto: “Primera
vegada’

b) S’obrira un formulari com aquest:

Primera vegada que s utilitza aquest aplicatiu

Primer pas: Importar I'arxiu "cataleg.xis"

Ll atsil peooeder de laupottacio del Catded” o2 2
m;wﬂﬂﬁmam ala capeta amgmx I Importa "cataleg xds"

$1 atsu procedent de lexporlacis dels "Eumnnlm"d: I
I =t

impora "exemplars xlis® |

o Premeu el bot6: Importa “cataleg.xlIs”
o A continuacio premeu el boté: Importa “exemplars.xls”

Molt important: perqué el funcionament d’aquesta aplicacié sigui correcte, els dos
arxius: “cataleg.xls” i “exemplars.xls” han de trobar-se al directori D:\epergam\. En
qualsevol altre cas I'aplicacié no funcionara.

No cliqueu dues vegades sobre els botons (amb una vegada n’hi ha prou). Si
cliquéssiu dues vegades la base es duplicaria.
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3.3. Preparacio de la taula “ETIQUETES”

Fase A JRRRY |:Is|c

[CONTROLA EL QUE HAS FET!! i
Er aguest mament obarem |s baula ehouetes, pes bal dobssrvar =i ol 6l CATALEG de fepengsm ha impoolat be,

En aguesta Lauls hi s dhaver ol maleic nombie de eoistes qus vosales leniu 8 |a bibloecs ﬂ
Cliza el pismilics i contiola-ba. Un cop ba has fel tanea la Lauai conlinuz endavanl.

La taula “ETIQUETES” és la que ens permetra imprimir les etiquetes del llom del llibre i
les de l'interior. Com que els camps necessaris es troben en unes altres taules els hem
d’adjuntar. Per fer-ho només cal seguir les tres fases, clicant de manera consecutiva els
botons A — B — C. Dieu sempre “Si” als missatges que apareixen:

fMicrosoft Access ‘

¥a a ejecutar una consulta de datos anexados que modificara los datos de la tabla.

l?

{Esta seguro de que desea ejecutar esta consulta de acciones?
Haga clic en Avuda para obtener informacion sobre como desactivar los mensajes de confirmacion durante las eliminaciones de documentos,

Si | Mo Avuda

rMicmsnft Access @

¥a a anexar 172 fila(s).

L.;

5i hace clic en 5i, no podra utilizar el comando Deshacer para deshacer los cambios,
{Esta seguro de que desea anexar las filas seleccionadas?

=] | Mo

La taula “ETIQUETES” conté tres camps: “NUMEROQO?, “TITOL”, i “SIGNATURA”

Un cop heu preparat la taula “ETIQUETES”, heu de comprovar que el que heu fet estigui
correcte.

o Cliqueu el boto: E
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o S’obrira la taula “ETIQUETES”, comproveu que el nombre de registres que
s’inclouen es el mateix que el que teniu a la biblioteca “epérgam”.

La xifra situada a la part inferior de la taula com la que en aquesta il-lustracié
esta marcada en vermell

|| 10176/ D de dona 171 Abe
WS 10177 El nostre mdn 171 Rod
10178 Aixi és el meu dia 301 Mcl

10178 Com ens hem de compartar a 172 Can
10181 Com ens hem de comportar a 172 Can
10133 Els nostres aliments 613 Weai
10184 Descobrim els sentits B12 Wei

Registro: 14| 4[] 145 b | o1 [p#] 0e|T77]

Wiska H-:uja' de datos -

ha de coincidir amb la del nombre de documents introduits a la vostra biblioteca
com us mostra aquesta il-lustracio

Sjuda [ Surk
Llistes uUtilitats
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3.4. Impressio de les etiquetes.

a) Cliqueu el botd de la impressora que hi ha al final de la finestra -
b) S’obre una nova pantalla:

Imprimeix les etiquetes
Impressid d'etiquetes per a posar al liom | a Finterior LLIBRES
del libre. Surten ordenades alfabdéticament pel TITOL {ordenats pel TITOL)
Impressid d'etiquetes per a posar al llom i a lMinterior LLIBRES
del libre. Surten ordenades segons e nim de fordenalts oel aidm de REGISTRE)
REGISTRE
Impressio d etifuetes per a posar al ko i a Finteror LLIBRES
del libre. Surten ordenades segons la SIGNATURA fordenats oer la SIGMATURAY
Impressic d'etiquetes per a posar al llom i a Finteror ALTRES DOCUMENTS
d'altres documents (Casset, COROM, disc compacte, fordenals per la SIGKNATURAY
DV, miltimdedi, misicn impresa i videos. Surten
ordenades seqons la STGHATURA

Des d’aquesta pantalla s’accedeix a diverses possibilitats d'impressio de les etiquetes
del llom i de l'interior.

1. Llibres (ordenats per titol): les etiquetes que surtin de la impressora estaran
ordenades pel titol del document, en aquest cas, LLIBRES.

2. Llibres (ordenats pel nium. de registre): les etiquetes que surtin de la
impressora estaran ordenades pel numero de registre del document, en aquest cas,
LLIBRES.

3. Llibres (ordenats per la signatura): les etiquetes que surtin de la impressora
estaran ordenades per la signatura de document, en aquest cas, LLIBRES.

4. Altres documents (ordenats per signatura): com que la biblioteca escolar
puntedu també inclou un altre tipus de document (CD-ROM, casset, disc compacte,
DVD, multimédia, musica impresa i videos), aquest aplicatiu també permet la
impressié d’etiquetes per a aquests documents sempre que en el procés de
catalogacié haguem tingut cura de col-locar a la signatura d’aquests document el
tipus de suport que sén:
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CA |Cassets

CD |Discs compactes
CDR |CD-ROM

DVD |DVD

M Musica impresa
MM | Multimedia

\Y Videos

c) Clicant sobre qualsevol dels tres botons on hi consta la paraula LLIBRE apareix
una nova pantalla a partir de la qual es poden imprimir les etiquetes del llomi les
de l'interior del llibre tant pel que fa a:

a Llibres de coneixements

o | Llibres d'imaginacio
o |1 Llibres d'imaginacié
o 12 Llibres d'imaginacié
o I3 Llibres d'imaginacié
o JN Novel-la juvenil

o N Novella

o P Poesia

o T Teatre

o C Comics

L’estructura de les pantalles referides a llibres sempre és la mateixa, només un réetol
de la part superior de cada pantalla ens indica si les etiquetes sortiran ordenades per
TITOL, NUM. DE REGISTRE o SIGNATURA

Imprimeix les etiquetes

Fﬁ.quest aplicatiu de rmoment esta preparat per 2 efiquates APLI 485 % 25 4 (Ref 01285) -I

-
Les etiquetes surten ordenades alfabéticament |::uziq TITDP del document

Imprimeix les etiquetes

P-‘squaﬁt aphicatiu de moment esta preparat per 2 efiquates APL| 485« 26.4 (Ref 01285) ]

pr—,
|Les etiquetes surten ordenades pel nimero del REGISTRE Idel document
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Imprimeix les etiquetes

|Aque-31 aplicatu de moment esta preparat per a etiquetes APLI 485 x 26 4 (Ref 07285) ]

|L:as etiquetes surfen ordenades segons | SIGNATUH:;}!&I document

d) Impressio de les etiquetes del llom del llibre

o En prémer qualsevol botd d'impressio d’etiquetes del llom s’obrira una nova
finestra com aquesta:

Microsoft Access - [Coneixements - Etiquetes Llom : Informe]
B Archivo Edicisn Wer Herramientas Ventana 2

g,gpgmm 100% > cerrar W @ m- O,

Btoms i molécules Bali: jo =0z de ks Xina Broscos

539 Mar 17 Rui 58(03) Woo

Busca ds animas de la == Buscaels animalz i les seves cries Biara jo soc de Marroc
02 Rov 02 Row 17 0l

o Estracta d’'un informe en “Access” preparat per a la visualitzaci6 de les
etiquetes que s’han de col-locar al llom del llibre.

o En aquestes etiquetes hi hem fet constar nomeés:
i. La primera part del titol del llibre
ii. La signatura topografica

o Per a imprimir les etiquetes només cal clicar sobre la impressora que hi ha al
marge superior esquerre de la pantalla. Aixi us sortiran totes les pagines
sense demanar-vos cap mena de confirmacio.

o Sinomés voleu imprimir una sola pagina podeu escollir 'opcié “Archivo” >>
“Imprimir”

Les etiquetes us sortiran ordenades alfabéticament pel "Titol”

O

e) Impressio de les etiquetes interiors del llibre

o En prémer qualsevol botd d'impressio d’etiquetes interiors s‘obrira una nova
finestra com aquesta:
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Microsoft Access - [Coneixements - Etiquetes Interior : Informe]

B Archivo Edicisn Wer Herramientas VWentana 2

M-S OBl we v crx | ¥ BE- 0,

Stomzimolécues Bali; jo =43¢ dela Xina Boscos

Fea: 9550 Reo: 7521 Feo: 1622

Sig 539 Mar Sig: 17 Rui Sio:  58(03) Woo
Busca ez snima = de la s=lva Buscs els animalz i les seves o Bibsara; jo soc del harros
Fea: 1005 Rea: 1116 Feo: 8260

Zig 02 Rov Zig: 02 Rov Zig: 17 0l

Q

Es tracta d’'un informe en “Access” preparat per a la visualitzacio de les
etiquetes que s’han de col-locar a l'interior del llibre (a la contraportada
interior, on hi ha la bossa amb la fitxa del préstec).

En aquestes etiquetes hi hem fet constar només:
i. La primera part del titol del llibre
ii. El numero de Registre (Reg)
iii. La Signatura topografica (Sig)

Per a imprimir les etiquetes només cal clicar sobre la impressora que hi ha al
marge superior esquerre de la pantalla. Aixi us sortiran totes les pagines
sense demanar-vos cap mena de confirmacio.

Si només voleu imprimir una sola pagina podeu escollir 'opcio “Archivo” >>
“Imprimir”

Les etiquetes us sortiran ordenades alfabéticament pel "Titol”

f) Impressié de les etiquetes d’altres documents

Q

Q

Les etiquetes d’altres documents surten ordenades per la signatura, només.
No hi ha la possibilitat d'imprimir-les ordenades per titol, ni per numero de
registre.

Els documents que permet imprimir etiquetes son:
i. CA Cassets
ii. CD Disc compacte
ii. CDR CD-Rom
iv. DVD DVD
v. M Musica impresa
vi. MM Multimédia
vii. V Video
El procés d'impressié és idéntic a I'explicat als punts d) i €) anteriors.
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4. Actualitzacio de les etiquetes.

L’actualitzacid, una volta s’ha realitzat la primera impressio d’etiquetes, es basa en el
numero de registre.

Aquest aplicatiu només es valid per aquells centres que no reaprofitin els nimeros de
registre dels documents que es donen de baixa.

Una correcta actualitzacio depén de la catalogaci6 ordenada dels registres d’'una
biblioteca epergam.

Per exemple aquesta opcio d’actualitzacié no seria valida per a una biblioteca epérgam
que una vegada realitzada la primera impressio en prémer 'opcié “Registres lliures” del

’

Menu “Utilitats” de I’entorn de biblioteca li sortis aixo:

LITILITATS Regiires es

imprimeix Liista de numeros de registre no utilitzats
1.217 219 272 274 338 136 547
-4 1094 1088 1115 1117, 1421 1423 1621
1623 1738 1740 1811 1813 2147 2145 2347
234531590 3152 3286 3238, 3295 J26T.. 2511
3513, 3753 3754 4810 4812 4757 ATO4 4R
4833.5111 21136813 5815, 8771 6773 G595
6800, 65919 0821 65887 g829 G952
E554 a9ss £ 5 TO01 . TOOS
TOOT . 7228 TZ2M T4 Tr48 7752 Tr58
T761..8331 B333 B34 B33E, BETT BEED o097
5101..2108 21106118 B123.9150 9156, 8153
w161 _S4TT 8478 8512 5514 5518 525 5530
9532 9574 9537 G541 9548 Q551
o553 O555 0558 oER1, 95685 Q5EER QEgS
0501 9605 8533 BE3T 9652 9554 OROS
BEah.
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4.1. Us de Paplicacio “teixell_epergam.mdb” per a

noves impressions.

a) Obrir 'aplicacié de la manera que ja s’ha vist anteriorment.

7

b) Escollir 'opcio “Actualitzacié d’etiquetes”

Aplicatiu per a I'edicié d'etiquetes

Biblioteca escolar: pl.l nte d I.I ’

espai de coneixement i aprenentatge

Primera vegada |

tActualitzacid d'etiquetes \/
k

¥

c) S’obre una pantalla amb la capcalera “ACTUALITZACIO D’ETIQUETES’.
d) Primer buidaren les taules que ens han permés realitzar la primera impressio i ho

farem de la seglent manera:
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Actualitzacio6 de les etiquetes

Cal eliminar aquesta taula car ho conté la tatalitat dels ‘Elimina la tauia *cataieg®
regiztre de la biblioteca epergam. : S

Cal eliminar aquesta taula car no conté la totalikat dels e = =
reqistre de la biblioteca epergam. Elimina la taula "exemplar

Fase 1 TS | Fase2 [, Fase 3 I

o Eliminar la taula “cataleg” prement el boto
o Eliminar la taula “exemplar” prement el botd
o Buidar la taula “ETIQUETES”, prement els botons 1, 2 3.

‘ Ara ja tenim la base neta per a iniciar el procés de nou

e) Importar les taules “cataleg” i “exemplars” de la mateixa manera que ho hem fet
abans. Des d’aquesta mateixa pantalla ho podeu realitzar.

Aquest ariu procedent de 'exportacia del "Cataleq” de la I z I Is*
biblioteca epergam, ha diestar a la capeta Dihepergam’ mporta “cataleg.xls

Aquest arxiu procedent de lexportacid dels "Exemplars” de = =
la biblinteca epergarn, ha d'estar a la carpeta D:heperganm’. Importa "exemplar.xls

3 a EE B Bl c
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f) Comproveu el que heu fet. Cliqueu el llargavistes. Fixeu-vos que el total de registres
de la taula “ETIQUETES” es correspon amb el nombre total de registres de la vostra
biblioteca.

4.3. Impressio de les etiquetes (actualitzacio).

a) Cliqueu el bot6 de la impressora que hi ha al final de la finestra

=

b) S’obre una nova pantalla:

Imprimeix les etiquetes

[

ACTIIAL ITFAPIS VETIONIETES L
1 pebenr Bt et s cn bty e P e,

En clicar els botons de les efiqguetes gque volgueu actualitzar, s obrird un quadre
de dialeg. Escriviu el numero de registre a partir del qual volgueu imprimir les

efiquetes.

Impressio d'etiquetes per a posar al lom i a Finterior LLIBRES

del libre, Surten ordenades alfab&ticament pel TITOL {ordenats pel TITOL)
Impressic d'etiquetes per a posar al llom i a Finterior LLIBRES

del libre. Surten ordenades segons el nmim de {ordenntz pel nim de REGISTRE)
REGISTRE

Impresskl d'etiquetes per a posar al lom | a Finterior LLIBRES

del libre. Surten ordenades segons la SHGHATURA lordenais per la SIGHATURA)
Impressio d' etiquetes per a posar al lom i a Finterior ALTRESE DOCUMENTS
d'altres documents (Casset, COROM, disc compacte, fordenats per la SIGNATURA)

oD, miltimédia, misica impresa | videos, Surten
ordenades segons B SIGHATURA

Al

Des d’aquesta pantalla s’accedeix a diverses possibilitats d'impressio de les etiquetes
del llom i de l'interior comentades al punt b) de I'apartat 3.4.

c) Clicant sobre qualsevol dels tres botons on hi consta la paraula LLIBRE apareix una
nova pantalla a partir de la qual es poden imprimir les etiquetes del llom i les de
I'interior del llibre tant pel que fa a:

Q

0o 0 0o 0 O

Llibres de coneixements
| Llibres d’'imaginacié

I1 Llibres d’'imaginacié
12 Llibres d’'imaginacié
I3 Llibres d’'imaginacié
JN Novel-la juvenil
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N Novel-la
P Poesia
T Teatre
C Comics

0o 0 0 O

L’estructura de les pantalles referides a llibres sempre és la mateixa, només un réetol

de la part superior de cada pantalla ens indica si les etiquetes sortiran ordenades per
TITOL, NUM. DE REGISTRE o SIGNATURA

Imprimeix les etiquetes (Actualitzacio)

iaguest aplicatiu de mament esta preparat per a etiquetes APLI 485 x 26,4 [Ref 01286) |

e
Les etiquetes surten ordenades alfabéticament pel TITOL ?el document

Imprimeix les etiquetes (Actualitzacid)

|Aqu651 aplicatiu de moment esta preparat per a etiquetes APL| 485 « 28,4 (Pef 01285) ]

P —
|Les eliquetes surien ordenades pel nim. de|REGISTRE del document

Imprimeix les etiquetes (Actualitzaciéd)

ldquest apbcatiu de moment esta preparat per a stiguetes APLI 485 % 25 4 [Ref 01285) .

e ... - S0
Les efiquetes surten ordenades segons |a SIGNATURA del document

d) En clicar qualsevol dels botons “Etiquetes del llom” i “Etiquetes interiors” de les
pantalles “Imprimeix etiquetes (Actualitzacid)” apareix un quadre de dialeg on s’hi
ha d’escriure el numero de registre a partir del qual volem imprimir les etiquetes

¢ Introduzca el valor del parametro

| Tl
—

Aceptar | Cancelar

Un cop hagiu escrit el numero, cliqueu “Aceptar” i us sortiran els informes amb les
etiquetes del llom i interiors pertinents.

Per a imprimir heu de seguir les instruccions dels punts d) i e) de I'apartat 3.4.
anterior.

e) L’actualitzacié d’etiquetes referides a “Altres documents” funciona igual.
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