Biblioteques Escolars “Puntedu”                         

ORGANIGRAMA PER A LA POSADA EN MARXA DEL SERVEI DE BIBLIOTECA
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Hi ha responsable i equip de coordinació?








Té clares quines són les seves funcions i objectius?








Hi ha ambientació i decoració adequada?








Triar-la i elaborar-la, tenint en compte que caldrà anar-la adaptant  a les diferents situacions











Nomenar-lo





Concretar les funcions i els objectius conjuntament amb l’Equip Directiu i el coneixement del Claustre








S’ha verificat les condicions de l’espai i dels equipaments?








Organitzar tot l’espai i abastir-se del que calgui








Realitzar-la amb la comissió i amb la col·laboració del claustre











S’ha fet una esporgada del material que ha quedat obsolet i/o està malmès?











Estan les prestatgeries disposades segons els criteris de les Biblioteques Escolars








Elaborar-lo amb l’ajuda del professorat i la comissió separant ficció, coneixements, audiovisuals, mapes...











S’ha fet un inventari dels documents amb tot tipus de suport que té l’escola?








Revisar els criteris


Organitzar les prestatgeries segons els criteris (CDU, matèries, colors...)











Disposa d’horari específic?








Cal establir-lo a partir de la posta en marxa del projecte.


(ED+Coor+Claustre)








Hi ha pressupost?








Establir una assignació anual , aproximadament del 10%, dins el pressupost del centre








La Biblioteca està ben senyalitzada?











Elaborar la senyalització en base als criteris d’organització











Hi ha suport informàtic?











Sol·licitar el programa i la maquinària.


Formar-se











Està el fons documental registrat i catalogat  i els llibres tenen els teixells?









































Registrar-lo i catalogar-lo. 


Triar el tipus de teixell (segons el CDU, color, simbologia...)


Posar els teixells
































Hi ha un criteri de selecció i adquisició de documents?











Organitzar-los


la comissió amb la col·laboració de l’ED i el claustre








El professorat i l’alumnat coneixen el fons i les noves adquisicions?








Organització d’activitats :


Visites per conèixer el fons.


Exposicions temàtiques


Edició de butlletins, guies...











Existeixen unes normes de funcionament i un servei de préstec











Elaborar-les i organitzar el servei











La Comunitat educativa coneix el servei de Biblioteca Escolar











Involucrar a tota la comunitat  per a la col·laboració en la marxa i ús del servei 








Està la Biblioteca relacionada amb altres Biblioteques escolars, Públiques i/o institucions?











Relacionar-se i posar-se d’acord per a realitzar tasques conjuntament











ESTEM EN MARXA PER A QUÈ EL PLA DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR ESDEVINGUI UNA REALITAT











La Biblioteca Escolar forma part del PEC, el PCC i el RRI











Elaborar el Pla de Lectura, les bases per a la Recerca i la Formació d’usuaris
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