Objectius de la sessio:

e Presentacio de I'ePérgam

e Entorn de biblioteca i entorn de consulta

e  Descripci6 i caracteristiques

e  Descripcié dels maduls de I'entorn de biblioteca: Catalogacio i Consultes

Material de referéncia: Quée és I'ePergam? (definicid i caracteristiques técniques) i
Antecedents: Pergam 1.1

Material de referencia:

e Accés a l'entorn de biblioteca: http://www.xtec.cat/epergam/biblioteca
e Accés a l'entorn de consulta: http://www.xtec.cat/epergam

Material de referencia: Entorn de biblioteca.

e  Caracteristiques generals dels diferents moduls de I'entorn de biblioteca:
Catalogacio, Consultes, Préstec, Llistes i Utilitats

Material de referéncia: Modul de catalogacié i Gui6 del modul
Ajuda del modul

Practica amb la biblioteca d'exemple:
£d pergam.zip (Base de dades amb registres de llibres de coneixement i d'imaginaci6 -909
registres-).

Per tal d'importar aquest fitxer a les biblioteques de prova, cal que cliqueu sobre el fitxer
"pergam.zip" per descarregar-lo en local. Una vegada descarregat, entreu a la biblioteca, modul
d'Utilitats i amb l'opcié "Importa dades" seleccioneu el fitxer "pergam.zip". Recordeu que per
importar el fitxer, cal que la biblioteca estigui buida.

1.  Introduccié general
o  Desplagament entre els camps del registre

o  Les opcions del menu lateral
o  Lafitxa de catalogaci6

2. Les dades del registre
o Dades bibliografiques / dades fisiques

o  Camps de text lliure / Camps amb vocabulari controlat per llistes d'autoritat

3. Les llistes d'autoritat: Seleccié de termes i edicio.
o Format

o CDbhU
o El camp Autor: Gestié Autoria
o  Descriptors


jplanas4



jplanas4

jplanas4


4. La Catalogacio
o ISBN i la catalogaci6 assistida

o  Exemplars

5. Consideracions a tenir en compte

Material de referéncia: Manual de consultes
Ajuda del modul

Practica amb la biblioteca d'exemple treballada en el modul de catalogacio.

e Veure les opcions de menu i els botons

e Tipus de cerca: cerca simple. Fer una cerca simple amb un camp controlat i una
amb text lliure. Fer tots els passos fins arribar a la fitxa/registre i veure les 3
opcions: imprimir, préstec i cataleg

e Tipus de cerca: cerca avancada. Fer una cerca avancada per més d'un camp
controlat, excepcio camp Signatura i CDU. Fer-ne una altra amb els operadors
booleans, els dos tipus. Fer-ne una altra d'exacta amb el comodi *, als camps CDU
o Signatura. Fer tots els passos fins arribar a la fitxa/registre i veure les 3 opcions:
imprimir, préstec i cataleg.



L'ePérgam és una aplicacié de gestié de biblioteques escolars basada en Internet:

e  Aprofita els avantatges de la xarxa per fer la catalogacio (accés a catalegs
col-lectius).

e Permet la consulta en linia dels catalegs de les biblioteques escolars.

e Disposa de funcionalitats per incentivar I'Gs de la biblioteca per part de la comunitat
escolar (hovetats, comentaris de llibres, guies de lectura...).

e Facilita el manteniment técnic de les dades bibliografiques i d'usuaris.
Caracteristiques técniques:

e  Aplicacié amb interficie web.
e  Aplicacié desenvolupada amb Java (J2EE).

e L'ePérgam resideix en el servidor de la XTEC i els usuaris de I'aplicacio la utilitzen
des d'un navegador web de qualsevol estacié de treball del centre.

e (Cal disposar d'una versi6 actualitzada del navegador, per exemple, Internet
Explorer 6 o Mozilla Firefox 1.0.6

El Pergam 1.1 ha estat I'aplicacio utilitzada a les biblioteques escolars els darrers 10 anys amb
una acceptacié molt positiva per part dels centres escolars, grups de treball de professorat
(Bibliomedia, Nucli de biblioteques escolars) i d'altres institucions que treballen en el tema de
biblioteques escolars (Escola de biblioteconomia, L'Amic de Paper, SBIJ Rosa Sensat,...).

L'evolucié tecnologica i I'alt nivell de connectivitat dels centres educatius ens ha permés
evolucionar cap a un nou programa de gestio de biblioteques, I'ePérgam.

Entorn de biblioteca:

e Permet la gestié complerta de la biblioteca.
e  http://www.xtec.cat/epergam/biblioteca

e Accés:
Usuari: bib???????? Els interrogants s’han de substituir pel codi del centre
Contrasenya; *****x La mateixa que el correu electronic.

Entorn de consulta:

e  Accés lliure, només cal connexio a internet.
e Permet la consulta del catalega de la biblioteca.
e  http://www.xtec.cat/epergam



Cata|ogacié ‘__" Literatura indartil i juvenil
e Assistent de catalogacio per a ISBN amb importacio 2 C m—
directa de noticies d'altres biblioteques (externes, com b o
el DIBA, o internes, com les d'altres biblioteques e
ePérgam). Ty
e  Vocabulari controlat en els camps: CDU, Format, Autor, o =
Editor, Pais, Llengua, Descriptors i Nivell. |
e  Connexid directa amb el LEMAC per al camp Matéria. e

e Enllacos a altres pagines web des del camp Resum.
Possibilitat d'utilitzar sintaxi "HTM" (colors i mida de
lletra, text puntejat...).

e Camp URL per posar adreces web.

e  Possibilitat d'inserir imatges per a cada registre.

e Individualitzacio de la situacié i estat dels exemplars.

e  Funcions per afegir, eliminar, duplicar, imprimir i desar registres.

e Desplacament entre registres un a un, a un nimero concret, a l'inici i al final del
cataleg.

e Lainformacio dels registres no es desa automaticament, cal que la guardeu.

Consultes

e Dos tipus de cerca:
simple (Autor, Titol, Editor, Matéria i Descriptors) i
avancada (tots els camps excepte Resum i
Procedéncia).

e Cerca aproximada en tots els camps, excepte en els
camps CDU i Signatura.

e  Funcions d'imprimir i visualitzar la fitxa.
e Accés al cataleg i préstec des de les fitxes.

it i

Préstecs t » R T oA T -
e  Connexi6 directa amb les bases d'usuaris de la Png'm_
XTEC (professorat) i de I'edu365 (alumnat) il . ;

relacionades amb el codi de centre.
e Funcions per prestar, retornar i prorrogar.

e Devolucid rapida i configuracio del préstec (préstec [Dades document
simultanis i dies de préstec).

Sugrr [Blakcs, Gusmiin

Tiol [ graredus

Llistes

e Personalitzacio dels llistats: selecci6 dels camps a imprimir.
e 2 formats d'impressio: llistat i bibliografia.
e  Guies de lectures.



e Llistats de préstec: actuals i vencguts.

Utilitats

e Utilitats de manteniment de dades: registres lliures,
importar, eliminar, exportar registres.

e  Configuracio del modul d'usuari: aspecte (colors,
logo), moduls opcionals...

e Validacié d'opcions d'usuari: recomanats, guies de
lectura...

¢ Bloc de notes.

TR
L

L o e ina mins

s vol mpmat camn?

Harp wn sakir g £

Fiyhon, o]

F ains
I s
T rom

Erywrr, Duaix
i, Jood
Tord, Tarn




El modul de Catalogacié de I'entorn de Biblioteca permet registrar tots els recursos
de la biblioteca.

En obrir aquest modul ens fixarem que la finestra presenta tres part diferenciades:

a) La barra superior de color verd on hi consta el titol del modul:

Hi apareix el nimero de registre que hi ha en pantalla i el nUmero total de registres
del cataleg de la vostra biblioteca (els que fins al moment heu introduit).

Des d’aquesta barra es pot accedir a un registre concret escrivint el nimero en el
quadre de dialeg on hi figura el nUmero del registre on ens trobem i prement Vés a

&

Amb les opcions d'aquesta barra podeu avancar i retrocedir pels registres un a un,
anar a un registre en concret, o bé anar a l'inici o al final del cataleg.

b) Les opcions de menu situades a I'esquerra de la pantalla.

Afegeix Perrmet afegir un nou registre al final del cataleg seguint la numeracid de la darrera entrada
Elimina Ferrmet elirminar un registre del catdleg

Duplica Permet duplicar un registre, creant-ne un altre didéntic, exceptuant el ndmero de registre
Imprimeix Fermet imprimir les dades d'un registre

Guarda Perrmet desar un registre

Cancella Mo desa els canvis efectuats

- La informacié que s'introdueix en els registres no es desa automaticament, cal
desar-la.

c) La fitxa de catalogacié propiament dita. Aquesta conté unes dades
bibliografiques i unes dades fisiques:

c.1l. Les dades bibliografiques son: Registre, ISBN, CDU, Format, Titol, Autor,
Editorial, Col-leccid, Lloc d’edicio, Pais, Data, Llengua, Matéria, Descriptors, Nivell,
Resum, URL, Imatge.




Registre [2768 = | cou | I
Formet | |2} =]
Tal | |
Autor | 2] |E]
Editorial | [[A2]] |
Colleccid | Lo dedicid | |
Paiz | || | Data I:I
Llengus | A |2
Materia | [ LEmac |
Descriptors | |
Mivell | 2] |[i7]
Resum l:‘
URL | |
Imatoe | Mavega... |

Al costat d’algun dels camps hi ha un botd, cadascun dels quals pot realitzar
aquestes accions:

Cerca
Cerca
Esborra

Afegeix un enllag

El vocabulari dels camps ISBN, CDU, Format, Autor, Editorial, Pais, Llengua,
Descriptors i Nivell * estan controlats per una llista d'autoritats. Per a la complecié
d’aquests camps cal utilitzar els termes inclosos en una llista a la qual s’accedeix
amb el boto I que hi ha al costat del quadre de dialeg.

Exemple: en obrir el desplegable del camp Format apareix aquesta finestra
amb el vocabulari que utilitzarem per a emplenar 'esmentat camp.

LEl camp Matéria remet a una llista d’autoritat externa, la llista d’encapcalaments de matéria en catala (LEMAC).
S’explicara en el seu moment



FORMAT

L 1

casset

dizpositiva
LD
I&tmins
llikare

mEpa
maonogratia
muttitn&clis
paritura

revista

CCO00O0C0C000O0

witen

Pagina 1 11 registres@

La resta de camps son de text lliure, és a dir, que no hi ha limitacions per a introduir-
ne el contingut sempre que es descriguin correctament les caracteristiques del
document que s’hi sol-liciten.

c.2. Les dades fisiques sén Mides, Volums, Pagines, Procedéncia,
Caracteristiques, Camp lliure i els items referits als Exemplars (niumero d’exemplars,
Signatura, Situacio i Estat)

Micles | | Walums | | Pagines | Procedéncia |
Caracteristiques | |
Carmp lliure | |
Exemplars
T, Signatura Situacior*] Estat

[NO S'THAN TROBAT DADES]

0 registres

'*1 PRE=Préstec C=Conzulta PRO=Provisional B=Baixa'

En el quadre de I'apartat exemplars hi ha dos botons nous, cadascun dels quals
realitza una funcio:

[&] Nou
Elimina

Els camps Mides, Volums, Pagines, Procedéncia, Caracteristiques i Camp lliure sén
de text lliure. Els items de I'apartat exemplars s’omplen automaticament en el
moment que es prem I'opcié Guarda del menu lateral.



Hem de situar-nos en 'entorn Biblioteca .

Un cop activada?® la biblioteca epérgam apareix una fitxa de registre en blanc.
Només té el camp Registre ple, amb el nimero 1. A partir d’'aqui comencarem a
introduir les dades de la resta de camps.

Quan la biblioteca ja esta activa i és operativa, en obrir-la apareix el primer registre
del cataleg.

Per a introduir nous registres hem de prémer I'opcié Afegeix del menu lateral.
Apareix una fitxa en blanc, amb el camp Registre ple.

- El numero ha sorgit automaticament de sumar 1 al darrer nimero de registre de la
nostra base.

Quan s’han completat els camps necessaris s’ha de prémer I'opcié Guarda del
menu lateral, en cas contrari la feina realitzada es perdria.

- Els camps minims que s’han d’omplir per a poder desar una fitxa son el Registre i
el Titol.

Durant el procés de catalogacié d’'un document seria convenient que en cas de
dubte ens remetéssim a altres catalegs com per exemple:

Cataleg col-lectiu de lectura publica  del Departament de Cultura de la Generalitat
de Catalunya: http://www.gencat.net/slp/vtls24/catalan/vtls-basic.html. Aquest
cataleg conté les dades sobre els documents que formen part de la col-lecci6 de les
biblioteques publiques i bibliobusos d’arreu de Catalunya i que estan gestionats per
la Generalitat de Catalunya.

Cataleg col-lectiu de la xarxa de biblioteques  de la Diputacié de Barcelona:
http://qw24-vtls.diba.es/vtls/catalan. Aquest cataleg permet coneixer els fons
disponibles a 182 biblioteques i 9 bibliobusos de la provincia de Barcelona. També
podeu consultar el cataleg infantil de la Diputacié de Barcelona: http://gw24-
vtls.diba.es/chilias/catalan/

? Vegeu l'apartat on es descriu el procés d’activacié d’una biblioteca epérgam




El nUmero de registre que té la fitxa del cataleg epergam ha de coincidir amb el
namero de registre que s'anota al document.

Aquest camp és autonumeratiu, tot i que permet la seva modificacio.

En el cas que importeu una biblioteca de I'antic Pérgam 1.1 i hagiu aprofitat per a
esporgar, podreu reaprofitar els numeros de registre buits.

- Si el modifiqueu i sense adonar-vos escriviu un numero de registre que ja teniu, el
programa no us avisa que esta repetit. En desar-lo, aquest nou registre substitueix
I'anterior, amb la qual cosa es perdra la informacio d’'un document.

El camp ISBN s’ha d’escriure teclejant els nimeros i la lletra, si n’hi ha (tant déna
que sigui amb majuscula com en minuscula), pero sense posar els guionets.

El camp ISBN permet cercar el registre del recurs que voleu afegir al vostre cataleg
del d’altres biblioteques epérgam , i incorporar-ne les dades que conté de forma
automatica.

La cerca es pot fer de dues maneres:

a) cerca per ISBN : aquesta es realitza sobre el Cataleg de literatura infantil i juvenil
de la XTEC i sobre les biblioteques de la Diputacié de Barcelona (DIBA). Cal
introduir en el quadre de dialeg I'ISBN, teclejant-lo o bé amb el lector optic de codi de
barres, i prémer sobre Cerca per ISBN (A

Si el recurs es troba en algun dels catalegs apareixera el registre del recurs en una
nova finestra. Per afegir les dades al vostre cataleg feu clic sobre I'opcié Afegeix les
dades.




¥ ePérgam - Consulta per ISBN - Mozilla Firefox - |Ei|£|

Consulta per ISEN =
ISEN [8474109531 | Registre [263 | couf | Afegeix les dades
Tital |L'Iwme del Jaguar Blane, Les aportunitats (" Albert Jofresa, 1 | Cancella [\}

Autor |1u'e| netta, Xavier |
|

Editorial |L.1 Magrana

Paiz |L‘.at.1luny.1 | Diata

Llengua |c-.1t.1l.'1

|
Formst |mc:r|mgr afia |
|

Matéria |
Descriptors |literatura; literatura infantil | ™ Copiar Descriptars
Nivell [ESO |
Calleccia |L'E$|};|| ver Jove: 4 | Lloc d'edicia
URL | |
Mides [19 | vaums[ ]
Procedéncia [LITINF | Pagines
Imatge | |
Caracteristigues | |
Carmp lliure | |

Resum |Lalbert Jofresa i el seu amic Jami son dos joves sense Y
ofici ni benefici que es veuen embaolicats en un afer de
trafic d'armes al Maresme que de ben poc no els costala =

b) cerca per ISBN a altres catalegs : en aquest cas la cerca es realitza sobre els
catalegs actius de la resta de biblioteques epérgam (inclos el de literatura infantil i
juvenil de la XTEC).

Un cataleg actiu és aquell que permet que altres biblioteques puguin agafar les fitxes
del seu cataleg®. La biblioteca és la que déna el caracter d'actiu al seu cataleg. Com
en el cas anterior, cal introduir en el requadre I''SBN, i prémer sobre Cerca per ISBN
a altres catalegs [~A.

Si la cerca és positiva sortira una llista amb tantes entrades com exemplars del
recurs hagi trobat en els diferents catalegs. Fent un clic sobre el titol del recurs
s'accedeix al registre, el qual es pot afegir al cataleg de la biblioteca prement sobre
Afegeix dades .

Tots els registres trobats indiquen titol del recurs i la biblioteca on es troba.

Un cop s’han fet les importacions al nostre cataleg caldra fer una adaptacio de les
dades a la nostra biblioteca.

- En cas que el document no es trobi en cap de les dues cerques s’haura de
procedir a la seva catalogacio completa.

3 Veure del modul Utilitats I'opcié Dades de la biblioteca




Es un camp controlat per una llista d’autoritat. En prémer el bot6 Cerca I+ del camp
CDU apareixera una finestra semblant a aquesta:

cou | | Selecciona
CDU d'encapgalament CDU especifica Gestio CDU
I1 Literatura infantil .
12 Cancella
0 Obres generals | P
IMPIimen

1 Filosofia mprimeix
2 Religio
3 Ciéncies socials
4 Llengua

5 Ciencies Pures. Ciencies Haturals
& Ciencies aplicades

T Belles Arts

8 Lteratura

9 Historia i ciéncies auxiliars.

91 Geografia, viatges, atlas

92 Biografies

94 Historia

Primer cal seleccionar la CDU d'encapcalament fent un clic sobre I'item. En funcio de
la matéria escollida es desplegara la CDU especifica. Feu un doble clic sobre I'item
especific; el nimero de la CDU s'incorporara al quadre de dialeg que hi ha a la part
superior de la finestra.

Un cop triada I'opcié adequada heu de prémer sobre Selecciona . El nUmero de la
CDU s'incorporara al registre:

cou  [15a2) | Selecciona
CDH d'encapgalament CDN especifica Gestic COU
1 Literatura infantil 1 Filosofia [ﬂ .
12 1(AZ) Obres de filésofs filssofes Cancella
# Ohres generals 1(03) Diccionaris de filosofia P
1 Filosofia 1(0%) Historia de la filosofia Imprimeix
? Religio 11 Metafisica
3 Ciéncies socials 111 Estética =
4 Llengua 128 Esseéncia de la vida i de la mornt
& Ciencies Pures. Ciencies Haturals 13 Filosofia del cos i de la ment
& Ciencies aplicades 133 Ciéncies ocultes
T Belles Arts 1{38} Filosofia grega antiga |
& Literatura 14 Sistemes, doctrines i teories fil
% Histdria i ciéncies auxiliars. 15 Psicologia
¥ Geografia, viatges, atlas 15(A/Z) Obres de psicdlegsipsicolo
42 Biografies 150 Sistemes, escoles i corremts
%4 Historia 15{03) Diccionaris de psicologia
15{09) Historia de la psicologia
152.3 Psicomotricitat M




Les CDU que permeten especificar les inicials del cognom de l'autor, o bé les que
permeten indicar els segles poden editar-se amb el bot6é Edita CDU =)

cou:  [15A7) |

Si premeu sobre I'opcié Gestio CDU s’obre una finestra amb la llista de tots els
valors possibles:

ENCAPCALAMENT ESPECIFICA Torna
[:] m Cancella
t" 7 Belles Art= [ 742 Tealre infantli(E=crits penzant en la representacid)
i 0 Chres generals 0 Obres generals
(. 0 Obres generals 00 Consixements en general
r 0 Chres generals 002 Documentach
() 0 Generalitats O02(0%) Hiztdria del llibre
i 0 Chres generals 007 Tearia de la informacid i de la comunicacid
("" 0 Chres generals 01 Bibdografia. Seleccio de documents
t"‘ 0 Chres generals 02 Bibioteconomis
[ 0 Chres generals 028 Animacit & la lecturs
[ 0 Obres generals 029 Técnigues destud
Pagina 123456789 10 Segiient

A la part superior d’aguesta finestra hi trobem dues opcions de cerca, una sobre la

columna d’Encapcalament i I'altra sobre la columna d’Especifica . L'Us d’aquestes

opcions permet cercar un terme concret i no haver de passar una a una les pagines
amb els termes de la CDU.

A la part central hi trobem les llistes de termes d’encapc¢alament i especifics
ordenades alfabeticament.

A la part inferior, a la barra verda, a I'esquerra, hi ha I’o%l:iéﬁue ens permet avancar
en les pagines de la CDU i, a la dreta, hi ha els botons (¥, [&] | Y amb els quals
podeu afegir, eliminar o modificar els valors de la CDU.

Un cop estigueu situats en aquesta finestra, per a afegir un valor; per exemple
Geografia fisica 91:55 heu de seguir els seglents passos:

a) Cercar a la llista d’encapcalament el valor de la CDU al qual ha de pertanyer el
terme especific que voleu afegir. En aquest cas Geografia, viatges, atlas 91



ENCAPCALAMENT ESPECIFICA Torna
I:I Cancella
{:} 91 Geografia, viatges, stlas 91 Geografia general
{:} 91 Geografia, viatges, stlas 910 Viatges. Expedicions. Travessies
{::- 9 Geografia, vistges, atlas 91(03) Diccionaris de geografia
{:} 91 Geografia, viatges, stlas 911 Atles histarics
{:} 91 Geografia, viatges, stlas 9101007 Geografia universal
{::- 9 Geografia, vistges, atlas 912 Atles de geografia. Mapes. Planols
{:} 91 Geografia, vistges, stlas Q102341 Geografia del Pirineus
{:} 91 Geografia, viatges, stlas 9120467 1) Atles geografic de Catalunya
{:} 91 Geografia, vistges, stlas 141 Geografia d'Europa
{:} 91 Geografia, vistges, stlas 1(4E) Geografia d'Ezpanya
Pagina 1 2 3 Segiient

b) Feu un clic sobre el boté Nou [2 Després del darrer terme de la llista apareix un
linia amb dos coixinets [#].

{:} 91 Geografia, vistyes, atlas 9141 Geogratia d'Europa
{:} I Geografia, vistges, atlas 91(46) Geografia d'Espanya
# #

Pagina 1 2 3 Seqgiiemt

c¢) Feu doble clic sobre el coixinet de la llista d’encapcalament i I'espai esdevindra
editable. Escriviu 91 Geografia, viatges, atlas , és a dir la xifra de la CDU i el terme
equivalent de la llista d’encapgalament.

{:} 9 Geografia, vistges, atlas 91i4) Geografia d'Europa
{4}} 9 Geografia, vistges, atlas 91(48) Geografia d'Ezpanya
|El1 Geografia, vistges, atlas | ¥

Pagina 1 2 3 Segiient

d) Feu doble clic sobre el coixinet de la llista de termes especifics i I'espai
esdevindra editable. Escriviu el valor i el terme que voleu afegir, en aquest cas:
91:55 Geografia fisica .

{:} I Geografia, vistges, atlas 914 Geografia d'Europa
l@} 91 Geografia, vistges, atlaz 91(46) Geografia d'Ezpanya
91 Geografia, vistges, atlas |EI1 155 Geografia fizica |

Piagina 1 2 3 Seqgiiemt

- Les xifres del valor de la CDU i el terme que expressen han d’anar separades per
un espai en blanc.




e) Quan hagueu afeqit els termes d’ambdues columnes premeu (=l i el terme
s’incorporara a la llista ordenat alfabéeticament.

Escolliu 'opcié Torna del menu lateral i tornareu a la finestra principal de la CDU.

Si seleccioneu el terme 91 Geografia, viatges, atlas de la llista d'encapgalament fent
un clic sobre l'item, observareu que en desplegar-se la llista especifica apareix el
valor introduit de nou.

Per anular un valor des de la finestra de Gesti6 de la CDU , només cal seleccionar-lo
i prémer el boté X

Per a modificar un valor hem de cercar-lo mitjiancant ambdues eines de cerca
(encapcalament i especifica) i procedir de manera semblant a I'explicada per afegir-
ne un de nou.

Es un camp controlat per una llista d’autoritat.

Si feu un clic sobre el boté Cerca accediu al vocabulari controlat. S'obre
aleshores una nova finestra amb tot el vocabulari relacionat amb el format.

En el cas de les biblioteques en que s’han recuperat els registres procedents de
I'entorn Pergam 1.1, la llista d’autoritat dels formats és la que cada centre tenia. Per
tant d'un cataleg a un altre €s molt possible que la llista varii.

FORMAT Selecciona

Imprimeix

I&mirs
llibre:
mapa
muttiméclia
paritura

revista

O 00000000

widen

9 regi:tre: E

=
B
Q
|
=
-

Aquesta llista controlada d’autoritat, en les biblioteques que s’activin de nou estara
completa. S’hi inclouran els seglients termes:

= casset, disc, disc compacte (com a exemples d’enregistraments sonors).
= fotografia i diapositiva .



= |libre, album il-lustrat , comic , dossier (com a exemples de documents
de text).

= cartell, lamina, mapa, partitura, recull  (com a exemples de materials
impresos diversos).

» video, DVD (com a exemples d’enregistraments audiovisuals).

= cd-rom, disquet, web (com a exemples de recursos electronics).

= multimedia, joc, maqueta, objecte  (com a exemples d’altres tipus de
publicacions o materials).

Una vegada heu accedit a la llista marqueu el terme que interessa [
premeu Selecciona del menu lateral. El terme s’incorpora al registre.

En aquesta llista d’autoritat s’hi poden afegir nous termes. Seguiu aquests passos:
a) Premeu el botdé Nou L& que hi ha a la barra inferior de la finestra amb la llista

d’autoritat. Apareixera una nova linia amb un coixinet [#] situada a continuaci6 del
darrer terme inclos a la llista.

Pagina 1 Sregistres @ E

-> Si cliqueu el boté Nou & i teniu seleccionat un terme de la llista (per exemple
llibre) en la nova barra en comptes del # us apareixera la paraula llibre.

b) Feu un doble clic sobre el coixinet i la linia esdevindra editable. Hi podreu
escriure. Introduiu el terme que us convingui (es convenient utilitzar els termes més
concrets que indiquen el tipus de format).

) wideo

|ciapositival

|
Pigina 1 9 registres @ E

c) Per incorporar el terme heu de prémer el boté Accepta [€] La nova paraula
s’incorpora a la llista ordenada alfabéticament.




FORMAT Selecciona
I:l Cancella
O casset Imprimeix
{3 dispositiva
O DvD
3 lamina
3 libre
) mapa
3 muttimédia
) partitura
3 revista
{3 wideo
Pagina 1 10 registres E

- La manera d’afegir termes a la llista d’autoritat del camp Format, també ens
serveix per als camps: Editorial , Pais, Llengua i Nivell

Si necessiteu eliminar un terme només cal seleccionar-lo i després prémer sobre
Elimina

Es un camp de text lliure.
El titol s’ha d’introduir en el mateix ordre i tal com esta escrit a la portada del llibre.
Exemple: Anna Bruixa o El mar explicat a petits i grans.

En escriure el titol es preferible restringir I'Us de majuscules a la lletra inicial i als
casos que convingui (noms propis, etcétera).

Exemple: El zoo d’en Pitus.

En importar dades d’altres catalegs, especialment en aquells registres procedents
del de la Diputacié de Barcelona, cal repassar aquest camp perque:

a) Sovint les paraules que formen el titol queden separades per nombrosos espais
en blanc i aleshores no es llegeix la totalitat del mateix. Una manera de fer-ho és
col-locant el cursor al final de la dltima paraula que llegim del titol i prémer la tecla
“Fi/End” del teclat de I'ordinador. Si el cursor es mou voldra dir que existeixen
aguests espais en blanc. Amb la tecla de retrocés els anirem suprimint.

b) De vegades, en el procés d'importacio s’incorporen al camp titol informacions
procedents d'altres camps (autor, il-lustrador, etcetera).

Cal eliminar aquestes informacions balderes i col-locar-les al camp que correspongui




Es un camp controlat per una llista d’autoritat. Si feu un clic sobre el boté Cerca
s'accedeix al vocabulari controlat. S'obre aleshores una nova finestra amb el llistat
dels autors.

&) ePérgam =101=l

Sutaria | | Selecciona

AUTOR Gestio Autoria

I:l Cancella

Shargues, L Imprimeix
Abdel-Cadit, Ghazi

Akel, Simone

Abella, Tomas

Aheyd, Elizabet

Ad. de Merani, Tiziana
Adam, Catherine
Adamo, Francesc o
Adams, Georgie

Adams, Simaon

i 2ie 2ia REe Rie Ee Rl Nie Jie REaRie

Adams, Suzan

]

Adles, Maomi

2424 registres

Escollir el nom de l'autor i prémer Selecciona del menu lateral.

També es pot restringir la cerca en aguest camp, per exemple si introduiu el cognom
de l'autor i premeu sobre el bot6 Cerca (2], apareixeran els autors que tenen aquell
cognom.

Quan una biblioteca s’activa de nou la llista d’autoritat del camp Autor resta buida.

Si el cataleg de registres ha estat importat d’'una biblioteca Pérgam 1.1, a la llista
d’autoritat hi consten els autors inclosos en aquesta.

Si l'autor desitjat no es troba a la llista es pot afegir amb el boté Nou [&] tal i com s’ha
explicat en el camp Format .

Quan afegim un autor nou cal escriure primer el cognom i després el nom separat
per una coma i espai.



- Davant de qualsevol dubte (autors estrangers, autors amb pseudonim, etcétera.)
per saber com s’escriuen, es pot consultar el cataleg de la biblioteca publica, el
LENOTI de la Biblioteca de Catalunya
(http://www.bnc.es/catalegs/autoritats/lenoti.php) o altres catalegs de biblioteques.

Abans d’afegir un autor nou cal mirar que no estigui a la llista. Aixi s’evitaran errors
(autors escrits amb faltes d’ortografia) i duplicitats (autors escrits de diferents
maneres)

Exemple: Roca, M. Carme o Roca, Maria Carme o Roca, Carme o Roca i
Costa, Maria Carme. En cas de dubtes s’hauria de fer constar la que figura en
el O del llibre o en la portada del mateix”.

Quan afegim al nostre cataleg, les dades d’una fitxa procedent d’altres catalegs.
I'autor, en cas que no el tinguem, també s’incorpora a la nostra llista d’autoritat del
camp Autor . En fer-ho també cal revisar la importacio per tal d’evitar, com ja s’ha
comentat, errors i duplicitats.

Quan una obra esta escrita per més d’un autor, aquests també es poden afegir
seguint els mateixos passos que hem utilitzat per a incorporar el primer. Els diferents
autors queden separats per un punt i coma (;).

Autar || Tola, José; Infiesta, Eva i)
I LA (9]

Si ens hem equivocat i hem d'utilitzar la funcié Esborra , aguesta eliminara tota la
informacio del camp, és a dir, si hem introduit més d’un autor els esborrara tots i
haurem de tornar a comencar.

Quan se selecciona una autor també es pot fer referéncia al paper que ha
desenvolupat en la creacié de I'obra (coordinador, il-lustrador, fotograf, etcétera).

L’epérgam permet introduir aquesta informacio dins del camp Autor . Per a fer-ho
s’ha de marcat el nom de l'autor de la llista i obrir el desplegable Autoria que hi ha a
la part superior de la finestra.

4 Segons el Diccionari de I'Enciclopéedia la portada és “una de les primeres pagines d'un llibre en la qual figura el
titol del llibre, el nom i els cognoms de l'autor, el nom de I'editor, la col-lecci6 a la qual pertany, I'any d'edicio, el
numero de catalogacio internacional (ISBN), el lloc on ha estat editat, etc”.




) epérgam - =]
Autoris: I v Selecciona
AU ||._|ustr. Gestio Atoria
diss.
adap. Cancella
oAb ::?;Ir'd Imiprimeis
' Ao Fot.
prol.
o A e,
r‘- b dir.
Coor.
O Abeguig
i A dil.
o) Adam, Catherine
[ Adamo, Francesc o
[ Adamsz, Georgie
e Adams, Simon
f" Adams, Susan
e Ades, Maomi
2424 regi:tre: E
Escolliu I'autoria de la llista que us apareix i premeu Selecciona del menu lateral. El
nom de l'autor i el tipus d’autoria s’afegiran al registre.
) epargam — =] =]
A taria; I COOF, | Selecciona
AUTOR Gestio Auto%i
I:l Cancella
e Abargues, L Imprimeix
i Abdel-Cadir, Ghazi
e Ahel, Simone
e Abella, Tomas
[ Ahevya, Elizabet
e &, de Merani, Tiziana
= Adam, Catherine
i Adamo, Francesc o
[ Adams, Georgie
e Adamz, Simon
[ Adams, Susan
i Adles, Maomi

2424 registres




Per defecte si no s’especifica quina feina han fet (il-lustrador, adaptador, etcéetera)
s’entén que n’és l'autor. L’autoria apareix immediatament després del nom d’un autor
entre [ ] i separada del nom només per un espai.

Atar | | |l-.-1eule.1u. Maurice: Pommier, Maurice [il.lustr.] |

- Degut a les caracteristiques de les biblioteques escolars, és essencial que en tots
aquells llibres que hi apareguin il-lustradors, adaptadors, etcétera es faci constar
mitjancant la utilitzacio del desplegable de I'autoria.

El nombre de termes del desplegable Autoria es pot incrementar i modificar.

Accediu a I'opci6 Gestio Autoria del menu lateral de la finestra Autors i apareixera
la llista de totes les opcions d’autoria disponibles fins el moment.

‘E-'}ePérgam : —— —= il
I:II'DM Tora
Cancella

fiot.

m2Ee Mo REe Ao Aie Nie ke Rie
2

guio

il.Iustr.

T
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Amb els botons [©], [8] podreu afegir-ne i eliminar-ne de la manera que s’ha
explicat en el camp Format .

Quan s’activa una nova biblioteca, el desplegable amb el vocabulari de I'Autoria és
buit i s’ha d’omplir.

Es un camp controlat per una llista d’autoritat. Si feu un clic sobre el boté Cerca
s'accedeix al vocabulari controlat. S'obre aleshores una nova finestra amb totes les
editorials que tingueu introduides.

Escollir I'editorial I'@' Signament liprémer Selecciona del menu lateral.




També es pot restringir la cerca en aquest camp.

Exemple: introduiu la lletra r i premeu sobre el boté Cerca -], observareu que
només apareixen les entrades d’editorials que contenen la lletra r.

En cas que el document estigui publicat per més d’una editorial se’n pot afegir una
segona seguint els mateixos passos que hem utilitzat per a incorporar la primera.
Ambdues queden separades per un punt i coma (;).

| Editarial | | |B| uixola; Barcanowva | ‘

Si ens hem equivocat i hem d’utilitzar la funcié Esborra , aquesta eliminara tot el
contingut del camp i haurem de tornar a comencar.

En activar una nova biblioteca, aguest camp apareix buit, sSslomple a mesura que es
van introduint els registres del vostre cataleg. El contingut d’aquest camp
s’incrementa de dues maneres

a) Manual . Mitjancant la utilitzacié de la funcio Nou [8] d'una manera idéntica a la
explicada en el camp Format .

En introduir el nom de les editorials heu de tenir en compte dues consideracions:
- Només cal posar el nom de I'editorial i no cal mencionar la paraula editorial,
excepte en els casos que formi part del propi nom. Exemple: Edicions 62 o

Ediciones B.

- Escriure el nom de I'editorial tal i com apareix en el llibre i sense el nom de la
ciutat

b) Automatica . Quan incorporem les dades d’un registre des d’'un altre cataleg, el
nom de I'editorial és afeqit a la llista d’autoritat pertinent del cataleg de la nostra
biblioteca.

En aquest cas, abans de desar la fitxa hem de revisar el camp editorial perque de

vegades s'incorporen dades d’altres camps (lloc d’edicio i data). Quan passa aixo cal
col-locar les dades en el lloc corresponent.

Es un camp de text lliure.

El nom de la col-leccié s’ha d’introduir tal i com esta escrit i al darrere, separat amb
un punt i coma (;) i espai, el niumero de la col-lecci6.

Exemple: Els grumets de mar enlla; 21

Si el document pertany a una subcol-leccié o a una serie dins una col-lecci6 s’ha
d’'escriure:



[Nom col-leccid]. [Nom subcol-lecci6 o série]; [num]
Exemple: Els Grumets. Serie blava; 175
De vegades, en afegir les dades d’un registre des d'un altre cataleg s’'incorporen a

aquest camp dades del camp editorial. Per tant cal revisar-ho i eliminar aquelles
informacions que no siguin correctes.

Es tracta de la ciutat on ha estat publicat el document. Concretament el nom de la
ciutat que es seu de I'editorial que el publica.

Es un camp controlat per una llista d’autoritat. Si feu un clic sobre el boté Cerca
s'accedeix al vocabulari controlat. S'obre aleshores una nova finestra amb tots els
paisos que tingueu introduits.

En obrir-se el desplegable s’escull el pais i es prem Selecciona del menu lateral.

Si el pais no hi és es procedeix a incorporar-lo de la manera que s’ha explicat en el
camp Format .

Quan s’incorporen les dades del registre procedent d’un altre cataleg, si el pais no hi
és, s’afegeix de manera automatica a la nostra llista d’autoritat.

De vegades, quan aix0 passa, s'incorpora la ciutat i no el pais. Cal revisar-ho i
esmenar-ho.

Posar I'any de publicacio de I'edicié del document que es registra.

Es un camp controlat per una llista d’autoritat. Cal escollir d’un desplegable la
llengua en que esta escrit.

Per obrir el desplegable amb la llista controlada d’autoritat s’ha de prémer (=], Escollir
la llengua i prémer Selecciona del menu lateral.

En el cas que el document estigui escrit en més d’una llengua (diccionaris bilinglues i
edicions bilinglies), també es pot afegir una segona llengua seguint els mateixos
passos que hem utilitzat per a incorporar la primera llengua.



Llengua || |[2] [eatata; nati |

La segona llengua s’incorpora a continuacio de la primera separada per un punt i
coma (;).

Si ens hem equivocat i hem d'utilitzar la funcié Esborra [, aquesta eliminara tot el
contingut del camp, és a dir, si hem introduit més d’'una llengua les esborrara i
haurem de tornar a comencar.

Les llengues incloses en la llista controlada d’autoritat es poden incrementar de dues
maneres:

a) Manual . Mitjangant la utilitzacié de la funcié Nou [£], d’una manera idéntica a la
explicada en el camp Format .

b) Automatica . Quan incorporem les dades d’un registre des d’un altre cataleg i el

nom de la llengua es consignada a la fitxa importada, la llengua és afegida a la llista
d’autoritat pertinent del cataleg de la nostra biblioteca.

Es un camp controlat per una llista d’autoritat.

Ara bé, en comptes de remetre a un desplegable, aquest camp ofereix la possibilitat
d’usar el vocabulari de la llista d’encapc¢alaments de matéria en catala (LEMAC) de
la Biblioteca de Catalunya.

http://www.bnc.es/catalegs/autoritats/lemac.php

La LEMAC conté una llista alfabética de paraules i expressions que permeten
representar els temes i materies que tracta un document. Abasta les diverses arees
del coneixement.

Per saber que és la LEMAC podeu llegir la informacio d’aquest enllag:

http://www.bnc.es/catalegs/autoritats/lemacinfo.html

Per obrir-lo heu de clicar sobre el bot6 | LEMAC

S’obrira aquesta finestra:



I]( Biblinteca de Fa,
Catalunya | ! N

Motioies Cataleg Bibhotecadigital Se : ftacion e

Esteu a: & fSecod professional fServel de Normalitzacio Bibliografica fLEMAC rida text AAA
Llista d'encapcalaments de matéria en catala (LEMAC)
* Conewla BC
* Servels ¥
* Catalegs LLEHRG
* Fons : Seleccioneu el tipus de consulta i indiqueu el text a cercar
* Biblioteca digital
* Secod professional
* Servei de 1 4
Normalitzacié Tipus de consulta Text a cercar
Bibliografica ,
= Diposit Legal S B NG [il | | ®

* Preservacio |
conservacio
* Ligitacions.i altres

Comentaris, suggeriments: Imrma Baldocch Puig (Servel de Normalitzacid
Bibliografica)

DL B-46195-2002

Dins I'apartat LEMAC hi ha un desplegable Tipus de consulta que especifica les
caracteristiques de la consulta que es pot realitzar, i un quadre de dialeg Text a
cercar, on s’introdueix el terme que volem cercar.

La cerca permet tres tipus de consulta. L'ajuda de la LEMAC
(http://www.bnc.es/catalegs/autoritats/lemac ajuda.html) els defineix aixi:

a) Sobre index . Aquesta cerca mostra I'index de la LEMAC a partir del terme que
hem introduit, apareix en pantalla el llistat d’encapgalaments acceptats, no acceptats
i de subdivisions.

Exemple, si cerqueu paisos , obtindreu el llistat d'encapcalaments acceptats,
no acceptats i de subdivisions a partir del terme cercat.

Paisos andins Mo acceptat
Paisos anglofons Mo acceptat
Paisos arabs Mo acceptat
Paisos Baixos Acceptat
Paisos Baixos -- DescHpcions i wiatges Acceptat
Paisos Baixos -- Histora Acceptat
Paisos Baixos -- Histora -- 5. XIX Acceptat
Paisos Baixos -- Histbra -- 5. KX Acceptat
Paisos Baixos -- Histora -- 1652 /1654, Guerra angloholandesa Mo acceptat
Paisos Baixos -- Histora -- 1945/ Acceptat
Paisos balcanics Mo acceptat
Paisos baltics Acceptat
Paisos colonials Mo acceptat
Paisos conmunistes Acceptat
Paisos comunistes -- Propaganda Mo acceptat

b) Totes les paraules . Aquesta cerca recupera nomeés els encapcalaments i
subdivisions que continguin dins la mateixa matéria les paraules introduides.



Exemple, si cerqueu per paisos condicions , obtindreu com a resultat les
seglents materies:

L Matéra ] Tipus |

Comunitat Economica Europea, Paisos de la -- Condicions

P Acceptat
economiques

Paisos en vies de desenvolupament -- Condicions econdmiques Acceptat

c) Qualsevol paraula . Aquesta cerca recupera els encapcalaments i les
subdivisions que continguin qualsevol de les paraules introduides.

Exemple, si torneu a cercar paisos condicions , obtindreu com a resultat,
entre d'altres, les seglients materies:

Africa -- Condicions econdmiques Aeceptat
Africa -- Condicions socials Acceptat
Africa del Nord -- Condicions econdmiques -- Mapes Aeceptat
Ajuda econdmica als paisos en vies de desenvolupament Mo acceptat
Ajuda econdmica europea -- Comunitat Econémica Europea, Paisos

de la Mo acceptat
Alemanya -- Condicions econbmiques -- 5, XIX Acceptat
Alemanya -- Condicions socials -- 1933 /1945 Acceptat
Alemanys -- Paisos estrangers Acceptat
Alumnes -- Condicions econdmiques Acceptat
Alumnes -- Condicions socials Acceptat
América -- Condicions economiques Acceptat
América -- Condicions socials Acceptat
América Central -- Condicions socials Acceptat
América del Sud -- Condicions econtmiques Acceptat
América del Sud -- Condicions socials Acceptat

Quan realitzem qualsevol dels tres tipus de cerca, a la finestra ens apareixen dues
columnes. La de I'esquerra inclou I'encapcalament (cerca Sobre I'index) i la materia
(cerca sobre Totes les paraules i Qualsevol paraula). La de la dreta ens indica si
'encapcalament esta o no acceptat.

Si fem un clic sobre un encapcalament acceptat apareix una finestra amb aquest
destacat en negreta

Encapcalament acceptat

Armes de guerra (Subd. geog.)

També conté altres informacions:
a) Nota d’abast . explica I'Gs i I'aplicacié del terme

b) Emprat per : indica els encapcalament no acceptats i que per tal de referir-nos-hi
hem d’emprar sempre I'encapcalament acceptat referenciat en I'apartat posterior.



Exemple: en el cas que ens ocupa en comptes d’armes i municions i armes
militars hem d’utilitzar sempre Armes de guerra.

c) Termes geneérics : sOn termes superiors o generals que inclouen I'encapcalament
acceptat que utilitzem, aixi Armes és un terme general que engloba entre d’altres el
terme Armes de guerra

d) Termes relacionats : son termes que es podrien utilitzar com a sinonim de
I'encapcalament acceptat en el qual ens trobem.

e) Termes especifics : sén termes que singularitzen algun aspecte de
I'encapcgalament acceptat.

f) Vegeu també : es remet a altres encapcgalaments acceptats ja sigui generics,
especifics o relacionats.

Com usar la LEMAC.

Els termes que inclou la LEMAC abasten les diferents arees del saber. Els podem
usar, per tant, per a identificar la materia que tracta el document que estem
catalogant.

Exemple: Hem de catalogar el llibre Llegendes de Catalunya de Pau Joan
Hernandez, publicat per I'editorial Baula.

Introduirem Llegendes Catalunya al quadre de dialeg de la pagina inicial de
la LEMAC i farem la cerca sobre I'index clicant el boté Cerca

Apareixera la pantalla amb els resultats de la cerca.



Llista d'encapcalaments de materia en catala (LEMAC)

Resultats per: legendes Catalunya

Llegendes -- Catalunya Acceptat
Llegendes -- Espanya Acceptat
Llegendes -- Europa Acceptat
Llegendes -- Franca Acceptat
Llegendes -- Grécia acceptat
Llegendes -- Indonésia Acceptat
Llegendes d*animals Mo acceptat
Llegendes hassidiques Mo acceptat
Llegendes i historia Acceptat
Llegendes indigenes americanes Mo acceptat
Llegendes islamigues Acceptat
Llegendes jueves Acceptat
Llegendes musulmanes Mo acceptat
Llegendes urbanes Mo acceptat
Llegendes urbanes Mo acceptat
Llegibilitat {Impremtal Acceptat

000

Els termes de la columna Encapcalament son links actius. Observarem els
encapc¢alaments acceptats i clicarem sobre el que més ens convingui, en
aquest cas

Llegendes -- Catalunya Acceptat

Amb la informaci6 que ens dbna la fitxa decidirem si hem de cercar o
aprofundir més.

Si decidim que no hem d’aprofundir més seleccionarem amb el ratoli
'encapcalament acceptat, en aquest cas “Llegendes — Catalunya”



Llegendes -- Catalunya

LCSH @ (enc.: = Legends - Spain)

Amb la combinacio de tecles Ctrl + C, copiarem el text seleccionat i
'enganxarem (Ctrl + V) al camp Matéria de la fitxa del nostre cataleg
epergam .

Matéria |Llec_|-&mles -- Catalunya || LEMAC

- Es tracta, per tant, de navegar per la LEMAC fins trobar els termes que
més s’adiguin al document que estem catalogant.

Quan afegim les dades d’'un document procedent del cataleg de la DIBA cal tenir en
compte que la majoria d’obres de ficcié no tenen complet el camp Materia, en canvi
si gue el tenen les obres de coneixement, tot i gue només s’afegeix el terme del
camp Matéria que es troba en primer lloc.

- Si usem aquest camp per a indicar les materies dels documents de la nostra
biblioteca, cal dur un control dels termes usats, car la amplitud de la llista
d’encapcalaments és tan gran que facilment podem arribar a usar diverses paraules
(descriptors de matéria) per a catalogar llibres molt semblants.

Es un camp controlat per una llista d’autoritat. Cal triar els termes de la llista que
apareix en obrir el desplegable.

En prémer sobre el botd Cerca -] del camp de Descriptors apareix aquesta
finestra:



BE

€] http:/fjasper.xtec.net: 7451 - ePérgam - Descriptors - Microsoft Internet Explorer

Descriptor | | Selecciona
HIVELL 1 HIVELL 2 HIVELL 3 Gestio Descriptor
ciéncies de la natura c H
ciéncies del llenguatge -ancella
ciéncies socials PR
o Imprimeix
educacio
educacio fisica
expressio visual i plistica
filosofia
generalitats
literatura
matemitica
miisica
tecnologia
@ Fet ) Internet

Si escolliu un descriptor de Nivell 1 (general), a la columna del Nivell 2 apareixen un
seguit de descriptors més especifics relacionats amb el de Nivell 1.

=0

@ http:/fjasper.xtec.net: 7451 - ePargam - Descriptors - Microsoft Internet Explorer

Descriptor | | Selecciona
: HIVELL 1 HIVELL 2 HIVELL 3 Gestid Descriptor
[cigngies de Ia natura | [aigua ]| :
ciencies del lenguatge alre ra Cancella
ciencies socials aliments | = ‘ S
educacio amfibis W feliml
educacio fisica anatomia
expressio visual i plastica animials
filosofia animals de granja
generalitats als domeéstics
literatura als salvatges
matemitica aracnids
misica arbres
tecnologia artropodes
astrofisica
astronomia
[|iclogia
||bioquimica |
|piosfera I‘Y||
@ 0 Internet

Per a poder incorporar els descriptors feu doble clic sobre cadascun d’ells i
aleshores els que escolliu apareixen a la casella Descriptor que hi ha a la part
superior de la finestra.

|

Descriptor |¢i-é~ncies de la natura; animals

Es poden afegir els descriptors que convinguin i que siguin necessaris. Si escollim
un o més termes de la columna de Nivell 2 al quadre de dialeg Descriptor hi
apareixeran aquests termes precedits pel descriptor de Nivell 1 que els inclou.



En cas d’escollir diversos descriptors de Nivell 2 pertanyents a varies categories de
Nivell 1, al quadre de dialeg apareixeran el descriptors de Nivell 2 precedits pels de
Nivell 1 que els inclouen.

Descriptors |cién¢ies de la natura; arbres; botinica; ciéncies socials; agricultura |

Un cop els heu seleccionat escolliu I'opcié Selecciona del menu lateral i quedaran
incorporats al camp Descriptor de la fitxa del registre.

Matéria [ LEmac |
Descriptors |ciéncies de la natura; réptils |

En aquest camp s’hi poden afegir descriptors. S’hi premeu sobre I'opcié Gestid
Descriptor del menu lateral apareixera una finestra amb la llista de tots els
descriptors ordenats alfabeticament, i inclosos fins aquell moment:

@ http:/fjasper.xtec.net: 7451 - ePergam - Gestio Descriptors - Microsoft Internet Explorer E] [
[
HIVELL1 HIVELL? HIVELL3 Torna
A [ & [ 1A Cancella
[ ciéncies de la naturs aigua
L) ciéncies de la naturs aire |
(@] ciéncies de la naturs aliments 3
& ciéncies de la naturs amfibizs
[ ciéncies de la naturs anstomia
) ciéncies de la naturs animals
(:) ciéncies de la nstura animals de granja b |
{3 ciéncies de la natura animals domeéstics
[ ciéncies de la naturs animals zalvatoes
(1 ciéncies de la natura aracnics
1041 registres E
vl
@ £ Internet

Des d’aquesta finestra podeu afegir, eliminar o modificar els descriptors amb els

botons [©] [&]j ],

Per afegir, quan cliqueu el boté Nou L= apareixera una linia amb tres coixinets (#),
corresponents a les tres columnes: Nivell 1, Nivell 2 i Nivell 3.

) ciéncies de la natura ardcnids

# # #

1041 registres @ E

A la columna de Nivell 1 afegireu el terme ampli que englobi el descriptor de Nivell 2
gue voleu incorporar.



Exemple: si voleu afegir a la columna de Nivell 2 el terme roques
metamorfiques a la columna de Nivell 1 heu d’escriure ciencies de la
natura .

La columna de Nivell 3 resta buida.

L’opci6 Imprimeix obre una finestra amb el llistat de tots els descriptors del cataleg
ordenats alfabéticament.

Es un camp controlat per una llista d’autoritat. Cal escollir d’un desplegable el nivell
al qual va adrecat el document.

Per obrir el desplegable amb la llista controlada d’autoritat s’ha de prémer [~]. Escollir
el nivell i prémer Selecciona del menu lateral.

Els nivells més comuns, per cicles i per edats, possiblement ja estiguin incorporats.
Tanmateix si el nivell al qual va adrecat el document no és consignat a la llista
d’autoritat s’incorpora de la manera que s’ha explicat en el camp Format .

Quan s’incorporen les dades del registre d’altres catalegs, si el nivell no hi és,
s’afegeix de manera automatica a la nostra llista d’autoritat. En aquest cas cal vigilar
com esta escrit i evitar duplicitats com la segient:

0 comitid
() cicle inicial

0 cicle mitja ”

El camp Nivell no deixa afegir més d’'un terme com els camps Editorial o Llengua .
Si hom intenta afegir un segon terme de nivell, el primer que s’ha introduit s’elimina
automaticament.

- Cal incloure als descriptors de nivell termes amplis que englobin més d’un cicle
(primaria que inclou els cicles inicial, mitja i superior) o més d’una etapa com
secundaria (secundaria obligatoria i batxillerat)

Es un camp de text lliure que inclou un resum del contingut del document.

Si es recuperen les dades del cataleg de literatura infantil i juvenil (LITINF), aguests
registres tenen el resum incorporat.

Els registres que s’incorporen del cataleg de la Diputacio de Barcelona (DIBA) no
tenen resum.




Es convenient escriure el resum perqué aporta coneixement del document. Alguns
resums es poden trobar als catalegs:

- Centre de Documentacio Artur Martorell (CDAM):
http://www.bcn.es/IMEB/CDAM/cat/fr _catalegs.htm

- Cataleg general de la mediateca dels centres de recursos pedagogics (CRP):
http://www.xtec.es/cqgi/mediateca_crp

- Servei d’Informacio Selectiva (SIS):
http://cultura.gencat.net/bibliografia/bibliog.htm

- Ales diferents editorials

Si és necessari es pot afegir un enllagc en aquest camp. Fent clic sobre @ apareix la
finestra seguent:

) ePérgam - URL X =10 x|
LRL [nttp:ii |
Tewdt de l'enllag | |

Introduiu la URL i el text de I'enllag. Premeu sobre Accepta i I'enllac s'incorporara en
el camp Resum d’'una manera semblant a aquesta.

Exemple: L'inici d'aquesta historia el trobareu a <a
href="http://jasper.xtec.es:7451/epergam/web/fitxa.jsp?id=145444"
target=_blank>L'Amenaca sarraina: els clans pirinencs, entre Carlemany i al-
Andalus</a>

El resultat a I'entorn de Consulta de la biblioteca epérgam és aquest:



EE Imprimeix | Prestec

Redistre: 9634
ISR 3492138122
COLL S{46T.1)
Format:

Titol Revenja: una ratzia islimica arrasa les valls ——
pirinendues
Autor: Eseura 1 Dalmau, Xavier

Publicacid: Signament, 1996, 1996

Colleccio; Temps despases; 4

Matéria Arabs -- Catalunya - 5. VILX %‘1

Descriptors: ciéncies socials: historia medieval

Mivell: ESO

Rezum: Continuacio de les aventures d'lsarn amb el
seu intent de salvar de la ratzia sarraima el
poble dAranser. alhora gque va prenent cos
una terrible malediccio que s'ha transmes de
pares afills per les valls pirinenques. Homes
Iraccio decidida d'isarn fustigant les tropes
expediciondries sarraines i aplegant al seu
voltant els supervivents dels diferents
poblats pirinencs que han estat victimes,
com Arinser, dels musulmans. L inic
d'aquesta historia el trobareua L'Amenaga
sarrana: els clans pirinencs, entre

Carlemany i al-Andalus
Mota: 65 pa s il ol 30 cn2

—> Per a introduir un link també es pot utilitzar directament la sintaxi HTML (negreta,
cursiva...).

L’4s d’enllagos dins del resum s’hauria de limitar a casos en qué els documents
estiguin relacionats entre si: continuacions d’histories..., és a dir, els enllacos
emprats en el camp resum haurien de remetre a documents inclosos a la nostra
biblioteca epérgam , en cap cas a enllagcos externs (per a aixo ja hi ha el camp URL)

Aquest camp permet incorporar adreces web.

En aquest camp es pot incloure una adreca web relacionada amb el material que es
cataloga (guies didactiques, informacions sobre I'autor o la protagonista del llibre,
etcétera).

Aixi, per exemple, si incorporem un document relacionat amb les tres bessones, al
camp URL hi podem afegir 'adreca del web de les tres bessones.

RL |I'|tt|>: www.lestreshessones.com |




Quan es visualitza des de I'entorn de Consulta , I'adreca és activa.

Aquesta opci6é permet inserir una imatge per a cada registre. Podeu posar la portada
o alguna il-lustracio del recurs.

Premeu sobre Navega, accedireu a I'explorador, escolliu aleshores la imatge (format
JPG, GIF 0 PNG).

e - = -
@ Endarrere- . - - — —l= ik
| Tria fitxer [ﬂ@ .

Gox ’Sle . ; ralogo=6779a9 !Vf. Yes
OO bira a: | |5 terra des del cel L] Q ¥ £ (- I | i | i’A':
Duplica — :
Imprimei ; ;} A,

Guarda Documents
Cancella recents
s
& | owl |
Escriptori segona tramesa tercera tramesa 001.jpg :l
) iR
Els meus El
documents
"
El meu ordinador
R HER =l ]
T [
.« T evese. |
Llncs de la xar<a Mom del fitker; | :] bibis I
Tipus de fitkers: [ Tots els fuers(”) 4 Cancella —
Caracteriztiques | |
Camp IIiurel |
||
5&:] D # Internet

Sota el camp Imatge apareixera I'adreca d'on ha ubicat la imatge el servidor.

La imatge queda incorporada en el servidor amb el nUmero de registre de la fitxa
corresponent, perdent el nom original.

- Si s'introdueix una imatge en un registre que ja en tenia, la nova imatge

substitueix l'antiga.

En prémer sobre Vegeu imatge = podeu accedir a la imatge. El botd <! permet

esborrar-la.

Les imatges no poden tenir una mida superior al 50 Kb, si la superen 'aplicatiu no

les deixa incorporar.




‘5 !l‘l‘lpl'l'-rl.‘lEiI.! | | .Catéiz-g

Registre: 3522
|SEM: §46104240
COL: 29
Format: Hibre

WA

Tital: Atena i 'olivera: El judici de Paris: La ] n
malediccio de Cassandra iIJ_ftld-: FﬂIFIJ'}

Autor: MacCaughrean, Geraldine i | i
2 F lsiesicd e SAMDRA

Publicacid; Cruilla. 2002

Colleccid: Mites! Crulla; ¢

Matériz: Mitelogia grega

fivel:

Akena i l'olivera; El
Cassandra

Resum: Atena i lolivera: Atena, la deessa de la
guerra, i Posido, el deu dels mars, es
harallen per aconseguir que el rei Cécrops
els consagri la ciutat que estd construint. El
judici de Paris: Ouina és la deessa més
Lonica de totes? Paris, un princep troia, ho - -
ha de decidir. La malediccio de Cassandra: GLEALEES ] ML ITENRELE - 1ANT LO5E
Apolle s"enamora de la bella Cassandraili = [ i
concedeix el do de Ia profecia. Pero, qui es
creura els esdeveniments terribles que ella
prediu?

Motz 48 p. il 20 cm

Procedéncia: DIBA
Signatura: [2%2.11Mec]

Perque des de la fitxa bibliografica de I'entorn de Consulta , la imatge tingui una
bona resolucié ha de tenir una amplada de 200 pixels . Si la té menor, I'aplicatiu
I'amplia fins aquesta mida, la qual cosa provoca una distorsio en la seva
visualitzacio.

En aquest camp s’anota la mida de I'alcada, generalment en centimetres.

Quan s’anota l'algcada no s’ha d’escriure I'abreviatura cm, car aquesta surt per
defecte en I'entorn de Consulta .

Si importem les dades del cataleg de la DIBA les mides porten I'abreviatura cm.
Convé treure-la, perque sino, quan estiguem en I'entorn de Consulta sortiria
repetida: cm.cm.

Si la mida d’un llibre té decimals, sovint s’arrodoneix pel centimetre superior.

Exemple: 22,6 escriurem 23.

En el cas que el document tingui unes mides especials es pot fer constar l'algcada i
I'amplada separades per un espai, el signe x i un altre espai.



Exemple: 21 x 34.

Aquesta informaci6 apareix al camp Nota de I'entorn de Consulta .

En cas que sigui una obra que tingui més d’un volum, en aquest camp hi
consignarem el nombre de volums de qué consta.

Consideracions al voltant d’aquest camp:

a) Si és una obra destinada al préstec i t¢ més d’un volum, seria convenient
catalogar cada volum com un registre diferent, car possiblement ambdds volums no
es deixin en préstec alhora.

D’aquesta manera el control del préstec és més facil.

b) Aquest camp el podem utilitzar quan cataloguem una obra de consulta no

destinada al préstec, tipus Gran Enciclopedia Catalana, als volums de la qual
haguem decidit donar el mateix nimero de registre.

En aquest camp s’anota en niumero de pagines que té el llibre.

No s’ha d’escriure I'abreviatura p, car aquesta surt per defecte en I'entorn de
Consulta .

Si importem les dades del cataleg de la DIBA les pagines porten I'abreviatura p.
Convé treure-la, perque sind, quan estiguem en I'entorn de consulta sortiria repetida:

P-p.

Aquesta informaci6 apareix al camp Nota de I'entorn de Consulta .

Indica de quin cataleg s’ha incorporat la fitxa del document. Encara que la biblioteca
d’origen no el tingui ple, en importar el registre el camp Procedéncia s’omple
automaticament.

En aquest camp hi podeu afegir informacions que ajuden a completar les
caracteristiques fisiques del document.

Exemples:



- Si es cataloga un DVD es pot afegir la durada.

- Si es cataloga un casset de cangons es pot afegir la durada total.

- Si es cataloga un llibre que porta un DVD o0 un enregistrament d’audio
0 un CD-ROM s’hi pot fer constar

Aquesta informaci6 apareix al camp Nota de I'entorn de Consulta .

En aquest camp hom hi pot consignar alld que es considera rellevant del document
catalogat i no ha estat recollit en la resta de camps.

La informacié que s’hi afegeixi apareix al camp Nota de I'entorn de Consulta

Un cop heu arribat fins aqui heu de prémer obligatoriament I'opcié Guarda del menu
lateral. En cas de no fer-ho els items de I'apartat no es visualitzarien.
Sortiria aquest missatge: N0 S'HAN TROBAT DADESI,

L’apartat Exemplars ens dona informacio sobre:

A la columna NUm. apareix la xifra d’'exemplars de qué disposem d’un
mateix document.

- Fora bo no disposar de més de dos exemplars d’'un mateix document.
El més convenient és que cada objecte fisic disposi del seu propi registre,
d’aquesta manera es facilita la gestio del préstec.

La signatura es construeix de forma automatica amb el valor de la CDU
meés les 3 primeres lletres del cognom de l'autor (per aixo es imprescindible
introduir els autors pel cognom).

Quan un document és d’autoria compartida i té més de tres autors o bé es
tracta d’un llibre d’autor anonim, a la signatura caldra fer-hi constar les tres



primeres lletres de la primera paraula amb contingut del titol (s’exclouen
els determinants, les preposicions, etcétera).

Les xifres de la CDU i les tres primeres lletres del cognom de I'autor o del
titol del llibre se separen per un espai.

L’aplicatiu construeix la signatura amb les lletres tal com estan introduides
en el camp Autor , és a dir, la primera en majuscula i la segona i tercera
lletres en minuscules.

En el cas que el cognom d’un autor sigui compost.

Exemple: Hem introduit al camp autor el segiient nom: de Panafieu,
J. B. de la fitxa del llibre EI hombre prehistorico.

La signatura construida per I'aplicatiu sera [903 de ].
L'aplicatiu llegeix I'espai en blanc que hi ha entre de i Panafieu com
un caracter. Caldria per tant corregir la situacié i modificar la

sigantura substituint [de ] per [Pan].

Aquest canvi cal fer-lo manualment, com també s’haura d’introduir de
forma manual el tipus de suport de cada document:

CA |Cassets

CD |Discs compactes
CDR |CD-ROM

DVD |DVD

M Musica impresa
MM | Multimedia

Vv Videos

La introduccié manual dels canvis es realitza fent un doble clic sobre la
signatura i la linia on es troba es converteix en editable, de manera que ja
hi podem introduir els canvis.

Mam.  Signatura (S*I‘;LJEICID Estat

] 1 9(37) Meu | Préstec  Disponible

1 registres E

'*] PRE=Préstec C=Consuta PRO=Provisional B=Baixa’

Pigina 1




Un recurs es pot trobar en les seglents situacions: Préstec, Consulta ,
Provisional i Baixa.

Per defecte a la columna de Situacié apareix Préstec . Per a canviar la

situacié ho hem de fer manualment fent doble clic sobre la paraula Préstec
i escriure la situacié en qué es trobi el document a la nostra biblioteca.

Pot ser: Prestat, Disponible ien blanc .
A la columna Estat per defecte apareix Disponible .

Quan el document s’hagi deixat en préstec, a la columna Estat hi figura
Prestat .

En cas que vulguem indicar que tenim meés d’'un exemplar d’'un document
farem un clic sobre la icona Nou £ de la barra de color verd inferior.

Pagina 1 1 registres E

Observarem gue immediatament es duplica la informacié que hi tenim:

Exemplars
Pm. Signatura Stuaciort) Estat
[P 5 Gui Préstec Disponikle
2 5 GLi Préstec
Piagina 1 1registres E

'(*1 PRE=Préstec C=Consulta PRO=Provizional B=Baixa'

En el cas que anteriorment haguem modificat la signatura, quan afegim un exemplar
més, la signatura del nou exemplar no €s la mateixa que nosaltres teniem, sin6 que
I'aplicatiu la continua construint de manera automatitzada, és a dir, la CDU, I'espai, i
les tres primeres lletres del cognom de l'autor.

Per tant haurem d’editar la signatura del nou exemplar.

Una volta ho haguem fet ho desarem mitjancant I'opcié Guarda del menu lateral.

Si voleu eliminar un exemplar, I'haureu de seleccionar i premeu la icona Elimina





