MILLORA DE COMPETENCIES PER A LA CONDUCCIO DE REUNIONS PRODUCTIVES ICE

Maria Pau Gonzalez CRP Sant Cugat del Vallés, 6 de novembre 2013 UAB

PAUTES PER L’AVALUACIO DE LA REUNIO

Puntuacio de 0 a 5 ( 0=no assolit en absolut / 5= plenament assolit)

Clarificacié de les raons, objectiu i importancia de la reunio

Explicacié d’ordre del dia

Explicacio de la metodologia de treball

Posada en comu de la informacié

Coordinacio del contingut de les aportacions

Gesti6 de la diversitat de perspectives i/o conflicte

Gesti6 de la participacié (estimul per la participacio, diversitat, temps de paraula, respecte)

Reformulacio i concrecié d'intervencions poc clares

Reorientacio del curs de la reunié cap a I'objectiu

Consens en els criteris i méetode de presa de decisions

Resum d’acords i consens

Resum de responsabilitats i compromisos

Establiment de terminis temporals per a realitzar el que s’ha acordat

Agraiment per la participacié i les aportacions

Gestio del temps general de la reunié

Pronostic de probable cooperacié posterior

ASSOLIMENT D’OBJECTIUS




