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A. Coneixements d’usuari relatius al PC, la

xarxa i I’entorn operatiu

Objectius

En aquest bloc tematic, atés el seu caracter introductori, el que es pretén és donar una
visié basica d’alldb que cal saber, a nivell d’'usuari, relacionat amb els ordinadors i més
especialment aquelles ‘habilitats basiques’ que cal assolir per tal de treballar continguts
curriculars amb els alumnes a l'aula d’informatica. Es pretén que el professorat sigui
cada cop més autdonom a I'hora de planificar i dur a terme activitats didactiques amb els
alumnes, amb el suport de les TIC.

Els objectius a assolir pel professorat sén els seguents:

Conéixer la dotacié de maquinari de qué disposa el centre, la diversa tipologia, a
quins usos estan destinats, els rudiments de funcionament i la seva ubicaci6 en el
centre.

Tenir els coneixements i habilitats basiques per poder emprar els ordinadors i la
xarxa del centre amb autonomia en tasques docents o com a usuari/aria personal:
Engegada i aturada dels equips, operacions amb el ratoli i el teclat i utilitzacio
dels periférics habituals.

Emprar I'entorn Windows 95/98 amb certa desimboltura, coneixent els elements
basics com ara la barra de tasques, I'entorn de finestres, el sistema d’ajut, la
gestié d’'unitats, carpetes i fitxers i recursos multimedia.

Ser capag de resoldre ‘petits problemes’ que puguin sorgir durant la tasca amb
els ordinadors.

Utilitzar eines informatiques d’us estés, aixi com també de les normes elementals per

a la prevencio i eliminacié més senzilla de virus.

Continguts

Ordinadors i periférics: components, utilitat i funcionament (Argo i altres).

o

Operacions d’engegada i aturada de l'ordinador i els periférics (impressora,
escaner, modem...)

Operacions basiques amb el ratoli i el teclat

Els monitors (engegada, estalvis de pantalla, mode d’espera, controls d'ajust)
Les unitats de disc (la unitat A:, CD-ROM, DVD, ...)

Els altaveus, auriculars i microfon.

La impressora: programari, funcionament i principals caracteristiques
L’escaner

Estructura en xarxa. Organitzacio de I'ordinador servidor i dels clients i periféerics.

=]

Ordinadors que componen la xarxa

.....
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@ Les unitats i carpetes compartides: quines son locals i quines de xarxa

e Utilitzacié dels recursos compartits
L’entorn Windows 95/98

= Elements habituals: barra de tasques, finestres, dreceres de I'escriptori, els
estalvis de pantalla, tauler de control i sistema d’ajut de Windows

L’Explorador de Windows 95/98:
= Elements de la finestra de I'Explorador
s Configuracio de I'Explorador
@ Accés i Gestio d'unitats, carpetes i fitxers
o La paperera

Els Virus informatics
= Que soén
s Normes de prevencio davant dels virus informatics
= El Sentinella de Panda
@ Analisi d'arxius, unitats i carpetes amb I'antivirus

Utilitats
@ Winzip i Tisores
o NetMeeting

Competéencies basiques TIC

Alfabetitzacié tecnologica

Conceptes Procediments

Actituds

= Conéixer els compo-nents [  Adquirir el domini de I'Gs | =
fisics i estructurals que i funcié dels components
suporten les TIC. del maquinari i estruc-
tures de xarxa.

Actualitzar els coneixe-
ments al voltant de les
TIC

= Coneéixer els elements i|= Utilitzar el vocabulari|=
processos logics en que adient relacionat amb
es basen les TIC les TIC

= Adquirir la terminologia
adequada ales TIC

Assolir autonomia
davant de problemes
técnics quotidians.

Mapa de practiques

PRACT.
Num.
n
% » Qué cal saber de l'aula d'informatica i dels ordinadors A1
g
2 |» Usdelratoli A2
o
@ |» Coneixer el teclat A3
o)
g » L'escriptori A6
(®)
S |> Labarra de tasques A7
o
» Les finestres de Windows A8
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» La finestra de I'Explorador A9
» Unitats de disc A11
» So: microfon, altaveus i auriculars A13
» Les Carpetes i la seva organitzacio A14
> Us de les impressores A15
> Us de I'escaner A16
$ » L'equipament del centre: La xarxa A17
é » Gestio de les carpetes A18
é » Servidor i clients A19
g > Accés als recursos compartits A20
§ » Els arxius tenen nom i alguna cosa més A21
E » Copia i desplagcament d'arxius A22
» Copiar i moure carpetes i arxius amb el ratoli i el teclat A103
» Suprimir carpetes o fitxers i Us de la paperera A24
» Lafuncid de cerca A25
» Qué és un virus? A26
» Prevenci6 contra virus A27
» El programa WinZip. Comprimir i descomprimir fitxers A30
PRACT.
Num.
» Personalitzeu I'Explorador A10
o » El Sentinella de Panda A28
% » Analisi d'un arxiu amb I'Antivirus Panda Titanium A29
% » Informacio relativa a ordinadors, periférics i aparells A101
E » Problemes a I'hora d'engegar A102
3 |> Us avancat del ratoli A104
% » L'ajuda del Windows A105
o » Caracters especials A106
» Funcionament del monitor A4
» Ajustaments del monitor A107
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» Llancar la imatge del monitor a una TV A108<P>
» Formatar i fer una copia total o parcial d'un disquet A109
» Fer una copia d'una carpeta o arxiu a un CD A110
» Configuracio del mesclador A112
» Enregistrar so i polir-ne el resultat A113
» Modificar els tipus de paper de la impressora A114
» Observeu la xarxa A115
» Compartir una unitat de disc o bé una carpeta amb drets A116
> Visualitzacio de I'extensio dels arxius A117
8 » Canvieu el nom dels arxius A23
§ » Lafuncio desfer A119
E » Buidat de la paperera A121
% > Analisi d'unitats de disc amb el Panda A122
% » Crear una carpeta sobre |'escriptori A126
E » Posar en ordre les icones de l'escriptori A127
» Personalitzar la barra d'eines d'accés rapid A132
» Personalitzeu la barra de tasques A133
> El tauler de control de les finestres A135
» Configuracié de l'estalvi de pantalla del monitor A136
> Desinstal-lar un programa A137
» Instal-lar un programa A138
» Configurant el Windows 95/98 A143
> Accessibilitat del Windows A144
» Copia i desplagament (ampliacio) A149
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Localitzeu els polsadors dels diversos periférics: impressores, escaner, routers ... Informeu-vos
sobre quin es connecten automaticament en accionar l'interruptor general o bé si existeix un
ordre determinat per fer-ho.

Engegueu l'ordinador. Demaneu al formador/a com s’ha d’actuar en el cas que apareguin
missatges comuns d’error i quines precaucions cal tenir.

<S> En el cas que l'ordinador us demani un nom d’usuari i una paraula de pas, caldra que
s’introdueixin de forma exacta.

Apagueu correctament l'ordinador. Comproveu quins aparells disposen de desconnexio
electrica automatica i com queda I'estat dels leds (indicadors lluminosos).

1 Desplaceu el punter del ratoli fins que estigui situat damunt la icona
ordinador.

Wizalitza el contingut de 'ordinador.

s Ala pantalla es visualitza una explicacio
s En Windows XP s’obté un missatge semblant

| # | Mostra les unitats de disc i el maquinar que
s estd connectat a aqueast ordinador

5

2 Feu clic, amb el boté esquerre, a sobre de la icona EIl meu ordinador. Observeu el
canvi de color de la icona, indicant que es troba seleccionada.

3 Situeu el punter del ratoli sobre una zona lliure de I'escriptori, a continuacioé premeu
el boto dret del ratoli. Observeu que obtindreu un menu (mend de context) amb un
seguit d’opcions propies de I'element, en aquest cas de I'escriptori.

.....
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Majs (SHIFT)

4 Repetiu els procediments del punt anterior, perd ara situant el punter del ratoli a

| .. <
sobre de la icona -*= Veinatge de la xarxa ( ‘2 Llocs de la xarxa). Observeu
que el menu de context és diferent a I'anterior.

Mend de context

L Escripton Veinatge de la xarxa
Organitza lesiconss par  k Acte Deskhop ¥ Obre
Actualtza o . Enploes
Eriganice Ebi"lllh::nnl:l . Examinar con Paint Shop Pro
ENEa = o= Cerca diyn ardnador...
Cren " Aazgna unibal de kara
Ergorme Degoonnecta |l unitat de xaeka...
Fropietats :"!:Jc"ljl:;L- '..H‘:..S:'d Crea una .
(Enidindowes %P Caysia e nom
]
Hueve Propietat
(En Wincowes 935) Eropistats

Practica que pretén donar a coneixer les diferents zones del teclat de I'ordinador i els
leds (indicadors lluminosos) d’informacio. També dedica una part a I'is de tecles
especials i teclejat de caracter especials.

— ! ) Teclat numéric  Majiscules  Blog Despl
P Tecla Ajuda Tecla esborrar retrocedint Imprimir pantalla Pausa activat activades activat

Avisadors Jllum encesa)

Tabulador

Blog Majus—§ -

Control —f

I
| Teclat convencional QWERTY

Tecles de desplagament Teclat numéri
del cursor

Tecla Windows
(Botd Inici)

Tecl !
(bof; :r::e:‘atgl i) Tecla Return o Intro

TeclaAlt  Barra espaiadora Tecld Alt Gr
(tercers caracters)

Executeu el programa Llibreta de Windows:
s Aneu a Inici | Programes | Accessoris | Llibreta.

Premeu la tecla Bloq Majus, comproveu que s’encén el llum corresponent (part
superior dreta del teclat).

Teclegeu diferents lletres i nombres. Comproveu que la linia de nombres no es veu
afectada per aquesta tecla. Les tecles Majus i Alt Gr permeten activar els caracters
d’aquesta linia.

Mantenint premuda la tecla Alt Gr, teclegeu els segients caracters: |, #,}, @ ,[.,\

Localitzeu les tecles de funcié ( F1, F2, F3, ...). Premeu les diferents tecles de funcio
i comproveu els seu resultat, el qual dependra del programa que s’estigui executant.

Desplegueu qualsevol dels menus i a continuacié premeu la tecla Esc. Normalment
€s una tecla util per a cancel-lar opcions.

Situeu-vos en el teclat numeéric. Estudieu les diferéncies entre si es prem o no la
tecla Blog Num. S’il-lumina algun llum? Hi ha tecles repetides en el teclat general i el
numeric?
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8 Aneu al menu Fitxer | Obre... i recupereu de la carpeta tic\bloca el fitxer txt81.txt.
Deduiu quina utilitat tenen les tecles de desplagament i les tecles Fi, Inici, Av Pag i
Re Pag.

9 Situeu el punt d’'insercié d’escriptura al mig de la tercera linia. Premeu tres o quatre
cops la tecla de retrocés (la d’esborrar). Tot seguit, premeu varies vegades la tecla
Supr. Quina és la diferéncia que trobeu entre I'una i I'altra?

—p]

10 La tecla tabulador H—, malgrat que pot utilitzar-se en diferents menus, és
especialment util en programes de processament de text. La treballareu en el bloc
corresponent.

11 Tanqueu el programa Llibreta:
= Aneu al menu Fitxer | Surt o feu clic a sobre de xl

12 Doneu un cop d'ull als teclats de l'aula. Pot ser que no tinguin tots les mateixes
tecles, fins i tot alguns incorporen tecles no estandard. Localitzeu quins teclats
incorporen les tecles Windows i Podeu esbrinar quina utilitat tenen.

L &= ‘Practica A®6. L’escriptori

Coneixereu l'aspecte més basic de I'entorn de treball en Windows 95/98: L'escriptori.

1 Observeu la pantalla inicial del Windows. Aquesta pantalla és 'anomenat escriptori.

2 Quins so6n els components que hi descobriu? Localitzeu i accioneu el boté Inici '
#M Inici Tnicial . . .
# I/ A Inica) £ e que es desplega permet moltes accions que s'aniran
fent al llarg de les sessions. Cancel-leu amb Esc o bé fent clic en qualsevol indret
lliure de I'escriptori.

3 Poseu el ratoli sobre alguna de les icones que es troben a I'escriptori. Feu-hi doble
clic. Que passa? Deduiu per que poden servir aquestes icones?

4 La part inferior de la pantalla s’anomena la barra de tasques.

} BB ‘Practica A7. La barra de tasques

A continuacié coneixereu els elements que formen la barra de tasques i la seva utilitat
per a rebre informacié del sistema, programes que son actius, accés als programes i
gestio de les finestres obertes.

ARinici| | [ 7 5y 3 ]

1 Comencant pel boté Inici, engegueu el Paint i la Calculadora:
= Inici | Programes | Accessoris | Paint
s Inici | Programes | Accessoris | Calculadora

2 Observeu la barra de tasques i comproveu quants programes hi ha oberts.

Alterneu entre les aplicacions obertes, actuant amb el ratoli sobre la barra de
tasques.

4 Alterneu, ara entre les aplicacions obertes, fent clic amb el ratoli en qualsevol punt
de la finestra.

5 Comproveu la combinacié de tecles Alt + Tabulador. Veureu com, també, es pot
anar alternant entre els programes que estan oberts.

6 Si disposeu del teclat especific del Windows 95/98, activeu la tecla E que emula el
botd Inici de I'escriptori prement una de les dues tecles situades a la part inferior al

' Quan parlarem de botons ens referirem a punts actius de la pantalla. També parlarem del bot6 esquerre o principal
del ratoli i dret o secundari del ratoli. Quan parlem de tecles, ens referirem sempre a elements del teclat de I'ordinador.

.....
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10

11

12

13

14

costat de la barra espaiadora. Si no disposeu del teclat especific, proveu la
combinacié de tecles Control + Esc o Control + Espai.

Feu la barra més alta perqué hi capiguen més coses:

@ Situeu el punter del ratoli en la part superior de la barra, observeu que el punter
del ratoli es converteix en 1. Mantenint el botd esquerre premut, arrossegueu cap
amunt. Deixeu anar el bot6 per finalitzar.

= De la mateixa manera, restabliu la grandaria inicial de la barra de tasques.

Traslladeu la barra de tasques a la part superior de 'escriptori:

o Porteu el punter del ratoli damunt de la barra de tasques, mantingueu premut el
boté esquerre i arrossegueu la barra fins a la part superior.

= Restabliu la posicio inicial.

Assegureu-vos que el rellotge dona I'hora correcta. Si no, corregiu-la:
o Feu doble clic sobre I'nora 1E:11.

Feu clic amb el botd dret del ratoli a un lloc buit de la barra de tasques. Heu obert el
menu contextual. Distribuiu les Finestres en cascada, en mosaic vertical i en
mosaic horitzontal.

El menu contextual és diferent segons l'element de la pantalla que [Iactivi.
Comproveu-ho. Situeu el ratoli sobre diferents elements de la barra de tasques (bot6
d’inici, icones de la barra d’accés rapid, botons dels programes, utilitats del sistema) i
premeu el boté dret.

Minimitzeu (no tanqueu) totes les finestres de cop per poder accedir amb facilitat a
I'escriptori:
F
o Premeu sobre la icona ﬂ / tﬁ'o bé, feu clic amb el bot6 dret a la barra de
tasques i seleccioneu Redueix totes les finestres.

Situeu-vos sobre alguna icona de I'escriptori i premeu la tecla que emula el boté dret
del ratoli (al costat de la tecla Ctrl de la dreta).

Feu clic amb el boté dret del ratoli a un lloc buit de la barra de tasques, seleccioneu
Barras de herramientas | Direccion. Escriviu-hi www.xtec.es i premeu Retorn. Que
passa?

‘Practica A8. Les finestres de Windows

Windows significa finestres. En aquesta practica es treballa I'element fonamental de
I'entorn Windows: Les finestres.

Treballareu els botons per controlar les finestres, per organitzar-les a la pantalla (fer-les
desapareixer, tancar-les, obrir-les, desplagar-les i canviar-les de mida). També passareu
de treballar en una finestra a treballar en una altra.

1

Executeu la Llibreta de Windows:
s Aneu a Inici | Programes | Accessoris | Llibreta.

Obriu un fitxer:

= Aneu al menu Fitxer | Obre..., cerqueu el fitxer txt81.txt que es troba a la carpeta
tic\bloca.

Observeu els diferents elements de la finestra:
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Barra de titol (manimitzar )

(masamitzarirestaurar)

Babd mida minima " Bold mida maxima

A& 81 i - Liibreta

Barra de menus — Filer  Edicid  Cece Auds
E1 petit princep -

Quan tenia sis anys,

vaig veure una vegada un nagnific dibuix
en un 1libre sobre la Selva verge

que es deia Histdries

viscudes.

El dibuix representava una serp boa
enmpassant-se una salvatgina.

E1l 1libre deia: "Les serps boes s'empassen
les seves preses totes senceres,

SENSE mastegar-les.

després, no poden bellugar-se i dormen

4] ; | L2 B

+— Bold tancar

+— Barra de desplacament
verfical

— Finesira de freball

Barra de desplagament horitzontal

4 Feu clic sobre el boté de mida maxima Bl i a continuacié el de restauraciéZl.

Minimitzeu la finestra =/ i torneu-la a obrir des del boté que ha quedat a la barra de
tasques. Esbrineu els diferents comportaments que té la barra de desplacament

vertical.

5 Feu clic sobre la icona El meu ordinador. Disposeu les finestres sobre I'escriptori de

manera que es vegin senceres la finestra El meu ordinador i la de I'arxiu txt81.txt.
La finestra El meu ordinador a I'esquerra i la txt81.txt a la dreta. Feu ara a l'inrevés.

6 Canvieu la mida de les finestres de manera txt81.txt tingui el doble d’'amplada que

d’algada.

7 Ara, per acabar, tanqueu les finestres, fent clic sobre el botd de tancar X,

La finestra de I'Explorador té una gran importancia en el treball amb Windows, té
algunes particularitats que convé coneixer. Aixd ho fareu en aquesta practica.’

1 Executeu I'Explorador del Windows:

= Aneu a Inici | Programes | Explorador del Windows o bé, feu clic amb el boto

dret del ratoli sobre Inici i seleccioneu Explora.

2 Observeu els diferents elements de la finestra:

barra de tital \
barra de menis St ESida W ba Erenben Eewesees b
Ll td i

A fagrenu. Dmcass

barra d'gines

2

E] L]

Cormr Capes

barra d'adreces de les carpetes

=
(<)
z0na que mostra I'arganitzacia
en forma d'arbre de les unitats,
carpetes, fitxers i altres dispositius

ona que mostra el contingut de les

unitats, carpetes i altres dispasitius

2 A continuacio iniciem I'estudi de la finestra de I'Explorador. Es molt important que tingueu cura amb les operacions i

accions que feu, especialment amb el ratoli. L’Explorador té molta poténcia de gestié. Cal sobretot que doneu temps a

la maquina perqué faci el que li demaneu, tingueu paciéncia. Demaneu ajuda o consulteu al formador davant de

qualsevol dubte o incidencia.
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La finestra de I'Explorador presenta dues arees ben definides, a I'esquerra
I'estructura d’unitats i carpetes, a la dreta el contingut de la carpeta que teniu oberta.
Situant-vos amb el ratoli sobre la linia divisoria, i quan el punter prengui la forma+*,
premeu el botd esquerre del ratoli, i sense deixar-lo anar, desplaceu la linia divisoria,
canviant la mida de cadascuna de les arees.

Accioneu el boto Vistasli, observeu com canvia la visié que tenim dels arxius, amb
diferents informacions i presentacions. Deduiu quina ha de ser la millor aplicacié de
cadascuna de les presentacions.

Sobre la finestra de I'esquerra escolliu la carpeta Archivos de programa de la
unitat (C:). Observeu l'area de contingut de la carpeta. Obriu la carpeta Microsoft
Office a continuacid6 la carpeta Plantillas i, a continuacid, la carpeta
Presentaciones. Observeu els canvis que es produeixen a la barra d’adreces.

J Direccidn | C:\Archivos de ProgramatMicrozoft Office’\FlantilazhPresentaciones j

Navegueu per les finestres que acabeu de veure actuant sobre els botons

o - € 5
) - - Endarrere - - .
Alrds Adelante / de la barra d’eines.

Aquesta practica consisteix en la manipulacié de diferents unitats i suports de disc per tal
de saber-ne les seves peculiaritats. També fa un recorregut sobre el procediment que cal
seguir per esbrinar el contingut de les diverses unitats. Finalment, s’activa/desactiva la
pestanya de proteccio i es dona format a un disquet.

1

Localitzeu els dispositius de disc existents a l'aula: disc dur= {'::}, la disquetera,

=8Disuet d= 32 &1 o) joctor de CD-ROME (D), CD-WRITER, DVD o algun altre de
qué disposi el centre.

Obriu El meu ordinador. Observeu les unitats de qué disposa el vostre ordinador.

Comproveu la capacitat d’'un disc dur, dun CD ... des de la finestra El meu
ordinador:

= Feu clic, amb el botd dret del ratoli, sobre la icona i seleccioneu, del menu de
context, 'opcié Propietats.

Obriu la unitat C:. Observeu les carpetes i arxius que conté. Feu el mateix amb les

unitats S: i T:.

= Feu clic, amb el boté esquerre del ratoli, sobre la unitat.

Doneu format ple a un disquet:

@ Inseriu un disquet en la unitat A:

=8 Dizquet de 3 [&:] |

o Feu clic amb el boté dret del ratoli a sobre de i seleccioneu

Formata...

Doneu format rapid a un disquet. Quina utilitat t& donar un format rapid? Comproveu
si un disquet esta formatat de fabrica.

Activeu la pestanya de proteccio d’'un disquet. Intenteu donar-li alguna modalitat de
format.

‘Practica A13. So: microfon, altaveus i auriculars

Aquesta practica consisteix a localitzar les connexions d’altaveus, auriculars i microfon.
També mostra com manipular el volum dels altaveus o bé emmudir el so.

.
------
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sl AL Coneixements d’usuari relatius al PC, la xarxa i E.O.

Verifiqueu les diverses connexions dels altaveus i microfons al ordinador i a la xarxa
eléctrica. Llegiu o interpreteu el codi de colors de la informacié gravada o impresa
que faciliten els ordinadors i els altaveus. Localitzeu els interruptors de connexié dels
altaveus, si existeixen.

Connecteu uns auriculars a l'ordinador, segons les seves caracteristiques, i
verifiqueu-ne el seu funcionament. Feu el mateix amb un microfon.

Manipuleu el volum dels altaveus externament, accionant els seus comandaments i
també a través del Control de volum.

Feu un clic a la icona que representa un altaveu "i / 2 a la barra de tasques del
Windows. Us apareixera un control de volum, fent-hi doble clic apareixera el
Mesclador, que serveix per ajustar el balang i el volum principal de sortida, aixi com
el de cada una de les fonts d'entrada.

Activeu i desactiveu el quadre Mut de diferents fonts de so.

L 5= ‘Practica A14. Les carpetes i la seva organitzacié

Les dades, els programes, tota la informacio de I'ordinador s’organitza en carpetes. En
aquesta practica obrireu les carpetes i coneixereu com s’organitzen.

1
2

Executeu 'Explorador de Windows.

Obriu la unitat (C:). Obriu les branques que depenen de la carpeta Archivos de
Programa, actuant sobre el senyal [¥ de |la seva esquerra. Proveu, també, amb les
tecles + i - del teclat numeéric. Fins on es pot arribar?

Inseriu el CD-ROM de formacio i desplegueu l'estructura de carpetes que té,
observeu el seu contingut i com sén estructurats els arxius.

Reduiu totes les branques de I'arbre, només heu de veure una carpeta anomenada
Escriptori. Expandiu-la observeu les carpetes que s’obren: El meu ordinador,
veinatge de la xarxa, els meus documents, la paperera, ....

Observeu, ara, les carpetes que so6n dins de El meu ordinador Comproveu
I'existéncia d’Unitats de disc i de carpetes de sistema. Obriu la visié en Detalls i
observeu la informacié associada. Observeu el contingut de les diferents carpetes
del sistema.

} B2 Practica A15. Us de les impressores

:-..Q..-:La practica consisteix en identificar i localitzar les diferents impressores disponibles a
laula. També mostra com aconseguir informacid sobre com estan connectades a
I'ordinador i/o a la xarxa. Per acabar es fa una impressio des de la Llibreta de Windows
a una impressora determinada.

1

Localitzeu fisicament les impressores existents. Comproveu connexions i
funcionament dels leds. Esbrineu si precisa engegar-se o bé es manté en espera.

Extraieu i poseu paper a la safata corresponent.

Aconseguiu informacié sobre quina tecnologia utilitza: matriu de punts, laser o raig
de tinta; quina opcié és més convenient en cada cas per rapidesa, acabat i cost.

Obriu la finestra de les impressores: Aneu a Inici | Configuracio | Impressores. 3 Tot i
observant el dibuix de les icones i la tonalitat del color, deduiu i/o comproveu:

% A les aules de Secundaria és habitual que hi hagi restriccions en aquest apartat, per tant caldria que el coordinador
facilités un perfil d’'usuari per dur a terme la practica.
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= Si les impressores estan connectades localment a un ordinador, a un ordinador
en xarxa (ARGO1, APTIVA...), a Primaria o si va connectada a un aparell
anomenat JetDirect, a Secundaria, (o0 bé altres possibilitats que us pot comentar
el formador/a).

o Laimpressora configurada per defecte apareix amb aquest simbol&.
Sense sortir de la finestra d’'impressores. Feu doble clic sobre alguna de les icones
d’impressora. Podeu observar els treballs d’impressid, si n’hi ha, i aturar-los o

cancel-lar-los, si cal. Observeu també que, el menu Impressora, ofereix la
possibilitat de configurar-la com impressora per defecte.

Proveu de fer clic amb el bot6 de la dreta del ratoli sobre la icona d’'una impressora.
Observeu les diferents opcions:

Obre

Atura la impressio
v LCom a configuracia per defecte

Elimina els documents dimpressid

Compartiment. ..

Crea una drecera
Suprimeis
Canvia el nom

Propietats

Activeu la Llibreta:
o Aneu a Inici | Programes |Accessoris | Llibreta.

Recupereu el fitxer txt81.txt de la carpeta tic\bloca

Aneu al menu Fitxer | Imprimeix. Comproveu que el document s’imprimeix en la
impressora configurada per defecte.

‘Practica A16. Us de I'escaner

La practica dona elements per conéixer el funcionament basic de I'escaner. També
suggereix que es localitzin altres escaners que hi pogués haver en el centre per
contrastar les diferéncies externes i de funcionament.

1

Localitzeu el led corresponent per comprovar si I'escaner esta actiu, premeu
l'interruptor si no és aixi.

Feu un escanejat d’'un dibuix prement el boté extern corresponent de l'aparell.
Observeu el procés d’engegada de I'aparell: escalfament de lampada, sobretot si és
el primer cop. Caldra que envieu el resultat a la impressora desitjada.

Localitzeu, si és el cas, altres escaners del centre. Constateu les diferéncies: botons
externs, connectors en una altra situacié. Tingueu en compte que el programa
manegador de I'escaner sol ser diferent en cada marca, perd normalment poden ser
utilitzats des de qualsevol programa.

Practica A17. L’equipament del centre: La xarxa

La practica déna elements per coneixer I'equipament informatic de que disposa el centre.
També dona una visié global dels components de la xarxa de l'aula d’informatica del
centre i altres.

1

Localitzeu els elements de la xarxa: concentrador, router, cablatge, JetDirect, linia
telefonica. Identifiqueu el concentrador i/o el hub-router de la xarxa.

Verifiqueu si hi ha també algun concentrador més a l'aula (amb doble sortida per
exemple, per integrar una altra xarxa o bé per a expandir-la a un altre espai).
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Executeu un Navegador ('Explorer o Netscape).

Entreu a la web de suport técnic als centres:
= Aneu a l'apartat d’adreces i teclegeu http.//www.xtec.es/fie/suport/

En aquesta pagina hi trobareu informacié técnica general i especifica dels
equipaments distribuits, preguntes i respostes, consells i ajuts, aportacions dels
usuaris, etc. Les diferents informacions tenen una catalogacié sobre el nivell educatiu
de les aules per a les quals estan pensades: (ed. infantil i primaria), (ed.
secundaria) i " (tots).
- A S

Activeu la icona 5% Veinatge de xarxa ( =';ngocs de la xarxa) *. Observeu el
nom dels ordinadors que formen part del vostre Grup de treball i que estan
connectats en aquest moment. Es possible que hi hagi més grups de treball actius al
centre en algun moment i en un altre espai; esbrineu-ho.

‘Practica A18. Gesti6 de les carpetes

En aquesta practica seguireu aprofundint en la utilitzacié de les carpetes de Windows,
treballant la creacio, el canvi de nom, la copia i desplagament de carpetes.

Obriu 'Explorador de Windows.

Situant-vos en la carpeta tic i creeu una nova carpeta:
= Aneu al menu Archivo | Nuevo | Carpeta (Fitxer | Crea | Carpeta, en Windows
XP), anomeneu-la practica

Ara us situeu en la carpeta practica i creeu una nova carpeta anomenada imatges

Creeu dos carpetes més penjades de practica; anomeneu-les controls i exercicis
respectivament.

Desplaceu la carpeta exercicis a dins de la carpeta imatges:

= Seleccioneu la carpeta exercicis i mantenint premut el botdé dret del ratoli
desplaceu la carpeta fins imatges i feu clic Desplaca aqui.
Desplaga aqui

Copia agui
Crea'n la drecera agui

Cancella

Féu una copia de la carpeta controls dins de la carpeta imatges:
o Seleccioneu la carpeta controls i mantenint premut el botdé dret del ratoli
desplaceu la carpeta fins imatges i feu clic Copia aqui.

Canvieu el nom d’una carpeta:

= Feu clic amb el boté dret del ratoli sobre la carpeta exercicis i seleccioneu
Canvia el nom. Canvieu-'hi el nom per treballs. El mateix resultat es pot
aconseguir si premeu la tecla F2.

‘Practica A19. Servidor i clients

En aquesta practica es fa especial remarca sobre el procediment d’engegada de la xarxa
de l'aula. També es fa esment en diferenciar clarament el tipus d’unitats de treball, locals
o bé de xarxa. Finalment, s’introdueix el concepte de servidor i client com una forma
coherent d’administrar els recursos a I'aula.

* A les aules de Secundaria és habitual que hi hagi restriccions en aquest apartat, per tant caldria que el coordinador
facilités un perfil d’'usuari per dur a terme la practica.

.....
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Assegureu-vos que el servidor ARGO1/S-X ha estat el primer ordinador que s’ha
engegat. Tot seguit cal que es connectin altres ordinadors de la xarxa que ofereixin
algun recurs, a continuacio la resta, sense importar I'ordre. De no seguir aquest
procediment, la xarxa no funcionara correctament i sortiran missatges d’error.

Des de la icona El meu ordinador identifiqueu aquelles unitats que estan
instal-lades fisicament a la propia maquina i diferencieu-les de les unitats de xarxa
que son accessibles a través del cable de la xarxa el contingut de les quals és a
'ordinador ARGO1/S-X.

Qualsevol ordinador que ofereix recursos a la xarxa s’anomena SERVIDOR. Per
raons de coherencia de treball el servidor és ARGO1, a les aules de Primaria; a les
de Secundaria, I'S-X, pot ser un servidor dedicat amb NT Windows o Windows 2000
server, la qual cosa significa que esta dedicat exclusivament a tasques de servei i
seguretat i pot no estar a 'abast de tothom. Localitzeu fisicament I'ordinador servidor
de l'aula.

Exploreu el contingut de les unitats de xarxa: les lletres S: T: H: P: segons el model
d'aula que tingueu. Observeu que no hi ha cap diferéncia aparent amb les unitats
locals.

Accediu a la unitat S: que correspon a un recurs de l'ordinador principal de la vostra
aula (ARGO1, S-X) on hi ha els programes que es poden executar en xarxa:
o Mireu de crear una carpeta al disc S:°.

Proveu de crear una carpeta en el disc T:. Dins d'aquesta carpeta podeu crear una
subcarpeta®.

*Practica A20. Accés als recursos compartits

En aquesta practica, complement de [l'anterior, es donen els fonaments per tal
d’aconseguir informacié i accedir als recursos en una xarxa ARGO/S-X. També es donen
indicacions de com accedir a I'execucio de programes instal-lats a la xarxa.

1

Feu un doble clic sobre la icons Veinatge de la xarxa (o Llocs de la xarxa),
seleccioneu TARGO1 o S-X i observeu els seus recursos compartits.

Esbrineu si hi ha algun altre ordinador de la xarxa que comparteixi recursos.

Activeu I'Explorador del Windows. Inseriu el CD-ROM de formacié a la unitat H: del
servidor (ARGO1 o S-X). Accediu al contingut del disc des de la resta d’estacions. Si
és el cas, realitzeu la practica amb altres titols de CD-ROM.

Des de la resta d’estacions, activeu la icona Veinatge de la xarxa i accediu al
contingut de tots els discos: feu clic sobre I'estacid corresponent i accediu al recurs
compartit.

Activeu la icona Aplicacions en xarxa, de l'escriptori o d’Inici, i observeu les
carpetes del programari instal-lat a la xarxa.

Feu clic sobre la icona El meu ordinador de [l'escriptori i obriu la carpeta
Impressores. Observeu les impressores que hi ha a la xarxa’

® El disc S: del servidor esta protegit i tan sols permet la lectura de fitxers, perd no l'escriptura, només es pot modificar
el contingut de S: si s'esta treballant a I'ordinador que anomenem servidor de la vostra aula: ARGO1 o S-X.

® La unitat T: del servidor esta compartida de forma plena i podeu modificar el seu contingut des de qualsevol estacio,
aixi doncs, aneu amb compte perque s’hi pot accedir per copiar o esborrar els treballs independentment de I'estacio
des d’on s’estigui treballant. Cal insistir: El disc T: no disposa de cap proteccié essent possible escriure i esborrar
fitxers.
” Les aules que disposen de JetDirect poden considerar les impressores com a locals malgrat formin part de la xarxa
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Aquesta practica treballa el nom dels arxius i la seva extensio.

1 Activeu 'Explorador del Windows, situeu-vos en la carpeta tic\bloca i ordeneu els
fitxers pel Tipus. Observeu els fitxers que hi apareixen.

2 Seleccioneu la visualitzacié Detall. Observeu la columna Tipus. Comproveu com hi
ha una explicacié que ens diu el tipus de fitxer. (Base de datos de Microsoft, Access,
Document de text,... ) Ordeneu els arxius pels diferents tipus. Observeu com els
arxius del mateix tipus tenen la mateixa icona.

3 Obriu el fitxer txt81.txt:
o Feu doble clic a sobre del fitxer.
= Quin programa s’ha executat? Proveu d’obrir algun altre.

L == Practica A22. Copia i desplagament d’arxius

Una de les operacions més habituals en el treball en ordinador és la copia i el
desplagament dels fitxers. Aquesta practica treballa aquest tipus d’operacions.

1 Seleccioneu un fitxer de la carpeta tic\rebost o de la carpeta que indiqui el
formador/a i copieu-lo a la carpeta practica (carpeta creada en la practica basica
A18). Feu servir el métode d'arrossegar i deixar anar amb el boto dret del ratoli.

2 Seleccioneu, ara, uns quants fitxers contigus de la carpeta tic\rebost o de la carpeta
que indiqui el formador/a (heu de mantenir premuda la tecla Majus mentre feu clic
sobre el primer i I'Ultim fitxer que voleu seleccionar) i copieu-los a la carpeta
practica\controls. Feu servir el métode d'arrossegar i deixar anar amb el bot6 dret
del ratoli.

3 Seleccioneu dos fitxers no contigus de la carpeta tic\rebost o de la carpeta que
indiqui el formador (heu de mantenir premuda la tecla Ctrl i fer clic sobre els fitxers a
seleccionar) i desplaceu-los a la carpeta practica, feu servir el métode d'arrossegar
i deixar anar amb el boto dret del ratoli.

} 5= ‘Practica A103. Copiar i moure carpetes i arxius amb el ratoli i el
teclat

Practica que treballa els procediments a seguir per a copiar i moure carpetes i arxius des
de I'Explorador de Windows.

Copiar i traslladar carpetes i arxius

Amb el Windows 95/98/XP, podeu manipular (copiar, moure, etc.) els fitxers i les
carpetes seguint diferents procediments. Tot seguit es presenten diferents possibilitats
per copiar i traslladar carpetes i arxius..

Les diferents accions que es poden fer sobre un arxiu sén, com és logic, al menu Fitxer
de I'Explorador. Pero les més frequents sén en forma de botons a la Barra d'eines que
també apareixen en fer clic sobre un arxiu amb el bot6 dret. Aleshores només cal seguir
les indicacions del menu.

Cal remarcar que les accions Retalla i Copia funcionen de la mateixa manera que en un
processador de textos o una altra aplicacio del Windows, com ara el Paint. Si torneu a
utilitzar el botd dret després d'haver triat una d'aquestes opcions, apareix l'opcid
Enganxa, igual que succeeix en una aplicacié. Aquesta és una bona manera de copiar i
traslladar arxius per a aquelles persones que estiguin acostumades a treballar amb els
procediments copiar/enganxar de les aplicacions.

.....
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Hi ha, perd, un procediment més rapid per manipular fitxers i carpetes. Arrossegueu-los
amb el boto dret i, després, deixeu-los anar sobre una carpeta. Automaticament, se'ns
proposen les diferents accions. L'accié que es proposa per defecte, la mateixa que faria
el bot6é esquerre per defecte sense demanar confirmacid, apareix en negreta . Vegeu la
Figura 1:
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1 Executeu I'Explorador de Windows.

2 Copieu i moveu l'arxiu o la carpeta amb la utilitat copiar/tallar/enganxar. Utilitzeu els
menus o bé les tecles de drecera.

e Des de I'Explorador, seleccioneu un grup d'arxius o carpetes amb el ratoli en
combinacié amb el teclat:

o Seleccioneu un grup d'elements arrossegant-los amb el ratoli. Excloeu-ne un
o dos fent un clic mentre manteniu premuda la tecla Ctrl.

o Feu clic a una carpeta i seleccioneu tot el contingut: Edicié | Selecciona-ho
tot o bé Ctrl + A.

3 Copieu el contingut d'una de les seleccions anteriors a un disquet pel sistema de
copiar/enganxar o bé pel procediment Enviar a (boté dret del ratoli). Vegeu la
Figura 2:

Abrir
Reproducir
£l AddtoZip
£3 Add to EXEMPON.zip
I Enviar a ’I B Destinatar del coreu
Retalla Dizquet de 33 [4)
Capia :\Zj L'egcripton com a drecera
Crea una drecera @ Llibreta
Suprimeis F§ Mizzatgeria

Canvia el nom

Propietats

Figura 2
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En aquesta practica esborrareu arxius, carpetes i aprendreu a emprar una de les utilitats
més interessants del sistema, la paperera, i com recuperar arxius que ja heu esborrat.”

1

Obriu I'Explorador, obriu la carpeta tic\practica. Situeu-vos en un dels arxius i

esborreu-lo. Es pot fer de diverses formes:

= Seleccioneu el fitxer i premeu la tecla Supr.

= Feu clic amb el boto dret del ratoli a sobre del fitxer i seleccioneu, del menu
contextual, 'opcié Suprimeix.

Obriu la finestra de la Paperera de reciclatge que és ubicada a I'escriptori.

Busqueu l'arxiu que acabeu d’esborrar, seleccioneu-lo i escolliu Restaura del menu
contextual.

Restaura
Betalla
Suprimeis

Propietats

Alterneu amb la finestra tic\practica i observeu com l'arxiu torna a ser-hi.

Si teniu temps, podeu esborrar I'estructura de carpetes que vau crear a la practica
A18 i recupereu-la posteriorment.

: ==, /Practica A25. La funcioé de cerca

Practiqueu la cerca de fitxers a través de 'Explorador. Aquesta opcié és una de les
eines més potents i més utils del Windows per localitzar fitxers que no recordeu on soén.

1

Activeu la finestra de recerques:
= Aneu a Inici | Cerca | Fitxers o carpetes... o feu clic, amb el boté dret del ratoli,
sobre Inici i seleccioneu Cerca...

Escriviu a la casella Anomenat el text Inter com a criteri de cerca, per tal de buscar
algun arxiu que contingui aquesta cadena, i feu clic al boté Cerca-ho ara.

Activeu l'etiqueta Data de modificacié de la finestra de cerca, indiqueu unes dates
per localitzar fitxers que sabeu de manera aproximada quan es van crear i efectueu
la recerca.

Activeu l'etiqueta Avangada, i seleccioneu a la casella Del tipus I'expressié “Imagen
GIF”, per exemple. Proveu si és el cas, altres expressions. En Windows XP, per a
establir el tipus de fitxer a cercar, cal marcar la casella Tipus i escollir, de la llista que
es mostrara, la tipologia de fitxer.

Els arxius resultants de les recerques poden ser manipulats de forma similar a
I'Explorador: Obrir, copiar, esborrar ... Repetiu el procés de cerca amb altres tipus de
fitxers.

.= .Practica A26. Queé és un virus?

Amb aquesta practica es tracta que trobeu informacié sobre qué és un virus i quines sén
les seves caracteristiques més rellevants.

" Molt important! El Windows 95 i 98 ofereix les funcions de la paperera tnicament quan esborrem arxius locals, és a
dir, arxius que son al disc dur de la nostra maquina. Per tant si esborrem un arxiu que esta en un disquet, en CD-RW o
en una unitat de xarxa, no hi ha possibilitat de recuperar I'arxiu posteriorment. No hi ha paperera. Implicacions a les
Aules ARGO: Els alumnes desen sempre els seus treballs a la unitat de xarxa T:\, ja que és una unitat de xarxa, no té

paperera.
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1 Obriu un navegador i aneu a la pagina principal de la XTEC.

2 Accediu a I'adrega on parla dels virus informatics:
= Podeu fer-ho a partir de I'opci¢ EEiEEREEERENT__ i, de la nova pagina, I'opcio
swmeruz mmm O directament, des de I'adreca http://lwww.xtec.es/fie/antiviru

3 Consulteu la informacio referent a:
o Qué és un virus informatic?
o Com detectar si un ordinador esta contaminat per un virus.

4 Una adrega interessant per a la recerca d’informacié sobre aquest tema és:
http://www.pandasoftware.es/enciclopedia

: L . L. .. .
.= .Practica A27. Prevencio contra virus

En aquesta practica coneixereu quines sén les normes basiques de prevencié8 i com heu
d'actuar en cas de detectar algun virus®.

1 Algunes de les normes de prevencié basiques a tenir en compte sén, entre altres:

o Es aconsellable una revisié periddica i sistematica del disc dur de I'ordinador amb
un detector de virus.

o Evitar la utilitzacié en l'ordinador de disquets i programes de procedéncia
dubtosa.

= Abans de fer servir disquets és molt recomanable efectuar una comprovacié amb
algun detector de virus.

= Protegir d'escriptura tots els disquets on no s'hagi d'escriure. D'aquesta manera
es pot evitar que una contaminacio afecti els disquets.

= No installeu programes de procedéncia dubtosa, sobretot, suposades utilitats
descarregades d’Internet.

o Fer copies de seguretat de les dades i els programes tan sovint com calgui, és
una de les millors garanties contra els efectes nocius dels virus.

= Assegurar-vos que en engegar un ordinador no hi ha cap disquet en la unitat A:

o El correu electronic és, avui en dia, un mitja molt utilitzat per a la propagacié de
virus informatic. No obriu fitxers adjunts de missatges sense que hagin estat
revisats, preéviament, amb l'antivirus.

La compressio de fitxers aconsegueix que es redueixi considerablement la seva mida.
Aixd permet que el temps que es triga en enviar-los i descarregar-los per Internet sigui
molt menor amb el consegient estalvi economic. En el cas dels documents de text, la
compressio pot arribar fins al 80%. EIl programa més utilitzat per a comprimir —gairebé
un estandard- és el WinZip. Podeu trobar aquest programa al CD-ROM de Formacio6. La
versio de la qual parlarem, la 7.0, esta en anglés.

Un fitxer comprimit pel programa WinZip té I'extensié .ZIP i la icona@.

o Es suposa que el programa ja esta instal-lat, en cas contrari imprimiu la practica
d’ampliacio “Instal-lacié del programa WinZip” i seguiu tots els passos per fer la
instal-lacio.

Comprimir fitxers

8La regla d’or en aquest tema és: “ser escrupolosos en el seguiment de les indicacions donades pel Coordinador de
I'Aula”. Per la seva feina, esta al dia en aquest tema i per tant pot orientar la proteccié del centre contra aquest
fenomen que pot trasbalsar tota 'activitat educativa.

° Si malgrat totes les prevencions existeix la sospita d'una infeccid, cal procedir a detectar, identificar i eliminar els virus.
Aquesta feina pot ser un xic complicada o no, depén del virus. Per tant la primera norma que cal seguir sera “Avisar al
Coordinador de I'aula”. Es molt important avisar per confirmar la preséncia i evitar que s’escampi la infeccio.
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= La manera més rapida i senzilla de comprimir un fitxer és des de 'Explorador de
Windows.

Accediu a 'Explorador des del menu Inici | Programes | Explorador del Windows
i localitzeu la carpeta tic\bloca. Feu un clic amb el botd de la dreta del
ratoli damunt el nom del fitxer a comprimir, en aquest cas, acc301.mdb i trieu I'opcid
Add to (nom del fitxer).zip. Com veieu, el programa us ofereix per defecte el mateix

nom que té el fitxer, perd amb I'extensié .ZIP.

EX Explorando - bloca HEE
J Archivo  Edicign  “er Ira Favoritoz  Hemamientas  Apuda

- ~ P % ) x
Alrds Adelante Ariba Cortar Copiar Pegar Deshacer Eliminar  Propiedades Vistaz
| Direceidn [ Cictbioca |
Carpetas ® | | Mom | Midal Tipus | Data de modificacid |
:\fj E scritorio - & db 384 kB Base de datos de Mi..  24/06/02 14:55
. . — Obre . .
=18 El meu ardinador 30 accant & AddtoZ 96 kB ‘winZip File 24/06/0215:03
-5 Disquet de 3% (&) teclatipa i l° = = 152kB  Imagen JPEG 13/06/02 16:42
2 () gt R 2KE  Document de test 14/09/01 12:42
-] Archivas de Programa Enviar a »
B0 A
-] Cdram Retalla
F-1 clic Copia
2] coal
- Eks meus documents | Brisale
{7 fitwers ST
-1 fomaciol1-02 Gl
-1 My Documents e

(] Mueva campeta

-] pro_educ

- Temp

=] tic
i bloca

7] bloch

2] bloce

~{] blocd

l 2] bloce

] dibuikos_rev

{2 EIKid Pix plartilles

2] Els gifs animats am

L] fitwers -|

0| | »

Apareixera la caratula del programa i haureu de prémer el boto | Agree. El fitxer
comprimit es creara de forma automatica. Des del mateix Explorador de Windows,
podreu comprovar la diferéencia de la mida dels dos fitxers (el no comprimit i el
comprimit).

Marm | Midal Tipuz | Data de maodificacia
@ acc3.mdb 384 kB Base de datos de Mi..  24/06/02 14:55
@ acc3l.zip 96 kB WinZip File 24,/06/02 15:03

Amb aquesta opcié també podeu comprimir una carpeta i tot el seu contingut. Sols
cal fer un clic damunt el nom de la carpeta amb el botd dret del ratoli i prémer I'opcid
Add to (nom de la carpeta).zip.

Si no voleu el nom que us ofereix el programa, o voleu canviar la carpeta o unitat de
disc on el desa, haureu de fer servir I'opcid Add to Zip. Es posara en marxa el
programa i haureu de prémer també el boto | agree, perd aquesta vegada apareixera
una finestra del WinZip de titol Add, que us permetra canviar el nom o la carpeta.

Si voleu que un unic fitxer .ZIP contingui més d'un fitxer (per exemple, si heu d'enviar
tres arxius en un Unic fitxer comprimit), heu de posar en marxa el programa WinZip.

Executeu-lo des del botd Inici | Programes | WinZip. Podreu escollir entre utilitzar el
programa en la seva versid classica o mitjangant I'assistent (Wizard). EI més
recomanable és fer-ho des de la presentacid WinZip Classic. Premeu damunt la
icona New, cerqueu la carpeta tic\bloca, i doneu el nom de fitxer que vulgueu, en el
cas de I'exemple el nom triat és treball
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WinZip [Unregistered)
File Achons Optionz  Help

SRV CECIETD

e
M ame Create Ia bloca j gl
fe) acca301 mdb
E’teclat.ipg
ik

Nom del fitzer: | treball Ok |

Choose "Mew" to ciea Aol et I'{\"II fles %] j Cancella |
v 4dd dialog S |

v

7 Premeu damunt el boté OK. Tot seguit el programa us mostrara la finestra de titol
Add. Seleccioneu els fitxers que s'han de comprimir (acc301.mdb, teclat.jpg i
txt81.txt). Podeu seleccionar més d'un fitxer si manteniu premuda la tecla Ctrl i aneu
fent clic damunt de cada un dels fitxers.

Add HE
add |3 bioca [ =]

1. mdb

Mom del fitser: "tat81 ket Mteclat jpa" "acc301. mdb" ‘ Add |

Canceltla |
Ajuda |

Acion Password... | Aol with wildz ards |

IAdd [and replace] files j ~ Folder

Compression; [ Include subfolders

INDrmaI j [ Sawe extra folder info

Tultiple dish spanming — Attributes

j ™ Include only if archive attribute is set
™ Reset archive attribute
™ Store filenames in 8.3 format ¥ Include system and hidden files

I[removable media anly]

8 Premeu el boté Add. El programa us retorna a la pantalla del WinZip Classic perque
pugueu comprovar els fitxers que inclou el vostre fitxer .ZIP (mireu el nom del fitxer
comprimit a la barra del titol). Ja podeu tancar el WinZip. Aneu ara a I'Explorador de
Windows i comproveu que el fitxer treball.ZIP es troba a la carpeta que heu decidit i
la seva grandaria.

9 Si us heu oblidat d'afegir un fitxer al fitxer .ZIP ja creat, la manera més senzilla
d'afegir-lo és arrossegant aquest fitxer a sobre del fitxer .ZIP (des de I'Explorador de
Windows). També podeu fer-ho fent doble clic damunt el fitxer .ZIP i quan s'obri el
programa WinZip Classic, prémer damunt la icona Add i seleccionar el fitxer a
agregar.
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Descomprimir fitxers

10 Per descomprimir un fitxer .ZIP podeu fer-ho des de I'Explorador de Windows. Feu
doble clic damunt el nom del fitxer i s'obrira el programa WinZip. A la finestra se us
mostrara el contingut del fitxer comprimit. Sols heu de fer clic i arrossegar amb el
ratoli el fitxer que veieu dins aquesta finestra i deixar-lo caure en la carpeta del
vostre ordinador que desitgeu. Es descomprimira automaticament.

11 També podeu fer-ho prement la icona Extract del WinZip. Decidiu a quina carpeta
(folder) voleu desar els fitxers descomprimits, seleccioneu l'opcio All Files i premeu
el boté Extract. Tanqueu el programa. El fitxer o fitxers descomprimits estaran a la
carpeta que heu decidit.

.....
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Aquesta practica treballa com fer algunes adaptacions de I'Explorador a les nostres
preferéncies o necessitats, aconseguint una major eficacia en el nostre treball.

‘Practica A28. El Sentinella de Panda

Aquesta practica treballa una de les eines fonamentals en la proteccié contra els virus: El
Sentinella de Panda.

.-EPréctica A29. Analisi d’un arxiu amb I’Antivirus Panda Titanium

Aquesta practica mostra com es fa I'analisi d’'un arxiu i del disc dur.

“Practica A101. Informacio relativa a ordinadors, periférics i aparells

L’objectiu d’aquesta practica és obtenir informacié de I'ordinador.

‘Practica A102. Problemes a I’hora d’engegar

Practica que treballa els procediments a seguir quan hi ha problemes en el moment
d’engegar 'ordinador.

“Practica A104. Us avancat del ratoli

Practica que treballa la creacié d’'una drecera a un programa o carpeta per mitja del
ratoli.

Practica A105. L’ajuda del Windows

Practica que treballa la cerca d’informacio per mitja de I'ajuda del Windows.

Practica A106. Caracters especials

Practica que treballa els procediments que cal seguir per aconseguir caracters especials
mitjancant el teclat.

.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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La practica consisteix en connectar i desconnectar els diversos monitors, aixi com
manipular I'ajustament dels controls de contrast i lluminositat. També fa esment a alguna
de les opcions d’estalvi d’energia del monitor en periodes d’inactivitat.

‘Practica A107. Ajustaments del monitor

Practica que treballa la manipulacié dels comandaments de control del monitor.

‘Practica A108<P>. Llancar la imatge del monitor a una TV

Practica que treballa la configuracié de la targeta grafica perqué es pugui visionar la
imatge del monitor a un TV.

‘Practica A109. Formatar i fer una copia total o parcial d’un disquet

Practica que treballa els procediments a seguir per donar format a un disquet, fer una
copia total i parcial d’'un disquet.

‘Practica A110. Fer una copia d’'una carpeta o arxiu a un CD

L’objectiu d’aquesta practica és copiar una carpeta o arxiu a un CD.

‘Practica A112. Configuracié del mesclador

Practica que treballa la configuracié del mesclador de so: volum, activacié/ desactivacio
de dispositius i opcions més avangades.

‘Practica A113. Enregistrar so i polir-ne el resultat

L’objectiu d’aquesta practica és I'enregistrament d’un so i polir-ne el resultat.

‘Practica A114. Modificar els tipus de paper de la impressora

Practica que treballa la utilitzacio de diferents tipus de paper i transparéncia.

‘Practica A115. Observeu la xarxa

L’objectiu d’aquesta practica és donar informacié de I'estructura de la xarxa sencera del
centre.

‘Practica A116. Compartir una unitat de disc o bé una carpeta amb

drets

Practica que treballa els procediments que cal seguir per compartir una unitat de disc o
bé una carpeta.

.....
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A continuacio6 es treballa com canviar el nom que se li ha assignat a un arxiu.

‘Practica A119. La funcié desfer

Practica que treballa la funcié desfer.

Practica A121. Buidat de la paperera

Practica que treballa el buidat de la paperera.

‘Practica A122. Analisi d'unitats de disc amb el Panda

Practica que treballa I'analisi d'una unitat de disc (CD-ROM, Disc Dur o Disquet) amb
I'antivirus.

*Practica A126. Crear una carpeta sobre l'escriptori

Practica que treballa la creacié de carpetes sobre I'escriptori.

Practica A127. Posar en ordre les icones de I'escriptori

Practica que treballa 'ordenacié de les icones de I'escriptori.

‘Practica A132. Personalitzar la barra d'eines d'accés rapid

Practica que treballa la personalitzacié de la barra d'eines d'accés rapid de Windows.

‘Practica A133. Personalitzeu la barra de tasques

Practica que treballa la personalitzacié de la barra de tasques.

‘Practica A135. El tauler de control de les finestres

Practica que treballa el tauler de control.

=) *Practica A136. Configuracioé de I'estalvi de pantalla del monitor

Practica que treballa la configuracié de I'estalvi de pantalla del monitor.

.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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Practica que treballa els procediments a seguir per desinstal-lar un programa des del
Windows.

} 5= ‘Practica A138. Instal-lar un programa

Practica que treballa els procediments a seguir per installar un programa des del
Windows.

L =5, ‘Practica A143. Configurant el Windows 95/98

Practica que treballa les moltes possibilitats d'adaptar i personalitzar I'entorn a les
nostres necessitats i preferencies.

;. ==./Practica A144. Accessibilitat del Windows

Practica que treballa l'accessibilitat a alguns periférics de Il'ordinador amb una
configuracio adient a les necessitats fisiques.

L 5= ‘Practica A149. Copia i desplagament (ampliacio)

Aquesta practica treballa alguns aspectes relatius a la copia i desplagament d'arxius i
carpetes, en combinacié entre el ratoli i el teclat.

.....
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B. Coneixements d’un paquet ofimatic

Objectius

L’'objectiu principal de l'apartat dedicat a Word és anar descobrint les diferents
possibilitats d’aquesta aplicacio, aixi com aprendre, des de les operacions més basiques
(escriure un document, guardar-lo en un arxiu, obrir-lo, modificar el seu contingut,
modificar el seu aspecte, ...), fins a altres més complexes (crear taules, inserir diferents
objectes grafics, etc.)

L’objectiu principal del treball amb el Power Point és aprendre a fer presentacions
didactiques de diferents temes, aprofitant al maxim els recursos informatics.

L’objectiu principal de I'aplicacié Excel és saber crear llibres que no son més que
documents formats per fulls de calcul, aixi com aprendre a realitzar les operacions
tipiques d'un full de calcul (posar informacié a les cel-les, millorar la presentacié de
dades, etc.).També aprendre a fer servir férmules per a fer calculs més complexes.

L’objectiu principal de I’Access és saber crear una base de dades, en concret:

s Aprendre a treballar amb informacié6 emmagatzemada en les taules, com pot ser
ordenar, buscar, modificar dades, etc.
= Aprendre a fer consultes, seleccionant informacié de les taules.

Continguts

Word:
= La pantalla de treball del Word.
s Creacié d’'un document.
= Suport a I'escriptura.
= Treball amb blocs.
= Gestié de documents.
= Impressié de documents.
= Format d’'un document.
= Creaci6 de taules.

Power Point:
o La pantalla de treball del Power Point.
= Creaci¢ d’'una presentacio.
= Format d’'una presentacio.
= Execucio d’'una presentacio.
= Noves presentacions.
s Insercio d'imatges.
s Fons d’'una diapositiva.
= Efectes de transicio.

.....
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@ La pantalla de treball de 'Excel.
@ Creacio d'un llibre amb Excel.

@ Introducci6 de dades.

@ Treball amb rangs.

@ |ntroduccio de formules basiques.

Access:
o La pantalla de treball de I'Access.
= Exploracié d’'una base de dades.
o Creaci6 d'una base de dades.
@ Disseny d’una taula.
@ Treball amb taules.
@ Treball amb consultes

Competéncies basiques TIC

Alfabetitzacié tecnologica

Conceptes Procediments Actituds
= .Adquirir la terminologia |= Dominar la utilitzacié |= Actualitzar els coneixe-
adequada a les TIC. dels elements genérics ments al voltant de les
del diferent progamari. TIC.

= Utilitzar el vocabulari
adient relacionat amb
les TIC.

Instruments de treball intel-lectual

Recollida de la informacioé

Conceptes Procediments Actituds

= Accedir, buscar i re-
cuperar informacié utilit-
zant diferents fonts
d’accessibilitat i de
format (suport paper,
suport digital: disquet,
CD-ROM, DVD, video,

web, espais
col-laboratius
virtuals,...)

Tractament de la informacioé

= Conéixer metodologiesi|* Organitzar, analitzar i|*= Respectar les fonts

eines per planificar i sintetitzar la informacié d’autoria de la
con-trolar el treball i recollida, en taules, informacié cercada i
I'estudi. grafics, esquemes, etc. tractada.

= Redactar, revisar i
editar la informacio
obtinguda a partir de
diverses fonts
electroniques per
obtenir resultats sobre
el tema tractat.
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Difusié de la informacié

= Integrar els resultats|= Presentar i difondre|= Avaluar I'eleccid
d’'una aplicacié en una amb I'ajut de les TIC els decidida i el progrés
altra de diferent. treballs i les aconseguit en la
conclusions a les que resolucio d’un
s’ha arribat. problema, i ajustar
consequentment el pla

d’accié.

Mapa de practiques

Coneixements d’un paquet ofimatic: Word EEQCT
» Barres d’eines B1
» Escriure un text i desar-lo B2
» Recuperar un document desat al disc B3
» Tancar un document i sortir del Word B4
»  Imprimir un document B5
» Desplagar-se per un document B6
» Corregir l'ortografia dels textos B7
@ » Seleccio de blocs de text B8
% »  Suprimir text. Desfer i refer una acci6 B9
E » Copiar, retallar i enganxar en un text B10
é » Millorar la presentacio d’'un document B11
'§ > Inserir imatges B12
» Elaborar una taula amb I'horari setmanal B13
» Adaptacions Word B14 <P>
Coneixements d’un paquet ofimatic: Power Point
» Obrir i visualitzar una presentacié B15
» Creacio d'una nova presentacio B16
» Afegir una diapositiva nova a una presentacio B17
» Inserir una imatge B18
» Posar efectes de transicié en una presentacio B20
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Coneixements d’un paquet ofimatic: Excel

» Concepte de cel‘la, full i llibre. Entrar dades i desar-les B21
» Introduccié de férmules basiques B22
» Concepte de rang i diferents fulls d’un llibre B23
» Elaborar una llista de material B25

Coneixements d’un paquet ofimatic: Access

» Entrar en el programa Access 97, obrir una base de dades i

conéixer I'entorn de treball B27
» Crear una base de dades nova i desar-la B28
» Obrir una BD i crear una taula B29
» Introducci6 de dades en una taula B30
» Crear una consulta de seleccio6 dins una BD B31
Coneixements d’un paquet ofimatic (Word)
» Elements de la barra d’estat B101
» Desplagar-se per un document B102
> Revisio ortografica B103
» Creacio d’'un document. Inserci6 i sobreescriptura B104
o > Insercié d’objectes B107
% » Cercar i substituir B110
% > Insercié d’'una capgalera i d’un peu de pagina. Paginacio B111
% » Modificar format de pagina B113
a » Document amb columnes periodistiques B114
% > Quadres de text B115
o > Dibuixar taules B119
> Pagines Web B124
Coneixements d’un paquet ofimatic (Power Point)
» Posar un fons a les diapositives B19
» Imprimir una presentacio B130
» Animacio6 d’una presentacio B132
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PRACTIQUES D’AMPLIACIO

> Els botons d'accio B133

> Les eines de dibuix del Power Point B134

Coneixements d’un paquet ofimatic (Excel)

» Donar format a un full de calcul B26

» Calcul de percentatges B136
» Calcul d’interés simple B137
» Full de notes. Calcul de mitjanes, notes maximes i minimes B138
» Creacio d'un grafic circular B149

Coneixements d’un paquet ofimatic (Access)

» Consultes amb els operadors “i”, “0” i “no” B139<S>
» Consultes amb els operadors “<”, “>”, “=" | “<>” B140<S>
> Us dels comodins “?” i “*” en una consulta B141<8>
» Combinar correspondéncia amb Word B152
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troben en la carpeta tic\blocb.

Processament de textos Word

Com entrar en el programa Microsoft Word

o
La forma més senzilla d'executar el programa Microsoft Word és activar la icona ﬁ@
que trobareu (si existeix) a I'escriptori de Windows.

Hi ha, pero, d'altres maneres d'aconseguir executar el programa:
s Demanar Inici | Programes | Microsoft Word de la barra de tasques del

Windows. é*lnll:l |9 Programes  k > ¥ Micrasaft Word

o Fer doble clic a sobre de qualsevol document que estigui associat amb aquest
programa. En aquest cas, Word s’executa i us presenta el document en pantalla.

Elements de la finestra de Word

W Microzoft Word - Documento? mE E
”@ Archivo Edicidn Wer Insertar Formako Herramientas Tabla Wentana ¢ =] x|
Dzl @y i 2ad -~ o @ HDR=EW BT o - [
”Normal * Times Mew Foman = 12 = | M | & §”E§§§§ &= ‘viviv
EE-n-r|-2-|-3-|-4-n-s-n-s-n-?-u-s-n-a-n-w-|-11-|-12-|-13-|-14-|-_T
- Regleta Barra d'eines:  Barra de meniis
L - Estandard
- De Format
Barres de desplagament
Pagina anterior
Objecte a cercar
Botons de Vistes — Barra d'estat +
[2)
Pagina posterior——— =
EL:=l=1E KN »

(Pag. 1 Sec. 1 [AZ4m Ln 1 ol 1 | soa| gy | sos| s ||

e Barra de menus: barra d’eines especial de la part superior de la pantalla que conté
els menus del programa. Aquesta barra es pot personalitzar perd no es pot ocultar.

e Barra d’eines: icones que permeten organitzar els principals comandaments del
Word per tal de poder-los utilitzar amb rapidesa. Les barres d’eines es poden
personalitzar, ocultar, mostrar i moure. Les eines poden ser botons i menus.

e Barres de desplacament: barres que permeten controlar la part del document que es
mostra en pantalla.

e Pagina anterior i posterior: canvi de pagina.
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Objecte a cercar: accés a un conjunt de botons que permeten anar a ...; cercar;
examinar modificacions; examinar per titols; grafics, taules, camps, notes al final,
notes al peu, comentaris, seccions o pagines.

Regleta: indicacio de les tabulacions, sagnats i marges del document.

Barra d’estat: barra que proporciona informacié del que s’esta veient a la finestra o
relativa al context. Aquesta conté els seglients elements:

= Numero de pagina

s Secci6 del document

= Numero de pagina actual en relacio al total de pagines del document.
= Distancia del punt d’insercio a la part superior de la pagina.

= Linia que ocupa el cursor.

= Columna que ocupa el cursor.

= GRB: estat de la gravacid6 de macros; si esta atenuat no s’esta gravant cap
macro.

= MCA: estat del control de canvis (mode de revisio); si esta atenuat no és actiu.
= EXT: estat del mode de seleccié estés; si esta atenuat no és actiu.

= SOB: estat de sobreescriptura; si esta atenuat no és actiu.

= AWP: estat de I'ajuda del WordPerfect; si esta atenuat no és actiu.

o Estat de revisio ortografica i gramatical. Si esta comprovant si hi ha errors,
apareix un llapis animat sobre el llibre. Si no troba errors, mostra una marca de
verificacid sobre el llibre. Si detecta un error, mostra una “X”; un doble clic
desbloqueja I'error.

= Estat de desar en segon pla. Si es mostra un disc fent pampallugues, s’esta
desant el document en segon pla.

= Impressio en segon pla. Si es mostra una impressora s’esta imprimint en segon
pla; un numero indica la pagina que s’esta imprimint. Per cancel-lar la impressio
sols cal fer un doble clic sobre la icona.

Aneu al menu Ver | Barras de herramientas i marqueu la barra Dibujo.
Observeu la pantalla de Word i veureu com apareix la nova barra d’eines.
Repetiu el procés desmarcant-la i veureu com desapareix.

Proveu amb diferents barres d’eines , al final, deixeu marcades, només, Estandar i
Formato.

Entreu al programa Microsoft Word.

Observeu que Word ha creat un document en blanc i que, el punt d'insercié
d'escriptura es troba al comencament del document.

Elaboreu una llista de les persones assistents al curs.
e Ala primera linia escriviu: Llista Curs informatica,

e Deixeu una linia en blanc (prement RETORN) i, tot seqguit, feu la llista on hi consti
nom, cognom, I'escola i poblacio, si cal.

o Escriviu les dades de la llista, seguint el segient model, prement la tecla de
RETORN al final de cada linia del text:

.....
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“Iﬁ archivo  Edicion  Wet Insertar Eormato  Herramientas Tabla Yentana 2

“D@H|§&i§’|3ﬂg®’|nvn, %@|E
“ Mormal = TimesMNewPRaoman = 10 =~ | H & 8 ”EEE ==
[ EACR - SR TS (1]

EE-l-i-|-2-|-3-|-4-|-5-|-E.-|-

Llista Curs Informadtica

Luisa Almazan [E3 Angela Ferreri Jensat (3t. Cugat del Vallés).
Taume Pagsans IES Princep de Viana (Batcelona) .

Joan A Vidal 3t Josep de Calassane (Barcelona)

Joatn Castelld TES Miz-mdn (Sitia)

Jesis Chivete CEIP St. Josep el PilL 'Hospitalet de Llobregat)

4 Per obtenir una bona presentacio, i que el programa separi correctament paraules,

heu de tenir en compte que els signes de puntuacido han d’anar enganxats a la
paraula de I'esquerra i tenir un espai a la dreta, i que I'apostrof, I'ela geminada i els
guions, sempre es fan sense deixar espais entremig.

Un cop tingueu escrita la llista, 'heu de desar al disc. Podeu escollir desar el

document utilitzant la icona de la barra d’eines Estandard amb forma de discn, o)
amb ajut de les opcions del menu Archivo:

e Sifeu servir les opcions del menu Archivo ...

o Demaneu Archivo | Guardar

o Al desplegable Guardar en:, localitzeu la carpeta tic\blocb, on desareu el
document.

Guardar como 4

Guardar en: (] blach - | | IfFl IEEEE E|E
Escritario -
- Guardar I
LC' Mi P =
é Disco de 312 (A:) Cancelar |
(= Disca local (1)
[:l kic Opciones. ..
[_] biach
Guardar wersion. .. |
-
Mombre de archiva: ILIista curs informatica LI
Guardar como kipo: IDocumento de Word j

o Escriviu el nom que tindra el fitxer al quadre Nombre de archivo.
Per defecte, el programa escull el text de la primera linia del document.
Escriviu b2

o Del desplegable Guardar como tipo, escolliu I'opcié Documento de Word.

o Finalment, premeu el boté Guardar.

e Sij feu servir I'eina (= (Guardar), apareixera, directament, la finestra de dialeg
Guardar como. A partir d'aqui, cal seguir els mateixos passos descrits
anteriorment.

Observeu que, ara, el nom del document apareix a la barra de titol de la finestra del
programa: [&¥ Microsoft Word — b2.doc

Acabeu la practica sortint del programa. Podeu fer-ho procedint de qualsevol de les
formes que s'indicaran tot seguit. En tots els casos, si el document no ha estat desat
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o ha sofert modificacions des de I'Ultima vegada que es va desar, Word informa si es
volen o no desar els canvis o si es vol cancel-lar la operacio.

e Amb l'opcié de menu Archivo | Salir.
e Activar I'opcié Xl (Tanca) del boté de control de la finestra.
e Prement, simultaniament, les tecles Alt + F4

e Fent doble clic al boté d'accié de la barra de titols de la finestra de Word E¥

Entreu al programa Microsoft Word, fent servir qualsevol de les formes descrites
anteriorment.

Recupereu el document b2.doc que trobareu a la carpeta tic\blocb. Podeu fer servir
qualsevol de les formes que s'indiquen a continuacio:

e El darrer bloc del menu Archivo, mostra els ultims documents que s'han obert al
Word. Només cal fer clic a sobre del nom del document per a obrir-lo.

Propiedades

1 Llista del curs, doc
2 C1iMis documentostDiC36!pofimatic, doc
3 CiMis documentosiDIC36ikic] 3, doc

e Activar I'opcié Archivo | Abrir ... o I'eina =2 (Abrir), seleccionar el fitxer de la llista,
un cop localitzat, i, finalment, prémer el boto Abrir.

o Des de I'Explorador de Windows també podeu recuperar un fitxer fent doble clic
sobre el nom, sempre i quan es tracti d'un fitxer associat al programa Microsoft

Word. Es distingeixen perque, el nom, ve precedit de la icona @ , que indica
aquest tipus d'associacio.

3 No tanqueu el document ni el Word; ho fareu a la practica segtient.

1

Tanqueu el document obert en la practica anterior. Per tancar-lo ho podeu fer de
qualsevol de les formes seguents:

e Amb l'opcié de menu Archivo | Salir.

e Activar I'opcio X! (Tanca) del boto de control de la finestra.

e Prement, simultaniament, les tecles Alt + F4

e Fent doble clic al boté d'accié de la barra de titols de la finestra de Word ¥

En qualsevol dels casos, si no s'han desat les Ultimes modificacions realitzades al
document, Word ens informara d'aquest aspecte i ens deixara escollir entre les
seglents opcions:

e Sl: es desa el document amb les modificacions realitzades
e NO: es desestimen els canvis i no es desa el document.

e Cancelar: s'anul-la I'accié demanada quedant, el document, obert.

.....
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2 Per tal d'imprimir un document de l'area de treball, cal activar la funcié Archivo |
Imprimir.

3 La funci6é d’'impressioé presenta un quadre de dialeg que permet escollir les diferents
opcions d'impressio del document;

Imprimir H

| Impresora
tombre: [ 5 Epson Stylus 800 ESC/P 2 = Propiedades
Estado: Inactivo
Tipo: Epson Stylus 800 ESC/P 2
Ubicacian: LPTL: ™ mprimir en archivo
Comentario:

rIntervalo de pagina: opia:
1 Todo Nimero de copias: m
" Pagina actual " Seleccion
™ Paginas: l— 1& ¥ Intercalar
e e —— ' '
por comas, Ejemplo: 1,3,5-12, 14

Impimir: lm Imprimir sdlo; lm

Opciones. ... Cancelar

e Impresora:

O

O

Nombre. Nom de la impressora predeterminada per a la sessio6 de treball.

Propiedades. Opcions d’impressié del Windows per a la impressora
seleccionada.

Imprimir en un archivo. Permet imprimir en un fitxer en comptes de la
impressora.

¢ Intervalo de paginas:

o Todo. Imprimeix tot el document.

o Pagina actual. Imprimeix la pagina en que es trobi el punt d’'insercid.

o Paginas. Permet imprimir les pagines especificades: saltejades (2, 4-6, 8),
una seccio (s3), etc.

o Seleccion. Si previament s’ha seleccionat una porcié del text permet imprimir
nomeés el text seleccionat.

e Copias:
o Numero de copias. Numero de vegades que es realitzara la impressio.
o Intercalar. S’imprimeix tot el document i, a continuacio, es repeteix el procés

tantes vegades com nombre de copies s’han especificat. Si esta desactivat
s’imprimeix cada pagina tantes vegades com nombre de copies. Per defecte,
I'opcié Intercalar és activa.

e Imprimir. Document, resum, comentaris, estils, autotext o assignacio de tecles.

e Imprimir solo. Interval de pagines especificat, pagines parells o pagines senars.

4 També es pot imprimir el document fent servir I'eina Imprimir . En aquest cas,
s'imprimira, automaticament, una sola copia de tot el document en la impressora
establerta per defecte (no hi haura la possibilitat d'establir les opcions d'impressio
comentades al punt anterior).

5 Per acabar, tanqueu el document i sortiu de Word.

1 Obriu el document doc61.doc. Recordeu que es troba a la carpeta tic\blocb.

2 Quantes pagines té el document? Observeu la part inferior esquerra de la barra
d’estat. Hi trobareu informacié sobre el nimero de pagina actual, el nimero de
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seccio actual i, finalment, en el format pp/PP, la pagina actual respecte del niumero
total de pagines del document.

3 Desplaceu-vos, en la pagina actual del document utilitzant el punter del ratoli.
Tingueu present que nomeés cal fer clic, amb el botd esquerre, al punt del document
on voldreu situar el punt d'insercio.

4 Desplaceu-vos, ara, fent servir les tecles de desplagament del teclat. Aqui teniu un
resum d'algunes opcions per a fer-ho (observeu la informacié que obtindreu,
respecte de la situacid del punt d'insercid, a la part inferior esquerra de la barra
d'estat):

TECLES AMARA .

Control + — Paraula segiient
Control + < Faraula anterior
Control + - Inici pardgraf segient
Control + T Inici pardgraf anterior
Inirio Inici de la linda

Fi Firnal de la linia
Control + indcio Inici del document
Control +f1 Final del document
RePag Avangar una pagina
AvPag Eetrocedir una pigina

Premeu la tecla Ctrl i, sense deixar-la, premeu la tecla Fi, per a situar-vos al final
del document.

Premeu la tecla Ctrl i, sense deixar-la, premeu la tecla Inici, per a situar-vos al
principi del document.

De la mateixa forma que abans, amb Ctrl + =», avanceu el punt d'insercié 6
paraules.

Amb Ctrl + €, retrocediu el punt d'insercié 3 paraules.
Utilitzeu Ctrl + N i Ctrl + A\ per a avangar o retrocedir per paragrafs.

Utilitzeu AvPag i RePag per a desplagar-vos. Observeu que, realment, el
desplacament correspon a porcions de la pagina i no a una pagina sencera.

Utilitzeu Ctrl + AvPag i Ctrl + RePag per a desplagar-vos per pagines
senceres en el document.

Comproveu el desplagament a principi i fi d'una linia amb les tecles Inici i Fi.

5 Premeu la tecla F5. Obtindreu una finestra de dialeg que us permetra desplagar-vos,
en funcio de I'element escollit en Ir a:

EBuscar | Reemplazar Ira |
MNurera de la pAgina: Ira
|4 Ankerior |

Escriba + v — para desplazarse Cerrar |

sequn la posician actual. Ejemplo:
escribiendo +4 se desplazara
cuatro elementos hacia adelante.

Seleccioneu Pagina i, a Numero de pagina, escriviu el valor 7. Premeu, tot
seguit, el botdé Ir a i observeu, a la part inferior de la barra d'estat, en quina
pagina us trobeu situats.

Seleccioneu Linea i, a Numero de la linea, escriviu 25. Premeu Ir a i observeu el
resultat obtingut.

Tanqueu la finestra de dialeg prement el boté Cerrar.
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1 Recupereu el document doc71.doc de la carpeta tic\blocb.

2 Assegureu-vos, primer, que l'idioma del document és el correcte, procedint com
segueix:

Seleccioneu tot el document (feu Ctrl + clic, amb el ratoli, al marge esquerre del
paper)
Demaneu Herramientas | Idioma | Definir idioma...

Escolliu, de la llista, Catala i premeu el botd Aceptar.

3 Reviseu l'ortografia del document.

Observeu si, al document, apareixen paraules marcades (subratllades en color
vermell) com a possibles faltes d'ortografia.

Feu clic, a sobre de la paraula marcada, amb el bot6 dret del ratoli, i observeu
les possibilitats que us ofereix el menu de context obtingut. Al bloc superior,
trobareu els suggeriments que us ofereix el corrector.

tranguil-la — substituird, per aquesta, a la paraula marcada
Ornitir todas — desmarca aquesta i totes les que siguin iguals
Agregar | — agrega la paraula al diccionari personal
Autocorreccin * |— mostra una llista de paraules possibles

HE - . . r g

¥ Ortografia... — engega |'assistent de correccid ortografica

Escolliu, en cada cas, la opcié adequada.

Deseu i tanqueu el document, un cop finalitzat.

Feu el mateix amb el document doc72.doc Deseu i tanqueu el document, un cop
finalitzat.

6 Feu el mateix amb el document doc73.doc. Deseu i tanqueu el document, un cop
finalitzat.

1 Recupereu el document doc81.doc de la carpeta tic\blocb.

Una accié molt frequent per a la modificacié dels textos és la de seleccionar
parts d'un document. Les seleccions sén zones de text continues i, en principi,
no es poden seleccionar zones discontinues de text. El Word destaca, les zones
de text seleccionades, invertint el color de fons i de primer pla. La seleccio es
pot realitzar fent servir el ratoli o el teclat:

Les opcions per a seleccionar elements del text amb el ratoli sén les seglents:
o Paraula: doble clic sobre una paraula.

o Paragraf: triple clic sobre una posicié del paragraf o doble clic des de
'esquerra de la pantalla.

o Linia: clic des de I'esquerra de la pantalla.

o Document: Ctrl + clic o triple clic des de I'esquerra de la pantalla (també es
pot fer amb les tecles Ctrl + Majus + Fi des de l'inici del document).

Per a seleccionar una zona de text:
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o Situar el punt d’insercié a l'inici del text que ha de constituir un bloc, fer un
clic i, sense deixar de prémer el bot6 del ratoli, desplagar el punt d’insercié6 al
final del bloc, moment en qué es pot deixar de prémer el boté del ratoli.

o Situar el punt d’insercio sobre la primera paraula de text que ha de constituir
un bloc, fer un doble clic i tot seguit desplagar el punt d’insercié al final del
bloc i, mantenint premuda la tecla de majuscules, fer un clic.

Seleccioneu una paraula fent doble clic sobre ella. Repetiu seleccionant d'altres.
Observeu que, en seleccionar una de nova, es perd la selecci6 de I'altra.

Seleccioneu un paragraf fent triple clic en qualsevol punt del paragraf (o bé fent
doble clic des de la zona del marge del document). Repetiu seleccionant d'altres.
Observeu que, igual que abans, en seleccionar un de nou, es per la seleccid del
primer.

Seleccioneu tot el document fent Ctrl + clic en la zona del marge esquerre del
document (també ho podeu fer amb triple clic en la mateixa zona).

Desfeu la seleccio anterior fent clic en qualsevol indret del text.

Situeu-vos a l'inici del document fent Ctrl + Inici. Seleccioneu tot el document fent,
en aquest cas, Ctrl + Majus + Fi

Seleccioneu una zona de text fent clic i arrossegant el ratoli, o bé amb la combinacié
Majus + clic del ratoli.

Tanqueu el document sense desar els possibles canvis que s'hagin produit.

} &= ‘Practica B9. Suprimir text. Desfer i refer una accié

6

1
2

Recupereu el document doc91.doc de la carpeta tic\blocb.
Seleccioneu el darrer paragraf i premeu la tecla Supr.
e Situeu-vos al final del document amb Ctrl + Fi
e Feu triple clic en qualsevol indret del paragraf situat abans del nom de l'autor.
e Suprimiu el text seleccionat prement la tecla Supr.
| si ens hem equivocat?
e Es pot desfer I'accié amb qualsevol de les opcions seglients:
o Prementl'einax? -
o Prement la combinaci6 de tecles Ctrl + Z
o Demanant Edicion | Deshacer

Suprimiu o afegiu text en el document i experimenteu amb les icones Deshacer i
Rehacer.
K7 - Deshacer

Cu - Rehacer

Suprimiu o afegiu text en el document i proveu amb Ctrl + Z i, també, amb el menu
Edicion | Deshacer o Edicion | Rehacer, segons el cas.

Tanqueu el document sense desar els canvis que s’hagin produit i sortiu de Word.

Poseu en funcionament el programa Word.

Escriviu un petit text informant als pares dels vostres alumnes d'una sortida que
realitzareu aviat.

.....
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Com el text és curt, cal que repetiu el contingut tres vegades en el mateix full. Per
aquest motiu necessitareu copiar, retallar, enganxar o traslladar determinades zones
del text que, préviament, s'hagin seleccionat. Word permet realitzar aquestes
accions de diverses formes. Aqui teniu un breu resum:

e Amb el menu Edicion:

o Edicién | # Cortar : elimina la zona del document seleccionada i I'envia al
porta-retalls.

o Edicién | Copiar: copia la zona del document seleccionada i I'envia al
porta-retalls (la seleccié no desapareix del document).

o Edicién | 3 Pegar: enganxa, en el punt d'insercid, el contingut del porta-
retalls (que préviament s'havia copiat o retallat).

e Amb les eines de la barra d'eines estandar
o & Retalla el text seleccionat al Porta-retalls
| Copia el text seleccionat al Porta-retalls
o B Enganxa en el document el contingut del Porta-retalls
e Amb les tecles del teclat
o Ctrl + C (o Ctrl + Insert) copia la seleccio al porta-retalls.
o Ctrl + V (o Majus + Insert) enganxa el contingut del porta-retalls
o Ctrl + X (o Majus + Supr) retalla la seleccié al porta-retalls.

Recordeu que per copiar un text cal seleccionar-lo primer, i copiar-lo amb qualsevol
de les opcions descrites anteriorment.

e Situeu-vos a l'inici del document amb Ctrl + Inici

e Seleccioneu el que heu escrit amb Ctrl + clic al marge esquerre del document.
o Copieu-lo amb Ctrl + C (o qualsevol de les altres formes explicades abans).

e Situeu-vos al final del document amb Ctrl + Fi.

e Enganxeu, dues vegades, el text prement Ctrl + C dos cops (o feu servir
qualsevol de les altres opcions descrites).

Mireu amb la lupa la disposicié del text en el paper.

o Activeu l'einal & (Vista preliminar) i observeu la composicio del vostre document.

Si desactiveu l'eina R (Aumentar), podreu manipular el document, afegir linies
en blanc o esborrar-les fins que tingui I'aspecte desitjat.

e Sortiu de la vista preliminar prement el bot6 Cerrar.

Deseu el document amb el nom b10 i imprimiu-lo.

o Premeu l'eina = (Guardar) o bé demaneu Archivo | Guardar.

e Poseu-hi el nom b10 a l'arxiu, escrivint-lo en Nombre de archivo
e En Guardar en, escolliu tic\blocb

e Premeu el boté Guardar

e Premeu l'eina & (Imprimir) per a imprimir el document.
Tanqueu el document sense sortir del Word amb Archivo | Cerrar.

Recupereu el fitxer doc101.doc de la carpeta de treball tic\blocb.
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9 Cal que ordeneu el conte d’El lled i la guineu. Cal que retalleu amb Edicion | Cortar o
bé Ctrl + X i copieu al lloc adient amb Edicion | Copiar o bé Ctrl + C. Podeu utilitzar
les icones corresponents.

Situeu-vos al paragraf que s'hagi de retallar i feu triple clic amb el botd esquerre
del ratoli, per tal de seleccionar tot el paragraf.

Premeu Ctrl + X (o l'eina retallar & ), per a retallar-lo.

Situeu-vos a la linia del document on s'hagi d'enganxar el paragraf que heu
retallat.

Enganxeu-lo prement Ctrl + C (o activant I'eina enganxarE\)

Repetiu el procés, amb la resta de paragrafs, fins que tingueu completament
ordenat el document.

10 Quan el tingueu ordenat podeu inserir una imatge predissenyada d'un lleo.

Demaneu Insertar | Imagen | Imagenes predisefiadas...
Escolliu la categoria Animales.
Assenyaleu la imatge del lled i premeu el boté Insertar.

Amb ajut del ratoli, dimensioneu la imatge arrossegant els senyals, en forma de
quadrat, que envolten la imatge. Els de les cantonades conserven la
proporcionalitat de la imatge; els centrals, només canvien l'algada o I'amplada
de la imatge i no mantenen, per tant, la proporcionalitat.

B

11 Deseu-lo en el disquet de treball amb el nom b10 i imprimiu-lo.

1 Obriu el document doc111.doc. Recordeu que el trobareu a la carpeta tic\blocb.

2 Situeu el cursor a l'inici del document, seleccioneu tot el contingut i assigneu-li I'estil
Normal.

Premeu les tecles Ctrl + Inici

Feu Ctrl + clic, amb el ratoli, al marge esquerre del document per a seleccionar
tot el document.

“’7I Times
Desplegueu la llista Estilo =/ ### estio -

Feu clic a sobre de Normal

Desfeu la seleccio fent clic, amb el ratoli, en qualsevol indret del text.

Canvieu els atributs de les paraules seglients (si cal, utilitzeu el format rapid):

Cinema negreta

o Seleccioneu la paraula cinema i activeu I'eina M Negrita o premeu les tecles
Ctrl+N

Titol majuscules, 14 punts

.....
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Seleccioneu el titol del document La pérdua de la magia al cinema
Demaneu Formato | Fuente... | Fuente
Activeu la casella Mayusculas corresponent a Efectos

De la llista Tamaro, escolliu el valor 14 (accioneu sobre els controls de
desplagament o escriviu directament el valor, al quadre Tamaio)

llibre/s subratllat

O

O

O

Localitzeu la paraula llibre(s) i seleccioneu-la
Activeu I'eina & Subrayado o premeu les tecles Ctrl + S

Procediu de la mateixa manera amb les tres que resten (podeu fer servir
I'eina Copiar formato per tal de copiar el format de la primera, a la resta de
paraules)

Autora cursiva i negreta

O

O

O

Situeu-vos al final del document amb Ctrl + Fi.
Seleccioneu el nom de I'autora Montserrat Roig

Activeu I'eina & Cursiva i, a continuacio, I'eina M Negrita. Podeu, també
aconseguir el mateix resultat amb Ctrl + N (Negrita) i Ctrl + K (Cursiva)

5 Deseu el document amb el nom b11 i sortiu del Word.

1 Poseu en funcionament el programa Word.

2 Recupereu, de la carpeta tic\blocb, el fitxer
doc121.doc

3 Inseriu, en aquest document, la imatge
predissenyada que veieu a la dreta.

Demaneu Insertar | Imagen | Imagenes
pre disefiadas.

De la galeria d'imatges predisenyades,

escolliu la categoria dibujos.

Assenyaleu la imatge que desitgeu i premeu el botd Insertar. No us importi si,
en inserir la imatge es desplaca el text; ho arreglarem tot seguit.

4 Ajusteu la imatge, respecte del text, de forma que quedi envoltada pel text i,
aproximadament, situada al centre de la plana.

Demaneu Ver | Zoom... De la finestreta que obtindreu, marqueu I'opcié Toda la
pagina i, tot seguit, premeu el botd Aceptar.

[ Zoom Wista previa
£ 200%

 100%
1 75%
" ancho de pagina
& Todala pagina:

" Yarias paginas:

—~| | |10 pto Times New Roman

Porcentaje:
45% -

A
iz
3
e

Cancelr

ey

Seleccioneu la imatge, fent clic a sobre amb el ratoli (observeu els 8 quadrats
petits del voltant) i arrossegueu-la, amb el ratoli, mentre manteniu premut el botd
esquerre, cap al centre de la pagina.
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e Sense treure la seleccid de la imatge (encara hi son els 8 quadrats), demaneu
Formato | Imagen...
e De la finestra que haureu obtingut, premeu la pestanya Ajuste.
x|
| Tamafio I Posicidn |
Imagen I Cuadro de texto
Estilo de ajuste
s [ B E
Cuadrada Estrecho  Transparente Ninguno Supetior e inferiar
Ajustar 3
[ | [ | [ | [ |
Ambos lados Izquietda Derecha Lada mayor
Distancia desde el texta
Arriba: m Izquierda: lm
Abajao: m Derecha: lm
Cancelar
e Seleccioneu les opcions:
o Estilo de ajuste: Estrecho
o Ajustara:  Ambos lados
e Premeu el boté Aceptar. Observeu que, el text, queda envoltant la imatge.
e Proveu, de Formato | Imagen... | Ajuste els resultats que obtindrieu amb les
opcions Ajustar a: lzquierda, Derecha i Lado mayor, successivament.
e Proveu amb les diferents opcions de Estilo de ajuste.
e Canvieu, un altre cop, a Estrecho i Ambos lados.

Deseu el document amb el nom b12 i imprimiu-lo.

Sortiu de Word.

Per crear una taula podeu escollir I'opcio
Tabla | Insertar tabla... i entrar el nombre
de columnes i de files (maxim 32.767 files i
63 columnes).

També es pot crear activant directament la
icona de taules i amb el ratoli indicar el
nombre de files i columnes (prement el botd
esquerre del ratoli i ultrapassant la graella
inicial que apareix de 4 files per 5
columnes, s’hi pot arribar fins un maxim de
13 files i 8 columnes, en la resolucié de
pantalla de 640x480, i 13 files per 18
columnes, en la resolucio de 800x600 ).

Vergana f
.EIEEF‘“E # & 8 Rl _E

3= = IIII

ig VEeuL | |
elva We-
EEL TN | |
rpe bosg| | |
astegat

4% 5 Tabla

A MAAMRE T P T AT T T T

Els contorns de les cel-les sén visibles de color negre i d’'un gruix de 2 punt.
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1

Poseu en funcionament el Word i dissenyeu una taula per a confegir els horaris,

similar a la taula seguent:

D | DI | B

9:00-10:00

10:00-11:00

11:00-11:30

11:30-12:30 GRS | R RSB SIANS
12:30-13:30
15:30-16:30 B tetena et s se
16:30-17:30 | TTTITITINL TOTIVOTOIT T I

2 Feu clic sobre la icona BH (Insertar tabla)

3 Feu clic a qualsevol casella de la graella que haureu obtingut i, sense deixar anar el
botd esquerre del ratoli, arrossegueu-lo, cap a la dreta i cap avall, fins que hagin
quedat ennegrides 6 columnes i 8 fileres (a la part inferior veureu que hi apareix 8 x
6 Tabla). Deixeu anar el botd del ratoli quan tingueu definida la taula que volieu.

4 Introduiu les dades. Tingueu present que en cada cella podem decidir un format
diferent.

e Amb el ratoli, feu clic a l'interior de casella superior de la segona columna i,
sense deixar anar el boté esquerre del ratoli, arrossegueu-lo fins a la primera
casella de la ultima columna. Deixeu anar el boté del ratoli. D'aquesta forma
haurem seleccionat totes aquestes celles (observeu que queden en color
invers).

o Premeu l'eina Centrar =

o Demaneu Formato | Bordes y sombreado... | (pestanya) Sombreado i feu clic
al color gris 35% (el de més a la dreta de la segona filera dels colors).

o Assegureu-vos que a Aplicar a: hi diu Celda

o Premeu el bot6 Aceptar.

o Feu clic en qualsevol casella de la taula i observeu com queda el color de les
cel'les de la primera filera.

o Feuclic a cada una d'elles i escriviu els dies de la setmana.

e Seleccioneu les cel-les corresponents a les franges horaries 9 a 13:30. Establiu
alineacié centrada (tal com heu fet abans) i color de fons (amb Formato |
Bordes y sombreado... | (pestanya) Sombreado) Turquesa.

e Repetiu, a la resta del celles de la vostra taula, el format de la taula que teniu al
comencament. Les diferents trames que observeu, s'obtenen amb Formato |
Bordes y sombreado | Sombreado, desplegant Estilo: del bloc Tramas. Podeu
escollir el color del tramat desplegant Color del bloc Tramas.

21 11
Bordes | Borde degdana  Sambreado | Bordes | Borde de pégna  Sombreado |
Rellena Vista previa FRelleng Vista previa
FEEEE = EEEEE
legT % =-..= Minguno
| | ey |
i T
Tr:sng‘a; Tramas
— e E]
Imprimiu el document.

6 Deseu el document amb el nom b13 i sortiu del Word.

Subdireccié General de Tecnologies de la Informacio



----------------------------------------------------------------------------------------------
o

Les Adaptacions Word per a 'Educacio Infantil i Primaria simplifiquen I'entorn de treball
perqué I'alumnat escrigui a I'ordinador amb major autonomia. Consten de quatre entorns
adaptats als diferents cicles educatius: parvulari, inicial, mitja i superior. Cada
configuracio fa accessible els recursos més utilitzats i amaga aquelles opcions que no es
fan servir. També permet accedir al Word sense cap configuraci6 ESTANDARD.

La intencié és simplificar la interficie d’aquest processador de text per impulsar el seu Us
entre els nens i nenes de I'educacio infantil i primaria.

1 Obriu el Word amb les Adaptacions, ho podeu fer fent clic a la icona de I'Escriptori o
bé, des de Word, creant un nou document amb el menu Archivo | Nuevo |
Adapword.dot.

2 Apareixen les opcions de treball.

Adaptacions Word

. INICIAL

MITIA

SUPERIOR
ESTANDARD |

Feu clic sobre I'opcio INICIAL.

4  El document conté una sola barra d’eines. Per saber la funcié de cada icona cal que
passeu el punter del ratoli per sobre les icones i apareixera informacié de la icona.
Escriviu algunes linies de text.

5 Seleccioneu una paraula i canvieu el tipus de lletra, el color, esborreu paraules,...

6 Activeu la icona de la UPC-", sentireu, pels altaveus, el vostre escrit. Ho fa per
paragrafs o bé seleccionant només les paraules a escoltar.

Power Point

Entrar al programa Microsoft Power Point
1 Entreu al programa.
e La forma més senzilla d'executar el programa Power Point és activar la icona
Y
59
Microsoft
Power Point

2 Seguint la ruta especifica de cada ordinador a partir del botéﬁ,.

Observeu la pantalla inicial.

.....
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Microsoft PowerPoint - [actO1ppp] [_[&5]=]

“ Archivo Edicidn Wer Insertar Formato Herramientas Presentacion Yeptana 7 _|5’|5|
ISR &¥|iERs||o-o- =N s AT e

“ Tirnes Mew Roman ~ 24 - N X |8 = EIEE | A A | 4E B |Z$},’

Barra d'eines:
De Format
Estandard

Barra de menis

Finestra del Docurment

.C—

Barres de desplagament

Botons de Vistes : . .
Diapositiva anteriar

Barra de Dibuix ) N )
Barra d'estat| Ciapositiva posteriar

O=EEE&F 1 ¥
“Dil;ujo-’KGj Aukoformas = ™ \DD‘|&'£'&'E_E.Q‘
| Dispositiva 2 de 2 | Disefio predeterminado FEE_

e Mendus i submenus

e Barres d’eines

o Barres de desplagament i botons
e Zona d’escriptura del document

e Barra d’estat

Obrir una presentacio:

e Aneu al menu Archivo | Abrir... o Ctrl+ Ao bé a la icona & .
e Seleccioneu de la carpeta tic\blocb el fitxer tutorpf.ppt
Visualitzar la presentacio:

e Aneu al menu Presentacion | Ver presentacién o bé la icona & de botons de
vistes.

e Per veure la presentacio haureu d’anar fet clic sobre el boté esquerre del ratoli.

e Sivoleu aturar la presentacié abans de la seva finalitzacio, premeu la tecla Esc o
bé feu clic amb el boté dret del ratoli i seleccioneu Fin de la presentacion.

Acabeu la practica tancant la presentacio:

¢ Aneu al menu Archivo | Cerrar oﬁl, 0 bé premeu Ctrl + F4.

Aneu al menu Archivo | Nuevo... o Ctrl + U.

Escolliu l'opcié Presentacion en blanco, dins del bloc General, i a continuacié
Aceptar.

Seleccioneu Diapositiva de titulo.
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Elija un autodiserio:
Cancelar |
=]

Nueva diapositiva

Diapositiva de kitulo

=HEARIEE

4  Escriviu com a titol La Nutricié i I’Alimentacio.
Escriviu com a subtitol Ciéncies de la Naturalesa.
Deseu la presentacié en la carpeta tic\blocb:

e Abans de desar la presentacio, aneu al menu Archivo | Propiedades, i
modifiqueu el titol de la presentacio des del bloc Resumen.

e Aneu al menu Archivo | Guardar o Ctrl + G i poseu-li el nom b16

1 Recupereu el fitxer ppt171.ppt de la carpeta tic\blocb.

e Menu Archivo| Abrir...o Ctrl+ Ao bé ala iconag.
2 Crear una diapositiva nova:
e Podeu fer clic sobre la icona = de la barra d'eines o bé des del menu Insertar |
Nueva diapositiva... o Ctrl + 1.
e Escolliu la modalitat de disseny Lista con vifietas.
Escriviu dins del bloc de titol: Els nutrients i les seves funcions.
Escriviu dins de l'altre bloc de vinyeta:
e Les funcions basiques son:
e Aportar I'energia necessaria per al bon funcionament de I'organisme.

e Aportar els materials necessaris per a la formacié de noves estructures
corporals. Intervenir en la regulacié de totes les reaccions que tenen lloc al cos.

5 Completeu la presentacio inserint un parell més de diapositives fent servir el mateix
tipus de disseny: Lista con vifietas.

6 Deseu la presentacio en la carpeta tic\blocb amb el nom b17

1 Recupereu el fitxer ppt181.ppt de la carpeta tic\blocb.
e Menu Archivo| Abrir... o Ctrl + Ao la iconag.

2 Crear una diapositiva nova:

e Podeu fer clic sobre la icona = de la barra d'eines o bé des del menu Insertar |
Nueva diapositiva... o Ctrl + 1.

e Escolliu la modalitat de disseny En blanco

.....
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3 Inseriu una imatge en la diapositiva que heu creat:

e Aneu al menu Insertar | Imagen i escolliu I'opcié Imagenes predisefiadas... o
I'opcié Desde archivo...

e Seleccioneu un dibuix i I'inseriu.

e Si seleccioneu un dibuix fent un clic us mostrara uns controls que us permetran
modificar la forma i la grandaria.

4 Deseu la presentacio en la carpeta tic\blocb amb el nom b18

Una transicié és l'efecte visual que el programa genera en el transit d'una diapositiva a
una altra.

1 Recupereu el fitxer ppt201.ppt
2 Visualitzeu les diapositives en forma de classificador:

e Aneu al menu Ver | Clasificador de diapositivas o bé feu clic a la icona =z dels
botons vistes.

3 Aneu al menu Presentacion | Transicion de diapositiva..., escolliu I'efecte Barras
verticales al azar.

Transicion de diapositiva

—Efecto Aplicar a todas

Aplicar

Ul

Cancelar

Barras horizonkales al azar
Batras werticales al azar -

Barrido hacia abajo

= . ’ ; hido
Bartido hacia arriba
Barrido hacia la derecha in sonida] j
Barrido hacia la izquierda W
il (] LRSI JI[= LALNCS [DRL= QN =N = NN = = | I Repetir hasta BI préximo SDnidD
I segundos

4 Si feu clic sobre el botd Aplicar només afecta a la diapositiva seleccionada, i si
Aplicar a todas afectara tota la resta.

Proveu els diversos efectes i intervals de presentacio.
Deseu la presentaci6 en la carpeta tic\blocb amb el nom b20
7 Per acabar la practica, visualitzeu la presentacio:

e Aneu al menu Presentacion| Ver presentacion o bé la icona & de botons de
vistes.

e Per veure la presentacié haureu d’anar fet clic sobre el boté esquerre del ratoli.

Microsoft Excel

Entrar al programa Microsoft Excel
1 Entreu al programa:

e La forma més senzilla d'executar el programa Microsoft Excel és activar la
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e Seguint la ruta especifica de cada ordinador a partir del botém.

Observeu la pantalla inicial.
»Z Microsoft Excel - Librol
”@ Archivo Edicion Yer Insertar Formato Herramientas Datos Ventana 7 -|5’|_£|
~a 1 bl
DEEHSRY 2R oo @@z &[40
Arial v1|:|vHﬁ’§|§§§|ﬁ-&,i,”“.”
B4 = =| Barra de formules
4 B c [ D | E F =
2 o —— Estandard
3 E De format
: L]
; E m Barres de desplacament
5]
?I'
= Fil Full
g fa Barra d'estat
I4 |4 |» | #Hojal / Hoja2 / Hojas / | 4] | Ll]_‘
Listo | | | A Y1V i

1

Una vegada a dins del programa us apareixera una pantalla similar a la que es veu
en la figura anterior.

El que esteu veient és un llibre de treball que conté tres fulls de calcul (Hoja1,
Hoja2 i Hoja3).

e En la part superior del full visible hi ha unes lletres. Aquestes sén el noms de les
columnes.

e Al'esquerra teniu uns nombres que us indiquen les diferents files (registres).

e En el centre teniu la quadricula del full de calcul. Cada casella d'aquesta
quadricula s'anomena cel-la i queda determinada per la lletra que té a sobre i el
nombre que té a I'esquerra. Aixi, la cel-la assenyalada en la figura anterior és la
B4 (columna B i fila 4). Quan una cel'la esta assenyalada d'aquesta manera
direm que esta activada o seleccionada.

Edicié de cel-les

3

N o o A

En aquestes cel-les podreu entrar tot tipus d'informacié, numérica o no. Per fer-ho
nomeés cal que situeu la fletxa del cursor en la cel-la corresponent, premeu el boto
esquerre del ratoli (aixi la cella quedara activada) i escriviu amb el teclat el que
vulgueu. Sempre heu d'acabar prement la tecla RETORN.

Entreu el nombre 125 a la cel-la B4.
Entreu el nombre 2 a la cel-la C4.
Entreu la paraula Hola a la cel-la A2.

També podeu passar d'una cella a una altra fent servir les tecles grises amb fletxes
que teniu a la part inferior dreta del vostre teclat (tecles de desplagament del cursor).
Proveu-ho.

Deseu el document:

.....
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1

¢ Aneu al menu Archivo | Guardar como ...

e Escolliu la carpeta tic\blocb i poseu-li el nom b21

Recupereu un fitxer:

e Aneu al menu Archivo | Abrir... o la icona s (Abrir) i seleccioneu el fitxer
exc221.xls de la carpeta tic\blocb.

Introduir férmules en un full de calcul:

e Activeu la cel-la D4 i escriviu amb el teclat =B4+C4 (no us oblideu el signe =) i
acabeu amb RETORN.

o Fixeu-vos com en la cel-la D4 teniu escrit el resultat de la suma del contingut de
la cel-la B4 i de la cel'la C4. Si ara torneu a la cel-la D4 podreu observar com a la
barra de formules (part superior de la pantalla) apareix la férmula que heu
introduit, mentre que en la cel-la surt el resultat de l'operacié. Aquesta formula
serveix per a tots els valors numeérics que entreu en les cel-les B4 i C4.

Canvieu el contingut numeric de les celles B4 i C4:

e Per fer-ho activeu la cel-la B4 i entreu amb el teclat un nombre diferent al que hi
havia, prement al final RETORN. Com podeu veure, el nombre que heu acabat
d'entrar substitueix I'anterior.

e Feu el mateix amb C4.

e Observeu com a la D4 s'actualitza automaticament el resultat fent la suma dels
nombres nous que heu entrat a B4 i C4.

Entreu, ara, la formula =B4*C4 a la cel-la C5.

e Agquesta férmula calcula el producte entre el contingut de B4 i el de C4 (el simbol
* és el simbol de multiplicar). Canvieu el valors de B4 i C4 i observeu com les
férmules calculen.

Entreu a D5 la formula =B4/C4:

e Agquesta formula calcula la divisié entre B4 i C4. Si C4 és buida o hi ha un 0, la
férmula déna un missatge d'error, ja que no es pot dividir per zero.

Per ultim, proveu d'entrar la féormula B4-C4 (la resta) en una altra cel-la.

Aneu canviant els valors de B4 i C4 i observeu com totes les férmules van calculant
amb els valors nous introduits.

Deseu el document en la carpeta tic\blocb, amb el nom de b22

Practica B23. Concepte de rang i diferents fulls d’un llibre

Anomenem rang a un rectangle format per cel-les veines. Observeu la figura seglent:
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D | OO [ o | | e | 2| —

1

Figura 1

El rectangle format per totes les celles que van des de la C3 (vertex superior esquerre)
fins a la F7 (vértex inferior dret) és un rang que anomenarem com C3:F7. En total,
abasta un total de 20 cel-les veines.

1 Recupereu el fitxer exc231.xls de la carpeta tic\blocb

e Feu-lo amb el menu Archivo | Abrir...

2 Observeu les dades que fa referencia la Figura 1

e Seleccioneu el rang A1:C3:

e Per seleccionar un rang cal situar la fletxa del cursor sobre la cel-la que sera un
dels vertexs, prémer el botdé esquerre del ratoli, i, sense deixar-lo de prémer,
ampliar el rectangle fins al vertex que es vulgui.

e Seleccioneu ara el rang B3:F3.

3 Com podeu veure, un rang pot ser simplement una part d'una fila o d'una columna.
4 Seleccioneu el rang D2:D8.

Diferents fulls d'un llibre
5 Tot el que heu entrat fins ara, esta en el full Hoja1.
e Seleccioneu el full Hoja2:

e Per fer-ho, moveu el ratoli fins que la fletxa del cursor quedi a sobre de I'etiqueta
que porta el nom Hoja2 i premeu el boté esquerre del ratoli. Com podeu
observar, el que teniu ara a la vista és un altre full diferent del primer pero que es
guardara junt amb als altres que formen el llibre. En definitiva, els diferents fulls
son les diferents pagines d'un mateix llibre. Torneu a Hoja1.

6 Deseu el full de calcul en la carpeta tic\blocb amb el nom b23

‘Practica B25. Elaborar una llista de material

En aquesta practica treballareu els continguts seguents:
s Anomenar fulls i llibres i desar-los.
o Entrar rétols, dades i formules.
s Ajustar la mida de les columnes.
o Copiar dades i féormules.

El full que dissenyareu consistira en elaborar una llista d'un material que fara servir el
professorat d'un centre. El full haura de calcular el cost total d'aquest material. El resultat
podria ser semblant a:

.....
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A | B | c | D | E |
| 1 |Objecte hida Exemplars  Preu unitari | Preu total
| 2 |Carpeta Gran 30 3A0 105,00
| 3 |Carpeta Petita 30 180 54,00
| 4 |Agenda Petita 14 3,80 53,20
| 5 |Agenda Gran 16 500 20,00
| B |Gluadern de notes Gran 19 430 381,70
| 7 |Quadern de notes Patit 11 255 28,058

g

| 9 |Total 401 95
| 10

Desenvolupament de la practica

1

Obriu un llibre nou:

e Accediu al menu Archivo | Nuevo...

Canvieu el nom del primer full Hoja1 per Material:

e Fent servir el ratoli, porteu la fletxa del cursor sobre I'etiqueta del primer full.
e Premeu el boté dret del ratoli i trieu I'opcié Cambiar nombre.

e Escriviu Material com a nom nou i premeu RETORN ().

Deseu el full de calcul en la carpeta tic\blocb amb el nom b25

e Accediu a Archivo | Guardar como... | Nombre de Archivo: Especifiqueu b25,
indiqueu a la finestra Guardar en: el directori i la unitat de disc on voleu desar el
libre. Es referira a aquest procés quan amb el nom genéric es demani anomenar
un llibre o un full de calcul que és nou, o bé desar-lo amb un nom determinat.
També se seguira aquest procés quan es vulgui desar amb un altre nom un llibre
ja existent.

Entreu els rétols de la primera fila.

o Recordeu que l'entrada del contingut d'una cel-la sigui text, niumero o férmula es
valida amb la tecla .

Ajusteu I'amplada de les columnes segons convingui:

e En posar el cursor sobre la linia divisdria que hi ha al capgal de les columnes,

aquest canvia per la icona “I’ que mantenint premut el boté esquerre del ratoli i
arrossegant el cursor cap a la dreta o l'esquerra fareu que l'amplada de la
columna augmenti o disminueixi. Aquest mateix efecte (variar I'amplada) es pot
fer amb les files (variar l'algada). La variacié de I'algada de la fila o I'amplada de
la columna també es pot fer mitjangant el menu Formato | Fila | Alto... o Formato
| Columna | Ancho..., respectivament, fixant l'algada o I'amplada numéricament.
Recordeu que, per defecte, si el contingut de la cel-la és textual ocupa la part
esquerra, mentre que si €s un nombre ocupa la dreta.

Entreu els retols de les columnes A i B.
Entreu els nombres del rang C2:D7:

e Recordeu que un rang d'un full de calcul és un rectangle de cel-les veines. En el
nostre cas C2:D7 representa les cel-les contingudes en el rectangle que té per
vertexs les cel-les C2 i D7.

e Els preus encara no sortiran amb la unitat monetaria incorporada. Aixd ho fareu
en la practica seguent.

Entreu a la cel-la E2 la formula =C2*D2. No us oblideu de prémer .1. Fixeu-vos com,
si teniu seleccionada la cel-la E2, la férmula apareix en la part superior de la pantalla.
Aquesta zona s'anomena Barra de formules. En aquesta barra apareixeran les
diferents férmules seleccionant les diferents cel-les.

o La formula =C2*D2 calcula el producte dels continguts de les cel-les C2 i D2, és
a dir, el preu total dels 30 exemplars.
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9 Copieu aquesta féormula a la resta de materials (al rang E3:E7):

Seleccioneu la cella E2.
Accediu al menu Edicion | Copiar o bé directament premeu Ctrl + C.
Seleccioneu el rang on voleu fer la copia (E3:E7).

Accediu al menu Edicion | Pegar o bé premeu Ctrl + V.

10 La copia anterior també I'haguéssiu pogut fer estirant, prement el botdé esquerre del
ratoli, el petit rectangle negre que apareix a la part inferior dreta de la cel'la inicial,
quan aquesta esta seleccionada. Aquest procediment és més comode i senzill que
I'anterior:

Si seleccioneu a continuacio la cel-la E3 veureu que la férmula que hi ha no és
exactament la mateixa que la de la cel'la E2. En fer la copia, la férmula original
s'ha adaptat a la fila corresponent. Per aix0 surt =C3*D3.

Fixeu-vos el que ha passat en la resta de cel-les d'aquesta columna.

11 Seleccioneu la cel-la E9 i introduiu el valor del cost total:

Premeu el boté de l'autosuma , estant la cel'la E9 activada. Apareixera la
féormula =SUMA(E2:E8) a la cel'la activa i una vora mobil en el rang E2:E8.
Observeu que l'autosuma s'aplica sobre el rang E2:E8, quan els valors estan en
el rang E2:E7. Heu de modificar la férmula donada per I'autosuma, directament
sobre el nimero 8 i substituint-lo per 7. També podieu redefinir el rang, estant la
vora mobil, tot fent clic a la primera cel-la del rang (E2) i sense deixar de prémer
el botd esquerre del ratoli, I'dltima cel-la que defineix el rang (E7). Aquesta
férmula, que suma els continguts de les cel-les del rang corresponent, també es
pot introduir escrivint amb el teclat =SUMA(E2:E7), estant la cella E9
seleccionada.

12 Torneu a desar el document.

Microsoft Access

dades i coneéixer I'entorn de treball

1 Entreu al programa:

25
Microsoft

Feu un doble clic a I'accés directe Access |

Seguint la ruta especifica de cada ordinador a partir del boté—iilni":i |

2 Podreu observar que apareix la pantalla de la imatge de sota. Cal dir que, a
diferéncia dels altres programes de I'Officce, I'Access obliga, només entrar, a
guardar el fitxer. Aixd és perqué constantment guarda totes les modificacions que es
fan amb el programa de forma automatica i no espera a que es faci de forma manual.
Per aquest motiu obliga a guardar el fitxer ja d'entrada.
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3 Observeu aquesta pantalla, en ella us permet una série d'opcions, com son:
e Crear una base de dades nova i en blanc.
e Crear una base de dades nova utilitzant I'assistent.
e Obrir una base de dades existent previament creada

4  Activeu Abrir una base de datos existente a continuacio feu clic sobre Mas archivos...
i posteriorment Aceptar.

5 Cerqueu i obriu la BD (base de dades) d104.mdb que es troba en la carpeta tic\
blocb.

6 Observeu els elements basics de I'Access:

oft Access

EEEEEEES

[Preparada I )

7 Comencant per la part superior hi ha una barra de menus i una barra d'eines.
Aquesta barra d'eines va canviant en funcié del tipus d'objecte amb el qual es vol
treballar: una taula, una consulta, un formulari, un informe, etc.

8 També presenta una finestra associada a la BD oberta. Aquesta finestra té tres parts
diferenciades:

e Part superior: pestanyes corresponents al tipus d'objecte que es vol seleccionar
i/o crear. Hi ha sis pestanyes. La pestanya seleccionada és la que correspon a
Taules.
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e Part dreta: tres botons corresponents al tipus d'accié que es vol realitzar. Abrir
(per obrir un objecte seleccionat), Disefio (per modificar un objecte existent) i
Nuevo (per crear un nou objecte: taula, consulta, etc.)

o Part central: llista tots els objectes que hi ha a la base de dades del tipus escollit
(en aquesta imatge es mostra l'espai per a les taules).

9 Per finalitzar la practica, sortiu del programa:

e Aneu al menu Archivo | Salir o Alt + F4, o bé, feu clic sobre Xl de la finestra del
programa.

Executeu I'Access.
Feu clic a Cancelar en la finestra d’informacio.
e Observeu que si no hi ha cap base de dades oberta, I'area de treball té color gris.

Crear una BD nova:

e Feuclicalaicona I} 0 amb el ment Archivo | Nueva base de datos... o Ctrl + U
i a continuacio feu clic a Aceptar.

e Doneu-li el nom de b28. En I'apartat Guardar en: cerqueu la carpeta de treball
tic\blocb i posteriorment feu clic a Crear.

Observeu les opcions d'aquesta pantalla principal per anar familiaritzant-nos amb els
seus elements:

o Feu clic sobre Consultas, Formularios, Informes, Macros, etc. Observeu que tots
els tipus d'objectes son buits.

o Els dos botons ultims a la dreta de la finestra de la BD no sén actius. La rad és
que encara és buida i per tant la unica accié disponible només és la de crear
nous objectes.

Sortiu del programa:

e Desplegueu el menu Archivo i feu clic sobre Salir.

‘Practica B29. Obrir una BD i crear una taula

Les taules soén els elements que permeten guardar la informacié. Son els elements
basics de tota base de dades, i tots el altres objectes ( Consultes, Formularis, etc. ) es
basaran en elles. Tenen una estructura de files i columnes, cada fila és un registre i
cada columna és un camp.

| Codi Alumne | Nom Alumne |
Registre }| i

Camps

Executeu I'Access.
Feu clic a Cancelar en la finestra d’informacio.
Obriu una BD ja creada:

e Feu clic a la icona [ o amb el menu Archivo | Abrir base de datos... o Ctrl + O.
Cerqueu la BD acc291.mdb que trobareu a la carpeta tic\blocb i a continuacio
feu clic a Abrir.

Crear una taula en la nostra BD:

.....
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e Feu clic sobre I'objecte Tablas i després sobre I'accié Nuevo.

e A continuacié seleccioneu l'opcié Vista Disefo, tal com mostra la segient
imatge, i per ultim Aceptar.

Hueva tahla [ 2]

Wista Hoja de dakos

j Asistente para tablas
Impartar tabla
Wincular tabla

Crear una nuewa kabla en vista
Disefio,

Aceptar I Cancelar |

5 Introduiu les dades seguents. La taula que heu de crear ha de tenir aquesta

estructura:
Mombre del campo | Tipo de dakos |

| | Codi Alumne Autonumerico
Marn Alurmrne Texto
Cognom 1 Texta
Cognormz Texta

| |DNI Texta

| |Data de Maixernent FechafHora

| [Adreca Texto
Teléfon Texto
Poblacid Texto
Grup académic Texto

| |E-Mail Hipervinculo

| |Us menjador SifMo

| |Fotografia Chjeto OLE
Cbservacions Memo

Descripcio dels tipus de camps

Tots els tipus de camps que I’Access admet sén els seglients:

Murnérico

FechafHora

Moneda

AubonUmErico

SifMa

Obijeto OLE

Hipervinculo

Asistente para blsquedas...

e Texto. També rep el nom d'Alfanumérico. Es tracta dels camps que poden
contenir tant numeros com lletres o tots dos barrejats.

o Memo. Aquest tipus de camp es troba pensat per escriure una informacié més o
menys llarga de tipus escrit.

e Numérico. Aquest tipus de camp es troba pensat per a situar en ell dades
exclusivament numeériques amb les quals després podeu fer qualsevol mena de
calcul, com sumatoris, mitges, valor maxim i minim, etc.

e Fecha/Hora. Tal com diu el seu nom, aquest tipus de camp contindra dades
temporals, tant en format de data com en format d'hora.

¢ Moneda. Aquest tipus és molt semblant al tipus numeéric. La diferéncia basica és
que el tipus de calcul que fa aquest és més exacte que el numeéric, i que a simple
vista practicament és inapreciable.
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e Autonumérico. Aquest tipus de camp és el que conté un numero que es va
augmentant en una unitat de forma automatica cada cop que afegiu un registre
nou. Es el que s'anomena camp comptador.

e Si/No. Es I'anomenat camp logic. Admet només dos valors, que son el vertader o
el fals.

e Objeto OLE. Aquest camp és el que permet incloure una imatge dins del seu
contingut. Heu de tenir en compte que una base de dades amb aquest tipus de
camp creix en mida d'una forma molt important.

e Hipervinculo. Aquest tipus de camp es troba pensat per contenir dades del tipus
adreca de pagina web o també adreca de correu electronic.

e Asistente para busquedas. Quan es tria aquest tipus de camp, s'activa de forma
automatica un assistent que us guia en el procés de creacié d'un nou camp
basat en una consulta prévia.

6 Quan acabeu, en el moment de tancar %/ us demanara si ho voleu guardar. Feu clic
sobre Si . A continuacid, li posareu el nom Alumnes i tot seguit premeu el botd
Aceptar.

Guardar como EHE

Mombre de la tabla:

I.ﬁ.lumnes|
Cancelar

7 Us apareixera el missatge No hay ninguna clave principal definida. Feu clic al boté
No.

8 Tanqueu la base de dades acc291.mdb

e Desplegueu el menu Archivo i seleccioneu Cerrar o bé Ctrl + F4.

1 Recupereu la BD acc301.mdb que trobareu a la carpeta tic\blocb.
2 Obrir una taula:

e Feu doble clic sobre el nom, en aquest cas Alumnes, o bé seleccioneu la taula i
feu clic Abrir.

| Codi Alumne | Nom Alumne | Cognom1 | Cognom2 | DNI
2 !
* | (Autonumérica)

3 Una vegada creada la taula, la podeu veure de dues formes:

o Vista Hoja de datos (imatge anterior), la funcié de la qual és entrar dades en la
taula.

o Vista Disefio: Serveix per modificar I'estructura de camps de la taula, les
propietats d’aquests, afegir-ne o esborrar-ne, etc.

e Un cop heu entrat en una de les dues possibilitats, podeu passar a l'altra sense
haver de tancar i tornar o obrir, mitjangant el bot6 commutable situat en la barra
d'eines de taules. Es tracta del que ocupa la primera posicio comengant per a
I'esquerra. Les dues imatges del bot6 sén i B2

4  Empleneu uns quants registres.

Finalment, tanqueu la taula.

.....
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Les Consultes son preguntes sobre determinada informacio que es fan ala BD i que es
desen. D’aquesta manera podreu executar-les quan voldreu, sense haver de tornar-les a
crear.

L'objectiu d'aquesta practica és entendre la utilitat de les consultes d’una BD i aprendre
a crear les primeres consultes de seleccio, aplicant filtres i criteris d’'ordenacio.

1 Obriu la base de dades acc311.mdb que es troba a la carpeta tic\blocb.

2 Seleccioneu la fitxa Consultas i premeu _ e |

g= D104 : Basze de datos =] 3
Tablas Cansultas | Formularios | B Informes | Z Macros | 2 Madulos |
Hueva consulta 2% | A |

; Lis=tio |
'/" ente para consultas sencillas

L.g Asistente para consulkas de referencias cruzadas Nuevo |
Asistente para consultas de buscar duplicados

Asistente para consulkas de buscar no-coincidentes

Creat una nueva consulka sin
utilizar un asistente.

Aceptar I Cancelar |

Premeu Aceptar per crear la primera consulta en la modalitat Vista Disefio.
Afegiu les taules DADES_ANYALS i DADES_PERSONALS:

e Feu clic a les taula DADES_ANYALS i posteriorment Agregar o doble clic a
sobre de la taula. Feu el mateix amb DADES_PERSONALS.

e A sobre de la graella amb les dades per la consulta apareixen les taules que heu
afegit. Un cop afegides, tanqueu la finestra Mostrar tabla.

. . .
e El bot6 ™ permetra mostrar novament aquests elements per afegir-los a la
consulta.

5 Afegiu ara els camps que interessa que apareguin en la consulta fent doble clic a
sobre de cadascun d'ells o arrossegant amb el punter del ratoli cada camp des de la
taula a la graella de la consulta:

e De la taula DADES_PERSONALS els camps N_DOC, COGNOM1, COGNOM2 i
NOM.

e De la taula DADES_ANYALS els camps CUSR_ACAD, ETAPA, NIVELL i
GRUP.

=t Consultal : Consulta de seleccion [_ (O] =]

fE i

Campa: [N_DOC COGMHOMI COGNOMZ MOk CURS_ACAD ETAPA
Tabla [DADES_PERSOMA  |DADES _PERSOMA DADES _PERSOMA  |DADES PERSOMA  |DADES AWYALS DADES AL
Orden:
t ostrar: [
Criterios:
- v
4 3
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6 Guardeu la consulta amb el nom 6PRIM fent clic a la icona E, i tot seguit executeu-la
. [
amb la icona * per comprovar el resultat:

e En aquesta consulta no s'ha establert cap criteri de seleccié, en el resultat
apareixen tots els alumnes del centre a tots els anys en els quals s'han
matriculat alguna vegada, en total 1302 registres.

Criteris de seleccioé

Els criteris de seleccié son els elements de la consulta que us permeten filtrar la
informacié pel contingut d’'un camp determinat.

7 Aplicar criteris de seleccié a una consulta:
e Passeu a la modalitat de disseny de consulta fent clic a la icona .

e Establiu els seglients criteris de selecci6 a la consulta: dins el camp
CURS_ACAD poseu 2002, dins el camp ETAPA poseu PRI, dins el camp
NIVELL poseu 6, i dins el camp GRUP poseu A.

Campao: | NOM CURS_ACAD ETAPA NIWVELL GRUP
Tabla: |DADES_PERSOMA | DADES_AMYALS DADES_AMYALS DADES_AMYALS DADES_AMYALS
Ordern:
fostrar:
Criterios: ooz "PRI" [ tat
o
N -

8 Guardeu els canvis amb la icona & i feu clic a la icona * per veure el resultat.
D’aquesta manera s’hauran recuperat els 25 alumnes de 6& de primaria del curs
2002-03, pero interessaria que estiguin ordenats alfabéticament.

Criteris d’ordenacio
9 Aneu a ordenar-los alfabéticament:

e Passeu novament a la modalitat de disseny fent clic a la icona ki i, a la linia
Orden dels camps COGNOM1, COGNOM2 i NOM de la consulta, seleccioneu
Ascendente, i ja que esteu posats, desmarqueu la casella de verificacio de la
linia Mostrar del camp CURS_ACAD de la consulta, doncs es tracta d'una
informacié redundant.

Campo: |N_DOC COGMNOM1 COGMOM2 MNOM CURS_ACAD
Tabla: [DADES PERSOM&  |DADES _PERSOMA  [DADES PERSOMA  |DADES_PERSOMA  |DADES _AMYALS
Orden: Ascendente Ascendente Azcendente
Mastrar;
Criterios: ey
o
a4 1

10 Guardeu els canvis i executeu novament la consulta per comprovar el resultat.

11 Feu clic a la icona [& per visualitzar el resultat de la consulta, tal com sortiria per la
impressora.

12 Per ultim, imprimiu la consulta i sortiu del programa.
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0
=...-=Préctica B101. Altres elements de la barra d’estat

Practica que treballa elements de la barra d’estat no contemplats en les practiques
basiques.

L 5= 'Practica B102. Desplacgar-se per un document

Practica que treballa com moure’s a nivell avancat per un document ja escrit.

\ ==, ‘Practica B103. Revisi6 ortografica

Practica que treballa la revisio ortografica en un document

“.==.’Practica B104. Creacié d'un document. Insercié i sobreescriptura

Practica que treballa la inserci6 i sobreescriptura de text en un document ja escrit.

L &5 ‘Practica B107. Insercié d’objectes

Practica que treballa la insercio d’objectes diversos en un text.

: &= ‘Practica B110. Cercar i substituir

Practica que treballa la cerca i substitucioé de text en un document.

L == Practica B111. Insercié d’una capgalera i d’'un peu de pagina.
Paginacié

Practica que treballa la inserci6 de capcaleres, la insercié de peus de pagina i la
paginacio de documents.

L &5 ‘Practica B113. Modificar format de pagina

Practica que treballa la configuracié de pagina d’'un document.

L &5 ‘Practica B114. Document amb columnes periodistiques

Practica que treballa el format en columna periodistica.
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‘Practica B124. Pagines Web
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Practica que treballa la insercié de quadres de text dins d’'un document.

Practica que treballa el disseny avangat d’'una taula.

Practica que treballa la conversié de documents .doc en format .htm.

‘Practica B19. Posar un fons a les diapositives

Practica que treballa els procediments per a afegir un fons a les diapositives.

‘Practica B130. Imprimir una presentacié

L'objectiu d'aquesta practica és veure les diverses modalitats d'impressiéo d'una
presentacio.

‘Practica B132. Animacié d’una presentacié

L'objectiu d'aquesta practica és veure els efectes que permet el PowerPoint per millorar
les presentacions.

‘Practica B133. Els botons d’accié

L'objectiu d'aquesta practica és veure com incorporar els botons d'accié per desplagar-
se per la presentacio o per reproduir so i imatges.

files

Practica que treballa el calcul de percentatges, copiar formules i donar format a cel-les.

.....
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En aquesta practica es presenta la necessitat que les férmules no sempre s'actualitzin
completament en fer una copia. Entre d'altres coses, es treballa I'aplicacié de séries
cronologiques per anys, calcul d’interés simple.

minimes

En aquesta practica es treballa I'is de les funcions PROMEDIO, MAX, MIN, ... i millorar la
presentacié del full de calcul.

En aquesta practica treballareu els continguts seglients: Obrir un full de calcul existent i
creacio d’un grafic circular.

En aquesta practica és treballa amb consultes de seleccié de dades, utilitzant els
operadors "i", "0" i "no" .

0
=...5Préctica B140<S>.Consultes amb els operadors "<", ">" "=" "<>"

L'objectiu d'aquesta practica és treballar amb consultes de seleccié de dades, utilitzant
els operadors "<, ">", "=", "<>"

"

La practica treballa els simbols comodi "* i "?" habitualment es fan servir amb camps de
text, i sén equivalents a un caracter qualsevol (?) o a una cadena de caracters (*).

Aquesta practica treballa com crear un document en Word i enviar missatges a usuaris
d’'una Base de Dades d’Access 97
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C. Coneixements d’un editor grafic

Objectius

En aquest modul es pretén que us familiaritzeu amb el funcionament dels editors
d'imatges. Permeten pintar, editar i retocar les vostres imatges. També veurem com
modificar diferents parametres basics d'una imatge com soén, la brillantor, el contrast,
coneixer els diferents tipus de formats grafics i la seva utilitat i per altra banda,
comprendre el concepte de profunditat de colors i com canviar-la. També es pretén que
sigueu capagos de capturar imatges, tant amb un escaner com amb les eines de captura
de Windows 98 i les de I'editor. Finalment ens introduirem en la filosofia del treball en
capes, una de les técniques imprescindibles quan es coneix minimament un editor grafic.

La filosofia de funcionament de la major part d'editors d'imatges és similar, per la qual
cosa un cop n’‘apreneu un, facilment podreu treballar amb qualsevol altre (Photoshop,
Photo Paint...).

= Adquirir els conceptes tedrics minims per a treballar amb editors grafics.

= Coneixer les eines basiques dels editors grafics Paint (del Windows), Kid Pix,
Paint Shop Pro i ACDSee (seleccio d’arees, moure, retallar, copiar, enganxar,
pinzell, omplir, vareta,...).

= Importar o adquirir imatges (via CD, Internet, escaner, captura de pantalla...).

= Generar imatges propies a partir de material divers i de les propies possibilitats
dels editors.

= Editar i manipular la imatge (proporcions, filtres, ajust de les seves
caracteristiques, formats grafics...).

= Incloure imatges en fitxers o documents variats (Ms-Word, HTML, Power Point...).

= Coneixer i practicar el concepte d’'imatge animada (Animacions Kid Pix, els gif
animats, ).

s Coneixement de metodologia de treball en capes.
= Laimatge narrativa (Slide Show del Kid Pix).

Continguts

= Conceptes previs: color de I'eina / color de segon pla, pixel, ppp, compressio
d’'imatge, format grafic, profunditat de color, imatge de mapa de bits, imatge
vectorial, *.AVI, *.EXE.

= El Paint: elements més importants de la pantalla de treball.

o El Paint: crear un dibuix i editar-lo. Desar el dibuix. Recuperar un dibuix.
o El Paint: usar les opcions avangades de les eines.

o Les eines del Kid Pix i les seves variacions.

o El paquet Kid Pix: possibilitats de les diverses aplicacions.

= Imatges encadenades: I'Slide Show.

o Dibuixos amb moviment: els Moopies.
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s Funcionament basic del Paint Shop Pro (obrir, tancar, desar, recuperar...).
Conceptes teodrics sobre qué és una imatge (pixels, resolucid, formats de grafics,
el color...)

@ Les eines i funcions basiques del treball amb Paint Shop Pro (seleccié d’arees,
moure, retallar, copiar, enganxar, pinzell, omplir, vareta...).

@ L’obtencié d'imatges (escaner, captura de pantalles...).

s La manipulaci6 de la imatge (proporcions, filires, ajust de les seves
caracteristiques...).

o El treball en capes.
o ACDSee 4.0
s La camera de fotografia digital Sony Mavika 75.

Competéencies basiques TIC

Alfabetitzacié tecnologica

paper, digital, ...

format (suport paper,
suport digital: disquet,
CD-ROM, DVD, video,

Conceptes Procediments Actituds
= Adquirir la terminologia |= Dominar la utilitzacié |= Mostrar interes per
adequada a les TIC. dels elements genérics actualitzar els
del diferent programari. coneixements al voltant
= Utilitzar el vocabulari de les TIC.
adient relacionat amb
les TIC.
Instruments de treball intel-lectual
Recollida de la informacid
Conceptes Procediments Actituds
= Coneixer diferents fonts |=  Accedir, buscar i|= Contrastar la validesa i
per a cercar una recuperar informacio actualitat de la
informacié determinada utilitzant diferents fonts informacié localitzada.
en diferents suports: d’accessibilitat i de

Valorar els avantatges i
els inconvenients dels
diferents suports
informacionals segons

web, espais

col-laboratius els recursos que es
) tenen i I'objectiu que es

virtuals,...)

vol aconseguir en la
cerca.

.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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Tractament de la Informacid

Identificar técniques i
estratégies de la
seleccid i tractament de
la informaci®6 amb el
suport de les TIC.

Coneixer metodologies i
eines per planificar i

Dissenyar, confeccionar
i produir documentacié
usant eines TIC de
tipus multimedial, amb
suport hipertextual. Per
exemple pagines web o
un video digitalitzat.

Avaluar de manera
critica i responsable la
informacid recollida.

Respectar les fonts
d’autoria de la
informacié cercada i
tractada.

controlar el treball i|= Redactar, revisar i
I'estudi. editar la informacié
obtinguda a partir de
diverses fonts

electroniques per
obtenir resultats sobre
el tema tractat.

Difusié de la Informacié

» Integrar els resultats|= Presentar i difondre|= Avaluar I'eleccid
d'una aplicacié en una amb I'ajut de les TIC els decidida i el progrés
altra de diferent. treballs i les aconseguit en la

conclusions a les que resolucio d'un
s’ha arribat. problema, i ajustar
conseqientment el pla
d’accio.
Mapa de practiques
Paint PRACT'
Num.
» Identificar la icona del programa, entrar al programa C1
» Descripcio dels components de la pantalla C2
» Opcions senzilles i utilitzacié del boté dret del ratoli C3
& » Practicar amb eines simples C4
)
G | > Copiar, retallar i enganxar C5
)
<< | » Incloure text editat amb I'eina corresponent i usant la barra
m y s C101
» d’eines de text
L
8 Paint Shop Pro
~ - . . .
2 » Obrir i tancar Paint Shop Pro. Com recuperar i desar una imatge | C6
o
0 |>» L’examinador de Paint Shop Pro C7
» Laimatge digital, conceptes basics Cc8
» Crear una nova imatge C9
» Ulilitzacio de les eines i funcions basiques de Paint Shop Pro C10
L’obtenci6 d’'imatges. L’escaner C11
SRR ..’ .............................. ...........................' ................................................................. 69 ‘3
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> Recerca d'imatges per Internet C12
» Captura de pantalles amb Paint Shop Pro C13
Kid Pix <P>
» Entrar al programa Kid Pix C15
» Una composicié geomeétrica equilibrada C16
> Un dibuix figuratiu. Estampacié de formes predissenyades C17
» Composicions equilibrades i sense equilibri C18
La camera de fotografia digital Sony Mavika 75

& » Carregar la bateria i posar-la en la camera C23

§ » Enregistrament d’'imatges C24

’é » Visualitzar les imatges fetes C25

g FotoAngelo

Q » lIdentificar la icona del programa, entrar al programa C26

E » Descripcié dels components de la pantalla ca7
» La nostra primera presentacié amb FotoAngelo Cc28
» Executar una presentacié des de I'Explorador de Windows C29
ACDSee
» L’explorador de TACDSee C32
> Lafinestra de visualitzacié de 'ACDSee C33
» Conversio de format amb 'ACDSee C34
» Rotar una imatge amb 'ACDSee C35
» Redimensionar una imatge amb 'ACDSee C36

o El Paint Shop Pro

% » La manipulacio de la imatge C14

% » Captura de pantalles en 'entorn Windows 95/98 C102

O |> Lamanipulacié de la imatge: rotacio, inversio i utilitzacio c103

@ d’efectes

3 |ElKid Pix <P>

% > Entrar a I'aplicacié Slide Show del programa Kid Pix Cc21

o > Slide Show: col.locar els dibuixos als camions C22
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» ElIKid Pix: plantilles i retallables C109

FotoAngelo

» Afegir un fitxer d’audio a un projecte C30

» Afegir diapositives de titol al projecte C31
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troben en la carpeta tic\blocc.

Paint

Paint és un programa de dibuix que ve incorporat amb Win9X. Permet realitzar dibuixos,
imprimir-los i desar-los en format mapa de bits (BMP), GIF i JPEG. Malgrat que els
programes de dibuix estan pensats per a la creacid i manipulacié d'imatges, el seu Us es
pot aplicar a d’altres activitats curriculars que continguin importants components grafics.

1 En una instal-lacié estandard del Win 9X trobareu la icona del programa ﬁ Paint a
Inici | Programes | Accessoris | Paint.

2 Feu-hi clic per entrar en el programa. Ja podeu treballar en aquesta finestra grafica
del Windows.

3 Per sortir podeu fer-ho de qualsevol de les maneres habituals de I'entorn:
e Seleccionant les opcions de menu Fitxer | Surt.

e Amb la combinacié de tecles Alt + F4

e Tancant la finestra fent clic sobre el botd .

e Tancant el programa amb un doble clic sobre la icona de la barra blava superior
= dibuix - Paint

1 Obriu el programa Paint.

e Visualitzeu els diferents components de la pantalla:

.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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_(of x|

=1 dibuix - Paint

Fitxer Edicia Wisualtzacia Imakge Colors  Ajuda

Barra de menus

L
N
[

Eines de dibuix

Lliscadors per a dibuixos grans

|0[R|~[P|=|A[3L

10[0 /]#]s|N|Q ]

QOpcions de l'eina seleccionada

Colors del primer i segon pla

| EX|

ErErEEEETEE .
M W L e bbb

Dibwiza una linia recka amb 'amplada de linia seleccione| Barra d'estat | o

L

1 Amb les eines ‘f é (lapis i pinzell) realitzeu tragos lliures que ocupin tota la
superficie de treball:

e Seleccioneu diferents colors de la paleta.

e Escolliu diferents formes i gruixos de I'eina pinzell.

2 Canvieu el color del primer i segon pla:

e Feu clic, amb el bot6é esquerre del ratoli, a sobre de qualsevol color de la paleta.
Feu el mateix amb el boté dret (color de segon pla). Visualitzeu com canvia el
colors del primer i segon pla.

e Compareu que passa si traceu linies amb el boté principal o el secundari del
ratoli. (color de I'eina — color del fons).

3 Feu clic a sobre de I'eina goma &+,
e Podeu escollir diferents gruixos.
4 Proveu també d’abocar diferents colors de la paleta amb el pot de pintura .

Quan hagueu acabat el dibuix, deseu-lo en la carpeta tic\blocc amb el nom ¢3

Sortiu del programa.

1 Realitzeu amb I'eina ™ (linia) rectes verticals, horitzontals i inclinades de diferents
longituds, gruixos i colors:

e Feu clic a sobre de I'eina linia.

¢ Manteniu premut el boté esquerre del ratoli i desplaceu el punter per a dibuixar.

-----
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1

¢ Podeu escollir diferents gruixos i colors.

e Per forgar la inclinacié als quarts i mitjos quarts, premeu la tecla Majas al mateix
temps que dibuixeu la linia.

Amb l'eina ¢ (corba) podeu fer corbes simples, amb dos punts d’inflexio i tancades:
e Feu clic a sobre de 'eina corba.
¢ Manteniu premut el boté esquerre del ratoli i desplaceu el punter.

e Feu clic a on voleu fer I'arc de la corba i desplaceu el ratoli, mantenint premut el
boté esquerre. Com a maxim podeu crear dos arcs per a cada linia.

¢ Podeu escollir diferents gruixos i colors.
0 &
Realitzeu diferents formes a partir de les eines™ O,

Quan hagueu acabat el dibuix, deseu-lo en la carpeta tic\blocc amb el nom c4

Obrir un fitxer:
¢ Aneu el menu Arxiu | Obre... o Ctrl + O.
o Cerqueu en la carpeta tic\blocc el fitxer bmp51.bmp

e Mantenint premut el boté esquerre del ratoli, arrossegueu el punter per definir
I’area que voleu copiar ( per exemple un arbre).

Seleccioneu un métode d’enganxament:

. =} o
e Feuclica - per enganxar amb transparéncia.

Premeu el bot6 dret de ratoli i seleccioneu Copia, també és pot copiar amb Ctrl + C.

Retalla

LCopia

Enganz=a

E zborra la seleccia
Selecciona-ho tot

Copia a...
Enganxa des de...

Inverteisdgira...
E stirasinclina...
Irverteis el colorz

Enganxeu la seleccio:

e Feu clic amb el botd dret del ratoli en un lloc de la pantalla i Enganxa, o bé
Ctri+V.

e Desplaceu el punter del ratoli i enganxeu la copia.
Realitzeu practiques amb I'eina Selecciona.
Acoloriu el fons del dibuix.

Per acabar, deseu el vostre dibuix en la carpeta tic\blocc, amb el nom ¢5

.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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barra d'eines de text
En aquesta practica, amb el programa Paint, s'incloura text amb totes les seves
possibilitats, en una imatge ja creada
Inseriu un titol al dibuix, per exemple, Paisatge nocturn:
1 Executeu el programa Paint:
e Aneu a Inici | Programes | Accessoris | Paint ( ordinadors dotacié Argo).
2 Recupereu el fitxer bmp51.bmp que trobareu a la carpeta tic\blocc
Feu clic sobre la icona A del quadre d'eines.

4  Per crear un marc de text, arrossegueu el punter del ratoli en diagonal a la mida que
vulgueu.

5 A la barra d'eines de text, feu clic al tipus de lletra, la mida i I'estil que voleu per al
text. Podeu visualitzar la barra d'eines de text fent clic al menu Visualitzacio.
Després, seleccioneu Barra d'eines de text o bé premeu el boté dret del ratoli sobre
el quadre de text i seleccioneu Barra d'eines de text.

Tipuz de lletra

Tp Avial
[Hp Anial Black [B akic)
T Anal Black [Cirillic)

T Anal Black [Europeu centr
T Anal Black [Grec) -

6 Feu clic dins del marc de text. Escriviu el text Paisatge nocturn. Tot seguit, realitzeu
les accions que vulgueu:

e Moveu o amplieu el marc de text.

e Feu clic a un color per canviar el color del text.

[t

e Feuclic alaicona Iz al quadre d'eines per inserir el text en un fons de color.
Després, feu clic amb el boté dret al quadre de colors per canviar el color de
fons.

7 Poseu un text a sota de cada element del dibuix ( arbre, navol, muntanya, etc.).

Paint Shop Pro

El programa que farem servir per a desenvolupar totes les practiques és el Paint Shop
Pro 5.0 en castella. Es tracta d'un programa de retoc d'imatge de bitmap.

imatge

1 Obrir el Paint Shop Pro:

e Feu clic a sobre de la drecera # o aneu a Inici | Programes | Aplicacions
generals | Paint Shop Pro 5 (ordinadors dotacié Argo).

.....

Subdireccid General de Tecnologies de la Informacié O
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Archivo  Editar Wer Captura Ayuda —B

Paleta de colors —

Color de primer pla—!_‘
el e
T Color de segon pla 3

z e
= Paleta d'eines s
‘ﬁ’ ; .t..
7

=

%] Espai de treball

F

B

K

&

Fay

o

=]

| Para cbtener ayuds, presioneFl ——  Barrad'estat —— [Imagen: Ninguna

o Observeu que moltes de les funcions de les barres i paletes estan en color gris
(no disponibles). Aquestes només apareixeran colorades (disponibles) quan
obriu o creeu una imatge, o bé quan I'eina pugui fer-se servir.

2 Recuperar un fitxer:

e Aneu al menu Archivo | Abrir.... o Ctrl + O o feu clic a sobre de =

¢ Immediatament s’obrira una finestra on podreu cercar el nom del fitxer (disquet,
CD o al disc dur de l'ordinador). En aquest cas, el fitxer psp61.jpg es troba en la
carpeta tic\blocc.

e Es important que tingueu marcada I'opcié Mostrar presentacion preliminar per tal
que al requadre de la dreta tingueu una previsualitzacié de la imatge escollida.

e Assenyaleu el fitxer i premeu Abrir o bé féu dos clics amb el boté esquerre del
ratoli a sobre del nom del fitxer.

Abrir EHEBE
B B
Esscar |ahlocc ﬂ - % B~

Nombre de Isgu At I
archiva:
Tipo de ITndns los archivos d Cancelar |
archivos:
Informacidn obre la imagen / Prezentacion preliminar Apuda |
Ancho: 640 Altura: 480

24 Bits por piel [16 Millones de colores) iz m‘,,m' ] Examinar |

Detalles... | %

¥ Mastiar presentacidn preliminar

e Un cop s’obri el fitxer us apareixera la imatge seleccionada.
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Fixeu-vos que la major part de botons s’han activat i que a la barra de menus

han aparegut noves funcions, de les quals en parlarem més endavant.

Situeu el punter del ratoli a sobre de la imatge. A la barra d’estat (part inferior,
dreta) apareixen una série de nombres que fan referéncia a la grandaria en
pixels (640 x 480), la profunditat de color (16 milions de colors). Aquests

conceptes sén molt importants quan treballem amb imatges.

3 Desar una imatge:

Aneu al menu Archivo i quan es desplegui veureu que us apareixen tres

possibilitats diferents: Guardar, Guardar como... i Guardar una copia como...

Guardar
Guardar como...
Guardar copia como...

Crl+5
F12
Ch+F12

L’opcié Guardar desa el fitxer amb el mateix nom i format que tenia abans
d’obrir-lo i només emmagatzema la imatge amb els canvis que s’hagin fet fins
aquell moment. Atencié amb aquesta opcid, ja que la imatge original es perdra,
ja que heu desat la que teniu en pantalla. Aixd és important a tenir en compte ja
que si esteu fent canvis amb una imatge i aquesta I'’heu d’utilitzar diversos cops,
quan deseu perdreu l'original. Per evitar aixd heu d'utilitzar les altres dues
opcions Guardar como... i Guardar una copia como...

L’opcio Guardar como... us permet desar el fitxer canviant-li el nom i I'extensio

(format) de la imatge.

Trieu ara I'opcié Guardar como...

A la finestra Guardar como, archivos de tipo podreu escollir el format amb el
qual la voleu desar (JPG, BMP, GIF, PSP, TIF,...). El format de Paint Shop Pro
és el que surt per defecte (*.PSP) i té certes avantatges quan esteu treballant de
forma avangada ja que manté totes les propietats que tenia en pantalla la imatge.

Si obriu la pestanya del tipus d’imatge es desplegara una subfinestra on podreu

seleccionar el format de la imatge.

Guardar como HE

Guardar en I 4] Esciitorin

o g y=E

ETES

= Mis documentos

21 projectes d71 2001

125 Entomo de red

1 fatos herpetalogia

Mombre de archive: [Imagent psp

Guardar

Guardar coma

Imagen de Paint Shop Pro [*.psp) ﬂ

archivos de tipo:

Aichivo Meta de Windows [~
Compat. con JPEG - JFIF [%.jp:
CompuServe Graphics Inter. [*
Deluxe Paint [~ lbrn)

Drr. Hala [*
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L’opciéo Guardar una copia como... us permet fer una copia del fitxer amb el
que treballeu en pantalla, com si d'una copia de seguretat es tractés. La
diferéncia amb els altres dos tipus és que mentre Guardar como... us canvia el
nom i el format del fitxer actiu en pantalla (si li heu canviat el nom a la finestra de
Guardar como...), Guardar una copia como... us continua mantenint en
pantalla el nom del fitxer obert inicialment, encara que li canvieu el nom.

4 Feu unes quantes proves amb aquestes tres opcions. Recordeu que ho podeu desar
en la carpeta tic\blocc amb el nom c6

O :
=-..5Préctica C7. L’examinador de Paint Shop Pro

L’examinador de Paint Shop Pro és una eina que us permet visualitzar en forma de
galeria (album) totes les imatges que teniu en una determinada carpeta.

1

Per accedir a 'examinador:

Aneu al menu Archivo | Examinar.... o Ctrl + B.

Feu clic a la carpeta tic\blocc, us apareixera una finestra amb moltes
semblances amb I'explorador de Windows on a I'esquerra visualitzareu I'arbre
del nostre ordinador i a la dreta les imatges que hi ha a la carpeta escollida.

B Examinar - C:\ticibloce o [ 3]

3

|»

1 proval -
s

[

D% E\lo?:aa- Form ciutat jog imatge3 jpg imatge2 jogy

o b
(21 blocd e
-] bloce

[ Diod_Mad

N .
21 104 Mo imatued jog imatge joo fotot jpg rosa fmp
-] DL04_Mbd s
1 D1o4_Madh ; J_.:"Q
(7 dibuixos_re @’,&5}}
& ek
T
{1 Els gifs anir : .
Cl fitxers hocabmp Epiclermis.bmp alfacte bimp oust2 jpo
{27 WiewletBuilderz u e e
- weooo m hee B ] = j’i
-1 web @%@ R SR R oo

1 D104 _Mbd "R
7 < v .
-7 El Kid Pix ple
-] prabloch_ar
[ win2000 -
LI_[—H _’lJ aust3.ioa oida bmo oida3 g ull bine LI

2 Si voleu obrir una imatge només cal fer doble clic sobre ella o bé seleccionar Abrir

imagen en el menu que es desplega quan feu clic amb el boté dret del ratoli sobre la
imatge escollida. Ara bé, si us fixeu en aquest menu hi ha moltes altres opcions.

LCopiar...

Elirminar Chrl+Supr
Mover...

Cambiar nombre...

e 8 00 M 0

Informaciarn...
Abrir imagen

Les opcions Copiar..., Eliminar i Mover..., fan precisament aixo: fer una copia
de la imatge triada en una altra carpeta o en un disquet, esborrar la imatge triada
o0 moure-la a un altra carpeta. L’'opcié6 Cambiar nombre... permet canviar el nom
de la imatge.

Informacion... és una de les opcions importants de I'examinador ja que us
donara tota la informacio disponible sobre la imatge:
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— Faormato de imagen

Compatible con JFEG - JFIF
Wersion: 1
Compresidn; Huffrnan - E standar

r— Caracterizticas de imagen

Dimenziones; 490 = 595 Pinels
E.81 % 9.65 Pulgadas
Pixels por pulgada: 72
Bitz par plana: a
2 de planos: 3
12 maximo de colores: 16 Millan

r Informacian zobre el archivao

|dentificacian del dizco: Minguno

Carpeta: c:hhichbloce

Tamatio del archiveo: 123,336

Fecha del archivo: Sep 18, 20071 -1210:20

[ hceptar Ayuda |

3 Aneu provant de fer-ho amb diverses imatges i compareu la informacio que us dona.
Cal dir que les tecles Ctrl i Majus funcionen igual que a Windows pel que fa a
seleccionar més d’un fitxer alhora i que Paint Shop Pro permet obrir-ne molts al
mateix temps en finestres diferents.

4  Per acabar la practica, tanqueu totes les imatges i sortiu del programa.

En consequéncia, I'objectiu d'aquesta practica és, per una banda, conéixer els diferents
tipus de formats grafics i la seva utilitat i per altra comprendre el concepte de profunditat
de colors i com canviar aquesta profunditat en les imatges amb I'ajut del Paint Shop Pro.
El que fareu és familiaritzar-vos amb diferents formats grafics bitmap, les caracteristiques
de cadascun i la grandaria i aspecte en relacio a la profunditat del color. Abans de
comengar la practica es recomana realitzar una lectura a ’TANNEX 1 ( La imatge digital ).

1 Obriu el Paint Shop Pro.
2 Recupereu el fitxer psp81.jpg

e Aneu al menu Archivo | Abrir.... o Ctrl + O o feu clic sobre la icona =

e Una vegada us surti el quadre de dialeg, carregueu la imatge de la carpeta tic\
blocc.

e Si observeu la mida del fitxer, amb I'ajut de I'Explorador del Windows, podreu
veure que ocupa uns 127 Kb. L'extensio d'aquest arxiu us indica que es tracta
del format d'imatge JPG. Aquest tipus s'anomena compressiéo amb pérdua. Com
meés gran sigui la compressio més es comprimiran les dades originals i, per tant,
obtindreu menys qualitat.

3 Collloqueu el punter del ratoli a sobre de la imatge. Observeu que, a la part inferior
dreta de la barra d’estat, apareix informacio.

|Imagen: 430 x 695 x 16 Millores - 939.1 KBytes

4  Seguidament guardeu el fitxer amb un altre format:

e Menu Archivo | Guardar como... o F12.

.....
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Seleccioneu com a format Windows o Os/2 Mapa de bits (*.bmp). Un detall a
tenir molt en compte és que tots aquests formats sén de 16 milions de colors.
Per ultim, feu clic a Guardar.

Hombre de ICE
archive:

Tipo: I\A-"indows o 15/2 Mapa de bitz [¥. brap) ﬂ

El primer que veureu, des de I'Explorador del Windows, una vegada desada la
imatge és l'increment en la mida del fitxer, exactament ocupa 1000 Kb. Aquest
format és sense compressioé i aixo implica que la mida sigui molt més gran que la
desada en l'altre format (el JPG).

[ pspit 127KE Imagen JPEG
%’CS 1.000KE Imagen de mapa de bits

5 Aneu fent proves amb altres tipus de formats, com per exemple el format TIF, que és
un format que també té compressio, pero a diferéncia del JPG no té cap pérdua.

6 Una de les operacions més realitzades amb les imatges amb paletes és el canvi de
profunditat, o el que és el mateix, canviar el nombre de colors. Aquest procediment
s'utilitza normalment per reduir el nombre de colors, encara que també es pot fer
servir en cas que es vulgui pujar la profunditat. Per saber a quina profunditat de color
esta la imatge poseu-vos a sobre i mireu la cantonada inferior dreta del Paint Shop
Pro. Dins de la barra surten uns numeros que indiquen la mida de la imatge en
amplada, algada i nombre de colors.

Reduccio de color

7 Recupereu el fitxer psp82.jpg:

Menu Archivo | Abrir.... o Ctrl + O o feu clic a sobre de =

Una vegada us surti el quadre de dialeg, carregueu la imatge de la carpeta tic\
blocc.

Col-loqueu el punter del ratoli a sobre de la imatge, veureu que a la cantonada
inferior dreta posa la mida del fitxer i la profunditat de colors. En aquest cas
indica que és de 300 per 448 pixels i que és de 16 milions de colors, o el que és
el mateix, de 24 bits.

8 Ara, per reduir els colors de la imatge, aneu a menu Colores | Reducir la
profundidad de color. | dins d'aquest trieu 256 Colores (8 bit), tal com us mostra la
imatge seglent:

Contar colores usados |
Reduci la profundidad de color 2 Colores [1 bit]... Il apiiz+Chil+1

Aumentar la profundidad de color 3 1E Colores [4 bit)... I apiiz+Chil+2

286 Colores [8 bit]... bl apis+Chl+3
Colores de 32K [24 bit] ... bawis+Chl+d
Colares de B4K. [24 bit)...  Mawis+Chl+5

# Colores [4/8 bit)... bl apiiz+Chil+E

Llavors us sortira una finestra de dialeg en la qual podeu triar la manera com es
fara aquesta reduccio de colors.

Reducir la profundidad de color - 256 colores x|
Faleta———~ Método de reduccidn Opciones
' Conte medio optimada & Colar més préwimn I= | Erfatizar coloes macadas
" Paleta optimada Octree | ¢ Mezcla ordenada m M at0)
" Difusién de emor _ _
I [reltir eolores de indows

Aeeptar I Cancelar | Ayuda | [T | Bedueh desprend. de cafan

El resultat final pot variar segons quina opcié haureu escollit. Si pot ser, el millor
és fer servir el que diu Estandar dins de la seccié Paleta. Un nou concepte que
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us apareix és de Paleta: la paleta de colors és una taula que fa referéncia als
colors que conté la imatge i el que s'inclou dins el fitxer bitmap.

Tipus de paletes:

1 bit: imatges monocromes
4 bits: imatges 16 colors

s bits: imatges 256 colors

e Cada imatge té una sola paleta associada. S’ha de tenir en compte que si
visualitzeu moltes imatges amb paletes diferents en un sistema que estigui
configurat a 256 colors, es poden produir efectes com que es solaritzin, o que no
es vegin de la manera adequada, que es produeixi un dithering. El dithering és
una tecnica per a la representacié d'una imatge usant menys colors que I'original.
S'empra un subconjunt dels colors definits per a un bitmap, variant-ne I'agrupacio
de pixels per crear un millor resultat dels efectes de pérdua de color. Un bon
meétode de dithering pot crear la il-lusié de tenir més colors en una imatge.

9 Podeu fer més proves canviant la resolucio a 16 colors o modificant les opcions que
hi ha dins dels quadres de dialeg dels canvis de resolucié.

Reducir la profundidad de color - 16 colores

Paleta————— - Mét. de reduccidn Opciones————————————

" Corte medin optimada = Color més pros. I [ritstizan coloresimareads
) m [ a10) Cancelar

™ Optimada Octree " Mezcla ordenada z

% Difusidn de enar || ¥ Hedusi desprend, de color Apuda

il

10 Com heu pogut veure al llarg de tota la practica, es treballa habitualment amb una
configuracié de 16 milions de colors. La limitacié del format GIF es troba doncs, en
treballar com a maxim a 256 colors. De tota manera, la resolucié dels monitors
permet utilitzar aquests grafics a la xarxa d'Internet amb prestacions molt bones.

11 Cal dir pero, que amb els equips i les targetes grafiques actuals no hi ha cap tipus de
problemes en usar grafics JPG, més si teniu linies de connexio a Internet rapides.

1 Creeu una imatge nova:

e Per crear una imatge nova, aneu al menu Archivo | Nuevo... o Ctrl + N o feu
clic a la icona L.

e Apareixera aleshores una finestra com la seglent:

Mueva imagen |

— Dimenzsiones de la imagen

Ancho Im

Altura 300

I Pixels - I

Rezolucian IFf2 IPiHeIs 4 pulgada j

— Caracterigticas de la imagen

Color de segundo plano I Color del zegundao plana j

Tipo de imagen |1E,T-" millones de calores [24 Bit) ﬂ

Memaria requerida: 263.7 FBytes

Arceptar I Cancelar Apuda |
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2 En aquesta finestra podreu definir algunes caracteristiques de la imatge que voleu
crear:

Dimensiones de la imagen: Aqui podreu determinar 'amplada i I'algada de la
imatge a crear. Per defecte ve definida en pixels perd podeu desplegar el menu
lateral i escollir altres opcions (centimetres i polzades). Recordeu que actualment
la major part de monitors estan treballant com a minim a 800 x 600 pixels.
També podreu determinar la resolucio de la imatge que, com es veu a la finestra
per defecte, és de 72 ppp, que és la resolucié normal dels monitors.

Caracteristicas de la imagen: Dues opcions es presenten en aquest apartat:
Color de segundo plano i Tipo de imagen.

El Color de segundo plano fa referéncia al color de fons de la imatge a crear. Si
desplegueu la pestanya veurem que també podeu seleccionar diverses opcions
(Color de primer plano, Color de segundo plano, Blanco, Negro, Rojo,
Verde, Azul i Transparente)

Mueva imagen I

— Dimenziones de la imagen

Ancho 200

lF'iHeIs 'I
Altura 300
Resolucion IF"2 IF'i:-teIs / pulgada "i

— Caracteristicas de la imagen

Color de zegunda plano | Color del segundo plano j

Color del primer plano -
Tipo de imagen |1E,? : ]

:Color del zequnda plano
Blanco .
Memaria requf Mearo
Rojo ¥

Aceptar I Cancelar | Apuda

A Tipo de imagen podreu definir la profunditat de color que vulgueu. Recordeu
en aquest sentit que si voleu crear una imatge en format GIF no podreu superar
els 256 colors. També cal comentar que per a moltes aplicacions o feines, és
suficient amb 256 colors.

3 Abans de crear la imatge, introduiu els seglients valors:

Dimensiones de la imagen

o Ancho: 600 pixels

o Alto: 400 pixels

o Resolucion: 72 ppp (per defecte)
Caracteristicas de la imagen

o Color de segundo plano (per defecte)
o Tipo de imagen: 256 colors (8 bit)

Per ultim feu clic Aceptar, es creara la imatge o tapis amb les caracteristiques
definides i on podreu comencar a dibuixar, escriure o incloure-hi imatges.

Deseu la imatge en la carpeta tic\blocc, amb el nom c9

Per acabar la practica, tanqueu el programa.
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Shop Pro

Aquesta practica pretén que us familiaritzeu amb el funcionament amb el programa Paint
Shop Pro 5, que us servira per pintar, editar i retocar les vostres imatges. La filosofia de
funcionament de la major part d'editors d'imatges és similar, per la qual cosa un cop
apreneu el funcionament basic d'aquest editor, facilment podreu treballar amb qualsevol
altre editor d'imatges d'Us generalitzat (Photoshop, Photo-Paint...). Encara que
'aspecte de molts programes de dibuix, com el Ms-Paint s’assembli for¢a al dels editors
d’'imatges, no tenen res a veure. Els editors d'imatges us ajudaran a crear, combinar i
retocar imatges, utilitzant en molts casos gran part de les eines de dibuix que tenen els
programes de dibuix com el Ms-Paint. Es en aquest sentit que tenen semblances encara
que sén més potents els editors grafics. Aixd0 no obstant, no us ha de fer perdre els
objectius, ja que, els editors grafics poden ser massa complicats per a realitzar dibuixos
senzills.

1 Executeu el programa Paint Shop Pro.
2 Us apareixera la pantalla inicial de I'aplicacié que anomenem Finestra principal.
3 Visualitzeu les diferents parts d’aquesta pantalla:

e Barres i paletes: us trobareu amb la Barra d'eines (Barra de herramientas) que
és on hi ha tota una série d'accessos als comandaments més frequents. En el
cas que un comandament no estigui disponible, el seu boté estara enfosquit.
També us trobareu amb la paleta d'eines (Paleta de herramientas) que és on hi
ha les eines per a l'edici6 de les imatges. La barra d'eines us apareixera
normalment sota la barra del menu i la paleta d'eines al costat esquerre de la
finestra.

e Recordeu que quan obriu Paint Shop Pro la Paleta d'eines es mostrara
enfosquida ja que no haureu obert encara cap imatge. Aquestes opcions
s'activaran quan obriu una imatge. La major part de les icones que presenta la
barra d'eines son comuns a tots els programes i realitzen les mateixes funcions
(obrir, desfer, refer, tallar, copiar...). N'hi ha d'altres perd que sén especifiques
del programa i que veureu una mica més endavant.

o PALETA D'EINES — BARRA D'EINES
A3 | Fletxa [ Nou arxiu

Q | Augmentar / Reduir (Zoom) & Obrir
"E] | Deformar & Desar

1 |Retallar . - [E—

+ |Moure la imatge o la capa

71 | Seleccionar = Desfer

<& | Mans lliures (Seleccié de contorn)  +° Refer

# |Vareta magica 4 Tallar

/# Comptagotes Copiar

L;; Pinzell B Enganxar com a una nova imatge
% sze!l d"? clonacié kel Presentacié preliminar
B2 | Substitucié de color O visi rionmal

4 Retocar )

# |Esborrar /2 | Barra d'cines

;y Tub d'imatge =9 Barra de controls

& | Aerdgraf B! Paleta de colors

& | Omplir ll Finestra de I'histograma
A | Text ] Barra de capes

# |Linia k2 Ajuda

[l |Formes

e També us trobareu a la dreta amb una paleta important que és la Paleta de
colors (Paleta de colores), que és la que conté les eines de seleccié de color
(primer pla i fons o segon pla) i mostra la informacié sobre els colors.

.....
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Obriu la imatge psp101.jpg de la carpeta tic\blocc:

Finestres d'imatges: quan obriu un arxiu o en feu un de nou, el programa us
mostrara el grafic dins d'una finestra d'imatge. Aquestes finestres apareixen en
I'interior de I'espai de treball de la finestra principal.

En funci6 de la mida a la qual estigui definit el monitor, la imatge apareixera més
gran o més petita.

Si premeu la icona & de la barra d'eines veureu la mida real en pantalla de la
imatge. Premeu amb el ratoli per tornar a la situaci6 anterior.

Per augmentar o disminuir la grandaria en pantalla de la imatge podeu utilitzar el
zoom. Premeu la icona “ i podreu augmentar o disminuir la imatge prement el
botd esquerre i dret del ratoli respectivament, situant-vos sobre la imatge. Quan
vulgueu tornar a la mida original amb qué veieu la imatge premeu sobre la icona
@ mida original.

Aneu a la barra de menus i escolliu I'opcid6 Imagen | Tamahno del area de
imagenes... Us apareixera la seguent finestra:

Modificar tamaiio del area

r Dimengiones
Muevo ancho: |1

Mueva altura: |33|:| 3:

Ancho actual: BO0
Altura actual: 380

r— Ubicacion de imagen

Ariba; IU 3:
Abajo; IU 3:
lzquierda: ID 3:

Derecha: IU 3:

¥ Centrar imagen harizontalmente

¥ Cenlrar imagen verticalmente

Aceptar I Cancelar |

Apuda |

On posa Ancho actual i Alto actual, indica les dimensions reals del grafic en
pixels per polsada (ppp). Aquestes dimensions no es modifiquen encara que
amplieu o reduiu la imatge amb I'eina zoom. Comproveu-ho.

6 Feu clic a I'eina Seleccién i . A continuacié feu clic a la icona de la Barra de

herramientas, se us mostrara la paleta de control de cada eina.
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11

e C. Coneixements d’un editor gréﬂc :E

Controles

Cantr, de herram. | Purta de pincel |

Tipo de zeleccion

IHecténgulo 'I

Atenuar
ID 33

[ Anliarugas

e Si obriu la pestanya on apareix la paraula Rectangulo veureu les opcions de
I'area de seleccié.

o Feu diferents proves de seleccié canviant el Tipo de seleccion.

Seleccioneu una altra icona de la paleta d'eines veureu com les opcions dels controls
canvien.

Observeu que en tots els casos podreu escollir I'opcié Punta de pincel. Aquesta
opcid6 només es mostra activa amb eines d’escriptura (pinzell, esborrar, tub
d’imatge,...), i és molt important, ja que, segons com tingueu la configuracié del
pinzell, aquest pintara d'una manera o una altra. Quan sigui necessari utilitzar el
pinzell mireu el tipus de configuracioé que teniu definida prement sobre el pinzell r
després obriu la paleta de control [=i. Escolliu Punta de pincel i us apareixera la
paleta de configuracio de la punta de pinzell:

Controles x|

Canlr. de herram,  Purta de pincel |

Farmna

. il:uadrado 'i g

T amafio

i __l_ Iﬁ"

Opacidad Dureza

1 oo —— froo

Densidad Pazo

100 ~— [

¢ Feu diverses modificacions i comproveu com és I'efecte sobre el pinzell dibuixant
diverses linies.

L'eina Seleccion ! us permetra seleccionar una part de la imatge i retallar-la amb
Ctrl + X, copiar-la amb Ctrl + C, esborrar-la amb Supr o moure-la amb Majas +
fletxes de desplagament del teclat o amb el ratoli. Aquesta seleccid per defecte es
fa de forma rectangular. Si voleu seleccionar una area esférica, cilindrica o quadrada
podreu modificar la configuracié amb la paleta de control =1,

La maijoria de situacions requereixen pero, una seleccié irregular d'una part de la
imatge (un contorn). Per seleccionar una zona de perimetre irregular s'utilitza I'eina

Mano libre . Es una eina molt util perod té l'inconvenient que precisa d'una certa
habilitat amb el ratoli (bon pols) i que la bola i els rodets del ratoli estiguin en bon
estat perqué no es desplaci bruscament.

Una eina que utilitzareu freqlientment quan treballeu I'edicié d'imatges és la Varita

¥

magica # . A diferencia de l'eina de seleccio I, la vareta magica actua
seleccionant continguts i no limits o voreres:

e Seleccioneu-la i utilitzeu la vareta magica sobre de la imatge que teniu oberta,
fixeu-vos que l'area que es selecciona no es correspon amb cap part especifica
de la imatge. El criteri que per defecte fa servir la vareta magica per seleccionar
una area es basa en els valors RVA (Vermell, Verd i Blau). En consequéncia es
seleccionen arees amb quantitats RVA similars. En la Paleta de control podreu
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modificar la tolerancia de la seleccio i també el criteri de seleccié (RVA, Tonalitat
i Brillantor).

12 Una funcié molt util quan es fan seleccions és la Seleccidn inversa. Aquesta funcié
es troba a la barra de menus:

o Escolliu Selecciones i premeu I'opcio Invertir. D'aquesta forma es seleccionara
I'area complementaria a la seleccionada en la imatge. Aquesta funcio us sera de
forca utilitat quan treballeu amb capes.

13 Una altra eina d'us forga habitual és el Cuentagotas Z. El comptagotes us
permetra seleccionar un color determinat de qualsevol punt de la imatge. Fixeu-vos
que la imatge amb la qual esteu treballant t&€ una impuresa a la part inferior i algunes
taques blanques a la part superior. Aix0 és degut a que molt probablement la
diapositiva no es va netejar abans de ser escanejada i causa molt mal efecte veure
una imatge bruta. Doncs bé, caldra eliminar-les. Per fer-ho hi ha diverses opcions i
una d'elles és utilitzar el comptagotes i el pinzell:

o Seleccioneu el comptagotes i amplieu una mica la imatge, situant-vos sobre la
impuresa inferior. Amb el comptagotes seleccioneu amb un clic del ratoli la zona
immediatament contigua a la impuresa (Aquesta zona sera a priori la més similar
en coloracid). Observeu com en la paleta de colors us apareix el color de primer
pla que heu marcat. Un cop fet aixd seleccioneu el pinzell i pinteu sobre la
impuresa. Molt probablement el pinzell us haura pintat una zona massa gran, ja
que no haureu, préviament, configurat la punta de pinzell. Desfeu o Ctrl + Z i
escolliu un Tamanio de com a maxim 4 pixels. Comproveu com ara si aneu fent
desapareixer la impuresa. Si voleu que quedi millor feu diverses seleccions de
color amb el comptagotes, ja que la tonalitat, encara que no gaire, va canviant.

14 Aquesta mateixa correccid la podeu fer amb altres eines. Podeu, per exemple,
esborrar ¥ (atencié també amb la mida de I'esborrador) i després omplir & amb el
color seleccionat amb el comptagotes f" (s'omplen les arees d'igual RVA), o bé
utilitzar I'eina Retocar wl'G‘@:

e Feu alguna practica amb aquestes eines i compareu els resultats. L'eleccioé d'una
0 una altra depén de molts factors, inclosos els gustos personals.

15 Ara ja coneixeu una mica més l'entorn de la vostra eina d'edicié d'imatges, encara
que sén moltes les opcions que manquen explicar.

e Per continuar amb la familiaritzaci6 de les eines, passeu per sobre de les
diferents icones amb el punter del ratoli, veureu que us mostra l'accié
corresponent. Sempre que necessiteu informacié d'una icona determinada podeu
utilitzar I'ajuda del Paint Shop Pro prement sobre la icona K? prement a
continuacié sobre la icona de la qual voleu informacio.

16 Deseu el fitxer en la carpeta tic\blocc amb el nom ¢10 i tanqueu el programa.

‘Practica C11. L’obtenci6 d’imatges. L’escaner

El que intentareu ara és, mitjancant el Paint Shop Pro, escanejar una imatge. Un detall
a tenir molt en compte és que els quadres de dialeg amb les preferencies d'escaneig
poden variar segons quin sigui el model d'escaner que utilitzeu. En aquest cas s'ha fet
servir un de la marca HP, concretament el model Scanjet 3300/4100 que és el
subministrat a la major part d'aules Argo i tenen una interficie d’'usuari molt simple.

El Paint Shop Pro té la capacitat d'escanejar directament una imatge sense haver de
sortir del programa. Per realitzar aix0 utilitza I'estandard TWAIN.

Abans de comencgar la practica es recomana realitzar una lectura a 'ANNEX 2
(L’escaner).

.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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1 Executeu el programa Paint Shop Pro.

2 Aneu al menu Archivo | Importar | TWAIN | Adquirir..., tal com us mostra el grafic
seguent o bé feu un clic a la icona ¥,

Impartar » Adauirir...

Exportar » Cémara digital Kodak » Seleccionar origen...

e En el cas que no tingueu aquesta icona % en la barra d’eines, i vulgueu tenir-la,
realitzeu les seguents accions:

e Aneu al menu Archivo | Preferencias | Personalizar barra de herramientas...

Personalizar la barra de herramientas

Batones dizponibles: Botones de la barra de hemrramientas:

Separador il [ |Nuevo j

E.&dquirir imagen El.f?«brir

EISDbre wl & | Guardar Apuda |

EIBriIIn.n’Eontraste - Quitar | % Irnpriniir
It siastar R | [separadar Subi |

4 .
® L |Coneceion Gamma = ¥ |Deshacer _ILI Bajar |
<] | 3 71 I E

e Seleccioneu la icona i feu clic a Afegeix o bé doble clic a la icona. D’aquesta
forma podeu personalitzar la barra d’eines (treure o afegir noves icones).

3 Seguidament us mostrara un quadre de dialeg semblant a aquest, dependra del
programi de I'escaner:

Zv HP PrecisionScan LT

grchivo  Edicion  Mizualizar  Ajustes  Apuda

1. | Iniciar una exploracion nueva I
=

2 ciande deses coloearn (B ERp|Gracitn .
.

3. —Hacenajistes opemmales.
E. L al bt dezalids
all A

el borde de e encia

\ ol farnatotdersslida;
4_ [Euardan & exploaEeion atinra | Q[ Q| Apuda |

4 Assegureu-vos que teniu una imatge a l'escaner i premeu Iniciar una exploracion
nueva. Us tornara a apareixer una finestra amb la imatge escanejada.
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Z» HP PrecisionScan LT

Aichivo  Edicidn  Misualizar  Ajustes  Ayuda

1 i Iniciar una exploracidn nueva |

2 cDonde desea colocar la exploracion?
Ia Paint Shop Fro j

3. —Hacer ajustes opeionales...

|7}

...al tipo de zalida.

...al borde de seleccion.

...al tamafio de zalida.

s IL18

Fotografia con el mejor color
Ancho: 17,10 em

Alura: 17,48 cm

Cambio de escala: 100 %

T amafio aproximado; 2.0 MB

A. || Enviarlaexploracicn shora l G&[ Q[ Apuda |

5 Hi ha diverses possibilitats de modificar les caracteristiques de I'escaneig.

e Opciod 1. Serveix per tornar a escanejar la imatge.

e Opcid 2. Determina quin sera el desti de la imatge escanejada. En aquest cas,
com heu obert el programa des de Paint Shop Pro, només ens ofereix aquesta
possibilitat. Si haguéssiu obert el programa d'escaneig directament des de
I'escriptori ens oferiria moltes més possibilitats (MS-Word, WordPerfect,
Impressora, Arxiu d'imatge, ... pero, curiosament no sortiria Paint Shop Pro!).

e Opcid 3. Us ofereix més subapartats. Podeu definir aqui el tipus de sortida
prement el botd i us apareixera una finestra com aquesta o molt semblant:

Cambiar tipo de salida

— Seleccionar el tipo de zalida de la exploracian

Texto Ejempla:
Dibujo en blancao y negro

Fotografia en blanco y negra

Dibujo en color

Fotografia con el color normal (266 colores
:Fatoaralis con el mejor color [16.7 milones de colores]

Tamafio aproximadao; 733 KB

V& .
I A Aceptar I Cancelar | Ayuda |

6 En funci6 del tipus de desti escollireu una o una altra. A més heu de tenir en compte
que molts cops l'escaner s'equivoca en l'eleccid del tipus de sortida ja que quan
I'escaner digitalitza pagines d'un llibre, per exemple, es troba amb text, dibuixos i
fotografies, tot barrejat i ha de decidir entre els tres formats sense saber qué voleu
escanejar realment.

7 Recordeu que per a treballar amb capes només es pot seleccionar I'opcié de color
vertader (16 milions, 24 bits) o bé escala de grisos.

o ..al borde de seleccion, us permet seleccionar quina part de l'area
preescanejada realment voleu digitalitzar. Per defecte surt tota [l'area
seleccionada pero es pot modificar amb el ratoli.

e ... al tamaio de salida, us permet modificar les dimensions de la imatge quan
I'envieu al Paint Shop Pro. Podreu definir tant el % d'augment o disminucié de
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les dimensions, com els pixels que voleu que tingui la imatge en el seu format
definitiu. El menu que s’obre en prémer el botd és aquest o molt semblant:

Cambiar tamafio de salida

-~ Seleccionar el tamafio de salida de la exploracion

@ diiizar el tamanio orgineg

" Porcentaje de ajuste del tamafio de escala

108 %

" Especificar tamafio personalizada [sélo proporcional)

Ancha: 11.51 em ]

Altura; 624 cm

Unidades’  [Centimetos |2 Tamafio apiosinado 733 KB
% poepler | | Cancelar | fguda |

e Opciod 4. Envia la imatge al programa o aplicacié que hagueu decidit, o desa la
imatge al disc.

8 Un cop decidides totes les propietats del nostre escaneig, premeu Enviar la
exploracion ahora i I'escaner us digitalitza la imatge i us I'envia directament a una
nova finestra del Paint Shop Pro. Cas d'haver escollit per exemple I'MS-Word, us
hauria inclos la imatge com un grafic de Word en el text que tinguéssiu obert i alla on
tenieu el cursor aproximadament.

9 Hi ha perd més aspectes a tenir en compte abans d'enviar la imatge definitiva. La
resolucié que té definida per defecte I'escaner és de 150 ppp, alta per una publicacio
per mitjans informatics i baixa per a una impressié o projeccio. La resolucié es pot
modificar a la barra de menus, concretament al menu Ajustes, seleccionant I'opcid
resolucion.

10 Quan obriu el programa de I'escaner des de l'escriptori, les opcions de sortida sén
moltes més. Una de les més usades sera sens dubte I'opcié Archivo de imagen.
Quan seleccioneu aquest tipus de sortida i premeu el boté Guardar la exploracion
ahora (fixeu-vos que ha canviat el text, abans era enviar...), us apareix un nou
quadre de dialeg del tipus anomenar i desar, és a dir:

Guardar en: |fﬂ imatges j @i gl

capasf ﬂ imageCU0

fons1 mimageDVH

fotad ﬂ imageF24

image1RE ﬂ imageFF5

imaged'/3 ﬂ imageRRG

imagev14 ImimageTCﬁu

imagesM 7 ﬂ tamary

Hombre de archivo: | Guardar I

Guardar como Archivo de mapas de bits JPEG [*.jpal ;I Canhcelar |
archivos de tipo: |
o

Archivo de mapas de bits [*.bmp)
Archivo de mapas de bits GIF [~ oif
Archivo de mapas de bits JEEL |
Archivo de mapasz de bits FlashPix [ fpx)
Archiva de mapas de bitz PO [*.pox)]
Archiva de mapas de bits PNG [*.png)
Archiva TIFF [* kif]

TIFF comprirmide [*.tf)

tetarchiva de wWindows [* wmnf)

e Vosaltres escollireu habitualment dos formats (JPG i GIF) ja que aquests son els
meés recomanats pel tipus d'aplicacions a realitzar. Cal dir que moltes vegades
s'han de fer proves prévies per aconseguir que la nostra imatge tingui una
qualitat més que acceptable.
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11 Aneu escanejant diferents tipus d'imatges, com per exemple grafics amb pocs colors,
fotografies...

O :
=-..5Préctica C12. Recerca d'imatges per Internet

Qualsevol imatge que es visualitza en un navegador, ja sigui el Netscape o I'internet
Explorer, es pot capturar, és a dir, desar-la al disc dur. La quantitat d'informacié que hi
ha a Internet permet trobar gran quantitat d’informacidé amb important suport grafic.
Moltes d’aquestes imatges us poden ser de gran utilitat per a la creaciéo de dossiers,
controls, apunts o aplicacions multimédia i web.

1 Executeu el Netscape o I'Internet Explorer.
2 Aneu ala web de 'Edu365:

e Escriviu a la barra d’adreces http://www.edu365.com/

o
w Ed u 355 .cum TERTETS i:r.rirr-ufn-yn
_ 8 jury 2002
Infantil
Primari Informacic i
- 4
FRCUMS0S ¢
= Q) -
Bt berat Wabs d'AMPAS Informaciai |
Formacid Professional e —— orientacid |
u !
Webs d'alumnes Mares i )
1

3 Descarregueu la imatge del logotip de 'Edu365:

e Situeu el punter del ratoli sobre la imatge (I'dliba) i premeu el boté dret del ratoli.
Us apareixera aleshores el segiient menu de context:

Microsoft Internet Explorer Metscape
Abrir vinculo Endarrere
Abrir vineulo en una ventana nueva Reenyia
(Guardar desting camo., . Torna a carregar
Imprimit desting Atura

Iostrar imagen
IGuardar inagen coma. .. I
Establecer como papel tapiz

Establacer como elemeanto de escritario. ..

Yisualitza [arigen
Yisualitza |a informacia
Visualitza |a imatge (logotipo. jpa)

Corkar
Copiar
Copiar accesa directo
Pegar

Defineix com a empaperat
Afegeix un preferit

Crea una drecera

Envia la pagina

Agregar a Faworitas. ..

I Anomena i desa la imakge. .. I

Propiedades

Copia la ubicacia de la imatge

4 Seleccioneu l'opci6 Anomena i desa la imatge... (Netscape) o Guardar imagen
como... (Internet Explorer). Deseu la imatge en la carpeta tic\blocc amb el mateix
nom.

La funcio de captura de pantalles us permet copiar tot o part de la pantalla de I'ordinador
dins del Paint Shop Pro. Per exemple, la major part de les imatges d'aquest manual han
estat creades fent servir la funcid6 de captura de pantalles. Imagineu les enormes
possibilitats d'aquesta utilitat per realitzar tutorials, apunts...
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1 Tanqueu tots els programes que tingueu oberts.

2 Executeu un Navegador. Escriviu a la barra d’adreces http:/www.edu365.com (o
qualsevol altra).

Inicieu una nova sessio del Paint Shop Pro.

4 Desplegueu el menu Captura i feu clic a Configurar... Seleccioneu els mateixos
parametres que a la imatge. Tot seguit feu clic a Aceptar.

Configuracion de captura x|
—Captura——— —Activar captura uzando— — Opciones
(+ Area {* Boten ssc. del mouse| | | Ineluin cursor
= Pantalla compl. i~ Tecla acceso directa ™ Capturas miltiples
" Area de cliente IF'|1 vl
" entana " Temporiz. de Retardo

= Dkjeta Iﬁ' =)

Aceptar Capturar shora | Cancelar Ayuda

e On posa Captura us indica qué és el que voleu capturar, ja sigui una petita area,
una pantalla sencera, una finestra, etc. El quadre del costat us mostra de quina
manera activareu la captura. En I'exemple teniu configurat el boté secundari del
ratoli (normalment el bot6é dret). | finalment el quadre Opciones, on teniu la
possibilitat d'evitar que us surti el cursor quan captureu la pantalla sencera.
L'opcié Capturas multiples us permet fer diverses captures sense haver de
tornar cada vegada al programa.

5 Obriu ara el menu Captura | Iniciar o Majus + C.

e Comproveu que el Paint Shop Pro es minimitza i que us apareix la pantalla del
navegador. Captureu una de les icones del portal: situeu-vos en un dels angles
de la imatge que voleu capturar i feu clic amb el boto dret. El punter del ratoli es
convertira en una creu. Feu ara un clic amb el boté esquerre: us apareixera una
area seleccionada amb nombres (pixels d'amplada i d'algada); moveu el ratoli
per enquadrar l'area que voleu capturar i torneu a fer clic amb el boté esquerre.
Comproveu que heu capturat la imatge i que torneu a estar al Paint Shop Pro.

6 Deseu la imatge en la carpeta tic\blocc amb el nom ¢13

7 Torneu al menu Captura | Configurar... i seleccioneu l'opcié Capturas multiples.

Feu clic a Lapturar shoia . Seguiu els mateixos procediments de la captura de la icona;
comproveu que quan heu seleccionat I'area no torneu automaticament al Paint Shop
Pro, sin6 que podeu seleccionar una altra area, i una altra.... Seleccioneu tres arees
diferents i tanqueu el navegador. Comproveu que el Paint Shop Pro us ha fet les
tres captures.

8 Feu proves amb les diferents opcions i observeu les diferéncies. Si necessiteu
capturar amb aquest métode qualsevol area del propi Paint Shop Pro haureu d'obrir
dues finestres del programa.

9 Deseuitanqueu les imatges i sortiu del Paint Shop Pro.

Kid Pix

El Kid Pix Studio Deluxe és un entorn orientat als infants per treballar activitats de
disseny grafic i animacio.

.....
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A més de les possibilitats de fer dibuixos lliures, I'alumne té al seu abast unes galeries
d’'imatges per fer els fons dels dibuixos, petits dibuixos per estampar, sons i pel-licules
que pot utilitzar en tot moment en les seves composicions.

En obrir el programa us surt la pantalla de I'Estudi, a partir de la qual podeu accedir a les
diferents aplicacions de I'entorn.

o

1 Feuclic alaicona kP que trobareu a I'escriptori (ordinadors dotacié Argo).

2 Apareixera la seglent pantalla:

-
Digital Puppets

3 Visualitzeu les diferents aplicacions del programa:
Kid Pix

Es el programa principal que déna nom a tot I'entorn. Consisteix en
un programa de dibuix amb eines i recursos sorprenents. Cada eina
permet seleccionar moltes possibilitats de treball.

Pantalla de presentacio on es visualitzen fitxers AVI. Hi ha diferents
possibilitats de control i edicio. Hi ha diferents controls per
seleccionar imatges de les pel-licules, el volum, la visualitzacio...

Es util per triar les pel-licules que incloureu en les vostres creacions.

Programa per a l'elaboracid de presentacions o sequéncies
d'imatges. A cada escena hi podeu assignar una imatge, dibuix,
animacié... un so, ja definit en fitxer un WAV o gravar-ne un
directament... i un tipus de transici6 entre escenes.

Les creacions les podeu guardar en format AVI i visualitzar-les de
manera independent al programa.

-----
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Per a la confeccié d'escenes o postals animades. Hi ha la possibilitat
de posar-hi petits dibuixos amb moviment i so.

Stampimator

Programa de creacié d’escenes amb personatges que podeu
desplacar per la pantalla. Aquestes escenes es poden incloure en les
pel-licules.

Digital Puppets

Permet una presentacio (tipus quadre), el contingut de la qual pot ser

el

s un dibuix (puppet), un fons de pantalla (background) i un so; a
escollir de les galeries existents. També és possible gravar un so

personalitzat.

F.

\\..
gobs

‘: ) ‘: & !o.

4

~ Icona linia recta, per a dibuixar rectes.

Entreu al Kid Pix.

e Feu clic a sobre el botd Kid Pix. Apareix la segtient pantalla:

& Kid Pix [ <]
File Edit Toolbox Goodies Speech

eines de treball linia de mends

espai de treball

7

ERRE R

paleta de colors

opcions de les eines

Una de les primeres accions que cal fer, si es creu convenient, és visualitzar el text
dels menus en castella.

e Aneu al menu Toolbox | Switch to Spanish.

Visualitzeu les diferents eines de treball que disposa el programa.

Icona llapis, per a dibuixar a ma algada.

-----
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la part inferior apareixen les seves possibilitats de treball. Per forgar les
formes premeu la tecla Majus.

. Icona de cercles, circumferéncies, el-lipses..., per a la realitzacié
| =] |d'aquestes figures. Per forgar les formes premeu la tecla Majus.
j Icona de pinzell personalitzat, amb diferents formes.

Icona rectangles, per a realitzar aquestes figures. Quan esta activada, a

Icona d'acoloriment, pot de pintura, per pintar els dibuixos.

ﬁ Icona de I'eina d'actuacié sobre el dibuix, batedora, la qual permet
realitzar canvis de presentacio del dibuix.
? Icona d'esborrar, goma, permet esborrar parts del dibuix o la seva

totalitat.

Icona de lletres, nombres, signes..., lletres com a segells o tampons,
actuen com a pinzells.

Icona de text, us obre un requadre de text a la pantalla de dibuix on
podeu inserir el text desitjat. El quadre de text es pot dimensionar. A la
part inferior de la pantalla apareix un grup d'icones des d'on podeu
seleccionar el tipus de lletra, mida, negreta, cursiva i subratllat.

El text sempre el tracta com a text, és a dir, que hi podreu fer
modificacions posteriors. Cal fer clic damunt del requadre i activar-lo per
a fer modificacions.

Icona segells, tampd, amb la qual podeu estampar diferents dibuixos
sobre la pantalla.

Icona de seleccié, camid, per a seleccionar parts del dibuix i poder-les
modificar de posicio, fer copies, etc.

Icona de seleccié de color, pipeta, per activar directament un color del
dibuix a la paleta de colors. En fer clic sobre un color del dibuix, el fa
apareixer com a color actiu a la paleta de colors.

Icona de desfer, cara, en activar-la desfa I'Ultima acci6 realitzada.

Icona del color seleccionat i de la paleta de colors. El Kid Pix disposa de
256 colors.

Realitzeu una composicid que ompli equilibradament tota la pantalla. Feu diversos
quadrats i/o rectangles usant diferents textures o estampats de la barra inferior.

1 Feu un clic sobre I'eina rectangle 1.

o Escolliu algunes de les diferents possibilitats d’aquesta eina ( buit, ple, textures,
...) i dibuixeu quadrats i rectangles.

e Un cop doneu el dibuix per acabat, proveu de posar-hi un color de fons, si no us
conveng, recordeu que podeu utilitzar la icona desfer , en activar-la desfa
I'dltima accié realitzada.

2 Per petits retocs sempre podeu fer servir la goma é?, fixeu-vos que, en seleccionar-
la, us apareixen diverses possibilitats per esborrar.

3 Deseu el vostre treball en la carpeta tic\blocc amb el nom de ¢16. El fitxer
kid161.bmp és un exemple d’aquesta activitat.

4 El programa Kid Pix també permet desar en un altre format (gif i jpg):
e Aneu al menu Archivo | Exportar grafico..

o Deseu-lo en la carpeta tic\blocc, escolliu el format JPEG files(*jpg) i poseu-li de
nom c16
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predissenyades

Una imatge figurativa, com ara un paisatge, també pot estar composta de manera més o
menys equilibrada: en funcié de com heu repartit sobre el suport les diverses masses de
color, les formes, les linies, les direccions, etc.

1 Ja coneixeu algun dels fantastics pinzells del Kid Pix, investigueu ara els que us
possibiliten incorporar elements del paisatge al vostre dibuix, quan en conegueu les
seves possibilitats dibuixeu i pinteu un paisatge nocturn:

e Feu clic a I'icona pinzell personalitzat ™ i escolliu les diferents possibilitats

paisatgistiques.
HEN SN B

o v A
A
%I'!im pinzell i alguna de les
possibilitets paisatylstiques

F
DELVEEE < - BEEn0 S

e Un cop acabat, deseu el dibuix amb el nom ¢17

2 Imprimiu el treball.
3 Elfitxer kid171.bmp és un exemple d’aquesta activitat.

} &= ‘Practica C18<P>. Composicions equilibrades i sense equilibri

Es tracta de realitzar dos tipus de composicions: unes en les quals es persegueixi
aconseguir sensacions d’equilibri, en aquestes mirareu de repartir-hi els elements de
manera compensada. En les altres es tractara d’aconseguir les sensacions contraries:
que l'observador de les imatges capti unes sensacions més descompensades, que el
pes de les masses de color no estigui uniformement repartit.

1 Feu clic al menu Archivo | Nuevo i dibuixeu utilitzant les diferents eines.

2 Deseu el vostre treball en la carpeta tic\blocc amb el nom ¢18

3 Com a exemples en la carpeta tic\blocc hi trobareu 3 imatges de cada tipus.

4 Desplegueu el menu Archivo i seleccioneu Abrir un Dibujo... i recupereu-los.
e Equilibrades (equil.bmp, equi2.bmp, equi3.bmp)
e No equilibrades (nequi1.bmp, nequi2.bmp, nequi3.bmp).

La camera de fotografia digital Sony Mavika 75

En molt pocs anys les cameres de fotografia digital
han evolucionat molt. Volem donar a conéixer la
camera de fotografia digital com a font d'imatges
digitals i les seves aplicacions.
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1 Carregueu la bateria fent servir el carregador inclos:
e Connecteu el fil d'alimentacio.
¢ Inseriu la bateria al sentit de la fletxa cap a baix fins fer clic.
e Per extreure-la cal lliscar-la cap dalt.

e El temps de carrega pot variar amb el model de bateria. Normalment sera entre
una hora i mitja i dues hores.

2 Col'loqueu la bateria en la camera:

e 1.- A la part inferior de la camera cal obrir el compartiment inferior, tot movent la
fletxa inferior en el sentit del grafic i fent baixar la tapa.

e 2.-Inseriu la bateria dins el seu compartiment.
o 3.- Pugeu la tapa i assegureu-vos que és tancada tot escoltant un clic.

e Per treure la bateria cal operar a la inversa, tot vigilant que no caigui a terra.

-
Al'endoll
» Llum CHARGE taronja
Bateria
@ U
2 » Carregador
v d

1 Per comengar a enregistrar necessiteu un disquet de 3'5 polzades, (1,44 Mb).

7 8 1 BRIGHT +/- ( brillantor de
r la pantalla de visualitzaci6 )

2 Realitzeu les seglients accions per poder enregistrar les imatges:
e 1.-Traieu la tapa de l'objectiu.
e 2.- Moveu el comandament power per connectar I'alimentacié de la camera.

e 3.- Poseu Play/Camera en camera. Per la pantalla del visor electronic
apareixeran les imatges del que s'estigui captant en aquells moments.
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e 4.- Per posar el disquet dins la camera mogueu OPEN al mateix sentit de la
fletxa i obriu el compartiment dels disquets. La pantalla es tornara blava.

e 5.-Inseriu el disquet en la posicio del grafic fins que sentiu un clic (igual que en
'ordinador). Abans d'inserir-lo, etiqueteu-lo i mireu que no estigui protegit
d'escriptura.

e 6.- Tanqueu el compartiment del disquet i mireu per la pantalla del visor

electronic.
r— Qualitat d'imatges
, @ SDFR| ; ;

” - ) Capacitat restant del disquet

L_ Imatges enregistrades
-EV | *EV
MENU | 58 120min S
. Indicador de zoom

e 7.- Premeu el bot6 disparador fins la meitat del recorregut. Aixi es faran els
ajustaments de forma automatica.

e 8.- Premeu a fons el disparador. La imatge s'enregistrara al disquet. La llumeta
ACCESS fara pampallugues, l'indicador de capacitat restant del disquet donara
voltes i apareixera a la pantalla la paraula "RECORDING".

1 Des de la pantalla de la camera:

3*@3}10
2 - .

4 —=

) 0

e 1.- Connecteu la camera amb Power.

e 2.- Obriu la tapa del disquet amb Open.
e 3.- Inseriu el disquet i tanqueu la tapa.
e 4.-Poseu la camera en Play.

e 5.-Seleccioneu les fletxes amb el comandament de control i feu clic.
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ﬁ Numero d'imatge

STOFR |

— Imatges al disquet

Nom de I"arxiu

— Data de la imatge

Tecles /=

Per reproduir simultaniament 6 imatges enregistrades per pantalla, seleccioneu

INDEX amb el comandament de control i després feu clic

MVC-011S

ECN 2w
MENU

¢ Introduiu el disquet de les imatges en la unitat de disc.

STDFRY]
111 LB
MVC-011S 1997 7 4
- ™ 12:30PM
MENU INDEX 120min NN |
2 Des del Paint Shop Pro:
e Obriu el programa Paint Shop Pro.
¢ Aneu al menu Archivo | Examinar ... o Ctrl + B.
o Visualitzeu les diferents fotografies.
FotoAngelo

El programa FotoAngelo, com comprovareu al llarg de les practiques, permet crear

presentacions a partir d'imatges ja creades.

1

Executeu el programa FotoAngelo:

. . P I . .
e Feu doble clic sobre la icona de l'escriptori.

¢ Aneu a Inici | Programes | ACD Systems | FotoAngelo.

Per sortir, podeu fer-ho de qualsevol de les maneres habituals de I'entorn:

e Seleccionant I'opci6é del menu Archivo | Salir.

e Amb la combinaci6 de tecles Alt + F4.

e Tancant la finestra fent clic sobre el botd .

e Fentclic, amb el botd equerre del ratoli, sobre el botd Cerrar.

o Fent doble clic sobre la icona de la barra blava superior

.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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C. Coneixements d’un editor grafic

1 Obriu el programa FotoAngelo.

2 \Visualitzeu els diferents components de la pantalla.

5in titule - FoloAngelo Irrfarrma dal nam del fitxer
Archivo  Corfiguracidn de provedo Ayuda Barra de menus
Seleccion de imdgenss
IE:HIiciHn:c‘.lnh::rgdn\' Carpeta dimatges Seleccionar archiva de angen |
Selaccionar lizta da imdoenss: Constyui fisla do imégenes

Agregar imagens:s sebenoionadas |

[Quisr mégen=s sel=ccionsdas !

Quitsr ledas laz magenas |

Mosira el nom de les imatges Mostra el nom de les (matges
de la carpeta seleccionada Agiega una dispositiea otk [ incloses an k8 presentasic
Sefecoonal loda| Despejw loda | Visuakza magen.., Picpiedades de pagna | Dirdenar imagenes..,.
Dipcinres de zalida
1 Creeruna Fiesertaciin de depasitieas Propedades de la Presentacdn de dispasitneas. . |
Previgualitecia
™ Crea un Frotector de pantalla i : | J/n'ﬂ' I preasentacic
Parmed croar la presentacid de diaopositives _—
o protector de pantaila —I Crgar _“ Previgualzar I Cemrar |

3 Podeu obtenir més informacié de les accions que fan els diferents botons a partir de
I'Ajuda sensible:

Feu clic sobre la icona [2], situada a la parta superior dreta de la
pantalla.Observeu que el punter del ratoli ha canviat la forma K2

Desplaceu el punter del ratoli fins al bot6 Seleccionar archivo de origen, i
premeu el botd esquerre. Us apareix una finestra amb informacio.

Feu el mateix amb altres botons per obtenir ajuda.

Comproveu els resultats que s'obtenen quan cliqueu amb el boté dret del ratoli sobre
qualsevol boté.

6 Sortiu del programa.

1 Executeu el programa FotoAngelo:

Feu doble clic sobre la icona de l'escriptori, 0 bé aneu a Inici | Programes |
ACD Systems | FotoAngelo.

2 Feu clic sobre el boté Seleccionar archivo de origen. Cerqueu la carpeta tic\blocc\
fotoangelo\paisatge.

3 Situeu el cursor del ratoli a sobre del nom d'una imatge, de I'apartat Seleccionar
lista de imagenes, i feu clic amb el boté esquerre; a la part central es visualitza la
imatge. Si voleu veure l'aspecte real de la imatge, feu clic sobre el boté Visualizar
imagen...

4 A continuacio, seleccioneu totes les imatges; per fer-ho:

Feu clic sobre el bot6 Seleccionar todo; observeu com totes les imatges queden
seleccionades.
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5 A continuacio, feu clic al botd6 Agregar imagenes seleccionadas. Observeu com a
la part dreta, a l'apartat Construir lista de imagenes, apareixen totes les imatges
(vegeu figura 1).

& Sin tituls - FotoAngelo E|E|
Archivi  Configuraciin de prosecto  Ayuda
Seleccion de mégenes
JC bt Hoschiotnaroek paisatgs | Silaceionst sichive de oigen |
Seleccionar isla d= imdgensy Constu lsta de imégenss
Agregal imdgenes seleccionadas | | T:\ichblocchintoangels o asalgehimatge | 0
wralge? g et e ‘oo intoargelohosisalpesimato=2
imalgeing Quter imdgeres selecconadas | “binccioloangelchpaisalgetimatoe 3 p
imalged ipg =Tk | C:Michbiocchotoangelohpaisalge\imatged. p
[ icint o on e pere | | C:Michtocc I ntnangekhpaisalge\mat s
imalgedi jpg A . siiva cle bk | | CMichbioee\ ploangelopasal gatimaloet p
* |% ¥
Swlecoonal foda| Desgss todo | Visuakaat magen, = Pragiedaes: de pdgra | (idenal indgane:
Opeciorsst de salada
o Creas una Preseniacidn de dapcoilias Paopiedade: de la Presentacitn de dapoailivas: |

™ Crea un Prolecion da pentals |

E:IM ] Plt?asuaiza'll Cosar I

Figura 1
6 Afegiu més imatges a la presentacio:

e Torneu a fer clic al boté Seleccionar archivo de origen i cerqueu la carpeta
tic\blocc\ fotoangelo\animals.

e Repetiuels punts 3,4 5.

7 Us aconsellem que aneu desant les configuracions del projecte abans de crear el
fitxer executable. El programa FotoAngelo desa aquestes configuracions en un fitxer
amb extensio fap. Per fer-ho:

e Accediu al menu Archivo | Guardar Proyecto...
e Cerqueu la carpeta tic\blocc\ fotoangelo, doneu-li un nom (p. ex.: C28).

8 Abans de crear la presentacid, feu clic al boté Previsualizar per visualitzar com
queda. Per poder-la aturar, cal prémer la tecla Esc.

9 Aneu a crear la presentacid, o sigui, un fitxer amb extensié Exe, que es pot executar
sense tenir instal-lat el programa FotoAngelo.

10 Feu clic sobre el boté Crear.

11 Deseu la presentacio a la carpeta tic\blocc\fotoangelo. Doneu-li nom, per exemple
Cc28.

12 Us apreix una imatge com aquesta (vegeu figura 2):

Construyendo...

Frogieso d= conshucodn
ANNRNERENNERNE

jCaredia i bnahesds con dalol

Figura 2
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13 Per acabar, feu clic al boté Aceptar i sortiu del programa. Si us demana desar el
projecte, digueu-li que Si.

iGuardar el proyecto actual? g]

éDesea guardar el provecto actual?

Si Mo Cancelar |

Windows

1 Obriu I'Explorador del Windows.

2 Cerqueu la carpeta tic\blocc\fotoangelo.

3 Feu doble clic sobre el fitxer projecte1.exe.
4

Aquesta presentacié té una configuracié automatica; les diapositives apareixen amb
un interval de temps, aproximadament 5 segons. Ara bé, podeu controlar-ne la
reproduccio utilitzant el teclat o bé el ratoli:

o Diapositiva segiient: cal prémer la tecla d'Espai o Av Pag o clicar amb el boto
esquerre del ratoli.

e Diapositiva anterior: prémer la tecla Re Pag o clicar amb el bot6 dret del ratoli.
5 Per sortir de la presentacio:

e Premeu la tecla Esc.

ACDSee

L'explorador de 'ACDSee és un component que disposa de diversos taulers, que ajuda a
administrar i accedir als arxius d'imatge.

} BB ‘Practica C32. L’explorador de ’ACDSee

L'explorador de 'ACDSee és un component que disposa de diversos taulers, que ajuda a
administrar i accedir als arxius multimedia. L'explorador és una finestra que, de forma
predeterminada, s'obre quan s'inicia per primera vegada I'ACDSee. Entre algunes de les
seves caracteristiques de la interficie d'usuari de I'explorador hi ha:

= Les miniatures i una vista prévia del fitxer per reconeéixer rapidament les imatges.

= Diverses pestanyes que mostren diferents taulers, que permeten un accés rapid a

les eines d'administracio de fitxers i informacio dels arxius.

o Dues barres d'eines:

= La barra d'eines principal.

o La barra d'activitats.

.....
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Barra d'estat
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Per accedir a I'explorador de 'ACDSee:

Demaneu Inici | Programes | ACD systems | ACDSee 4.0.2 També, si hi és,

podeu accedir-hi activant la drecera corresponent de I'escriptori =3,

En el cas que aparegui la finestra de Sugerencia del dia, tanqueu-la prement el
botd Aceptar (podeu desactivar la casella Mostrar sugerencias al inicio perque
les properes vegades no hi aparegui).

Premeu la pestanya Carpetas de la barra de I'explorador (Panel de
navegacion) si no és la pestanya activa.

L'aspecte que té el Panel de navegacion és molt semblant a I'Explorador del
Windows. En aquest, visualitzeu I'estructura en arbre de l'ordinador. A la dreta,
activant la pestanya Archivos, obtindreu, en forma de miniatures, el contingut de
I'element assenyalat.

Localitzeu la carpeta tic\blocc i senyaleu-la amb el ratoli. Observeu, a la banda
de la dreta, que hi ha les miniatures de les imatges contingudes en aquesta
carpeta.

Fent clic amb el bot6 dret del ratoli a sobre de la miniatura d'una imatge, s'obté un
menu de context amb totes les accions que s'han de dur a terme relacionades amb la
imatge seleccionada.
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Dezcrbir,,

(] Propiedades

e L'opcié Ver mostra la imatge seleccionada a l'interior d'una finestra.
o L'opcid Editar activa el FotoCanvas i permet I'edicio de la imatge.

e Convertir permet la conversio del format de la imatge al que hom desitgi i que es
pot escollir d'entre les diferents possibilitats que ofereix la finestra de conversio.

e Les opcions Copiar..., Eliminar i Mover fan precisament aixo: una copia de la
imatge triada en una altra carpeta o en un disquet, esborrar la imatge triada o
moure-la a un altra carpeta

e L'opcid Propiedades... és una opcid molt important, perqué ofereix (a la
pestanya Archivo) les caracteristiques referents a les propietats de l'arxiu
d'imatge i als atributs de la imatge.

21T
i 0 i

| Propiedades del archivo Atribuitcs de b imagen
Tipe de ACDSee GIF Image Fomate: GIF de CompuServs
:m imalges_e Arzha: A48
Tamafic  348KB Ahura: 07
Creato: 04/05/03 D0:20 Colcres: E
Modfcads: 0405703 D0:20 Pagnas 1
Accese:  D8Y0S/0900:30 L«:ﬁ de KR

Uricompressed siza: 1343 KB
Arbuos: [ S#olectwa [ Oeulo S i
comprasin

3 Compareu la informacié que hi ha al peu de cada una de les miniatures amb la
informacio sobre els atributs de la imatge que obteniu amb I'opcié Propiedades... |
Archivo, abans esmentada.

4  Per acabar la practica, tanqueu 'ACDSee amb Archivo | Salir.
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La finestra del visualitzador de 'ACDSee desplega les imatges, una cada vegada, en la
seva maxima resolucié al temps que permet l'accés a la majoria de les funcions
disponibles en la modalitat Explorador. Entre les seves caracteristiques inclou:

Dos tipus de presentacions que es poden seleccionar:

Presentacio basica de diapositives.

Presentacioé de diapositives.

Funcions d'administracié d'arxius (esborrar, nomenar, convertir, etc.).
Eines per a I'ajustament d'imatges (rotacid, redimensionatge, exposicid).

fa i D001 - Ao viD ialB =]
Barma d'eings  Sfre B O fem demesme b

— gé@--E‘i’lQ{--d} (o, s B

brea de
desplegament
—

Barra
d'estat
—

e T e T

Accediu a l'explorador de I'ACDSee:

Demaneu Inici | Programes | ACD systems | ACDSee 4.0.2 També, si hi és,

podeu accedir-hi activant la drecera corresponent de I'escriptori .

Premeu la pestanya Carpetas de la barra de I'explorador (Panel de
navegacion) si no és la pestanya activa.

Localitzeu la carpeta tic\blocc i senyaleu-la amb el ratoli. Observeu, a la banda
de la dreta, que hi ha les miniatures de les imatges contingudes en aquesta
carpeta.

Feu doble clic, amb el botd esquerre del ratoli, sobre la primera miniatura per activar
la finestra del visualitzador de 'ACDSee. Podeu aconseguir el mateix resultat si
seleccioneu la miniatura, fent clic amb el ratoli i, tot seguit, premeu RETORN. L'opcio
Ver del menu de context que obtindrieu amb el botd dret del ratoli us donaria el
mateix resultat.

}@@ War
Aydin da imagen v

a2 Vigta prelminar

P e

(3] Agregar a Favonitos ..

Feu servir l'eina (Siguiente) per visualitzar, una a una, la resta d'imatges

contingudes a la carpeta tic\blocc. L'eina (Anterior) us permet retrocedir a una
imatge anterior a la que esteu visualitzant.

4  Utilitzeu les diferents eines d'apropament i comproveu-ne la funcié:
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) kAIejar: redueix la grandaria de la imatge actual.
o kAcercar: augmenta la grandaria de la imatge actual.

. k Zoom: permet escollir d'entre un menu d'opcions:

o Tamafo normal AN T amaiic norma
o Ajustar ancho &, Ajustar jmagen

. pistar ancho
o Ajustar altura it ﬁw 0

& Aistar altura
o Bloquear @), Bloquear
o Zoom a... Q) Zooma.
O L'OpCiO’ Zoom a.. permet Configuracitn niveles de zoom
establir les  condicions Mivel de zoom

d'ajustament de la imatge i,

N - " Ajusta tods |2 imagen
en l'opcid Especificar, el

nivell de zoom £ Ajustat ancha
™ Ajustar slurs
& Especificar: [ <] %

Cancelar

[T Blgguear an ezte rival de z200m

d

5 Retrocediu amb fins a la primera de les imatges.

6 Feu servir I'eina % (Presentacion de diapositivas) per obtenir una visualitzacio
de totes les imatges com si es tractés d'una sessié de diapositives. Si no s'indica una
altra opcio, lintérval entre diapositiva i diapositiva sera de 5.000 mil-lisegons (5
segons). En qualsevol moment, podeu aturar la presentacié fent clic a I'eina
Presentacion de diapositivas.

7 Premeu l'eina @j (Examinar) per tornar a la finestra de I'Explorador de
I'ACDSee.

8 Tanqueu I'Explorador de 'ACDSee amb Archivo | Salir.

: == Practica C34. Conversié de format amb I’ACDSee

L'ACDSee permet fer una conversié de formats d'imatge entre alguns que siguin
reconeguts. La conversio pot fer-se des del Visualitzador o des de I'Explorador. També
és possible fer la conversié de més d'una imatge a la vegada si s'utilitza I'Explorardor.

Per a la conversio d'una o més imatges, des de I'Explorador, cal fer el segiient:
e Seleccionar la imatge o les imatges que s'han de convertir.
o Demanar Herramientas | Convertir formato... (o fer Ctrl + F). També

s'aconsegueix el mateix fent us de I'eina @Editar i, tot seguit, I'eina = Convertir.
e Seleccionar el format, de la llista Formato.

.....
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Conversibn de loomato de imagen EHE

Faimalao

Mapa de bis de Windows =

1F e Campus enve

GhIFF  IFF
JPGE JPEG
PO+ P i
PHG Gidfica: deved poat ™ - : -

#FSD PSD

e Seleccionar les opcions de sortida:
o Eliminar/substituir I'original.
= Conservar dates de I'Ultima modificacio.
= Escollir la carpeta on desar les imatges un cop convertides.
= Establir les opcions de sobreescriptura.

Formato:

Salda
I Elminar/reemplazar &l ongnal
[ Conservar fechas de (hma modficacion

[T Coloeat imsgenes conveibidas en ls sigusnbs capeta

Faa = @
Sobiescibi exigterie |Frequnla b

o Prémer el boté Aceptar.

1 Accediu a I'explorador de 'ACDSee:

e Demaneu Inici | Programes | ACD systems | ACDSee 4.0.2 També, si hi és,

podeu accedir-hi activant la drecera corresponent de I'escriptori@.

e Premeu la pestanya Carpetas de la barra de I'explorador (Panel de
navegacion) si no és la pestanya activa.

o Localitzeu la carpeta tic\blocc i assenyaleu-la amb el ratoli
2 Seleccioneu, fent clic amb el ratoli, la miniatura de I'arxiu bmp51.bmp.

Demaneu Archivo | Propiedades (o premeu Alt + RETORN). Premeu la pestanya
Archivo i observeu, al bloc Atributos de la imagen, algunes de les caracteristiques
del format d'aquesta imatge:

¢ Formato: mapa de bits del Windows
e Colores: 8
e Tamaiio del archivo: 260,6 Kb
4 Tanqueu la finestra Propiedades para bmp51.bmp, prement el boté D'acord.

5 Premeu sobre l'eina ﬁEditar. Observeu les diferents opcions de la barra d'eines
addicional que ha aparegut.

E'Edit-:-r ~ =8 Convertir IEI&|F|el:Iin'nar'mil:nr'uEnr %m Ratar ;{:}EEHsticién
6 Premeu sobre I'eina =2 Convertir

7 Escolliu el format BHGIF  GIF de CompuServe d'entre les diferents possibilitats de la
llista de Formato.

8 De les opcions corresponents a Salida, establiu les que s'indiquen tot seguit:
e Eliminar / reemplazar el original: desactivat.

¢ Conservar fechas de ultima modificacion: activat.
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e Colocar imagenes convertidas en la siguiente carpeta: desactivat (d'aquesta
manera la imatge es desa a la mateixa carpeta que l'original).

e Sobreescribir existente: preguntar.
e Cierre automatico de dialogo de progreso al completar...: desactivat.
9 Premeu el boté Aceptar quan totes les opcions siguin les indicades.

10 Observeu la finestra d'informe de l'operacié. En aquesta s'informa del tipus de
conversio realitzada. Premeu el boté Cerrar per acabar.

11 A la finestra de miniatures teniu, juntes, les dues versions que hi ha de la imatge.
Pareu atencié en la marca de la part superior esquerra de les miniatures i en la
informacié que apareix a la part inferior de cada una.

—-—— —-——
F . .
594=446x206 H94xd4 46206
20406402 21:12 20068402 21:12
brmp51.bmp brnp&1. gif

12 Tal com s'indica al punt 3, esbrineu quina és la mida, en quilobits, de la imatge
obtinguda.

13 Tanqueu la finestra de propietats i sortiu de 'ACDSee amb Archivo | Salir.

: &= Practica C35. Rotar una imatge amb ’ACDSee

L'ACDSee permet ajustar la orientacid6 d'una imatge utilitzant el Visualitzador o
I'Explorador. Si es fa servir I'Explorador, es pot aconseguir d'ajustar la orientacié de més
d'una imatge alhora.

Per a I'ajustament de la orientacié d'una o més imatges des de I'Explorador, cal fer el
seglent:

e Seleccionar la imatge o les imatges que s'han de convertir.

e Demanar Herramientas | Rotar... (o fer Ctrl + J). També s'aconsegueix el mateix

fent us de l'eina @Editar i, tot seqguit, l'eina 20 Rotar.
o Escaollir les opcions corresponents a Ajuste de rotacion/reflexion.

Apste de iotacin/rellewin
" Ezpechcar una rotacitn distents para cada imagen

O Anbear los mismes auses 3 lodas las mégeres!

F
RAotacitn Fefeman

¥ -

e Seleccionar les opcions de sortida:
s Eliminar/substituir I'original.
s Conservar dates de I'tltima modificacio.
o Escollir la carpeta on desar les imatges un cop convertides.

.....
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Dpciones de sakds
™ Eliminar/iaemplazar 2l oignal
¥ Corsenear fechas de dilima modiicacién

[T Colocar las imégenes otadas en la siguisnts capeta
o o |

= Prémer el boté Aceptar.

Accediu a l'explorador de I'ACDSee:

e Demaneu Inici | Programes | ACD systems | ACDSee 4.0.2 També, si hi és,

podeu accedir-hi activant la drecera corresponent de I'escriptori @

e Premeu la pestanya Carpetas de la barra de I'explorador (Panel de
navegacion) si no és la pestanya activa.

o Localitzeu la carpeta tic\blocc i assenyaleu-la amb el ratoli

Seleccioneu, fent clic amb el ratoli, la miniatura de I'arxiu equi3.bmp.

Premeu sobre l'eina ﬁEditar. Observeu les diferents opcions de la barra d'eines
addicional que ha aparegut.

BEditor =9 Convertir E%Hedimensiunar I%'.|E|Fh:|tar ;{:}EE:-:sticién
Premeu sobre l'eina =i Rotar. Observeu les diferents opcions per establir a la
finestra Rotacion/Reflexion de la imagen.

Com que només es tracta d'una imatge, és indiferent especificar si el canvi afecta
una sola imatge o totes les imatges. Només tindria sentit si s'haguessin d'escollir
més d'una imatge.

Senyaleu l'opcié 2 del bloc Rotacion (observeu, a la vista preliminar, quin seria el
resultat del canvi).

De les opcions corresponents a Salida, establiu les que s'indiquen tot seguit:
o Eliminar / reemplazar el original: desactivat.
e Conservar fechas de ultima modificacion: activat.

e Colocar imagenes convertidas en la siguiente carpeta: desactivat (d'aquesta
manera la imatge es desa a la mateixa carpeta que I'original).

o Sobreescribir existente: preguntar.
e Cierre automatico de dialogo de progreso al completar...: desactivat.
Premeu el botdé Aceptar quan totes les opcions siguin les indicades.

Observeu la finestra d'informe de l'operacié. En aquesta s'informa del tipus de
conversio realitzada. Premeu el boté Cerrar per acabar.

Cerqueu, dintre de les miniatures, el fitxer Rotacidnequi3.bmp (atencié perqué
I'ACDSee afegeix aquest prefix al nom del fitxer per construir el nom corresponent al
resultat).

.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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1340801 01:51 13408401 0:51

equid.bmp I R otacidnequid.brmp

12 Tanqueu la finestra de propietats i sortiu de 'ACDSee amb Archivo | Salir.

Amb I'ACDSee, es pot augmentar o disminuir la grandaria d'una imatge. S'hi pot ajustar
la grandaria d'una o més imatges alhora. Aquesta operacié es pot fer des del
Visualitzador o des de I'Explorador. Si s'utilitza 'Explorador, es poden redimensionar
més d'una imatge alhora.

Per canviar la grandaria d'una o més imatges, des de I'Explorador, cal procedir com
segueix:

Seleccionar la imatge o les imatges que s'han de redimensionar.
Demanar Herramientas | Cambiar tamano... (o fer Ctrl + R). També s'aconsegueix

el mateix fent Us de I'eina oEditar i, tot seqguit, I'eina EEI Redimensionar.
Escollir les opcions corresponents a Tamaino nuevo:
s Porcentaje del original: permet establir la relacioé entre la grandaria de la imatge
original i la de la imatge resultant.
o Pixeles: permet establir les mides de la imatge resultant i, si es vol, conservar o
no les proporcions respecte de l'original.
Seleccionar les opcions de sortida:
= Ometre elements que no exigeixen redimensionament.
s Eliminar/reemplagar I'original.
= Conservar dates de I'Gltima modificacio.
o Escollir la carpeta on desar les imatges un cop convertides.
[~ Opcwnes de sakda
[+ Dimitir elementos que no exigen radnensionamisnta
¥ Conserves lachas de ikims modiicacidn [ Eliminac/ieemplaze of oniginal
[T Coloza laz mdgenes radimensnonadat en la capeta

o ions g

= Prémer el boto Aceptar.

Accediu a l'explorador de 'ACDSee:

e Demaneu Inici | Programes | ACD systems | ACDSee 4.0.2 També, si hi és,

podeu accedir-hi activant la drecera corresponent de I'escriptori &=

e Premeu la pestanya Carpetas de la barra de I'explorador (Panel de
navegacion) si no és la pestanya activa.

e Localitzeu la carpeta tic\blocc, i assenyaleu-la amb el ratoli

Seleccioneu, fent clic amb el ratoli, la miniatura de I'arxiu psp141.jpg.

-----
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Premeu sobre I'eina @ Editar. Observeu les diferents opcions de la barra d'eines
addicional que ha aparegut.

A?Edit-:ur + =8 Convertir E%Hedimensiunar %m Ratar ;{:}EE:-:sticién
Premeu sobre I'eina "B Redimensionar. Observeu les diferents opcions per establir
a la finestra Rotacion/Reflexion de la imagen.
Activeu l'opcié Porcentaje del original, fent clic a sobre del nom.

Assigneu un 66 % per a la dimensi6 de la imatge resultant, bé escrivint-lo, bé amb
ajut dels controls =

Per a les Opciones de salida, establiu les condicions seguents:

¢ Omitir elementos que no exigen redimensionado: activat.

e Conservar fechas de ultima modificacién: activat.

e Eliminar/Reemplazar el original: desactivat.

e Colocar las imagenes redimensionadas en la carpeta: desactivat.
Premeu el boté Aceptar quan totes les opcions siguin les indicades.

Observeu la finestra d'informe de l'operacié. En aquesta s'informa del tipus de
conversio realitzada. Premeu el boté Cerrar per acabar.

Cerqueu, dintre de les miniatures, el fitxer Cambiar tamaino psp141.jpg (tingueu en
compte que I'ACDSee afegeix aquest prefix al nom del fitxer per construir el nom
corresponent al resultat).

Premeu amb el ratoli sobre la I de la miniatura i, tot seguit, sobre la pestanya
Archivo de la finestra de propietats que s’ha obtingut.

Observeu els atributs de la imatge i compareu les mides amb les de la imatge
original.

Tanqueu la finestra de propietats i sortiu de 'ACDSee amb Archivo | Salir.

.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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http://www.xtec.es/formaciotic/encentre/materials

o
=...5Préctica C14. La manipulacié de la imatge

L'objectiu d'aquesta practica és treballar els procediments per a modificar la grandaria i
brillantor d'una imatge ja creada.

L == ‘Practica C102. Captura de pantalles en I'entorn Windows 95/98

Aquesta practica treballa la captura de pantalles i la posterior manipulacié de la imatge.

\ 75, 'Practica C103. La manipulacié de la imatge: rotacid, inversio i
utilitzacié d’efectes

L’objectiu d’aquesta practica és saber utilitzar el Paint Shop Pro per retallar les arees que
us interessin d’una imatge, aprengueu a rotar-les, invertir-les o reflectir-les.

L &= ‘Practica C21. Entrar a I'aplicacié Slide Show del programa Kid Pix

L'objectiu d'aquesta practica és coneixer I'entorn de treball de
I'aplicacié SlideShow del programa Kid Pix.

: == Practica C22. Slide Show: col-locar els dibuixos als camions

L'objectiu  d'aquesta practica és crear wuna presentaci6 amb [I'aplicacié
SlideShow del programa Kid Pix.

} BB, 'Practica C109<P>. El Kid Pix: plantilles i retallables

L’objectiu de la practica és treballar amb les plantilles i retallables que té el CD-ROM del
programa Kid Pix. Cal disposar del CD-ROM del programa.

L ==.Practica C30. Afegir un fitxer d'audio a un projecte

L’objectiu d’aquesta practica és recuperar un projecte, des del programa Fotoangelo,
afegir-hi fitxers d’audio i crear un nou projecte.

} &= ‘Practica C31. Afegir diapositives de titol al projecte

En aquesta practica es treballa els procediments a seguir per poder inserir diapositives
de titol a partir d’un projecte.
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D. Coneixements de programari educatiu
per a Primaria (DP)

Objectius

Aquest modul del manual vol donar una visié general del programari educatiu que esta a
disposicié dels professionals de 'ensenyament, com una eina més a tenir en compte en
la programacié del treball diari amb els alumnes.

Continguts

El programari educatiu dins la dotacio Argo.
Un repas als CD-ROM de dotacio.

Breu ullada als CD-ROM Clic i Materials de Formacio.

Competencies basiques TIC

Alfabetitzacié tecnologica

Conceptes Procediments Actituds
= Adquirir la terminologia|= Dominar la utilitzacié |= Mostrar interés per
adequada a les TIC. dels elements genérics actualitzar els
del diferent programari. coneixements al voltant

= Utilitzar el vocabulari de les TIC.

adient relacionat amb
les TIC.
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Instruments de treball intel-lectual

Recollida de la informacié

informacié determinada

en diferents suports:
paper, digital, ...
Identificar els

mecanismes de cerca
en cercadors de la
xarxa.

Interpretar I'estructura
hipertextual de la
documentacio
electronica.

Treure i enumerar

conclusions a partir de
la recerca, seleccio i
analisi de la
documentacio
electronica apropiada.

Conceptes Procediments Actituds
= Conéixer diferents fonts |=  Utilitzar  técniques i Contrastar la validesa i
per a cercar una estratégies de la cerca actualitat de la

de la informacié. Des
del procés mecanic per
a realitzar-la segons el
suport que la conté fins
a la utilitzacié de filtres i

mecanismes de
refinament.

= Accedir, buscar i
recuperar informacio
utilitzant diferents fonts
d’accessibilitat i de
format (suport paper,

suport digital: disquet,
CD-ROM, DVD, video,

web, espais
col-laboratius
virtuals,...)

informacid localitzada.

Valorar els avantatges i
els inconvenients dels
diferents suports
informacionals segons
els recursos que es
tenen i I'objectiu que es
vol aconseguir en la
cerca.

Tractament de la Informacioé

Identificar técniques i
estrategies de la
seleccio i tractament de
la informacid amb el
suport de les TIC.

Conéixer metodologies i
eines per planificar i
controlar el treball i
I'estudi.

» Dissenyar, confeccionar
i produir documentacio
usant eines TIC de
tipus multimedial, amb
suport hipertextual. Per
exemple pagines web o
un video digitalitzat.

= Redactar, revisar i
editar la informacié
obtinguda a partir de
diverses fonts

electroniques per
obtenir resultats sobre
el tema tractat.

Avaluar de manera
critica i responsable la
informacid recollida.

Respectar les fonts
d’autoria de la
informacié cercada i
tractada.

Difusio de la Inform

acio

Integrar els resultats
d’'una aplicacié en una
altra de diferent.

= Presentar i difondre
amb l'ajut de les TIC els

treballs i les
conclusions a les que
s’ha arribat.

= Utilitzar les TIC per
validar hipotesis,
treure’n conclusions i
construir

generalitzacions i

coneixements.

Avaluar I'eleccid
decidida i el progrés
aconseguit en la
resolucio d’'un
problema, i ajustar

consequentment el pla
d’accié.
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Mapa de practiques

El programari educatiu ZEQCT
» Cerca d’imatges al CD-ROM “El cos huma” DP1
» Vocabulari amb el CD-ROM “Gali” DP2
» Juguem amb “Els tres porquets” DP3
Q » Crear un conte amb “El pequeio escritor” DP4
% » Treballem nombres amb el CD-ROM “Pingu” DP6
5 » Cerquem en una enciclopedia multimedia DP7
§ » Elracé del Clic DP10
'% » Cerca al CD-ROM “Materials de Formacio” DP11
» Coneixement i cerca als Mitjans Audiovisuals DP12
» Coneixement de les Unitats Didactiques DP13
» Els jocs de I'edu365 a Educacié Infantil DP14
» Les MUDs de I'edu365 DP15
> _'I'r_e_ballar amb el CD-ROM “Llengua. primaria interactiva. Cicle DP101
inicial”
8 » Treballar amb el CD-ROM “Gali” DP103
é » Treballar el CD-ROM “El pequefio escritor” (ll) DP106
% » Activitat amb el CD-ROM “Matematiques primaria interactiva” DP112
g » El joc "Memoria de xiulets" del CD-ROM “Trampa Papu” DP126
% » Qué és una WebQuest? DP131
% » Descarreguem un Video Digital DP132
» Les eines de I'Escriptori de 'edu365 DP133
SubdlreC(;loGeneraldeTecnoIoglesdeIaInforma(:lo ................................................................ 115
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1 Inseriu el CD-ROM EI cos huma de Zeta Multimédia a la unitat adequada.

2 Executeu el programa Paint Shop Pro.

3 Obriu I'examinador:

¢ Aneu al menu Archivo | Examinar.... o Ctrl + B.

4 Feu doble clic sobre la unitat de CD-ROM, cerqueu i feu clic sobre la carpeta Smbo.
Us apareixera una finestra amb moltes semblances amb I'Explorador del Windows a
I'esquerra de la qual veureu l'arbre del vostre ordinador i a la dreta les imatges que hi
ha a la carpeta escollida. Aquestes imatges corresponen als organs del cos. Vegeu

la Figura 1:
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5 Feu un doble clic sobre una imatge per obrir-la.

6 Deseu el fitxer, en format bmp, en una carpeta del vostre ordinador:

e Desplegueu el menu Archivo i seleccioneu l'opcié Guardar como.... (Vegeu la

Figura 2).

Anomena i desa Kl EA

Depaa [ (51 = B 4 o ==

T
1 Cdiam
1 Clic

" 1-ama

Hom del fiter:
Lmb formak

[SMEDDIOE b

Daza

I'N'nd:w: o 05,72 Mapa de bils [* bmp] ﬂ Cancalla
_tn_|
Dpciones. ., I

o

Figura 2
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s ). Coneixements de programari educatiu per a Primaria .E

7 Seguiu, un altre cop, el procés descrit als apartats 5 i 6 d'aquesta practica amb altres
imatges.

Una vegada tingueu les imatges desades en una carpeta, realitzareu una galeria
d’il-lustracions referides als organs del cos, a partir de l'aplicacié6 Slide Show del
programa Kid Pix.

1 Executeu el programa Kid Pix:

e Feu doble clic sobre la icona ﬁidF"uc, que trobareu a l'escriptori.
2 Entreu a l'aplicacio Slide Show:

e Feuclic sobre la icona:

3 Us apareixera un pantalla com aquesta:

= 4Gl [#]
e 1 dit addiea

4 Feu un clic al primer camid. Si esta seleccionat, és de color blau cel.

e Feu clic a la icona d'inserir gréficlﬂ, a la finestra de navegacio, seleccioneu de
la vostra carpeta un fitxer .bmp i, a continuacié, OK o bé feu un doble clic sobre
el fitxer.

e Feuunclicalaiconal & per posar-hi un so ja definit.

e Feu clic a la icona de seleccio de tipus d'encadenament & i nescolliu un. Es
pot comprovar quin efecte produeix amb el boté Preview.

e Poseu un temps de presentacié del dibuix en pantalla, d'uns 4 o 6 segons. Es fa
desplacgant I'ascensor de la barra de sota el camié.

Feu el mateix amb els altres fitxers que teniu desats.

Una vegada heu acabat d'inserir tots els dibuixos en els seus corresponents
camions, escolliu un color de fons per als grafics durant la presentacio:

e Heu d'anar al menu Goodies | Background color....
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Activeu la presentacié, amb la icona Play lio aneu al menu Goodies | Play Once.
8 Deseu la presentacio en la vostra carpeta:

¢ Aneu al menu File | Save a SlideShow....
9 Sortiu de I'aplicaci6 i del programa:

e Obriu el mend File i feu clic sobre Return to Picker o bé premeu/!,

e A continuaci6, menu File | Quit o bé clic sobre X,

Aquesta practica us permetra treballar amb el CD-ROM Gali “Guia per a
I'’Autoaprenentatge de la llengua interactiu”. Es un conjunt de més de 1300 activitats
interactives i d’autoaprenentatge per a la llengua catalana amb I'objectiu de satisfer les
necessitats pedagogiques de la diversitat linglistica que presenten els alumnes.

Si no teniu instal-lat el CD-ROM seguiu les normes d'instal-lacié que vénen indicades en
una practica d’ampliacio.

Desenvolupament de la practica
1 Executeu el programa Gali .

2 Feu clic sobre el bot6 Comengar. Si ja heu treballat amb el CD-ROM haureu de
buscar el nom a la casella corresponent (rectangle de la dreta).

3 Feuclic sobre el botd Consulta d’activitats i tot seguit Acceptar.

El contingut esta estructurat en sis blocs tematics, amb una mitjana de més de 200
activitats cadascun, organitzats en dos grups de paquets d’activitats, marcats amb colors
diferents: color taronja (Iniciacid) i color verd (Aprofundiment).

Fes un clic sobre el grup d'activitats

pel qual vulguis comencar

COM S'EESCRIU? COM_ES PRONUNCIA? o
QUISOC? COM SOC?
QUINA HORA ES? QUIN DIA SOM? QUE MAGRADA?
QUE MENJOQ? ON VISC?

QUE FAIG? QUE COMPRO? ON VAIG?

titt@ﬁ%

¢ & 6 e 8

MORFOSINTAXI

I

Cada bloc, alhora, esta dividit en diversos subgrups tematics (equivalents a sessions)
que van aplicant cada tema a situacions diverses, amb una mitjana de 20-25 activitats
per sessio.

4 Feu clic sobre el botd de color taronja, corresponent al bloc @ Quina hora és? Quin
dia som? Qué m’agrada?

5 En aquesta pantalla que us ha aparegut feu clic sobre @ Els animals i el camp.

6 A partir d'ara teniu un seguit d'activitats, en format Clic, que tenen com a eix central
els animals. Feu-hi una ullada i mireu de quina manera es poden treballar amb
I'alumnat. Es tracta d'activitats senzilles, a I'abast de I'alumnat. Hi ha sopes de lletres,

.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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activitats d'observacio i una d'escriptura. Una activitat molt interessant i on I'alumnat
s'ho passa molt bé és aquella on posa escolta, llegeix, repeteix i compara, on
I'alumnat pot fer un exercici d'autoavaluacié de la seva pronuncia.

7  Sortir del bloc d’activitats i del programa:
e Feu clic sobre K i tot seguit Tornar, Sortir i Sortir.

Aquesta practica us endinsa a les activitats d'un CD-ROM d’una gran qualitat i que us pot
representar una eina d'aprenentatge de la llengua.

Descripci6 del Programa

Us proposem fer servir el CD-ROM “Els tres porquets”. Es tracta d'un CD-ROM que
explica el conegut conte i esta preparat per a treballar-lo en cinc idiomes diferents, i
permet la combinacié de dos d’ells alhora.

Guia per a moure’s pel programa:

SeT=] Imy| AR

Triar idioma Avancar a I'escena seglient
Repetir la mateixa escena Anar a I'escena anterior
sormy L3I, ﬁ
artir L1414
Beenden g Ustire il

Sortir del programa Tornar a l'inici del programa

_ Paraules del vocabulari: Fent un clic a
Assenyala les paraules del vocabulari sobre, apareix la definicio

Tancar i sortir d’'un missatge Per executar so

En el joc del Penjat, diu la solucié
En el joc del Penjat, escriu la solucié

Numero de peces en que es pot dividirels | Ajuda en els trencaclosques: mostra la
trencaclosques solucié

Espai que comptabilitza els intents erronis en un joc

Desenvolupament de la practica

1 Introduiu el CD-ROM a la unitat corresponent i executeu-lo:

-----

Subdireccié General de Tecnologies de la Informacio eunnas



----------
R

-----------

----------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------

e Aneu a Inici | Programes | Aplicacions CD-ROM i seleccioneu Els tres
porquets (ordinadors dotacio Argo).

S’iniciara una pantalla on demana els dos idiomes amb els quals voleu treballar.
S’han d’escollir les banderes corresponents. L'opcid de l'esquerra s'escoltara i es
veura el text escrit a la part inferior esquerra de la pantalla. L'opcié de les banderes
de la dreta servira perqué surti el text escrit a la part inferior dreta de la pantalla, pero
sense escoltar-lo. Per tant, es pot escoltar amb un idioma i veure el text amb un de
diferent. S'ha d'indicar els dos idiomes (que poden ser els mateixos o diferents). Per

passar a la pantalla seguent feu clic EER als tres porquets situats a I'angle
inferior dret.

Tot seguit, us demana si voleu només llegir el conte (explica el conte sense
interrupcions) o llegir-lo i jugar. Escolliu I'opcié Vull llegir-lo i jugar i premeu els
tres porquets.
- Com 'lin'ﬂlﬁ Ué-';ﬂ'é-.é'i‘ﬁ-'ﬁﬁfé?.-:":'M"
Wl e gir-io Wil llegur-'h H gar

Després d’escoltar tota la primera escena, caldra fer clic sobre els diversos
personatges que hi apareixen i veureu com molts d'ells fan algun moviment. Quan
feu clic sobre un d’ells, que varia segons 'escena, s'executa una activitat divertida
que pot ser de relacié paraula-imatge, de sopes de lletres, de trencaclosques, ...

Per poder canviar a I'escena seguient cal fer clic sobre els EEE tres porquets . Si
el que voleu és repetir la mateixa escena, feu clic sobre els m dos porquets, i si
voleu anar a I'escena anterior feu clic sobre 'S el porquet que esta sol. Si feu clic a
BaM 1a casa tornareu a linici de Ia historia.

De ben segur podeu dedicar-hi algunes sessions, tot treballant de manera individual

0 bé en gran grup, tot connectant I'ordinador a I'aparell de televisié i fent que cada
cop surti un nen o nena a fer I'activitat que correspongui.

Practica DP4. Crear un conte amb “El pequeio escritor”

El programa es presenta, per defecte, en llengua anglesa. Es pot canviar d’'idioma des
del menu Archivo | Preferencias... | Idioma.

El pequeio escritor és un programa que permet la confeccid de contes, els quals
poden incloure dibuixos (d’'una galeria d’escenes i objectes, o bé crear-los amb un petit
editor grafic), sons, musica i, sobretot, text, el qual pot ser llegit pel mateix programa.

Es un programa que pot ser Util al mestre per confeccionar contes que després passara
a I'alumne perqué els visualitzi (llegeixi, escolti o I'expliqui el mateix mestre); i és util als
alumnes ja que també ells en poden crear o modificar de ja existents (afegir-hi elements
per completar escenes, posar text a les escenes, posar el nom d’objectes o accions,
canviar la narracio del conte, ...).

Contingut i funcionament del programa
Des del Menu principal del programa podeu accedir a les opcions:

Escribir un cuento:

= Nuevo, per comencar la confeccié d’'un conte nou.
o Edicidén, per acabar o modificar un conte desat.

o Iniciador de cuentos, carregar un conte que ja esta comengat (surt un llistat de
contes per escollir-ne un), i continuar la seva confeccid.
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Leer un cuento, permet carregar un conte ja creat i visualitzar-lo. Aquesta opcidé no
permet fer modificacions al conte.

Imprimir, seleccionar un conte desat per imprimir-lo.

Salir de Storybook Wever,

Leer un cuento

per abandonar el programa.

Cal obrir el fitxer del conte a llegir des del Menu principal i fer clic sobre la imatge del

llibre obert, situat a la dreta.

Quan el presenta ja podeu realitzar les seglients accions sobre el conte:
= Avangar o recular per les pagines, amb I'ajuda dels botons de les fletxes.

s Activar o desactivar els sons i cancons. Ho podeu fer des de menu Archivo |
Sonido del programa.

o Activar la lectura del

text del conte. Des d’Opciones | Vocalizar texto.

Amb el botdé Parar (icona semafor), podeu acabar de llegir el conte i tornar al Menu

Principal.

Escribir un cuento nuevo

Quan s’escull aquesta opcié el programa us presenta un conte en blanc perque el

confeccioneu.

La primera pagina (Titulo) de tots els contes és la pagina del titol, hi haureu d’escriure el
titol del conte, l'autor i algun comentari, a més, permet posar-hi musica i un contorn

grafic.

Pero quan el programa desplega totes les seves possibilitats és a partir de la confeccio
de la primera pagina (Primera pagina).

Us apareixera una barra de

menus i una barra d’eines (icones).

La barra d’eines permet poder confeccionar tot I'aspecte d’'imatges, sons i musica que

tindra el conte.

La barra d’eines:

Permet seleccionar diferents escenaris per afegir a les
Escenario pagines del conte. Aquests escenaris estan dividits en dues
parts.
Objetos Per seleccionar i col-locar objectes a I'area grafica del conte.
Color Per acolorir objectes o text, els quals préviament heu
seleccionat.
i\ﬁé Sonido Per assignar efectes sonors als objectes seleccionats.
E'{ Musica Permet seleccionar la musica que es reproduira mentre la
3 pagina estigui en pantalla.
AE, Permet posar el nom de I'objecte seleccionat a I'area de
ar Deletrear
B text.
Mover al Permet moure un objecte a I'area grafica darrere d’un altre
fondo objecte (o davant).
[ | Per canviar la mida dels objectes. El fara més gran cada
9 Agrandar vegada que fem clic sobre aquesta icona. Primer cal
el seleccionar I'objecte.
9 Achicar Per canviar la mida dels objectes. A cada clic sobre aquesta
icona, I'objecte seleccionat, s’empetitira.
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Voltear Girar un objecte horitzontalment o vertical.
Programa Permet crear objectes grafics nous o canviar objectes
- Pintar dibuixant i esborrant.
m Basura Per eliminar objectes o text préviament seleccionats.
Permet sortir del conte. El programa pregunta si cal desar-lo
: Parar :
" abans de sortir.

Per afegir el text al conte, cal inserir el punter del ratoli a I'espai inferior de la finestra,
sota les imatges, i escriure directament.

Des del menu Tipo podeu modificar la font, la mida i I'estil del text.

| des del menu Opciones | Vocalizar Texto, el programa llegeix el text escrit.

Quan s’ha creat tot el conte o quan s’ha de sortir, cal desar-lo. Ho podeu fer des del
menu Archivo | Guardar. El conte el desa com a fitxer swd

Desenvolupament de la practica

1

7
8
9

Executeu el programa "El pequeio escritor":

e Aneu a Inici | Programes | Aplicacions CD-ROM i seleccioneu El Pequeio
Escritor (Storybook Weare Deluxe en els ordinadors de dotacio Argo).

Des del Menu Principal activeu I'opcié Escribir un cuento (imatge del llibre obert
que es troba a la part inferior de la pantalla). En la finestra seglient feu clic sobre el
boté Nuevo.

A partir d’aquest moment s'inicia la construccio del conte:

e Feuclic a la icona Titulo i escriviu el titol del vostre conte. Feu el mateix amb les
icones Autor i Comentario.

e Inseriu un contorn i una musica.
Passeu a la primera pagina utilitzant la fletxa Pagina siguiente.

Poseu unes escenes. A l'opcié Categoria, podeu escollir diferents paquets
d’escenaris.

Feu clic sobre el boté Objetos, i afegiu-hi objectes de diferents categories. Els podeu
engrandir, empetitir, girar, ...

Afegiu un so a alguns objectes i una musica a la pagina.
Escriviu el text de la pagina.

Passeu a la segona pagina i confeccioneu-la.

10 Deseu el conte en la carpeta tic\blocdp amb el nom dp4

e Aneu al menu Archivo | Guardar como...

11 Escolteu el conte:

.
------

e Desplegueu el menu Opciones | Vocalizar Texto o Ctrl + T
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12 Sortiu del programa:

e Desplegueu el menu Archivo i seleccioneu I'opcié Salir o Alt + F4

Pingu és un joc editat en CD-ROM per la BBC i distribuit per Zeta
Multimédia. Permet escollir diferents activitats a realitzar (jocs i
trencaclosques) i amb diferents nivells de dificultat.

Es poden treballar diferents aspectes de l'aprenentatge infantil: coordinacié oOculo-
manual, reflexos, aprenentatge de les formes, noms d'objectes quotidians, habilitats,
creativitat, reconeixement de color, relacions nombre-objecte, reconeixement de lletres i
el seu so, ...

Totes les instruccions son orals i en catala. Té una estructura de pantalla comu en tots
els jocs. Treballar amb el joc del Pingu pot ajudar als nens i nenes més petits a controlar
el funcionament del ratoli i del teclat.

El general oferta tres opcions d'activitats: trencaclosques, jocs i estalvi de pantalles. El
boté taronja és I'ajuda, el boté vermell: sortir, el boté verd: OK i el boté rosa: volum del
So.

En I'apartat trencaclosques, n’hi ha de colors, de figures, de numeros, de lletres i de
sons. També tenim jocs: tennis peix, passa gel, 'hora de musica, blocs de construccio i
laberint de neu.

Per acabar el ball del Pingu. Es pot fer ballar en Pingu amb diferents moviments i
posicions. S’ha de fer clic a cada opcié perque faci el moviment desitjat. Si es manté
premut fa I'accié de forma continuada.

Amb aquesta activitat pretenem que I'alumne explori les relacions entre I'aspecte del
nombre (en forma de xifra), de diversos objectes i el seu so. L’alumne pot anar escoltant
els sons de nombres que son possibles solucions de sumes de quantitats d’objectes
sense penalitzacié.

1 Inseriu el CD-ROM del Pingu i executeu-lo:

e Aneu a Inici | Programes | Aplicacions CD-ROM i seleccioneu Pingu
(ordinadors dotacio Argo).

e En el cas que no estigui instal-lat, obriu la icona El meu ordinador i observeu el
contingut del CD. Seleccioneu el fitxer Install.exe i executeu-lo. Seguiu les
instruccions dels quadres de dialeg per a instal-lar-lo.

2 Feu clic sobre Trencaclosques i escolliu Trencaclosques de nimeros.

Per a continuar feu clic al boté verd (Endavant). El primer nivell de dificultat
comporta anar solucionant diverses sumes de forma visual en la qual es relaciona
les quantitats amb conjunts d’objectes que s’uneixen i s’expressa la solucié de forma
grafica i sonora.

4  Per acabar, premeu el boté Stop.

Feu clic sobre el boté Dificultat, seleccioneu dificil i valideu amb OK i Endavant per
comencgar el joc. Aquest nivell tracta que el nen solucioni sumes sense la
visualitzacié de grups d’objectes. Només apareixera a la pantalla els nombres i el
signe de la suma.

6 Quan acabeu, sortiu del programa:

e Feuclic sobre la tecla Esc.

.....
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En l'enciclopédia universal Micronet, com en moltes d'altres, hi podeu trobar molta
informacié de diferents temes. Molta d’aquesta informacié té el suport d'imatges, veus i
sons i videos.

1

1

Inseriu el CD-ROM de I'enciclopédia Universal Micronet en la unitat adequada i
executeu-la:

¢ Aneu a Inici | Programes | Aplicacions CD-ROM i seleccioneu Enciclopédia
Universal (ordinadors dotacio Argo).

e Si no esta instal-lada, obriu 'Explorador de Windows i cerqueu en la unitat de
CD-ROM el fitxer instalar.exe i executeu-lo seguint les instruccions dels quadres
de dialeg per a fer la instal-lacio.

Us apareixera una pantalla amb les diferents opcions de I'enciclopédia.
P ———
i) sireciopenio UNIVERSAL
Q@ Arrns MICRONET
3 9.
RS ool remeridect 7
W Gan
6 ot
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Feu clic sobre Enciclopedia. Apareixen 3 finestres:
e Alesquerra hi trobareu les finestres indice i Esquema.
o Aladreta la finestra amb la definicié de la paraula cercada.

Escriviu la paraula oso en I'apartat Ver de la finestra indice. Observeu que a la
finestra de la dreta us sortira el text amb la definicio, caracteristiques, ... Si aneu
seguint el document avall, arribareu a les diferents espécies d'éssos, amb fotografies
i fins i tot algun so. A la finestra Esquema hi trobareu les fotografies i altres
informacions relacionades per anar-hi directament.

Proveu diferents entrades de paraules. Observeu la informacié que déna.

Una altra manera de cercar informacié és per mitja de la Galeria. Desplegueu el
menu Accesorios i seleccioneu Galeria Multimedia. Cerqueu elefante i observeu el
resultat de la cerca. Feu clic sobre Auto Carrusel Automatico: visualitza tots els
registres. Per acabar torneu a prémer el boté6 Auto (observeu que mostra, tots els
registres que té, per ordre alfabétic). Premeu el boté Temas relacionados per tornar
a I'enciclopédia per buscar més informacio.

Executeu el navegador Internet Explorer o el Netscape

e Escriviu l'adrega http://www.xtec.es/recursos/clic/ o bé, aneu a la web de la
XTEC | EscolaOberta | EL RACO DEL CLIC

En la primera pantalla que apareix, cal que esculliu un idioma fent clic amb el boté
esquerre del ratoli a sobre de catala, espanol o english.

Apareix una pantalla molt semblant a la Figura 1, depenent de I'idioma escollit.

.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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Figura 1

4 Alabanda esquerra, es troben les icones seglents:

L]
1 INFORMACIO: Que és el Clic? Descarrega i instal-lacié de Clic 3.0 ...

.@ACTIVITATS: El conjunt d'activitats estan classificades per arees
tematiques, per nivells educatius i per idiomes.

| |
HRECURSOS: Conté informacio sobre el curs telematic de creacié d'activitats
Clic, articles i documentacié sobre el Clic, ...

&IDIOMA: Permet tornar a escollir I'idioma.

5 Ala part central hi trobareu:

Un menu d'accés rapid a diferents seccions del "racd". Veure Figura 2

Via rapida a les seccidns del "rach":

Instal lacid del Clic 3.0

Aplicacions fetes amb el Clic
Llistes de comau

CD-ROM Sinera Clic

hanual del Clic 3.0
Freguntes fraquents

|_Hilitats

Figura 2

Al butlleti ClicNews, hi trobareu la llista dels nous paquets d'activitats i
traduccions que s'acaben d'incorporar al "racé del Clic", feu clic a l'enllag
ClicNews, la pagina que apareix us informa del:

o ClicNews: butlleti multilingie on es donen a conéixer les novetas
relacionades amb el Clic.

o ClicForum: llista de correu també multilingle, oberta a la participacié de tots
els usuaris del programa. Hi podeu plantejar consultes, suggeriments,
idees... i tot tipus de comentaris relacionats amb el Clic.

o Feu clic a I'enllag Magatzem de butlletins ClicNews, per poder consultar
els numeros publicats fins ara i les darreres novetats que s'acaben
d'incorporar al "raco del Clic".

e Alfinal de la pagina hi trobareu el Projecte JClic, la nova versi6 del Clic en Java

Subdireccid

s'estrena amb un applet que permet visualitzar els paquets d'activitats
directament des d'Internet, incrustats en una pagina web.
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6 Aneu a cercar una activitat Clic:

Feu clic sobre la icona -@ o bé, escolliu Aplicacions fetes amb Clic del
desplegable de Via rapida a les seccions del 'racé’

Apareix una pagina amb la classificacio de les activitats per arees tematiques,
per nivells educatius i per idiomes. Feu clic a I'enlla¢ que vosaltres vulgueu.

Una vegada tingueu escollida l'activitat, feu clic a sobre del nom, apareix una
pagina amb informacié de l'area tematica, nom de l'activitat, autors de I'activitat,
descripcio, la icona del/s disquet/s que permet, una vegada descarregats els
fitxers, fer la instal-lacio de I'activitat en el vostre ordinador. Observeu a la part
superior dreta les icones que apareixen. Aquest és el significat de les icones que
es troben a les pagines de les activitats:

,ﬁ-.
Educacio Infantil Novetat al raco del Clic
EEducaciéPriméria ®Es troba al CD-ROM Sinera Clic

2000
mEducacié Secundaria Obligatoria

[ |
7 Feu clic a sobre de la icona del disquet [jo disquets, segons la grandaria. A
continuacié apareixera una finestra informant si voleu obrir el fitxer o bé desar-lo al
disc dur de l'ordinador. Deseu-lo, a la carpeta tic\blocdp. Una vegada desat, obriu
I'Explorador del Windows, cerqueu la carpeta a on el teniu desat i feu doble clic
sobre el fitxer. Comencgara la installlacid, en el supodsit que no tingueu instal-lat el
programa Clic us informara.

8 Una vegada instal-lada, comproveu el seu funcionament.

1 Introduiu el CD Materials de Formacié de qualsevol any en la unitat lectora de CD-
ROM. Si ja s'havia instal-lat amb anterioritat, us apareixera la segtient finestra amb
les diferents opcions a utilitzar:

ajua frt * |

En cas contrari, s'engegara l'instal-lador que us informa que es procedira a la
instal-lacié del CD-ROM "Materials de formacio”.

Accepteu les diferents finestres que aniran apareixent, prement el boté D'acord.
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En acabar la instal-lacio, demaneu l'opcié Inici | Programes | Aplicacions SGTI
| Materials de formacio per a activar la finestra a la que es feia referéncia al
punt 1.

2 La pantalla inicial és sensible a I'accio del ratoli i presenta tot un seguit d'opcions:

Presentacio
Materials de formacio.
Relacioé de cursos.

Seminaris de suport

Les icones aiuma  enes: que permeten accedir a les eines i I'ajuda del CD-ROM.

3 Aquest CD-ROM conté, doncs, eines i materials molt valuosos per a l'autoformacio i
per a l'obtencié de recursos. Per veure-ho fareu una cerca.

Feu clic sobre el rétol Materials de formacio.
Obtindreu la llista dels materials corresponents als diferents cursos de la SGTI.

Cerqueu, de la llista, Introduccié al treball amb ordinador (D00) i feu clic a
sobre amb el ratoli.

Haureu obtingut la fitxa corresponent al material escollit:

MATERIALS DE FORMACIO OE LA INFORMACIG

Introduccia al treball amb ordinador

lgnasi Afvsrez, Liuls Bianch, Jomsp L Escold, Jord Geldeano, Meus Liian, Joan Molar, Alhert
Monton, fosé M Moveno, Jaur Passans, Josap A, Buil José P, Garcie de las Bayonas
Coovdinackd: Pilar Cesals, Meua Lifian

Subdireccié General da Tecnologies da la Informacid, 2002

Codi del material: M313

Manua! estructurat com wn saguit d'activitals seguenciades per 1al d'afavonr Madouisicsd de
desireses informdlques basiques

Matenal de ireball dels cursa

[D00:; Introduccid al freball amb ordinador]

arxis  manual

La fitxa conté la referéncia als autors/es del material, el codi corresponent al
material de curs, una petita descripcié del manual i un enllag que us permet
accedir a la informacio especifica del curs

o Codi
o Durada
o Objectius

o Continguts
o Destinataris
o Materials de treball del curs

L'icona Manual us permet accedir al manual del curs en format .doc i visualitzar-
lo en el programa Word que s'executara tot sol. Feu clic per a activar-la.
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e La icona arxius, obrira una finestra que mostra els fitxers i carpetes
corresponents al material del curs. Feu clic per a activar-la.

4 Us animem ara a realitzar diferents cerques i revisar el contingut del disc. No deixeu
de visitar els materials de formacié dels cursos i reviseu de dalt a baix el racé de les

eines.

El Servei de Mitjans Audiovisuals (SMAV)
dins de l'estructura de la Subdireccié General
de Tecnologies de la Informacié (SGTI) i
mitjangant les tasques que realitza sobre
investigacio, creacio de materials audiovisuals
didactics, dotacio de materials i coordinacio
d'experiéncies, doéna suport a I'Us dels
audiovisuals, com a recurs i com a eina, en
I'ambit de la didactica de la imatge.

1 Executeu el navegador Internet Explorer o el Netscape.
2 Accediu a la web d'audiovisuals:

e Escriviu I'adreca http://lwww.xtec.es/audiovisuals/ o bé aneu al web de I'XTEC
| EscolaOberta | AUDIOVISUALS

3 S'obre la finestra d'Audiovisuals amb una série d'enllagos (vegeu figura 1).

AUDIOVISUALS & :

Informacid Publicacions TV Etucativa w
E TI

BAAPA ﬂ
] I Adraces I Gurriculum I Experigncies Aocursos

* AGCTIVITATS » NOTICIES * ACTUALITAT + HOVETATS -

Sisens premis Ty (i @’- Formacid en Tecnalogies de
de Fotografia Eacul‘ ) @ 3 Informacid. Audiovizuals
Novens pramis

Ll ] @
Rebost de Video Escolar l'.é-' v 0 —_—
PREMIS AUDIOVISUALS E g-_;ir'ﬁi‘_]‘"”' audicvisuals

Figura 1

4 Observeu que, en passar el cursor del ratoli pels botons de la part superior dreta,
aquests canvien de color i, en la majoria, es desplega un menu amb diferents

ALUTHOVIELALS
opcions. Cowantss . Si feu clic a qualsevol de les opcions, el contingut de I'enllag

us apareix a la part inferior.

|
Per tornar a la pagina principal, cal clicar sobre la imatge i\ .
A sota dels botons, teniu els enllacos a:

e Adreces: adreces d'interés sobre els mitjans audiovisuals i I'ensenyament.

Curriculum: les competéncies basiques TIC.

Experiéncies: diferents experiéncies classificades per etapes educatives.

------
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e Recursos: guies didactiques de pel-licules i temes monografics.

A la part central hi trobareu I'apartat d'Activitats, Noticies, Actualitat i Novetats.
8 Ala part inferior del portal:

e Col'lecci6 de videos, 'Agenda audiovisual... i I'apartat Recomanem.

9 Feu clic a sobre de lenllag Formacié6 en tecnologies de la informacio.
Audiovisuals:

e Us apareix una pagina amb diferents tipologies d'activitats de formacio.

e Feu clic damunt de Cursos presencials, Cursos telematics i Formacié
dirigida als centres educatius, i esbrineu les diferents activitats de formacié
que corresponent als mitjans audiovisuals.

10 Entreu a la pagina dels seminaris d'audiovisuals:

o Feu clic a I'enllag Seminaris d'audiovisuals. Observeu que hi ha el seminari per
a infantil i primaria (SAIP), presencial, i el de secundaria (SAST), telematic.

e Accediu al que us interessi més i cerqueu la informacié dels diferents apartats.

Slsens pramis "'* o
de Fotografia Esn:uh,r
Movens premis
) » ) de Video Escolar .- i
11 A continuacio, feu clic a sobre de : s'obre una finestra que
conté informaci6 dels Premis de video i fotos escolars 2003. Feu clic als diferents

enllagos:

e Premis de videos i Premis de fotos. Visualitzeu els diferents centres
guanyadors.

12 Per acabar la practica, tanqueu el navegador.

Les unitats didactiques sén materials curriculars adrecats a educacié infantil, primaria,
ESO, batxillerat i cicles formatius que integren les TIC a les arees del curriculum.

1 Executeu el navegador Internet Explorer o el Netscape.

2 Escriviu I'adrega http://lwww.xtec.es/aulanet/ud/, o bé aneu al web de I'XTEC |
EscolaOberta i feu clic a I'enlla¢ Unitats didactiques.

3 S'obre una finestra amb el nom XTEC - Unitats didactiques - (vegeu figura 1).

.....
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unitatsdidactiques

llengua anglesa

llengua catalana
llengua francesa
ciencies de la naturalesa
ciéencies socials
educacio fisica

filosofia

matematiques
misica
orientacio
tecnologia
visual i plastica
educaeio especial
. . . . . . cicles formatius

Figura 1

4 Feu clic a sobre de llengua catalana, i feu clic, per exemple, a l'enllag q
Ortografia basica a cicle inicial (conjunt d'exercicis introduits per una presentacio
senzilla i amena de les normes ortografiques segulents: plurals, el/la/l', r/rr, c/qu, g/gu
i majuscules). A continuacid, feu clic a sobre < - entrar ->; a la pantalla posterior hi
ha dues entrades alumnes o mestres. Feu clic a mestres i visualitzeu el diferents
apartats de la UD.

5 Podeu canviar d'area curricular, feu clic a sobre visual i plastica, a continuacio, feu

clic a l'enllag ‘ Vis.plas (propostes didactiques estructurades a partir dels
procediments de dibuix i pictorics més habituals. Conté explicacions per treballar el
dibuix, la pintura, els encolatges i I'escultura, i esta adregada a I'etapa d'educacio
infantil i primaria). Us apareix la finestra Vis.plas. Des d'aquesta finestra podeu
accedir als diferents apartats de la UD.

6 Per acabar la practica, podeu entrar a altres arees curriculars i escollir la UD que
més us interessi.

7 Tanqueu el navegador.

Els jocs

El portal educatiu edu365.com proposa un seguit de jocs en linia destinats a I'alumnat
de I'etapa d'infantil.

Aquests jocs poden ajudar I'alumnat a:
@ Familiaritzar-se en I'Us de I'ordinador per als treballs de classe.
= Adquirir habilitat suficient per a la utilitzacioé del ratoli.
@ |niciar-se en la practica del teclat.
@ Progressar en 'autonomia quan s'utilitzen programes coneguts.

Tot seguit, us proposem el joc ANEM... Es una aplicacié per vestir un nen i una nena en
diferents entorns: per anar a I'escola, d'excursio, a la neu i a la platja.

1 Executeu el navegador Internet Explorer o el Netscape.
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Escriviu I'adrega http://www.edu365.com/ i aneu a I'apartat Alumnes | Infantil o bé
directament http://www.edu365.com/infantil/

"_"‘i)
Feu doble clic sobre la icona ~& .

Al comencament, apareix una finesta amb el paisatge d'una illa i els diferents
entorns. Cal entrar en un d'ells per comencgar el joc. Es veuen el nen i la nena

despullats i una estrella‘:««f, al lloc de la qual, en fer-hi un clic, apareix un armari d'on
es pot agafar la roba i els accessoris per vestir els nens.Les peces de roba queden
posades una a sobre 0 a sota de l'altra, segons la funcid. Es poden endregar les que
no es fan servir, arrossegant-les amb el ratoli cap a [I'armari.
Es pot anar canviant d'escenari a través de la fletxa que apareix a la banda esquerra.
A cada escenari hi ha petites animacions.

Propostes de treball per fer en els diferents escenaris o entorns:

e Investigar qué hi ha a I'armari (tipus de roba, calgat, accessoris...).
e A quin lloc hi ha els objectes (calaix, prestatge...).

e Com es posen i es treuen les peces de I'armari.

¢ Quines peces queden a sobre o0 a sota quan vestim els nens.

e Tipus de roba per a cada ocasié: roba interior, d'estiu, d'hivern, per anar a
diferents llocs, disfresses...

e Vocabulari de la roba i dels accessoris.

o Classificacions, dictats, dialegs, conversa, preguntes... Has trobat ulleres de sol?
On? Es poden posar els calcotets per sobre dels pantalons?...

Tingueu present que el joc no corregeix. Podem vestir els nens amb banyador i anar
a la neu? Pot ser que només hi hagi un anorac? No és un joc que admeti una uUnica
resolucid, siné que es tracta de poder fer conversa amb qui hi juga.

‘A l'adreca http://lwww.xtec.es/formaciotic/edu365/ apartat Materials educatius, hi

trobareu més informacid i practiques guiades adregades a aquesta etapa educativa.

Introduccié

A la pagina de Primaria, destaquen:

o Els apartats de les arees de I'etapa, en els quals hi ha les activitats especifiques
de cadascuna d'elles i les MUD (miniunitats didactiques).

= Pregunta a un/a professor/a: informa del servei de consultoria de I'edu365.com

o Materials educatius de temes diversos: Va de llibres, Jocs, Diccionari arab-
catala, Contes SPC, Mira qué dic, Escacs, Webs d'interés...

o Apartat de Novetats.

Les MUDs

Les miniunitats didactiques (MUD) sén propostes de treball sobre un tema d'estudi de les
arees curriculars

1
2

Executeu el navegador Internet Explorer o el Netscape.

Escriviu I'adrega http://www.edu365.com/ i aneu a l'apartat Alumnes | Primaria o
bé directament a http://www.edu365.com/primaria/

Escolliu una de les arees curriculars, fent clic amb el boté esquerre del ratoli a sobre
del nom (vegeu figura 1).

.....

Subdireccid General de Tecnologies de la Informacié O



b

Liengua
% Cotaena
« Coalelana
o ANGESa
& Fruncea

Coneivament de! medi
o Sociall culfural
o NoTura

Educ.acid artstic.a
& Maica
& WEualiPlashica
Fduc.acis fisico
Materrdtiques
Religia

Figura 1
4 Un cop a l'area, feu clic sobre el titol d'una de les MUD.

Cada MUD conté un apartat informatiu, una proposa d'activitats d'autoavaluacio,
avalua't, i una o diverses propostes de treball, practica, relacionades amb el tema
d'estudi. Diversos elements multimédia ajuden a entendre les explicacions i a dur a
terme les activitats plantejades.

o L'avalua't conté activitats d'eleccio de la frase o resposta correcta, de complecio
de frases, d'aparellament, memories... sempre amb mecanismes
d'autoavaluacio.

o El practica recull diverses propostes de treball: visites a pagines relacionades
amb el tema d'estudi, problemes numérics amb mecanismes d'autoavaluacio,
experiéncies que no requereixen aparells o instruments de laboratori i que per
tant es poden fer a casa, activitats d'identificacio i relacio...

e Els mecanismes d'autoavaluacié donen molta autonomia als alumnes de manera
que les MUD es poden treballar tant des de l'escola com des de casa. Per altra
banda, les activitats estan plantejades per a diferents nivells de comprensio
(identificar, relacionar, aplicar, analitzar, avaluar...), per la qual cosa les MUD s6n
un bon material per al tractament de la diversitat.

6 Seguiu la MUD pas a pas: primer, tot I'apartat informatiu; en segon lloc, l'avalua't, i
per acabar, el practica.

trobareu més informacio i practiques guiades adregades a aquesta etapa educativa.
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‘Practica DP103. Treballar amb el CD-ROM “Gali”

‘Practica DP106. Treballar amb el CD-ROM “El pequeio escritor” (ll)

‘Practica DP126. EI joc "Memoria de xiulets" del CD-ROM Trampa

‘Practica DP131. Queé és una WebQuest

----------------------------------------------------------------------------------------------
o

---------------------------------------------------------------------------------------------

http://www.xtec.es/formaciotic/encentre/materials

Practica DP101. Treballar amb el CD-ROM “Llengua. Primaria

interactiva. Cicle inicial”

Practica que treballa el paisatge d’estiu per mitja del CD-ROM  “Llengua. primaria
interactiva. Cicle inicial.”

L’objectiu d’aquesta practica és treballar el nom del bloc d’activitats Qui s6¢c? Com séc¢?
del CD-ROM Gali.

Crear una historia explicant els esdeveniments que viu un personatge de I'espai que
aterra a una ciutat del nostre planeta, fent servir el CD-ROM “El pequefio escritor”.

Practica DP112. Activitat amb el CD-ROM “Matematiques primaria

interactiva”

L'objectiu d'aquesta practica és el calcul de sumes i restes sense portar i portant, des del
CD-ROM “Matematiques primaria interactiva”.

Papu

Practica que treballa el joc "Memoria de xiulets" del CD-ROM Trampa Papu.

L’objectiu d’aquesta practica és coneixer els processos a seguir per a la creacié d’'una
WebQuest.

‘Practica DP132. Descarreguem un video digital

L’objectiu d’aquesta practica és conéixer la pagina web de la Videoteca digital i els
procediments a seguir per a la descarrega d’ujn video digital.

En aquesta practica es presenten la totalitat d’eines que ofereix I'escriptori del portal
edu365.com i es treballa una d’elles.
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D. Coneixements de programari educatiu
per a Secundaria (DS)

Objectius

Aquest modul del manual pretén donar una visid general del programari educatiu que
esta a disposicié dels professionals de 'ensenyament, com una eina més a tenir present
en la programacié del treball diari amb 'alumnat.

Continguts

Analisi de la XTEC: Escola oberta
EDU365.com . El portal d’alumnes.
Els CD-ROM com a eines de treball

Competencies basiques TIC

Alfabetitzacié tecnologica

Conceptes Procediments Actituds
= Adquirir la terminologia|= Dominar la utilitzacié |= Mostrar interés per
adequada a les TIC. dels elements genérics actualitzar els coneixe-
del diferent programari. ments al voltant de les

= Utilitzar el vocabulari TiC.

adient relacionat amb
les TIC.
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Instruments de treball intel-lectual

Recollida de la informacié

formaci6 determinada
en diferents suports:
paper, digital, ...

Identificar els mecanis-
mes de <cerca en
cercadors de la xarxa.

Interpretar I'estructura
hi-pertextual de la docu-
mentacio electronica.

Treure i enumerar con-
clusions a partir de la

Conceptes Procediments Actituds
= Conéixer diferents fonts |=  Utilitzar  técniques i Contrastar la validesa i
per a cercar una in- estrategies de la cerca actualitat de la

de la informaci6é. Des
del procés mecanic per
a realitzar-la segons el
suport que la conté fins
a la utilitzacié de filtres i
mecanismes de refina-
ment.

Accedir, buscar i re-
cuperar informacié uti-
litzant diferents fonts
d’accessibilitat i de for-
mat  (suport  paper,

recerca, seleccid i suport digital: disquet,

analisi de la CD-ROM, DVD, video,

documentacio web, espais

electronica apropiada. col-laboratius
virtuals,...)

informacid localitzada.

Valorar els avantatges i
els inconvenients dels
di-ferents suports
informa-cionals segons
els re-cursos que es
tenen i I'objectiu que es
vol aconseguir en la
cerca.

Tractament de la Informacid

Identificar técniques i
estrategies de la
seleccid i tractament de
la informaci6 amb el
suport de les TIC.

Coneixer metodologies i
eines per planificar i
con-trolar el treball i
I'estudi.

Dissenyar, confeccionar
i produir documentacio
usant eines TIC de
tipus multimedial, amb
suport hipertextual. Per
exemple pagines web o
un video digitalitzat.

Redactar, revisar i
editar la informacio
obtinguda a partir de
diverses fonts
electroniques per
obtenir resultats sobre
el tema tractat.

Avaluar de manera
critica i responsable la
informacid recollida.

Respectar les fonts
d’autoria de la
informacié cercada i
tractada.

Difusio de la Inform

acio

Integrar els resultats
d’'una aplicacié en una
altra de diferent.

Presentar i difondre
amb l'ajut de les TIC els
treballs i les

conclusions a les que
s’ha arribat.

Utilitzar les TIC per
validar hipotesis,
treure’'n conclusions i
construir
generalitzacions i co-
neixements.

Avaluar I'eleccid
decidida i el progrés
aconseguit en la
resolucio d’un
problema, i ajustar

consequentment el pla
d’'accio.
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Mapa de practiques

PRACT.
Num.
» Cerca de continguts de I'escola oberta de la XTEC DS1
%)
Y |> Elracodel Clic DS2
e}
2 » L'edu365.com i 'ensenyament secundari DS3
o
@ |» Que hihaal teu centre? DS4
)
g » Cerca al CD-ROM "Materials de formacio" DS5
Q
'é » Coneixement i cerca als Mitjans Audiovisuals DS6
o
» Coneixement de les Unitats Didactiques DS7
» Les MUDs de I'edu365 DS8
PRACT.
Nno Num.
O
3 < |> QueéésunaWebQuest DS108
Ea
2 <§E » Descarreguem un Video Digital DS109
oS
]
- » Les eines de I'Escriptori de I'edu365 DS110
-------: ------ .-’ ------------------------------ .-------uu----uu-----.-’ ----------------------------------------------------------------- ] 137.
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Executeu el navegador Internet Explorer o el Netscape

1
2 Escriviu I'adrega http://www.xtec.es , us sortira la pagina principal de la XTEC

3 Activeu I'opciolasdull ] , es troba a la part de dalt a la columna de I'esquerra.
4

Us sortira una pantalla que té un espai central on trobareu diferents arees tematiques
(Matematiques, Ciencies socials, Ciéncies de la naturalesa, ...). Veure Figura 1

EscolaDberta
e Matematigques Filosofia
et Ciéncies socials Educacio fisica
EL RADO DEL OLIC Ciencies de la naturalesa Llengiies estrangeres
PAGGRAMLAI BOLCATiv Lleiguia catalana Lleiqguia castellana
S . —— Tecnologia de la informacio Educacio infantil
Educar en la diferéncia Educacié musical
L Tecnalagia Orientacio | tnoria

WIDEOTCEOA ONOImsL

s Hecessitats educatives especials - Visual i plastica

Educaciéd per a la salui

LITEMATLIRG N FANTIL
1 AVEMIL
Figura 1

5 A sota hi ha unes adreces, amb un comentari sobre el que podeu trobar. Entreu a
qualsevol d'elles i analitzeu el seu contingut

6 Torneu a la pagina EscolaOberta i trieu qualsevol de les arees tematiques. Analitzeu
el contingut i discutiu en "petit comite" com podrieu fer servir aquests continguts a la
classe

: &= /Practica DS2. El racé del Clic

1 Executeu el navegador Internet Explorer o el Netscape

e Escriviu l'adreca http://www.xtec.es/recursos/clic/ o bé, aneu a la web de la
XTEC | EscolaOberta | EL RACO DEL CLIC

2 En la primera pantalla que apareix, cal que esculliu un idioma fent clic amb el boté
esquerre del ratoli a sobre de catala, espanol o english.

3 Apareix una pantalla molt semblant a la Figura 1, depenent de I'idioma escollit.
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IHFORMAL K

d

ACTRITATS

IDHOwA

Clic @& un programa o lure detrbacid e parmat crear diesrecs lipus d'activitals educatives nutmadia, La wab del "racd dal
Hic® pratdn sar un espal de cooperacd | solidaritat antre aducadors | escakes mitjargant Peercanui dak matanak produils amb
il progFaima,

& s mecit of hi troberau cerenars d'spliescions cresdes gricies & moltes hores de feing desinternzsada
dledhucadorsdes de diversos palsos. Siles trobeu Gtls | nberessants | els wolou agrar 'esforg no obideu errdar-kos un missatge

Par utditzar ke sctivitals cal 8l presgrama Clic 3.0 4 ordirnscorn
Wia rhpsda o les seceidns dal *roo': ki
v MNous paquets d activitats
ﬁ} Ls relaces completa csls materals deponbles lsasificats per chomes, dress tematcpss 1 riyels sducatom, Bs trobs
ala secc o
Al baatibti Chet hi trobarsy la lista debi mous pecpests dfackiabaks | Erachaccions que 3'scaben dincorporar al rach
del Clic®

® ClicNews & (15/05/2003)
53 ok paisats | 06 moves tradisccioneg

Figura 1

4 Alabanda esquerra, es troben les icones seglents:

L]
1 INFORMACIO: Que és el Clic? Descarrega i instal-lacié de Clic 3.0 ...

.@ACTIVITATS: El conjunt d'activitats estan classificades per arees
tematiques, per nivells educatius i per idiomes.

| |
HRECURSOS: Conté informacio sobre el curs telematic de creacié d'activitats
Clic, articles i documentacio sobre el Clic, ...

&IDIOMA: Permet tornar a escollir I'idioma.

5 Ala part central hi trobareu:

Un menu d'accés rapid a diferents seccions del "racd". Veure Figura 2

Via rapida a les seccidns del "rach":

Instal lacid del Clic 3.0

Aplicacions fetes amb el Clic
Llistes de comau

CD-ROM Sinera Clic

hanual del Clic 3.0
Freguntes fraquents

|_Hilitats

Figura 2

Al butlleti ClicNews, hi trobareu la llista dels nous paquets d'activitats i
traduccions que s'acaben d'incorporar al "racé del Clic", feu clic a l'enllag
ClicNews, la pagina que apareix us informa del:

o

o

ClicNews: butlleti multilingle on es donen a conéixer les novetas
relacionades amb el Clic.

ClicForum: llista de correu també multilinglie, oberta a la participacio de tots
els usuaris del programa. Hi podeu plantejar consultes, suggeriments,
idees... i tot tipus de comentaris relacionats amb el Clic.

Feu clic a l'enllag Magatzem de butlletins ClicNews, per poder consultar
els numeros publicats fins ara i les darreres novetats que s'acaben
d'incorporar al "raco del Clic".

Al final de la pagina hi trobareu el Projecte JClic, la nova versio del Clic en
Java s'estrena amb un applet que permet visualitzar els paquets d'activitats
directament des d'Internet, incrustats en una pagina web.
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6

8

Aneu a cercar una activitat Clic:

e Feu clic sobre la icona -% o bé, escoliu Aplicacions fetes amb Clic del
desplegable de Via rapida a les seccidéns del 'racé’

e Apareix una pagina amb la classificacié de les activitats per arees tematiques,
per nivells educatius i per idiomes. Feu clic a I'enlla¢ que vosaltres vulgueu.

¢ Una vegada tingueu escollida l'activitat, feu clic a sobre del nom, apareix una
pagina amb informacio de I'area tematica, nom de I'activitat, autors de I'activitat,
descripcio, la icona del/s disquet/s que permet, una vegada descarregats els
fitxers, fer la instal-lacio de I'activitat en el vostre ordinador. Observeu a la part
superior dreta les icones que apareixen. Aquest és el significat de les icones que
es troben a les pagines de les activitats:

Educacio6 Infantil mNovetat al raco del Clic
E Educaci6 Primaria @Es troba al CD-ROM Sinera
@ y o Clic 2000

Educacié Secundaria Obligatoria

|
Feu clic a sobre de la icona del disquet H o disquets, segons la grandaria. A
continuacié apareixera una finestra informant si voleu obrir el fitxer o bé desar-lo al
disc dur de l'ordinador. Deseu-lo, a la carpeta tic\blocds. Una vegada desat, obriu
I'Explorador del Windows, cerqueu la carpeta a on el teniu desat i feu doble clic
sobre el fitxer. Comengara la instal-lacid, en el supodsit que no tinguessiu instal-lat el
programa Clic us informara.

Una vegada instal-lada, comproveu el seu funcionament.

ESO

1
2

Executeu el navegador Internet Explorer o el Netscape

Escriviu I'adreca http://lwww.edu365.com/ i aneu a l'apartat Alumnes | ESO o bé
directament http://www.edu365.com/eso/

Us apareixera la finestra edu365.com - ESO -. En aquesta pagina hi ha enllagos a
les pagines de cada area, a una seleccié de jocs en linia i al servei de consultes a
un/a professor/a. També hi ha un apartat des del qual s'anuncien les novetats de les
diverses arees. Veure Figura 1

.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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: Repmasentaced de rellaus
{ El 3 condicions
Personias

| paizatges, histhia . 1o un min

| Saps classificar? Asalual i
| praclica

| Aqui pertanyen les coges?
Hentiica el complermnent directs

| WMilitzem als modal warks

| Les gines uns a una

| Una estneciura musical
-~

_.,.__—':

Figura 1

4 Feu clic a sobre d'una area (per exemple Matematiques), a la pagina de cada area
hi ha tres seccions: les Mini unitats didactiques (MUD), les Preguntes amb resposta, i
la selecci6 de pagines d'interés curricular i d'ajut a I'estudi (diccionaris, taula
periodica...) i altres materials educatius: Propostes de lectura (llengua catalana i
llengua castellana), Vincles (llengua catalana), Intermates (matematiques)...

5 Visualitzeu els apartats que més us interessin.

Batxillerat

Feu clic al logotip de I'edu365.com per tornar al portal.
Feu clic a sobre de Batxillerat de I'apartat d'Alumnes.
8 La pagina preparada per a Batxillerat té diversos apartats:

o Recursos en xarxa: seleccions de pagines classificades segons les matéries
comunes i de modalitat. Estd previst mantenir i actualitzar periddicament
aquestes seleccions.

e Orientacions per a I'is de la calculadora WIRIS: col-lecci6 de fitxes amb
exercicis de calcul, tractament grafic, programacio... per coneixer les possibilitats
de la calculadora WIRIS.

o Ambits laborals: pagina d'orientacié als estudiants sobre els ambits de treball
(professionals de grau mitja i funcionals de grau superior) i cicles formatius.

o Estada a I'empresa: informacié sobre aquesta matéria optativa tipificada.

e Consultes a un/a professor/a: servei de consultoria sobre dubtes de les
matéries de batxillerat i treballs de recerca per a estudiants de batxillerat
registrats al portal.

e Proves d'accés a la universitat PAAU-LOGSE: enlla¢ a la pagina del Dursi, a
l'apartat d'informaci6 sobre les proves d'accés a la universitat PAU.
Com es fa? Ajuts i orientacions per a elaborar un treball de recerca i un projecte
tecnologic. En tots dos casos, hi ha una plantilla per a la presentacié de I'informe
final.

9 Visualitzeu els apartats que més us interessin.

Formacio Professional
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10 Feu clic al logotip de I'edu365.com per tornar al portal.
11 Feu clic a sobre de Formacié Professional de I'apartat d'Alumnes.

12 Visualitzeu els apartats que més us interessi. Veure Figura 2

Formacid Professional

| | - Mnbcacii de conalidacions da crédits de chcles formatius
| "., — @acord arnb Mindre ENESAS003 [DOEC mdm 3326)
-_d

Aguest apadal conld pne ool Bl de recireos
seleccinnats pal seu inferds i classiicats per families
professiorsls

Bl Praciigues a lempreza gque realiizan
als alumnes densenyaments
secundans, miljangant un converi de
el laborecio que subEcnuen lescola
i lempresa

Katerials dinformatica grafica

Far a les Tardies professionals d'ss

grafiquas i infarmatica Exiltsg arnb ks pigra & les Cambres de Comerg de
Catslurya, Aguest programa &5 un ponl enlre les emprases
1| s cenires docents

Ed Departamen dEnsenyamert publica una comucatina
A s a grips daumnes os formacid prodeEsions de
cenires docents de Calalunya, per a fer eslades de
pracleques & lesiranger

Agrupacions de cicles fematiug segons processos de
treball, tipus de faina, habditats 1 mitpans de produccia
(equips, maleials)

Figura 2
“..¥.A l'adreca http:/lwww.xtec.es/formacioticledu365/, apartat Materials educatius hi
trobareu més informacio i practiques guiades.
.= 'Practica DS4. Queé hi ha al teu centre?
1 Tots els centres d’ensenyament reben de I'administracié unes dotacions en forma
d’ordinadors, perd també programes, CD-ROM, ...
2 La practica que us proposem consisteix en cercar, amb I'ajut de la persona que porta
la coordinacio d’informatica del centre i de I'equip directiu, dels programes, CD-ROM,
... que disposeu al centre.
3 Feu una llista de tot aquest material i, utilitzant una taula de Word, classifiqueu-lo per
arees de coneixement.
+ Acti I - e
.= Practica DS5.Cerca al CD-ROM “Materials de formacio
1 Introduiu el CD Materials de Formacié de qualsevol any en la unitat lectora de CD-
ROM. Si ja s'havia instal-lat amb anterioritat, us apareixera la segtient finestra amb
les diferents opcions a utilitzar:
:'. 142 ‘E .....................................................................................................................................
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DE LA INFC AC

AL

MATERIALS DE FORMACIO

b

ajuda [ E |

En cas contrari, s'engegara l'instal-lador que us informa que es procedira a la
instal-lacié del CD-ROM "Materials de formacio”.

e Accepteu les diferents finestres que aniran apareixent, prement el bot6é D'acord.

e En acabar la installacié, demaneu I'opcio Inici | Programes | Aplicacions SGTI
| Materials de formacio per a activar la finestra a la que es feia referencia al
punt 1.

2 La pantalla inicial és sensible a I'accio del ratoli i presenta tot un seguit d'opcions:
e Presentacié
¢ Materials de formacio.
¢ Relacié de cursos.

e Seminaris de suport

e Lesicones =uga  =nes que permeten accedir a les eines i I'ajuda del CD-ROM.

3 Aquest CD-ROM conté, doncs, eines i materials molt valuosos per a l'autoformacio i
per a l'obtencié de recursos. Per veure-ho fareu una cerca.

e Feu clic sobre el retol Materials de formacio.
¢ Obtindreu la llista dels materials corresponents als diferents cursos de la SGTI.

e Cerqueu, de la llista, Introduccio al treball amb ordinador (D00) i feu clic a
sobre amb el ratoli.

e Haureu obtingut la fitxa corresponent al material escollit:
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Introduccid al treball amb ondinador

.'g.nas.iﬁfmz, Liwis Bignch, Jossp L Escold, Jord Galdesno, Neus Lifan, Joan Molar, Aber
Monton, Jose M Moreno, Jaurme Fassans, Josep 4, Buil José P, Gancig de fas Bayonas
Coovinacad: Pilar Casals, Meua Lifian

Subdireccio General de Tecnologies de la Infarmacid, 2002

Codi del material: M313

Manual estructurst cam mn saguit d'activitats seguencisdes per fal d'afavonr Fedquisicsd de
desireses informdlgques bismues

Matenal de freball dels cursas

[D0D: Introduccia al treball amb ardinadaor]

amivs  manual

La fitxa conté la referéncia als autors/es del material, el codi corresponent al material
de curs, una petita descripcié del manual i un enllag que us permet accedir a la
informacio especifica del curs

o Codi

o Durada

o Objectius

o Continguts

o Destinataris

o Materials de treball del curs

e L'icona Manual us permet accedir al manual del curs en format .doc i visualitzar-
lo en el programa Word que s'executara tot sol. Feu clic per a activar-la.

e La icona arxius, obrira una finestra que mostra els fitxers i carpetes
corresponents al material del curs. Feu clic per a activar-la.

4 Us animem ara a realitzar diferents cerques i revisar el contingut del disc. No deixeu
de visitar els materials de formacié dels cursos i reviseu de dalt a baix el racé de les
eines.

El Servei de Mitjans Audiovisuals (SMAV)
dins de Il'estructura de la Subdireccié General
de Tecnologies de la Informacié (SGTI) i
mitjancant les tasques que realitza sobre
investigacio, creacio de materials audiovisuals
didactics, dotaci6 de materials i coordinacio
d'experiéncies, doéna suport a I'Us dels
audiovisuals, com a recurs i com a eina, en
I'ambit de la didactica de la imatge.

1 Executeu el navegador Internet Explorer o el Netscape.

2 Accediu a la web d'audiovisuals:
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e Escriviu lI'adreca http://Iwww.xtec.es/audiovisuals/ o bé aneu al web de I'XTEC
| EscolaOberta | AUDIOVISUALS

3 S'obre la finestra d'Audiovisuals amb una seérie d'enllagos (vegeu figura 1).

W .IJ h:";' .' W dontes ] " '-ja._ W
fl
E‘\

MaPa =
] ‘ﬂ | Adrecos | Lurriculum | Experigncies | Hocursos
+ AGCGTIVITATS » HOTICI1ES *+ ACTUALITAT ¥ MNOVETATS #
it Sisens premis iy | @L- Forrmaced en Tecnologies de
[ ] ‘ .I
Eﬁ% -q- de Fotografia Est:ulhr @ 3 Informaced. Audiovisuals
Novens premis if &
p f""-"‘-“-"l de Video Escolar || | (W) b Sinscari A i itk
FREMIS AUDIOVISUALS o st
-
Figura 1

4 Observeu que, en passar el cursor del ratoli pels botons de la part superior dreta,
aquests canvien de color i, en la majoria, es desplega un menu amb diferents

AUTHOVISLAL 5 et
opcions. . Si feu clic a qualsevol de les opcions, el contingut de I'enllag

us apareix a la part inferior.

!
5 Pertornar a la pagina principal, cal clicar sobre la imatge ﬁ\ .
A sota dels botons, teniu els enllacos a:
e Adreces: adreces d'interés sobre els mitjans audiovisuals i I'ensenyament.
e Curriculum: les competéncies basiques TIC.
o Experiéncies: diferents experiéncies classificades per etapes educatives.
¢ Recursos: guies didactiques de pel-licules i temes monografics.
A la part central hi trobareu I'apartat d'Activitats, Noticies, Actualitat i Novetats.
A la part inferior del portal:
e Col'leccio de videos, 'Agenda audiovisual... i 'apartat Recomanem.

9 Feu clic a sobre de lenllag Formacié en tecnologies de la informacio.
Audiovisuals:

e Us apareix una pagina amb diferents tipologies d'activitats de formacio.

e Feu clic damunt de Cursos presencials, Cursos telematics i Formacié
dirigida als centres educatius, i esbrineu les diferents activitats de formacié
que corresponent als mitjans audiovisuals.

10 Entreu a la pagina dels seminaris d'audiovisuals:

e Feu clic a I'enlla¢g Seminaris d'audiovisuals. Observeu que hi ha el seminari per
a infantil i primaria (SAIP), presencial, i el de secundaria (SAST), telematic.

e Accediu al que us interessi més i cerqueu la informacié dels diferents apartats.

Sisens pramis -"-l 'I"“
de Fotografia Es:o‘lr
Movens pramis 48
. L, . de Video Escolar . [, .
11 A continuacié, feu clic a sobre de . s'obre una finestra que
conté informacié dels Premis de video i fotos escolars 2003. Feu clic als diferents

enllagos:
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e Premis de videos i Premis de fotos. Visualitzeu els diferents centres
guanyadors.

12 Per acabar la practica, tanqueu el navegador.

Les unitats didactiques s6n materials curriculars adregats a educacio infantil, primaria,
ESO, batxillerat i cicles formatius que integren les TIC a les arees del curriculum.

1
2

Executeu el navegador Internet Explorer o el Netscape.

Escriviu I'adreca http://www.xtec.es/aulanet/ud/ , o bé, aneu a la web de la XTEC |
EscolaOberta i feu clic a I'enlla¢ Unitats didactiques.

S'obrira una finestra amb el nom XTEC - Unitats didactiques -. Veure Figura 1

unitatsdidactiques

llengua anglesa
llengua catalana
llengua francesa
ciéncies de la naturalesa
ciéncies socials
educacio fisica
filosofia
matematiques
miisica
orientacio
tecnologia

visual i plastica
educacio especial
cicles formatius

Figura 1

Feu clic a sobre de llengua catalana, i feu clic, per exemple, a I'enllag @ MUDS de
MOTS: En aquest mon de mones hi ha més bésties que persones (unitat
didactica amb exercicis sobre Iéxic dels animals. Pretén que I'alumnat adquireixi nou
vocabulari i consolidi o apliqui amb precisié el Iéxic que ja coneix), adrecada als
alumnes de I'ESO.

Feu clic a mestres i visualitzeu el diferents apartats de I'UD.

Podeu canviar d'area curricular, feu clic a sobre de matematiques, a continuacioé, feu

clic a l'enllag n Matematica financera (continguts teorics, activitats i exemples
resolts. Conté una aplicacié per a estructurar els calculs i una col-leccié completa de
problemes de les PAU), adregada als alumnes de Batxillerat.

Per a acabar la practica, podeu entrar a altres arees curriculars i escollir 'UD que
més us interessi.

Tanqueu el navegador.
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Les MUDs

Les mini unitats didactiques (MUD) son propostes de treball sobre un tema d'estudi de
les arees curriculars

1
2

Executeu el navegador Internet Explorer o el Netscape

Escriviu I'adrega http://www.edu365.com/ i aneu a l'apartat Alumnes | ESO o bé
directament http://www.edu365.com/eso/

Escolliu una de les arees curriculars, fent clic amb el boté esquerre del ratoli a sobre
del nom. Veure Figura 1

Catalana
Castalana
Anglesa
Francesa

Cie#ncies socials

Ciéncies de la
naturalesa

Tecnologia

Matematiques

Musica

Visual | Plastica

Ecducacio fisic

Religia

~
_—

Figura 1

Un cop a l'area, feu clic sobre el titol d'una de les MUDs.

Cada MUD conté un apartat informatiu, una proposa d'activitats d'autoavaluacio
avalua't i una o diverses propostes de treball practica relacionades amb el tema en
estudi. Diversos elements multimédia ajuden a entendre les explicacions i a dur a
terme les activitats plantejades.

L'avalua't conté activitats d'eleccio de la frase o resposta correcta, de complecio
de frases, d'aparellament, "memories"... sempre amb mecanismes
d'autoavaluacio.

El practica recull diverses propostes de treball: visites a pagines relacionades
amb el tema d'estudi, problemes numeérics amb mecanismes d'autoavaluacio,
experiéncies que no requereixen aparells o instruments de laboratori i que per
tant es poden fer a cas, activitats d'identificacié i relaci6 ....

Els mecanismes d'autoavaluacié donen molta autonomia als alumnes de manera
que les MUD es poden treballar tant des de I'escola com des de casa. Per altra
banda, les activitats estan plantejades per a diferents nivells de comprensio
(identificar, relacionar, aplicar, analitzar, avaluar...) per la qual cosa les MUD son
un bon material per al tractament de la diversitat.

Seguiu la MUD pas a pas: primer tot I'apartat informatiu, en segon lloc l'avalua't i
per acabar el practica.

trobareu més informacio i practiques guiades adregades a aquesta etapa educativa.

.....
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Aquesta practica treballa amab les WebQuests: activitats orientades cap a la
investigacio en les quals part o tota la informacié amb la que I'alumnat interactua prove
de recursos d'Internet.

} == 'Practica DS109. Descarreguem un video digital

Aquesta practica treballa amb una seleccid6 de la col-lecci6 de videos didactics del
Departament d'Ensenyament i d'altres materials audiovisuals d'interés educatiu que ha
estat digitalitzada per poder ser distribuida via Internet.

i B2 'Practica DS110. Les eines de I'Escriptori de I'edu365

La practica treballa amb les eines de I'Escriptori de I'edu365 (Diccionaris, Calculadora,
Editor, Mapes i Traductor). Soén eines Internet amb les quals es pot treballar des de
qualsevol lloc que disposi de connexio.

Subdireccié General de Tecnologies de la Informacio



-----------------------------------------------------
o

-----------------------------------------------------

-----------------------------------------

----------------------------------------

E. Coneixements de cerca i comunicacio

Objectius

Conéixer i utilitzar les eines de cerca i comunicacié vinculades al mén de les NNTT

mitjancant la realitzacié de fitxes practiques.

Continguts

Coneixement i utilitzacié de I'entorn web
Us del correu electronic

Intercanvi d’experiéncies a través del xat

Aproximacioé a l'intercanvi d’informacié mitjangant forums i llistes de distribucio

Cerca d’informacio a través d’una enciclopédia electronica en linia

Competéncies basiques TIC

Alfabetitzacié tecnologica

Conceptes Procediments

Actituds

»  Adquirir la terminologia|* Dominar la utilitzacié
adequada a les TIC. dels elements genérics
del diferent programari.

= Utilitzar el vocabulari
adient relacionat amb
les TIC.

Mostrar interés  per
actualitzar els coneixe-
ments al voltant de les
TIC.
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Instruments de treball intel-lectual

Recollida de la informacid

Conceptes Procediments Actituds
Conéixer diferents fonts [=  Utilitzar  técniques i Contrastar la validesa i
per a cercar una in- estrateégies de la cerca actualitat de la

formacio determinada
en diferents suports:
paper, digital ...

Identificar els mecanis-
mes de cerca en cer-
cadors de la xarxa.

Interpretar I'estructura
hi-pertextual de la docu-
mentacio electronica.

Treure i enumerar con-
clusions a partir de la

de la informaci6é. Des
del procés mecanic per
a realitzar-la segons el
suport que la conté fins
a la utilitzacié de filtres i
mecanismes de refina-
ment.

= Accedir, buscar i re-
cuperar informacié uti-
litzant diferents fonts
d’accessibilitat i de for-
mat  (suport paper,

recerca, selecci6 i suport digital: disquet,

analisi de la CD-ROM, DVD, video,

documentacié web, espais

electronica apropiada. col-laboratius
virtuals,...)

informacio localitzada.

Valorar els avantatges i
els inconvenients dels
di-ferents suports
informa-cionals segons
els re-cursos que es
tenen i 'objectiu que es
vol aconseguir en la
cerca.

Tractament de la Informacio

Identificar técniques i
estrategies de la
seleccio i tractament de
la informacié amb el
suport de les TIC.

Conéixer metodologies i
eines per planificar i
controlar el treball i
I'estudi.

» Dissenyar, confeccionar
i produir documentacio
usant eines TIC de
tipus multimedial, amb
suport hipertextual. Per
exemple pagines web o
un video digitalitzat.

= Redactar, revisar i
editar la informacié
obtinguda a partir de
diverses fonts
electroniques per
obtenir resultats sobre
el tema tractat.

Avaluar de manera
critica i responsable la
informacid recollida.

Respectar les fonts
d’autoria de la
informacié cercada i
tractada.

Difusio de la Inform

acio

Integrar els resultats
d’'una aplicacié en una
altra de diferent.

= Presentar i difondre
amb l'ajut de les TIC els

treballs i les
conclusions a les que
s’ha arribat.

= Utilitzar les TIC per
validar hipotesis,
treure’n conclusions i
construir
generalitzacions i co-
neixements.

Avaluar I'eleccid
decidida i el progrés
aconseguit en la
resolucio d’'un
problema, i ajustar

consequentment el pla
d’accié.
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Eina comunicacional

Conceptes

Procediments

Actituds

» Classificar les eines de
comunicacio segons el
seu objectiu, el tipus
d’informacié que tracten
i la seva modalitat.

= Explicar els codis i el
funcionament de les
eines de comunicacio
interpersonal  (correus
electronics, forums,
xats, videoconferéncia)

= Conéixer les normes
d’us comunament
acceptades de les eines
i canals de comunicacio
(“netiqueta”).

Utilitzar I'eina i el canal
en funci6 de la intencié
comunicativa. Per
exemple: Composar
adequadament
missatges de correu
electronic, usant les
possibilitats d’annexié
de documents i tramesa
multiple.

Usar
especifiques
canals i

comunicacio.

caracteristiques
dels
eines de

Utilitzar les eines de
comunicacié de forma
responsable.

Responsabilitzar-se de
'ts de la informacié
obtinguda a través dels
diferents canals de
comunicacio.

Acceptar la normativa
d’is de les eines de
comunicacié a la xarxa
interna i/o externa del
centre, tot guiant-se per
la “netiqueta”.

Valorar les eines de
col-laboracié6 en grup
per a [l'assoliment de
projectes conjunts de
treball.

Mapa de practiques

PRACT.
Num.
Coneixement i utilitzacié de I’entorn web
» Consulta d'una pagina Web E1
% » Cerca d’'informacio a la Web E3
,% > EI CDweb E21
g Us del correu electronic amb altres programes
§ » Carregar la pagina de la XTEC i el correuweb E6
’Eé » Escriure un missatge i enviar-lo E7
» Comprovar si hi ha missatges nous a la bustia E8
» Respondre un missatge E9
» Reenviar un missatge E10
...................................................................................................................................... 151
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Cerca d’informacio a través d’una enciclopédia electronica en linia
% g » Recerca d'informacié a una enciclopédia allotjada a 'edu365 E17
% é » Recerca d’informacio a una eniclopédia allotjada a Internet E18
% 'é » Cerca d’'informacio en un diccionari de I'edu365 E19

» Cerca d’'informacio en un cercador E20

Coneixement i utilitzacié de I’entorn web

8 » Conservar informacio interesant. Impressié de pagines E5

é » Desar pagines i/o imatges de les Webs visitades E101

E » Baixar un fitxer d’Internet E102

% Us del correu electronic amb altres programes

% » Enviar un missatge a diferents destinataris E11

E » Adjuntar arxius a un missatge E12
» Veure arxius adjunts E13
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En aquesta practica consultareu el portal educatiu Edu365. Veureu com entrar i com
moure’ns per ell.

1 Engegueu el navegador fent doble clic a la icona corresponent, bé sigui

'Explorer @ o el Netscape E

2 Observeu les barres d’eines d’aquests navegadors:

+ital de la pagina _— 5 Web de la XTEC - Microzoft Intemet Explorer
barra de menis Archive Edcion  Ver | Eavoibas Hersmienias - Apuda n
& . L e j A *
barra de botons—— oo L] fﬁ e [T ) he. =%
| Deelaner - dchuslza ok | Blisqueda - Fawarios  Histonal Coeen - Inigii
barra de |'adrega web | [Rissckn]e] b/ nec.es/ =] e [ Elages ¥

titol de la pdgina L Web de la XTEC - Neticape
barra de menis

E_d}ier Eti:lg Wigualitza 'l.!'ésa Emrmaf .5iu:la_

barpa de botone——— . “*- ;?v e | ’n} S E . = ﬁ ;; : m

) Endaneare Achoalitza e Caica Guia  lmoimei Segaeetsl
barra de |'adrega web 5 T Pretets A Uloc delafbtp: v stec es/ =] & S

3 Aneu a l'apartat d’adreces i teclegeu http:/www.edu365.com

Internet Explorer MNetscape

Direccion @ htkp: f v e du365, comy j .3 Ubicacic’-:|htt|:-:.n"a"www.edu355.corna’ j

4 Feu clic en alguna etapa (Infantil, Primaria, ESO, ... Visualitzeu alguna pagina que
sigui del vostre interes.

5 Per tornar a pagines anteriors utilitzeu la tecla % Atras o Endarere gegons sigui el
navegador.

6 Aneu a altres seccions (Mares i pares, Estudiar a Catalunya, Noticies del dia...).

‘Practica E3. Cerca d’informacio a la Web

Trobar les pagines adequades dintre d’'un moén on hi ha milions i milions d’adreces és
dificil. Per ajudar-nos existeixen unes Webs que realitzen aquestes cerques per
nosaltres. Aneu a veure com ho podrieu fer des d’un cercador anomenat Google.

1 Obriu un navegador.

2 Escriviu http://lwww.google.com a la barra d’adreces. Si el cercador apareix en
angles...

e Activeu 'opcié Preferences.

o Desplegueu la llista corresponent a Interface Language.

e Cerqueu i seleccioneu 'opcié Catalan.

e Premeu el boté Save preferences de la part superior dreta de la pagina.
e Accepteu el missatge Your preferences have been saved.

e Sitot ha anat bé, ara us trobareu a la pagina principal de Google en catala.

.....
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3 La cerca amb Google es pot fer des de la pagina principal de la XTEC, a I'esquerra

trobareu 'opcié Google a que obre el Google per a fer una recerca. També
podeu escriure el text a cercar a la casella inferior i efectuar la cerca, dintre de les

pagines de la XTEC, prement el senyal ﬁ

4 Premeu a sobre Googlea i comenceu amb una cerca curiosa. Poseu el vostre
nom i cognoms a la casella de cerca i tot seguit feu clic al bot6 de Cerca amb
Google. En un temps forga breu apareixera la relacié de pagines web on es troba el
nom que heu cercat, sorprenent oi!. Consulteu-ne alguna.

5 Feu una nova recerca, escriviu a la linia de cerca, informatica educativa. Si escriviu
els termes a cercar entre cometes, o sigui, “informatica educativa“ obtindreu pagines
on es troba la cadena sencera, és a dir, pagines on apareixen juntes les paraules
cercades.

6 Feu una recerca amb la paraula poesia. Entreu en alguna d’aquestes pagines amb
la intencid de cercar un sonet de Lope de Vega.

CDweb - Materials de formacié es pot considerar com la versié web dels diferents CD
de materials de formacié editats els ultims anys, i permet mantenir actualitzats i a
disposicié dels usuaris tots els materials i eines que els integren. A més, inclou tots els
materials nous que encara no formen part de cap CD, tant si estan relacionats amb
cursos telematics com si estan relacionats amb cursos presencials, seminaris o jornades.
Es tracta doncs, d'una base de materials i eines consultable des de la xara Internet amb
els avantatges que aixo comporta.

El podeu trobar ubicat a I'adreca http://lwww.xtec.es/formaciotic/cdweb.
1 Executeu el navegador Netscape o I'lnternet Explorer.

2 Accediu a l'adrega http://lwww.xtec.es/formaciotic/cdweb.

3 Observeu l'aspecte de la pagina principal de CDweb:
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COWEE - Masieinh o8 formanid e pof considenr mom |8 vamsid web Sal diferes CO' oo Mateeioh &8 formacid
wdiass el (lims amys | pesmet manienir sciualizeis | 8 dbposicld dels usuars dois els maiedals | eines gee els
insegeen. A més, indou ol els maeriah rows que encers no formen part e aap GO, tant s esian relacionats smb
cunes elemang oom presemcialy, semingns o jomaces. By Facts donm. dune cese de mabenaly | e consulinble
des dee ke zara interned amb sls avenisiges qus sixd mmpons

Amsalmant posam B kB et deposlad als maledals de femacsd editeh an formes o des da Peny 2002, malgal
ol podeU robar alemanis del ours 15EE-2000

En &l futer infentarem Indouse alires tipologles de matedals | millons squesta solicacsd que espesem s sigul
& utilitat
Benvinguts a COWEEB

Disposem dels materials de formaciod editats des del
curs 2002-2003

4 Observeu els tres botons i I'enllag que hi ha a la part superior dreta de la pagina.
Serveixen per a:

e Ajuda:

o [ Mostra Ia pagina d'ajuda de CDweb on trobareu les informacions
necessaries per a la seva utilitzacio.

e Correu:

o "1 Permet enviar un correu electronic a I'area de Formacié de la
SGTI amb les consultes i comentaris sobre qualsevol aspecte relacionat amb
la utilitzacié del CDweb.

e Cerca:
o - | Permet fer cerques d'eines, materials, activitas, seminaris i
Jornades segons els criteris de cerca que s'estableixin.
e XTEC:
o Obre una finestra del navegador amb la pagina principal de la

XTEC.

5 Alabanda dreta de la pagina, hi ha la barra de navegacio, de funcionament similar a
I'explorador de Windows, que permet expandir i contraure les diferents carpetes i
branques per poder accedir als continguts disponibles al CDweb.

6 Feu clic sobre la branca Formacio i observeu que, aquesta, s'expandeix, mostrant els
diferents paquets de CD que conté. Segons la data d'edicio obtindreu tants CD com
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es varen distribuir el curs a qué corresponen. De forma similar, si actueu sobre
aquests elements, podeu expandir cada un i accedir a les diferents carpetes i
elements que conté (activitats, materials, eines, seminaris i jornades). El
contingut que apareix a la zona de la dreta de la pagina, és el mateix que el del CD-
ROM distribuit i igualment actiu.

=

7 Accediu als continguts de la Sessié 5, corresponent al curs 2003-2004 del Seminari
d'Actualitzacié en Tecnologies de la Informacié (SATI), fent Us de la barra de
navegacio:

e Feu clic a Formacié
o Feu clic al paquet ﬂ 2004 corresponent al curs 2004.

e Cliqueu a G Informatica i, tot seguit, a sobre de E]Seminaris i jornades.

8 De la llista Seminaris de suport que haureu obtingut al marc principal, feu clic sobre
SATI: Seminari d'actualitzacié en tecnologies de la informacié i, tot seguit, sobre
Sessio 5: 2003-2004

O

e Laicona Manual ys permet descarregar el document de la jornada.

o Laicona #mius obre una finestra d'exploracié i distribucié dinamica de carpetes
d'on podeu obtenir els fitxers que conté la carpeta de fitxers corresponent a la 5a
jornada o, si ho preferiu, descarregar el contingut de la carpeta en format ZIP.
L'estructura de carpetes que apareix és activa i permet accedir-hi de forma
similar a I'explorador de Windows.

Contingut de la carpeta: seminaris/sati/03_04/s5

) actual_matform

) seminaris
) sati
3 0z _o04
) =5
@ rtvS.doc 2824 Kb 4/22/04 10:38 AM

||

= Descarregar el contingut de la carpeta "s5" en un fitxer ZIF

Utilitzeu I'eina Cerca per trobar eines, materials o continguts

1 Premeu l'eina :

2 Observeu el contingut del marc principal del CDweb. Aquest formulari us permet
accedir a un determinat contingut sense la necessitat d'haver de navegar per tots els
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..............................................:‘ E. Coneixements de cerca i comunicacio .E
paquets, CD i carpetes per trobar-lo. Només cal establir els criteris adients per
obtenir els resultats desitjats.

Carcar |- Qualsevol - =

Gla onbnguln

al came ! Qualseval j
oo i Qualseval - j

BNy o ours dedicd ! Qualseval "’I

Cercar | Matejar |

Es recomana deixar almenys un dels camps CD o any o curs d'edicid lliure posant -
Qualsevol-, tret que sapigueu que el que voleu cercar ha de complir simultaniament les
dues condicions. En el cas que no seguiu aquesta recomanacid, segurament el resultat
de la vostra cerca sera nul, perque l'element que cerqueu d'una data concreta és a un
altre CD, o bé no existeix.

El resultat de la cerca es presenta classificat segons els tipus d'elements: activitats,
eines, materials, el nom de I'element, el seu any o curs, i el CD o contenidor on el podem
trobar. L'enllag de I'element ens permet visualitzar el material, i I'enllag del CD ens porta
directament a la portada del CD.

Tipus d'element{Element __________________|Any/aursiCD___|

Activitats DHTML i JavaScript 2002-2002  Informatica
DHTML i JavaScript 2002-2004  Informatica
DHTML i JavaScript 2004-20058  Informatica

Disseny i creacid de pagines web (avancat) 2002-2002  Informatica
Disseny i creacid de pagines web (avancat) 2003-2004  Informatica

Disseny i creacio de pagines web (avancat) 2004-2005  Informatica

Iaterials DHTML i JavaScript 2002-2002  Informatica
DHTML i JavaScript Z003-2004  Informatica
DHTML i JavaScript 2004-2005  Informatica

3 Escriviu el text Winzip 8.0 al camp que continguin i deixeu els altres camps del
formulari amb el valor que presenten per defecte (-Qualsevol-)

4 Premeu el boté Cercar.
Observeu el resultat.

Podeu descarregar el programa Winzip 8.0 fent clic sobre qualsevol de les tres linies
de resultat obtingudes.

7 Premeu, un altre cop, el botd | cea [ cerqueu Clic, escrivint-lo al camp que
continguin, del formulari.
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8 Premeu el botd Cercar.

Materials Cesenvolupament d'activitats en 'entorn Clic 2002-2002  Informatica

Desenvolupament d'activitats en 'entorn Clic 2002-2004  Informatica

I Desenvolupament d'activitats en l'entorn Clic 2004-2005 InF-:-rrrlétil:aI

9 Feu clic, amb el ratoli, a sobre de l'ultima linia de resultats corresponents a
Materials.

10 Feu més cerques. Proveu amb:
¢ Educacio especial
e Dreamweaver
¢ Paint Shop Pro
¢ Matematiques
¢ SMAV

La manera més facil i senzilla d’utilitzar el correu electronic és fer-ho mitjangant el
Correuweb o Webmail, que no necessita configuracié de programa “client” de correu i es
pot utilitzar des de qualsevol ordinador que tingui connexié a Internet.

Si ja teniu el navegador carregat i I'ordinador connectat a Internet:
1 Enla barra de I'adrega web, escriviu http://www.xtec.es i feu RETORN.
2 Feu clic sobre I'enllagc CORREU WEB.

% i ) CORREU WEB
arxaTelematica ;
.H I EC EducativadeCatalunya S TN

CONTACTA

3 Us carregara una pagina on se sollicita la vostra identificaci6 com usuari. Cal que
tingueu a ma la vostra adrega de correu electronic i la contrasenya que us ha facilitat
la SGTI.

4 Un cop complimentat el formulari, premeu el bot6 ENTRAR. Una nova pantalla us
permetra comprovar si teniu missatges nous, redactar, etc.

‘Practica E7. Escriure un missatge i enviar-lo

1 Situeu-vos a la pagina principal del CORREU WEB.
2 Feu clic sobre I'opcié Redactar.

3 Us apareixera una pagina similar a la del grafic on cal que poseu 'adrega de correu
electronic del destinatari en I'apartat del formulari on diu Per a

4 On diu Tema, escriviu una paraula o frase que de manera sintética descrigui el
contingut del missatge. L’apartat Copia a podeu deixar-lo en blanc.

.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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Escriviu el contingut del missatge en el quadre inferior.

3115Epie. stec.es

Per a I:-(x:(xxx@p'_e XEeC.e3

Copaa |

Tema IHissatge de prowva
Hola! [=

Louest &2 un missatge par comprovar el fun-cionament del
correuweh.

Feu clic a Enviar.

Quan es carrega el Correuweb, per defecte, us presenta els missatges que teniu a la
bustia. Es pot donar la circumstancia que vulgueu actualitzar I'entrada de correu des de
la pagina de I'opcié Redactar. En aquest cas:

1
2

Feu clic a Llista de missatges.

En pantalla us apareixera la llista de missatges no llegits. Aquesta llista mostra el

numero de missatge, la data, el remitent, el tema, la mida de cada missatge i un

senyal & per saber si el missatge conté fitxers adjunts. Quan hi ha més de deu

missatges a la bustia, la relacié es mostra paginada. Feu clic sobre aquestes icones
per canviar de pagina.

La llista de missatges és una copia de la que hi ha en el servidor. Amb I'opcié
—¥, Comprovar podeu actualitzar la pantalla per revisar si ha arribat correu nou.

Si teniu algun missatge, podeu llegir-lo fent clic sobre aquesta icona :f o sobre el
tema del missatge. El missatge es mostra a la meitat inferior de la pantalla.

Podeu & Esborrar, del servidor de la XTEC, un o més missatges. Per fer-ho, cal
seleccionant-los (]F ) de la llista.

Per a més informaci6 sobre el CorreuWeb, feu clic a 'Ajuda *.

Per a la vostra seguretat i la confidencialitat dels missatges és imprescindible que
acabeu la sessio amb l'opcié #=! Sortir i, per més seguretat tanqueu el navegador,
per evitar que altres usuaris puguin llegir els vostres missatges o tinguin accés a la
vostra bustia.

Una de les necessitats més comunes quan treballeu amb correu electronic és contestar
un missatge. El programa facilita la feina en el sentit que automaticament us posa
l'adreca del destinatari, el tema i us deixa una copia del missatge rebut que podeu
eliminar o deixar de referencia.

1
2

Davant un missatge que vulgueu contestar feu clic a sobre la icona Respondre.

Us apareixera una pantalla on I'adreca del destinatari i el tema (precedit de Re:) els
posa automaticament el programa. En l'apartat de text es repeteix el missatge a
respondre. Podeu afegir el vostre text mantenint I'anterior, esborrar-lo o contestar-lo
per fragments.

Un cop inclds el missatge feu clic a Enviar.

.....
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De vegades voldreu enviar un missatge rebut a un destinatari diferent del que us 'ha
enviat.

1
2
3

Seleccioneu el missatge que voleu reenviar.
Feu clic sobre 'opcié Reenviar.

S’obrira una nova finestra que conté el text integre del missatge. Caldra posar
I'adreca del nou destinatari.

Practica E17. Recerca d’informacié a una enciclopeéedia allotjada a
'edu365

També és possible realitzar recerques d’informacié a enciclopédies que hi ha dintre
d’Internet, algunes sén de pagament i altres de lliure consulta. En veureu una d’aquestes
ultimes.

1

2
3
4

.
------

Executeu el navegador Internet Explorer o el Netscape
A la barra d’adreces escriviu http://lwww.edu365.com
Feu clic sobre I'escriptori (part superior de la pantalla).

Tot seguit feu clic sobre I'enciclopédia Enciclonet. Us demanara el nom d'usuari i la
contrasenya. Escriviu-los en les caselles corresponents i tot seguit premeu el boté
Entrar.

Introdueix la
teva identificacio

Observeu l'organitzacié de la pagina.

e A la part superior es troben els enllacos que accedeixen als diferents blocs
tematics de I'enciclopédia = [arte y literatura] [ [el munde]

e A la part de la dreta teniu el cercador, que permet buscar, per titols o un text
concret, dintre del contingut de I'enciclopédia.

Realitzeu una cerca sobre Gaudi:
e Escriviu en la casella de cerca la paraula Gaudi i premeul buscar ],

e Observeu, a la part central de la pagina, apartat [DOCUMENTOS], el resultat de
la cerca.

e Feu clic sobre Gaudi i Cornet, Antonio.

e En la part central obtindreu el document.

Copieu el primer paragraf del document:

e Amb el boté esquerre premut seleccioneu el primer paragraf.

e Un cop seleccionat, premeu les tecles Ctrl + C per a copiar-lo.

e  Obriu un processador, per exemple el Word, i enganxeu-lo Ctrl + V.

Copieu la imatge “La Sagrada Familia de Barcelona”:
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Utilitzeu la barra de desplagament del navegador i localitzeu la imatge.

Situeu el punter del ratoli a sobre de la imatge. Tot seguit premeu el boto dret.
Del menu de context que obtindreu premeu:

o Anomena i desa la imatge... (Netscape).

o Guardar imagen como... (Internet Explorer).

o Inseriu al Word la imatge que heu desat ( Insertar | Imagen | Desde

archivo...).

9 Cerqueu altres informacions del vostre interés.

10 Deseu el document en la carpeta tic\bloce amb el nom Gaudi i sortiu del programa
Word.

Internet

Introduccié

L'objectiu d'aquesta practica és cercar informacié a la Gran Enciclopédia Catalana,
allotjada a Internet.

1 Executeu el navegador Internet Explorer o el Netscape.

2 Alabarra d'adreces escriviu http://www.xtec.es/

3 A la part central inferior de la pagina de I'XTEC, hi trobareu l'enllag G REET; feu-hi
clic al damunt: s'obre una nova pagina (vegeu figura 1).

Els usuaris i les wsudnes de la XTEC, disposen
d'accds gratuit als sereis de GREC NET (Grup
Enciclopédia Catalana)

Agues! servei sToferein gracies al supor gque la
Furndlackd La Caiva ha donal a agquesta institucid.

Diccionari multilingue

Wargid on linia de la Gran
Enciclopédia Catalana,
amb aciualizacid penbdica.

Diceionan de calald oriental
a facilitar l'aprenentatge i el

coneixemant de la llengua

Diccionan de o lengua
calalana multilingde castelli-
anglés-francés-alemany.

4 A continuacid, feu clic a sobre de I'enllag Hiperenciclopédia o bé a la imatge de
sota.

5 Feu una cerca sobre Frederic Mompou:

Activeu Corpus textual (cerca per text lliure) i escriviu a la casella de cerca

Frederic Mompou; tot seguit premeu el boto \.E8red «
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m Formuleu la vostra cerca ascrivint [a paraula o paraules significatives:
IlFrEdErIE tompoul l cerca «

CErcar a;

" Corpus encidopédic (cerca alfabética)
l. orpus textual (cerca per test llure)
" Gran Diccionari de la lengua catalana
" Tot GREC.NET

Figura 2

e Us apareixera una nova pagina amb el resultat de la cerca; feu clic sobre I'enllag
Frederic Mompou i Dencausse (Music). Visualitzeu el contingut de la nova
pagina que ha aparegut.

6 Feu clic a la imatge accés a les FOTOGRAFIES, i deseu una fotografia a la carpeta
tic\bloce. Per fer-ho:

e Situeu el punter del ratoli a sobre de la imatge. Tot seguit, premeu el boté dret.
Del menu de context que obteniu premeu:

o Anomena i desa la imatge... (Netscape).
o Guardar imagen como... (Internet Explorer).
7 Deseu la imatge amb el nom de frederic.jpg.

8 Per ultim, feu altres cerques del vostre interes.

DIDAC és un diccionari escolar destinat a alumnes de primaria i dels primers cursos
d'ESO.

Presenta una llista de paraules en qué s'inclou léxic general, dialectalismes molt
generalitzats, tecnicismes basics per seguir les matéeries escolars, cultismes que
apareixen en les obres cientifiques de divulgacié i en les obres literaries i expressions.

Conté informacions linglistiques sobre cada paraula (morfologia i sintaxi; quan es tracta
d'un verb en desplega tota la conjugacid), semantiques i pragmatiques que exemplifiquen
els mots en funcié de cada situacié comunicativa.

Les definicions del DIDAC so6n escrites en un llenguatge senzill i planer; hi ha
explicacions que incorporen informacio cultural que permet augmentar el coneixement de
la llengua alhora que augmenta el coneixement del mon (d'un animal s'explica si és gran
o petit, quin aspecte té, si apareix en algunes obres literaries, etc.)

El DIDAC conté 400 il-lustracions situades al costat de les paraules definides i 40
lamines il-lustrades que permeten I'accés directe a la definicié del mot dels elements que
hi sén representats.

1 Obriu un navegador.

2 Ala barra d'adreces escriviu http://www.edu365.com.
3 Feu clic sobre I'escriptori (part superior de la pantalla).
4

Tot seguit feu clic sobre el diccionari Didac.

primarnia i al primer cicle d'ESD. Incloy il-lustracions
hipertextuals. Accés per a usuans registrats.
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Us demana el nom d'usuari i la contrasenya. Escriviu-los a les caselles
corresponents i tot seguit premeu el boté Entrar.

5 Observeu el contingut i els elements de la pagina que heu obtingut. Cal destacar dos
elements importants:

El cercador, que permet cercar la definici6 en el diccionari de la paraula
introduida o, en cas de no trobar-la, les paraules més proximes alfabéticament.

En les cerques amb resultat Unic, disposa de tres codis visuals:

o f? enllag a una lamina que conté una il-lustracio de la paraula.

o udl«#' paraules de la mateixa familia de la paraula definida.
-verb  enllag a la conjugacié completa del verb.

[(eduzmss.com

'-‘3 DIDAC piccioNARI DE CATALA

Inkrecdil la parauls qua wolou cercar

index de lamines tematiques, organitzat en 9 blocs, que permet accedir a
lamines interactives amb els noms dels objectes representats i que adrega a la
definicié del terme, en el diccionari, en activar-la

A el K0 R BB 0 [ )

6 Realitzeu cerques, amb el cercador del DIDAC

Introduiu la paraula jugar en el quadre de text i premeu el bot6 ki,

o Observeu els resultats que heu obtingut. Observeu, també, que totes les
definicions trobades s'acompanyen d'un exemple d'Us.

o Feu clic sobre I'enllag werh: obtindreu la conjugacié completa del verb.

o Imprimiu el resultat.
Introduiu la paraula campana en el quadre de text i premeu el botom=tE .

o Observeu les 6 definicions trobades. Les dues Ultimes corresponen a frases
fetes.

o Premeu sobre l'icona i de La musica.

o A la lamina que heu obtingut, s'assenyala I'objecte al qual fa referencia la
definicio.

Torneu enrere.

Observeu, al final de la pagina, les paraules precedides del simbol ‘_‘r
corresponents a paraules de la mateixa familia que la paraula cercada.

7 Feuuna cerca en el DIDAC a través d'una lamina.

Feu clic a I'index de lamines del DIDAC.

i) = K R B 0

Subdireccié General de Tecnologies de la Informacio



---------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

e Seleccioneu de l'apartat El cos per dins, la lamina Organs i aparells: sentit de
I'oida: obtindreu una lamina interactiva amb zones actives que indiquen els
noms dels elements importants.

e Imprimiu la lamina. La podeu utilitzar com a fitxa de treball perqué s'identifiquin,
sobre el dibuix, els noms de les parts més importants de l'oida.

o Deseu la imatge en un fitxer:
o Feu clic amb el bot6 dret del ratoli sobre la imatge.

o Del menu de context que obteniu, activeu I'opcié Guardar imagen como...
(Anomena i desa la imatge... al Netscape).

o Localitzeu a Guardar en:, la carpeta de destinacio.
o Escriviu un nom adient per al fitxer (ara es diu g09a).
o Premeu el boté Guardar.

e Feu clic sobre les diverses parts actives de la lamina per tenir accés a la seva
defincio en el diccionari.

8 Completeu la practica fent cerques d'altres paraules i fent un recorregut per les
lamines.

informacio i practiques guiades sobre les diferents eines de I'edu365.

E [ . .y
-...-Pract|ca E20. Cerca d'informacio en un cercador

Un cercador (en anglés search engine) és un programa que fa cerques dins una base de
dades. En el cas que ens ocupa, la base de dades és de documents web. La base de
dades es construeix gracies a uns programes anomenats robots. Els robots soén
programes encarregats de fer buidatges periddics de les pagines web. També se'ls
anomena aranyes pel fet que viatgen per "la teranyina", és a dir, per la xarxa. La seva
finalitat és la de visitar els ordinadors que emmagatzemen informacié d'accés public,
indexar-la i enviar aquest index a l'ordinador matriu on se sumen tots els indexs
alimentant de forma automatica una gran base de dades documental.

Fer una cerca al web vol dir fer una consulta a una base de dades documental creada
per una empresa o entitat que manté el cercador (n'hi ha més d'un miler). EI motor de
cerca rep la interrogacio de I'usuari que consisteix en una o més paraules, fa la cerca a la
seva base de dades i extreu una llista ordenada de documents que compleixen del tot o
en part la interrogacio. L'ordre d'aparicié dels resultats depén d'una puntuacié que
associa el programa a cada document quan fa la cerca, i en cada cas varia.

Hi ha nombrosos cercadors al web que es diferencien per:
s La quantitat de vegades que refresquen la informacié del seu index (tinguem en
compte que la informacié al web és molt dinamica: hi ha altes i baixes de pagines
continuament).
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s La quantitat d'informacié que emmagatzemen de cada pagina web que el robot
visita. Hi ha cercadors que sols es fixen en el titol, d'altres en els descriptors (si
n'hi ha) i d'altres en tot el text.

= L'ambit geografic que cobreixen: hi ha cercadors d'abast universal i d'altres que
sols recullen informacié d'ordinadors situats dins un domini geografic concret.

1 Obriu un navegador.
2 Aneu a la pagina principal de I'XTEC, a I'adrega http://www.xtec.es.

Localitzeu, a la pagina, la zona:

Google a

I

4 En aquesta, hi ha dues opcions d'utilitzacio:

e L'enllag Google a obre, en una pagina, el cercador Google, que permet fer
cerques generals a Internet.

e El quadre de text I permet escriure el terme que es vol cercar a
I'ambit de I'XTEC. Per activar la cerca cal prémer o

5 Cerqueu a I'XTEC el terme tecnologia:

e Escriviu al quadre de text el terme tecnologia i premeu o

e Observeu, al cap d'uns segons, que apareixen tot un seguit de referéncies que
contenen el terme que heu escrit. El resultat correspon a totes aquelles dades,
de la base de dades del cercador, que contenen la paraula o paraules que s'han
introduit i que pertanyen a pagines web contingudes a I'XTEC. Les coincidéncies
apareixen marcades en negreta.

e Activeu, amb el ratoli, la tercera entrada de la llista de resultats: Aula de
recursos de tecnologia.

e El navegador carrega la pagina web referenciada i obteniu aquest resultat:

Aula de

recursos de

Tecnologia

Que es?

Com arribar-hi

me di la Ml Jornads
de Tecnologia

Evidentment, és facil que el contingut de la pagina pugui variar d'aspecte.

¢ Navegueu per l'interior per cercar la informacié que us sigui d'utilitat.

6 Cerqueu al web, que correspon només a pagines en catala, informacioé sobre la
biografia d'Antoni Gaudi.

.....
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e Des de la pagina principal de I'XTEC, activeu Il'enllag Google a . Aquest us
connecta amb el cercador Google perqué pugueu cercar la informacié que
necessiteu.

e Obtindreu una pagina com la seglent:

00gle

-atala

|E ografia Andons Gaudi |

i Tarca amb o Google I A ting sort! |

 Carca al ',';'uhl"r Corca a les pagines an Catala |

e Escriviu al requadre Biografia Antoni Gaudi i activeu |'opcioé Cerca a les pagines
en catala, tal com veieu a la imatge de dalt.

e Premeu el boté Cerca amb el Google.

e Activeu el primer dels resultats BIOGRAFIA D'ANTONI GAUDI i espereu que es
carregui la pagina.

e Podeu imprimir, un cop s'hagi recuperat la pagina, el resultat obtingut per
treballar-lo posteriorment.

o Demaneu Archivo | Imprimir... (Fitxer | Imprimeix... si teniu el Netscape).
o Escolliu la impressora i premeu el botdé Imprimir.

e També hi ha la possibilitat de copiar porcions del text obtingut en un processador
de textos o de desar, a l'ordinador, alguna o algunes de les imatges.

e Sius interessa, podeu desar, en local, aquesta pagina, fent el seguent:

o Demaneu Archivo | Guardar como..., del menu del propi navegador (Fitxer
| Anomena i desa..., si es tracta del Netscape).

o Localitzeu a Guardar en: la carpeta on voldeu desar la pagina.
o Escriviu a Nombre: el nom amb qué voldeu desar la pagina.

o A Tipo:, indiqueu Pagina Web completa (Amb el format, si es tracta del
Netscape).

o Premeu el boté Guardar (o Desa).

e Si activeu l'opcio Cerca al web i repetiu la cerca, haureu augmentat I'ambit de la
cerca, obtenint, d'aquesta manera, més resultats possibles.
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7 Repetiu la cerca amb Salvador Dali, Joan Salvat Papasseit, Frederic Mompou,
Motors d'explosio...

Hi ha nombrosos motors de cerca (cercadors) a Internet. A la llista segiient en teniu uns
quants:

= Cercador Google: http://www.google.com

= Altavista http://les-ca.altavista.com/

= Yahoo: http://ct.search.yahoo.com/search/ct/options

s Vilaweb: http://lwww.vilaweb.com/cercador/index.html

= Lycos: http://lwww-es.lycos.com/

s efc...
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http://www.xtec.es/formaciotic/encentre/materials

‘Practica E5. Conservar informacié interessant. Impressié de pagines

L'objectiu d’aquesta practica és cercar informacié d'una pagina web i imprimir la
informacio.

==} ‘Practica E101. Desar pagines i/o imatges de les Webs visitades

L’objectiu d’aquesta practica és donar informacié per poder desar en el nostre ordinador
pagines web i imatges de les Webs visitades.

=) -EPréctica E102. Baixar un fitxer d’ Internet

Practica que treballa els procediments a realitzar per a la descarrega d’'un document o
programa ubicat a Internet.

=} *Practica E11. Enviar un missatge a diferents destinataris

En aquesta practica és treballa el Correu Web de la XTEC, concretament, els
procediments a fer per enviar un missatge a diferents destinataris.

=) Practica E12. Adjuntar arxius a un missatge

L’'objectiu d’aquesta practica és enviar un missatge amb un fitxer adjunt des del Correu
Web.

=} Practica E13. Veure arxius adjunts

En aquesta practica és treballa com desar, en el vostre ordinador, un fitxer adjunt i
posteriorment visualitzar-lo.

.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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ANNEX 1

La imatge digital, conceptes basics

Les imatges en un ordinador difereixen dels altres tipus d'imatges -com poden ser les
fotografies i els dibuixos- en el fet que sén digitals, guardades en forma d’'una sequéncia
de bits i que poden ser modificades en diferents aspectes, com la mida i el color. Com es
desa aquesta informacié també sera diferent segons el nombre de colors que formin la
imatge (profunditat de color).

Els grafics d’ordinador s’agrupen en dues grans tipologies de formats:
e Grafics vectorials

= Als grafics vectorials cada peca de la imatge pot ser manipulada separadament
(textos, linies, imatges, ...). Es possible moure objectes individuals al voltant de la
pantalla, i allargar-los, rotar-los, duplicar-los o introduir una distorsié. També cal
tenir en compte que al modificar la mida de les imatges aquestes no perden
definicio (en canvi, els bitmaps —mapes de bits- si), i a més, els fitxers tenen una
mida compacta.

e Mapes de bits (bitmaps)

s Els bitmaps estan compostos d'un conjunt de bits en la memoria de I'ordinador
que defineixen el color i la intensitat de cada pixel d’'una imatge. Un pixel és cada
una de les caselles o cel'les en qué es pot descompondre una imatge digital. Els
bitmaps son tipicament usats per reproduir imatges que contenen molts detalls,
ombres i colors: fotografies, negatius de pel-licules i altres il-lustracions.

GIF i JPEG (0 JPG) so6n els formats d'imatges més usats per posar a les pagines web.

GIF son les sigles de Graphics Interchange Format i es va desenvolupar especificament

per a grafics en linia. JPEG correspon a Joint Photographic Experts Group i es va

desenvolupar com un mitja per comprimir fotografies digitals. Com a caracteristiques
principals tenim:

e Format GIF. Utilitza un algorisme de compressié sense cap mena de pérdua. Els
grafics estan limitats a 256 colors. Admeten transparéncia. Aixd vol dir que tenen la
possibilitat de convertir en transparent o invisible un sol color, de manera que el fons
que tingui aquest color sigui invisible. Permeten fer animacié amb una técnica de
posar moltes imatges en el mateix arxiu GIF.

e Format JPEG (JPG). L'algorisme que utilitza descarta alguns blocs de les dades de
les imatges quan les comprimeix. Per aquesta rad és millor només desar una vegada
una imatge amb compressio JPEG. Cada vegada que s'utilitzi aquest algorisme
s'eliminen més dades. Esta optimitzat per a fotografies i imatges escanejades amb
16 milions de colors, el que és el mateix, de 24 bits de profunditat de color. Permet
escollir el grau de compressid, com més compressido més pérdua i la mida del fitxer
€s menor.

La profunditat de color es refereix a la quantitat de bits que necessita cada pixel per
guardar informacié de la imatge. Actualment, gracies a I'avancada capacitat grafica de
les targes de video dels ordinadors, quasi totes les imatges sén del tipus tot color o
també anomenades frue color (color vertader), aixd vol dir que per cada pixel es
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necessiten 24 bits, o el que és el mateix, 3 bytes, (8 bits corresponen a 1 byte), 8 bits per
cada canal de color RGB Red, Green, Blue (RVA: vermell, verd, blau).

Com més profunditat de colors tingui una imatge millor es veura, perd més espai ocupara
en la memoria i, per tant, en el vostre disc. Aqui teniu un exemple de la mateixa imatge
en tres profunditats diferents i quan ocupa al disc al desar-la:

16 milions de colors 256 colors 16 colors
45 Kb 15 Kb 7,5 Kb

L'entorn Windows pot canviar d'una manera molt senzilla la profunditat de colors. Es
recomanable que el vostre sistema estigui configurat amb una profunditat de colors de 24
bits per tal d'evitar problemes amb la visualitzacié d'imatges amb molts colors, com per
exemple, les fotografies. Per veure quina profunditat de colors hi teniu, aneu a I'escriptori
i feu clic a sobre d'ell amb el boté dret, aneu a Propiedades. A continuacié poseu-vos a
la pestanya Configuracion i escolliu la configuracio desitjada.

Propiedades de Pantalla EHE

Fondol Pratector de pantallal Apariencial Efectosl wieb  Configuracion |

Mostrar:
[Monitor desconocida) en Trident 9685,/9680,/9682/9385,/9382/9385-1 PCI

Color de alta densidad (16 bits) T Menos —J Mas

M ..

IV | Extendern el eseritorio de Windows & este motitor. Ayanzada... |
Aceptar I Cancelar | Aplizar |

Aquests tipus de grafics son els que ocupen més espai a la memoria. No obstant, la
majoria de vegades no és necessari tenir les imatges amb tants colors i per aixd
utilitzareu una funcié del Paint Shop Pro que és el canvi de profunditat de color.

Colore: "Area de la pantalla

800 por 600 pixeles

Si treballeu amb un ordinador antic és probable que no pugueu canviar aquesta
configuracio a 24 bits, ja que o la tarja de video de I'ordinador o el monitor no suporten
aquestes caracteristiques. Si I'ordinador és relativament nou (a partir d'un Péntium MMX)
i no us deixa canviar, molt probablement necessiteu instal-lar o reinstal-lar els drivers de
la tarja de video o del monitor.

Un detall important és que algunes de les opcions de retoc d'imatges com poden ser
alguns filtres i efectes, sols funcionen si les imatges estan amb una profunditat de 16
milions de colors o, el que és el mateix, imatges frue color (24 bits). També és necessari
treballar amb grafics de 24 bits per poder treballar en capes.
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ANNEX 2

L’escaner

Molts cops necessitareu incorporar imatges als nostres materials, ja siguin examens,
dossiers... | com aconseguir aquestes imatges?

Normalment us trobareu que podeu obtenir les imatges de les segients fonts:

= Escaner: escanejant les imatges que hi poseu.

= Creaci6 original: son les imatges que realitzeu amb programes com el Photoshop
o el Paint Shop Pro.

= Digitalitzacio de fotogrames de video: amb I'ajuda d'una camera de video i una
tarja amb capturadora de video podeu passar fotogrames dins de I'ordinador.

= Fotografia amb camera digital: passa directament una fotografia de la camera
de fotos a I'ordinador.

= Photo CD: és un tipus de dispositiu en el qual s'hi posen les fotografies en format
digital dins d'un CD-ROM amb una qualitat prou alta.

= Bancs d’imatges o Clip-Art: son un conjunt d'imatges agrupades per temes.
Normalment sén de pagament o vénen incorporades al programari.

= Internet: és la font d'imatges més gran que us trobareu. Totes les imatges que
veieu a Internet es poden guardar al vostre disc per després utilitzar-les.

Un detall a tenir molt en compte és el tema dels drets d'autor. Sempre que feu servir una
imatge tingueu en consideracié que pot tenir uns drets i, per tant, que per poder utilitzar-
la s'hagi de pagar a l'autor. Per aixd és recomanable que utilitzeu imatges creades per
vosaltres mateixos. De totes formes, no hi ha cap problema si els documents sén d’Us
privat o escolar i no comercial.

Digitalitzacié d’imatges amb un escaner

Els escaners son aparells que converteixen imatges impreses en paper (fotografies,
dibuixos...) o diapositives a un format que l'ordinador pugui entendre. Els escaners
treballen com una fotocopiadora, tenen un sensor de llum que es mou a través de la
imatge i la reprodueix a la pantalla de I'ordinador, podent-se desar en el format que es
vulgui.

Basicament, n'hi ha de dos tipus: els de fotografies i els de diapositives i negatius. Els
dos es connecten a l'ordinador mitjangant una tarja, un port paral-lel (impressora) o al
port USB. La major part d'escaners disponibles actualment al mercat van connectats al

port USB.
Escaners de sobretaula: son els d'us més estes i senzill. Totes les P i
marques i models donen actualment molt bona qualitat, molt per N Tj

sobre de les necessitats d’'un usuari normal o avancgat.

.....
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Els escaners de diapositives i negatius: tenen una distribucio

molt més petita donat la menor utilitzacioé d'aquest tipus de format a

nivell domestic. S6n a més a més molt més cars ja que la lectura de -
la imatge es fa d'una forma diferent i a més precisen resolucions Z
majors com a conseqiiéncia del petit format de la imatge.

Tenen l'avantatge de poder treballar amb negatius, ja que la major part de programes
que acompanyen els escaners poden positivar la imatge escanejada.

Un escaner treballa llegint punts de llum quan s'escaneja la imatge. Com més punts
obtingui I'escaner, de més qualitat o de més resolucié sera la imatge. La resolucié d'una
imatge es calcula en ppi (pixels per inch), que significa punts o pixels per polzada (ppp).
El rang va normalment de 75 fins a 1200 ppi o ppp.

Un factor clau que afecta la visualitzacio i la mida dels grafics bitmap és la resolucio.
S'entén per resolucié el nombre de pixels que conté un bitmap. Els pixels que formen un
bitmap sén el producte de les dimensions verticals i horitzontals de la imatge, per
exemple, 640 x 480. La resolucié determina la qualitat de la imatge quan es veu
augmentada.

Cal tenir en compte que la resolucio dels monitors és de 72 ppi (pixels per polzada), per
tant, incloure imatges de gran resolucié en aplicacions multimédia o pagines web, és
desaprofitar 'espai i alentir el seu funcionament.

A quina resolucioé escanejarem doncs una imatge? Aquest parametre depén de quin Us
final tindra la imatge:
s Si es tracta d'una publicacio electronica (pagina web, CD-ROM, ...) una resolucio
suficient és la de 72 ppi.
o Si es tracta d'una imatge per imprimir-la, s'ha d'escanejar a la maxima resolucio
que la impressora sigui capa¢ de reproduir. Per exemple, si la impressora és una
HP 720 escanejareu la imatge a 600 ppi. De totes formes cal considerar que per
imprimir una imatge amb una resolucié bona és suficient escanejar a 300 ppp
encara que la impressora tingui més resolucio.

Quan incrementeu les dimensions de la imatge, el nombre de pixels i el volum del fitxer
(el que ens ocupara al disc) creix geomeétricament: una imatge de 200 x 200 pixels és 4
vegades més voluminosa que una de 100 x 100.

.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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