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Cas pràctic

Ens hem plantejat que potser podria resultar útil iniciar una secció de casos pràctics que ajudés a trobar ajudes i propostes en relació a tasques que impliquen la utilització de les TIC. 

Per començar us proposem una situació relativa a la gestió de dades amb el gestEAP.

Introducció de dades d'un alumne nouvingut a gestEAP

Sovint, ja avançat el curs escolar, atenem a alumnes en edat d’escolaritat obligatòria que acaben d’arribar a la localitat i que encara no estan matriculats en cap centre docent. En molts casos els alumnes provenen d’altres països.

L’atenció d’aquestes situacions ens implica fer diferents tipus d’intervencions i de documents. Aquestes tasques de caràcter inicial poden demanar, o no, més dedicació.

1. En uns casos la intervenció pot finalment quedar puntualment registrada i no demanar continuïtat.

2. En d’altres només constituiran els primers passos d’un procés que continuarà en el centre docent on es matricularà.

La introducció de dades sobre l’alumne a gestEAP pot ser diferent segons es tracti d’un cas o de l’altre.

· Com introduiries les dades en cadascun dels casos (1 i 2)

· Tens alguna proposta sobre com introduir les dades, altres dades a afegir que et resulten útils i que no trobes reflectides al gestEAP,...

Llei de Protecció de Dades

Al respecte a la normativa existent en allò que fa referència al tractament de dades i a la seva difusió hem de plantejar-nos almenys que moltes vegades treballem amb dades de caràcter personal que tenen una protecció màxima per part de la legislació vigent i que, per tant, hem de ser curosos amb el tractament que en fem, amb la seguretat, amb les finalitats i amb la difusió i accés. 

La legislació la legislació vigent sobre la protecció de dades del Departament, Servies i Centres Educatius en concreta en tres documents

· LLEI ORGÀNICA 15/1999 de Protecció de Dades de Caràcter Personal (LOPD) 
(BOE núm. 298, de 14.12.1999, edició catalana en el suplement núm. 17, de 30.12.1999) 
· REIAL DECRET 994/1999, del Reglament de Mesures de Seguretat dels Fitxers Automatitzats que Continguin Dades de Caràcter Personal 
(BOE núm. 151, de 25.6.1999, edició catalana en el suplement núm. 11 de 24.7.1999)

· ORDRE ENS/175/2003, de 10 de març, per la qual es regulen els fitxers automatitzats que contenen dades de caràcter personal gestionats pel Departament d'Ensenyament http://www.gencat.net/ense/dogc/20030404/03.056.096.htm

La llei vol garantir i protegir, el tractament de les dades personals en suport físic, que les faci susceptibles de tractament tant des del sector públic com del privat.

Les dades personals només poden ser recollides i tractades amb una finalitat determinada, coneguda per la perdona interessada 

Dret d’accés (Article 15): L’interessat té dret a sol·licitar i obtenir gratuïtament informació de les seves dades de caràcter personal sotmeses a tractament, l’origen de les dades i les comunicacions efectuades o que es prevegin fer.

El responsable del fitxer i, si s’escau, l’encarregat del tractament han d’adoptar les mesures de caràcter tècnic i organitzatiu necessàries que garanteixin la seguretat. (Article 9)
Hi ha instruccions molt detallades de com han de ser aquestes mesures. Així: 

· l’Article 5 tracta de l’Accés a dades per mitjà de xarxes de comunicacions

· l’Article 6 tracta del Règim de treball fora dels locals de la ubicació del fitxer

· l’Article 7 tracta de Fitxers temporals

· El CAPÍTOL II Mesures de seguretat de nivell bàsic

· El CAPÍTOL III Mesures de seguretat de nivell mitjà

· El CAPÍTOL IV Mesures de seguretat de nivell alt

L'Agència Catalana de Protecció de Dades: http://www.apdcat.net/ és la responsable de registrar les bases de dades i fer un seguiment del compliment de la llei. Fins que es desenvolupi el sistema de signatura electrònica, els suports magnètics aniran acompanyats de suports en paper per a formalitzar el seu registre a la Agencia Catalana de Protecció de Dades.

L’ordre del departament recull fitxers automatitzats que contenen dades de caràcter personal gestionats pel Departament de les diferents unitats, la seva finalitat, la seva estructura, els responsables, les mesures de seguretat i les cessions de dades de  previstes.

D'aquestes obligacions legals, temes com responsable, dades, accés, etc. tenen un tractament  precís que no sempre coincideix amb que nosaltres pensem.

En aquesta ordre s’esmenta específicament a les dades dels alumnes atesos pels EAP i els CREDA, detallant exhaustivament quines dades, quins documents s’elaboren i recullen, a quines entitats es pot cedir dades,... El nivell de seguretat és Nivell Alt.

Sense voler desincentivar cap projecte no podem per menys que deixar constància d'aquestes obligacions legals. El coneixement de les lleis i la normativa no us serà perjudicial però cal tenir present que la seguretat total té un cost infinit.

Per tal d’avançar en el camí de donar seguretat als documents amb suport magnètic (és a dir, els fitxers informàtics), en el proper apartat us presentem un programa que facilita l’encriptació de dades (només es pot accedir a les dades mitjançant una contrasenya).
Programa Cryptainer: Encriptador

Introducció

El programa encriptador que acompanya a la memòria flash Cruzer Micro (cruzerlock 1.1) és un producte limitat a l’encriptació de fitxers individuals. Existeixen productes encriptadors més evolucionats amb unes formes d’utilització més pràctiques. Un d’aquests és el programa Cryptainer. Aquestes instruccions serveixen per a introduir-nos en la utilització de la versió gratuïta d’aquest programa, el Cryptainer LE. L’ajuda del mateix programa facilitarà el descobriment i ús d’altres de les seves opcions per a usuaris més avançats.

Cryptainer és un programa encriptador que basa la seva utilitat en la creació d’unitats (o volums) encriptades. El que fa el programa és crear fitxers de com a màxim 25 Mb, que només es poden obrir mitjançant una contrasenya, i els fa funcionar com si fossin unitats del PC. Així, el que veiem amb el programa no és un fitxer, sinó una unitat, i a dins podem treballar normalment, com si fos una unitat del PC, creant, copiant, modificant els fitxers que utilitzem habitualment (word, access, ...).

Cryptainer també ens permetrà, entre d’altres, configurar un Cryptainer Mobile, que està pensat per a instal·lar-lo en una memòria flash i utilitzar-lo amb plena autonomia des d’un pendrive qualsevol (Cruzer Micro,....).

Seguretat i Contrasenyes

L’objectiu d’un programa encriptador és garantir la privacitat dels documents.

Per fer això, el programa Cryptainer permet introduir contrasenyes de fins a 100 caràcters. Podeu llegir els consells de com crear contrasenyes segures a les ajudes del programa.

Per introduir el tema, us comentem que:

1- La contrasenya té que ser recordada amb facilitat, ja que si s’oblida, no hi haurà cap manera de recuperar els fitxers que hagueu encriptat.

2- Així, si escolliu usar més d’una contrasenya és fonamental que per a qui les crea tinguin una lògica que li permeti no oblidar-les.

3- Un mètode recomanat pels fabricants és escollir una sola, però prou llarga per a que no pugui ser capturada amb facilitat. Un exemple és escriure una part d’una poesía que sempre recordem.

4- Tampoc és aconsellable escriure una paraula que existeixi al diccionari o només números. Són més segures les que combinen lletres, números i signes (ex.: dues paraules no relacionades separades per un signe ( rar;bestia).

Comenceu amb alguna contrasenya que no oblideu segur. El programa us permet en qualsevol moment canviar les contrasenyes. Al menú “Editar” teniu l’opció “Cambiar la Clave de Acceso”.

NOTA: En aquest document anirem utilitzant una sèrie de termes sinònims (pendrive, memòria flash, USB portàtil) per a referir-nos a la memòria flash Cruzer Micro amb connexió USB que se us ha fet a mans. 

Instal·lació

El fitxer cryle-esp.exe instal·la l’aplicació complerta en un PC (de sobretaula o portàtil). El procés d’instal·lació segueix pantalles informatives.

IMPORTANT: Accepteu la drecera que us proposa per defecte (normalment c:\Archivos de programa\Cryptainer LE), sigui quina sigui. Així mateix, accepteu la proposta de denominació de la carpeta d’icones dins del grup de programes (normalment  Cryptainer).

L’última pantalla, que finalitza la instal·lació, ens permet iniciar directament el programa (Run Cryptainer) si no desmarquem aquesta opció. És indiferent iniciar-lo en aquest moment o en un altra.

Iniciar Cryptainer

Quan iniciem el programa per primera vegada ens demana que creem un Volum Principal encriptat. 

Es denomina volums a fitxers que tindran limitat l’accés mitjançant una contrasenya. Aquests fitxers, gestionats pel programa, funcionaran com a unitats virtuals. És a dir, els veurem mitjançant l’explorador de windows, o quan vulguem obrir o guardar des de qualsevol programa, com veiem les altres unitats (C:, D: ...)

El programa crea un volum principal, com a màxim de 25 MB, i d’altres Volums Addicionals amb les mateixes limitacions de grandària.

Així, quan arrenca el programa necessita d’un volum principal per oferir les seves opcions; si no el troba, demana que l’usuari el creï:

Tenim que definir les Característiques del volum encriptat:

1- “Browse”, escollir on col·locar el volum encriptat. És millor no escollir les opcions per defecte, tal com ens recomana en anglès, i escollir el lloc , el nom i el tamany (size; escollim 25 MB i no 10 com apareix per defecte) que li donarem a aquest volum encriptat.
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2- Al prémer Browse, escollim a on es col·locarà i quin Nom tindrà el fitxer.

IMPORTANT: és molt millor  posar l’extensió .cry al nom del fitxer. D’aquesta manera, el fitxer tindrà 8 caràcters com a nom i la citada extensió (a l’exemple: CrypPral.cry)
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3- Abans d’accedir al programa, informa de:

	- on hem creat el volum encriptat i quin nom té
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	- quina lletra d’unitat se li ha adjudicat al volum encriptat
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Aquesta insistència en recordar-nos el lloc, el nom del fitxer encriptat i la lletra d’Unitat que se li ha assignat pot facilitar-nos:

1- Trobar la unitat encriptada amb l’Explorador de windows o amb qualsevol altre programa. És a dir, una vegada obert el programa i carregat el volum encriptat després d’acceptar la contrasenya, mentre el programa estigui obert, podem obrir qualsevol programa (per ex.: el Word) crear un nou document i guardar-lo a dins de la unitat encriptada, igual que ho fem normalment en qualsevol de les altres unitats (A: , C: , ...). Una vegada tancat el programa Cryptainer, ningú podrà veure el contingut del fitxer que hem realitzat, ni tan sols veure el seu nom dins de l’ordinador o del pendrive, ja que l’únic que veuran serà el fitxer encriptat (a l’exemple CrypPral.cry).

2- Una altra opció és fer còpies de seguretat d’aquest fitxers encriptats, que encara que funcionen com a unitats encriptades, no deixen de ser fitxers dels que podem fer còpies. Això sí, mai podrem obrir-los o veure el seu contingut si no és a través del programa.

Aspectes d’Utilització

Llengua dels Menús i de l’Ajuda

Una vegada completada la instal·lació de Cryptainer LE a un PC, podem facilitar-nos la seva utilització si li indiquem la nostra preferència en tenir els menús i l’ajuda en “spanish”
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En opció “spanish”, les ajudes apareixen quasi en la seva totalitat en castellà, el que ens facilita entendre les opcions del programa. Això és veritat si escollim les ajudes des del menú, ja que si escollim la icona “Cryptainer LE help” de la carpeta d’icones Cryptainer l’ajuda apareix en anglès.

A vegades, el programa sembla oblidar que li hem marcat l’opció de llengua castellana. Llavors hi ha que marcar anglès i després tornar a marcar castellà.

Opció d’instal·lació per a Memòries Flash

El programa té una opció específica dins del menú “Herramientas”, denominada “Instalar Cryptainer Móvil”, pensada per a poder transportar i utilitzar el programa des d’una unitat flash de connexió USB.

Així, podeu portar el programa Cryptainer Mobile al vostre Cruzer Micro i treballar els vostres fitxers amb garanties de que un oblit o pèrdua del pendrive no implicarà que terceres persones puguin veure el contingut dels vostres fitxers.
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Limitació a PCs amb Windows 98

Si la instal·lació del Cryptainer complet es fa en un ordinador amb Windows 98, no apareixerà aquesta opció al menú “Herramientas”.

Aquest aspecte es pot solucionar amb l’instal·lador CrypEAP.exe que hem creat per tal que la utilitat Cryptainer Mobile funcioni correctament des d’un pendrive en qualsevol ordinador, inclosos aquells que tinguin el sistema operatiu windows 98.

Quan executem l’instal·lador CrypEAP.exe ens oferirà dues opcions:

· Instal·lar a pendrive o portàtil: des d’un PC amb windows 98, on està instal·lat el Cryptainer, però que no dóna l’opció de crear el Cryptainer Mobile, ens copiarà al pendrive (o al portàtil si es vol) tots els fitxers necessaris per a que funcioni correctament. Això sí, tindrem que escollir manualment la unitat on volem que els copiï (la unitat assignada al pendrive).

· Instal·lar els drivers per Windows 98: escollirem aquesta opció quan tinguem la utilitat Cryptainer Mobile a una unitat USB i no ens funcioni en un PC amb Windows 98 (ens apareixerà el missatge que mostra la imatge inferior). Marcant aquesta opció es copiaran automàticament els drivers necessaris i podrem utilitzar-la en aquell PC.
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Crear Volums Addicionals

Des del programa podem crear altres volums addicionals. Per fer-ho, des del menú Herramientas, accedirem per “Volúmenes Adicionales Cryptainer...” 
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Llavors accedirem a una finestra específica pels volums addicionals:
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Amb la opció corresponent, crearem un volum addicional. Per fer-ho ens demanarà el mateix tipus de característiques que ha fet abans amb la creació del volum principal (lloc, nom, tamany i contrasenya).

Podem crear-lo a qualsevol localització. Recordeu especificar l’extensió .cry per fer més fàcil la seva localització des del programa.

Es poden anar creant volums addicionals sense cap aparent limitació en el seu nombre. Però serà interessant tenir en compte alguns conceptes nous que aclarirem a continuació.

Carregar i Descarregar Volums

La lògica del programa té dos aspectes:
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1- Com qualsevol programa s’obre i es tanca. Però, si hem carregat algun volum encriptat, no es tanca com altres programes fent clic en la creueta superior dreta, sinó que llavors només es minimitza (es pot observar el seu símbol a la barra d’estat) 

2- A diferència d’altres programes, carrega o descarrega volums a utilitzar. La diferència és que en altres programes parlaríem de obrir i tancar un fitxer, i el Cryptainer quan obre o tanca un fitxer encriptat el mostra com a una unitat i per això es parla de que carrega o descarrega un volum.

Aquest concepte és molt important per a comprendre com funciona el programa.

1- El programa es tanca amb l’opció “Apagar y Salir” del menú “Archivo” o amb la icona específica amb el mateix text. És a dir, si només fem clic sobre la creueta superior dreta típica de qualsevol finestra de Windows, el programa es manté actiu. Això és una utilitat per a no notar diferència quan utilitzem altres programes i creem fitxers i els guardem. 

2- En realitat el programa es manté actiu i ens permet treballar normalment, guardant els fitxers que fem dins de les unitats encriptades que mantinguem actives. Les següents imatges ens ho mostren.

	A la barra d’estat es manté la icona del programa, encara que la finestra s’hagi tancat. Això vol dir que podem entrar i mirar els seus fitxers, ja que els volums estan oberts.
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	Si mirem en aquestes circumstàncies les unitats de l’ordinador, per exemple amb l’Explorador de windows, podrem observar les unitats encriptades, que ara estan carregades. En aquest exemple, la unitat N: és el pendrive real connectat, i les unitats H: i O: són dos unitats o volums encriptats. 

Des de qualsevol programa podem mirar i treballar amb els fitxers dels dos volums carregats H: i O:
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	Si fem clic amb el botó dret sobre la icona del programa ens apareixerà aquest menú amb el que podem “Mostrar Cryptainer”, és a dir, la finestra del programa, o descarregar els volums o “Apagar y Salir” i tancar definitivament el programa.
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El programa té una opció que ens permet també en qualsevol moment saber quins volums estan carregats. Aquesta opció la trobem al menú “Herramientas”:
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CONSELL: sempre que treballeu amb el programa Cryptainer, recordeu que teniu que descarregar els volums, o el que és el mateix, sortir sempre escollint l’opció “Apagar y Salir”.

Pendrive: Cruzer Micro

Drivers

La memòria flash Cruzer Micro funciona en condicions òptimes amb Windows XP i ports USB 2, més ràpids que els normals USB 1.

En sistemes operatius superiors a Windows 98, el sistema reconeix automàticament el pendrive quan el connectem a un port USB i li assigna una unitat.

Encara que la documentació anomena el Windows 98 SE com el sistema operatiu mínim en que aquest pendrive pot funcionar, l’hem provat a Windows 98 primera edició i ha funcionat. L’únic aspecte que no es resol en aquest últim sistema operatiu és l’extracció segura del pendrive. 

És a dir, quan des del Explorador de windows fem clic amb el botó dret sobre la unitat assignada al Cruzer Micro i escollim “Extreu”, el sistema no reacciona, o informa que no es pot extreure de forma segura. Així mateix, la llum del pendrive no s’apaga.

En aquestes circumstàncies, hem extret el Cruzer Micro i això no ha afectat el funcionament del Cruzer Micro ni el del PC.

Així, per utilizar el Cruzer Micro en un PC amb el sistema operatiu Windows 98:

· Instal·lem els drivers (a la pàgina web hem penjat les instruccions i el fitxer instal·lador dels drivers - http://www.xtec.es/dnee/sati_eaps/suport_tic.htm)

· Connectem la memòria flash a un port USB de l’ordinador

· El sistema anuncia que ha trobat “nuevo hardware” i pregunta si volem que busqui els controladors per si mateix. Acceptem i el sistema els instal·larà de forma que en endavant ja la reconeixerà quan la connectem.

Encriptador

El pendrive ens ofereix un medi de transportar fàcilment fitxers informàtics d’un ordinador en un altra. Podem continuar treballant pràcticament com si no canviéssim d’ordinador.

A la facilitat de transport pot unir-se la possibilitat d’oblidar-lo en algun ordinador. A això pot contribuir el seu reduït tamany, però sobre tot el fet que la majoria dels ports USB dels PC estan situats al darrera de l’ordinador, fora del camp visual de l’usuari.

	Per això, recomanem treballar en el pendrive sempre dins de volums o unitats encriptats, tal com hem comentat en l’apartat anterior.

Si anem realitzant còpies de seguretat dels volums encriptats (a l’exemple, els fitxers CrypPral.cry, CrypAdi1.cry, CrypAdi2.cry...) en un ordinador o en CD, en cas de pèrdua del pendrive, no ens tindrem que preocupar perquè ningú pugui accedir a la informació i podrem recuperar gran part dels documents a la còpia de seguretat.
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GestEAP

EAPporta: per a portàtils i pendrive

Dades i funcions

El fitxer EAPporta.mdb és una mena de gestEAP refós en un sol fitxer. És un fitxer per a Microsoft Access del Office 97 (no el convertiu a l’Access 2000); és a dir, per poder introduir dades necessitareu obrir-lo amb l’Access 97.

El seu aspecte és pràcticament idèntic a l’aplicació original.

Està pensat per a que es copiï a un portàtil o a un pendrive.

IMPORTANT: donat el caràcter sensible de les dades que contindrà, recomanem que copieu i utilitzeu el fitxer EAPporta.mdb dins d’una unitat encriptada amb el programa Cryptainer. 

Està pensat per treballar amb dades. Així, si quan arrenca no té dades a les taules, un missatge ens informarà que necessita dades i ens demanarà si estem connectats a l’ordinador on pot trobar el gestEAP. Si és així i continuem, buscarà les dades de gestEAP i les importarà. En cas contrari es tancarà.

Càrrega i descàrrega de l'EAPporta
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Després de la primera vegada, en que EAPporta es carrega de dades del gestEAP, amb l’aplicació podrem anar introduint i modificant dades sense limitació.

Un botó al formulari Pral0 ens permetrà traspassar dades al gestEAP i tornar a carregar dades actualitzades.

Quan fem clic sobre el botó per traspassar dades, es posaran en marxa:

1. Actualització de dades modificades que ja estaven a gestEAP. En el cas que un mateix registre hagués estat modificat a EAPporta i també a gestEAP, se’ns demanarà que decidim quines dades són les més adequades.

2. Traspàs de dades noves des de EAPporta a gestEAP.

3. Buidat de dades de EAPporta i importació de dades actualitzades de gestEAP a EAP porta. 

SAGA

	El nou programa de gestió de centres SAGA, que aquest curs ja s’està utilitzant en diferents centres docents, és un canvi qualitatiu en relació a la gestió.

SAGA és un aplicatiu elaborat amb llenguatge Java al que s’accedirà mitjançant connexió a internet. Les dades del centre docent (dades de matricula, alumnes, professors, grups, ...) estaran en un servidor. 

Tots els professors seran gestors. És a dir tot professor introduirà i consultarà dades en l’aplicatiu.

És un objectiu desitjable que el projecte SAGA s’ampliï i serveixi també per a la gestió dels serveis educatius.

En aquest sentit, seria convenient que es convertís en una aplicació útil pels diferents serveis educatius. En aquest sentit, una reflexió sobre l’actual sistema de gestió dels EAPs, tant del gestEAP com d’altres instruments, serviria perquè el proper desenvolupament d’una gestió dels serveis a través del SAGA respongués a les necessitats dels equips.

Les sessions del SATI EAP podrien ajudar a recollir propostes en aquest sentit.

equips lliurats i per resoldre les incidències que la utilització dels portàtils pugui produir.
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Eines per a Presentacions

Programes

Les presentacions s’han convertit en una eina quotidiana d’utilització per a molts professionals de molt diferents àmbits, quan l’objectiu és comunicar unes informacions, experiències, coneixements,..., a uns espectadors.

Han vingut a ocupar gran part de l’espai que han ocupat fins ara altres suports (pizarra, transparències,...).

El seu caràcter multimèdia capten l’atenció de l’espectador i permeten combinar amb facilitat imatges, gràfics, sons i textos.

Els programes són d’utilització molt intuïtiva i de fàcil maneig.

Actualment tenim a l’abast dos programes prou interessants per fer presentacions: el Microsoft Power Point i l’Oppen.Office

Exemples

Us presentem dos exemples de presentacions fetes amb Power Point.

Tria la Teva Aventura

http://www.xtec.es/dnee/materials/triavent/

 Material elaborat per Sílvia Costa i Martínez (meylin4@hotmail.com) i Helena Renom i Guiteras (anxaneta10@hotmail.com), alumnes de 2n de Teràpia ocupacional a la Universitat de Vic, assignatura de tecnologia aplicada a la discapacitat, durant el curs 2003/2004. 

Amb suport PowerPoint i utilitzant un plantejament de joc amb dues o més opcions, introdueix l’usuari en diverses històries fictícies amb un protagonista que ha de prendre decisions que implicaran conseqüències positives o negatives per a ell i per a persones del seu entorn.

Els àmbits curriculars en què es podrien emmarcar aquestes activitats serien: Educació per a la salut i Orientació personal i social.

A la pàgina d’inici trobem dues franges ben diferenciades:

· INFORMACIONS: a la franja de color blau de la part esquerra, es pot accedir a informació sobre els temes tractats a l’aplicació a través d’explicacions breus que concentren el més essencial.

· ACTIVITATS: a la franja de color taronja hi ha sis situacions que van plantejant l’adopció de decisions i les seves possibles conseqüències. Cada activitat és independent de les altres, i permet retornar i observar els efectes de cadascuna de les possibilitats.

Les autores l’han elaborat pensant clarament en els adolescents, com a grup de risc principal en aquestes problemàtiques. I no només per als adolescents que demostrin interès en aquests temes, sinó per a tots, perquè alguns d’ells no mostraran el seu veritable interès i d’altres, que realment no s’ho plantegen, poden trobar-se relacionats amb altres adolescents que viuen situacions semblants. Així, han intentat una perspectiva el màxim de propera: paraules vulgars o en argot juvenil, imatges que cridin l’atenció al llarg de tota la presentació (colors vius i fotografies sensacionalistes...) [image: image21.png]INFORMACI
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L’apropament a la reflexió sobre tres temàtiques bàsiques es desenvolupa mitjançant sis situacions imaginàries:

	TEMES TRACTATS
	SITUACIONS

	Drogodependències
	· Com torno a casa si el conductor ha begut?

· Per un dia no passa res

	Embarassos no desitjats i malalties de transmissió sexual
	· Ni tu ni jo tenim SIDA... fem-ho sense condó!

· M’ha dit que ja domina però... sorpresa!

· Demà li dic...

	Trastorns alimentaris
	· Per què sóc tan gros?


Els seus continguts, la manera com estan exposades les informacions, la cura en els diàlegs, situacions i imatges ens semblen força adequats per ajudar a encetar el debat sobre aquests temes amb alumnes adolescents.

Tal com està fet, després d’una introducció per part d’un professor, els alumnes poden fer les activitats individualment i seria molt convenient fer un debat o una reflexió col·lectiva per acabar d’arrodonir-ho.

Les autores també han pensat en les possibilitats d’adaptació d’aquests materials, de forma que presenten aquestes activitats en dues carpetes amb fitxers en formats diferents. En una estan en format  PPS , el que permet que l’aplicació funcioni automàticament. En l’altra estan en format  PPT , es poden obrir des del programa PowerPoint i adaptar o modificar les diapositives. 
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Altres exemples 

Presentació de l’EAP de Sant Andreu

L’EAP de Sant Andreu va elaborar una presentació amb Power Point que servís com a presentació de l’EAP. Podeu veure aquesta presentació a la seva pàgina web: 

http://www.xtec.es/serveis/eap/a8900244/
Arròs negre una videonovel·la

Es tracta d’un projecte  treball on uns alumnes van realitzar una Videonovela, per familiaritzar-se amb  el vídeo i amb el llenguatge audiovisual. El resultat es pot observar en un PowerPoint publicat a 
http://www.institucio-montserrat.org/webimont/arros/homepage.html
Imatge digital i tecnologia: una experiència d’aprenentatge d’alumnes d’ESO amb NEE

Conjunt de presentacions fetes pels mateixos alumnes amb el programa PowerPoint, a partir de les fotografies realitzades per ells mateixos recollint el procés de treball dels tallers.
http://www.xtec.es/dnee/satieee/0304/sessio1/img_digital_uac.htm

Com fer una presentació Power Point 

Elements d'una presentació 

El conjunt global d'una presentació es pot dividir en diverses parts: 

· Les diapositives: són el conjunt d'elements que constitueix la presentació. Es creen i es modifiquen individualment. Per exemple, en una presentació sobre el tema de la nutrició, hi poden haver les diapositives Els nutrients i les seves funcions, Agrupació dels aliments, El valor nutritiu dels glúcids, etc. 

· L'esquema: és la guia que ens facilitarà l'organització i el desenvolupament del contingut d'una presentació. Pot ser el text de la xerrada, les notes recordatòries, la informació de suport... Mostra tots els textos dels temes, així com les diapositives. 

· Les notes: són elements d'una presentació que poden ajudar a l'orador a l'hora de confeccionar-ne la guia. Acostumen a ser notes aclaridores, ja que l'esquema ésl'element que fem servir com a guia de la presentació. Són còpies de les diapositives que podem imprimir per donar als assistents a la projecció. Poden ser d'una pàgina o reduïdes. 

A l'hora de confeccionar una presentació, aquests elements s'han de tractar per separat.
  
Creació de la primera diapositiva 

Així que entrem al programa, se’ns mostra una pantalla semblant a aquesta: 
  



. Creació la pimrea diapositiva amb el  títol 

1. Obriu l'opció Nuevo del menú Archivo. 

2. Escolliu l'opció Presentación en blanco dins del bloc General i trieu l'opció d'autodisseny Diapositiva de título. 

3. Feu clic en el primer quadre de text i escriviu el títol de la presentació.  

4. Feu clic en el segon  quadre de text i escriviu l’autor i l’Eap. 


 

Crear noves diapositives 

1. Per crear noves diapositives podeu 

· fer clic sobre la icona[image: image23.png]


de la barra d'eines o bé 

· des del menú Insertar | Nueva diapositiva... o 

· prémer Ctrl + I.

2. Trieu una nova diapositiva en disseny en blanc. 
3. Per escriure un text heu de:

· inserir un quadrat de text amb el menú Insertar | Cuadro de texto, el cursor del ratolí es transforma en una creu i cal pitjar el botó esquerre del ratolí per generar el quadre de text en el lloc adequat

· escriviu a dintre

· en el menú Formato | Fuente podeu modificar les característiques del text

4. Inseriu una imatge de la biblioteca de l’Office. Per fer-ho

· Obriu l'opció Imagen del menú Insertar i escolliu l'opció Imágenes prediseñadas. 

· Seleccioneu un dibuix i inseriu-lo. 

5. A les diapositives es poden inserir altres tipus d’imatges 

· Desde Archivo fotografies, o dibuixos guardades  a l’ordinador 

· Autoforma  botons interactius, globus de còmic, formes geomètriques,

· Organigrama permet representar una estructura jeràrquica 

· Wordart rètols artístics amb múltiples efectes gràfics

6. Si seleccioneu un dibuix fent un clic us mostrarà uns controls que us permetran modificar la forma i la grandària.  Modifiqueu les formes i les grandàries.
7. El PowerPoint permet inserir objectes de diferents tipus com són , videos i enllaços  

Ordenar, veure la presentació, desar i recuperar 

8. El menú Ver | Clasificador de diapositivas mostra totes les diapositives de la nostra presentació. Ara no podem escriure a les diapositives però les podem moure de lloc arrossegant-les amb el ratolí. També n'hi podem afegir 

9. Per projectar la presentació
· Seleccioneu Presentación | Ver presentación o clica F5 

· Per passar d'una diapositiva a l'altra feu clic amb el ratolí o utilitzeu els botons de desplaçament del teclat. 

10.  Per desar una presentació Obriu menú Archivo | Guardar Como i seleccioneu la carpeta i el nom que desitgeu

11. Sortiu del programa amb el menú archivo | Salir
12. Entreu de nou al programa Microsoft PowerPoint.  i recupereu el vostre fitxer amb el menú  Archivo | Abrir . Comproveu que funciona correctament
Adaptacions Word v 5.0

http://www.xtec.es/~jfonoll/
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Darrerament s’ha desenvolupat una nova versió de les Adaptacions Word que integra més recursos per l’aprenentatge de la llengua

El processador de text que utilitzem a l'escola és un programa convencional que no està pensat per ser utilitzat amb els nens petits. Això fa que sigui molt complex treballar-hi ja que la major part de funcions no s'utilitzen. Per resoldre-ho i facilitar l'accés d’aquests alumnes a poder escriure amb l'ordinador amb més autonomia, s'han creat unes adaptacions que simplifiquen el funcionament del processador de text Word.

Les adaptacions Word consten de quatre entorns adaptats als diferents cicles educatius: parvulari, inicial, mitjà i superior, i dos entorns especialitzats en relació a àrees o assignatures com les matemàtiques i la llengua catalana. Cada configuració fa accessible els recursos més utilitzats i amaga aquelles opcions que no es fan servir. També permet accedir al Word sense cap configuració (ESTÀNDARD).

La intenció és simplificar la interfície d’aquest processador de text per impulsar el seu ús entre els nens i nenes de l’educació infantil i primària.

Instal·lació:

· Podeu descarregar-vos la darrera versió de les Adaptacions Word a l’adreça http://www.xtec.es/~jfonoll/

· Per al seu funcionament, l’ordinador ha de tenir l’Office 97 o l’Office 2000. 

· La configuració òptima de pantalla és de 800 x 600.

· Per utilitzar les opcions de veu, l'ordinador ha de tenir instal·lada la síntesi de veu UPCTV que podeu trobar al web de la XTEC. 

http://www.xtec.es/cgi/programari_educatiu?REG=sintveu

· Per utilitzar el verificador ortogràfic cal tenir instal·lat el corrector de català del Word. Trobareu instruccions de com fer-ho a: http://www.xtec.es/~fbusquet/catala/ , o bé a:

http://www.interactiu.net/jopers/corrector.exe 

Si utilitzeu la lletra manuscrita cal tenir instal·lada la font Memima que trobareu a: http://www.aeic.es/fonts/

L’instal·lador automàticament

· detecta la versió del i copia les plantilles i altres elements en el lloc adequat

· crea una drecera a l’Escriptori  i dins la carpeta Aplicacions PIE

Podeu obrir  Word amb les adaptacions, fent clic a la icona de l’escriptori (tal com ho farien els alumnes), o bé des del Word creant un nou document amb el menú Archivo|Nuevo|Adapword.dot.

Apareixen les opcions de treball on s’ha de triar la configuració adequada. És aconsellable seleccionar 

· parvulari, cicle inicial o mitjà si els alumnes són de primària

· català si els alumnes són de secundària
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Funció de les eines:
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	Document nou
	Inicia un document nou, amb la mateixa plantilla (configuració parvulari), amb el text “NOM:” posat a l’inici de la pàgina.
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	Data
	Escriu la data on  s’hagi col·locat el cursor.
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	Desar
	Desa el document assignant automàticament al nom de l’alumne/a, que ha escrit després de la pauta “NOM:”, i la data del dia com a nom del fitxer a la carpeta on el Word tingui per defecte. L’objectiu és facilitar l’autonomia a l’alumnat, ja que previsiblement en aquesta etapa no sap escriure el nom del fitxer i no desarà més d’un document al dia. Si fos així, el professor pot utilitzar el menú per  assignar un nom diferent a cada document.
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	Imprimir
	Per imprimir el document. No demana confirmació.
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	Dibuix
	Obre el Paint amb les barres d’eines per poder dibuixar. Quan es clica fora de la caixa de dibuix, aquest queda incorporat al full del Word.
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	Lletra de pal
	Per escriure amb majúscules. És la tipologia que surt per defecte: Arial 22. Aquest estil el professorat el pot modificar segons les opcions del centre.
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	Lletra lligada
	Quan s’activa es pot escriure amb lletra manuscrita. Tipologia: Memima 36. Aquest estil el professorat el pot modificar segons les opcions del centre.
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	Tota la pàgina
	Per visualitzar la pàgina sencera on s’està escrivint.
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	Llegeix sempre
	Quan està en verd (per defecte), llegeix les paraules a mesura que es van escrivint. Quan es prem la tecla de l’espai després de cada paraula i quan es prem el retorn, llegeix tot el paràgraf. Quan es clica a la icona, el quadradet queda de color vermell i es desactiva l’acció.
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	Llegeix el text marcat
	Quan es clica a la icona, llegeix la línia o paràgraf, o bé el text seleccionat.
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	Verificador ortogràfic
	Quan està activat marca en font de color vermell les paraules no incloses en el diccionari. A diferencia del diccionari del Word no fa cap suggeriment sobre paraules amb una forma semblant. 
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	Corrector ortogràfic
	Quan s’activa analitza tot el text, marcant amb negre les paraules acceptades i en vermell les paraules no incloses en el diccionari.
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	Diccionari de sinònims
	Mostra una llista de sinònims de les paraules seleccionades
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	Estils de text 
	Configura el text amb tres estils títol, text amb punts i normal.
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	Taules
	Dibuixa una taula amb les caselles seleccionades

	[image: image42.png]



	Sortit
	Per tancar i sortir del Word.
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