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INTRODUCCIO

L'aplicatiu QCI/R us permetra automatitzar els calculs necessaris per a I'elaboracié
del Quadre de Coordinacio i Informacié (QCIl), que heu de presentar en la rendicio
de comptes del projecte de millora del vostre centre educatiu, per informar del
grau d’assoliment dels objectius previstos a la nostra planificacié estratégica. Es
tracta d'una eina d’ajuda per tal de facilitar la realitzaci6 dels informes que us
serviran de base per reflexionar sobre el correcte desenvolupament del projecte de
millora.

Queé és el QCI?

El quadre de coordinaci6é i informacid (QCl) és un sistema que informa dels
parametres més rellevants del pla estratégic, entre d’altres:
a) la situacid inicial, progrés i nivell d’assoliment dels objectius del pla
estrategic,
b) el nivell d’aplicacié i qualitat de les estratégies, iniciatives i activitats
previstes en el pla estratéegic,
c) en quina mesura les dades anteriors incideixen en I'assoliment dels
objectius estratéegics,

d) quins sén els costos d’aplicacié del pla.

L'Gs de recursos publics comporta necessariament la rendicié de comptes i el QCI
és un bon instrument per fer-ho davant la comunitat educativa, el Departament
d’Educacié i la societat en general.

Contextualitzacié del QCI

PLA ESTRATEGIC

| ObjectivsdelSE | | 0y | | 0, | |wivis [am1 |

Estratégies | = |

i BB

Activitats AZZ] ﬁm Grau d aplicacid

{concrecio x curs) Qualitat d"sxecucis

Grau dimpacts

El QCI és un element clau per a I'éxit de l'aplicacié del pla estrategic, atés que
aporta informacié6 sistematica, mitjancant indicadors, per avaluar el
desenvolupament del pla estratégic i prendre decisions. Aquest sistema
d’informacié és el que manté actiu el pla estrategic i, per tant, incideix directament
en les possibilitats d’assolir les fites establertes pel centre educatiu en el seu pla.
Sense informacié no es pot avaluar i no és aconsellable prendre decisions.
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Com s’ha de fer?

e Dissenyar un quadre de coordinaci6 i informacié que aporti informacié general i
diferenciada per als diferents agents i interessos en I'aplicacio del pla estrategic.

< Recollir i incorporar de manera sistematica, facil i rapida els valors dels indicadors
en el quadre de coordinacio i informacié.

« Dissenyar un sistema de comunicacié o accés facil al QCl per als agents i
interessos en el desenvolupament del pla estratégic.

Qui I’ha de fer?

= La secretaria del centre, els equips docents, departaments o seminaris, tutors i
professorat han de facilitar les dades i fer una autoavaluaci6.

e La Inspeccidé educativa supervisara I'aplicacié del pla i aportara dades per poder
avaluar el seu nivell d'aplicacio.

e La direcci6 del centre educatiu i el responsable del QCI han d’incorporar o garantir
la incorporacié de les dades al QCI, aixi com l'accés i comunicacié a la comunitat
educativa i agents interessats.

Amb quin suport?

< Indicadors del pla estrategic i de I'acord entre el Departament d’Educacio i
el centre docent

* SAGA i/o base de dades del centre educatiu

« QCI/R

e Dades de supervisié de I'aplicacié del pla (Inspeccié educativa)



Guia per emplenar el quadre de coordinacio i informacio de resultats. QCI/R

Exemple de QCI

L'estructura de QCI que proposem permet fer el seguiment dels objectius acordats i
el compliment del pla estratégic a diferents nivells.

0C1: EL SEGUIMENT DEL NIVELL DE COMPLIMENT e o e A
DELS OBJECTIUS DEL PE .
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OBJECTIUS DEL PLA ESTRATEGIC:

1. Millorar els resultats educatius

2. Millorar la cohesié social

3. Millorar el serveiila imatge del centre

Quantificar objectius

Dades de referéncia de

resultats de I"entorn x
Indicadors
de resultats
per objectiu
REALITAT = RESULTATS OBTINGUTS

Seguiment dels objectius del pla estrategic

Nivells

1. Indicador de sintesi dels objectius del centre educatiu: informa del
compliment global dels objectius en I'ambit del centre educatiu.

2. Indicadors de sintesi d’objectiu: donen a coneixer el nivell de compliment
de cadascun dels objectius del centre educatiu.

3. Indicadors d’objectiu: comuniquen el nivell de compliment de I'objectiu
fixat per cadascun dels indicadors d’un objectiu.
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Primer i segon nivell de concrecid: Resultats per centre educatiu i objectius

Curs 2006-2007 Curs 2007-2008 Curs 2008-2009

Ohservacions

% % CO Index | %CO Index | %CO Index
50 | 1. Millorar els resultats educatins - 107 a 15 9 122
30 | 2. Millorar la cohesid social a5 110 a0 115 17
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Segon i tercer nivell de concrecid: Resultats per objectiu i indicador
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Trobareu tota aquesta informacié a la Guia per elaborar i aplicar un pla

estratégic editada pel Departament d’Ensenyament.

>

Tornar a I'index
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APLICATIU QCI/R

L'aplicatiu Quadre de coordinacié i informacié de resultats (QCI/R) s’executa
sobre una base de dades construida originariament en Microsoft Acces versié 97,
per tal que els usuaris i usuaries puguin obrir-la amb qualsevol versioé d’Access.

INSTAL-LACIO

Consideracions prévies

Podreu baixar el programari via telematica des del lloc que s'utilitza
normalment per intercanviar la informacié del projecte.

L'arxiu s’Tanomena SeguimentQCIR.mdb.

ATENCIO, guardeu una copia de seguretat de l'arxiu original abans de fer cap
tipus d’acci6, d’aquesta manera sempre podreu restaurar la versio original, qué
conté les estructures basiques de funcionament que permeten al programa
elaborar els informes partint de les dades del vostre centre qué haureu
d’introduir mitjancant les utilitats que us proporciona el programari i seguint el
procediment que es detalla en aquesta guia.

Obriu una carpeta nova amb el codi del vostre centre a la unitat de disc que
preferiu i copieu l'arxiu dins d’aquesta carpetag;y amb el nom QCIR+codicentre
(exemple: s’ha creat un centre imaginari de secundaria, IES El Far amb codi

08000000, I'arxiu s’ha de dir QCIR0O8000000; també s’ha creat un altre de
primaria CEIP El Far amb codi 08000001, I'arxiu s’ha de dir QCIR08000001).

Procés d’instal-lacio
Versi6é Access 97

Aneu a la carpeta;y en qué heu copiat I'arxiu i cliqueu-hi dues vegades a sobre,
s’obrira la pantalla segiient:

Seleccionar un centre

Introduir el codi del centre |1 [N

Ja teniu el programari instal-lat, ara el podeu comencar utilitzar o tancar-lo per
usar-lo en un altre moment (com que encara no hem creat cap estructura de
centre, en aquest moment simplement tanqueu I'’ACCESS per sortir de
I'aplicacio).

Aneu a la pagina 11 UTILITZACIO DEL PROGRAMARI.

(1) A lannex 1 teniu informacié detallada de com crear carpetes i treballar-hi. 7
(2) Trobareu la informacié a I'annex 1.
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Versions Access 2000-2003

Aneu a la carpeta;y en qué heu copiat I'arxiu i cliqueu-hi dues vegades a sobre,
s’obrira la pantalla segiient:

=

| Conyertir o abrir base de datos

Selecciond una base de datos creada en una versidn anterior de Microsaft Office

Access, Puede convertir o abrir la base de datos; cualquiera de las acciones tardara
warios minutos,

@Convertir la base de datos

Conviette el archiva al Formata de archivo predeterminada especificada en
la ficha Avanzadas del cuadro de dislogo Opciones del mend Herramientas.
Si lo convierte a Access 2000, no podra abrir el archivo en Access 97 o

anterior v silo hace a Access 2002 - 2003, no podra abrirlo en Access
2000 o anterior,

é} () Abrir la base de datos

Se abre en Access, pero mantiene el Formato de archivo original para que
pueda seguir usando el archivo en las versiones anteriores de Access, Silo
abre en Access puede ver objetos v modificar registros, pero solo puede
realizar cambios de disefio en la versidn anterior,

[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Avuda ]

Verifiqueu que esta seleccionada I'opcié Convertir la base de dades i cliqueu
Aceptar. S’obrira la finestra Convertir la base de dades en, busqueu la carpeta
que heu creat amb el vostre codi de centre clicant sobre la fletxa del
desplegable de la part superior esquerra de la finestra. A I'opci6 Nombre de
archivo introduiu el nom QCIR+codicentre corresponent al vostre centre
(exemple: IES ElI Far amb codi 08000000, I'arxiu s’ha de dir QCIRO8000000;

CEIP ElI Far amb codi 08000001, I'arxiu s’ha de dir QCIRO8000001) i cliqueu
Guardar.

sardar e | [ 0B00O0OD *» @B A F [ 0 teramertas e

gl

[, 1.4

\9 Horsbes de archive: [ puoenononn v [
i e o rerd |

Guardie voma (0! Dase de datos de Mirosaft Office Acosss ~ Corcelr |

Us informara que una vegada convertida la base de dades en aquesta versié no
podreu obrir-la en una versio anterior. Cliqueu Aceptar.

Microsoft Office Access

Una vez convertido este archivo al formato de archivo de Access 2000, no se podra compartir con los usuarios de Access 97.
.
‘v En Access 2000, no estard disponible ninguna fundonalidad especifica de Access 2002 o posterior,

Para obtener mas informacion sobre conversion, haga clic en Ayuda,

Aceptar l [ Ayuda

Ja teniu el programari instal-lat, ara el podeu comencar utilitzar o tancar-lo per
usar-lo en un altre moment (com que encara no hem creat cap estructura de

centre, en aquest moment simplement tanqueu I’ACCESS per sortir de
I'aplicacio).

Aneu a la pagina 11 UTILITZACIO DEL PROGRAMARI.

(1) A l'annex 1 teniu informaci6 detallada de com crear carpetes i treballar amb elles. 8
(2) Trobareu la informacié a I'annex 1.
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Procediment d’introduccio de dades
La sequencia logica recomanada d’introduccié de dades és la segient:

1. Crear la carpeta al vostre disc per poder desar I'arxiu, i crear la carpeta per
tenir una copia de seguretat.

2. Una vegada dintre de I'aplicacio, introduir el codi del centre i el curs
d’'aplicacio en el que voleu treballar.

3. Crear l'estructura del centre per al curs d’aplicacio en el que voleu treballar.
Introduir els objectius propis del centre amb el seu pes, procurant que la
suma sigui 100%.

Crear els indicadors propis del centre en relacié als objectius del sistema.
Crear els indicadors relacionats amb els objectius propis del centre.
Introduir o comprovar el Pes de I'indicador, la Situaci6 inicial del centre, I'lO
(Objectiu previst) i I'IR (Resultat obtingut) de cada indicador.

Crear un curs nou, si cal, i crear I'estructura corresponent.

Repetir els passos 5, 6 i 7 tenint en compte el nou curs d’aplicacié.

10. Visualitzar o imprimir els informes (vegeu I'exemple a I'annex 6).

11. Crear el fitxer que s’ha d’enviar a la Direccié General.

12. Prémer el boté del Menu QCI/R per tal que quedin guardats els arxius

de seguretat.

Tornar a I'index §

(1) A l'annex 1 teniu informaci6 detallada de com crear carpetes i treballar amb elles. 9
(2) Trobareu la informacié a I'annex 1.
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UTILITZACIO DEL PROGRAMARI

En cas que I'aplicatiu estigui tancat, obriu-lo clicant dues vegades a sobre de I'arxiu
amb el nom QCIR+codicentre que trobareu a la carpeta que heu creat amb el
vostre codi de centre. Us apareixera la finestra segluent:

Seleccionar un centre

Introduir el codi del centre [ N
continuar

CREAR L’ESTRUCTURA GENERAL DEL CENTRE

Estructura general del centre: conjunt de dades que recollen el nom, codi oficial, la
complexitat, els ensenyaments impartits i el nombre de grups de cadascun dels
ensenyaments del centre.

Aquesta estructura permet a I'aplicacié concretar per a cada centre els indicadors
de sistema corresponents a cada tipus d’ensenyament dels objectius Millorar els
resultats educatius i Millorar la cohesid social per a un determinat curs d’aplicacio,
és a dir, s’ha de crear i introduir I'estructura corresponent a cada curs per separat,
tenint en compte les possibles variacions en els tipus d’ensenyaments o en el
nombre de grups d’un curs a l'altre. Els indicadors de sistema no s6n modificables i
s’han de valorar obligatoriament en funci6 de la ponderacié establerta pel
Departament d’Educaci6 i que I'aplicacié assigna automaticament. Més informaci6 a
I'annex 2, Indicadors de sistema.

Una vegada creada I'estructura general, I'aplicacié permet introduir nous indicadors
propis del centre i torna a calcular la ponderacié de cadascun dels indicadors tenint
en compte aquests nous indicadors. Més informacié a l'annex 2, calcul dels
indicadors.

Introduir el codi de centre

Codi de centre: codi oficial del Departament d’Educacié que identifica el vostre centre i
permet a la base de dades obtenir les dades necessaries i crear I'estructura especifica per a
un determinat curs d’aplicacio.

Introduiu el codi del vostre centre i confirmeu clicant a sobre de Cliqueu per
continuar. Si no introduiu cap valor, sortira el missatge d’advertiment seguent:

Microsoft Office Acce

Recordeu d'introduir un +alor

Accepteu per a continuar

Quan hagiu introduit el codi de centre, us demanara el curs d’aplicacié

10
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Introduir el curs d’aplicacidé

Curs d’aplicacid: cadascun dels cursos d’aplicacié del pla estrategic. L’aplicatiu reserva un
espai a la base de dades per tal de guardar la informacié del centre relacionada amb cada
curs d'aplicacié del pla. Tenint en compte que I'estructura i nombre d’ensenyaments d’un
centre pot variar d’'un curs a un altre, cada curs d’aplicacié s’haura de crear d’acord amb
aquesta estructura especifica d’ensenyaments.

Microsoft Office Access |E|

Cliqueu per introduir el curs

Introdueix el curs d'aplicacio

d’aplicacid.

Si heu acceptat s’obrira la finestra Seleccionar un curs d’aplicacio

Seleccionar un curs d'aplicacio

Introduir un curs nou |F_ I _
3 E Continuar
Condi de Capire [h[ . |

Introduiu el curs d’aplicacié i cliqueu ©°""a" | S'oprira la finestra de confirmacio
del codi de centre,

Seleccionar un centre

seleccioneu I'opcio
o — Vriroli e oo dl ceriae
continuar

Si el curs encara no esta creat, us demanara la confirmacio per crear-lo. Si el curs
ja s’havia creat anteriorment, accedireu directament al menu principal Mend QCI/R.

Microsoft Office Access

Aquest curs d'aquest Centre no existeix. Yals crear-lo

Cligueu Si per a crear-lo. Si cliqueu
s | e No, I'aplicacié es tancara.

Si el centre és de primaria, continueu a la pagina 15, pero si és de secundaria heu
d’especificar els ensenyaments que impartiu, tal com es detalla a continuacio.

11
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Introduir els tipus d’ensenyament

Tipus d’ensenyament: Cadascun dels ensenyaments que imparteix un centre de
secundaria.

Quan heu clicat Si a I'opcié de crear un curs, s’obrira la finestra Introduir els tipus
d’ensenyament.

Introduir els tipus d'ensenyament

Cliqueu per

d'ensenyament

Exemple per a la creacié de l'estructura d’'un centre per a un curs
d’aplicacio del pla:

e Centre: IES El Far de Barcelona  Codi oficial: 08000000
e Complexitat assignada pel Departament d’Educaci6: C
e Ensenyaments impartits i grups:
¢ ESO: 12 grups
¢ Batxillerat: 3 grups
¢ Cicles formatius:
= CFPM de Gestié administrativa: 1 grup

CFPM de Obres de la construccié: 1 grup
= CFPS d’Administracio i finances: 2 grups

Ittosuir, s tipus demanyament Introduccié de I’ESO

Seleccioneu ESO clicant a sobre de la fletxa del
desplegable actiu.

. , .. Cliqueu per
Confirmeu amb I'opcio introduir el tipus

d'ensenyament

Microsoft Office Access |z|

Per introduir un nou ensenyament haurem de

repetir el mateix procediment. Si torneu a [ Aot densenyament ja et
seleccionar un ensenyament ja existent, s’obrira el

missatge seglent

12
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Introduccié del Batxillerat

Seleccioneu Batxillerat clicant a sobre de la fletxa
del desplegable actiu.

Cliqueu per
introduir el tipus

Confirmeu amb I'opci6 e rarient

Introduccié d’un Cicle Formatiu

Seleccioneu CFPM o CFPS clicant a sobre de la fletxa
del desplegable actiu esquerra, s’activara el

desplegable de la dreta per tal d’escollir el nom del

cicle.
Cliqueu per
. , .z introduir el tipus
Confirmeu amb I'opcio A rariert

Gt itz f mogrmim: sgpogmsm
Gt | varskrarss d recurses nafura | pamatgliies
Discmey i
Procuccin en indlsives s g e
=

Després d’introduir tots els ensenyaments que imparteix el centre, cliqueu | Sortir

Veureu la finestra Dades generals del centre

Modificar, l'estructura d'un centre
Cliqueu per intraduir les
dades del centred sartir

Cligueu per Cllqu_eu per introduir un

Cliqueu per esborrar un
tipuz d'enzenparnent

SR (15000000 continuar

13
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On podeu:

e Verificar I'estructura creada i completar-la.

= Crear un nou tipus d’ensenyament T

(torneu a l'apartat Introduir els tipus d’ensenyament, hou tipus diensenpamnet

vegeu pag. 12)

i |
= Esborrar un tipus d’ensenyament existent ':'t'icl'jﬁ“ d'?;:;fﬁg;:érjn |

. Cligquew per intraduir les
 Fixar les dades generals del centre sl

= Modificar el nom del centre, si cal.
L'aplicatiu pren per defecte el nom de la base de dades interna. Podeu modificar-lo

escrivint directament sobre el camp Nom Centre.

= Fixar la seva complexitat.
El programari permet seleccionar la complexitat que el centre té
assignada pel Departament d’Educacio.
Assegureu-vos de seleccionar la complexitat que us correspon
clicant a sobre de la fletxa del desplegable * Complexitat.

= Introduir el nombre de grups de cada tipus d’ensenyament.
Escriviu el nombre de grups en el camp corresponent.

B Dades generals del Centre

Codi Centre

desplagament per
visualitzar tots els
ensenyaments
introduits.

|

|

|

|

|

|

|

Utilitzeu la barra de

Podeu ampliar la finestra

clicant sobre la linia
exterior per a desplacar-lo.

Per finalitzar la creaci6 de I’estructura general de dades del centre, cliqueu | Sorir |
En aquests moments, I'aplicacié ha creat I'estructura general del centre per a un

curs daplicaci6 i ha assignat els indicadors del sistema per a cada tipus
d’ensenyament dels objectius Millorar els resultats educatius i Millorar la cohesié

social.

Automaticament s’activara la finestra del menu principal.

Continueu a la pagina 16.
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Guia per emplenar el quadre de coordinaci6 i informacio de resultats. QCI/R

Centres de primaria

Veureu la finestra Dades generals del centre

| Coi Centre

Podeu ampliar la finestra

clicant sobre la linia
exterior per a desplacar-lo.

On podeu:

e Modificar el nom del centre, si cal.
L’aplicatiu pren per defecte el nom de la base de dades interna. Podeu modificar-lo escrivint
directament sobre camp Nom Centre.

e Fixar la complexitat propia del centre.
El programari permet seleccionar la complexitat que el centre té assignada
pel Departament d’Educaci6.
Assegureu-vos de seleccionar la complexitat que us correspon clicant a
sobre de la fletxa del desplegable Complexitat.

Per finalitzar la creaci6 de I’estructura general de dades del centre, cliqueu | Sortir |
En aquests moments, I'aplicacié ha creat I'estructura general del centre per a un
curs d’aplicacié i ha assignat els indicadors del sistema dels objectius Millorar els
resultats educatius i Millorar la cohesid social.

Automaticament s’activara la finestra del menu principal.

Tornar a I'index : 3
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Guia per emplenar el quadre de coordinaci6 i informacio de resultats. QCI/R

MENU PRINCIPAL QCI/R

»

Menu OCI/R

Seleccionar una operacié disponible

08000000
IES El Far
2006-2007

DESCRIPCIO DE LES FUNCIONS DEL MENU QCI/R

Introducci6 i/o modificacié d’objectius

e Introduccié d’'un objectiu nou
e Modificacié d’objectius

Introduccioé i modificacié general de dades

e Introduir indicadors nous
e Modificacié general de dades

Sortida de dades

Imprimir I'informe d’un objectiu

Imprimir I'informe sintesi dels objectius
Imprimir I'informe sintesi per objectius i curs
Visualitzar I'informe d’un objectiu

Visualitzar I'informe sintesi dels objectius
Visualitzar I'informe sintesi per objectius i curs

Esborrar dades

e Esborrar un curs d’aplicacié d’un centre
e Esborrar un indicador
e Esborrar un objectiu

Configuracio dels centres i cursos d’aplicacio
e Canvi de centre i curs d’aplicacio

e Crear un nou centre i el seu curs d’aplicaci6
Modificar I’estructura general d’un centre

e Modificar I'estructura del tipus d’ensenyament
Seguretat

Enviar les dades a DG

Esborrar dades de seguretat

Importar dades externes

Importar taules externes

Recuperar les Ultimes dades guardades
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Guia per emplenar el quadre de coordinacié i informacio de resultats. QCI/R

> Botd Sortir

Quan premeu aquest boté per primera vegada, es creen a la carpeta Mis
documentos tres carpetes destinades a contenir arxius de seguretat del sistema i
qué en un moment donat us poden ser Utils per recuperar una informacié perduda.

Aquestes carpetes tenen la forma seguent:

J)5eghadesCentre
3 ImportDades
JEnvDadesDa

Carpeta de archivos
Carpeta de archivios
Carpeta de archivos

15/02/2008 19:04
17/02/2008 10:43
17/02/2008 10:43

A la carpeta EnvDadesDG trobareu els arxius que haureu d’enviar a la Direcci6
General una vegada que els hagueu desat.

A la carpeta ImportDades haurien d'estar guardats tots aquells arxius que us
siguin enviats per la Direccié General com a complement a les dades de sistema.

De moment romandra buida.

A la carpeta SegDadesCentre es guarda una copia dels arxius que pertanyen a un
dia i hora determinat per tal que després pugueu recuperar-los si cal. A la imatge
teniu 8 arxius que corresponen a dos dies i hores diferents:

Mambre

[£] CaleulgCIngn1 310117022008, ,,
[£] pecos0131011 7022008105337
[Z] obins01310117022008105337
[£] TPGOB01310117022008105337
[Z] caleulqCInz00000015022005. .
[Z] DECos0000001 5022005190419
[£] objnsooononiE0z2006190419
[£] TPGOB00000018022008190419

Tamafio
56 KB

1 KB
1KB
1KE

T KB

1 KB
1kB
1KB

Tipi

Documento de texto
Documento de texto
Documento de bexta
Documento de texto
Ciocumento de texto
Documento de bexta
Documento de bexto
Documento de texto

No heu de tocar res d’aquestes carpetes.

Fecha de modifi...
17/02/2005 10:53
17/02/2008 10:53
17/02/2005 10:53
17/02}2005 10:53
18/02/2008 19:04
16/02{2008 19:04
18/02}2005 19:04
18/02/2003 19:04

Tornar a I’'index §
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Guia per emplenar el quadre de coordinaci6 i informacio de resultats. QCI/R

Introducciod i/o modificacié d’objectius

Menu GCIR

Aquesta opcié permet modificar el pes dels
objectius: Millorar els resultats educatius i
Millorar la cohesi6é social, i introduir els
objectius propis del centre amb el seu pes.

El pes dels dos objectius del sistema ha de ser
com a minim d’'un 70%.

DEDDODOD
Acceptar "operacid IES El Far

Ajuda 2006-2007

De manera experimental els centres PACO5 introduiran els seus objectius d'acord
amb el Mapa estratégic elaborat a la seva Planificacio estratégica, amb un pes total
dels dos objectius de sistema no inferior al 50%.

Introduccié d’un objectiu nou
Seleccioneu aquesta operacié i Acceptar 'operacid
cliqueu

Si no seleccioneu cap operacié, s’obrira el missatge
seglient

MedAcaco d'obyscus

Microsoft Office Access

Heu de seleccionar una de les operacions disponibles

e |

Acceptar "operacid

A la pantalla d’'introduccié d’objectius teniu quatre camps:

e Objectiu: Permet introduir el nom dels
vostres objectius, ja que els objectius del
sistema els teniu introduits.

e Pes de I'objectiu: Permet introduir el pes corresponent a
cada objectiu, tenint en compte que entre els dos
objectius del sistema han de fer el 70% i que entre tots
han d’arribar al 100%. De manera experimental els
centres PACO5 introduiran els seus objectius d'acord amb el Mapa estratégic
elaborat a la seva Planificaci6 estrategica, amb un pes total dels dos
objectius de sistema no inferior al 50%. Teniu més informacio a I'annex 2.

e Pes total de tots els objectius: Calcula la suma de tots -
els pesos introduits a cada un dels objectius. Bl

* Barra de registre (Registro): ServeiX g . (4] « [ 1 [P JF1IPH de 3

per moure’s al davant i al darrera i
veure la informacié referent a cada un dels objectius que teniu introduits, o
bé per crear-ne un de nou.

El procediment per crear un objectiu nou és clicar el boté P# de la barra de
registre.
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Guia per emplenar el quadre de coordinaci6 i informacio de resultats. QCI/R

Microsoft Office Access [5]

Heu dintroduir [Ojectiu

Sortira el missatge seguent , que vol dir que a continuacié sortira en
blanc el camp Objectiu per tal que pugueu escriure’l. A més del nom, podeu
introduir el pes que li voleu assignar, pero és recomanable fer aquesta operaci6 des
de l'opcié6 Menu QCI/R -> Introduccié i/o modificacié d’objectius -> Modificacié
d’objectius.

Per tal de comprovar que la suma dels pesos de tots els objectius que teniu arriba
al 100%, cada vegada que escriviu un pes premeu el boté |Acwalizar i
automaticament tindreu la suma total en el camp corresponent. Si la suma no
arriba a 100, utilitzeu la barra de registre resswoi 14 « [ 1 ]MpH ez per desplacar-
vos a cada objectiu i rectifiqueu el valor introduit fins que la suma sigui exacta.

Si la suma passa de 100, sortira un missatge i no podreu [EEITTEES

sortir de la finestra mentre que aquesta SitUACIO €S | €D ossums s asimammbsissasesior
mantingui; utilitzeu la barra de registre per desplacar-vos

a cada objectiu i rectifiqueu el valor introduit fins que la
suma sigui exacta.

Aneu en compte quan us desplaceu per la barra de registres, ja que si us passeu de
I’'dltim registre introduit, us demanara que introduiu un objectiu nou. Si arribeu a
aquesta situacio i el vostre desig no és crear-lo, escriviu qualsevol text al camp
Objectiu, deixeu a 0 el camp Pes de I'objectiu (aixi no comptara a I'hora de calcular
el pes total) i després haureu d’esborrar-lo anant al Menu QCI/R -> Esborrar dades
-> Esborrar un objectiu.

Per finalitzar, premeu i tornareu al Menu QCI/R.

Modificaci6 d’objectius

eif d'ahjectu
Seleccioneu aquesta operacié i P =
cliqueu Acceptar I'operacid

Si no seleccioneu cap operacié, s’obrira el missatge

"
Introshuceid d\un abfect nou seguent

Microsoft Office Access

Heu de seleccionar una de les operacions disponibles

Acceptar I"operacid

Amb aquesta opcié teniu la possibilitat de modificar inicament el nom del vostres
objectius, ja que els dos objectius de sistema no es poden canviar, aixi com
assignar a cada objectiu el seu pes corresponent. Tots els camps sén idéntics als de
la finestra Introducci6 d'un objectiu nou, excepte la barra de registre
registro: (IJ(«J[ 3 » [M]r+ 423 que ara no anira més enlla de I’Gltim registre creat.

Si no heu assignat a cada objectiu el seu pes corresponent a la finestra

d’introduccié d’'un objectiu nou, ara és el moment de fer-ho, utilitzant la barra de
registres per desplacar-vos entre els objectius que teniu introduits.
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Guia per emplenar el quadre de coordinacié i informacio de resultats. QCI/R

Per tal de comprovar que la suma dels pesos de tots els objectius que teniu arriba
al 100%, cada vegada que escriviu un pes premeu el boté [Acwalizar i
automaticament tindreu la suma total en el camp corresponent. Si la suma no
arriba a 100, utilitzeu la barra de registre per desplacar-vos a cada objectiu i
rectifiqueu el valor introduit fins que la suma sigui exacta.

Si la suma passa de 100, sortira un missatge i no podreu [EETREES

sortir de la finestra mentre que aquesta situacid es |€) ossuws s smmsesion
mantingui; utilitzeu la barra de registre per desplacar-vos

a cada objectiu i rectifiqueu el valor introduit fins que la
suma sigui exacta. Mentre que aquesta suma no sigui 100, no podreu sortir de
finestra.

Per finalitzar, premeu i tornareu al Menu QCI/R.

Tornar a I’'index E 9
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Guia per emplenar el quadre de coordinaci6 i informacio de resultats. QCI/R

Introduccid i modificacié general de dades

Henu QCIR Per a cadascun dels objectius de sistema Millorar
els resultats educatius i Millorar la cohesio social, el
programari crea els indicadors de sistema
corresponents i assigna un pes determinat en
funcié de l'estructura del vostre centre. Aquesta
opcié permet introduir per a cada indicador quina
és la situacié del centre, I'objectiu previst i el
resultat real obtingut.

Seleccionar una operacid disponible:

Aixi mateix, permet introduir indicadors nous dintre
| Eorl] W operact de cada objectiu i tota la informacié relacionada
amb ells.

Seleccioneu aquesta operacié i

cliqueu Acceptar I'operacid

Si no seleccioneu cap operacio, s’obrira el missatge
seglient

Modificacia gansial o daded

Microsoft Office Access

Heu de seleccionar una de les operacions disponibles

Acceptar |'operacid

Introduir indicadors
Cliqueu per intraduir un

A Ia_ flnestr_a segue.nt, premeu i
per introduir un indicador nou. : e |

Premeu per tornar al Menu QCI/R.

Cliqueu per intraduir un
indicadar

ES Introduccid d'un indicador nou

1. Milorar els resulats educatius 3

Cliquew per intraduir un

Si premeu incicaser s’obrira
la finestra seguent.

Dintre de cada objectiu creat
pel centre podeu introduir els
indicadors que estimeu -

oportuns. Géﬁ?fégd??eiiﬁgéﬁf

A la finestra Introduccié d’un indicador nou, teniu els camps seglents:

e Objectiu: Mitjancant el boté = del
desplegable, podeu escollir un dels
objectius que teniu. Els indicadors que
introduireu sempre correspondran a
I'objectiu que teniu seleccionat.
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Guia per emplenar el quadre de coordinacié i informacio de resultats. QCI/R

[
e Tipus d’ensenyament (si sou un centre de primaria passeu o
al camp seglient): Permet seleccionar I'’ensenyament a que =

apliqueu l'indicador.

Si es tracta d’un cicle formatiu, el programari detectara els
que heu introduit en crear I'estructura del centre.

e Indicador: Permet introduir el nom del indicador.

Recordeu que per als objectius de sistema existeixen els indicador també de
sistema definits pel Departament d’Educacié, i qué soén introduits
automaticament pel programari quan es crea l'estructura general del centre
amb els ensenyaments que s’imparteixen. El pes d’aquest indicadors també
esta assignat pel programari.

Consulteu la informaci6 referent als indicadors a 'annex 3.

e Pes de lindicador: s’ha d'assignar un pes a
'indicador que s’acaba d’introduir. Aneu amb )
compte a I'hora d’escriure el niUmero. Per exemple,
per posar un 15%, el format seria 015,00,

Tots els indicadors d’una mateixa estratégia han de sumar el 100%.

El valor del pes d'un indicador nou de caracter global sempre sera 100%,
pero si volem mesurar diferents parts d'aquesta globalitat, podem introduir
diferents indicadors especifics, de forma que la suma dels pesos de tots
aquest indicadors especifics sigui 100%, es a dir, el valor del pes de
I'indicador global. Per exemple:

Indicador global:
Taxa d'alumnes que assoleixen l'area de catala a I'ESO
Pes = 100%

Indicador especific 1: Taxa d'alumnes que assoleixen l'area de catala a 1r en
finalitzar el 1r. curs d'ESO.

Pes = 25%

Indicador especific 2: Taxa d'alumnes que assoleixen l'area de catala a 1r en
finalitzar el 2n. curs d'ESO.

Pes = 25%

Indicador especific 3: Taxa d'alumnes que assoleixen l'area de catala a 1r en
finalitzar el 3r. curs d'ESO.

Pes = 25%

Indicador especific 4: Taxa d'alumnes que assoleixen l'area de catala a 1r en
finalitzar el 4r. curs d'ESO.

Pes = 25%

Haurem d'introduir 4 indicadors amb un pes de 25% cadascun.
e Situacié inicial del centre: Mitjana dels 3 cursos
anteriors al moment del comencament del disseny o0

del pla estratégic. Si no disposeu de les dades de tres cursos agafeu els dos
anteriors, i si tampoc és possible, només I'anterior.
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Es pot considerar com a situacio inicial la mitjana dels ultima 4 cursos inclos
el curs de disseny del pla estrategic.

El valor de la situaci6 inicial d'aplicacié per a la resta dels cursos d'aplicaci6
sera el mateix que el primer curs d'aplicaci6.

El format del niumero és igual a I'apartat anterior.

e |0 (Objectiu previst): Aquell que havieu plantejat [ oW
com a fita pel curs d’aplicacié que esteu introduint.
Aquest valor s’ha d’assignar obligatoriament a tots els indicadors de
sistema, excepte als de les competéncies basiques en cas de no considera-
les, ja qué son optatives (si voleu introduir-les trobareu més informacié a
I'annex 5). Si deixeu aquest valor a zero, I'indicador corresponent, malgrat
que continuant existint a la base de dades, no tindra efecte a I'hora de fer
els calculs i, per tant, tampoc sortira als informes.
El valor de I'lO s'assignara en funci6 de I'‘apartat DOCUMENT 4.
MECANISMES DE SEGUIMENT | AVALUACIO DE L’APLICACIO DEL PLA | DE
REVISIO DE L’ACORD de I'Acord triennal d'aplicacié del pla estratégic per a
la millora de la qualitat del servei educatiu signar per cada centre educatiu i
el Departament d'Educacié. (Documents que trobareu a I'Annex 3)

e IR (Resultat obtingut): Aquell que heu assolit om0
realment al final del curs d’aplicacié que esteu
introduint.

Premeu el botd per tornar al Ment QCI/R. Es necessari repetir aquesta
operaci6 per a cadascun dels indicadors que voleu introduir.

Tornar a I'index : 3
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Modificaci6é general de dades

Menu GCIH

Seleccioneu aquesta operacié i

- Acceptar I'operacid
cliqueu

Si no seleccioneu cap operacié, s’obrira el missatge
Infrodurt indicadars nouy segUent

Microsoft Office Access

Heu de seleccionar una de les operacions disponibles

Aceptar I'operacii

S’obrira la finestra seglent. Modificacis de dades

killorar el resultats educatius

Taxa dalumnat que assoleis les competénciss basigues LINGCAT

Es exactament igual a la de
I'apartat anterior, pero té la
barra de registres
R (10 100D« per tal que
us pugueu moure entre els
diferents indicadors que
teniu, i el nombre que apareix Leseld [ DU e
a la barra correspon al total d’'indicadors introduits.

Observeu que els objectius i indicadors de sistema estan en color gris, aixi com el
seu pes, de tal manera que no es poden modificar. Pertoca al centre introduir la
Situaci6 inicial del centre, 10 (Objectiu previst) i IR(Resultat obtingut), si és que no
s’havia fet a I'apartat anterior d’introducci6 dels indicadors.

Als objectius i indicadors propis del centre si que es poden modificar totes les
dades. Comproveu quan canvieu el nom d’'un objectiu que correspongui amb
I'indicador que desitgeu.

Premeu el botd per tornar al Ment QCI/R.

Tornar a I'index §
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Sortida de dades

Menu OF 1R

Aquesta opcidé permet visualitzar a la pantalla
0 per la impressora els informes relatius a un
objectiu o la sintesi de tots ells per a un curs
d’aplicacié determinat, aixi com el seu grau

d’acompliment.

Visualitzar I'informe d’un objectiu Imprimir I'informe d’un objectiu

Seleccioneu I’ operacié que desitgeu i cliqueu Atoentarin e acic

Microsoft Office Access
Si no seleccioneu cap operacié, s’obrira el missatge segiient Hesde selecclonar Lna d les cperacians disponibles

S’obrira la finestra segient.

Aquesta opcié permet visualitzar a la pantalla
de l'ordinador o per la impressora les dades

corresponents a un dels objectius dun -
- . ., icar per o o ey

Seleccionar I informe per cursos

Seleccioneu un objectiu amb el desplegable -
% , després escolliu el curs que voleu

visualitzar i premeu el boté Clicar per Sortira només un
. . y: . . L. d'aquests dos botons
visualitzar I'informe o Clicar per imprimir.

Cliqueu el bot6é Sortir per tornar al Menu

QCI/R.
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Visualitzar I'informe sintesi Imprimir I'informe sintesi
dels objectius dels objectius

Maenu OF I

rmié d'un BB

Seleccioneu I’ operacio que desitgeu i cliqueu Atoentarlineracin

Microsalt Dffice Access

Si no seleccioneu cap operacio, s’obrira el missatge segiient Acceptar l'operacid

S’obrira la finestra segient.

I* informe per
Aquesta opci6é permet visualitzar a la pantalla de

I'ordinador o per la impressora les dades

corresponents a tots els objectius a I'hora d’un ]
determinat curs d’aplicacio. -

Escolliu_el curs que vc_>|eu vi§ualitzar i premeu el Sortira només un
bot6 Clicar per visualitzar I'informe o Clicar per d'aquests dos botons
imprimir. Cliqueu el boté Sortir per tornar al
Menu QCI/R.

Visualitzar I'informe sintesi Imprimir I'informe sintesi
per objectius i curs per objectius i curs

Menu QCUR Maenu OF I

Feleccionar una operacié disponible

Seleccioneu I’ operacié que desitgeu i cliqueu Acceptar I'operacid

Si no seleccioneu cap operacio, s’obrira el missatge seguent
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S’obrira la finestra seglient.

Aquesta opcio permet visualitzar a la pantalla  [EEEEGECEE——
de l'ordinador o per la impressora per a cada [m® B
curs escolar, numericament i grafica:

- Grau de compliment global del centre
- Index global del centre
- Grau de compliment de cada objectiu

- Index de cada objectiu Sortira només un
d’aquests dos botons

Escolliu el curs que voleu visualitzar i premeu el boto Clicar per visualitzar I'informe o Clicar
per imprimir. Cliqueu el botd Sortir per tornar al Menu QCI/R.

Si teniu introduits més d’un curs, podeu visualitzar o imprimir fins a un maxim de
cursos per informe.

Tornar a I'index §
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Esborrar dades

Menu OCIR

Esbornr dades Aguesta opcié permet esborrar un centre, un

curs sencer, un objectiu o un indicador.

Esborrar totes les dades d’un centre

Menu OCIR

Seleccioneu aquesta operacié i
cliqueu Acceptar 'operacid

Eshorrar dades

Si no seleccioneu cap operaci6é, s’obrira el missatge
seglient

Microsoft Office Access

Heu de seleccionar una de les operacions disponibles

Esborrar un curs d’aplicacié d’un centre
Seleccioneu aquesta operaci6 i Acceptar I'operacid

cliqueu

Esharrar dades

Si no seleccioneu cap operacié, s’obrira el missatge
seguent

dadirs d'un cintry

Microsoft Office Access

Heu de seleccionar una de les operacions disponibles

Acceptar operacld IES El Far

. . .. Esborrar un curs d'aplicacio d'un centre
Sortira la finestra seguent. = : bl '

Introduiu el curs d’aplicacié que N
voleu esborrar i premeu el boté o o

Cligueu per esborrar el -curs.
Atenci6, s’esborraran totes les
dades del curs.
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Esborrar un indicador

Seleccioneu aquesta operaci6 i

N Acceptar I'operacio
cliqueu

Eshorrar dades

Si no seleccioneu cap operacié, s'obrira el missatge
seglient

cacsd d'un centre

Exbosrar un objeciu Microsoft Office Access

Heu de seleccionar una de les operacions disponibles
({Sortir; DEDDODOD

Acceptar "operacid IES El Far
Z006-2007 Aceptar

Sortira la finestra seguent. Esborrar indicadors

Cliqueu per esbartar un

Premeu el boto indicacr si realment voleu -
Sortir

Cliqueu per esborrar un
indicador

esborrar un indicador o el boté Sortir

per tornar al Menu QCI/R.

Esborrar un indicador

.S I h eu CI I Cat pe l: es b 0 rrar un ’ [Millrar el resuitats e js?eﬂediu [Tavea dralumnal quz assaleix fes ;:-mp!tr:r:i:?gz,:e LINGEAT Esborrar
indicador, sortira la finestra Enseyament
seguent. [Sorti] 53

Registro: [14] < [ T [0 de 6L

Mitjancant la barra de registre  Regstro: [I4] | t [ 01r+ dess  podeu escollir
i us d em anara Ia Microssft Off ess

ol eshorrar findcador, Estd segur

I'indicador, premeu el boté
confirmacié amb un missatge:

Premeu el bot6 ! per esborrar I'indicador.

Com podeu observar a la imatge anterior, els indicadors de sistema no es poden
esborrar, per tant el boté Esborar | sortira desactivat.

Si voleu esborrar un altres indicadors, premeu el boté per anar a la finestra
anterior i repetiu I'operacié tantes vegades com indicadors vulgueu esborrar.

Per finalitzar i tornar al Mena QCI/R premeu el boto Sortir
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Esborrar un objectiu

Seleccioneu aquesta operaci6 i Acceptar I'operacid
cliqueu

Eshorrar dades i i . ) )

Si no seleccioneu cap operacio, s’obrira el missatge
seguent

Microsoft Office Access

Heu de seleccionar una de les operacions disponibles

Acceptar "operacid IES El Far

Esborrar indicadors.

Sortira la finestra seguent.

z iqueu per esborrar un - {Sortir
Premeu el boté "I si realment R —

. . . Cli b
voleu esborrar un indicador o el botd

Sortir per tornar al Menu QCI/R.

Si heu clicat per esborrar un objectiu, sortira la finestra seguent.

» Objectiu Pes de I'objectiu
[T Hiilcrar &5 resuiats educatis [T %
Sortir

Registro: E 4 1 @[E »k| de 3

Mitjancant la barra de registre regsto: (IK]] s » [+ ¢ 3 podeu escolliu I'objectiu,
premeu el boto 1 i us demanara la confirmacio  gmw—m" amb un
missatge: O —

Premeu el bot6 ! per esborrar I'indicador.

Microsoft Office Access

Si es tracta d’'un objectiu de sistema, no podeu
esborrar-lo i us avisara amb un missatge:

Aquest objectiu és de sistema i no es pot eshaorrar

Per esborrar un altre objectiu, premeu el botd i anireu a la finestra anterior
des d’on podeu repetir I'operacié.

Per finalitzar i tornar al Ment QCI/R premeu el boto Sortir
Tornar a I'index §
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Configuracio dels centres i cursos d’aplicacio

Menu QCIR

Aquesta opcié permet crear un centre nou i
un curs d’aplicacié, canviar a un altre curs

d’aplicacié que ja teniu creat préviament, o

inclis crear un centre nou i un curs
d’aplicacid.

Canvi de centre i curs d’aplicacio
Seleccioneu aquesta operacio i Acceptar l'operacit
cliqueu

(Crear un nou certe | 8l §eu curs d'apbcacio

Si no seleccioneu cap operacid, s'obrira el missatge
seglient

Microsoft Office Access

m Acceptar |'operacid Heu de seleccionar una de les operacions disponibles
Aceptar

S’obrira la finestra SegUent. Seleccionar un centre

Introduiu el codi del centre i confirmeu - -
R R . Introduir el codi del centre [ [N
clicant a sobre de Cliqueu per continuar.

Micrasoft Office Access 5]

Recordeu dntrodur un vake

Si no introduiu cap valor, sortira el missatge d’advertiment segient:
Accepteu per a continuar

Quan hagiu introduit el codi de centre, us demanara el curs d’aplicacié en qué voleu
treballar.

Microsoft Office Access |z|

Introdueix el curs d'aplicacia

Cliqueu ACEPTAR per introduir el curs d’aplicacio.

Si heu acceptat s’obrira la finestra
Seleccionar un curs d’aplicacio BURR sl Coione

——

S’obrira un missatge amb la confirmacié del
centre que acabeu d’activar. Recordeu que per
poder canviar de centre o de curs d’aplicacio, Hew ackivat el centre: NS000000
primer han hagut d’estar creats. Aquesta
operaci6 és util sobre tot quan voleu canviar el
curs d’aplicacié amb el qué esteu treballant.

Microsoft Office Access |E|
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Guia per emplenar el quadre de coordinaci6 i informacio de resultats. QCI/R

Crear un nou centre i el seu curs d’aplicacio

Menu OCIR

Seleccioneu aquesta operacio i Acceptar I'operacid
cliqueu
Si no seleccioneu cap operacio, s’obrira el missatge
Camd da cenira | cun d & Segl'.]ent

Microsoft Office Access

Heu de seleccionar una de les operacions disponibles

El procediment és el mateix que a I'apartat anterior, pero en lloc de fer el canvi de centre o
de curs d’aplicaci6, el que trobareu al final és que heu creat un centre nou (per a vosaltres
no té gaire utilitat) o curs nou d’aplicaci6.

Tornar a I'index 3
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Modificar I’estructura general d’un centre

Menu OCIR

Maodificar I'estructs general d'un centre

Seleccionar una aperacid disponible

Modificar 'estructura dels nyament

Acceptar 'operacid

Aquesta opci6 permet fer canvis a

I'estructura del centre introduida i/o afegir
algun haviem

oblidat.

tipus d’ensenyament que

Modificar I’estructura del tipus d’ensenyament

Menu QCIR

Acceptar I'operacid

A la finestra seguent, premeu
i per modificar
I'estructura.

Premeu per tornar al Menu
QCI/R.

S’obrira la finestra seglient i premeu el
bot6 Cliqueu per a continuar.

Cliqueu per introduir Lk

Si premeu el botd neutbus densemvannet , aneu a
I'apartat Introduir un nou tipus
d’ensenyament i procediu de Ila
mateixa manera.

Cliqueu per esborrar un

Si premeu el bOt() tipus d'ensenyament s a Ia
finestra  seglent  utilitzeu el
desplegable w per escollir

I’ensenyament que voleu esborrar i
{Cliquen per 3 esborrar |

premeu el bot() el lipus d'ensenyament .

Us demanara una confirmacio:

Seleccioneu aquesta operaci6 i

X Acceptar I'operacid
cliqueu

Si no seleccioneu cap operacio, s’obrira el

seguent

missatge

Microsoft Office Access

Heu de seleccionar una de les operacions disponibles

Modificar l'estructura

Cliquew per modificar
l'estructura

023000000

Modificar l'estructura d'un centre
Cliqueu per intraduir [z
dades del centre i sortin

"Eliglen per nkradur un |
inou tious d'ensenvamnet}

Cliqueu per esbarrar un
tipus d'ensenpament

O (12000000

ES Esborrar un tipus d'ensenyament

Cliqueu per a
eshorrar el tipus
d'enzenyament

Tipus densenyament

at
CFPM020100
CFPM070200
CFPS025200

Registro: E 4

Microsoft Office Access

Q Voleu eliminar CFPMO70200, Eska sequr?

g
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Si heu introduit algun nou tipus d’ensenyament, després heu de introduir els grups

I:llill.queu per in.tn:n:.lgir .Ie_s ) ) )
corresponents prement el botd idadesdelcentreisotii | | procediu de la mateixa manera

qgue a l'apartat Introduir un nou tipus d’ensenyament.

Tornar a I'index 3
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Seguretat

Many OCUR Aquesta opcié permet recuperar arxius d’'una
data i hora determinada com a una manera
de restaurar la informacié en un moment de
pérdua de la mateixa. Recordeu que per
poder tenir una copia de seguretat dels

fitxers, heu de prémer el boté del
Recipertlos Menu QCI/R.
. .
[ Ajuda [ fecpiarropercié AT Aixi mateix, us permet desar les dades que
haureu d’enviar a la Direcci6 General al
directori corresponent i mantenir el nombre de fitxers de seguretat existents.

Enviar les dades a DG

Amb aquesta opcié podeu desar els arxius que necessiteu enviar a la Direcci6
General al directori EnvDadesDG creat automaticament pel programari.

Menu OCIR

Seleccioneu aquesta operacio i

. Acceptar 'operacid
cliqueu 2 i

Si no seleccioneu cap operacid, s’obrira el missatge

o seguent

Esboner dades de Microsoft Office Access

Heu de seleccionar una de les operacions disponibles

08000001
El Far
| 2006-2007

Acceptar I'operacid

S’Obrlré. Ia. flnestra Seguent. Mltjangant Se de la data i I'hora en que es van gravar les dades que voleu recuperar,
el desplegable sel(_eccmneu Ia_ data i
hora que vulgueu (si no un missatge

us demanara Seleccioneu un valor) i

premeu:

Clicar per confirmar

Cliqueu per tornar al Men(
QCI/R

Esborrar dades de seguretat

El programari crea cada vegada que cliqueu el boté del Ment QCI/R uns
objectes de seguretat interns i altres arxius d’externs amb el nom de la data i I’hora
del moment en que cliqueu aquest botd. Amb aquesta opcié podeu esborrar els
objectes i arxius d’un dia i hora determinat. Es Gtil quan ja teniu molts objectes i
arxius de seguretat i voleu deixar els més significatius.

Menu QCUR

Seleccioneu aquesta operacio i

cliqueu Acceptar I'operacid

! Si no seleccioneu cap operacio, s’obrira el missatge
seguent

Emnviar los dades n DG

Microsoft Office Access

Heu de seleccionar una de les operacions disponibles

Sortir] Aceptar
S B ey toperais [|EL
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Guia per emplenar el quadre de coordinaci6 i informacio de resultats. QCI/R

Importar dades externes

Serveix per incorporar dades procedents del Departament d’Educacié. Aquesta
opcié encara no esta disponible; el seu funcionament sera similar a les altres
explicades dintre d’aquest apartat.

Menu QCIR

Seleccioneu aquesta operacio i

- Acceptar 'operacid
cliqueu

Si no seleccioneu cap operacio, s’obrira el missatge
seguent

Microsoft Office Access

Ireg 8t 1o
Batupinar los imes dades quardsdes

Heu de seleccionar una de les operacions disponibles

[ oy
Aceplar Moperacii El Far

Sort"’a Ia f|nestra Seguent’ on podeu Seleccio de la data i I'hora en que es van gravar les dades que voleu recuperar
seleccionar la data i hora clicant el
desplegable * .

pera
recuperar

Clicar pera

A continuaci6é premeu el boto recuperar

Per Gltim, premeu [_Serr_|.

Importar taules externes

Serveix per recuperar les dades de seguretat externes, guardades al vostre disc
dur, d’una data i hora determinada, en cas que existeixin. Heu de tenir en compte
que aguesta opcié esborrara els arxius de dades sobre els que esteu treballant en
aquell moment. Si voleu que quedin registrats abans d'executar I'Importacié de
dades externes i poder recuperar-los posteriorment , cliqueu el boté des

del Menu QCI/R.

Monu OCIR

Seleccioneu aquesta operacio i
Acceptar I'operacid

cliqueu
Sepurelst
Si no seleccioneu cap operacié, s'obrira el missatge
Esl umrﬂm‘:al.. ) seguent
Racupores b itimes dades quardades Microsoft Office Access
Heu de seleccionar una de les operacions disponibles

Tornar a I'index §
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Guia per emplenar el quadre de coordinaci6 i informacio de resultats. QCI/R

Recuperar les ultimes dades guardades

Serveix per recuperar les dades de seguretat internes, guardades com a objectes
de la base de dades, d’'una data i hora determinada, en cas que existeixin. Heu de
tenir en compte que aquesta opcidé esborrara els objectes amb les dades sobre els
que esteu treballant en aquell moment. Si voleu que quedin registrats abans
d'executar "Recuperar les dudltimes dades guardades" i poder recuperar-los
posteriorment, cliqueu el boté [_serir_| des del Ment QCI/R.

Manu QLT

Seleccioneu aquesta operacio i Acceptar I'operacid
cliqueu

& Si no seleccioneu cap operaci6, s’obrira el missatge
lll;:':ﬂlllbdi e SegUent

Mrppceton et

Microsoft Office Access

[ o |

Heu de seleccionar una de les operacions disponibles

Acceptar I'operacit

Sort"’a Ia f|nestra Seguent’ on podeu Seleccio de la data i I'hora en que es van gravar les dades que voleu recuperar
seleccionar la data i hora clicant el
desplegable * .

pera
recuperar

Clicar per a

A continuaci6é premeu el boto recuperar

Per Gltim, premeu |_sertir_].

Tornar a I'index §
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