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Introduccio

Introduccio

La tasca de coordinaci6 de les activitats informatiques en els centres de Primaria 1
de Secundaria és de gran importancia ja que suposa, d’una banda, la manera de
garantir la integraci6 i el desenvolupament de les activitats que es programen i
realitzen en aquest camp dins del Projecte Curricular del Centre i, d’una altra,
assegurar el manteniment operatiu dels mitjans informatics dels quals es disposa.

Per donar suport a aquesta tasca, la Subdireccio General de Tecnologies de la
Informacié (SGTI) organitza unes reunions periodiques per a la Coordinacié
d'Informatica concretades en els SATIs (Semunaris d'Actualitzacio en Tecnologia
de la Informacid) de Primaria, els SNEE (Semunaris TIC de Necessitats
Educatives Especials), els SZER (Semunaris TIC de Zones Escolars Rurals) 1els
SEMPERSE (Seminaris Permanents de Secunddria) de Secundaria. A més, des
del 2002, com a activitat complementaria a les reunions dels Seminaris (SATIS i
SEMPERSE) també s’organitza una jornada técnica trimestral en sessions de
mati 1 tarda amb un contingut formatiu i practic per als coordinadors/es
d'informatica que estiguin interessats en assistir-hi. El PIE ja havia organitzat, any
rere any, diversos cursos de formacioé adrecats als coordinadors i coordinadores
d'informatica. Cursos que forgats, entre altres raons, per les grans diferéncies
existents entre els equipaments informatics dels centres de primaria i secundaria,
tenien continguts diferents i s'oferien de forma separada. Ara bé, des de les
dotacions ARGO de l'any 2000, els equipaments s'han aproximat notablement i
les diferéncies de maquinari son minimes. Aixi doncs, valorant positivament el fet
que disposar d'un curs i de material unificat permetria poder organitzar cursos de
formacié a més punts de la geografia catalana i donar, per tant, un millor servei, es
va encomanar, l'any 2000, I'elaboraci6 de materials per a un curs que pogués
servir tant per a la tasca de coordinacié de primaria com per a la de secundaria.

Per tot aixd 1 amb la idea de ser util per als coordinadors i les coordinadores de la
informatica dels centres, a I’any 2000 es va crear el Curs de manteniment d’aules
d’informatica en Windows 98 on es van adequar els continguts a les noves
dotacions de programari i, sobretot, de maquinari que va suposar el
desenvolupament del projecte ARGO.

Les aules d’informatica dels centres evolucionen molt rapidament, per la qual
cosa dos anys més tard, al 2002, va ser necessaria una revisio i actualitzaci6 del
material treballat en aquest curs per posar-lo al dia i adequar-lo al nou programari
distribuit.

La voluntat de la SGTI de tenir un material el més actualitzat possible i que I’any
2003 marca ’arribada als centres d’ordinadors amb el sistema operatiu Windows

' Abans del 10/10/2000 Programa d'Informatica Educativa (PIE)
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XP, ens duu a fer un nou esfor¢ d’actualitzaci6 del material. D’aquesta nova
versié destaquem:

e Que ¢és una actualitzaci6 de Dlanterior (Manteniment d’aules d’informadtica en
Windows 98. Antoni Garrido 1 Ramon Raventds. SGTI, juliol 2002). El petit canvi
en el titol, afegint la referéncia sobre el Windows XP, mostra continuitat alhora que
remarca una part important de I’actualitzacio feta.

e El reconeixement que el material en paper caduca molt rapidament i es fa molt
dificil mantenir actualitzat. Per tant, un dels objectius és fer més referéncies a que es
busquin els materials a la web per aconseguir que les persones responsables de la
Coordinaci6 d’Informatica sapiguen on buscar, trobar o preguntar tot el que els
calgui per poder tenir mantenir les aules d'informatica dels centres.

¢ Que es treballa amb estacions de diferents Windows que comparteixen recursos
entre si i amb un servidor del centre que pot ser un Windows 98 o Windows 2000
Server.

¢ Que el material d’aquest curs no és de Windows 2000 Server. Aqui només es
treballa sobre el servidor W2000 Server per configurar i mantenir els serveis que
dona el servidor del centre (Argol o S-207) a la resta d’estacions de la xarxa.

L'actualitzaci6 de l'any 2004 recull el nou servidor dels centres de primaria i
suprimeix alguns annexos o practiques complementaries substituint-los per la seva
referéncia a la web.

En I'elaboraci6 del material del curs s'han utilitzat molts materials de diversos
cursos de formaci6 (actuals o anteriors) i diversos webs de la XTEC. Alguns s'han
adaptat 1 d’altres s'han escrit expressament. Els materials d’on s’ha extret part de
la informaci6 son:

e Argo primaria. Jornada 1: gener 2000. Francesc Busquets, Pilar Casals i Joaquim
Fonoll. PIE, gener del 2000.

e Argo primdria. Jornada 2: abril 2000. Francesc Busquets, Pilar Casals i Joaquim
Fonoll. PIE, abril del 2000.

o Manteniment de l'aula: Clonacié d'equips. Antoni Garrido. SGTI, maig 2002
(material de la Jornada Técnica de Secundaria)

o Manteniment d’aules: Clonacio de maquines i seguretat. Coordinadors Territorials
de la SGTI 1 Pilar Casals. SGTI juny de 2002 (material de la Jornada Tecnica de
Primaria).

e Introduccié al Windows 95/98. Jaume Segués. PIE, 1999.
e Xarxes d'area local amb Windows 95. Alfred Miralles. PIE, 1997.

e Windows NT. Gestio de xarxa i sistema operatiu. Miquel Angel de Miguel. PIE,
1999.

o Seguretat en Windows 95. Alfred Miralles. PIE, 1997.

o Internet per a Windows. Francesc Busquets, Anna Castello. PIE, agost 1999.
o FEines de suport a Internet. Anna Castell6. Web del PIE, gener del 2000.

o Recursos multimédia del Windows 95. Francesc Busquets. PIE, juny 1997.

8 Tecnologies de la Informacio i de la Comunicacio



Introduccio

o FEines bdsiques multimédia. Jordi Vivancos, Ricard Mari i1 Jordi Poveda. Web de/
PIE, octubre 1999.

o Webs d'atencid a l'usuari de la XTEChttp://www.xtec.es/at_usuari

e Curs DV30: Tractament de la imatge fixa digital. Pep Borras, Llogari Casas,
Albert Perafita, Jordi Poveda. SGTI, novembre de 2001.

e Materials de les Jornades Técniques per a la Coordinacié d’Informatica i dels
diversos seminaris TIC.

Les quinze sessions en que s’estructura el curs son tractades generalment de
manera monografica, fent una distribucié progressiva dels continguts i buscant
que a les practiques es treballin aspectes i1 problematiques que es poden presentar
de manera quotidiana en I’esmentada tasca de coordinacio.

El material del curs es composa de:

o ¢l dossier de treball, estructurat en quinze moduls (que no sempre tindran una
equivaléncia exacta amb les quinze sessions del curs) i uns annexos.

o c¢ls CD-ROM de Materials de formaci6 on hi ha les utilitats, fitxers, drivers..., que
caldra emprar en la realitzaci6 d'algunes de les practiques.

e ¢l contingut de les diferents Webs de suport a la Coordinaci6 d’Informatica.

Convencions

Els simbols emprats al llarg d’aquest document son:

Simbol Significat

Observacions importants sobre el tema que s'esta tractant o
adverténcies.

Propostes d'activitats a realitzar.

@ Consells practics per a I’us diari.

-m s Exclusiu del Windows 98.

;'-;? j i Exclusiu del Windows XP.
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Webs per a la coordinacié d’informatica

Webs per a la coordinacio6
d’informatica

Objectius

Con¢ixer les diferents Webs de suport a la Coordinacié d’informatica que hi ha a
la XTEC.

Coneixer 1'ts del cercador Google.

Continguts

Webs de formacio en TIC
Webs dels diversos seminaris
Webs d’atenci6 a 1’usuari
PUC Permisos Usuaris Centres

Us i configuracié del Google

Desenvolupament

Webs de formacio en TIC

Com a suport a la formacié TIC de la SGTI anualment s’editen els CD-ROM de
Materials de Formaci6 que incorporen els materials

e dels cursos, tant presencials com telematics,

e de formacid6 que, malgrat no s’utilitzin en cap dels cursos de formacid, s’ha
considerat que poden ser ttils per al professorat,

e dels ultims cursos dels seminaris (SATIS, SEMPERSE, etc.) i jornades técniques.
iuna carpeta amb diverses eines.

Pero hem de destacar que a més d’aquesta versié6 en CD-ROM a la web sempre
trobareu les tltimes versions de cursos i materials. Aixi doncs, aquesta web €s un
punt de referéncia que cal coneixer. Dins de la seccidé de Formacié Permanent de
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la pagina principal de la XTEC (http:/www.xtec.es) trobareu I’enllag a
Formaci6 en Tecnologies de la Informacié (informatica educativa i
académica i mitjans audiovisuals), la referéncia absoluta és:

http://www .xtec.es/formaciotic

MHTEC

FarmacitPermanent

Form_acloenmnoluglasdela_lnformacié

PRSI INFORMATICA EDUCATIVA | MITJANS AUDIOVISUALS
INFORMACIO GEMERAL
INBCRIPCIS
REBULTATE DE LA INBCRIPCIG La Subdireccid General de Tecnologies de la Informacia del
MATERIA o TESCMATION Departament d'Ensenyament desplega en el marc del Pla de Formacio

Permanent les seglents actuacions de formacio per al professorat
d'ensenyament primari i secundari:

Curs 2003-2004
Assessoraments Formacid dirigida als
Cursos presencials centres educatius
Cursos telem atics Seminaris

Curs 2002-2003
Assessoraments Jornades

Presentacions

Webs dels diversos Seminaris de suport als centres

12

Els diversos seminaris de suport als centres que organitza la SGTI son reunions
periodiques d'informacio, coordinaci6 i suport adrecades als centres publics de
primaria i de secundaria i serveis educatius del Departament d'Ensenyament que
tracten ambits especifics d'actuacio: la coordinacié d'informatica als centres
docents, la gestid informatitzada dels centres, els mitjans audiovisuals, les
necessitats educatives especials, etc.

Habitualment es fan entre 3 i 5 sessions per curs, en un conjunt de seus
distribuides per tota la geografia catalana. L’assisténcia es fa, generalment, en
representacio del centre docent o servei educatiu.

Els diversos Seminaris tenen per objectius:
Formaci6 de continuitat en diferents tematiques.
Intercanvi d’experiéncies.

Distribuci6 de les novetats.
Canal de comunicaci6 entre els centres i la SGTI.

Cada seminari té una web on es va recollint tota la informaci6é de les diverses
reunions i la que cal sobre els temes que son propis de cada seminari.

A aquestes pagines es pot arribar des de la pagina de formaci6é TIC, perod el seu
gran Us fa que les seves adreces directes siguin molt conegudes. Destaquem ara
les webs dels seminaris de suport a la coordinacié d’informatica dels centres:
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A la web dels SATI trobareu tota la informaci6é sobre els seminaris d’actualitzaci6
en tecnologia de la informacié d’aquest curs 1 dels anteriors. També trobeu I’enllag a
altres seminaris i als diferents recursos que us poden ser ttils per a la tasca de
coordinaci6 d’informatica.

http://www.xtec.es/satis

= arie

Seminaris d'actualitracid en tecnologia de la informacic

2‘? Sumari i Agenda: m&

_ SZER
La coordinacié 2003-2004 *} Revistes
Ca Rm
*} Competéncies ‘} SMAV
Calendari 03-04  pisiquesen TIC ~ Racd de materials
WebCT
Z(é Técnic i Curricular 'Z()é SATIEE
Ubicacié Guies WebCT Web de Centres
Sﬂ zoha pracTICa *} 556P

Mostres

Feu-nos arbar les vostres suggeréncies i o
3 de juny de 2003 E

La Web del SEMPERSE on trobareu totes les revistes dels seminari en format
HTML 1 DOC, normatives sobre la coordinacié d’informatica a secundaria i els
enllagos fonamentals a les pagines Web que necessiteu per desenvolupar la vostra
tasca de coordinaci6é d’informatica.

http://www.xtec.es/semperse/

Seminari permanent de secundari icrogoft Internet Explorer

Seminari permanent de secundaria
2 01

Antivirus
RECLIRSOS Panda

Suport
Técnic

Manteniment

Equipaments
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Webs d’atencié a l’'usuari

http://www.xtec.es/at_usuari

U De la seccié d’Internet remarquem:
Ay i . . o . . E . .«r .
weer | ® Quies de configuracio: guies c,le
a . suport per a la connexid 1 Us
iuies de supnn . . .
et et o M d'Internet (correu i pagines web).
e o T g ‘;nﬁ;'z e Identificacié a la XTEC: Impresos
sl sanal, comd g contrasanpa, sol-hoivd L Syeoor . . By .
i e d'alta d'usuari 1 pagina personal,
Coumse____ : canvi de contrasenya, sol-licitud de
Piosyramies basits par of relisd] @ W1iel M Camanals pef [a XTEC

nom propi de centre i normes d'us.

Pragueies Soyiienis
Rimpastas sobe famas de conmaxid, comau | pdgras wib

e Programes per a Internet: en
aquesta seccio trobareu els enllacos

oo gevenl v de - on hi ha disponibles els programes

I'equepamernk | programan disirbud, £ N .

o e s GF\{?E basics per al treball a Internet que

la XTEC recomana i dona suport.

SUFDAT ALS CEMTRES | AL PROFESSOAAT

Supon teenic

(stity d'squipamenks mhammlice:
debacions an curs, marksrimank de
l'msntani, comunicacid | sequiment
d'wmnies

il plasisenchs |
ACguiient § BeuipenTens

Aneanins | Help Dexk

Hotifcarit d'wanies dequps i fege
Bzt por o la coamdirand dnlmatica

"
it

Zpmprawsors, comeclors odografics, Wweuslizadors 1 sk anes

U De la seccié que hi ha al marge esquerre:
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XTEC nics: mesures, estadistiques de connectivitat de la XTEC i com millorar-les
fent servir proxys.

El Raco del Linux: un punt de trobada de tots els usuaris de Linux en l'ambit de
l'educacio.

Antivirus: informacions generals, instal-lacid, actualitzaci6 i novetats.

Gesti0 Académica: amb els enllagos adients per a la  gestid
academicoadministrativa dels centres docents 1 dels serveis educatius.

PUC (Permisos i Usuaris de Centre). Vist que els centres educatius disposen
actualment de diversos serveis de la Subdireccié General de Tecnologies de la
Informacié (SGTI) accessibles mitjancant 1’entorn web i que la tendéncia previsible
€s que aquest conjunt es vagi incrementant al 2003 ha entrat en funcionament aquest
aplicatiu amb la voluntat de:

o Facilitar la utilitzacid d’aquests serveis als usuaris responsables dels
centres educatius.

o Incrementar la seguretat d’accés de manera que s’accedeixi amb
identificadors personals i no genérics, aixi es pot saber en cada moment qui
hi accedeix.

o Facilitar que la direccié del centre delegui cada tasca a una persona o
persones especifiques sense necessitat de donar accés a la totalitat dels
serveis.

o Crear un punt d’entrada unificat al conjunt de serveis coordinats amb el
PUC.
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El PUC té dues modalitats de funcionament complementaries, segons
I’identificador amb qué s’accedeix:

a

a

Sis’accedeix amb I’identificador i paraula de pas del centre es podra:

v" Delegar el permis d’accés als serveis a persones fisiques que disposin
d’identificador XTEC.

v Revocar els permisos concedits.

v" Consultar el conjunt de permisos que el centre té delegats.
Si s’accedeix amb I’identificador personal es podra:

v Congixer el conjunt de permisos que té delegats per als diferents
serveis.

v Accedir-hi directament des del PUC com a portal d’entrada a cada un
d’aquests serveis.

El PUC doéna servei exclusivament als centres i usuaris que disposen
d’identificador XTEC.

U De la secci6 de suport als centres i al professorat remarquem:

e Suport técnic: informacio general i especifica de ’equipament distribuit, preguntes
i respostes, forum, etc. Concretament remarquem:

a

Informacié general sobre els diversos sistemes operatius, programes i
maquinari.

Documentaci6 i recursos d’administracié de xarxes.

Accés a les preguntes i respostes i als diferents forums de suport a les
tasques de coordinaci6 d'informatica.

Enllag als diferents recursos de formacid, seminaris i jornades técniques de
la SGTL

Descripcio detallada dels diferents equipaments distribuits pel Departament
d’Ensenyament, classificats pels diferents motius i anys.

e GEPSE (Gestio, planificacié i seguiment d’equipaments): aplicacid web per a la
gestio dels diversos equipaments informatics dels centres. Es la primera aplicacié
que va fer servir el protocol de permisos PUC.

Destaquem tres utilitats que s’han anat posant en funcionament al llarg de I’any

2003:

a

a

Seguiment de les dotacions en curs (en funcionament des de gener 2003)
Els centres tenen visibles totes les dotacions en curs amb les
caracteristiques detallades dels diferents items, han de donar la
conformitat sobre el material rebut i en els casos on hi hagi instal-lacié
per part d’alguna empresa, cal que omplin un formulari web avaluant la
instal-laci6 feta i reflectint totes les incidéncies que es puguin produir.

Manteniment de I’inventari (en funcionament des de setembre de 2003)
Els centres poden veure els diferents equips informatics que tenen
inventariats (tant de dotaci6 del Departament d’Ensenyament com de
dotaci6 propia), degudament classificats, amb les seves caracteristiques i
amb indicacio de si estan en manteniment o garantia o no.

Poden donar altes, baixes o modificar caracteristiques dels diferents
equips.
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o Comunicacid de les avaries (en funcionament des de setembre 2003) i el

seu seguiment (en funcionament des de juny de 2004).
Una vegada localitzat ’equip que esta avariat es podra donar una avaria
des de la mateixa aplicacid, fer el seguiment de com esta i veure
I’historic d’avaries de 1’equip.

Avaries, suport Help Desk, SAU: on hi ha una recopilacié dels diferents telefons 1
aplicatius per a comunicar avaries dels equips, linies de la XTEC, del servei de Help
Desk per a la coordinacié d’informatica dels centres i d'atencio a l'usuari.

Utilitats: on trobareu diverses utilitats per comprimir i trossejar fitxers, noticies
sobre els correctors ortografics i altres utilitats generals.

W

— Practica1. Una visié global de les diferents webs

Comengarem fent una passejada per les pagines de formacio TIC.

1.

10.

11.

Situeu-vos a la pagina principal de la XTEC http://www.xtec.es/ Amb
només dos clics heu d’aconseguir anar a la web de Formaci6 en TIC
(informatica educativa i mitjans audiovisuals).

Esbrineu quines son les diferents tipologies de formacié que es fan durant
aquest curs.

Comptabilitzeu nombre total de tipologies de cursos que es fan. Quants s6n
telematics? Quants son presencials? Quin és el percentatge de cursos nous i
quin el de cursos actualitzats?

Consulta directament el material d’algun curs telematic.

Descarrega el material d’algun curs i prova’l en local, és a dir, sense
necessitat de tenir connexi6 a internet oberta.

On aniries a realitzar alguna inscripci6é? I a veure el resultat de les
inscripcions?

Les inscripcions als diferents cursos les fan directament les persones
interessades (com has fet per apuntar-te en aquest curs). Ara bé, hi ha unes
activitats a les quals s’assisteix en representacio del centres (jornades,
seminaris, presentacions, etc.) i per tant les inscripcions les ha de fer alguna
persona del centre que estigui degudament autoritzada per a fer-ho (és a dir,
que la direcci6 del centre li hagi atorgat el permis PUC corresponent).

Quantes tipologies de formacié dirigida al centre hi ha i a qui estan
adrecades? Quantes soén noves d’aquest curs?
Ara seguim pels diferents seminaris de suport als centres i les seves webs
respectives.

Quants seminaris de suport als centres es fan? i quantes reunions anuals es
fan? Entreu a les diferents webs dels seminaris.

Entreu a la web dels SATI. Quan és la propera reuni6? Busqueu els
materials de les diferents reunions del curs anterior.

Entreu a la web dels SEMPERSE. Quan és la propera reunié? Busqueu els
materials de les diferents reunions del curs anterior. Consulteu la versi6 web
de la revista de gener de 2003. Descarregueu-vos el fitxer DOC d’alguna
revista del curs anterior i consulteu-lo. Trobeu les normatives que afecten a
la coordinaci6 d’informatica a secundaria.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

24.
25.
26.

27.

28.

Webs per a la coordinacié d’informatica

Ara ens dirigim a la seccio d’atenci6 a 1’usuari.

Torneu a la pagina principal de la XTEC. I amb un tnic clic aneu a les
pagina d’atenci6 a I'usuari.

Observeu la seccid d’Internet i els diferents apartats. Busqueu els diferents
formularis 1 sol-licituds, especialment important és el de canvi de la
contrasenya. Localitzeu la informacié sobre com configurar el marcatge per
trucar amb modem si es té un Windows XP Professional, el programa de
correu Outlook 2000 i el mecanisme per publicar la web del centre o
personal amb el Dreamweaver 4.0.

Consulteu la web XTEC’nics 1 observeu com estan anant les connexions
ADSL actives.

Entreu a la web Antivirus i consulteu els apartats: técniques de propagacio,
curiositats sobre els virus i instal-lacié del Panda Antivirus Titanium.

Observeu la pagina de Gestid Académica i els diferents enllagos que conté
per a la gestido academicoadministrativa dels centres docents i dels serveis
educatius.

Entreu al PUC amb el vostre codi personal de la XTEC. Si la direcci6 del
vostre centre us ha donat algun permis, veureu quins permisos teniu. Cas de
tenir-ne algun observeu com des del PUC podeu entrar als diferents serveis
als quals esteu autoritzats.

Si teniu el permis “Gesti6 dotacions” podeu entrar al GEPSE i podeu
observar les diferents utilitats comentades anteriorment.

Ara anem a centrar-nos en la web de suport Técnic.

Localitzeu la documentacié sobre el Windows XP, i concretament I’apartat
d’adaptaci6 a I’aparenga classica.

Localitzeu la descripcio de les diferents dotacions de primaria i busqueu la

descripcid de la dotacio Argo del vostre centre i la de les ultimes dotacions
que heu rebut.
Localitzeu la descripcio de les diferents dotacions de secundaria i busqueu
la descripcio de I’ultima aula que ha rebut el vostre centre.
De que consta ’aula de Batxillerat Cientific que ja tenen alguns centres de
secundaria? Quan va comengar aquesta dotaci6?
Busqueu els materials de les diferents Jornades Tecniques.
Utilitzeu I’aplicatiu de preguntes i respostes.
Busqueu la informacioé que hi ha sobre algun programa que us interessi.
I per acabar el recorregut anem a les parts inferiors de la pagina d’atencié
a 'usuari.
Quins mecanismes teniu per donar avaria d’un equip? Quins per fer servir el
servei de Help Desk per a la Coordinacié d’Informatica? i quin per
comunicar els problemes que pugueu tenir amb linies i routers ADSL de la
Xarxa Educativa de Banda Ampla.

Entreu a les Utilitats i busqueu documentacio sobre: el Winzip, el programa
tisores. Proveu el programa AIDA32 que va ser comentat a I’altim seminari
(SATI i SEMPERSE) del curs 2002-2003, si cal consulteu la documentacio
web d’aquestes dues sessions dels seminaris.
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El cercador Google

-

£ Practica2. Us del Google

En ocasions, per cercar una informacié sobre un dispositiu o programa no en
tindreu prou amb la documentaci6 oficial de la XTEC. Caldra fer la cerca a les
pagines personals de diferents membres de la XTEC o a la xarxa.

1. Observeu que a la pagina principal de la XTEC hi ha un enlla¢ a un dels
cercadors de recursos d’internet més importants: el Google.

n‘”* °

2. Ompliu el requadre amb un paraula per exemple: Clonacid i feu clic sobre la
fletxa M. Observeu que per defecte es fa la cerca sobre les pagines del
domini xtec.es

3. Ara marqueu que voleu que la cerca es faci sobre tota la WWW 1 feu clic al
botd Cerca amb el Google. Observeu que ara les pagines referides son unes
altres.

4.  El llistat mostra les pagines més visitades i que estan més referides a
Internet. El llistat us mostra les 10 primeres, perd quasi sempre n’hi ha
moltes més. A la part inferior de la pantalla teniu els enllagos per veure els
altres resultats, fer una nova recerca o afinar més la que ja heu fet.

Goooooooooogle b
Pagina de resultats; 12345678210 Segﬂent
|C|Dnacié Cerca amb el Gaogle Carca dins dels resultats

5. Feu clic sobre I'opcio Cerca dins dels resultats, afegiu la paraula
“ordinador” i torneu a fer clic sobre el botd Cerca.
6. Observeu que ara el nombre resultats s’ha reduit considerablement.
7. Torneu a la pagina principal de la XTEC.
Ara anem a veure la diferéncia entre fer clic sobre la 8@ o sobre Google

a .XTEC. Abans heu fet clic sobre la fletxa i heu vist que la recerca es
restringia al domini xtec.es.

8.  Feu clic sobre la paraula Google a . XTEC. Observeu que us apareix la
interficie en catala d’aquest cercador.

Google

m Imatges Grups Directari
[ « Recersa
- P

Cerca amb el Google Awui tinc sort!

Catala

@ Cerca al Web " Cerca a les pagines en Catald

Tot sobre el Google - Google.com in English

Eeu que el Google sigui la vosira pagina dinicil

@2003 Gaogle - Cereant 3,083 324,652 paginesweb
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11.

12.

13.
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Fent clic a Eines d’idioma es pot obtenir la interficie d’entrada en altres
idiomes. Deixeu el catala com idioma de la interficie. Torneu a la pagina
anterior.

Feu clic sobre Tot sobre el Google i llegiu la informacié Caracteristiques del

Google i Ajudes en la Cerca.
A les caracteristiques del Google heu pogut llegir que ofereix un servei
de traduccié automatica de les pagines que troba. Ara bé, malgrat que
aquest és un servei que actualment només esta en mode Beta (esta sent
testat 1 millorat) i que només ofereix traduccions des del frances,
l'alemany, l'italia, el castella i el portugues és forca interessant per
mostrar-lo.

Busqueu en Preguntes més freqiients la pregunta: Com estan llistats els
resultats de la cerca? 1 esbrineu quin ¢és el sistema de prioritats PageRank
del qual es parla.
Els resultats de cerca del Google només ofereixen 1’enllag [Tradueix
aquesta pagina] quan Google té un alt grau de certesa de I’'idioma de la
pagina i la pot traduir.
Per fer aquesta part configureu I’idioma de la interficie del Google al
castella. Feu una cerca qualsevol, per exemple: London.

Trieu un del resultats de la cerca en el qual aparegui ’enllag [Traduzca esta
pagina], iobserveu que apareix la versié de la pagina traduida
automaticament. Al marc superior apareix un marc amb opcions
addicionals.

Googler

14.

15.

Esta pagina ha sido traducida automaticamente del inglés. [ Wersién para Imprimir
Ver la Pagina Web Original [ Volver a los Resultados

Feu les cerques i proves de traduccié automatica que considereu
convenients.

Deixeu configurat I’idioma de la interficie del Google al catala per facilitar
les cerques dels propers usuaris d’aquesta maquina.
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La interficie d’'usuari en
Windows i les aules Argo

Objectius

Coneéixer les diferents versions del Windows XP i les seves diferéncies.

Uniformitzar I’aspecte dels diferents ordinadors del centre per tal de facilitar el
treball en maquines amb diferents versions del Windows i la transicié de
maquines Windows 98 a Windows XP.

Catalanitzar la interficie del Windows XP
Coneixer I’estructura de la xarxa local Argo.
Cong¢ixer els elements basics per gestionar I’Escriptori en Windows 98/XP.

Saber fer Us de les opcions d’ajuda del Windows.

Continguts

Les diferéncies entre la versio Home i1 Professional del Windows XP.
Configuracioé del Windows XP per tal que tingui ’aparenga classica del Windows.
Instal-laci6 de la interficie en catala per al Windows XP.

Una primera aproximacio a la xarxa i els seus elements.

Elements de I’Escriptori: la barra de tasques i el botd Inici.

Resolucié i profunditat de color.

La utilitat VideoRun.

L’ajuda del Windows.

Tecnologies de la Informacio i de la Comunicacio 21



Manteniment d'aules d'informatica en Windows 98/XP — Volum |

Desenvolupament

Tota la informaci6 sobre Windows XP d’aquest capitol esta extreta de les pagines
del Windows XP d’Atencid a I’Usuari | Suport Técnic on trobareu més
informacié i més actualitzada de la que aqui es detalla.

Windows XP Home i Professional

22

;’}’- o ; "I ]I Mlﬂmsi.f;ﬂldows
melﬁdows i I /. Professional

Home Edition

Requeriments

Requeriments minims: Pentium I a 350 MHz, 64 MB de memoria RAM i 2 GB
lliures al disc dur.

Requeriments minims aconsellables: Pentium 111 a 500 MHz, 128 MB de memoria
RAM, targeta grafica de 16 MB, monitor que suporti 32 bits i ports d'expansi6 USB

Caracteristiques i novetats

El Windows XP és un sistema operatiu de 32 bits (existeix una versio de 64 bits).
El seu nucli procedeix del Windows 2000 Pro al qual s'han realitzat alguns canvis,
com la nova interficie grafica, millores en la gestio de la memoria o un inici del
sistema més rapid.

Integra teécniques d'optimitzacié implementades per resoldre alguns problemes
creats pel pas del temps a les versions anteriors del Windows.

No és un sistema operatiu de servidor i, per tant, l'accés als recursos que pot oferir
un equip amb el Windows XP son limitats.

Entre les novetats més significatives:
Les aplicacions s'executen de forma més rapida.
Les reinicialitzacions de l'equip davant de cada canvi han disminuit.
Incorpora actualitzacions 1 millores de compatibilitat entre programari i maquinari.
L'inici de sessio durant l'intercanvi d'usuaris/aries és més agil.

La interficie d'usuari/aria és nova respecte al Windows 98/ME 1 adaptable a la del
Windows 2000.

Integra al SO els mitjans digitals (videos, imatges, musica) i la gesti6 del seu
maquinari (cameres de foto, video).
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Les versions Homei Pro

Les dues versions del Windows XP contemplen 1'actualitzaci6 d'alguns sistemes
anteriors, pero €s aconsellable realitzar una instal-lacié nova i neta.

L'actualitzacido només té sentit des del Windows 2000 Pro al Windows XP Pro.

Les diferéncies es poden agrupar en:

e L'entorn al qual es dirigeixen

El Windows XP Home esta adrecat exclusivament a 11s
domestic en un entorn de 2 o 3 ordinadors que comparteixen
una impressora. No és un sistema operatiu administrable.

El Windows XP Pro esta adregat a les estacions d'una xarxa
amb servidor. Pot donar alguns serveis a un maxim de 10
ordinadors. Incorpora alguns recursos 1 serveis que no
existeixen a la versid6 Home, especialment les relacionades
amb la gesti6 de xarxes, aspectes de seguretat i altres funcions
per al maquinari com, per exemple, suport per a dos
processadors. L'augment dels serveis fa que utilitzi més
memoria RAM que la versi6 Home.

e Els comptes d'usuari/aria.

Windows XP Home: Els/les usuaris/aries formen part del grup
local Propietarios. El compte Invitado és actiu per defecte.

Windows XP Pro: Els/les usuaris/aries formen part dels grups
Administradores, Operadores de copia, Usuarios avanzados. ..
La seguretat es basa en les propietats d'accés dels grups. El
compte /nvitado esta inactiu.

e Els recursos o servelis.

Windows XP Home Permet l'assisténcia remota. La
compartici6 de recursos esta limitada. No permet la seva
inclusié dins d'un domini.

Windows XP Pro. Permet l'assisténcia remota i el control
remot de l'escriptori (RAD). Inclou suport per a discos
dinamics (DFS), millores en la seguretat del sistema, dels
arxius (EFS) i del control d'accés a fitxers i carpetes. Permet la
instal-lacié de I'Internet Information Server | Web Personal
Server (IIS/WPS). Permet el treball en xarxa sense connexio i
disposa d'una interficie d'usuari multillenguatge.

Configuracié del Windows XP a aparencga classica

El Windows XP permet adoptar la interficie classica, més familiar per als usuaris
d'altres versions del Windows. Algunes de les propostes seglients només
modifiquen l'aparenca, d'altres milloren el seu rendiment i d'altres les dues coses.
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e , . . e
é Practica 1. Configuraci6 del Windows XPa aparenga classica L
L. El menu Inicio de forma classica

Per accedir a les propietats de la Barra de tareas i del Menu Inicio:

1. Feu clic amb el boto dret del ratoli a la barra de tasques situada al peu de la
pantalla. S'obre un mena emergent.

2. Seleccioneu l'opcid Propiedades. S'obre la finestra de les propietats de la
Barra de tareas i del Menui Inicio.

3. Sobre la pestanya Barra de tareas marqueu l'opcid Mostrar inicio rapido.
4. Sobre la pestanya Menti Inicio seleccioneu l'opcid Ment Inicio clisico.
5. Feuclic sobre Aplicar i sobre Aceptar.

Propiedades de la barra de tareas y del menui Inicio

Mend Inicio |

| Bana de tareas |

) Meni Inicio
Seleccione este estilo de mend para un acceso
facil a Intemnet, coren electidnico v a sus
programas favoritos,

® Mend Inicin clasice Persanalizar.
Seleccione esta opoidn para usar el estilo de
menll de versiones anteriares de Windows.

Aceptar Cancelar Aplicar

II. L'inici de sessio classic
Per modificar l'inici de sessi6 del Windows XP:
6. Accediu a Inicio|Configuracion|Panel de control|Cuentas de
usuario|Cambiar la forma en que los usuarios inician y cierran sesion.
7.  Desmarqueu l'opcié Usar la pantalla de bienvenida.
8. Feu clic sobre Aplicar opciones.

% Cuentas de usuario E”E”gl

Tareas relacionadas

Seleccione las opciones de inicio y
cierre de sesion

Adrministrar cuentas

Obtener mas informacian

[?] Opciones de nicio de sesidn [Ciisar ia antalia de bienvenida:

Utilizando la pantalla de bienvenida, simplemente haga clic en su nombre
de cuenta para iniciar sesidn, Para mayar seguridad, puede deshabilitar
esta caracteristica v usar el inicio de sesidn clasico que requiere que los
usuarios escriban su nombre de cuenta de respectivo,

[ Aplicar opciones [ Cancelar ]

Aquest canvi permetra disposar d'un Unic inici de sessio simultaniament.
Es un canvi recomanable perque permet estalviar recursos al sistema.
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I11. El Tauler de control classic

Per accedir als canvis d'aparenca del Tauler de control:

9. Accediu a Inicio|Configuracion|Panel de control.
S'obre una finestra que permetra realitzar alguns canvis.

# Panel de control

n  VYer Favortos Hemamientas Ayuda

© - | Oosaweds [ coetes | [177]+

B> Panel de control

IV.  Lesopcions de carpeta classiques
Per accedir a les Opciones de Carpeta
11. Accediu a Inicio | Configuracion | Panel de control | Opciones de carpeta.
12. A la pestanya General marqueu Utilizar las carpetas clasicas de Windows.

Opciones de carpeta

General |Ver | Tipos de archiva | Archivos sin conesidn

Tareas
ﬁ (O Mostrar tareas comunes en las carpetas

Examinar caipetas

() Abrir todas las carpetas en la misma ventana
g () Abrir cada carpeta en ventanas diterentas
Hacer clic en los elementos como e indica
O Un solo clic para abiir slemento [seleccionar al sefslar]
by Subrapar los ttulos de iconos que coincidan con el exploradar
Subrapar los tiulos de icorios cuando yo los sefisle
@) Doble clic para abrit elemento [seleccionar con un clic)

Festaurar valores predeterminados

[acepter | [ Cancelar | [ Apicar |

13. A la pestanya Ver, marqueu o confirmeu les opcions segiients:

= No a Buscar automaticamente carpetas e impresoras de red.
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= Sia Mostrar la ruta completa en la barra de direcciones.

= Sia Mostrar la ruta completa en la barra de titulo.

= No a Ocultar extensiones de archivo para tipos de archivo

conocidos.

* No a Utilizar uso compartido simple de archivos
(recomendado). Deshabilita els arxius sense connexio (millora

el rendiment).

Opciones de carpeta.

Vistas de carpeta

Configuracién avanzada:

General | Yer Tipos de archivo | Archivos sin conexién

Puede aplicar la wista que esté usando con esta caipeta para

S o D B Wt

T Riestaurar todas las carpetas

@

[[1 Mostrar el Panel de control en Mi PC Al
M ostrar informacion sobre el tamafio de los archivos en sugerenci: I
Mastrar la nuta completa en la barra de direcciones
Mostrar la ruta completa en la barra de titulo
Mostrar la vista de carpeta simple en la lista de carpetas del Explol
[T Mo alojar en caché las vistas en ministura
Ocultar archivas protegidos del sistema operativo [recomendaro)
[] Ocultar las extensiones de archivo para tipos de archivo conocida
Recordar la configuracién de wistas de todas las carpetas
[[] Restawar ventanas de carpetas previas al inicio |
[[] Utilizar usa compartida simple de archivas recomendada] ol

Restaurar valores predeleminados
Aceptar Cancelar

14. A la pestanya Archivos sin conexion verifiqueu que l'opcid Habilitar
archivos sin conexion esta desmarcada.

15. En acabar, feu clic sobre Ap/icar i sobre Aceptar.

V. Els efectes visuals classics

Per modificar els efectes i aprofitar el rendiment:

16. Accediu a Mi PC | Propiedades | Opciones avanzadas | Rendimiento

(Configuracion).

Propiedades del sistema

Restaurar sisterna Actualizaciones automaticas Accesoremato |

General Nombre de equipo | Hardware
Debe iniciar la sesidn como un Administrador para hacer la mayoria de los
cambios.

Rendimiento

Efectos vizuales, programacidn del procesador, uzo de memaria »

memaria virtual
Configuracidn

Perfiles de usuario

Configuracidn del escritorio relacionada con su inicio de sesidn

Inicio y recuperacidn

Inicio de siztema, emor de sistema & informacidn de depuracidn

Wariables de entorno ] [ Informe de erares ]
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17. Seleccioneu Ajustar para obtener mejor rendimiento. Observareu que es
desmarca tot. Es troba a la pestanya Efectos visuales.

Opciones de rendimiento

Efectos visuales | Opriones avanzadas

Elija la configuracion que desea usar para la apariencia v
rendimiento de Windows en este equipo,

(O Dejar a Windows elegir la configuracion mas adecuada

C' Ajustar para obtener la mejor apariencia

() Personalizar:
[ animar las ventanas al minimizar ¥ maximizar el
| [ atenuar los elementos después de hacer clic
| [ Atenuar o deslizar la informacién sobre herramientas en |z
[] atenuar o deslizar los mends en la vista
| [] Botones de desplazamiento de la barra de tareas
| [] Deslizar los cuadros combinadas al abrirlos
| [] Desplazamienta suave de los cuadros de lista
| ] Mostrar el contenido de la ventana mientras se arrastra
[ Maostrar el recténgulo de seleccidn translicido
| <|—| Mostrar sombra baio el ountero del rabdn

[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar

18. Feu clic sobre Aplicarisobre Aceptar.
VI. L'explorador del Windows
Per adaptar les opcions associades a l'explorador.
19. Accediu a Mi PC | Explorar | Menu Herramientas | Sincronizar.
20. Seleccioneu Mi pagina de inicio actual i cliqueu sobre Propiedades.
21. Desmarqueu l'opcidé Hacer que esta pagina esté disponible sin conexion.
22. Feu clic sobre Aplicar i sobre Aceptar.

El Windows XP en catala

Existeix un programari afegit creat per Microsoff que permet una traduccié parcial
del Windows XP al catala. Aquesta aplicacié s'anomena CatalanLIP (Language
Interface Pack) 1 va associada a l'arxiu L/Psetup.msi.

El CatalanLIP només permet la seva instal-lacié sobre el Windows XP en la versio
en castella. No s’instal-la sobre el Windows XP en un altre idioma.

Es un producte parcial, que tradueix les parts més usuals de la interficie del
sistema operatiu. La traducci6 inclou el Panel de control, |'Internet Explorer 6.0 1
el Microsoft OutLook, aixi com la majoria d'eines habituals que s'utilitzen en una
sessio de treball. Algunes es conserven en castella o, fins i tot, en anglés com per
exemple 1'4Ajuda 1 suport técnic (castelld) o 1'ajuda de quart nivell d'algunes eines
(angles).

T ‘s ’e .. . m
é Practica 2. Instal-lacié de I'interficie en catala 4

1. Aneu a les pagines de Windows XP de Atenci6 a ’Usuari | Suport Técnic.

2. Aneu a I’apartat Instal-lacié i adaptacié | En catala i descarregueu-vos el
fitxer LIPsetup.msi
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3. Executeu-lo fent doble clic sobre I'arxiu L/Psetup.msi que us acabeu de
baixar.

Es aconsellable fer la instal-lacié després de fer les adaptacions indicades
als apartats anteriors.
Alguns programes detecten I'idioma de la versio i en trobar una versio
diferent a la castellana s'instal-len en anglés o no permeten la seva
instal-laci6. En aquests casos convé desinstal-lar el programa
LIPsetup.msi, fer els canvis i reinstal-lar-ho posteriorment.
Per desinstal-lar el programa es pot fer des de Comenga | Configuracio |
Tauler de control | Afegeix o suprimeix programes seleccionant I'opcid
Paquet d'idioma Catala del Windows.

Servidors de primaria amb Windows2000 Server

Al llarg del curs 2003/2004 I’SGTI va renovar una bona part dels servidors de les
xarxes dels centres de primaria. Aquesta renovacio, per als centres d’una linia o
més, va suposar que el servidor funcioni amb el sistema operatiu Windows 2000
Server. Durant el curs 2004/2005 es completa la renovacid de servidors de
primaria per a la resta dels centres de primaria®,

Aquest sistema operatiu ofereix un conjunt de serveis orientats a 1’us de la
maquina com a servidor de xarxa.

Té unes particularitats propies; des de I’'SGTI s’ha fet una configuracié per tal de
facilitar la seva integracié a la xarxa dels centres, i amb una base técnica de
serveis i1 configuracié el més similar a Windows XP Pro.

Si esteu fent el curs en un centre de primaria d’aquestes caracteristiques convé
que verifiqueu al llarg del curs la similitud de funcionament entre aquest equip i el
que treballarem de Windows XP Pro.

Analitzar I'estructura de la xarxa local d'ordinadors

Una xarxa esta formada per un conjunt d'ordinadors, connectats entre si i que
comparteixen alguns recursos i serveis: impressores, el disc dur, programes...

La connexi6 dels ordinadors en xarxa significa unes millores en les prestacions
dels equips en aspectes com:

Simplificar la instal-lacié i manteniment del programari.

Estalviar espai en el disc, ja que alguns programes o dades poden estar instal-lats en
un ordinador de tota la xarxa i utilitzar-se des de totes les estacions.

Traspassar materials d'un ordinador a un altre i fins i tot compartir fitxers, facilitant
el treball cooperatiu.

Disposar al mateix temps de diversos tipus d'impressora, utilitzant en cada moment
la més adequada.

28

En alguns centres molt petits durant el curs 2003/2004 es va dotar un ordinador amb Windows XP
Professional com a servidor del centre. Els centres restants reben el servidor Windows 2000 Server
durant el curs 2004/2005.
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Consultar, amb limitacions, els CD-ROM de la xarxa, encara que no n'hi hagi cap
d'instal-lat a la maquina.

El disposar d'una xarxa també¢ presenta unes limitacions que cal saber:

La xarxa no millora la qualitat dels ordinadors: la resolucié grafica, la memoria
RAM o la velocitat de processament son les mateixes.

El manteniment d'una xarxa demana més coneixements técnics i una forma de
treballar més ordenada i sistematica que amb equips independents. Els programes i
els equips han d'ésser instal-lats d'una forma més acurada per tal d'aprofitar els
recursos de la xarxa.

Per compartir recursos cal disposar d'un programa servidor i d'un programa client.
Fins ara no ha estat possible compartir elements de maquinari com plaques de so,
escaners...

Per implementar una xarxa es necessita: maquinari (ordinadors, plaques de xarxa,
connexions i complements), un programari de gestié de xarxa (el Windows 98/XP
ja ho és) 1 una organitzaci6 (una estructura, uns procediments de funcionament).

-

— Practica 3. Una visié global de la xarxa

1. ., Activeu la icona de Veinatge de xarxa: observeu algun altre ordinador
al vostre grup de treball al qual pugueu tenir accés? Alguna impressora?

ey . .

2. Aw Activeu la icona Llocs de la xarxa | Xarxa sencera | Xarxa de
Microsoft Windows. Us apareixeran els diversos grups de treball de la
vostra xarxa, feu clic sobre els diferents grups.

3. Observeu algun altre ordinador al vostre grup de treball al qual pugueu tenir
accés? Alguna impressora?

4. Activeu 'Explorador fent Inici® | Programes | Explorador o Comenga |
Programes | Explorador i analitzeu les unitats de disc de 1'ordinador.
L’Explorador del Windows permet analitzar les unitats de disc de
l'ordinador i us ajudara a tenir una visi6 global de la xarxa.

5. Identifiqueu aquelles unitats que estan instal-lades fisicament a la propia
maquina de les unitats de xarxa.

6. Exploreu el contingut de les unitats de xarxa: les lletres S: T: H: segons el
model d'aula que tingueu. Observeu que no hi ha cap diferéncia aparent amb
les unitats locals.

7. Accediu a la unitat S: que correspon a un recurs del servidor de la vostra
aula (Argol, S-X) on hi ha els programes que es poden executar en xarxa.

8. Activeu un dels programes que hi hagi instal-lats fent clic sobre el nom del
fitxer executable.

9. Mireu de crear una carpeta al disc S: o d'esborrar un fitxer.
El disc S: del servidor esta protegit i tan sols permet la lectura de fitxers
pero no l'escriptura, només es pot modificar el contingut de S: si heu
iniciat una sessi6 a la vostra maquina amb Iusuari super® o suport.

En el Windows XP el bot6 Inici també pot anomenar-se Comenga
O qualsevol altre usuari amb drets d'escriptura sobre la unitat S:
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10. Eneldisc T: el vostre formador/a haura creat una carpeta anomenada D80.

Dins d'aquesta carpeta creeu-vos una subcarpeta per vosaltres utilitzant els 8
primers caracters del vostre identificador de I'XTEC. (el disc T: del servidor
esta compartit de forma plena i podeu modificar el seu contingut des de
qualsevol estacio, aixi doncs aneu amb compte i respecteu sempre les
carpetes dels vostres companys).

La carpeta T:\DSO\IDENTIFICADOR XTEC que cadascu tindra creada
a la unitat T: sera accessible des de totes les maquines i podreu accedir-hi
per copiar o esborrar els vostres treballs independentment de l'estacié on
estigueu treballant.

Normalment, quan esborrem un arxiu al nostre ordinador, aquest arxiu va
a la paperera, el que permet recuperar-ho, si us repenseu la seva
eliminaci6. Quan s’esborra un document o carpeta des d’una estacio de la
xarxa contra el servidor, ’arxiu o carpeta eliminat no va a cap paperera,
per tant, no sera possible la posterior recuperacid en cas d’error o canvi

de criteri.

11.

12.

13.

14.

Creeu també una carpeta \D80 a la unitat destinada per a les dades’ de
l'ordinador on esteu treballant. Si és el cas, per poder organitzar millor la
informacid, podeu crear subcarpetes dins de la carpeta local \D8O0.
En aquesta carpeta \D80 és on deixareu els fitxers que calgui copiar al
disc dur local i que siguin propis de I'estaci6 on estigueu treballant (per
exemple, copies de seguretat d'elements propis de la maquina).
Copieu un fitxer del disc S: a la carpeta \D8O per tal de tenir-ne una copia
en local.

Activeu el Word, escriviu un text curt i enregistreu el fitxer a la carpeta
T:\DSO\IDENTIFICADOR_XTEC.

Observeu des de I’Explorador del Windows com a la carpeta
T:\DSO\IDENTIFICADOR XTEC apareix el fitxer enregistrat i els fitxers

de la resta dels companys. El disc T: no disposa de cap proteccio, essent
possible escriure i esborrar fitxers.

La xarxa també permet imprimir en les impressores que hi ha compartides.
Observant |'Administrador d'impressio, es pot fer un seguiment de les cues
d'impressi6 de la xarxa.

Una proposta educativa: realitzar un treball cooperatiu emprant

la xarxa

El fet de disposar d'una xarxa d'ordinadors a l'aula, a més d'ampliar els recursos
individuals de cada maquina, pot facilitar activitats educatives que fomentin la
comunicacid escrita entre I’alumnat.

Les propostes d'activitats poden ser variades i amb diferents graus de dificultat, la
qual cosa amplia el ventall de possibilitats per a la seva aplicaci6 en els diferents
nivells educatius. Com a mostra, comentem algunes d'aquestes activitats
agrupades en funcid del tipus de treball a realitzar:

5
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Normalment, si els ordinadors tenen les particions estandard de la SGTI la particié C: és només per
als programes, D: per a les dades i E: per a les copies de seguretat.
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Comunicacio ordinador - ordinador. Realitzar activitats de comunicacio lliure;
d'endevinar l'interlocutor, personatges, animals, paisos... (preguntes i respostes
amb la descripcié de caracteristiques); encriptacio 1 desencriptacié de missatges;
jocs de mots encreuats; rallys informatics (superar un conjunt de proves
preparades en grup: quan se'n supera una es passa a la segiient)...

Comunicacié col-lectiva entre ordinadors. Debatre un tema d'interés, o un
problema des del punt de vista d'un personatge, o simular algun tipus de forum
(enregistrant les participacions i redactant al final un document unic); resoldre un
problema conjuntament (a partir de demanar ajuda o fer consultes)...

Treball cooperatiu. Creacié de textos col-lectius, auques, reculls d'acudits...;
preparacio de bases de dades; tabulaci6 d'enquestes...

Missatgeria en diferit. Comunicacié entre alumnes de diferent grup, nivell...
(missatges lliures o tematics, de caire textual, grafic o sonor); enquestes sobre un
tema; publicitat...

Simulacions. Redaccié d'una revista (cada una de les estacions assumeix un rol
que, en conjunt, constituira una activitat col-lectiva)...

-

=5 Practica 4. Un exemple de treball cooperatiu via xarxa local

1. Creeu la carpeta \DSO\TEXTOS al disc T: del servidor.

2. Activeu el Word i escriviu un text (una redaccié de poemes, acudits,
endevinalles...).

3. Enregistreu el fitxer al directori creat, indicant en el nom el nimero del
vostre ordinador per tal d'evitar repeticions (TEXT1, TEXT2...).
Situeu el cursor a la part final del vostre text deixant-hi una linia en blanc.

5. Activeu el menu Insertar | Archivo... i recupereu els textos dels altres
grups per anar-los inserint en el vostre document.

6. Enregistreu el document final.

7. Imprimiu el document sobre una de les impressores que no tingueu en local
(és a dir, que no estigui connectada directament al vostre ordinador).

L’Escriptori

Barres de tasques

Un cop engegat l'ordinador ens apareix el que s'anomena I'Escriptori que és el
punt de partida de tot el que haguem de fer i pot tenir diferents aspectes, segons el
nostre gust i les aplicacions que tinguem instal-lades.

A I'Escriptori, normalment a la part inferior, hi ha la Barra de tasques, que ¢s el
lloc on apareixen totes les aplicacions que s’estan executant, i també totes les
finestres que tenim obertes. D’aquesta forma sabem en tot moment quantes i
quines aplicacions tenim actives en un moment donat, encara que en aquest precis
moment no hi treballem. Aixo és el que s’anomena multitasca: la possibilitat de
treballar amb diferents aplicacions simultaniament.

Cada cop que iniciem una aplicacié o obrim una finestra, la tasca iniciada se situa
a baix, a la Barra de tasques, en forma de boto. Per alternar entre una tasca i
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l'altra només cal fer clic a sobre de la tasca escollida a la barra. D'aquesta forma
tenim permanentment la "llista" de tasques que tenim obertes, 1 és més dificil que
ens quedi alguna finestra oberta amagada pel darrere (com passa sovint), o que
tinguem una aplicacié oberta set vegades, utilitzant recursos del sistema que ens
poden fer falta.

També podem alternar entre les diferents tasques actives amb la combinacio de
tecles Alt+ Tabulador.

Propietats de la barra de tasques

Per defecte, el Windows situa la barra de tasques a la part inferior de la pantalla,
perd si es vol es pot situar en qualsevol extrem de la pantalla, només cal
arrossegar-la amb el ratoli. Si el nimero de tasques activades ¢s molt gran i no
caben a la barra, aquesta es pot fer més gran, com si fos el marc d'una finestra
normal.

Per modificar les caracteristiques de la barra de tasques disposem de dues vies:
e Activar el bot6 Inici | Configuracio | Barra de tasques i seleccionar ment Inici.
e Fer clic amb el boto dret del ratoli en un lloc buit de la barra de tasques 1 triar

I’opci6 Propietats:

Propietats de la barra de tasques i del 2=

Propietats de: Bamra de tasques HE

: Barra de tasques I Meni Inicia I
Opcions de la barra de tasgues I Programes del ment Inici l

—Aspecte de la barra de tasques

iy lnicio’— . 28 6 r,‘ ZII.I'ltEtr'I'lEtt... ;- ;

Enregistra
™ Blocala barra de tasques

r % ™ Amaga automaticament la barra de tasques

¥ Conserva la batra de tasques sempre visible
‘wiordpac

¥ agrupa els botons semblants de la barra de tasques

¥ Mastra l'nici rapid

i~ Area de notificacions

™ Amagar automticament

v Mostra el rellokge

I Mostrar icones petites &l mend dinici Per mantenir 'area de notificacions endrecada, podeu amagar les

icones que fa temps que no heu utiliczat,

v Mostrar el ellotge : e
~ ) 9 IV &maga les icones inactives Personalitzacio’...l
['acord I Anul-la | e (o) I =
['acord I anulla | Aplica |

Si desactivem 1’opci®6 Sempre visible la barra desapareix. Aixd0 no ¢és
recomanable (tot i que depén molt dels gustos de l'usuari), ja que sense la barra el
concepte de multitasca queda més difts.

Una opci6 alternativa €s activar I’opci6 Amagar automaticament, que fa que la
barra desaparegui i s’activi automaticament quan s’assenyala amb el ratoli.
Aquesta opcid permet guanyar una mica d'espai a la pantalla sense perdre els
avantatges de la barra de tasques. Ensenya icones petites al menu Inici fa
precisament aix0. Ensenya el rellotge fa que el rellotge sigui sempre visible a
I’extrem dret de la barra.
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Les barres d’eines

El Windows 98/XP permet incorporar Barres d’eines a la barra de tasques. Les
barres d’eines proporcionen un accés rapid a aplicacions i a altres recursos. Per
defecte, hi ha quatre barres d’eines, perd l'usuari pot crear les seves propies
personalitzades.

Les barres d’eines que hi ha per defecte son Adrega, Enllagos, Escriptori, Barra
d’Idioma® i Inicialitzacio rapida; aquesta Gltima esta activada per defecte després
de la instal-lacio. Per activar les altres barres d’eines cal fer clic amb el botd dret
en un lloc buit de la barra de tasques i triar Barres d’eines. Aquesta és una barra
d’eines d’Inicialitzaci6 rapida:

il | 4 @ 3 R E || wrm.

Les barres d’eines també es poden arrossegar i situar-les en un lloc qualsevol de
I’Escriptori.

Per crear una barra d’eines nova particular només cal fer clic amb el bot6 dret en un
lloc buit de la Barra de tasques, seleccionar Barres d’eines | Barra d’eines nova i
triar els elements que hi volem afegir.

El boté Inici o Comencga

Per accedir als programes utilitzarem el bot6 Inici, a I’extrem esquerre de la barra
de tasques. Es el punt de partida de totes les activitats, a part que puguem posar
els accessos als programes que utilitzem amb més freqiiencia a I’Escriptori o a
les barres d’eines.

Fent clic al bot6 Inici s'obre un ment que es va desplegant de forma automatica
quan hi situem el cursor. Si ens situem sobre 1’element Programes anirem trobant
les aplicacions classificades en carpetes. Quan instal-lem algun programa nou, les
seves icones també s'hi afegiran. Més endavant veurem com modificar la
disposici6 dels elements del boto Inici segons la nostra conveniéncia.

Hi ha diverses formes de modificar el menu Inici: es pot actuar
precisament a la carpeta on es desa la informaci6 d’aquest menu (com
s’explica més endavant en Els elements del menii Inici), o es pot intervenir
directament sobre el meni amb al ratoli arrossegant els elements per
canviar-los de lloc, per afegir-ne de nous o per suprimir-los.

Altres elements de la barra de tasques

A l'altre extrem de la barra de tasques, a la dreta, hi ha una safata que pot contenir
diferents elements. Es tracta d’indicadors d’utilitats del sistema, com 1’idioma del
teclat, la configuracid del monitor, o icones de programes actius que treballen en
segon pla sense la intervencié de 1’usuari, com les proteccions antivirus:

;—-]Elande...l ||@m C Y S5 2006

6

Aquesta en XP
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Si hi situem el punter del ratoli a sobre, una etiqueta ens dira de que es tracta, i el
botd dret ens proporcionara les opcions.

Per defecte, el Windows 98 mostra en aquest raco el Rellotge i el Planificador de
tasques. Si tenim un aparell multimédia també mostrara el Control de volum,
particularment util per accedir amb facilitat als controls d’audio. Per activar
aquestes utilitats només cal fer doble clic.

Al raco de la barra de tasques on hi ha el rellotge i el control de volum també s'hi
representen altres elements que estan actius de forma temporal, per exemple la
impressora, quan esta treballant, i la connexidé de xarxa per telefon (el modem)
quan estem connectats. La barra de tasques és una font d'informacid6 molt
important.

El bot6 esquerre o primari del ratoli’

Tot i que existeixen tecles i combinacions de tecles per treballar amb el Windows,
el fet és que el ratoli és practicament imprescindible. D’entrada, en el Windows
98 cal decidir entre I’estil classic -amb doble clic-, 1 ’estil web -amb un sol clic-,
atés que el comportament del ratoli variara lleugerament d’un cas a I’altre.

El boté primari (majoritiriament [’esquerre) té la funcido de seleccionar els
elements, bé fent clic a sobre (classic) o simplement situant-hi el cursor (web); 1
d’activar-los, amb un doble clic (classic) o amb un sol clic (web).

El boto secundari (majoritariament el dret) t€¢ un paper destacat en el Windows.
Sempre que es fa clic en algun lloc amb el botd dret s'obre un meni amb una série
d'opcions. Aquestes opcions no son sempre les mateixes, sind que depenen de la
naturalesa de l'objecte sobre el qual s'ha actuat. Es el que s’anomena un meni
contextual.

Per exemple, fent clic amb el botd secundari sobre un arxiu se'ns proposen les
accions propies d'un arxiu com copiar, canviar el nom, etc.; si fem el mateix sobre
una unitat de disc en trobem altres d'especifiques, com per exemple formatar, que
no tenen sentit en un altre element.

Una opcid que si és comuna sempre que s'utilitza el botd secundari és Propietats.
Aquesta funcid, que activa una finestra de propietats particular per a cada tipus
d'element, és molt util par accedir rapidament a les seves caracteristiques i
modificar-les si és el cas.

Una altra funcié interessant del botd secundari és /'ajuda contextual en les
etiquetes d'informacio 1 configuracid. Quan es fa clic en un item d'aquestes
etiquetes apareix un boté amb la nota Que €és? Fent clic apareix un missatge que
dona explicacions sobre l'item en qiiestido (aixo s'explica més ampliament a
I’apartat que tracta de 1'Ajuda del Windows en aquesta mateixa sessio).

També es mostra util aquest botd6 com a alternativa al primari, per a arrossegar

arxius, carpetes, etc., perque¢ a l’alliberar el botd ens apareixen una serie de
possibles accions a fer, com veurem més endavant.

7

34

La notacio correcta és la de Boté Primari, ja que es poden intercanviar les funcionalitats dels botons
del ratoli (especialment util per a les persones esquerranes).
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Amb la practica es veura que el botd secundari del ratoli és un bon recurs quan
"no sabem qué fer" en un moment determinat. Al prémer-lo, les opcions que
presenta sovint ens ajuden a decidir I’acci6 a fer.

ZEZ’ Practica 5. Elements de I'Escriptori

1.

10.

Icones

Utilitzant E]l meu ordinador mireu quines carpetes hi ha al disc dur. Obriu-
ne un parell, 1 fixeu-vos si les finestres obertes apareixen a la barra de
tasques.

Comengcant pel bot6 Inici, engegueu la calculadora, el Word, i el Paint.
Alterneu entre les aplicacions obertes.

Feu la barra més alta perque hi capiguen més coses. Situeu-la en un costat
de la pantalla. Torneu-la a deixar com estava.

Feu que la barra estigui amagada i només aparegui quan hi desplaceu el
CUTSOT.

Minimitzeu (no tanqueu) totes les finestres de cop per poder accedir amb
facilitat a I'Escriptori (bot6 secundari a la barra de tasques).

Si disposeu del teclat especific del Windows, activeu el bot6 Inici prement
una de les dues tecles situades a la part inferior al costat de la barra d’espais.
Sino disposeu del teclat especific, proveu la combinacié de tecles Ctr/+Esc
o Ctrl+Espai.
Aquesta tecla pot ser util quan tenim desactivada la Barra de tasques, i
no tenim accés al bot6 Inici amb el ratoli.

Situeu-vos sobre alguna icona de I'Escriptori i premeu la tecla que emula el
boto secundari del ratoli (al costat de la tecla Control dreta).

Feu clic amb el boto secundari a un lloc buit de la barra de tasques.
Observeu les accions que podeu fer a partir del menu contextual que
apareix.

Activeu la barra d’eines Adrega. Escriviu-hi www.xtec.es i premeu Reforn.
Que passa?

Creeu una barra d’eines propia, que contingui el Word, I’Internet Explorer i
la carpeta Els meus documents.

L’Escriptori pot tenir diferents aspectes, segons el nostre gust i les aplicacions
que tinguem instal-lades, pero hi ha alguns elements fixos per defecte:

:}; g El meu ordinador

Aquesta icona dona accés als "continguts" de l'ordinador. A I’executar-la, tenim
accés a les unitats de disc i en Windows 98 també a les carpetes de gestio de la
maquina (aquestes carpetes es tracten més endavant):

Fent clic sobre les icones dels discs tenim accés al seu contingut.
Aixi doncs, El meu ordinador és una primera forma d'investigar el
contingut dels discs.
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'*E}g @ Paperera

Les

Quan esborrem un arxiu o una carpeta d'arxius, el Windows 95/98 no 1'elimina
totalment, sind6 que l'envia a la Paperera de reciclatge. Si més endavant ens hi
repensem 1 volem recuperar aquest arxiu ho podem fer mentre no buidem la
paperera. Més endavant es tracta la paperera amb més detall.

=
:%g_;j’ g Veinatge de xarxa

Aquesta icona permet explorar la xarxa. Amb ella podem veure i accedir als grups
de treball, altres ordinadors de la xarxa i recursos compartits, com discs i
impressores. Aquesta icona no apareix si no tenim cap xarxa instal-lada.

E[:_"ﬁ"} Els meus documents

Aquesta icona de I’Escriptori ¢s, de fet, un enlla¢ que porta fins a la carpeta on
I’usuari emmagatzema els seus documents personals. Al Windows 98 amb un sol
usuari, aquesta carpeta es troba per defecte a D:\Els meus documents; si a
I’ordinador s’han definit diversos usuaris, aleshores es troba al directori particular
de I’usuari (els perfils d’usuari es tracten a ’apartat Usuaris de la sessio segiient).
Al Windows XP aquesta carpeta es troba a

\Documents and Settings\[Usuari]\Mis documentos

La ubicaci6 de la carpeta Els meus documents es pot canviar, tal com s’explica a
I’apartat Carpetes singulars de la sessi0 Gestio d’unitats, carpetes, fitxers i
I'ecursos.

Depenent de quina instal-laci6 s'hagi fet, hi pot haver altres elements, i es poden
anar afegint elements a conveniéncia, fins a obtenir un Escriptori personalitzat,
per exemple: les Adaptacions del Word, I’accés a determinats programes, etc.

Finestres

Com el nom indica, els continguts de I’ordinador en el Windows es mostren en
forma de finestres. Aquestes finestres es poden desplacar per sobre de
I’Escriptori, i tenen els controls al raco superior dret: Mida minima / Mida
maxima (Restaura) / Tanca.

=] B3

L]

“elf3

Es important distingir el control Tanca del control Mida minima: el
primer realment tanca la finestra; el segon només I’aparta de ’area de
treball immediata i la situa a la barra de tasques (de la qual parlarem més
endavant).

El control Mida maxima / Restaura serveix per alternar la grandaria de la
finestra entre la superficie total de la pantalla i una altra grandaria que ens
permeti veure i treballar amb altres elements.

36
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Visualitzaci6 de les finestres en Windows 98/XP

En Windows 98/XP hi ha la possibilitat de triar diferents formes de presentacio
dels continguts de les finestres.

Opcions de carpeta

(Opcions de carpeta s T ﬂi‘

General I Wisualitzacia | Tipus de fitker | General Visualitzacio’l Tipus de fitwers | Fitsers fora de linia

~ Tasques
=] Mostra les tasques comunes a les carpetes

& Utilitza les carpetes classiques delwindows

r~ Examina les carpetes
E % Obre tates les carpetes a la matesixa finestra
" Obre cada carpeta a finestres diferents

icrosaft

~ Feu clic alz elementz d'aguesta manera

—aActualitzacid de 'escriptori del Wwindows
" Estil web
L'ordinador té 'aspecte i la funcionalitat dels navegadors web £ 5y dlicones mome: 3 assehyalo

L sol clic: per obrir l'element [selecciona en assenyalar]
[os titols dizanes guec eiren amb ['explaradaor

[per exemple, activacid amb un zol clic)

% Doble clic per obrir 'slement [sslecciona amb un clic)
1 Estil clagsic

L'ordinador agafa per defecte els parametres de l'estil classic 7
del Windows. Restaura les opcions per defecte

= Personalitza en funcid dels parametres: LConfiguracid... I

D'acord I Cancel-lal Aplica I

D'acord I Anulla I Aplica I

Estil Web: fa que I’Escriptori i els continguts de les carpetes es mostrin com si
fossin en un navegador de la web. El nom dels elements (carpetes 1 arxius) estan
subratllats, igual que els enllagos hipertextuals d’una pagina web. Per seleccionar-
los només cal situar el punter del ratoli a sobre i s’activen amb un sol clic del
ratoli. També podem indicar al sistema que els subratlli quan es senyalin amb el
punter del ratoli.

Estil classic: les carpetes i I’Escriptori es veuen de la forma original del Windows

95. Per seleccionar un element es fa un clic a sobre, i per executar-lo es fa un
doble clic.

B.. Personalitza en funcié dels pardametres. amb aquesta opcid podeu triar una
combinacié de caracteristiques per adaptar la visualitzacié al vostre gust. Un cop
seleccionada aquesta opcid, feu clic al boté Configuraci6 i podreu triar entre les
opcions del quadre Personalitzacié de la configuracio:

Personalitzacio de la configuracio

— Active Desklop

& Achiva tat el contingut web a l'escriptori: Personalitza |

" Utilitza I'ezcripton classic del Windows

- Mavegacid per les carpete
' (Obre les capetes a la mateiza finestra

" (Obre les carpetes en finestres diferents

—Wizualitzacid del contingut web a les carpetes
' Per atotes les carpetes amb contingut HTML

" Només per a les carpetes que seleccioni "'com a pagina web'" [mend Visualitzacic)

 Clic: als elements
' Un zol clic per a obrir elz elements [assenyalament per a seleccionar-los)
% Subratlla els titol: de les icones segons la configuracid del navegador
" Subratlla els titalz de les icones quan els assenyali amb el ratali

" Doble clic per a obrir els elements [un sol clic per a seleccionar-los)

i Dlacord  f Cancella
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W

—— Practica 6. Modes de visualitzacié de les finestres

1. -, Accediu als tipus de visualitzacio: feu clic a sobre E]l meu ordinador i
seleccioneu el menu Visualitzaci6 | Opcions de carpeta...

My . . . . ., . . .
2. Adw Accediu als tipus de visualitzacio: feu clic a sobre El meu ordinador i
seleccioneu el mentl Eines | Opcions de carpeta...

3. Alterneu els estils web i classic 1 experimenteu els diferents modes de
funcionament d’ambdos estils pel que fa a la seleccié d’elements quan feu
clic a sobre amb el ratoli: per obrir una carpeta, fer clic sobre un fitxer...
Podeu activar I’Explorador del Windows per veure millor el canvi.

Quan s’elegeix I’estil web com a aspecte preferit, s’activa
automaticament I’ Active Desktop. Si per contra s’elegeix I’estil classic,
aquest es desactiva i I’Escriptori es comporta com en el Windows classic.

Estalvi de pantalla

38

Els ordinadors actuals incorporen un sistema de desconnexié automatica que
permet estalviar energia quan es deixen engegats sense que ningu els estigui
utilitzant i poden quedar configurats de forma que els monitors es desactiven
automaticament al cap d'uns 15 minuts quan no s’hi ha treballat.

Amb el monitor desconnectat sembla que l'ordinador estigui apagat, perd en
realitat segueix funcionant, i els programes del Windows segueixen actius. Una
causa freqiient d'errors €s que en aquest moment algi toqui l'interruptor de
l'ordinador per engegar-lo, pensant-se que esta apagat: el que fara sera interrompre
bruscament el Windows, i aixd pot provocar la perdua de dades o la
desconfiguraci6 del sistema (especialment si en aquell moment el Windows estava
realitzant alguna operaci6 de manteniment automatic, com ara desfragmentar el
disc dur o optimitzar I'inici de les aplicacions).

Per prevenir aquesta situacié cal desactivar aquesta opci6é d'estalvi d'energia del
monitor 1 substituir-lo per un "estalvi de pantalla".

Els estalvis de pantalla son uns programes que mostren alguna imatge o animacié
sobre fons negre quan no s'esta utilitzant 1'ordinador, cobrint tot I'Escriptori del
Windows.

— Practica 7. Configuracio de I'estalvi de pantalla del monitor

Feu clic al boto Inici i aneu a Configuracié | Tauler de control.
Activeu la icona Pantalla.
Activeu el separador Estalvi de la pantalla.

b=

En la part inferior de la finestra apareix una seccié anomenada
Caracteristiques d'estalvi d'energia del monitor, amb el logotip Energy
Star. Feu clic en el boté Configuracid d'aquesta seccio.

5. Desplegueu la llista corresponent a Tanca el monitor i seleccioneu Mai.
Feu el mateix amb les altres dues opcions: El sistema estd en mode de
repos i Desconnecta els discos durs. Quan ho hagueu fet, confirmeu
aquesta pantalla.
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6. Enla llista desplegable d'estalvis de pantalla seleccioneu alguna de les
opcions que hi apareixen. Per exemple el Text 3D. Podeu personalitzar el
text que apareixera en l'animaci6 fent clic al botd Configuracié i escrivint
el nom de I'escola, Argo n (on a1 és el nimero de I’ordinador), E-x (on x és
el nimero de l'estacid) o S-x (on x és el nimero del servidor).

7. També podeu configurar el temps d'inactivitat necessari per tal que s'activi
l'estalvi de pantalla. Un valor raonable pot ser 10-15 minuts.

8. Confirmeu-ho tot.

9. Quan hagi transcorregut el temps indicat veureu com s'activa I'animacio
amb el text que hagueu introduit.

Resolucié i profunditat de color

L'aspecte de la pantalla dels ordinadors PC es regeix per dos parametres diferents:

e La resolucié indica el nombre de pixels (punts de pantalla) que es mostren. Els
formats més habituals sén 640 punts horitzontals per 480 verticals, 800 per 600 1
1024 per 768. Com que el monitor té una mida fixa, les resolucions més altes fan
que els punts es mostrin més petits, i en les més baixes tenen un aspecte més gran.
La resolucio estandard dels ordinadors Argo és de 800x600. A mesura que
incrementeu la resolucié de la pantalla és convenient que apliqueu la freqiiéncia de
refresc del monitor el més alta possible (botd6 avangats del separador de
configuraci6 de la pantalla).

e La profunditat de color indica el nombre maxim de colors diferents que es poden
mostrar simultaniament a la pantalla. Es mesura en "bits per pixel" (bpp), fent
referéncia a la quantitat de memoria que cal reservar per a emmagatzemar la
codificacido numerica del color de cada punt. Els valors més usuals son 8bpp (256
colors), 16bpp (65.536 colors), 24bpp (16 milions de colors) i 32bpp (color real o
"true color"). Els ordinadors Argo s'han configurat per defecte a 32bpp, per
permetre una visualitzacié optima de qualsevol tipus d'imatge.

La utilitat VideoRun

Moltes de les aplicacions incloses a les aules Argo requereixen un determinat
format de pantalla per a funcionar correctament: algunes exigeixen que la pantalla
es configuri a 640x480, d'altres volen 800x600, 256 colors, milions de colors, etc.
Aquests canvis es poden realitzar manualment activant la icona de propietats de la
pantalla que hi ha a la barra de tasques del Windows, perd resulta molt més
practic automatitzar-los mitjancant el programa VideoRun, de manera que cada
programa es pugui engegar directament amb la configuracié que necessiti.

LF La utilitat VideoRun és un petit programa desenvolupat per la SGTI que
s'ha inclos en les Gltimes maquines distribuides.

Trobareu el fitxer videorun.exe a la carpeta c:\windows. Si no fos aixi,

copieu-la de la carpeta materials\d80 del CD-ROM Materials de formacio.

El programa VideoRun funciona mitjancant parametres que s'escriuen darrera el
seu nom en la linia d'ordres.
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=i Practica 8. Funcionament del VideoRun

1. Feu clic al boto Inici i aneu a Executar.

2. A la linia d'ordres escriviu VIDEORUN i feu clic a Acceptar. Apareixera
una pantalla on s'explica la sintaxi requerida pel programa.

3. Cliqueu a D'Acord i torneu a executar el programa, aquesta vegada
escrivint: VIDEORUN #640x480

4. Veureu com la pantalla ha canviat la seva resolucid. Per tornar a deixar-la
com estava feu: VIDEORUN #800x600

5. La funcié més interessant del VideoRun és permetre el procés Canvi de
pantalla | Engegar un programa | Restaurar I'estat inicial de pantalla.
Per provar-la executeu aquesta linia d'ordres:
VIDEORUN #640x480 CALC.EXE

6. Veureu com canvia la resoluciod i s'engega la calculadora del Windows.
Quan tanqueu la calculadora la pantalla tornara al seu estat inicial.

7. Sientreu a veure les propietats de les icones que criden a la majoria de
programes i titols de CD-ROM dels ordinadors ARGO veureu que s'ha
inclos una crida prévia al programa VideoRun.

8. Per comprovar-ho activeu I'Explorador del Windows i aneu a la carpeta
C:\Windows\Menu Inici \ Programes \ Aplicacions generals. Feu clic
amb el botd secundari a la icona Kid Pix Studio Deluxe i seleccioneu
Propietats. Observeu que la linia d'ordres de la drecera té la sintaxi:

C:\WINDOWS\videoRun.exe #8bpp "C:\Archivos de
Programa\kidpix\PICKER.EXE"

Aix0 és degut a que el Kid Pix només funciona a 256 colors (8bpp), 1
dona problemes si s'activa a profunditats de color superiors. Observeu
que com que el programa picker.exe es troba dins d'una carpeta amb un
nom llarg ("Archivos de programa") hem hagut d'escriure el seu nom
entre cometes.

Aquesta técnica de creaci6 de dreceres presenta l'inconvenient que el
Windows agafa per defecte la icona del programa VideoRun, en comptes
de la de l'aplicaci6 que realment s'acabara posant en marxa. Per corregir
aixo s'ha utilitzat el botd6 Canviar icona de les Propietats de la drecera,
de manera que apunti directament al fitxer EXE o ICO que conté la
imatge que es vol mostrar.

En ocasions ens podem trobar que en arrancar 1’ordinador o al tancar un programa
apareix I’Escriptori mal configurat ja que no s’ha restaurat la pantalla de forma
correcta després d’emprar el VideoRun. Quan ens trobem en aquesta situacid
s’hauran de configurar manualment les propietats de pantalla (consulteu I’apartat
Incorporacio del VideoRun a una drecera de la propera sessio).

L’Ajuda del Windows

L]
E".% @ Ajuda

El Windows 98/XP disposa d'un sistema d'ajuda molt complet i exhaustiu. De fet,
hi ha diversos sistemes diferents, mitjancant els quals el Windows ens dona

@4 Ajudaisuport técnic
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informacié, comptant per exemple amb els cartells que apareixen quan aturem el
cursor uns instants a sobre dels botons de les barres d'eines.

La forma d'ajuda que podriem anomenar "tradicional" és a la qual accedim amb
l'opcio Ajuda del menu Inici, i constitueix un complet manual electronic de
Windows:

B2 Aiuda del Windows

< = = 5 E

Amaga Enere Endavant  Opeions  Ajudadeleb

Contingut ‘\guex | gores |

[2] Berwinguts a l4juda i ‘ﬁ

K Iriroduccic del Vindows 55 % 08
R Exploracis de lordinador ws o
W maveaacic per internet

K (s dels sccessoris delWindows Benvinguts a 'Ajuda

[EJ) Obtsner soporte técnic
» Seguridad y privacidad Windows XP

Utilitzeu el sistema d'Ajuda per
aprendre més coses sabre el
Windows 98

|2] Com s'installa una impressora
(2] com stimprimei: un document
[2] Com visuslitzar una lista diels dacul

[2] Com es mocifica la configuracis du e lesostres e e
A o Teal

Elegir una tarea

L preguntes.
[2] Com s'usa una impressara de xarx 4 -«
[2) com es comparteix una impressara & :;T.E?SUGEZ ;a,’;;;:;;" linia
R soministraci del macuinari | del progra .

K- Connexid & xarces . chunnmeu—st al web per

W Com s'utitzen les apicacions daccess Sé;’:'ﬂ'ﬂfﬁfa itzaionside:

M. Libre Guia diniciacié: versié en linia

{® Detector dermars s Detecteu errors del sistemna. Al

El quadre de dialeg de I'ajuda conté diferents sistemes per trobar informacio sobre
el tema que ens interessa.

B Al primer separador, Contingut, hi podem trobar els continguts organitzats
de forma tematica, com els trobariem al comencament d'un llibre (correspon al
grafic anterior). Els diferents elements de 1'index es van obrint en subments fins
arribar als temes concrets.

El segon separador, fndex, mostra els continguts organitzats de forma alfabética,
com els trobariem al final del manual.

Tal com anem escrivint les lletres del tema que busquem, aquest es va
seleccionant a la llista de continguts.

L'altre separador, Cerca, ¢és una potent base de dades que conté tots els termes i
conceptes que podem trobar en els diferents temes de 1'ajuda. Es molt 1til per anar
acotant la cerca quan no sabem exactament sota quin titol buscar.

L'opci6é Cerca ¢és més potent que si utilitzéssim un llibre. Quan escrivim
una paraula o paraules en aquest lloc, el Windows les busca en tot el
contingut dels textos de l'ajuda, i ens dona immediatament els diferents
temes on apareixen.

Un cop hem accedit a un tema determinat, aquest es visualitza en el pannell dret.
L’ajuda ¢és molt interactiva: hi ha gran quantitat d’enllagos inclosos en el text que
permeten executar directament alld que se'ns proposa, anar a altres temes
relacionats i accedir a explicacions concretes d’alguns termes. D'aquesta forma no
cal recordar instruccions o passos previs per accedir a un lloc determinat. Els
enllagos tenen ’aspecte d’un enllag de web, amb hipertext subratllat.

L'ajuda també és forca util per solucionar alguns problemes comuns, utilitzant
l'apartat Detector d'errors o Solucionar un problema que es troba als darrers
llocs de la pantalla inicial. També de forma interactiva, ens va donant instruccions
pas a pas per intentar arreglar el problema, i ens ofereix cada vegada opcions
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perqué triem si ja I'hem solucionat o si, en canvi, volem que ens proposi un pas

r
mes.
E? Ajuda del Windows =]
& = i
Amaga Enrere Endavant Opciong Ajuda del Web
L Ilgdex | Gerea | Detector d'errors de xarxa del =
Connexid a xarxes ;I Windows 98
Com s'utilitzen les aplicacions d'acc
Llibre Guia diniciacic: versid en linia Quin tipus de problema teniu?

m Detector d'errors
ﬂ (s dels detectors dierrors delin

¢ Mo puc trobar altres ordinadors a la
@ Cortacteu amb e servel postver lista ¥einatge de la xarxa.
EI:;’I Detectors derrors del Windows ¢ Mo em puc connectar a un ordinador
|?] Karxa concret de la xarxa,
_] Midem ¢~ Mo puc compartir fitxers ni impressores,
Engegada i sturada .
=% e ¢~ Altres ordinadors de la xarxa no es
- \mpresslo poden connectar al meu ordinador,
;j Drlve\S.pac:e 3 ¢ Mo pucinstal-lar un adaptador de xarxa.
:] Memaria
2] Programes de IMS-DOS ¢ Mo em puc connectar a la meva xarxa.
=] Yislialt o ¢ Mecessito un cable paral:lel d'alta
2] Directx velocitat per utilitzar amb la Connexié
_] S0 directa per cable,
=] Conflictes de maguinari ¢ Mo puc connectar un ordinador amb el
2] Connexié remota a xarxa windows 95 amb un que té el Windows
=] Connexid directa per cakle | 98 P
7] Targeta d'ordinador - B |
0 o E

Hi ha un altre sistema d'ajuda, que esta disponible en els quadres de dialeg de les
configuracions i de les finestres de Propietats. Consisteix en una explicacio breu
de cada element en concret de la finestra.

Si ens fixem en les finestres de tipus "propietats", veurem que tenen uns botons de
control diferents de les finestres normals:

o el boto habitual de tancar la finestra, amb la X
@ un boté amb un interrogant ?

Si feu clic a sobre del botd en forma d'interrogant, el cursor canvia d'aspecte i

pren la forma del punter d'ajuda, que per defecte és 47 (I'aspecte dels cursors
depen dels tipus que n'haguem instal-lat; hi ha gran quantitat de models de punters
distribuits en revistes, etc., molts dels quals son animats).

Aleshores fem clic a sobre d'un dels elements de la finestra, i tot seguit apareix
una breu explicacio que ens diu qué fa exactament 'element seleccionat. Aixo és
molt util en alguns apartats complicats:

Propiedades de HP Lazerlet Series Il

General Detalls iF'aper I Gréficsi Tipus de IIBtIaI Opcions del dispositiul

HF Lazerlet Seriez I

Imprimir al port zeglient:

!LF'T1: [Port dimpressara) %‘) _:i Afegeir un part... |

Wisualtza el port al qual estd connectada la impressora o bé el EI% &l port...
cami de la impressora de la sarsa que utilitzew.

FPodeu canviar el lloc on imprimiu, Escriviu-hi el cami de la 5
warxa, obriu la lista i few un clic damunt d'un port o be feu un
clic damurt de Afegeis el port, aplurs... I

— Parametres del temps d'espera

—

—mimimak
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Una altra manera d'accedir a aquesta informacié és fer clic amb el boto dret a
sobre de l'element que volem investigar. Aleshores apareix un botd6 amb el text
Que és?, que en activar-lo ens dona el mateix resultat que anteriorment.

A més dels sistemes d'ajuda descrits, moltes de les accions que podeu haver de
realitzar amb l'ordinador estan assistides per un sistema d'auxiliars, que us van
donant instruccions grafiques pas a pas durant el procés. Hi ha auxiliars per a
determinats processos, i moltes aplicacions n'incorporen. Es particularment 1til
'Auxiliar d'addicié de maquinari.

Awsziliar d'addicid de maquinari

Aguest ausiliar installa el programari per a un nou
dispozitiu de maquinari.

1 Abans de continuar, tanqued otz els programes aoberts.
Instal-lacidé de modems

El'windows provard de detectar el médern.
Abans de continuar:

1. 5Si el madem esta connectat a Mordinadar,
azzegureL-yos que estigul engegat.

2 Sortiu de totz els programes que poden
eztar utilitzant el madem.

Feu clic a Endavant quan estigueu a punt per conhinuar.

I No provis de detectar-lo; ja el seleccionare duna llista;

Cancella

% Practica 9. Us de I'ajuda del Windows 98/XP

1.

Cerqueu la informaci6 sobre com solucionar problemes del monitor emprant
l'apartat Localitzacié d'errors o Solucionar un problema que es troba als
darrers llocs de la pantalla inicial de I’ Ajuda.

A partir de l'etiqueta Index alfabétic, cerqueu la informacié sobre la manera
d'instal-lar una nova impressora. Escriviu el text de cerca dins la casella.

A partir de l'etiqueta Cerca, cerqueu la informacio sobre l'accié de
Formatar. Escriviu la paraula de recerca dins la casella. Observeu els
criteris de cerca fent clic sobre el boté Opcions. Observeu també que abans
de fer una recerca podeu efectuar una seleccio de paraules o temes.

Activeu amb el botd dret la icona El meu ordinador de I'Escriptori, feu clic
sobre el boto |21 de la part superior de la finestra i, a continuacio, aneu fent
clic sobre els diferents elements que apareixen.
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Organitzacio, perfils d'usuari i
antivirus

Objectius

Cong¢ixer la diferéncia entre dreceres i programes.

Cong¢ixer les diferents maneres de crear dreceres.

Saber adaptar la utilitat VideoRun a les caracteristiques del programa a emprar.
Cong¢ixer el concepte de sessio, diferenciant-lo del de perfil.

Saber gestionar els perfils d’usuari en I’entorn Windows 98/XP.

Saber emprar el programari d’antivirus i con¢ixer el seu procés d’actualitzacio.

Continguts

Les dreceres i els programes.

Creaci6 de dreceres per a programes locals i per a programes en xarxa.
La utilitat VideoRun.

Les sessions de Windows.

Els perfils d’usuari en Windows 98/95.

El programa antivirus.

Desenvolupament

Diferéncies entre dreceres i programes

Quan heu obert El meu ordinador abans, heu vist els components que hi ha a
l'ordinador. Els elements d'aquesta carpeta ens han portat al contingut dels discs,
etc. A part d'aixo, el Windows 98/XP permet crear dreceres (accessos directes;
shortcuts) a qualsevol element. Aix0 s'aconsegueix de diferents maneres, la més
senzilla consisteix en arrossegar, amb el botd secundari del ratoli, I'element del
qual es vol crear la drecera fins al lloc on voleu que hi hagi la drecera (per
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exemple, a sobre de I'Escriptori mateix) i triar I’opcio de Crear dreceres aqui del
menu contextual que apareix. Assegurant-nos que apareix la icona de drecera.

Amb una drecera podeu activar no només un programa sindé gairebé qualsevol
cosa. Fent clic a sobre d’una d'aquestes dreceres (un o dos clics; dependra de
I’estil que hagim triat a les opcions de les carpetes) es pot tenir accés a un
programa executable o aplicacid, a una carpeta d'arxius, a un document
determinat, a una unitat de disc, una impressora...

Una drecera es diferencia visualment de la icona original (la del programa o altre
element) en que té una petita fletxa en un extrem. Aquests son exemples de
dreceres a diferents elements:

ﬂ%'@ F R !(‘i - :Ji

Microzoft Drecera de Carpeta Drecera de Drecerade H
"wWord express.mdt d'lrternet local [C) Laserlet

.lllf"\l

Es important tenir clar el concepte de drecera i la seva diferenciacid de
l'element original, ja que aixo €s clau per poder organitzar l'ordinador, com
s'explica més endavant.

Elements d’'una drecera

Lalinia d’ordres: programa principal i parametres

La linia d’ordres conté I’element que activa aquesta drecera. Aquest pot ser un
programa executable o un document. Cal utilitzar cometes en el nom del
programa en el cas de que contingui espais. Per exemple:

"C:\Archivos de Programa\Microsoft Office\Office\WINWORD.EXE"

La linia d’ordres també pot contenir pardmetres que modificaran el funcionament
del programa. Aixi, en el conte dels Tres Porquets la linia d’ordres diu:

CAWINDOWS\VideoRun.exe #640x480 H:\CONTE95.EXE

El programa principal és el VideoRun.exe i la resta son parametres.

Carpeta de treball

Es la carpeta per defecte on el programa cercara els diferents components si no
n’hi ha cap altra especificada. Automaticament el sistema afegeix el nom del
directori on esta situat el programa principal.

Ilcona

Es I’element grafic que identifica el programa. Fent clic el botéo Canvi d’icona
podeu triar entre les que normalment porten els programes o bé triar qualsevol
fitxer en format ICO o BMP.
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Practica 1. Creacio6 de dreceres

1.

Feu clic amb el botd dret sobre una zona lliure de 1’Escriptori.
Seleccioneu Nou | Drecera® del menu que apareix.

Feu clic el botdo Examinar, cerqueu el fitxer calc.exe de la carpeta
Windows (o Windows\System32) i feu clic el boté Obre.

Feu clic el botod Segiient, poseu Calculadora com a nom per a la drecera
que creareu i feu clic el botd Finalitzar per acabar el procés.

Creeu una drecera sobre I'Escriptori que us porti directament al contingut
del disc dur. Canvieu la icona d'aquesta drecera (Propietats...). Ha canviat
la icona de l'element original, al disc dur?

Creeu dues dreceres més a I'Escriptori: una que activi un programa i I’altra
que mostri el contingut d'una carpeta (directort).

Una manera alternativa de crear una drecera

7.

Activeu ’Explorador del Windows, cerqueu el fitxer notepad.exe de la
carpeta Windows.

Cliqueu a sobre amb el bot6 secundari del ratoli i seleccioneu I’opcio
Copia.

Aneu a I’Escriptori, feu clic amb el bot6 dret sobre una zona lliure i
seleccioneu I’opci6 Enganxa la drecera.

Practica 2. Instal-lacié de paquets d'activitats Clic

Es aconsellable que els paquets d'activitats Clic estiguin instal-lats en un disc de la
xarxa, preferiblement en subcarpetes a S:\\CLIC\...

Ateés que aquesta instal-lacié es fa sobre la unitat de xarxa S:, cal iniciar una sessio
amb un usuari que tingui drets d’escriptura sobre aquesta unitat.

Els diferents ordinadors de la xarxa tindran accés als paquets instal-lats doncs el
disc S:\ esta compartit amb drets de lectura i és accessible des de qualsevol
ordinador.

Aquesta practica ¢s valida per aquelles aules que disposen d’un servidor Windows
2000 Server o un servidor Windows XP.

1.

Assegureu-vos d’haver iniciat una sessio a la vostra maquina amb [’usuari
super. En cas contrari, tanqueu la sessio actual i inicieu una sessi6 amb
I’usuari super.

Activeu el Navegador i accediu al Racé del Clic:
http://www.xtec.es/recursos/clic/cat/index.htm.

Baixeu-vos un dels nous paquets que hi trobareu. Enregistreu-lo a la carpeta
c:\temp.

Activeu ’Explorador del Windows.

Feu un doble clic sobre el fitxer instal-lador. Adreceu-lo a la carpeta

s:\clic\nom_del paquet. (Recordeu, tota aquesta practica cal fer-la al
servidor).

8

0 Crea | Drecera
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6. Al grup de programes accepteu Clic.

Perque la drecera a I’activitat que heu installat sigui accessible per totes les
estacions, cal que la desplaceu a la carpeta S:\aplicacions en xarxa.

7. Sitreballeu en una estacid amb Win98, acabada la instal-lacio, localitzeu la
carpeta windows\menu inici\programes\clic a I’arbre de ’esquerra de
I’Explorador.

8.  Si pel contrari sou en una estaci6WinXP o al mateix servidor, obriu la
finestra de ’Explorador a C:\documents and settings\all Users\menu
inicio\programas\clic.

9. Seleccioneu la icona de I’activitat que acabeu d’instal-lar, tant en Win98
com en WinXP, i seleccioneu I’opci6d del ment Edici6 | Retalla.

10. Accediu a la carpeta S:\aplicacions en xarxa\paquets clic i enganxeu

I’enllag dins d’aquesta, ja que habitualment n’hi ha d’altres que permeten
agrupar les activitats instal-lades seguint diferents criteris.

Per comprovar el funcionament correcte de la instal-lacié en xarxa:

11. Des de qualsevol de les altres estacions feu clic sobre la icona
a

mmdplicacions en xarsa |

que trobareu a ment Inici | Programes. Observareu
totes les dreceres dels programes que funcionen en xarxa que teniu a la
carpeta Menu Inici | Programes | Aplicacions en xarxa del Servidor
(Argol o S-X).

12. Obriu I’enllag Aplicacions en xarxa, busqueu la carpeta on vau desar la
icona de I’activitat clic i executeu-la. Si tot va bé s’ha d’obrir el Clic i
executar |’activitat que heu instal-lat.

Heu de tenir en compte que la carpeta Aplicacions en xarxa és un recurs
compartit amb el nom APLIXARXA. D’aquesta manera, al situar-hi una
drecera a dins, es permet 1’accés als ordinadors clients i s’estalvia haver de
posar la icona de la drecera a cadascun d’ells per activar I’aplicaci6 del
servidor.

També és molt util que cadascun dels altres ordinadors tingui una drecera
que apunti directament a aquest recurs compartit (com la que hi ha al Menu

Inici | Programes | B&~plicacions ensama ;4o log estacions de les aules Argo).
Per tant, cas de no tenir-la és forca interessant que la creeu.

Incorporacio del VideoRun a una drecera

48

El Windows 98 1 XP permet canviar la resolucié de pantalla i la profunditat de
color mitjancant la icona de propietats de la pantalla que hi ha a la barra de
tasques. A més, els canvis efectuats en el mode de video queden enregistrats de
manera automatica per a les properes sessions.

De cara a facilitar el manteniment s'ha inclos en el procés d'arrencada una crida al
programa VIDEORUN, que comprova que el mode de video sigui sempre el
predeterminat (800x600 i 32 bits per pixel).
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=i Practica 3. Les dreceres i la utilitat VideoRun i alguns problemes
de visualitzaci6 de la barra de tasques

En ocasions us podeu trobar que en arrancar 1’ordinador o al tancar un programa
apareix I’Escriptori mal configurat ja que no s’ha restaurat la pantalla de forma
correcta després d’emprar la utilitat VideoRun. Per tornar a deixar la resolucid
correcta caldra configurar manualment les Propietats de pantalla.

1.

10.

11.

Activeu ’Explorador del Windows i cerqueu la carpeta Iniciacié que
trobareu dins la carpeta Windows\Menu Inici\Programes.

Feu clic amb el boto dret sobre la icona VideoRun i trieu Propietats.

Interpreteu la linia d’ordres de la drecera:
CAWINDOWS\VIDEORUN.EXE #32bpp #800x600
Si desitgeu que els ordinadors s'activin en una resolucié diferent podeu
modificar els parametres d'aquesta drecera, seguint sempre la sintaxi
acceptada pel programa VIDEORUN, que s'explica a I’apartat sobre
aquesta utilitat a la sessi6 1. En tot cas, recomanem mantenir sempre una
profunditat de color de 32 bits per pixel.

Feu clic sobre I’Escriptori amb el botd dret del ratoli i seleccioneu
Propietats (o activeu la icona de la pantalla de la barra de tasques).

Activeu el separador Configuraci6 i efectueu els segiients canvis: al quadre
Colors seleccioneu 256 colors i1 a I’apartat Area de la pantalla desplaceu la
fletxa a I’esquerra fins a 640x480 pixels.

Feu clic sobre el botd Aplica, i a continuaci6 feu clic sobre el bot6 D’Acord
per confirmar els canvis i tancar la finestra Propietats de pantalla.

Sortiu del Windows reiniciant 1’ordinador.

Observeu la disposicio de I’Escriptori i on ha quedat situada la barra de
tasques una vegada s’ha executat del tot el Windows.
Aquesta disposici6 ha vingut donada per la utilitat VideoRun de la
carpeta Iniciacid, que s’executa sempre que s’engega el Windows, i que
ha configurat I’Escriptori amb una resoluci6é de 800x600 sobre la
configuracio de 640x480 amb la qual es va tancar 1’ordinador.
En el cas de tancar ’ordinador amb una resoluci6 superior (com ara
1024x768) la desconfiguracio de I’Escriptori encara és major ja que la
barra de tasques queda amagada per la part inferior de la pantalla i no és
possible accedir-hi.

Per solucionar aquest problema i restaurar de nou I’Escriptori, heu de
configurar manualment les Propietats de pantalla: feu clic sobre la icona
del monitor a la part dreta de la barra de tasques.

Activeu el separador Configuracié i efectueu els segiients canvis: al quadre
Colors seleccioneu color real o "true color" (32bpp) 1 a 'apartat Area de la
pantalla desplaceu la fletxa a la dreta fins a 800x600 pixels.

Feu clic sobre el botd Aplica, i a continuaci6 feu clic sobre el bot6 D’Acord
per confirmar els canvis i tancar la finestra de Propietats de pantalla.

Si és el cas, desplaceu la barra de tasques al seu lloc.
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Quan es comenga a treballar amb un ordinador amb el Windows 98/XP cal indicar
I’usuari que esta fent servir la maquina. A la xarxa cal estar identificat.

Les maquines del projecte ARGO de primaria, en posar-se en marxa, defineixen
un usuari i s’inicia la sessio de treball. L’usuari per defecte és ARGO. Es van
definir d’aquesta manera els equips per tal de facilitar ’accés dels alumnes més
petits dels centres.

Per iniciar una sessié amb una maquina Windows XP / 2000 cal
emprar un usuari registrat

A diferencia del que passa en el Windows 98, el Windows 2000 i el Windows XP
unicament permeten iniciar una sessid o accedir a un recurs a aquells usuaris que
son registrats a la maquina. Per tant, és del tot important con¢ixer quins usuaris
estan registrats a I’equip 1 quina és la seva contrasenya.

Es feina de la Coordinacié d’Informatica declarar els diferents usuaris.

El servidor de les aules de primaria té registrats, inicialment, els usuaris segiients:
super i suport com a administradors de 1’equip, prof per al professorat del centre 1
argo per a I’accés dels alumnes.

El servidor de secundaria té registrats, inicialment, els usuaris segiients: super
(administrador de I'equip), prof-01 (usuari avancat) i alum-01 (usuari basic).

Es molt recomanable que modifiqueu les contrasenyes dels usuaris super i suport
per assegurar ’Us restringit a les actuacions de la coordinacié d’informatica, desant
la corresponent documentaci6 a I’arxiu del centre.

La definici6 d’aquests usuaris és necessaria per poder accedir als recursos del
servidor des de les estacions.

NOTA: Es prega que no es facin modificacions ni que s’esborrin els usuaris
administrador i pie: son usuaris reservats per a actuacions d’emergencia sobre
els equips.

-

Practica4. Determinar l'usuari que actualment esta connectat a
I'equip
Disposeu d’un recurs molt senzill per saber quin és I’'usuari actual.

1. Obriu el botd del menu d’Inici. Observeu a la part inferior I’opcid
Desconnecta... o Tancar la sessio de...

S

Executa...

S e R [
2. Observeu el nom que posa al costat de la paraula desconnecta, aquest és
I’usuari amb qué s’ha obert la sessi6. Si la sessié s’ha iniciat segons
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I’estandard del projecte ARGO, el nom que observareu és ARGO. Sino hi
ha cap nom, vol dir que heu iniciat la sessi6 sense especificar cap usuari.

ﬁ. Practica 5. Tancar la sessio i canviar d’usuari

Per utilitzar I’ordinador com un altre usuari no cal reiniciar la maquina, només cal
canviar |’usuari actiu. Amb el Windows 98 aquesta operacioé implica el tancament
de la sessio, amb el Windows XP, en funci6é de la configuracio del sistema pot
deixar la sessio oberta de ’usuari anterior i iniciar una segona sessio amb 1’usuari
nou.

Malgrat que 1’operacio ¢és similar en Windows XP i Windows 98, hi ha petites
diferéncies:

Windows 98: activeu el menu Inici | Desconnecta [nom d’usuari]. Igualment,
comengareu una altra sessio.
1. Tanqueu la sessi6 desconnectant-vos tal com s’ha indicat anteriorment.

2. Quan us demani el Nom d’usuari i la Contrasenya, doneu un nom d’usuari
i una contrasenya nous. Aneu amb compte de no oblidar la contrasenya....

3. Seguiu les instruccions que indica el Windows.

J Practica 6. Comenc¢ar una sessié sense indicar cap usuari 9%

Per poder treballar en una xarxa ¢és fonamental indicar el nom de 1’usuari. D’una
altra manera no podrieu accedir als diferents recursos de la xarxa. En aquesta
practica fareu la comprovacioé d’aquesta situacio.

Cal comentar que aquest €és un dels problemes més freqiients. Sovint, els alumnes,
en trobar-se amb una finestra d’inici de sessid, premen la tecla ESC. D’aquesta
manera s’inicia una sessié en la qual no es pot accedir als recursos de la xarxa i,
per tant, no funcionara la major part dels programes i activitats instal-lades a
’aula.

1. Tanqueu la sessio actual.
2. A la finestra d’identificaci6é premeu el botd Cancella o la tecla ESC.

3. Eniniciar-se la sessidé mireu d’accedir a la unitat S:; segurament rebreu un
missatge d’error. Mireu d’accedir al Veinatge de la xarxa; tampoc haura
estat possible.

4. Siesteu treballant amb el Windows 98, verifiqueu el que indica el boto
d’inici a ’opcié Desconnecta.
e ! brecuta
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Els perfils d’usuari

Els perfils d’usuari permeten definir diferents configuracions de 1’ordinador
adaptades a les necessitats de les diferents persones que el fan servir. Aquest
servei pot ser interessant als ordinadors d’una escola o institut, en tant que
permeten personalitzar ’entorn. Aixi, els alumnes més petits del centre poden
tenir unes caracteristiques determinades, igualment els més grans, o en funcio del
tipus de treball a realitzar.

Cal diferenciar entre perfil d’usuari i usuari d’una sessio:

L’usuari de la sessio us identifica a la xarxa.

Els perfils d’usuari us permeten personalitzar I’ordinador per a cadascun dels seus
usuaris.

De la mateixa manera que en una xarxa hi ha usuaris, al Windows 98/XP podeu
tenir usuaris diferents en un mateix ordinador sense estar connectats a cap xarxa.
Aixi, un equip de sobretaula independent es pot configurar facilment per ser
utilitzat per diferents usuaris amb entorns personalitzats, guardant-se per separat
les dades i configuracions de cadascu.

Per modificar la configuracié de I’entorn

per a un usuari diferent unicament ¢és 7
necessari tancar la sessio i posar en marxa @ |
L

una nova sessio amb un perfil diferent (un
usuari diferent).

Aixi com els perfils d’usuari permeten una [(/ A @ .
g !
)

major adaptacio de I’equip a les necessitats U
dels wusuaris, igualment augmenten la t
complexitat en el manteniment de
l'ordinador, en major o menor grau.

La forma d’administrar els usuaris varia lleugerament del Windows 98 al
Windows XP. La diferéncia principal és que en el Windows 98 teniu
I’opcid d’activar-ne el seu us, mentre que al Windows XP 1'is de perfils
d’usuari és obligatori.
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Practica 7. Activacié dels perfils d’usuari %s

Quan I’ordinador és un equip independent, és a dir, quan no esta connectat a cap
xarxa, la instal-lacid6 per defecte del Windows 98 pot ser que no activi la
possibilitat de tenir diferents usuaris.

Aquesta practica no es pot fer amb un Windows XP, ja que no teniu ’opcio
d’activar o desactivar els perfils d’usuari.

Per activar els perfils d'usuari heu d’efectuar les segiients accions:

1. Accediu al Tauler de control i activeu la icona Contrasenyes: apareixera
la finestra Propietats de Contrasenyes.
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2. Apunteu en un paper com es troba la maquina per tal de poder deixar-la
igual en acabar la sessio.

T Propieatede: Conmanenres Y
Canvi da conirasenyes | Administiacia remota  Perfils de fususi i

™ Tots els usuanz d'aquest ordinador utiitzen les matemes
preferéncies | configuracid de lesciphon.

i+ iEls wsuans poden personaizar la seva corfiguracid de
ipreferéncies Fescrpto. El'Windows passa ala i
.cm‘rigwam personsl quan l'usuari es connecta, i

| Configuracid del pedil de l'usuari

¥ |netou les inones de l'esciplon | & contingut de
Weinatge de la xaxa a la configuracid de Fusuan,

I ™ Inchouw el merd Trici | Programes a ls configuiscié de 2 .
S Mo l'activeu

en cap cas

3. Seleccioneu el separador Perfils d'usuari i activeu el segon apartat, Els
usuaris poden personalitzar la seva configuracio de preferéncies i
escriptori... S'activaran les dues caselles de verificacio.

Heu d'utilitzar aquestes caselles per poder definir el grau de
personalitzacié dels usuaris que desitgem.

4. Activeu la casella Inclou les icones de I’escriptori i el contingut de Veinatge
de la xarxa a...

L’activaci6 d’aquesta casella suposa que cada usuari disposara
d'un Escriptori particular (aixo afecta tant les icones i dreceres de
'Escriptori com I’aspecte que presentara -empaperat, protector de
pantalla, etc.).

Els programes que mostri el botd Inici en desplegar-se, pero,
seran els mateixos per a tothom.

5. Encelcas d’activar la casella Inclou el menu Inici i Programes a... (no
’activeu), cada usuari pot personalitzar el contingut del ment /nici, és a dir,
les aplicacions que apareixen i la forma com estaran organitzades seran
diferents per a cada usuari (recordeu l'apartat Organitzacié i modificacid
del ment Inici).

6. Tanqueu la finestra Propietats de contrasenyes.

Si utilitzeu un menu Inici personalitzat (segona casella), és obvi que aquest no sera
el mateix per a tothom. Aixo vol dir que en aquest cas, per modificar l'organitzacié
del menu Inici, haureu d'intervenir al menu particular de cada usuari en el lloc on es
desi aquesta informacido (consulteu I’apartat Les carpetes singulars del modul
Gestié d’unitats, carpetes, fitxers i recursos).

Conclusions: opcions i implicacions

Hi ha algunes implicacions molt importants pel fet d'utilitzar perfils
d’usuari que cal tenir en compte:
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Si utilitzeu un menu Inici personalitzat (segona casella), és obvi que aquest no sera
el mateix per a tothom. Aixo vol dir, que en aquest cas, per modificar 1'organitzacié
del menu Inici, haureu d'intervenir al menu particular de cada usuari, en el lloc on es
desi aquesta informacié. Aquesta opcié a les maquines de I’aula complicara en
excés el manteniment del parc d’ordinadors del centre.

Si cada usuari té el seu propi menu Inici personalitzat, aleshores les noves
instal-lacions de programes només actualitzaran el menu Inici de I'usuari que estigui
connectat en aquell moment; és a dir, una aplicaci6 instal-lada de nou no apareixera
als menus Inici de la resta d'usuaris quan aquests utilitzin ’ordinador. En tot cas,
aquests s'’hauran de crear dreceres de l'aplicaci6 al seu ment Inici particular. Per
evitar aquest problema és possible que sigui convenient optar per no activar la
casella Inclou el mend Inici... a Pactivacid dels perfils d'usuari de la icona
Contrasenyes del Tauler de Control (consulteu els grafics).

De manera analoga, la personalitzaci6 de 1’escriptori pot generar que un usuari
disposi d’uns enllagcos que un altre usuari no podra veure. Aquesta opcid pot ser
interessant o no, segons el disseny d’accés a les estacions de I’aula que es plantegi al
centre:

a. Si voleu que hi hagi un Unic escriptori, comt per a tots els usuaris del
centre, us interessard no personalitzar 1’escriptori amb [’estalvi que
comporta de manteniment dels equips.

b. Si us interessés un entorn diferenciat i adaptat a cada grup d’alumnes, la
millor opci6 serd, doncs, la personalitzaci6 dels escriptoris.

La personalitzaci6 dels escriptoris i dels menas d’inici impliquen un cert grau de
complicaci6 en el manteniment dels equips del centre.

Pel que fa a la personalitzacié del ment d’Inici a I’entorn escolar, no es veuen
avantatges significatius i s’observa una complicacié excessiva del manteniment
dels ordinadors 1 altres inconvenients afegits, com la instal-laci6 reiterada d’un
mateix programa per part d’usuaris que no tenen accés a un programa.

Es per aquesta rad que recomanem no activar en cap cas 1’opcio Inclou el menii
Inici i Programes a la configuracio de I'usuari.

La personalitzaci6 de I’escriptori només sera adequada en casos de dissenys
d’accés a I'aula diferenciats per a grups d’alumnes. Malgrat aixo caldria valorar
els possibles avantatges i inconvenients, especialment pel que fa al manteniment
dels equips.
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La utilitzaci6é de perfils d’usuari permet la personalitzacio d’alguns aspectes de
I’ordinador, a banda del menua d’Inici i I’Escriptori:

Personalitzaci6 de la configuracié del monitor de I’equip: resolucié de la pantalla (al
Windows 98), fons...

Contrasenyes d’accés als recursos de la xarxa.
Comptes de correu.

Altres aspectes de 1s de la maquina.

L’opci6é amb menor complicacions de manteniment és:
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¥ Propietats de: Contrasenyes EHE
Canvi de contrasenyesi Administracis remota  Perfils de lusuari I

" Tots els usuaris d'aquest ordinadar utilitzen les mateizes
preferéncies | configuracia de l'escriptor.

g Els usuaris poden personalitzar la seva configuracia de
ipreferéncies i escriptor. El Windows passa ala :
‘configuracio personal quan l'usuar es connecta.

- Configuracio del perfil de f'usuan—————————————————

™ Inclou les icones de 'escripton | el contingut de
Veinatge de la xarsa a la configuracia de l'usuar.

™ Inclou el mend] Inici i Programes a la configuracic de
l'usuiar.

Manteniment dels usuaris

Per afegir nous usuaris disposeu de dues formes al Windows 98 (en Windows XP
nomeés una).

Aquesta practica només la podeu fer amb el Windows 98, el Windows XP no
disposa d’aquesta funcionalitat.

-

. . . s gt ’ H =
— Practica 8. Definicié automatica d’usuaris %98

1. Sino ho heu fet ja, activeu els Perfils d’usuari seguint els passos de la
practica anterior.
Desconnecteu la sessid que teniu iniciada, si en teniu alguna.

3. A la finestra de Benvinguda del Windows indiqueu al camp Nom d’usuari

el nom de D80 i entreu una contrasenya, 1’ordinador us demanara la
confirmaci6 de la contrasenya que heu escrit.

Benvinguts al Windows
oo s ; -
E zciviu un nom d u_suan una contrasen_l,la per D'acard
connectar-vos al Windows.
MNom dusuar: ISuper Cancella I

LContrasenya; |

Si ja us havieu identificat com aquest usuari alguna altra vegada
anteriorment, s'iniciara el Windows 1 ja esta. Pero si és el primer cop que
entreu com aquest usuari, us demanara que confirmeu la contrasenya’ i
us donara d’alta com a usuari a partir d'aquest moment (aquesta és
I’inica forma en Windows 95).

ZEZ’ Practica 9. Definicié de comptes d’usuari amb el Windows 98 %8

Per a definir nous comptes d’usuari en un ordinador el Windows 98 ens ofereix la
possibilitat, que ja heu treballat a la practica anterior, de definir-los de manera
automatica, introduint Unicament el nom del nou usuari i la contrasenya.
Paral-lelament el Windows 98 ofereix una funcionalitat al tauler de control que
permet fer la definicid d’usuaris, especificant alguns parametres de configuracié

ﬁ Usuarios

I es crea un fitxer [NomUsuari]. PWL a la maquina amb les contrasenyes d’aquest usuari. Fitxer que té
una encriptacio baixa.
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1.

Activeu la icona Usuaris del Tauler de control.
Feu clic sobre el boto Endavant.
En el cas que ja hi hagi usuaris definits seleccioneu Nou usuari.
Escriviu el nom d'usuari i feu clic sobre el boto Endavant.
Si és el cas, indiqueu la contrasenya al quadre superior 1 verifiqueu la

mateixa contrasenya al quadre inferior.
Aneu en compte amb no oblidar la contrasenya....

Seleccioneu els elements a personalitzar (Alerta: consulteu el grafic
Configuracié d'elements personalitzada de l'apartat segiient).
Feu clic el boto Finalitzar.

El Windows es reiniciara i demanara el perfil d’usuari per iniciar la
sessio.

Amb el Windows 98 quan apareix la finestra per introduir el nom d’usuari i
la contrasenya hi ha la possibilitat de fer clic el bot6 Cancel‘la o prémer la
tecla <Esc>. Si feu aix0, aparentment la sessid s’inicia normalment:
I’ordinador funciona i hi podeu treballar, pero aleshores no gaudireu de
I’entorn personalitzat del nostre perfil i a més no tindreu accés als serveis
de Ia xarxa (si en disposem)'’. Repasseu la practica 6 d’aquesta sessié si és
necessari.

é Practica 10. Creacié de comptes d’usuari amb el Windows 2000 i el

: : L
Windows XP Professional "/

1. Desplegueu el ment contextual d’El meu ordinador i
. ., . s Abri
seleccioneu I’opci6 Administrar. e con e e
Explarar
Buscar. ..
Administrar
Conectar a unidad de red...
Desconectar de unidad de red. ..
Crear acceso directo
Cambiar nombre
Propiedades
2. Obriu la secciéo Herramientas del sistema | Usuarios locales y grupos |
Usuarios.
E Administracion de equipos ’ 1 a |EI|5|
Jﬂccio’n Wer |J<:=-P|!—||@ |
Arbol I Mombre | Mombre completo | Descripoion
@ Administracian del equipo (local) T g.ﬂ\dministrador Cuenta para la administracion del ec
L—"_Im Herrarnientas del sistema gnrgo Argo
E @ visar de sucesos Slnvitado Cuenta para acceso como invitado &
EI@ Informacion del sistema @pie pie
E!ﬁ Registros v alertas de rendimi mef prof
[ Carpetas compartidas ﬁsuper super
B Administrador de dispositivos & suport supart
E guarios locales v grupos gTsInternetUser TsInternetUser Servicios de Terminal Server usa est
suarios
f:i Grupos
B@ Almacenamiento
¢ [0 Administracién de discos =
1] | 2 |4 I

' Malgrat tot si que es té sortida a internet per la xarxa (la passarel-la queda activa).
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Feu clic amb el botd secundari del ratoli 1 seleccioneu al mena contextual
I’opci6 Usuario nuevo.

A la finestra de configuracié d’un usuari/aria nou indiqueu el nom de
I’usuari/aria (p. e.: d80); de manera opcional, podeu indicar el nom complet
i la descripci6. Introduiu una contrasenya per a aquest nou usuari (p. e.:
d80) i confirmeu-la.

Desactiveu el camp El usuario debe cambiar la contrasefia en el siguiente
inicio de sesion.

Cliqueu al boté Crear itanqueu la finestra de definici6 de nous usuaris
clicant al bot6 Tanca.

Comproveu a la finestra de I’administracié d’equips la preséncia d’aquest usuari

nou.

Encara no heu determinat un grup d’usuaris especific, per tant, el sistema ha
assignat el grup usuaris per defecte.

Ateés que aquest grup té un alt nivell de restriccions, ara hi assignareu un altre grup
d’usuaris.

ié. Practica 11. Canvi del grup d’usuaris amb el Windows 2000 Server

1.

5.

Obriu la finestra Administraci6 d’equips, si I’havieu tancada, i accediu a la
seccid Usuaris del grup Usuaris locals i grups.

Feu doble clic sobre 1'usuari d80 que heu creat. A la finestra de Propietats
de jtp3 seleccioneu el separador Membre de.

Cliqueu al bot6 Agregar ia la finestra de Selecci6é de grup cerqueu el grup
usuaris avangats; a continuaci6 cliqueu al bot6 Agregar.

Tanqueu la finestra de selecciod de grups clicant al boto Acceptar.
Tanqueu finalment el procés clicant al botd Acceptar.

- . . . T
J Practica 12. Canvi del grup d’usuaris amb el Windows XP &/

1.

4.

Obriu la finestra Administraci6 d’equips, si I’havieu tancada, i accediu a la
seccid Usuaris del grup Usuaris locals i grups.

Feu doble clic sobre 1'usuari d80 que heu creat. A la finestra de Propietats
de jtp3 seleccioneu el separador Membre de.

Cliqueu al botd Agregar ia la finestra de Selecci6 de grup cliqueu al botd
Avancades.

Selecciona aguest tipus d'objecte:
|Gn.|ps Tipus d'objecte... |
Des d'aquesta ubicacid:
|ARGO132 Ubicacions... |
Introduiu els noms dels objectes que voleu seleccionar (exemples):
administradores Comprova els nomsl

Avangades... | D'acord I Cancella I

A

A la nova finestra cliqueu al boto Cerca ara.
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5. A lallista que apareix cerqueu Usuaris avangats i seleccioneu-lo, fent clic
al boté D’acord.

6. Tanqueu la finestra de seleccio de grups clicant al botd D’acord.
7. Tanqueu finalment el procés clicant al botd Acceptar.

é Practica 13. Finestra de configuraci6 de I'usuari %s

Aquesta funcio, que es troba al Tauler de control, només és disponible sota el
Windows 98.
Si feu servir aquesta utilitat s’activaran els perfils d’usuari, si no son actius.

1. Activeu la icona Usuaris del Tauler de control.

2. Feu clic sobre el botd6 Endavant. En el cas que ja hi hagi usuaris definits
seleccioneu Nou usuari.

3. Escriviu el nom d'usuari i feu clic sobre el bot6 Endavant.
4. Siés el cas, indiqueu la contrasenya al quadre superior i verifiqueu la
mateixa al quadre inferior. Aneu en compte de no oblidar la contrasenya.
5. Seleccioneu els elements que vulgueu personalitzar (Alerta: consulteu el
grafic).
Configuracié d'elements personalitzada

Seleccioneu elz elements que vulgueu personalitzar i,
a continuacic, escolliu com voleu crear-los.

I I
— Element:

I iCapeta E scrptan | mend Documents:
I™ Mend Inici
V' Carpeta Adreces dinterés

™ Pagines web bairades

¥ Carpeta Documents

% Crea cipies dels elements actius | del seu contingut,

" Crea elements nous per estalviar espai al dise.

< flras | §iguiente>l Cancelar |

6. Feu clic al botd Segiient, i a la finestra informativa que apareixera feu clic
al bot6 Finalitzar.

é Practica 14. Configuracio per defecte %s

Quan es dona d’alta un nou perfil d’usuari, aquest pren un conjunt de valors per
defecte. Sera convenient que aquests valors per defecte siguin el més adaptats a
les necessitats de 1’equip: enllagos, configuracié de la pantalla, obertura de
finestres de I’Explorador del Windows, etc.

1. Tanqueu la sessio actual, si en teniu alguna d’oberta.
2. Ala finestra de Benvinguda del Windows premeu la tecla Esc.

3. Efectueu alguns canvis en la configuracio de les opcions de les carpetes:
o Mostrar o amagar elements amagats.
o Obrir un element amb un sol clic.
o Obrir totes les carpetes a la mateixa finestra o en diferents finestres.
o Mostrar o amagar les extensions dels tipus d’arxius coneguts.
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Recordeu tots els canvis que heu efectuat: en un pas posterior de la practica els
haureu de verificar i al final de la practica els haureu deixar la configuracié tal
com era a ’inici de la practica.

4.

Obriu algunes finestres de I’Explorador del Windows per mostrar el
contingut d’alguna carpeta.

Tanqueu la sessio, deixant les finestres obertes.
Inicieu una nova sessio especificant un nou usuari, per exemple D80-2.

Verifiqueu com aquest nou perfil ha heretat les configuracions que acabeu
d’especificar.

Tanqueu la sessi6 1 obriu una nova sessié amb un usuari que ja estigui
definit a ’equip, per exemple D80 o ARGO. Observeu si s’han vist afectats
per les noves configuracions o no.

Podeu fer diferents proves deixant configuracions diferents per a diferents
usuaris D80-2, D80-3... i verificar si tenen efecte unes respecte de les altres.

Per acabar la practica accediu a I’'usuari per defecte i deixeu la configuracio
com era al principi d’aquesta practica.

Segurament la vostra conclusio és que les configuracions que es traslladen als
nous usuaris son les que es defineixen a 1’usuari per defecte (iniciant la sessi6 amb
la tecla d’escapament). Per tant, és important tenir una mica de cura a les
configuracions d’aquest perfil, atés que seran les que es transferiran inicialment
als nous perfils que es vagin creant.

10. Per aprofundir aquest aspecte de la configuracié per defecte en el Windows

XP, connecteu-vos al web de suport i a la seccié de ’XP, consulteu el
capitol sobre els perfils d’usuari.

ﬁ. Practica 15. Estructura de les carpetes amb els perfils d’usuaris

actius en Windows 98 s

L’activaci6 dels perfils d’usuari determinen alguns canvis en I’estructura de les

carpetes i en la ubicacidé d’algunes carpetes significatives del Windows. Aquests
canvis son en funcid del grau de personalitzacid6 del Windows que s’hagi
determinat.

1.

Accediu a ’Explorador del Windows , assegureu-vos que podeu veure tots
els fitxers amagats. Copieu la carpeta c:\windows\escriptori a
c:\d80\escriptori. Igualment copieu la carpeta c:\windows\menu inici a
c:\d80\menu inici.

Disposeu les finestres de manera que pugueu veure els enllagos de
I’escriptori i el contingut de la carpeta c:\windows\escriptori.

Elimineu un dels enllacos de la carpeta c:\windows\escriptori. Observeu
que no n’hi ha hagut cap a I’escriptori, per tant, podeu treure la conclusié de
que aquesta no és la carpeta de I’escriptori actual.

Amb I’Explorador del Windows obriu la carpeta c:\windows\profiles i
observeu que en el seu interior hi ha una carpeta. Quin és el seu nom? Quin
¢s el nom de 1'usuari amb qual us heu connectat? Coincideixen?

Accediu ara a la carpeta c:\windows\profiles\argo. Quines carpetes hi
trobeu en el seu interior? Accediu a la carpeta Escriptori.
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6. Distribuiu la finestra de manera que pugueu observar el contingut de la
carpeta i els enllacos de I’escriptori. Elimineu un dels enllagos de la carpeta.
Segurament haureu notat algun canvi a I’escriptori.

Conclusio: La carpeta de I’escriptori actual no es troba a
c:\windows\escriptori sin6 a c:\windows\profiles\argo\escriptori.

7. De manera similar al punt anterior accediu a la carpeta
c:\windows\profiles\argo\menu inici. Feu algun canvi en aquesta carpeta i
comproveu els seus efectes sobre el botd del Menu d’inici de ’ordinador.

ﬁ. Practica 16. Estructura de les carpetes dels comptes d’usuari en
(A y
Windows XP M

El Windows XP defineix la carpeta Documents and Settings on es guardaran les
carpetes dels usuaris de manera similar a I’s que en feia el Windows 98 amb la
carpeta c:\windows\profiles.

1. Accediu al web de suport del Windows XP i cerqueu aquesta informaci6 al
capitol sobre Perfils d’usuari.

2. Situeu-vos en una maquina que treballi sota Windows XP i verifiqueu el que
llegiu al web.

En acabar aquestes practiques elimineu els perfils d’usuari que hagueu

creat a la vostra maquina i deixeu l'opci6 de Contrasenyes | Perfils

d'usuari tal com I'heu trobat a I'inici de la sessi6.

: % Recordeu que els perfils dels usuaris s'han desat a \WINDOWS\PROFILES
8 Podeu eliminar els usuaris creats amb la icona Usuaris del Tauler de

control o des de la consola d’Administracié d’equips segons el sistema

operatiu que tingueu.

-
-

Iniciacio del Windows sense contrasenyes

% Per poder iniciar el Windows sense que demani una contrasenya cal configurar
* aquest mode d’iniciacio des de la icona de Xarxa del Tauler de control o també
des de la icona Veinatge de la xarxa de I’Escriptori.

Al separador Configuracié cal escollir 'opcid6 Connexié del Windows a la llista
desplegable del quadre Connexidé primaria a la xarxa.

1 1 1

Inici de sessido: amb o

Connexid primana a la zarsa: sense contrasenyes

!Eu:unne:-:iufu del Windows _:i

Compartiment de fitkers | impressores. .

— Descripcia

[Vacord I Cancella |
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Es important que sapigueu que I’usuari que quedara per defecte és I'usuari
que estava connectat en el moment de canviar el client de Connexio
primdria a la xarxa. Es a dir, el que activa la pantalla anterior.

Heu de tenir en compte també que malgrat es tanqui la sessié de l'usuari
universal i us connecteu amb un altre nom, a la propera reiniciacio de la
maquina es connectara l'usuari per defecte (el que tenieu actiu en canviar
les propietats de la Xarxa).

Cada usuari/aria correspon com a minim a un grup d’usuaris

El Windows XP Pro i el Windows 2000 Server associen cada usuari amb un grup
d’usuaris que té associades unes directives de seguretat.

El servidor (ARGO1 o S-207) incorpora el grup d’usuaris administradors,
usuaris avangats i usuaris, entre d’altres.

e El grup administradors esta destinat a aquells usuaris que disposen de tots els
permisos per instal-lar i fer el manteniment dels equips; per tant, és I’adequat per a
les operacions de la Coordinaci6 d’Informatica.

e A la configuraci6 inicial s’ha definit I’usuari super per a la figura de la coordinacio
i suport com a usuari addicional per una persona que faci operacions de
manteniment treballant en equip amb super.

e El grup usuaris avangats té limitades algunes operacions. Es ’adequat per al grup
de mestres de centre (prof) i per als accessos en general (argo). A secundaria és
l'usuari prof-01.

e El grup usuaris té un alt nivell de restriccions, fet que provocara facilment errors en
determinats programes que es fan servir habitualment a primaria i, per tant, no s’ha
incorporat per a cap dels usuaris definits préviament per als centres de prmaria. A
secundaria l'usuari alum-01 és d'aquest grup

USUARI GRUP D’USUARIS CONTRASENYA DESTINATARIS
. Alumnat 1 accessos en
argo Usuari avangat Sense contrasenya
general
prof Usuari avangat prof Professorat del centre
super Administrador 02coord Coordinaci6é d’Informatica
suport Administrador suport Coordinaci6 d’Informatica
super Administrador XXcoord Coordinaci6é d’Informatica
prof-01 Usuari avangat prof-01 Professorat del centre
. Alumnat 1 accessos en
alum-01 Usuari (sense)
general
Els virus

Un dels principals mals de cap en qualsevol sistema informatic ¢és la seguretat de
les dades i per extensi6 la protecci6 contra els virus.

El recurs més important de que disposa el/la Coordinadora d’Informatica ¢s la
informacié que es publica a la seccid Antivirus de la web d’atenci6 a 1'usuari de
la XTEC http://www.xtec.es/at_usuari.
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= Practica 17. La secci6 antivirus del web de suport de la XTEC

El mén dels virus i els atacs a la seguretat del sistemes informatics és molt
dinamic, continuament apareixen novetats: nous sistemes d’atac i contaminacio.
Per tant una de les millors maneres per protegir-se ¢és coneixer els recursos que
disposeu i saber trobar la informacié necessaria quan us calgui.

Per aquest motiu en aquesta practica us proposem un viatge pel web de suport, tot
descobrint diferents aspectes relacionats amb el virus i la seva proteccio.

1. Obriu I’Explorador d’Internet i accediu al web d’atencié a I'usuari de la
XTEC, a la secci6 d’antivirus.

2. Per que es parla del terme “virus informatic” per referir-se a aquest tipus de
programes?

Queé cal perque un virus entri en un sistema informatic?
Quants tipus de virus diferents es mencionen al web de suport?
Quina mena de virus és el famds “Viernes13”?

S kW

Si arranqueu un ordinador amb un disquet oblidat a la disquetera, quina
mena de virus podria contaminar el nostre sistema, com per exemple el
Tequila?

7. Quina mena de virus poden contaminar els arxius del Word, I’Excel,
I’Access o el Power Point?

8. Quins son les virus més dificils de localitzar?
9. Heu de fer cas d’un Hoax? Que és? Comproveu que el Sulfnbk és un hoax.

W

= Practica 18. Altres web amb informacio sobre virus

1. A laweb d’Antivirus trobareu molts enllagos a altres web amb informacié
rellevant. Ara només volem fer una passejada per dos de molt importants.
Des de la finestra de I’Explorador d’Internet accediu al web de Panda.
http://www.pandasoftware.es/enciclopedia. Feu una passejada per aquest
web i cerqueu les caracteristiques d’alguns virus.

2. Un altre web d’interes és el del Ministerio de Industria, Turismo y Comercio
a I’adreca http://alerta-antivirus.red.es/. Quins son els virus que més
contaminacions han produit en les ultimes 24 hores? Per acabar feu un cop
d’ull a aquest web i localitzeu aquells recursos, que en un moment o un altre
us podrien ser d’interés.

Protecci6 contra els virus

62

La prevenci6 ¢és la millor defensa contra els virus, juntament amb la utilitzacié
d’un antivirus amb proteccid permanent i actualitzat diariament.

Es molt recomanable I’adquisicié de determinats habits en I’is de 1’ordinador i el
correu electronic.

Per a més informacié sobre aquest tema podeu consultar I’annex 6, sobre la
Proteccid de dades, on disposeu d’un article sobre les mesures i habits de
proteccié que us poden permetre mantenir un nivell acceptable de seguretat en

Tecnologies de la Informacio i de la Comunicacio


http://www.pandasoftware.es/enciclopedia
http://www.alertaantivirus.es/

Organitzacié, perfils d’usuari i antivirus

I’Gs de 'ordinador i de la xarxa del centre, aixi com la proteccié de les dades que
hi ha enregistrades.

L’Antivirus

Els ordinadors del centre, en el cas que no s’hagi fet el canvi de versidé o cap
actualitzacid, porten instal-lada la versido del Panda que es tenia disponible en el
moment de la seva distribucio amb els ultims fitxers de dades corresponents.
Caldra actualitzar regularment els fitxers de dades per tal d'assegurar una
proteccio optima contra els nous virus que cada dia apareixen, aixi com també les
noves versions del programa detector de virus que vagin sortint.

La presencia de I'antivirus Panda es manifesta en tres moments diferents:

En arrancar el sistema es fa una comprovacid basica dels sectors d'arrencada i la
memoria. Apareixen alguns missatges en la pantalla de text.

El Windows mostra una icona del Panda ™ a la barra de tasques, indicant que la
proteccié permanent esta activada. Aquesta proteccid s'encarrega d'analitzar tots
els fitxers susceptibles de portar algun virus en el moment en que s'utilitzen. En el
cas del Panda Titanium, si la icona apareix en color gris significa que no esta activa
i que l'ordinador es troba desprotegit: podeu tornar a activar-lo fent clic damunt seu
amb el boto dret del ratoli.

Mitjancant el bot6 Inici | Programes | Utilitats | Panda Antivirus podeu activar
manualment el programa i realitzar comprovacions exhaustives o limitades a un
determinat disquet o carpeta o fent doble clic sobre la icona de 1’osset a la barra de
tasques.

Com detectar si un ordinador esta contaminat per un virus?

Es pot notar que un ordinador esta contaminat per un virus quan aquest comenga a
tenir un comportament diferent de I'habitual, presentant algun d'aquests
simptomes:

Es produeixen efectes visuals a la pantalla de l'ordinador: caracters que es
belluguen, una pilota botant, una zona que es desplaga, lletres a l'inrevés o que
cauen...

Els programes funcionen més lentament del que és habitual.

Malgrat que cal remarcar que un mal funcionament no sempre és imputable a un
virus. De vegades els ordinadors s'espatllen o un usuari poc experimentat pot no
coneixer el funcionament correcte d'un programa i pensar que té virus.

Es necessaria una revisié periodica i sistematica del disc dur de l'ordinador amb
un detector de virus; malgrat que la vostra maquina disposi d’un sentinella com el
del Panda, sempre hi ha el risc de contaminaci6 per virus acabats d’apareixer, que
encara no hagin estat incorporats al sistema de vigilancia de ’antivirus.

Vies de contagi dels virus informatics

Les vies de contaminacido dels virus informatics soén canviats, conforme
evoluciona la tecnologia i els programes, apareixen noves maneres de contaminar-
se.
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La primera forma i tradicional va ser I’intercanvi de disquets o CD-ROM i la
posterior execucioé dels programes que hi contenien. Amb I’extensié de 1’ts de
Internet 1 els serveis de correu electronic 1 web en I’actualitat esdevenen un dels
mitjans principals per a I’extensio dels virus.

Els virus fan servir unes estratégies que afavoreixen la seva extensid. Procuren
inspirar confianga als usuaris i aconseguir que "abaixin la guardia", o es presenten
de forma atractiva (simulant ser imatges, muasica, documents o informaci6é sobre
temes d'interes, etc.).

En general els virus fan servir diferents vulnerabilitats que poden presentar els
programes per estendre’s. Les vulnerabilitats son buits de seguretat detectats en
els programes o aplicacions de programari existents. Els virus utilitzen cada
vegada amb major freqiiéncia aquestes vies per als seus atacs, sobretot els de les
aplicacions més esteses, per aixi provocar el major nombre possible d'infeccions.

Mesures de profilaxi

Si malgrat totes les prevencions existeix la sospita d'una infeccid, cal procedir a
detectar, identificar i eliminar els virus. Aquest seria el procés:

De seguida que se sospita d'una contaminacié cal evitar continuar treballant 1
introduir més disquets a la maquina i aillar-la de la xarxa. D'aquesta manera es
neutralitza la difusio de I'epidémia.

Procedir a comprovar la certesa de la infeccid. Caldra disposar d'un programa
detector que identificara el tipus de virus trobat, tant a la memoria de 1'ordinador
com al disc. Es molt convenient assegurar que es tracta d'una versi6 actualitzada del
programa.

Apagar l'ordinador des del boté d'alimentacio i tornar-lo a engegar amb un disquet
de sistema operatiu original, protegit d'escriptura, posat a la unitat A: No és suficient
reiniciar la maquina fent Control+Alt+Supr.

Passar el programa netejador amb les indicacions necessaries per tal que elimini els
virus detectats.

Apagar l'ordinador i tornar-lo a engegar, arrencant ara des de la unitat C:

Repetir el procés de deteccid descrit en el punt 2. Si el programa detector no indica
la preséncia de cap virus vol dir que el procés s'ha efectuat satisfactoriament i que ja
es pot procedir a efectuar la neteja de disquets que hagin pogut ser infectats.

Comprovar successivament amb el programa detector tots els disquets que hagin
estat introduits a l'ordinador després de la darrera revisid. Aquest procés es pot
obviar amb disquets protegits d'escriptura quan es tingui l'absoluta certesa que no
han estat desprotegits des de la darrera revisio. En cas de detectar virus en algun
disquet procedir a eliminar-los amb el programa netejador.

Alguns tipus de virus afecten de tal manera la integritat de les dades del disc dur 1
dels fitxers executables que sera necessari tornar a instal-lar aquests programes de
nou i recuperar la informaci6é perduda mitjangant la copia de seguretat.
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Panda Antivirus Titanium

Aquesta versid de I’antivirus, que es pot fer servir en ordinadors amb Windows
95, Windows 98, Windows Milleniumn, Windows 2000/XP professional o
Windows NT Workstation, és adequada per a equips actuals que tinguin sortida a
Internet.

Es un antivirus facil d’usar que s’actualitza automaticament per Internet i que no
ralentitza tant 1’ordinador com Panda Platinum. Es recomana instal-lar-lo en totes
les estacions actuals amb sortida a Internet.

La seva instal-lacié requereix un microprocessador Pentium a 90 Mhz o superior 1
32 Mb de memoria RAM 120 Mb de disc.

Recomanacions d'instal-lacié ' :

e Maquines actuals amb sortida a Internet: "Panda Titanium" amb
actualitzaci6 automatica.

e Maquines actuals sense sortida a Internet: "Panda Titanium” pero
caldra fer I’actualitzacié manual.

e Servidors NT 4.0 o 2000 Server: "Panda Antivirus Global per a
servidors: Panda Administrator"

e Magquines velles: "Panda 6.0"

Les altres possibilitats d'is i les recomanacions degudament actualitzades
les trobareu a la seccid d'antivirus de les pagines d'atenci6 a l'usuari de la
XTEC.

En aquest modul us centrareu en el producte Panda Titanium ja que és 1'opcid
més estesa 1 només mostrarem la instal-laci6 del Panda Administrator per
protegir els servidors Windows 2000 Server.

W

— Practica 19. Instal-lacié de I’antivirus i actualitzacié de I'arxiu de
signatures

1. Desinstal-leu versions anteriors de I’antivirus i reinicieu I’ordinador.

2. Introduiu el CD-ROM per tal que s’executi I’assistent d’instal-laci6. Sino
apareix aquest assistent heu d’executar el fitxer Setup.exe que es troba a
I’arrel del CD-ROM. Escolliu I’idioma, en la primera pantalla que apareix
hi ha 4 opcions i un boto a la part inferior esquerra per sortir d’aquest
assistent d’instal-lacio.

3. Per instal-lar Panda Antivirus Titanium cal que activeu la primera opcio:
Instalar Panda Antivirus Titanium
Us apareixeran diverses pantalles: una de benvinguda i una altra relativa
a la llicéncia del programa. En validar aquest acord de llicéncia podeu
analitzar la memoria i el disc dur de I’ordinador (podeu escollir quines
opcions es realitzaran) tal com es mostra a la figura segiient:

""" Aquestes recomanacions sén les vigents a la data d'escriure aquest material. Perd heu de ser
conscients que poden evolucionar amb el pas del temps.
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Panda Antivirus Titanium Setup 2 I i i LI

Andlisis del sistema

Buzca y impia tu PC de vins. @

Desde el instalador puedes asegurarte de que vas a trabajar en un entomo libre de wirus.
Selecciona las partes de tu sistema a analizar;

Iv thnalizar la memoria durante la instalacian;

[ Analizar el disco duro durante | instalacidr.

IrstallSHield

< Alras Siguiente > I Cancelar |

4. Un cop realitzada aquesta operaci6 d’analisi apareix una nova pantalla on
s’introdueix el nom d’usuari i el nom d’organitzacio:

Panda Antivirus Titanium Setup : ) i x|

Informacidn del cliente

Identificate coma usuario de Panda Antivinug Tikaniurm, @

Por favor, intraduce tu nombre v el de tu empresa.

Mombre de usuario;

IGEIP JACINT VERDAGUER

Mombre de arganizacidn:

|I]EP. ENSENYAHENT

[ ristalShield

< Blrds | 5iguienle>l Cancelar |

5.  Complert aquest requisit heu de validar la carpeta (directori) d’instal-lacié
del producte'?. Valideu aquesta finestra:

Panda Antivirus Titanium Setup : . i LI

Elegir ubicacidn de destino

Panda Antiviruz Titanium se instalard en la siguiente carpeta. @

Para aceptar la carpeta desting pulsa el botan Siguiente.

Fara modificar la ubicacion de la carpeta, pulsa el botdn Examinar v selecciona ota
caipeta

Carpeta de destino
’7 C:A. APanda SoftwarehPanda Antivinug Tikanium Exarninar

[nstalSheld

canz [FEiplinies ] | Cancelar |

12 Panda i Deep Freeze.
Les versions del Panda s’instal-len per defecte en un subdirectori del disc dur C. Heu de tenir present
que si I’ordinador t¢ instal-lat el Deep Freeze (programa distribuit als centres publics de secundaria del
Departament d’Ensenyament) les actualitzacions es perdran en el moment de tancar 1’ordinador.
Entre les possibles alternatives per solucionar aquest problema hi ha:
a) Fer que el programa Deep Freeze permeti modificar la configuracié del PC cada dia a una
hora determinada que no s’utilitzi 1’ordinador.
b) Instal-lar I’antivirus en una segona o tercera particié que no quedaria “congelada”.
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6. Finalment es copiaran els fitxers de programa al disc dur i s’iniciara Panda
Antivirus Titanium.

7. Un cop iniciat I’antivirus apareix una finestra on esta activada 1’opci6é Crear
disco de arranque (llevat dels sistemes NT: Windows 2000/XP professional
1 Windows NT 4.0 Workstation). Desactiveu aquesta opcio.
Aquesta desactivacio €s deguda al fet que encara cal actualitzar
I’antivirus que esteu instal-lant amb el darrer fitxer de firmes perque els
disquets generats en aquesta operacié també ho estiguin adequadament.
Aixi, tal com s’explica més endavant, caldra actualitzar primerament
’antivirus per, posteriorment, generar els disquets d’arrancada.
8. En prémer el boto Siguiente de la finestra anterior apareix una finestra per a
registrar el producte:

Panda Antivirus Titanium 5etup = x|

Registro OnLine

Registrate comao usuarnio de Panda. @

El Registro OnLine ez imprescindible para poder acceder & los servicios mas avanzados de
Panda Software. como las actualizaciones automaticas.

' 5i. quiero registrarme ahora.

IrstallShield

< fitras Siguiente > I Cancelar |

9. Heu de desactivar la primera opci6 perque el Departament d'Ensenyament
jaregistra de forma centralitzada. Validant aquesta pantalla, apareix la
pantalla d’inici del Panda Antivirus Titanium:

@ Panda Antivitus Titanium [2.00.00] g == il
Py nicic Bienvenido a Panda Antivirus Titanium

— Estado del programa
g Analisis exhaustivo EEE

Fecha del archivo de identificadores de virus: 21-05-2001
N Mo total de identificadores de virus: 58960
& Actualizacién
Actualizacién automatica: Activa
% Configuracién ES) ver mas datos

Servicios Estado de la proteccién permanente

Proteccidn permanente: Activa
@ Ayuda
fz‘} Configurar prateccion permanente
Avisos
Q Nunca has reslizado un andlisis de todo bu PC. Hazlo ahora
é Todavia no has creado los discos de rescate. Hazlo ahora,
¢, Salir

10. Comenceu el procés d’actualitzaci6é de I’antivirus: activeu el menti

Actualitzacion i la subopcié Configurar las actualizaciones de la pantalla
seguent:
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@& Panda Antivirus Titanium [2.00.03) i = = ||:‘ 5I
£} tnicio Actualiza ef antivirus

g Actualizaciones
Andlisis exhaustivo - s . :
Panda Antivirus Tikanium es capaz de actualizarse automaticamente, de esta
manera estaras protegido contra las decenas de nuevos virus que aparecen

@ Actualizacion diatiamente.
Estas actualizaciones se realizaran en cuanto el antivirus detecte que estas
% Configuracion coneckado a Internet, sininkerrumpir bu trabajo.
Seryicios Por favor, haz "dlick” sobre la tarea que deseas realizar:
$ Configurar las actualizaciones
@ Ayuda

3 Actualizar ankivirus, iahora!

Aviso
<:, %] la fecha de fin de contrato para realizar las actualizaciones es 16-10-2002
Salir

11. Configureu I’actualitzacié automatica de I’antivirus introduint els valors que
s’indiquen:
Usuari: +genera391
Contrasenya: xxxxxx (la trobareu al fitxer PDF del CD-ROM del Panda
distribuit als centres)

£ Panda Antivirus Titanium (2.00.03) i e s ] |
7 sricia Configura las actualizaciones

Actualizaciones automdticas
@, Analisis exhaustivo —— i P
Las actualizaciones automéaticas aprowechan cuando estés conectado a
Internet para actualizar tu antivirus sin inkerrumpie b trabajo,
& Actualizacion . g T
[¥] Activar actualizaciones autométicas

% Configuracion [] matificarme &l realizar una actualizacion automatica

Bl caivicioe Usuario y col:l_trasena

Para disponer de actualizaciones necesitas una clave de Usuario v
@ ayuda Contrasefia, Eskos datos son proporcionados al registrar el producto,

Usuario: +generaidl Contrasefia:

C’-’ Salir | Aceptar || Cancelar |

12. Premeu el botd Aceptar i apareixera la finestra anterior a aquesta ultima.
Podeu fer, si esteu connectats a Internet, una actualitzacidé de forma
immediata. Activeu ’opcidé Actualizar antivirus, jAhora!.

Les actualitzacions es realitzaran de forma automatica cada vegada que

us connecteu a Internet ja que heu incorporat les dades que aixi ho
permeten.

13. Finalment podeu crear els disquets d’arrencada (llevat dels sistemes NT:
Windows 2000/XP professional i Windows NT 4.0 Workstation) i
necessaris per a la desinfecci6 de virus que actuen sobre I’arrancada del
sistema operatiu. Cal activar I’opci6 Inicio i la subopcido Ver mas datos, tal
com es mostra a continuacio:

Tecnologies de la Informacio i de la Comunicacio



Organitzacié, perfils d’usuari i antivirus

& Panda Antivirus Titanium [2.00.09)

{a)

o — Bienvenido a Panda Antivirus Titanium

Estado del programa

e .
g Analisis exhaustivo

Fecha del archivo de identificadores de virus: 23-10-2001
@ S 12 botal de identificadores de virus: 61538
Actualizacion
Actualizacion automatica: Activa
% Configuracién Wer mas datos
Servicios Estado de la proteccién permanente
Prateccion permanente: Activa
Ayuda R
'\_::3 Configurar proteccidn permanente
Avisos
@ Munica has realizado un andlisis de todo tu PC, Hazlo ahara
g Todavia no has creado los discos de rescate, Hazlo shora.
Ca Salir
. . . 5 .y o
14. Finalment apareix una finestra on cal activar ’opci6 Crear discos de
rescate.

Per aquesta operacié haureu de disposar de diversos disquets.

& Panda Antivirus Titanium (2.00.09)

{a)

Pyuiicio Estado del programa

— Discos de rescate
g Analisis exhaustivo

Ultimos discos creados: Munca
& actualizacion «__fg Crear discos de rescate
% Configuracion Lista de virus detectables
@ Wer lista de virus
Servicios
Analisis realizados
@ Avudz Fecha del dltima analisis:
Mdrmero de andlisis: 0
Archivos analizados: 0
Mensajes analizados: 0
Wirus encontrados: [t}
Archivos desinfectados: 0
(llkima virus encontrada: Mingunao
W sl [ aws |

Amb aquest procés quedara instal-lat I’antivirus de forma que
s’actualitzara automaticament cada vegada que us connecteu a Internet i
disposareu dels disquets d’arrencada en cas de necessitar-los.

El Panda Antivirus: Activacié automatica (proteccié permanent) i
manual

Panda Antivirus ¢és un producte amb diferents versions per al Windows 95/98,
Windows ME, 2000, XP, NT o MS-DOS... que s’utilitza per protegir els
ordinadors del sistema educatiu.

Panda Antivirus Titanium detecta més de 66.000 virus diferents i incorpora
funcions avangades de deteccid, eliminacid i proteccid contra els virus, aixi com
recursos per a la reconstruccié automatica de la FAT, la BOOT, el sistema 1 altres
parts vitals del disc dur.

El sistema utilitza una doble estratégia:

e Automatica, amb la proteccié permanent, que s’encarrega d'analitzar els fitxers que
es van carregant en la memoria de l'ordinador en ser executats, llegits, copiats, etc.
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El gran avantatge d’aquesta estrateégia és que permet tenir protegit I’ordinador d’una
forma completament automatica.

Manual, amb el programa Panda Antivirus, el qual permet analitzar qualsevol part
de I’ordinador a peticid de 1'usuari. Heu d’escollir I’area a analitzar i en aquest
moment comengara 1’analisi a la recerca de virus dins de I’area senyalada.

Aquest programa permet detectar virus, desinfectar fitxers, vacunar fitxers,
consultar les caracteristiques dels virus, etc.

Per activar ’exploracié manual cal engegar el programa (barra de tasques) i prémer
I’opci6 Analisis exhaustivo. Apareixeran les diferents opcions a analitzar: les
unitats de disc, el correu i altres elements.

Com més exhaustiu sigui I’analisi el programa trigard més temps perd més segurs
seran els resultats.

Creacio6 d’un disc net d’arrencada

Es una utilitat de I’Antivirus Panda que crea discos d’emergéncia per engegar
I’ordinador des de disquet i son especialment 1tils quan cal eliminar els virus del
sector d’arrancada o BOOT del disc C:.

Per emprar aquesta utilitat s’ha de fer clic a I’opci6 Inicio i activar Crear discos
de rescate.

Es crearan diversos disquets: el primer conté¢ els components del Windows
necessaris per arrancar 1’ordinador i els altres realitzen 1’analisi mitjangant el
fitxer Pavcl i1 altres fitxers auxiliars que permeten executar I’antivirus en
modalitat MS-DOS. Per fer s d’un disc net d’arrencada cal:

Engegar I’ordinador amb el Disquet 1

Posar el Disquet 2 i teclejar PAVCL C: /ALL /CLV i seguir les indicacions que
doni el ordinador per pantalla.

W

— Practica 20. Us basic de I'antivirus des del Windows 98/XP

1. Activeu el programa antivirus fent menu Inici | Programes | Utilitats |
Panda Antivirus... | Panda Antivirus per efectuar la revisio del disc dur i/o
d'algun disquet:

Feu clic sobre I’opcié Analisis exhaustivo.
3. Feuclic sobre I’opcié Analiza todos los discos duros.

4. Feu clic sobre el bot6 Atras. Accepteu els resultats.
Si cal, repetiu el procés actuant sobre una carpeta, un fitxer o sobre la
Boot de I’opcidé Analizar otros elementos...

5.  Experimenteu, si s'escau, els diferents menus i les opcions del programa.

6. Efectueu la creaci6 dels disquets d’arrencada emprant la utilitat Crear
discos de rescate.

7. Sortiu del programa antivirus.
8. Apagueu I’ordinador, inseriu el disquet 1 i engegueu de nou la maquina.

9. Una vegada hagi arrencar poseu el disc 2 i teclegeu:
PAVCL C: /ALL /CLV
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L’antivirus per als servidors Windows NT/2000 Server: Panda
Administrator

Per als servidors amb Windows NT/2000 Server I’tnic producte antivirus que
tenim als centres €s el Panda Administrator. Aquest producte el trobareu en el
CD-ROM Panda Antivirus Corporatiu,

Els requeriments minims per poder fer la instal-lacio son: Pentium 166, 64 Mb de
RAM, sistema operatiu Windows NT/2000 Server i un espai lliure de 160 Mb.

El Panda Administrator 2.5 té dues funcionalitats:
e protegir el servidor i

e centralitzar les instal-lacions i les actualitzacions des del servidor a les estacions que
formen part d'un domini NT/2000 Server.

Només comentarem la primera, ja que la segona és més complicada i té uns
requisits que s’escapen al contingut d’aquest curs. La informacié sobre aquesta
segona opcio la trobareu a la web d’antivirus de la XTEC.

Instal-lacio

ZE_Z] Practica 21. Antivirus per al Windows NT/2000 Server. Instal-lacié

Comengarem per la instal-lacio

1. Accediu a l'opcié Panda Antivirus Corporativo, a continuaci6 seleccioneu
Instalar Panda Administrator 2.5 i cliqueu sobre la icona Instalar situada
al peu del marge dret. (Alternativament podeu executar el programa
d'instal-laci6 \Product \Padmin\setup.exe des del CD-ROM del Panda
Antivirus Corporatiu.)

Accepteu la llicencia d'Gs.

3. Ompliu la fitxa d'informaci6 de l'usuari i seleccioneu la carpeta d'instal-lacio

per defecte.

Infarmaciin acerca del usuario = x|

Pt favor, hitoduzca su nombne & de su emonesa

Vs [SGTI

Erpresa; |U-.p=|||:=|'r¢r* AE nseryparnart

<hnteiior [ Sigueobas | Cancelar |

Tecnologies de la Informacio i de la Comunicacio 71



Manteniment d'aules d'informatica en Windows 98/XP — Volum |

seleccion de la carpeta = =

= mnire - Seleezione la caipats de inslalacide.
Seleccitn de la carpeta de desting.

Parda Admin

Para sceptal & o = T |
Pata szleesis 3 Archivas de progra
Cancelar I

seleccicne ur £ ASFRoal

] 23 Caphures
Para sair ini £ Dezumanks and S
(3 Diivens =]
Lnidades:
] (= E Fed .

~Capets de desling
CAPAVLM Exarmnar, .

<Arteioc | Siguente> | Concelar |

4. Seguiu l'assistent d'instal-laci6 fins al final.
La instal-laci6 ha creat una carpeta amb el programa d'antivirus Panda
Administrator, el programa Panda Administrator View Manager i l'ajuda
del programa.
5. Ara cal que executeu aquest programa des del Windows. Accediu a la
drecera d'Inici|Programes|Panda Administrator|Panda Administrator.
6. A l'iniciar per primera vegada, un assistent permet realitzar una deteccid

dels ordinadors que componen la xarxa. Després es poden triar les
preferéncies de distribucid més adients per a la configuracié de la xarxa.

M = =S|
Apchivn  Herrammentas: Yar  Apad
S @ Hp js
ol Conhi iy
o esisle indomacidn actusicads sobie las maguinas qus
Servidores . cantponan 20 ed (= —
L:mwm'dmmq.umiaa Pada Scdministialos aeoalizan su =
£ SEr'rm'ars[M::n::m : TR [ varsiin | =0, [Fe.

Esta operaciin e ieafica de 1ol lomns que ud. puede comercer &
IEAEaRT 0 Lr BrUADD E1 ] Tk natanhis 61 QU $0 SrcURning en
L pewd. sunque 15 busgusds de magquinas na bevs concheda

~Busca st en
™ Sy domini achual

= [Toda la red

[ Bama ]| Coaema |

e |

Il

Nrant-uru'mludnprmmﬂ

DEA0403 171556 Movel promiderrar e
Fands &dwn 2 51.00

s bl

7. Automaticament es revisa el servidor i s'instal-la la proteccidé permanent. Si
s'anul-la la revisio o la instal-lacié aquests es poden fer posteriorment. Des
de la mateixa finestra cal seleccionar el servidor i clicar sobre la icona
Instalar. Comengcara la instal-lacio i s'activara la protecciéo permanent del
servidor.
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Asistente de instalacion al ﬁl

obre virus de boot

\Algurcs wilg pueden infeclan el sihema de -
airangue deWindows NT.51 esto ocure |
pusden quader inteibles digunas paites de

MT ques dom necesaiss paca gue & zidema
aperalivo sirengue corectameants.

Fara poder testauial conectamente el
sistermna de arangue de un NT danado es
necessnn depones de los Disquetes de
Fieparacidn [Fepait Digk] da NT. Estos
disquates se cresn al insala wWindaws NT y
s pusden nenetar maruamante usando |a
uliidad RDISK

Sino dupene de eslas degqueles, en caso de
irfecciin del sslema de arangue de HT s _‘:j

<grse [ siuenter | Cancelar |

Asistente de instalacion al ﬁl

Analizar equipos

Anles de realza |a nstalaciin del snlhaiug ex
scorsejsble waizerun cheques complelo de las
unidades del equipa en buscs de wins.

Maroue |2 siguiente caila s desea qua za
analicen y desirfectan los eguipos ante: dela
nstalacain dal anlivinz.

IV Enaizary desinfecia aoupoz

<grse [ siuenter | Cancelar |

Asistente de instalacion - ﬁl

Ha fnalizads la recogida de oz datos necesancs
paea b instalacikin. Pulse ef bolon ‘Fnalizar para
quie 52 reeaic |a mztalaccn

Cancelar

Les dues practiques segiients mostren com configurar 1’actualitzacié de 1’antivirus
via Internet i com es revisen els fitxers del servidor.
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Actualitzacié

Aquest programari disposa d’un servei que permet mantenir actualitzat I’antivirus
mitjancant la connexio a Internet.

Els servidors que treballen sota el Windows 2000 Server només poden fer servir
I’antivirus Panda Administrator.

Perque¢ un antivirus asseguri un nivell acceptable d’eficacia necessita ser
actualitzat diariament, incorporant, d’aquesta manera, els virus que cada dia
apareixen a la xarxa.

L’antivirus disposa d’una funcié que permet programar el moment més adequat
per fer ’actualitzacié de I’antivirus. Aquesta programacié s’haura d’adaptar als
horaris del centre i assegurar que la maquina és en funcionament en el moment de
I’actualitzacio.

é Practica 22. Actualitzaci6 de [I'antivirus Panda Administrator
(servidor Windows 2000 Server)

1. Inicieu una sessi6 amb un dels usuaris administrador al servidor (ARGO]1.

2. Seleccioneu el programa Panda Administrator del ment1 Inici | Programes |
Utilitats | Panda Administrator | Panda Administrator.

3. A la finestra cliqueu sobre el servidor ARGOI.

%2 Panda Administrator =10l x|

archivo  Herramientas Wer Awuda
w B & @

o B H

J |mstalar Configurar Andlizis Actualizar F'rogramar Desinstalar  Detalles Infarme Apuda

-"i'eﬂ-'iffnrm =

Estaciones
Servidores Microsoft biu] | Ankivirus | Exchange | Wersion I 5

u Eb'o
Estaciones

1 |

Z1(11,05/03 12:24:53 Novell provider not found -]
“ Panda Admin 2.52.05 |

Para obtener avuda presione F1 S

=

4. Un cop teniu oberta la finestra principal del Panda
Administrator, cliqueu al bot6 Actualitzar. Actualizar

Tipo de programacian

Este asistente le permitird actualizas el antivirus en loz
equipos seleccionados.

5. Seleccioneu I'opci6 d’actualitzacié immediata i
passeu a la finestra segiient.

Seleccione el tipo de actualizacidn.

" Programadao

6. Assegureu-vos que se selecciona 1’opcio Selescions qué auiere actulizar
Actualizar sélo el fichero de firmas i passeu a la
finestra segiient.

1 Actualizar sdlo el fichera de fimas.

s Actuallzar toda [Antivis » archiva de firmas).
Mo es necesario reiniciar &l servidor.

74 Tecnologies de la Informacié i de la Comunicacio



Organitzacié, perfils d’usuari i antivirus

Origen de la actualizacion

Seleccione el ongen de la actualizacion:

7. Seleccioneu el Web del Panda Software com a
font de ’actualitzaci6. Passeu a la segiient
finestra.

" Directorio de instalacidn de P.Administrator

@ {ntemet [Weh de Panda Software}

" Otra ubicacidn [en formata INC)

8. A la finestra on es demana I’'URL del web del
Panda Software, a 'usuari i la contrasenya no feu
cap modificacio: passeu a la finestra segiient.

I URL dede s que se desargardla
6. Sitisnes dudas, use |a Qe = proporciona

9. Enaquesta finestra es demana el proxy que es
fara servir; habitualment no heu de fer cap canvi,

1 ho heu de desar tot en blanc.
10. Heu acabat el procés de recollida de dades i

podeu iniciar el procés d’actualitzacio clicant al = T : £

boté Actualizar- ° 0061101011110

Recibiendo:

En algunes ocasions ’actualitzacid es col-lapsa 1 cal sseswmccncomrovss
tancar el procés amb I’Administrador de tasques i —
tornar a reiniciar-lo.

Analisi exhaustiva del servidor (servidor Windows 2000 Server)

Habitualment, el servidor i les estacions tenen activada la proteccié permanent, fet
que evitara I’atac de virus coneguts. Malgrat aixo, hi ha un cert grau de risc
d’atacs de nous virus que encara no hagin estat descoberts per I’antivirus.

En conseqiieéncia, és una bona mesura de seguretat fer periodicament una analisi
exhaustiva de I’ordinador i assegurar que no hi ha cap virus a la maquina.

ié. Practica 23. Analisi exhaustiva del servidor amb el Panda
Administrator

Un cop ja heu fet I’actualitzaci6é de I’antivirus podeu fer una analisi exhaustiva del
servidor.
1. Inicieu una sessio amb un dels usuaris administrador al servidor ARGO1
(en el cas que no tingueu cap sessio oberta).
2. Seleccioneu el programa Panda Administrator del menti Inici | Programes |
Utilitats | Panda Administrator | Panda Administrator.
3. A la finestra cliqueu sobre el servidor ARGOL.

Cliqueu al bot6 AnAlisis.
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A la finestra que s’ha obert es [T

mostren les tasques d’analisi
. . . . Lista de trabajos de andlisis

que hi ha definides i si alguna :

esta en execucio
(Trabajando).

Tal com esta configurat el
servidor només hi ha una tasca
definida que ¢és la proteccid
permanent i esta en execucio.

Yirs | Estado Siguiente: Aifiadic
rmanente o Trabajando e

Editar,

Informe

Manitorizar

Deterer

Abirtar

4 | o o]

5. Per iniciar ’analisi exhaustiva és necessari definir una nova tasca. Cliqueu
al bot6 Afiadir.

6. A lanova finestra seleccioneu 1’opcié de treball
immediat i passeu a la finestra segiient.

vtk ch e ot Sy s
o urd arpaciim

: Someies | Carcnu
T — |
[Pty doonaisis________ SCCSIOOT

7. Indiqueu a continuacio les unitats de disc que
voleu analitzar. Recordeu que les unitats S:, T: 1 P:
son carpetes amagades de la unitat de disc D:, per
tant, només heu de seleccionar les unitats C:, D: 1 O S R T

camiacs deade ol
e P e e Vet e
E ko s compleiss

=

8. Configureu els parametres de I’analisi. Les
opcions per defecte us aniran bé.

wn [my] ore |

[+ostenee para trabaion deansten =
9. Heu d’especificar les dades d’un usuari TR
administrador. -
P. ex.: usuario: super S| —

Contrasefia XXXXXXX

10. Heu tornat a la finestra inicial i podeu veure la
llista de treballs d’analisi.
Observeu que hi apareix un segon treball
anomenat inmediato que es troba en execucio.
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=

ARGOT [Frotecciin pomancsse]
g

Sivoleu comprovar el desenvolupament de i s Bl
I’analisi heu de seleccionar el treball i clicar al T i :

botdé Monitorizar.

o Vo st X aretach vt aih

Lo

At b Irbame

£ e de enconkar virs Estacn
Besrivcin Fiabatands

Un cop acabada I’analisi podeu veure els resultats clicant al botd Informe o sortir
clicant al boto Cerrar.

W

= Practica 24. Descarrega de les ultimes versions de I'antivirus des
del web de Panda

Els centres disposen del servei de descarrega d’actualitzacions des del web de
panda. Per aixo €s necessari [’usuari i la contrasenya, que son els mateixos que fa
servir el Panda Titanium per actualitzar-se.

1.

Amb ’Explorador d’Internet accediu al web de Panda.
http://www.pandasoftware.es

Seleccioneu el separador Descarregues.

Feu clic sobre I’enlla¢ que faci referéncia a actualitzacions del producte i
noves versions del producte.

S’obrira una finestra on es demanara que introduiu 1’usuari i la contrasenya
Usuari: +genera391
Contrasenya: xxxxxx (la trobareu al fitxer PDF del CD-ROM del Panda
distribuit als centres)
Feu clic sobre la carpeta que diu “Panda antivirus corporativo”. Es
desplegara I’arbre de diferents productes de la casa Panda. Seleccioneu el
corresponent al “Panda Antivirus Titanium”.
A la finestra de descarrega d’arxius seleccioneu la carpeta s:\rebost
(aquesta carpeta és molt recomanable per poder disposar d’aquests materials
descarregats d’Internet i poder fer la instal-lacio a la xarxa del centre sense
haver de descarregar el programa cada vegada).

Un cop finalitzada la descarrega del programa es pot fer la instal-lacio
segons es comenta a la practica 16.
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Gestié d’unitats, carpetes, fitxers i recursos

Gestio d’'unitats, carpetes,
fitxers i recursos

Objectius

Con¢ixer I'is de I’Explorador del Windows com a eina de gesti6 de 1’ordinador.
Entendre la diferéncia entre les unitats d’emmagatzemament.
Cong¢ixer la ubicacio i utilitat de les carpetes importants de 1’ordinador.

Coneixer la diferéncia entre els diferents tipus de fitxers.

Continguts

L’Explorador del Windows.

Tipus d’unitats d’emmagatzemament: fisiques i logiques, locals i remotes.
Les carpetes singulars del Windows i les carpetes especials a Argo.

Tipus i caracteristiques dels fitxers: de sistema, aplicacions, de configuracio...

Fitxers associats a programes.

Desenvolupament

L’'Explorador del Windows

Ja heu dit que el Windows 98/XP gestiona tot I'ordinador. Amb les finestres El
meu ordinador tenim accés al seu contingut, perd aquest contingut es visualitza
sempre de la mateixa forma: en finestres, les unes igual que les altres. En canvi,
els continguts estan disposats d’una forma caracteristica; estan organitzats de
forma jerarquica. Al capdamunt hi ha I'Escriptori.

Després vénen E1 meu ordinador, Els meus documents, I’Internet Explorer, la
Xarxa, i la Paperera. Dins El meu ordinador hi ha els elements que ja
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coneixem. Fixeu-vos que la carpeta de Tauler de Control ~ es troba en el mateix

nivell jerarquic que les unitats de disc.

El grafic a continuacié correspon a I’Explorador del Windows, i a la part esquerra
es pot apreciar aquesta organitzacio:

BN 5'esta explorant - G:A =]
J Fiteer  Edicid  Vigualtzacid  Yésza  Adeces dinterés Eines  Ajuda |
- -Gl BB |9 XE E
J Adreca Ilg C:A LI
Totes les carpetes b4 Nl:_lrn | Mida I Tipus I Data de mc «
ﬁ E zoriptar %000 Carpeta de fitwers  20/06/331
|_—J g El meu ordinador (73 Acrobat3 Carpeta de fiteers  03/06/33 1
EI 1_'_11 Dizquet de 32 [4] (3 ame Carpeta de fiteers  27/06/33 Z—
[C:] B Anipro Carpeta de fitwers  14/06/99
.4:- - (] (73 Archivos de Proqrama Carpeta de fiteers 0340533 C
(] Impressores B3] Cdpie Carpeta de fitwers  02/06/93 1
Tauler de control &9 Docs Els meus docum...  08/05/93 €
{2 Marcatge dirscte [Z3 Els meus documents Carpeta de fiteers  08/05/99 C
. 3] Planficacis de tasques F2Ewd Carpeta de fiters  05/05/99 1
[i: 4 Els meus docliments (2 Excharige Carpeta de fiteers  08/05/99 1
b (3 Fotes Carpeta de fitwers  0B/05/33 1
(&R veliige 0 o saika (2 infiles Carpeta de fitvers  05/05/99 1
15§ Paperera de reciclatge s s L Frh
Rl g
|50 ohiecte/s 11,58 ME (Espai liu| 2] El mew ordinador 7

L'Explorador del Windows €s una potent eina per gestionar 1’organitzaciéo de
I’ordinador. Esta estructurat en dos pannells, de forma que a la part esquerra es
visualitza I’arbre de les carpetes'®, on es fa evident la seva organitzaci6 jerarquica
i la dependeéncia entre unes carpetes i les altres, mentre que a la part dreta ens
mostra el contingut de la carpeta que heu seleccionat.

Per anar obrint les "branques" de l'arbre i veure les subcarpetes cal fer un clic
sobre el signe més (+) que hi ha a la vora.

Configuracié de I'Explorador

Quan s'acaba la instal-lacio del Windows, queda establerta una configuraci6é per
defecte de 'Explorador que mostra una visualitzaci6 bastant restrictiva dels arxius
i carpetes de I’ordinador.

Per exemple, 1'Explorador no mostra en principi les extensions de la majoria
d'arxius (EXE, SYS, BMP...), no mostra els arxius ocults o no indica el cami
complet del lloc on som en aquell moment (el path).

Per adaptar la presentacidé de I'Explorador al nostre gust cal obrir el menu
Visualitzacid, que ja heu tractat, en part, anteriorment. Alli podeu activar la
Barra d'eines, la Barra d'estat i les Barres de I’Explorer, i triar com voleu que
aparegui la llista d'arxius: Icones grans, Icones petites, Llista i Detalls. La forma

13
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En el W98 la carpeta Impressores també esta al mateix nivell i en el WXP esta dins del Panel de

Control

Carpetes

Tecnologies de la Informacio i de la Comunicacio

explorador |



Gestié d’unitats, carpetes, fitxers i recursos

com apareixen els arxius també es pot triar directament des de la barra d'eines,

amb el boto ¥#as " que apareix a la barra d’eines.

En una finestra de 1'Explorador podeu disposar de la Barra d'eines, que conté els
controls que corresponen a les opcions de men1 més habituals, com per variar la
presentaci6 dels arxius, els controls d'edicid (copiar, enganxar, desfer, etc.), i els
botons que ens serviran més endavant per connectar-nos a unitats de xarxa i per
desconnectar-nos-en. La barra d’eines de I’Explorador del Windows XP presenta
algunes diferéncies amb la del Windows 98.

BN Explorando - [C:]

Archivo  Edicion  Mer  Ir Favoritos  Hemamientas  Apuda

« . = _ [ o ! ) X
Lifree Lodelante Auriba Corkar Copiar Pegar Deszhacer Eliminar  Propi
Direccion IQ Ch

Barra d’eines de I’Explorador del Windows 98

i x

Fitxer Edita Visualitzacio  Preferits Eines  Ajuda | ;';'

O Endarrere - '.__,," T8 if‘ | P, | Cerca *.. Carpetes '
Adreca Iﬁ = L‘ a Yés
Barra d’eines de I’Explorador del Windows XP

Les unitats d’'emmagatzemament

Les unitats d’emmagatzematge son perifeérics que 1’ordinador utilitza per guardar
informacié de manera permanent.

Unitats fisiques (discs) i logiques
En les unitats d’emmagatzematge cal distingir entre les:

Unitats fisiques, es refereixen als components materials que emmagatzemen la
informacié com per exemple la disquetera, el disc dur o el CD-ROM.

Unitats logiques, es refereixen a carpetes del propi ordinador o d’un altre
ordinador de la xarxa. L’Explorador les reconeix amb una lletra. A les estacions
les unitats S: i T: corresponen amb una carpeta que es troba al servidor. Al
servidor de la xarxa (Argol o S-X) l'ordre SUBST" crea les unitats S: i T:
associades a unes carpetes del disc del servidor.

Els disquet d’inici del Windows 98 crea una unitat virtual en memoria RAM on
descomprimeix alguns programes.
Unitats locals i remotes (xarxa)

Unitats locals son aquelles que fan referéncia a informacié emmagatzemada en el
propi ordinador.

"> L’ordre SUBST és per servidors W98, si el servidor és un W2000 Server es fa d’una altra forma.
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Unitats remotes son unitats logiques que estan associades a discos i carpetes
situades fisicament en altres ordinadors. En cas de fallar la xarxa aquestes unitats
deixen de funcionar. Aquest és el cas de les unitats S: T: H: en els equipaments
Argo.

Practica 1. Les unitats

1. Activeu I’Explorador del Windows i identifiqueu, de les diferents unitats
que veieu, quines son les fisiques i quines les logiques. Distingiu també les
unitats locals de les remotes.

2. Observeu com des de les estacions, les unitats S: i T: apareixen de la
mateixa forma que la unitat C:.

3. Siesteu treballant en una estacio local, doneu una ullada a I'ordinador que
anomenem servidor (Argol o S-X) i observeu la disposici6é d’aquestes
mateixes unitats. Fixeu-vos en la relacié que hi ha amb les carpetes \S i\T
(del servidor Argol de primaria) o les carpetes \PROGRAMARI i
\TREBALL (del disc D: o E: del servidor de secundaria S-X).
8 4. Les activitats segiients inicament les podreu fer amb els ordinadors que

treballin amb el Windows 98. Tanqueu la sessi6 amb la qual esteu treballant
actualment.

§

5. Ala finestra de benvinguda premeu la tecla £SC.

6. Obriu la finestra del meu ordinador i mireu d’obrir la unitat S:. Podeu, rebeu
algun missatge d’error? Per qué? Quina mena d’unitats son?

Les carpetes

Propietats de les carpetes

%8 Per triar acuradament com voleu que es mostrin els arxius i carpetes, haureu
d’activar el menil Visualitzacié | Opcions de carpeta, triar el separador
Visualitzacid, i seleccionar les opcions que desitgem. Aqui podeu adaptar les
caracteristiques: com quins arxius seran ocults, saber el cami complet (path), etc.

oy Al Windows XP la finestra per a la configuracié de les opcions de carpeta la
e b Eines | Opcions d
Opcions de carpeta 2] x] Opcions de carpeta i 2x
Beneral Visualitzacid | Tipus de fiwer | Beneral Visualtzacio | Tipus de ftvers | Fiwers fors de liria |
- Visualizacions de carpeta ~Wisualitzacis de les carpetes
— Podeu aplicar |s visuslitzacia que feu servit amb
: } Podeu fer que totes les carpetes tinguin &l matsix aspecte. aguesta carpeta a la resta (com ara Detalls o Mosaic).
{'Com |3 carpeta activa || Hestablei: totes lss carpetes I Gipiica a lotes les capates| Restaura totes les cametes !
Parametres avangats: Configuracis avangada:
Recorda els pardmetres de visualitzacia de les campetes. < | 5 Fitwers i carpetes =]
Yisualitza el cami complet a la bana de titol Amaga els fitvers protegits del sistema operatiu rzcoman.
[ Dculta les extensions de fitker dels tipus coneguts, Amaga les extensions de fitser dels tipus de fitvers coneg
Ensenys el bots Assigna unitat de xar«a a la bana d'eines [ Cerca automzticament les carpetes iles impressores de
[ Ensenya els atributs de fiteer 3 la visualitzacis detallada 1) Filwers i carpetes aculs
Ensenys la descripcié emergent dels elements de les carp © Moshatots els fitcers | les capetes ocults -
[ Fermet que totes les lletres dels noms siguin en majsculz @ Mo ensenyis els fitwers ni les campetes que estan ocul
(23 Fitwers ocults Mostra amb un color diterent els fitvers NTFS comprimits
€ Mo ensenyis els fitvers ocults o de sistema. Mostra el cami complet a s bana dadieces
© Mo ersenyis s fitkers oouls [ Mastra el cami complet a la bana de titol
@ Ensenya tots els fitsers. = [ Mastra el contingut de les carpetes de sistema -
| | F | | »
Fiestaura les gpoions per defects Fisstaura lss opoions per defects
T I T | FEs | Dacod | Ante | s |

82 Tecnologies de la Informacié i de la Comunicacio



Gestié d’unitats, carpetes, fitxers i recursos

Una caracteristica interessant €s que si tenim activada l'opcié Detalls en el mode
de visualitzaciéo de les icones, podeu ordenar rapidament els arxius per Nom,
Grandaria, Tipus o data de Modificacid, simplement fent clic damunt d'aquests
termes al capgal de cada llista a la part superior de la finestra.

-

— Practica2. Configuracié de I'Explorador. Opcions de carpetes

Obriu la finestra d’El meu ordinador, obriu la finestra d’opcions de carpeta.
1. Assegureu-vos que totes les carpetes s’obren a la mateixa finestra.
2. Proveu el funcionament d’obrir un element amb un sol clic i subratllant
I’element quan se senyali.
Podeu reflexionar sobre les implicacions que pot tenir aquest
funcionament sobre 1’us de I’ordinador:
e Funcionament similar a Internet.
o Es pot posposar I’aprenentatge del doble clic.

o Problemes amb el canvi de nom dels arxius quan I’obertura dels arxius
I’han de fer alumnes amb poca practica en 1I’us de I’ordinador.

Us recomanem pensar en el tema i les implicacions amb els alumnes dels
cursos per als quals treballeu.

-

— Practica 3. Execuci6 de I'Explorador

1. Executeu I’Explorador del Windows: activeu Inici | Programes | ...
2. Obriu les branques que depenen de la carpeta Archivos de Programa.
Desplegueu les branques de diferents carpetes per veure els subnivells.

3. Efectueu les segiients accions: feu que es vegi la barra d'eines, que ens
mostri tots els fitxers, que ens ensenyi l'extensio i que mostri el cami
complet (el path) de la carpeta on som.

Ordeneu els fitxers de la carpeta Windows per tipus i per data.

5. Alarbre, al plafé de I’esquerra, seleccioneu I'Escriptori (dalt de tot),
activeu ’opci6 Vista | Detalls i observeu que els elements del plafo de la
dreta corresponen a les carpetes i dreceres que hi ha a I’Escriptori.

6. Tanqueu el plafé de I’esquerra de les carpetes. Feu clic sobre la X que es
troba a la part superior dreta del plafé. A continuacié busqueu al menu
Visualitzacié I’opcioé per tornar a veure aquest plafo de les carpetes.

Les denominacions

Pel que fa a les denominacions, cal recordar que per evitar confusions amb els
antics directoris de ’'MS-DOS van passar a anomenar-se carpetes amb ’aparicio
del Windows 95.

Creaci6 de carpetes

Un cop s’ha configurat 'Explorador al gust de 'usuari, i sabent les particularitats
dels noms de les carpetes i dels fitxers es pot procedir a utilitzar la poténcia
d'aquesta eina per modificar l'organitzacié de l'ordinador. L'Explorador permet
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diversos procediments per realitzar la mateixa accio, i €s l'usuari, amb la practica,
qui determina quin d'ells li resulta més comode.

Per crear una carpeta nova ho fareu amb el ment Fitxer i l'opcié Crea | Carpeta.
Aleshores apareix una carpeta nova ja situada al lloc on ha d'anar, i només cal
donar-li in situ el nom que es vulgui (o deixar el que proposa el sistema).

Copiar i traslladar carpetes

En el Windows 98/XP quasi totes les coses es poden fer de més d'una manera.

Els procediments per moure, copiar, etc. els fitxers i les carpetes no son una
excepcid. Per a les operacions de copia i trasllat de carpetes disposem dels
segiients procediments alternatius:
o El menu Edita de ’Explorador del Windows.
o Menu contextual, que apareix quan feu clic a sobre de I'arxiu o carpeta en
qiiestio amb el botd secundari del ratoli.
o Botons de la Barra d'eines. Ja heu vist les diferéncies que ha introduit el
Windows XP pel que fa a la Barra d’eines.
o Combinacions de teclat Cu/+C, Ctrl+X i Ctrl+V per copiar, retallar i
enganxar respectivament.
o Operacions de desplagament amb el ratoli.

Es interessant remarcar que les accions Retalla i Copia funcionen igual que ho
farien en un processador de textos o una altra aplicaci6 Windows, com ara el
Paint. Si torneu a utilitzar el botd dret després d'haver triat una o altra d'aquestes
opcions, apareix 1'opcié Enganxa, igual que succeeix en una aplicaci6. Aquesta €s
una bona manera de copiar i traslladar arxius per aquelles persones que estiguin
acostumades a treballar amb els procediments copiar/enganxar de les aplicacions.

Amb les carpetes es treballa de la mateixa manera que amb els fitxers.

La forma més rapida, pero, de treballar amb carpetes i fitxers és arrossegant-los
amb el boto dret. Al fer aixo i deixar anar sobre una carpeta, automaticament se'ns
proposen les diferents accions. L'accid que es proposa per defecte apareix en
negreta, 1 és la mateixa accid que faria el botd esquerre per defecte sense demanar
confirmacio:

T
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:-E ’.192\ Autnexer hak
-3 Window:
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Canviar el nom de les carpetes i dels fitxers

A I’igual que per les operacions de copia i desplacament de fitxers, per al canvi de
nom disposeu de diferents procediments per fer-ho.

a

a

El menu Fitxer de ’Explorador del Windows.

Ment contextual, apareixen quan feu clic a sobre de l'arxiu en qiiestié
amb el boto dret.

Una altra manera més senzilla és prement la tecla F2 a sobre del nom que
voleu canviar quan aquest ja esta seleccionat.

Quan teniu P'opci6é de doble clic per obrir un element de la finestra
d’opcions de carpeta. Un cop teniu seleccionada una carpeta, fent un clic
sobre aquesta s’entra en el mode de canvi de nom.

En el mode de canvi de nom apareix un cursor sobre el nom de la carpeta o fitxer i
podeu escriure el que vulgueu, com si fossiu en un document de text.

Resumint, podeu dir que cada usuari pot triar el sistema que li agradi més
per gestionar l'organitzacio dels arxius i les carpetes (menu, botons...) pero
una bona solucié que ho incorpora tot (incloent I'apartat que segueix) és
1'"as del boto dret.

Accions sobre grups de fitxers o carpetes

Per a la gestio de les carpetes i els fitxers sovint cal fer una accié determinada
sobre un grup de fitxers, per exemple, esborrar unes quantes carpetes, copiar-les,
traslladar-les o obrir-les.

Aquestes operacions es poden fer de manera reiterada per a cada element, o es
poden fer sobre una seleccié d’arxius.

Per seleccionar arxius disposem de diferents meétodes, en funcid del nostre
objectiu:

Tots els arxius d’una carpeta. El métode més eficag és triar 'opcio Edita |
Selecciona-ho tot (o la combinaci6 de tecles associada).

Carpetes o arxius consecutius a la llista. Seleccioneu el primer arxiu de la llista
que voleu seleccionar, desplaceu-vos amb el ratoli fins a I’Gltim element de la llista 1
tot prement la tecla de Majiscules seleccioneu-lo. Podreu comprovar com han
quedat tots els arxius que hi ha entre el primer element de la llista i I’altim.

Carpetes o arxius no consecutius a la llista. Tot prement la tecla Control/ aneu
seleccionant els diferents arxius sobre els quals voleu actuar.

-

— Practica4. Gestié de carpetes i fitxers

1.
2.

Activeu ’Explorador del Windows.

En el cas que no existeixi, creeu des del vostre ordinador la carpeta
T:\D80O\E] vostre identificador de la XTEC. Activeu el menu Fitxer |
Crea | Carpeta.

En aquesta carpeta hi realitzareu la major part de les practiques del curs.
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3. Creeu una nova carpeta anomenada Calaix de sastre que pengi de
’anterior.

4. Creeu tres carpetes més penjades de Calaix de sastre; anomeneu-les
Documents, Cartes i Exercicis respectivament.

5. Seleccioneu uns quants fitxers contigus de la carpeta Els meus documents
del vostre ordinador (heu de mantenir premuda la tecla Majiiscules mentre
feu clic sobre el primer i I'dltim fitxer que voleu seleccionar) i copieu-los a
la carpeta Documents que heu creat dins de la vostra carpeta personal
utilitzant el metode d'arrossegar i deixar anar amb el bot6 dret del ratoli.

6. Seleccioneu tres fitxers no contigus de la carpeta Els meus documents (heu
de mantenir premuda la tecla Ctr/i fer clic sobre els fitxers a seleccionar) i
copieu-los a la carpeta Exercicis que heu creat dins de la vostra carpeta
personal utilitzant el metode d'arrossegar i deixar anar amb el boto dret del
ratoli.

7. Inseriu un disquet a la unitat A:, seleccioneu els fitxers Config.sys i
Autoexec.bat i, emprant el boto dret del ratoli, copieu-los al disquet.

8. Desplaceu la carpeta Cartes a dins de la carpeta Documents.

9. Feu clic amb el boto dret del ratoli sobre la carpeta Exercicis i canvieu-1"hi
el nom per Practica.

10. Esborreu I’estructura de carpetes que acabeu de crear a dins de la vostra

carpeta personal que hi ha dins de T:\D80. Compte! No esborreu la carpeta
del curs.

Carpetes singulars

86

Els Windows 98/XP tenen algunes carpetes especials, que serveixen al sistema
operatiu per al seu funcionament i que en conseqiiéncia tenen un comportament
especial. Sovint, una de les coses que poden desconcertar els usuaris és no saber
“on son les coses”, o perque alguns elements apareixen com apareixen i on
apareixen. Si feu una mirada atenta a I’arbre de directoris, perd, trobareu una
explicaci6 a la majoria d’aquestes qiiestions, 1 al mateix temps aprendreu a
configurar alguns aspectes del sistema al nostre gust i segons les vostres
necessitats.

El Windows 98/XP utilitza una serie de carpetes particulars per gestionar i
organitzar alguns aspectes del seu funcionament. Algunes d’aquestes carpetes
tenen caracteristiques especials; altres simplement son contenidors d’uns elements
concrets. A continuacidé detallarem com a carpetes més caracteristiques la de
Windows amb totes les seves subcarpetes i la carpeta Recycled amb les seves
caracteristiques.

El conjunt de carpetes singulars varia en alguns aspectes entre el Windows 98 1 el
Windows XP.

Windows

Es la carpeta que conté les parts vitals del Windows, i per tant del sistema
operatiu, ja sigui en el mateix directori o en les seves subcarpetes. També conté
els programes i els accessoris del Windows, que podreu veure llistats amb
I’Explorador ordenant pel camp “Tipus”.
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Command: La subcarpeta COMMAND conté les ordres que es poden executar
des d’MS-DOS (equival al directoris DOS o SISTEMA antics).

System: La subcarpeta SYSTEM i SYSTEM32 contenen parts internes del

Windows, com aplicacions, llibreries (.DLL), controladors ((DRV, .VXD), etc

Es convenient no intervenir en aquestes carpetes i evitar desar-hi altres
coses que les que posa el sistema mateix.

En Windows 98, quan us situeu a sobre de la carpeta WINDOWS o
SYSTEM ens apareix un missatge d’advertiment dels riscs de manipular
aquesta carpeta, abans d’ensenyar-nos els arxius que conté.

Profiles: Es la carpeta on es desen els perfils d'usuaris cas que es tinguin activats.
Es crea una carpeta per cada usuari que existeixi i amb el seu mateix nom.

Fonts: Aqui és on es concentren tots els arxius de tipus de lletra, la qual cosa fa
que siguin més senzills d'administrar.

Sendto: Aquesta és una de les carpetes més curioses del Windows 98/XP. Si
I’obriu amb 1'Explorador, veureu que el seu contingut es correspon amb les
opcions que us apareixen quan feu clic amb el botd dret a sobre d'un arxiu i trieu
Envia a.

Efectivament, aquest ment es defineix amb el contingut de la carpeta Sendto. Per
defecte hi tenim alguns elements com la unitat de Disquet de 3'2 (A:), el
Destinatari de correu o Els meus documents, perod hi podeu afegir el que nosaltres
vulguem.

Per exemple, si tenim el costum d'utilitzar un directori concret per desar-hi copies
dels arxius, podeu afegir una drecera a aquesta carpeta, de forma que ens sera
molt facil enviar fitxers amb un cop de bot6 dret. Un altre element al qual podeu
afegir una drecera a la carpeta Sendto és la impressora, amb la qual cosa podreu
imprimir un document amb facilitat.

Aquest és un contingut possible de la carpeta Sendto, que apareixera quan
utilitzeu l'opcio Envia a del bot6 secundari del ratoli:

BY Explorant - C:\WINDDWSASENDTO

Fitwer  Edicid  Yisualitzacid  Eines  Ajuda

I-E]Sendtu _j EI"I ﬂi%l i] Xll E &

 Tates les carpetes | Contingut de 'C:\wINDOWSASENDTO!

[ Program _A_I e - -
ﬂ o Destinatan del Destinatan del Disgquet de 3%
D 5 Corel fax [&]
-] Spal
f_:] Syzhckup = - _I
E.f_:] Syztem £

P - Temp Drecerade  Drecera de La meva

L0 Weinan Citizen Swift Docs cartera

P e onny ; ik 24

« | .:I_I

|E objecte[s) |1.48Kb [Espai de disc lliure; 119kb) 5
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La carpeta sendto ha sofert algunes modificacions al Windows XP: Ha canviat la
seva ubicaci6 i és una carpeta amagada, ara la trobareu a I’adrega:

C:\Documents and Settings\<NOM_USUARI>\Sendto

— Practica 5. Afegir un nou element a la carpeta SendTo

1. Activeu I’Explorador i cerqueu la vostra carpeta personal que penja de
T:\D8O0.

2. Creeu a dins de la vostra carpeta personal una altra carpeta que s’anomeni
Copies de seguretat.

3. Sitreballeu amb el Windows XP us heu d’assegurar de poder veure els
arxius amagats a la finestra d’opcions de carpeta.

4. Emprant el bot6 dret, arrossegueu aquesta carpeta fins a la carpeta SendTo
(que trobareu a C:\Windows o C:\Documents and
Settings\<NOM_USUARI>\Sendto ) per afegir el nou element com a drecera.

5. Aneu a un document de treball (que hi hagi al disc T: o un document
Word...), feu clic a sobre amb el boto dret i comproveu el que apareix a
I’opci6 Envia a.

6. Torneu a deixar la carpeta SendTo com estava inicialment. Elimineu també
la carpeta Copies de seguretat.

Les modificacions d’alguna de les carpetes incorporades pel Windows XP
implica que els elements definits en aquesta carpeta son propis de 1'usuari
que els ha definit i no de tots els usuaris de I’ordinador, com passa amb el
Windows 98.

88

Els meus documents: Aquesta carpeta “especial”, de la qual ja hem parlat, esta
situada directament a I’Escriptori, 1 de fet no és una carpeta convencional sind un
enllac a la carpeta que nosaltres definim com a magatzem dels nostres documents
de treball. Per aix0, si tenim els perfils d’usuari activats al Windows 98, aquest
enlla¢c apuntara a un lloc o a un altre, depenent de quin usuari hagi iniciat la
sessio. El Windows XP sempre apunta, inicialment, a les carpetes personals de
I’usuari que ha obert la sessio de treball.

Pel que fa a I’estructura de dades dels discos de les maquines de primeria, des de
la Jornada Técnica del curs 2002/2003 de 19 de desembre de 2002 es proposa que
la carpeta dels meus documents sigui ubicada a la particid estesa dels discos, a la
unitat D: d’aquesta manera es facilita les operacions de restauracié dels equips.
Aquests aspectes els treballareu a les sessions sobre clonacié de maquines amb el
GHOST.

La carpeta els meus documents té diferents comportaments en funciéo de si
treballem amb el Windows 98 o el Windows XP. Aquests canvis fan referéncia a
la gestid que se’n fa d’aquesta carpeta.
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ZE_E’Préctica& Visualitzar la carpeta dels meus documents a
I’escriptori

P
ay.

A les maquines del projecte ARGO de primaria, per raons del disseny dels equips,
aquest enlla¢ no és visible a I’escriptori. En aquesta practica treballarem diferents
maneres de fer visible aquesta carpeta.

11.

Per al Windows 98

Primer de tot hem de localitzar la ubicacié que esta fent servir el Windows
98 per a la carpeta Els meus documents. Tenim dos métodes diferents.
Primer metode:

Obriu I’Explorador del Windows. Navegueu per les diferents carpetes fins
localitzar una carpeta que tingui aquesta icona:
[
=
Situeu-vos sobre la carpeta, seleccioneu-la i premeu el bot6 de la dreta, al
menu contextual seleccioneu ’opcid Afegir element a I’escriptori.
Segon meétode:

Obriu el Tauler de control, seleccioneu la utilitat Tweak UI.

Seleccioneu el separador General (si és la versio anglesa) o MiPc (si és la
versio castellana).

A T’apartat de la finestra de carpetes especials (Special folders) busqueu al

desplegable I’opci6 Els meus documents (My documents) a la casella
localitzaci6 us dira quina és ’adreca de la carpeta.

Si el vostre sistema té com a carpeta dels meus documents una unitat de disc
logica o de xarxa no permetra visualitzar-la.

Sino era aquest el vostre cas, amb I’Explorador del Windows navegueu fins
trobar la carpeta dels meus documents, ja sabeu 1’adreca.

Situeu-vos sobre la carpeta, seleccioneu-la i premeu el bot6 de la dreta, al
menu contextual seleccioneu ’opcid Afegir element a I’escriptori.
Per al Windows XP

. Obriu el Tauler de control i seleccioneu la consola de configuraci6 de la

pantalla.

Seleccioneu el separador escriptori i seleccioneu el botd personalitza
I’escriptori i activeu els elements que voleu que es vegin a 1’escriptori.

Elements de I'escriptori A 7| x|

General I web I

“|lzones de l'escriptar

v Elz meus documents v Elz meus llocs de la garsa

¥ El meu ordinador [ Intemnet Explarer
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W

— Practica 7. Definicié d’'una carpeta on enregistrar els documents

La definici6 de la carpeta dels meus documents és un dels aspectes en el
qual es poden notar més diferéncies entre el Windows 98 i el Windows
XP.

Propietats de: Els meus documents 2]

Objectiu I Generali [Is compartit

.//' La carpeta Els meus documents &s una drecera a la
ubicacid de la carpeta de destinacid que es mostra a
continuacid.

1~ Ubicacid de la carpeta de destinacia -

DObijectiu IDZ\E|S meus documents]

BHestaura per defectel Desplagament I Lercala destinacid |

Al Windows XP disposeu d’un nou bot6 Restaura per defecte que
recuperara la configuracié inicial del Windows. El bot6 Cerca la
destinacid us permetra obrir una finestra on hi ha la carpeta dels meus
documents actual. Finalment, el bot6 desplagament aquest botd permet
definir la nova ubicaci6 on s’allotjara la carpeta dels meus documents i
donara I’opcid de desplagar totes les dades que actualment pugui contenir
la nova ubicacio.

1. Feu clic amb el bot6 secundari a sobre de la carpeta Els meus documents a
I’Escriptori i trieu Propietats.

2. Obriu la llibreta, escriviu un petit text. Deseu-lo. Quina carpeta proposa el
sistema per desar el document? Tanqueu la llibreta.

3. Canvieu la carpeta de destinacié a una altra que escolliu. Per exemple
T:\D8O\...

4. Torneu a obrir la llibreta, escriviu un nou text i deseu-lo. Quina carpeta
proposa, ara, el sistema per desar el document? Es la mateixa de I’activitat
2? Es la que hem definit a I’activitat 3?

5. Torneu a deixar la configuraci6 inicial.

Escriptori: En un moment d'aquestes explicacions heu creat alguna drecera a
'Escriptori, i amb el temps n'hi anireu afegint més; fins i tot podeu crear o
traslladar carpetes. Els elements que creeu a I’escriptori de I’ordinador es desen en
una carpeta, la ubicacié depén de la configuraciéo del Windows i de la versié que
estigueu emprant.

—Windows 98 amb els perfils d’usuari inactius, la carpeta de 1’escriptori
esta ubicada a C:\windows\escriptori. '

—Windows 98 amb el perfils d’usuari actius i amb ['opcié de
personalitzacid de I’escriptori, la carpeta de I’escriptori és ubicada a
C:\windows\profiles\<nom_usuari>\escriptori

—Windows XP gestiona la carpeta de ’escriptori amb algunes variacions
respecte del Windows 98. L’escriptori del Windows XP ¢és el resultat
del contingut de dues carpetes diferents: la carpeta de tots els usuaris
(C:\Documents and Settings\All Users\Escritorio) i la carpeta
personal de ’'usuari (C:\Documents and Settings\argo\Escritorio)

16 C:\windows\escritorio si es tracta de versions en castelld del Windows
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Practica 8. La carpeta Escriptori %s

1. Accediu a I'Explorador del Windows.

2. Arrossegueu algun arxiu des d'una altra carpeta fins a la carpeta Escriptori,
itrieu Crea’n la drecera aqui.

3.  Comproveu que l'aspecte de 1'Escriptori s'actualitza i mostra el nou element.
4. Elimineu la drecera creada a I’Escriptori.

Recent: Aqui s'hi guarden les dreceres als documents que apareixen a l'apartat
Documents del menua Inici. De fet, al prémer el boté Esborra a la finestra de
Propietats de la barra de tasques (tal com s'explica en aquella pagina) només
s’esborra el contingut d'aquesta de forma automatica, igual que ho podeu fer si hi
accedim amb I'Explorador.

De manera similar al comportament amb la carpeta de I’escriptori, en funcié de la
configuraci6 del Windows 98/XP, trobarem petites modificacions en la ubicacid
exacta d’aquesta carpeta. Si el Windows 98 no té actius els perfils d’usuari, la
ubicaci6é sera c:\windows\recent, pel contrari, si els té actius la ubicacidé sera
c:\windows\profiles\<nom usuari>\recent. Finalment, el Windows XP situa la
carpeta dels documents recents a

c:\documents and settings\argo\documents recents.

— Practica9. La carpeta Recent: dreceres als darrers documents

oberts

1. Aneu al bot6 Inici | Documents. Mireu la llista de documents oberts
recentment.

2. Accediu a la carpeta Recent (compte!: recordeu que podeu estar utilitzant
una carpeta particular de 1’usuari, o la comuna del directori \Windows).

3. Esborreu-ne el contingut (tranquils: son dreceres).
4. Torneu a comprovar la llista de documents al ment Inici.

Temporary Internet Files: En aquesta carpeta s’emmagatzemen les pagines
d’Internet visitades per tenir-hi accés més rapid. La grandaria i propietats
d’aquesta carpeta es poden modificar des de I’apartat Propietats d’Internet, i
també la seva ubicacio.

Mena Inici o Comenga: També hem parlat d'aquesta carpeta abastament.
Recordeu que per accedir-hi rapidament podeu fer clic amb el botd dret a sobre
del bot6 Inici. Una altra manera de modificar-ne el contingut és a través de les
propietats de la barra de tasques i triant aleshores 1'etiqueta Programes del Menu
Inici.

Recordeu que en el Windows 98/XP permet fer modificacions sobre el menu Inici
desplacant o copiant els elements entre les carpetes dels grup de programes. La
ubicacio fisica de la carpeta del ment d’inici, també esta en funcidé dels
parametres de configuracio del sistema. Aixi, mentre que el Windows 98, quan no
té actius els perfils d’usuari o quan no personalitza el ment d’inici, ubica aquesta
carpeta a c:\Windows\Menu Inici, quan personalitza el menu d’inici per a cada
usuari I’enregistra a la carpeta profiles. Finalment, el Windows XP segueix un
criteri similar al que varem comentar en parlar de I’escriptori: hi ha una carpeta
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que correspon a tots els usuaris (all users) i una carpeta amb les personalitzacions
del menu, tot ubicat a C:\Documents and Settings.

...\Menu Inici\Programes\Iniciaci6

Aquesta carpeta fa que qualsevol cosa que hi introduim s'executi automaticament
en arrencar el Windows. Podeu arrossegar-hi una aplicaci6é (o més d'una) per crear
una drecera dels programes que voleu que s'executin cada vegada automaticament
en engegar l'ordinador.

Organitzaci6 i modificacié del menu Inici: Ara que sabeu com moure els arxius
d'un lloc a I'altre de I'arbre de carpetes utilitzant 'Explorador, i tenim clar que és
una drecera, podeu abordar un dels punts més importants de la gestid de
l'ordinador: 'organitzaci6 i personalitzacié del menu Inici.

Fixeu-vos que una de les accions proposades a l'arrossegar un arxiu amb el boto
dret és Crea drecera(es) aqui. Aixo vol dir que es pot crear un accés a un arxiu
en un altre lloc sense que de fet calgui moure l'arxiu. D'aquesta forma podreu
organitzar i personalitzar el menu Inici.

<t

Cal no confondre el menu Inici, que es desplega al prémer precisament el
boto Inici, amb els continguts del grup Iniciacid, que son els programes
que s'executaran automaticament cada cop que engegueu l'ordinador.

Ja heu utilitzat el menu Inici abans, perd no sabieu com organitzar els grups de
programes al nostre gust. Els elements del menu Inici (que de fet son dreceres) es
troben tots dins d'una carpeta. Movent les dreceres d'un lloc a l'altre podeu
modificar els continguts dels menus i submenus que es despleguen al prémer el
boto Inici.

El lloc concret on es troba organitzat el menu Inici és:
...\men1 inici\programes

A aquest lloc s'hi pot accedir directament fent clic amb el bot6 dret del ratoli a
sobre del boto Inici:

5‘ Explorant - C:\WINDOWS\Menud InicitProgrames\Aplicacions Lotus

Fiteer  Edicio  Wizualtzacio Einez  Ajuda

|:_\_1] Aplicacions Lobuz _:! ?EI X I X5 ! !ﬁ! i‘LI }(!]
e Esciiptor | | Contingut de 'C:\WINDOWS Mend InichProgiameshaplica
'gg%?:ﬂzrz 4 4] __A_] Mam I Grand... | Tipuz '
= Hdcllnu:al (] i 22 | atus Ami Pro 3.1 kb  Drecera
_;3 Winduws. ﬂ Lotus Dialog Editor Kb  Drecera
[ Mend Inici

.___:Q Bookshelf35 [E:] -

Aquesta ubicaci6 dels programes del menu Inici correspon a una maquina
on no s’han definit usuaris i1 tothom utilitza el mateix ment. En cas que
s’hagin definit diferents perfils d’usuaris i1 la personalitzacié del menu
d’inici la ubicacié pot variar. Consulteu el capitol Usuaris de la sessio
Organitzacio, pertils d’usuari i antivirus.
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Aixi, la drecera que engega I'Ami Pro, per exemple, es troba localitzada a
C:\WINDOWS\Menu Inici\Programes\Aplicacions Lotus, com il-lustra el grafic
anterior.

Fixeu-vos que aix0 ¢és la drecera al programa; no el programa en si. Per
saber on es troba el programa realment, feu clic sobre la drecera amb el
boto dret i trieu Propietats | Drecera.

Aixi doncs, per modificar el contingut dels menus del boté Inici només caldra
moure les dreceres fins al lloc desitjat utilitzant qualsevol dels procediments que
heu descrit abans per organitzar arxius i carpetes.

A dins de la carpeta Programes hi podeu crear altres subcarpetes a la nostra
conveniéncia per anar agrupant els accessos als programes. Els processos
d'instal-laci6 de les diferents aplicacions també afegeixen una subcarpeta a la
carpeta Programes. Es molt recomanable repassar, llavors, on s’han situat aquests
nous grups de programes per mantenir una estructura coherent del mena d’inici i
que segueixi els criteris que heu establert als ordinadors de la xarxa del centre.

Si el que es vol és afegir una drecera nova a un programa, arrossegueu el fitxer
.EXE d'aquell programa fins a la subcarpeta del Menu Inici on voleu que hi figuri
la drecera, i automaticament s'hi creara (si ho feu amb el boté dret ens demanara
confirmacid: opcié aconsellada).

-

— Practica 10. Personalitzaci6 del mend Inici

Entre les diferents tasques de manteniment dels equips que la Coordinacid
d’informatica exigeix, una de les més importants ¢€s organitzar i mantenir els
ments d’inici 1 I’escriptori de les diferents estacions, ja que una bona organitzacid
d’aquests dos elements possibilitaran un accés senzill als programes per als
diferents usuaris que facin servir les maquines.

1. Creeu un submenu nou del menu Inici | Programes que es digui Eines
d'oficina. Feu que hi hagi accessos a la Calculadora, la Llibreta i el Word
(sense que desapareguin de les seves ubicacions originals).

2. Instal-leu una aplicacié en CD-ROM. Accepteu les opcions d'instal-lacié que
us proposi per defecte. Després, traslladeu l'accés a aquesta aplicaci6 a una
carpeta particular d'aplicacions en CD-ROM (creu-la si no existeix) i
elimineu la que ha creat el programa d'instal-lacio.

3. Feuun accés al grup de programes que utilitzeu més sovint directament a
'Escriptori, sense que desaparegui de la seva ubicacid original al menti
Inici.

-

== Practica 11. El programa Tweak Ul i la configuracié de les carpetes
significatives del Windows

La utilitat de configuraci6 Tweak UI la podeu trobar al Tauler de control.
Aquesta utilitat ofereix moltes possibilitats de configuracié de I’entorn de treball
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del sistema operatiu, perd en aquesta practica ens centrarem en la configuracio de
. . . 1
les carpetes significatives del Windows'’.

Abans hem configurat la carpeta Els meus documents, una altra carpeta que
convé tenir ben configurada perque ens estalviara algunes molésties, és la carpeta
amb els arxius d’instal-lacié (/nstalattion folder).

Sovint, quan s’instal-len dispositius nous, s’actualitzen els drivers o s’instal-la
programari, el sistema demana que s’insereixi el CD-ROM del Windows.

A les maquines que s’envien des de la SGTI s’han enregistrat els arxius
d’instal-lacié del Windows a la carpeta CABS.

Si es configura adequadament la carpeta d’instal-lacio del Windows es pot evitar
que demani el CD-ROM, ateés que el sistema localitzara els arxius d’instal-lacio
necessaris.

1. Accediu al Tauler de control iobriu la icona del Tweak UI.

2. Seleccioneu el separador General a ’area de les carpetes especials
d’aquesta finestra.

3. Localitzeu al menu desplegable de Carpetes la carpeta Installation Path.
4. Fent clic al boto Change location navegueu fins a la carpeta CABS.

Aquesta carpeta pot estar situada, segons la fase de dotacid i el sistema
operatiu, a C:\windows\cabs, C:\cabs o C:\cabs\ie386.

Recycled (paperera)

Ja hem parlat d'aquesta carpeta "especial" que emmagatzema el contingut de la
paperera. Teniu en compte que aquesta carpeta no es visualitzara en l'arbre de
directoris de I'Explorador a menys que hagueu activat Mostrar tots els fitxers al
ment Visualitzacié | Opcions.

Eliminar carpetes i fitxers: la Paperera: També per aixo hi ha diferents maneres
(fins a 6!). Una de les opcions dels mentis contextuals del bot6 dret és Suprimeix,
igual que al menu Fitxer ia la Barra d'eines.

Una forma molt rapida és prémer la tecla Supr un cop els fitxers estan
seleccionats. Una altra forma, més grafica, és arrossegar l'arxiu o arxius en qiiestio
fins a la Paperera.

Com hem dit abans, quan elimineu un arxiu aquest no desapareix, sind que "el
llenceu a la paperera". La paperera €s una area del disc dur on s'emmagatzemen
els arxius i carpetes eliminats. Aquests arxius poden ser recuperats amb ['opcid
Restaura dels menus. Convé, pero, buidar la paperera de tant en tant, per no
acabar col-lapsant l'espai destinat (és limitat). Un cop buidada la paperera ja no
podeu recuperar els arxius.

Si no es vol fer el pas intermedi de la paperera i es vol eliminar un fitxer
definitivament, cal fer qualsevol de les accions esmentades perd prement al
mateix temps la tecla Majiiscules. Aleshores el missatge de confirmacié demana si
voleu suprimir el fitxer (abans demanava si el volieu "enviar a la paperera").

"7 Aquesta utilitat esta instal-lada en totes les maquines que s’han distribuit de la SGTI. Els fitxers
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d’instal-laci6 per al Windows 98 i per al Windows XP els teniu a la carpeta materials\d80 del CD-
ROM de Materials de formacio
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Un altre punt important és que quan esborreu un fitxer d'un disquet s'elimina
directament 1 no s'envia a la paperera, per la senzilla rad que, com hem dit, la
paperera és un espai reservat dels discs durs, i els disquets no tenen paperera. Aixi
doncs, cal anar amb compte a l'esborrar dels disquets.

Cal observar que les unitats de xarxa no disposen de paperera. Per tant, si
esborrem un arxiu per la xarxa, per exemple a la unitat T: des d’una estacio,
aquest arxiu no passara a la paperera, ni de la maquina servidora, ni de la maquina
estacio que ha esborrat I’arxiu. Aquest fet té unes conseqiiéncies molt importants
per a la manipulaci6 d’arxius i la prevencié d’accidents que operen els alumnes.

Propietats de la paperera: La paperera és una part del disc que s'utilitza per
aquesta finalitat. Podeu definir la grandaria d'aquesta area del disc i determinar
com es tractaran els elements que esborreu (es pot desactivar la funcio de la
paperera com a pas intermedi i1 fer que els documents siguin eliminats
definitivament a la primera). Es una bona idea deixar aquests parametres tal com
vénen, perd pot ser que necessiteu modificar la grandaria de la paperera per
guanyar espai al disc, per exemple.

Tots aquests parametres es poden modificar prement el boté secundari a sobre de
la paperera a I'Escriptori i triant Propietats:

Propietats de: Paperera de reciclatge EE
Global | Hd local (2] ©:1 |

' Configuracid independent de les unitats

—{+ iLltlitzar Ln parametre per a tates les unitats:

[ Mo desplagar els fitkers a la Paperera de reciclatge. Eliminar
elz fitwers immediatament en suprimir-loz.

10%

Grandaria maxima de la Paperera de reciclatge
[percentatge de cada unitat]

¥ “isualitzar el quadre de disleg de confimacid de supressions

['acord | Anul-la | Lol e A |

En el grafic de I'exemple, com que Windows gestiona una maquina amb dos discs
durs, la finestra Propietats de la Paperera presenta una etiqueta per a cada disc, a
més d'una de global, de forma que es poden configurar per separat. Aixo demostra
que la paperera "fisica" va associada a les unitats de disc dur, tot i que després,
quan obrim la paperera de I'Escriptori, el contingut es visualitzi tot junt.

=i Practica 12. Gesti6 de carpetes i fitxers. Us de la paperera

1. Creeu una carpeta nova que pengi de la carpeta \D80 de I’estacid on esteu
treballant per desar els vostres documents. Doneu-li el nom Personal

2. Dins d'aquesta carpeta, creeu-ne una per cada un dels que feu servir
l'ordinador.
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3. Creeu un document amb el Word. Doneu-li un nom i deseu-lo a la vostra
carpeta. Canvieu-li el nom amb I'Explorador (vigileu l'extensio!).

4. Suposeu que haguéssiu d'utilitzar aquest document molt sovint: creeu una
drecera directament a 'Escriptori.

5. Copieu l'arxiu en un disquet. Després elimineu-lo del disc dur, i recupereu-
lo com si us hi haguéssiu repensat (sense utilitzar la copia del disquet).

6. Elimineu les carpetes creades (no esborreu la del curs) i la drecera de
I’Escriptori.

Carpetes especials als ordinadors dels centres

96

A les maquines del centre a més de les carpetes estandard del Windows, trobareu
les segiients carpetes que tenen funcions especifiques:

CD-ROM

Cont¢ la instal-laci6 dels programes en CD-ROM que permetien triar una carpeta
d’instal-lacié personalitzada.

Al servidor Argol aquesta carpeta esta situada a S:\CDROM, la qual cosa permet
compartir, sempre que sigui possible, una mateixa instal-lacio entre diverses
estacions.

En els altres ordinadors Argo la trobareu a C:\CDROM

Prg_Educ

Conté el programari del PIE que tradicionalment s’instal-la en aquest directori, el
Wingeo, I’Exler i les aplicacions Tauleta

Copia.seg (als ordinadors de Primaria) i Eines (als de Secundaria)

Es tracta d’una carpeta (oculta a Primaria) que conté eines i recursos per facilitar
el manteniment dels equips. La seva utilitat sera treballada més endavant.

Drivers

La carpeta C:\windows\drivers conté¢ els disquets de manegadors d’alguns
components de I’ordinador, targeta de so... Serveix com a copia de seguretat que
us permet tornar a instal-lar aquests components en el cas que es desinstal-lin o
desconfigurin accidentalment.

Segons la dotaci6 de ’equipament la seva ubicacio pot ser C:\windows\drivers o
C:\drivers.
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Els fitxers

Noms i Extensions

Pel que fa a les denominacions, cal recordar que per evitar confusions amb els
antics directoris de ’'MS-DOS van passar a anomenar-se carpetes amb 1’aparicio
del Windows 95.

Una altra diferéncia respecte els sistemes operatius anteriors al Windows 95 és la
longitud permesa dels noms dels arxius i de les carpetes. Antigament, la longitud
maxima permesa era de fins a 8 caracters en el nom de l'arxiu més tres a
I’extensio, 1 no es podien utilitzar segons quins caracters. Amb el Windows 95 i
segiients es poden donar noms de fins a 255 caracters, i podeu utilitzar espais,
punts, etc. Aixo és conseqiiencia directa del sistema operatiu de 32 bits.

Podeu donar noms més descriptius als documents fent servir tot tipus de caracters
que en les versions anteriors estaven "prohibits" pel sistema (espais, punts,
guions...).

Tingueu en compte, pero, que les aplicacions de 16 bits no son capaces de llegir
els noms llargs. Per resoldre aquest conflicte el Windows 98/XP fa que aquestes
aplicacions vegin una versi6 abreujada dels noms llargs que acostuma a portar una
titlla ("~"). Per exemple, si deseu un document amb el nom Dibuix d'un
elefant.bmp les aplicacions de 16 bits el veuran com a D/BUIX~1. BMP.

NI

.EXE .DLL .DOC .GIF/.BMP i altres
Fitxers Llibreries Documents Fitxers grafics
d’execucid que | necessaries realitzats amb | elaborats per

serveixen per | per............ el programa diversos editors

activar un Word grafics

programa

Programes (de sistema i aplicacions)

El programes son fitxers de codi que s’executen i poden realitzar processos. Els
programes acostumen a tenir un fitxer principal executable, amb extensio EXE i
utilitzen altres fitxers auxiliars com llibreries, manegadors, etc. amb extensions
DLL, DRV, BIN...

Algunes d’aquestes llibreries son comuns per a diferents programes i queden
instal-lades en carpetes d’accés comi a Windows.

Per aquest motiu la instal-lacié6 d’un programa nou pot afectar el funcionament
d’un programa ja instal-lat.

Quan es desinstal'la un programa el sistema pregunta si es volen eliminar o
conservar certs components que semblen d’is comu. Si no teniu un criteri sempre
¢s aconsellable utilitzar les opcions per defecte i en cas de dubte és preferible
conservar tots els components.
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Documents associats a programes

El programes enregistren les dades i les informacions en fitxers que segueixen una
codificacio especifica. Aquests fitxers se solen identificar per la seva extensio, per
exemple els fitxers DOC son propis de Word, els PSP son del Paint Shop Pro ...

El Windows permet associar les extensions dels fitxers amb determinats
programes de manera que en executar un fitxer de dades s’engega automaticament
el fitxer associat. Per aquesta rad en executar un fitxer DOC s’engega el Word.

Aquestes associacions es poden personalitzar i els programes quan s’instal-len o
s’executen poden modificar les associacions establertes anteriorment. Per
exemple, a I’instal-lar I’Explorer captura les extensions HTM i HTML que podien
estar associades al Netscape, o el Paint Shop Pro captura les extensions grafiques
BMP.

Fitxers de configuracio

Els programes es poden personalitzar segons les caracteristiques de 1’ordinador,
els components instal-lats i les preferéncies de I’'usuari. Aquestes informacions es
guarden en els fitxers de configuracid, en els fitxers INI i en el registre del sistema
i els programes s’encarreguen d’actualitzar-les automaticament.

Modificar aquestes informacions manualment comporta el risc que el sistema
deixi de funcionar correctament.

Practica 13. Tipus de fitxers

1. Activeu I’Explorador del Windows, situeu-vos a la carpeta Windows i
ordeneu els fitxers pel tipus. Observeu els fitxers que hi apareixen.

2. Cerqueu el fitxer win.ini, feu clic a sobre amb el bot6 dret del ratoli i
activeu ’opcié Obrir del menu de context. Observeu i comenteu el
contingut d’aquest fitxer (no hi feu cap canvi).

3. Repetiu ’acci6 anterior sobre el fitxer system.ini pero fent ara un doble clic

sobre el nom del fitxer. Observeu com s’activa la Llibreta com a aplicacié
associada.

4. Activeu el menu Visualitzacid | Opcions de la carpeta, feu clic sobre la
pestanya Tipus de fitxers i observeu les associacions que hi ha entre les
extensions dels fitxers i els programes que les utilitzen.

5. Seleccioneu un dels fitxers registrats (per exemple, d’imatges .bmp, .gif, o
de configuraci6 .ini) i feu clic el botd Edicid per veure’n les caracteristiques
i les accions associades.

6. A I’Explorador, feu clic sobre un dels fitxers *.txt que trobareu a
C:\Windows i comproveu com s’executa la Llibreta com a aplicacio
associada.

7. Torneu a la finestra Opcions de la carpeta, cerqueu el tipus de fitxer
Document de text i feu clic el boté Edicio.

8. Feuclic el bot6 Edici6é de la nova finestra que apareix i observeu 1’acci6
que es realitza (open) i I’aplicaci6 associada (nofepad.exe).
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Feu clic el boto Examinar... i cerqueu el fitxer Wordpad.exe a la carpeta

C:\Archivos de programa\Accessorios. Seleccioneu el fitxer i feu clic el
boto Obre.

Feu clic el boté D’acord per confirmar el canvi d’associacio i el boto
Cerrar per tancar la finestra.

Observeu com ha canviat I’aplicaci6 associada al tipus de fitxer Document
de text.

Feu clic novament sobre un dels fitxers *.txt i comproveu com s’executa ara
el WordPad en lloc de la Llibreta.

Torneu a deixar I’extensi6 .txt associada a la Llibreta:
Premeu Majuscules i feu clic amb el bot6 dret del ratoli sobre el fitxer
.txt anterior, seleccioneu I’opcié Obrir amb... i cerqueu novament la
Llibreta (Notepad.exe).

Practiqueu la cerca de fitxers a través de ’Explorador. Aquesta opcid és una
de les eines més potents i més utils del Windows 9x per localitzar fitxers
que no recordeu on son.
Activeu el ment Eines | Cerca | Fitxers o carpetes (també es pot fer des
del ment Inici) i escriviu a la casella Anomenat el text "Inter" com a
criteri de cerca, per tal de buscar alguna cosa d'Internet.
Activeu l'etiqueta Data de modificaci6 de la finestra de cerca, indiqueu
unes dates per localitzar fitxers que sabeu de manera aproximada quan es
van crear i efectueu la recerca.
Activeu l'etiqueta Opcions avangades i seleccioneu a la casella Del
tipus ’expressio “Imatge de mapa de bits”, per exemple. Proveu, si és el
cas, altres expressions.
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Utilitats del sistema

Objectius

Con¢ixer 1 saber emprar les utilitats del Tauler de control en les tasques de
configuraci6 de I’ordinador i dels seus perifeérics per aconseguir la seva correcta
adaptaci6 a I’entorn Windows.

Saber emprar les eines basiques del sistema que fan el manteniment dels discs 1
del sistema de 1’ordinador.

Continguts

Les utilitats del Tauler de control.

Les eines ScanDisk, Compactador de discs, Msconfig i Tweak UL.

Desenvolupament

Tauler de control

El Tauler de control del Windows 98/XP és el lloc des d'on es governa tot
l'entorn operatiu, 1 on heu d’anar per fer qualsevol modificacié en la configuracio
de la maquina.

El Tauler de control al Windows XP pot prendre diferent aspecte, segons la
configuracié que s’hagi determinat, podeu observar una presentacio classica del
tauler de control o una classificaci6 per temes.
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# Tauler de control ol x|
Eixer Edta Visusligacd Preferits Eines  Aiuda | &
Pedzee v ) v (T | D cerca [ carmetes | T

acreca [ Tauler de control | Edves
ﬁ" Tauler de control

Tria una categoria
O canvia 3 la visualitzaci

dlassica %

y Presentacid i temes \*\QJ Impressores i altre maquinari
S

¥egeu també £

Rendiment | manteniment

-
Windows Update &
® pece :!’ Connexions de narxa i Internet ea Comptes d'usuari
@) Audai suport tecnic -
€3 Altres oprions del Tauler de
control =1 3 3 o
S Acocis o suprimeis programes 5 Opcions regionals, didioma i de dota
g@ Dispositius de so, audio i veu A’ Opcions d'accessibilitat
=t
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A la part superior esquerra de la finestra es pot observar un enllag que alterna
entre les dues visualitzacions del Tauler de control.

Al Tauler de control s'hi accedeix amb Inici | Configuracio.

En Windows 98 també hi podeu anar si obrim E1 meu ordinador. Es una de les
carpetes que apareixen aqui junt amb les unitats de disc. Fixeu-vos que aquestes
carpetes no es poden suprimir encara que ho intenteu.

Els elements que hi ha al Tauler de control poden variar d'una maquina a una
altra, depenent del que s'hagi instal-lat (per exemple, si no esteu connectats a cap
xarxa no apareixera la icona Xarxa). La majoria dels elements, perd, son comuns a
tots els ordinadors.

B3 Tauler de control = =] B3
|—F|lxer Edicic  “igualtzacid  Weésa Adeces dinterés  Ajuda
: L
; :
Addicid de Addlcm.-"sugr Ad Confiquracid  Contrazenyes
maquinar  de programes  d'alimentacid 1egional
Tauler de
ool D W A 0 &
Corren Datathora  Dispositivos de  |mpressares Internet
Utilitzeu la lueqo

canfiguracid del
Tauler de contral @
per personalitzar o =

I'ordinador. Madems Mulimédia ODBCde3?  Partalla Batoli

Seleccioneu un item

per visualitzar-ne la .
descripcio, G = @L
=] — 5 i

Sistema Song Teclat Telefonia  Tipus de lletr.
Paqgina inicial de
Microsoft
Servei técnic 2
=
Tweak Ul Usuariz Hara

Seguidament veureu alguns d'aquests elements. Alguns s'estudiaran amb més
detall per tenir més importancia o utilitat; altres (per exemple, Modems, Internet o
Multimedia) es tracten en altres documents més especifics del Programa
d'Informatica Educativa.

Quan feu doble clic sobre una icona del Tauler de control se us obrira una
finestra amb diferents separadors (com les finestres de Propietats), amb quadres
de dialeg on podeu canviar les especificacions. De vegades, algun boté dona accés
a un auxiliar com el que heu vist en les impressores.
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El que heu fet fins ara amb 1'ordinador era practicament inofensiu; només
si éreu realment despreocupats podieu fer algun desastre amb 1'Explorador
del Windows. Amb el Tauler de control, pero, car tenir una mica de cura,
atés que hi ha alguna opcié que pot afectar greument el funcionament de
l'ordinador. Cal, doncs, parar compte quan feu modificacions, i sortir amb
els botons Cancellar un cop hagueu vist les caracteristiques de 1I’element
per evitar fer canvis permanents no desitjats.

Addicié / supressié de programes

Ja hem apuntat abans que, tot i que és possible utilitzar 1'opci6 Executa per
instal-lar aplicacions, igual que es feia en les versions anteriors de Windows,
Windows 98/XP disposa d'una altra eina més especifica per aquesta finalitat.
Aquesta eina és 1'Addicid / supressié de programes del Tauler de control, que
permet tant instal-lar com desinstal-lar programes, alhora que porta un control de
les aplicacions instal-lades (aix0 ultim, amb la limitacié que veureu tot seguit) i
dels components del Windows.

La interficie d’aquesta utilitat varia una mica entre el Windows 98 i el Windows
XP, encara que els elements que 1’integren son els mateixos.

Instal-lar programes: Quan activeu la icona se'ns presenten unes etiquetes o
botons. Destaquem Instal-lar / desinstal-lar que permet afegir o suprimir
programes, i funciona també amb el sistema d'auxiliar:

Propietats de: Addicié/supressit de programes

- - -
X
Imstallanic /desinstal lacic B Afegeix o suptimelx MEoCHeEs b =1oix]
Per installar un altre pragrama d'un disquet o una Unitat Programes instal‘lats actualment: Ordena per: [fuom -1
=/ de CDROM, feu olie a Instabla

M roveedia [we arvmee aves 4

7] El'Windows pol suprimic automaticament els programes
5 segiients. Per suprimir un programa o modificarne els
components instatlats, seleccioneu-lo de |a lista i trieu
Afegein/S uprimeir

Adobe Acrobat Fieader 3.01 =
DoubleD esktap

Editar d'estratégies del sistema

Herramientas de Windows NT Server

Jane's Combat Simulations WAl Fighters Dema

Microsaft Office 97 Frofessional

Metscape Communicator 4 5

DLYMPUS C-3.0w95E

Pairt Shop Pro 5.01 Evaluation =1

e e el

-

Dacard | Cancella | B

; i,
&y, [ 5

Al Windows 98 trobem uns separadors, al Windows XP sén uns botons.

Quan feu clic sobre el botdo Installa o Afegeix programes nous s'executa
l'auxiliar i, després d'una pantalla que ens diu fins i tot que introduim el disquet
d'instal-laci6 o el CD-ROM, l'auxiliar busca tot sol el programa d'instal-laci6 a les
unitats de 3 2 (A:) i del CD-ROM, un install.exe o setup.exe, i ens el proposa. Al
Windows XP, en aquesta opcid podeu trobar la connexié amb el web de Microsoft
per actualitzar el programari.

Si premeu Finalitzar executara el programa d'instal-lacid, i a partir d'aleshores
haureu de seguir les seves instruccions.

Si el que voleu installar no és en una d'aquestes unitats que s'exploren
automaticament, aleshores heu d'utilitzar el botd6 Navega, que ens permet buscar
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el programa en el disc dur de l'ordinador o, molt 1til, en la xarxa (si en tenim). El
sistema ¢€s el que ja coneixeu d'organitzacié de I'ordinador, i a partir d'aqui aneu
obrint carpetes fins a trobar el programa instal-lador que busquem.

Desinstal-lar programes: En Windows 98/XP hi ha la possibilitat de fer
desinstal-lacions.

Els programes que ja no feu anar, tot i que els esborreu del seu directori, deixen
molta "bruticia" al disc, en forma de fitxers que utilitzava (principalment .DLL 1
similars) 1 que després no fan més que ocupar espai. Algunes aplicacions ja porten
el seu desinstal-lador, que se sol situar al mateix grup de programes de l'aplicacio,
i també hi ha programes especifics de desinstal-lacid per mitigar aquest fenomen.

El Windows 98/XP, pero, ja preveu la desinstal-lacio dels programes, i per aixo
proporciona un inventari de les aplicacions que s'han anat instal-lant i que es
poden ser desinstal-lades (i no només esborrades) amb eficacia (vegeu el grafic de
la pagina anterior).

L'inic que cal tenir en compte €s que, per poder ser desinstal-lades, les aplicacions
han d'haver estat dissenyades per el Windows, en sistema de 32 bits. Fixeu-vos
que la llista d'aplicacions del grafic que es poden desinstal-lar no inclou, per
exemple, Ami Pro, MS Word 6.0, MS Access 2.0... que en el cas d'aquesta
maquina es trobaven instal-lats, perd que son anteriors a Windows 98/XP (16
bits).

-

— Practica 1. Desinstal-lar un programa

1. Accediu al Tauler de control i activeu la icona Addicid/supressio de
programes.

2. Observeu el programari que forma part del registre del Windows i que pot
ser desinstal-lat automaticament.

3. Seleccioneu el Cool Edit 96 i feu clic el botd Afegeix / suprimeix.
4. Confirmeu que voleu desinstal-lar el programa.

-

—Practica 2. Instal‘lar un programa

1. Inseriu el CD-ROM Materials de formacid a la unitat H: de l'ordinador
servidor (Argol o S-X).

Un metode de treball que facilita la instal-lacié de programari nou,
especialment les actualitzacions descarregades per Internet, €s crear una
carpeta s:\rebost on enregistrar els programes agrupats en subcarpetes
dels diferents programes. D’aquesta manera podem estalviar temps
d’instal-lacié en no haver de descarregar cada vegada que el programa
sigui necessari.

2. Feuclic el boto Instal‘lar... i a continuacio el boto Endavant...

3. Cerqueu a l'ordinador servidor (Argol o S-X) la carpeta H:\EINES\
COOLEDIT, seleccioneu el fitxer EXE que apareix i feu clic a Obrir...

Feu clic a Finalitzar per tancar la recerca i comengar la instal-lacio.

5. Indiqueu que Si que voleu instal-lar I’ Acrobat Reader i confirmeu les
opcions que us proposi el programa instal-lador.
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6. Una vegada acabada la instal-lacid, observeu com el programa torna a
formar part del registre del Windows.

Configuracié del Windows

Aquesta seccid proporciona una manera rapida i intuitiva d'afegir components de
programari propis de I'entorn Windows. Es molt util per afegir elements que no es
van seleccionar al moment d'instal-lar Windows, o per eliminar-ne d'altres que no
es fan servir o utilitzen recursos innecessariament.

Encara que la interficie que presenta el Windows 98 té algunes diferéncies
respecte la interficie del Windows XP, el funcionament és basicament el mateix
en els dos sistemes operatius. Els diferents components vénen agrupats en apartats
tematics, com es pot veure al grafic segiient. Si trieu un dels apartats i feu clic a
Detalls, se us presentaran els diferents elements perque escolliu els que voleu
instal-lar, tot fent clic la casella de verificaci6. De la mateixa forma, per eliminar
un component, nom¢s cal desmarcar la casella de verificacié corresponent:

Propiedades de Addicié/supressio de programes [7]x]

Installar/desinstal lar ~ Installar el Windows i Disquet d'anen:ada]

Per sfegir o suprimit un component, activeu sl quadte de verficacis
Un quadre ambrejat vol dir que només s'instal-lara part del
companent. Per weure gue sthi inclou, premew Detalls.

LComponents;

-1 i 27
e e > |
¥ ZEines de disc

v @Miwsun Excl  Per afegit o suprimir un component, activeu el quadiede

| FaMisaft Fape | 88366 Un gt ombrsiat vol di qus nomes sinstaHard pai

¥ @ del component. Per veurs qué shi inclow, premeu Detalls.

Espai requerit
Ezpai disponible 4l dis
- Descripeid

mpaperat de [Escriptor I
Estalvis de la pantalla 0.1 Mb
& Guia de lusuar en linia 9.1 Mb

[ fif Jocs 0.7Mb =]

Espai requerit 0.4 Mb
Espai disponible al disc: 146.9 Mb

Inclou accessoris i n

E de 17 components

- Descripeié
Us permet d'stectuar calouls,

|

Si l'accessori que voleu afegir no és un dels estandards del Windows, podeu
utilitzar el boté Tinc un disc... que apareix a la primera finestra.

En la llista de grups de components una casella blanca sense marcar indica que no
hi ha res instal-lat d'aquest apartat; una casella blanca marcada amb un "tick"M
indica que tots els seus components estan instal-lats; si la casella amb el "tick" té
un fons gris vol dir que alguns dels seus components, no tots, estan instal-lats.

Un cop hagueu triat els components que voleu afegir i accepteu amb els botons
corresponents, el sistema ens demanara el CD-ROM o els disquets del Windows
per buscar els arxius corresponents i instal-lar-los.

W

= Practica 3. Afegir i/o treure components propis del Windows

1. Activeu la icona Addicio/supressié de programes del Tauler de control.

2. Seleccioneu el separador Configuracié del Windows i observeu els
components que es troben instal-lats.
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3. Cas que observeu que algun dels apartats no té tots els components
instal-lats, feu clic el boté Detalls per veure els que falten i, si creieu que
poden ser necessaris, efectueu-ne la instal-lacio.

Heu de disposar del CD-ROM del Windows 98 o del Windows XP,
alternativament podeu emprar la carpeta C:\Windows\Cabs o C:\Cabs
de I’Argo1 (que s’haura de compartir primer per poder accedir-hi) on hi
ha els fitxers d’instal-lacié del Windows (recordeu que la carpeta amb el
programari del Windows pot estar en diferents ubicacions segons I'any de
dotaci6 dels equips).

Disquet d'engegada amb compatibilitat de CD-ROM

Aquesta seccid permet fer un disquet de sistema per arrencar l'ordinador en cas
que falli el sistema habitual, igual que es feia amb els anteriors sistemes operatius.

Al Windows 98, a I’arrencada de 1’ordinador amb el disquet propi del sistema
apareix un menu que permet triar d’habilitar el CD-ROM o no, i evita I’haver de
buscar els drivers del CD-ROM per MS-DOS o quedar-se sense accés a aquest
dispositiu.

El Windows XP no disposa d’aquesta opcid, perd comentarem una utilitat que
s’ha implementat en els ordinadors Windows XP que fa aquesta feina. De totes
maneres, si la maquina on és instal-lat el Windows XP disposa de particions de
tipus FAT, és possible accedir al disc dur emprant un disquet d’arrencada del
Windows 98. Pel contrari, si les particions son de tipus NTFS no és possible
accedir a les dades del disc dur, ja que el sistema de proteccié de les dades
estableix aquest tipus de particio.

-

= Practica4. Creacié d’'un disquet de sistema que pugui llegir els
CD-ROM

%8 En Windows 98 ho fa el propi sistema operatiu:

Inseriu un disquet a la unitat A:

Activeu la icona Addici¢/supressio de programes del Tauler de control.
Seleccioneu el separador Disc d’inici i feu clic el boto Crear disc.
Confirmeu que voleu crear el disc d’inici.

A

Si ho creieu convenient, tanqueu les aplicacions que tingueu obertes i
reinicieu I’ordinador amb el disquet posat per comprovar si €s operatiu.

qpy
6. MEi» En Windows XP es fa servir el disquet d’inici del Windows 98 o es
crea fent servir un utilitat inclosa en els ordinadors distribuits per la SGTI

7. Sil’ordinador Windows XP disposa de particions tipus FAT comproveu que
el disc d’inici del Windows 98 permet engegar 1’ordinador de forma que es
pot accedir a les particions FAT i a la unitat de CD-ROM.

Anem a crear-lo amb la utilitat FerDiscBoot.cmd

8. Activeu El meu ordinador.

9. Inseriu un disquet nou a la unitat A:
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10. Seleccioneu la unitat A:, feu clic amb el botd secundari del ratoli, tricu
I’opci6 Fomataci6 i formateu el disquet.

11. Localitzeu la carpeta oculta C:\COPIA.SEG.
Hi ha una utilitat, FerDiscBoot.cmd®, que permet crear un disc
d’engegada amb el minim d’arxius necessaris per crear un CD
d’engegada automatica. Aquest disquet que es crea també serveix per

poder engegar la maquina amb ell de forma que es puguin llegir els CD-
ROM.

12. Executeu la utilitat FerDiscBoot.cmd i premeu una tecla per confirmar el
proces.

13. En acabar el procés tanqueu les aplicacions que tingueu obertes i reinicieu
I’ordinador amb el disquet posat per comprovar si és operatiu.
Aquest disquet és el que permet clonar particions i restaurar-les. En
parlarem més endavant. Ara només el volem fer servir per poder engegar
la maquina des de disquet amb possibilitat de llegir CD-ROM.
14. En iniciar I’ordinador amb el disquet apareix un mentt amb 4 opcions. Trieu
I’opci6 4 Abandonar

15. Poseu un CD-ROM a la unitat H: i comproveu que podeu llegir el que hi ha
en aquesta unitat.
H: (si no trobeu els *:” proveu la N)
DIR

Data / hora

Es la manera grafica per ajustar la data i I'hora del sistema. També permet triar la
zona o fus horari a qué pertanyem.

També es pot accedir a modificar els parametres de data i hora més facilment fent
doble clic a sobre del rellotge a I'extrem dret de la barra de tasques.

Ratoli

b7
A
Amb aquest element modifiqueu els parametres del ratoli. Determinant els botons
(primari i secundari) adaptant-los a persones esquerranes, canviar la sensibilitat
del doble clic i la velocitat de desplagament; també podeu modificar l'aspecte dels

punters, ja sigui amb els estandards del Windows o amb els quals es distribueixen
amb revistes, etc.

'8 També teniu a la carpeta Materials\d80\copia.seg del CD-ROM Materials de Formacié
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= Practica5. Actualitzacié del rellotge i personalitzacié del ratoli

1. '%8 Activeu la icona Data / Hora del Tauler de control i assegureu-vos
que el rellotge diu I'hora correcta. Sino, corregiu-la.
o,

2. "f‘ oo El Windows XP permet sincronitzar el rellotge del sistema operatiu
amb un servidor horari. Activeu Tauler de control | Sistema | Data i hora i
aneu al separador Hora d’Internet marqueu la sincronitzacié automatica
com es mostra a la figura.

Propietats de: Datai hora s 2] x]

Datai hora I Fus horari  Hora d'Internet I

V¥ Sincronitza aukomaticament amb un servidar harari dInterne

Servidor: I time, windows,.com

Espereu mentre el Windows se sincranitza amb time . windows, com

Prixima sincronitzacio; 23/06/2003 a les 3:19

La sincronitzacia només es pot realitzar quan 'ordinador estd connectat a
Internet, Més informacia sobre |a sincronitzacis de hara &l Centre
d'ajuda i suport técnic,

D'acord | Anul'la | Aplica |

Si teniu activa la sortida a Internet cliqueu el botd Actualitza ara,
espereu el missatge de confirmaci6 de la sincronitzacio i finalment
acabeu clicant D’acord.

3. Activeu la icona Ratoli del Tauler de control i experimenteu les diferents
opcions que es presenten (botons, velocitat...).

Pantalla

=

Aquest element permet controlar des d'un sol lloc tot el que afecta la presentacio
grafica al monitor de l'ordinador. A aquesta finestra també s'hi pot accedir de
forma més rapida si feu clic amb el botd dret sobre qualsevol lloc buit de
I'Escriptori i trieu Propietats. Les diferents pestanyes donen accés a les
caracteristiques de la presentacio:

La secci6 Fons (Escriptori al Windows XP) permet modificar l'aspecte de
'Escriptori.

La seccio Estalvi de pantalla permet instal-lar i regular els protectors de pantalla.

Amb Presentacié modifiqueu 'aspecte dels elements de la pantalla: colors, tipus de
lletra, grandaria... Es forca interessant el fet que quan feu modificacions, aquestes es
van veient al quadre d'exemple de la part superior de la finestra, amb la qual cosa
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podeu anar comprovant l'aspecte dels canvis sense que ens calgui acceptar
definitivament per veure'ls.

Amb Efectes podeu fer una série més de modificacions a I’aspecte, i canviar les
icones dels elements fixos de I’Escriptori.

Web, del qual ja heu parlat quan tractaveu els diferents tipus de visualitzacio,
permet activar I’ Active Desktop, i dona accés a les Opcions de carpeta.

La secci6 Parametres ¢és la més delicada. Permet fer canvis de maquinari quant a
monitor i targeta grafica, i també modificar els seus parametres. En aquest apartat
heu d'anar amb especial cura perqué podrieu afectar el correcte funcionament
d'aquests elements. EI millor €s no tocar les especificacions que hi ha, a no ser que
tingueu algun problema.

Propietats de: Pantalla

Yisualitza:
ADC ATTO de IntelF40 AGP 2 for windx

Menys _}_ Més

Area dela pantalla
{ 800 per 600 pixels

3 -
J | Estenlescripter del /itdows ermaquest monitor Opcions.
D'acord I Cancellal Aplica) |

En la primera finestra que ens mostra aquesta pestanya podeu definir el nimero de
colors i la definicié del monitor. En qualsevol cas, quan un d'aquests canvis pot
resultar en una pérdua de visid de la pantalla, el Windows ho adverteix i
proporciona un sistema de "prova" que permet rectificar.

Per exemple, si voleu canviar la definiciéo de 1'Escriptori de 640x480 a 800x600,
abans de fer aquest canvi de forma permanent, el sistema ens dona un missatge
d'avis, que és convenient llegir i respectar. Aixi s'evita algun disgust. En qualsevol
cas, com sempre, ¢és convenient llegir bé les informacions de la pantalla i no
actuar de forma precipitada.

Les opcions que apareixen si feu clic el botdo Canvia el tipus de pantalla... sén
més delicades, ja que defineixen el tipus de targeta grafica i de monitor. No és
aconsellable modificar aquests parametres a menys que hagueu canviat els
components del maquinari. I fins 1 tot en aquest cas, és bastant probable que en
arrencar, el Windows 98/XP detecti automaticament el maquinari nou i l'instal-li
directament...

A les maquines que disposen de placa de video amb sortida de TV, cas dels
ARGOL i les estacions de video de secundaria. Aquest separador dona accés a la
consola per al canvi d’aquest parametre.

Pel que fa al Windows WP existeixen algunes diferéncies de poca importancia,
pero cal remarcar un aspecte a tenir en compte: El Windows XP incorpora un
separador anomenat Temes on es pot definir que la presentacié del Windows XP
sigui la presentacio classica del Windows, el que fa que la interficie de I'usuari
del Windows sigui similar a la que fa servir el Windows 98 1 2000.
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Tipus de lletra

Aquest és un element atipic del Tauler de control. Per comengar, aviat veieu que
la seva icona no és com les demés, sind que és una drecera (fixeu-vos en la
fletxeta que hi ha en un extrem).

A més, el disseny de la icona suggereix que la drecera apunta a una carpeta.
Efectivament; si l'activeu s'obre una finestra E]l meu ordinador, que correspon a
la carpeta c:\windows\fonts, que és el directori on estan emmagatzemats els
arxius de tipus de lletra:

& C:\WINDDWSAFONTS HE[=E3|
Fiteer  Edicid Visualtzacid  Ajuda
I 3 Fonts
| Hom del tipus de lletra i Mam de fitwer TGrandéna Modificat l ‘J
j Century 5choolbook Cursiva schibki tf B8K. 25/11/95 00:00
E Century 5choalbook Negrita schibkb. B8K. 25/11/95 00:00
j Century Schoalbook Negrita-cu...  schiblbi tf E8K.  25/11/95 00:.00
_:j Calanna MT COLONNATTF 49K 21704493 00:00 [
%) Comic Sans MS COMIC.TTF E2K. 15/10/96 01:00
] Comic Sans MS Bold COMICBD.TTF 56K 15/10/96 01:00
}'j ComrmanBullsts cormbull it 28K 18/08/95 06:00
i—_é'l Courier 10.12.15 coure.fon 23K 25410495 0950
@ Courier New COUR.TTF 97K 25410495 0950
E Courier New Bold COUREBD.TTF 23K 25/410/95 0550
7] Courier New Eold ltalic COURBLTTF 24K 25/10/95 0550
:'j Courier Mew Cursiva COURLTTF 1K 2610495 03:50 L‘
177 tipus de llstra i

La diferéncia amb una altra carpeta "normal" és que aqui es llista el tipus de lletra,
i el nom de l'arxiu i les seves caracteristiques apareixen com a informacid
addicional de cada tipus.

En aquesta relacio també hi consten els tipus de lletra, els arxius dels quals no es
troben realment a la carpeta \windows\fonts, sin6 que son en algun altre lloc dels
discs.

Aleshores la font apareix en forma de drecera:

Fitzer  Edicid  Visualtzacio &

'aFDmS:

Un cop heu obert la carpeta Fonts, podeu veure l'aspecte real dels diferents tipus
de lletra simplement fent dos clics a sobre del tipus que vulgueu veure. Aixd evita
'haver d'anar fent proves en un document:

Brush Script MT Italic (TrueType] [_ [0l =]

Imprimeiz |

Brush Script MT Italic (TrueType)
MNom de la tipografia; Brush Scrpt MT

Grandaria del fitzer: 45 Kb

MWersid: Wersion 1.01

Copyright @ 1993, Monotype Typography id.

o A ol &

(3 Fad z T
EID TP PLRSTANVYG
1224567590, . (% {7Y)

12 Ef gdf b vemda & of oo ematngude fooon ckiody e fa frosa alyiap
15 5€M-&%n&éaéaﬁ;bwmgxéd&mmm

b4 5€¢d€&dmédce€7ommmg«éd
=
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Quan obrim un tipus de lletra se'ns mostren les seves caracteristiques técniques,
un model de les lletres en mintscules i majiscules i nimeros, i una frase
d'exemple en diferents grandaries perque en pugueu veure l'efecte.

Fent clic sobre el botd superior dret s'imprimira la pagina que esteu veient si voleu
tenir un model impres (si feu clic amb el botd dret a sobre d'un tipus de lletra a la
carpeta Fonts el podeu imprimir directament).

Una opcid interessant de la finestra de tipus de lletra que ens pot ajudar quan
busqueu un tipus concret €s la que proporciona el bot6 Similitud, que ordena els
tipus de lletra segons siguin més o menys semblants a un tipus determinat.

Per activar-la, s'ha d'haver activat abans la barra d'eines per tenir accés als botons
o utilitzar l'opci6 del menu Visualitzacié | Llista de tipus de lletra per
semblanca.

Instal-lar tipus de lletra: per afegir un tipus de lletra nou al sistema ho fareu des
de la mateixa finestra, amb l'opcié del menu Fitxer | Instal-la un nou tipus de
lletra. Aixd ens presenta una pantalla per afegir-lo. Aleshores cal seleccionar el
lloc on sén els arxius de tipus de lletra que voleu afegir (que pot ser una carpeta,
un disquet o un CD-ROM)), triar els tipus que vulgueu afegir i prémer D'acord.
Els tipus de lletra seleccionats s'afegiran a la relacio i estaran disponibles per a les
aplicacions.

Per eliminar un tipus de lletra: només cal seleccionar-lo en la llista i eliminar-lo
amb l'opcid Fitxer | Suprimeix, o directament amb la tecla Suprimir.

Cal recordar que els tipus de lletra consumeixen recursos del sistema.
Algunes aplicacions, com per exemple el Corel Draw, ofereixen la
possibilitat d'instal-lar una gran quantitat de tipus de lletra. Un excés de
fonts que probablement no s'utilitzen o s'utilitzen poc consumeixen
memoria RAM, 1 consumeixen temps en carregar-se quan s'inicia el
sistema. Cal tenir-ho en compte si voleu optimitzar el funcionament de
l'ordinador.

-

=i Practica 6. Desinstal‘lar i instal-lar un tipus de lletra

1. Activeu la icona Tipus de lletra del Tauler de control.

2. Inseriu el CD-ROM Materials de formacio a la unitat H: de I’Argol (o a la
unitat J: del vostre ordinador).

3. Instal-leu la lletra Teclat PIE: activeu el menu Fitxer | Instal-la un nou tipus
de lletra.

4. Cerqueu la unitat on heu inserit el CD-ROM (H: o D:) i localitzeu la carpeta
materials\d80\fonts del CD-ROM Mafterials de formacio.

5. Seleccioneu la lletra que apareix al quadre Llista de fonts i feu clic a
D’acord per confirmar la instal-laci6.
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Mapa de caracters

Un accessori que pot resultar Util és el Mapa de caracters. Aquesta utilitat presenta
tots els caracters que pertanyen a un tipus de lletra en particular. Des d’aqui es
poden inserir caracters especifics en un document.

& Mapa de caracters !

i b3

Tipus de letra:| 70 Times New Roman | Caracters per copiar:l Tanca |

[0 RN E A o - R L Nl o P S R R R PR A A S A e L R R e |§elecciona|
I2|& B (CDIE|F[GH|D|TE|LRNOP QRS TOWFREEZ(V)] "] s
Clale|e|dle|f g k1| |k|]|m|n|o ||| |s |t | |w|x]|w|z 4|l |} ]~]|0 &l
o], l71.]. 1t 1] k3| |E[D|o|o|o “|7]« -H" s |; |=|o|of¥

elel= s el [« -2l 1= =l T Telu - LT T s fekafals
A s AL AR IECIEEEETT]I RGO EBIE @00 dy(es
alalald|a|lele|e|e|e|e|ii|i|i|afflolelala]e|=|=alala]a]|f|b|y
| &cumula caracters per copiar al Porta-etalls, | Tecles: Bara espai

Practica 7. Inserir caracters especials en un document

1. Activeu el ment Inici | Programes | Accessoris | Eines del sistema | Mapa de
caracters.

Seleccioneu el tipus de lletra Wingdings.

3. Arrossegueu el ratoli per sobre dels caracters que apareixen a la finestra
mantenint premut el botd primari del ratoli.

4. Feu clic sobre un caracter que vulgueu i a continuacié feu clic el boto
Selecciona. Afegiu dos o tres caracters més a la selecci6.

5. Feuclic el boto Copia.

6. Activeu el Word i enganxeu els caracters que heu copiat: premeu
Control+ V.
Tingueu en compte que també podeu emprar aquesta utilitat per inserir
caracters especials en els programes de dibuix.

Sistema

L'apartat Sistema ¢és un potent recurs per controlar la configuracié de l'ordinador 1
de tots els seus dispositius, amb la possibilitat d'intervenir en parametres i
caracteristiques que anteriorment estaven dispersos per diferents llocs del
Windows, per programes de configuracio de I’'MS-DOS, en els arxius de sistema
AUTOEXEC.BAT i CONFIG.SYS o fins i tot que s'havien de modificar
manualment per maquinari. A més, és un instrument mot util per detectar
eventuals problemes i conflictes entre el diferents elements del maquinari, i també
ens serveix per fer diagnosis rapides de tot el sistema i avaluar-ne el seu
funcionament.

Aquesta funci6 presenta diverses diferéncies entre el Windows 98 i el Windows

XP.

Altre cop us trobeu en una de les zones "delicades" del Windows. Per la
seva mateixa poténcia, en aquest apartat heu d'anar amb especial cura per
no fer modificacions que puguin afectar negativament el funcionament de
l'ordinador.

112
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En activar la icona Sistema del Tauler de control s'obre la finestra de Propietats
de sistema (es pot arribar rapidament al mateix lloc si feu clic amb el botd
secundari de ratoli a sobre E]l meu ordinador a I'Escriptori i trieu Propietats).

"’%BAI Windows 98, aquesta finestra disposa de quatre seccions: General,
Administrador de dispositius, Perfils de maquinari i Rendiment.

) ) )
g Al Windows XP es troben els separadors: General, Nom de I’ordinador,
Magquinari, Avancats, Restaura el sistema, Actualitzacions automatiques i Remot.

General B/

La primera, General, dona un resum de la informacié més global de l'ordinador:
versid del sistema operatiu, llicéncia, tipus de processador i quantitat total de
memoria RAM. Aquest apartat és només informatiu i no permet interactuar.

. Wy
Nom de "ordinador i

El separador Nom de I’ordinador permet la modificaci6é del nom de la maquina i
del grup de treball al qual correspon. Al Windows 98, aquesta funci6 es trobava a
les propietats de la xarxa.

..y
Maquinar1 A&

Aquesta finestra agrupa un seguit de botons que donen accés a diferents
parametres de configuracid del maquinari del sistema: Auxiliar d’addicié de
maquinari (accessible també des del Tauler de control), Firma de
controladors, administrador de dispositius i Perfils de programari.

Administrador de dispositius [

Aquesta seccid6 permet arribar al cor de Il'ordinador. Quan feu clic a
Administrador de dispositius apareixen tots els elements de maquinari de
l'ordinador en la forma d'un arbre semblant als de I'Explorador del Windows, on
heu de fer clic a sobre dels signes "+" per anar accedint a cada dispositiu concret
dins de cada categoria.

La interficie del Windows XP difereix una mica de la del Windows 98, pero
basicament I’operacio ¢s similar.

Si tot funciona correctament, en el moment d'accedir a aquest apartat totes les
branques han d'estar contretes. Si algun dispositiu té un problema, aleshores la
seva branca ja apareix desplegada automaticament i amb un simbol que adverteix
de l'incident:

Propietats de: Sistema [ 7] x]

General Adminishiador de disposiie | Perfis del maquinar | Fiendiment |

& Visulizarlos pertipus  © Wisualitzar-los per connexié

-8 Adaptadors de pantalla
[#-E8 Adaptadors de xarsa
142 Controladors de dise dur
[#-62y Controladors de disquet
-4, Controladors de sa, video i jocs
& Contioladors 5C51

&y lomega Parallel Part Zip Interface
Dispositius del sistema
[ Madem
-8 Moritor

- Forts [COMiLPT)
-5y Raali
5k Tecks

- Unitats de disc

Propietats | Actualizacia e | mprimei. |
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(En aquest cas us avisa que hi ha un mal funcionament d'un controlador. Com
podeu veure, aix0 és una gran ajuda per aillar problemes de funcionament de
l'ordinador).

Per fer la diagnosi d'un dispositiu en concret i con¢ixer-ne les caracteristiques, el
seleccioneu (després de desplegar-lo, fent clic sobre el signe "+") i feu clic el botd
Propietats. Aleshores apareix la finestra de les caracteristiques concretes del
dispositiu, amb els recursos i controladors que utilitza i1 'avaluacié del seu
funcionament. Un dispositiu que no tingui cap problema ha de presentar el
missatge “Aquest dispositiu funciona correctament” a la finestra de les seves
propietats.

Per contra, si compareu les propietats d'un dispositiu correcte amb la de les
propietats del dispositiu que falla (per exemple, el Paral-lel Port Zip Interface del
grafic anterior) veureu la diferéncia en els missatges de la diagnosi, a l'apartat
Estat del dispositiu, on trobareu un missatge d’error.

(El nmimero 1 el contingut de les pestanyes de la finestra de propietats del
dispositiu varia depenent del dispositiu de que es tracti).

La finestra de propietats també avisa si existeix algun conflicte amb un altre
dispositiu, és a dir, si dos dispositius intenten utilitzar simultaniament el mateix
recurs del sistema. Si tot és correcte, activant el separador Recursos, en l'apartat
Llista de dispositius en conflicte, ha d’aparéixer el missatge Cap conflicte.

Propietats de: Dispositiu de control de disquél:'_e"_

General I Programa de contral - Fiecursos I

=% Dispositu d= control de disquet estandard

v iLtiltza 3 configuracis automatics

Farametie basats en. [Configuracis basica 0000 =
Tipus de recurs Fars
" AC ecte & membria JE
i Fong d'entradadsortida 03F2 - D3F5
Sallicitud dinterrupcid [ul

Llista de dispositius en conflicte:
Mo hi ha cap conflicte: =1

=l
D'acord I Cancella |

Fixeu-vos que en aquesta pantalla apareix un parametre tan important com I'IRQ, 1
que des d'aqui podeu assignar una IRQ diferent a un dispositiu quan entra en
conflicte amb un altre.

Dins d'aquest apartat, Administrador de dispositius, existeix una possibilitat
forca interessant: el boté Imprimeix. Aquest boto presenta I'opcid d'imprimir un
informe de les caracteristiques del dispositiu que tingueu seleccionat en aquell
moment, o0 bé un resum del sistema, o bé una relacio exhaustiva de tots els
dispositius (aquesta darrera opcid genera un informe llarguissim - sis pagines en
aquest cas-).

L'opcié més util probablement ¢és la d'imprimir un Resum del sistema, amb la
qual cosa obtenim una relacié molt concreta de la utilitzaci6 dels recursos que us
pot servir per detectar i/o evitar problemes, i que pot ser interessant de tenir a
disposicio en algun moment.
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e Perfils del maquinari .

Aquest apartat nom¢s té utilitat en circumstancies molt determinades i poc usuals.
S'utilitza per definir conjunts variats de dispositius en cas que utilitzéssim
elements de maquinari diversos en diferents ocasions. Aix0 es pot donar, per
exemple, en el cas d'equips portatils.

e Rendiment %s

Aquest apartat fa una avaluacié global del funcionament de l'ordinador. Dona
informacié de diversos aspectes, perd el més important és que aparegui el
missatge L'ordinador esta configurat per a un rendiment optim, que ¢és el més
habitual. En el cas que aix0 no sigui aixi, ens indica quin element fa que
l'ordinador funcioni per sota de les seves possibilitats.

A la finestra d'aquest darrer apartat s'hi troben tres botons: Sistema de fitxers,
Grafics i Memoria virtual. Gestionen parametres avancats de l'ordinador i, en
principi, els valors per defecte son els més indicats. Es aconsellable no modificar-
los a no ser que sigui realment necessari i sapigueu exactament el que fem.

Com ja heu dit anteriorment, altres elements del Tauler de control com Xarxa,
Modems, Multimédia o Internet no son objecte d'aquest manual. Podeu trobar
informacié detallada d'aquests apartats en documents del Programa d'Informatica
Educativa que els tracten de forma particular.

Ay
Avangats A

Aquest separador dona accés a cinc funcions de control del sistema: Rendiment
(que té unes diferencies significatives de funcionament respecte del Windows 98),
Perfils d’usuari, Inici i Recuperacid i Variables d’entorn (permet fitxar unes
variables d’entorn del sistema operatiu, similars a les que disposava I’MS-DOS
amb el comandament SET).

. Wy
Restaura el sistema i/

Permet portar un control, per a la restauracid6 del sistema, eliminant les
instal-lacions de programes que no siguin del tot satisfactoris. Aquesta funcid
consumeix molts recursos de disc dur i en parlem en el capitol de Fitxers
fonamentals del Windows 98/XP.

. . \- oy
Actualitzacions automatiques &

Habilita al sistema perque es vagi actualitzant de manera automatica.

Eines del sistema

El Windows 98/XP té una scrie d'accessoris anomenats Eines del sistema que fan
el manteniment dels discs i1 del sistema. Algunes d'aquestes eines s'instal-len
automaticament, i en d'altres cal demanar-ne la instal-laci6. Les més importants
d'aquestes eines son ScanDisk, Compactador de discs 1 Copia de seguretat
(Backup). Aquestes eines es poden trobar al ment Inici, a Eines del sistema,
pero, significativament, també¢ apareixen a l'etiqueta Eines de les Propietats del
disc (fent clic amb el botd secundari a sobre d'una unitat de disc i triant
Propietats).
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Scandisk

Scandisk permet fer una comprovaciéo de l'estat del disc i reparar alguns dels
errors que es poden produir. També troba i recull fragments d'arxius perduts pel
disc, que queden quan hi ha hagut alguna anomalia en el funcionament de
l'ordinador. També es pot utilitzar per detectar errors fisics en la superficie del
disc. Es molt util en ocasions per recuperar arxius de disquets defectuosos (no fa
miracles).

Un cop activat per qualsevol dels camins possibles s'obre el quadre de dialeg per
triar la unitat que voleu comprovar i la modalitat. Si trieu Exhaustiva comprovara
també la superficie del disc. Aix0 pot tardar una bona estona; cal estar-ne segur
abans de fer-ho.

Si trieu Arreglar els errors automaticament no ens demanara qué voleu fer cas
que hi hagi errors; €s 'opci6 aconsellada.

Compactadors de discos

Quan deseu un arxiu, el Windows el col-loca alli on hi ha lloc, i si cal el divideix
en dos 0 més bocins. Amb I'ds, hi va havent al disc molts arxius fragmentats com
aquests, 1 aix0 fa que el rendiment de I'ordinador baixi. E1 Compactador de discos
reordena els arxius de forma que un mateix fitxer ocupi sectors contigus del disc i
sigui més rapid accedir-hi.

Es convenient utilitzar el compactador periddicament. Si fa temps que no s'ha fet i
la fragmentacio és gran, el procés pot tardar una estona.

S'activa també des de Propietats dels discs i des d'Eines del sistema, i igual que
amb ScanDisk trieu la unitat que voleu optimitzar. Tot seguit ens fa un informe de
l'estat de fragmentacid del disc, i si escollim Comenga, tindra lloc la
desfragmentacio.

— i Practica8. Manteniment del disc dur de 'ordinador
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1. Feu clic sobre la icona El meu ordinador.

2. Feu clic amb el boto6 dret sobre la unitat de disc C:, trieu ’opci6é Propietats
i seleccioneu el separador Eines.
3. Executeu la utilitat ScanDisk i verifiqueu ’estat del disc dur.
4. Comproveu ’estat de la compactacio del disc dur.
Fora de l'activitat del curs, quan tingueu temps suficient, i si el Windows
aconsella fer-ho, executeu la utilitat fent clic sobre el bot6 Compacta
ara...

MsConfig (Programa de Configuraci6 del Sistema)

Msconfig.exe és una utilitat que permet visualitzar els components que intervenen
en el procés d’arrencada del Windows 98/XP.

Aquesta utilitat pot crear copies de seguretat d'alguns fitxers d'inici de la maquina
per poder restablir el sistema en cas de deteccid d'errors. Les copies les deixa al
mateix directori on hi ha els fitxers perd amb l'extensié .PSS
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Msconfig també permet modificar la configuracio del sistema a través d'un procés
d'eliminacié amb quadres de verificacid, que redueix el risc d'errors d'escriptura
que abans es produien amb el Notepad i I'Editor de la configuraci6 del sistema.

D’alguna manera Msconfig.exe representa una actualitzacid de la utilitat
SYSEDIT a la qual s’ha afegit ’element de seguretat. El programa conté una
ajuda suficient en catala que us informara de les seves prestacions més avancades.

-

— Practica 9. Visualitzar els components que intervenen en el procés
d’arrencada del Windows

1. Activeu el Menu inici | Executar i escriviu Msconfig.exe.

2. Elprograma us permetra explorar i modificar els fitxers CONFIG.SYS,
AUTOEXEC.BAT, SYSTEM.INI, WIN.INI, i els programes que s’executen
en iniciar la sessi6 de Windows. El Windows XP no presenta els separadors
corresponents al CONFIG.SYS i AUTOEXEC.BAT.

Les opcions establertes no s’haurien de modificar i, en cas de ser
necessari, feu primer una copia de seguretat dels fitxers de configuracio
del sistema actual.

Utilitat Tweak Ul del Windows 98/XP

La utilitat Tweak Ul es troba al CD del Windows 98 (forma part del Kit de
recursos Windows 98 pero no s'instal-la per defecte). Sembla que en Windows 95
també existia i que formava part del paquet d'aplicacions Powerfoys. Malgrat tot
ha estat totalment refeta per a la versid6 de Windows 98 i la poténcia que ara
proporciona a l'usuari és considerable.

També hi ha una versi6 per a Windows XP.

Aquesta utilitat esta instal-lada a les aules Argo, perd si per alguna rad no la
tinguéssiu instal-lada (no veieu la icona dins del Tauler de Control i tampoc surt
registrada a nivell del Windows, és a dir a l'opcid6 d’Afegir o Suprimir
programes del mateix Tauler de Control) podeu seguir els passos segiients per
instal-lar-la:

- P

= Practica 10. Instal-laci6 de la utilitat Tweak Ul ="

[ Per Windows 98
1. Situeu el cursor sobre el fitxer TWEAKUILINF de la carpeta
\TOOLS\RESKIT\POWERTOY\ del CD del Windows 98, o si us és més

comode, també¢ la teniu al CD-ROM Mafterials de formacio a la carpeta
materials\d80\tweakUI W98

2. Feu clic sobre el fitxer amb el bot6 dret del ratoli i trieu l'opci6 Instal-lar.
Aquesta utilitat que, una vegada instal-lada, insereix una icona al Tauler
de control, forma part de registre del Windows, aixi doncs, per a la seva
desinstal-laci6 cal anar a l'opcié Afegir / Suprimir programes del
Tauler de control.
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Wy .
Aw Per Windows XP

3. Executeu el fitxer TweakUiPowertoySetup.exe que teniu a la carpeta
Materials\d80\TweakUI XP del CD-ROM Materials de Formacio.

4. Una vegada acabada la instal-lacié del Tweak UI. Moveu la drecera creada a
Comenga | Programes | Powertoys for Windows XP a dins de les Eines
d’Administracié del Tauler de control.

La utilitat Tweak UI permet modificar molts aspectes essencials del Windows

98/XP com ara:

= Les icones que apareixen a I'Escriptori.

= La velocitat amb la qual s'obren els ments.

= [ asensibilitat del ratoli.

= FEls parametres d'inici del sistema.

= [ 'animacio de les finestres i els sons associats.

= Alguns parametres de 1'Internet Explorer.

= Les aplicacions que apareixen al Tauler de Control.

Per mostrar algunes de les coses que es poden fer amb aquesta utilitat una vegada
instal-lada, fareu les segiients practiques seguint algunes de les fitxes del

programa.

Per un treball en profunditat de les possibilitats del Tweak Ul podeu consultar el
document de la tercera jornada técnica de primaria del curs 2002/2003.

La diferéncia més evident entre la versié per Windows 98 1 la del Windows XP és
la visual. En Windows 98 les diferents opcions estan en separadors i en Windows
XP les opcions es trien en un mend a I’esquerra de la finestra i s’obren a la zona

dreta:

Explorerl IE4 ] Desktop] My Computer  Control Panel ]Ne b

[ General

The following control panel extensions are installed. Note that hiding [#-Mause
an extension does not uninzstall it You can =till run it from & shortcut [#- Explarer

that wou created before hiding it.

- Cormon Dialogs
[ Taskbar

[#- Desktop

[#- My Computer

% access.cpl - Paneles de control de Accesibilidad

v appwiz.cpl - DLL del Panel de control

v desk.cpl - DLL del Panel de caontral

W findfast.cpl - Panel de contol de Biisqueda répidad..
W inetepl cpl - Panel de contral Internet

W intl.cpl - DLL del Panel de contal

| jay.cpl - Digpositiva de juegos CPL Principal

Wl mair.cpl - DLL del Panel de contral

W micfg3Z cpl - Biblioteca de configuracid Microsoit Mail
W mmazpz.cpl - Extensiones Shel de Multimedia

- Cantrol Panel

- Templates

[#- Internet Explarer
- Cormmand Prompk
[#- Logon

- Repair

Aceptar Cancelar

e |

—Control Panel Extensions
Hiding an extension does nat uninstallit, Furthermare, you

can still run a control panel extension from a shorkcut that vou

created before hiding it

Wl access.cpl - DLL del Panel de contral

¥l appwiz.cpl - Administrador de aplicaciones de Shell
¥l desk.cpl - Panel de contral del Escritorio

¥ findfast,cpl - Panel de contral de Bisqueda rapida de
W hdwwiz.cpl - Subprograma del Panel de control Agreg
™ inetcpl.cpl - Panel de control Internet

[l intl.cpl - DLL del Panel de contral

[l jov.cpl - Subprograma Controladores de juego del Pa
¥l main.cpl - DLL de Panel de control

¥ rusrmgr. cpl - Windows User Manager
W rvbuicpl, cpl - MYIDIA niiew Control Panel, Yersion 31
W rwee.cpl - Subprograma Servicio cliente para MetWare

1] In e v

¥l mmsys.cpl - Subprograma Controladores del Panel de

[ odbeepaz. cpl - Microsoft Data Access: panel de cuit-r';‘

-

{u'¢ | Cancel | Ay |

B
a2

-
-
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— Practica 11. Exemples d'us de la utilitat Tweak Ul ‘B./¥.Control
Panel

Des d’aquest separador amagareu algunes de les icones que considereu perilloses
del Tauler de Control.

1. Activeu la icona Tweak UI del Tauler de control o Tauler de Control | Eines
d’Administracié | Powertoys for Windows XP.

2. Desplaceu amb les fletxes les diferents fitxes fins trobar la de Control
Panel.
Aqui apareixen totes les aplicacions que teniu presents quan obriu el
Tauler de control (si la casella esta activada) o les que poden estar
presents, perd ara no hi son (casella desactivada).

weal 22X} ¢ Desactiveu totes les caselles que
Explorer | 1E4 | Deskton | My Computer  Control Fanel | iz« | v vulgueu (les que considereu que ningu

The following control panel extenzions are installed. Mote that hiding ha de tocar) 1 feu CliC SObre Aplicar-

an extension does ot uninstall it You &an stil it from & shorteut

st Ul Hiegled belip HoRD I e Accediu de nou al Tauler de Control i

observeu que ha passat.

% access.cpl - Pareles de control de Accesibilidad <] o Amagueu més iCOHeS, entre elles la del
¥| appwiz.cpl - DLL del Panel de control . .
¥| desk.cpl - DLL del Panel de control mateix pr.ograma T“{eak UI Feu ChC
W] findfast.cpl - Panel de control de Bisqueda répida d... sobre Apllcar 1 deSpreS sobre Aceptar.
Wl inetcpl.cpl - Panel de control Intemet
¥| intl.cpl - DLL del Panel de control e Ara per tornar a executar el programa
| joy.cpl - Dispositivo de jusgos CPL Principal teniu un prOblema Oif)
% main.cpl - DLL del Panel de contral ’
¥ micfg32.cpl - Biblioteca de configuracia Microsoft Mail Tranquﬂs ja que té solucié' activeu
v mmsys.cpl - Extensiones Shell de Multimedia __J , . . ’

B — e I'Explorador i feu clic sobre el fitxer
TWEAKUI.CPL que trobareu a la
carpeta C:\WINDOWS\SYSTEM\

e Torneu a deixar el Tauler de Control
Aceptar | Cancelar I : I

com estava.

| General — Carpetes significatives del Windows 98/XP

Com ja hem comentat, el Windows 98/XP disposa d’un seguit de carpetes
especials. El Tweak Ul permet canviar la ubicacio d’aquestes carpetes.

No és gaire recomanable modificar radicalment I’estructura de carpetes del
Windows, atés que aixd definiria una maquina diferent de I’estandard habitual,
amb les conseqiients limitacions en la localitzacio de problemes per terceres
persones, o per la recepcid de suport.
Ubicaci6 de la carpeta d’Els meus documents

3. Araanem a canviar de lloc aquesta carpeta

'%BAI menu desplegable Carpetes (Folders) de la secci6 de Carpetes
especials (Special Folders), trieu I’opcid My documents.

Yoy
M7 Cal triar en el menu de I’esquerra My Computer | Special
Folders, i aleshores a la dreta trieu ’opcié My documents
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— Special Folders

Eolder: | My Documents

Location: |T:"\

4. A continuaci6 feu clic al boté de Canvi de localitzacid (Change
Locatioon). A la finestra que s’obrira navegueu fins a situar-vos sobre la
unitat [T:].

5. Tanqueu la finestra fent clic al bot6 Acceptar o OK.

Ubicaci6 de la carpeta d’instal-lacio

Una altra carpeta que convé tenir ben configurada, perque ens estalviara algunes
molésties, és la carpeta amb els arxius d’instal-lacio (/nstalattion folder).

Sovint, quan s’instal-len dispositius nous, s’actualitzen els drivers o s’instal-la
programari, el sistema demana que s’insereixi el CD-ROM del Windows 98/XP.

A les maquines que s’envien des de la SGTI s’han enregistrat els arxius
d’instal-lacié del Windows a la carpeta CABS.

Si es configura adequadament la carpeta d’instal-lacio del Windows es pot evitar
que demani el CD-ROM, atés que el sistema localitzara els arxius d’instal-lacid
necessaris.

6. Com hem fet al punt 3 d’aquesta practica, localitzeu al menu desplegable de
Carpetes la carpeta Installation Path.

7. Fent clic al bot6 Change location navegueu fins a la carpeta CABS.
Aquesta carpeta pot estar situada, segons la fase de dotacid i el sistema
operatiu, a C:\WINDOWS\CABS, C:\CABS i C:\CABS\IE386.

Network

Quan es té un ordinador en xarxa Windows 98, en el cas que a les propietats de la
xarxa s'indiqui que la sessio principal és el "Client de xarxes Microsoft" sempre es
sol-licita un usuari i una contrasenya per poder entrar a la xarxa. En Windows XP
generalment també ho demana.

Amb les opcions d'aquesta fitxa es pot configurar el sistema per tal que en engegar
agafi sempre les dades d'un usuari (en W98 cal que aquest usuari tingui
contrasenya).

8. Configureu el Windows perque en engegar sempre posi l'usuari i la
contrasenya que utilitzeu normalment en aquesta maquina. Configureu
adequadament la fitxa:
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%3 Network()

Tweak Ul

Desktopl My Eomputerl Cantral Pane\ I Ac,l]_’J

1 E3

— Logon

¥ Log on automatically at system startup

User name: |A|um-D1
Pazzword: |

Mote: The automatic logon password iz not encrypted.
Any uzer with access to Regedit can view or modify it.
Furthermore, the "Clear last user' setting must be

dizabled on the Paranoia page.

Dacord I

Aplica |

Thurnbnails
Command Keys
Common Dialogs
Taskbar

Grouping

*P Start Menu
|- Deskhop

. e First Tron

: My Computer

L. Drives
Special Folders
E-AutoPlay

i Cantrol Panel

i Templates

E Inkernet Explorer
- Command Prompt
: Logon

L fiubalogon

Utilitats del sistema

—v Log on automatically at system startup

User name: I_W
Diarnair: I Intracentre

I Set Password | I

i~ Descripkion
Check the "Log
bypass the init
provided in the

To sUppress at

Net

M Set Autologon Passwor

Enter the password ko be used by autologon,

—

starting. Type password:
Confirm password: I—
,TI Cancel |
ok Cancel AEply

9. Feu clic sobre Aplica i Acceptar.

10. Reinicieu la maquina i observeu que passa.

11. Activeu novament la utilitat Tweak UI, torneu a aquesta fitxa i deseu-la com
era abans de comengar la practica.

1l Boot

Des d'aquest separador es poden modificar alguns parametres d'inici del sistema
en Windows 98.

Ara no treballareu aquest apartat, ja que és molt delicat i cal haver treballat
previament el capitol de fitxers fonamentals del Windows 98, el de gesti6
de les copies de seguretat i els dos annexos sobre el Menu d'Inici del
Windows 98 i el seus fitxers d'iniciacio.
Aixi doncs, els apartats restants els deixeu per treballar-los de forma

voluntaria al final del curs, on els hem agrupat com annexos.

Per un treball més detallat sobre aquesta utilitat podeu consultar el
document de la 3a Jornada técnica de Primaria del curs 2002/2003.

http://www .xtec.es/formaciotic/suport
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La xarxa local (LAN).
Conceptes basics

Objectius

Cong¢ixer les diferencies entre els diferents tipus de xarxes.
Con¢ixer I’estructura de les xarxes de Primaria i Secundaria.
Cong¢ixer els recursos compartits de la xarxa i la forma d’accedir-hi.
Saber configurar les prestacions de xarxa amb el Windows 98/XP.

Cong¢ixer els elements que conformen la xarxa local.

Continguts

Tipus de xarxes.

Estructura logica de les xarxes en els centres.

Els recursos compartits de la xarxa: discos i impressores.
La carpeta de dreceres ApliXarxa.

El CD-ROM compartit.

L'accés als recursos compartits.

Esquema basic de les aules Argo de Primaria.

Configuracio de la xarxa amb el Windows 98/XP: adaptadors, protocols, clients i
serveis.

Configuraci6 del protocol TCP/IP per a la Intranet de I'aula.

Elements fisics de la xarxa: ordinadors, concentradors, routers i cablejat.
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Desenvolupament

Tipus de xarxes

Xarxa: Es un conjunt d’ordinadors i d’altres dispositius que es connecten entre si
per compartir informacio, recursos i serveis. Per fer-ho es necessiten targetes de
xarxa, cables i programari.

Les xarxes es classifiquen per diferents criteris:

Geometria. La forma de connexi6 dels ordinadors pot ser en forma lineal,
d’anell o d’estrella. Actualment les noves xarxes que teniu als centres son en
forma d’estrella.

Relacions. L’accés i I’administracid dels recursos i els serveis es pot fer de
forma igualitaria o centralitzada. A més, pot existir un ordinador central
dedicat (només s'ocupa de gestio dels recursos de la xarxa i no el podem fer
servir per treballar amb les aplicacions comuns, per exemple en Novell) o no
obligatoriament (per exemple en Windows NT)

Mitja de transport. Els cables de xarxa actuals son els RJ45; els de banda
ampla, de fibra Optica, infrarojos i inal-lambrics comencen a popularitzar-se.

Arquitectura. Els adaptadors (targetes de xarxa), la forma d’us del cable i
demés elements conformen 1’arquitectura.
Les xarxes més antigues responen al tipus ARCNet o Token-Ring, les
actuals son Ethernet (10 Megabits per segon) i FastEthernet (100 Mbps).
En un futur proxim respondran a ’anomenat ATM, mode de
transferéncia asincrona que permet fins a 10 Gbps.

Dimensions. Els termes LAN (local access net) i WAN (world access net)
responen a dos tipus de xarxa segons les seves dimensions

Tipus de Xarxes segons les relacions
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Igualitaria (per exemple Windows for group i Windows 98/XP)

La primera incorporacié dins del sistema operatiu MS-DOS de programari per
gestionar una xarxa va ser a la versi6 de Windows 3.11 (7rabajo en grupo) i ha
continuat amb les altres versions del Windows. Aquest programari permet
gestionar una xarxa anomenada igualitaria. En aquestes xarxes, ordinador i
usuari/aria son conceptes molt proxims.

Un grup de treball és una agrupaci6 d’usuaris/aries d’ordinadors amb unes
necessitats d’informaci6 1 amb activitats relacionades, que decideixen compartir els
recursos entre ells. Son facils d’instal-lar 1 de mantenir. Cada usuari/aria decideix 1
administra els recursos que des del seu ordinador ofereix als altres.

Un ordinador ¢és servidor en el moment en que ofereixi algun servei a la resta de la
xarxa (per exemple una carpeta o una impressora) i és client quan utilitza un servei
que un altre ordinador de la xarxa ofereix. Aixi doncs, un ordinador pot ser alhora
servidor i client.
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Aquest tipus de xarxa igualitaria es basa en el criteri de confianca. Quan s'ofereix
. 9 . . |

un recurs s'ofereix a tothom °, ja que es confia per igual a tots els usuaris de la

xarxa.

Les dificultats d’aquest tipus de xarxa sorgeixen quan el nombre d’usuaris/aries és
molt gran o quan el nivell d’accés dels usuaris/aries als recursos ha de ser diferent.

Centralitzada (per exemple Windows NT/2000 Server i Novell
Netware)

Una xarxa centralitzada o d’arquitectura client/servidor ¢és aquella on els recursos
que es comparteixen i els serveis que s’ofereixen son configurats i gestionats per
un administrador de forma global.

e Els usuaris/aries poden accedir a un ordinador qualsevol per utilitzar els recursos i
els serveis de la xarxa.

e Un servidor ¢és un ordinador on s’executa un sistema operatiu de xarxa i ofereix
recursos /o serveis.

e Un client és un ordinador que utilitza els recursos i serveis de la xarxa.
En aquest tipus de xarxa, ordinador i usuari/aria son diferents.

Per exemple la usuaria anomenada Blanca pot treballar en una estaciéo client
anomenada E-25, utilitzant els recursos del servidor S-02.

El Windows NT Server €s un sistema operatiu d’ordinador servidor en una xarxa
centralitzada. Realitza les funcions propies d’un SO i pot estendre determinades
capacitats a ordinadors remots. E1 SO del servidor gestiona les funcions relatives a
la xarxa.

El sistema operatiu dels ordinadors clients de la xarxa pot ser MS-DOS, UNIX,
Windows 3.11, Windows 95/98/XP Windows NT Workstation, Windows 2000,
OS, etc.

En Novell, I'ordinador servidor de fitxers ha de ser un ordinador dedicat
integrament a aquesta tasca i no es pot fer servir per altres coses. En canvi, el
servidor PDC d'una xarxa Windows 2000/NT server no cal que estigui
dedicat, és a dir, mentre fa les tasques fonamentals de la xarxa, podem utilitzar-lo
amb les aplicacions d'is normal (Office, etc.)

" En Windows 2000/XP es pot oferir a tots els usuaris de la xarxa que també ho siguin d’aquest
ordinador o en algun concret.
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= Practica 1. Tipologia de la xarxa de 'aula

1. Identifiqueu el tipus de xarxa que hi ha a I’aula atenent als aspectes
comentats anteriorment: geometria, relacions, mitja de transport,
arquitectura i dimensions.

Estructura logica de les xarxes Argo

126

Els ordinadors de l'equipament Argo estan configurats per funcionar en xarxa i no
pas com a sistemes aillats.

Si un ordinador arrenca sense tenir accés a la xarxa mostrara un missatge d'error
(impossible trobar el fitxer "unitats.bat", "xarxa.bat" o que no troba l'ordinador
S—X) i tindra problemes per accedir a la majoria de programes i utilitats que
funcionen en xarxa i que estant instal-lats aixi.

Per exemple el programa Clic esta instal-lat en totes les maquines, perd les
activitats resideixen al servidor. Les impressores i l'accés a Internet també
depenen de la xarxa.

La connexié dels ordinadors en xarxa permet compartir recursos entre les
diferents estacions de treball i simplificar el manteniment dels equips i la
instal-lacié de nous programes. Els recursos compartits son basicament de dos
tipus: Impressores i Unitats d'emmagatzematge (discs durs, unitats de CD-
ROM, DVD).

Les unitats d'emmagatzematge es poden compartir senceres (per exemple, tota la
unitat "C:") o per carpetes (per exemple, la carpeta "C:\Windows").

Hi ha dues modalitats d'accés als recursos d'emmagatzematge:

La modalitat "Només de lectura" permet que les estacions puguin llegir els fitxers
que contenen, pero no les autoritza a modificar-los, esborrar-los ni crear-ne de nous.

La modalitat d'accés "Ple" permet realitzar qualsevol d'aquestes operacions en el

recurs compartit.

Els ordinadors s'identifiquen a la xarxa mitjangant un nom, que ha de ser diferent

per a cadascun d'ells. En les aules Argo els ordinadors s'anomenen:

Xarxes de Primaria Xarxes de Secundaria

Nom de maquina 1P Nom de maquina 1P

Argol 192.168.0.100 | Router 192.168.0.1
JetDirect o impressores|192.168.0.9

Argox 192.168.0.x que el tenen incorporat | 192.168.0.211

Aptival 192.168.0.99 |E-11 192.168.0.11

Aptiva2 192.168.0.08 |o% on  H<=x<100)105 466 0.
(estacions)

Router Cisco (XDSI 0|00 1620 ] fygé /N(Ts)er“dors duals| |95 168.0.202
ADSL) T 3-03 192.168.0.203
) S-20X (servidors
Router Educalia 192.168.0.2 W2000 server) 192.168.0.20X

L'ordinador Argol o S—X (segons sigui el cas de primaria o secundaria) és el que
concentra la majoria de recursos compartits, per aixd normalment l'anomenen

Tecnologies de la Informacio i de la Comunicacio



La xarxa local (LAN). Conceptes basics

servidor, amb independéncia que en algun moment pugui utilitzar un recurs que
un altre ordinador ofereixi i técnicament actui com a client.

En el moment de declarar un recurs com a compartit cal donar-li un nom. Per
exemple, la carpeta C:\S es comparteix amb el nom "S", i la impressora té nom de
recurs "HPCOLOR".

Dins de la xarxa es pot accedir a qualsevol recurs compartit escrivint dues barres
seguit del nom de l'ordinador on resideix el recurs seguit d'una barra i el nom del
recurs. Per exemple, les expressions \\ARGO1\APLIXARXA, \\ARGOI\S i
\\ARGO1\HPCOLOR fan referéncia als recursos esmentats anteriorment. Quan es
tracta d'unitats d'emmagatzematge (discs 1 carpetes), algunes vegades, es poden
utilitzar també expressions com \\ARGOI1\S\CLIC\CLIC.EXE, que servirien
per accedir al programa Clic des de qualsevol ordinador.

Per facilitar la compatibilitat amb aplicacions antigues, que no contemplen sempre
Its d'aquesta sintaxi, s'ha establert una substitucid d'algunes lletres d'unitats per
recursos de la xarxa. Aixi, per exemple, la unitat S: fa sempre referéncia al recurs
\\ARGO1\S,ila H: apunta a \ \ARGO1 \H.

En els ordinadors Argo s'ha configurat el procés d'arrancada del Windows per tal
de garantir la correcta connexi6 a les unitats de xarxa i mantenir la configuracid
de video original.

Connexions

Connexi6 automatica a la xarxa
Els ordinadors de primaria es connecten de manera automatica a la xarxa amb el
nom d’usuari “Argo” i contrasenya en blanc.
Els ordinadors de secundaria, normalment, en connectar-se demanen en una
finestra qui és l'usuari que es connecta i la seva contrasenya.

Connexio a les unitats de xarxa

Per garantir la correcta connexié als recursos compartits de la xarxa es realitzen
.20
aquestes operacions” :

En I'ordinador Argo1 (servidor de Primaria)

Aquest ordinador ¢és el propietari de les unitats de xarxa. Dins de la unitat D: es
troben un conjunt de carpetes amagades que tenen la finalitat de contenir les
unitats de xarxa del servidor. Les carpetes al Windows 2000 i al Windows XP
tenen drets d’accés en funci6 de I'usuari que es vol connectar.

% Més endavant, en el modul Estabilitzant les Icones i les Unitats de la xarxa explicarem amb detall
aquestes operacions.
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Resumint: els recursos compartits son:

Lletra
I’Jblcac1o L Nom complet del recurs | Usuaris Tipus d unitat
I’Argol assigna
da
D:\S WARGOI1\S argo / prof {\Iomes S:
ectura
super / suport | Ple
DAT WARGOI\T Tots —elsipyg T:
usuaris
D:\P WARGOI'\P prof /super /| p) P:
suport
G: (unitat de Tots els )
DVD) WARGO1\H usuaris Ple H:
. Només
DriS\Aplicacion |\ \ p 6o \APLIXARXA | €0/ PO |jectura |-
s en xarxa
super / suport |Ple
E:\Imatges.CD WARGOINMATGES.C |Tots ' els Pl __
D usuaris
Aquest mapa de recursos respon als criteris segiients:
S: Com ja és tradicional a les aules d’informatica, conté el programari, els

materials 1 les activitats que han d’estar disponibles per a totes les estacions, pero
protegides d’escriptura.

El Windows 2000 Server permet determinar diferents nivells d’accés adaptats a
cada tipus d’usuari d’aquesta manera; els usuaris del grup administradors poden
accedir a aquesta carpeta amb els permisos per fer-hi modificacions, mentre que la
resta d’usuaris no.

Es molt important que usuaris del grup d’administradors el faci servir inicament
la Coordinaci6 d’Informatica i no se’n faci extensiu 1’us a la resta de personal del
centre.

T: La seva finalitat ¢és la de guardar tots els fitxers dels alumnes del centre.
Té un accés lliure per a qualsevol usuari/aria. No és la més adequada per desar el
treball dels mestres.

P: Aquesta nova unitat serveix per desar els documents dels mestres del
centre, sent accessible, nicament, per 1’'usuari prof. Els alumnes, encara que en
poden veure la preséncia, no poden accedir-hi.

H: En Dlactualitat, aquesta unitat direcciona la unitat de DVD del servidor
amb la previsid que sigui la unitat compartida pels CD virtuals quan aquest
programari arribi a les escoles.

aplixarxa ¢és el recurs on s’enregistren les dreceres del programari d’aplicacions
que es fan servir per xarxa. Per tant, la copia de les dreceres en el seu interior
permet I’accés a les activitats per part de totes les estacions de la xarxa.

Imatges.cd haura de contenir el magatzem d’imatges de CD virtual per al
programari que permeti aquest tipus de treball.
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En els altres ordinadors Argo de primaria

S'utilitza el fitxer UNITATS.BAT, que es troba a la carpeta Xarxa del recurs
\WARGOI\S per connectar lletres d'unitat a recursos compartits. Les instruccions
que fan aixo es troben en aquest fitxer.

En I'ordinador S-X (servidor de Secundaria)

Els recursos compartits a on apunten S: T: 1 H: de totes les maquines (inclos el
servidor) son:

Ubicaci6 real del recurs al IEmEaki Tipus de Lletra d'unitat
. del recurs ., :
servidor S—X . comparticio assignada
compartit
D: o E\PROGRAMARI |\S—X\S Només lectura S:
D: o EX\NTREBALL WS—X\T Ple T:
H: \S—X\H Només lectura H:

L'ordinador servidor tamb¢ assigna les lletres d'unitat S: i T: a les dues carpetes on
apunten els recursos S 1 T mitjangant ordres incloses al fitxer d'inici
Autoexec.bat.

En els altres estacions de Secundaria (E-n)

S'utilitza el fitxer XARXA.BAT, que es troba en el recurs \S—X\S per connectar
lletres d'unitat a recursos compartits. Les instruccions que fan aixd es troben en
aquest fitxer.

S Practica 2. Estructura de la xarxa Argo

1. Activeu I’Explorador del Windows i localitzeu les unitats S: i T:

2. Localitzeu el fitxer Unitats.bat o Xarxa.bat que trobareu a la carpeta
S:\Xarxa o a S:\.

3. Feuclic a sobre amb el botd dret i seleccioneu I’opci6é Edita. Observeu les
linies que assignen les lletres d’unitat als recursos compartits (S: T: H: P:).
Tanqueu la llibreta.

4. Feu un doble clic sobre la icona Veinatge de la xarxa, seleccioneu I’Argo1
o S—X i observeu els seus recursos compartits.

5. Esbrineu si hi ha algun altre ordinador de la xarxa que comparteixi recursos.

Els recursos compartits del servidor (Argo1 i S—X)

La unitat “només de lectura” S:

La xarxa esta estructurada de manera que sigui facil diferenciar la utilitat de cada
disc. Els disc S: té la funcié de servidor i esta protegit, només els usuaris
administradors tenen privilegis d’escriptura, la resta d’usuaris tenen Gnicament
drets de lectura.
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En el propi servidor (Argol o S—X) la unitat S: no esta protegida, ja que s'hi
accedeix directament ino a través de la xarxa.

La unitat de treball T:

El disc T: es el disc de treball i no esta protegit. Tothom te dret a llegir, escriure i
modificar-ne el contingut.

El disc T: cal utilitzar-lo per desar-hi els fitxers. Cal crear una estructura de
carpetes 1 unes normes de funcionament semblant a d'altres espais comuns de
l'escola. Cadasct és responsable dels seus arxius i no toca els arxius dels altres.

Tot el que guardeu en aquest disc ho podreu recuperar des de qualsevol altre
ordinador de la xarxa. Assignant a cada usuari una carpeta en la unitat T: podreu
eliminar 1'Gs de disquets per part dels alumnes i el professorat.

La unitat DVD H:

La unitat H: que esta compartida i és accessible des de tota la xarxa, esta
especialitzada en la reproducciéo de discos en format DVD. Haureu d’utilitzar
aquesta unitat per:

e llegirun DVD a I’Argol
e llegir més d’un CD-ROM a tota la xarxa

e quan es facin copies de seguretat d’altres discos CD-ROM per posar I’original a
copiar

La carpeta de dreceres ApliXarxa

Conté les dreceres dels CD-ROM de xarxa, les activitats Clic i altres programes
instal-lats que poden funcionar en xarxa.

Aquesta carpeta que es troba fisicament a I’ordinador servidor (Argol o S—X):

e Cas d'un servidor Windows 98 (") a C:\windows\menu inici\programes, ¢s
accessible des de tots els ordinadors i esta protegida d’escriptura (només es pot
modificar el seu contingut des del propi servidor).

e (Cas d'un servidor Windows 2000 (! o [&) es troba a la carpeta Menu
inici|Programes de Documents and settings|all users

Utilitzareu aquesta carpeta per:
e accedir als programes de xarxa
e installar al servidor, les dreceres als paquets Clic i als programes que poden

funcionar en xarxa

W

— Practica 3. Els recursos compartits

1. Activeu I’Explorador del Windows.

2. Accediu a la unitat S: 1 observeu quin és el seu contingut. Des de les
estacions (no des del servidor) intenteu crear o esborrar una carpeta. Per que
no podeu?
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3. Accediu a la unitat T: i observeu quin és el seu contingut.
Des del servidor, creeu la carpeta T:\DSO\RECURS COMPARTIT.

5. Des de les estacions, activeu la Llibreta, escriviu un text curt i enregistreu-lo
a la carpeta creada anteriorment. Poseu el nom de la vostra estacié de treball
per identificar el fitxer (Argox, E—x...).

6. Feuun doble clic sobre els fitxers de les altres estacions per poder llegir els
seus textos. En el cas que no pugueu veure tots els fitxers enregistrats
activeu el ment Vista o Visualitzaci6 | Actualitza a I’Explorador.

7. Esborreu el fitxer que heu enregistrat i també la carpeta creada (heu de
convenir perd quina estacio realitzara aquesta tltima accio).
Alerta: no esborreu la carpeta \D80. Quan esborreu carpetes o arxius
situats en una altra maquina de la xarxa no disposeu de la paperera, per
tant, no sera possible recuperar les dades en cas d’error.

8. Inseriu el CD-ROM Sinera 2000 a la unitat H: del servidor (Argol o S—X).
Accediu al contingut del disc des de la resta d’estacions.

9. Inseriu el CD-ROM Materials de formacio a la unitat I: de I’Argo1. Accediu
al contingut del disc des de la resta d’estacions.J: de la vostra estacio.

10. Feu clic amb el boto dret del ratoli sobre la icona iy Aplicacions en xarss | de
I’Escriptori o cerqueu-la a través del Menu Inici | Programes i seleccioneu
Propietats.

11. Feu clic el separador Drecera... i observeu el path (cami) d’aquesta carpeta
especial. En acabar, tanqueu la finestra de propietats.

12. Activeu la icona ﬁﬁ‘p"cad‘:‘m en xanka

instal-lat a la xarxa.

i observeu les carpetes del programari

13. Obriu la carpeta Activitats Clic, per exemple, i executeu alguna de les
activitats instal-lades.
El programa o activitat que esteu executant ’anomenem de xarxa perque
no es troba instal-lat en local sin6 a I’ordinador servidor (en el cas del
Clic hi ha les activitats).

Les impressores HPColor?'

A primaria ¢és la impressora instal-lada a ’ordinador Argol. Esta compartida i és
accessible des de tots els ordinadors de la xarxa.

A secundiria normalment estd connectada al Jet-Direct?

La utilitzareu sempre que calgui imprimir un document en color.

Recordeu que els consumibles d’aquestes impressores son més cars que els
de les impressores laser i els de les fotocopiadores i la qualitat d’ impressio
millora quan s’utilitza paper especial.

Les impressores HP Laser

A primaria esta instal-lada originalment a ’ordinador Aptival. Esta compartida 1
¢s accessible per xarxa.

21 \ S . 3 o . .

Consulteu el modul Periférics especials per a més informacio sobre les impressores.
22 s o \ v . .

De la configuraci6 d'aquest periféric en parlem al modul Periférics especials.
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-

A secundaria normalment esta connectada al Jet-Direct

La utilitzareu quan calgui una impressio rapida i de qualitat.

Recordeu que les impressores laser tenen un cost semblant al de les
fotocopies 1 les podeu utilitzar com a impressora per defecte.

— Practica4. Establir unaimpressora com a predeterminada

<t

Tenint en compte que els consumibles de les impressores de raig de tinta
son bastant més cars que els de les laser, especialment els cartutxos de
color, us recomanem configurar aquesta ultima com a impressora per
defecte de ’aula.

També és recomanable indicar als companys i companyes dels centres de
no fer servir les impressores per fer els duplicats dels fulls que es
repartiran als alumnes, la fotocopia és significativament més economica.

-

En el cas de les aules de primaria ¢és la impressora HP Laserjet 6L de l'ordinador
Aptival. Per realitzar aquest canvi d'impressora seguir aquests passos en tots els
ordinadors Argo:

1.

Feu clic sobre la icona El meu ordinador de I’Escriptori i obriu la carpeta
Impressores. Observeu les impressores que hi ha a la xarxa i esbrineu quina
¢s la predeterminada.

Assegureu-vos que l'ordinador Aptival es troba engegat i connectat a la
xarxa.

Activeu el menu Inici | Configuraci6 | Impressores.

Feu clic amb el bot6 dret del ratoli sobre la icona de la impressora HP
Laserjet 6L PCL.

Seleccioneu Com a configuracid per defecte en el ment de context.
Executeu el Word i activeu el ment Archivo | Imprimir. Observeu al
quadre Nombre quina €s ara la impressora per defecte. Desplegueu aquest
quadre per veure si hi ha més impressores de xarxa.

A partir d'aquest moment els programes intentaran imprimir per defecte en la
impressora laser. Tingueu en compte perd que I’ordinador Aptival haura d’estar
engegat per poder emprar la impressora.

Quan necessiteu imprimir algun document en color seleccioneu manualment la
impressora de raig de tinta des del programa que estigueu utilitzant.

= Practica 5. Instal-lar un programa a la xarxa. La carpeta ApliXarxa

132

En aquesta practica es realitza la instal-lacié del programa Xat-Loc que permet
simular una conversa en temps real a través de la xarxa local.

Donat que es tracta d’un programa de xarxa, només cal fer la seva instal-lacio en
el servidor 1 posar la icona que I’activa (drecera) a la carpeta ApliXarxa per
facilitar ’accés al programa a la resta d’estacions.

1.

Inseriu el CD-ROM Materials de formacio a la unitat H: del servidor
(Argol o S—X).
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Activeu el ment Inici | Executa, feu clic sobre el boté Navega i cerqueu la
unitat H:.

Seleccioneu el fitxer Xat100b.exe que trobareu a la carpeta
materials\d80\xarxa, feu clic sobre el botdo Obre i feu clic a D’acord per
iniciar la instal-lacio.

Feu clic sobre el botdé D’acord per confirmar que voleu instal-lar el
programa.

Seleccioneu instal-lacié completa i feu clic sobre el boto D’acord.

Seleccioneu la unitat T: per instal-lar el programa a T:\XAT i feu clic sobre
el boté D’acord.
Degut a que durant la seva execuci6 el programa ha d’escriure sobre un
fitxer, cal fer la seva instal-laci6 a la unitat T: perqué pugui funcionar des
de la resta d’estacions. Si es realitz¢s la instal-laci6 a la unitat S:
I’aplicaci6 no funcionaria, ja que es troba protegida d’escriptura.
Indiqueu el grup de programes Aplicacions en xarxa on s’inserira la icona

que activa el programa i feu clic sobre el boté D’acord per acabar la
instal-lacio.

Sempre que instal-leu un programa a la xarxa, en cas de no trobar el grup
de programes Aplicacions en xarxa en el moment de la instal-lacio,
accepteu el que us proposa el programa instal-lador i, una vegada
finalitzada la instal-lacid, activeu I’Explorador del Windows i moveu la
carpeta del grup creat a la carpeta Aplicacions en xarxa.

Si el servidor és un Windows 98 el nou grup hauria de quedar sempre
situat a C:\Windows\Menu Inici\ Programes\Aplicacions en
xarxa\Nom grup

Si el servidor és un W2000 server (S-207) recordeu-vos que la carpeta
Aplicacions en xarxa que ens interessa és la que es troba a MENU
INICI\PROGRAMES de DOCUMENTS AND SETTINGS\ALL USERS

-

Practica 6.
de I'Office 97

Activeu el programa des de totes les estacions per comprovar que la
instal-laci6 €s correcta: activeu la icona Aplicacions en xarxa de
I’Escriptori, obriu la carpeta Xaloc i activeu la icona Xat-loc per executar
I’aplicaci6.

Instal-lar un programa a la xarxa. Les imatges Clipart

Quan es realitza la instal-lacio de 1’Office 97 en els ordinadors de I’aula, ens
podem trobar condicionats per les prestacions d’alguns d’aquests ordinadors a
I’hora d’incorporar també la galeria d’imatges que inclou el paquet (per poca
capacitat de disc dur, per exemple). El fet de no instal-lar-les no suposa que no hi
puguem tenir accés perod haureu de disposar del CD-ROM quan vulgueu emprar
alguna d’aquestes imatges.

Per evitar aquests condicionants, aprofitar els recursos de la xarxa, optimitzar el
rendiment d’aquests ordinadors més antics i, sobretot, garantir en tot moment
I’accés a la galeria d’imatges a tots els ordinadors de la xarxa, pot resultar de
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molta utilitat la seva instal-lacié a la unitat S: del servidor, assegurant d’aquesta
manera que no podran ser modificades o esborrades.

1. Creeu la carpeta S:\CLIPART al servidor (Argol, S—X).

2. Inseriu a la unitat lectora del servidor el CD-ROM de I’Office lliurat als
centres.

3. Enelcas que el CD-ROM arranqui automaticament, feu clic sobre el boto
Sortir per tancar el programa instal-lador.

4. Activeu el ment Inici | Executa, feu clic sobre el boté Navega..., i
seleccioneu el fitxer INSTALAR.EXE que trobareu a la carpeta
\OFFICE97\CLIPART.

Feu clic sobre el botd Obre i, seguidament, sobre el boto D’acord.
Feu clic sobre el botd6 Continuar per iniciar la instal-lacio.

El programa instal-lador cercara els components instal-lats.

Feu clic sobre el bot6 Cambiar carpeta...

A S AN

Feu clic sobre el botdé Unidades i seleccioneu el disc S:

10. Seleccioneu la carpeta Clipart del quadre Carpetas i feu clic sobre el botd
Aceptar.

Cambiar carpeta (7]
Escilba o seleccions una caipsta de destino.

Ruta de acceso:

[shclipart

Carpetas.

= st | Aceptar |

Unidades:

== = | &

11. Feu clic sobre el bot6 Personalitzada per poder fer una selecci6 dels
components a instal-lar.

12. Desactiveu el tick M de I’opcié Sélo indice de imagenes (Tipica).
Verifiqueu que la resta d’opcions es troben activades i feu clic sobre el boto
Continuar.

Opciones;

Sdlo indices de imagenes [Tipical 18917 KB

[¥ Difice £2498 KB
[¥ Photos 10242 KB
[¥ Popular 2978 KB
[¥ Screen Beans h37a kR
[ PowerPaint 38332 KE |

— Carpeta para la opoion seleccionada:

S:A\clipart

El programa instal-lador comprova ara si hi ha espai al disc dur i inicia la
instal-lacio (trigara una estoneta).
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13. Feu clic sobre Aceptar per acabar la instal-lacio.
14. Activeu al Word des de la resta d’estacions.

15. Activeu el menu Insertar | Imagen | Desde archivo..., obriu la carpeta
S:\CLIPART i inseriu una imatge d’alguna de les carpetes que conté.

Les unitats J: de les estacions ARGO

Les estacions Argo tenen el CD-ROM compartit amb una lletra d’unitat. Una
correcta utilitzacié d’aquest recurs pot ajudar a reduir la carrega que ha de
suportar el disc H: o CD-ROM de xarxa.

-

= Practica 7. Llegir un CD-ROM situat a les estacions de la xarxa

Les unitats lectores de CD-ROM sén més lentes que les unitats de disc
dur. Per tant, I’Gs de lectures simultanies sobre un mateix CD-ROM per
totes les estacions de la xarxa no €s gaire recomanable, el rendiment de la
lectora en aquest cas no seria gaire eficient.

1. Inseriu el CD-ROM Sinera 2000 a la unitat lectora d’una estacio.

2. Inseriu el CD-ROM Materials de formacio a la unitat lectora d’una altra
estacio.
Si és el cas, realitzeu la practica amb altres titols de CD-ROM.

3. Des de la resta d’estacions, activeu la icona Veinatge de la xarxa i accediu
al contingut de tots dos discos: feu clic sobre I’estacié corresponent i
accediu al recurs compartit.

El veinatge de la xarxa

Quan estan en xarxa, els ordinadors disposen d'unitats de disc que no estan
instal-lades fisicament a la maquina: son unitats virtuals situades al servidor.

En l'equipament Argo els discos de xarxa son els mateixos per a tots els equips
(només hi ha algun equip de secundaria amb discos diferents: S—X i estacions de
video).

Tots els ordinadors veuen la mateixa imatge de les unitats S: i T:. Si algu afegeix
o esborra un fitxer del seu disc T: modificara el contingut del disc T: per a tots els
equips. Si poseu un CD-ROM en el disc H: del servidor tots els ordinadors podran
llegir aquesta informacio.

El CD-ROM compartit: avantatges i inconvenients

Els CD-ROM s6n uns periférics amb gran capacitat d'emmagatzematge, pero els
lectors presenten baixa velocitat en la cerca i transferéncia d'informacio.

Es possible compartir un CD-ROM i utilitzar-lo a través de la xarxa, perd el seu
rendiment baixara en funcié dels equips que simultaniament l'utilitzin. Es guanya
en prestacions si s'utilitza un CD-ROM independent per a cada equip.

Al grup de programes ailbplicacions enxara | i grobareu la carpeta "CD-ROM
compartit", amb dreceres que permeten utilitzar un mateix CD-ROM en diferents
estacions alhora. E1 CD-ROM s'ha de posar a la unitat H: del servidor (CD-DVD).
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Alguns titols de CD-ROM no es poden compartir en xarxa: han de trobar-se
obligatoriament en la unitat propia de cada ordinador.

La majoria de titols CD-ROM necessiten efectuar una instal-lacié prévia en el disc
dur de cada ordinador. En els Argo ja s'ha efectuat aquesta instal-lacid, pero en els
Aptiva (si no s’ha fet la restauracio de la imatge de 1’ordinador) i altres ordinadors
que hagueu afegit a la xarxa caldra fer-la manualment.

EF Sempre que instal-leu un programa a la xarxa, en cas de no trobar el grup

de programes Aplicacions en xarxa en el moment de la installacio,
accepteu el que us proposa el programa instal-lador i, una vegada
finalitzada la instal-lacid, activeu I’Explorador del Windows i moveu la
carpeta del grup creat a la carpeta Aplicacions en xarxa.

Si el servidor és un Windows 98 el nou grup hauria de quedar sempre
situat a C:\Windows\Menu Inici\ Programes\Aplicacions en
xarxa\Nom grup

Si el servidor €s un W2000 server o WXP (Argol / S-207) recordeu-vos
que la carpeta Aplicacions en xarxa que ens interessa és la que es troba a
MENU INICI\PROGRAMES de DOCUMENTS AND SETTINGS\ALL
USERS

W

— Practica 8. Executar un CD-ROM compartit

1. Des de les estacions, activeu la icona i Aplicacions enxarsa | o I’Escriptori,
obriu la carpeta CD-ROM compartit i observeu els titols instal-lats.

2. A T’Argol, inseriu el CD-ROM Guia per a conéixer els arbres (o un altre
titol dels que hi ha instal-lats) a la unitat H:.

3. Activeu la icona corresponent al titol del CD-ROM inserit.

Tingueu en compte la velocitat d’execuciéo del CD-ROM quan totes les
estacions de la xarxa hi treballin.

Accés als recursos compartits mitjangant expressions UNC i
mitjancant lletres
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Mitjangant la icona Veinatge de la Xarxa podeu observar els recursos (carpetes i
impressores) que ofereix cada ordinador amb el nom que se li ha assignat. En els
quadres que segueixen hi trobareu detallats:

els recursos que ofereix l'ordinador principal (Argol, S—X)
el mapa basic de recursos compartits de les xarxes Argo de Primaria

altres recursos disponibles si s'han integrat les xarxes Educalia i/o Xaloc

Assignacio de recursos a unitats

Per tal de facilitar 1'accés ha alguns d'aquests recursos se li ha assignat una lletra
d'unitat de forma que tots els ordinadors puguin accedir a aquests recursos,
utilitzant la lletra corresponent, com si fos una unitat local més.
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Lletra d'unitat assignada A Primaria A Secundaria
S: WARGOI1\S \S-X\S

T: WARGOI\T \S-X\T

H: WARGO1\H \S-X\H

P: WARGOI1\P

Mapa basic de recursos compartits de les xarxes Argo de Primaria

Ordinador | Nom local Nom compartit Descripcio

Aptival LPTI: HP Impressora HP Laserjet 6L

Argol LPT1: HPCOLOR Impressora Deskjet Color

Argol S: (C:\S) S Accés només de lectura

Argol T: (D:\T) T Accés ple (lectura i escriptura)

Argol H: H Unitat CD-DVD

Argol P: P Només accessible per prof i
administradors.

Argol S APLIXARXA Icones per activar els programes
de xarxa

Argo2, Unitats de CD-ROM de les

Argo3 i J: J: estacions

Argo4

Altres recursos disponibles si s'han integrat les xarxes Educalia /o0 Xaloc

Ordinador Nom local Nom compartit Descripcio

Aptival LPTI1: HP Impressora HP Laserjet 6L

Aptival i D: D Unitat D (1 Gb)

Aptiva2

Aptival i E: E Unitat de CD-ROM

Aptiva2

Servidor CA\SERVIDOR SERVIDOR Carpeta amb accés només de lectura
del servidor Xaloc

Servidor CA\TEMXARXA T XARXA Carpeta amb accés ple del servidor
Xaloc

Servidor LPTI: IMPXARXA Impressora del servidor Xaloc
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Esquema basic de I’'aula Argo de Primaria

Internet

Educalia AF

L Caica de Telefnica 13216801

" Hub lnBusinses l;,‘.'ai;lem':

Argo

Educalia

Huls Experess 1401

192,168,0.99 192.168.0.98

Ordinador Crclinadar |
5 o
ApEval Aptiva 2

132 1680102 192 1680103
Argo3 Argod

Connexié d’un ordinador Windows 98 a la xarxa ‘&

En el Windows 98 els elements necessaris perqué funcioni la xarxa es configuren

des de la icona Xarxa del Tauler de Control.

Aquesta icona configura els parametres, tant de la xarxa local

] com de la xarxa remota, és a dir, accessible via router o
- modem.
manka

Hi podeu accedir per diverses vies:

e Des del menu Inici | Configuracio6 | Tauler de control | Xarxa

e Des de I'Escriptori fent clic sobre la icona El meu ordinador, obrint la carpeta

Tauler de Control i1 activant la icona Xarxa.

e Des de I'Escriptori fent clic amb el boto dret del ratoli sobre la icona Veinatge de la

xarxa i seleccionant I’opcié Propietats.
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En fer doble clic sobre la icona Xarxa al Tauler de control es desplega el menu
de configuraci6 dels parametres de xarxa.

Hi ha tres separadors: Configuracio, Identificacié i Control d'accés.
B Tovies de control IS |

'| Fiteer  Edicio  Misualitzacia
s
I (8] Taulerde c

L 1
T Hi hainstal lats els components de la xarsa sealients: |

- Seleccid del tipus de component de la xarxa [ 2] ]
3 Client pe

(] o 5
&;Ja Client pe Trigy el component de |a #arxa que valew instal lar:

3ComEl [l Cient AfEger

3 frdaptador

[~ Protocal Anukla
g Servel

@ Afegein

Canfiguracid | Identiicacis | Control d'accés |

| Alimentacid

s

Jopstick

Parametres e
regionals Connexid prir

e Client per a:
]

LCompartiment de fitsers | impressores...

Harna
il  Descripcid ‘

| Canfigura el mac

Separador Identificacio

Els elements a configurar son: S L

Configuracis  |dentificacid IEﬂnllnI d‘accési

=] El'windows utiitza la infarmacid que segueix per

=) identificar ala xarsa el vostre ordinador. Escriviu un nom
per al'ordinador, el grup de treball on apareixera i una

breu descripeid de la méquina,

Nom de l'ardinador: IArgﬂ1 |
Giup de treball: IAuIa

Descripeid de =
l'ordinador: ISEMdm fud

Nom de l'ordinador: és fonamental que cada ordinador tingui un nom i que no hi
hagi dos noms repetits. En el nostre cas els noms que fem servir son:
A primdria: Argol, Argo2, Argo3, Argo4, Aptival, Aptiva2
A secundaria: S-02, S-03, S-201,... (per als ordinadors amb arrancada
dual W98/NT) i E-11, E-12,.... (per a les estacions).

Grup de treball. Cal que agrupem els ordinadors en grups de treball per tal que
quan s'activi el Veinatge de la xarxa apareguin primer els ordinadors del mateix
grup de treball, la qual cosa no impedeix que es puguin veure 1 utilitzar els recursos
de grups de treball diferents (exploreu (]]“;'” Toedalared per veure tots els grups de
treball presents a la vostra aula).

Descripci6. Es un apartat informatiu que no és obligatori emplenar.
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Separador Configuracié
Els elements a instal-lar son:

B un adaptador de xarxa especific de la targeta que gestiona les
comunicacions d’aquesta amb la resta dels ordinadors.

Si la targeta ¢s Plug & Play, el que es podria traduir com "Posar i funcionar",
I’adaptador de la targeta quedara instal-lat de forma automatica.

Si la targeta és coneguda pel propi sistema operatiu Windows ell mateix facilitara
els adaptadors corresponents i els trobareu en els fitxers d’instal-lacio del Windows
(C:\windows\cabs o C:\cabs).

En cas que no sigui compatible, o no estigui a la llista, caldra disposar del disquet de
configuraci6d que ha de venir amb la targeta.

i un protocol, que és la manera de codificar les informacions que circulen per
la xarxa.

Perqué dues maquines puguin comunicar-se han d'utilitzar el mateix protocol. Els
protocols es diferencien per la forma d’enviar la informacio, pot ser per difusi6 a
tots els elements de la xarxa (broadcasting) o dirigida a un Unic element
(routable).

També es poden diferenciar per la forma i la facilitat de la seva configuracio.

El protocol NetBEUI de Microsoft s'utilitza per a les comunicacions amb maquines
Windows 3.x. No necessita parametres per configurar-lo i ¢és rapid, perd funciona
per difusio i per tant genera molt trafic. Actualment esta en retrocés.

El protocol TCP/IP de Microsoft procedeix de les xarxes d'Internet. Utilitza una
mica més de memoria i recursos que l'anterior i requereix més configuracio™. Es
imprescindible si es vol configurar una Intranet i és el protocol preferible per a
xarxes grans. Es dirigit i per tant genera menys trafic a la xarxa.

El protocol IPX/SPX ¢és el propi de les xarxes Novell. Només l'instal-larem si tenim
un xarxa Novell i volem que els recursos que ofereix Novell també estiguin
disponibles en la nostra xarxa Windows.

LF Cal instal'lar el minim de protocols possibles per tal d'evitar trafic

innecessari a la xarxa. En el nostre cas instal-lem sempre el protocol
TCP/IP i a primaria també¢ instal-lem el NetBEUI si hi ha estacions
Windows 3.x que s'incorporen a la xarxa.

o

'::i un client, la part del Windows que permet comunicar-se amb el servidor per
utilitzar els seus recursos. En aquest cas s'instal-lara el Client per a xarxes
Microsoft, ja que a la xarxa tenim un Unic tipus de servidor amb el sistema
operatiu Windows 98.

Cas de tenir un servidor Novell, cal afegir el Client Microsoft per a xarxes
Netware o el Client de 32 bits per a xarxes Novell que us facilita directament
Novell.

Al punt segiient comentarem com es configura aquest protocol.
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i

un servei, que permet cedir els recursos propis i actuar com a servidor. En
aquest cas s'instal-lara el servei del fabricant Microsoft, Compartir fitxers i
impressores a la xarxa Microsoft, que permet cedir fitxers i impressores a la
xarxa.
Inici de sessi6: amb
Connexid prirmaria a la gara: 0 sense contrasenyes
Connexid del Windows __V_!

Compartiment de fitkers | imprezsores. .

S -4 Compartiment de fitxerz | impressores

W Compartir fitsers.

¥ Compartir impresores.

Cancella l

A la llista desplegable Connexi6 primaria a la xarxa, si en engegar 1’ordinador
no volem que ens demani contrasenyes, cal escollir Connexi6é del Windows.

Finalment cal fer clic al bot6 Compartiment de fitxers i impressores... i marcar,
per defecte, les dues opcions del quadre de dialeg, com en el grafic anterior.

Es important que sapiguem que 1’usuari que quedara per defecte és I'usuari
que estava connectat en el moment de canviar el client de Connexi6d
primaria a la xarxa.

Heu de tenir en compte també que malgrat es tanqui la sessié de l'usuari
universal 1 us connecteu amb un altre nom, en la propera reiniciacio de la
maquina es connectara l'usuari per defecte (el que teniem actiu en canviar
les propietats de la Xarxa).

La identificacid d'un ordinador en una xarxa TCP/IP

Perqué arribi el missatge d’un ordinador a un altre, tots dos han de tenir un
identificatiu. Cada element que es connecta a una xarxa (ordinador, roufter,
Jetdirect...) ha de poder ser identificar per la resta d’elements d’aquesta.

El missatge s’envia amb el nom i/o l'adreca del
destinatari i del remitent (per si hi ha algun
problema amb algun paquet poder retornar-lo).

Aquesta identificacio pot ser a través de:

e El nom que porten de fabrica (lletres i nimeros): un router, un Jetdirect, una targeta
de xarxa. Exemple: 02-14-AD-03-29-F3.

e Una adrega TCP/IP associada a una targeta de xarxa. Exemple: 192.168.0.12.

e Unnom amb el qual s’identifica un ordinador.
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Respecte als noms, encara coexisteixen diferents convenis, els més
significatius son I’anomenat conveni de noms NetBIOS Exemples: E-12,
Argol, S-201,... i el conveni DNS. Exemples: Argol.xtec.es, E-
12.xtec.es, S-201.xtec.es.

Ara veurem com en la configuraci6 de la nostra xarxa conjuguem tots aquests
noms i on els posem.

-

Practica 9. La configuracié TCP/IP de la nostra xarxa en Windows 98

»
a8

1. Engegueu un ordinador amb Windows 98 de I’aula connectat a la xarxa.

2. Activeu el menu Inici | Executa, escriviu WINIPCFG i feu clic sobre
D’acord. Apareixera un quadre com el de la figura.

Configuracié de I'1P

— Ethernet Infarmacia de l'adaptadaor

|DEC DC21140 PCI Fast Ethemet ¥ |

Adrega de l'adaptador | 00-40-05-55F3BE
AdiegalP | 192 165.0.11
M azcara de subzarsa | 255 255 255.0
Passarella per defects | 192168.01
£ lierat | H ettt |
ol == l Henmyalsins | Méz info x> |

Informacio sobre I’adaptador

El quadre indica les caracteristiques de 1’adaptador (targeta de xarxa)
d’un ordinador. Cada un d’ells disposa d’un identificador maquinari de
12 digits, nimeros i lletres.

També indica I’adreca IP, la mascara de subxarxa i la passarel-la per
defecte de I’estacio.

3. Tanqueu aquesta finestra de Configuracio de I'IP.

4. Feu clic amb el boto dret del ratoli sobre la icona Veinatge de la xarxa i
seleccioneu Propietats.

5. Activeu el separador Identificacio, trobareu el nom i el grup de treball
(xarxa Microsoft) d’aquesta maquina, preneu-ne nota en un paper. Nom
seguint el conveni NetBIOS.

6. Activeu el separador Configuracié i observeu quina opcid és activa quan
s’inicia la sessio principal:
Si és Inici de sessio en Windows, s’engegara el W'95/98, perd no
indicara res si la xarxa no funciona, ni demanara la contrasenya.
Si és Client per a xarxes Microsoft, significa que quan s’engegui el
Windows ho fara a la xarxa definida pels parametres indicats a la
Configuracid i demanara un nom d'usuari.
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7. Des de I’'opcié Configuracid podeu observar els components de la xarxa
instal-lats: Clients, Adaptadors, Protocols i Serveis.

8. Feu clic sobre el protocol TCP/IP. Si n’hi ha dos, seleccioneu el relacionat
amb ’adaptador de la targeta, no el d’accés telefonic (Internet), i feu clic el
botd Propietats.

9. Activeu el separador Adrega IP i observeu I’ Adrecga IP i la Mascara de
subxarxa que li correspon a l'estacio: poden tenir el nom NetBios E-11,

Argox...
Propietats de: TCP/IP i
Lligams ] Avangatz 1 MetBIOS i Configuracio DHS i
Fazzarella i Configuracia "WIMS Adreca P

Una adreca IP ez pot azsignar automaticament & aquest
ordinador. 5ila xarsa no azsigna automaticament adreces [P,
dernateu-ne una a l'administrador de la xarsa i en acabat
ezorivickla a I'ezpai de més avall.

' Obtenir una adrega [P automaticament

—% Especifiqueu una adrega |P: - -

Adega IP: [192.168. 0 . 11 |

M ascara de subxarsa: |255.255.255. 0 |

['acord I Cancella ]

Recordeu que la mascara de totes les nostres xarxes sempre ¢€s
255.255.255.0, la qual cosa vol dir que de I’adreca IP de les estacions
només pot canviar ’ultima part. Les IP de totes les nostres maquines
sempre son 192.168.0.n on n €s un niimero que pot variar entre 1 1 254, el
que ens permet tenir una xarxa de 254 llocs.

Les assignacions actuals d'adreces IP a les nostres xarxes ¢és la segiient:

Xarxes de Primaria Xarxes de Secundaria

Nom de maquina IP Nom de maquina IP

Argol 192.168.0.100 Router 192.168.0.1

Argo0 192.168.0.90

Argox 192.168.0.x JetDirect 192.168.0.9

Aptival 192.168.0.99 E-11 192.168.0.11

Aptiva2 192.168.0.98 E-x on 11<=x<50 192.168.0.x
(estacions)

Router Cisco 192.168.0.1 S-02 (servidors 192.168.0.202
WO8/NT) 192.168.0.203
S-03

Router Educalia 192.168.0.2 S-20X servidors 2000 192.168.0.207
server
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10. Activeu el separador Configuracié DNS i observeu com el nom que apareix
segueix el conveni DNS: esta format per un nom i per una extensio
(domini). Observeu també les adreces de cerca dels servidors DNS de la
XTEC: 193.145.88.16 1 193.145.88.18

’rl:lp':c.lal;?. de: TI:'.J’IP‘ )

Passaetla |  ConfiguaciéwiNs | AdegalP |
Uigems | Avangats | MeBIO§  Configuraci DNS

" Inhabilta ol DMS
= Habiiia el DNS

Sistema E-11 Dpmin: |u|ec.es
pincipat

Ordie de cerca ded sesvidar de OMNS

[ |

193.12580.16 i
1931450818

Ordie de cerca del sufix del domisi

‘ S LRSI

Dcord |  Cencetle |

11. Activeu el separador Passarel-la (Puerta de enlace, Gateway) i observeu
que per accedir a Internet pel router aqui hi ha d’haver ’adreca IP d’aquest
(en el nostre cas el 192.168.0.1).

Propietats de: TCPAP HE|
Lligamz I Arvangats i HetBIOS I Configuracia DMS I

Pazzarctla | Configuracia 'WINS l Adreca [P

La primera passarella de la lista Pazzarelles instal lades seré la
pazsarella per defecte. L'ordre de les adreces a la lliska serd
['ordre en el qual #'utilitzer aguestes maguines.

Mova paszarella:

I . ] i | Afeqgeix |

— Pazzarellez ingtallades:

192168.01 Suprireix |

[D*acaord | Cancella
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12. Sortiu de les diferents pantalles de les propietats de la xarxa. Si heu efectuat
algun canvi haureu de reiniciar la maquina.

Si a ’aula no tenim maquines Windows 3.x integrades a la nostra xarxa,
amb el protocol TCP/IP correctament configurat (tal com hem comentat a
la practica anterior) podriem treure el protocol NetBeui i la nostra Intranet
funcionara amb més eficiéncia, ja que canviem un protocol de difusié per
un de dirigit.

‘s a3 . . -
Connexié d’un ordinador Windows XP a la xarxa '«

i O c s . . My
Zé] Practica 10. Connexio6 d'un ordinador Windows XPen xarxa 4«

| Instal-lacié de la targeta de xarxa

Per connectar-se en xarxa, un ordinador necessita una targeta de xarxa. Per
comprovar si l'equip ja en disposa d'una, accediu a les propietats de Conexion de
drea local: feu clic amb el botd dret del ratoli sobre la icona Llocs de la xarxa
(Entorno de red) situada a l'escriptori i seleccioneu Propietats en el menu
desplegable que apareix (també es pot accedir mitjangant Comenga |

Configuracid| Tauler de control| Connexions de la xarxa).
[ Connexion= de IS ARt el k.5
Fiter Edita Visualitzacé | P
(€ Endafrere. - e T ? | 3
_a_dreﬁ I@_ﬁ Cannexions de I_j a VEs
Auxiliar
%
Auxiliar de Auxiliar de
connexié nova configura...
LAN o Internet d'alta velocitat
Conexidn de
arealocal
i 4 ﬁ 2=
1. Feu clic amb el bot6 dret sobre el L=

General |A.|.rtenticacié I Opcions avanqadesl

Conexion de area local 1

seleccioneu Propietats al ment triniib el
I E& Intel(R) PRO/100 VE Network Connection

emergent.
A la part superior de la finestra,
' . ey Aquesta connexid utilitza els elements seglents:
al camp Connecta't per mitja de,
) g(ﬁliente para redes Microsoft
mostra la targeta de Xarxa O .@Companir impresoras y archivos para redes Microsoft

il’lSt al- la da. Sl no l’l'hi ha C ap’ se Protocolo Intemet (TCP/IF)

n'ha d'instal-lar una.
Installa... | Diesinstalla Propietats

r Descripcid
Protocol TCPAP. Protocol de xana d'area estesa per defecte

que permet la comunicacid entre diferents xames
connectades entre elles.

[~ Mostra una icona a 3rea de notificacié en connectarte

D'acord Anulfa
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2. Abans d'installar la targeta de xarxa convé copiar els controladors (drivers)
al disc dur, dins d'una carpeta (per exemple a C:\DRIVERS\XARXA). En
arrencar l'ordinador el sistema operatiu Windows detectara la targeta de
xarxa nova, la reconeixera i instal-lara els controladors. Sino disposa d'ells,
els demanara i cal indicar la carpeta anterior.

3. Sielsistema operatiu no detecta la targeta automaticament, cal accedir al
Tauler de control i activar l'opcido Agregar o quitar hardware. Apareixera
un assistent per ajudar en el procés d'instal-laci6. Procediu de la manera
seguent:

o Feu clic a Segiient.

o Marqueu Agregar dispositivo o solucionar
problemas i feu clic a Siguiente.

o Seleccioneu el maquinari detectat que voleu
instal-lar i feu clic a Siguiente.

o Si el Windows no disposa dels controladors, els
demanara.

o Indiqueu la carpeta on els heu copiat abans (per
exemple c:\drivers\xarxa).

Instal-lacid del client

Per a connectar-se a la xarxa l'ordinador requereix tenir el client
instal-lat. Per comprovar si esta present,

4. Accediu a Conexion de area local | Propietats.

- Connexit d'area local Propietats 2]

General | Auterticacis | Opsions avanzades |

Connecta't per mitja de:

I H8 Conexion de red PRO/100VE de InteliR)

io ulilitza els elements segiients:

Aquest;

oft

I /= Camparti impr v archivos para redes Micrasaft
¥ %= Pratacola Intsmet [TCPAP)

Instatla. | [ Desistabla | Propietats

Desciipoia
Peimet a lordinador accedii als iecursos duna xaa
Microsoft,

I Mosta una icona a Marea de notificacid en connectarte

Tanca Al

5. Comproveu que la linia Cliente para redes Microsoft esta activa. En cas
contrari, activeu-la.

6. Sila linia no apareix, el client no esta instal-lat. Feu clic a Installa.
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Seleccid del tipus de componen & e ﬂﬂ

Trieu el component de la xarsa gue voleu instal lar:

it

E Servei

S Protocol

D escripcia

Ln client proporciona accés als ordinadors i fitkers de
la xarea a la qual uz esteu connectant.

Afegeis.. I Cancella |

o Seleccioneu Client i feu clic a Afegeix.

o Apareixera una finestra. Seleccioneu Cliente para redes Microsoft.
Feu clic a Aceptar.

o El client s'instal-lara automaticament. Una vegada finalitzat el procés,
el Windows demanara autoritzacid per a reiniciar la maquina. El client no podra
funcionar fins que no s'hagi produit aquest reinici.

lll Instal-lacié del protocol TCP/IP

El protocol TCP/IP s'utilitza per accedir a Internet i per accedir a les
aplicacions i arxius de la xarxa local.

7. Comproveu que es troba instal-lat accedint a Conexién de 4rea local |
Propietats .

-} Conexién de drea local Propietats 2l
General | Aterticacis | Opeions avangades |

Connectal per mitja de
| B@ Intel(R) PRO/100 VE Network Connection

Aquesta connexid Utilitza els elements seglients:

¥ B Clierte para redes Microsoft
[ B Compartir mpresoras y archivos para redes Microsoft

bside.. | Desisiolls | Propietds

1~ Descripcié
Protocol TCP/IP. Protocal de xamxa d'érea estesa per defecte
que permet ks comunicacié sntre difersnts xares
connectades ertre elles

™ Mostra una icona a I'srea de notificacia en connectarte

D'acord Anulta

8. Podreu veure una linia anomenada Protocolo Internet (TCP/IP). Si la linia
no esta activa, activeu-la.

9. Sino esta present. Feu clic a Instal‘la.

Seleccio del tipus de componel s fa ks ﬂﬁi

Trieu el companent de la Rarsa que volew installar:

158 Cliet
.@ Serve
iRl

r Descripcio

Un protocol 2 un llenguatge que utilitza l'ordinador
per comunicar-ze amb altres ordinadors.

Afegeis... I Cancella
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o Seleccioneu Protocol i feu clic a Afegeix.

o Apareixera una finestra. Seleccioneu Protocolo Internet (TCP/IP) i
feu clic a Aceptar.

o El Windows instal-lara el protocol i demanara reiniciar la maquina.

o Feu clic a Aceptar.

IV La comparticié d’arxius i impressores

10. Atencid! Si l'ordinador ha d'oferir algun recurs com una impressora
compartida o una carpeta de fitxers per als altres ordinadors de la xarxa, s'ha
de marcar i activar l'opcié de C ompartir impresoras y archivos para redes
Microsoft En cas contrari, convé que estigui desmarcat per disminuir el
trafic de la xarxa i per qiiestions de seguretat.

V La configuracié del protocol TCP/IP

11. Des de la finestra de Conexion de area local| Propietats. Marqueu Protocolo
Internet (TCP/IP) i feu clic a Propietats.

Propietats de: Protocolo Internet (TCP{IP) 21|

General I

Podeu fer gue la configuracio de I'lF s'assigni automaticament si la xana
pemet aquest recurs. Sino, heu de demanar a l'administrador de |a xana
quina és la corfiguracid de I'IP apropiada.

" Obtén una adrega d'IP automaticament
—I* Liitza I'adrega d'IP seglent?
Adreca d1P: 192 168 . 0 192

Mascara de la subxama: i 2h5 .25 . 266 . 0
Paszarella per defecte: l 192 .168 . 0 . 1

7 [Ibten [adieca del servidon DHE automatzament

—{* Lliltza les adreces dels servidor DNS segients:

Servidor DNS prefert: 193 145 B8 . 16
Servidor DNS altematiu: 153 . 145 . 88 . 18
Avangades... |
D'acord | Anulia |

12. En aquesta finestra es poden configurar els parametres basics per a la
connexid de la maquina a la xarxa: I'adrega IP, la mascara de subxarxa, la
passarel-la i el servidor DNS.

Recordeu que la mascara de totes les nostres xarxes sempre ¢&s
255.255.255.0, la qual cosa vol dir que de I’adreca IP de les estacions només
pot canviar I’Gltima part. Les IP de totes les nostres maquines sempre son
192.168.0.n on n és un nimero que pot variar entre 1 1 254, el que ens
permet tenir una xarxa de 254 llocs.
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Les assignacions actuals d'adreces IP a les nostres xarxes ¢és la segiient:

Xarxes de Primaria

Xarxes de Secundaria

Nom de maquina 1P Nom de maquina 1P

Argol 192.168.0.100 | Router 192.168.0.1

Argo0 192.168.0.90

Argox 192.168.0.x | JetDirect 192.168.0.9

Aptival 192.168.0.99 |E-11 192.168.0.11

Aptiva2 192.168.0.98 |E-x on 11<=x<50 (estacions) |192.168.0.x

Router Cisco 192.168.0.1 S-02 (servidors W98/NT) 192.168.0.202
S-03 192.168.0.203

Router Educalia 192.168.0.2  |S-20X servidors 2000 server | 192.168.0.207

13. Feu clic a Avangades...

Configuracié avancada de TCP/IP ﬂil
Cortfiguracid 1P | DN | WINS | Opcions |
 Adreces d1P
Adrega dIP | Mascara de Ia subxana
152.168.0.152 255285 255.0
Afegeix | Edita | Suprimeix |
~ Passarel les per defecte:
Passarella | Métric |
152.168.0.1 Automatic
Afegeix... i Edta... | Suprimei; |
v Métric automatic
M et dela mterficie; I
sa_|

14. En cas que la maquina tingui més d'una interficie de xarxa, aquesta finestra
permet afegir les corresponents adreces IP. També permet especificar
passarel-les alternatives.

15. Seleccioneu la pestanya DNS.

Configuracié avancada de TCP/IP : B ﬂﬁ]

Configuracia d1P ONS | WINS | Opeions |

Adreces dels servidors DNS, per ordre d'Utiitzacia:

193.145.88.13 il
Bl

Megeix. . | Edita.. | Suprimeix |

Els tres parametres seglients ='apliquen a totes les connexions que
tenen habilitat &l TCPAIP. Per a la resolucid de noms no qualficats:

% Meqgeix els suficos DNS principals | especfics de les connexions
¥ Afegeix els sufixos superiors del sufix DNS principal
" Megeix aquests sufikos DNS (en aguest ondre):

[
=

Afegein. . | Edita; | Suiprirmens |

Sufee DNS per 2 aguesta connexid

I™ {Reaistra aguestes adreces de connexions al DNS:
= Utiitza aquest sufiv DS de connesis per al registe NS

it |
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16. Atencio! El requadre Registra aquestes adreces de connexions al DNS ha
d'estar desmarcat, en blanc.

Es molt important que desmarqueu aquest requadre en totes les maquines
que tingueu Windows XP/2000 en xarxa per evitar saturacions de la
mateixa.

17. Seleccioneu la pestanya WINS.

Configuracio avangada de TCP/IP

2]

Configuracié d'IP i DNS  WINS |Opcions |

Adreces WINS, per ordre d'utiltzacia:

£1

Afegei.. Edita... | §uprime\x|

Sila cerca dLMHOSTS esta habiltada, s'aplica = totes les connexions que
tenen habilitat &l TCP/IP

|V Habilita Ia carca SLMHOSTS Importa LMHOSTS ... |

Configuracié NetBIOS
& Perdefecte:

Ltilitza la configuracid NetBIOS del servidor DHCP. Si s'utilitza
l'adrega d'IP estética o el servidor DHCP no proparciona la
configuracié NetBIOS, habilta NetBIOS al TCP/IP.

™ Habilta NetBios al TCP/IP
" Inhabiita NetBios al TCP/IP

e

18. Aquesta finestra permet configurar els servidors WINS 1 habilitar o
deshabilitar el NetBIOS. Per afegir un servidor WINS feu clic sobre el botd
Afegeix... i introduiu l'adrega IP del servidor.

19. Feu clic a D'acord a totes les finestres.

Comprovacié de la configuracié en xarxa &/

ZE_E] Practica 11. Comprovant la configuracié de la xarxa

... interna

Una vegada completat el procés de configuracido de la connexié a la xarxa cal
comprovar el seu correcte funcionament i la connectivitat a l'interior de la xarxa
local.

1. . EnWindows 98 podem fer una visi6 global de la configuraci6. Activeu
el ment Inici | Executa, escriviu WIN/IPCFG 1 feu clic sobre D’acord.
Apareixera un quadre com el de la figura.

Configuracié de I'P = E |

i~ Ethernet Informacid de l'adaptador

|DEC DC21140 PCI Fast Ethemet =

Adrega de 'adaptador ! 00-40-05-45-F3-B6
AdecalP [ qe2ieson

Mascara de subxarsa |—2_5_5_§5?2_5_5“D_

Paszarella per defecte | 192.168.0.1

Al Hetimyal |

A!iibeia‘lﬂotel B_enm‘a'lsmtﬂl Més info »» |
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El quadre indica les caracteristiques de 1’adaptador (targeta de xarxa)
d’un ordinador. Cada un d’ells disposa d’un identificador maquinari de
12 digits, nimeros i lletres.

També indica I’adreca IP, la mascara de subxarxa i la passarel-la per
defecte de I’estacio.

Tanqueu aquesta finestra de Configuracio de I'IP.

2. Obriu una finestra MS-DOS:

o %8 Inici|Programes|Indicador d'ordres MS-DOS
Idyy
o ME» ComengalProgrames|Accessoris|Indicador d'ordres
Idyy
3. MEw Entreu la comanda JPCONFIG i us mostrara els parametres de la
configuracio IP de la vostra maquina.

4. Entreu la comanda: ping 192.168.0.1, on 192.168.0.1 és I'adrecga IP de la
passarel-la. Observeu el resultat:

Si la passarel-la respon, obtindreu una resposta d'aquest tipus:
C:\WINDOWS>ping 192.168.0.1
Pinging a 192.168.0.1 amb 32 bytes de dades:
Contesta des de 192.168.0.1: bytes=32 temps=2ms TTL=32
Contesta des de 192.168.0.1: bytes=32 temps=1ms TTL=32
Contesta des de 192.168.0.1: bytes=32 temps=1ms TTL=32
Contesta des de 192.168.0.1: bytes=32 temps=1ms TTL=32
Sino s'obté resposta, obtindreu el missatge d'error segiient:
C:\WINDOWS>ping 192.168.0.1
Pinging a 192.168.0.1 amb 32 bytes de dades:
Hi ha hagut una interrupcio en la peticio.
Hi ha hagut una interrupcio en la peticio.
Hi ha hagut una interrupcio en la peticio.
Hi ha hagut una interrupcio en la peticio.

Ping ¢és una utilitat que envia i rep paquets amb protocol TCP/IP I que
mesura el temps de resposta entre equips

... amb l'exterior

5. Obriu I'Internet Explorer (trobareu la icona a 'escriptori).
6. Introduiu l'adreca d'una web, per exemple www. xtec.es.

7. Introduiu l'adreca d'una web externa, per exemple www.google.com.
Si podeu navegar sense problemes, la connectivitat amb l'exterior
funciona correctament.

En cas que alguna de les proves anteriors donés un error, cal revisar el procés de
configuracio. Comproveu que les adreces IP de la passarel-la, de l'equip i dels
servidors DNS son correctes. Comproveu que el cablejat de la xarxa local esta
connectat correctament i que el concentrador esta funcionant.
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Elements de |a xarxa local: ordinadors, routers, concentradors i
cablejat

152

El Servidor

Depenent del moment en qué es va rebre té unes caracteristiques o unes altres.

A primaria fins el 2003 tots els servidors tenien el sistema operatiu
Windows 98. Perd durant el primer trimestre del 2003 un nombre important de
centres han rebut un servidor nou amb el sistema operatiu Windows 2000 Server i
durant el curs 2004/2005 s'acaba s'actualitzar el servidor a la resta de centres de
primaria. Majoritariament son ordinadors amb el Windows 2000 Server, només
centres molts petits tenen un servidor amb el Windows XP Pro.

A Secundaria el servidors distribuits des de ’any 2000 ja tenen el sistema
operatiu  Windows 2000 Server. Anteriorment es van dotar servidors amb
arrencada dual Windows 98/NT.

Aquest ordinador concentra la majoria de recursos compartits, fitxers comuns i
connexi6 a periferics especials, els quals es comparteixen amb la resta
d'ordinadors mitjangant la connexid en xarxa. Per aquesta rad l'anomenem
servidor.

Les estacions

Hi ha diverses estacions, son d’ordinadors Pentium multimédia de diverses
generacions, majoritariament amb el Widnows 98 en catala, perd des del curs
2002-2003 totes els estacions que s’envien tenen el sistema operatiu Windows
XP.

El concentrador

La funcié dels concentradors (hubs o Switchos) és permetre la comunicacio fisica
entre els ordinadors i routers que formen la xarxa local.

Actualment s’estan dotant concentradors tipus swifch que garanteixen el cabdal de
forma independent per a les diferents portes que disposa el concentrador. Els
antics son tipus Aub.

El concentrador principal subministrat inicialment amb les xarxes Argo és un
Intel Express que accepta indistintament dispositius de 10 i de 100 Mbps. Les
targetes de xarxa dels ordinadors Argo funcionen a 100 Mbps, mentre que els
ordinadors Educalia i els routers Cisco i Lantech ho fan a 10 Mbps.

Com que totes les portes del concentrador Intel Express son del tipus RJ-45, els
centres que disposin de xarxes Xaloc unides per cable coaxial negre de tipus BNC
rebran també un segon concentrador Intel InBusiness (dotat amb un connector
BNC) per tal de permetre la connexio fisica entre ambdues xarxes.

El hub-router Lantech que tots els centres van rebre amb els equips Educalia és un
dispositiu que actua també com a concentrador capag d'enllagar 4 ordinadors, tot i
que funciona només a 10 Mbps.
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@ En les instruccions per a la instal-lacié de les aules de primaria es
recomana connectar els ordinadors Educalia directament al
concentrador principal Intel Express i enllacar-hi el hub-router

Lantech com a dispositiu independent.

Els concentradors son el primer element que hauria de posar-se en
marxa quan s'engega l'aula d'ordinadors, i el darrer a apagar-se quan
es desconnecta.

A 1'Annex es comenta com es poden connectar concentradors entre si
ampliant la xarxa.

El router

La funcié de ’encaminador o “router” és connectar les xarxes locals a la xarxa
Internet a través d’un proveidor de serveis Internet. El router és un ordinador
especialitzat en comunicacions que interconnecta la xarxa local amb una xarxa
telefonica de tipus XDSI, ADSL, Cable, etc. El router fa la connexié a Internet
automaticament quan un usuari executa un programa com ara el navegador o
I’aplicacié de correu que requereix la connexio.

Durant el curs 2002-2003 tots els centres publics del Departament d’Ensenyament
estan connectat a la Xarxa Educativa de Banda Ample amb un router nou i
tecnologies modernes. Majoritariament la connexié és de tipologia ADSL de 2
Mb, i en alguns llocs es fan connexions amb tecnologies Punt a Punt, Satél-lit o en
Fibra Optica. El que tenen en comu tots els centres és un router que connecta la
seva xarxa local a la XTEC i d’aqui a Internet.

Cablejat

Els ordinadors estan enllacats per un fil o connexié que transmet la informacié
entre els equips. Les connexions poden ser de diferents tipus:

e FEthernet fi, cable coaxial tipus RG58 amb connexions BCN similars al cable
d'antena de televisio. La velocitat maxima que permet és de 10 Megabits per segon.

e FEthernet de parell trenat, tipus RJ-45 amb connexions similars a les telefoniques,
perd amb 8 fils**. Permet transferéncies de 10 Mbps i 100 Mbps sempre que la porta
del Hub on estigui connectat accepti velocitats de 100 Mbps.

e Actualment en algun centre ja s’estan experimentant les connexions inal-lambriques.

El procediment sera diferent segons el tipus de cable escollit.

Xarxes amb cable coaxial tipus RG-58 i terminadors

Aquest tipus de cablejat ja esta en desus.

** A I’Annex es comenten els diferents tipus de cable RJ-45: cable normal o creuat.
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Necessitareu:

Tants cables coaxials RG58 com nombre de maquines menys una.
Tantes T com maquines (normalment van amb la mateixa placa).
2 Terminadors o taps de 50 Ohms

Connector femella Tarja de xarxa

Connector en T

’
é-.%\
> Cable RG-58

_ Connector mascle
Pl -

AL il
I )> X\/Aﬁ :\L
. < Al

Terminador Terminador |

Amb aquest tipus de connexionat hi ha un fil que recorre totes les maquines sense
formar camins tancats ni ramificacions o derivacions.

e Totes les maquines queden connectades al circuit mitjangant una T.

e LaT s'ha de collocar directament a la placa sense prolongacions.

e Els cables que uneixen maquines es connecten a la T mitjancant BCN mascle.
e Els cables han de tenir una longitud superior a 0,5 m

e La longitud maxima entre la primera i I'altima maquina és de 300 m.

Cal posar un terminador de 50 Ohms a cada extrem del circuit, per mantenir la
impedancia constant en el cablejat.

Els ordinadors queden enllagats en série formant una sola linia (és
una xarxa lineal) i, en cas de fallar una connexio, falla tota la xarxa.

Xarxes amb cable de parell trenat tipus RJ-45

Necessitareu:

Tants cables de parell trenats RJ-45 com nombre de maquines.

Un concentrador o HUB amb tantes boques com ordinadors s hagin
de connectar.
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Amb aquest tipus de cablejat existeix un concentrador, o HUB, on s’entrecreuen
les connexions.

e (Cada ordinador té un cable que I’enllaga amb el concentrador.

e El cable segueix el model Ethernet de parell trenat, segons la norma RJ-45, amb
connexions similars a les telefoniques, perd amb 8 fils, en lloc de 2.

e La longitud maxima del fil és de 100 m entre el concentrador i I’ordinador.
e El concentrador ha de tenir tantes portes com ordinadors es vulguin connectar.

e Es poden connectar dos concentradors utilitzant una connexié creuada®.

Els ordinadors queden connectats en paral-lel (és una xarxa en forma
d'estrella) 1, en cas de fallar una connexid, es pot desconnectar aquell
ordinador 1 la resta de la xarxa segueix funcionant.

Enllag entre els diferents tipus de connexions i cablejat

Es poden enllagar les dues tipologies de cablejat que formaran trams d’una
mateixa xarxa. Hi ha diferents formes de fer-ho:

Transceiver

e Es tracta d’un adaptador que admet cables dels dos tipus. D’aquesta manera el cable
que inicialment, és ’RJ-45, continua com un cable RG-58 i a I’inrevés.

Concentradors amb doble sortida

e Alguns concentradors tenen diferents tipus d’entrades i s’hi poden connectar trams
amb cablejat de diferent tipus.

Dues targetes de xarxa en el servidor

e Un ordinador pot tenir targetes de xarxa connectades a trams de cablejat diferent.
Cada tram és independent en quan a la mida de les connexions i altres mesures
tecniques, pero els ordinadors formen part d’una mateixa xarxa.

-

Practica 12. Els elements de la xarxa de I'aula

1. Identifiqueu el concentrador i el hub-router de la xarxa.

2. Verifiqueu si hi ha també algun concentrador més a ’aula (amb doble
sortida per exemple, per integrar la xarxa XALOC).

3. Identifiqueu I’encaminador (router) Cisco.
Observeu si el cablejat és uniforme en tota la xarxa o, en canvi, hi ha trams
amb cablejat de diferent tipus.

5. A partir de la imatge amb I’esquema basic de 1’aula Argo inclosa en aquesta

sessio, verifiqueu les connexions entre els diferents elements que composen
la xarxa: ordinadors, routers, concentradors i cablejat

A I’Annex es comenta el tipus de cable RJ-45 que fa falta per a aquesta connexid.

Tecnologies de la Informacio i de la Comunicacié 155





