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A. Coneixements d’usuari relatius al PC, la xarxa i ’EO )

A. Coneixements d’usuari relatius al PC, la
xarxa i I’entorn operatiu

Objectius

En aquest bloc tematic, atés el caracter introductori, el que es pretén és donar una visio
basica d’'alld que cal saber, a nivell d’'usuari, relacionat amb els ordinadors i més
especialment aquelles habilitats basiques que cal assolir per tal de treballar continguts
curriculars amb els alumnes a l'aula d’informatica. Es pretén que el professorat sigui
cada cop més autdonom a I'hora de planificar i dur a terme activitats didactiques amb els
alumnes amb el suport de les TIC.

Els objectius que ha d’assolir el professorat son els seglents:

= Coneixer la dotacié de maquinari de qué disposa el centre, la tipologia, I'is, els
rudiments de funcionament i la ubicaci6 en el centre.

= Tenir els coneixements i les habilitats basiques per poder emprar els ordinadors i
la xarxa del centre amb autonomia en tasques docents o com a usuari/aria
personal: engegada i aturada dels equips, operacions amb el ratoli i el teclat, i
utilitzacio dels periférics habituals.

s Emprar I'entorn Windows 95/98 amb certa desimboltura, és a dir, conéixer els
elements basics com ara la barra de tasques, I'entorn de finestres, el sistema
d’ajut, la gestio d’unitats, les carpetes i els fitxers i els recursos multimedia.

= Ser capag de resoldre ‘petits problemes’ que puguin sorgir durant la tasca amb
els ordinadors.

Utilitzar eines informatiques d’'Us estés, aixi com també les normes elementals per a
la prevencid i eliminacié més senzilla de virus.

Continguts

Ordinadors i periférics: components, utilitat i funcionament (I’Argo i altres):

= Operacions d’engegada i aturada de l'ordinador i els periférics (impressora,
escaner, modem...)

s Operacions basiques amb el ratoli i el teclat

= Els monitors (engegada, estalvis de pantalla, mode d’espera, controls d'ajust)
= Les unitats de disc (la unitat A:, el CD-ROM, el DVD...)

o Els altaveus, els auriculars i el microfon

= Laimpressora: programari, funcionament i caracteristiques principals

s L’escaner

Estructura en xarxa. Organitzacio de I'ordinador servidor i dels clients i periferics:
= Ordinadors de la xarxa
= Les unitats i carpetes compartides: locals i de xarxa

Tecnologies de la Informacié i la Comunicacio O
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= Utilitzacié dels recursos compartits
L’entorn Windows 95/98:

= Elements habituals: barra de tasques, finestres, dreceres de I'escriptori, estalvis

de pantalla, tauler de control i sistema d’ajut del Windows

L’Explorador del Windows 95/98:
= Elements de la finestra de I'Explorador
o Configuracio de I'Explorador
o Accés i gestio d'unitats, carpetes i fitxers
o La paperera

Els virus informatics:
s Qué son
= Normes de prevencié davant dels virus informatics
= El Sentinella del Panda
= Analisi d'arxius, unitats i carpetes amb I'antivirus

Utilitats:
o ElIWinZipiles Tisores
@ El NetMeeting

Competéncies basiques TIC

Alfabetitzacié tecnologica

Conceptes Procediments

Actituds

= Conéixer els components = Adquirir el domini de I'Gs | =

fisics i estructurals que i la funcio dels

suporten les TIC. components del
maquinari i estructures
de xarxa.

Actualitzar els coneixe-
ments al voltant de les
TIC.

= Coneéixer els elements i|= Utilitzar el vocabulari|=
processos logics en qué adient relacionat amb
es basen les TIC. les TIC.

= Adquirir la terminologia
adequada a les TIC.

Assolir autonomia
davant de problemes
técnics quotidians.

Mapa de practiques

PRACTIQUES BASIQUES
Y

PRACT.
num.
» Queé cal saber de I'aula d'informatica i dels ordinadors A1
> Us del ratoli A2
Conéixer el teclat A3
» L'escriptori A6
» La barra de tasques A7
> Les finestres del Windows A8

Tecnologies de la Informacié i la Comunicacio
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» La finestra de I'Explorador A9
» Unitats de disc A11
» So: microfon, altaveus i auriculars A13
» Les carpetes i la seva organitzacio A14
> Us de les impressores A15
> Us de I'escaner A16
o » L'equipament del centre: la xarxa A17
é » Gestio de les carpetes A18
'é > Servidor i clients A19
(LZI>; » Accés als recursos compartits A20
§ » Els arxius tenen nom i alguna cosa més A21
% » Copia i desplagcament d'arxius A22
» Copiar i moure carpetes i arxius amb el ratoli i el teclat A103
» Suprimir carpetes o fitxers i Us de la paperera A24
» Lafuncio de cerca A25
» Qué és un virus? A26
» Prevenci6 contra els virus A27
» El programa WinZip. Comprimir i descomprimir fitxers A30
PRACT.
Num.
» Personalitzar I'Explorador A10
o » El Sentinella del Panda A28
% » Analisi d'un arxiu amb I'antivirus Panda Titanium A29
% » Informacio relativa a ordinadors, periférics i aparells A101
E » Problemes a I'hora d'engegar A102
Cf) » Us avangat del ratoli A104
,g » L'ajuda del Windows A105
- » Caracters especials A106
» Funcionament del monitor A4
» Ajustaments del monitor A107

Tecnologies de la Informacié i la Comunicacio O
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» Llancar la imatge del monitor a un televisor A108<P>
» Formatar i fer una copia total o parcial d'un disquet A109
» Fer una copia d'una carpeta o d’'un arxiu a un CD A110
» Configuracié del mesclador A112
» Enregistrar so i polir-ne el resultat A113
» Modificar els tipus de paper de la impressora A114
> Observar la xarxa A115
» Compartir una unitat de disc o bé una carpeta amb drets A116
> Visualitzacié de I'extensio dels arxius A117
8 » Canviar el nom dels arxius A23
§ » La funcié Desfer A119
% » Buidatge de la paperera A121
% > Analisi d'unitats de disc amb el Panda A122
% » Crear una carpeta sobre I'Escriptori A126
E » Posar en ordre les icones de I'Escriptori A127
» Personalitzar la barra d'eines d'accés rapid A132
» Personalitzar la barra de tasques A133
» El tauler de control de les finestres A135
» Configuracio de l'estalvi de pantalla del monitor A136
» Desinstal-lar un programa A137
> Instal-lar un programa A138
» Configurar el Windows 95/98 A143
> Accessibilitat del Windows A144
» Copia i desplagament (ampliacid) A149

8 , — —
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Practiques basiques

Localitzeu els polsadors dels diversos periférics: impressores, escaner, encaminadors...
Informeu-vos sobre els que es connecten automaticament en accionar l'interruptor general o bé
si hi ha un ordre determinat per fer-ho.

Engegueu l'ordinador. Demaneu al formador/a com s’ha d’actuar en el cas que apareguin
missatges comuns d’error i quines precaucions cal tenir.

<S> En el cas que l'ordinador demani un nom d’usuari i una paraula de pas, cal que
s’introdueixin de manera exacta.

Apagueu correctament l'ordinador. Comproveu quins aparells disposen de desconnexio
electrica automatica i com queda I'estat dels LED (indicadors lluminosos).

Practica destinada a conéixer les pulsacions, els moviments i les accions associades del
ratoli.

1 Desplaceu el punter del ratoli fins que estigui situat damunt la icona
ordinador.

Yizualitza el contingut de 'ordinador.

= A la pantalla es visualitza una explicacié
= En Windows XP s’obté un missatge semblant:

‘r:;l'g Mostra les unitats de disc i el maguinari que
'.‘!' i

esta connectat a aguest ordinador

2 Feu clic amb el bot6é esquerre sobre la icona El meu ordinador. Observeu el canvi
de color de la icona, que indica que esta seleccionada.

3 Situeu el punter del ratoli sobre una zona lliure de I'Escriptori, i a continuacio
premeu el botd dret del ratoli. Observeu que obteniu un mend (menu de context)
amb un seguit d’opcions propies de I'element, en aquest cas de I'Escriptori.

, — — 9
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D
J

Majis (SHIFT) =}

4 Repetiu els procediments del punt anterior, pero ara situant el punter del ratoli sobre

la icona Veinatge de la xarxa (‘” Llocs de la xarxa). Observeu que el menu
de context és diferent a I'anterior:

Mend de context

. LEscripton Veinatge de la xarxa
Orgeritzs les jconss psr b . bckve Desklop 3 Ohre
artusitza o ; Esplcea
ErganEs ﬁ,i"lllh::nnl:l : Ewaminar con Pait Shop Pro
R Carca dun ardnador,..
EfOEna b= i B
Fraa v Aaggna unibal de kara
R Degoonnecta |2 unitat de xaeka...
Frapietsts :"!:Jc"'ljl:;L- '..H‘:..S:'d Crea una .
(Enidindowes %P e Caysia e nom
Hasnm L]
[En Windowes 95 Propistats

Practica que pretén donar a coneixer les diferents zones del teclat de I'ordinador i els
LED (indicadors lluminosos) d’informacié. També dedica una part a I'is de tecles
especials i tecleig de caracter especials.

Teclat numéric  Majiscules  Blog Despl
Imprimir pantalla Pausa  activat activades  activat

Escape Tecla Ajuda Tecla esborrar retrocedint

Avisadors Jllum encesa)

Tabulador

Blog Majus—§

Control —f ¢

s .
| Teclat convencional QWERTY

Tecles de desplagament
del cursor

Teclat numéric

Tecla Windows N Tecla menus
(Boto Inici) TeclaAlt  Batra espaiadora Tecld Alt Gr (bot dret ratoli) Tecla Return o Intro

(tercers caracters)

Executeu el programa Llibreta del Windows:
s Seleccioneu Inici | Programes | Accessoris | Llibreta.

Premeu la tecla Blog Majus i comproveu que s’encén el llum corresponent (part
superior dreta del teclat).

Teclegeu diferents lletres i nombres. Comproveu que la linia de nombres no es veu
afectada per aquesta tecla. Les tecles Majus i Alt Gr permeten activar els caracters
d’aquesta linia.

Mantenint premuda la tecla Alt Gr, teclegeu els caracters segients: |, #,}, @, [, \

Localitzeu les tecles de funcié (F1, F2, F3...). Premeu les diferents tecles de funcid i
comproveu-ne el resultat, que depén del programa que s’estigui executant.

Desplegueu qualsevol dels menus i a continuacié premeu la tecla Esc. Normalment
és una tecla util per cancel-lar opcions.

Situeu-vos al teclat numeéric. Estudieu les diferéncies entre si es prem la tecla Blog
Num o no. S’illumina algun llum? Hi ha tecles repetides al teclat general i el
numeric?

Tecnologies de la Informacié i la Comunicacio



(

10

11

12

L A. Coneixements d’usuari relatius al PC, la xarxa i ’EO )

Accediu al menu Fitxer | Obre i recupereu de la carpeta tic\bloca el fitxer txt81.txt.
Deduiu quina utilitat tenen les tecles de desplacament i les tecles Fi, Inici, Av Pag i
Re Pag.

Situeu el punt d’insercié d’escriptura al mig de la tercera linia. Premeu tres o quatre
cops la tecla de retrocés (la d’esborrar). Tot seguit, premeu diverses vegades la tecla
Supr. Quina diferéncia trobeu entre I'una i I'altra?

—p
La tecla Tabulador W—, malgrat que pot utilitzar-se en diferents menus, és
especialment util en programes de processament de text. La treballareu al bloc
corresponent.

Tanqueu el programa Llibreta:

s Accediu al menu Fitxer | Surt o feu clic sobre x|

Doneu un cop d'ull als teclats de l'aula. Pot ser que no tinguin tots les mateixes
tecles, fins i tot alguns incorporen tecles no estandards. Localitzeu quins teclats
incorporen les tecles del Windows i Podeu esbrinar quina utilitat tenen.

Coneixereu l'aspecte més basic de I'entorn de treball en Windows 95/98: I'escriptori.

1
2

4

Observeu la pantalla inicial del Windows. Aquesta pantalla s’anomena escriptori.

Quins sén els components que hi descobriu? Localitzeu i accioneu el botd Inici’

ff Inici Tnicial . . .
A I/ i Inica) £ e que es desplega permet moltes accions que s'aniran
fent al llarg de les sessions. Cancel-leu amb Esc o bé fent clic en qualsevol indret
lliure de I'escriptori.

Poseu el ratoli sobre alguna de les icones que hi ha a I'escriptori. Feu-hi doble clic.
Que passa? Deduiu per quée poden servir aquestes icones?

La part inferior de la pantalla s’Tanomena barra de tasques.

A continuacié coneixereu els elements que formen la barra de tasques i la seva utilitat
per rebre informacié del sistema, programes que son actius, accés als programes i gestio
de les finestres obertes.

i | B A 3 3

1

| B 160

Comencgant pel boto Inici, engegueu el Paint i la Calculadora:
= Inici | Programes | Accessoris | Paint
o Inici | Programes | Accessoris | Calculadora

Observeu la barra de tasques i comproveu quants programes hi ha oberts.

Alterneu entre les aplicacions obertes, actuant amb el ratoli sobre la barra de
tasques.

Alterneu ara entre les aplicacions obertes, fent clic amb el ratoli en qualsevol punt de
la finestra.

Comproveu la combinacio de tecles Alt + Tabulador. Veureu com també es pot anar
alternant entre els programes que estan oberts.

Si disposeu del teclat especific del Windows 95/98, activeu la tecla E | que emula el
botd Inici de I'escriptori prement una de les dues tecles situades a la part inferior al

'En parlar de botons es fa referéncia a punts actius de la pantalla. També es parla del botd esquerre o principal del
ratoli i del dret o secundari. En parlar de tecles es fa referéncia sempre a elements del teclat de I'ordinador.

- - — 11
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A

10

11

12

13

14

costat de la barra espaiadora. Si no disposeu del teclat especific, proveu la
combinacié de tecles Control + Esc o Control + Espai.

Feu la barra més alta perqué hi capiguen més coses:

@ Situeu el punter del ratoli a la part superior de la barra; observeu que el punter del
ratoli es converteix en 1. Mantenint el bot6 esquerre premut, arrossegueu-lo cap
amunt. Deixeu anar el bot6 per finalitzar.

= De la mateixa manera, restabliu la grandaria inicial de la barra de tasques.

Traslladeu la barra de tasques a la part superior de 'escriptori:

= Porteu el punter del ratoli damunt de la barra de tasques, manteniu premut el botd
esquerre i arrossegueu la barra fins a la part superior.

= Restabliu la posicio inicial.

Assegureu-vos que el rellotge déna I'hora correcta. Si no, corregiu-la:
o Feu doble clic sobre I'nora 1E:11.

Feu clic amb el boté dret del ratoli a un lloc buit de la barra de tasques. Heu obert el
menu contextual. Distribuiu les finestres en cascada, en mosaic vertical i en
mosaic horitzontal.

El menu contextual és diferent segons l'element de la pantalla que [lactivi.
Comproveu-ho. Situeu el ratoli sobre diferents elements de la barra de tasques (botd
d’inici, icones de la barra d’accés rapid, botons dels programes, utilitats del sistema) i
premeu el botd dret.

Minimitzeu (no tanqueu) totes les finestres de cop per poder accedir amb facilitat a
I'escriptori:
F
= Premeu la icona L/j / [ﬁo bé feu clic amb el bot6 dret a la barra de tasques i
seleccioneu Redueix totes les finestres.

Situeu-vos sobre alguna icona de I'escriptori i premeu la tecla que emula el boté dret
del ratoli (al costat de la tecla Ctr/ de la dreta).

Feu clic amb el boto6 dret del ratoli a un lloc buit de la barra de tasques, seleccioneu
Barras de herramientas | Direccion. Escriviu-hi www.xtec.es i premeu Retorn. Que
passa?

‘Practica A8. Les finestres del Windows

Windows significa finestres. En aquesta practica es treballa I'element fonamental de
I'entorn Windows: les finestres.

Treballareu els botons per controlar les finestres, per organitzar-les a la pantalla (fer-les
desapareixer, tancar-les, obrir-les, desplagar-les i canviar-les de mida). També passareu
de treballar en una finestra a treballar en una altra.

1

Executeu la Llibreta del Windows:
s Accediu a Inici | Programes | Accessoris | Llibreta.

Obriu un fitxer:

= Seleccioneu el menu Fitxer | Obre i cerqueu el fitxer txt81.txt que hi ha a la
carpeta tic\bloca.

Observeu els diferents elements de la finestra:

Tecnologies de la Informacié i la Comunicacio
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Baba mida minima Bobd mida maxima
Barra de titol {manirmitzar ) lr[mﬂmnmn'resmurar]

A& txt81 i - Liibreta +—Bold tancar
Barra de menus — Filker  Edicd  Ceica Auda
E1 petit princep -
Quan tenia sis anys, . | Barra de desplagament
vaig veure una vegada un nagnific dibuix vertical

en un 1libre sobre 1a Selva Uerge
que es deia Histdries

wiscudes.

— Finesira de freball

El dibuix representava una serp boa
enmpassant-se una salvatgina.

E1l 1libre deia: "Les serps boes s'empassen
les seves preses totes senceres,

SENSE mastegar-les.

després, no poden bellugar-se i dormen

4] ; | L2 B

Barra de desplagament horitzontal

4 Feu clic sobre el boté de mida maxima Bl i a continuacié el de restauraciéZl.
Minimitzeu la finestra =/ i torneu-la a obrir des del boté que ha quedat a la barra de
tasques. Esbrineu els diferents comportaments que té la barra de desplacament
vertical.

5 Feu clic sobre la icona El meu ordinador. Disposeu les finestres sobre I'escriptori de
manera que es vegin senceres la finestra El meu ordinador i la de I'arxiu txt81.txt,
la finestra El meu ordinador a I'esquerra i la txt81.txt a la dreta. A continuaci6 feu-
ho a l'inrevés.

6 Canvieu la mida de les finestres de manera que txt81.txt tingui el doble d’amplada
que d’alcada.

7 Per acabar, tanqueu les finestres fent clic sobre el boté de tancar .

‘Practica A9. La finestra de I’Explorador
La finestra de 'Explorador té€ una gran importancia en el treball amb el Windows, perque
té algunes particularitats que convé coneixer. Aixd ho fareu en aquesta practica.?

1 Executeu ’Explorador del Windows:

@ Aneu a Inici | Programes | Explorador del Windows o bé feu clic amb el boto
dret del ratoli sobre Inici i seleccioneu Explora.

2 Observeu els diferents elements de la finestra:

barra de titol

barra de menids Sethen ESuite w ba Emamisl  Hewerees s [ =]
i i e g L T = -] ¥ I = = -

barra d'eines aom An dagpmne. Dmczsa . Coem l:,u?]u Paqu | Cwtbocw
barra d'odreces de les corpetes —|Dmedtal, |
" [T [ Terwa] T2 [ s ctcmet

{'f:]

zona que mostra |'arganitzacia
en forma d'arbre de les unitats,
carpetes, fitxers i altres dispositius

mna que mostra el contingut de les |
unitats, carpetes i altres dispasitius |

al 1 4

2 S'inicia I'estudi de la finestra de I'Explorador. Es molt important que tingueu cura amb les operacions i accions que
feu, especialment amb el ratoli. L’Explorador té molta poténcia de gestid. Cal sobretot que doneu temps a la maquina
perque faci el que li demaneu, tingueu paciéncia. Demaneu ajuda o consulteu el formador/a davant de qualsevol dubte
o incidencia.
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3 La finestra de I'Explorador presenta dues arees ben definides: a I'esquerra

’estructura d’unitats i carpetes; a la dreta el contingut de la carpeta que teniu oberta.
Situant-vos amb el ratoli sobre la linia divisoria, quan el punter prengui la forma +*
premeu el boté esquerre del ratoli, i sense deixar-lo anar, desplaceu la linia divisoria
canviant la mida de cadascuna de les arees.

Accioneu el botd VistaslEs; observeu com canvia la visio dels arxius, amb diferents
informacions i presentacions. Deduiu quina ha de ser la millor aplicacié de
cadascuna de les presentacions.

Sobre la finestra de I'esquerra escolliu la carpeta Archivos de programa de la unitat
(C:). Observeu l'area de contingut de la carpeta. Obriu la carpeta Microsoft Office,
després la carpeta Plantillas i, a continuacio, la carpeta Presentaciones. Observeu
els canvis que es produeixen a la barra d’adreces:

J Direccidn [ C-\Archivas de Programathicrozoft OfficehPlantillaz\Presentaciones j

Navegueu per les finestres que acabeu de veure actuant sobre els botons

- - € ©
) - - Endarrere - - "
Alrés Adelarte / de la barra d’eines.

Aquesta practica consisteix a manipular diferents unitats i suports de disc per tal de
saber-ne les peculiaritats. També fa un recorregut sobre el procediment que cal seguir
per esbrinar el contingut de les diverses unitats. Finalment, s’activa/desactiva la pestanya
de protecci6 i es déna format a un disquet.

1

Localitzeu els dispositius de disc existents a l'aula: disc dur™= {'::}, la disquetera,

=8Disquet d= 32 &1 o) joctor de CD-ROME [0) | ¢l CD-WRITER, e DVD o algun
altre dispositiu de qué disposi el centre.

Obriu El meu ordinador. Observeu les unitats de qué disposa el vostre ordinador.

Comproveu la capacitat d’'un disc dur, d’'un CD..., des de la finestra El meu

ordinador:

@ Feu clic amb el botd dret del ratoli sobre la icona i seleccioneu, del menu de
context, 'opcié Propietats.

Obriu la unitat C:. Observeu les carpetes i els arxius que conté. Feu el mateix amb
les unitats S: i T:
= Feu clic amb el boté esquerre del ratoli sobre la unitat.

Doneu format ple a un disquet:
@ Inseriu un disquet a la unitat A:

=8 Dizquet de 3 [&:] |

o Feu clic amb el botd dret del ratoli sobre i seleccioneu

Formata.

Doneu format rapid a un disquet. Quina utilitat t& donar un format rapid? Comproveu
si un disquet esta formatat de fabrica.

Activeu la pestanya de proteccié d’un disquet. Intenteu donar-hi alguna modalitat de
format.

‘Practica A13. So: microfon, altaveus i auriculars

Aquesta practica consisteix a localitzar les connexions d’altaveus, auriculars i microfon.
També mostra com manipular el volum dels altaveus o bé emmudir el so.

Tecnologies de la Informacié i la Comunicacio
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Verifiqueu les diverses connexions dels altaveus i microfons a I'ordinador i a la xarxa
eléctrica. Llegiu o interpreteu el codi de colors de la informacié gravada o impresa
que faciliten els ordinadors i els altaveus. Localitzeu els interruptors de connexié dels
altaveus, si n’hi ha.

Connecteu uns auriculars a l'ordinador, segons les seves caracteristiques, i
verifiqueu-ne el funcionament. Feu el mateix amb un microfon.

Manipuleu el volum dels altaveus externament, accionant-ne els comandaments i
també a través del Control de volum.

Feu un clic a la icona que representa un altaveu “i / 2 a la barra de tasques del
Windows. Apareix un control de volum, i fent-hi doble clic, apareix el Mesclador, que
serveix per ajustar el balang i el volum principal de sortida, aixi com el de cada una
de les fonts d'entrada.

Activeu i desactiveu el quadre Mut de diferents fonts de so.

Les dades, els programes, tota la informacio de I'ordinador s’organitza en carpetes. En
aquesta practica obrireu les carpetes i coneixereu com s’organitzen.

1
2

Executeu 'Explorador del Windows.

Obriu la unitat (C:) i les branques que depenen de la carpeta Archivos de
Programa, actuant sobre el senyal [# de la seva esquerra. Proveu-ho, també, amb
les tecles +i - del teclat numeric. Fins on es pot arribar?

Inseriu el CD-ROM de formacié i desplegueu l'estructura de carpetes que té;
observeu-ne contingut i com s’estructuren els arxius.

Reduiu totes les branques de I'arbre: només heu de veure una carpeta anomenada
Escriptori. Expandiu-la i observeu les carpetes que s’obren: EI meu ordinador,
Veinatge de la xarxa, Els meus documents, Paperera de reciclatge...

Observeu les carpetes que hi ha dins El meu ordinador i comproveu I'existéncia
d’'unitats de disc i de carpetes de sistema. Obriu la visi6 en Detalls i observeu la
informacio associada i el contingut de les diferents carpetes del sistema.

laula. També mostra com aconseguir informacid6 sobre com estan connectades a
l'ordinador i/o a la xarxa. Per acabar, es fa una impressiéo des de la Llibreta del
Windows a una impressora determinada.

1

Localitzeu fisicament les impressores existents. Comproveu les connexions i el
funcionament dels LED. Esbrineu si precisa engegar-se o bé es manté en espera.

Extraieu-la i poseu paper a la safata corresponent.

Aconseguiu informacié sobre quina tecnologia utilitza: matriu de punts, laser o raig
de tinta; decidiu quina opcié és més convenient en cada cas per rapidesa, acabat i
cost.

Obriu la finestra de les impressores: seleccioneu Inici | Configuracié |
Impressores. ® Tot observant el dibuix de les icones i la tonalitat del color, deduiu i/o
comproveu:

% A les aules de Secundaria és habitual que hi hagi restriccions en aquest apartat, per tant caldria que el coordinador
facilités un perfil d’'usuari per dur a terme la practica.

- - — 15
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= Si les impressores estan connectades localment a un ordinador, a un ordinador
en xarxa (ARGO1, APTIVA...) —a primaria— o si va connectada a un aparell
anomenat JetDirect —a secundaria— o bé altres possibilitats que us pot
comentar el formador/a.

o Laimpressora configurada per defecte apareix amb el simbol &.
Sense sortir de la finestra d’'impressores, feu doble clic sobre alguna de les icones
d’impressora. Podeu observar els treballs d’'impressid, si n’hi ha, i aturar-los o

cancel-lar-los si escau. Observeu també que el menu Impressora ofereix la
possibilitat de configurar-la com a impressora per defecte.

Proveu de fer clic amb el bot6 de la dreta del ratoli sobre la icona d’'una impressora.
Observeu les diferents opcions:

Obre

Atura la impressio
v LCom a configuracia per defecte

Elimina els documents dimpressid

Compartiment. ..

Crea una drecera
Suprimeis
Canvia el nom

Propietats

Activeu la Llibreta:
@ Accediu a Inici | Programes |Accessoris | Llibreta.

Recupereu el fitxer txt81.txt de la carpeta tic\bloca.

Seleccioneu el menu Fitxer | Imprimeix. Comproveu que el document s’imprimeix a
la impressora configurada per defecte.

La practica dona elements per conéixer el funcionament basic de I'escaner. També
suggereix que es localitzin altres escaners que hi pugui haver al centre per contrastar les
diferéncies externes i de funcionament.

1

Localitzeu el LED corresponent per comprovar si I'escaner esta actiu; premeu
l'interruptor si no és aixi.

Escanegeu un dibuix prement el botd extern corresponent de 'aparell. Observeu el
procés d’engegada de l'aparell: escalfament de lampada, sobretot si és el primer
cop. Cal que envieu el resultat a la impressora desitjada.

Localitzeu, si és el cas, altres escaners del centre. Constateu les diferéncies: botons
externs, connectors en una altra situacid... Tingueu en compte que el programa
manejador de I'escaner sol ser diferent en cada marca, perd normalment poden ser
utilitzats des de qualsevol programa.

La practica dona elements per coneixer I'equipament informatic de que disposa el centre.
També dona una visié global dels components de la xarxa de l'aula d’informatica del
centre i altres.

1

Localitzeu els elements de la xarxa: concentrador, encaminador, cablatge, JetDirect,
linia telefonica. Identifiqueu el concentrador i/o el hub-router (concentrador-
encaminador) de la xarxa.

©
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Verifiqueu si hi ha també algun concentrador més a l'aula (amb doble sortida, per
exemple, per integrar una altra xarxa o bé per expandir-la a un altre espai).

Engegueu el navegador Firefox.

Entreu a la web de suport técnic als centres:
= Accediu a I'apartat d’adreces i teclegeu htip.//www.xtec.net/formaciotic/suport/.

En aquesta pagina trobareu informacio técnica general i especifica dels equipaments
distribuits, preguntes i respostes, consells i ajuts, aportacions dels usuaris, etc. Les
diferents informacions tenen una catalogacio sobre el nivell educatiu de les aules per

a les quals estan pensades: s (ed. infantil i primaria), "= (ed. secundaria) i (tots).
! =3
Activeu la icona :!% Veinatge de xarxa (‘Lngocs de la xarxa).4 Observeu el nom
dels ordinadors que formen part del vostre grup de treball i que estan connectats en
aquest moment. Es possible que hi hagi més grups de treball actius al centre en
algun moment i en un altre espai; esbrineu-ho.

En aquesta practica seguireu aprofundint en la utilitzacié de les carpetes del Windows,
de manera que treballareu la creacio, el canvi de nom, la copia i el desplagcament de
carpetes.

Obriu 'Explorador del Windows.

Situeu-vos a la carpeta tic i creeu una nova carpeta:

s Accediu al menu Archivo | Nuevo | Carpeta (Fitxer | Crea | Carpeta (en
Windows XP) i anomeneu-la practica

Situeu-vos a la carpeta practica i creeu una nova carpeta anomenada imatges.

Creeu dos carpetes més penjades de practica; anomeneu-les controls i exercicis
respectivament.

Desplaceu la carpeta exercicis dins la carpeta imatges:
o Seleccioneu la carpeta exercicis i, mantenint premut el boté dret del ratoli,
desplaceu la carpeta fins a imatges i feu clic a Desplaga aqui.
Desplaga aqui

Copia agui
Crea'n la drecera agui

Cancella

Feu una copia de la carpeta controls dins la carpeta imatges:
o Seleccioneu la carpeta controls i, mantenint premut el botd dret del ratoli,
desplaceu la carpeta fins a imatges i feu clic a Copia aqui.

Canvieu el nom d’una carpeta:

o Cliqgueu amb el botd dret del ratoli sobre la carpeta exercicis i seleccioneu
Canvia el nom. Canvieu-ne el nom per treballs. El mateix resultat es pot
aconseguir si premeu la tecla F2.

En aquesta practica es fa una remarca especial sobre el procediment d’engegada de la
xarxa de l'aula. També es fa esment a diferenciar clarament el tipus d’unitats de treball,

* A les aules de Secundaria és habitual que hi hagi restriccions en aquest apartat, per tant caldria que el coordinador
facilités un perfil d’'usuari per dur a terme la practica.
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A

locals o bé de xarxa. Finalment, s’introdueix els conceptes de servidor i client com una
manera coherent d’administrar els recursos a l'aula.

1

Assegureu-vos que el servidor ARGO1/S-X ha estat el primer ordinador que s’ha
engegat. Tot seguit, cal que es connectin altres ordinadors de la xarxa que ofereixin
algun recurs; a continuacio, la resta, sense importar I'ordre. Si no se segueix aquest
procediment, la xarxa no funciona correctament i surten missatges d’error.

Des de la icona El meu ordinador identifiqueu aquelles unitats que estan
instal-lades fisicament a la maquina i diferencieu-les de les unitats de xarxa que sén
accessibles a través del cable de la xarxa, el contingut de les quals és a I'ordinador
ARGO1/S-X.

Qualsevol ordinador que ofereix recursos a la xarxa s’anomena SERVIDOR. Per
raons de coheréncia de treball, el servidor és ARGO1 a les aules de primaria; a les
de Secundaria, I'S-X. Pot ser un servidor dedicat amb NT Windows o Windows 2000
Server, la qual cosa significa que esta dedicat exclusivament a tasques de servei i
seguretat i pot no estar a I'abast de tothom. Localitzeu fisicament I'ordinador servidor
de l'aula.

Exploreu el contingut de les unitats de xarxa: les lletres S: T: H: P: segons el model
d'aula que tingueu. Observeu que no hi ha cap diferéncia aparent amb les unitats
locals.

Accediu a la unitat S:, que correspon a un recurs de I'ordinador principal de la vostra
aula (ARGO1, S-X) on hi ha els programes que es poden executar en xarxa:
= Mireu de crear una carpeta al disc S:.°

Proveu de crear una carpeta al disc T:. Dins d'aquesta carpeta podeu crear una
subcarpeta.6

En aquesta practica, complement de l'anterior, es donen els fonaments per tal
d’aconseguir informacioé i accedir als recursos en una xarxa ARGO/S-X. També es donen
indicacions sobre com accedir a I'execucio de programes instal-lats a la xarxa.

1

Feu un doble clic sobre la icona Veinatge de la xarxa (o Llocs de la xarxa),
seleccioneu 'ARGO1 o S-X i observeu-ne els recursos compartits.

Esbrineu si hi ha algun altre ordinador de la xarxa que comparteixi recursos.

Activeu 'Explorador del Windows. Inseriu el CD-ROM de formacié a la unitat H: del
servidor (ARGO1 o S-X) i accediu al contingut del disc des de la resta d’estacions. Si
és el cas, realitzeu la practica amb altres titols de CD-ROM.

Des de la resta d’estacions, activeu la icona Veinatge de la xarxa i accediu al
contingut de tots els discos: feu clic sobre I'estacié corresponent i accediu al recurs
compartit.

Activeu la icona Aplicacions en xarxa de l'escriptori o d’Inici, i observeu les
carpetes del programari instal-lat a la xarxa.

Feu clic sobre la icona El meu ordinador de [l'escriptori i obriu la carpeta
Impressores. Observeu les impressores que hi ha a la xarxa.”

® El disc S: del servidor esta protegit i tan sols permet la lectura de fitxers, perd no I'escriptura; només es pot modificar
el contingut de S: si s'esta treballant a I'ordinador anomenat servidor de la vostra aula: ARGO1 o S-X.

® La unitat T: del servidor esta compartida de forma plena i podeu modificar-ne el contingut des de qualsevol estacio;
aixi doncs, aneu amb compte, perqué s’hi pot accedir per copiar o esborrar els treballs independentment de I'estacié
des d’on s’estigui treballant. Cal insistir: el disc T: no disposa de cap proteccié, de manera que és possible escriure i
esborrar fitxers.

7 Les aules que disposen del JetDirect poden considerar les impressores com a locals malgrat que formin part de la

Xarxa.

©
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Aquesta practica treballa el nom dels arxius i la seva extensio.

1 Activeu 'Explorador del Windows, situeu-vos a la carpeta tic\bloca i ordeneu els
fitxers pel Tipus. Observeu els fitxers que hi apareixen.

2 Seleccioneu la visualitzacié Detall. Observeu la columna Tipus. Comproveu com hi
ha una explicacié que diu el tipus de fitxer (Base de datos de Microsoft, Access,
Document de text...). Ordeneu els arxius pels diferents tipus i observeu com els
arxius del mateix tipus tenen la mateixa icona.

3 Obriu el fitxer txt81.txt:

= Feu doble clic sobre el fitxer.
= Quin programa s’ha executat? Proveu d’obrir-ne algun altre.

Una de les operacions més habituals en el treball en ordinador és la copia i el
desplagament dels fitxers. Aquesta practica treballa aquest tipus d’operacions.

1 Seleccioneu un fitxer de la carpeta tic\rebost o de la carpeta que indiqui el
formador/a, i copieu-lo a la carpeta practica (carpeta creada a la practica basica
A18). Feu servir el métode d'arrossegar i deixar anar amb el boto dret del ratoli.

2 Seleccioneu uns quants fitxers contigus de la carpeta tic\rebost o de la carpeta que
indiqui el formador/a (heu de mantenir premuda la tecla Majis mentre feu clic sobre

el primer i l'ultim fitxer que voleu seleccionar) i copieu-los a la carpeta
practica\controls. Feu servir el métode d'arrossegar i deixar anar amb el boté dret
del ratoli.

3 Seleccioneu dos fitxers no contigus de la carpeta tic\rebost o de la carpeta que
indiqui el formador/a (heu de mantenir premuda la tecla Ctrli fer clic sobre els fitxers
que voleu seleccionar) i desplaceu-los a la carpeta practica. Feu servir el métode
d'arrossegar i deixar anar amb el boté dret del ratoli.

teclat

Practica que treballa els procediments que s’han de seguir per copiar i moure carpetes i
arxius des de 'Explorador del Windows.

Copiar i traslladar carpetes i arxius

Amb el Windows 95/98/XP, podeu manipular (copiar, moure, etc.) els fitxers i les
carpetes seguint diferents procediments. A continuacid es presenten diferents
possibilitats per copiar i traslladar carpetes i arxius.

Les diferents accions que es poden fer sobre un arxiu sén, com és logic, al menu Fitxer
de I'Explorador. Pero les més frequients s6n en forma de botons a la barra d'eines, que
també apareixen en fer clic sobre un arxiu amb el bot6 dret. Per tant, només cal seguir
les indicacions del menu.

Cal remarcar que les accions Retalla i Copia funcionen de la mateixa manera que en un
processador de textos o una altra aplicacié del Windows, com ara el Paint. Si torneu a
utilitzar el boté dret després d'haver triat una d'aquestes opcions, apareix l'opcid
Enganxa, igual que en una aplicacio. Aquesta és una bona manera de copiar i traslladar
arxius per a aquelles persones que estiguin acostumades a treballar amb els
procediments copiar/enganxar de les aplicacions.
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Hi ha, perd, un procediment més rapid per manipular fitxers i carpetes. Arrossegueu-los
amb el boté dret i després deixeu-los anar sobre una carpeta. Automaticament, es
proposen les diferents accions. L'accié que es proposa per defecte —la mateixa que faria
el botd esquerre per defecte sense demanar confirmacié— apareix en negreta. Vegeu la
figura 1:

T — -
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Figura 1
1 Executeu I'Explorador del Windows.

2 Copieu i moveu l'arxiu o la carpeta amb la utilitat Copiar/Tallar/Enganxar. Utilitzeu
els menus o bé les tecles de drecera.

o Des de I'Explorador, seleccioneu un grup d'arxius o carpetes amb el ratoli en
combinacié amb el teclat:

o Seleccioneu un grup d'elements arrossegant-los amb el ratoli. Excloeu-ne un
o dos fent un clic mentre manteniu premuda la tecla Cirl.

o Feu clic a una carpeta i seleccioneu-ne tot el contingut: Edicié | Selecciona-
ho tot o bé Ctrl + A.

3 Copieu el contingut d'una de les seleccions anteriors a un disquet mitjangant el
sistema de Copiar/Enganxar o bé pel procediment Enviar a (botd dret del ratoli).
Vegeu la figura 2:
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Figura 2
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En aquesta practica esborrareu arxius, carpetes i aprendreu a emprar una de les utilitats
més interessants del sistema, la Paperera, com també aprendreu a recuperar arxius
que ja heu esborrat.”

1

Obriu 'Explorador i la carpeta tic\practica. Situeu-vos en un dels arxius i esborreu-
lo. Es pot fer de diverses maneres:

o Seleccioneu el fitxer i premeu la tecla Supr.

o Feu clic amb el botd dret del ratoli sobre el fitxer i seleccioneu, del menu
contextual, 'opcié Suprimeix.

Obriu la finestra de la Paperera de reciclatge, que és a I'escriptori.

Busqueu l'arxiu que acabeu d’esborrar, seleccioneu-lo i escolliu Restaura del menu
contextual:

Restaura
Retalla
Suprimeis

Propietats

Alterneu amb la finestra tic\practica i observeu com l'arxiu torna a ser-hi.

Si teniu temps, podeu esborrar I'estructura de carpetes creada a la practica A18 i
recupereu-la posteriorment.

Practiqueu la cerca de fitxers a través de I'Explorador. Aquesta opcié és una de les
eines més potents i més utils del Windows per localitzar fitxers que no recordeu on soén.

1

Activeu la finestra de recerques:
= Accediu a Inici | Cerca | Fitxers o carpetes o feu clic amb el bot6 dret del ratoli
sobre Inici i seleccioneu Cerca.

Escriviu a la casella Anomenat el text Inter com a criteri de cerca, per tal de buscar
algun arxiu que contingui aquesta cadena, i feu clic al boté Cerca-ho ara.

Activeu l'etiqueta Data de modificacié de la finestra de cerca, indiqueu unes dates
per localitzar fitxers que sabeu de manera aproximada quan es van crear, i efectueu
la recerca.

Activeu l'etiqueta Avangada i seleccioneu a la casella Del tipus I'expressié Imagen
GIF, per exemple. Proveu-ho, si és el cas, amb altres expressions. En Windows XP,
per establir el tipus de fitxer que es vol cercar, cal marcar la casella Tipus i escollir,
de la llista que es mostra, la tipologia de fitxer.

Els arxius resultants de les recerques poden ser manipulats de manera similar a
I'Explorador: Obrir, Copiar, Esborrar... Repetiu el procés de cerca amb altres tipus
de fitxers.

7 Molt important! El Windows 95 i 98 ofereix les funcions de la paperera inicament quan s’esborren arxius locals, és a
dir, arxius que son al disc dur. Per tant, si s’esborra un arxiu que esta en un disquet, al CD-RW o en una unitat de
xarxa, no hi ha possibilitat de recuperar I'arxiu posteriorment. No hi ha paperera. Implicacions a les Aules ARGO: els
alumnes desen sempre els treballs a la unitat de xarxa T:\, ja que és una unitat de xarxa, de manera que no té

paperera.
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Amb aquesta practica es tracta de trobar informaci6 sobre qué és un virus i quines en
son les caracteristiques més rellevants.

1
2

Executeu el navegador Firefox.

A la barra de I'adreca web escriviu http://www.xtec.net/ i premeu la tecla RETORN.

Accediu a l'adreca que parla dels virus informatics:

a

Podeu fer-ho a partir de l'opcio EENSEEEESESSIET_— | de |a nova pagina, I'opcio
ANTIVIRUES BN
També s’hi pot accedir directament des de l'adreca

http.//www.xtec.net/formaciotic/antivirus/.

Consulteu la informaci6 referent a:

o

=]

Queé és un virus informatic?
Com detectar si un ordinador esta contaminat per un virus?

4 Una adreca interessant per a la recerca d'informacié sobre aquest tema és:
http.//www.pandasoftware.es/.

En aquesta practica coneixereu quines son les normes basiques de prevencié® i com heu
d'actuar en cas de detectar algun virus.’

1

Algunes de les normes de prevencio basiques que s’han de tenir en compte son,
entre d’altres:

o

Fer una revisié periodica i sistematica del disc dur de l'ordinador amb un detector
de virus.

Evitar la utilitzaci6 a l'ordinador de disquets i programes de procedéncia dubtosa.
Abans de fer servir disquets, és molt recomanable efectuar-ne una comprovacio
amb algun detector de virus.

Protegir d'escriptura tots els disquets en els quals no s'hagi d'escriure. D'aquesta
manera, es pot evitar que una contaminacio afecti els disquets.

No instal-lar programes de procedéncia dubtosa, sobretot suposades utilitats
descarregades d’Internet.

Fer copies de seguretat de les dades i els programes tan sovint com calgui; és
una de les millors garanties contra els efectes nocius dels virus.

Assegurar-vos que en engegar un ordinador no hi ha cap disquet en la unitat A:.
El correu electronic és, avui en dia, un mitja molt utilitzat per a la propagacio de
virus informatic. No obriu fitxers adjunts de missatges sense que hagin estat
revisats préviament amb I'antivirus.

La compressio de fitxers aconsegueix que se’'n redueixi considerablement la mida. Aixo
permet que el temps que es triga a enviar-los i descarregar-los per Internet sigui molt
menor, amb el consegiient estalvi economic. En el cas dels documents de text, la

8 La regla d'or en aquest tema és ser escrupolosos en el seguiment de les indicacions donades pel coordinador/a de
l'aula. Per la seva feina, esta al dia en aquest tema, i per tant, pot orientarsobre la proteccié del centre contra aquest
fenomen que pot trasbalsar tota I'activitat educativa.

°Si malgrat totes les prevencions encara hi ha la sospita d'una infeccio, cal procedir a detectar, identificar i eliminar els
virus. Aquesta feina pot ser una mica complicada segons el virus. Per tant, la primera norma que cal seguir és la
d’avisar el coordinador/a de I'aula. Es molt important avisar-lo per confirmar la preséncia i evitar que s’escampi la
infeccio.
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compressio pot arribar fins al 80 %. El programa més utilitzat per a comprimir —gairebé
un estandard— és el WinZip. Podeu trobar-lo al CD-ROM de formacié. La versio de la
qual parlarem, la 7.0, esta en angles.

Un fitxer comprimit pel programa WinZip té I'extensié .ZIP i la icona@.
= Se suposa que el programa ja esta instal-lat; en cas contrari, imprimiu la practica

d’ampliacio “Instal-lacié del programa WinZip” i seguiu tots els passos per fer la
instal-lacio.

Comprimir fitxers

s La manera més rapida i senzilla de comprimir un fitxer és des de 'Explorador del
Windows.

1 Accediu a 'Explorador des del menu Inici | Programes | Explorador del Windows
i localitzeu la carpeta tic\bloca. Feu un clic amb el boté de la dreta del
ratoli damunt el nom del fitxer que s’ha de comprimir, en aquest cas acc301.mdb, i
trieu 'opcié Add to (nom del fitxer).zip. Com veieu, el programa ofereix per defecte
el mateix nom que té el fitxer, perdo amb 'extensio .ZIP.

] fitwers

#-] formaciol-02
-1 My Documents
77 Mueva campeta

[]--ﬁ Els meus documents

Crea una drecera
Suprimeix

Propietats

Canvia el nom

BX Explorando - bloca EE E
J Archive  Edicidn  Mer Ira  Favortos  Heramientas  Apuda |
« . > 4 % ) X .
Alras LdelaEte Lriiba Cortar Copiar Pegar Deshacer Eliminar  Propiedades Vistas
| Direeeifn [ C\tictbioca H
Carpetas b4 Mam | Midal Tipug | Data de modificacia |
@ Escritorio - acc3l1.mdb 334 kB Basede datos de Mi..  24/06/02 1455
- . — ? Obre . .
E"'_N%‘ El meu ordinadar @acﬁm zip & AddioZi 96 kB WinZip File 24/06/02 15:03
-4 Disquet de 34 [4) #f teclatipg i e t° =l P 152kE  Imagen JPEG 130602 16:42
Er=pE EHET SRR 2KE  Document de text 14/09/01 13:43
-] Archivos de Programa Enviar a »
-] Ak
-] Cdram Betalla
=-1 clic Copia
-] coal

F-] pro_educ

E- Temp

=7 tic
a bloca

{1 bloch

] bloce

2] blocd

{27 bloce

2] dibuixos_rev

E 2] EIKid Pix plantilles

-2 Els gifs animats am

L fitwers vI

4 | ¥

2 Apareixera la caratula del programa i heu de prémer el botdé | agree. El fitxer
comprimit es crea automaticament. Des del mateix Explorador del Windows podeu
comprovar la diferéncia de la mida dels dos fitxers (el no comprimit i el comprimit).

Marm | Midal Tipuz | Data de modificacia
@ acc3.mdb 384 kB Base de datos de Mi..  24/06/02 14:55
@ acc3l.zip 96 kB WinZip File 24,/06/02 15:03

3 Amb aquesta opcié també podeu comprimir una carpeta i tot el contingut. Sols cal fer
un clic damunt el nom de la carpeta amb el boté dret del ratoli i prémer 'opcié Add to
(nom de la carpeta).zip.

4  Sino voleu el nom que us ofereix el programa, o voleu canviar la carpeta o unitat de
disc on el desa, heu de fer servir I'opcio Add to Zip. Es posa en marxa el programa i
heu de prémer també el boté | agree; aquesta vegada, pero, apareix una finestra del
WinZip de titol Add que permet canviar el nom o la carpeta.

5 Si voleu que un unic fitxer .ZIP contingui més d'un fitxer (per exemple, si heu d'enviar
tres arxius en un Unic fitxer comprimit), heu de posar en marxa el programa WinZip.

6 Executeu-lo des del boto Inici | Programes | WinZip. Podeu escollir entre utilitzar el
programa en la seva versidé classica o mitjancant I'assistent (Wizard). El més

©)
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recomanable és fer-ho des de la presentaci6 WinZip Classic. Premeu damunt la
icona New, cerqueu la carpeta tic\bloca i doneu el nom de fitxer que vulgueu; en el
cas de I'exemple el nom triat és treball:

WinZip [Unregistered)

Eille Actions Options  Help

% g ¢
CH D= E 9GS
]
New Open
M ame Create Ia bloca j gl
5] acc301.mdb
teclat.ipg
=] et et
MNaom del fitmer: ]treball 0k |
Chooze "Mew' to crea s itin |,&||fi|es[==_=‘] j ﬂl
| v &dd dislog Ajuda |
=

7 Premeu damunt el boté OK. Tot seguit, el programa mostra la finestra de titol Add.
Seleccioneu els fitxers que s'han de comprimir (acc301.mdb, teclat.jpg i txt81.txt).
Podeu seleccionar més d'un fitxer si manteniu premuda la tecla Ctrl i aneu fent clic
damunt de cada un dels fitxers:

Add H

HelgdE=

Mom del fitser: b8 ket Vteclatjpa” “acc301. mdb"” ‘ Add |

Cancella |
Ajuda |

Action; Password... Sddwith wildeards |
IAdd [and replace] files j ~ Falder

Compression: ™ Include subfolders

INDrmaI j [~ Save estra folder info

Tultiple disk spanming — Attributes

j ™ Include only if archive attribute is set
™ Reset archive attiibute
[ Store filenames in 8.3 format ¥ Include system and hidden files

I[removable media only]

8 Premeu el boté Add. El programa us retorna a la pantalla del WinZip Classic perque
pugueu comprovar els fitxers que inclou el vostre fitxer .ZIP (mireu el nom del fitxer
comprimit a la barra del titol). Ja podeu tancar el WinZip. A continuacid, accediu a
I'Explorador del Windows, assegureu-vos que el fitxer treball.ZIP és a la carpeta
que heu decidit i comproveu-ne la grandaria.

9 Si us heu oblidat d'afegir un fitxer al fitxer .ZIP ja creat, la manera més senzilla
d'afegir-lo és arrossegant aquest fitxer sobre el fitxer .ZIP (des de I'Explorador del
Windows). També podeu fer-ho fent doble clic damunt el fitxer .ZIP, i quan s'obri el
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programa WinZip Classic, premeu damunt la icona Add i seleccioneu el fitxer que
voleu agregar.

Descomprimir fitxers

10 Per descomprimir un fitxer .ZIP podeu fer-ho des de I'Explorador del Windows.
Cliqueu dues vegades damunt el nom del fitxer perqué s'obri el programa WinZip. A
la finestra es mostra el contingut del fitxer comprimit. Sols heu de fer clic i arrossegar
amb el ratoli el fitxer que veieu dins aquesta finestra i deixar-lo caure a la carpeta
que desitgeu. Es descomprimeix automaticament.

11 També podeu fer-ho prement la icona Extract del WinZip. Decidiu a quina carpeta
(folder) voleu desar els fitxers descomprimits, seleccioneu l'opcio All Files i premeu
el boté Extract. Tanqueu el programa. El fitxer o fitxers descomprimits sén a la
carpeta que heu decidit.
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Practiques d’ampliacio

‘Practica A28. El Sentinella del Panda

Practica A105. L’ajuda del Windows

Aquesta practica treballa com fer algunes adaptacions de I'Explorador a les nostres
preferéncies o necessitats per aconseguir una major eficacia en el treball.

Aquesta practica treballa una de les eines fonamentals en la proteccié contra els virus: el
Sentinella del Panda.

-EPréctica A29. Analisi d’un arxiu amb P’antivirus Panda Titanium

Aquesta practica mostra com es fa I'analisi d’'un arxiu i del disc dur.

‘Practica A101. Informacio relativa a ordinadors, periférics i aparells

L’objectiu d’aquesta practica és obtenir informacié de I'ordinador.

*Practica A102. Problemes a I’hora d’engegar

Practica que treballa els procediments que s’han de seguir quan hi ha problemes en el
moment d’engegar I'ordinador.

Practica A104. Us avancat del ratoli

Practica que treballa la creacié d’'una drecera a un programa o una carpeta per mitja del
ratoli.

Practica que treballa la cerca d’informacio per mitja de I'ajuda del Windows.

‘Practica A106. Caracters especials

Practica que treballa els procediments que cal seguir per aconseguir caracters especials
mitjancant el teclat.

©
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La practica consisteix a connectar i desconnectar els diversos monitors, aixi com
manipular I'ajustament dels controls de contrast i lluminositat. També fa esment a alguna
de les opcions d’estalvi d’energia del monitor en periodes d’inactivitat.

. :
i.iPréctica A108<P>. Llancgar la imatge del monitor a un televisor

Practica que treballa la configuracié de la targeta grafica perqué es pugui visionar la
imatge del monitor a un televisor.

Practica que treballa els procediments que s’han de seguir per donar format a un disquet,
i fer-ne una copia total o parcial.

H [
i.iPréctica A110. Fer una copia d’'una carpeta o d’un arxiu a un CD

L’objectiu d’aquesta practica és copiar una carpeta o un arxiu a un CD.

Practica que treballa la configuracio del mesclador de so: volum, activacié/desactivacio
de dispositius, i opcions més avangades.

L’objectiu d’aquesta practica és donar informacié de I'estructura de la xarxa sencera del
centre.

5
i.iPréctica A116. Compartir una unitat de disc o bé una carpeta amb
drets

Practica que treballa els procediments que cal seguir per compartir una unitat de disc o
bé una carpeta.
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Practica que treballa la visualitzacié de I'extensié dels arxius.

*.== ‘Practica A23. Canviar el nom dels arxius

Es treballa com canviar el nom que s’ha assignat a un arxiu.

: == 'Practica A119. La funcié Desfer

Practica que treballa la funcié Desfer.

L &5 ‘Practica A121. Buidatge de la paperera

Practica que treballa el buidatge de la paperera.

: &= /Practica A122. Analisi d'unitats de disc amb el Panda

Practica que treballa I'analisi d'una unitat de disc (CD-ROM, disc dur o disquet) amb
I'antivirus.

} &5 ‘Practica A126. Crear una carpeta sobre l'escriptori

Practica que treballa la creacié de carpetes sobre I'escriptori.

L &5 ‘Practica A127. Posar en ordre les icones de I'escriptori

Practica que treballa 'ordenacié de les icones de I'escriptori.

L 55 'Practica A132. Personalitzar la barra d'eines d'accés rapid

Practica que treballa la personalitzacié de la barra d'eines d'accés rapid del Windows.

\ 52 .'Practica A133. Personalitzeu la barra de tasques

Practica que treballa la personalitzacié de la barra de tasques.

.. ==, /Practica A135. El tauler de control de les finestres

Practica que treballa el tauler de control.

L == ‘Practica A136. Configuracioé de I'estalvi de pantalla del monitor

Practica que treballa la configuracié de I'estalvi de pantalla del monitor.
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Practica que treballa els procediments que s’han de seguir per desinstal-lar un programa
des del Windows.

L 5= ‘Practica A138. Instal-lar un programa

Practica que treballa els procediments que s’han de seguir per instal-lar un programa des
del Windows.

} =5, ‘Practica A143. Configurar el Windows 95/98

Practica que treballa les multiples possibilitats d'adaptar i personalitzar I'entorn a les
nostres necessitats i preferencies.

;. ==./Practica A144. Accessibilitat del Windows

Practica que treballa l'accessibilitat a alguns periférics de Il'ordinador amb una
configuracio adient a les necessitats fisiques.

L 5= ‘Practica A149. Copia i desplagament (ampliacio)

Practica que treballa alguns aspectes relatius a la copia i el desplagament d'arxius i
carpetes, en combinacié amb el ratoli i el teclat.
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B. Coneixements d’un paquet ofimatic

Objectius

L’objectiu principal de I'apartat dedicat a I'OpenOffice.org Writer és anar descobrint les
diferents possibilitats d’aquesta aplicacio, aixi com aprendre, des de les operacions més
basiques (escriure un document, guardar-lo en un arxiu, obrir-lo, modificar-ne el
contingut, modificar-ne 'aspecte...) fins a altres de més complexes (crear taules, inserir
diferents objectes grafics, etc.).

L’'objectiu principal del treball amb [I'OpenOffice.org Impress és aprendre a fer
presentacions didactiques de diferents temes, aprofitant al maxim els recursos
informatics.

L’objectiu principal de I'aplicacié OpenOffice.org Calc és saber crear llibres que no sén
més que documents formats per fulls de calcul, aixi com aprendre a fer les operacions
tipiques d'un full de calcul (posar informacié a les cel-les, millorar la presentacié de
dades, etc.).També aprendre a fer servir formules per fer calculs més complexos.

L’objectiu principal de I’Access és saber crear una base de dades, en concret:

o Aprendre a treballar amb informaci6 emmagatzemada a les taules, com ara
ordenar, buscar, modificar dades, etc.
= Aprendre a fer consultes, seleccionant informacié de les taules.

Continguts

L’OpenOffice.org Writer:
= La pantalla de treball de 'OpenOffice.org Writer
= Creacié d’'un document
o Suport a I'escriptura
= Treball amb blocs
o Gestié de documents
s Impressio de documents
=  Format d’'un document
= Creacio6 de taules

L’'OpenOffice.org Impress:
s La pantalla de treball de 'OpenOffice.org Impress
s Creacié d’'una presentacio
= Format d’'una presentacio
= Execucio d’'una presentacio
= Noves presentacions
= Insercio d'imatges
= Fons d’'una diapositiva
o Efectes de transicio
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L’OpenOffice.org Calc:

@ La pantalla de treball de I'OpenOffice.org Calc
@ Creacio d’un llibre amb el Calc

@ Introduccié de dades
@ Treball amb rangs

@ Introduccio de formules basiques

L’Access:

s La pantalla de treball de I'’Access
= Exploracié d’'una base de dades
s Creaci6 d'una base de dades

o Disseny i treball amb taules

o Treball amb consultes

Competéencies basiques TIC

Alfabetitzacié tecnologica

Conceptes

Procediments

Actituds

= Adquirir la terminologia
adequada a les TIC.

Dominar la utilitzacié
dels elements genérics
del diferent progamari.

Actualitzar els coneixe-
ments al voltant de les
TIC.

Utilitzar el vocabulari
adient relacionat amb
les TIC.

Instruments de treball intel-lectual

Recollida de la informacié

Conceptes

Procediments

Actituds

Accedir, buscar i re-
cuperar informacié utilit-
zant diferents fonts
d’accessibilitat i de
format (suport paper,
suport digital: disquet,
CD-ROM, DVD, video,
web, espais
col-laboratius
virtuals...).

Tractament de la informacio

= Conéixer metodologies i
eines per planificar i
controlar el treball i
I'estudi.

Organitzar,
sintetitzar la informacié
recollida en taules,
grafics, esquemes, etc.

Redactar, revisar i
editar la informacio
obtinguda a partir de
diverses fonts
electroniques per
obtenir resultats sobre
el tema tractat.

analitzar i|=

Respectar les fonts
d’autoria de la
informacié cercada i
tractada.
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Difusié de la informacié

= Integrar
d'una aplicacié en una
altra de diferent.

els resultats | =

Presentar i difondre
amb I'ajut de les TIC els
treballs i les
conclusions a les quals
s’ha arribat.

Avaluar I'eleccid
decidida i el progrés
aconseguit en la
resolucio d’'un
problema, i ajustar

consequentment el pla
d’accid.

Mapa de practiques

Coneixements d’un paquet ofimatic: ’OpenOffice.org Writer EE’SCT
» Barres d’eines B1
» Escriure un text i desar-lo B2
» Recuperar un document desat al disc B3
» Tancar un document i sortir de I'OpenOffice.org Writer B4
»  Imprimir un document B5
» Desplagar-se per un document B6
» Corregir l'ortografia dels textos B7
Q » Selecci6 de blocs de text B8
% »  Suprimir text. Desfer i refer una accié B9
5 » Copiar, retallar i enganxar en un text B10
§ » Millorar la presentacié d’'un document B11
'% > Inserir imatges B12
» Elaborar una taula amb I'horari setmanal B13
» Adaptacions Word B14 <P>
Coneixements d’un paquet ofimatic: ’OpenOffice.org Impress
» Entrar al programa OpenOffice.org Impress B15
» Creacio d’'una nova presentacio B16
» Afegir una diapositiva nova a una presentacio B17
» Obrir una presentacio del PowerPoint i inserir una imatge B18
» Posar efectes de transicié en una presentacio B20
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Coneixements d’un paquet ofimatic: ’OpenOffice.org Calc

» Concepte de cel‘la, full i llibre. Entrar dades i desar-les B21
» Importar un full de calcul Excel i introduir férmules basiques B22
» Concepte de rang i diferents fulls d’un llibre B23
» Elaborar una llista de material B25
Coneixements d’un paquet ofimatic: I’Access
> Entl"gr al programa Access 97, obrir una base de dades i B27
conéixer I'entorn de treball
» Crear una base de dades nova i desar-la B28
» Obrir una base de dades i crear una taula B29
» Introducci6 de dades en una taula B30
» Crear una consulta de selecci6 dins una base de dades B31
Coneixements d’un paquet ofimatic: ’'OpenOffice.org Writer
» Elements de la barra d’estat B101
» Desplagar-se per un document B102
> Revisio ortografica B103
» Creacio d’'un document. Inserci6 i sobreescriptura B104
o > Inserci6 d’objectes B107
% » Cercar i substituir B110
% > Insercié d’'una capgalera i d’un peu de pagina. Paginacio B111
5 > Modificar el format de pagina B113
a » Document amb columnes periodistiques B114
% > Marcs de text B115
o > Dibuixar taules B119
> Pagines web B124
Coneixements d’un paquet ofimatic: I’'OpenOffice.org Impress
» Posar un fons a les diapositives B19
» Imprimir una presentacio B130
» Animacio6 d’una presentacio B132
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PRACTIQUES D’AMPLIACIO

» La interaccio B133

» Les eines de dibuix de I'OpenOffice.org Impress B134
Coneixements d’un paquet ofimatic: ’'OpenOffice.org Calc

» Donar format a un full de calcul B26

» Calcul de percentatges B136

» Calcul d’interés simple B137

» Creacio d’'un grafic circular B149
Coneixements d’un paquet ofimatic: I’Access

» Consultes amb els operadors “i”, “0” i “no” B139<S>
» Consultes amb els operadors “<”, “>” “=" | “<>” B140<S>
> Us dels comodins “?” i “*” en una consulta B141<S>
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Practiques basiques

son a la carpeta tic\blocb.

:-..Q?.-:Els fitxers necessaris per al desenvolupament de les practiques basiques d’aquest bloc

Processament de textos OpenOffice.org Writer

Com entrar al programa OpenOffice.org Writer

La manera més senzilla d'executar el programa OpenOffice.org Writer és activar la icona

é que trobareu (si hi és) a I'escriptori del Windows.

Hi ha, pero, altres maneres d'aconseguir executar el programa:
e Seleccionar Inicia | Programes | OpenOffice.org 1.9.95 | OpenOffice.org Writer.
e Fer doble clic sobre qualsevol document que estigui associat a aquest programa. En aquest
cas, 'OpenOffice.org Writer s’executa i presenta el document en pantalla.
e Fer clic amb el boto dret del ratoli sobre l'icona d'inici rapid de I'OpenOffice.org Writer
situada a la barra de tasques & i, del menu de context obtingut, activar I'opcié Documento

de texto:

i‘:_""' Documento de ]Exto
-/ Hoja de caloulo
E“' Presentacidn

1 Dibuio

& Base de datos. ..

"= Desde plantilla

E Abrir documento
W

Cargar OpenOffice.org al inidar el sistema

Finalizar el Inicio répido

e En canvi, en fer doble clic damunt aquesta mateixa icona, el que apareix és un menu que
permet escollir entre les diferents categories que presenta a I'esquerra:

Plantillas y documentos - Nuevo documento |
am @ o

Titulo
Eo
B Base de datos. ..

| 1] Dibujo

Nueve documento i"_"" Documente de formulario XML

i"_"" Documento de texto

-~ £ Documento HTML

| i'"" Documento maestro
=,
Plantillas =/ Etiquetas

B .
L] Formula
& Hoja de caleulo
=y "

@ 2 Presentacion

Mis documentos 1-'_?' Tarjetas de presentacidn
Ejemplos
Administrar. .. | Editar | Abrir I Cancelar Ayuda

= Elements de la finestra de ’'OpenOffice.org Writer

©

Tecnologies de la Informacié i la Comunicacio



( B. Coneixements d’un paquet ofimatic )
Barra d'eines Formato|
Regleta horitzontal Barra d'eines Estandar| Barra de mends
Archivo Editar \({r Insertar \Formato Tgbla  Herramientas Yentana  Ayuda
B BSRIVE DR - B
JlmJ IPredeterminado , j ITimesNew Roman j |12 j N C S E = = S £ B
[t R %2y B 4 B BTy B 8- A0 c AL 2oy 13- 14 4B o
Limits del text [Barra de despl Tvertical]
Element anterior
Regleta vertical
" / Element segiient]
L [Barra de desplagament horitzontal|
O ‘
| | »
[Pagina 141 [ Predeterminadas [10ge. [msErT [5TQ [HYP [
o) N
Nimero de pagina [Zomm] .
Estil de la pagina actual Mode dmsercis] .
Mode de seleccié

Barra de menus desplegables: barra d'eines especial de la part superior de la pantalla
que conté els menus del programa.

Barres d'eines: icones que permeten organitzar els principals comandaments de
I'OpenOffice.org Writer per tal de poder-los utilitzar amb rapidesa. Les barres d’eines es
poden personalitzar, ocultar, mostrar i moure. Les eines poden ser icones, textos o
ambdues coses alhora.

Barres de desplagcament: barres que permeten controlar la part del document que es
mostra en pantalla.

Element anterior i segiient: permet saltar a I'element anterior o seguient (pagina, taula,
marc de text, grafic, objecte, pagina, encapgalament, etc), segons el que s'hagi escollit
prement el boté de navegacio.

Regleta: indicacio de les tabulacions, sagnats i marges del document.

Barra d'estat: barra que proporciona informacié del que s’esta veient a la finestra o relativa
al context:

= Numero de pagina actual sobre el nombre total de pagines del document
o Estil de pagina definit al document

= Visualitzacio, en tant per cent, del Zoom

= Estat d'insercio/sobreescriptura

s Mode de selecci6: STD, EXT i ADD

= *:indica si s'han fet canvis al document que encara no s'han desat.

1 Accediu al menu Ver | Barras de herramientas i marqueu la barra Dibujo.

2 Observeu la pantalla de I'OpenOffice.org Writer i veureu com apareix la nova barra
d'eines.

3 Repetiu el procés desmarcant-la i veureu com desapareix.
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4  Proveu-ho amb diferents barres d'eines; al final, deixeu marcades només Estandar i
Formato.

1 Entreu al programa i OpenOffice.org Writer

2 Observeu que I'OpenOffice.org Writer ha creat un document en blanc i que el punt
d'inserci6 d'escriptura és al comengament del document.

3 Elaboreu una llista de les persones assistents al curs:
e Ala primera linia escriviu Llista curs informatica.

e Deixeu una linia en blanc (prement RETORN) i, tot seqguit, feu la llista on consti el
nom, el cognom, I'escola i la poblacid, si cal.

o Escriviu les dades de la llista seguint el seglient model, i premeu la tecla de
RETORN al final de cada linia del text:

Archiva  Editar Ver Insartar Formabts Tabls Herramientss Veptsna Ayuda
ér'uﬂ_urm:wt'a.:nﬂwﬁﬂ.g

: . [Fredeterminads =] [rmes rew moman =] |12 N C 5 EE =
e

&

Llista curs Informatica

Luiza Almazdn IES Angela Ferrer i Sensat (51, Cugat del Vallés)

;J:;,;h;lc E,a;-sa.n.s [ES Princep de Viana (Barcelona).

]

J-:sus Chrvete CE]P SI: JDs:E el Pi (L'Hospitalet de Llobregat)

4 Per obtenir una bona presentacié i que el programa separi correctament les
paraules, heu de tenir en compte que els signes de puntuacié han d’anar enganxats
a la paraula de I'esquerra i tenir un espai a la dreta, i que I'apostrof, la ela geminada i
els guions sempre es fan sense deixar espais entremig.

5 Un cop tingueu escrita la llista, I'heu de desar al disc. Podeu escollir desar el
document utilitzant la icona de la barra d’eines Estandard amb forma de disc E, o]
amb I'ajut de les opcions del menu Archivo.

e Sifeu servir les opcions del menu Archivo:
o Seleccioneu Archivo | Guardar.

o A la finestra Guardar como localitzeu la carpeta tic\blocb, on desareu el
document.
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Guardarcomo £
Colpcibiods g il 2'
Title Tigo Tamaia |Fecha de madificacsn

Hembre de archive: | :l | Guardar I
Tipo: de archiva: |Te=~'.l:-e-' formato OpenCooument [, odt) ;I Cancelar

[™ Guardar con cpnirasefia W ampliackdn aut. nombre de anchivo
™ Edit R

o Escriviu el nom que tindra el fitxer al quadre Nombre de archivo. Escriviu
b2.

o Del desplegable Tipo de archivo, escolliu l'opci6 Texto en formato
OpenDocument (.odt).

o Finalment, premeu el boté Guardar.

e Si feu servir l'eina (Guardar), apareix directament la finestra de dialeg
Guardar como. A partir d'aqui, cal seguir els mateixos passos descrits
anteriorment.

== . _
1 Entreu al programa & OpenOffice.org Writer fent servir qualsevol de les maneres
descrites anteriorment.

2 Recupereu el document b2.odt que hi ha a la carpeta tic\blocb. Podeu fer servir
qualsevol de les maneres que s'indiquen a continuacio:

¢ El bloc Documentos recientes del menu Archivo mostra els ultims documents
que s'han obert amb I'OpenOffice.org Writer. Només cal fer clic sobre el nom del
document per a obrir-lo.

= DpenDifice.org

Editar Ver Herramientas Ventana Avuda

| | Mueve "
= Abrir... cri+0 |
Documentas redentes 1: C:\tic\bloch'\p3. ot
: T Wic\bloch b2, odt
Asistentes e G "
(£ Cerrar

e Activeu l'opcid Archivo | Abrir o I'eina = (Abrir), seleccioneu el fitxer de la
llista, un cop localitzat, i, finalment, premeu el bot6 Abrir.

o Des de I'Explorador del Windows també podeu recuperar un fitxer fent doble
clic sobre el nom, sempre que es ftracti d'un fitxer associat al programa
OpenOffice.org Writer. Es distingeixen perqué el nom esta precedit per la icona

f‘—., que indica aquest tipus d'associacio.

3 No tanqueu el document ni I'OpenOffice.org Writer; ho fareu a la practica seglent.
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1

Tanqueu el document obert a la practica anterior. Podeu tancar-lo de qualsevol de
les maneres seguents:

e Amb l'opcié de menu Archivo | Terminar.
e Activant l'opcié Xl (Tanca) del boto de control de la finestra.

e Prement, simultaniament, les tecles Alf + F4.

e Fent doble clic al boté d'accic & de la barra de titols de la finestra de
I'OpenOffice.org Writer.

En qualsevol dels casos, si no s'han desat les ultimes modificacions realitzades al
document, I'OpenOffice.org Writer informa d'aquest aspecte i deixa escollir entre les
opcions seguents:

e Guardar: es desa el document amb les modificacions realitzades.
e Rechazar: es desestimen els canvis i no es desa el document.

e Cancelar: s'anul-la I'accié demanada i el document queda obert.

Recupereu el fitxer doc51.odt. El fitxer és a la carpeta tic\blocb.

Per tal d'imprimir un document de l'area de treball, cal activar la funcié Archivo |
Imprimir.

La funcié d'impressio presenta un quadre de dialeg que permet escollir les diferents
opcions d'impressié del document:

Impdmic x|
Ipresars
Bme [T | e |
Estada Precieferminade; Pragensdn
T HE Laper Jet 1300 Secem POL &
Libscaesdin HPLaser el 300
s

™ Zverinss & archiv

Arey s inpresidn Copisg
& Todn [Lercisras ] &

¢ Paginaz | \ n )
= Bl [ ] [

mpowes.. | Lceptar concelr | s |

e Impresora:
o Nombre: nom de la impressora predeterminada per a la sessio de treball.

o Propiedades: opcions d'impressid6 del Windows per a la impressora
seleccionada.

o Imprimir en un archivo: permet imprimir en un fitxer en comptes de la
impressora.
e Area de impresién:
o Todo: imprimeix tot el document.
o Pagina: imprimeix unicament les pagines indicades al quadre. Per defecte,
mostra la pagina en qué hi ha el punt d'insercid. Els valors es poden escriure

en la forma 3-6 (rang) 4;5;9 (pagines concretes) o una combinacio
d'ambdues notacions.

o Seleccidon: imprimeix Unicament les arees o objectes seleccionats del
document actual.
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e Copias:
o Ejemplares: nombre de copies. Nombre de vegades que es fa la impressio.

o Ordenar: si és actiu, s'imprimeix tot el document i, a continuacio, es repeteix
el procés tantes vegades com el nombre de copies que s'han especificat. Si
esta desactivat s'imprimeix cada pagina tantes vegades com el nombre de
copies. Per defecte, I'opcié Ordenar esta inactiva.

e Opciones: permet establir a les Opciones de impresion quins elements del
document s'imprimiran o no:

o Contenido: imatges, taules, dibuixos...
o Paginas: parells, senars...

o Notas: amb, sense...

O

4 També es pot imprimir el document fent servir I'eina Imprimir Czﬁ En aquest cas,
s'imprimeix automaticament amb els parametres d'impressio definits a la impressora
establerta per defecte (no hi ha la possibilitat d'establir les opcions d'impressio
comentades al punt anterior).

5 Per acabar, tanqueu el document i sortiu de I'OpenOffice.org Writer.

Obriu el document doc61.odt. Recordeu que és a la carpeta tic\blocbh.

2 Quantes pagines té el document? Observeu la part inferior esquerra de la barra
d'estat. Hi trobareu informacié sobre el numero de pagina actual respecte del nombre
total de pagines del document, en el format pp/PP. A la part dreta de la barra d'estat,
apareix el nom de l'area (seccid) en qué us trobeu situats.

3 Desplaceu-vos per la pagina actual del document utilitzant el punter del ratoli.
Tingueu present que nomeés cal fer clic, amb el botd esquerre, al punt del document
on voldeu situar el punt d'insercié.

4 A continuacid, desplaceu-vos fent servir les tecles de desplagament del teclat. Aqui
teniu un resum d'algunes opcions per fer-ho:

TECLE=R ANAR A

Control + — Paraula segiient
Control + < Paraula anterior

Itiicio Irici de la litda

Fi Final de la litda
Control + itdcio Inici del document
Control +fi Final del document
EePag Acrancar una pigina
AvPag Retrocedir una pigina

e Premeu la tecla Ctrl i, sense deixar-la anar, premeu la tecla Fi per situar-vos al
final del document.

e Premeu la tecla Ctrl i, sense deixar-la anar, premeu la tecla Inici per situar-vos al
principi del document.

¢ De la mateixa manera que abans, amb Ctrl + = avanceu el punt d'insercié 6
paraules.

e Amb Ctrl + € retrocediu el punt d'insercio 3 paraules.
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Utilitzeu AvPag i RePag per desplagar-vos. Observeu que, realment, el
desplagament correspon a porcions de la pagina i no a una pagina sencera.

Comproveu el desplagament a principi i fi d'una linia amb les tecles Inici i Fi.

5 Premeu la tecla F5. Obteniu la finestra Navegador, que permet desplagar-se segons
I'element escollit a Navegacion @& ~

L=

o
A

.
o~
fpe IO
ML,
o

A
Y S~
e = v
CObjetos QL —
g Marcas de e
= Cateaorias LI
Iu:l-:n:E 1.odt (activa) j

Escolliur I'element Pagina. Escriviu el valor 7 al requadre (o feu servir els
controls per canviar el valor). Observeu que, automaticament, I'OpenOffice.org
Writer mostra en pantalla la pagina seleccionada. Comproveu-ho a la part
esquerra de la barra d'estat.

Premeu un altre cop el boté Navegacion i seleccioneu L Imagen. Tanqueu la
finestreta i, amb I'ajut de HH Imagen siguiente i EH Imagen anterior cerqueu les
imatges del document.

Tanqueu la finestra Navegador prement el boto Xl cerrar.

6 Tanqueu el document i descarteu els canvis.

1 Recupereu el document doc71.odt de la carpeta tic\blocb.

2 Assegureu-vos, primer, que lidioma del document és el correcte, procedint com
segueix:

Seleccioneu tot el document amb Editar | Seleccionar todo (o bé Cirl + E).
Premeu Formato | Caracter.

De la finestra de dialeg que obteniu, premeu la pestanya Fuente.

Observeu que l'idioma adjudicat apareix en blanc.

Desplegueu la llista Idioma i seleccioneu I'opcié Catalan (premeu C per trobar-la
més rapidament).

Seleccioneu el botd Aceptar per establir els canvis.

Premeu Ctrl + Inici per treure la seleccid i situar-vos a l'inici del document.

3 Reviseu l'ortografia del document:

Observeu que al document apareixen paraules marcades (subratllades en color
vermell) com a possibles faltes d'ortografia.

Feu clic sobre la primera paraula marcada (dispersio, sense accent) amb el boto
dret del ratoli i observeu les possibilitats que ofereix el menu de context obtingut.
Al bloc superior, trobareu els suggeriments que us ofereix el corrector.
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disperso
dispersi
dispersiu
dispersid L Substituira, per aguesta, la paraula marcada
dispersi u%
Ortografia... —Obre el dialeg de revisid ortografica
Incluir » |—Afegeix la paraula al diccionari personal
Ignorar todo —Desmarca agquesta i totes les gue siguin iguals
AutoCorreccign  » |—Afegeix la paraula i la parella escollida, a

la llista d'autocorreccio

e Escolliu, en aquest cas, 'opcié adequada (substituiu-ho per dispersio).

e Comproveu la resta de paraules marcades del document. Procureu no afegir al
diccionari cap paraula que no sigui d’ortografia correcta.

4 Deseu i tanqueu el document un cop finalitzat.

Feu el mateix amb el document doc72.odt. Deseu i tanqueu el document un cop
finalitzat.

6 Feu el mateix amb el document doc73.odt. Deseu i tanqueu el document un cop
finalitzat.

1 Recupereu el document doc81.odt de la carpeta tic\blocbh.

e Una accié molt freqient per a la modificacié dels textos és la de seleccionar
parts d'un document. Les seleccions son, en principi, zones de text continues, tot
i que I'OpenOffice.org Writer permet seleccionar alhora més d'un bloc de text.
L'OpenOffice.org Writer destaca les zones de text seleccionades, invertint el
color de fons i de primer pla. La seleccio es pot fer usant el ratoli, el teclat o una
combinacié d'ambdds:

e Les opcions per seleccionar elements del text amb el ratoli o el teclat son les

seguents:

o Paraula: fer doble clic sobre una paraula.

o Frase: fer triple clic sobre una posicio de la frase.

o Paragraf: fer quatre clics sobre una posicié del paragraf.

o Linia: situar-se a l'inici de la linia i prémer Majus + Fi.

o Document: Ctrl + E o Editar | Seleccionar todo (també es pot fer amb les

tecles Ctrl + Majus + Fi des de l'inici del document).

e Per seleccionar una zona de text cal:

O

Situar el punt d'inserci6 a l'inici del text que ha de constituir un bloc, fer un
clic i, sense deixar de prémer el botd del ratoli, desplacar el punt d'insercié al
final del bloc, moment en qué es pot deixar de prémer el boté del ratoli.

Situar el punt d'insercié sobre la primera paraula de text que ha de constituir
un bloc, fer un doble clic i, tot seguit, desplagar el punt d'insercio al final del
bloc; a continuacid, mantenint premuda la tecla de majuscules, feu un clic.

2 Seleccioneu una paraula fent-hi doble clic. Repetiu-ho seleccionant-ne d'altres.
Observeu que, en seleccionar-ne una de nova, es perd la seleccié de l'altra. Si
repetiu el mateix procés perd mantenint premuda la tecla Ctrl, podeu seleccionar
diverses paraules alhora malgrat que estiguin separades.
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3 Seleccioneu una frase (part d'un paragraf acabat per un punt i seguit) fent triple clic

9

en qualsevol punt de la frase. Repetiu-ho seleccionant-ne d'altres. Observeu que,
igual que abans, es perd la seleccid en seleccionar-ne una de nova, excepte si es
manté premuda la tecla Citrl.

Seleccioneu un paragraf fent quatre clics en qualsevol punt del paragraf. Repetiu-ho
seleccionant-ne d'altres. Observeu que, igual que abans, en seleccionar-ne un de
nou, es perd la seleccié del primer, excepte si es manté premuda la tecla Citrl.

Seleccioneu tot el document prement Ctrl + E o bé amb l'opcié de menu Editar |
Seleccionar todo.

Desfeu la seleccio anterior fent clic en qualsevol indret del text.

Situeu-vos a l'inici del document amb Ctrl + Inici i seleccioneu tot el document
prement, en aquest cas, Ctrl + Majus + Fi.

Seleccioneu una zona de text fent-hi clic i arrossegant el ratoli, o bé amb la
combinacié Majus + clic del ratoli.

Tanqueu el document sense desar els possibles canvis que s'hagin produit.

Recupereu el document doc91.odt de la carpeta tic\blocbh.
Seleccioneu el darrer paragraf i premeu la tecla Supr:
e Situeu-vos al final del document amb Cirl + Fi.
o Feu quatre clics en qualsevol indret del paragraf situat abans del nom de Il'autor.
e Suprimiu el text seleccionat prement la tecla Supr.
| si s’han comés errades?
o Es pot desfer I'accié amb qualsevol de les opcions seglents:
o Prement l'eina .
o Prement la combinacio de tecles Ctrl + Z.
o Seleccionant Editar | Deshacer Eliminar.

Suprimiu o afegiu text al document amb les icones Deshacer i Restaurar:

. Deshacer

&, Restaurar
Suprimiu o afegiu text al document amb Cirl + Z i també amb el menu Editar |
Deshacer o Editar | Restaurar, segons el cas.

Tanqueu el document sense desar els canvis que s'hagin produit i sortiu de
I'OpenOffice.org Writer.

Poseu en funcionament el programa & OpenOffice.org Writer

Escriviu un petit text informant els pares dels vostres alumnes d'una sortida que fareu
aviat.

Com que el text és curt, cal que repetiu el contingut tres vegades al mateix full. Per
aquest motiu, necessiteu copiar, retallar, enganxar o traslladar determinades zones
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del text que, préviament, s'han seleccionat. L’'OpenOffice.org Writer permet dur a
terme aquestes accions de diverses maneres. Aqui en teniu un breu resum:

e Amb el menu Editar:

o Editar | o Cortar: elimina la zona del document seleccionada i I'envia al
porta-retalls.

=)
o Editar | S Copiar: copia la zona del document seleccionada i I'envia al
porta-retalls (la seleccié no desapareix del document).

o Editar | % Pegar: enganxa, al punt d'insercio, el contingut del porta-retalls
(que previament s'ha copiat o retallat).

e Amb les eines de la barra d'eines Estandar:
o db Retalla el text seleccionat al porta-retalls.
Y
o E3 Copia el text seleccionat al porta-retalls.

m @ Enganxa al document el contingut del porta-retalls.
e Amb les tecles del teclat:
o Ctrl + C (o Ctrl + Insert): copia la seleccio al porta-retalls.
o Ctrl + V (o Majus + Insert): enganxa el contingut del porta-retalls.
o Citrl + X (o Majus + Supr): retalla la selecci6 al porta-retalls.

4 Recordeu que per copiar un text primer cal seleccionar-lo i copiar-lo amb qualsevol
de les opcions descrites anteriorment:

e Situeu-vos a l'inici del document amb Ctrl + Inici.
e Seleccioneu el que heu escrit amb Ctrl + E.

e Copieu-ho amb Ctrl + C (0o amb qualsevol de les altres maneres explicades
abans).

e Situeu-vos al final del document amb Ctr/ + Fi.

¢ Enganxeu dues vegades el text prement Ctrl + C dos cops o feu servir qualsevol
de les altres opcions descrites.

5 Mireu amb la lupa la disposicié del text al paper:

e Activeu l'eina B (Vista preliminar) i observeu la composicié del vostre
document.

e Sortiu de la vista preliminar prement I'eina Cerrar la vista preliminar.
6 Deseu el document en format OpenDocument (.odt) amb el nom b10 i imprimiu-lo:
e Premeu l'eina lm@l (Guardar) o bé seleccioneu Archivo | Guardar.

e Poseu el nom b10 a I'arxiu a Nombre de archivo.

e Amb l'eina de navegacio de la finestra, localitzeu la carpeta tic\blocb.

e Premeu el bot6 Guardar.

e Premeu l'eina Czﬁ ( Imprimir archivo directamente ) per imprimir el document.

Tanqueu el document sense sortir de I'OpenOffice.org Writer amb Archivo | Cerrar.
8 Recupereu el fitxer doc101.odt de la carpeta de treball tic\blocb.

Cal que ordeneu el conte d'E/l lle6 i la guineu, que el retalleu amb Edicion | Cortar o
bé Cirl + X, i que elcopieu al lloc adient amb Ediciéon | Copiar o bé Cirl + C. Podeu
utilitzar les icones corresponents.
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Situeu-vos al paragraf que s'ha de retallar i feu-hi quatre clics amb el boto
esquerre del ratoli per tal de seleccionar tot el paragraf.

Premeu Citrl + X (o I'eina retallar cﬂ: ) per retallar-lo.

Situeu-vos a la linia del document on s'ha d'enganxar el paragraf que heu
retallat.

Enganxeu-lo prement Ctrl + C (o activant I'eina enganxar @ ).

Repetiu el procés a la resta de paragrafs fins que tingueu completament ordenat
el document.

10 Quan el tingueu ordenat, podeu inserir-hi la imatge d'un lle6:

Seleccioneu Insertar | Imagen | A partir de archivo.
Localitzeu la imatge lleo.png a la carpeta tic\blocb.
Senyaleu la imatge del lled i premeu el boté Abrir.

Amb I'ajut del ratoli, dimensioneu la imatge arrossegant els senyals en forma de
quadrat que envolten la imatge. Els de les cantonades canvien alhora les dues
dimensions de la imatge; els centrals, només canvien l'algada o lI'amplada de la
imatge. Si voleu mantenir les proporcions de la imatge, actueu sobre els senyals
mentre manteniu premuda la tecla Majuscules.

B =] L1

11 Deseu-ho en format OpenDocument (.odt) amb el nom b10 i imprimiu-ho.

1 Obriu el document doc111.odt. Recordeu que és a la carpeta tic\blocb.

Situeu el cursor a l'inici del document, seleccioneu tot el contingut i assigneu-hi I'estil

Predeterminado:

Premeu les tecles Ctrl + Inici.

Premeu Ctrl + E o Editar | Seleccionar todo per seleccionar tot el document.

Desplegueu la llista Aplicar estilo | Predeterminado [}

Feu clic sobre Predeterminado.

Desfeu la seleccio clicant amb el ratoli en qualsevol indret del text.

Canvieu els atributs de les paraules seglients (si cal, utilitzeu el format rapid):

cinema negreta

o Seleccioneu la paraula cinema i activeu I'eina M (Negrita) o premeu les
tecles Ctrl + N.

titol majuscules, 14 punts
o Seleccioneu el titol del document La perdua de la magia al cinema.

o Cliqueu amb el bot6 dret del ratoli sobre la seleccid.

()
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o Situeu el ratoli sobre I'opcié Tamano i, tot seguit, premeu el 14 de la llista de
grandaries que ha aparegut.

o Torneu a fer clic amb el botd dret del ratoli sobre la seleccié.

o Situeu el ratoli sobre I'opcié Mayusculas/minusculas i, tot seguit, premeu
sobre 'opcié Mayusculas.

e llibre/s subratllat
o Localitzeu la paraula llibre(s) i seleccioneu-la.
o Activeu I'eina 5 Subrayado o premeu les tecles Ctrl + S.

o Procediu de la mateixa manera amb les tres que resten (podeu fer servir

I'eina g Pincel de formato per tal de copiar el format de la primera a la
resta de paraules).

e gutora cursiva i negreta
o  Situeu-vos al final del document amb Ctrl + Fi.
o Seleccioneu el nom de l'autora, Montserrat Roig.

o Activeu l'eina  Cursiva i, a continuacio, I'eina Negrita. Podeu, també
aconseguir el mateix resultat amb Ctrl + N (Negrita) i Cirl +K (Cursiva).

5 Deseu el document en format OpenDocument (.odt) amb el nom b11 i sortiu de
I'OpenOffice.org Writer.

1 Poseu en funcionament el processador
il OpenOffice.org Writer

2 Recupereu, de la carpeta tic\blocb, el fitxer
doc121.odt.

3 Inseriu en aquest document la imatge que
veieu a la dreta:

e Situeu-vos a l'inici del paragraf
“Anomenem efecte Joule...”.

e Seleccioneu Insertar | Imagen | A
partir de archivo.

e Localitzeu la imatge explica.png a la carpeta tic\blocb.

e Senyaleu el fitxer de la imatge i premeu el botd Abrir. No té cap importancia que
en inserir la imatge es desplaci el text; ho arreglareu tot seguit.

4 Ajusteu la imatge, respecte del text, de manera que quedi envoltada pel text i,
aproximadament, situada al centre de la plana.

e Activeu l'eina Q Escala. De la finestreta que obtindreu, marqueu l'opcié Toda la
pagina i, tot seguit, premeu el botd Aceptar.
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Observeu que la imatge encara estara seleccionada (vegeu els 8 quadrats petits
del voltant); en cas contrari, seleccioneu-la fent-hi clic a sobre amb el ratoli.

Sense treure la seleccié de la imatge (encara hi ha els 8 quadrats), seleccioneu
Formato | Imagen.

De la finestra que obteniu, premeu la pestanya Ajuste.

Tragen | ﬂ
Two | Dpoones Ajuste | Hperedace | imagen | Resortar | Borde | Fando | Magra |
=Ll T |
il Desoues Barsiele
=
e
Cpdinnes
0,00zm . I | Prikotr i
T
[coom = E-:::--:- na
e Sancex Aruda Restabiecer |

Seleccioneu les opcions segients:
o Predeterminaciones: Paralelo
o Espacios:
@ lzquierda: 0,20 cm
= Derecha: 0,20 cm
= Arriba: 0,20 cm
@ Abajo: 0,20 cm
Premeu el botd Aceptar. Observeu que el text envolta la imatge.

Proveu amb Formato | Imagen | Ajuste els resultats que obtindrieu amb les
opcions Predeterminaciones: Ninguno, Antes, Después, Continua i
Dinamico, successivament.

Canvieu, un altre cop, a Paralelo.

Activeu Contorno del bloc Opciones.

Deseu el document, en format OpenDocument (.odt) amb el nom b12 i imprimiu-lo.

Sortiu de I'OpenOffice.org Writer.

()
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Per crear una taula podeu escollir I'opcid
Tabla | Insertar | Tabla (o bé Cirl + F12) i
entrar el nombre de columnes i de files.

També es pot crear activant directament la
fletxa al costat de la icona de taules =4 ~ i
indicant amb el ratoli el nombre de files i
columnes. (Prement el botd esquerre del
ratoli i ultrapassant la graella inicial que
apareix de 5 files per 5 columnes, es pot
arribar fins un maxim que depén de la
resolucio de la pantalla). A la part inferior
de la graella s'indiquen les dimensions que
tindra la taula en format files x columnes.

b x 10

Un cop inserida la taula, els contorns de les
cel'les son visibles de color negre i d'un
gruix de %z punt.

1 Poseu-ho en funcionament i dissenyeu una taula per confegir els horaris similar a la
taula seglent:

09-:00-10:00
10:00-11:00
11:00:11:30
11:30-12:30
12:30-13:30
15:30-16:30
16:30-1730

2 Feu clic sobre la fletxa al costat de la icona E=3 ~ (Insertar tabla).

3 Passegeu el ratoli per la graella que heu obtingut fins que hagin quedat ennegrides 6
columnes i 8 fileres (a la part inferior veureu que apareix 6 x 8). Feu clic amb el boté
del ratoli quan tingueu definida la taula que volieu.

4 Introduiu les dades. Tingueu present que a cada cella podeu decidir un format
diferent. Tal com heu inserit la taula, 'OpenOffice.org Writer defineix un format
d'encapcgalament per a la primera filera: Times New Roman, 12 punts, Negrita i
Cursiva amb alineacié centrada.

e Amb el ratoli, feu clic a l'interior de la primera cel-la de la segona columna i,
sense deixar anar el boté esquerre del ratoli, arrossegueu-lo fins a 'dltima cel-la
de la filera. Deixeu anar el botd del ratoli. D'aquesta manera s’han seleccionat
totes aquestes cel-les (observeu que queden en color invers).

o Seleccioneu Tabla | Propiedades de tabla | (pestanya) Fondo i feu clic al
color gris 40 % (el de més a la dreta de la segona filera dels colors).

o Assegureu-vos que a Para diu Celda.
o Premeu el boté Aceptar.

o Feu clic en qualsevol casella de la taula i observeu com queda el color de les
celles de la primera filera.

o Feu-hiclici escriviu els dies de la setmana.
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Seleccioneu les celles corresponents a les franges horaries de 9 a 13.30.
Establiu Alineacion centrada (amb I'eina =) i color de fons (amb Tabla |
Propiedades de tabla | (pestanya) Fondo) Turquesa 1.

Repetiu a la resta del cel-les de la vostra taula el format de la taula que teniu al
comencament. Tot i que no és imprescindible, assigneu els colors més
semblants als que es mostren al model.

[Formalode libla x| [Formilede bl =]
Toods | Plgo el e | Scdawse | Farde Fondo | Toods | P 2l tewso || Crdarwas | avds Fonda |
Core fresgen - Faa Caira = Eera [tawgen - Faia aza -
ki, e
woser_| T [l ] o
Imagen o vicdads Imagen o virculecs
o o
1 Posidén 1" Posiin
 hen a1
o Fa = pasico
L r r f r
r - r
PP Frroscsigesen FF Provdscaligacds
e e I L o e

Podeu escollir una imatge de fons per a les cel-les si desplegueu Como i escolliu
Imagen. El botd Seleccionar permet navegar per l'ordinador i cercar el fitxer
d'imatge adient. A la carpeta share\gallery\www-back del programa
(C:\Archivos de programa\OpenOffice.org 1.9.95 ) trobareu forca models de
trames per als fons de les cel-les. L'opcioé Tipo: Mosaico fa que la trama ocupi
tot el fons de la cel'la.

Imprimiu el document.

Deseu el document en format OpenDocument (.odt) amb el nom b13 i sortiu de
I'OpenOffice.org Writer.

Les Adaptacions Word per a I'educacio infantil i primaria simplifiquen I'entorn de treball
perqué I'alumnat escrigui a I'ordinador amb major autonomia. Consten de quatre entorns
adaptats als diferents cicles educatius: parvulari, inicial, mitja i superior. Cada
configuracio fa accessible els recursos més utilitzats i amaga aquelles opcions que no es
fan servir. També permet accedir al Word sense cap configuracié Estandard.

La intencid és simplificar la interficie d’aquest processador de textos per impulsar-ne I'is
entre els nens i les nenes d’educacié6 infantil i primaria.

Obriu el Word amb les Adaptacions; podeu fer-ho clicant a la icona de I'escriptori o
bé des del Word crear un nou document amb el menu Archivo | Nuevo |
Adapword.dot.

2 Apareixen les opcions de treball:

Adaptacions Word [E3

. INICIAL

MITIA

SUPERIDR

ESTANDARD

3 Feu clic sobre I'opcio Inicial.

®

Tecnologies de la Informacié i la Comunicacio



(

L B. Coneixements d’un paquet ofimatic )

El document conté una sola barra d’eines. Per saber la funcié de cada icona, cal que
passeu el punter del ratoli per sobre les icones; apareix informacié de la icona.
Escriviu algunes linies de text.

Seleccioneu una paraula i canvieu-ne el tipus de lletra, el color, esborreu grafies...

Activeu la icona de la UPC.’; sentireu, pels altaveus, el vostre escrit. Es fa per
paragrafs o bé seleccionant només les paraules que es volen escoltar.

L’OpenOffice.org Impress

Executar el programa OpenOffice.org Impress

La manera més senzilla d'executar el programa OpenOffice.org Impress és activar la

o

Cipandffice. .

icona Impress que trobareu (si hi és) a I'escriptori del Windows

Hi ha, pero, altres maneres d'aconseguir executar el programa:

Seleccionar Inicia | Programes | OpenOffice.org 1.9.95 | OpenOffice.org Impress.
Fer doble clic a sobre de qualsevol document que estigui associat amb aquest
programa. En aquest cas, 'OpenOffice.org Impress s’executa i presenta el document
en pantalla.

Fer clic amb el bot6é dret del ratoli sobre la icona d'inici rapid de I'OpenOffice.org
situada a la barra de tasques & i, del menu de context obtingut, activar l'opcio
Presentacion:

i:__"" Documento de kexto
i‘__""' Hoja de calculo

1§ | Dibwjo

E""' Base de datos...

== pesde plantilla

E Abrir docurmnenko
v

Cargar Openoffice.org al iniciar el siskema

Finalizar &l Inicio rapido

En canvi, en fer doble clic damunt aquesta mateixa icona, el que apareix és un menu
que permet escollir entre les diferents categories que presenta a lI'esquerra:

== Plantillas ¥ documentos - Nuevo documento _ |D|i|
ém S _
Titulo
_E"’ Base de datos, ..
i/ Dibuio

E"" Cocumento de Formulario BML
F’" Documento de texto

] F"-" Documento HTRL
| r"’ Documento maeskro
=
Elantillas =7 Etiquetas
| ==
[ Formula

i'_"" Hoja de calculo
=] "
@ [ = Preserjgjon

Mis documentos L_E Tarjetas'de presentacion

=

Ejemplos

Administrar, . | Editar Abrir I Cancelar Avuda |
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1 Executeu el programa Il OpenOffice.org Impress.

e Seleccioneu Inicia | Programes | OpenOffice.org 1.9.95 | OpenOffice.org
Impress.

2 Quan entreu al programa, apareix pantalla segiient (vegeu figura 1):

Asistente: Presentaciones ﬂl

% Presentadin vaci
" Qe plantila
7 pbrir una presentacdn exstents

[ Freyisuslizacin

Ayuds I Cancelar I < Regresar I

_ g |

Figura 1

3 Premeu el botd Crear per tancar l'assistent i crear una presentacio buida. Tot seguit,
apareix la finestra inicial del programa Impress (vegeu figura 2):

- =lEix
Arhwo Edty ¥er [serter Formatn Wemameniss Fresertacdn Vegtwne  Avuds =
(B BS VE XD - -0 BEB @R D bt et de deposiiva | [l reseriaciin
L5 s ——F] b 3 [ 3| o S d @
Diapositivas i i
Barra d' Eines Barra da menls
Estindar
Linlas y rellena
Prasantacin
Pigna 1 Fesanyss. cu Ve Panel de Tareas
' —  Finestra del document
panel dildiapositives Barres de desplacament
Barra de dibuix e okt
! 4]
iRl —+®meT £-%-C-@--B-0-%-d 2 G-I 1%
I [‘Damiwg Mowxow [s% [ [ [rgneiil Frecetsmnso
Figura 2

4 Observeu la pantalla inicial:

o Barra de menus: barra de la part superior de la pantalla que conté els menus
del programa.

o Barra d’eines: icones que permeten organitzar els principals comandaments per
tal de poder-los utilitzar amb rapidesa. Les barres d’eines es poden ocultar i
mostrar des del menu Ver | Barras de herramientas. Comproveu els resultats.
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També es poden moure en situar el punter del ratoli a la icona ©; observeu que

adopta la forma "I" Mantenint premut el boté esquerre del ratoli, arrossegeu-la.

e Barres de desplagament: barres que permeten controlar la part del document

que apareix en pantalla.

e Barra d’estat: barra que proporciona informacié del que s’esta veient a la

finestra o relativa al context. Elements de la barra d’estat:
o Nudmero de diapositiva

o Posicié del cursor

Executeu el programa 2] OpenOffice.org Impress

2 Apareix l'assistent; observeu si teniu activada la casella Presentacion vacia i a

continuacié premeu el bot6 Crear.

3 Ala part dreta de la pantalla trobareu el bloc Disefos. Escolliu I'opcié d’autodisseny

Pagina de titulo (vegeu figura 1):

+ Disernos

iF‘égina de titulo

Figura 1
Escriviu com a titol La nutricio i I'alimentacié.
Escriviu al bloc de text de sota Ciencies de la naturalesa.
6 Deseu la presentacio a la carpeta tic\blocb amb el nom b16:

e Desplegueu el menu Archivo | Guardar como.

-
=

Apareix la finestra de dialeg Guardar como. Per mitja de la icona ,
cerqueu la carpeta tic\blocb. A l|'apartat Nombre de Archivo escriviu, per
exemple, b16. Per ultim, premeu el boté Guardar (vegeu figura 2):

x
Ci\eclbloch I3 '[: 4]! 3
Tituls |_ps |"er-a.'h |Fscha dEl’
Hombre de archive: 516 =l Guardsr
Tipo de archivo: |='ese' tacdn en formato Spenlooument {.odp) .:J Cancelar

Ayuda
™ Guardar con conirasefia ¥ ampliacidn aut. nambre de archive
I Edit
Figura 2

7 Tanqueu el programa des del menu Archivo | Terminar o bé Ctrl + Q.
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1 Executeu el programa [2] OpenOffice.org Impress.

2 Apareix l'assistent. Activeu la casella Abrir una presentacié existente i tot seguit

feu clic al bots &= ‘¥ J; cerqueu el fitxer impress17.odp que hi ha a la carpeta

tic\blocb i posteriorment feu clic al boté Abrir (vegeu figura 1):

LT |Tpu- |Tama|‘h |Fed
=a e18,png [magen (png) 3836 Bytes D50

Presentacan =n formakte OpenDooument
] ppt1al.pot DaLments M3 PawerPaint 15,08 19/0

Nambre de archivo: ||rr||:re55'_?,|:|l:b :J I &brr I
Wersian: |-.e-min actual ﬂ Cancelar I
Tipo de archiva: [Todos las archivas (=) ll Avuds

[ 58l jectura

Figura 1

3 Crear una diapositiva nova:

By .
«  Podeu fer dlic sobre la icona de la barra d'eines (*IDiaPositiva pe desplegueu el
menu Insertar | Diapositiva.

4  Escolliu la modalitat de disseny Titulo, texto —r
|' tula, IEME’—

5 Escriviu dins del bloc de titol: Els nutrients i les seves funcions.
Escriviu dins de I'altre bloc de text:
e Les funcions basiques son:
o Aportar l'energia necessaria per al bon funcionament de l'organisme.

e Aportar els materials necessaris per a la formacié de noves estructures
corporals. Intervenir en la regulacié de totes les reaccions que tenen lloc al cos.

7 Completeu la presentacio inserint un parell més de diapositives amb el mateix tipus
de disseny, Titulo, texto.

8 Deseu la presentacié a la carpeta tic\blocb amb el nom b17.

imatge

1 Executeu el programa il OpenOffice.org Impress_

2 Apareix l'assistent. Activeu la casella Abrir una presentacio existente i tot seguint
feu clic al boto _ = " ‘; cerqueu el fitxer ppt181.ppt que hi ha a la carpeta
tic\blocb i posteriorment feu clic al boté Abrir.

3 Sino teniu activada la vista Normal, activeu-la:
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e Feu clic amb el botd esquerre del ratoli sobre la pestanya Normal.

4 Una vegada oberta la presentacié desenvolupada amb el programa PowerPoint,
deseu-la amb format Impress:

e Desplegueu el menu Archivo i feu clic a I'opci6 Guardar como. Apareix la
finestra de dialeg Guardar como. A l'apartat Nombre de Archivo escriviu, per
exemple, b18. A l'apartat Tipo de archivo cerqueu Presentacién en formato
OpenDocument (.odp). Per ultim, premeu el boté Guardar (vegeu figura 1):

x|
C:\ec\blodh ] E Jl'jl 3
[T [ I‘I’m |Tamah |Fed
E impress 17.odp Presentacan en formate OpenDooument 12,18 070

Hombre de archive:  |b13
Tipo de archiva:

Presentacdn en formato Cp

Pres=ntacon en formato OpenDocument [, *
Fanblia de presentaddn en formato OpenDocumentboip) I Ayuda
Pressntacion de OpenOffics.org 1.0 (5]
[ ‘Guardar cem canire Plantlia de presentaddn de OpenOffice.org 1.0 [.58)
I Editar conf Microsaft PoveerPoint S7,/2000,%P -ppt)

; S Flanblia de Microsoft PowerPoint 97200008 [ pat)
Midas ia A Measlilica fes 1 N Nsasniifica ses Treeaee | oeudl

Figura 1
5 Crear una diapositiva nova:

e Situeu el punter del ratoli sobre la Pagina 2 de I'apartat de Diapositivas i feu-hi
clic amb el botd esquerre del ratoli.
'ﬁ-j Diapositiva

e A continuacid, cliqueu sobre la icona de la barra d'eines o bé

desplegueu el menu Insertar | Diapositiva.

6 Escolliu la modalitat de disseny Diapositiva vacia

Deipasilive Ve
7 Inseriu una imatge a la diapositiva que heu creat:
e Accediu al menu Insertar | Imagen | A partir de archivo.

e Seleccioneu l'arxiu b18.png (és a la carpeta tic\blocb) i tot seguit premeu el
botd Abrir.

8 Si seleccioneu un dibuix fent un clic a sobre, apareixen uns controls que permeten
modificar la forma i la grandaria.

9 Visualitzeu la presentacio:
e Obriu el menu Ver | Presentacion (F5) o bé feu clic a la icona (4l Presentacién

10 Deseu la presentacié a la carpeta tic\blocb amb el nom b18.

“.I&=.'Practica B20. Posar efectes de transicié en una presentacié

Una transici6 és l'efecte visual que el programa genera en el transit d'una diapositiva a
una altra.

1 Executeu el programa K2l OpenOffice.org Impress_
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Apareix l'assistent. Activeu la casella Abrir una presentacié existente i tot seguit
feu clic al bots = ‘¥ J; cerqueu el fitxer impress20.odp que hi ha a la carpeta
tic\blocb i posteriorment cliqueu al bot6 Abrir.

Si no teniu activada la vista Normal, activeu-la:

e Feu clic amb el boté esquerre del ratoli sobre la pestanya Normal.

Obriu el menu Presentacion | Transicion de diapositivas o bé feu clic amb el boté
dret sobre una diapositiva i, del menld de context, escolliu Transicion de
diapositivas.

Cliqueu sobre l'efecte Barrido hacia la derecha (vegeu figura 1):

Si voleu aplicar aquesta transicié a totes les = Transicion de diapositivas |
diapositives, feu clic al botd Aplicar a todas las Aghicar a las dispositivas scle...

H ' Sin fransician =
diapositivas. Baride Moo arriba j
Proveu-ho amb altres efectes: Barmido hada Ia [zquierda

. . . . . Barrido hada abajo
e Si teniu activada la casella Vista previa Rueda en sentds de agujss dal ¢
automatica, podreu visualitzar-lo. Flueda en senbdo de agujas celr

Fueda en senbdo de agujas dal ¢
Fueda en senbdo de agujas delr

Canvieu la v.eIOC|tat de transicio i afegiu un so a ueda an sentido de agujas del
|'apar‘tat Sonido. Rewelar hacia abajo

Revelar hacia la izguienda

També podeu configurar com passar d'una I”:f'[f”"‘m"-”-":"rr“ Ll;‘

diapositiva a wuna altra (clic del ratoli o

. ) \ Madificar bransicidn
automaticament després d'un temps en segons). Vebodad free =]
Proveu-ho.

Sarida <5in sordo > TI
Per acabar la practica, visualitzeu la presentacio: I Repet
e Feuclic a la icona Presentacion. Arance de diapesitivs ——
& al hacer dic con e mouse [Fatdn)
Deseu la presentacio a la carpeta tic\blocb amb el ™ Automaticamente después de
nom b20. = =

Aplicar & toddas s dispostivas |

Reproduc | Presentaciin |

F Vista previa sutomatica

Figura 1

L’OpenOffice.org Calc

Executar el programa OpenOffice.org Calc

La manera més senzilla d'executar el programa OpenOffice.org Calc és activar la icona

Ef

Cpendffice. ..

cak  que trobareu (si hi és) a I'escriptori del Windows

Hi ha, pero, altres maneres d'aconseguir executar el programa:

Seleccionar Inicia | Programes | OpenOffice.org 1.9.95 | OpenOffice.org Calc.
Fer doble clic sobre qualsevol document que estigui associat a aquest programa. En
aquest cas, 'OpenOffice.org Calc s’executa i presenta el document en pantalla.

Fer clic amb el bot6 dret del ratoli sobre la icona d'inici rapid de I'OpenOffice.org

situada a la barra de tasques = i, del menu de context obtingut, activar I'opcié Hoja
de calculo:

®
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E"? Docurnento de kexto
f Hojade o qu:u

E"? Presentacid

1§ | Dibwjo

==

& Base de datos..

== pesde plantilla

E Abrir docurmnenko
v

Cargar Openoffice.org al iniciar el siskema

Finalizar &l Inicio rapido

o En canvi, en fer doble clic damunt aquesta mateixa icona, el que apareix és un menu
que permet escollir entre les diferents categories que presenta a lI'esquerra:

== Plantillas ¥ documentos - Nuevo documento _ |D|i|
ma g

Titulo

E"" Base de datos. ..

§ Dibuio

E’" Cocumento de Formulario BML
E’" Documento de texto

| ?_-F’ Documento HTML
| E"—" Documento maestro

=

Plantillas =7 Etiquetas
= .
[ Formula
t’" Hoja depcaloulo

@ i‘:"" Presentadicn
=

Mis documentas Tarjetas de presentacion

=

Ejemplos

Administrar, . | Editar | Abrir I Cancelar | Avuda |

1 Executeu el programa | OpenOffice.org Calc

2 Una vegada dins el programa, apareix una pantalla similar a la de la figura 1:

Al Sin nombre1 - OpenOfiice.on Cale I =181 x|
Archivo Efitar Wer Inertw Formato Hevamentas Datos Venana Avuds = Barra de meniis X
BN R BESR VE RS F e AL HeRBRG DY

i b [aral Sl ZyNCls EEmmp|b%in s a0 0-A- ]
[B7 T iwE = | Barra de férmules

i B i . e [ ¢ [ ¢ T w [ 1 [ 5

1
. Barra d'eines:
H1 E — Estandard

5| o Format

& Q
] Cella]

a

3
| w0 | Barres de desplagament

1 I |
[ 2= Fila
| 52 |

i4

i5
|5
[ ]
| = |
N
| &

21

Z Full Barra d'estat

23 -
[ 0% = Suma=d

Figura 1
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Observeu la pantalla incial:
e Barra d'eines, barra de menus, barra de féormules, barra d'estat...

e A la part superior del full visible hi ha unes lletres: sén els noms de les
columnes.

e Al'esquerra hi ha uns numeros que indiquen les diferents files (registres).

e Al centre hi ha la quadricula del full de calcul. Cada casella d'aquesta quadricula
s'anomena cel-la i queda determinada per la lletra que té a sobre i el nUmero de
I'esquerra. Aixi, la cella senyalada a la figura 1 és la B7 (columna B i fila 7).
Quan una cel‘la esta senyalada d'aquesta manera, es diu que esta activada o
seleccionada.

e També es pot visualitzar el llibre de treball que conté tres fulls de calcul (Hoja1,
Hoja2 i Hoja3).

Edicié de cel-les

1

a b WODN

En aquestes cel-les podeu entrar tot tipus d'informacid, numeérica o no. Per fer-ho,
només cal que situeu el punter del ratoli a la cella corresponent i premeu el boté
esquerre (aixi la cel-la queda activada). Escriviu amb el teclat el que vulgueu, i per
acabar, premeu la tecla RETORN (- ).

Entreu el niumero 125 a la cel-la B4.

Entreu el nimero 2 a la cel-la C4.

Entreu la paraula Hola a la cel-la A2.

També podeu passar d'una cel-la a una altra fent servir les tecles de desplagcament

del cursor que teniu a la part inferior dreta del vostre teclat Proveu-ho.

Per finalitzar aquesta practica, deseu el full de calcul a la carpeta tic\blocb amb el
nom b21:

o Desplegueu el menu Archivo | Guardar como.

-
.

e Apareix la finestra de dialeg Guardar como. Per mitja de la icona sl un nivel|
cerqueu la carpeta tic\blocb. A l'apartat Nombre de Archivo escriviu, per
exemple, b21 (nom del full de calcul). Per ultim, premeu el boté Guardar. Vegeu

la figura 2:
Guordsrcome £
b blody ¥
Sl.ilS U fived

Tindo [ripo Tamafo [Fecha de modficandn
Namire de archivo: |h21 j I Guardar I
Tipo de srchive: |'-:|]5 de calculo en formato OpenDooument ([ ods) j Cancelar

Ayuda
™ Guardar con contrasedia @d_m'q:ﬂaum aut, nombre de archiva
I Editar confiouracion de Bt

Figura 2

®
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basiques

Des del programa OpenOffice.org Calc es pot importar qualsevol full de calcul elaborat
amb el programa Excel (son fitxers amb l'extensié xls). Una vegada importat, podeu
desar-lo amb el format OpenOffice.org Calc (extensié ods).

Altres procediments que fan en aquesta practica, a més dels exposats anteriorment, sén:
e Introduir formules basiques (suma, multiplicacio...).

Executeu el programa i1 OpenOffice.org Calc

2 Recupereu el fitxer exc221.xls (fitxer que ha estat elaborat amb el programa Excel)
de la carpeta tic\blocb:

e Desplegueu el menu Archivo | Abrir (o Cirl + A).

e També es pot fer el mateix procediment clicant sobre la icona E.

3 Apareix la finestra de dialeg Abrir; per mitja de la icona , cerqueu la

carpeta tic\blocb. Seleccioneu el fitxer exc221.xls i a continuacié premeu el boto
Abrir. Vegeu la figura 1:

CON x
5 35

Mo Tipd Tamafio echd Subir un nivel

Dooumento de M5 Excel I7,0KB 2006/

Nombre de archivo: |exc221,s =l Abrir
Setin: I j Cancelar
Dpo de archiva:  [Tados los archivas (*,%) =l ala
™ Sdlo jectura

Figura 1

Desar el full de calcul en format OpenOffice.org Calc
1 Deseu el full de calcul a la carpeta tic\blocb amb el nom b22:

e Desplegueu el menu Archivo | Guardar como.

e Apareix la finestra de dialeg Guardar como. Per mitja de la icona ,

cerqueu la carpeta tic\blocb. A l'apartat Nombre de archivo escriviu, per
exemple, b22 (nom del full de calcul).

e A Jlapartat Tipo de archivo cerqueu Hoja de calculo en formato
OpenDocument (ods).

e Per ultim, premeu el boté Guardar. Vegeu la figura 2:
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x
=15
Tindo Tipo Tamafio |Fecha de modificacin

Homibre de archivo: |-_-,.;g j I Guardar I

po de archivo; (PR F.rr..-]‘t|.:| : |F.u:|;£'|.|:|g_;_r.|1|:-r .........

rmatn OpenDiooumen
Flantila de hoja de clode en formate OpenDocumer
Hoja de calculo de OpenOffice.arg 1.0 (5xc)

[~ Guardar con contrz Mantila de hoja de calodo de OnenOffice.org 1.0 (5t

I el conbar s Data Interchange Format [.dif)
- - dBASE ([.dbf)
bl o e B Esmad O TN S Foaele
Figura 2

Introduir férmules basiques en un full de calcul

1

Activeu la cel-la D4 i a continuacié feu clic a la icona Funciéon |E| de la barra de
formules.

e En el cas que aquesta icona no es visualitzi, desplegueu el menu Ver i activeu
Barra de formulas.

A la Linia de entrada de la barra de formules ha aparegut el signe =i el cursor del
ratoli esta fent pampallugues. Escriviu amb el teclat B4+C4. Podeu observar que a la
cel-la activa, en aquest cas D4, apareix la mateixa formula. Vegeu la figura 3:

SUMA | g 38 7 | be+cd
A | B | c |
i Linea de entrada
2 [Hola
3
4 125 2=h4+cd
Figura 3

Per aplicar la férmula feu clic a la icona Aplicar ¥ o bé la tecla -

Fixeu-vos com a la cel-la D4 apareix escrit el resultat de la suma del contingut de les
celles B4 i C4. Si ara torneu a la cel'la D4, podreu observar que a la Linia de
entrada de la barra de formules apareix la formula que heu introduit, mentre que a la
cel-la surt el resultat de l'operacié. Aquesta formula serveix per a tots els valors
numerics que entreu a les cel-les B4 i C4.

Canvieu el contingut numeric de les cel-les B4 i C4. Per fer-ho:

e Activeu la cella B4, entreu amb el teclat un nombre diferent al que hi havia i
premeu la tecla <. Com podeu veure, el nombre que heu acabat d'entrar
substitueix I'anterior.

e Feu el mateix amb C4.

e Observeu com a la cel-la D4 s'actualitza automaticament el resultat fent la suma
dels nombres nous que heu entrat a B4 i C4.

Entreu, ara, la formula =B4*C4 a la cel-la C5.

®
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e Aquesta férmula calcula el producte entre el contingut de B4 i el de C4 (el simbol
* és el simbol de multiplicar). Canvieu el valors de B4 i C4 i observeu com
calculen les formules.

Entreu a D5 la formula =B4/C4:

e Aquesta formula calcula la divisié entre B4 i C4. Si C4 és buida o hi haun 0, la
férmula déna un missatge d'error, ja que no es pot dividir per zero.

Per ultim, proveu d'entrar la férmula B4-C4 (la resta) en una altra cel-la.

Aneu canviant els valors de B4 i C4 i observeu com totes les féormules van calculant
amb els valors nous introduits.

Deseu el document a la carpeta tic\bloch, amb el nom de b22.

S’anomena rang un rectangle format per cel-les veines. Observeu la figura seguent:

a | s [ e T w® [T €& [ ¥ T & ]

Hola

MO0 | (A L (R

Figura 1

El rectangle format per totes les celles que van des de la C3 (vertex superior esquerre)
fins a la F7 (vértex inferior dret) és un rang que denominarem C3:F7. En total, abasta 20
celles veines.

1
2

Executeu el programa -] OpenOffice.org Calc
Recupereu el fitxer calc23.ods de la carpeta tic\blocb:

e Desplegueu el menu Archivo | Abrir o Cirl + A.

e També es pot fer el mateix procediment, clicant sobre la icona =3

-

Apareix la finestra de dialeg Abrir; per mitja de la icona , cerqueu la
carpeta tic\blocb. Vegeu la figura 2:

aver x
1]
Ui un rivel
Tamafia Fecha de madificacidn

Hoja de ciloulo en formato

6561 Bytes 05/05/2005, 12:35:18

Mombre de archivo: [caic23.ods | @
Wersidn: [versin actual i Cancelar
Dpodearchiva:  [Todos los archivas (=, ™) Il Ayud

r-1
™ Sdlo jectura

Figura 2
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4 Observeu les dades a les quals fa referéncia la figura 1.

Seleccioneu el rang A1:C3:

Per seleccionar un rang cal situar el punter del ratoli sobre la cella que sera un
dels vertexs; a continuacié, premeu el boté esquerre i, sense deixar-lo de
prémer, amplieu el rectangle fins al vértex que es vulgui.

Seleccioneu ara el rang B3:F3.

Com podeu veure, un rang pot ser simplement una part d'una fila o d'una
columna.

6 Seleccioneu el rang D2:D8.

Diferents fulls d'un llibre

Tot el que heu entrat fins ara és al full Hoja1.

7 Seleccioneu el full Hoja2:

Per fer-ho, moveu el ratoli fins que la fletxa del cursor quedi a sobre de I'etiqueta
que porta el nom Hoja2 i premeu el botd esquerre del ratoli. Com podeu
observar, el que teniu ara a la vista és un altre full diferent del primer, perd que
es guardara junt amb als altres que formen el llibre. En definitiva, els diferents
fulls sén les diferents pagines d'un mateix llibre. Torneu a Hoja1.

8 Deseu el full de calcul a la carpeta tic\blocb amb el nom b23:

Desplegueu el menu Archivo | Guardar como.

Apareix la finestra de dialeg Guardar como. Per mitja de la icona ,

cerqueu la carpeta tic\blocb. A l'apartat Nombre de archivo escriviu, per
exemple, b23 (nom del full de calcul). Per ultim, premeu el boté Guardar. Vegeu
la figura 3:

x

\icplod

e
Titdo . [Tipa [Tamafie Fecha de modficacan

Moibre de archivo: |h23 j I Guardar I

Tipo de archive: |-:|]!. de calculo en formato OpenDocument {.ods) j Cancelar

Ayuda

™ Guardar con contrasedia @ymlanm aut. nombre de archiva
IT Bt confioracion de i

Figura 3

En aquesta practica treballareu els continguts seguents:

o

=]

o

=]

Canviar el nom d'un full.

Desar un llibre (full de calcul).
Entrar rétols, dades i férmules.
Ajustar la mida de les columnes.

@
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= Copiar dades i féormules.

El full que dissenyareu consistira a elaborar una llista d'un material que fara servir el
professorat d'un centre. El full ha de calcular el cost total d'aquest material. El resultat
podria ser semblant al de la figura 1:

| A B C O =

1 |Objecte Wida Exemplars  Prew unifari  Prew total

2 | Carpata Gramn 30 350 10500
3 |Carpetz Petita an 1,80 &4 00
4 |Agenda Peiita 14 380 5320
4 |Apenda Gran 5] 400 50,00
B |Quadem de notes Gran 12 4 30 B1.70
¥ |Quadem de notes Petit 1 255 2805
B 4

9| Total 401 95
10

Figura 1

Desenvolupament de la practica

Executeu el programa | OpenOffice.org Calc

2 Canvieu el nom del primer full Hoja1 per Material:
e Fent servir el ratoli, porteu la fletxa del cursor sobre I'etiqueta del primer full.
e Premeu el boté dret del ratoli i trieu I'opcié Cambiar nombre a la hoja.

e Escriviu Material com a nom nou i premeu la tecla RETORN o feu clic sobre el
botd Aceptar.

3 Deseu el full de calcul a la carpeta tic\blocb amb el nom b25:

e Desplegueu el menu Archivo | Guardar como.
e Apareix la finestra de dialeg Guardar como. Per mitja de la icona ,

cerqueu la carpeta tic\blocb. A Il'apartat Nombre de archivo escriviu, per
exemple, b25. Per ultim, premeu el boté Guardar.

4  Entreu els retols de la primera fila:

e Recordeu que l'entrada del contingut d'una cel-la, sigui text, numero o formula,
es valida amb la tecla .

5 Ajusteu I'amplada de les columnes segons convingui:
e En posar el cursor sobre la linia divisoria que hi ha al capgal de les columnes,

aquest adopta la forma‘l’. Mantenint premut el botdé esquerre del ratoli i
arrossegant el cursor cap a la dreta o l'esquerra, feu que l'amplada de la
columna augmenti o disminueixi. Aquest mateix procediment es pot fer amb les
files (variar I'algada). La variacié de l'alcada de la fila o I'amplada de la columna
també es pot fer mitjangant el menu Formato | Fila | Alto o Formato | Columna
| Ancho, respectivament, fixant I'algada o I'amplada numeéricament. Recordeu
que, per defecte, si el contingut de la cel-la és textual, ocupa la part esquerra,
mentre que si és un nombre, ocupa la dreta.

Entreu els retols de les columnes A i B. Vegeu la figura 1.
7 Entreu els nombres del rang C2:D7:

e Recordeu que un rang d'un full de calcul és un rectangle de cel-les veines. En el
vostre cas, C2:D7 representa les cel-les contingudes en el rectangle que té per
vertexs les cel-les C2 i D7.

e Els preus encara no surten amb la unitat monetaria incorporada.

8 Entreu a la cel-la E2 la formula =C2*D2.

, — — 63
Tecnologies de la Informacié i la Comunicacio O



A

( Formacio TIC en centres educatius )

o La formula =C2*D2 calcula el producte dels continguts de les cel-les C2 i D2, és
a dir, el preu total dels 30 exemplars.

9 Copieu aquesta férmula a la resta de materials (al rang E3:E7):
e Seleccioneu la cel'la E2.
e Accediu al menu Editar | Copiar o bé directament premeu Ctrl+C.
e Seleccioneu el rang on voleu fer la copia (E3:E7).
e Accediu al menu Editar | Pegar o bé premeu Ctrl + V.

10 La copia anterior també I'haguéssiu pogut fer estirant amb el botd esquerre del ratoli
el petit rectangle negre que apareix a la part inferior dreta de la cel‘la inicial quan
aquesta esta seleccionada. Aquest procediment és més comode i senzill que
I'anterior.

e Si seleccioneu a continuacio la cel-la E3 veureu que la férmula que hi ha no és
exactament la mateixa que la de la cel'la E2. En fer la copia, la férmula original
s'ha adaptat a la fila corresponent. Per aixo surt =C3*D3.

e Fixeu-vos el que ha passat a la resta de cel-les d'aquesta columna.
11 Seleccioneu la cel-la E9 i introduiu el valor del cost total:
e Premeu laicona Suma £ amb la cel-la E9 activada.

o En el cas que aquesta icona no es visualitzi, desplegueu el menu Ver i
activeu Barra de féormulas.

e Apareix la formula =SUMA(E2:E8) a la cella activa i una vora mobil al rang
E2:E8. Observeu que l'autosuma s'aplica sobre el rang E2:E8, quan els valors
son al rang E2:E7. Heu de modificar la formula donada per l'autosuma
directament sobre el numero 8 i substituint-lo per 7. També podeu redefinir el
rang, amb la vora mobil, tot fent clic a la primera cel-la del rang (E2) i sense
deixar de prémer el botd esquerre del ratoli, I'Ultima cel-la que defineix el rang
(E7). Aquesta formula, que suma els continguts de les celles del rang
corresponent, també es pot introduir escrivint amb el teclat =SUMA(E2:E7),
estant la cel-la E9 seleccionada.

12 Torneu a desar el document.

Microsoft Access

i conéixer I'entorn de treball

1 Entreu al programa:

e85
Microsoft

e Feu doble clic a I'accés directe Access |

e Seguiu la ruta especifica de cada ordinador a partir del botém.

2 Observeu que apareix la pantalla de la imatge de sota. Cal dir que, a diferéncia dels
altres programes de I'Office, I'Access obliga, només entrar, a guardar el fitxer. Aixd
és perque constantment guarda totes les modificacions que es fan amb el programa
de forma automatica i no espera a que es faci de forma manual. Per aquest motiu
obliga a guardar el fitxer ja d'entrada.
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=[5]x]
H trchivo Edicisn Wer Insertar Herramientas Yeptana 7 |

(DS E SRy B e s o e

- Crear una r_vuavﬁ:hasze-de datos usando-

g @ {~ Base de datos en blanco

" sistente para bases de datos

| . '
| [cincipLoceipios
| |TANRCLICICledh i

||| 00 24 @ B) | BDNTEC-Newome | B9PainShepPo |[E Microsomt access \F?.jgs;ﬁ_'zuag'.

3 Observeu aquesta pantalla; hi ha una série d’'opcions que permeten fer les accions
seguents:

e Crear una base de dades nova i en blanc.
e Crear una base de dades nova utilitzant I'assistent.
e Obrir una base de dades existent previament creada

4 Activeu Abrir una base de datos existente i a continuacié feu clic sobre Mas
archivos i Aceptar.

Cerqueu i obriu la BD (base de dades) d104.mdb que hi ha a la carpeta tic\ blocb.

Observeu els elements basics de I'Access:

EEEEEEES

[Praprada Jim bR R WOR B b

7 Comencant per la part superior hi ha una barra de menus i una barra d'eines. La
barra d'eines va canviant d’acord amb el tipus d'objecte amb el qual es vol treballar:
una taula, una consulta, un formulari, un informe, etc.

8 També presenta una finestra associada a la BD oberta. Aquesta finestra té tres parts
diferenciades:

o Part superior: pestanyes corresponents al tipus d'objecte que es vol seleccionar
i/o crear. Hi ha sis pestanyes. La pestanya seleccionada és la que correspon a
Taules.
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o Part dreta: tres botons corresponents al tipus d'accié que es vol dur a terme:
Abrir (per obrir un objecte seleccionat), Disefio (per modificar un objecte
existent) i Nuevo (per crear un nou objecte: taula, consulta, etc.).

o Part central: llista tots els objectes que hi ha a la base de dades del tipus escollit
(en aquesta imatge es mostra I'espai per a les taules).

9 Per finalitzar la practica, sortiu del programa:

e Accediu al menu Archivo | Salir o Alt + F4, o bé feu clic sobre Xl de la finestra
del programa.

1 Executeu I'Access.
2 Feuclic a Cancelar a la finestra d’'informacio.
e Observeu que si no hi ha cap base de dades oberta, I'area de treball té color gris.

3 Crear una BD nova:

e Feuclicalaicona 1! o al menu Archivo | Nueva base de datos (o Ctrl + U), i a
continuacio6 feu clic a Aceptar.

o Doneu-hi el nom de b28. A I'apartat Guardar en cerqueu la carpeta de treball
tic\blocb i posteriorment feu clic a Crear.

4 Observeu les opcions d'aquesta pantalla principal per anar familiaritzant-vos amb els
seus elements:

o Feu clic sobre Consultas, Formularios, Informes, Macros, etc. Observeu que
tots els tipus d'objectes sén buits.

o Els dos botons ultims a la dreta de la finestra de la BD no estan actius. La rao és
que encara és buida i per tant I'inica accié disponible és la de crear nous
objectes.

5 Sortiu del programa:

o Desplegueu el menu Archivo i feu clic sobre Salir.

‘Practica B29. Obrir una BD i crear una taula

Les taules son els elements que permeten guardar la informacid, els elements basics de
tota base de dades, i tots el altres objectes (consultes, formularis, etc. ) s’hi basen.
Tenen una estructura de files i columnes: cada fila és un registre i cada columna és un
camp.

| Codi Alumne | Nom Alumne |
Registre }|

Camps

1 Executeu I'Access.
2 Feuclic a Cancelar a la finestra d’informacio.
3 Obriu una BD ja creada:

e Feu clic a la icona & o a Archivo | Abrir base de datos o premeu Cirl + O.
Cerqueu la BD acc291.mdb de la carpeta tic\blocb i a continuacié feu clic a
Abrir.

4 Creeu una taula a la BD:

®
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e Feu clic sobre I'objecte Tablas i després sobre I'accié Nuevo.

e A continuacio, seleccioneu l'opcié Vista disefio, tal com mostra la imatge
seguent, i per ultim Aceptar.

NHueva tabla [ 7]

Yists Hoja de datos

ﬂ Asistente para tablas
Impartar kabla
vincular babla

Crear una nueva tabla en vista
Disefia,

Aceptar I Cancelar |

5 Introduiu les dades seguents. La taula que heu de crear ha de tenir aquesta

estructura:
MNombre del campo | Tipo de datos |

| b | Cadi Alumne Autonumérico
Mo Alurmne Texto
Cagnom] Texta
Cognormz Texto

| |DNI Texta

| |Data de Maixement Fecha/Hora

| [Adreca Texto
Teléfon Texto
Poblacid Texto
Grup académic Texto

| [E-Mail Hipervinculo

|| Us menjador SifMo

| [Fokografia Chjeto OLE
Observacions Memo

Descripcio dels tipus de camps

Tots els tipus de camps que I'Access admet sén els seglents:

Murnérico

FechafHora

Moneda

Autonurmérico

Sifho

Obijeto OLE

Hipervinculo

Asistente para bisquedas. ..

e Texto: també rep el nom d'Alfanumérico. Es tracta dels camps que poden
contenir tant nUmeros com lletres o tots dos alhora.

e Memo: aquest tipus de camp esta pensat per escriure una informacié més o
menys llarga.

e Numérico: aquest camp esta pensat per ubicar-hi dades exclusivament
numeériques amb les quals es pot fer qualsevol mena de calcul, com sumatoris,
mitges, valor maxim i minim, etc.

¢ Fechal/Hora: tal com diu el seu nom, aquest camp conté dades temporals, tant
en format de data com en format d'hora.

e Moneda: aquest tipus és molt semblant al tipus numeéric. La diferéncia basica és
que el tipus de calcul que fa aquest camp és més exacte que el numeéric, i que a
simple vista practicament és inapreciable.
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Autonumérico: aquest tipus de camp és el que conté un nimero que es va
augmentant en una unitat de forma automatica cada cop que afegiu un registre
nou. Es el que s'anomena camp comptador.

Si/No: és I'anomenat camp logic. Admet només dos valors, que son el vertader o
el fals.

Objeto OLE: aquest camp és el que permet incloure una imatge dins el
contingut. Heu de tenir en compte que una base de dades amb aquest tipus de
camp creix en mida d'una manera molt important.

Hipervinculo: aquest tipus de camp esta pensat per contenir dades del tipus
adreca de pagina web o també adreca de correu electronic.

Asistente para busquedas: quan es tria aquest tipus de camp, s'activa de
forma automatica un assistent que guia en el procés de creacié d'un nou camp
basat en una consulta prévia.

6 Quan acabeu, en el moment de tancar %/ deman si es vol guardar. Feu clic sobre Si.
A continuacio, popseu-hi el nom Alumnes i tot seguit premeu el boté Aceptar.

Guardar como
Wornbre de la kabla:

|.0.Iurnnes|

Cancelar |

7 Apareix el missatge No hay ninguna clave principal definida. Feu clic al boté No.

8 Tanqueu la base de dades acc291.mdb:

Desplegueu el menu Archivo i seleccioneu Cerrar o bé premeu Ctrl + F4.

1 Recupereu la BD ace301.mdb que hi ha a la carpeta tic\blocb.

2 Obriu una taula:

Feu doble clic sobre el nom, en aquest cas Alumnes, o bé seleccioneu la taula i
feu clic a Abrir.

| Codi Alumne | Nom Alumne | Cognom1 | Cognom2 | DNI

d ]
* | (Autonumeérica)

3 Una vegada creada la taula, la podeu veure de dues maneres:

Vista Hoja de datos (imatge anterior), la funcié de la qual és entrar dades a la
taula.

Vista Disefio, que serveix per modificar I'estructura de camps de la taula, les
seves propietats, afegir-ne o esborrar-ne, etc.

Un cop heu entrat en una de les dues possibilitats, podeu passar a l'altra sense
haver de tancar i tornar a obrir, mitjancant el boté commutable situat a la barra
d'eines de taules. Es tracta del que ocu la primera posici6 comencgant per
l'esquerra. Les dues imatges del botd son [ j £

Empleneu uns quants registres.

Finalment, tanqueu la taula.

®
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Les Consultas son preguntes sobre una determinada informacié que es fan a la BD i
que es desen. D’aquesta manera, podeu executar-les quan vulgueu, sense haver de

tornar-les a

crear.

L'objectiu d'aquesta practica és entendre la utilitat de les consultes d’'una BD i aprendre a

crear les primeres consultes de seleccio, aplicant filtres i criteris d’ordenacio.

1 Obriu la base de dades acc311.mdb que hi ha a la carpeta tic\blocb.

2 Seleccioneu la fitxa Consultas i premeu _ men |

g=D104 : Base de datos =] E
Tablas Consulas | Formularios | B Informes | & Macros | 2 Modulos |
Nueva consulta H ES | fitarit |

[Diserin |
Muewa |

stente para consulkas sencillas
Asistente para consultas de referencias cruzadas
Asistente para consultas de buscar duplicados

Asistente para consulkas de buscar no-coincidentes

Crear una nueva consulka sin
ukilizar un asistente.

Acepkar I

Cancelat |

Premeu Aceptar per crear la primera consulta en la modalitat Vista disefo.
Afegiu les taules DADES_ANYALS i DADES_PERSONALS:

e Feuclic a les taula DADES_ANYALS i posteriorment a Agregar o feu doble clic
sobre la taula. Feu el mateix amb DADES_PERSONALS.

e A sobre de la graella amb les dades per a la consulta apareixen les taules que
heu afegit. Un cop afegides, tanqueu la finestra Mostrar tabla.

, o .
e El bot6 = permet mostrar novament aquests elements per afegir-los a la

consulta.

Afegiu ara els camps que interessa que apareguin en la consulta fent-hi doble clic a

sobre o arrossegant amb el punter del ratoli cada camp des de la taula a la graella

de la consulta:

e De la taula DADES_PERSONALS, els camps N_DOC, COGNOM1, COGNOM2
i NOM.

e De la taula DADES_ANYALS, els camps CUSR_ACAD, ETAPA, NIVELL i
GRUP.

=l E3

g2t Consgultal : Conszulta de seleccion

o

KIS
Campo: [N_DOC COGNOMIT COGWORMZ MO CURS_ACAD ETAPA
Tabla: [DADES_PERSOMA  |DADES PERSOMNA  |DADES _PERSONA DADES _PERSOMA  |DADES _ANYALS DADES_AL
Orden:
Mostrar: [
Criterios:
o x
4 »
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6 Guardeu la consulta amb el nom 6PRIM fent clic a la icona E, i tot seguit executeu-la
. [
amb laicona = per comprovar-ne el resultat.

e En aquesta consulta, no s'ha establert cap criteri de seleccid; en el resultat
apareixen tots els alumnes del centre en tots els anys en els quals s'han
matriculat alguna vegada, en total 1.302 registres.

Criteris de seleccid

Els criteris de seleccié son els elements de la consulta que permeten filtrar la informacio
pel contingut d’'un camp determinat.

7 Aplicar criteris de seleccié a una consulta:
e Passeu a la modalitat de disseny de consulta fent clic a la icona ..

e Establiu els seglients criteris de selecci6 a la consulta: dins el camp
CURS_ACAD poseu 2002, dins el camp ETAPA poseu PRI, dins el camp
NIVELL poseu 6, i dins el camp GRUP poseu A.

Campo: | MOM CURS_ACAD ETAPA MIVELL GRUP
Tabla: |DADES_PERSOMA | DADES_AMYALS DADES_AMYALS DADES_AMYALS DADES_AMYALS
Orden:
tostrar; =] =] ] =] =]
Criterios: 2002 "PRI" 5} U
o
o -

. . . . . [
8 Guardeu els canvis amb la icona & i feu clic a la icona -+

per veure’n el resultat.

D’aquesta manera, s’han recuperat els 25 alumnes de 6& de primaria del curs
2002-2003, pero interessa que estiguin ordenats alfabéticament.

Criteris d’ordenacio
9 Ordeneu-los alfabéticament:

e Passeu novament a la modalitat de disseny fent clic a la icona & i, a la linia
Orden dels camps COGNOM1, COGNOM2 i NOM de la consulta, seleccioneu
Ascendente; a continuacié, desmarqueu la casella de verificacié de la linia
Mostrar del camp CURS_ACAD de la consulta, ja que es tracta d'una informacio
redundant.

Campo:
Tabla:
Orden

Muoztrar:

Criterios:
o

W _DOC

COGNOMI

COGMOM2

MO

CURS_aACAD

DADES_PERSOMA

DADES PERSOMA

DADES_PERSOMNA

DADES PERSOMA

DADES AMNYALS

Azcendente

Azcendente

Azcendente

]

vl

]

v

|

TR

10 Guardeu els canvis i executeu novament la consulta per comprovar-ne el resultat.

11 Feu clic a la icona [& per visualitzar el resultat de la consulta, tal com sortiria per la
impressora.

12 Per ultim, imprimiu la consulta i sortiu del programa.

©
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Practiques d’ampliacio

http://www.xtec.net/formaciotic/encentre/materials.

H
i.iPréctica B101. Altres elements de la barra d’estat

Practica que treballa elements de la barra d’estat no contemplats a les practiques
basiques.

} 55 'Practica B102. Desplagar-se per un document

Practica que treballa com moure’s a nivell avangat per un document ja escrit.

\ ==, 'Practica B103. Revisi6 ortografica

Practica que treballa la revisi6 ortografica en un document.

“.==./Practica B104. Creacié d'un document. Insercioé i sobreescriptura

Practica que treballa la insercid i la sobreescriptura de text en un document ja escrit.

L &= ‘Practica B107. Inserci6 d’objectes

Practica que treballa la inserci6 d’objectes diversos en un text.

: &= ‘Practica B110. Cercar i substituir

Practica que treballa la cerca i la substitucio de text en un document.

L 5= Practica B111. Insercié d’una capgalera i d’'un peu de pagina.
Paginacié

Practica que treballa la insercié6 de capcaleres, la insercié6 de peus de pagina i la
paginacio de documents.

L &= ‘Practica B113. Modificar el format de pagina

Practica que treballa la configuracié de pagina d’'un document.

} &= ‘Practica B114. Document amb columnes periodistiques

Practica que treballa el format en columna periodistica.
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Practica que treballa la insercioé de quadres de text dins d’'un document.

: == ‘Practica B119. Dibuixar taules

Practica que treballa el disseny avangat d’una taula.

L == ‘Practica B124. Pagines web

Practica que treballa la conversié de documents .doc en format .htm.

L &= ‘Practica B19. Posar un fons a les diapositives

Practica que treballa els procediments per afegir un fons a les diapositives.

L == ‘Practica B130. Imprimir una presentacio

L'objectiu d'aquesta practica és veure les diverses modalitats d'impressiéo d'una
presentacio.

} &5 ‘Practica B132. Animaci6 d’una presentacié

L'objectiu d'aquesta practica és veure els efectes que permet el PowerPoint per millorar
les presentacions.

.. ==, ‘Practica B133. La interaccio

L'objectiu d'aquesta practica és veure com incorporar els botons d'accié per desplagar-se
per la presentacié o per reproduir so i imatges.

L 52 .'Practica B134. Les eines de dibuix de I’OpenOffice.org Impress

L'objectiu d'aquesta practica és veure les eines de dibuix del PowerPoint.

.. &=, ‘Practica B26. Donar format a un full de calcul

En aquesta practica s’aprén a donar diferents formats a les cel-les, aixi com a intercalar
files.

L &= ‘Practica B136. Calcul de percentatges

Practica que treballa el calcul de percentatges, la copia de formules i el format de les
cel-les.
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En aquesta practica es presenta la necessitat que les formules no sempre s'actualitzin
completament en fer una copia. Entre d'altres aspectes, es treballa I'aplicacié de séries
cronoldgiques per anys, el calcul d’interés simple, etc.

En aquesta practica es treballen els continguts seglents: obrir un full de calcul existent i
crear un grafic circular.

o
i.iPréctica B139<S>. Consultes amb els operadors "i", "0" i "no"

En aquesta practica és treballa amb consultes de seleccid de dades, utilitzant els
operadors "i", "0" i "no".

O :
'..EPréctica B140<S>. Consultes amb els operadors "<", ">" "=" "<>"

L'objectiu d'aquesta practica és treballar amb consultes de seleccié de dades, utilitzant
els operadors "<', ">", =", "<>".

La practica treballa els simbols comodi "™ i "?", que habitualment es fan servir en camps
de text i s6n equivalents a un caracter qualsevol (?) o a una cadena de caracters (*).
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C. Coneixements d’un editor grafic

Objectius

En aquest modul es pretén familiaritzar-se amb el funcionament dels editors d'imatges,
que permeten pintar, editar i retocar les imatges. També es veu com modificar diferents
parametres basics d'una imatge —com ara la brillantor, el contrast—, coneéixer els
diferents tipus de formats grafics i la seva utilitat, i per altra banda, comprendre el
concepte de profunditat de colors i com canviar-la. També es pretén que s’aconsegueixi
capturar imatges, tant amb un escaner com amb les eines de captura del Windows 98 i
les de l'editor. Finalment, s’introdueix el treball en capes, una de les técniques
imprescindibles quan es coneix minimament un editor grafic.

La filosofia de funcionament de la major part d'editors d'imatges és similar, per la qual
cosa, un cop se n‘aprén un, facilment es pot treballar amb qualsevol altre (Photoshop,
PhotoPaint...). Es pretén:
= Adquirir els conceptes tedrics minims per treballar amb editors grafics.
= Coneixer les eines basiques dels editors grafics Paint (del Windows), Kid Pix,
Gimp i ACDSee (seleccid d’arees, moure, retallar, copiar, enganxar, pinzell,
omplir, vareta...).

= Importar o adquirir imatges (via CD, Internet, escaner, captura de pantalla...).

= Generar imatges propies a partir de material divers i de les possibilitats dels
editors.

= Editar i manipular la imatge (proporcions, filtres, ajustament de les
caracteristiques, formats grafics...).

= Incloure imatges en fitxers o documents variats (OpenOffice.org Writer, HTML,
OpenOffice.org Impress...).

= Coneixer i practicar el concepte d'imatge animada (Animacions Kid Pix, els GIF
animats... ).

= Coneixement de la metodologia de treball en capes.
= Laimatge narrativa (el projector de diapositives).

Continguts

s Conceptes previs: color de I'eina / color de segon pla, pixel, ppp, compressio
d’'imatge, format grafic, profunditat de color, imatge de mapa de bits, imatge
vectorial, *.AVI, *.EXE

= El Paint: conéixer els elements més importants de la pantalla de treball
o El Paint: crear un dibuix i editar-lo. Desar el dibuix. Recuperar un dibuix
o El Paint: usar les opcions avangades de les eines

o Les eines del Kid Pix i les seves variacions

s El paquet Kid Pix: possibilitats de les diverses aplicacions

o |matges encadenades: el projector de diapositives

o Dibuixos amb moviment: SWF, MOV i EXE
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s Funcionament basic del Gimp (obrir, tancar, desar, recuperar...). Conceptes
tedrics sobre una imatge (pixels, resolucid, formats de grafics, el color...)

s Les eines i funcions basiques del treball amb el Gimp (seleccioé d’arees, moure,
retallar, copiar, enganxar, pinzell, omplir, vareta...)

@ La manipulaci6 de

caracteristiques...)
o El treball en capes
o ACDSee 4.0

imatge (proporcions,

s La camera de fotografia digital Sony Mavika 75

Competéencies basiques TIC

filtres, ajustament de les

Alfabetitzacié tecnologica

Conceptes

Procediments

Actituds

Adquirir la terminologia
adequada a les TIC.

Dominar la utilitzacié
dels elements genérics
del diferent programari.

Utilitzar el vocabulari
adient relacionat amb
les TIC.

Mostrar interés  per
actualitzar els
coneixements al voltant
de les TIC.

Instruments de treball intel-lectual

Recollida de la informacié

Conceptes

Procediments

Actituds

Coneixer diferents fonts
per cercar una
informacié determinada
en diferents suports:
paper, digital...

Accedir, buscar i
recuperar  informacio
utilitzant diferents fonts
d’accessibilitat i de
format (suport paper,
suport digital: disquet,
CD-ROM, DVD, video,
web, espais
col-laboratius virtuals...)

Contrastar la validesa i
l'actualitat de la
informacid localitzada.

Valorar els avantatges i
els inconvenients dels
diferents suports
informadors segons els
recursos que es tenen i
'objectiu que es vol
aconseguir en la cerca.
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Tractament de la informacid

Identificar técniques i
estratégies de la
seleccio i el tractament
de la informacié amb el
suport de les TIC.

Coneixer metodologies i
eines per planificar i
controlar el treball i
I'estudi.

= Dissenyar, confeccionar
i produir documentacié
usant eines TIC de
tipus multimedial, amb
suport hipertextual. Per
exemple, pagines web
o un video digitalitzat.

= Redactar, revisar i
editar la informacié
obtinguda a partir de
diverses fonts

electroniques per
obtenir resultats sobre
el tema tractat.

Avaluar de manera
critica i responsable la
informacid recollida.

Respectar les fonts
d’autoria de la
informacié cercada i
tractada.

Difusio de la inform

acio

Integrar els resultats
d'una aplicacié en una
altra de diferent.

= Presentar i difondre
amb I'ajut de les TIC els

treballs i les
conclusions a les quals
s’ha arribat.

Avaluar I'eleccio
decidida i el progrés
aconseguit en la
resolucio d’un
problema, i ajustar

conseqientment el pla
d’accio.

Mapa de practiques

E Paint PRACT.
nim.
> Identificar la icona del programa i entrar-hi C1
> Descripcio dels components de la pantalla C2
> Opcions senzilles i utilitzacié del bot6 dret del ratoli c3
» Practicar amb eines simples C4
> Copiar, retallar i enganxar C5
Incloure text editat amb I'eina corresponent i usant la barra
s c101
d’eines de text
Cimp
» Ultilitzacio de les ines basiques del Gimp C3
» Modificar les dimensions d’una imatge c7
» Els modes de color C3
» Seleccionar i retallar part d’'una imatge. Tipus de seleccions C3
» Canviar el fons d’una imatge C10
» Emmarcar una fotografia i altres efectes c1
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> El text al Gimp: retolacié c12
E Kid Pix <P>
> Entrar al programa Kid Pix c15
» Creacio artistica amb les eines de dibuixar c16
> Creacio artistica amb les eines de pintar c17
> Projector de diapositives: crear una presentacié Cc19
L 1 camera de fotografia digital Sony Mavika 75
> Carregar la bateria i posar-la a la camera C23
E > Enregistrament d’'imatges C24
' > Visualitzar les imatges fetes C25
E E FotoAngelo
E > ldentificar la icona del programa i entrar-hi C26
' > Descripcio dels components de la pantalla Cc27
> La nostra primera presentacié amb el FotoAngelo C28
> Executar una presentacié des de 'Explorador del Windows C29
L ACDSee
> L’Explorador de ’ACDSee C32
» Lafinestra de visualitzacié de 'ACDSee C33
> Conversi6 de format amb 'ACDSee C34
> Girar una imatge amb 'ACDSee C35
> Redimensionar una imatge amb 'ACDSee C36

‘O | El FotoAngelo

O

é » Afegir un fitxer d’audio a un projecte C30
<§( » Afegir diapositives de titol al projecte C31
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Practiques basiques

sbn a la carpeta tic\blocc.

El Paint

El Paint és un programa de dibuix incorporat al Win 9X. Permet crear dibuixos, imprimir-
los i desar-los en format mapa de bits (BMP), GIF i JPEG. Malgrat que els programes de
dibuix estan pensats per a la creacidé i manipulacié d'imatges, el seu Us es pot aplicar a
altres activitats curriculars que continguin importants components grafics.

1 Enunainstal-laci6 estandard del Win 9X hi ha la icona del programa ﬁ Paint a Inici
| Programes | Accessoris | Paint.

2 Feu-hi clic per entrar al programa. Ja podeu treballar en aquesta finestra grafica del
Windows.

3 Per sortir, podeu fer-ho de qualsevol de les maneres habituals de I'entorn:
e Seleccionant les opcions de menu Fitxer | Surt.

e Amb la combinacié de tecles Alt + F4.

e Tancant la finestra clicant sobre el botd .

e Tancant el programa amb un doble clic sobre la icona de la barra blava superior

1 Obriu el programa Paint:

e Visualitzeu els diferents components de la pantalla:
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a4 dibuix - Paint

Fitxer Edicia Misualitzacia Imatge Colors  Ajuda

[ [—
Ll W P

Barra de menuds

L
"
¥

Eines de dibuix

Lliscadors per a dibuixos grans

EIESEREE

1010 /8[s[N O]

Opcions de I'eina seleccionada

Colors del primer i segon pla

| ET|

Tl (el 1 (sl [ || —
M mm L PRl e i

Dibuixa una linia recka amb 'amplada de linia seleccion:

L

Barra d'estat | i

Amb les eines ‘f é (lapis i pinzell) feu tracos lliures que ocupin tota la superficie
de treball:

e Seleccioneu diferents colors de la paleta.

e Escolliu diferents formes i gruixos de I'eina Pinzell.

Canvieu el color del primer i segon pla:

o Feu clic, amb el bot6é esquerre del ratoli, sobre qualsevol color de la paleta. Feu
el mateix amb el bot6 dret (color de segon pla). Visualitzeu com canvien els
colors del primer i segon pla.

e Compareu qué passa si traceu linies amb el botd principal o el secundari del
ratoli (color de I'eina — color del fons).

Feu clic sobre I'eina goma &#.

e Podeu escollir diferents gruixos.

Proveu també d’abocar diferents colors de la paleta amb el Pot de pintura .
Quan hagueu acabat el dibuix, deseu-lo a la carpeta tic\blocc amb el nom ¢3.

Sortiu del programa.

Traceu amb l'eina ™ (linia) rectes verticals, horitzontals i inclinades de diferents
longituds, gruixos i colors:

e Feu clic sobre I'eina Linia.

¢ Manteniu premut el boté esquerre del ratoli i desplaceu el punter per dibuixar.

®
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e Podeu escollir diferents gruixos i colors.

e Per forgar la inclinacio als quarts i mitjos quarts, premeu la tecla de majuscules al
mateix temps que dibuixeu la linia.

Amb l'eina ¢ (corba) podeu fer corbes simples, amb dos punts d’inflexié i tancades:
e Feu clic a sobre de 'eina Corba.
¢ Manteniu premut el boté esquerre del ratoli i desplaceu el punter.

e Cligueu on voleu fer I'arc de la corba i desplaceu el ratoli, mantenint premut el
botd esquerre. Com a maxim podeu crear dos arcs per a cada linia.

e Podeu escollir diferents gruixos i colors.
0 &
Feu diferents formes a partir de les eines™ &,

Quan hagueu acabat el dibuix, deseu-lo a la carpeta tic\blocc amb el nom c4.

Obrir un fitxer:
e Accediu al menu Arxiu | Obre o premeu Ctrl + O.
e Cerqueu a la carpeta tic\blocc el fitxer bmp51.bmp.

e Mantenint premut el botd esquerre del ratoli, arrossegueu el punter per definir
I’area que voleu copiar (per exemple, un arbre).

Seleccioneu un métode per enganxar:

. =} .
e Feuclica - per enganxar amb transparéncia.

Premeu el bot6 dret de ratoli i seleccioneu Copia, també és pot copiar amb Ctr/ + C.

Eetalla

LCopia

Enganxa

Ezboira la zeleccia
Selecciona-ho ot

Copia a...
Enganxa des de...

Inverteiz/gira. .
E stiradincling..
Inverteis elz colors

Enganxeu la seleccio:

e Feu clic amb el botd dret del ratoli en un lloc de la pantalla i Enganxa, o bé
premeu Cirl + V.

e Desplaceu el punter del ratoli i enganxeu la copia.
Practiqueu amb I'eina Selecciona.
Acoloriu el fons del dibuix.

Per acabar, deseu el dibuix a la carpeta tic\blocc, amb el nom ¢5.
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barra d'eines de text
En aquesta practica, amb el programa Paint s'inclou text, amb totes les seves
possibilitats, en una imatge ja creada.
Inseriu un titol al dibuix, per exemple, Paisatge nocturn:
1 Executeu el programa Paint:

e Accediu a Inici | Programes | Accessoris | Paint (ordinadors de dotacié Argo).
2 Recupereu el fitxer bmp51.bmp que hi ha a la carpeta tic\blocc.

Feu clic sobre la icona & del quadre d'eines.

4  Per crear un marc de text, arrossegueu el punter del ratoli en diagonal a la mida que
vulgueu.

5 A la barra d'eines de text, feu clic al tipus de lletra, la mida i I'estil que voleu per al
text. Podeu visualitzar la barra d'eines de text fent clic al menu Visualitzacio.
Després, seleccioneu Barra d'eines de text o bé premeu el boté dret del ratoli sobre
el quadre de text i cliqueu a Barra d'eines de text.

Tipus de lletra EH
T Aial REARE | B|f|u||
Hp Avial Black (B akic) i
Tp Anal Black [Ciril-lic]
Tp Anial Black [Europeu centr
Tp Anal Black [Grec) -

6 Feu clic dins el marc de text. Escriviu el text Paisatge nocturn. Tot seguit, feu les
accions que vulgueu:

e Moveu o amplieu el marc de text.

e Feu clic a un color per canviar el color del text.

It

e Feuclicalaicona Iz al quadre d'eines per inserir el text en un fons de color.
Després, cliqueu amb el botd dret al quadre de colors per canviar el color de
fons.

it | e I R i -

‘Paisatge nocturn :

7 Poseu un text a sota de cada element del dibuix (arbre, nidvol, muntanya, etc.).

Gimp

El GIMP (GNU Image Manipulation Program) és un programa d’edicié i manipulacio
d’'imatges molt potent i versatil, pensat especialment per al tractament de fotografies i la
creacio i disseny d’imatges. Es tracta de programari lliure amb llicencia GNU-GPL el
desenvolupament del qual ha fet el grup gimp.org, format per voluntaries i voluntaris
d’arreu del modn, i ha estat traduit al catala per Softcatala.org.

1 Executeu el programa Gimp.
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2 Apareix la pantalla inicial de I'aplicacié que anomenem Finestra principal. Vegeu la

figura 1:

Eixer  Fxbelogiors  &juda Tﬂm:;gilen
2 o T

nZPAw

SE®ALE T e

SO (2o «

paleta pinl:elb.
palrons,
de colors dageadai
Figura 1

3 A la part superior trobeu els menus (Fitxer, Extensions i Ajuda); cada un d'ells
conté uns altres submenus permeten executar diferents accions que anireu aprenent.

4  Si seleccioneu Fitxer | Preferéncies podeu introduir totes les que desitgeu per al

vostre treball. Vegeu la figura 2:

101
3 hova maige
Grasella per defecte Mowa imatge
i Iriter fide
o Tema
Plangla; -
I Ssterma J'ajuda I
Fj!'.-p-rm:w'rra Mida de la imatgs
7o Cama danes amplaca: ||u_'-: E

=] Freatres dmatges

Bus |

wgcw: [0 [o| oo w|

S 00 1 W0 ey
1= Titod s estat m | o e P
= LT
i Dispoatig dentrada Opclons svancades
B contoladecs Senmada Resobed o | 72,000 E l
T Gaind de hewita Reschasdy: | 72,000 ﬁ P |
B Entor
B @ Copetes Espai de color  Color RGR o |
Drrole amb:  Color de fons e |

Comantan Created with The GIMP

h‘:.-uu-| P acre |

Figura 2

5 A la part central hi ha la paleta d'eines, en la qual trobareu les eines de dibuix, de
seleccio, de transformacio, de filtres... Per poder utilitzar-les, només cal fer un clic al
damunt; a més, permet accedir, mitiangant un doble clic de ratoli a sobre, a la
configuracio concreta de cadascuna d'elles. Vegeu la figura 3:
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E." Perspectiva
40 Seleccio d'el ipse

E:] volteja
55:’ Sedaccio liure
\ Sedaccio difusa

EE Sedacciona per color

.ﬂ? Firzed

() oma desborrar
' vaparitzador
(¥ Tints

&, clona

¢y convolve

# Escapcai canwvia la mida

@ Gira
{;._j Taca
EEﬁ:ala
@ Esvaeix/orema
B retals
Figura 3

A la part inferior esquerra s'ubica la Paleta de colors (de primer pla i de fons) i, a la
dreta, la seleccid de Pinzells, Patrons i Degradat. Vegeu la figura 4:

Figura 4

Obriu la imatge Lleida084 de la carpeta tic\blocc. S'obre una finestra nova.
e Accediu al menu Fixer | £ obre... o be premeu Cirl + O.
Per augmentar o disminuir la grandaria en pantalla de la imatge podeu utilitzar el

zoom. Feu clic a I'eina Lupa #D i en combinacid amb les tecles "+" i "-" podeu
augmentar o disminuir la imatge, situant-vos-hi al damunt. També ho podeu fer amb
I'eina Percentatge d'augment a la part inferior de la nova finestra.

Una tercera opcio és accedir al menu Visualitzacié | Finestra de navegacio de la
nova finestra. S'obre una nova finestra interactiva on podeu aplicar un determinat
nivell de visio i navegacio lliscant el ratoli per dins d'aquesta finestra o fent lliscar el
nivell de zoom de la part inferior. Vegeu la figura 5:

(o)

Tecnologies de la Informacié i la Comunicacio



C. Coneixements d’un editor grafic )

Per navegar Nivell
dins d'aproximacio

Figura 5
Com obtenir informacié d'una imatge

10 Per saber algunes caracteristiques d'una imatge oberta en una finestra només cal
que desplegueu el menu Visualitza i escolliu I'opciod Finestra d'informacié. Apareix
la finestra de didleg Finestra d'informacié, on podeu trobar tota la informacié
recopilada. Vegeu la figura 6:

[ Fnestra dnformacs—SR1=TE

i Informacié e la imatge -I

Dimensions del pixel: 640 x 480 pixels

Mida dimpressid; 8,889 x 6,667 polzades
Resolucid: T2x 72 ppp

Relacio d'escala: 100,00

Homibre de capes: 1

Mida en memdria: 2,35 MB

Tipus de visuakitzacd: Color RGE

Classe visual: Color real

Profunditat visual: 24

_Bae | x|

Figura 6

Girar la imatge

1 Siheu fet una foto amb la camera en posici6 vertical, un cop I'heu obert amb el Gimp
I'heu de girar. Per fer-ho:
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¢ Aneu al menu Imatge |

Transforma i escolliu

I'opcié Gira 90 graus
(horari).

e També ho podeu fer

. - ;

amb l'eina Girar t%

seleccionant-la des de
la caixa d'eines

Voltejar una imatge respecte d’un eix de simetria

1

Si teniu una imatge d'una persona que mira cap a un costat i voleu que miri cap a la

direccio oposada, cal seleccionar I'eina Voltejar E*] de la caixa d'eines o des del
menu Eines | Eines de transformacioé | Volteja i feu clic damunt la imatge; si voleu
que ho faci verticalment, heu de fer clic mentre premeu la tecla Ctrl.

Practica C7. Modificar les dimensions d'una imatge

Quan obriu una imatge, automaticament el Gimp la fa més petita, perqué ocupi només
I'espai d'una finestra; realment, la imatge no ha canviat de mida, només és un efecte de
visualitzacié. El Gimp fa un zoom per tal de poder veure tota la imatge. A la capgalera de
la finestra se’n mostra la mida real (640 x 480 pixels, per exemple).

Obriu el Gimp des de la icona de I'escriptori e 2.

Des del menu Fitxer premeu l'opcid B obre... o be Ctrl + O.

e Cerqueu a la carpeta tic\blocc el fitxer foto08.jpg.

e Seleccioneu el fitxer foto08.jpg i feu-hi un doble clic; s'obre en una nova finestra.

Des del menu Imatge premeu I'opcié Escala la imatge (també ho podeu fer amb el
boté dret del ratoli damunt la imatge).

A la finestra de dialeg trobareu les dimensions reals actuals. Vegeu la figura 1:

il
B\ Escala la imatge E|
....... fotol8. jpg-13

Resolucid X:
Resolucia ¥; | 72,000 pixelsfin [‘F |
Qualitat
Interpolacid:  Lineal ["l
.b.iuda X cancela ﬂF‘_.edeﬁneix %;EESEE
Figura 1

®
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il H
5 Podeu anar modificant proporcionalment amb el cadenat il o no il:. Us pot ajudar el
fet de poder canviar la unitat de mesura:

T~ |

percentatge

polzades

mil*limetres | - |
punts

piques

Mes...

6 Una altra opcid, i potser la més intuitiva, és la de modificar les dimensions de la
imatge segons la mida d'impressié (Imatge | Mida d'impressio), ja que s'acostuma a
treballar sobre paper. Penseu que un DIN A4 fa 21 x 30 cm aproximadament, i a
partir d'aqui establiu les dimensions que vulgueu. Vegeu la figura 2:

'-__ Definiu la resolucié d'impressid d'imatge -0l x|
Definiu la resolucié d'impressié d'imatge E|
=1 fotol8.po-13

Mida d'impressio
Amplada: IIZDJZD @
Alcada: IE?,IIIEG @ ::entimeters[ hd |

Resolucid X I?E,EIIIIEI @
|
Resoludié ¥: I?E,DDD E| pixels/in [vl

@ Ajuda

<:9 D'acord

x Cancella ‘.'[’_E]F‘_.edeﬁneix

Figura 2

7 En cas que només us interessi una part de la imatge, podeu utilitzar I'eina f que
permet escapgar-la o canviar-li la mida, i espot definir I'accié al dialeg que s’obre.
Vegeu la figura 3:

S
_u;;i Escala la imabge |
... marira. jpg-1 '

Mida de la imatge

Amplada |J:“-EIE E

Figura 3
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Els modes RGB o Indexats fan referéncia a la forma en qué es desen els colors dels
pixels de la imatge.

Les imatges indexades pesen poc perqué només tenen una paleta de 256 colors. Per
aixo no son la millor manera de treballar amb fotografies, ja que és millor treballar amb
RGB, en queé per cada pixel es defineix quin color es vol (de colors n'hi ha milions).

Alld que veieu en un monitor és la barreja de diferents quantitats de vermell, verd i blau
(RGB); per aixo, els colors es poden representar per tres nimeros, en qué la quantitat de
cadascun es pot representar per un numero i una escala. L'escala va des de 0 fins a 255,
el 000 és el negre i 255 el blanc.

1 Obriu el Gimp des de la icona de I'escriptori Eive 2,
2 Des del menu Fitxer premeu l'opcié (= gbre... o bé Ctrl + O:
e Cerqueu a la carpeta tic\blocc el fitxer Lleida084.jpg.

o Seleccioneu el fitxer Lleida084.jpg i feu-hi doble clic. S'obre en una nova
finestra.

Canvieu a mode RGB

3 Des del menu Imatge | Mode trieu I'opciéo RGB. Vegeu la figura 1:

Capes Eines Didlegs Filtres Funcons

1] Duplica Ctr|+D|. . [500

Transforma
Mida de la imatoe ajustada a les capes
Figura 1

Canvieu a mode indexat

4 Canviar a indexat és una mica més complicat; cal que accediu igualment al menu
Imatge | Mode i trieu I'opcié Indexat.Vegeu la figura 2:

Capes Eines Didlegs Fillres Funcons

1] puplica Crl4D |

Transforma B ] Escala de grisos

55 Indexat...

Mida de la imatge ajustada a les capes

Figura 2

5 Apareix la finestra de dialeg per indexar la imatge. Vegeu la figura 3:
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|, Conversks a cobors mdexats =10 =|
Converten: imatge a cobors ndexats M |
Laicialé4.gf.21

Mapa de colors

8 {Genera |2 paleta dptina:]
Hembre masm de colars: m

(™ Uiitza |3 paleta cptimitzada per al web

(" Utiitza la paleta blanc i negre (1-bit)

" Utiitza |3 paleta personalitrada
F -

S'esta retallant

Tramat ge color  Tramat de color Floyd-Steinberg (normal) - |

[ Apiica tamibé of tramat a la fransparéncia

Cg Facord

'@ﬂg.ud.a X Cancelda

Figura 3
6  Accepteu els valors per defecte i tot seguit premeu el boté D'acord.
Escala de grisos

7 La manera més rapida de passar una imatge a blanc i negre és des del menu Imatge
| Mode | Escala de grisos. Aquesta opcio transforma la imatge en una altra de 8 bits
per canal (vegeu la figura 4).

8 Una altra manera de fer-ho és des de Capes | Colors | Desatura. La imatge
continua tenint tres canals de colors, amb idéntics valors (rad per la qual apareix en
escala de grisos).

Capes Eines [Didlegs Filtres  Funcions
1] Duplica cn-|+|:1|, L |s00

[ zee

Hl Escala de grisos

Transforma

Figura 4
Modes de barreja

9 Accediu al menu Dialegs | Crea nou desplegable | Capes, canals i camins. Vegeu
la figura 5:

Filtres Funcons

Crea nou desplegable Capes, canals i camins

@ Opdions de 'eina Maj+Cirl +T

Pinzells, patrons | degradats

Firrinne Aivarcse

Figura 5

10 Obriu el desplegable de I'apartat Mode. Aqui trobeu una llarga serie de modes per
canviar alguna de les caracteristiques del color de la imatge. Vegeu la figura 6:
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Opacttat: SN e

Llum forta
Llum suau
Extracde de gra
Fusid de gra

seleccions

Fer seleccions i retallar esdevé una de les parts més importants d'un programa d'edicié
d'imatges, juntament amb el treball per capes. De la varietat de selectors i de la seva
fiabilitat depén, en bona part, la qualitat del programa.

Les seleccions permeten treballar amb zones més concretes de les imatges, ja que
moltes de les eines del programa i tots els filtres treballen sobre seleccions.

1 Per localitzar les eines de seleccio hi ha diferents opcions:

e Accedir-hi per la caixa d'eines:

Fiteer Extensions Ajuda

&P A® 7
STRBLET
SO P 20«
d o w o

e Obrir el menu Eines | Eines de seleccio:

®
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== Didlegs Filtres Funcons

Caina d'sines
" Colors per defects D
i Intercanvia els colars ¥
I i Selecdd de rectangle R
Bnesdepinra W Sclecric d'eldipse E
E::: :: E:l::;sformadn @ Selecid lliure F
@} Camins O IR Selecdd difosa z
.Ff Eplamadr de cnlr o E‘E Selecciona per color  Maj+0
© pugmenta % Tisores intel-ligents I

e Podeu fer el mateix amb el boté dret del ratoli damunt la imatge o fent clic sobre
el triangle situat a I'esquerra del regle horitzontal.

-.I|I|I|I|I

:-..Q..+:Si feu doble clic damunt de qualsevol d'elles, s'obre la finestra Opcions de I'eina.

Basicament, el Gimp ofereix tres tipus de selectors: els geométrics, els manuals (ma
lliure) i els de gamma de colors.

Els selectors geomeétrics:

i L'eina Selecci6 de rectangle permet seleccionar regions rectangulars o quadrades
d'una imatge. Es molt util en I'Us selectiu de filtres i gradients, per activar les vores i per
emmarcar.

Quan seleccioneu una zona, podeu moure-la facilment:

b
e Una vegada seleccionada, el punter del ratoli adopta la forma ~ 4*.

e Arrossegueu-la fins al nou lloc. Només cal fer clic fora de la zona seleccionada
per fixar-la en la nova ubicacié.

¥ Leina Seleccié d'el-lipse permet seleccionar regions el liptiques o circulars. Com
l'eina de seleccio rectangular, és molt util per emmarcar; també s'usa per seleccionar
formes que per si mateixes son el liptiques o circulars.

Selectors de ma lliure:
@ L'eina Seleccid lliure, anomenada Llag, permet seleccionar regions a ma algada,

com per exemple zones irregulars d'una imatge. No s'ha d'utilitzar per a treballs fins de
seleccio; és la millor eina de seleccié de zones més bastes.
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L'eina de seleccio Tisores intel-ligents permet seleccionar regions que aneu
marcant punt per punt. Es bona per a seleccions de formes de vores no llises.

Els selectors de gamma de colors:

A L'eina de Seleccié difosa, anomenada també Vareta magica, permet seleccionar
regions continues. Podeu seleccionar formes complexes i de diferents colors, mantenint
premuda la tecla de majuscules mentre aneu clicant per afegir arees continues.

EE L'eina Selecciona per color permet seleccionar regions per color. La més util per fer
seleccions en les imatges que tenen diverses zones amb un color gairebé uniforme.

S'ha de tenir en compte que les imatges idonies per treballar amb els selectors de
gamma de colors son RGB.

El llindar o la tolerancia:

En fer doble clic sobre les icones dels selectors de gamma de colors, a la finestra
Opcions de I'eina apareix el Llindar, concepte que mesura la proximitat de colors. Un
llindar baix fa que el selector seleccioni només els colors gairebé iguals als del punt on
s’ha activat; un llindar alt amplia la gamma de colors propers al primer i l'area
seleccionada és més gran. Cal trobar I'equilibri just.

= Opoons de leina =10] x|
Selecod difuss 1= =
Mode: | EHH

¥ susvitzat
[ Suavitza vores
Sestd cercant colors simiars
[+ Selecoona arees transparents
[ Mostra fusonada
| Lindar: | -

_G | & | 8 |

Opcions de les eines de seleccié

Una opcié comuna a totes les eines de selecci6 és la de Suavitza vores, per arrodonir o
no les cantonades de la selecci6. Permet introduir un radi per pixels.

W suavitza vores

Radi: 75 v

Una altra opcié comuna a les seleccions geometriques és la de poder configurar una
seleccio lliure i una mida fixa o bé amb una relacié d'aspecte fixat.

Selecdd liure

Mida fixada

Relacio d'aspecte fixat

Amplada: |9,IZIEIEI |:|
Alcada: ||3,IIII:II:I |:| cm ~

Si manteniu premuda la tecla de majuscules mentre feu una seleccié geomeétrica,
aquesta canvia, respectivament, a una forma quadrada o rodona.

Seleccions geomeétriques
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Obriu el Gimp des de la icona de l'escriptori %z
Des del menu Fitxer premeu l'opcid (= gbre... o bé Ctrl + O:
e Cerqueu a la carpeta tic\blocc el fitxer Lleida084.jpg.

e Seleccioneu el fitxer Lleida084.jpg i feu-hi un doble clic. S'obre en una nova
finestra.

Seleccioneu una part de l'edifici de la Seu Vella amb I'eina Seleccié de rectangle,
fent clic al lloc on voleu comencar la selecci6 i arrossegant el cursor fins al lloc on
voleu acabar-la.

L'area seleccionada queda emmarcada amb linies discontinues que es desplacen al
voltant de la imatge (seleccio flotant).

Des del menu Edita trieu I'opcié Copia o Copia al porta-retalls.
Posteriorment I'enganxareu com una nova imatge. Per fer-ho:

e Accediu al menu Edita | Enganxa com a nou.

| serse tob 220 (RGBGRSIMI=TEY
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7 Per finalitzar la practica, deseu la nova imatge amb el format del Gimp (xcf) i a la
carpeta tic\blocc:

e Accediu al menu Fitxer | Anomena i desa.

e S'obre la finestra de dialeg Desa la imatge. Poseu-hi un nom i cerqueu la
carpeta abans indicada. A continuacio, feu clic a & Selecoona fpus de foer (Fer extensid)
seleccioneu GIMP XCF image i tot seguit premeu el boté Desa.

8 Posteriorment, deseu la mateixa imatge en un altre format, per exemple Imatge PNG
(png).

Una de les coses que permet la manipulacié digital de les imatges és canviar elements
de la imatge, per exemple, canviar un cel. Per que? Perque, molt sovint, a les imatges el
cel apareix esblanqueit i poc atractiu.

En aquesta activitat es mostra com ho podeu fer per posar un cel nou:

1 Obriu el Gimp des de la icona de I'escriptori i:’mw:a.
2 Des del menu Fitxer premeu l'opcié [ gbre... o bé Ctrl + O.
e Cerqueu a la carpeta tic\blocc el fitxer foto14.jpg.
o Seleccioneu el fitxer foto14.jpg i feu-hi un doble clic. S'obre en una nova
finestra.
3 Retalleu el cel utilitzant 'eina Seleccié difosa ™ o Selecciona per color EE
(menu Eines | Eines de seleccié) amb un Llindar d’entre 20 i 25.

4 Quan tingueu el cel seleccionat, premeu Inverteix del menu Selecciona. Ara teniu
I'edifici seleccionat. Vegeu la figura 1:

P¥ “fotol4.jpg-33.0 (RGE, Capa 1) 632x360 =|0] =|
Fituer [Edits Seleccions Visuslitza [matge Capes EBnes Diflegs  Files Funcons
o] AT U T T o YT L T T
FEEEEEE =

3 3 i
3 .-b:'u' !

3 ' :
U__: ' 1
o 5 i

Figura 1
5 Copieu la selecci6 al porta-retalls amb I'opcié Copia del menu Edita.
Obriu la imatge cel1.jpg que hi ha a la carpeta tic\blocc.

7 Enganxeu l'edifici del porta-retalls (menu Edita | Enganxa) i fixeu-lo com una nova
capa amb Il'opcid Nova capa del menu Capes. Hauria de quedar una imatge molt
semblant a la de la figura 2:
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Figura 2

8 Fixeu-vos que l'edifici esta desproporcionat respecte al cel. Per tal de resoldre aquest
problema, heu de modificar les dimensions mitjangant I'opcié Escala la capa del
menu Capes.

I ]
Escala la caj
iy Eocal b capa EI|
[Caza angamana -5 [zad jog]
Mida de la capa

g iz Tl g
Agads: [s9  T® g v

1074 x &5 poosin.
2 ppp

Qualitat
Interpolacd:  Lineal — |

Baves | 2o | Dresemen || Byeeas

9 Accediu al menu Eines | Eines de transformacio | "1" Mou.

e Desplaceu l'edifici fins a ajustar-lo a I'extrem inferior. La composicié ja esta
acabada. Vegeu la figura 3:

B

Figura 3
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10 Recordeu de desar la nova imatge:

e Si la voleu desar amb algun altre format que no sigui el del Gimp, és millor
fusionar abans les capes a partir del menu Imatge, mitjangant I'opcié Fusiona
les capes visibles.

Una de les actuacions més freqlients que es fan sobre fotografies és la de posar un marc
i una ombra a sota. La practica explica com podeu fer-ho des del Gimp.

1 Obriu el Gimp des de la icona de I'escriptori ;;JMP?..
2 Des del menu Fitxer premeu l'opcid = gbre... o bé Ctrl + O.
e Cerqueu a la carpeta tic\blocc el fitxer paisa15.jpg.

e Seleccioneu el fitxer paisa15.jpg i feu-hi un doble clic. S'obre en una nova
finestra.

3 Abans de fer qualsevol procediment sobre aquesta imatge, dupliqueu-la dues
vegades més: obtindreu tres imatges iguals. Per fer-ho:

e Accediu al menu Imatge | Duplica o premeu Ctrl + D.
e Torneu a repetir la mateixa accié del punt anterior.

4 Seleccioneu una de les imatges. Per tal de posar-hi un marc, cal que obriu el menu
Funcions | Decoracié | Enmarca.

e Doneu els valors que us semblin oportuns i tot seguit premeu el boté D'acord.
Vegeu la figura 1:
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1o
Arguments de la sequencia d'ordres

Mida dal marge X: I?I:- ﬁ

[ agucs |@&bﬂrﬂr~m H'l;arwd-hl &P yacord

Figura 1

5 Si encara voleu afegir un altre marc i obtenir aixi un quadre amb paspartd, feu un
altre cop el pas anterior amb uns altres valors; obtindreu una imatge molt semblat a
la de la figura 2:

Figura 2

6 Deseu la nova imatge.
Seleccioneu l'altra imatge. En aquesta apliqueu un altre tipus de decoracio:

e Seleccioneu el menu Funcions | Decoracié | Enmarca com un fotograma.
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Il x|

Arguments de la sequencia d'ordres
Text: [iatura viva

Midmera: |Ez

L

Tipus de letra: 13 sarif

Calor del tipus de letra:

¥ Trebala en una cipia

Progrés de la seqguiéncia d'ordres
c2p

) aguna |ﬁlwﬁw x;meual &P racord

8 Poseu els valors que us semblin més adients per aconseguir la imatge com si fos un
fotograma:

e Escriviu un text, per exemple, Natura viva.
e Seleccioneu un numero.
o Escaolliu el tipus de lletra.

9 El resultat podria ser molt semblant al de la figura 3:

Figura 3

10 Deseu la nova imatge.

11 Seleccioneu la imatge a la qual encara no heu aplicat cap decoracié. Doneu-hi un
caire de foto antiga. Per fer-ho:

e Accediu al menu Funcions | Decoracié | Foto antiga. Apareix la finestra
Funcio: Foto antiga.

e Apliqueu, per exemple, els valors de la figura 4 i a continuacié premeu el boté
D'acord:

98 ” - —
O Tecnologies de la Informacié i la Comunicacié



L C. Coneixements d’un editor grafic )

=P

) apca |ﬂwm| R'gmd-lal D racerd

Figura 4
12 Obtindreu una imatge semblant a la de la figura 5:

Figura 5

13 Podeu aconseguir altres efectes a partir del menu Funcions | Alquimia.

Aquestes imatges en son alguns exemples:

Com altres programes grafics, el Gimp inclou la seva eina de text, amb la qual es pot
afegir un text a una imatge o bé crear un paragraf i, posteriorment, donar-li algun efecte.
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1 Podeu activar I'eina de Text de diveses maneres:

e Accedint-hi per la caixa d'eines:
[ % & \ B %
s e A+ 7
& WE o E[T
GIOPJ #Q0«
g &oud

e Seleccionant el menu Eines | Text.

e Fent clic amb el bot6 dret del ratoli damunt la imatge o sobre el triangle situat a
I'esquerra del regle horitzontal.

= Dpoions de leina = 0] x|
2 Si feu doble clic damunt I'eina Text T .

s'obre la finestra de didleg Opcions de Test =
I-ei.na,. en la qual podeu fer moltes Tham da ek ,-‘.‘-.a||sa.-5
variacions al text: e B Bl
e Triar el tipus de lletra. [ Ocultadd
e Triar la mida. '_Fw'_'mm

¥ Saavitzat

e Triar el color. Calar: _—l
e Triar l'alineacié. Justifica: IEEIEQI

|5agnat: o.0 =i
et s =

Q| & 8| o]

3 El Gimp entén els textos com si fossin imatges i, per tant, els interpreta com una
capa diferent per a cada text, de manera que els fa dinamics, i sempre es poden
modificar. Només cal seleccionar la capa del text que esvol modificar i fer-hi clic al
damunt. Si després es vol afegir un altre text, cal situar-se a la capa de fons.

o Etablir sagnat o no.

¢ Indicar I'espaiat entre linies.

i - Copes, cani, Compes SN T
Zﬁl‘ Esdita  Gelectiora  Wsuslita  [matpe wﬁj‘ Emm.ﬂ || Automd:
| S|l
Hola E Capes [= [
: Mode:  Mormal "J -

AXO B% UN TENT ? Opacitat: ——————— [ | [w00,0 |5
ﬁ B'\'@ b M .=et T Gmp

i < .!ulxl':-ﬁsun text
s iiF @ [2]
|_ px -l &y, w | Fons (1,45 ME I

Dleja|alel g
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4 El primer pas és escollir I'estil de text i els parametres habituals. Un cop decidits i
acceptats, es mostra en pantalla el text.

Audiovisuals

5 A partir d'aqui, sobre aquesta imatge, que és un text, podeu aplicar deformacions,
efectes, filtres... i una enorme gamma de possibilitats. En veiem alguns exemples:

Aplicar text a una imatge
1 Des del menu Fitxer premeu l'opcid S obre... o be Ctrl + O.
e Cerqueu a la carpeta tic\blocc el fitxer foto09.jpg.
e Seleccioneu el fitxer foto09.jpg i feu-hi doble clic. S'obre en una nova finestra.

2 Activeu l'eina Text i escriviu-hi el text que desitjeu; a les opcions de I'eina modifiqueu
tot alldo que vulgueu fins a obtenir el resultat buscat.

Girar i arquejar text
1 Creeu un nou fitxer:
e Obriu el menu Fixer | Nou o premeu Cirl + N.
2 Feuclic al'eina Text i escriviu-hi, per exemple, Audiovisuals.

Per girar el text, heu d'accedir al menu Capes | Transforma i triar el tipus d'accié de
gir que voleu aplicar:

e Volteja (horitzontalment o verticalment)
e Gira 90 graus (horari o antihorari)
e Gira 180 graus

e Girlliure

4 També teniu la possibilitat d'arquejar el text segons una corba; heu d'obrir el menu
Filtres | Distorsions | Distorsiona segons la corba... i modificar la corba al vostre
gust.
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Audioviﬁums

Ombrejar text
1 Enunaimatge nova escriviu un text.

2 La nova capa de text fusioneu-la amb el fons (Capes | Fusiona al capdavall); a
continuacié, dupliqueu la capa (Capes | Duplica la capa) per tal detenir-ne dues
d'iguals, una amb text i l'altra amb ombra. La capa fons I'anomenareu Ombra i la
copia de fons, Text, per a una millor comprensio.

= o]
Fiter Edits Seleccions Visusbtza [metge L [ Jserse sito-80

E'|.~!“||||.|||||2%"|.||:|%

: Audiovisuals : | g 'J'rﬂ_ 2
E : g Opacitat: ———— _|_||100,0 [3
LJ & e L
[ '" ﬂ%'lﬂl‘rﬁra:--» |

Dlelalalelg]

3 Amb la capa Ombra activa, premeu el menu Filtres | Difumina | Difuminacié
gaussiana.

e Ala pagina de dialeg que apareix, activeu lIR, i a I'apartat Radi de difuminacio,
7 pixels (vertical i horitzontal). Per veure I'efecte aplicat, heu de fer invisible la
capa Text.

4 Amb la capa Text activa, obriu el menu Filtres | Mapa | Desplaga (-3) pixels (vertical
i horitzontal). Amb la capa Ombra activa, premeu el menu Filtres | Mapa | Desplaga
3 pixels (vertical i horitzontal). Amb aixd aconseguiu el desplagcament d'ambdues
capes.

5 Amb la capa Text activa, marqueu Transpareéncia al dialeg de les capes i desplaceu
I'Opacitat fins a aconseguir I'efecte d'ombra desitjat.

Audiovisuals

Apliqueu diferents filtres

o Filtres | Soroll | Escampa
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e Filtres | Distorsions | Vent

Possibilitats de retolacié

1 El tractament del text al Gimp ofereix un seguit de possibilitats de retolacié que cal
aprofitar. Amb un text escrit només cal que accediu al menu Funcions | Rétols.
Aqui n’hi ha alguns exemples:

swelioissets  Audiovisuals Audiossuels [ICLUEIEE

Audiovisuals

---------------------- Audiovisuals Amowisul

El Kid Pix

El Kid Pix és un entorn orientat als infants per treballar activitats de disseny grafic i
animacio.
A més de les possibilitats de fer dibuixos lliures, l'alumne/a té al seu abast unes

biblioteques d'imatges per fer els fons dels dibuixos, petits dibuixos per estampar, sons i
pel-licules que pot utilitzar en tot moment en les seves composicions.

En obrir el programa, apareix la pantalla del Taller de pintura, a partir de la qual podeu
accedir a les diferents aplicacions de I'entorn.

L &= ‘Practica C15<P>. Entrar al programa Kid Pix

Procediments que s’han de treballar en aquesta practica:
e Crear usuaris.

e Descriure les icones i eines del Taller de pintura.

e Activar i desactivar els sons de les eines.

e Usar I'eina Ajuda.

1 Executeu el programa Kid Pix:

£y

e Observeu si teniu a l'escriptori aquesta drecera del programa, L. Si és aixi,
feu-hi doble clic per executar el programa.

e També es pot executar a partir del boto Inici o Comencga | Programes i cercar el
programa Kid Pix.

2 A continuacid, apareix la pantalla segient (vegeu la figura 1):
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The Learming r.'nmwny-

At

Figura 1
3 Sino voleu escoltar la musica, podeu prémer la tecla Esc.

4 A continuacio, si és la primera vegada que executeu el programa, heu d'escriure el
vostre nom i prémer el béto Entra (vegeu la figura 2):

Escriu el teu nom agui

Selecciona el teu nom

Figura 2

5 A partir d'ara, el vostre nom apareix
en una llista. Seleccioneu-lo i
premeu el botd Entra.

Obteniu el mateix resultat si feu
doble clic sobre el vostre nom.
Vegeu la figura 3:

Escriu &l teu nom agui

Selecciona el teu nom

Figura 3

6 Una vegada identificats, apareix la pantalla corresponent al Taller de pintura. Vegeu
la figura 4:
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Barra de mends

Les sines de creacid

Aroa o dibuix

Projector Executar

Safata de cada eina de diapasitives inlrna:lonsl

Figura 4

7 Visualitzeu les diferents zones de la pantalla, aixi com les eines de qué disposa el

programa.
Desplegueu els diferents menus.

9 Activeu el mode Menuts:

e Desplegueu el menu Controls i escolliu I'opcié Activa el mode Menuts. Qué hi

observeu?
Les eines de creacio:

e Eines per dibuixar

Dibuixa

Llapis Ceres

Amb les quatre eines de dibuix podeu tragar diferents tipus de
linies. Podeu optar per un tragat lliure, linies rectes, linies
corbes, i dibuixar poligons, figures ovalades o rectangulars.

Guix Retolador

e Eines per pintar

So artistic

Pinzell

Amb les eines per pintar podeu aplicar un munt d’efectes
realistes i surrealistes. Cada eina ofereix dues modalitats.

Esprai
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La galleda permet omplir una determinada area de la creacio
artistica. Hi ha tres tipus de galledes:
Degradat

| 1
Color pla Motiu

Eines de la biblioteca

=

Imatges de
fons

Molts dels elements que dibuixeu queden inserits a la imatge
de fons i en formen part. Quan canvieu la imatge de fons,
aquests elements desapareixen, i la nova imatge de fons
ocupa el seu lloc.

Un adhesiu destaca dins la creacié artistica com un globus
enmig de molta gent. Podeu canviar-li la mida, girar-lo o
desplagar-lo fins a una altra posicid. Els adhesius son imatges
que podeu fusionar a la creacio artistica. No esdevenen part

Adhesius |de la imatge de fons si no és que els fusioneu.
Podeu afegir un so de la biblioteca de sons del Kid Pix,
A importar-lo o enregistrar-lo. Si enregistreu el vostre propi so o
' limporteu, aquest s’afegeix a la carpeta Els meus sons de la
Sons biblioteca de sons.

Animacions

Quan executeu la vostra pagina acabada, les animacions es
mouen com si fossin dibuixos animats. Podeu arrossegar-les
fins a qualsevol lloc de la vostra creaci6 artistica.

Segells

Useu I'eina Segells per estampar animals i altres formes a la
vostra creacio artistica.

Eines d'esborrar

‘N

La Goma grossa esborra tota la imatge, perd no esborra les
textures de paper ni els sons que heu afegit. La Goma petita
esborra alld que toqueu amb el cursor del ratoli i en el seu lloc
deixa un espai en blanc.

Goma Goma grossa
1
_‘ ]; . Z
Goma petita
Desfa la darrera accio que heu fet. Si hi feu clic un altre cop,
es restaura alld que acabeu d’esborrar.
Desfés

Esborra-ho tot

Esborra tota la creacio.
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Manipula

Useu I'eina Manipula per recollir elements i desplagar-los,
retallar-los, copiar-los i enganxar-los.

Ma Tisores

e Altres eines

=

Batedora

La Batedora barreja la vostra creacio artistica de manera
automatica. Podeu barrejar tota la creacié amb la
Megabatedora o Unicament algunes parts amb la

Minibatedora.
Mini-batedora

Mega-batedora

Quan el text és en un quadre de dialeg, podeu fer una revisio
ortografica i també que el text sigui interpretat oralment.

Colors

El seleccionador de color també inclou el Comptagotes.

Grisos Faleta de
colors
Colors de pell
Color
actual
T - Comptagotes

Ajuda

L'eina Ajuda informa de qualsevol opcié que apareix a la
pantalla.

1 Si passeu el punter del ratoli per damunt de les eines, aquest adopta la forma de ma.

#

Feu clic sobre una eina, observeu que apareix en forma d'etiqueta el seu nom [Dibuizz|
i a la part inferior de la pantalla es mostra la safata de I'eina.

2 Les diferents eines tenen un so associat que en qualsevol moment es pot desactivar:

e Desplegueu el menu Controls i escolliu I'opcié Desactiva el sons de les eines.
Per tornar-lo a activar, accediu al menu Controls | Activa el sons de les eines.

Us de I'ajuda

1 En qualsevol moment podeu fer Us de I'ajuda del programa:

e Feuclic a la icona Ajuda; observeu que el cursor del ratoli ha adoptat la forma %
Situeu el punter a sobre de qualsevol icona o zona activa de la pantalla (a les
zones no actives el punter del ratoli perd la forma abans esmentada).

e Per exemple, feu clic a la icona =

d: apareix la finestra de dialeg Ajuda

d'aquesta eina; escolteu la informacid. Si la voleu escoltar novament, feu clic al
boté Repeteix. Per acabar, premeu el botdé Accepta.
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Altres icones del Taller de pintura

Per accedir al Projector de diapositives, feu clic a la icona
que hi ha al Taller de pintura o desplegueu el menu Controls
i escolliu I'opcioé Al projector de diapositives.

. Podeu comengar amb una pagina en blanc o usar la Maquina
i d'idees com si es tractés d’un llibre electronic per pintar.

inserides en una creacio artistica.

l/ Permet executar les animacions, els sons i les pel-licules

Les eines per dibuixar

Amb les eines per dibuixar es poden tragar diferents tipus de linies. Hi ha quatre eines de
dibuix: Llapis, Guix, Ceres i Retolador. Es pot optar per un tragat lliure, linies rectes,
linies corbes, poligons, i figures ovalades o rectangulars.

Procediments que s’han de treballar en aquesta practica:
e Usar I'eina Colors.

e Importar una textura de paper.

e Usar I'eina Desfer i la Goma d'esborrar.

o Desar la creacio i exportar en format JPG.

1 Executeu el programa Kid Pix:

$

e Observeu si teniu a l'escriptori aquesta drecera del programa, EEE. Si és aixi,
feu-hi doble clic per executar el programa.

e També es pot executar a partir del boto Inici o Comencga | Programes i cercar el
programa Kid Pix.

2 Apareix la pantalla del Taller de pintura. Feu un clic sobre I'eina Dibuixa @J Ala
part inferior de la pantalla apareix la safata de I'eina. Vegeu la figura 1:

Guix Retolador Eireads
I h.e-:tlrg e Owval Poligon
== S
@ ﬂt‘ = Il 4 b -1 [ Formes b
Llapis Ceres Gruix Formes lracot Corbes Rectes
Figura 1

3 Escolliu un color, fent clic a I'eina Colors @ i dibuixeu amb les eines de la safata
diferentes formes canviant-ne el gruix.

4 Feu clic a I'eina Llapis, escolliu el gruix —per exemple el gruix mitja— i a continuacio
feu clic sobre la forma Tragat lliure.

5 Situeu el punter del ratoli a la pantalla de treball del Taller de pintura; observeu que

el punter del ratoli adopta la forma de llapis @ Mantenint premut el boté esquerre
del ratoli, dibuixeu tracos.

Les textures de paper
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LM ‘Es pot canviar la textura del fons de la creacié artistica. Si després es dibuixa a sobre
amb Ceres, Retolador o Guix, es forma una imatge damunt la textura.

1

Importeu una textura de paper:
e Desplegueu el menu Agrega i escolliu I'opcié Importar una textura de paper.

e Apareix la safata de textures. Vegeu la figura 2:

Figura 2

Cliqueu sobre una textura.

Feu clic a l'eina Guix i a continuacié al gruix gran. Per ultim, feu clic a la forma
Rectes i dibuixeu una recta vertical. Ara el punter del ratoli adopta la forma 59

e Si en qualsevol moment no us agrada el que acabeu de fer, feu clic a I'eina

Desfés @ (desfa I'iltima accid). Si torneu a fer-hi clic, apareix de nou. Aquest
procediment també es pot portar a terme des del menu Edicié | Desfés Dibuix o
amb Citrl + Z.

Feu clic a I'eina Ceres i observeu com el punter adopta la forma '9. Canvieu de
gruix i dibuixeu una corba.

e Per dibuixar una corba, feu clic a la forma Corba i manteniu premut el boté del
ratoli mentre traceu una linia. Deixeu anar el botd del ratoli i corbeu la linia tant
com vulgueu. Per acabar, premeu el bot6 esquerre.

Dibuixeu formes buides i plenes amb I'eina Retolador:

e Feu clic a I'eina Retolador; el punter adopta la forma ﬁ Canvieu de gruix, feu
clic a la forma Rectangle i dibuixeu-ne un. Amb aquesta forma podeu dibuixar un
quadrat perfecte si manteniu premuda la tecla de majiscules al mateix temps
que dibuixeu amb la forma Rectangle.

Amb la mateixa eina, dibuixeu les figures seglents:

e Una figura ovalada buida. Si voleu dibuixar una cercle, heu de prémer la tecla de
majuscules al mateix temps que dibuixeu amb aquesta forma.

e Un triangle ple:

o Per dibuixar un poligon, feu clic a la forma Poligon ple. Traceu els costats,
feu un clic quan vulgueu acabar cada costat, i finalment feu clic al punt
d’inici.

e Podeu fer el mateix amb la forma Poligon buit.

Les gomes d'esborrar

Si voleu fer algun retoc a la creaci6 artistica que acabeu de fer, utilitzeu la Goma petita,
una eina que esborra alld que toqueu amb el punter del ratoli i en el seu lloc deixa un
espai en blanc.

1

Feu clic a I'eina Goma d'esborrar ; a la part inferior de la pantalla apareix la
safata de I'eina. Vegeu la figura 3:
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Formes

Goma petita Mides
Figura 3
2 Activeu la Goma petita i escolliu una mida i una forma. Observeu que en portar el

punter a l'area de treball, adopta la forma de I'eina @ . Esborreu-ho si és el cas.

Desar la creacidé

1 Una vegada heu acabat, desplegueu el menu Fitxer i escolliu I'opcio Desa o bé
premeu Ctrl + S.

2 Apareix la finestra de dialeg Anomena i desa el dibuix; a I'apartat Nom escriviu el
nom, per exemple Dibuix. Vegeu la figura 4:

Anomena i desa el dibuix 3 |
Dess & |~ Les meves matges j = 2] ﬂ ExQ-
_iLes meves projecoons de diaposithes & radeins.kpx
I3 srimacions.kpx ¥ radal ko
LB racioioe 1 poe (& punta.bpx
L aceinz ko I teatre.kox
i}lﬂﬂﬁixlt‘;’)x
I i o
1 | i
- B
Tipus: | Fitwsrs de! Kid Pox ( kpx) =] Cancelia |

Figura 4

3 El programa afegeix I'extensio kpx. Aquests fitxers solament es poden visualitzar
amb el programa Kid Pix.

4 Sivoleu que la creacio es pugui visualitzar amb un altre programa de dibuix o bé es
pugui inserir en una pagina web, cal que ho exporteu en un altre format, per exemple
el JPG. Per fer-ho:

e Accediu al menu Fitxer | Exporta; de la finestra que apareix, desplegueu el
formulari de I'apartat Tipus i escolliu JPEG Picture (*.JPG). Poseu-hi un nom i
premeu el boté Desa. Vegeu la figura 5:

Exporta el dibuix com a i |
Diesa & |._, Les meves imaiges j « ] o E3-

_iLes meves projectons de diaposithes

Nam: | I Diesa I
Tipus: |JPEG Picture (- JPG) =]  Cancala

DU T Dimbsane 7 DL

Figura 5
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Les eines per pintar

Amb les eines per pintar es poden aplicar diferents efectes realistes i surrealistes a la
creacio artistica. Es pot escollir entre el Pinzell, el So artistic i 'Esprai. Cada eina
ofereix dues modalitats.

Altres procediments que s’han de treballar en aquesta practica:

1
2

3

4

5

6

Usar I'eina Desfés.

| K
Usar I'opci6 Text ABC L4 _| de I'eina Pinzell.

Usar I'opcioé Editor de I'eina Text ABC del menu Eines.
Desar una creacio artistica.

Crear una nova creacio.

Exportar en format Stand Alone Page (*.EXE) i JPG.
Usar I'eina Maquina d'idees.

Usar I'eina Galleda.

Imprimir un retallable.

Executeu el programa Kid Pix.

Una vegada us heu identificat (usuari/aria), apareix el Taller de pintura. Feu un clic

sobre I'eina Pinta & A la part inferior de la pantalla, apareix la safata de I'eina. En
el cas que no estigui activada I'eina Pinzell, feu-hi clic a sobre. Vegeu la figura 1:

Eines Rea_ lista ?pciﬁ activada

Safata anterior
Mumero de safata
Safata posterior

Pinzell Gruix Tocat de l'ala Opcions de pintura

Figura 1
Escolliu una mida del pinzell (Gruix), el mode Realista i una opcio de pintura.

e Sivoleu canviar de color, feu clic a I'eina Colors. Arrossegueu el punter del ratoli
a l'area de dibuix i observeu que adopta la forma de I'eina. Pinteu mantenint
premut el botd esquerre al mateix temps que desplaceu el ratoli. Us adonareu
que el pinzell en mode Realista pinta com un pinzell real.

Canvieu de color, gruix, opcio de pintura i seguiu pintant. Podeu passar a la safata
posterior o anterior fent clic a les fletxes (vegeu la figura 1).

Feu clic al mode Tocat de Iala |25 (crea efectes magics). Escolliu un color, un gruix
i una opcio de pintura, i a continuacio, pinteu.

e Si en qualsevol moment no us agrada el que acabeu de fer, cliqueu a I'eina

Desfés @ (desfa I'tltima accid). Si torneu a fer-hi clic, apareix de nou. Aquest
procediment també es pot portar a terme des del menu Edicio | Desfés Dibuix o
amb Cirl + Z.

Obriu la safata 04 mitjangant les fletxes (vegeu la figura 1). Feu clic a l'opcié de
| K
pintura L4_| Text ABC i desplaceu el punter del ratoli a I'area de dibuix. Mantenint
premut el boté esquerre del ratoli, pinteu. Observeu que esteu pintant lletres. Amb
aquesta opcio, les lletres esdevenen part de la imatge de fons. Un cop afegides a la
creacio artistica, no podeu canviar-les. Podeu personalitzar aquesta opcio:
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e Desplegueu el menu Eines i escolliu I'opcié Editor de I'eina Text ABC. Apareix
una finestra de dialeg; escriviu-hi, per exemple, “Benvinguts al Kid Pix” i
posteriorment feu clic al boté Accepta. Vegeu la figura 2:

Alfabet

Insereix lletres

Benvinguts al Kid Pix

Figura 2

e Torneu a pintar amb la mateixa opcid. Observeu que esteu pintant el text escrit
abans.

7 Deseu la creacio:

e Menu Fitxer | Desao Cirl + S
El so artistic

1 Creeu un nou dibuix (nova creacio):
e Menu Fitxer | Nou
2 Feuclic a I'eina So artistic.Apareix la safata:

Eines Desplaga amb el ratoli

v ¥ B " ¥
So artistic Gruix Mans lliures  Opcions de pintura

Figura 3

3 Si l'ordinador disposa d’'un microfon, podeu incloure so artistic, veus, cancgons... El

mode © Desplaga amb el ratoli permet fer el trag amb el ratoli. El mode @& Mans
lliures permet fer el trag amb el so.

4 Fer acabar, exporteu la creacid en un fitxer Stand Alone Page (*.EXE) des del menu
Fixer | Exporta.

e Agquest fixer és un executable, per tant, per visualitzar-ne el contingut no cal tenir
instal-lat cap programa de dibuix.

Els esprais

1 Feu una nova creacio.

2 Cliqueu a l'eina Esprai; apareix la safata:
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Formes en 3D Opcions de pintura

" Ll
Esprai  Pinzells animats

Figura 4

3 Amb el mode Formes en 3D podeu dibuixar globus tridimensionals, llaminadures,
formes o animalons. Amb els Pinzells animats podeu dibuixar globus, bombolles i
criatures que ballen, volen, salten o es mouen amb gran rapidesa.

4  Utilitzeu el dos modes i pinteu amb diferents opcions de pintura.

Exporteu la creacio en format JPG des del menu Fitxer | Exporta.
L'eina Galleda

Les galledes permeten omplir una determinada area de la creacio artistica. Sén els
caracters de farciment. Hi ha tres tipus de galledes: la galleda de Color pla omple I'area
indicada amb un unic color; la de Degradat 'omple amb diversos colors, i la de Motiu,
amb una pauta multicolor.

1 Feu un clic sobre I'eina Maquina d'idees @

2 De la finestra de dialeg Maquina d'idees, cerqueu el fitxer Nina.kpx, que és a la
carpeta Manualitats | Nines de paper. Per poder visualitzar la imatge, abans d'obrir-
la, activeu Vista prévia. Tot seguit, feu clic al botd Obre.

Acolorir aquest retallable i imprimir-lo

1 Feu clic a I'eina Galleda. Apareix la safata (vegeu figura 5):

Color pla Maotiu Opcions de pintura

Figura 5

2 Per mitja de les diferents galledes i opcions de pintura, acoloriu el retallable, tenint en
compte el seglent:

e La galleda de Color pla usa el color actual que hi ha al seleccionador de color.

e La galleda de Degradat no usa el color actual que hi ha al seleccionador de
color. Quan ompliu un espai amb aquesta galleda, podeu mantenir el botd
esquerre del ratoli premut damunt la creacid artistica mentre apareix la
combinacié. A continuacio, i sense deixar anar el botd, moveu el punter del ratoli
perqué canvii els colors barrejats dintre de I'area que voleu omplir.

e La galleda de Motiu no usa el color actual que hi ha al seleccionador de color.
Podeu triar una pauta multicolor .

3 Una vegada acolorit, imprimiu-lo:

e Desplegeu el menu Fitxer i escolliu I'opcid Imprimeix. Escolliu un mode
d'impressio.
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Procediments que s’han de treballar en aquesta practica:

Entrar al projector de diapositives.

Coneixer I'Ajuda del Projector de diapositives.
Crear una nova presentacio.

Personalitzar la projeccio de diapositives:

= Efectes de transicio

= Configuracio de l'interval

Desar la projeccio.

Imprimir la projeccio de diapositives

Entrar al Projector de diapositives

1
2

Executeu el programa Kid Pix.

Una vegada dins el programa, apareix la pantalla que s'anomena Taller de pintura.

Feu clic a la icona Al projector de diapositives @ situada a la part inferior dreta
de la pantalla. També es pot fer el mateix procediment des del menu Controls | Al
projector de diapositives.

Apareix la mateixa pantalla que a la figura 1, sense les etiquetes de cada eina:

cada icona.

L'Ajuda del Projector de diapositives
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1 En qualsevol moment podeu fer Us de I'ajuda del programa:

e Feuclic alaicona Ajuda i observeu que el cursor del ratoli ha adoptat la forma %
Situeu el cursor a sobre de qualsevol icona o zona activa de la pantalla (a les
zones no actives el cursor del ratoli perd la forma abans esmentada).

)

e Per exemple, feu clic a la icona @: apareix la finestra de dialeg Ajuda
d'aquesta eina; escolteu la informacid. Si la voleu escoltar novament, feu clic al
boté Repeteix. Per acabar, premeu el boté Accepta. Vegeu la figura 2:

e wam—

Figura 2

2 Proveu-ho amb altres eines i zones d'aquesta pantalla.
Crear una nova presentacio

1 Cada casella (diapositiva) del Projector de diapositives pot
contenir una creacio artistica (imatge) creada préviament al
Taller de pintura o bé importada des d'aquest i desada amb .
format Kid Pix; per tant, sén fitxers amb extensié kpx

X ; K . Diapositiva
(solament es poden visualitzar amb les aplicacions del
programa Kid Pix Taller de pintura i Projector de
diapositives). :
Botd Insereix
2 Observeu que per defecte la casella activa és la primera (té Figura 3

un contorn de color vemell). Vegeu la figura 3:

3 Inseriu imatges (en aquesta practica utilitzareu les imatges de la Maquina d'idees):

e Feu clic al boto | de la primera diapositiva. Apareix la finestra de dialeg
Carrega el dibuix; cerqueu la carpeta Maquina d'idees | Ciéncia i natura |
Animals i escolliu el fitxer Aranya.kpx. Ja teniu la primera imatge a la primera
diapositiva.

e Inseriu dues o tres imatges més seguint el procediment explicat abans.
4 Una vegada inserides les imatges, podeu visualitzar la presentacio de les

diapositives prement el bot6 Comenga . Observeu que cada diapositva va
passant en un temps determinat (en aquest cas, 7 segons) i que no conté cap efecte
de transicid ni cap so associat. Si desitgeu aturar la presentacié abans que acabi,
premeu la tecla Esc.
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5 Podria ser que vulguéssiu canviar l'ordre de les diapositives; per tant, cal desplagar-
les:

e Situeu el punter del ratoli sobre la diapostiva que voleu desplagar i, mantenint
premut el boté esquerre del ratoli, desplaceu-la al lloc que us interessi.

6 Per esborrar una diapositiva, desplaceu-la fins a la Paperera o bé seleccioneu-la i
premeu la tecla Supr.

Personalitzacio de la projeccid de diapositives

1 Quan esta activada una diapositiva, a la part superior central s’informa del nom de la
imatge inserida. Feu clic a la segona diapositiva i observeu a la part central que el
nom és un altre.

2 Ladiapositiva a la qual es vol aplicar canvis ha d’estar activada (t¢ com a contorn un
rectangle de color vermell). En principi, teniu activada la primera diapositiva. Si voleu

personalitzar. Vegeu la figura 4:

Efectes
de transicio

Configuracié  Opcions
de l'interval d'audio

Figura 4
Efectes de transicié

Canvieu, d'aquesta presentacio, els efectes de transicio:

3 Feuclic al bot6 ’ i escolliu un efecte de transicié visual. La llista de la part inferior
mostra el so per a cada efecte visual. Podeu configurar-lo com a la figura 5. Feu clic
al boté Vista preliminar per veure com queda i, per ultim, premeu el boté Accepta.

aSelecciona transicio | SO

Transicio Relioige

Figura 5
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Configuracio de l'interval

4 Feu clic al bots |75 | per defecte, el programa assigna un interval de temps
de 7 segons; ara bé, podeu canviar la configuracio de l'interval en cada una de les
diapositives que conté la presentacié (vegeu la figura 6).

e Si activeu Temps, escriviu quants segons voleu que duri I'interval entre aquesta
diapositiva i la seglent. Aquesta opcié ha d'estar activada si es vol exportar en
format de pel-licula per tal de visualitzar-la amb el QuickTime.

e Activeu Clica amb el ratoli per indicar al Projector de diapositives que esperi
fins que feu clic al ratoli abans de mostrar la diapositiva seglient.

e Activeu Teclat per indicar al projector que esperi fins que premeu qualsevol tecla
(excepte la tecla Esc) abans de mostrar la diapositiva seguent.

e Activeu Després de llegir el text per indicar al projector que llegeixi tot el text
que conté la diapositiva i que després mostri la diapositiva seglient.

Figura 6

5 Per finalitzar, feu clic al boté Accepta.

6 Per poder visualitzar els canvis que heu fet, cliqueu al botd I/

Desar la projeccié

1 Desplegueu el menu Fitxer i escolliu I'opcid6 Desa o premeu Citrl + S; apareix la
finestra de dialeg d'aquest procediment. Per defecte, el Kid Pix desa les projeccions
a la carpeta Les meves projeccions de diapositives. Aquesta carpeta esta lligada
al nom d'usuari/aria. En aquest cas, cerqueu la carpeta tic\blocc, canvieu el nom i
feu clic al bot6 Desa. Vegeu la figura 7:

x
Desa a | bloce L] & [ eF E-

E:r-"rnjrc':n' de diapostives1.kpp

Hoen: |=rasen:a:-:'- kop

Tipus |PII:I.E"1|:\5| dal Kid Pix [~ kpp) ﬂ Cancelfa

Figura 7
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Impressié de la projeccié de diapositives

Es pot imprimir cada una de les creacions artistiques que conté la projeccio per separat,
o imprimir diverses versions petites de les creacions artistiques en un sol full.

1 Desplegueu el menu Fitxer i escolliu I'opcié Imprimeix. Apareix la finestra de dialeg
Imprimeix la projeccié de diapositives. Vegeu la figura 8:

Impramex a projecckd de diapositives H

Made dimpresad Yisha pievia

=1 diapogitiva par pagina

™ Recul de creacion:
* 2 dwapogsitves: per pagna
" Pastal / Fulleld

* 4 diapasilives pes pigns

" Chmic ;
* & diapasitives per paging Digposiives
T Miniatura i de s cieacié [
* 24 disposkrees per pagina
) . Firial da |2 cleacd
Onertacx
& Haiit: Podeu slegil nomes tanles
- chaacions artfzigues com

capiguen o ful de paper,
Opciars Aczepla | Cancel la |

Figura 8

2 Escolliu un mode d'impressié i tot seguit premeu el boté Accepta.

3 Per ultim, tanqueu el programa.

La camera de fotografia digital Sony Mavika 75

En pocs anys, les cameres de fotografia digital han
evolucionat molt. Volem donar a coneéixer la
camera de fotografia digital com a font d'imatges
digitals i les seves aplicacions.

1 Carregueu la bateria fent servir el carregador inclos:
e Connecteu el fil d'alimentacio.
e Inseriu la bateria en el sentit de la fletxa cap a baix fins a fer “clic”.
e Per extreure-la,cal lliscar-la cap a dalt.

e El temps de carrega pot variar amb el model de bateria. Normalment oscil-la
entre una hora i mitja i dues hores.

2 Collloqueu la bateria a la camera:

e 1. A la part inferior de la camera cal obrir el compartiment inferior, movent la
fletxa inferior en el sentit del grafic i abaixant la tapa.

e 2. Inseriu la bateria dins el compartiment.

e 3. Apugeu la tapa i assegureu-vos que esta tancada (s’ha de sentir un “clic”).
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e Per treure la bateria cal operar a la inversa i vigilar que no caigui al terra:

@F I'endoll
U
g

Llum CHARGE taronja
Bateria

i
2 !

Carregador

1 Per comencar a enregistrar, necessiteu un disquet de 3,5 polzades (1,44 Mb).

7.8 1 BRIGHT +/- ( brillantor de
r la pantalla de visualitzacié )

Tecla DISPLAY
2 Feu les seglients accions per poder enregistrar les imatges:
e 1. Traieu la tapa de I'objectiu.

e 2. Moveu el comandament Power per connectar |'alimentacié de la camera.

3. Poseu Play/Camera a la camera. Per la pantalla del visor electronic apareixen
les imatges del que s'esta captant.

e 4. Per posar el disquet dins la camera, moveu OPEN al mateix sentit de la fletxa i
obriu el compartiment dels disquets. La pantalla es torna blava.

e 5. Inseriu el disquet a la posicio del grafic fins que sentiu un “clic” (igual que a
'ordinador). Abans d'inserir-lo, etiqueteu-lo i mireu que no estigui protegit
d'escriptura.

e 6. Tanqueu el compartiment del disquet i mireu per la pantalla del visor
electronic.
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r— Qualitat d'imatges

@ SIDFR | Capacitat restant del disquet

| Imatges enregistrades

—EV | *EV
MENU| [ & 120min
C Indicador de zoom

e 7. Premeu el boté disparador fins a la meitat del recorregut. Aixi es faran els
ajustaments de manera automatica.

e 8. Premeu a fons el disparador. La imatge s'enregistra al disquet. La llumeta
ACCESS fa pampallugues, l'indicador de capacitat restant del disquet dona
voltes i apareix a la pantalla la paraula RECORDING.

1 Des de la pantalla de la camera:

3—-
2 —+
4

e 1. Connecteu la camera amb Power.

e 2. Obriu la tapa del disquet amb Open.
e 3. Inseriu el disquet i tanqueu la tapa.
e 4 Poseu la camera a Play.

e 5. Seleccioneu les fletxes amb el comandament de control i feu-hi clic.

[7 Namero d'imatge

STOFR |

— Imatges al disquet

Nom de I"arxiu

— Data de la imatge

Tecles /=i

e Per reproduir simultaniament 6 imatges enregistrades per pantalla, seleccioneu
INDEX amb el comandament de control i després feu-hi clic.
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STOFR|
1111 L
MVC-0118 1997 7 4 MVC-011S
™ - 12:30PM ElErEs 12:30PM
MENU INDEX '120min_ MENU 11/11 120min N

2 Des del Gimp:
e Obriu el programa Gimp.
e Introduiu el disquet de les imatges a la unitat de disc.
e Accediu al menu Fitxer | Obre o premeu Ctrl + O.

e Visualitzeu les diferents fotografies.

El FotoAngelo

El programa FotoAngelo permet crear presentacions a partir d'imatges ja creades.

1 Executeu el programa FotoAngelo:

e Feu doble clic sobre la icona de I'escriptori.
e Accediu a Inici | Programes | ACD Systems | FotoAngelo.

2 Per sortir, podeu fer-ho de qualsevol de les maneres habituals de I'entorn:
e Seleccionant I'opcio del menu Archivo | Salir.

e Amb la combinacié de tecles Alt + F4.

e Tancant la finestra amb el botd .

e Fentclic, amb el boté equerre del ratoli, sobre el botd Cerrar.

. . 5% 5in kilulu - Fololngalo
e Fent doble clic sobre la icona de la barra blava superior .

1 Obriu el programa FotoAngelo.

2 Visualitzeu els diferents components de la pantalla.
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6

1

5in titulo - FotoAmgelo Irrforma dal nom ol fitxer

Archivn  Configueacion de provedo Avuda Barra de menus
Seleocion de imdgeres
C:hliciblocchlotoangeln'| Carpeta dimatges Seleccionar anchiva de onigan |
Selacciona lkta da mdgenes Constui [ista da mégenes - -

Agregar imdgenc: sehescionadas |

Quisr mégen=s sel=ccionadas !

Quitss todss las imdgensas |

Mostra ol nom de les imatges Mostra el nom de les imatges

de la carpeta seleccionada Agiega una dispositiva de Hula | incloses an la presenfacic

Sefecoona leda | Despeja loda | Visualza magen.., Picpiedades de pagna | Ordenar imageres..,
Opciones de salida

* Creeruna Fiesertaciin de depasineas Fropedades de | Presenkscdn de dipasitneas... |

Pravigualitacid
1™ Crear un Prosachor de pantalla { ! ] _J-"n'v I presentacic
Paormad croar [a preserfacid de diaopositives e—
o protector de pantalla —| Cregar jl Prpvisualizar I Cema |

Podeu obtenir més informacioé de les accions que fan els diferents botons a partir de
I'Ajuda sensible:

e Feu clic sobre la icona [Z] situada a la parta superior dreta de la pantalla.
Observeu que el punter del ratoli ha canviat la forma 2.

o Desplaceu el punter del ratoli fins al botd6 Seleccionar archivo de origen, i
premeu el boté esquerre. Apareix una finestra amb informacié.

Feu el mateix amb altres botons per obtenir ajuda.

Comproveu els resultats que s'obtenen quan cliqueu amb el boté dret del ratoli sobre
qualsevol boté.

Sortiu del programa.

Executeu el programa FotoAngelo:

e Feu doble clic sobre la icona de I'escriptori, o bé accediu a Inici | Programes
| ACD Systems | FotoAngelo.

Feu clic sobre el boté Seleccionar archivo de origen. Cerqueu la carpeta tic\blocc\
fotoangelo\paisatge.

Situeu el cursor del ratoli sobre el nom d'una imatge, de I'apartat Seleccionar lista
de imagenes, i feu-hi clic amb el boté esquerre; a la part central es visualitza la
imatge. Si voleu veure I'aspecte real de la imatge, feu clic sobre el bot6é Visualizar
imagen.

A continuacio, seleccioneu totes les imatges:

e Feu clic sobre el boté Seleccionar todo; observeu com totes les imatges queden
seleccionades.

A continuacio, feu clic al botd6 Agregar imagenes seleccionadas. Observeu com a
la part dreta, a I'apartat Construir lista de imagenes, apareixen totes les imatges
(vegeu la figura 1):

122

Tecnologies de la Informacié i la Comunicacio



10
11

12

( C. Coneixements d’un editor grafic )

5 sin titulo - FotaAngelo [
Archive  Configuraciin de prosecto  Ayuda
Sebeccidn de imdgenes
Il: Wi Blocchiobasrgelo' paisalgs | Selscoiona sichrg de angen |
Seleccionar isla d= imdgensy Conatn sts de imégenes
Hombre | [Mombredeachiva
Agrega imdgenes seleccionadas | | C:Michbiocchintoangelchpaisalgehimatoe] b
wralge? 1pg St e = et i e e “hicbiocchivtioangelpsisslgeimatoe 2 p
wralged pg Ounar imagerwss: seisconnadat | “hichblocc\oloangel\paisalgeiimatge L p
imalged ipg =6 “hiocctintoangekpaisalgetimatged. p
malgeSing Clutan Todas las magere: | hicbiocc\oloangek paisalgetimatoeS. o
imalpetijpg e e T | | Cichbloce\oloargelepasalgetimalget. p
o ;‘ »
Seecoonaitoda| Despes tody | Visuakaar magen, = Propisdais di pigea | Drdenar imdganes
Opeciorsst do sabda
i Cres una Presentacidn de diapositivas Propiedade: de la Presentacidn de daposilivas. |

™ ICreeait un Protecion de panlala |

Crea Prervisualiza | | Comar I

Figura 1
Afegiu més imatges a la presentacio:

e Torneu a fer clic al boté Seleccionar archivo de origen i cerqueu la carpeta
tic\blocc\ fotoangelo\animals.

e Repetiu els punts 3,4 i 5.

Us aconsellem que aneu desant les configuracions del projecte abans de crear el
fitxer executable. El programa FotoAngelo desa aquestes configuracions en un fitxer
amb extensio fap. Per fer-ho:

e Accediu al menu Archivo | Guardar Proyecto.
e Cerqueu la carpeta tic\blocc\ fotoangelo i poseu-hi un nom (p. ex.: C28).

Abans de crear la presentacid, feu clic al boté Previsualizar per visualitzar com
queda. Per poder-la aturar, cal prémer la tecla Esc.

Creeu la presentacid, o sigui, un fitxer amb extensié exe, que es pot executar sense
tenir instal-lat el programa FotoAngelo.

Feu clic sobre el bot6 Crear.

Deseu la presentacié a la carpeta tic\blocc\fotoangelo. Poseu-hi un nom, per
exemple, C28.

Apareix una imatge com aquesta (vegeu la figura 2):

Construyendo, ..

Frogieso d= conshecoin

ENNENNNENENENEI
jCaredia cain bnakesds con &alg!

Figura 2
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13 Per acabar, feu clic al boté Aceptar i sortiu del programa. Si us demana desar el

projecte, digueu-li que Si.

iGuardar el proyecto actual? g]

iDesea guardar el provecto actual?

S Mo Cancelar |

Windows

1  Obriu I'Explorador del Windows.

2 Cerqueu la carpeta tic\blocc\fotoangelo.

3 Feu doble clic sobre el fitxer projecte1.exe.

4 Aquesta presentacio té una configuracié automatica; les diapositives apareixen en un

interval de temps, aproximadament 5 segons. Ara bé, podeu controlar-ne la
reproduccio utilitzant el teclat o bé el ratoli:

o Diapositiva seguent: cal prémer la tecla d'espai o Av Pag o bé clicar amb el bot6
esquerre del ratoli.

e Diapositiva anterior: cal prémer la tecla Re Pag o bé clicar amb el botd dret del

ratoli.
5 Per sortir de la presentacio:
e Premeu la tecla Esc.
L’ACDSee

L'explorador de 'ACDSee és un component que disposa de diversos taulers i que ajuda
a administrar i accedir als arxius d'imatge.

L'explorador de 'ACDSee és un component que disposa de diversos taulers i que ajuda
a administrar i accedir als arxius multimédia. L'explorador és una finestra que, de manera
predeterminada, s'obre quan s'inicia per primera vegada 'ACDSee. Entre algunes de les
caracteristiques de la interficie d'usuari de I'explorador hi ha:

= Les miniatures i una vista prévia del fitxer per reconeixer rapidament les imatges.

o Diverses pestanyes que mostren diferents taulers i que permeten un accés rapid
a les eines d'administracio de fitxers i d’'informacio dels arxius.

o Dues barres d'eines:
-La barra d'eines principal
-La barra d'activitats
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=185 Rarrg
E!Iarra Fechivo Cdbar e Hermamenkss  Ayuds | . d Eines
s @ OPODRFOE B @S oo
O ACHVItalS  sdou Gestions | Edis Toprmi Crewr Comparte Exbas |mmm Infouh Bads  [—————
—F B - - Pk v LER K :
Barra de | D vecsdstone  [#bmcw | | O dcwos |55 var | ] Prossedades | @ acoireucs | | D3M13
[Explorador | B S | Bl | @rwsnss | || | @rwe - tFodor - g - ¢ »||deines dela
|| G carpata CCIG L ET— =] || lista d'arxius
¥ g M oot o . 5 . 4
T %;ﬁ;ﬂﬂﬂl.—l'}ub’.l
3 =0 D kel (5]

Llista
d' arxius

Tauler de vista
prévia
—

b

=3 Barra d'estat
[Tatal 16 archivos (7,0 M8) 291072000 1404 | —

1 Per accedir a I'explorador de 'ACDSee:
e Seleccioneu Inici | Programes | ACD systems | ACDSee 4.0.2 També, si hi és,
podeu accedir-hi activant la drecera corresponent de I'escriptori =1,

e En el cas que aparegui la finestra de Sugerencia del dia, tanqueu-la prement el
botd Aceptar (podeu desactivar la casella Mostrar sugerencias al inicio perque
les properes vegades no hi aparegui).

e Premeu la pestanya Carpetas de la barra de I'explorador (Panel de
navegacion) si no és la pestanya activa.

e L'aspecte que té el Panel de navegaciéon és molt semblant al de I'Explorador
del Windows. Visualitzeu-hi I'estructura en arbre de l'ordinador. A la dreta,
activant la pestanya Archivos, obtindreu, en forma de miniatures, el contingut de
I'element assenyalat.

e Localitzeu la carpeta tic\blocc i senyaleu-la amb el ratoli. Observeu, a la banda

de la dreta, que hi ha les miniatures de les imatges contingudes en aquesta
carpeta.

2 Fent clic amb el boté dret del ratoli sobre la miniatura d'una imatge, s'obté un menu
de context amb totes les accions que s'han de dur a terme relacionades amb la
imatge seleccionada.
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@i Yer
Ay da imagen ’
ao Vista prelmina
=
(%] Agragar a Favoitos. ..

T2, Piesentacion de diaposivas

Aty Iengaiene..,
Page! Iapiz b

=5 Carneetin,.
A Shel
Editar Shell

B Conar

Ly Copiar
Copiat imagen

5 Copisra.

E‘I gves a...

#% Eliminiar

E‘I Cambes nombie
Dazcntar,..

(] Propiedades .

e L'opcié Ver mostra la imatge seleccionada a l'interior d'una finestra.
o L'opcié Editar activa el FotoCanvas i permet I'edicio de la imatge.

e Convertir permet la conversi¢ del format de la imatge al que es desitgi i que es
pot escollir d'entre les diferents possibilitats que ofereix la finestra de conversio.

e Les opcions Copiar, Eliminar i Mover fan precisament aixd: es copia la imatge
triada en una altra carpeta o en un disquet, s’esborra la imatge triada o0 es mou a
un altra carpeta

e L'opcié Propiedades és una opcié molt important, perqué ofereix (a la pestanya
Archivo) les caracteristiques referents a les propietats de I'arxiu d'imatge i als
atributs de la imatge.

4T

Yo
 Piopiedades del archivo 1 Atibutos de la imagen
Tipa de ACDS e GIF Image || Feamabo: GIF da CampuSese
archivo |
Ubicacitey ~ MMalges ¢ | Ancha: A48
Tamzfio: E L fAikura; w7
Crsade: 0 A0 020 || Coloes: 8
Modiicade:  [M/05/03 0:20 Péginas: !
Aecssa  (B/DS/A03 D020 Tamafe de UBKE

archiva:

Urcompresiad siza; 134 3 KB
Arbuor: [ Sélolecina T Oeulo fios do "
comprasin

3 Compareu la informacié que hi ha al peu de cada una de les miniatures amb la
informacié sobre els atributs de la imatge que obteniu amb I'opcié Propiedades |
Archivo abans esmentada.

4 Per acabar la practica, tanqueu 'ACDSee amb Archivo | Salir.
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La finestra del visualitzador de 'ACDSee desplega les imatges, una cada vegada, en la
seva maxima resolucié al mateix temps que permet I'accés a la majoria de les funcions
disponibles en la modalitat Explorador. Entre les seves caracteristiques inclou:
= Dos tipus de presentacions que es poden seleccionar:
-Presentacié basica de diapositives
-Presentacio de diapositives
= Funcions d'administracié d'arxius (esborrar, nomenar, convertir, etc.)
= Eines per a I'ajustament d'imatges (rotacid, redimensionament, exposicio)

e bl D001 - ALEeo vl

Barmra deines e e e

— 5&5@--!%@1--& o J8s B

drea de
desplegament

Barra
d'estat
—

T T

1 Accediu a I'explorador de 'ACDSee:

e Seleccioneu Inici | Programes | ACD systems | ACDSee 4.0.2 També, si hi és,

podeu accedir-hi activant la drecera corresponent de I'escriptori .

e Premeu la pestanya Carpetas de la barra de I'explorador (Panel de
navegacion) si no és la pestanya activa.

e Localitzeu la carpeta tic\blocc i senyaleu-la amb el ratoli. Observeu, a la banda
de la dreta, que hi ha les miniatures de les imatges contingudes en aquesta
carpeta.

2 Feu doble clic, amb el botd esquerre del ratoli, sobre la primera miniatura per activar
la finestra del visualitzador de I'ACDSee. Podeu aconseguir el mateix resultat si
seleccioneu la miniatura, fent clic amb el ratoli, i tot seguit premeu RETORN. L'opcio
Ver del menu de context que obtindrieu amb el boté dret del ratoli us donaria el
mateix resultat.

Ia@Eﬂ
Agpdio da imagen g

o Vizta prelimina

=

[(#1 Agragar a Favontos...

3 Feu servir I'eina (Siguiente) per visualitzar, una a una, la resta d'imatges

contingudes a la carpeta tic\blocc. L'eina (Anterior) permet retrocedir a una
imatge anterior a la que esteu visualitzant.

4  Ultilitzeu les diferents eines d'apropament i comproveu-ne la funcio:
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) kAIejar: redueix la grandaria de la imatge actual.
o kAcercar: augmenta la grandaria de la imatge actual.

. k Zoom: permet escollir d'entre un menu d'opcions:

o Tamafo normal (O Tamafio nomal |
o Ajustar ancho @), Ajustar jmagen
o Ajustar altura « ﬁf"ﬂamm
3 Austar altura
o Bloquear @, Bloguesr
o Zoom a... o e
o L'opci6 Zoom a permet Configuracitn niveles de zoom

establir les  condicions
d'ajustament de la imatge |,
en l'opcio Especificar, el
nivell de zoom.

™ Ajustar shuis

* Especificar:  |[IE 'I % Acepla

[~ Blgquear an este rival da 200m

ik

5 Retrocediu amb fins a la primera de les imatges.

6 Feu servir I'eina % (Presentacion de diapositivas) per obtenir una visualitzacio
de totes les imatges com si es tractés d'una sessié de diapositives. Si no s'indica una
altra opcio, linterval entre diapositiva i diapositiva és de 5.000 mil-lisegons
(5 segons). En qualsevol moment, podeu aturar la presentacié fent clic a I'eina
Presentacidon de diapositivas.

7 Premeu l'eina @ (Examinar) per tornar a la finestra de I'Explorador de
I'ACDSee.

8 Tanqueu I'Explorador de I'ACDSee amb Archivo | Salir.

: &= 'Practica C34. Conversi6 de format amb I’ACDSee

L'ACDSee permet fer una conversié de formats d'imatge entre alguns que siguin
reconeguts. La conversio pot fer-se des del Visualitzador o des de I'Explorador. També
és possible fer la conversié de més d'una imatge a la vegada si s'utilitza I'Explorardor.

Per a la conversio d'una o més imatges des de I'Explorador cal fer el seglient:
e Seleccionar la imatge o les imatges que s'han de convertir.
o  Obrir Herramientas | Convertir formato (o prémer Cirl + F). També s'aconsegueix

el mateix fent Us de I'eina ﬁEditar i, tot seguit, I'eina =¥ Convertir.
e Seleccionar el format de la llista Formato.
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Conversidn de foaomato de imagen

- Foimato

Mapa de btz de Windows -
GIF da CampuSesve
GEIFF  IFF
PG JPEG
PCX PCX i
PG Gidficas de eed pont*™ - B fiekif:is iy
MR FSD FSD

e Seleccionar les opcions de sortida:
o Eliminar/substituir I'original.
= Conservar les dates de I'iltima modificacio.
= Escollir la carpeta on desar les imatges un cop convertides.
= Establir les opcions de sobreescriptura.

Fomato:

Sabda
I~ Ebminar/ieemplazar &l ongnal
[ Conservar fechas de (hma modficacion

[~ Colocar imagenes conveilidas en s siguents capets

o = @
Sobiecibie exisgtenie [Pregunla i

o Prémer el boté Aceptar.

1 Accediu a I'explorador de 'ACDSee:

e Seleccioneu Inici | Programes | ACD systems | ACDSee 4.0.2 També, si hi és,

podeu accedir-hi activant la drecera corresponent de I'escriptori@.

e Premeu la pestanya Carpetas de la barra de I'Explorador (Panel de
navegacion) si no és la pestanya activa.

e Localitzeu la carpeta tic\blocc i senyaleu-la amb el ratoli
2 Seleccioneu, fent clic amb el ratoli, la miniatura de I'arxiu bmp51.bmp.

Obriu Archivo | Propiedades o premeu A/t + RETORN. Premeu la pestanya
Archivo i observeu, al bloc Atributos de la imagen, algunes de les caracteristiques
del format d'aquesta imatge:

e Formato: mapa de bits del Windows
e Colores: 8
e Tamaiio del archivo: 260,6 Kb
4 Tanqueu la finestra Propiedades para bmp51.bmp prement el boté D'acord.
5 Premeu sobre l'eina @Editar. Observeu les diferents opcions de la barra d'eines
addicional que ha aparegut.
ﬁ'EditDr ~ =8 Canvertir E'%Hedimensicnnar %'.m Ratar ;{:]EEle:-si-:ién
6 Premeu l'eina =¥ Convertir.

7 Escolliu el format BHGIF  GIF de CompuServe d'entre les diferents possibilitats de la
llista de Formato.

8 De les opcions corresponents a Salida, establiu les que s'indiquen tot seguit:
e Eliminar/freemplazar el original: desactivat

e Conservar fechas de ultima modificacion: activat
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o Colocar imagenes convertidas en la siguiente carpeta: desactivat (D'aquesta
manera la imatge es desa a la mateixa carpeta que l'original.)

e Sobreescribir existente: preguntar

e Cierre automatico de dialogo de progreso al completar: desactivat

9 Premeu el boté Aceptar quan totes les opcions siguin les indicades.

10 Observeu la finestra d'informe de I'operacié. S’hi informa del tipus de conversié duta

a terme. Premeu el boté Cerrar per acabar.

11 A la finestra de miniatures teniu juntes les dues versions que hi ha de la imatge.

Pareu atencid a la marca de la part superior esquerra de les miniatures i a la
informacié que apareix a la part inferior de cada una.

—-—— —-——
. - N
594=4 46256 534 xddBx206
2006402 21:12 204068402 21:12
brap&1.bmp brnp1. gif

12 Tal com s'indica al punt 3, esbrineu quina és la mida, en quilobits, de la imatge

obtinguda.

13 Tanqueu la finestra de propietats i sortiu de 'ACDSee amb Archivo | Salir.

L'ACDSee permet ajustar l'orientacié d'una imatge utilitzant el Visualitzador o
I'Explorador. Si es fa servir 'Explorador, es pot aconseguir d'ajustar 'orientaciéo de més
d'una imatge alhora.

Per a I'ajustament de l'orientacié d'una o més imatges des de I'Explorador, cal fer el
seglent:

Seleccionar la imatge o les imatges que s'han de convertir.
Prémer Herramientas | Rotar o Ctr/ + J. També s'aconsegueix el mateix fent Us de

I'eina ﬁEditar i, tot sequit, I'eina 2 Rotar.
Escollir les opcions corresponents a Ajuste de rotacion/reflexion.

|~ Ausie de ioteciin/mellexidn
" Ezpeciicar una rolacién dieiente para cada imagen

% Anbear s msmes ausdes 5 ladas lae migares!
¢
.'w-.',r F

Rotacxn Fehexan
¥ Frosneneranres JPEE eniperdds

4

U4

Seleccionar les opcions de sortida:

o Eliminar/substituir I'original.

o Conservar les dates de I'iltima modificacio.

= Escollir la carpeta on desar les imatges un cop convertides.
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Dpciones de sakds
I Eliminar/reemplazar 2l ciginal
¥ Corseivar fechas de Olima modificacién

[T Colocar las imégenes otadas en la sigusmnts capeta
et 2

= Prémer el boto Aceptar.

1 Accediu a I'explorador de 'ACDSee:

e Seleccioneu Inici | Programes | ACD systems | ACDSee 4.0.2 També, si hi és,

podeu accedir-hi activant la drecera corresponent de I'escriptori @

e Premeu la pestanya Carpetas de la barra de I'explorador (Panel de
navegacion) si no és la pestanya activa.

e Localitzeu la carpeta tic\blocc i senyaleu-la amb el ratoli

2 Seleccioneu, fent clic amb el ratoli, la miniatura de I'arxiu equi3.bmp.

3 Premeu sobre l'eina @Editar. Observeu les diferents opcions de la barra d'eines
addicional que ha aparegut:

PEdtar ~ @9 Convertir E%Hedimensiunar I%'.|I|Fh:utar ;{:]EE:-cpcusin:iujn
4 Premeu sobre l'eina =i Rotar. Observeu les diferents opcions per establir a la
finestra Rotacion/Reflexion de la imagen.

5 Com que només es tracta d'una imatge, és indiferent especificar si el canvi afecta
una sola imatge o totes les imatges. Només tindria sentit si s'hagués d'escollir més
d'una imatge.

6 Senyaleu l'opcié 2 del bloc Rotacidon (observeu a la vista preliminar quin seria el
resultat del canvi).

7 De les opcions corresponents a Salida, establiu les que s'indiquen tot seguit:
e Eliminar/freemplazar el original: desactivat
e Conservar fechas de ultima modificacion: activat

e Colocar imagenes convertidas en la siguiente carpeta: desactivat (D'aquesta
manera la imatge es desa a la mateixa carpeta que l'original.)

o Sobreescribir existente: preguntar
e Cierre automatico de dialogo de progreso al completar: desactivat
8 Premeu el boté Aceptar quan totes les opcions siguin les indicades.

Observeu la finestra d'informe de I'operacié. S’hi informa del tipus de conversié duta
a terme. Premeu el boté Cerrar per acabar.

10 Cerqueu, dintre de les miniatures, el fitxer Rotacionequi3.bmp (atencié perque
I'ACDSee afegeix aquest prefix al nom del fitxer per construir el nom corresponent al
resultat).
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11 Comproveu el resultat obtingut i compareu-lo amb la imatge original:

TA7R044 256 FATR04420E
13/09/01 01:51 13/09/01 01:51
equi3.bmp I Fiotacidnequid.bmp

12 Tanqueu la finestra de propietats i sortiu de 'ACDSee amb Archivo | Salir.

Amb I'ACDSee es pot augmentar o disminuir la grandaria d'una imatge o ajustar la
grandaria d'una o més imatges alhora. Aquesta operacié es pot fer des del Visualitzador
o des de I'Explorador. Si s'utilitza 'Explorador, es poden redimensionar més d'una
imatge alhora.

Per canviar la grandaria d'una o més imatges des de I'Explorador, cal procedir com
segueix:

Seleccionar la imatge o les imatges que s'han de redimensionar.
Prémer Herramientas | Cambiar tamaio (o Cirl + R). També s'aconsegueix el

mateix fent Us de I'eina gEditar i, tot seqguit, I'eina E&I Redimensionar.
Escollir les opcions corresponents a Tamaio nuevo:
= Porcentaje del original: permet establir la relacié entre la grandaria de la imatge
original i la de la imatge resultant.
o Pixeles: permet establir les mides de la imatge resultant i, si es vol, conservar o
no les proporcions respecte de l'original.
Seleccionar les opcions de sortida:
= Ometre elements que no exigeixen redimensionament.
o Eliminar/reemplacgar I'original.
= Conservar dates de I'Ultima modificacid.
o Escollir la carpeta on desar les imatges un cop convertides.
[~ Opewnes de sabda
[+ Dimitir slementos que no exigen radmensiananmanta:
¥ Conservar feches de dbima modificecion [ Elminen/resmplazas e original
[T Coloca laz imdgenss iedmenionadas en la capeta

o locs e

@ Prémer el boté Aceptar.

Accediu a l'explorador de I'ACDSee:

e Seleccioneu Inici | Programes | ACD systems | ACDSee 4.0.2 També, si hi és,

podeu accedir-hi activant la drecera corresponent de I'escriptori &.

e Premeu la pestanya Carpetas de la barra de I'explorador (Panel de
navegacion) si no esta activa.

e Localitzeu la carpeta tic\blocc i senyaleu-la amb el ratoli

Seleccioneu, fent clic amb el ratoli, la miniatura de I'arxiu psp141.jpg.
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3 Premeu sobre I'eina @ Editar. Observeu les diferents opcions de la barra d'eines
addicional que ha aparegut.

ﬁ'EditDr + =8 Convertir E%Hedimensiunar %'.m Ratar ;{:}EEHpnsiciuﬁn
4  Premeu sobre I'eina "1 Redimensionar. Observeu les diferents opcions per establir
a la finestra Rotacion/Reflexion de la imagen.
5 Activeu l'opcio Porcentaje del original, fent clic sobre el nom.

Assigneu un 66 % per a la dimensié de la imatge resultant, bé escrivint-lo, bé amb
I'ajut dels controls =

7 Per ales Opciones de salida, establiu les condicions seglents:

¢ Omitir elementos que no exigen redimensionado: activat

e Conservar fechas de ultima modificacion: activat

e Eliminar/freemplazar el original: desactivat

e Colocar las imagenes redimensionadas en la carpeta: desactivat
8 Premeu el boté Aceptar quan totes les opcions siguin les indicades.

9 Observeu la finestra d'informe de l'operacié. S'hi informa del tipus de conversio
realitzada. Premeu el boté Cerrar per acabar.

10 Cerqueu, dintre de les miniatures, el fitxer Cambiar tamano psp141.jpg (tingueu en
compte que I'ACDSee afegeix aquest prefix al nom del fitxer per construir el nom
corresponent al resultat).

11 Premeu la T de la miniatura i, tot seqguit, la pestanya Archivo de la finestra de
propietats que s'ha obtingut.

12 Observeu els atributs de la imatge i compareu les mides amb les de la imatge
original.

13 Tanqueu la finestra de propietats i sortiu de 'ACDSee amb Archivo | Salir.
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Practiques d’ampliacio

L’objectiu d’aquesta practica és recuperar un projecte des del programa Fotoangelo,
afegir-hi fitxers d’audio i crear un nou projecte.

En aquesta practica es treballa els procediments que s’han de seguir per poder inserir
diapositives de titol a partir d’'un projecte.
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D. Coneixements de programari educatiu
per a primaria (DP)

Objectius

Aquest modul del manual vol donar una visié general del programari educatiu que esta a
disposicié dels professionals de 'ensenyament, com una eina més per tenir en compte
en la programacié del treball diari amb els alumnes.

Continguts

El programari educatiu dins la dotacio Argo
Un repas als CD-ROM de dotacié

Breu ullada als CD-ROM Clic i Materials de formacio

Competencies basiques TIC

Alfabetitzacié tecnologica

Conceptes Procediments Actituds
= Adquirir la terminologia|= Dominar la utilitzacié |= Mostrar interés per
adequada a les TIC. dels elements genérics actualitzar els
del diferent programari. coneixements al voltant

= Utilitzar el vocabulari de les TIC.

adient relacionat amb
les TIC.
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Instruments de treball intel-lectual

Recollida de la informacié

Conceptes Procediments Actituds
= Conéixer diferents fonts |=  Utilitzar  técniques i Contrastar la validesa i
per cercar una estratégies de la cerca l'actualitat de la

informacié determinada

en diferents suports:
paper, digital...
Identificar els

mecanismes de cerca
en cercadors de la
xarxa.

Interpretar I'estructura
hipertextual de la
documentacio
electronica.

Treure i enumerar

conclusions a partir de
la recerca, seleccio i
analisi de la
documentacio
electronica apropiada.

de la informacio, des
del procés mecanic per
dur-la a terme segons
el suport que la conté
fins a la utilitzacio de
filtres i mecanismes de
refinament.

Accedir, buscar i
recuperar informacio
utilitzant diferents fonts
d’accessibilitat i de
format (suport paper,
suport digital: disquet,
CD-ROM, DVD, video,
web, espais
col-laboratius
virtuals...).

informacid localitzada.

Valorar els avantatges i
els inconvenients dels
diferents suports
informadors segons els
recursos que es tenen i
'objectiu que es vol
aconseguir en la cerca.

Tractament de la informacioé

Identificar técniques i
estrategies de la
seleccio i del tractament
de la informacié amb el
suport de les TIC.

Conéixer metodologies i
eines per planificar i
controlar el treball i
I'estudi.

Dissenyar, confeccionar
i produir documentacio
usant eines TIC de
tipus multimedial amb
suport hipertextual. Per
exemple, pagines web
o un video digitalitzat.

Redactar, revisar i
editar la informacié
obtinguda a partir de
diverses fonts
electroniques per
obtenir resultats sobre
el tema tractat.

Avaluar de manera
critica i responsable la
informacid recollida.

Respectar les fonts
d’autoria de la
informacié cercada i
tractada.

Difusio de la inform

acio

Integrar els resultats
d’'una aplicacié en una
altra de diferent.

Presentar i difondre
amb l'ajut de les TIC els
treballs i les

conclusions a les quals
s’ha arribat.

Utilitzar les TIC per
validar hipotesis,
treure’n conclusions i
construir
generalitzacions i
coneixements.

Avaluar I'eleccid
decidida i el progrés
aconseguit en la
resolucio d’'un
problema, i ajustar

consequentment el pla
d’accié.
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Mapa de practiques

El programari educatiu ZEQCT
» Cerca d’imatges al CD-ROM E/ cos huma DP1
» Vocabulari amb el CD-ROM Gali DP2
» Juguem amb Els fres porquets DP3
Q » Crear un conte amb EIl Pequefio Escritor DP4
% » Treballem nombres amb el CD-ROM Pingu DP6
5 » Cerquem en una enciclopedia multimedia DP7
§ » Lazona Clic DP10
'% » Cerca al CD-ROM Materials de formacio DP11
» Coneixement i cerca als mitjans audiovisuals DP12
» Coneixement de les unitats didactiques DP13
» Els jocs de I'edu365 a educacidé infantil DP14
» Les MUD de 'edu365 DP15
> '_I'r_epallar amb el CD-ROM Llengua. Primaria interactiva. Cicle DP101
inicial
8 » Treballar amb el CD-ROM Gali DP103
é » Treballar el CD-ROM El pequefio escritor (1) DP106
% » Activitat amb el CD-ROM Matematiques. Primaria interactiva DP112
g » El joc "Memoria de xiulets" del CD-ROM Trampa Papu DP126
% » Que és una webquest? DP131
% » Descarregar un video digital DP132
» Les eines de 'Escriptori de 'edu365 DP133
137
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Practiques basiques

1 Inseriu el CD-ROM El cos huma de Zeta Multimédia a la unitat adequada.

2 Obriu I'Explorador del Windows, feu clic sobre la unitat de CD-ROM, i cerqueu i
cligueu a la carpeta Smbo. Apareix una collecci6 d'imatges que correspon als
organs del cos. Vegeu la figura 1:

(3 Gba | .
3 Help
10 Index a ﬂ_4 1
3 Mizc A v o
o Mav l
&1 Navpan SMEODIOMDE || SMBO000E FrG
] Metpop e i,
) Ouiz
() Duizhu
B Smben
] Smci
] Smd
1 Smha
] Smby

T
+
+
+
] Smimu
+
+
+

B Smirns
B Smie
=l

-
I Gmin

Figura 1
Feu doble clic sobre una imatge per obrir-la amb un programa de dibuix.

Aquestes imatges tenen un extensié png. Si ho voleu, podeu canviar I'extensié a un
altre format (gif, jpg...).

5 Obriu un processador de textos, per exemple &l OpenOffice.org Writer | inseriu una
imatge. Podeu elaborar una fitxa per posteriorment imprimir-la.

Aquesta practica permet treballar amb el CD-ROM Gali. Guia per a l'autoaprenentatge
de la llengua interactiu. Es un conjunt de més de 1.300 activitats interactives i
d’autoaprenentatge per a la llengua catalana amb I'objectiu de satisfer les necessitats
pedagogiques de la diversitat linguistica que presenten els alumnes.

Si no teniu instal-lat el CD-ROM, seguiu les normes d'instal-lacié que s’indiquen en una
practica d’ampliacio.

Desenvolupament de la practica
1 Executeu el programa Gali 5]

2 Feu clic sobre el bot6 Comengar. Si ja heu treballat amb el CD-ROM, heu de buscar
el nom a la casella corresponent (rectangle de la dreta).

3 Feuclic sobre el botd Consulta d’activitats i tot seguit Acceptar.

El contingut esta estructurat en sis blocs tematics —amb una mitjana de més de 200
activitats cadascun— organitzats en dos grups de paquets d’activitats marcats amb
colors diferents: color taronja (Iniciacid) i color verd (Aprofundiment).
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Fes un clic sobre el grup d'activitats
pel qual vulguis comengar

- Aprofundiment

COM S'ESCRIU? COM ES PRONUNGCIAT o
QUISOC? COM SOC? a2

QUINA HORA ES? QUIN DIA SOM? QUE MAGRADA? @
QUE MENJO? OM VISC? -

QUE FAIG? QUE COMPRO? ON VAIG? @

@

tht&%ﬁé

MORFOSINTAXI

Cada bloc esta dividit en diversos subgrups tematics (equivalents a sessions) que van
aplicant cada tema a situacions diverses, amb una mitjana de 20-25 activitats per
sessio.

4  Feu clic sobre el boté de color taronja, corresponent al bloc @ Quina hora és? Quin
dia som? Qué m’agrada?
A la pantalla que apareix feu clic sobre @ Els animalsii el camp.

6 A partir d'ara, teniu un seguit d'activitats, en format Clic, que tenen com a eix central
els animals. Feu-hi una ullada i mireu de quina manera es poden treballar amb
I'alumnat. Es tracta d'activitats senzilles, a I'abast de I'alumnat. Hi ha sopes de lletres,
activitats d'observacio i una d'escriptura. Una activitat molt interessant i on I'alumnat
s'ho passa molt bé és aquella on posa Escolta, llegeix, repeteix i compara, en qué
I'alumnat pot fer un exercici d'autoavaluacié de la seva prondncia.

7  Sortir del bloc d’activitats i del programa:
e Feu dlic sobre K i tot seguit premeu Tornar, Sortir i Sortir.

Aquesta practica us endinsa en les activitats d'un CD-ROM d’una gran qualitat i que us
pot representar una eina d'aprenentatge de la llengua.

} ==.'Practica DP3. Juguem amb Els tres porquets

Descripcié del programa

Us proposem fer servir el CD-ROM Els tres porquets. Es tracta d'un CD-ROM que
explica el conegut conte i esta preparat per treballar-lo en cinc idiomes diferents amb la
combinacié de dos alhora.

Guia per moure’s pel programa:

—_— .
SEo==] pmmy | AR
Triar idioma Avancar a 'escena segiient
Repetir la mateixa escena Anar a I'escena anterior
ot Exit Scws " h
ortir orfir
Beenden FH Ustire =
. Tornar a l'inici del programa
Sortir del programa prog
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_ Paraules del vocabulari: fent un clic a
Marcar les paraules del vocabulari sobre, apareix la definicid

Tancar i sortir d’un missatge Executar so

En el joc del Penjat, diu la solucié
En el joc del Penjat, escriu la solucid

Nombre de peces en qué es pot dividirel | Ajuda en els trencaclosques: mostra la
trencaclosques solucié

Espai que comptabilitza els intents erronis en un joc

Desenvolupament de la practica

1

Introduiu el CD-ROM a la unitat corresponent i executeu-lo:

e Seleccioneu Inici | Programes | Aplicacions CD-ROM i Els tres porquets
(ordinadors dotacio Argo).

S’inicia una pantalla on es demanen els dos idiomes amb els quals voleu treballar.
S’han d’escollir les banderes corresponents. L'opcié de I'esquerra s'escolta, i es veu
el text escrit a la part inferior esquerra de la pantalla. L'opcid de les banderes de la
dreta serveix perqué surti el text escrit a la part inferior dreta de la pantalla, perd
sense escoltar-lo. Per tant, es pot escoltar amb un idioma i veure el text amb un de
diferent. S'han d'indicar els dos idiomes (que poden ser els mateixos o diferents). Per

passar a la pantalla segient, feu clic als Tres porquets igi situats a l'angle
inferior dret.

Tot seguit, es demana si voleu només llegir el conte (explicar el conte sense
interrupcions) o llegir-lo i jugar. Escolliu I'opcid Vull llegir-lo i jugar i premeu els
Tres porquets.

Cnm vobs wa weele nn’re?

Wl e - Vil Wagir huuggr

Després d’escoltar tota la primera escena, cal fer clic sobre els diversos personatges
que hi apareixen; veureu com molts fan algun moviment. Quan feu clic sobre un
d’ells, que varia segons I'escena, s'executa una activitat divertida que pot ser de
relacio paraula-imatge, de sopes de lletres, de trencaclosques...

Per poder canviar a I'escena seglient, cal fer clic sobre els igi Tres porquets. Si
el que voleu és repetir la mateixa escena, feu clic sobre els m Dos porquets, i si

voleu anar a I'escena anterior feu clic sobre ¥ El porquet que esta sol. Si feu clic
a2l La casa, torneu a l'inici de la historia.
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6 De ben segur que podeu dedicar-hi algunes sessions, treballant de manera individual
0 bé en gran grup. Es pot connectar l'ordinador a I'aparell de televisi6 i que cada cop
surti un nen o una nena a fer I'activitat que correspongui.

El programa es presenta, per defecte, en llengua anglesa. Es pot canviar d’idioma des
del menu Archivo | Preferencias | Idioma.

El Pequeno Escritor és un programa que permet la confeccidé de contes, els quals poden
incloure dibuixos (d’'una galeria d’escenes i objectes, o bé crear-los amb un petit editor
grafic), sons, musica i, sobretot, text, el qual pot ser llegit pel mateix programa.

Es un programa que pot ser Util al mestre per confeccionar contes que després passara
a I'alumne/a perqué els visualitzi (llegeixi, escolti o I'expliqui el mateix mestre/a); i és util
als alumnes, ja que també ells en poden crear o modificar de ja existents (afegir-hi
elements per completar escenes, posar text a les escenes, posar el nom d’objectes o
accions, canviar la narracio del conte...).

Contingut i funcionament del programa
Des del Menu principal del programa podeu accedir a les opcions:

Escribir un cuento:
= Nuevo: per comencar la confecci6 d’un conte nou.
= Edicidn: per acabar o modificar un conte desat.
o Iniciador de cuentos: per carregar un conte que ja esta comengat (surt un llistat
de contes per escollir-ne un), i continuar-ne la confeccio.

Leer un cuento permet carregar un conte ja creat i visualitzar-lo. Aquesta opcié no
permet fer modificacions.

Imprimir selecciona un conte desat per imprimir-lo.

Salir de Storybook Wever s’usa per abandonar el programa.

Leer un cuento

Cal obrir el fitxer del conte que es vol llegir des del Menu principal i fer clic sobre la
imatge del llibre obert, situat a la dreta.

Quan el presenta, ja podeu fer-hi les accions seguents:
= Avangar o recular per les pagines, amb I'ajuda dels botons de les fletxes.
= Activar o desactivar els sons i les cangons. Ho podeu fer des de menu Archivo |
Sonido del programa.
= Activar la lectura del text del conte. Des d’'Opciones | Vocalizar texto.

Amb el boté Parar (icona del semafor), podeu acabar de llegir el conte i tornar al Menu
principal.

Escribir un cuento nuevo

Quan s’escull aquesta opcié, el programa presenta un conte en blanc perqué el
confeccioneu.

La primera pagina (Titulo) de tots els contes és la pagina del titol, i s’hi ha d’escriure el
titol del conte, I'autor/a i algun comentari; a més, permet posar-hi musica i un contorn
grafic.

Perd quan el programa desplega totes les seves possibilitats és a partir de la confeccio
de la primera pagina (Primera pagina).

Apareix una barra de menus i una barra d’eines (icones).
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A

La barra d’eines permet poder confeccionar tot I'aspecte d’imatges, sons i musica del

conte.

La barra d’eines:

Permet seleccionar diferents escenaris per afegir a les

Escenario pagines del conte. Aquests escenaris estan dividits en dues
parts.
. S’usa per seleccionar i col-locar objectes a I'area grafica del
Objetos
conte.
Color Serveix per acolorir objectes o text seleccionats préviament.
Sonido S’usa per assignar efectes sonors als objectes seleccionats.
j‘". Musica Permet seleccionar la musica que es reproduira mentre la
# pagina estigui en pantalla.
AB Permet posar el nom de I'objecte seleccionat a I'area de
i Deletrear text
| Re ext.
‘? Mover al Permet moure un objecte a I'area grafica darrere un altre
fondo objecte (o davant).
Permet canviar la mida dels objectes. Els fa més grans cada
Agrandar vegada que es clica sobre aquesta icona. Primer cal
= seleccionar I'objecte.
Achicar Permet canviar la mida dels objectes. A cada clic sobre
aquesta icona, I'objecte seleccionat s’empetiteix.
Voltear Gira un objecte horitzontalment o vertical.
Programa Permet crear objectes grafics nous o canviar objectes
Pintar dibuixant i esborrant.
Basura Per eliminar objectes o text préviament seleccionats.
Permet sortir del conte. El programa pregunta si cal desar-lo
; Parar .
" abans de sortir.

Per afegir el text al conte, cal inserir el punter del ratoli a I'espai inferior de la finestra,
sota les imatges, i escriure-hi directament.

Des del menu Tipo podeu modificar la font, la mida i I'estil del text.

Des del menu Opciones | Vocalizar Texto, el programa llegeix el text escrit.

Quan s’ha creat tot el conte o quan se n’ha de sortir, cal desar-lo. Ho podeu fer des del
menu Archivo | Guardar. El conte es desa com a fitxer swd.

Desenvolupament de la practica

1 Executeu el programa El Pequefio Escritor:

e Seleccioneu Inici | Programes | Aplicacions CD-ROM i El Pequeiio Escritor
(Storybook Weare Deluxe en els ordinadors de dotacié Argo).
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2 Des del Menu principal activeu I'opcié Escribir un cuento (imatge del llibre obert
que hi ha a la part inferior de la pantalla). A la finestra segient feu clic sobre el boto
Nuevo.

3 A partir daquest moment, s’inicia la construccio del conte:

e Feuclic alaicona Titulo i escriviu el titol del conte. Feu el mateix amb les icones
Autor i Comentario.

e Inseriu un contorn i una musica.
4 Passeu a la primera pagina utilitzant la fletxa Pagina siguiente.

Poseu unes escenes. A lopcié Categoria, podeu escollir diferents paquets
d’escenaris.

6 Feu clic sobre el botd Objetos i afegiu-hi objectes de diferents categories. Els podeu
engrandir, empetitir, girar...

7 Afegiu un so a alguns objectes i una musica a la pagina.
8 Escriviu el text de la pagina.
9 Passeu a la segona pagina i confeccioneu-la.
10 Deseu el conte a la carpeta tic\blocdp amb el nom dp4:
e  Obriu el menu Archivo | Guardar como.
11 Escolteu el conte:
e Desplegueu el menu Opciones | Vocalizar Texto o premeu Ctrl + T.
12 Sortiu del programa:

e Desplegueu el menu Archivo i seleccioneu I'opci6 Salir o premeu Alt + F4.

} =5, ‘Practica DP6. Treballar nombres amb el CD-ROM Pingu

Pingu és un joc editat en CD-ROM per la BBC i distribuit per Zeta
Multimédia. Permet escollir diferents activitats (jocs i trencaclosques)
amb diferents nivells de dificultat.

Es poden treballar diferents aspectes de I'aprenentatge infantil: coordinacié oculomanual,
reflexos, aprenentatge de les formes, noms d’objectes quotidians, habilitats, creativitat,
reconeixement de color, relacions nombre-objecte, reconeixement de lletres i so...

Totes les instruccions son orals i en catala. Té una estructura de pantalla comuna en tots
els jocs. Treballar amb el joc del Pingu pot ajudar els nens i les nenes més petits a
controlar el funcionament del ratoli i del teclat.

Ofereix tres opcions d'activitats: trencaclosques, jocs i estalvi de pantalles. El boto
taronja és l'ajuda, el botd vermell permet sortir, el botd verd és el boté d’'OK i el boto rosa
indica el volum del so.

A l'apartat trencaclosques, n’hi ha de colors, de figures, de numeros, de lletres i de sons.
També hi ha jocs com els del “Tennis peix”, “Passa gel”, “L’hora de musica”, “Blocs de
construccidé” i “Laberint de neu”.
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Per acabar, el ball d’en Pingu. Es pot fer ballar en Pingu amb diferents moviments i
posicions. S’ha de fer clic a cada opcié perquée faci el moviment desitjat. Si es manté
premut, fa I'accio de manera continuada.

Amb aquesta activitat es preté que I'alumne/a explori les relacions entre 'aspecte del
nombre (en forma de xifra) i de diversos objectes i el seu so. L’alumne/a pot anar
escoltant els sons de nombres que son possibles solucions de sumes de quantitats
d’objectes sense penalitzacio.

1 Inseriu el CD-ROM Pingu i executeu-lo:
e Seleccioneu Inici | Programes | Aplicacions CD-ROM i Pingu (ordinadors de
dotacié Argo).

e En el cas que no estigui instal‘lat, obriu la icona El meu ordinador i observeu el
contingut del CD. Seleccioneu el fitxer Install.exe i executeu-lo. Seguiu les
instruccions dels quadres de dialeg per instal-lar-lo.

2 Feu clic sobre Trencaclosques i escolliu Trencaclosques de nimeros.

Per continuar, feu clic al bot6 verd (Endavant). El primer nivell de dificultat comporta
anar solucionant diverses sumes de manera visual en les quals es relacionen les
quantitats amb conjunts d’objectes que s’uneixen i s’expressa la solucié de manera
grafica i sonora.

4  Per acabar, premeu el boté Stop.

Feu clic sobre el boto Dificultat, seleccioneu Dificil i valideu amb OK i Endavant per
comencar el joc. Aquest nivell pretén que el nen/a solucioni sumes sense la
visualitzacido de grups d’objectes. Només apareixen a la pantalla els nombres i el
signe de la suma.

6 Quan acabeu, sortiu del programa:

e Feuclic sobre la tecla Esc.

“.E&.'Practica DP7. Cercar en una enciclopédia multimeédia

A I'Enciclopédia Universal Micronet, com en moltes altres, podeu trobar molta informacié
de diferents temes. Part d’aquesta informacio té el suport d'imatges, veus, sons i videos.

1 Inseriu el CD-ROM de I'Enciclopédia Universal Micronet a la unitat adequada i
executeu-la:

o Seleccioneu Inici | Programes | Aplicacions CD-ROM i Enciclopédia
Universal (ordinadors de dotacio Argo).

e Si no esta instal-lada, obriu 'Explorador del Windows, cerqueu a la unitat de
CD-ROM el fitxer instalar.exe i executeu-lo seguint les instruccions dels quadres
de dialeg per fer la instal-lacio.

2 Apareix una pantalla amb les diferents opcions de I'enciclopédia:
s

f1101) Slnciciopeaio UNIVERSAL

@Az, MICRONET

Vammems 03
NS \o o Eremerices =
Wil G

6 ot

F 80

% Semy
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3 Feu clic sobre Enciclopedia. Apareixen 3 finestres:
e Alesquerra trobareu les finestres indice i Esquema.
e Aladreta, lafinestra amb la definicié de la paraula cercada.

4 Escriviu la paraula oso a l'apartat Ver de la finestra indice. Observeu que a la
finestra de la dreta apareix el text amb la definicid, les caracteristiques... Si aneu
seguint el document avall, arribareu a les diferents espécies d'éssos, amb fotografies
i fins i tot algun so. A la finestra Esquema trobareu les fotografies i altres
informacions relacionades per anar-hi directament.

5 Proveu diferents entrades de paraules. Observeu la informacié que es déna.

Una altra manera de cercar informacié és per mitja de la Galeria. Desplegueu el
menu Accesorios i seleccioneu Galeria multimedia. Cerqueu elefante i observeu el
resultat de la cerca. Feu clic sobre Auto Carrusel Automatico: visualitza tots els
registres. Per acabar, torneu a prémer el botd6 Auto (observeu que mostra tots els
registres que té per ordre alfabétic). Premeu el boté Temas relacionados per tornar
a I'enciclopédia a buscar més informacio.

1 Executeu el navegador Firefox.

2 Escriviu l'adrega http.//clic.xtec.net/ o bé accediu a la web de la XTEC |
EscolaOberta | ZONA CLIC.

3 A la primera pantalla que apareix, cal que escolliu un idioma fent clic amb el botd
esquerre del ratoli sobre Catala, Espainol o English.

4 Apareix una pantalla molt semblant a la figura 1, segons l'idioma escollit:

20naClic @O @@ V@

catald | espaial | english

Benvinguts a la zonaClic

El Clic gsta format per un conjunt d'aplicacions de programar Bure gua permaten crear dversos tipus
d'activitats educatives multiméda. La zonaClic €5 un servei del Departament d'Educacd de la Generalitat
de Catalunya creat amb Fobjectiu de donar drfusid | suport a Nis d'aguasts recurses | afenr un espai de
cooparacks obert a la participacié de tots els educadors/es que vulgun compartsr els materials didactics
creats amb el programa

Laes principals seccions de la zonaClic sén:

Biblioteca d'activitats

Es al recurs més valuds da la zonaCkc . Esta formada per centenars d'apkcacions creades
gracies a moltes hores de faina desinterassada d'educadors | aducadores de diversos palsos.
Silez trobew Gt#2  intereszants no oblideu ermaar-lod un missatge per agrar-kas 'esforg!

Ml
Es la nova versid del programan Chic, que s'estd deservalupant en la plataforma lava amb |a
dea dasdevenir un projecte de programan Bure, 0 en Sistemes Windows, Linu;,

Mac OS5 X i Sclaris, i estd formada per diversos méduls: o motor d'activitats, Feina d'autor,
Feina d'informes, lassetent dinstal-lackd de projectes, lappiel...

Figura 1

5 Alabanda esquerra hi ha les icones seglents:

®
'\,\;;/I Biblioteca d'activitats

o 2 yciic
. @cnc&o

) @ Comunitat
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6 Cerqueu una activitat:

()
Feu clic sobre la icona 'Q:?.]f' Biblioteca d'activitats. A la nova pantalla, feu clic a
I'enllag Cerca d'activitats (dona accés a la base de dades de projectes i paquets
d'activitats a partir de diversos criteris de cerca).

o També podeu fer la cerca a partir de la icona Cerca | Cerca d'activitats.

Apareix la pantalla Cerca d'activitats. Indiqueu els criteris de filtratge, per
exemple:

Cerca d'activitats

Area: |U:ém:|es expenmenta SEI

Idioma: | catald 'I

T Inclou activitats amb contingut
textual manim

MNivell: lm‘
Titol: l—
Autorfa: l—
Descripcid: l—
Mostra |25_ resultats per pagina

cerca..

Una vegada indicats el filtres, feu clic al boté Cerca.

A la part de sota apareixen totes les activitats que compleixen els filtres
establerts. Cliqueu a sobre d'una d'elles.

A la part superior de la nova pantalla es mostra informacié sobre I'activitat (titol,
autor, descripcio...).
7
A la part de sota trobareu els enllagos
seguents:

Feu clic sobre Com funciona? per obtenir informacié sobre el JClic.

Tot seguit, premeu Engega'l (applet). Si al cap d’'uns minuts no es carrega, a
I'adrega http://clic.xtec.net/ca/jclic/instjava.htm premeu Instal-lacié del motor
Java, on teniu informacioé dels procediments que s’han de dur a terme.

També podeu instal-lar I'activitat a I'ordinador.

El paquet de CD-ROM de materials de formacié 2004 conté 3 CD: Informatica,
Audivisuals i Eines i seminaris.
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1 Introduiu el CD, per exemple, d'Informatica corresponent als Materials de formacio
2004 a la unitat lectora de CD-ROM. Si ja s'havia instal-lat amb anterioritat, apareix la
seglent finestra amb les diferents opcions que es poden utilitzar:

CICET =101 x|
d B O+« = B &
Mostrr Bumcar fapie Agslante g prme Opciores

materials
de formacio
2004

=
-
o
X
>
—
n
>

partsment d'Educacia

En cas contrari, s'engega l'instal-lador que informa que es procedira a la instal-lacio
del CD-ROM Materials de formacié 2004.

e Accepteu les diferents finestres que anirant apareixent amb el boté D'acord.

e En acabar la instal-lacio, seleccioneu I'opcié Inici | Programes | Aplicacions
SGTI | Materials de formacié 2004 - Informatica per activar la finestra a la qual
es fa referéncia al punt 1.

2 La pantalla inicial és sensible a I'accio del ratoli i presenta tot un seguit d'opcions:

Presentacio

Materials de formacio

Cursos

La icona 2 permet accedir a I'Ajuda del CD-ROM.

3 Aquest CD-ROM conté, doncs, materials molt valuosos per a l'autoformacié i per a
I'obtencié de recursos. Per veure-ho, feu una cerca:

e Cliqueu sobre el rétol Materials de formacié.
¢ Obteniu la llista dels materials corresponents als diferents cursos de la SGTI.

e Cerqueu, de la llista, Introduccié al treball amb ordinador (D00) i cliqueu-hi
amb el ratoli.

e Heu obtingut la fitxa corresponent al material escollit:
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INFORMATICA

Inbreduccic al treball ambs crdinador

Pilar Casals, Neus Liian

Codi del materat D00

desireses rlomadliguees basigues
Matzrial de fraball dels cursns

[0 ingrodwccd al treball amb ordinador]

Auliors. Aguast malenal 85t besal en aires matenals e formackd de lg SGT1. Coominacid

Subdireccid General de Tecnologes de |a Infermacid, 2004

Manual estructurat com un seguit d'actritats sequenciades per 1al dafaverir Fadgquisicic de

— N ®
bl
L e g e ——
=

La fitxa conté la referéncia als autors del material, el codi corresponent al
material de curs, una petita descripcié del manual i un enllag [D0O: Introduccié
al treball amb ordinador] que permet accedir a la informacié especifica del

curs:
o Codi
o Durada

o Objectius
o Continguts
o Destinataris

o Materials de treball del curs

e Laicona Manual permet accedir al manual del curs.

e La icona Arxius obre una finestra que mostra els fitxers i les carpetes

corresponents al material del curs.

Us animem ara a fer diferents cerques i revisar el contingut del disc. No deixeu de
visitar els materials de formacié dels cursos i reviseu de dalt a baix el racé de les

eines.

Executeu el navegador Firefox.

El Servei de Mitjans Audiovisuals (SMAV)
dins de l'estructura de la Subdireccié General
de Tecnologies de la Informacié (SGTI) i
mitjancant les tasques que realitza sobre
investigacio, creacio de materials audiovisuals
didactics, dotacié de materials i coordinacié
d'experiéncies, doéna suport a I'us dels
audiovisuals com a recurs i com a eina en
I'ambit de la didactica de la imatge.
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2 Accediu a la web d'Audiovisuals:

e Escriviu I'adreca http.//www.xtec.net/audiovisuals/ o bé accediu al web de la
XTEC | EscolaOberta | AUDIOVISUALS.

3 S'obre la finestra d'Audiovisuals amb una série d'enllagos (vegeu la figura 1).

| Informacis  f Publicacions | | TVEducativa | AV Digtal ]
ﬁkl
M -
i\ Vs W o | Gumicuiam | B el __HAocursas _
Figura 1

4 Observeu que, en passar el cursor del ratoli pels botons de la part superior dreta,
aquests canvien de color i, en la majoria, es desplega un menu amb diferents

AUTHOVISIRALS S

opcions . Si feu clic a qualsevol de les opcions, el contingut de I'enllag
apareix a la part inferior.

]
Per tornar a la pagina principal, cal clicar sobre la imatge ﬁ\ .

()]

6 A sota dels botons, teniu els enllagos a:
e Adreces: adreces d'interés sobre els mitjans audiovisuals i I'ensenyament.
e Curriculum: les competéncies basiques TIC.
o Experiéncies: diferents experiéncies classificades per etapes educatives.

e Recursos: guies didactiques de pel-licules i temes monografics.

~

Entreu als diferents apartats anomenats anteriorment.

[oe]

Entreu a la pagina dels seminaris d'audiovisuals:

e Feuclic al'enllag Seminaris d'audiovisuals.

e Accediu al que us interessi més i cerqueu la informacié dels diferents apartats.
9 Per acabar la practica, tanqueu el navegador.

*.m=./Practica DP13. Coneixement de les unitats didactiques
Les unitats didactiques s6n materials curriculars adregats a educacié infantil, primaria,
ESO, batxillerat i cicles formatius que integren les TIC a les arees del curriculum.
1 Executeu el navegador Firefox.

2 Escriviu I'adrega http://www.xtec.net/aulanet/ud/, o bé accediu al web de la XTEC |
EscolaOberta i feu clic a I'enllag Unitats didactiques.

3 S'obre una finestra amb el nom XTEC - Unitats didactiques (vegeu la figura 1).
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unitatsdidactiques

llengua anglesa
llengua catalana
llengua francesa
ciencies de la naturalesa
ciéencies socials
educacio fisica
filosofia
matematiques
misica
orientacio
tecnologia

visual i plastica
educaeio especial
cicles formatius

Figura 1

4 Feu clic sobre Llengua catalana i cliqueu, per exemple, a l'enllag L2 Ortografia
basica a cicle inicial (conjunt d'exercicis introduits per una presentacié senzilla i
amena de les normes ortografiques seguents: plurals, el/la/l', r/rr, c/qu, g/gu i
majuscules). A continuacio, feu clic sobre < - entrar ->; a la pantalla posterior hi ha
dues entrades: Alumnes o Mestres. Feu clic a mestres i visualitzeu els diferents
apartats de la UD.

5 Podeu canviar d'area curricular: feu clic sobre Visual i plastica i a continuacio, a

I'enllag Vis.plas (propostes didactiques estructurades a partir dels procediments
de dibuix i pictorics més habituals. Conté explicacions per treballar el dibuix, la
pintura, els encolatges i I'escultura, i esta adregada a l'etapa d'educacié infantil i
primaria). Apareix la finestra Vis.plas. Des d'aquesta finestra podeu accedir als
diferents apartats de la UD.

6 Per acabar la practica, podeu entrar a altres arees curriculars i escollir la UD que
més us interessi.

7 Tanqueu el navegador.

Els jocs

El portal educatiu edu365.com proposa un seguit de jocs en linia destinats a I'alumnat de
I'etapa infantil.

Aquests jocs poden ajudar I'alumnat a:
@ Familiaritzar-se en I'Us de I'ordinador per als treballs de classe.
= Adquirir habilitat suficient per a la utilitzacio del ratoli.
@ |niciar-se en la practica del teclat.
= Progressar en 'autonomia quan s'utilitzen programes coneguts.

Tot seguit, proposem el joc ANEM. Es una aplicacié per vestir un nen i una nena en
diferents entorns: per anar a I'escola, d'excursio, a la neu i a la platja.

1 Executeu el navegador Firefox.
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Escriviu I'adreca http.//www.edu365.com/ i accediu a l'apartat Alumnes | Infantil o
bé directament a http://www.edu365.com/infantil/

<)
Feu doble clic sobre la icona ~& .

Al comencament, apareix una finesta amb el paisatge d'una illa i els diferents
entorns. Cal entrar en un d'ells per comencgar el joc. Es veuen el nen i la nena

despullats i una estrella\:««f, al lloc de la qual, en fer-hi un clic, apareix un armari d'on
es pot agafar la roba i els accessoris per vestir els nens. Les peces de roba queden
posades una a sobre 0 a sota de l'altra, segons la funcid. Es poden endregar les que
no es fan servir, arrossegant-les amb el ratoli cap a [I'armari.
Es pot anar canviant d'escenari a través de la fletxa que apareix a la banda esquerra.
A cada escenari hi ha petites animacions.

Propostes de treball per fer en els diferents escenaris o entorns:

e Investigar qué hi ha a I'armari (tipus de roba, calgat, accessoris...).
e A quin lloc hi ha els objectes (calaix, prestatge...).

e Com es posen i es treuen les peces de I'armari.

e Quines peces queden a sobre 0 a sota quan vestiu els nens.

e Quin tipus de roba hi ha per a cada ocasié: roba interior, d'estiu, d'hivern, per
anar a diferents llocs, disfresses...

e Saber el vocabulari de la roba i dels accessoris.

e Fer classificacions, dictats, dialegs, converses, preguntes... Has trobat ulleres de
sol? On? Es poden posar els calcotets per sobre dels pantalons?...

Tingueu present que el joc no corregeix. Podeu vestir els nens amb banyador i anar
a la neu? Pot ser que només hi hagi un anorac? No és un joc que admeti una uUnica
resolucid, siné que es tracta de poder fer conversa amb qui hi juga.

Introduccié

A la pagina de Primaria, destaquen:

o Els apartats de les arees de I'etapa, en els quals hi ha les activitats especifiques
de cadascuna d'elles i les MUD (miniunitats didactiques).

= Pregunta a un professor/a: informa del servei de consultoria de I'edu365.com.

s Materials educatius de temes diversos: Va de llibres, Jocs, Diccionari arab-
catala, Contes SPC, Mira qué dic, Escacs, Webs d'interés...

o Apartat de Novetats.

Les MUD

Les miniunitats didactiques (MUD) sén propostes de treball sobre un tema d'estudi de les
arees curriculars:

1
2

Executeu el navegador Firefox.

Escriviu I'adrega http://www.edu365.com/ i accediu a l'apartat Alumnes | Primaria o
bé directament a http.//www.edu365.com/primaria/

Escolliu una de les arees curriculars, fent clic amb el bot6 esquerre del ratoli sobre el
nom (vegeu la figura 1).

151

Tecnologies de la Informacié i la Comunicacio



( Formacio TIC en centres educatius )
| %
9 Liengua
w Cotalong
# Coalelana
& ANOEesa
o Froncesa

Coneament da!l medi
& Sociall culfural
o NaoTura
Edycactd artshica
@ Maico
& ViEuallFlastica
Fducacig fisico
Mt e AT Les
Religio

Figura 1

4 Un cop a l'area, feu clic sobre el titol d'una de les MUD.

5 Cada MUD conté un Apartat informatiu, una proposa d'activitats d'autoavaluacio,
Avalua't, i una o diverses propostes de treball, Practica, relacionades amb el tema
d'estudi. Diversos elements multimédia ajuden a entendre les explicacions i a dur a
terme les activitats plantejades.

L'Avalua't conté activitats d'eleccié de la frase o resposta correcta, de complecio
de frases, d'aparellament, memories..., sempre amb mecanismes
d'autoavaluacio.

El Practica recull diverses propostes de treball: visites a pagines relacionades
amb el tema d'estudi, problemes numeérics amb mecanismes d'autoavaluacio,
experiéncies que no requereixen aparells o instruments de laboratori i que, per
tant, es poden fer a casa, activitats d'identificacio i relacio...

Els mecanismes d'autoavaluaci6 donen molta autonomia als alumnes, de
manera que les MUD es poden treballar tant des de I'escola com des de casa.
D’altra banda, les activitats estan plantejades per a diferents nivells de
comprensio (identificar, relacionar, aplicar, analitzar, avaluar...), per la qual cosa
les MUD s6n un bon material per al tractament de la diversitat.

6 Seguiu la MUD pas a pas: primer, tot I'Apartat informatiu; en segon lloc, I'Avalua't, i
per acabar, el Practica.

més informacio i practiques guiades adrecades a aquesta etapa educativa.

152

Tecnologies de la Informacié i la Comunicacio



( D. Coneixements de programari educatiu per a Primaria )

Practiques d’ampliacio

‘Practica DP103. Treballar amb el CD-ROM Gali

‘Practica DP106. Treballar amb el CD-ROM EJ pequenio escritor (Il)

‘Practica DP126. EI joc "Memoria de xiulets" del CD-ROM Trampa

http://www.xtec.net/formaciotic/encentre/materials

Practica DP101. Treballar amb el CD-ROM Llengua. Primaria

interactiva. Cicle inicial

Practica que treballa el paisatge d'estiu per mitja del CD-ROM Llengua. Primaria
interactiva. Cicle inicial.

L’objectiu d’aquesta practica és treballar el nom del bloc d’activitats Qui s6¢c? Com sé6c?
del CD-ROM Gali.

Crear una historia explicant els esdeveniments que viu un personatge de I'espai que
aterra a una ciutat del nostre planeta, fent servir el CD-ROM El pequerio escritor.

‘Practica DP112. Activitat amb el CD-ROM Matematiques. Primaria

interactiva

L'objectiu d'aquesta practica és el calcul de sumes i restes sense portar i portant, des del
CD-ROM Matematiques. Primaria interactiva.

Papu

Practica que treballa el joc "Memoria de xiulets" del CD-ROM Trampa Papu.

‘Practica DP131. Qué és una webquest

L’'objectiu d’'aquesta practica és coneixer els processos que s’han de seguir per a la
creacio d’'una webquest.

‘Practica DP132. Descarregar un video digital

L’objectiu d’aquesta practica és coneixer la pagina web de la Videoteca digital i els
procediments que s’han de seguir per a la descarrega d’un video digital.

En aquesta practica es presenten la totalitat d’eines que ofereix I'escriptori del portal
edu365.com i se’n treballa una.
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D. Coneixements de programari educatiu
per a secundaria (DS)

Objectius

Aquest modul del manual pretén donar una visid general del programari educatiu que
esta a disposicid dels professionals de I'ensenyament com una eina més que s’ha de
tenir present en la programacio del treball diari amb I'alumnat.

Continguts

Analisi de la XTEC: Escola oberta
L’edu365.com: el portal dels alumnes
Els CD-ROM com a eines de treball

Competencies basiques TIC

Alfabetitzacié tecnologica

Conceptes Procediments Actituds
= Adquirir la terminologia|= Dominar la utilitzacié |= Mostrar interés per
adequada a les TIC. dels elements genérics actualitzar els coneixe-
del diferent programari. ments al voltant de les

= Utilitzar el vocabulari TiC.

adient relacionat amb
les TIC.
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Instruments de treball intel-lectual

Recollida de la informacié

Conceptes Procediments Actituds
= Conéixer diferents fonts |=  Utilitzar  técniques i Contrastar la validesa i
per cercar una in- estrategies de la cerca l'actualitat de la
formacio determinada de la informacio, des informacié localitzada.
en diferents suports: del procés mecanic per .
aper, digital dur-la a terme segons Valorar els avantatges |
paper, ) els inconvenients dels
e . el suport que la conté .
» |dentificar els mecanis- ; . . diferents suports
fins a la utilitzacio de . .
mes de «cerca en . . ; informacionals segons
filtres i mecanismes de
cercadors de la xarxa. ! els recursos que es
refinament. tenen i 'objectiu que es
» |Interpretar [I'estructura . . Jectiu q
. = Accedir, buscar i re- vol aconseguir en la
hipertextual de la docu- . o
cuperar informacié uti- cerca.

mentacioé electronica.

Treure i enumerar con-
clusions a partir de la

litzant diferents fonts
d’accessibilitat i de for-
mat  (suport  paper,

recerca, seleccid i suport digital: disquet,

analisi de la CD-ROM, DVD, video,

documentacio web, espais

electronica apropiada. col-laboratius
virtuals...).

Tractament de la informacid

Identificar técniques i
estrategies de la
seleccio i del tractament
de la informacié amb el
suport de les TIC.

Coneixer metodologies i
eines per planificar i
controlar el treball i
I'estudi.

» Dissenyar, confeccionar
i produir documentacio
usant eines TIC de
tipus multimedial, amb
suport hipertextual. Per
exemple, pagines web
o un video digitalitzat.

= Redactar, revisar i
editar la informacio
obtinguda a partir de
diverses fonts

electroniques per
obtenir resultats sobre
el tema tractat.

Avaluar de manera
critica i responsable la
informacid recollida.

Respectar les fonts
d’autoria de la
informacié cercada i
tractada.

Difusio de la inform

acio

Integrar els resultats
d’'una aplicacié en una
altra de diferent.

= Presentar i difondre
amb l'ajut de les TIC els

treballs i les
conclusions a les quals
s’ha arribat.

= Utilitzar les TIC per
validar hipotesis,
treure’'n conclusions i
construir
generalitzacions i co-
neixements.

Avaluar I'eleccid
decidida i el progrés
aconseguit en la
resolucio d’un
problema, i ajustar

consequentment el pla
d’'accio.
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Mapa de practiques

PRACT.
Num.
» Cerca de continguts de I'escola oberta de la XTEC DS1
%)
% » Lazona Clic DS2
e}
2 » L'edu365.com i 'ensenyament secundari DS3
o
@ |» Que hihaal teu centre? DS4
)
g » Cerca al CD-ROM Materials de formacié DS5
Q
'é » Coneixement i cerca als mitjans audiovisuals DS6
o
» Coneixement de les unitats didactiques DS7
» Les MUD de I'edu365 DS8
PRACT.
Nno Num.
O
3 X |» Que ésunawebquest DS108
Ea
2 <§E » Descarregar un video digital DS109
oS
]
- » Les eines de I'Escriptori de I'edu365 DS110
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Practiques basiques

1
2
3
4

5

Executeu el navegador Internet Explorer o el Netscape.

Escriviu I'adrega http://www.xtec.es: apareix la pagina principal de la XTEC.
Activeu I'opciolaadtllEI ] , és a la part de dalt a la columna de I'esquerra.

Surt una pantalla que té un espai central on trobareu diferents arees tematiques
(matematiques, ciéncies socials, ciéncies de la naturalesa...). Vegeu la figura 1:

EscolaDberta
R e Matematigques Filosofia
s A g e Ciéncies socials Educacio fisica
EL RADO DEL OLIC Ciencies de la naturalesa Llengiies estrangeres
PACORLMA] BOUaTiv Lleingiia catalana Lleiqgua castellana
I —— Tecnologia de la informacio Educacio infantil
Educar en la diferéncia Educacié musical
L Tecnalagia Orientacio | intoria

WIDDOTECA DN ImaL

PR R Hecessitats educatives especials - Visual | plastica

Educacid per a la salui

LITEMATLIRA INFANTIL
B AL
Figura 1

A sota hi ha unes adreces, amb un comentari sobre el que podeu trobar. Entreu-hi i
analitzeu-ne el contingut.

Torneu a la pagina EscolaOberta i trieu qualsevol de les arees tematiques. Analitzeu
el contingut i discutiu en "petit comite" com podrieu fer servir aquests continguts a la
classe

Executeu el navegador Firefox.

Escriviu l'adrega http://clic.xtec.net/ o bé accediu a la web de la XTEC |
EscolaOberta | ZONA CLIC.

A la primera pantalla que apareix, cal que escolliu un idioma fent clic amb el boto
esquerre del ratoli sobre Catala, Espanol o English.

Apareix una pantalla molt semblant a la figura 1, segons l'idioma escollit:
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20naClic @B @@ @R O ®

catald | espaial | anglish

Benvinguts a la zonaClic

El Clic a5t3 format per un conjunt d'aplicacions de programari liure qua permaten craar divarsos Hpus
d'sctivitats sducatives multbméda. Ls zonaClic &2 un servei del Departament d'Educacsd de la Genaralitat
de Catalunya creat amb Fobjectu de donar drifusid | suport a Mis d'aguasts recurses | ofanr un espai de
cooperackd obert a la participacit de tots els educadors)/es que vulgun comparts els maberials didactics
creats amb el programa,

Les principals seccrans de la zonaClic sén:

Biblioteca d'activitats

Es el recuns més valuds de |a zonaCkc. Esta formada per centenars 4'apkcacions creades
gracies a moltes hores de faina dasinterassada d'educadors | aducadores de diversos palsos.
Si le= trobew Gtis i interegsants no oblideu ermdar-los un missatge per agrair-los I'esforg!

clic
Ex la nova wersic del programan Clhic, que s'estd desemvalupant en la plataforma lava amb (2

wea desdevenir un projects de programari Bure. Funciona en sistemes Windows, Linu,
Mac OS5 X i Sclaris, | esta formada per dversos méduls: ef motar d'activitats, Peina d'autor,
Feina d'informes, Fassetent dinstal-lacsd de projectes, Fagpiel...

Figura 1
5 Ala banda esquerra hi ha les icones segtients:

o @ Biblioteca d'activitats
. JClic

o @ Clic 3.0

. @ Comunitat

. Documents

) @ Suport

o @ Eines

. @ Cerca

. Canvi d'idioma

6 Cerqueu una activitat:

e Feu clic sobre la icona @ Biblioteca d'activitats. A la nova pantalla, feu clic a
I'enllag Cerca d'activitats (dona accés a la base de dades de projectes i paquets
d'activitats a partir de diversos criteris de cerca).

o També podeu fer la cerca a partir de la icona Cerca | Cerca d'activitats.

e Apareix la pantalla Cerca d'activitats. Indiqueu els criteris de filtratge, per
exemple:
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Cerca d'activitats

Area: |U:ém:|es expenmenta SEI

Idioma: | catald 'I

T Inclou activitats amb contingut
textual manim

MNivell: lm‘
Titol: l—
Autorfa:
Descripcid:
Mostra |25_ resultats per pagina

¢ Una vegada indicats el filtres, feu clic al bot6 Cerca.

e A la part de sota apareixen totes les activitats que compleixen els filtres
establerts. Feu clic a sobre d'una d'elles.

e A la part superior de la nova pantalla es mostra informacié sobre I'activitat (titol,
autor, descripcio...).

e Ala part de sota hi ha els enllagos
seguents:

e Feu clic sobre Com funciona?; obtindreu informacié sobre el JClic.

e Tot seguit, premeu Engega’l (applet). Si al cap d'uns minuts no es carrega, a
I'adrega http.//clic.xtec.net/ca/jclic/instjava.htm Instal-lacié del motor Java teniu
informacié dels procediments que s’han de dur a terme.

e També podeu instal-lar I'activitat a 'ordinador.

ESO
1 Executeu el navegador Internet Explorer o el Netscape.

2 Escriviu I'adreca http:.//www.edu365.com/ i accediu a l'apartat Alumnes | ESO o bé
directament a http:/www.edu365.com/eso/

3 Apareix la finestra edu365.com - ESO. En aquesta pagina hi ha enllagos a les
pagines de cada area, a una seleccidé de jocs en linia i al servei de consultes a un
professor/a. També hi ha un apartat des del qual s'anuncien les novetats de les
diverses arees. Vegeu la figura 1:
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Blovetats

Pimi Wrarlats O deec Legpasen.

Trehally d’ sbusmnes

| Bl 3 3
e - g | Bl 3r condicions
o uria professona

: Repraseniacad de rellaus
{ Personigs
| paisalges, histhna . 1od un mon

| Saps classificar? Asalual i
praclica

| Aqui pertanyen les coges?
Hentiica el complermnent directs

| WMilitzem als modal warks

| Les ginas unz a una

Una gstnaciura musical

_,.__—'.

Figura 1

4 Feu clic sobre una area (per exemple, Matematiques); a la pagina de cada area hi
ha tres seccions: les miniunitats didactiques (MUD), les Preguntes amb resposta, i
la seleccid de pagines d'interés curricular i d'ajut a I'estudi (diccionaris, taula
periodica...) i altres materials educatius: Propostes de lectura (llengua catalana i
llengua castellana), Vincles (llengua catalana), Intermates (matematiques)...

5 Visualitzeu els apartats que més us interessin.

Batxillerat

Feu clic al logotip de I'edu365.com per tornar al portal.

Feu clic sobre Batxillerat de I'apartat d'Alumnes.

8 La pagina preparada per a batxillerat té diversos apartats:

Recursos en xarxa: seleccions de pagines classificades segons les matéries
comunes i de modalitat. Estd previst mantenir i actualitzar periddicament
aquestes seleccions.

Orientacions per a I'is de la calculadora WIRIS: col-leccié de fitxes amb
exercicis de calcul, tractament grafic, programacié..., per coneixer les
possibilitats de la calculadora WIRIS.

Ambits laborals: pagina d'orientacié als estudiants sobre els ambits de treball
(professionals de grau mitja i funcionals de grau superior) i cicles formatius.

Estada a I'empresa: informacio sobre aquesta matéria optativa tipificada.

Consultes a un professor/a: servei de consultoria sobre dubtes de les matéries
de batxillerat i treballs de recerca per a estudiants de batxillerat registrats al
portal.

Proves d'accés a la universitat PAU-LOGSE: enllag a la pagina del Dursi, a
l'apartat d'informacié sobre les proves d'accés a la universitat, PAU.
Com es fa? conté ajut i orientacions per elaborar un treball de recerca i un
projecte tecnoldgic. En tots dos casos, hi ha una plantilla per a la presentacio de
I'informe final.

9 Visualitzeu els apartats que més us interessin.

Formacio professional
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10 Feu clic al logotip de I'edu365.com per tornar al portal.

11 Feu clic sobre Formacié professional de I'apartat d'Alumnes.

12 Visualitzeu els apartats que més us interessin. Vegeu la figura 2:

Formacid Professional

Aguest apadal conld pne ool Bl de recireos
seleccinnats pal seu inferds i classiicats per families
professiorsls

Katerials dinformatica grafica
Far a les Tardies professionals d'ss
grafiquas i infarmatica

Mnbcacii de conalidacions da crédits de chcles formatius
@acord arnb Mindre ENESAS003 [DOEC mdm 3326)

Practigues a l'empresa que realilzen
als alumnes densenyaments
secundans, miljangant un converi de
el laborecio que subEcnuen lescola
i lempresa

Enltsg arnb ks pdgna &2 les Cambres da Comerg de
Catalurya, Agusel programs &8 un ponl entre les empreses
1| s cenires docents

Ed Departamen dEnsenyamert publica una comucatina
A s a grips daumnes os formacid prodeEsions de
cenires docents de Calalunya, per a fer eslades de
pracleques & lesiranger

Agrupacions de cicles fematiug segons processos de
treball, tipus de faina, habditats 1 mitpans de produccia
(equips, maleials)

Figura 2

LY ‘A l'adreca http://www.xtec.net/formaciotic/edu365/, a l'apartat Materials educatius
trobareu més informacio i practiques guiades.

1 Tots els centres d’ensenyament reben de I’Administracido unes dotacions en forma
d’ordinadors, perd també programes, CD-ROM...

2 La practica que us proposem consisteix a cercar, amb l'ajut de la persona que porta
la coordinacié d’informatica del centre i de I'equip directiu, els programes, CD-ROM,

etc., de qué disposeu al centre.

3 Feu una llista de tot aquest material i, utilitzant una taula del Word, classifiqueu-lo per

arees de coneixement.

El paquet de CD-ROM de materials de formacié 2004 conté 3 CD: Informatica,

Audivisuals i Eines i seminaris

1 Introduiu el CD, per exemple, d'Informatica corresponent als materials de formacié
2004 a la unitat lectora de CD-ROM. Si ja s'havia instal-lat amb anterioritat, apareix la
seguent finestra amb les diferents opcions que es poden utilitzar:
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materials
de formacio
2004

VIILLYIWHO4NI

partement d'Edu

En cas contrari, s'engega l'instal-lador que informa que es procedira a la instal-lacié
del CD-ROM Materials de formacié 2004.

e Accepteu les diferents finestres que anirant apareixent amb el boté D'acord.

e En acabar la instal-lacio, seleccioneu l'opcié Inici | Programes | Aplicacions
SGTI | Materials de formacié 2004 - Informatica per activar la finestra a la qual
es fa referéncia al punt 1.

2 La pantalla inicial és sensible a I'accio del ratoli i presenta tot un seguit d'opcions:
¢ Presentacioé
o Materials de formacié

e Cursos

e Laicona ! permet accedir a I'Ajuda del CD-ROM.

3 Aquest CD-ROM conté, doncs, materials molt valuosos per a l'autoformacié i per a
I'obtencid de recursos. Per veure-ho, fareu una cerca:

e Cliqueu sobre el rétol Materials de formacio.
¢ Obteniu la llista dels materials corresponents als diferents cursos de la SGTI.

e Cerqueu, de la llista, Introduccié al treball amb ordinador (D00) i cliqueu-hi
amb el ratoli.

e Obteniu la fitxa corresponent al material escollit:
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INFORMATICA

Inbreduccia @l treball amb crdinador

Aufors: Aquest matena estd besal an aires malerals oe formacd de la SGTI. Coomnecid
Pilar Casals, Neus Liian

Subdireccid General de Tecnologes de |a Infermacid, 2004

Codi del materat D00

Manual estructurat com un seguit d'actritats sequenciades per 1al dafaverir Fadgquisicic de
desireses rlomadliguees basigues

Matzrial de fraball dels cursns

[0 ingrodwccd al treball amb ordinador]

@

ey

=

La fitxa conté la referéncia als autors del material, el codi corresponent al
material de curs, una petita descripcié del manual i un enllag [D00: Introduccié
al treball amb ordinador] que permet accedir a la informacié especifica del

curs:
o Codi
o Durada

o Objectius
o Continguts
o Destinataris
o Materials de treball del curs
e Laicona Manual permet accedir al manual del curs.

e La icona Arxius obre una finestra que mostra els fitxers i les carpetes
corresponents al material del curs.

4 Us animem a fer diferents cerques i revisar el contingut del disc. No deixeu de visitar
els materials de formacio dels cursos i reviseu de dalt a baix el raco de les eines.

El Servei de Mitjans Audiovisuals (SMAV)
dins de Il'estructura de la Subdireccié General
de Tecnologies de la Informacié (SGTI) i
mitjancant les tasques que realitza sobre
investigacio, creacio de materials audiovisuals
didactics, dotaci6 de materials i coordinacio
d'experiéncies, doéna suport a I'Us dels
audiovisuals, com a recurs i com a eina, en
I'ambit de la didactica de la imatge.

1 Executeu el navegador Firefox.

2 Accediu a la web d'Audiovisuals:
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e Escriviu l'adreca http://www.xtec.net/audiovisuals/ o bé accediu al web de la
XTEC | EscolaOberta | AUDIOVISUALS.

3 S'obre la finestra d'Audiovisuals amb una série d'enllagos (vegeu la figura 1).

L Ee————————

_-f

- N

Figura 1

4 Observeu que, en passar el cursor del ratoli pels botons de la part superior dreta,
aquests canvien de color i, en la majoria, es desplega un menu amb diferents

AUTHOVISA LS

opcions . Si feu clic a qualsevol de les opcions, el contingut de I'enllag
apareix a la part inferior.

i
Per tornar a la pagina principal, cal clicar sobre la imatge ﬁ\ .

(¢}

6 A sota dels botons, teniu els enllagos a:
e Adreces: adreces d'interés sobre els mitjans audiovisuals i I'ensenyament.
e Curriculum: les competéncies basiques TIC.
¢ Experiéncies: diferents experiéncies classificades per etapes educatives.

o Recursos: guies didactiques de pel-licules i temes monografics.

~

Entreu als diferents apartats anomenats anteriorment.

(o2}

Entreu a la pagina dels seminaris d'audiovisuals:
o Feuclic a l'enllag Seminaris d'audiovisuals.
e Accediu al que us interessi més i cerqueu la informacié dels diferents apartats.

9 Per acabar la practica, tanqueu el navegador.

.= /Practica DS7. Coneixement de les unitats didactiques
Les unitats didactiques sén materials curriculars adregats a educacio infantil, primaria,
ESO, batxillerat i cicles formatius que integren les TIC a les arees del curriculum.
1 Executeu el navegador Firefox.

2 Escriviu l'adrega http.//www.xtec.net/aulanet/ud/ o bé accediu a la web de la XTEC |
EscolaOberta | INTERNET A L’AULA i feu clic a I'enlla¢ Unitats didactiques.

3 S'obre una finestra amb el nom XTEC - Unitats didactiques. Vegeu la figura 1:
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unitatsdidactiques

llengua anglesa

llengua catalana
llengua francesa
ciencies de la naturalesa
ciéencies socials
educacio fisica

filosofia

matematiques
misica
orientacio
tecnologia
visual i plastica
educaeio especial
. . . . . . cicles formatius

Figura 1

Feu clic sobre Llengua catalana i cliqueu, per exemple, l'enllag &Q MUDS de
MOTS: En aquest mon de mones hi ha més bésties que persones (unitat
didactica amb exercicis sobre léxic dels animals; pretén que I'alumnat adquireixi nou
vocabulari i consolidi o apliqui amb precisid el lexic que ja coneix), unitat didactica
adrecada als alumnes de I'ESO.

Feu clic a Mestres i visualitzeu el diferents apartats de I'UD.

Podeu canviar d'area curricular, feu clic a sobre de Matematiques i a continuacio,

feu clic a I'enllag ﬁ Matematica financera (continguts teorics, activitats i exemples
resolts. Conté una aplicacié per estructurar els calculs i una col-leccid6 completa de
problemes de les PAU), adregcada als alumnes de batxillerat.

Per acabar la practica, podeu entrar a altres arees curriculars i escollir I'UD que més
us interessi.

Tanqueu el navegador.

Les MUD

Les miniunitats didactiques (MUD) sén propostes de treball sobre un tema d'estudi de les
arees curriculars:

1
2

Executeu el navegador Internet Explorer o el Netscape.

Escriviu I'adrega http://www.edu365.com/ i accediu a l'apartat Alumnes | ESO o bé
directament a http://www.edu365.com/eso/

Escolliu una de les arees curriculars, fent clic amb el boté esquerre del ratoli a sobre
del nom. Vegeu la figura 1:
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Llsngua
Catalana
Castalana
Anglesa
Francesa

Cie#ncies socials

Ciéncies de la
naturalesa

Tecnologia

Matematiques

Musica

Visual | Plastica

~

P
Figura 1

4 Un cop a l'area, feu clic sobre el titol d'una de les MUD.

5 Cada MUD conté un Apartat informatiu, una proposa d'activitats d'autoavaluacio,
Avalua't, i una o diverses propostes de treball, Practica, relacionades amb el tema
d’estudi. Diversos elements multimédia ajuden a entendre les explicacions i a dur a
terme les activitats plantejades.

o L'Avalua't conté activitats d'eleccio de la frase o resposta correcta, de complecio
de frases, d'aparellament, memories..., sempre amb mecanismes
d'autoavaluacio.

e El Practica recull diverses propostes de treball: visites a pagines relacionades
amb el tema d'estudi, problemes numeérics amb mecanismes d'autoavaluacio,
experiéncies que no requereixen aparells o instruments de laboratori i que, per
tant, es poden fer a casa, activitats d'identificacio i relacio...

e Els mecanismes d'autoavaluaci6 donen molta autonomia als alumnes, de
manera que les MUD es poden treballar tant des de I'escola com des de casa.
D’altra banda, les activitats estan plantejades per a diferents nivells de
comprensio (identificar, relacionar, aplicar, analitzar, avaluar...), per la qual cosa
les MUD sén un bon material per al tractament de la diversitat.

6 Seguiu la MUD pas a pas: primer tot I'Apartat informatiu, en segon lloc, I'Avalua't i,
per acabar, el Practica.

trobareu més informacio i practiques guiades adregades a aquesta etapa educativa.
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Practiques d’ampliacio

.........

‘Practica DS110. Les eines de I'Escriptori de I'edu365

168

Aquesta practica treballa amb les webquests, activitats orientades cap a la investigacié

en les quals part o tota la informacié amb la que I'alumnat interactua prové de recursos
d'Internet.

*Practica DS109. Descarregar un video digital

Aquesta practica treballa amb una seleccido de la col-lecci6 de videos didactics del
Departament d'Educacié i d'altres materials audiovisuals d'interés educatiu que ha estat
digitalitzada per poder ser distribuida via Internet.

La practica treballa amb les eines de I'Escriptori de I'’edu365 (diccionaris, calculadora,
editor, mapes i traductor). Soén eines d’Internet amb les quals es pot treballar des de
qualsevol lloc que disposi de connexio.

Tecnologies de la Informacié i la Comunicacio



( E. Coneixements de cerca i comunicacio )

E. Coneixements de cerca i comunicacio

Objectius

Conéixer i utilitzar les eines de cerca i comunicacié vinculades al mén de les NNTT

mitjancant la realitzacié de fitxes practiques.

Continguts

Coneixement i utilitzacié de I'entorn web
Us del correu electronic

Intercanvi d’experiéncies a través del xat

Aproximacioé a l'intercanvi d’informacié mitjangant forums i llistes de distribucio

Cerca d’informacio a través d’una enciclopédia electronica en linia

Competéncies basiques TIC

Alfabetitzacié tecnologica

Conceptes Procediments

Actituds

»  Adquirir la terminologia|* Dominar la utilitzacié
adequada a les TIC. dels elements genérics
del diferent programari.

= Utilitzar el vocabulari
adient relacionat amb
les TIC.

Mostrar interés per
actualitzar els coneixe-
ments al voltant de les
TIC.
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Instruments de treball intel-lectual

Recollida de la informacid

Conceptes Procediments Actituds
= Conéixer diferents fonts |=  Utilitzar  técniques i Contrastar la validesa i
per cercar una in- estrateégies de la cerca I'actualitat de la
formaci6 determinada de la informacio, des informacio localitzada.

en diferents suports:
paper, digital...

Identificar els mecanis-
mes de cerca en cer-
cadors de la xarxa.

Interpretar  I'estructura
hipertextual de la docu-
mentacio electronica.

Treure i enumerar con-
clusions a partir de la

del procés mecanic per
dur-la a terme segons
el suport que la conté
fins a la utilitzacio de
filtres i mecanismes de
refinament.

Accedir, buscar i re-
cuperar informacié uti-
litzant diferents fonts
d’accessibilitat i de for-
mat  (suport paper,

recerca, selecci6 i suport digital: disquet,

analisi de la CD-ROM, DVD, video,

documentacié web, espais

electronica apropiada. col-laboratius
virtuals...).

Valorar els avantatges i
els inconvenients dels
diferents suports
informacionals segons
els recursos que es
tenen i 'objectiu que es
vol aconseguir en la
cerca.

Tractament de la informacio

Identificar técniques i
estrategies de la
seleccio i del tractament
de la informacié amb el
suport de les TIC.

Conéixer metodologies i
eines per planificar i
controlar el treball i
I'estudi.

Dissenyar, confeccionar
i produir documentacio
usant eines TIC de
tipus multimedial amb
suport hipertextual. Per
exemple, pagines web
o un video digitalitzat.

Redactar, revisar i
editar la informacié
obtinguda a partir de
diverses fonts
electroniques per
obtenir resultats sobre
el tema tractat.

Avaluar de manera
critica i responsable la
informacid recollida.

Respectar les fonts
d’autoria de la
informacié cercada i
tractada.

Difusio de la inform

acio

Integrar els resultats
d’'una aplicacié en una
altra de diferent.

Presentar i difondre
amb l'ajut de les TIC els
treballs i les

conclusions a les quals
s’ha arribat.

Utilitzar les TIC per
validar hipotesis,
treure’n conclusions i
construir
generalitzacions i
neixements.

Co-

Avaluar I'eleccid
decidida i el progrés
aconseguit en la
resolucio d’'un
problema, i ajustar

consequentment el pla
d’accié.
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Eina comunicacional

acceptades de les eines
i canals de comunicacio
(netiqueta).

Conceptes Procediments Actituds
Classificar les eines de Utilitzar I'eina i el canal Utilitzar les eines de
comunicacio segons segons la intencié comunicacié de manera
I'objectiu, el tipus comunicativa. Per responsable.
d’informacié que tracten exemple: compondre .

. °10 q P P Responsabilitzar-se de
i la modalitat. adequadament . . .
. s de la informacié

. Co missatges de correu . ;

» Explicar els codis i el 2 obtinguda a través dels

. electronic, usant les :
funcionament de les - ; - diferents canals de

: L possibilitats d’annexié N

eines de comunicacié . comunicacio.

) de documents i tramesa

interpersonal  (correus L .

electronics fOrums multiple. * Acceptar la normativa
’ ' - d'us de les eines de

xats, = Usar caracteristiques N

videoconferéncia...) especifiques dels comunicacio a la xarxa

peciiig . interna i/o externa del
L canals i les eines de X
= Coneéixer les normes D centre, tot guiant-se per
v comunicacio. € g »
d’'us comunament la “netiqueta”.

Valorar les eines de
col-laboracié6 en grup
per a [l'assoliment de
projectes conjunts de
treball.

Mapa de practiques

PRACTIQUES BASIQUES

PRACT.
num.
Coneixement i utilitzacié de I’entorn web
» Consulta d’'una pagina web E1
» Cerca d’'informacio a la web E3
> EI CDweb E21
Us del correu electronic amb altres programes
» Carregar la pagina de la XTEC i el correu web E6
» Escriure i enviar un missatge des del correu web E7
» Comprovar si hi ha missatges nous a la bustia E8
» Respondre un missatge des del correu web E9
» Reenviar un missatge des del correu web E10
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Cerca d’informacio a través d’una enciclopédia electronica en linia
% g » Recerca d'informacié a una enciclopédia allotjada a 'edu365 E17
% ?} » Recerca d’informacioé a una enciclopédia allotjada a Internet E18
% 'é » Cerca d’'informacié a un diccionari de 'edu365 E19

» Cerca d’'informacio a un cercador E20

Coneixement i utilitzacié de I’entorn web

8 » Conservar informacio interesant. Impressié de pagines E5

é » Desar pagines i/o imatges de les webs visitades E101

E » Baixar un fitxer d’Internet E102

% Us del correu electronic amb altres programes

% » Enviar un missatge a diferents destinataris des del correu web E11

% » Adjuntar arxius a un missatge E12
» Veure arxius adjunts E13
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Practiques basiques

En aquesta practica consultareu el portal educatiu edu365.com. Veureu com entrar i com
moure-s’hi.

1
2

Engegeu el navegador Firefox.

Observeu les barres d’eines d’aquests navegadors:

Titol de la pagina —a ¥ ey el L B ST T

Barra de menis — Fitver Edita  Visuglitza Vés  Adreces dinterés  Eines  Ajuda
Barra d'eines P o 7 - .

de la navegacio <::| M [—V’ - @ | e | @ IE http: {fwww. xtec. net/
Barra d'eines

de les adreces diinteras — L El Firefox en catald | | Els forums de Sofca... [ | Preguntes més freq...

Accediu a I'apartat d’adreces i teclegeu http.//www.edu365.com

I (® http: /v .edu3ss.com/

Feu clic a alguna etapa (Infantil, Primaria, ESO) i visualitzeu alguna pagina que
sigui del vostre interes.

Per tornar a pagines anteriors, utilitzeu el boté <11;|
seguent: %

|'-.-'E's endarrere una pagina |

Accediu a altres seccions (Mares i pares, Estudiar a Catalunya, Noticies del
dia...).

Trobar les pagines adequades dintre d’'un moén on hi ha milions i milions d’adreces és
dificil. Per ajudar-nos existeixen unes Webs que realitzen aquestes cerques per
nosaltres. Aneu a veure com ho podrieu fer des d’un cercador anomenat Google.

1
2

Obriu el navegador Firefox.

Escriviu http://lwww.google.es a la barra d’adreces.

e Feuclic a'opcio catala.

e Sitot ha anat bé, ara us trobareu a la pagina principal de Google en catala.

La cerca amb Google es pot fer des de la pagina principal de la XTEC, a I'esquerra
trobareu I'opcié Google a que obre el Google per a fer una recerca. També
podeu escriure el text a cercar a la casella inferior i efectuar la cerca, dintre de les

pagines de la XTEC, prement el senyal 0

Premeu a sobre (GO0gIEa i comenceu amb una cerca curiosa. Poseu el vostre
nom i cognoms a la casella de cerca i tot seguit feu clic al bot6 de Cerca amb
Google. En un temps forga breu apareixera la relacié de pagines web on es troba el
nom que heu cercat, sorprenent oil. Consulteu-ne alguna.

Feu una nova recerca, escriviu a la linia de cerca, informatica educativa. Si escriviu
els termes a cercar entre cometes, o sigui, “informatica educativa® obtindreu pagines
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on es troba la cadena sencera, és a dir, pagines on apareixen juntes les paraules
cercades.

6 Feu una recerca amb la paraula poesia. Entreu en alguna d’aquestes pagines amb
la intencié de cercar un sonet de Lope de Vega.

CDweb - Materials de formacié es pot considerar com la versié web dels diferents CD
de materials de formacié editats els ultims anys, i permet mantenir actualitzats i a
disposicié dels usuaris tots els materials i eines que els integren. A més, inclou tots els
materials nous que encara no formen part de cap CD, tant si estan relacionats amb
cursos telematics com si estan relacionats amb cursos presencials, seminaris o jornades.
Es tracta doncs, d'una base de materials i eines consultable des de la xara Internet amb
els avantatges que aixd comporta.

El podeu trobar ubicat a I'adreca http://www.xtec.net/formaciotic/cdweb.

1 Executeu el navegador Firefox.

2 Accediu a I'adrecga http://www.xtec.net/formaciotic/cdweb.

3 Observeu l'aspecte de la pagina principal de CDweb:

COWEE - Mateinh o6 ormesd & ool cONBSGIN 20m |8 varsid wab dal diferenis CO da Matwiok oo formand
editeis els Glims emys | permet manienir sdusliczets | 8 disposicld debs usuars ol efs maiedals | eines oue el
roegeen. A mes, indow tots el madernial s Que enceea no formen pan oe cap GO, tant 3l esian relacionats smb
minaris ¢ jomades. By tacks donm, dens bess ce matensl | e consulisble

mrson telemddion oom preseccialy,

dis e ks zara insermet amb sly avanisiges que sixd mmpons

Aumlmant sokem @ b oiits duecsiod Gl maenals da lemacd edtet en formet od das da 'eny 2002 malgrat
Gl podeu okar alemants dal curs 19932000

En &l futur imenmrem indowse alires tipologles de matedals | millomar sguests splioacd que e U sgul
autiliat
Benvinguts a8 COWEE

Disposem dels materials de formacit editats des del
curs 2002-2003

4 Observeu els tres botons i I'enlla¢ que hi ha a la part superior dreta de la pagina.
Serveixen per a:

e Ajuda:

o [ Mostra Ia pagina d'ajuda de CDweb on trobareu les informacions
necessaries per a la seva utilitzacio.

e Correu:
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o "1 Permet enviar un correu electronic a I'area de Formacié de la
SGTI amb les consultes i comentaris sobre qualsevol aspecte relacionat amb
la utilitzacié del CDweb.

e Cerca:

o | Cora | Permet fer cerques d'eines, materials, activitas, seminaris i
jornades segons els criteris de cerca que s'estableixin.

e XTEC:
o Obre una finestra del navegador amb la pagina principal de la
XTEC.

5 Ala banda dreta de la pagina, hi ha la barra de navegacio, de funcionament similar a
I'explorador de Windows, que permet expandir i contraure les diferents carpetes i
branques per poder accedir als continguts disponibles al CDweb.

6 Feu clic sobre la branca Formacio i observeu que, aquesta, s'expandeix, mostrant els
diferents paquets de CD que conté. Segons la data d'edicio obtindreu tants CD com
es varen distribuir el curs a qué corresponen. De forma similar, si actueu sobre
aquests elements, podeu expandir cada un i accedir a les diferents carpetes i
elements que conté (activitats, materials, eines, seminaris i jornades). El
contingut que apareix a la zona de la dreta de la pagina, és el mateix que el del CD-
ROM distribuit i igualment actiu.

7 Accediu als continguts de la Sessio 5, corresponent al curs 2003-2004 del Seminari
d'Actualitzacid en Tecnologies de la Informacio (SATI), fent Us de la barra de
navegacio:

e Feuclic a Formacié
e Feu clic al paquet ﬂ 2004 corresponent al curs 2004.

e Cliqueu a @ Informatica i, tot seguit, a sobre de @Seminaris i jornades.

8 De lallista Seminaris de suport que haureu obtingut al marc principal, feu clic sobre
SATI: Seminari d'actualitzacio en tecnologies de la informacié i, tot seguit, sobre
Sessio 5: 2003-2004

@

e Laicona Manual ys permet descarregar el document de la jornada.
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e Laicona #Amius obre una finestra d'exploracié i distribucié dinamica de carpetes
d'on podeu obtenir els fitxers que conté la carpeta de fitxers corresponent a la 5a
jornada o, si ho preferiu, descarregar el contingut de la carpeta en format ZIP.
L'estructura de carpetes que apareix és activa i permet accedir-hi de forma
similar a I'explorador de Windows.

Contingut de la carpeta: seminaris/sati/03_04/s5

) actual_matform
) seminaris
¥ sati
) 02 04
) =5
@ rtvS.doc | 2924 Kb 4122004 10:39 AM

| Dascarregar el contingut de la carpeta "s5" en un fitxer ZIP

Utilitzeu I'eina Cerca per trobar eines, materials o continguts

1 Premeu l'eina :

2 Observeu el contingut del marc principal del CDweb. Aquest formulari us permet
accedir a un determinat contingut sense la necessitat d'haver de navegar per tots els
paquets, CD i carpetes per trobar-lo. Només cal establir els criteris adients per
obtenir els resultats desitjats.

Carcar |- Qualsevol - =
Q@ connguin
8i camp 1 Qualsevo j
ce l Cualsevaol - j

any o ours d'edicid | - Qualsevol 'I

Cercar i Metejar |

Es recomana deixar almenys un dels camps CD o any o curs d'edicié lliure posant -
Qualsevol-, tret que sapigueu que el que voleu cercar ha de complir simultaniament les
dues condicions. En el cas que no seguiu aquesta recomanacio, segurament el resultat
de la vostra cerca sera nul, perque l'element que cerqueu d'una data concreta és a un
altre CD, o bé no existeix.

El resultat de la cerca es presenta classificat segons els tipus d'elements: activitats,
eines, materials, el nom de I'element, el seu any o curs, i el CD o contenidor on el podem
trobar. L'enllag de I'element ens permet visualitzar el material, i I'enllag del CD ens porta
directament a la portada del CD.
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Tipus d'element|Element _________________|Any/cursiCD |

Activitats DHTML i JavaScript 2002-2002  Informatica
DHTML i JavaScript 2002-2004  Informatica
DHTML i JavaScript 2004-2005  Informatica

Disseny i creacio de pagines web (avancat) 2002-2002  Informatica
Disseny i creacid de pagines web (avancat) 2002-2004  Informatica

Disseny i creacid de pagines web (avancat) 2004-2005  Informatica

Materials DHTML i JavaScript 2002-2002 Informatica
DHTML i JavaScript 2002-2004  Informatica
DHTML i JavaScript 2004-20058  Informatica

3 Escriviu el text Winzip 8.0 al camp que continguin i deixeu els altres camps del
formulari amb el valor que presenten per defecte (-Qualsevol-)

Premeu el boté Cercar.
Observeu el resultat.

6 Podeu descarregar el programa Winzip 8.0 fent clic sobre qualsevol de les tres linies
de resultat obtingudes.

7 Premeu, un altre cop, el botd : i cerqueu Clic, escrivint-lo al camp que
continguin, del formulari.

8 Premeu el bot6 Cercar.

Materials Desenvolupament d'activitats en 'entorn Clic 2002-2002  Informatica

Desenvolupament d'activitats en |'entorn Clic 2002-2004  Informatica

I Desenvolupament d'activitats en I'entorn Clic 2004-2005 InFDrmétiEal

9 Feu clic, amb el ratoli, a sobre de I'Ultima linia de resultats corresponents a
Materials.

10 Feu més cerques. Proveu amb:
e Educacié especial
e Dreamweaver
e Paint Shop Pro
¢ Matematiques
e SMAV

‘Practica EG6. Carregar la pagina de la XTEC i el correu web

La manera més facil i senzilla d’utilitzar el correu electronic és fer-ho mitjancant el
Correuweb o Webmail, que no necessita configuracié de programa “client” de correu i es
pot utilitzar des de qualsevol ordinador que tingui connexié a Internet.

Si ja teniu el navegador carregat i I'ordinador connectat a Internet:

1 Executeu el navegador Firefox.
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2 En la barra de ladrega web, escriviu http://www.xtec.net i premeu la tecla
RETORN.

3 Feu clic sobre I'enllag CORREU WEB. Vegeu Figura 1

- e CORREL WEB
arxaTelematica :
-H I E EducativadeCatalunya e TN AP

CONTACTA

Figura 1

4 Us carregara una pagina on se sol-licita la vostra identificacié com usuari. Cal que
tingueu a ma la vostra adreca de correu electronic i la contrasenya que us ha facilitat
el Departament d'Educacid. Vegeu figura 2.

Ilzuar Servidor de comeu

I @ Ixtec‘..net j

Contrazenya

zol-liciteu un duplicat de la carta

Figura 2

5 Un cop complimentat el formulari, premeu el bot6 ENTRAR. Una nova pantalla us
permetra comprovar si teniu missatges nous, redactar, etc.

1 Executeu el navegador Firefox.

2 Enla barra de I'adrega web, escriviu http.//www.xtec.net/ i premeu la tecla RETORN.
3 Feu clic sobre I'enllag CORREU WEB.
4

Us carregara una pagina on se sol-licita la vostra identificaci6 com usuari. Un cop
complimentat el formulari, premeu el bot6 ENTRAR.

(@)

Feu clic sobre I'opcié Redactar.

Us apareixera una pagina similar al de la figura 1. Cal que poseu I'adrega de correu
electronic del destinatari en I'apartat del formulari on diu Per a

7 On diu Tema, escriviu una paraula o frase que de manera sintética descrigui el
contingut del missatge. L'apartat Copia a podeu deixar-lo en blanc.

8 Escriviu el contingut del missatge en el quadre inferior.
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= =

Liista de missatges B Canceldar = Sortir B8 Ajuda

JbeiliEher. ned

Pera |'.:=:;a.:1€=z:-. c.net

Cipina |

Tema |.”1.'aﬂ:;|l: de prova
Hola ;J

jAquest &3 un misaacge de prova.

Salutacions cordials,

-
2 Adjuntar Mxers
Figura 1

Per ultim, feu clic a Enviar.

Quan es carrega el Correuweb, per defecte, us presenta els missatges que teniu a la
bustia. Es pot donar la circumstancia que vulgueu actualitzar I'entrada de correu des de
la pagina de I'opcié Redactar. En aquest cas:

1

2
3
4

Executeu el navegador Firefox.
En la barra de I'adreca web, escriviu http.//www.xtec.net/ i premeu la tecla RETORN.
Feu clic sobre I'enllagc CORREU WEB.

Us carregara una pagina on se sol-licita la vostra identificaci6 com usuari. Un cop
complimentat el formulari, premeu el bot6 ENTRAR..

En pantalla us apareixera la llista de missatges no llegits. Aquesta llista mostra el

numero de missatge, la data, el remitent, el tema, la mida de cada missatge i un

senyal & per saber si el missatge conté fitxers adjunts. Quan hi ha més de deu

missatges a la bustia, la relacié es mostra paginada. Feu clic sobre aquestes icones
per canviar de pagina.

La llista de missatges és una copia de la que hi ha en el servidor. Amb I'opcié
¥, Comprovar podeu actualitzar la pantalla per revisar si ha arribat correu nou.

Si teniu algun missatge, podeu llegir-lo fent clic sobre aquesta icona :f o sobre el
tema del missatge. El missatge es mostra a la meitat inferior de la pantalla.

Podeu & Esborrar, del servidor de la XTEC, un o més missatges. Per fer-ho, cal
seleccionant-los (]F ) de la llista.

Per a més informaci6 sobre el CorreuWeb, feu clic a 'Ajuda *¥.

Per a la vostra seguretat i la confidencialitat dels missatges és imprescindible que
acabeu la sessio amb l'opcié #=! Sortir i, per més seguretat tanqueu el navegador,
per evitar que altres usuaris puguin llegir els vostres missatges o tinguin accés a la
vostra bustia.
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Una de les necessitats més comunes quan treballeu amb correu electronic és contestar
un missatge. El programa facilita la feina en el sentit que automaticament us posa
'adreca del destinatari, el tema i us deixa una copia del missatge rebut que podeu
eliminar o deixar de referéncia.

1

2
3
4

Executeu el navegador Firefox.
En la barra de I'adrega web, escriviu http.//www.xtec.net/ i premeu la tecla RETORN.
Feu clic sobre I'enllac CORREU WEB.

Us carregara una pagina on se sol'licita la vostra identificaci6 com usuari. Un cop
complimentat el formulari, premeu el bot6 ENTRAR.

En pantalla us apareixera la llista de missatges no llegits. Aquesta llista mostra el
numero de missatge, la data, el remitent, el tema, la mida de cada missatge i un

senyal ¢ per saber si el missatge conté fitxers adjunts. Quan hi ha més de deu
missatges a la bustia, la relacié es mostra paginada. Feu clic sobre aquestes icones

per canviar de pagina.

Si teniu algun missatge, podeu llegir-lo fent clic sobre aquesta icona " 0 sobre el
tema del missatge. El missatge es mostra a la meitat inferior de la pantalla.

Davant un missatge que vulgueu contestar feu clic a sobre la icona Respondre.

Us apareixera una pantalla on I'adreca del destinatari i el tema (precedit de Re:) els
posa automaticament el programa. En l'apartat de text es repeteix el missatge a
respondre. Podeu afegir el vostre text mantenint I'anterior, esborrar-lo o contestar-lo
per fragments.

Un cop inclos el missatge feu clic a Enviar.

Practica E10. Reenviar un missatge des del correu web

De vegades voldreu enviar un missatge rebut a un destinatari diferent del que us I'ha
enviat.

1

2
3
4

Executeu el navegador Firefox.
En la barra de I'adreca web, escriviu http.//www.xtec.net/ i premeu la tecla RETORN.
Feu clic sobre I'enllagc CORREU WEB.

Us carregara una pagina on se sol-licita la vostra identificaci6 com usuari. Un cop
complimentat el formulari, premeu el bot6 ENTRAR.

Si teniu algun missatge, podeu llegir-lo fent clic sobre aquesta icona ® 0 sobre el
tema del missatge. El missatge es mostra a la meitat inferior de la pantalla.

Seleccioneu el missatge que voleu reenviar.
Feu clic sobre l'opcié Reenviar.

S'obrira una nova finestra que conté el text integre del missatge. Caldra posar
I'adreca del nou destinatari.
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’edu365

També és possible realitzar recerques d’informacié a enciclopédies que hi ha dintre
d’Internet, algunes sén de pagament i altres de lliure consulta. En veureu una d’aquestes
ultimes.

1

2
3
4

10
11

Executeu el navegador Firefox
A la barra d’adreces escriviu http://www.edu365.com
Feu clic sobre I'escriptori (part superior de la pantalla).

Tot seguit feu clic sobre I'enciclopédia Enciclonet. Us demanara el nom d’usuari i la
contrasenya. Escriviu-los en les caselles corresponents i tot seguit premeu el boté
Entrar.

Introdueix la
teva identificacid

f
Entrar |

—

Observeu l'organitzacio de la pagina.

e A la part superior es troben els enllagcos que accedeixen als diferents blocs
tematics de I'enciclopédia | [arte y literatura] [[el munde]

e A la part de la dreta teniu el cercador, que permet buscar, per titols o un text
concret, dintre del contingut de I'enciclopédia.

Realitzeu una cerca sobre Gaudi:
e Escriviu en la casella de cerca la paraula Gaudi i premeu [buscar ],

e Observeu, a la part central de la pagina, apartat [DOCUMENTOS], el resultat de
la cerca.

e Feu clic sobre Gaudi i Cornet, Antonio.

e En la part central obtindreu el document.

Copieu el primer paragraf del document:

e Amb el boté esquerre premut seleccioneu el primer paragraf.
e Un cop seleccionat, premeu les tecles Ctrl+C per a copiar-lo.

e Obriu un processador, per exemple I'OpenOffice.org Writer, i enganxeu-lo
Ctri+V.

Copieu la imatge "La Sagrada Familia de Barcelona":
e Utilitzeu la barra de desplacament del navegador i localitzeu la imatge.

e Situeu el punter del ratoli a sobre de la imatge. Tot seguit premeu el boté dret.
Del menu de context, escolliu I'opcié Desa la imatge com a...

Inseriu a 'OpenOffice.org Writer la imatge que heu desat ( Insertar | Imagen | A
partir de archivo... ).

Cerqueu altres informacions del vostre interés.

Deseu el document en la carpeta tic\bloce amb el nom Gaudi i sortiu del programa
OpenOffice.org Writer.
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Internet

Introduccidé

L'objectiu d'aquesta practica és cercar informacié a la Gran Enciclopédia Catalana,
allotjada a Internet.

1 Executeu el navegador Firefox.

2 Alabarra d'adreces escriviu http://www.xtec.net

3 A la part central inferior de la pagina de I'XTEC, hi trobareu I'enllag GREG; fey-hi
clic al damunt: s'obre una nova pagina (vegeu figura 1).
Els usuaris i les usudnes de la XTEC, disposen

d'accds gratuil als serveis de GREC MET (Grup
Enciclopédia Catalana)

Aguest servel s'ofereix gracies al supor que la
Fundack La Caixa ha donat 3 aquesta institucid,

“arsid an linia de la Gram
Enciclopédia Catalana,
amb actualitzacid pariddica.

Diccionan de catald oriental
a Tacilitar lagrenamatge i el

Dccionan de la llengua
catalana rmulilingos castalli-
angles:-francés-alamany.

congixemant de la llengua

Figura 1
4 A continuacio, feu clic a sobre de I'enllag Hiperenciclopédia o bé a la imatge de
sota.
5 Feu una cerca sobre Frederic Mompou:
e Escriviu Frederic Mompou a la casella cerca i tot seguit premeu el botd corpus
textual. Vegeu figura 2.
Formuleu la vostra cerca:
Frederic Mompou
‘Gran Diccionari de
la Llengua Catalana
Tot GREC.NET
Figura 2
e Us apareixera una nova pagina amb el resultat de la cerca; feu clic sobre I'enllag
Frederic Mompou i Dencausse (Music). Visualitzeu el contingut de la nova
pagina que ha aparegut.
6 Feu clic a la imatge accés a les FOTOGRAFIES, i deseu una fotografia a la carpeta

tic\bloce. Per fer-ho:

e Situeu el punter del ratoli a sobre de la imatge. Tot seguit premeu el boté dret.
Del menu de context, escolliu I'opcié Desa la imatge com a...
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7 Deseu la imatge amb el nom de frederic.jpg.

8 Per ultim, feu altres cerques del vostre interés.

DIDAC és un diccionari escolar destinat a alumnes de primaria i dels primers cursos
d'ESO.

Presenta una llista de paraules en qué s'inclou léxic general, dialectalismes molt
generalitzats, tecnicismes basics per seguir les matéries escolars, cultismes que
apareixen en les obres cientifiques de divulgacié i en les obres literaries i expressions.

Conté informacions linglistiques sobre cada paraula (morfologia i sintaxi; quan es tracta
d'un verb en desplega tota la conjugaci6), semantiques i pragmatiques que exemplifiquen
els mots en funcio de cada situacié comunicativa.

Les definicions del DIDAC so6n escrites en un llenguatge senzill i planer; hi ha
explicacions que incorporen informacié cultural que permet augmentar el coneixement de
la llengua alhora que augmenta el coneixement del moén (d'un animal s'explica si és gran
o petit, quin aspecte té, si apareix en algunes obres literaries, etc.)

El DIDAC conté 400 il-lustracions situades al costat de les paraules definides i 40
lamines il-lustrades que permeten l'accés directe a la definicié del mot dels elements que
hi sén representats.

1 Executeu el navegador Firefox.

2 Alabarra d'adreces escriviu http:/www.edu365.com.

3 Feuclic sobre I'escriptori (part superior de la pantalla).
4

Tot seguit feu clic sobre el diccionari Didac.

primana i al pAmer cicle d'ESO. Inelou il-lustracions
hipertextuals. fccés per a usuans registrats.

Us demana el nom d'usuari i la contrasenya. Escriviu-los a les caselles
corresponents i tot seguit premeu el botd Entrar.

5 Observeu el contingut i els elements de la pagina que heu obtingut. Cal destacar dos
elements importants:

e El cercador, que permet cercar la definicid6 en el diccionari de la paraula
introduida o, en cas de no trobar-la, les paraules més proximes alfabéticament.

e En les cerques amb resultat unic, disposa de tres codis visuals:

o f?, enllag a una lamina que conté una il-lustracié de la paraula.
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o ‘.ﬂf paraules de la mateixa familia de la paraula definida.
-verb | enllag a la conjugacié completa del verb.

[edumss.com

'@ DIDAC biccioNnaRt DE CATALA

Introchiu la paraula qua wolau cercar:

e index de lamines tematiques, organitzat en 9 blocs, que permet accedir a
lamines interactives amb els noms dels objectes representats i que adrecga a la
definicio del terme, en el diccionari, en activar-la

P E=l ) a1

6 Realitzeu cerques, amb el cercador del DIDAC

=

e Introduiu la paraula jugar en el quadre de text i premeu el botd ==

o Observeu els resultats que heu obtingut. Observeu, també, que totes les
definicions trobades s'acompanyen d'un exemple d'Us.

o Feu clic sobre I'enllag »erb: obtindreu la conjugacié completa del verb.

o Imprimiu el resultat.
e Introduiu la paraula campana en el quadre de text i premeu el botoka=rE .

o Observeu les 6 definicions trobades. Les dues ultimes corresponen a frases
fetes.

o Premeu sobre l'icona ¢ de La musica.
o A la lamina que heu obtingut, s'assenyala I'objecte al qual fa referencia la
definicié.
e Torneu enrere.
e Observeu, al final de la pagina, les paraules precedides del simbol udl-ﬂr
corresponents a paraules de la mateixa familia que la paraula cercada.
7 Feu una cerca en el DIDAC a través d'una lamina.

e Feuclic al'index de lamines del DIDAC.

[T B 5 ] | |

P Fd K R Bl 11T 1A

e Seleccioneu de l'apartat El cos per dins, la lamina Organs i aparells: sentit de
I'oida: obtindreu una lamina interactiva amb zones actives que indiquen els
noms dels elements importants.

e Imprimiu la lamina. La podeu utilitzar com a fitxa de treball perque s'identifiquin,
sobre el dibuix, els noms de les parts més importants de I'oida.

¢ Deseu laimatge en un fitxer:

o Situeu el punter del ratoli a sobre de la imatge. Tot seguit premeu el boto
dret. Del menu de context, escolliu I'opcié Desa la imatge com a...

o Escriviu un nom adient per al fitxer (ara es diu g09a).
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o Premeu el boté Guardar.

e Feu clic sobre les diverses parts actives de la lamina per tenir accés a la seva
defincio en el diccionari.

8 Completeu la practica fent cerques d'altres paraules i fent un recorregut per les
lamines.

LY A l'adreca http://lwww.xtec.net/formaciotic/edu365/, apartat Eines hi trobareu més
informacid i practiques guiades sobre les diferents eines de I'edu365.

i . .,
'...:Practlca E20. Cerca d'informacio en un cercador

Un cercador (en anglés search engine) és un programa que fa cerques dins una base de
dades. En el cas que ens ocupa, la base de dades és de documents web. La base de
dades es construeix gracies a uns programes anomenats robots. Els robots son
programes encarregats de fer buidatges periodics de les pagines web. També se'ls
anomena aranyes pel fet que viatgen per "la teranyina", és a dir, per la xarxa. La seva
finalitat és la de visitar els ordinadors que emmagatzemen informacié d'accés public,
indexar-la i enviar aquest index a l'ordinador matriu on se sumen tots els indexs
alimentant de forma automatica una gran base de dades documental.

Fer una cerca al web vol dir fer una consulta a una base de dades documental creada
per una empresa o entitat que manté el cercador (n'hi ha més d'un miler). EI motor de
cerca rep la interrogacio de I'usuari que consisteix en una o més paraules, fa la cerca a la
seva base de dades i extreu una llista ordenada de documents que compleixen del tot o
en part la interrogacié. L'ordre d'aparicio dels resultats depén d'una puntuacié que
associa el programa a cada document quan fa la cerca, i en cada cas varia.

Hi ha nombrosos cercadors al web que es diferencien per:

= La quantitat de vegades que refresquen la informacio del seu index (tinguem en
compte que la informacié al web és molt dinamica: hi ha altes i baixes de pagines
continuament).

= La quantitat d'informacié que emmagatzemen de cada pagina web que el robot
visita. Hi ha cercadors que sols es fixen en el titol, d'altres en els descriptors (si
n'hi ha) i d'altres en tot el text.

s L'ambit geografic que cobreixen: hi ha cercadors d'abast universal i d'altres que
sols recullen informacié d'ordinadors situats dins un domini geografic concret.

1 Executeu el navegador Firefox.
Aneu a la pagina principal de I'XTEC, a I'adrega http://www.xtec.net.

Localitzeu, a la pagina, la zona:

Google a

I

4 En aquesta, hi ha dues opcions d'utilitzacio:

e L'enllag Google a obre, en una pagina, el cercador Google, que permet fer
cerques generals a Internet.

e El quadre de text I permet escriure el terme que es vol cercar a
I'ambit de I'XTEC. Per activar la cerca cal prémer o

5 Cerqueu a I'XTEC el terme tecnologia:

e Escriviu al quadre de text el terme tecnologia i premeu o
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Observeu, al cap d'uns segons, que apareixen tot un seguit de referéncies que
contenen el terme que heu escrit. El resultat correspon a totes aquelles dades,
de la base de dades del cercador, que contenen la paraula o paraules que s'han
introduit i que pertanyen a pagines web contingudes a I'XTEC. Les coincidéncies
apareixen marcades en negreta.

Activeu, amb el ratoli, la tercera entrada de la llista de resultats: Aula de
recursos de tecnologia.

El navegador carrega la pagina web referenciada i obteniu aquest resultat:

Aula de

recursos de

Tecnologia

Queé és?

Com arribar-hi

Evidentment, és facil que el contingut de la pagina pugui variar d'aspecte.

Navegueu per l'interior per cercar la informacié que us sigui d'utilitat.

6 Cerqueu al web, que correspon només a pagines en catala, informacio sobre la
biografia d'Antoni Gaudi.

Des de la pagina principal de I'XTEC, activeu I'enllag Googlea ' 2y; | Aquest us
connecta amb el cercador Google perqué pugueu cercar la informacié que
necessiteu.

Obtindreu una pagina com la segiient:

Goo g[e

Catala
[ Web | imiatges Grups Diractari
|E ografia Antons Gaudi | T::::"-“fri..(
[ CemaambelGoogle |  Awwiting sortt | + Ersa didinma

" Carca al Waeb | Cerca a les pagines an Catala |

Escriviu al requadre Biografia Antoni Gaudi i activeu l'opcio Cerca a les pagines
en catala, tal com veieu a la imatge de dalt.

Premeu el boté Cerca amb el Google.

Activeu el primer dels resultats BIOGRAFIA D'ANTONI GAUDI i espereu que es
carregui la pagina.
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shituds personals | ecadémiquas, al

Podeu imprimir, un cop s'hagi recuperat la pagina, el resultat obtingut per
treballar-lo posteriorment.

o Demaneu Fitxer | Imprimeix... o bé premeu Ctri+P.
o Escolliu la impressora i premeu el botd Imprimir..

També hi ha la possibilitat de copiar porcions del text obtingut en un processador
de textos o de desar, a l'ordinador, alguna o algunes de les imatges.

Si us interessa, podeu desar, en local, aquesta pagina, fent el segient:
o Demaneu Fitxer | Anomena i desa la pagina... o bé Ctri+S.

Si activeu I'opcio Cerca al web i repetiu la cerca, haureu augmentat I'ambit de la
cerca, obtenint, d'aquesta manera, més resultats possibles.

7 Repetiu la cerca amb Salvador Dali, Joan Salvat Papasseit, Frederic Mompou,
Motors d'explosio...

Hi ha nombrosos motors de cerca (cercadors) a Internet. A la llista segient en teniu uns

quants:

=]

=]

=]

Cercador Google: http://www.google.com

Altavista http://es-ca.altavista.com/

Yahoo: http://ct.search.yahoo.com/search/ct/options
Vilaweb: http://www.vilaweb.com/cercador/index.html
Lycos: http://lwww-es.lycos.com/

etc...
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Practiques d’ampliacio

http://www.xtec.net/formaciotic/encentre/materials

‘Practica E5. Conservar informacié interessant. Impressié de pagines

L'objectiu d’aquesta practica és cercar informacié d'una pagina web i imprimir la
informacio.

‘Practica E101. Desar pagines i/o imatges de les webs visitades

L’objectiu d’aquesta practica és donar informacio per poder desar a I'ordinador pagines
web i imatges de les webs visitades.

-EPréctica E102. Baixar un fitxer d’Internet

Practica que treballa els procediments que s’han de dur a terme per a la descarrega d'un
document o programa ubicat a Internet.

Practica E11. Enviar un missatge a diferents destinataris des del

correu web

En aquesta practica és treballa el correu web de la XTEC, concretament, els
procediments que s’han de seguir per enviar un missatge a diferents destinataris.

Practica E12. Adjuntar arxius a un missatge

L’objectiu d’aquesta practica és enviar un missatge amb un fitxer adjunt des del correu
web.

*Practica E13. Veure arxius adjunts

En aquesta practica és treballa com desar, a I'ordinador, un fitxer adjunt i posteriorment
visualitzar-lo.
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La imatge digital, conceptes basics

Les imatges en un ordinador difereixen dels altres tipus d'imatges —com poden ser les
fotografies i els dibuixo—- en el fet que son digitals, guardades en forma d’'una sequéncia
de bits i que poden ser modificades en diferents aspectes, com la mida i el color. Com es
desa aquesta informacié també és diferent segons el nombre de colors que formen la
imatge (profunditat de color).

Els grafics d’ordinador s’agrupen en dues grans tipologies de formats:
1 Grafics vectorials

s Als grafics vectorials cada pega de la imatge pot ser manipulada separadament
(textos, linies, imatges...). Es possible moure objectes individuals al voltant de la
pantalla, i allargar-los, girar-los, duplicar-los o introduir una distorsié. També cal
tenir en compte que en modificar la mida de les imatges, aquestes no perden
definicié (en canvi, els bitmaps —mapes de bits— si), i a més, els fitxers tenen
una mida compacta.

2 Mapes de bits (bitmaps)

o Els bitmaps estan formats per un conjunt de bits en la memoria de I'ordinador que
defineixen el color i la intensitat de cada pixel d’'una imatge. Un pixel és cada una
de les caselles o celles en qué es pot descompondre una imatge digital. Els
bitmaps s’usen per reproduir imatges que contenen molts detalls, ombres i colors:
fotografies, negatius de pel-licules i altres il-lustracions.

GIF i JPEG (o JPG) son els formats d'imatges més usats per posar a les pagines web.

GIF son les sigles de Graphics Interchange Format i es van desenvolupar especificament

per a grafics en linia. JPEG correspon a Joint Photographic Experts Group i es va

desenvolupar com un mitja per comprimir fotografies digitals. Com a caracteristiques
principals hi ha:

3 Format GIF: utilitza un algorisme de compressiéo sense cap mena de pérdua. Els
grafics estan limitats a 256 colors. Admeten transparéncia. Aixo vol dir que tenen la
possibilitat de convertir en transparent o invisible un sol color, de manera que el fons
que tingui aquest color sigui invisible. Permeten fer animacid6 amb una técnica de
posar moltes imatges al mateix arxiu GIF.

4 Format JPEG (JPG): I'algorisme que utilitza descarta alguns blocs de les dades de
les imatges quan les comprimeix. Per aquesta rao és millor només desar una vegada
una imatge amb compressi6 JPEG. Cada vegada que s'utilitzi aquest algorisme
s'eliminen més dades. Esta optimitzat per a fotografies i imatges escanejades amb
16 milions de colors, el que és el mateix, de 24 bits de profunditat de color. Permet
escollir el grau de compressio: com més compressio més pérdua, i la mida del fitxer
€s menor.

La profunditat de color es refereix a la quantitat de bits que necessita cada pixel per
guardar informacié de la imatge. Actualment, gracies a I'avancada capacitat grafica de
les targetes de video dels ordinadors, quasi totes les imatges sén del tipus tot color o
també anomenades frue color (color vertader); aixd vol dir que per cada pixel es
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necessiten 24 bits, o el que és el mateix, 3 bytes (8 bits corresponen a 1 byte), 8 bits per
cada canal de color RGB Red, Green, Blue (RVA: vermell, verd, blau).

Com més profunditat de colors tingui una imatge millor es veura, perd més espai ocupara
en la memoria i, per tant, al vostre disc. Aqui teniu un exemple de la mateixa imatge en
tres profunditats diferents, i quant ocupa al disc en desar-la:

16 milions de colors 256 colors 16 colors
45 kb 15 kb 7.5 kb

L'entorn Windows pot canviar d'una manera molt senzilla la profunditat de colors. Es
recomanable que el sistema estigui configurat amb una profunditat de colors de 24 bits
per tal d'evitar problemes amb la visualitzacié d'imatges amb molts colors, com per
exemple, les fotografies. Per veure quina profunditat de colors teniu, accediu a I'escriptori
i feu-hi clic amb el bot6 dret; seleccioneu Propiedades. A continuacio, poseu-vos a la
pestanya Configuracion i escolliu la configuracio desitjada.

Propiedades de Pantalla EHE

Fondol Pratector de pantallal Apariencial Efectosl wieb  Configuracion |

Mostrar:
[Monitor desconocida) en Trident 9685,/9680,/9682/9385,/9382/9385-1 PCI

Color de alta densidad [15 bits] Ja

M ..

IV | Extendern el eseritorio de Windows & este motitor. Ayanzada... |
Aceptar I Cancelar | Aplizar |

Colore: "Area de la pantalla
Metwos J Mas

800 por 600 pixeles

Aquests tipus de grafics son els que ocupen més espai a la memoria. No obstant, la
majoria de vegades no €s necessari tenir les imatges amb tants colors, i per aixd
utilitzareu una funcié del Gimp que és el canvi de profunditat de color.

Si treballeu amb un ordinador antic, és probable que no pugueu canviar aquesta
configuracio a 24 bits, ja que o la targeta de video de I'ordinador o el monitor no suporten
aquestes caracteristiques. Si I'ordinador és relativament nou (a partir d'un Péntium MMX)
i no us deixa canviar, molt probablement necessitareu instal-lar o reinstal-lar els drivers
de la targeta de video o del monitor.

Un detall important és que algunes de les opcions de retoc d'imatges, com poden ser
alguns filtres i efectes, sols funcionen si les imatges estan amb una profunditat de 16
milions de colors o, el que és el mateix, imatges frue color (24 bits). També és necessari
treballar amb grafics de 24 bits per poder treballar en capes.
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L’escaner

Molts cops necessitareu incorporar imatges als materials, ja siguin examens, dossiers... |
com aconseguir aquestes imatges?

Normalment podeu obtenir les imatges de les fonts seglents:

= Escaner: escanejant les imatges que hi poseu.

= Creaci6 original: son les imatges que feu amb programes com el Photoshop o el
Gimp.

o Digitalitzacio de fotogrames de video: amb I'ajuda d'una camera de video i una
targeta amb capturadora de video podeu passar fotogrames dins de I'ordinador.

= Fotografia amb camera digital: passa directament una fotografia de la camera
de fotos a I'ordinador.

= Photo CD: és un tipus de dispositiu en el qual se situen les fotografies en format
digital dins d'un CD-ROM amb una qualitat prou alta.

= Bancs d’imatges o Clip-Art: son un conjunt d'imatges agrupades per temes.
Normalment sén de pagament o vénen incorporades al programari.

= Internet: és la font d'imatges més gran que us trobareu. Totes les imatges que
veieu a Internet es poden guardar al vostre disc per després utilitzar-les.

Un detall que cal tenir molt en compte és el tema dels drets d'autor. Sempre que feu
servir una imatge, tingueu en compte que pot tenir uns drets i, per tant, que per poder
utilitzar-la s'ha de pagar a l'autor/a. Per aixd, és recomanable que utilitzeu imatges
creades per vosaltres mateixos. De totes maneres, no hi ha cap problema si els
documents sén d’Us privat o escolar i no comercial.

Digitalitzacié d’imatges amb un escaner

Els escaners son aparells que converteixen imatges impreses en paper (fotografies,
dibuixos...) o diapositives a un format que l'ordinador pugui entendre. Els escaners
treballen com una fotocopiadora: tenen un sensor de llum que es mou a través de la
imatge i la reprodueix a la pantalla de I'ordinador, de manera que es pot desar en el
format que es vulgui.

Basicament, n'hi ha de dos tipus: els de fotografies i els de diapositives i negatius. Tots
dos es connecten a l'ordinador mitjangant una targeta, un port paral-lel (impressora) o el
port USB. La major part d'escaners disponibles actualment al mercat van connectats al
port USB.

Escaners de sobretaula: son els d'us més estes i senzill. Totes les P i
marques i models donen actualment molt bona qualitat, molt per &'x Tj
sobre de les necessitats d’un usuari/aria normal o avancat. %,
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Els escaners de diapositives i negatius: tenen una distribucio
molt més petita per la menor utilitzacié d'aquest tipus de format en
ambit doméstic. Sén, a més a més, molt més cars, ja que la lectura #
de la imatge es fa d'una manera diferent i a més precisen \w
resolucions majors com a conseqiiéncia del petit format de la

imatge.

2l

Tenen l'avantatge de poder treballar amb negatius, ja que la major part de programes
que acompanyen els escaners poden positivar la imatge escanejada.

Un escaner treballa llegint punts de llum quan s'escaneja la imatge. Com més punts
obtingui I'escaner, de més qualitat o de més resolucio és la imatge. La resolucié d'una
imatge es calcula en ppi (pixels per inch), que significa punts o pixels per polzada (ppp).
El rang va normalment de 75 fins a 1.200 ppi o ppp.

Un factor clau que afecta la visualitzacio i la mida dels grafics bitmap és la resolucio.
S'entén per resolucié el nombre de pixels que conté un bitmap. Els pixels que formen un
bitmap son el producte de les dimensions verticals i horitzontals de la imatge, per
exemple, 640 x 480. La resolucié determina la qualitat de la imatge quan es veu
augmentada.

Cal tenir en compte que la resolucié dels monitors és de 72 ppi (pixels per polzada), per
tant, incloure imatges de gran resolucié en aplicacions multimédia o pagines web és
desaprofitar I'espai i alentir-ne el funcionament.

A quina resolucio s’ha d’escanejar, doncs, una imatge? Aquest parametre depén de quin
us final tindra la imatge:
@ Si es tracta d'una publicacié electronica (pagina web, CD-ROM...), una resolucié
suficient és la de 72 ppi.
o Si es tracta d'una imatge per imprimir-la, s'ha d'escanejar a la maxima resolucio
que la impressora sigui capag¢ de reproduir. Per exemple, si la impressora és una
HP 720, escanejareu la imatge a 600 ppi. De totes maneres, cal considerar que
per imprimir una imatge amb una resolucié bona és suficient escanejar a 300 ppp,
encara que la impressora tingui més resolucio.

Quan incrementeu les dimensions de la imatge, el nombre de pixels i el volum del fitxer
(el que ocupa al disc) creix geométricament: una imatge de 200 x 200 pixels és 4
vegades més voluminosa que una de 100 x 100.
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