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A. Coneixements d’usuari relatius al PC, la xarxa i I’E.O)

A. Coneixements d’usuari relatius al PC, la
xarxa i I’entorn operatiu.

Objectius

En aquest bloc tematic, atés el seu caracter introductori, es pretén donar una visié basica
d'alld que cal saber, en I'ambit d’usuari, relacionat amb els ordinadors; i, més
especialment, aquelles ‘habilitats basiques’ que cal assolir per tal de treballar continguts
curriculars amb l'alumnat a l'aula d’informatica. L'objectiu és que el professorat sigui
cada cop més autonom a I'hora de planificar i dur a terme activitats didactiques amb
'alumnat, amb el suport de les TIC.

Els objectius a assolir pel professorat sén els seguents:

= Coneéixer la dotacié de maquinari que hi ha al centre, la diversa tipologia, a quins
usos estan destinats, els rudiments de funcionament i la seva situacio en el
centre.

= Tenir els coneixements i habilitats basiques per poder emprar els ordinadors i la
xarxa del centre amb autonomia en tasques docents o com a usuari/aria personal:
engegada i aturada dels equips, operacions amb el ratoli i el teclat i utilitzacio dels
periférics habituals.

= Emprar I'entorn Windows 95/98 amb certa desimboltura, coneixent els elements
basics com ara la barra de tasques, I'entorn de finestres, el sistema d’ajut, la
gestié d’'unitats, carpetes i fitxers i recursos multimedia.

= Ser capag de resoldre ‘petits problemes’ que puguin sorgir durant la tasca amb
els ordinadors.

s Utilitzar eines informatiques d’'Us estés i conéixer les normes elementals per a la
prevencio i eliminacié més senzilla de virus.

Tecnologies de la Informacié i la Comunicacio O
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Continguts

Ordinadors i periférics: components, utilitat i funcionament (Argo i altres).
= Operacions d'engegada i aturada de l'ordinador i els periférics (impressora,
escaner, modem...).
o Operacions basiques amb el ratoli i el teclat.
= Els monitors (engegada, estalvis de pantalla, mode d’espera, controls d'ajust).
@ Les unitats de disc (la unitat A:, CD-ROM, DVD, ...).
o Els altaveus, auriculars i microfon.
= Laimpressora: programari, funcionament i principals caracteristiques.
s L’escaner.

Estructura en xarxa. Organitzacio de I'ordinador servidor i dels clients i periferics.
= Ordinadors que componen la xarxa.
@ Les unitats i carpetes compartides: quines son locals i quines de xarxa.
= Utilitzacié dels recursos compartits.

L’entorn Windows 95/98

=  Elements habituals: barra de tasques, finestres, dreceres de I'escriptori, els
estalvis de pantalla, tauler de control i sistema d’ajut de Windows.

L’Explorador de Windows 95/98:
o Elements de la finestra de I'Explorador.
s Configuracio de I'Explorador.
= Accés i gestio d'unitats, carpetes i fitxers.
o La paperera

Els Virus informatics
= Que son.
= Normes de prevencié davant dels virus informatics.
= El Sentinella de Panda.
@ Analisi d'arxius, unitats i carpetes amb l'antivirus.

Utilitats
= Winzip i Tisores
= NetMeeting

Competencies basiques TIC

Alfabetitzacié tecnologica
Conceptes Procediments Actituds
Conéixer els Adquirir el domini de Actualitzar els
components fisics i I’as i funcio dels coneixements al
estructurals que components del voltant de les TIC
suporten les TIC. maquinari i estruc-

tures de xarxa.
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Coneixer els Utilitzar el vocabulari Assolir autonomia
elements i processos adient relacionat amb enfront els problemes
logics en que es les TIC. técnics quotidians.
basen les TIC.

Adquirir la

terminologia

adequada a les TIC.

Mapa de practiques

PRACTIQUES BASIQUES

PRACT.

Num.
» Personalitzeu I'Explorador A10
» El Sentinella de Panda A28
» Analisi d'un arxiu amb I'Antivirus Panda Titanium A29
» Informacio relativa a ordinadors, periféerics i aparells A101
» Problemes a I'hora d'engegar A102
> Us avangat del ratoli A104
» L'ajuda del Windows A105
» Caracters especials A106
» Funcionament del monitor A4
» Ajustaments del monitor A107
» Llancar la imatge del monitor a una TV A108<P>
» Formatar i fer una copia total o parcial d'un disquet A109
» Fer una copia d'una carpeta o arxiu a un CD A110
» Configuracié del mesclador A112
» Enregistrar so i polir-ne el resultat A113
» Moadificar els tipus de paper de la impressora A114
» Observeu la xarxa A115
» Compartir una unitat de disc o bé una carpeta amb drets A116
> Visualitzacio de l'extensio dels arxius A117
» Canvieu el nom dels arxius A23
» Lafuncio desfer A119

Tecnologies de la Informacié i la Comunicacio
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» Buidat de la paperera A121
» Analisi d'unitats de disc amb el Panda A122
» Crear una carpeta sobre I'escriptori A126
» Posar en ordre les icones de I'escriptori A127
% » Personalitzar la barra d'eines d'accés rapid A132
% » Personalitzeu la barra de tasques A133
g » El tauler de control de les finestres A135
§ » Configuracio de I'estalvi de pantalla del monitor A136
Eé » Desinstal-lar un programa A137
» Instal-lar un programa A138
» Configurant el Windows 95/98 A143
» Accessibilitat del Windows A144
» Copia i desplagament (ampliacio) A149
PRACT.
Num.
» L'estalvi de pantalla i I'aturada en espera del monitor A5
> Us de I'ajuda del Windows 98 A12
» Observant la targeta de so A111
o » Canvieu el nom dels arxius i la seva extensio A118
% » Esborrar un arxiu sense que es guardi a la paperera A120
% » Crear una drecera a un arxiu sobre I'Escriptori amb I'assistent A123
;?) > Crear una drecera a un arxiu sobre I'Escriptori amb el ratoli A124
'-'é » Canviar la icona d'una drecera A125
% » Ordenar el menu d'inici A128
o » Desplagar una opcio dins del menu d'inici A129
» Organitzeu el menu programa del boto d'inici A130
» Organitzeu el menu programa amb el ratoli A131
» Una altra manera de maximitzar finestres A134
» Afegir i/o treure components propis del Windows A139

8 , - —
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» Creacio d'un disquet de sistema A140
» Desinstal‘lar i instal-lar un tipus de lletra A141
» Canviar la contrasenya d’accés al Windows A142
» La finestra de I'Explorador (Ampliacid) A145
» Personalitzeu I'Explorador (Ampliacid) A146

Arxius ocults A147
» El nostre ordinador amb un sol clic A148
» Associar arxius i aplicacions A150
» Installacié del programa WinZip A151
» El programa Tisores A152
> El NetMeeting A153

Tecnologies de la Informacié i la Comunicacio
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Practiques basiques

es troben a la carpeta tic\bloca.

o
=...5Préctica A10. Personalitzeu I’Explorador.

Aquesta practica treballa com fer algunes adaptacions de I'Explorador, segons les
nostres preferéncies o necessitats, per tal d’aconseguir una major eficacia en el nostre
treball.

1 Obriu 'Explorador del Windows i desplegueu el menu Ver.

e Aquest menu recull totes les opcions de personalitzacié de I'Explorador. Tot
seguit veureu les possibilitats que ofereix.

2 Seleccioneu el menu Ver | Barras de herramientas, activeu i desactiveu les
diferents barres, desactiveu i activeu la visio de les Etiquetas. Observeu els resultats
de les vostres accions.

3 Igualment, al menu Ver podeu activar o desactivar la Barra de estado. Observeu-hi
els efectes. Al llarg d'aquesta practica acostumeu-vos a consultar la barra d'estat per
veure la informacié que us proporciona.

4  Seleccioneu, al menu Ver, el tipus de presentacio dels fitxers (Icones grans, lcones
petites, Llista o Detalls). Havieu fet aixd abans? Com?

5 Activeu la visualitzacié dels arxius en Detalls, amb el punter del ratoli premeu la
capgcalera de cadascuna de les columnes.

M am | Midal Tipuz | Data de modificacia |

6 Observeu el canvi en l'ordre dels arxius. Observeu la informacié que apareix dels
arxius.

7 Ara busqueu la carpeta El meu ordinador a la part esquerra de l'escriptori,
seleccioneu-la i observeu la informacié que us doéna.

8 ATarea de les carpetes, activeu el botd de tancar X Torneu a I'estat inicial. Per fer-
ho:

¢ Aneu al menu Ver | Barra del explorador | Carpetas.

9 Aneu al menu Ver | Opciones de carpeta.... (meni Eines | Opcions de la
carpeta..., per al Windows XP). Alterneu els estils web i classic (un sol clic per a
obrir ’element o doble clic per a obrir ’element, de la pestanya General, cas de
tractar-se del Windows XP) i experimenteu els diferents modes de funcionament
d’ambdés estils pel que fa a la seleccié d’elements quan els feu clic a sobre amb el
ratoli: per obrir una carpeta, fer clic sobre un fitxer, ...

Aquesta practica treballa una de les eines fonamentals en la proteccié contra els virus: el
Sentinella de Panda.

1 El sistema de proteccid contra els virus que es disposa als centres escolars, té tres
peces fonamentals:

¢ Un Sentinella que vigila permanentment el treball que fa I'ordinador.

10 , - —
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e Un programa que permet analitzar si hi ha virus en els arxius.

¢ Un sistema de neutralitzacié automatic (panda titanium) dels fitxers infectats en
el procés d’analisi.

Localitzeu la icona del Sentinella a la barra d'utilitats del sistema de la Barra de
tasques. La icona pot ser diferent segons s’hagi installat Panda 6.0 o Panda
Titanium.

Ara cal que observeu com canvia la icona del Sentinella segons sigui activat o
desactivat. Obriu el menu contextual de la icona (boté de la dreta del ratoli) i
seleccioneu l'opcié activar o desactivar. Observeu-ne els resultats. Deixeu el
Sentinella actiu.

Ates que el Sentinella vigila permanentment tot el treball de I'ordinador, pot provocar
un cert alentiment. Malgrat aix0, és recomanable mantenir-lo sempre actiu.

Aquesta practica mostra com es fa I'analisi d’'un arxiu i del disc dur.

1

Activeu el Panda Titanium fent doble clic a sobre de la icona del Sentinella C
També podeu activar el programa accionant el boto dret del ratoli sobre el Sentinella
i demanant I'opcié Panda Antivirus Titanium del menu de context.

Feu clic a @, Analisis exhaustivo_

Demaneu I'opcio (B Analizar otros elementos... | posteriorment Archivos. Desplegueu, fent
clic sobre el signe + al disc (C:). Cerqueu la carpeta tic\bloca.
-] Hic
- ] blaca

@ acc301.mdb
O g keclat,jpg

Activeu, tal i com es veu en la imatge anterior, la casella de I'esquerra del fitxer
acc301.mdb i premeu el botd Aceptar.

Feu clic sobre el boté Atras un cop obtingueu el resultat de I'analisi.
Analitzeu tot el disc dur:

e Feu clic sobre (3 fnalizar otros elementos... g continuacié feu clic sobre la icona que
simbolitza el disc dur (C:).

¢ Immediatament s’activa I'analisi.

Podeu realitzar una altra analisi entre les diferents opcions que ofereix Analiza otros
elementos.

L' objectiu d'aquesta practica és obtenir informacié de qualsevol ordinador a través del
programa msinfo32.exe

1
2
3

Feu clic a Inici | Executa...
Escriviu a la casella Obre: msinfo32.exe

A la finestra que hi apareix, observeu la informacié general sobre el vostre ordinador:

, — — 1
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Quin sistema operatiu hi ha instal-lat?
Quin processador té l'ordinador?

Quanta memoria RAM disposeu?

N o o b~

Trobeu informacio referent a les impressores de I'equip:

e Desplegueu®- Lompanents fent clic sobre el signe +.

e Seleccioneu Impressié fent-hi clic a sobre.

e Observeu la informacié que heu obtingut a la banda de la dreta.
e Quina és la impressora per defecte?

e N'hi ha d'altres?

8 Quina informacié addicional podeu consultar?

Practica que treballa els procediments a seguir davant els problemes més comuns a
I'hnora d'engegar I'equip

1 Comproveu que estan correctament connectats tots el cables de I'equip:
e El de corrent del monitor i de I'ordinador.
e El cable de xarxa (RJ45).
e El cable de connexio del teclat i del ratoli.

2 Comproveu que s'han accionat correctament els interruptors de l'ordinador i del
monitor.

Comproveu que no hi hagi cap disquet a la disquetera.

Si s’activa I'scandisk deixeu que verifiqui les unitats. Si troba errors, caldra corregir-
los mitjangant I'opcio Esmena-ho (premeu la tecla RETORN).

5 Si en engegar el Windows us apareix un missatge d'error indicant No es pot trobar
I'arxiu "Unitats.bat" ..., pot ésser degut a:

e El servidor esta apagat o encara s'estd engegant i no ofereix els recursos
compartits. (Engegueu sempre, en primer lloc, l'ordinador que fa de
servidor.)

Tecnologies de la Informacié i la Comunicacié
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e La connexiéo de xarxa és incorrecta. Comproveu que el cable de xarxa esta
correctament connectat pels dos extrems i que, en el concentrador (HUB), esta
encesa la llumeta de connexi6é. Molt sovint, canviant de porta la clavilla de
connexio es pot solucionar el possible problema.

6 <P> Si algun cop algun ordinador us demana nom d'usuari i contrasenya, cosa que
no sol passar, poseu-hi ARGO i deixeu la contrasenya en blanc. Premeu la tecla
RETORN, mai Esc.

<S> Aules de Secundaria amb validacié d'usuari.

8 Si un ordinador déna el missatge que no pot connectar, torneu a introduir
correctament el nom d'usuari i la contrasenya i assegureu-vos que no s'hagi
modificat el nom del DOMINI.

Practica que treballa la creacié d'una drecera a un programa o carpeta per mitja del
ratoli.

Creeu una drecera a un programa o carpeta a través del ratoli:

1 Feu clic amb el boté dret sobre una zona lliure de I'Escriptori.
Seleccioneu Nou | Drecera del menu que apareix.

Feu clic al bot6 navega..., cerqueu el fitxer Calc.exe de la carpeta del Windows i feu
clic al bot6 Obre.

4 Feu clic al botdé Segiient, escriviu Calculadora com a nom per a la drecera que
creareu i feu clic al boté Final per acabar el procés.

5 Creeu una drecera sobre I'Escriptori que us porti directament al contingut del disc
dur:

e Feu doble clic sobre la icona El meu ordinador.

e Feu clic amb el boto dret del ratoli sobre la icona del disc dur (C:).Del menu de
context, seleccioneu Crea una drecera. Us apareix una finestra indicant que
creara un drecera a l'escriptori. Tot seguit premeu el boto Si.

Canvieu la icona de la drecera creada anteriorment:

Feu clic amb el boté dret del ratoli sobre la drecera i seleccioneu Propietats. Tot
seguit, feu clic sobre el botdé Canvi d'icona..., escolliu-ne una i valideu les accions
prement el boté D'acord.

8 Creeu dues dreceres més a I'Escriptori: una que activi un programa i una altra que
mostri el contingut d'una carpeta.

Una manera alternativa de crear una drecera:

1 Executeu I'Explorador del Windows. Cerqueu el fitxer Notepad.exe de la carpeta del
Windows.

Feu-hi clic amb el boté dret i seleccioneu I'opcié Copia.

Aneu a I'Escriptori. Feu clic, amb el botd dret, sobre una zona lliure i seleccioneu
I'opcié Enganxa la drecera.

, — — 13
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Practica que treballa la cerca d'informacié mitjangant I'ajuda del Windows. EI Windows 95
i 98 disposen d'un sistema d'ajuda molt complet i exhaustiu. De fet, hi ha diversos
sistemes diferents mitjangant els quals el Windows ens dona informacio, comptant per
exemple amb els cartells que apareixen quan aturem el cursor uns instants sobre els
botons de les barres d'eines.

Informacié sobre I'ajuda de Windows:

1 Feu clic amb el botd esquerre del ratoli sobre qualsevol punt de I'escriptori.
(D'aquesta manera, l'ajuda que demaneu sera del Windows i no d'un programa
determinat dels que puguin ser actius.)

2 Premeu la tecla F1 o bé aneu a Inici | Ajuda (Inicia | Ajuda i suport técnic, en el
cas del Windows XP). S'ha d'obrir la finestra d'ajuda.

3 Heu de veure els separadors, tal com mostra la imatge seglient; en cas contrari,

premeu amb el ratoli el boté.

E? Ajuda del Windows =]
1] = = Fie B,
Amaga Enrere Endawant Opcions Ajuda del “Web

Contingut |iudex I Cerca I

@ Benvinguts a l'Ajuda
Irtroduccid del Windows 98
Exploracio de Mordinador
Mavegacid per internet

U= delz accessoriz del Windows Eenuinguts a I'Ajuda

% Com sinstalla una impressora Utilitzeu el sisterma d'Ajuda per
o aprendre meés coses sobre el

E Com s'imparimeiz un document W eag.

E Com wizualitzar una lista dels docu
E Cotn ex modifica la configuracid d'u
E Com 2'UEa una impressara de xar
E Com es compartex una impressars
Adminiztracid del maguinar | del progra
Connexid a xarkes

Com s'utilitzen les aplicacions d'access
Llibre Guia diniciacid; versid en linis
Detector d'errors

# Trobeu respostes a les vostres
preguntes.

® [avegueu per la versid en linia
del llibre Guiz Siniciacio.

® Connecteu-vos al web per
obtenir actualitzacions de
programari.

o Detecteu errors del sisterma. -

L4 | i |

El quadre de dialeg de I'ajuda conté diferents sistemes per trobar informacié sobre el
tema que us interessa:

e Al primer separador, Contingut, hi podeu trobar els continguts organitzats de
forma tematica, com els trobariem al comengament d'un llibre (correspon al
grafic anterior). Els diferents elements de I'index es van obrint en submenus fins
a arribar als temes concrets.

e Elsegon separador, index, mostra els continguts organitzats de forma alfabética,
com els trobarieu al final del manual. Tal com aneu escrivint les lletres del tema
que busqueu, aquest es va seleccionant a la llista de continguts.
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e L'altra separador, Cerca, és una potent base de dades que conté tots els termes
i conceptes que podeu trobar en els diferents temes de I'ajuda. Es molt Gtil per
anar acotant la cerca quan no sabeu exactament quin titol correspon al que
busqueu.

‘L'opcié Cerca és més potent que si utilitzéssiu un llibre. Quan escriviu una paraula o
paraules en aquest lloc, el Windows les busca en tot el contingut dels textos de I'ajuda, i
us dona, immediatament, els diferents temes on apareixen.

Un cop hem accedit a un tema determinat, aquest es visualitza al panell dret en el
Windows 98. L'ajuda és molt interactiva: hi ha gran quantitat d'enllagos inclosos en el text
que permeten executar directament alldo que se'ns proposa, anar a altres temes
relacionats i accedir a explicacions concretes d'alguns termes. D'aquesta manera no cal
recordar instruccions o passos previs per accedir a un lloc determinat. Els enllagos tenen
I'aspecte d'un enlla¢ de web, amb hipertext subratllat.

L'ajuda també és forga util per solucionar alguns problemes comuns. En aquest sentit,
podem utilitzar I'apartat Detector d'errors que és en el darrer lloc de I'index tematic (val
a dir també que s'obre automaticament en alguns casos). Alhora, de forma interactiva,
també us va donant instruccions pas a pas per intentar solucionar el problema, tot oferint
opcions tant perqué trieu si ja I'hem solucionat com si voleu que us proposi un pas mes.

E? Ajuda del Windows = [=]

qf] ia = e B,
Amanga Enrere Endawant Opcionz Ajuda del Web
BT |ID'dE:'C | Cerea | Detector d'errors de xarxa del =
Connexid a xarxes :I Windows 98
Com s'utilitzen les aplicacions d'aco
Llibre Guia diniciacid: versid en linia Quin tipus de prohlema teniu?
E@ Detectar d'errars
(2] Us dels detectors dierrors del ¢~ Mo puc trobar altres ordinadors a la
@ Contactew amb el servel postvel llista ¥Yeinatge de la xarxa.
([ Detectors derrors del Windows ¢~ Mo em puc connectar a un ordinador
E Hatxa concret de |la xarxa,
E hdticlem = Mo puc compartir fitxers ni impressores,
2| Engegada i sturads ;
% o . {~ altres ordinadors de la xarxa no es
':_' Impressm poden connectar al meu ordinador.,
B Drwe\Space = = Mo puc instal-lar un adaptador de xarxa,
E Memariz
E Programes de 'MS-DOS ¢~ Mo em puc connectar a la meva xarxa.
a1 izyali +
B ‘-.-"_lsualrtzar {~ Mecessito un cable paral:lel d'alta
E Directs velocitat per utilitzar amb la Connexio
E S0 directa per cable,
E Canflictes de maguinari ¢~ Mo puc connectar un ordinador amb el
2] Connexid remata a xarxa Windows 95 amb un que té el Windows
E Connexid directs per cable (I 28, -
o ardi
] Targeta d'orcinador - Endavant
| | i hd

Hi ha un altre sistema d'ajuda disponible en els quadres de dialeg de les configuracions i
de les finestres de Propietats. Consisteix en una explicacié breu de cada element en
concret de la finestra.

Si us fixeu en les finestres de tipus "propietats”, veureu que tenen uns botons de control
diferents de les finestres normals:

o el bot habitual de tancar la finestra, amb la .

= un boté amb un interrogant 2.
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J

Si feu clic sobre el bot6 en forma d'interrogant, el cursor canvia d'aspecte i pren la forma

del punter d'ajuda, que per defecte és L\}? (I'aspecte dels cursors depén dels tipus que
haguem instal-lat; hi ha gran quantitat de models de punters a I'abast).
Feu clic sobre un dels elements de la finestra, i tot seguit apareix una breu explicacié que
ens diu qué fa exactament I'element seleccionat. Aixd és molt util en alguns apartats
complicats:

Propiedades de HP Laszerlet Series Il EHE

General Detalls |F"a|:|er I Eréficsl Tipuz de IIetraI Opcions del dispnsitiul

'ﬁ"& HF Lazerlet Senes ||
|

Imprirmir al port seguent;

ILF'T'I: [Part dimpressaral L},'? j Afegeix un port... |

Wisualitza el port al qual estd connectada la impressora o bé ef ik &l part... |

cami de la impressora de la sarsa que utilitzew.

FPodeu canviar el lloc o imprimiu, Ezcrivio-hi el cami de la --

warsa, obriu la lizta i feu un clic damunt d'un port o bé feu un

clic damunt de Afegeix &l port, aplura... |
I

I'F'arémetres del temps d'espera

—

2

Una altra manera d'accedir a aquesta informacié és fer clic amb el boté dret sobre
I'element que vulgueu investigar. Aleshores apareix un boté amb el text Qué és?, que en
activar-lo us déna el mateix resultat obtingut anteriorment.

A més dels sistemes d'ajuda descrits, moltes de les accions que potser haureu de
realitzar amb I'ordinador estan assistides per un sistema d'auxiliars que us van donant
instruccions grafiques pas a pas durant el procés. Hi ha auxiliars per a determinats
processos, i val a dir que moltes aplicacions n'incorporen. L' Auxiliar d'addicié de
magquinari és forga util.

Auxiliar d"addicio de maguinari

Aquest ausliar ingtalla el programari per a un nou
dizpozitiv de magquinar.

il Abanz de continuar, tanqueu kot els programes oberts.
i Inztal-lacid de madems

El'windows provard de detectar el maden.
Abans de continuar:

1. Siel madem esta connectat a l'ardinador,
argegurel-vos que estigui engegat,

2. Sortiu de totg el programes que poden
estar utiliizant el madem.

Feu clic a Endavant quan estigueu a punt per continuar,

[ Mo provis de detectarlo: ja &l seleccionaré duna lista

; Endawant » ] Cancella

Desenvolupament de la practica

1 Cerqueu la informacié sobre com solucionar problemes de la xarxa:

©
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e Feu clic sobre Detector d'errors; tot seguit, Detectors d'errors del Windows
98; després, feu clic a Xarxa.

A partir de l'etiqueta index alfabétic, cerqueu la informacié sobre la manera
d'installar una nova impressora. Escriviu el text de cerca dins la casella.

Afegiu al tema anterior una anotacié particular vostra. Feu clic a Opcions, activeu
I'opcié Anotacions del menu que apareix i escriviu el text "Instal-leu els manegadors
de la HP 500" per a la impressora per defecte, ja que la HP 660 instal-lada provoca
problemes en 'imprimir des de I'Ami Pro. Confirmeu les dades i activeu el clip que
apareix al costat del titol d'ajuda.

A partir de l'etiqueta Cerca, cerqueu la informacié sobre l'acci6 de Formatar.
Escriviu la paraula de recerca dins la casella. Observeu els criteris de cerca fent clic
a Opcions. Observeu també que abans de fer una recerca podeu efectuar una
seleccio de paraules o temes.

Activeu amb el boté dret la icona El meu ordinador de I'Escriptori, feu clic a ‘2l de la
part superior de la finestra i, a continuacio, aneu fent clic sobre els diferents elements
que hi apareixen.

Practica que treballa els procediments que cal seguir per aconseguir caracters especials
mitjancant el teclat.

Consideracions importants sobre les URL:

1

Algunes URL utilitzen la titlla~, que no és als teclats espanyols. Per escriure aquest
caracter, observeu els passos seguents:

e Heu d'activar l'indicador de BlogNum, mentre manteniu premuda la tecla Alt, i
escriure el numero 126 en el teclat numeéric. Quan deixeu anar la tecla Alt, us
apareixera la ~.

e En el Windows 98 també podeu utilitzar la combinacié AItGr + 4 del teclat de
text, seguida d'un espai.

També en moltes adreces de pagines web s'utilitza el caracter subratllat " _
important no confondre'l amb el guid " - ").

(és

La practica consisteix en connectar i desconnectar els diversos monitors, aixi com
manipular I'ajustament dels controls de contrast i lluminositat. També fa esment a alguna
de les opcions d'estalvi d'energia del monitor en periodes d'inactivitat.

1

Localitzeu l'interruptor del monitor i el llum corresponent i assegureu-vos que no esta
encés. De vegades no estan aturats, sind que es troben en mode espera d'estalvi
d'energia. Engegueu l'ordinador i comproveu si el monitor s'engega al mateix temps;
en cas contrari, accioneu l'interruptor del monitor.

Localitzeu el comandament d'ajustament de contrast i lluminositat. N'hi ha de
diversos tipus, des de manuals a digitals. Estudieu els possibles casos de la vostra
aula o altres equipaments.

La practica s'ha realitzat en el supodsit que es disposa d'un monitor COMPAQ. Per a
altres tipus de monitors els senyals que apareguin i els métodes a seguir poden ser
diferents.

- 17
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1 Engegueu l'ordinador i el monitor i espereu fins que tingueu el Windows carregat.

2 Premeu el boto <$> que trobareu a la part frontal del monitor.

3 Observeu el menu que obtindreu al centre de la pantalla i les diferents icones.

d

EXIT

©
800 x 600

/7 H:53.7K

V:85Hz

A _ [0
K

4 La funci6 que realitza cada una de les icones és la seguent:

A

Icona Funcio

O Ajusta el contrast de la pantalla.
Contrast

+

O Ajusta la brillantor de la pantalla.

Berillantor

Posicié
horitzontal

—

Amplada

horitzontal
—

L1

Desplaca la imatge horitzontalment.

Augmenta o disminueix I'amplada de la pantalla.

Desplacga la imatge verticalment.

Posicio vertical

!

Dimensi6
vertical

Augmenta o disminueix I'algada de la pantalla.

B Ajusta la concavitat o convexitat de la imatge.

Concavitat
Q Ajusta I'amplada superior o inferior de la pantalla.
Trapezi
ﬁ Desmagnetitza la pantalla per reduir les impureses de
Desmagnetitzar color.
Ajusta la inclinacio dels costats de la pantalla cap a la
dreta o l'esquerra.
Paral-lelogram q
Restaura el monitor amb els valors predeterminats de
fabrica.
Restaurar

EXIT Sortir del menu d'ajustament de pantalla.
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Sortir

5 Per seleccionar una funcid, cal prémer el bot6 Aveng B~ o Retrocés < fins que la
funcié que es vulgui manipular quedi ressaltada.

6 Premeu <E>per seleccionar la funcié. Apareixera la finestra d'ajustament. Utilitzeu
Aveng P o Retrocés « per augmentar o disminuir el nivell d'ajustament.

7 Premeu <i:>per emmagatzemar el canvi.

EXIT

8 Per acabar, seleccioneu la icona i premeu el boté <E>una sola vegada.

9 Proveu de modificar diferents tipus d'ajustaments. Recordeu que la funcio S
restaura els valors originals.

“.==./Practica A108<P>. Llancar la imatge del monitor a una TV.
Practica que treballa la configuracié de la tarja grafica perqué es pugui veure la imatge
del monitor a una TV.
Seleccié de la resolucié i el nombre maxim de colors

Per seleccionar el dispositiu de sortida (Monitor o TV) cal accedir a la finestra de
propietats de la pantalla. El procediment més rapid és:

1 Feu un doble clic a la icona de propietats de la pantalla que hi ha a la barra d'eines
del Windows.

2 Seleccioneu la pestanya Configuracio i feu clic a Opcions.
3 Aneu a la pestanya Displays i seleccioneu el dispositiu amb qué desitgeu treballar.

Quan la sortida de video es troba activada la resolucid6 maxima del monitor es veu
limitada per la del televisor; normalment, no es poden superar els 800x600 pixels.

També notareu que la imatge del monitor perd una mica de qualitat pel canvi de velocitat
de refresc, que passa de 75 a 50 Hz, la maxima suportada pel senyal VHS.

Connexio de I'Argo1 a un televisor

La targeta de video de I'ordinador ARGO1 és del model ATl XPert, que permet enviar la
imatge de la pantalla directament a un televisor o a un video VHS.

La possibilitat d'utilitzar la sortida de televisid s'activa automaticament quan la targeta
detecta que hi ha un dispositiu endollat a algun dels dos connectors que hi ha a la part
posterior de la targeta, just a sota de I'endoll del monitor. N'hi ha un del tipus S-Video
(que ofereix una qualitat millor) i un altre del tipus RCA (connector groc per on s'emet
senyal de video compost).

Cal tenir en compte que per a aquests connectors només s'emet el senyal de video. Per
enviar també l'audio cap al televisor o el video, caldra utilitzar un altre cable endollat a la
sortida de la targeta de so.

“.I&=./Practica A109. Formatar i fer una copia total o parcial d'un disquet.
Practica que treballa els procediments a seguir per donar format a un disquet i fer una
copia total i parcial d'un disquet.

Formatar un disquet

1 Feuclic sobre la icona El meu ordinador.
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2 Feu clic amb el bot6 dret del ratoli sobre la icona ﬁ i seleccioneu del menu de
context I'opcié Formata....També es pot fer des del menu Archivo | Formata.... A la

pantalla apareix una finestra com aquesta:

Foimal - Dizquet di 34 [A)

Capacitat

YL

Tipus de loimat
" Baped [k
" Copier ramis ol Alkers del sidema

Al ppoions
[Etiqueta

I | Seres shiqueta
¥ Wisuakzar ol iesum o scsby

Forrmata Dise de 3% (A
Capackat:
|-'.|"-'!| " 1,44 M0, 512 bybes per sector _‘_'_I
Sttema de Fxers
v =l
Mida de la unikat dhacsignaci
[hdad'assu'm:’l par defacts d

Etiguata dal wolum

r Opoions de format

[ Pormatads répids

I Hebita o sermpre

[™ Crea un diec dinid de fM5-D0S

I Copis oz Bems del sislems

Camanta I

Tarca |

Windows 98 Windows Xp

e Tipus de format:

o Rapid (esborrar): suprimeix tots els fitxers del disc, perd no I'escaneja per
veure si hi ha sectors danyats. Aquesta opcié només funcionara si el disquet
ha estat formatat abans. Escolliu aquesta opcié quan estigueu segurs que el
disc no esta danyat.

o Ple: formata el disc perqué pugueu emmagatzemar-hi informacio. Si el disc
conté algun fitxer, el formatatge el suprimira. A Windows XP, si no s’indica el
contrari, el tipus de format per defecte és Ple.

o Copiar només els fitxers de sistema: copia fitxers de sistema a un disc que
ja esta formatat, sense suprimir els fitxers que ja existeixen al disc. En el cas
del Windows XP, no existeix aquesta opcio.

e Altres opcions:

o Etiqueta: opcionalment, es pot escriure un nom per al disc formatat per
poder-lo identificar.

o Visualitzar el resum en acabar: una vegada formatat el disquet, us informa
de la quantitat d'espai disponible al disc i dels sectors danyats, si n'hi ha
(Windows XP no déna cap informacié en finalitzar el procés de format).

o Copiar els fitxers del sistema: copia fitxers de sistema al disc després de
ser formatat. L'opcid equivalent, a Windows XP, s’aconsegueix activant
I'opcio Crea un disc d’inici de ’'MS-DOS.

3 Activeu Ple i Visualitzar el resum en acabar i tot seguit feu clic a Inici / Inicia
(recordeu que aquesta opcid eliminara tota la informacié del disc). Windows XP no
mostra cap informacié en acabar el procés de format. Per a obtenir aquesta

informacié s’hauria de donar format al disc des de G Indicader dordres |1 qicador
d’ordres.

4 Un cop finalitzada l'operacié, comproveu que la capacitat del disc és maxima i no té
sectors danyats.

Copia total d'un disquet

1 Introduiu el disc original (no serveix un disquet amb sectors danyats) a la unitat
corresponent.

©
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Feu clic a la icona El meu ordinador.

Feu clic amb el botd dret del ratoli a la icona ﬁ i seleccioneu, del menu de
context, I'opcié Copia un disquet... .També es pot fer des del menu Archivo | Copia
un disquet...

"% Copia d'un dizquet |
Copia de: Copia &
24 Disquet de 3% [4:] 24 Disquet de 3% [4:]

Tanca |

Feu clic al botd Inici per comencar la copia.

Al cap d'una estona us sortira una finestra d'informacié. Realitzeu els procediments a
fer i tot seguit premeu D'acord.

Copia d'un disquet E2 |

@ Ingzeniu el dizc on voleu copiar [dizc de destinacia), | en acabat premew 0'acord.

Cancella |

Un cop finalitzada la cOpia sortira un quadre dialeg que us confirmara que la copia
s'ha realitzat amb éxit. Tot seguit premeu el boté Tanca per acabar.

Feu una copia parcial d'un disquet a un altre a través del disc dur

1
2
3

Obriu I'Explorador de Windows.
Creeu una carpeta al disc dur.

Inseriu el disquet original en la unitat corresponent.

Feu clic sobre la icona j

Seleccioneu els fitxers que voleu copiar i copieu-los a la carpeta creada
anteriorment.

Inseriu un altre disquet (disquet de destinacio) i, a continuacid, copieu els fitxers des
de la carpeta al disquet.

‘Practica A110. Fer una copia d'una carpeta o arxiu a un CD.

L'objectiu d'aquesta practica és copiar una carpeta o arxiu a un CD.

Creacié d'un CD-ROM a partir de dades propies
El CD_Writer (H:)

La unitat HP CD-Writer Plus 8100i permet llegir i enregistrar diferents tipus de CD.
Aquest periféric s'acompanya d'un programari especific per a la creacié de CD-ROM:

= I'Easy CD Creator per reproduir CD-ROM,
= el CdCopier per copiar discs,
= el DirectCd per crear discs regravables.
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El programari condiciona la utilitzacié i aplicacions d'aquest periféric. Aquests programes
nomes estan instal-lats a I'ordinador que té instal-lada la gravadora (a Primaria, 'ARGO1
i, a Secundaria, al Servidor S-20x) i és des d'alla que es pot utilitzar cd-writer per
enregistrar CD.

Per a la resta d'equips, el CD-Writer es comporta con una unitat lectora de CD-ROM,
convertint-se en el lector principal de I'ordinador Argo1 de la xarxa.

S'accedeix al programari del CD-Writer a través del boté Inici | Programes | Utilitats |
HP-CDWRITER PLUS

FPor favor. seleccone el ipo de CD que desea ?
Tean N
Eags 30 b pars crear . OO de datas & gae gusda acceder

3 Saeds 2 ma letra de wnidad, 1 v come Io bz conoen

[EREE

Haga dic agul para crear wn GO de datos para detnbardo entre
dstebos pos de ardensdoves

Eagw CiC g pars crear e OO0 de andin que zued
reproducirzs en cualpeer lector de G

Haga dlic agui para crear wn dupbicado de un G0 emisiems, va
sewde danos ode aoda

Creacio de CD-ROM

Aquesta icona engega I'Easy CD Creator, que permet la creaci6 d'un CD-ROM
convencional a partir d'arxius accessibles des de l'ordinador Argo1 o S-20x. Aquesta
opcid activa un Assistent que guia pas a pas el procés de creacié del CD-ROM.

El resultat d'aquest procés és un CD-ROM estandard, que es pot llegir en la majoria
d'ordinadors.

Easy CD Creator presenta en pantalla un administrador de fitxers amb dues finestres.
La finestra superior mostra I'estructura d'arxius de I'ordinador que té la gravadora (Argo1
0 S-20x), mentre que la finestra inferior presenta I'estructura dels fitxers del CD-Writer.

in ttulo - Eagp CD Creator

Arcvivo Edicdn Ver Digco Hemramentas  Ayada

Dlele 5(e

| Estuctua de [0 dedater | Esbruchura de CL de audo | Esructua decas |

B L) = | ida | Tipus | Deta demodi~
o [ Awchivo: de Frograme Ly £al “uam Carpela de xers 0BA07/59 10
B Al 8 Exez Caipeia de Txers 02107453 11
s :]' E:J?:‘m {0 oo Camela de e 02074559 12,
:—,_— e — H:I Muzc Campala de ke 29'0B/59 127
! ',1__ j i, edue - ) taulma Camoela de ke O6A07/E9 10
P T Tick Camela de tyes 0207912
H :I Mecycled i "1 - -~ I P
« ' |LH 1 i ﬂ'l
P Oooe04_naza EI I CALCY A CJUCTY
=425 PRG_EDUC CI1EXIERZ 1% INGED
E1 rd riw ClIMFIGRAF
7100 EXLER2 CIMUsIC
e A CI TAULETA
00 EXERCIC ATz
= \{E“ I TPwIN
| o UM VCCADI [ TRIANGLE
-1 NFOGRAF
[ mEarT J
lowees T T e T T [zs0Me T |amMe T [eoms T T |
{2053 archivale), 164 canetalz) |76 ME |E spacio Ibve estimado enal dis G0 de detos /1509560 |HP (DAikers o100 =

La creacié del CD-ROM es realitza en tres fases:
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1 Creacié de l'estructura CD-ROM. S’incorporen els fitxers des de l'origen tot
arrossegant-los o copiant-los dins el CD-ROM on es poden organitzar en diferents
carpetes. Cal tenir present que els noms llargs condicionen els equips que podran
llegir el CD.

2 Creacié de la imatge del CD-ROM. En aquest procés és crea un fitxer on
s'enregistren els diferents arxius que han d'estar accessibles, per abocar,
posteriorment, al CD-ROM verge. En aquest procés els fitxers no es poden obrir ni
modificar. Per realitzar aquesta operacio es requereix prou espai lliure al disc dur.

3 Enregistrament de les pistes o transferéncia de I'arxiu imatge al CD verge. Aquest
procés es realitza diverses vegades en funcié del nombre de copies que cal produir.
La solapa Avanzada permet triar diferents opcions per finalitzar el procés:

s Tancar sessio i deixar disc obert: opcid que permet llegir el que s'ha escrit en el
disc; es poden crear noves sessions per afegir pistes d'audio i dades que només
es llegiran en CD-ROM que suportin multisessions. Es podran crear noves
sessions per afegir més dades.

s Tancar sessid i disc: aquesta opcid no permet afegir més dades al disc, pero
assegura que el contingut sera llegit per qualsevol lector de CD-ROM.

= Deixar la sessi6é oberta: opcid que permet afegir més dades, perd només es
podra llegir en aquest CD-ROM.

Les opcions de creacié d'imatges i d'estampacié de CD son independents. Les imatges
poden quedar enregistrades al disc dur i en un procés posterior enregistrar-se als CD les
vegades que calgui.

Creacio d'un Direct CD

La icona Qengega el programa DirectCd, que permet treballar amb els CD verge com si
es tractés d'una unitat de disc convencional on es poden enregistrar i esborrar fitxers.

Aziztente de DirectCD de Adaptec 3.0 [85] I
Bienvenido

iBienwenido al Azistente de DirectCh de Adaptec! DirectCD e permite
leer v ezcrbir directamente en zu CO-FACD-FYw.

El Azistente configurara el dizco:

- Werificando el estado del CO eh la unidad.
- Preparando el CD-RACD-RBYW para que pueda leer v ezcribic en &l
- [Gestionando loz datos finales al expulzar el dizco DirectCh.

IIna wez gue configure el CO-RACD-RYw para DirectCD, podré leer o
ezcribir en &l de la misma forma gue lo hace en un disguete. Ezto
incluye el accezo dezde el Explorador de *indows o cualguier otra
aplicacion para ‘Windowsz, como Microzoft WwWord.

Apuda | Cancelar < Sfras I Siguignte > I Eiralizar

Per a aquesta funcié es poden utilitzar discos CD regravables CD-RW, que es poden
enregistrar i esborrar multiples vegades, o bé CD gravables CD-R, que admeten un Unic
procés d'enregistrament.

Si utilitzeu CD-R, que sén molt més econdmics, el programa simula el funcionament dels
CD-RW, ja que els fitxers enregistrats no s'esborren. El procés consisteix a acumular
fitxers, alguns actius i visibles i d'altres esborrats, inaccessibles, fins que s'esgota tot
I'espai disponible. En finalitzar, la suma dels fitxers emmagatzemats no es correspon
amb l'espai del disc.
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Amb aquesta opcio, quan poseu el CD verge per primera vegada, el programa formata el
disc. A continuacio, podeu posar un nom al volum. El procés de formatar sera forgca més

llarg si utilitzeu un CD-RW, pero es pot interrompre o utilitzar una opcio de formatat rapid,
sense perdre informacio.

Asistente de DirectCD de Adaptec [Umdad E-) 3.0 [85]

Hacer disco escribible

El Asiztente de DiectCD esta preparado para prepatar el Disco CO-R

que 2 encuenira en la unidad [E: | para que pusda eschbir mas datos
enal

El dizco contiens archivos/capetas. Una vez formateado el dizco,
podra modificahos o afiadir otroz por medio de la letra de la unidad
azociada al disco. [Por ejemplo, utiizando el Explorador de Windows|

Quan el disc ja esta formatat, podeu treballar directament amb el CD-Writer tot
enregistrant, esborrant o traslladant els fitxers.

Azistente de DirectCD de Adaptec [Unidad E:] 3.0 [85]

4% Disco DirectCD preparado

El dizco esté preparado para acceso de lecturalescrtura directamente a

través de la unidad [E:). Puede comenzar a leer y escribir en el dizco

mediante el Exploradaor de 'Windows o cualguier otra aplicacion para
indowes, como Microsaft wiord,

En finalitzar una sessio, o cada vegada que es treu el disc, el programa demana si es vol
tancar la sessio i convertir-se en CD-Rom convencional o bé deixar-la oberta.

Aszistente de DirectCD de Adaptec [Umidad E:] 3.0 [B5]

Expulsar disco

Antes de expulzar el dizco DirectCD, decida = desea continuar
utilizando DirectCh para acceder a &l o 21 desea leer este dizco dezde
una unidad de CO-ROM eztandar.

™ Dejar el dizco como esté para que e pueda leer v escribic en
&l a través del acceso de letra de unidad en el fukuro.

¥ Organizar el dizco de forma que 22 pueda lzer en la maparia
de las unidades de CO-ROM eztandar bajo Windows 95 0
Windowz MT 4.0 Service Pack 3. Maota: Para poder afadic maz
archivosz al dizco tendra que hacerlo ezcrbible.

™| Froteger elldisce para que ho s& pueda escbin em &l

¥ tostrar este dsistente la proxima vez que expulze un DirectCD.

Ayuda | Cancelar | 4 fifraEs SguiEnte »

e Sies deixa el disc obert (primera opcid), només es podra llegir en unitats gravadores
de CD-ROM amb el programa DirectCD actiu.
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Si es tria la segona opcio, el contingut de la sessio es podra llegir en la majoria de
lectors de CD-ROM.

Si heu tancat el CD amb aquesta opcid i observeu que, en posar-lo a la lectora, no
es visualitza el contingut copiat, aixd vol dir que heu d’instalslar un petit programa. El
programa que heu d’instal+lar és el UDF READER que esteu veient en el CD-Rom,
feu-hi clic, instalsleu-lo en el vostre ordinador i una vegada reinicialitzada la maquina
el vostre ordinador ja podra visualitzar el fitxers enregistrats en la sessido de
DirectCD.

Practica que treballa la configuracié del mesclador de so: volum, activacié/desactivacio
de dispositius i opcions més avangades.

Per fer aquesta practica necessitareu:

s Un microfon connectat a la targeta de so. El més important és que estigui
connectat adequadament. En cas de no tenir microfon (i només en cas
absolutament extrem de necessitat), podeu fer servir uns auriculars grans (els
que tenen esponja o similar), ja que, tot i que no us oferiran cap garantia de
qualitat, us faran el servei de microfon parlant a I'altaveu que va a les orelles (el
que feu és invertir el proces).

= Un disc compacte de musica. Qualsevol.

= Altaveus o auriculars. Si sou en un lloc on podeu arribar a destorbar les
persones que teniu al voltant, és recomanable emprar els auriculars.

En aquesta practica obrireu diverses finestres alhora. Recordeu que per passar d'una
finestra a l'altra podeu utilitzar la barra de tasques.

1

Feu un doble clic a la icona que representa un altaveu situada la barra de tasques

del Windows 95/08/xp/ L B 0131

Us apareixera la finestra del mesclador, que serveix per ajustar el balang i el volum
principal de sortida, aixi com el de cada una de les fonts d'entrada:

& Ynlumr: Cantral

I Io=mus ([ Ww I [ M ™ M [+ Mut
[SB1E Miwer [22]]

Activeu el menu Opcions | Propietats. Assegureu-vos que esteu ajustant el volum
d'Interpretacié i, a la llista de camps, marqueu totes les caselles. Confirmeu
I'operacié amb el bot6 D'acord.

La situacié normal és que la casella Mut només estigui marcada al camp Microfon.
Comproveu qué passa quan desmarqueu aquesta casella: el so que entra pel
microfon surt amplificat pels altaveus o els auriculars. Si teniu els altaveus
connectats, acosteu-hi el microfon i veureu com se sent el xiulet d'acoblament. Per
tornar a la situacié normal, deixeu marcat el camp Mut del Microfon.

No tanqueu encara la finestra del mesclador i obriu aquestes finestres. Activeu el
menu Inici | Programes | Accessoris | Diversio| Intérpret multimédia (Inicia |
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)

10

Programes | Accessoris | Entreteniment | Reproductor de Windows Media... en
el cas del Windows XP).

Si feu servir Windows 95/98:

s Desplegueu el menu Dispositiu | So... .

= Obriu el fitxer anomenat El so Microsoft.wav i escolteu-lo.

s Obriu una altra finestra de I'Intérpret Multimédia.

= Desplegueu el menu Dispositiu i seleccioneu l'opcié Seqiienciador MIDIL...
@ Obriu el fitxer Canyon.mid i escolteu-lo.

Si utilitzeu Windows XP:

o El Reproductor de Windows Media permet cercar directament els arxius
multimédia a I'ordinador. Utilitzeu el menu Archivo | Abrir... per a localitzar-los. Al
directori C:\Windows\Media, n’hi trobareu forga. Proveu amb Entrada de
Windows XP.wav i, si hi és, amb town.mid (o qualsevol altre amb I'extensio
.mid)

Ara poseu el disc de musica a la unitat de CD-ROM. Espereu uns segons i veureu
com es posa en marxa automaticament el programa Intérpret del CD. Si no s'activa
aquest programa, poseu-lo en marxa manualment (és a la mateixa seccié del menu
Inici que I'Intérpret multimeédia).

Aneu activant la interpretacio en les diferents finestres que heu obert i ajusteu el
volum de cada component en el mesclador perqué tinguin uns nivells semblants. No
cal que ho feu sonar tot alhora, sind que podeu anar alternant entre les diferents
fonts de so per poder comparar els volums de sortida. Si noteu que sona tot
excessivament fluix, o que se sent un so aturat, jugueu amb el volum principal i el
boté de volum dels altaveus.

Depenent del model de targeta de so, pot ser que us aparegui un boté amb el text
Avancgades a sota del Volum principal. Activeu-lo i podreu ajustar també els valors
d'aguts i greus

Quan cregueu que les condicions de reproduccio sén Optimes, tanqueu totes les
finestres llevat la del Mesclador.

L'obejctiu d'aquesta practica és I'enregistrament d'un so i polir-ne el resultat.

1
2

Executeu el programa il OpenOffice.org Writer

Escriviu uns quants embarbussaments; per exemple, Setze jutges d'un jutjiat mengen
fetge d'un penjat.

Situeu el cursor del ratoli davant del primer embarbussament i aneu al menu Insertar
| Objeto | Objeto OLE...

A la nova finestra de dialeg Insertar Objecto OLE, seleccioneu Otros objetos i tot
seguit premeu el boté Aceptar.

Insertar objeto OLE x|

OpenOffice.ong 1.9.95 Hoja de cAlouo

OpenOffice.org 1.9.95 Gréfico Avuds
OpenOffice.ong 1.9,95 Dibujo
OpenOffics.org 1.9,95 Presentadin
OpenOffice.org 1.9.95 Fdomula

©
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5 A la finestra Insercié d'un objecte, observeu que estigui activada l'opcié Crea'n un
de nou. Seleccioneu el tipus Archivo de sonido i tot seguit premeu el boto D'acord.

2/
Tipus dobjscte I D'scawd I
ﬂmﬂ'ﬂ undenou |Adobs Acrobat T 0 Document &
Cancelia
€ Craal des dun fie Archiva Snapshot
Cip mukimedia
Ceapostiva de Microsoft PowerPoint
Dagtaizacidn de M5 Phota Edter 3.0
Dicumanta de Microsoft Wand
Documento de WordPad ﬂ
— Reauftat
Inseretx un ohjecte Archive de sorido nou al
E@ dopcumant.
6 Es posara en marxa I'Enregistrador de so.
', So - Enregistrador de so =101 x|

Fitker Edita Efectes Ajuda

Posicid: Longitud:

0,00 =eg 0,00 seg
1
iz

40| | Ten| S| e

7 Prepareu el microfon i feu clic a o N

8 Enregistreu 'embarbussament. En acabar, atureu amb L

9 Escolteu el resultat amb el boto ©.*...

10 Si voleu repetir I'enregistrament, "rebobineu-lo" per situar el cursor a l'inici.

11 Es normal que quedin unes "cues" en blanc a l'inici i al final dels enregistraments.
Com que els fitxers de so ocupen molt d'espai en el disc, és convenient netejar
aquests silencis. Rebobineu I'enregistrament i toqueu la barra de desplacament
horitzontal fins que visualitzeu algun senyal en la pantalla de representacio grafica de
l'ona. En aquesta posicio, activeu el menu Edita | Suprimeix fins a la posicio
actual.

12 Repetiu el procés amb el silenci final tot situant-vos en el lloc adient i fent servir
I'opciod Edita | Suprimeix a partir de la posicio actual.

13 Tanqueu la finestra de I'Enregistrador de so.
14 Per escoltar-lo, feu doble clic a la icona que ha aparegut al i OpenOffice.org Writer
15 Repetiu el procés amb els altres embarbussaments.

16 Deseu el document.

Practica que treballa la utilitzacié de diferents tipus de paper i transparéncia.
1 Feuclic a Inici | Configuracio | Impressores.

2 Feu clic amb el bot6 dret del ratoli sobre la icona d'una impressora de color (Aules de
primaria HP Deskjet 815C). Seleccioneu del menu de context I'opcioé Propietats.
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3 Modifiqueu les caracteristiques del paper: mida, qualitat del paper, color d'impressio,
format de sortida, transparéncies, etc.

Propietatz de: HP Desklet 815C Senes Printer |

General | Dretalls I Gestid del color | [z compartit
Configuracidn I Caracteristicas I Color | Servicioz

— Calidad de imprezion

" Cptima * MNarmal " EconoFast

— Tamatio de papel

|44 (210 % 297 mm) =l

— Tipo de papel

|F'a|:|el cormiente

Seleccionar tipo de papel

Fapel comiente
Papelez para inyeccidn de tinta  k ;
Fapeles fotograficos 3
Tranzparenciaz | continuo
Papele: ezpecializadoz k
Bor omizion | Ayuda | [ RSt
[D'acord | Anulla | Aplica

Aquesta imatge correspon a la impressora HP Deskjet 815C
4 Valoreu les possibilitats de cada impressora.

5 Manipuleu diferents tipus de paper i transparéncia. Esbrineu si cal imprimir en un
costat especial del paper com s'ha dintroduir a la safata, costos, aplicacions
didactiques, etc.

grmmmaas

L'objectiu d'aquesta practica és donar informacié de I'estructura de la xarxa sencera del
centre.

Observeu la xarxa sencera del vostre centre; és a dir, tots els ordinadors que la integren i
els recursos que comparteixen. Caldra que els equips estiguin actius en el moment de fer
la practica.
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Esquema estandard d’un centre public de primaria

\i servidor ARGO2 ARGO3 ARGOS ARGOS
_ ARGO1 r ’4 |
IMpressora | | |

_m_" SR T -

linia Router Hub

e g. g
XTEC L .
| il ['I3 % !E} dotaci6 orobi
. e R R (dotacidé propia)

—— e

@ IMpPressora IEM IEM
internet laser Aptival Aptiva2

Estructura fisica d'una aula de secundaria

drets.

Practica que treballa els procediments que cal seguir per compartir una unitat de disc o
bé una carpeta.

Compartir una unitat de disc. Drets d'accés.

Un ordinador pot compartir les seves unitats, sigui una unitat de disquet, un disc dur, una
unitat de CD-ROM o altres, de manera global o per carpetes.

En aquest cas, tots els ordinadors de la xarxa tenen accés a tot el que hi ha a I'espai
compartit. Cal recordar que la xarxa del Windows 98/95 és una xarxa entre iguals que es
basa en el criteri de confianca.

Per disposar d'una unitat compartida cal fer dos passos:
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@ Al Servidor, l'ordinador que té la connexio fisica a la unitat ha de compartir
aquesta unitat.

= Al Client, cal accedir a aquesta unitat a través del Veinatge de xarxa.

Quan es comparteix una unitat cal determinar el Tipus d'accés que tindran els altres
ordinadors. Les opcions sén les seguents:

o= Només lectura: els clients poden llegir la unitat, perd no poden escriure-hi. Els
fitxers sén accessibles a tothom, perd se'n pot canviar el contingut. L'Unic que
podra modificar-los és l'ordinador propietari (I'ordinador que ofereix el recurs).

= Ple: els clients poden llegir i escriure a la unitat. Tothom por llegir i modificar el
contingut dels fitxers: guardar, modificar, eliminar...

= Depén de la Contrasenya: el propietari és el que determinara quina sera la
contrasenya per a l'accés de lectura i quina altra per a l'accés complet.

Propietats de: Temp EHE

General Us comparti ]

Jia compatit via CT:h
™ Mo coppati
¥ Compatit amp & non

Mam de comparticid: |
Obesreasid: [

Tipus Paceks:
F Momds da jecies
Pl
™ [Drepén de la conlrazenya
Cortiasanyes:

Card aserpa naomés de kechura:

Dacord | Al | pea |

Passos per compartir una unitat de disc

Per a aquesta practica necessiteu un disquet de treball amb algun contingut sense
massa importancia i que no lamenteu perdre. Podeu copiar-hi alguna imatge o un fitxer
de text de la mateixa maquina (de la carpeta del Windows, per exemple).

1
2

3

A la unitat A: inseriu el disquet.

Activeu la icona El Meu Ordinador.

Feu clic amb el boto dret a la icona Eiide la maquina. Escolliu del menu de context
I'opcié Compartiment... .

Activeu l'opci6 Compartit amb el nom. Introduiu-hi un nom de 12 caracters com a
maxim; opcionalment, poseu un comentari.

A l'apartat Tipus d'accés, activeu Ple a la unitat A: compartida.

Si disposeu d'algun titol de CD-ROM, com el Sinera, col-loqueu-lo també a la unitat
de lector de CD-ROM i compartiu-la. En aquest cas, recordeu que només té sentit
I'accés de lectura.

Activeu la icona Veinatge de la xarxa i accediu als recursos dels altres ordinadors
que han fet el mateix, proveu si us deixa esborrar, copiar, canviar el nom d'un fitxer...
en el cas de les unitats de disc flexible.

®
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L'ds d'unitats compartides poden tenir moltes aplicacions. Per exemple, si algun
ordinador no té unitat de CD-ROM i voleu instal-lar un programa que va amb aquest tipus
de suport, podeu utilitzar el lector d'una altra maquina.

Compartir una carpeta
En general no cal compartir tota una unitat.

Si es vol donar accés a alguns fitxers o carpetes del disc dur d'una maquina és preferible
compartir la carpeta especifica. D'aquesta manera es preserven altres informacions que
poden ser critiques per a la maquina o per als usuaris.

Quan es comparteix una carpeta, es déna accés a tots els fitxers que conté, incloent-hi
les subcarpetes que hi hagi. Perd els usuaris no poden accedir als fitxers de fora
d'aquesta carpeta.

Compartir una carpeta és igual que compartir una unitat.

:-:Q:.fLa carpeta ha d'existir abans de poder definir que sigui compartida.

En el cas dels ordinadors Argo de primaria, les carpetes compartides del Servidor son:

rlég:;zc;? ;Z?\I/igg:' Nom complet del recurs Tipus de Lletra d'unitat
Argo1 compartit comparticio assignada
|C:\S amb atribut —y \pGO1NS INomés lectura s
ocult
IC:\T amb atribut ocultf\ARGO1\T Ple T:
B \\ARGO1\DVD [Només lectura I:
lH: IMARGO1\CDWRITER  [[Només lectura H

En els servidors de les aules de secundaria, son:

Ubicacio real del : .
recurs al servidor S- Nom complet dgl recurs Tipus Qg ; LIetrg d'unitat
X compartit comparticio assignada
[E:\PROGRAMARI  [\\S-X\S INomés lectura S:
IE\TREBALL \S-X\T Ple T:
lH: \S-X\H [Només lectura H:

Compartir carpetes i donar drets d'accés

En aquesta practica podeu simular que el vostre ordinador és el servidor i fer el mateix
que ja heu fet anteriorment.

:-._.Q:.-:Aquesta practica NO s'ha de fer a l'ordinador Servidor.
1 Activeu El meu ordinador o I'Explorador del Windows.
2 Alaunitat C: creeu dues carpetes; anomeneu-les Si T.

3 Feu clic amb el boté dret a la carpeta S i compartiu-la amb el nom de S, amb drets
només de lectura.

4 Feu clic amb el boté dret a la carpeta T i compartiu-la amb el nom de T, amb drets
totals (Ple).

5 Comproveu, a través del Veinatge de la xarxa, en quines maquines es veuen
aquestes carpetes que acabeu de crear i compartir.

6 Proveu de copiar-hi algun fitxer per comprovar els drets d'accés.
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7 Modifiqueu els drets d'accés d'una d'aquestes carpetes de la vostra estacio.
Observeu les indicacions seguents:

e Feu clic amb el boté dret damunt de la iconaiésJ 5. Escolliu del ment de context
I'opcié Compartiment... .

e Al'apartat Tipus d'accés, activeu Depen de la contrasenya.
e Escriviu LLEGIR com a Contrasenya només de lectura.
e Escriviu TOTAL com a Contrasenya d'accés total.
e Feu clic al bot6 D'acord.
Propietats de: § EHE

General U5 compadi |
Ja compeantit wia T
™ Mo cogpartk
% Compartit amf e nom

[dam de companticid: IE—
Obgeryasid: |
Tipus dacods:
™ Momds de lecia
£ ple
% [Drepin de la contrasenya
Coonll asanyes:

LI EGIR

Dacod | At | Apica |

8 Accediu a les carpetes dels altres ordinadors de la xarxa i comproveu com varien els
drets d'accés segons la contrasenya que utilitzeu.

LY En acabar la practica, ESBORREU aquestes dues carpetes que heu creat.

Practica que treballa la visualitzacio de I'extensio dels arxius.
Activacio i desactivacio de la visualitzacié de I'extensié dels arxius
1 Executeu I'Explorador del Windows.

2 Aneu al menu Ver | Opciones de carpeta | Ver (Eines | Opcions de la carpeta... |
pestanya Visualitzacio, al Windows XP).

3 Desactiveu l'opcié Ocultar extensiones para los tipos de archivos conocidos (en
el cas del Windows XP, cal desactivar 'opci6 Amaga les extensions de fitxer dels
tipus de fitxers coneguts). Tot seguit, premeu sobre el botdé D'acord.
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Dpciones de caipela

General Ver | Tipos de archivo |
[ Mistaz de capeta
;I Puede haces qus Iodas las caipetas sean iguales,
Festau bodas las capetas |

Lo la capela achus

Ceonliguiacionss svanzadas
Q) Moshrar tados ks archreos ;l
O Mo mostian aichives ocukos
& Mo mastan archives acukos o del sstema

O Ersenva els atibuts de Bbeer a la visuablzacks detallada

O Mosbiar el bobdn Conectar a unidiad de red e la bara de

[0 Mostiar la ruta completa en la bara de tuio

@MDEI'J i descripoion emespente para las capetas v el

Ot exbensiones para los Bpos de archivos conocidas
Pemitis tados log rombees en mayisculas
B Fecordar la configuracicn de vistas de cada carpeta
3 Corfiguraciones visuales B
| | 3

Bestaurar vabores predsteminados |

Dacod |  nwia | s

4 Observeu com han aparegut tres lletres darrera d'un punt: és I'extensio.

e Els arxius s’anomenen per un nom i una extensié. El nom denomina l'arxiu i ens déna
informacié del seu contingut o del nom del programa (per exemple, El petit princep).
L'extensié indica el tipus de fitxer. Esta formada per tres lletres (DOC, EXE, COM, HTM,
JPG, GIF, BMP, RTF, BAT, SYS, DLL,...). Cada tipus de fitxer correspon a un programa;
per exemple, un DOC és un text de Word, un JPG és un dibuix.

5 Completeu aquesta taula:

Extensio Tipus de fitxer

IEXE
licom
|BAT
JPG
IGIF
iBMP
iboc
IRTF

6 Torneu a anar al menu Ver | Opciones de carpeta | Ver.

7 Activeu l'opcié Ocultar extensiones para los tipos de archivos conocidos. Tot
seguit, premeu sobre el boté D'acord per deixar-ho com estava.

A continuacio es treballa com canviar el nom que se li ha assignat a un arxiu:
1 Seleccioneu un dels arxius de la carpeta tic\rebost.

2 Premeu el boto dret del ratoli i en el menu contextual escolliu I'opcié Canvia el nom.
També és pot fer prement la tecla F2.
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3 Poseu-li un nom diferent’.

La major part dels programes incorporen una funcié de desfer. L'Explorador, també.
Practiqueu les possibilitats d'aquesta funcio.

1 Obiriu la finestra de 'Explorador del Windows.
2 Cerqueu la carpeta tic\rebost.
3 A continuacio:

e Seleccioneu l'arxiu rb171.bmp i premeu la tecla Supr o I'opcié6 Suprimeix del
menu de context (botd dret del ratoli sobre I'arxiu).

Confitma la suprezzid de filxes

":,1-" Segur gue voleu enva ‘dibus.bmp’ 2 ks Papesera de reciclalge?
tl'

Valideu la confirmacié prement el bot6 Si.
Per acabar, i com si us hi haguéssiu repensat, recuperareu l'arxiu.

6 Desplegueu el menu Edicion i seleccioneu Desfés Suprimeix. L'arxiu ha de tornar a
apareixer sobre la vostra carpeta.

7 La funcié desfer també pot anul-lar operacions de copia, desplacament i canvi de
nom.

“.0=.’Practica A121. Buidat de la paperera.
La Paperera de reciclatge guarda els arxius esborrats. De tant en tant podeu buidar-la, i
aixi eliminareu de manera definitiva els arxius.

1 Deixeu net I'escriptori minimitzant totes les finestres.

3]
2 Feudoble clic a laicona @Paperera de reciclatge de I'escriptori.

En funcio de la configuracié de I'Explorador, feu clic sobre el text Buida la Paperera
de reciclatge que apareix a la part esquerra de la finestra, o bé seleccioneu I'opcio
Buida la paperera de reciclatge del menu Archivo.

' Atencié! Com ja sabeu els arxius tenen una extensio. Vigilieu de no canviar-la ja que Windows no sabria amb quin
programa manipular el vostre arxiu.
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E" Hapareia de podiclalps

BudaloPopmeraceeciclaige ||| W T Fr ) 27 Bl Ec
r b Corla Copea Pegai Deshacer Ebming  Fropedades Yislas
- |
o & o & = & &
w Paperers de eciclsigs 119 OLgf  ald] Dgf 2141 02gf =141 Ddof 2143 Ol aldd DEof 2147 OLg
Trabasiar sim conesidn
Cenar BT
T T
R

Aguasta carpata conbd ftzers |
carpetes gque heu suprimit de
l'ordinadar

Per suprirmir definitivament tots
als hars | tener mds aspan al
dizc, few clic a Buida la

2 Rl

Par tornar tots als items als seus
erplagaments originals, few chc
a Hestaura-ho tot.

Seleccion=u un itern per
vk ar-ne 1o destriped

4  Sivoleu que es buidi la paperera feu clic sobre el bot6 Si.

Confiimacid de I'ethomament de ilxers

g_—il Segur que voleu supiimin aquests B alaments?

(]
*.C= ‘Practica A122. Analisi d'unitats de disc amb Panda.

Aquesta practica esta basada en l'antivirus Panda Titanium, instal-lat en el vostre
ordinador.

El sistema de proteccio contra els virus informatics que s'utilitza en els centres té tres
peces fonamentals:

= Un sentinella que vigila permanentment el treball que fa I'ordinador.

s Un programa per analitzar si hi ha virus en els arxius.

= Unes funcions de neteja de virus informatics.

1 Activeu el Panda Titanium fent doble clic sobre la icona del sentinella t‘ de la barra
de tasques.També podeu activar el programa accionant el boté dret del ratoli sobre
el Sentinella. Seleccioneu I'opcié Panda Antivirus Titanium del menu de context i,
tot seguit, feu-hi clic (vegeu figura 1):

[v Activar la proteccion permanente
It Panda Antivirus Titanium |

M Cerrar la proteccidn permanente

Figura 1

2 Apareixera una pantalla semblant a la Figura 2. Assegureu-vos que esta Activa la
Protecciéon permanente.
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& Panda Antivirus Titaniem {2.03.02)

N

‘} Inicin

ﬂ Andlsis exhaustivo
g Actualizacion

% Configuracidn

E Servicios

:&] Ayuda

C' Salir

%]

__ Estado del programa
Fecha del archive de dertificadores de vins: 20-08-2002
e katal de idertificadores de vinus: 54193
Actuzhzacitn sitomatica: Hitin'a
==| Wer més datos
Estado de la proteccion permanente
IF‘rnJ:El:ci&n pErmanente: Hckiva I

'."::} Confagurar protecciin penmanente

Avisns
fia hay avisos,

3 Sino ho esta, activeu-la:

o Feu clic sobre I'opcié Configurar proteccion permanente. Tot seguit, activeu

|-0pcié|E§.ﬁ.ctivar la proteccian permanente (recomendado

i després feu clic sobre el

boté Aceptar. Observeu com canvia de color la icona del sentinella en activar-la

o desactivar-la.

4 Feu clic sobre BB Andlisis exhaustivgi; posteriorment, Analiza todo mi PC. Com
podeu observar, analitza la memoria, les unitats de disc i el correu del programa
Outlook Express. En tot moment us informa dels fitxers analitzats, infectats, etc.

Vegeu la Figura 3:

Analizando todo Mi PC

Andlisis en curso

Mermaria

Sistams Cipesr skivg

Disquestera &:
Disco duro C:
Discio duro D

..........

CiiDacuments and Settings\administradar|Dates de |- WRADZ35, whk,

| | Memaria Sistema Aranque | Archives | Mensajes
| Anakizados: 5 T4 i 15812 ]
| tnfectadas: P 0 0 i il
| Desirfectadas: ] i 0 o
| Renombrardos: 0 0
Borrados: 0 ]

| Pousar [ | Concelor |
| VS ) S—————

5 Si ho desitgeu, podeu cancel-lar I'operacid, fent clic sobre el boté Cancelar.

6 Un cop obtingueu el resultat de I'analisi, feu clic sobre el bot6 Atras.

7 Sortiu del programa antivirus.

©
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Practica que treballa la creacié de carpetes sobre I'escriptori.

Sobre I'escriptori podeu crear carpetes. En aquestes carpetes podeu desar algun fitxer
de maxim interés o grups de dreceres.

1 Minimitzeu les finestres que tingueu obertes fins que deixeu I'escriptori net.

2 Premeu el boté dret del ratoli sobre I'escriptori i escolliu I'opcié Nuevo | Carpeta.

fcceso dinecta
EP wiZipFie
E Diocaument de lead
¥ Documenta de Micrazolt word

h:ﬂ 5o dona

25 Cartera Active Deskbop »

=1'] Presantacitn de Micres ol PowerPoirkt Disposs las oores b

% | Hoja de caiculo de Microsofl Excel flinza ez icones

- Imagen de Adobe PhotoD sl -

"W Imagen de Paint Shap Pra & b

%7 Bate de dalos de Miciosalt Access ErTaerie

7] Obos documentos de Office . ErE A Tos

T3 Microscht DataLink Desfés Suprmeix

7 La meva caipela de documents a Meccriptai Huewa 3
Propictats

3 Sobre l'escriptori es creara una carpeta, anomeneu-la amb el nom del vostre
identificador de I' XTEC. Acabeu prement RETORN.

3

LELarn

Practica que treballa I'ordenacié de les icones de I'escriptori.

Sovint, quan treballeu sobre I'escriptori, les icones es van desendregant, es desplacen
per l'escriptori, no sén en l'ordre que ens agrada. Cal ordenar-les.

1 Assegureu-vos que el vostre ordinador no té seleccionada I'organitzacié automatica.
Sobre l'escriptori premeu el botod dret del ratoli i al menu contextual escolliu Disposa
les icones | Disposa automaticament, perque quedi desactivada aquesta opcio.

fctive Deckiop rI

Orpanikea e wones per Fam

Do koomes | pergam acheltza s
e e [ e Ennenza :m;-sﬁ i
Befiesca pe mida Ervgaroea |= drazers
pet dafta Desfés Camda elnom  Contral+Z TG ST T R
el ; e >
ﬂf!s-.nm v 2lnea ar [ quadrions
: i R w Mostra lesicones de Mesoioteri
t‘l AT Bioca els slzments weh a lesoipton
Eropistats Execita i de neteja de lesaipia
Windows 5& Windows XP

2 Si teniu l'escriptori ordenat, desordeneu-lo. Canvieu de lloc algunes icones sobre
I'escriptori, desordeneu-les, etc.

3 Tot seguit, premeu el botd dret del ratoli i seleccioneu I'opcié Disposa les icones |
per nom. Observeu com les icones s'han posat al seu lloc automaticament.
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4 Perqué el vostre escriptori sempre estigui ordenat, podeu activar I'opcié Disposa
automaticament. Desenvolupeu el procediment que es comenta en el primer apartat
d'aquesta practica.

Practica que treballa la personalitzacié de la barra d'eines d'accés rapid del Windows.

La barra d'eines d'accés rapid del Windows 98 es pot adaptar a les nostres necessitats,
afegint-hi o suprimint dreceres. Aquesta practica treballa alguna de les maneres més
senzilles de fer-ho.

1 Desplegueu el menu:

« Inicia | Programes | OpenOffice.org 1.9.95 | I OpenOffice.org Writer

= Programes

2 Documents '
E D Configuradd r
= _
i # Cerca B8 OpenDffice.arg 1.9.95 K] OpenCffice.ang Base
ﬁ(‘:_l ) Auda i suport timic !"_- OpenOffice.ong Calc
= | OpenOffice.ong Draw
=l =] Executa... 5] Openoffice.org Imoress

O ?

; ) i"g OpenCfice.ang Math
.,E |2 Tancala sessic e super... P OpenOffice.ang Writer
E [0] Teca...
o nicia

2 Desplaceu la drecera del programa Writer, creant un duplicat fins a la barra d'eines:

e Seleccioneu la drecera E OpenOffice.org Writer i, mantenint premuda la tecla
Ctrl, desplaceu el punter del ratoli fins a la barra d'eines d'accés rapid.

3 Observeu com s'ha afegit la icona de la drecera a la barra d'eines.

Hmcal | @ - © @ » O O|&E

Com la major part dels elements de les versions del Windows 95/98, la barra de tasques
es pot adaptar a les vostres necessitats. Tenint en compte que I'alumnat sovint manipula
aquests parametres, és convenient conéixer les possibilitats de configuracié personal.

Aquesta practica vol introduir les possibilitats de configuracio de la barra de tasques.
1 Feula barra més alta perqué hi capiguen més elements:

e Situeu el punter del ratoli en la part superior de la barra, observeu que el punter
del ratoli es converteix ent. Mantenint el boté esquerre premut, arrossegueu-lo
cap amunt. Deixeu anar el boté per finalitzar.

e De la mateixa manera, restabliu la mida inicial de la barra de tasques.
2 Traslladeu la barra de tasques a la part superior de I'escriptori:

e Porteu el punter del ratoli damunt la barra de tasques, mantingueu premut el
botd esquerre i arrossegueu la barra fins a la part superior.

¢ Restabliu la posicié inicial.

3 Feu que la barra estigui amagada i només aparegui quan hi desplaceu el cursor:
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Activeu Oculta-la automaticament

Propietats de: Bana de tlasques

Opcicens e s besia de Lasaues | Proprames del mand Inici |

~N

Enregisir

e

Wioidpar

[W Dicubala automticamsr
[T Ersanya cones petitas 2l mend dirici

¥ Ensenya el eloige

D'ocord Aruta |

4 Amagueu el rellotge.

Feu clic amb el bot6 dret del ratoli sobre la barra de tasques. Escolliu l'opcio
Propietats del menu de context, o bé feu clic a Inici | Configuracié | Barra de
tasques i menu Inici....

5 Quines conseqiéncies té el botd Sempre visible? | I'opcio Ensenya icones petites

al menu d'inici?

El Tauler de control del Windows 95/98 és el lloc des d'on es governa tot I'entorn
operatiu. Per tant, és on hem d'anar per fer qualsevol modificacio en la configuracié de la

maquina.

El tauler de control és forga similar en el Windows 95 i el Windows 98, tot i que aquest
disposa d'algun element nou.

1

Obriu el Tauler de control:

Feu clic a Inici | Configuracié | Tauler de control. També es pot obrir, fent
doble clic a la icona El meu ordinador. Tot seguit, feu un doble clic a la

carpetaﬂ]. Es una de les carpetes que apareixen aqui amb les unitats de disc.
Aquestes carpetes no es poden suprimir encara que ho intenteu.

Tecnologies de la Informacié i la Comunicacio

©)



(Formacié TIC en centres educatius (ampliacio) )

)

B3 Tauler de control M=l E3

| dwchivo Edcién Yer lra Favodlos Apuds El

- . = 14 Eg| g
Al FrlElErE furiba Contar Cinpia

5

2
4 Pegar
| | Diveccion }ﬁl T auler de conbol
$ = 4 % A D
5 '__'r =aas | &
hddicid det  Addicids aupe . Audm faudioHO Blsquada  Corfiguracid
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N EEY R
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Conbrazenyes  Datahors  Dise Delectar Eschness) Fuenbes de Game
Cirmanes datoe 0D, Controlbaz
2 @ B § )
Impressores Midems Mubmédia  Opciones de Dpzians Fantalla
Inbesret d'accessbitsl
e @ » 8B =2 <
QuickTime  QuickTime 32 Riatoli FiealPlaper G2 Sizlema Sors
-] j =m0 gy (e
...... |
& % A 4 @ &
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lawziptai
=
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Els elements que hi ha al Tauler de control poden variar d'una maquina a una altra,
depenent del que s'hi hagi instal-lat. Per exemple, si no esteu connectats a cap xarxa, no

apareix la icona = Xarxa. La majoria dels elements, perd, sén comuns a tots els
ordinadors. Seguidament, en veureu alguns.

‘Amb el Tauler de control cal tenir una mica de cura, atés que hi ha alguna opcié que pot
afectar greument el funcionament de I'ordinador. Cal, doncs, parar compte quan feu
modificacions, i sortir amb els botons Cancel-lar un cop hagueu vist les caracteristiques
de I'element per evitar fer canvis permanents no desitjats.

=2 Addicio de maquinari

Aquesta és una eina que, com indica el seu nom, facilita la tasca d'afegir components de
maquinari a l'ordinador. Actualment, gairebé tots els nous components incorporen
capacitats Plug and Play, de forma que les versions del Windows 95/98 detecten
automaticament els periféerics nous i eviten conflictes que puguin sorgir amb aquests
periférics.

“LiHAddicié/supressio de programes

Aquesta eina permet tant instal-lar com desinstal-lar programes. Quan activeu la icona,
us apareix una finestra amb tres etiquetes:
= Instal-lacié/desinstal-lacio: opcid que permet afegir i treure programes. Quan
feu clic al bot6 Instal‘la, s'executa l'auxiliar. Per fer efectiva una desinstal-lacio,
només cal seleccionar l'aplicaci6 que es vol eliminar i fer clic al boto
Afegeix/Suprimeix....
s Configuracio del Windows: opcio que proporciona una manera rapida i intuitiva
d'afegir components de programari propis de I'entorn del Windows. Es molt util
per afegir elements que no es van seleccionar al moment d'instal-lar el Windows,
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o per eliminar-ne daltres que no es fan servir o utilitzen recursos
innecessariament.

= Disquet d'engegada: opcié que permet fer un disquet de sistema per arrencar
l'ordinador en cas que falli el sistema habitual. El disquet d'arrencada que fa el
Windows 98 és diferent del que fa el Windows 95. Al Windows 98, en engegar
l'ordinador amb el disquet del Windows 98 apareix un menu que permet escollir si
és habilitat el CD-ROM o no.

“Data/hora

Es la manera grafica per ajustar la data i I'hora del sistema. També permet triar la zona o
fus horari a qué pertanyem.

Els parametres de data i hora també es poden modificar fent doble clic al rellotge de
I'extrem dret de la barra de tasques.

L
:) Ratoli

Amb aquest element modifiquem els parametres del ratoli. El podeu personalitzar per als
esquerrans, canviar la sensibilitat del doble clic i la velocitat de desplagament; també
podeu canviar l'aspecte dels punters.

>
“JflPantalla

Permet controlar des d'un sol lloc tot el que afecta la presentacio grafica del monitor de
l'ordinador. A aquesta finestra també es pot accedir de forma més rapida si feu clic amb
el botd dret sobre qualsevol lloc buit de I'escriptori i escolliu Propietats.

glilTipus de lletra

Aquest és un element atipic del Tauler de control. Per comencar, aviat veieu que la
seva icona no és com les altres, sind que és una drecera (fixeu-vos en la fletxeta que hi
ha en un extrem). A més, el disseny de la icona suggereix que la drecera apunta a una
carpeta. Efectivament, si l'activeu s'obre una finestra que correspon a la carpeta
C:\WINDOWS\FONTS, que és la carpeta on estan emmagatzemats els arxius de tipus

de lletra:
| Buchivo Edicién Ver lra Favotos  Apuda El
« » &nE E
fligs T fdolanie T Awiba leonos  Ligta  Simililud | Detalles

| Fandas |
| Dikeccitn I_I CAwWINDOWSAFONTS ﬂ

Hom ded lipus de lietia | Hom de tiwer | Mids | Datade modificacia | -

rfiibadi MT Condensed Light | LBALCTTF BB, 15405798 2000 E
[l Albaus Extra Bold albed S 1 30k, 01A09/9E 1308

] Albarhus Medum albeT 5 1 91K 014094981308

j.&nﬂsh:lﬂ Fegula AMCTTE S4E,  JEA0445 21T

7 Andale Moo endabamo. bl 103 282851840

] Antioue Dlive L 3% 01/09/96 1308

] Antigue Qlive Cursiva olwrSEe tif 77E, ON/A09/38 1308

ﬂ.&nllr}.m Qe Hegikas ot TS 11 8% A998 1308

T dvial LRLALTTF T1E. 15/0538 20000

] Asial Black HRIBLETTF e 231243163

] Arial Cursiva ARLIALLTTF B, 1570538 200N

] il M aimave Ll Eil 122 19125960000

1] Avial Mainow Bald Huizlnb v 125 19124860000

:i Arial Mamove Bold [ralic i alnbi f 1286 194126 00000

jﬁrulelmwlrdc sl tH T2BE 1912996 00000 :I

A partir del menu Archivo, seleccionant I'opcié Instal-la un nou tipus de lletra ..., podeu
instal-lar un nou tipus de lletra.
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\/

% Sistema

Es un potent recurs per controlar la configuracid i els dispositius de I'ordinador. A més, és
un instrument mot util per detectar problemes eventuals i conflictes entre el diferents
elements del maquinari. També serveix per fer diagnosis rapides de tot el sistema i
avaluar-ne el funcionament.

en aquest apartat heu de tenir cura especial de no fer modificacions que puguin afectar
negativament el funcionament de I'ordinador.

L'estalvi de pantalla permet allargar la vida del monitor. Aquesta practica treballa com
configurar-lo per adaptar-lo a les nostres necessitats.

1

Feu clic sobre Inici | Configuracio | Tauler de control.

.

Activeu la icona ﬂijantalla. A aquesta finestra també s'hi pot accedir de forma
més rapida si feu clic amb el botd dret sobre qualsevol lloc buit de I'escriptori i
escolliu Propietats.

Piopietats de: Panlalla EHE

Forcls | Estalvi de ba partalla | Prasentacis | Efectes | Wb | Configuracis |

' b

™ 1stboot .
[® Anebes metatigaes ..._D;“f'i__.l

_kﬁ Blocs wesmells Mastia
_"';L Bombolles -
Fan® .

| Papel tapiz

[ Docod | Arwtla | i |

Feu clic sobre la pestanya Estalvi de la pantalla.

En la part inferior de la finestra apareix una secci6 anomenada Caracteristiques
d'estalvi d'energia del monitor, amb el logotip Energy Star. Feu clic al boto
Configuracié... d'aquesta seccio.

A l'apartat Combinacions d'energia, desplegueu la llista corresponent a Tanca el
monitor i seleccioneu Mai. Feu el mateix amb les altres dues opcions: El sistema
esta en mode de repos i Desconnecta els discos durs. Quan ho hagueu fet,
confirmeu aquesta pantalla.

En la llista desplegable d'Estalvis de pantalla seleccioneu alguna de les opcions
que hi apareixen. Per exemple, el Text 3D. Podeu personalitzar el text que
apareixera en l'animacio fent clic al boté Configuracio i escrivint el nom del centre,

()
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Argo n (n és el numero de l'ordinador), E-x (x és el nimero de I'estacio) o S-x (x és
el numero del servidor).

7 També podeu configurar el temps d'inactivitat necessari per tal que s'activi I'estalvi de
pantalla. Un valor raonable pot ser 10-15 minuts.

8 Confirmeu-ho tot.

9 No toqueu ni el teclat ni el ratoli de I'ordinador. Quan hagi transcorregut el temps
indicat, veureu com s'activa l'animacié amb el text que hagueu introduit.

Les versions del Windows 95/98 tenen un control sobre els programes instal-lats a la
maquina. Aquest tipus d'operaci6 s'ha de fer mitjangant la utilitat
Instal-lacié/desinstal-lacié del Tauler de control.

Aquesta practica planteja els procediments per desinstal-lar un programa.
1 Obriu el Tauler de control:

e Feu clic sobre Inici | Configuracio | Tauler de control. També es pot obrir fent
doble clic a la icona El meu ordinador i, tot seguit, fent un doble clic a la

carpeta H4 |

2 Feudoble clic alaicona 4 Addicié/supressié de programes.

Observeu el programari que forma part del registre del Windows i que pot ser
desinstal-lat automaticament.

Propietats de: Addicid/suprezsid de programes

Corfiguracio del'wWindows | Diequat dfangegada |
Instaklacié/desinstal lacit

P instatlar un alime programa dun disgust o una unitat
= da CO-ADM. few cic alnstakla

Ty El'Windows pol suptimin aulomalicament els programes

] sagiientz. Par supimi un programa o modificarne ez
components instaklats. seleccioneu-h de la lksta i iew
Alegein/Supiimeic

Adobe Aeiobal Reader 301 -

Adobe FhotoDeuse 2.0 =il

ATI Desplay Drever

Coal Edit 36

El Gran Stlaz del Munds Versidn DVD-ROM

Enciclopada de la Cigncia 2.0

Ernciclopada de la Naturalesa

Erciclopedia Univeszal Macionet COROM

Flazh Cam 1,76

it

I N L e |

4 Per desinstal-lar un programa:

e Seleccioneu-lo de la llista del desplegable. Tot seguit, premeu el boté
Afegeix/Suprimeix....
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Propietats de: Addicid/ suprezzid de programes

Corfiquracié delWindows | Disouetdlengegada |
Instatlacit desinstat lacid

,E! Pad inestatlar ur alre programa dun disquat o una Lnitat
—_—

da CO-AOM. heu chc a Instatla

Ty El'wWindows pol supiimi aulomalicameant el peogrameas

i‘g sagiients. Par supnmi un programa o modificarng el
components mstatlatz, selecoioneula de lalizta i neu
AlegeinS upime

El Gaan Atlas del Munde Verzidn DVD-ROM

Encichopdidia de la Cigncia 20

Erciclopida de la Nahralesa

Erciclhpadia Univeszal Macsonet COROM

Flash Cam 1. 76 =

Docod | At | s |

e Abans de continuar amb la desinstal-laci6 del programa, us apareixera una
finestra informativa per confirmar-ne, o no, la desinstal-laci6.

I:-I."rlr-ilﬂl-dl Iﬂ "d'“Lll"_":ilili 1.II:' dll.'!'li'l'“!

? ¢Esbd gagura de que desea elimingr por complsto la aphcacadn alegida, junto con la
totakdad de bos compornertes de la misma?

En aquesta practica es treballa la instal-lacié de programes amb les funcions que té el
Windows 95/98. Aquesta practica treballa els procediments que caldria realitzar per
instal-lar un programa:

1

a b~ WODN

Obriu el Tauler de control:

e Feu clic a Inici | Configuracié | Tauler de control. També es pot obrir fent
doble clic a la icona El meu ordinador. Tot seguit, feu un doble clic a la

carpeta_H4 |

Feu doble clic a la icona —::f Addicié/supressi6 de programes.
Inseriu el programa que voleu instal-lar a la unitat corresponent (A: CD-ROM, ...).
Premeu el bot6 Instal-la... i, a continuacid, el boté6 Endavant....

Cerqueu el fitxer .exe, que permet instal-lar el programa i premeu el boté Final per
tancar la recerca i comencar-ne la instal-lacio.

()
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Execuckd del programa d'instal- lacid

Si mqued éx el progriama dinslaklacid comecle, Ineu Final.
Pt bounar & comangan la cerca automatica, e
Endaresa Pes cercar manualment of programa

dinstal lacad, ey Mavegs

Limia doecres del programa dinstatlack:

1D:‘-E‘L-al-af.eue

6 Una vegada acabada la instal-lacié, observeu com el programa instal-lat forma part

del registre del Windows

Practica que treballa les multiples possibilitats d'adaptar i personalitzar I'entorn a les
nostres necessitats i preferencies.

Les versions Windows 95/98 ofereixen moltes possibilitats de dur a terme tant 'adaptacio
com la personalitzacié d’aquest entorn. Aquesta practica treballa algunes de les

possibilitats de configuracio del sistema a partir del treball amb el tauler de control.

1

Obriu el Tauler de control.

e Aneu a Inici | Configuracio | Tauler de control.

Observeu les icones que hi ha. Deduiu quins son els diferents parametres que es
poden definir a partir d'aquest tauler.

B4 Tauler de controd

(=T

uehids Edeadn Wei  lra Favoslos ;
e s ooy -
il HlEe FHEEE b Cortar Copeat Pegar | {
;EM'&ITadaﬁ:urﬂd :]
E B 4 € A @® 7
L ) -:} —aaa k
Addcidde  Addiciddmpr.. A, FaudicHD Bisqueda  Corfiguracid
maqunaii de pogrames  daimerkacid rapida reguanal
Ny e 2 A
Conbrazenpes  Dalahora  Digc Detector Esclneds i Fuenbes de Game
Camares: datos 0D, Contpolkarz
I ey i I
@ 3 % & T 9
Impressores e tsd s Mubmedia  Opcionss de Dpcians Pantals
Irtesrzt dlascceszbiliat
g 8 > B 2 5 -
GuckTime  QuickTme 32 Fratoli RealPlaper G2 Sezlema Song
-] I =i |
- I

3 Feu doble clic sobre la carpeta Impressores. Quines impressores teniu instal-lades?
Feu doble clic sobre alguna d’aquestes impressores i comproveu si hi ha documents

a la cua d'impressio.
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)

4 Feu clic amb el boto dret del ratoli sobre la icona d'una impressora i seleccioneu del

)
.= ‘Practica A144. Accessibilitat de Windows.

menu de context l'opcié Propietats. Observeu-ne el contingut i les possibilitats.
Finalment, tanqueu-la prement el boté Anul-la sense modificar-hi res.

Feu doble clic sobre la icona Opcions d'Internet. Observeu-ne les possibilitats. No
hi modifiqueu res. Aquesta finestra es treballa amb detall al bloc d'Internet. Tanqueu-
la prement el boté Cancel-la sense modificar-hi res.

La icona de Sistema dona accés a les propietats generals del sistema. Podeu
activar-la per veure el seu contingut. Donada la importancia d'aquests parametres,
no modifiqueu res i tanqueu-la prement el boté Cancel-la per acabar.

Per facilitar el treball amb el Windows es poden fer un sons associats a
determinades operacions de la maquina. Per modificar-ne la configuracio, podeu
activar la icona de Sons. Proveu diferents opcions. Quan acabeu, deixeu la maquina
com estava al principi.

Practica que treballa Il'accessibilitat a alguns periferics de [I'ordinador amb una
configuracio adient a les necessitats fisiques.

A l'entorn del Windows i les aplicacions informatiques emprades pels Windows 95/98,
poden personalitzar-s'hi alguns periferics de I'ordinador amb una configuracié adient a
les necessitats especials fisiques d'un o més usuaris que vulguin treballar-hi.

1

Aneu a Inici | Configuracié | Tauler de control.

Feu doble clic a la icona Opcions d'accessibilitat.

S'obre I'aplicacié Propietats d'Accessibilitat, que permet:

e Fer canvis en el teclat per evitar haver de prémer dues tecles alhora.
o Filtrar la repeticio de tecles o la velocitat de repeticié.

e Incorporar so a les tecles de commutacio.

e Incorporar avisos visuals quan es produeixen sons.

e Posar i configurar alt contrast a la pantalla del monitor.

e Controlar el punter del ratoli amb el teclat numeric.

Perquée els canvis siguin permanents, caldra desmarcar la casella Desactivar les
caracteristiques d'accessibilitat després de: x minuts d'inactivitat a la pestanya
General.

Dels canvis d'accessibilitat actius, n'informen petites icones a la part dreta de la barra

de tasques|E<B:T=-@%nDD 132

Personalitzar el ratoli

1

Aneu a Inici | Configuracio | Tauler de control.

Feu doble clic sobre la icona E}i.)

e Apareix la finestra Propietats de: Ratoli, que permet:

e Intercanviar els botons del ratoli per adequar-los a un usuari dreta o esquerra.
e Ajustar la velocitat del doble clic del ratoli.

o Ajustar la velocitat de desplagament del punter per a la pantalla.

(o)
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e Canviar l'aparenga del punter.

La Lupa

1

El Windows 98 (no el 95) disposa de la lupa, que normalment és a Inici | Programes

| Accessoris | Accessibilitat | g Lupa.

Aquest accessori d'accessibilitat permet ampliar fins a nou nivells alld que s'apunta
amb el ratoli o el que s'esta escrivint, alhora que ofereix la possibilitat d'invertir els
colors de la zona augmentada o utilitzar I'alt contrast per a tota la pantalla.

Si la Lupa no hi és, es pot instal-lar fent doble clic a la icona Addicié /supressio de

programes del Tauler de control.

A la pestanya Configuracié de Windows, feu doble clic a Accessibilitat. Marqueu
la casella Eines d'Accessibilitat i confirmeu amb D'acord i D'acord.

FPropietatz de: Addicid/zupreszido de programes ki E3 Ii

Installacia/desinstal lacia I
Configuracia del wWindows | Disquet d'engegada I

Fer afeqgir o zuprimir un component, zeleccioneu o dezactiveu el g
quadre de venficacio. 5i el quadre &= de colar ans, només
z'lhnztallard una nark del rarmmament Par eaker &l camtivont d've M- L

S A ccessibilitat
LComponents

Fer afeqr un component, activeu el quadre de verficacio; o bé, =i
no volew un component, few-hi un chic per desactivar-lo. Siel
quadre &z de color gris, ol dir que fomés s'installara una part del
component. Per weure el contingut d'un component, feu clic a
Dretalls.

Components:

Ezpail que ut
Ezpai neces
E zpai dizpar

D escrpoio

[nclou ez |

Aquesta practica treballa alguns aspectes relatius a la copia i desplagcament d'arxius i
carpetes en combinacio entre el ratoli i el teclat.

1

Executeu I'Explorador de Windows:

e Aneua wh Programes | Explorador de Windows (Inicia | Programes
Accessoris | Explorador del Windows, per al Windows XP).

Observeu els elements d'aquesta pantalla:
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barra de titol
barra de menis

barra d'eines
barra d'adreces de les carpetes

dethivn Efitd Mr ko Emawies Homoneomes  dyuls
G ] iz
Anfn dagreru. Dmczsa

(C:)
zona que mostra I'arganitzacia
en forma d'arbre de les unitats,
carpetes, fitxers i altres dispositius

mna que mostra 2l contingut de les |
unitats, carpetes i altres dispositius |

sl | o

Situeu-vos a C:\. Creeu una carpeta per vosaltres utilitzant els 8 primers caracters
del vostre identificador de I'XTEC.

Creeu una nova carpeta anomenada Calaix de sastre que pengi de l'anterior.

Creeu tres carpetes més penjades de Calaix de sastre; anomeneu-les Documents,
Cartes, Controls i Exercicis respectivament.

Desplaceu la carpeta Cartes a dins de la carpeta Documents.
Feu una copia de la carpeta Controls dins de la carpeta Exercicis.

Feu clic amb el boto dret del ratoli sobre la carpeta Exercicis i canvieu-ne el nom per
Practica.

Cerqueu un fitxer d'una de les carpetes del vostre ordinador i copieu-lo a la carpeta
Calaix de sastre.

10 En finalitzar la practica, hauria d'aparéixer una estructura molt semblant a aquesta:

E|{:| LiELar
=2 Calaix de sastre

EI{:I Documents
) Cartes
=27 Practica

(o)
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Practiques d’ampliacio

http://www.xtec.net/formaciotic/encentre/materials

o
i.iPréctica A5. L'estalvi de pantalla i I'aturada en espera del monitor.

En aquesta practica passareu de l'estat d'estalvi de pantalla, o de l'estat de monitor
aturat en espera, a situacioé d'activitat.

L &= ‘Practica A12. Us de I'ajuda del Windows 98.

Windows proporciona un sistema d'ajut. En aquesta practica emprareu l'ajuda de
Windows per resoldre diferents problemes o dubtes que es puguin plantejar en treballar
amb l'ordinador.

Practica que treballa les connexions de la targeta de so i les seves connexions amb
altaveus, microfon, auriculars i altres.

..==..Practica A118. Canvieu el nom dels arxius i la seva extensio.

Practica que treballa el canvi del nom i d'extensio dels arxius.

.==./Practica A120. Esborrar un arxiu sense que es guardi a la paperera.

Practica que treballa els procediments a seguir per esborrar un arxiu, sense que passi
per la paperera.

L &= Practica A123. Crear una drecera a un arxiu sobre I'Escriptori amb
I'assistent.

Practica que treballa la creacié d'una drecera amb l'assistent.

“.==./Practica A124. Crear una drecera a un arxiu sobre I'Escriptori amb el
ratoli.

L'objectiu d'aquesta practica és crear dreceres de manera rapida amb I'ajut del ratoli.

: &= ‘Practica A125. Canviar la icona d'una drecera.

Practica que treballa els procediments a seguir per canviar la icona que identifica una
drecera.
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Practica que treballa els procediments a seguir per ordenar el menu d'inici.

*Practica A129. Desplacgar una opcié dins del menu d'inici.

Practica que treballa el desplagament de les dreceres dins del menu d'inici.

*Practica A130. Organitzeu el menu programa del boté d'inici.

Practica que treballa l'organitzacio dels programes.

Practica A131. Organitzeu el menu programa amb el ratoli.

Practica que treballa I'organitzacioé dels programes amb el ratoli.

‘Practica A134. Una altra manera de maximitzar finestres.

Practica que treballa les diferents maneres de maximitzar les finestres de Windows.

Practica A139. Afegir i/o treure components propis del Windows.

Practica que treballa els procediments per afegir i/o treure components propis del
Windows.

*Practica A140. Creaci6 d'un disquet de sistema.

Practica que treballa els procediments a seguir per a la creacio d'un disquet de sistema.

Practica A141. Desinstal-lar i instal-lar un tipus de lletra.

Aquesta practica mostra com fer les operacions d'instal-lacié i desinstal-lacié dels tipus
de lletra.

Practica A142. Canviar la contrasenya d'accés a Windows.

Aquesta practica mostra com modificar la contrasenya d'accés al Windows.

Practica A145. La finestra de I'Explorador (Ampliacio).

Aquesta practica aprofundeix en alguns dels elements que formen part de la finestra de
I'explorador del Windows.

Practica A146. Personalitzeu I'Explorador (Ampliacio).

Aquesta practica mostra algunes opcions més de personalitzacié d'aquesta eina basica
del Windows.
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Practica que treballa els procediments a seguir per veure o amagar els fitxers de
sistema.

Practica que treballa els procediments a seguir per aconseguir encabir un arxiu o una
carpeta molt gran en diversos disquets i recuperar-los posteriorment.

Practica que treballa la configuracid del programa NetMeeting que permet establir
comunicacio entre les maquines que integren la xarxa.
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B. Coneixements d’un paquet ofimatic

Objectius

L’objectiu principal de I'apartat dedicat a OpenOffice.org Writer és anar descobrint les
diferents possibilitats d’aquesta aplicacio, aixi com aprendre, des de les operacions més
basiques (escriure un document, guardar-lo en un arxiu, obrir-lo, modificar el seu
contingut, modificar el seu aspecte, ...), fins a altres més complexes (crear taules, inserir
diferents objectes grafics, etc.).

L’'objectiu principal del treball amb I'OpenOffice.org Impress és aprendre a fer
presentacions didactiques de diferents temes tot aprofitant al maxim els recursos
informatics.

L’objectiu principal de I'aplicacié OpenOffice.org Calc és saber crear llibres que no sén
més que documents formats per fulls de calcul, aixi com aprendre a realitzar les
operacions tipiques d’'un full de calcul (posar informacid a les celles, millorar la
presentacié de dades, etc.). També serveix per aprendre a fer servir féormules per a la
realitzacid de calculs més complexos.

L’objectiu principal de I’Access és saber crear una base de dades, en concret:

Aprendre a treballar amb informaci6 emmagatzemada a les taules, com ara: ordenar,
buscar, modificar dades, etc.

Aprendre a fer consultes, seleccionant informacio de les taules.
L’objectiu principal per al Dreamweaver és:
Conéixer I'entorn de treball del programa i la seva configuracio.

Creacio de pagines web a nivell basic.

Continguts

OpenOffice.org Writer:
o La pantalla de treball de 'OpenOffice.org Writer.
= Creacié d’'un document.
s Suport a I'escriptura.
o Treball amb blocs.
= Gestié de documents.
= Impressio de documents.
s Format d’'un document.
= Creaci6 de taules.

OpenOffice.org Impress:
= La pantalla de treball de 'OpenOffice.org Impress.
= Creacié d’'una presentacio.
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Format d’'una presentacio.
Execucié d’una presentacio.
Noves presentacions.
Insercié d'imatges.

Fons d’una diapositiva.
Efectes de transicio.

OpenOffice.org Calc:

La pantalla de treball de 'OpenOffice.org Calc.
Creacid d’'un llibre amb OpenOffice.org Calc.
Introduccid de dades.

Treball amb rangs.

Introduccid de formules basiques.

Access:

La pantalla de treball de 'Access.
Exploracié d’'una base de dades.
Creaci6 d'una base de dades.
Disseny d’'una taula.

Treball amb taules.

Treball amb consultes

Dreamweaver:

Configuracio de I'entorn de treball del programa.

Creacid i modificacioé de pagines web a nivell basic.

Competencies basiques TIC

Alfabetitzacié tecnologica

Conceptes Procediments Actituds

Adquirir la Dominar la utilitzacié dels Actualitzar els
terminologia elements geneérics dels coneixements al
adequada a les TIC. diferents programaris. voltant de les TIC.

Utilitzar el vocabulari
adient relacionat amb les
TIC.

Instruments de treball intel-lectual

Recollida de la informacioé

Conceptes Procediments Actituds
Accedir, buscar i re-
cuperar informacié

utilitzant diferents fonts
d’accessibilitat i de format
(suport paper, suport
digital: disquet, CD-ROM,
DVD, video, web, espais
col-laboratius virtuals,...)

()
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Tractament de la informacié
Coneéixer Organitzar, analitzar i| Respectar les fonts
metodologies i eines| sintetitzar la informacio| d’autoria de la informacio
per planificar i con-| recollida en  grafics,| cercadaitractada.

trolar el treball i

'estudi.

taules, esquemes, etc.

Redactar, revisar i editar
la informacié obtinguda a
partir de diverses fonts
electroniques per obtenir
resultats sobre el tema
tractat.

Difusio de la informacio

Integrar els resultats
d’'una aplicacié en
una altra de diferent.

Presentar i difondre,
amb l'ajut de les TIC,

els treballs i les
conclusions a qué
hem arribat.

Avaluar I'eleccié decidida i
el progrés aconseguit en la
resolucid d'un problema, i
ajustar consequentment el
pla d’accié.
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Mapa de practiques

Coneixements d’un paquet ofimatic: OpenOffice.org Writer ZEQCT
> Elements de la barra d’estat B101
» Desplacar-se per un document B102
> Revisio ortografica B103
» Creacio d’'un document. Insercio i sobreescriptura B104
> Inserci6é d’objectes B107
» Cercar i substituir B110
» Insercié d’'una capgalera i d’un peu de pagina. Paginacio B111
» Modificar format de pagina B113
» Document amb columnes periodistiques B114
& > Marcs de text B115
é > Dibuixar taules B119
'é > Pagines Web B124
é Coneixements d’un paquet ofimatic: OpenOffice.org Impress
E » Posar un fons a les diapositives B19
g » Imprimir una presentacio B130
» Animacio d’'una presentacio B132
> La interaccio B133
» Les eines de dibuix del OpenOffice.org Impress B134
Coneixements d’un paquet ofimatic: OpenOffice.org Calc
» Donar format a un full de calcul B26
» Calcul de percentatges B136
» Calcul d’interés simple B137
» Creacio d’un grafic circular B149
Coneixements d’un paquet ofimatic: Access
> Entrar en el programa Access 97, obrir una base de dades i B27
conéixer I'entorn de treball
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> Crear una base de dades nova i desar-la B28
» Obrir una BD i crear una taula B29
> Introducci6 de dades en una taula B30
ﬁ » Crear una consulta de selecci6 dins una BD B31
é » Consultes amb els operadors “”, “0” i “no” B139<S>
ré » Consultes amb operadors “<”, “>” “=" | “<>” B140<S>
ué > Us dels comodins “?” i “*” en una consulta B141<S>
§ Editor de pagina web: Dreamweaver
E » Configurar I'entorn de treball de Dreamweaver B32
> Afegir el diccionari catala per al Dreamweaver B33
» Una pagina web senzilla B34
> Formatar text i afegir-hi imatges B35
Coneixements d’un paquet ofimatic: OpenOffice.org Writer
» Operacions amb blocs: Seleccio de text B105
» Autoformat mentre s’escriu, area d’estils, autoformat B106
» Taules: aspectes avancgats B108
o > Autotext B109
% » Seccions d’un document B112
% » Tabulacions al paragrafs B116
% > Estils B117
3 > Plantilles de documents B118
,g » Editor d’equacions matematiques B120
- » [Esquemes B121
» Marques de revisio B122
» Combinar documents B123
» Macros B125
» Referéncies creuades B126
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» Taules d'il.lustracions B127
> index alfabétic B128
» Recursos grafics B129
» Personalitzar documents a partir d’'una taula de dades B153
» Generar un index alfabétic utilitzant arxius de concordanca B155
» Inserir objectes grafics: Crear un diagrama B156

Coneixements d’un paquet ofimatic: OpenOffice.org Impress

o » Donar format a una presentacio B131
% Coneixements d’un paquet ofimatic: OpenOffice.org Calc

% » L’ajuda de I'OpenOffice.org Calc B24
;?) > Full de notes. Calcul de mitjanes, notes maximes i minimes B138
é » Copia d’un full des d’'un llibre a un altre i proteccio dels fulls B147
,g » Impressié d’un full de calcul B148
o » Immobilitzacié de files i columnes d’un full i filtrat de dades B150

Coneixements d’un paquet ofimatic: Access

» Crear una consulta amb parametres B142<S>

» Consultes de creaci6 de taules B143<S>

Editor de pagina web: Dreamweaver

» Modificar una pagina Web B144
» Inserir taules en una pagina web B145
» Una pagina web amb imatges de substitucio B146
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Practiques basiques

es troben a la carpeta tic\blocb.

OpenOffice.org Writer

L'objectiu d'aquesta practica és aprofundir sobre els elements de la barra d'estat.

La barra d'estat de I'OpenOffice.org Writer proporciona informacio del context o del que
s'esta veient a la finestra.

Pégina 11 # Pradeterminado i lEl:lﬁ‘E ]NE‘EPT 3 Hﬁ'{ =] | |
! .I'J Y e !
. £ . e Viganalit . 1
Numera de pagina s Escala de visualizacs ™ S Ealitzacid combinads
; “, . ¥ Indica canvis sanse desar
Estll de pagina Estat o Insercidh | 'threeﬁcnmum\ Edicit [ Activacio d'hipervinches

Mode de seleodic

Els elements de la barra d'estat, indicats d'esquerra a dreta, soén:
= Numero de pagina actual sobre el nombre total de pagines del document.
o Estil de pagina definit al document.
o Escala de visualitzacid, en tant per cent, actual del document.
= Estat d'Insercié / Sobreescriptura.
= Mode de seleccio: STD, EXT i ADD.
= *:Indica si s'han fet canvis al document que encara no s'han desat.
= Mode d'edicié o activacio d'hipervincles: SEL i HYP
s Visualitzacié6 combinada: Mostra diferent informacié sobre el document actiu o
I'element seleccionat: seccid, objecte, marc, imatge, ....

En desplacar-se pel document, observareu com canvien els valors que mostra la barra
d'estat:

1 Recupereu el document doc1011.odt.
2 Sifos necessari, feu Ctrl+Inici per a situar-vos a l'inici del document.

3 Observeu els valors que indica la barra d'estat en referéncia al numero de pagina i la
seccio.

e Quin valor indica per al numero de pagina?

e Quin és I'estil de pagina de la pagina actual?

e Mireu a la part dreta de la barra d'estat. Com s'anomena la secci6 on sou?
e Quin nivell d'esquema té adjudicat el titol del document?

¢ Quantes pagines té el document?

4 Baixeu, en el text, unes quantes linies (fins al punt 2) amb la fletxa de desplagament
del teclat o situant-vos-hi amb el ratoli.

5 Observeu els canvis que s'han produit a la part dreta de la barra d'estat en referéncia
a:

e La secci6 del document.

e El nivell d'esquema adjudicat al paragraf del punt 2.
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6 Premeu un parell de cops AvPag i observeu el canvi d'aquests valors.
7 Premeu dos cops Ctrl + Fin i observeu els valors a la barra d'estat.
8 Observeu els canvis en prémer la tecla Ins.
9 Observeu, igualment, els canvis en els senyals de la barra d'estat en desar i imprimir

el document.
10 Tanqueu el document i descarteu desar els possibles canvis que s'hi hagin produit.
11 Sortiu de 'OpenOffice.org Writer.

Practica que treballa com moure's a nivell avangat per un document ja escrit
1 Entreu al programa i OpenOffice.org Writer
Recupereu el fitxer doc1021.odt

3 Amb les tecles de desplagament, moveu-vos pel document. Proveu-ho amb la barra
de desplagament i les tecles de desplacament del teclat. Realitzeu els passos
seguents:

e Situeu-vos a l'inici del document prement Ctrl + Inici.
e Situeu-vos al final del document prement Ctrl + Fi (dos cops).
e Torneu-vos a situar a l'inici del document (Ctrl + Inici dos cops).

e Avanceu, paraula a paraula, prement Ctrl + fletxa dreta (o Ctrl + fletxa
esquerra, per retrocedir).

¢ Avanceu o retrocediu en el document prement AvPag o RePag. Tingueu present
que s'avancga o retrocedeix, no pagina a pagina, sind, aproximadament, pantalla
a pantalla.

4 Proveu de desplagar-vos pels diferents elements del text amb I's de Navegacion.
Realitzeu els passos seglents:

e Premeu sobre El Navegacion de la part inferior de la barra de desplagament
il
vertical i seleccioneu I'element | Pagina.

e Proveu amb els senyals de la part inferior de la barra de desplagament vertical
- . . ]
per avancar ;l o retrocedir :' per pagines senceres.

e Per acabar, premeu sobre El Navegacion de la part inferior de la barra de

desplagament vertical i seleccioneu I'element = Area (seccid), que us permetra
saltar per les diferents seccions del document.

o Premeu els senyals de la part inferior de la barra de desplagament vertical
- . e . .
per avangar Ll o retrocedir ;l per les diferents seccions del document.

o De la manera descrita abans, proveu amb els elements 5§:’ Marca de texto i =
Nota.

Tanqueu el document.

6 Sortiu del programa OpenOffice.org Writer.

Treballar la revisio ortografica en els documents.
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Cal tenir en compte que, per a I'OpenOffiec.org Writer, I'idioma és una propietat del
document, dels paragrafs o dels caracters. En conseqiiéncia, ens podem trobat amb
documents escrits amb més d’un idioma.

o L'idioma predeterminat per als documents es configura accedint a Herramientas |
Opciones... | Configuracion de idioma | (fitxa) Idiomas. L'idioma es pot configurar
per a I'entorn de treball del programa (menus, eines, dialegs, ...) i per als documents
(idioma predeterminat).

e En un document, és possible aplicar un idioma diferent a diferents estils de paragraf.
Aquest idioma tindra prioritat sobre l'idioma de tot el document. També es pot
assignar un idioma a les zones de text seleccionades d'un paragraf mitjancant el
format directe, o amb un estil de caracter. Aquesta assignacio té prioritat sobre
l'idioma de l'estil del paragraf i sobre I'idioma del document.

A mesura que es va introduint el text, 'OpenOffice.org Writer corregeix automaticament
alguns errors comuns; és la Correccion automatica (Herramientas | Correccion
automatica...). Si esta activa la Revisidon automatica 2%, a banda d’aquest tipus de
correccio, 'OpenOffice.org Writer subratlla de color vermell suposats errors ortografics,
segons l'idioma de cada part del text. Un clic del boté dret del ratoli sobre cada paraula
marcada permet escollir una de les paraules proposades, afegir-la al diccionari o ignorar-
la.

Cas de voHIBer revisar I'ortografia de tot el document a partir del punt d’insercio, cal activar
la icona (Revision ortografica) o bé escollir 'opcid6 Herramientas | Revision
ortografica...

1 Recupereu el document doc1031.odt.
2 Comproveu quin és l'idioma que s'ha adjudicat al document. Feu-lo com segueix:

e Feu clic, amb el bot6 dret del ratoli, en qualsevol indret del document i, del menu
de context obtingut, seleccioneu l'opcié Ak Caracter...

e Premeu la pestanya Fuente (si és que no és la pestanya activa) i comproveu que
I'idioma adjudicat és el Francés.

e Feu la mateixa comprovacio en altres zones del document.
3 Canvieu l'idioma de tot el document a catala:

e Accediu al menu Herramientas | Opciones... desplegueu I'opcié Configuracion
de idioma i seleccioneu la fitxa Idiomas.

e Desplegueu la llista Occidental del bloc Idiomas predeterminados para los
documentos i escolliu "% Catalan.

e Activeu la casella Sélo para el documento actual i premeu el boté6 Aceptar
perqué s'hi apliquin els canvis. Observeu les paraules que es mostren
subratllades amb una linia de color vermell.

4 Reviseu l'ortografia del document:
e Feu clic, amb el bot6 dret del ratoli, sobre la paraula clases,

e Del menu de context obtingut, feu clic a classes. Observeu el canvi de la paraula
i la desaparicié de la marca de color vermell.

¢ De la mateixa forma que abans corregiu..

o recordauen i agraiment Recordeu que, del menu de context,...
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recordaren

recordayven Propostes per a la paraula marcada

recordau en

Orbografia, ., Engega el verificador ortografic
Incluir e Afegeix |z paraula al diccionari {escollir standard.dic)
Ignorar todo desmarca la paraula i totes les que siguin iguals

ButoCarreccion  k Mostra una llista de paraules possibles

Feu clic, amb el bot6é dret del ratoli, a la paraula P2HWSSINIES | afegiu-la al
diccionari.

o Del menu de context, escolliu Incluir | standard.dic

Acabeu la revisid ortografica. Procureu de no afegir al diccionari paraules la
correcta ortografia de les quals no sigui segura.

Deseu i tanqueu el document un cop finalitzat.

6 Feu el mateix amb el document doc1032.

7 Feu el mateix amb el document doc1033.

Treballar la insercid i sobreescriptura de text en un document ja escrit.

1 Recupereu el fitxer doc104.odt .

2 Situeu el cursor abans del paragraf "Els professors, especialment els de ...", de la
linia 14 del text.

3 Inseriu un paragraf de text en modalitat insercio:

Observeu I'eina MSERT modalitat Insercién de la barra d'estat. Si s’hi fa clic,

canvia a l'estat ISOBRE modalitat Sobreescribir. També es pot canviar la
modalitat d'insercio i sobreescriptura prement la tecla Ins. Assegureu-vos que la
modalitat activa és la modalitat d'Insercid..

Escriviu el segient text.

Com hem dit, sén moltes les possibilitats que la informatica ofereix als
professors de I'area de lletres. Intentarem fer una classificacioé que simplifiqui la
valoraci6 de les eines, pero cal indicar que, com en tota classificacio, la realitat
d’aquests programes és forga polivalent i rica, i algunes de les seves possibilitats
d’aplicacié segurament ultrapassen I'esquema classificatori proposat.

Situeu el cursor al final del segon paragraf, sobre "Cal comengar a pensar ...".Inseriu

un altre paragraf, pero ara en modalitat de sobreescriptura.

Passeu a la modalitat de sobreescriptura. Premeu la tecla Ins o feu clic a I'eina
INSERT per canviar a la modalitat Sobreescribir. Escriviu el text segiient:

Sembla factible donar un pas més i comencar a plantejar-se com podem utilitzar
les potencialitats d’aquesta tecnologia per millorar el rendiment de la nostra
practica educativa quotidiana.

Observeu com el text que escriviu substitueix, lletra a lletra, el text anterior.

En la modalitat de sobreescriptura, cal tenir previst I'efecte que produira esborrar o
suprimir text amb la tecla de retrocés o la tecla suprimir per corregir els possibles
errors que s’hi puguin cometre. Experimenteu-ho. Compareu el mateix efecte pero
en la modalitat d’insercio.

©
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5 Deseu el document afegint-hi el titol com a comentari.

Demaneu Archivo | Propiedades | (pestanya) Descripcion. Al quadre
Comentarios: escriviu el text del comentari. Premeu el boté Aceptar.

Deseu-lo amb el nom b104.

En aquesta practica es presenta la insercio d'objectes en els documents.

1 Recupereu el fitxer doc1071.odt.

2 Doneu forma al document.

3 A continuacio del tercer paragraf dibuixeu una serp boa:

Situeu-vos al final del tercer paragraf ( ...Era aixi: ).

Demaneu Insertar | Objeto | Objeto Ole... | Otros objetos i premeu el boto
Aceptar.

De la llista de tipus d'objectes, cerqueu i marqueu Dibujo (0o Imagen) del
PaintBrush i premeu D'Acord.

Observeu que s'ha obert el programa Paint.

Dimensioneu I'area de dibuix a 200x200 pixels (Imatge | Atributs).

Dibuixeu, amb ajut de les eines de Paint, una serp i acoloriu-la.

Un cop enllestit el dibuix, demaneu Fichero | Salir y volver a untitled.
Observeu l'ancora que haura aparegut a sota del tercer paragraf. Feu clic,

amb el boto dret del ratoli, a sobre del dibuix i observeu la informacié que hi ha
respecte de Anclaje.

Si necessiteu fer algun retoc, un doble clic a sobre del dibuix activa novament
Paint i permet modificar-lo.

4 A continuacié del 5¢ paragraf dibuixeu un barret. Alineeu-lo a I'esquerra i ajusteu-lo a
Ajuste de pagina.

Situeu-vos al final del 5& paragraf (... ;Per quée ha de fer por un barret?).

Demaneu Insertar | Objeto | Objeto Ole... | Otros objetos i premeu el boto
Aceptar.

De la llista de tipus d'objectes, cerqueu i marqueu Dibujo (0 Imagen) del
PaintBrush i premeu D'Acord.

Dimensioneu l'area de dibuix a 100x100 pixels (Imatge | Atributs).
Dibuixeu, amb ajut de les eines de Paint, un barret i acoloriu-lo.

Un cop enllestit el dibuix, demaneu Fichero | Salir y volver a untitled.
Feu clic a sobre del dibuix amb el boté dret del ratoli.

Del menu de context, demaneu Alineacién | lzquierda.

Torneu a fer clic amb el boté dret del ratoli i demaneu Ajuste | Ajuste de
pagina.

5 Si el dibuix és massa petit es pot modificar la seva grandaria percentual.

Feu un clic a sobre del dibuix.
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Els 8 quadres del voltant permeten, arrossegant-los, variar la grandaria. Els de
les cantonades canvien, alhora, les dues dimensions del dibuix (si es manté
premuda la tecla Majuscules, l'augment o disminucidé de grandaria és
proporcional).

Importeu el dibuix d’'una girafa a sota del sisé paragraf (el format de la imatge és
png).

Situeu-vos al final del sisé paragraf (...El meu dibuix nimero 2 era aixi: ).
Demaneu Insertar | Imagen | A partir de archivo...

Localitzeu I'arxiu girafa.png, seleccioneu-lo i premeu el botd Abrir.
Alineeu-la a la dreta i ajusteu-la a Ajuste de pagina dinamico.

Modifiqueu la grandaria de la imatge de forma que no ocupi la zona corresponent
a l'autor i titol.

Proveu d’inserir altres objectes a més de grafics.

Deseu el document després d’afegir-hi un comentari.

Practica que treballa la cerca i substitucio de text.

1
2

Recupereu el fitxer doc1101.odt.

Reviseu l'idioma i I'ortografia del document.

Seleccioneu tot el document fent Ctrl+E.

Feu clic amb el botd dret del ratoli sobre la seleccid i, del menu de context,
escolliu l'opcio Ak Cardcter...

Del dialeg Caracteres, premeu, si és necessari, la pestanya Fuente.

Desplegueu la llista Idioma i escolliu "% Catalan, Premeu el botd Aceptar per a
establir-hi els canvis.

Premeu Ctri+Inici per treure’n la selecci6 i situar-vos a l'inici del document.
Demaneu Herramientas | Revisién ortografica... (o premeu F7).

A la finestra que hi aparegui, premeu els botons adients per a cada situacio.

Revision ortogrifica: (Catalan) E |

Mo estd en of dicdonanio

1 Cencies - [gnorar una ver

Sugerendiad

Idwma del diccongro |"15' Cataldn ;I

opckss... | angs | | corr |

Recordeu la funcionalitat de cadascun d'aquests botons:
o Cambiar:canvia el text del document pel del suggeriment.
o Ignorar una vez: dona per bona la paraula que no s'ha trobat al diccionari.

o Ignorar todo: déna per bona aquesta i les successives paraules iguals del
document.

(o)
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o Agregar: afegeix la paraula al diccionari que es seleccioni. Per tant, afecta
les correccions posteriors del mateix document o d’altres.

o Cambiar: canvia la paraula del document per aquella que s'hagi escrit en
comptes de la marcada en color vermell. El requadre No esta en el
diccionario permet corregir el text del document.

o Cambiar todo: canvia l'actual i les successives coincidéncies del document.

o Autocorreccién: afegeix I'error ortografic i la correccié que s'hi hagi fet a la
lista d'autocorreccié6. D'aquesta manera, en escriure documents,
OpenOffice.org Writer substituira automaticament les errades ortografiques
d'aquest tipus.

o Cerrar: atura el procés de correcci6 ortografica.

o Deshacer: si s'ha canviat manualment la paraula del Requadre No esta en
el diccionario, permet desfer aquesta accio.

3 Doneu format al document amb l'opcié Autoformato:
e Seleccioneu tot el document amb Editar | Seleccionar todo (o premeu Ctri+E).

e Premeu, alhora, Ctri+Majuscules+barra d'espais per tal d'eliminar els formats
manuals de caracter i de paragraf.

¢ Amb Formato | Caracter..., adjudiqueu idioma catala a tot el document.
e Premeu Ctrl+Inici i demaneu Formato | Autoformato | Aplicar.

e Observeu el canvi d’estils de paragraf en aquells que venien precedits per
numeros.

4 Escriviu com a capcalera del document Programari educatiu i doneu-li forma amb
lletra Comic Sans MS de 14 punts Cursiva.

e Demaneu Insertar | Encabezamiento | Predeterminado.
e Escolliu el tipus de lletra indicat i escriviu-hi la capgalera.

5 Al peu de pagina, poseu la denominacio i el nom del vostre centre i doneu-li forma
amb lletra Arial de 10 punts.

e Demaneu Insertar | Pie de pagina | Predeterminado.
e Escolliu el tipus de lletra i grandaria indicats i escriviu-hi el nom del vostre centre.
e Torneu a l'inici del document prement, dos cops, Ctri+Inici.

6 Compteu el nombre de vegades que conté el text Informatica Educativa (es pot fer
cercant el text indicat i substituint-lo per si mateix; quan 'OpenOffice.org Writer ens
informi del nombre de substitucions, sabrem la quantitat de vegades que hi és el text
indicat).

e Demaneu Editar | Buscar y reemplazar... (o premeu Ctrl+B).
e Escriviu Informatica Educativa a I'interior del requadre Buscar:

e Escriviu Informatica Educativa a [linterior del requadre Reemplazar por:
(Compte! El text ha de ser exacte a I'anterior).

e Premeu el boté Reemplazar todo.

e Sitot ha anat bé, s’hauran efectuat 22 substitucions. Es a dir, el text hi era 22
cops al document. Premeu el boté Aceptar i, a continuacio, Cerrar.

7 Canvieu a negreta el text Informatica Educativa (podeu especificar els atributs
activant el boté Formato).

e Situeu-vos a l'inici del document amb Ctrl+Inici.

e Premeu Ctrl+B
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10

11

12

¢ Premeu el boté Mas opciones, si fos el cas, per tenir accés a la resta d’opcions.
e Escriviu, com abans, el text de cerca i substitucié de manera que siguin iguals.

e Feu clic al'interior del requadre Reemplazar por:

e Premeu el boté Formato i, de |a finestra obtinguda, la pestanya Fuente...

¢ A Estilo, marqueu l'opcié Negrita i premeu el boté Aceptar (observeu que el text
de substitucio té, ara, aquesta propietat de format a la part inferior).

e Premeu el bot6 Reemplazar todo. S’han d’efectuar 22 substitucions. Accepteu
la informacid i tanqueu el quadre de cerca i substitucié. Comproveu-ne el resultat
obtingut.

Substituiu la paraula PROGRAMA per TITOL.

e Situeu-vos a l'inici del document (Ctrl+lInici) i premeu Ctrl+B per activar el dialeg
Buscar y reemplazar.

e Escriviu PROGRAMA (tot en majuscules) al requadre Buscar i TITOL (tot en
majuscules) a Reemplazar por.

e Premeu el bot6 Mas opciones, feu clic a l'interior de Reemplazar por i premeu
el boté Sin formato, per treure la caracteristica de format de la cerca anterior
(negrita) del text a substituir.

e Activeu la casella Coincidencia exacta (si no ho feu aixi, trobareu que
apareixera Titulo d’Informatica educativa en comptes de Programa d’...).

e Substituiu-los tots i tanqueu el dialeg com abans. S’hauran produit 22
substitucions.

Quants programes tenen el terme joc com a descriptor?

e Torneu a l'inici del document i procediu com abans. Cerqueu joc i substituiu per
joc.

e Compte! Desactiveu les opcions de la cerca anterior (Coincidencia exacta).
Canvieu a negrita els noms dels camps de cada fitxa utilitzant la funcié de substituir.
e Cal cercar TITOL i substituir-lo per TITOL (establint Formato | Fuente | Negrita).
e No oblideu activar la casella Coincidencia exacta.

e No tanqueu el dialeg; podeu aprofitar-lo només canviant els textos de cerca i
substitucio per a les segtients (les condicions son les mateixes).

e Repetiu el procés per a la resta de camps (EDITOR, LLENGUA,
CARACTERISTIQUES, DESCRIPTORS TEMATICS i RESUM).

o Entots els casos s’han de produir 22 substitucions.
Canvieu a versaletes el text Informatica Educativa.

e Procediu com al 7¢ punt de la practica; en aquest cas, pero, el format del text de
substituci6 ha de ser versaletes (pestanya Efectos de fuente | Efectos |
Versalitas).

A partir de la funcio cercar i substituir, modifiqueu els estils de paragraf del document
segons s'indica tot seguit:

e Numeraciéon1 a Encabezado 1
e Numeracion2 a Encabezado 2
e Numeracion3 a Encabezado 3
o Cuerpodetexto a Cuerpo de texto con sangria

o Premeu Ctrl+B per a activar el dialeg Buscar y reemplazar.

®
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o Esborreu, si n’hi ha, els textos de cerca utilitzats anteriorment.
o Desactiveu Coincidencia exacta.
o Premeu el bot6 Mas opciones.

o Premeu el boté Sin formato per desactivar l'estil de la casella Remplazar
por.

o Activeu la casella Buscar estilos (observeu que en les caselles Buscar y
Reemplazar por, si les desplegueu, tindreu accés als diferents estils de
paragraf).

o En Buscar, seleccioneu I'estil Numeracion 1.

o En Reemplazar por, cerqueu i seleccioneu Encabezado 1.

o Premeu el bot6 Reemplazar todo (es realitzaran 4 substitucions).
o Premeu Aceptar.

Procediu de la mateixa manera amb els estils restants.

13 Deseu el document amb el nom b110.
14 Sortiu de I'OpenOffice.org Writer.

(]
“.0=.'Practica B111. Insercié d'una capgalera i d'un peu de pagina.

Paginacio.

Practica que treballa la inserci6 de capcaleres, peus de pagina i paginacio de
documents.

1 Recupereu el document doc1111.odt.

2 Canvieu l'idioma del document i corregiu I'ortografia:

Seleccioneu tot el document fent Ctrl+E (o demanant Editar | Seleccionar
todo).

Feu clic amb el botd dret del ratoli sobre la seleccio i, del menu de context,
escolliu 'opcid P, Cardcter...

Del dialeg Caracteres, premeu, si és necessari, la pestanya Fuente.

Desplegueu la llista Idioma i escolliu "% Cataldn. Premeu el botd Aceptar per a
establir-hi els canvis.

Premeu Ctri+Inici per treure la seleccid i situar-vos a l'inici del document.

Demaneu Herramientas | Revision ortografica... (o premeu F7).

3 Doneu forma al document tot destacant-ne el titol, I'autor i la resta del document fent
servir, preferentment, estils de paragraf (Predeterminado, Encabezado 1...). Feu
servir Iniciales per al primer paragraf del document.

Feu clic, amb el ratoli, al text corresponent al titol del document.
Desplegueu I'eina Aplicar estilo i assigneu Encabezado 1.

Assigneu Encabezado 2 i Encabezado 3, respectivament, a l'autor i la
col-leccio.

Situeu-vos a l'inici del paragraf A la pel-licula Farenheit....

Demaneu Formato | Parrafo i, si s'escau, premeu la pestanya Iniciales.
Escolliu:
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o Mostrar iniciales: Activat

o Numero de caracteres: 1

o Lineas: 3

o Distancia hasta el texto: 0,50 cm.

Premeu el boté Aceptar.

Traslladeu a la capcalera el titol del document i el nom de l'autor en linies separades:

Seleccioneu la part del document que conté el titol del document.
Retalleu la seleccié amb Ctrl + X.

Premeu Supr per a eliminar la linia en blanc que haura quedat.
Demaneu Insertar | Encabezamiento | Predeterminado.
Enganxeu el contingut del porta-retalls amb Ctrl + V.

Premeu RETORN per deixar una linia en blanc a la capcalera.
Seleccioneu el nom de I'autor i retalleu la seleccié amb Ctrl + X.
Premeu Supr per a eliminar la linia en blanc que haura quedat.

Feu clic a l'interior de la capgalera, a la part inferior, i enganxeu el nom de I'autor
amb Ctri+V.

Podeu destacar la capgalera afegint una linia a la part inferior:
o Feuclic, en la capgalera, sobre el nom de l'autora.
o Demaneu Formato | Parrafo | (pestanya) Borde.

o Al requadre Definido por el usuario, feu clic a la part inferior de la
previsualitzacio.

Definido par el usuario

Observeu la senyalitzaci6é que hi apareix.

o Podeu, també, escollir I'estil i color de la linia escollint-los de Estilo i Color,
respectivament.

o Premeu el bot6 Aceptar.
Comproveu-ne el resultat obtingut. Modifiqueu-lo si fos necessari.

Observeu, també, que la capgalera apareix en totes les pagines del document.

Pagineu el document al peu de pagina:

Demaneu Insertar | Pie de pagina | Predeterminado.

Premeu l'eina = Centrado.

Demaneu Insertar | Campos | Nimero de pagina.

Seleccioneu el camp amb ajut del ratoli (feu triple clic al seu costat).
Adjudiqueu, a la seleccid, lletra Arial Black de 14 punts.

Premeu, dos cops, Ctri+Inici per situar-vos al principi del document.

®
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6 Afegiu un comentari al document i deseu-lo:

Demaneu Archivo | Propiedades | (pestanya) Descripcion.
Escriviu un petit comentari al quadre Comentarios.
Premeu el boté Aceptar.

Deseu-lo amb el nom b111.

Aquesta practica treballa la configuracié de pagina d'un document.

1 Recupereu el fitxer doc1131.odt.

2 Canvieu l'idioma del document i corregiu-ne l'ortografia:

Seleccioneu tot el document fent Ctrl+E (o demanant Editar | Seleccionar
todo).

Feu clic amb el boté dret del ratoli a la seleccio i, del menu de context, escolliu
l'opcio Ak Caracter...

Del dialeg Caracteres, premeu, si cal, la pestanya Fuente.

Desplegueu la llista Idioma i escolliu "% Cataldn. Premeu el botd Aceptar per a
establir-hi els canvis.

Premeu Ctri+Inici per treure la seleccid i situar-vos a l'inici del document.

Demaneu Herramientas | Revision ortografica... (o0 premeu F7).

3 Seleccioneu tot el document prement Ctrl+E (o demaneu Editar | Seleccionar
todo).

4  Apliqueu les seglients caracteristiques de format a tot el document:

Font de lletra: Times New Roman de 12 punts.
Demaneu Formato | Parrafo...
Premeu la pestanya Sangrias y espacios i establiu:
o Espacio:
o Encima del parrafo: 6 pt
o Debajo del parrafo: 6 pt
o Interlineado: 1,5 lineas
o Sangria:
o Primeralinea: 1,5 cm
Premeu la pestanya Alineacion i establiu:
o Opciones: Justificado.

Premeu el boté Aceptar.

5 Modifiqueu el format del titol Manuel de Pedrolo amb les seglients caracteristiques:

Font de lletra: Arial de 14 punts i Negrita.

Demaneu Formato | Parrafo...

Premeu la pestanya Sangrias y espacios i establiu les segiients opcions:
o Espacio:

o Encima del parrafo : 0 pt.
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o Debajo del parrafo : 18 pt.
o Interlineado: Sencillo
o Sangria:

o Especial: (Ninguna).

Premeu el boté Aceptar

Demaneu Formato | Pagina... i configureu les caracteristiques de la pagina amb els
seglents valors:

Pestanya Pagina:
o Desplegueu la llista Disefio de pagina i escolliu Reflejado.
o Margenes
o Exterior: 2,5 cm
o Interior: 2,5 cm
o Arriba: 4 cm
o Abajo: 2 cm.
o Formato de papel
o Orientacion: Horizontal
Pestanya Encabezamiento
o Activar encabezamiento: Activat
o Contenido a la izquierda/derecha igual: Desactivat
Pestanya Pie de pagina
o Activar pie de pagina: Activat
o Contenido a la izquierda/derecha igual: Desactivat

Premeu el boté Aceptar.

Poseu el titol com a capgalera de les pagines de la dreta i I'autor a les de l'esquerra,
amb estil Encabezado 1, amb borde inferior i amb alineacié segons la pagina
(parell o senar) .

Situeu-vos a la primera pagina i feu clic a l'interior de la zona de la capgalera.

Entreu el text de la capgalera: Totes les béesties de carrega i adjudiqueu-li I'estil
Encabezado 1.

premeu l'eina Alinear a la derecha .
Demaneu Formato | Parrafo... i premeu la pestanya Borde.

Premeu a la part inferior de I'esquema Definido por el usuario per indicar la
linia que s'hi afegira.

Premeu el boté Aceptar.

Situeu-vos a la segona pagina i, de forma similar, afegiu el text Manuel de

Pedrolo. Formateu-lo com en el cas de l'altra capcgalera. En aquest cas establiu
Alinear a la izquierda.

Observeu com queden les capcgaleres del document i noteu la diferéncia entre les
pagines de la dreta i les de I'esquerra.

Pagineu simétricament el document a peu de pagina:

Situeu-vos a la primera pagina del document.

Feu clic a la zona del peu de pagina.

©
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Premeu l'eina Alinear a la derecha.

Demaneu Insertar | Campos | Nimero de pagina.
Situeu-vos a la segona pagina del document.

Feu clic a la zona del peu de pagina.

Demaneu Insertar | Campos | Nimero de pagina.

Premeu I'eina Alinear a la izquierda.

10 Reviseu els peus de pagina del document i observeu la posicié del niumero de
pagina, segons es tracti d'una pagina parell o senar.

11 Deseu el document amb el nom b113.
12 Sortiu de I'OpenOffice.org Writer.

Practica que treballa el format en columna periodistica.

1 Recupereu el fitxer doc1141.odt.

2 Traslladeu el titol i el nom de la col-leccié a sota del nom de I'autor del comengament.
Utilitzeu retallar i enganxar.

Situeu-vos al final del document, prement Ctrl+Fi.

Seleccioneu les dues ultimes linies del document amb ajut del ratoli.
Retalleu-les amb o Retallar o bé premeu Ctri+X.

Situeu-vos a l'inici del document prement Ctrl+Inici.

Situeu-vos al final de la primera linia i premeu la tecla RETORN.

Enganxeu el que havieu retallat abans amb % Pegar o bé premeu Ctrl + V.

3 Canvieu el format de pagina del document a dues columnes amb una separacio
entre columnes de 0,30 cm.

Demaneu Formato | Pagina | (pestanya) Columnas.

Feu clic sobre el logotip corresponent a dues columnes o canvieu el valor de la
casella columnes, bé escrivint-lo, bé actuant sobre els controls.

Canvieu a 0,30cm el valor de la casella Espacio.
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Estilo de pagina: Predeterminado x|

Adiristrar | Pagina | Fondo | Encabersmiento | Pee depagina | Borde Columnas | hota ol pe |

[

Limea de separacdn

Tipa Hingung fud

Aceptar | Cancelar | Awds | mestablecer |

e Premeu el boté Aceptar.

Situeu el cursor a l'inici del paragraf Manuel de Pedrolo i Molina va néixer... i forceu
un salt de columna:

e Situeu-vos al principi del text "Manuel de Pedrolo i Molina va...".
e Demaneu Insertar | Salto manual...
e Activeu l'opcio Salto de columna i premeu el botd Aceptar.

Modifiqueu, des del menu Formato, I'amplada de la primera columna a 6 cm. amb
una separacio d'1 cm. i amb una linia de separacio de columnes.

¢ Demaneu Formato | Pagina | (pestanya) Columnas.
e Desactiveu la casella Ancho automético.
e Columnan®1:
o Ancho: 6 cm.
e Espacio: 1 cm.
e Desplegueu Linea de separacion-Tipo i escolliu 1,00pt.

e Premeu el boté Aceptar.

Activeu l'eina |Sl= Vista preliminar de la barra d'eines Estandar.
o Reviseu, amb AvPag i RePag, el resultat del document obtingut.
e Premeu el boté Cerrar la vista preliminar per tornar al document.

Deseu el document amb el nom b114 i sortiu de I’OpenOffice.org Writer.

Practica que treballa la insercié de marcs de text dins d'un document.

1
2

Recupereu el document doc1151.odt.

Creeu un marc de text a I'esquerra del document que ocupi 2/3 de I'amplada de la
pagina i tota l'algada. A la segona pagina creeu-ne un altre de les mateixes
caracteristiques:

e Situeu-vos a la primera pagina del document.

©
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Per controlar millor les accions que haurem de realitzar, demaneu Ver | escala...

Activeu Toda la pagina. Es recomanable per controlar la posicié i amplada dels
marcs.

Premeu el boté Aceptar.
Demaneu Insertar | Marco.
De la finestra de dialeg que obtindreu, establiu:
o pestanya Tipo:
o Tamaino
¢ Ancho: 10,60cm
¢ Alto: 23.5cm
o Anclaje
+ Al parrafo : Activat
o Posicién
¢ Horizontal: Izquierda
o Pestanya Ajuste:
o Predeterminaciones
¢ Después: Activat
o Espacios
¢ Derecha: 0,40cm
premeu el boté Aceptar.

Observeu que el text queda situat a la dreta del marc de text. Els senyals del
contorn indiquen que encara esta seleccionat. Si s'hagués perdut la seleccio,
podeu tornar a seleccionar el marc fent clic amb el punter del ratoli just a la linia
de contorn quan el punter esdevé una fletxa.

)
Copieu-lo (|E|£).
Situeu-vos a l'inici de la segiient pagina.

Enganxeu-lo (@I).

3 Al marc de text de la primera pagina inseriu-hi el fitxer doc1152.odt:

Situeu-vos a l'interior del marc de text de la primera pagina fent clic al seu
interior.

Demaneu Insertar | Archivo....

Localitzeu el fitxer i inseriu-lo.

4 Vinculeu els dos marcs de manera que el text que no capiga al primer s'encabeixi al
segon.

Seleccioneu el marc de la primera pagina fent clic a la linia de contorn.
Si no fos visible, activeu la barra d'eines de Marco.
o Activeu Ver | Barras de herramientas | Marco.

Activeu l'eina &% Vincular marcos.

Observeu el canvi de forma del punter del ratoli DT,
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Emporteu-vos el ratoli sobre el segon marc. Observeu que el punter %@ canvia
de forma per indicar que s'hi pot produir el vincle; si no es pogués, no ho faria.

Feu clic a l'interior del segon marc. Observeu que es dibuixa una linia que uneix
els dos marcs indicant que estan vinculats.

Seleccioneu el marc de la primera pagina i, actuant sobre els controls, reduiu
I'amplada del marc a la meitat.

Observeu com el text que no cap al primer marc, es desplaga al segon.
Demaneu Ver | Escala...

Activeu 100% i premeu el boté Aceptar.

Doneu forma al document preferentment utilitzant estils.

0 Deseu el document amb el nom b115.

‘Practica B119. Dibuixar taules.

Practica que treballa el disseny avangat d'una taula.

1

Dibuixeu una taula com la de l'exemple seguent, seguint els passos que s'hi
indiquen.

Exercici 1

Disc de gorna laca | Dise devird (TP} | Disc corpacte

Ly d rrvenicid

Persona o companyia que I'ireenta

Diametre en cm.

& guantes revolucions per it gira?

Dnarada total gue perrnet exvegistrar

' Relaciona les segilents obres arnb el génere mnsical al gqual pertarcren:

Exercici 2

|

Esrita Teatre rnsical _!
El padr Cinerma mmsical |
Vent Ldaptacid cine matografica |
d'un espectacle teatral |

Els mizerdbles Banda sonora _:

Cliqueu damunt la fletxa al costat de I'eina E=2 ™ (Taula) i arrossegueu el punter
del ratoli fins tracar una area de 6 columnes i 12 fileres. Feu clic amb el boté i la
taula es creara.

Observareu que apareixera la barra d'eines Tabla. En cas contrari, demaneu Ver
| Barras de herramientas | Tabla.

Aneu unint cel-les i ajustant I'amplada de les files i columnes

l% i 6 - -+
] Ajuskar columna de I:al:ula|
= L
Unir celdas |

fins que tingui un aspecte semblant al representat a la seglient figura:

(o)
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e Amb ajut de I'eina Borde amagueu les linies que en la figura del punt 1 de la
practica apareixen amb color vermell:

O

(@]

(@]

Desplegueu l'eina [J - Borde de la barra d'eines Tabla i aneu eliminant les
vores de les cel-les que teniu marcades a la imatge seglent:

Seleccioneu les celles que veieu de color gris i, triant Gris claro a I'apartat
Color de fondo, de la barra d'eines Tabla, les aneu omplint d'aquest color.

Feu clic a la casella corresponent al text Exercici 1.

Feu clic sobre I'eina = Centrado vertical de la barra d'eines Tabla.
Demaneu Formato | Caracter | (pestanya) Posicion.

Marqueu el valor per a Rotacién / Escala a 90°.

Premeu la pestanya Fuente i escolliu Arial black - Normal - 24.
Escriviu el text Exercici 1.

Actueu de forma similar per al titol de la segona taula.

¢ Modifiqueu, si fos el cas, les posicions de les linies i les grandaries de les cel-les
de la taula fent us del ratoli.

e El color de fons de les cellles el podeu aconseguir, també, amb Tabla |
Propiedades de tabla... | (pestanya) Fondo.

e Corregiu els possibles errors fent us de I'eina 4 Deshacer.

2 Deseu el document resultant amb el nom b119.
3 Sortiu de I'OpenOffice.org Writer.

Practica que treballa la conversié de documents ODT en format HTM.
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10

Creeu un document en blanc basat en la plantilla Predeterminada Documento de
texto.

Inseriu una taula de dues columnes i tres files. Combineu les cel-les de les fileres
superior i inferior fins a aconseguir que tingui un aspecte similar a aquest:

Ajusteu manualment I'amplada de la taula a uns 15cm aprox.

A la cel-la superior, amb lletra Times New Roman, negreta, de 24 punts de mida,
escriviu Les noticies de la Web i centreu-lo.

Situeu-vos a la cel-la de la dreta de la segona fila de la taula i inseriu la imatge
img1241.gif.

A la cella, a I'esquerra de la imatge, inseriu l'arxiu doc1241.odt.
e Situeu-vos a la cel‘la fent clic amb el ratoli.

e Demaneu Insertar | Archivo....

e Localitzeu i inseriu el document.

Del text que s'haura inserit seleccioneu des d'Els projectes de construir un... fins al
final del text i traslladeu la seleccio a la casella inferior de la taula (utilitzeu ¢ Cortar
i % Pegar).

Seleccioneu tota la taula i amagueu les linies de les cel-les.

e Demaneu Tabla | Propiedades de la tabla... | (pestanya) Borde.

o De les icones corresponents al bloc Predeterminado, escolliu Sin bordes.
e Premeu el boté Aceptar.

Deseu el document en format HTML amb el nom b124.

e Demaneu Archivo | Guardar como...

e Escriviu, a la casella Nombre de archivo, b724.

o Desplegueu la llista Tipo de archivo i escolliu Documento HTML
(OpenOffice.org Writer) (.html).

e Assegureu-vos que esta activada la casella Ampliacién aut. nombre de
archivo.

e Premeu el boté Guardar.
e Contesteu Si a la pregunta sobre la modalitat en qué s'ha de desar I'arxiu.

e Tingueu present que OpenOffice.org Writer desa les imatges en fitxers
separats del fitxer html. Cas de publicar-se la pagina, també s'han de publicar
aquests fitxers.

Canvieu el color de fons de la casella superior a Azul i el color de la lletra a Blanco.
o Demaneu Tabla | Propiedades de la tabla....| (pestanya) Fondo.
e Escolliu el color blau de la paleta de colors i premeu el boté Aceptar.

e Seleccioneu el text Les noticies de la Web.

-

e Desplegueu I'eina Color del caracter == ™ prement el triangle petit del costat.

e De la paleta de colors marqueu el color Blanco.

©
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Situeu-vos al final del document, fora de la taula, i adjudiqueu color de fons Naranja
4 a la vostra pagina.

e Premeu, dos cops, Ctrl + Fi.
e Demaneu Formato | Pagina... | (pestanya) Fondo.

o De la paleta de colors marqueu el color Naranja 4 (a la dreta de la filera 8 de la
paleta).

Deseu, un altre cop, el document amb Archivo | Guardar (o Ctrl+G).

Modifiqueu, un altre cop, el color de fons i adjudiqueu un altre color entre els
disponibles a la paleta de Formato | Pagina... | (pestanya) Fondo.

Deseu els canvis amb Ctrl + G.

Visualitzeu l'aspecte que tindra la pagina des del propi OpenOffice.org Writer.

e Demaneu Ver | Disefo para Internet.

e Observeu l'aspecte que tindra la vostra pagina web.

Tanqueu I'OpenOffice.org Writer (Archivo | Terminar) i deseu els possibles canvis.

Localitzeu el fitxer b124.html amb ajut de I'explorador de Windows i feu doble clic a
sobre del fitxer per tal d’'observar el resultat en el navegador d'Internet.

OpenOffice.org Impress

Executeu el programa 2] OpenOffice.org Impress
Us apareixera l'assistent. Activeu la casella Abrir una presentacié existente i tot

seguint feu clic al boté > M. ‘ cerqueu el fitxer impress19.odp que es troba a

la carpeta tic\blocb i, posteriorment, feu clic al bot6 Abrir.

Seleccioneu la diapositiva 1 (Pagina 1).

Afegir un fons (color, gradient, trama,...) a una diapositiva o a tota la presentacio:
e Desplegueu el menu Formato | Pagina...

e De lafinestra que hi apareix, feu clic a la pestanya Fondo.

e Desplegueu el formulari Relleno i escolliu Gradiente. Seleccioneu un gradient i
premeu el boté Aceptar.

e Us apareixera una finestra dialeg. Si voleu que el canvi afecti totes les
diapositives heu de fer clic al bot6 Si (vegeu figura 1).

Configuracién de pagina x|
:E) iConfiguraddn para todas las paginas?

1 - |

Figura 1

Deseu la presentaci6 a la carpeta tic\blocb amb el nom b19.
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Per imprimir una presentacié cal desplegar el menu Archivo | Imprimir... o bé mitjancant
la combinacio de les tecles Ctrl+P del teclat.

La funci6 d'impressié presenta una finestra de dialeg (vegeu figura 1).

mpnmie x|
Impresora
Nombie |7 LaserJet 2200 Series P ] Propedaes... |
Estads Pradeterminads; Preparada
Tpo HP Laser et 2200 Series PCL
Ubicacidin IP_152. 168.0.213
Comentario

™ Imprimir gn archivo

Area de impresicn Copias
& Todo Ejemplares 1 -+
" pégines N T
" Sele il /e At r
Acepiar Cenoslsr I Ayuds |
Figura 1

1 Executeu el programa [él OpenOffice.org Impress.

2 Us apareixera l'assistent. Activeu la casella Abrir una presentacié existente i tot

seguint feu clic al boté > R ‘ cerqueu el fitxer impress130.odp que es troba

a la carpeta tic\blocb i, posteriorment, feu clic al boté Abrir.

3 Aneu al menu Archivo | Imprimir... o Ctrl+P per imprimir el document carregat
anteriorment.

4  Per acabar, sortiu del programa.

*Practica B132. Animacié6 d'una presentacio.

L'objectiu d'aquesta practica és veure els efectes que permet I'fal OpenOffice.org Impress
per millorar les presentacions. El programa OpenOffice.org Impress permet millorar les
presentacions afegint certs efectes d'animacié. Recordeu que préviament haureu de
seleccionar l'objecte a animar.

1 Executeu el programa [l OpenOffice.org Impress.

2 Us apareixera l'assistent. Activeu la casella Abrir una presentacié existente i tot

seguit feu clic al boto _* R J cerqueu el fitxer impress132.odp que es troba a

la carpeta tic\blocb i, posteriorment, feu clic al boto Abrir.

3 Desplegueu el menl Presentacién i escolliu l'opci¢ @¢ Animacdn personalizada...
Observeu com a la part dreta us apareix la finestra Animacion personalizada.

4 Inserteu animacions al dos quadres de text de la primera diapositiva. Per fer-ho:

e Feu clic sobre el text "La Nutricid i I'Alimentacié”". Observeu com queda

seleccionat el quadre de text i també si s'ha activat el botd _toreger.. | de l'apartat
Modificar efecto. Feu clic a sobre d'aquest botd i us apareixera un finestra amb
els efectes d'animacié. Escolliu el que vulgueu. Es convenient tenir activada la
Vista previa automatica. Podeu canviar la velocitat d'animacio. Tot seguit
premeu el boté Aceptar.
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e A continuacio feu el mateix amb el quadre de text "Ciencies de la Naturalesa".

Fixeu-vos que a l'apartat Animacion personalizada queden reflectits els canvis que

heu fet (vegeu figura 1).

Si seleccioneu, amb el botd esquerre del ratoli, una
animacio d'un objecte, en aquest cas un quadre de
text R “®Textodeltiulo'laN...  podeu modificar els
efectes d'animacio prement el boté Cambiar...

En qualsevol moment podeu treure I'animacio, fent
clic al bot6 Quitar.

Si feu doble clic sobre una animaci6, per exemple a

Ly % Textodel tiulo LaN... | ys apareixera la finestra
dialeg Opciones de efectos. Aquesta finestra té les
pestanyes Efecto, Control del tiempo i Animacion

:v Animacion personalizada

Maodificar efects
Agregar... | cambir..

Duitar
Efecho Dividir
Inico
[.-5. hacer dic El
Direccidn
A |

[Harizontal entrante
|I-‘u-.' répida j

Velogdad

de texto. Feu-hi el canvis que vulgueu.

Efecto | Control del tiempa | Animacién de texta |
Configuradan
Drecdén
Mejora
Sonido |{E|" aanide) j F
Despuds de & &n |'~l|:-=u-_-"u=| :J Cambiarorden: B | W I
I H
Animaccn de fex ITu:-:u:-Lala- vez :] Beprodudr I e I
| E ¥ Vista previa aytomdtca
Figura 1
Aceplar I Cancelar J Ayuda

9 Mitjangant les fletxes ll Ll podeu canvir I'ordre d'aparicié de les animacions.
10 Apliqueu més animacions a les altres diapositives.
11 Deseu la presentacié a la carpeta tic\blocb amb el nom b132.

12 Per acabar, aneu el menu Presentacion | Presentacion o bé premeu la tecla F5.

L'objectiu d'aquesta practica és veure com es poden incorporar interaccions per
desplagar-se per la presentacio o per reproduir so.

La interaccio

A qualsevol dispositiva s’hi pot incorporar un element d’interaccid. Aquesta interaccio6 ens
permetra realitzar accions senzilles per desplagar-nos per la presentacio, per reproduir
un so, executar un programa ...

1 Executeu el programa 5] OpenOffice.org Impress

2 Us apareixera l'assistent. Activeu la casella Abrir una presentacié existente i tot

seguit feu clic al boté = > M. J Cerqueu el fitxer impress132.odp que es troba a

la carpeta tic\blocb i, posteriorment, feu clic al botd Abrir.
< 79 )

Tecnologies de la Informacié i la Comunicacio



(Formacié TIC en centres educatius (ampliacio)

)
J

3 A la primera diapositiva inserireu un objecte (per exemple una fletxa) i li aplicareu

una interaccio. Per fer-ho:

e Desplegueu la icona Flechas de bloque de la barra de Dibuix (vegeu figura 1).

o Sino es visualitza, aneu a Ver | Barra de herramients | Dibujo.

e Escolliu un tipus de fletxa, per exemple

la que esta marcada a la figura 1.

Desplaceu el punter del ratoli fins a la

= L=
part inferior dreta de la primera < & @
diapositiva i, mantenint premut el bot6 T B db Ly BP o

esquerre, dibuixeu la fletxa.

e Premeu el botd dret de ratoli i, del mend

l'opcio L 2 B 2

de context, escolliu
ﬁ* Interaccian. ..

= [ 3 4 5

T S

e Us hi apareixera la finestra dialeg %'IFlemasdeblnquq

Interaccién, desplegueu el formulari i

escolliu Ir a la altima pagina; tot seguit Figura 1
premeu el botd Aceptar (vegeu figura

2).

Aceptar
O e ——

MInguna accidn

Ir & pagina anterior
Ir a la pagina siguiente

Ir & l& primar & pagna
Ir & pagna u n:]e'.ng

Ir al doumenio
Repraducr sonido

Aneu a Presentacion | Presentacion o F5. Proveu de fer clic amb el ratoli a sobre

Féra interessant que a la darrera diapositiva insertéssiu un objecte i li afegissiu una

Figura 2
4
de la fletxa. Qué ha passat?
5
interaccio per tal de passar a la primera diapositiva.
6

Per acabar, deseu la presentacié a la carpeta tic\blocb amb el nom b133.

®
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L'objectiu d'aquesta practica és veure les eines de dibuix de ’'OpenOffice.org Impress.

Les eines de dibuix de 'OpenOffice.org Impress permeten crear i editar una imatge
formada per objectes. A la barra d’eines de dibuix es poden trobar les seguients opcions.

(vegeu figura 1).

En gairebé totes les opcions que podeu observar a la
figura 1, podeu desplegar una pestanya per escollir
entre diverses opcions disponibles.

e R T L =]
P b w
= DDDO6
Lo OHea
T

T IFIedwas de I:nln:nquel

1 Executeu el programa [l OpenOffice.org Impress

2 Us apareixera l'assistent. Activeu la casella Abrir
una presentacio existente i tot seguit feu clic al

boté = “¥™ | cerqueu el fitxer impress132.odp

que es troba a la carpeta tic\blocb i, posteriorment,
feu clic al bot6 Abrir.

Inseriu una nova diapositiva en blanc.

Fent servir les eines de la barra de dibuix, feu un
mapa conceptual sobre el tema:

e Utilitzeu principalment les eines rectangle, text,
connectors,...

5 Aneu a Presentacion | Presentacion o F5 per
poder visualitzar la vostra presentacio.

6 Per acabar, deseu la presentaci6 a la carpeta
tic\blocb amb el nom b134.

OpenOffice.org Calc

En aquesta practica treballareu els continguts seguents:
e Donar diferents formats a les cel-les.
e Intercalar files.

1 Executeu el programa [l OpenOffice.org Calc

« [z Eeleccdn

o Lirea
« —* Linea gon fliacha al final
+ I Bectingula
v @I Hipse
v T Teuts
=] Texto yertical

o~ Curva
v "y Copecter
—# Lineas y flachas
(3 Chietos 30
./::} Fanmas bisicas
v (2] Formas de sivbolos
« ‘e Flechas de blogue
v [[] Diagramas de fijo
./3":' Uamadas
v T Estrellas
v [%, Bunites
v & Puntos de adbesdn
,".". En curva
7 Enpaligone
Sep
A¥ En cuerpo de rotacdn 30

oI5| Galeria de Fonbgark
v By A partr de anchive
v 2] Gallery
v Cp Bodar
if+ Posicdn y mafo
fad Yoltear
o 0+ Abreaddn
v o8 Posiodn
B tnsertar
& Campos de contral

-

Figura 1
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2 Recupereu de la carpeta tic\blocb el fitxer calc26.ods.

10

Seleccioneu el rang A1:E1.

Desplegueu el menu Formato | Celdas... de la finestra dialeg Formato de celdas,
feu clic a la pestanya Fuente, trieu I'opcio Negrita de la finestreta Estilo i premeu el
boté Aceptar. D'aquesta manera tots els rétols de la filera 1 tindran el format de
negreta.

e També ho podeu aconseguir prement la icona Negrita |E de la barra d'eines
Formato.

o En el cas que aquesta icona no es visualitzi, accediu al menu Ver | Barra de
herramientas | Formato.

Seleccioneu el rang A9:E9 i feu el mateix que a I'apartat anterior.

Seleccioneu el rang A1:B7 i accediu al menu Formato | Celdas..., feu clic a la
pestanya Alineacion, escolliu I'opcid6 Centrado del desplegable que és a l'apartat
Horizontal i premeu el boté Aceptar. Aixi aconseguiu que les paraules que hi ha en
aquestes cel-les quedin centrades respecte a cada cel-la.

Seleccioneu el rang D2:E9 i accediu al menu Formato | Celdas..., feu clic a la
pestanya Numeros i seguiu les indicacions de la figura 1. Observeu que a les cel-les
seleccionades surt el simbol monetari.

x
Fuenh=| Efectos de fuente | Alneacidn | Borde | Fondo | Proteccein de ceida |
¢ Eormato [dioma

ﬂ |P'n:|.1-:'.|:ﬂ1nd|.1u ﬂ

4195 € |

- B [¥ pegativa en rajo
Ceras & la igquierds .- ¥ Separadar de miles
Cidgo del farmato
|=-=-—_'J-'.":| [$€-403];[RED] -=. ==0,00 [$E€-407] ﬂ !I i]
Defirida por &l usuaris

I-ﬂ-cenrtarlcm:elar| yuds | mestablecer |

Figura 1

Deseu el llibre amb Archivo | Guardar, o bé prement Ctrl+G.
e També es pot desar fent clic a la icona [5l de la barra Estandard.

Proveu de canviar diferents nombres en les columnes C i D i observeu com es
calculen els preus nous.

Si voleu intercalar nous materials, cal seleccionar la fila que voleu que quedi per sota
de la nova fila, seleccionant amb el ratoli el nimero corresponent. D’aquesta manera
accediu al menu Insertar | Filas. Observeu com les files posteriors corren cap a la
part inferior deixant lloc a la nova fila. La formula de la suma (SUMA) s'adapta a la
nova situacié. Per eliminar una fila cal seleccionar el numero de la fila corresponent i
accedir al menu Editar | Eliminar celdas...

o Els procediments anteriors també és poden portar a terme seleccionant les
cel-les afectades i prement el botd dret del ratoli. Si ho feu, veureu com apareix
un menu contextual on podeu escollir I'accié desitjada.

©
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11 Intercaleu noves files, feu copies i doneu formats a cel-les fent servir el procediment

descrit en aquest ultim paragraf (bot6 dret del ratoli).

12 Per finalitzar la practica, deseu el document amb el nom b26 i tanqueu el programa.

} =5, 'Practica B136. Calcul de percentatges.

Introduccié

En aquesta practica treballareu els seglients continguts:
e Calcul de percentatges.

o Donar format a cel-les i rangs: negreta, simbols de milers, percentatges, etc.

e Centrar rétols en un rang seleccionat.
Copies de férmules.

El full que construireu servira per mostrar, comparar i calcular I'alumnat matriculat a
'lESO a Catalunya el curs 1999-2000, agrupat per delegacions territorials (Font:
Departament d'Educacio). El resultat ha de ser semblant al de la figura 1:

2 | B | s | D E Fo
1 ESO a Catalunya (1999-2000)
2 Alumnes Alumnes (%)
3 |Delegacions Territorials | Sector Piblic Sector Privat| Total | S. Piblic | S. Privat
4 |Barcelona Ciutat 18754 INZ07 a8.001  3Z.40% BV D%
5 |Barcelona Comargues 42744 3223 74978 AT 0% 42 .99%
B |Baix LlohregatiAnoia 21.078 12,283 33361 63,18% 3682%
T |"allaés Cccidental 19.312 14386 33693 &7 31% 4269%
g8 |Girona 16.723 7413 24136 BH29% 3071%
g |Lleida 9 8F6 4729 14895 A7 EO% 32 40%
10 | Tarragona 19.433 2268 27701 TO15% 2985%
11
12 |Totals 147 950 118517 266467 55582% 44.48%

Figura 1

1 Executeu el programa | OpenOffice.org Calc

2 Canvieu el nom del primer full Hoja1 per ESO:

e Fent servir el ratoli, porteu la fletxa del cursor sobre I'etiqueta del primer full.

e Premeu el boto dret del ratoli i trieu I'opcié Cambiar nombre a la hoja... Escriviu
ESO com a nom nou i premeu el botd Aceptar o bé la tecla .

Deseu el Llibre amb el nom b136.

4 Entreu els rétols de la fila 3 i de la primera columna i ajusteu I'amplada de cada

columna segons necessitats. Vegeu la figura 2.

3 |Delegacions Territorials Sector Piblic Sector Privat
4 |Barcelona Ciutat

8 |Barcelona Comargues

B |Baix LIobregati Anoia
¥

a

g

Yallés Cocidental
Girona

Lleida

10 | Tarragona

12 |Totals

Figura 2

Total

S. Pablic | S. Privat
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5 Entreu a la cel'la A1 el rétol ESO a Catalunya (1999-2000):

10

11

12

13

e Seleccioneu el rang A1:F1 i accediu a Formato | Combinar celdas i mireu com
s'han juntat les celles de tot aquest rang. El que voleu ara aconseguir és que el
rétol quedi centrat en les cel-les ja combinades. Cal triar I'opcié corresponent al
menu Formato o, més rapidament, fer servir la icona de Alinear centro
horizontal de la barra d'eines. Fixeu-vos ara com ha quedat el rétol entrat a la
cel-la A1.

Entreu el rétol Alumnat a la cella B2. Seleccioneu el rang B2:D2 i repetiu el
procediment descrit anteriorment.

Repetiu el mateix procediment per al rétol Alumnat %, entrant-lo a E2 i centrant-lo en
el rang E2:F2.

Doneu format de negreta als retols que ho necessitin.

Entreu les dades del rang B4:C10. El punt de separacié de milers no sortira fins que
no li doneu el format corresponent.

Activeu la cel-la D4, a continuacié feu clic a la icona Funcién |E| de la barra de
formules.

e En el cas que aquesta icona no es visualitzi, desplegueu el menu Ver i activeu
Barra de férmulas.

e Ala Linia de entrada de la barra de féormules podreu observar el signe = i com
el cursor del ratoli fa pampallugues. Escriviu amb el teclat B4+C4. Podeu
observar que a la cel-la activa, en aquest cas D4, apareix la mateixa férmula.
Aixi, calculeu el total d'alumnat matriculat a Barcelona Ciutat. Copieu aquesta
férmula al rang D5:D10. Fixeu-vos com s'ha adaptat la formula a les diferents
cel-les.

Entreu a la cella B12 la formula =SUMA(B4:B10). Ho podeu fer entrant la formula
amb el teclat o bé fent servir el botd autosuma .

Copieu la férmula de la cellla B12 al rang C12:D12. Observeu com les férmules
s'han adaptat a cada cel‘la.

Seleccioneu el rang B4:D12. Perque tots els nombres d'aquest rang tinguin el format
que es veu a la figura 1, accediu al menu Formato | Celdas..., feu clic a la pestanya
Numeros i seguiu les indicacions de la figura 3. Observeu-hi els resultats.

x
Fuenl::l Efectos de fusnt= | Alineacidn | Borde | Fondo | Protecodn de celda |

Categoria Eprmain [dioma
|P'r-e|.1-='.|:r-—||1d|.1u j

[ > ]

pecimales | ™ Megativo en rojo
Ceros & la izguisrda i 31 [+ Separadar de miles
Cidigo del forgato

= vl ®) x|

I..ncemerlcaﬁnelar| Ayuda |Eata.bler_er|

Figura 3

()
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14 A les columnes E i F calculeu percentatges. Es convenient que, préviament, doneu
format de percentatge a les cel-les afectades. Seleccioneu el rang E4:F12. Accediu
al menu Formato | Celdas..., feu clic a la pestanya Numeros. Escolliu Porcentage,
a l'apartat Categoria, amb 2 decimals. Premeu Aceptar.

15 Entreu a la cel-la E4 la formula =B4/D4. D'aquesta manera, es calcula el tant per u
d'alumnat del sector public respecte al total. Com que la cel-la ja esta formatada com
a percentatge, ja no cal multiplicar per 100, com es faria habitualment per calcular el
percentatge.

16 Entreu a la cel'la F4 la formula =1-E4. Aixi es calcula el percentatge del sector privat
respecte al total.

17 Copieu aquestes dues férmules a la resta de columnes. Seleccioneu el rang E4:F4.
Accediu a Editar | Copiar o Ctrl+C. Seleccioneu el rang E5:F10. Accediu a Editar |
Pegar o Ctrl+V. També heu de copiar les formules a la fila 12. Seleccioneu E12:F12
i torneu Editar | Pegar o Ctrl+V. Observeu-hi el resultat.

18 Per acabar, deseu el llibre i tanqueu el programa.

} BB.Practica B137. Calcul de l'interés simple.

Introduccié

En aquesta practica es presenta la necessitat que les formules no sempre s'actualitzin
completament en fer una copia. Entre d'altres coses, treballareu:

e Aplicacio de séries cronologiques per anys.
e Calcul de l'interés simple.
o Fdérmules amb referéncies absolutes.

El full de calcul que serveix d'exemple descriu l'evolucié d'un capital invertit a interés
simple durant 10 anys. El resultat pot ser similar al de la figura 1.:

A E | ¢ | D |
1 |INVERSIO A 10 ANYS: INTERES SIMPLE
2
3 |Capital inicial: 1.000,00 &
4 |Tipus d'interés: 4
]
B Any| Capital inicial Rendibilitat Capital final
7 2002 1.000 00 £ 40,00 € 1.040,00 €
g 2003 1.000 00 € 40,00 £ 1.080,00 €
a 2004 1.000,00 € 40,00 € 1.120,00 €
10 2005 1.000 00 £ 40,00 € 1.160 00 €
11 2006 1.000 00 € 40,00 € 1.200,00 €
12 2007 1.000 00 € 40,00 € 1.240,00 €
13 2005 1.000 00 € 40,00 € 1.280,00 €
14 2005 1.000 00 £ 40,00 € 1.320,00 €
15 2010 1.000 00 € 40,00 € 1.360,00 €
16 201 1.000,00 € 40,00 € 1.400,00 €
17
18 |Capital final: 1.400,00 €

Figura 1

Consideracions prévies

Cal recordar que, quan escrivim un text en una cel-la determinada, si no hi cap, "envaeix"
la cel-la del costat encara que pertanyi a la cel-la inicial. Aixi, doncs, el retol INVERSIO A
10 ANYS: INTERES SIMPLE pertany a la cel-la A1 tot i que ha envait les cel-les B1i C1.

, — — 85
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10
11

12

13

14

Executeu el programa | OpenOffice.org Calc
Canvieu el nom del primer full Hoja1 per INTERES.
e Fent servir el ratoli, porteu la fletxa del cursor sobre I'etiqueta del primer full.

e Premeu el boto dret del ratoli i trieu I'opcié Cambiar nombre a la hoja... Escriviu
INTERES, com a nom nou, i premeu el botd Aceptar o bé la tecla +!.

Deseu el llibre amb el nom b137.
Introduiu el rétol en negreta de la fila 1 "INVERSIO A 10 ANYS: INTERES SIMPLE".

Poseu a la cel-la A3 el rétol Capital inicial: i a la cel-la C3 la quantitat que s'invertira,
per exemple: 1.000. El simbol de I'euro € sortira més endavant.

Poseu a la cel'la A4 el retol Tipus d'interes: i a la cellla C4 el tipus previst, per
exemple: 4.

Introduiu-hi els retols de la fila 6. Es vol aconseguir que aquests réetols quedin
alineats a la dreta de cada cel‘la:

e Seleccioneu el rang A6:D6.

e Accediu a Formato | Celdas..., feu clic a la pestanya Alineacion i trieu l'opcio
Derecha del desplegable Horizontal. Premeu Aceptar.

Ajusteu I'amplada de les columnes B, C i D:

e Seleccioneu les columnes que es volen modificar, totes a una mateixa amplada.
Trieu l'opcié de la barra de menu Formato | Columna | Ancho; després,
introduiu el valor de I'amplada (2,8 cm ) i valideu amb el boté Aceptar.

Entreu la referencia de 10 anys des del 2002 fins al 2011.
Introduiu a la cel'la B7 la férmula = C3, que correspon al capital inicial.

Introduiu a la cel-la C7 la formula = B7*C4/100, que calcula els interessos anuals del
capital disponible.

Introduiu a la cel-la D7 la formula = B7+C7, que calcula el total disponible en acabar
I'any.

A continuacid, I'accié esperada seria copiar les férmules de les cel-les B7 i C7 sobre
B8 i C8 respectivament. Aixd no obstant, us portaria cap a un resultat erroni. Per
comprovar-ho, feu aquest procés de manera incorrecta i després corregiu-lo.

Esbrineu el motiu de I'error. Analitzeu el contingut de les formules de les cel-les B8 i
C8. A la cel'la B8 trobareu la formula = C4, quan hauria de ser = C3 (el capital
inicial). A la cella C8 trobareu la formula = B8*C5/100, quan hauria de ser
=B8*C4/100. Fixeu-vos que C5 és una cella buida. Aixd significa que, tant la
referencia a C3 (capital inicial) com a C4 (tipus d'interés) han de quedar fixes.

Si voleu que en copiar una férmula algunes referéncies es mantinguin fixes, aquestes
han de fer-se "absolutes" mitjangant el signe $. L'esmentat signe precedira la referéncia
a la fila o la columna (o a ambdues) que ha de romandre fixa. Tot seguit, es descriu el
procés per corregir I'error.

15

Modifiqueu la formula de la cel-la B7 perqué sigui = C$3 (el 3 sera fix). Modifiqueu la
férmula de la cel-la C7 perqué sigui = B7*C$4/100:

o Per fer aquestes modificacions, cal que porteu el cursor a la cel-la B7 i, després,
a la C7. Apareix com a férmula incorrecta a la barra de férmules. Corregiu la
formula i valideu la modificacio amb la tecla +!. Si haguéssiu volgut que fos la
columna que hagués quedat fixa, haurieu d'haver situat el simbol $ davant la
lletra. Quan entreu la formula, si premeu les tecles Majus+F4 diverses vegades
immediatament després d'entrar la referéncia a la cella C4, apareixen les
diferents possibilitats de col-locar el simbol $.

®
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16
17

18

19

20

21
22
23

.

Copieu el contingut de les cel-les B7 i C7 al rang B8:C16.

Introduiu en D8 la formula = D7+C8. El capital, en acabar el 2003, sera l'obtingut al
final del 2002 més els interessos del 2003.

Copieu el resultat obtingut per al 2003 a la resta d'anys. Observeu com ara els
resultats de la copia del rang B8:C16 sén correctes:

o El valor situat a la cel-la D16 és el capital obtingut al final del periode.

Escriviu el rétol Capital final: a la cella A18 i a la cella C18 la formula = D16,
ambdues en negreta.

Seleccioneu la cel'la C3 i accediu a Formato | Celdas..., feu clic a la pestanya
Numeros. Tot seguit, seleccioneu la categoria Numero, activeu el quadret
Separador de miles i premeu Aceptar. D'aquesta manera heu fet que la quantitat
entrada en la cella C3 tingui un punt que separa els milers. Feu el mateix
seleccionant el rang B7:D18.

Feu un procediment similar a I'anterior per donar format amb el simbol monetari.
Varieu les dades de capital i tipus d'interés i observeu-hi els resultats.

Deseu el llibre i sortiu del programa.

L 5= ‘Practica B149. Creacié d'un grafic circular

En aquesta practica treballareu els continguts seglents:

Obrir un full de calcul existent.
Crear un grafic circular.

A [l OpenOffice.org Calc | g|s grafics es fan a partir del menu Insertar | Diagrama... , el
qual us presenta la possibilitat que el grafic quedi incorporat al mateix full o, si voleu, es

pot col-locar en un full nou. També podeu fer servir la icona Insertar diagrama & que
trobareu a la barra d'eines, a la part superior de la pantalla.

1
2

Executeu el programa | OpenOffice.org Calc
Obriu el full de calcul calc149.ods que trobareu a la carpeta tic\bloch:
e Accediu al menu Archivo | Abrir... o (Ctri+A).

Seleccioneu el rang A3:A10. Premeu la tecla Ctrl i, sense deixar de prémer-la,
seleccioneu el rang D3:D10. Amb aquesta accio teniu seleccionats dos rangs no
contigus del full.

Accediu al menu Insertar | Diagrama...

Us hi apareixera l'assistent de grafics (Formateado automatico diagrama) que us
guiara en la seva elaboraci6. Seguiu les indicacions de les figures seguents:

=
Selecoan
ey 5
¥ Primera fila comao ebgueta Resultados en tabla
[V Primera columng coma etiquets Hojel EI

5i las celdas seleccionadas no contienen los dafos deseados, seleccone o intervalo de datos ahora.
Seleccione las celdas gue tengan etiguetas de columna v fla 9 desea incuirlas en el gréfico.

Ayuds Cancelar I | Siguiente > || Crear |
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J
Formaleado automatico diagrama !jl
Seleccione un tipo de diagrama
Titul principal -
a? i ]
= A
) =l
Circuios
Diatos en " Bz (¥ Columnas
Ayuda I Cancelar I << Regresar I Crear I
Formateado automdtico diagrama ﬂl
Selecsians Ung variante
Tituhis principal -
Formalteado aulomatico diagrama !ll
= 3
Matriculs ESO 2000-2001) ¥ Tiulo de disgrame [ Matricude ESO (2000-2001)
¥ Leyenda
Titulo del gje
I Eex Titdo del eje x
I Ery Tituic del age ¥
IMeez [Tido del eje ;
[7 Representaciinde textoen  Detosen: " Hlas * Colurras
previsualzacian
avga | cancelr | <<Regesar | e o> |

6 Si heu seguit els procediments abans esmentats, us apareixera un grafic com el de

la figura seguent:

©
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Matricula ESQ (2000-2001)

R

e
Somargues

[]E=i Lisbregt |
Amila

Ovaks
Oochental

W TErEgnE

7 Collloqueu-lo, aproximadament, sobre les cel-les del rang G1:J21. Per fer-ho, I'heu

d'arrossegar prement el botd esquerre del ratoli i modificar-ne les mides estirant els
petits quadrats negres que surten a les vores del requadre del grafic.

Es clar que el grafic que ha sortit encara es pot millorar. Sempre que vulgueu fer
modificacions d'un grafic, s'ha de veure amb la seva vora seleccionada de color gris.
Si no és aixi, haureu de fer un doble clic sobre el grafic. Comproveu-ho:

e Seleccioneu una cel-la qualsevol de full. El grafic ja no esta seleccionat.

e Cliqueu un sol cop sobre el grafic. Aquest esta seleccionat perd no mostra la
seva vora gris. No hi podeu fer canvis importants.

e Feu un doble clic sobre el grafic. Ha quedat seleccionat amb la vora grisa.
D'aquesta manera podeu fer-hi les modificacions pertinents.

Si el grafic esta seleccionat amb la vora grisa visible (doble clic) i moveu el cursor
lentament amb el ratoli sobre les diferents parts del grafic, veureu com van sortint, en
finestretes de fons groc, els noms d'aquestes parts: Titulo principal (és el titol),
Superficie del diagrama (és el fons de la finestra grafica) i Leyenda (en aquest cas,
és la zona on hi ha els noms de les delegacions territorials). Cadascuna d'aquestes
parts és independent i pot ser modificada fent servir uns menus que surten en
préemer el boté dret del ratoli, havent seleccionat una d'aquestes zones. A
continuacié veureu els canvis que, en aquest cas, podeu fer:

Per canviar la mida del titol:

1

Seleccioneu el Titulo principal situant la fletxa del cursor a sobre i premeu el botd
esquerre del ratoli. Veureu que el titol ha quedat seleccionat.

Sense moure el cursor, premeu el boté dret del ratoli i apareixera el menu de
context. Escolliu I'opcio Propiedades del objeto...

e D'aquesta finestra nova que surt, podeu triar les diferents caracteristiques del
titol. En aquest cas, feu clic a la pestanya Caracteres. Escolliu la mida 12 i I'estil
Negrita. Tot seguit premeu el boté Aceptar.

Per canviar la posicio i la mida de la llegenda:

1

Seleccioneu de la mateixa manera la llegenda. Amb el boté dret del ratoli accediu a
Propiedades del objeto...

e De la finestra nova trieu:
o Caracteres | Tamano 8

o Posicion | Abajo
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o Bordes | Estilo | Invisible.

e Tot seguit premeu el boté Aceptar

Per incloure i modificar el format de les dades percentuals:

1

Feu clic a sobre del grafic circular, o molt a prop d'ell, de manera que quedi
seleccionat tot, no una part.

Accediu al menu Insertar i trieu I'opcié Etiqueta de datos... De la finestra que n’ha
sortit trieu Indicar valor | en porciento.

Seleccionada cadascuna de les parts del diagrama, podeu accedir a canviar la mida
de l'etiqueta i el color de la part. Com és habitual, una vegada seleccionada la part
del diagrama, haureu d'accedir amb el boté dret del ratoli a Propiedades del objeto;
de les fitxes Caracteres i Area haureu de fer les modificacions que creieu oportunes.
Premeu Aceptar.

Microsoft Access

dades i coneéixer I'entorn de treball.

1

Entreu al programa:

Microsof
e Fent un doble clic a I'accés directe & |

i Inici
e Segquint la ruta especifica de cada ordinador a partir del boté ﬂl .

Podreu observar que apareix la pantalla de la imatge de sota. Cal dir que, a
diferéncia dels altres programes de I'Officce, I'Access obliga, en entrar, a guardar el
fitxer. Aixo és perqué constantment guarda totes les modificacions que es fan amb el
programa de forma automatica i no espera que es faci de forma manual. Per aquest
motiu obliga a guardar el fitxer de bon principi.

SETRIORCEDH
i

il
S| [ @AE Y

3 Observeu aquesta pantalla. Us permet una serie d'opcions, com ara:

e Crear una base de dades nova i en blanc.

e Crear una base de dades nova utilitzant I'assistent.

®
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e Obrir una base de dades existent préeviament creada.

4 Activeu Abrir una base de datos existente, a continuacié feu clic sobre Mas
archivos... i, posteriorment, Aceptar.

5 Cerqueu i obriu la BD (base de dades) d104.mdb que es troba a la carpeta tic\
blocbh.

6 Observeu els elements basics de I'Access:

&, Micronlt Socess

P QU]
s
CUCTES
T_pOC
muricip

TUTORS 'ﬁ’ m‘}f)

r:!irl: I'n::l:;i)

4—{#_[-:1-" d'lhju-}ig::

7 Comencant per la part superior hi ha una barra de menus i una barra d'eines.
Aquesta barra d'eines va canviant en funcio del tipus d'objecte amb el qual es vol
treballar: una taula, una consulta, un formulari, un informe, etc.

8 També presenta una finestra associada a la BD oberta. Aquesta finestra té tres parts
diferenciades:

e Part superior: pestanyes corresponents al tipus d'objecte que es vol seleccionar
i/o crear. Hi ha sis pestanyes. La pestanya seleccionada és la que correspon a
Taules.

o Part dreta: tres botons corresponents al tipus d'accié que es vol realitzar. Abrir
(per obrir un objecte seleccionat), Disefo (per modificar un objecte existent) i
Nuevo (per crear un nou objecte: taula, consulta, etc.).

¢ Part central: llista tots els objectes que hi ha a la base de dades del tipus escollit
(en aquesta imatge es mostra I'espai per a les taules).

9 Per finalitzar la practica, sortiu del programa:

e Aneu al menu Archivo | Salir o Alt + F4, o bé feu clic a Xl de Ia finestra del
programa.

Executeu I'Access.
2 Feu clic a Cancelar a la finestra d'informacio.
e Observeu que si no hi ha cap base de dades oberta, I'area de treball té color gris.

3 Crear una BD nova:

e Feu clic a la icona Do amb el menu Archivo | Nueva base de datos... o
Ctrl+U i, a continuacid, feu clic a Aceptar.
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e Anomeneu-lo b28. A l'apartat Guardar en: cerqueu la carpeta de treball
tic\blocb i, posteriorment, feu clic a Crear.

4 Observeu les opcions d'aquesta pantalla principal per anar familiaritzant-vos amb els
seus elements:

o Feu clic a Consultas, Formularios, Informes, Macros, etc. Observeu que tots
els tipus d'objectes son buits.

o Els dos botons ultims a la dreta de la finestra de la BD no sén actius. La rad és
que encara és buida i, per tant, I'lnica accié disponible és la de crear nous
objectes.

5 Sortiu del programa:

e Desplegueu el menu Archivo i feu clic a Salir.

Les taules son els elements que permeten guardar la informacio. Son els elements
basics de tota base de dades. Tots el altres objectes (Consultes, Formularis, etc.) es
fonamentaran en aquestes taules. Tenen una estructura de files i columnes, cada fila és
un registre i cada columna és un camp.

Codi Alumne | Nom Alumne |

|
Registre P | 1]

Camps

1 Executeu I'Access.
Feu clic a Cancelar en la finestra d'informacié.
3 Obriu una BD ja creada:

e Feu clic a la icona@ (0 amb el menu Archivo | Abrir base de datos... o
CtrI+0). Cerqueu la BD acc291.mdb que trobareu a la carpeta tic\blocb; tot
seguit, feu clic a Abrir.

4 Crear una taula en la nostra BD:
o Feu clic sobre I'objecte Tablas i, després, sobre I'accié Nuevo.

e A continuacié seleccioneu l'opcié Vista Disefio, tal com mostra la seguent
imatge i, per acabar, Aceptar.

Mueva Labla EHE
|'-'|sta HE‘.I de datas
| fAsistente para tzhlas
| JImportar tabla

| |
Crear una rueva tabla en vista | Hineuar tadla

Digafia,

| Aceptar ] Cancelar |

5 Introduiu les dades seglents. La taula que heu de crear ha de tenir aquesta
estructura:

@
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Mombre del campo | Tipo de datos |
| | Codi Alumne Autonumerico
| [Mom Alurmne Texto
Cognom 1 Texta
Cognomz Texto
| |DNI Texta
| |Data de Maixemnent Fecha/Hora
| |Adreca Texko
Tel&fon Texto
Poblacid Texto
farup académic Texto
E-Mail Hipervinculo
| |Us menjador SifMo
| |Fotografia Chjeto OLE
Observacions Memo

Descripcio dels tipus de camps
Tots els tipus de camps que I'Access admet son els seglents:
T

Mema
Numérica

FachafHora

Meneds

Autonurmeénico

SHNo

Obijeto OLE

Hiperanculo

Asistanke para bidsquadas. ..

e Texto. També rep el nom d'Alfanumérico. Es tracta dels camps que poden
contenir tant numeros com lletres o tots dos barrejats.

¢ Memo. Aquest tipus de camp es troba pensat per escriure una informacié més o
menys llarga de tipus escrit.

e Numérico. Aquest tipus de camp es troba pensat per situar-hi dades
exclusivament numeériques amb les quals després podeu fer qualsevol mena de
calcul, com ara: sumatoris, mitges, valor maxim i minim, etc.

e Fechal/Hora. Tal com diu el seu nom, aquest tipus de camp contindra dades
temporals, tant en format de data com en format d'hora.

e Moneda. Aquest tipus és molt semblant al tipus numéric. La diferéncia basica és
que el tipus de calcul que fa aquest és més exacte que el numeéric, i que a simple
vista practicament és inapreciable.

e Autonumérico. Aquest tipus de camp és el que conté un nimero que va
augmentant en una unitat de forma automatica cada cop que afegiu un registre
nou. Es el que s'anomena camp comptador.

e Si/No. Es I'anomenat camp ldgic. Admet només dos valors, que sén el vertader o
el fals.

e Objeto OLE. Aquest camp és el que permet incloure una imatge dins del seu
contingut. Heu de tenir en compte que una base de dades amb aquest tipus de
camp creix d'una forma molt important.

e Hipervinculo. Aquest tipus de camp es troba pensat per contenir dades del tipus
adrega de pagina web, o també adrega de correu electronic.

o Asistente para busquedas. Quan es tria aquest tipus de camp, s'activa de
forma automatica un assistent que us guia en el procés de creacid d'un nou
camp basat en una consulta prévia.

6 Quan acabeu, en el moment de tancar | ys demanara si ho voleu guardar. Feu clic
a Si . A continuacio, 'anomeneu Alumnat i tot seguit premeu el boté Aceptar.
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Guardar como EHE
Mombre de la tabla: Fy—
|Ai.|mne:s
Cancelar

7 Us apareixera el missatge No hay ninguna clave principal definida. Feu clic al
botd No.

8 Tanqueu la base de dades acc291.mdb.

o Desplegueu el menu Archivo i seleccioneu Cerrar o bé Ctrl + F4.

[
*.== ‘Practica B30. Introduccié de dades en una taula.

1 Recupereu la BD acc301.mdb que trobareu a la carpeta tic\blocb.
2 Obrir una taula:

o Feu doble clic sobre el nom, en aquest cas Alumnes, o bé seleccioneu la taula i
feu clica Abrir.

| Codi Alumne | Nom Alumne | Cognom1 | Cognom2 | DNI
K !
* | (Autonumérica)

3 Una vegada creada la taula, la podeu veure de dues formes:

e Vista Hoja de datos (imatge anterior), la funcié de la qual és entrar dades en la
taula.

e Vista Diseno: serveix per modificar I'estructura de camps de la taula, les
propietats d'aquests, afegir-ne o esborrar-ne, etc.

e Un cop heu entrat en una de les dues possibilitats, podeu passar a l'altra, sense
haver de tancar i tornar a obrir, mitjancant el boté commutable situat a la barra
d'eines de taules. Es tracta del que ocupa la primera posici6 comencant per

I'esquerra. Les dues imatges del botd sén i ¥4 .
4 Empleneu uns quants registres.

Finalment, tanqueu la taula.

Les Consultes soén preguntes sobre determinada informacié que es fan a la BD i que es
desen. D'aquesta manera podreu executar-les quan voldreu, sense haver de tornar-les a
crear.

L'objectiu d'aquesta practica és entendre la utilitat de les consultes d'una BD i aprendre a
crear les primeres consultes de seleccid, aplicant filtres i criteris d'ordenacio.

1 Obriu la base de dades acc311.mdb que es troba a la carpeta tic\blocb.

. X . Tuerg
2 Seleccioneu la fitxa Consultas i premeu g
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B Tablas B consuitas ] @Fﬂrmdzﬂcxsi B Informes ] 2 Macros | Wi Midulos |

Adstente para consultas de referendas cruzadas
Asistente para consultas de buscar duplicados
Leictarte pars consultas de buscsr ro-coincidentes

Cresr una nusvs consults sin
utiizar un esistanta.

Bemphar Canoalar 1

Premeu Aceptar per crear la primera consulta en la modalitat Vista Disefo.
Afegiu les taules DADES_ANYALS i DADES_PERSONALS:

Feu clic a les taula DADES_ANYALS i, posteriorment, Agregar o doble clic a
sobre de la taula. Feu el mateix amb DADES_PERSONALS.

A sobre de la graella amb les dades per a la consulta apareixen les taules que hi
heu afegit. Un cop afegides, tanqueu la finestra Mostrar tabla.

.o . .
El boté ™ permetra mostrar novament aquests elements per afegir-los a la

consulta.

5 Afegiu ara els camps que interessa que apareguin en la consulta fent doble clic a
sobre de cadascun dels camps, o arrossegant amb el punter del ratoli cada camp
des de la taula a la graella de la consulta:

De la taula DADES_PERSONALS els camps N_DOC, COGNOM1, COGNOM2 i
NOM.

De la taula DADES_ANYALS els camps CUSR_ACAD, ETAPA, NIVELL i
GRUP.

Cempo; [W_DOC COGMOM1 COGMOM2 [R] CURS_ACAD ETAPS =
Jﬁ DADES_FERSOMA JDADES PERSOMA DADES PERSOMS  JDADES PERSOMA  (DADES ANTALS DADES Ak
Mesirar [ [+ [w] | B b
Citerics:
[ -
1| | 3|

6 Guardeu la consulta amb el nom 6PRIM fent clic a la icona [l i, tot seguit, executeu-

la amb la icona

per comprovar-ne el resultat:

En aquesta consulta no s'ha establert cap criteri de seleccio; en el resultat
apareix tots 'alumnat del centre i tots els anys en els quals s'ha matriculat alguna
vegada. En total: 1302 registres.

Criteris de seleccié
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Els criteris de seleccié son els elements de la consulta que us permeten filtrar la
informacié pel contingut d'un camp determinat.

7 Aplicar criteris de seleccié a una consulta:

e Passeu a la modalitat de disseny de consulta fent clic a la icona b,

e Establiu els seguents criteris de selecci6 a la consulta: dins el camp
CURS_ACAD poseu 2002, dins el camp ETAPA poseu PRI, dins el camp
NIVELL poseu 6, i dins el camp GRUP poseu A.

T
Campa: [HOM CURS_&CAD ETaPA MIVELL GRUF
I:]I-:tlla: DADES _FEASOHA  [DADES AMNYALS DADES ANTALS DADES _AMTALS DaDES _AMYALS
rden:
Mostrar: A ] = b [#
Crbenos: o ERl E o
(14
[« o

8 Guardeu els canvis amb la icona Ei feu clic a la icona

per veure’n el resultat.

D'aquesta manera s'hauran recuperat els 25 alumnes de 6& de primaria del curs
2002-03, pero interessa que estiguin ordenats alfabéticament.

Criteris d'ordenacio

9 Ordeneu-los alfabéticament:

e Passeu novament a la modalitat de disseny fent clic a la icona B i, a la linia
Orden dels camps COGNOM1, COGNOM2 i NOM de la consulta, seleccioneu
Ascendente i, ja que hi esteu posats, desmarqueu la casella de verificacio de la
linia Mostrar del camp CURS_ACAD de la consulta, atés que es tracta d'una

informacié redundant.

o -
“..52./Practica B139<S>. Consultes amb els operadors "i", "o" i "no".

Campaoc (W_DOC COGHOMY COGHOME HOM CLIRS _ALAD
Tabls [DADES PERSOMS  |DADES PERSOMA DADES PERSOM& DADES FERSOMS  [DADES AMYALS
Dvdarc Ascenderte Azcendenie Ascendente
I cistrasr [w] = | [}
Critesio: i
[=}
i |

10 Guardeu els canvis i executeu novament la consulta per comprovar-ne el resultat.

Feu clic a la icona (& per visualitzar el resultat de la consulta, tal com sortiria per la
impressora.

11

12 Per acabar, imprimiu la consulta i sortiu del programa.

L'objectiu d'aquesta practica és treballar amb consultes de seleccié de dades, utilitzant
els operadors ", "0" i "no"

Els operadors booleans "o", "i" i "no" permeten buscar registres que compleixen
determinades condicions. Per fer servir I'operador "o0" (registres que acompleixin una o
altra condicid), existeix la linia corresponent a cadascuna de les columnes de la consulta.
Aixi, doncs, per seleccionar alumnat d'ensenyament infantii o primari fent servir
I'operador "0", caldran els criteris seglients:

Campa:

ETAPA

Tablx

DADES _ANYALS

Dider

Mostrar:

[

Critesios:
o

INF
R

1] |

®
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o també:

Campo:
Tabla:
Oider:

Mostar

Coitenos:

ETAPA

DADES_ANYALS

]
MFTO PR

4

Per a I'operador "i", registres que compleixen alhora dues condicions, cal indicar criteris
de seleccié a més d'una columna de la consulta. Aixi, per seleccionar alumnat d'ESO del
curs 2002-03, caldran els criteris especificats tot seguit:

Campo: [ETAPA CURS_ACAD
Tablz | DADES AMYALS OADES AMYALS
Orden:
M astiar
Crtenigs: [“E50" tAnE
o
|

Si es volen combinar els operadors "o" i
d'ensenyament infantil o primari que estiguin inscrits al curs 2002-03, caldran els criteris:

per seleccionar, per exemple, alumnat

Campo: [ETAPA CURS_ACAD
Tabla: [DADES ANYALS DADES AMYALS
Drdary;
Paslra: bl
Crbemas: [THF" IES
a: (PRI 200
a1
o també:
Campo: |ETAPS CURS_ACALD
Tabla: [DADES _AMYALS DADES AMYALS
DOrdar:
Mozlras bl
Citenas: ["IBF" O "F&EI" 200!
o
|

Per a l'operador "no" cal emprar, dins la linia de criteris, I'expressié "not" o "Negado"
abans del criteri de cerca. Aixi, si es vol recuperar tot l'alumnat que no sigui
d'ensenyament infantil, i que alhora estigui inscrit al curs 2002-03, caldran els criteris:

Campat | ETARA CURS_ACAD
Tabla: [DADES_&MYALS DEDES AMYALS
Orden;
Mastran [¥ [
Cribenias: Megado "THF" v200
(13
1

1 Executeu el programa Access 97.
Recupereu la BD acc01.mdb.
Marqueu amb el punter del ratoli la consulta 6PRIM i premeu el boto dret.
e Seleccioneu l'opci6 Copiar.

e Feu clic amb el botd dret del ratoli a qualsevol espai en blanc de la fitxa de
consultes i seleccioneu Pegar.

e Anomeneu la nova consulta, copia de I'anterior, INF_PRIM.

4  Seleccioneu la consulta INF_PRIM i feu clic al boté Disefio per modificar la consulta.

©)
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5 Elimineu tots el criteris exixtents i poseu al camp ETAPA els criteris "INF" o "PRI"; al

camp CURS_ACAD, poseu el criteri "2002";

Campo: | MOM ETARA MIVELL GRUP CURS_ACAD
Tablz [DADES PERSOM  |DADES ANWYALS  |DADES AMYALS  |DADES AMNYALE  |DADES AMYALL
Ordery | fzcendanbe

Postian bl bl |
Criterios: VIHFT O RRT EIER
(n 4
4 I

6 Deseu els canvis i executeu la consulta fent clic a ¥ per comprovar-ne el resultat (hi
ha seleccionats 185 alumnes inscrits el curs 2002-03 a infantil o primaria).

7 Si us hi fixeu 'alumnat seleccionat esta ordenat alfabéticament, no per cursos. Si
interessa que, a més de l'ordre alfabétic, estiguin agrupats per etapa i nivell, caldra
establir un ordre ascendent als camps ETAPA i NIVELL.

e Passeu a la modalitat de disseny de consulta fent clic a la icona ﬁ i establiu
una ordenacio ascendent per als camps ETAPA i NIVELL.
Campo: | COGNOMZ NOM ETEFE, NIVELL GRUP CURS_ACAD
Table: [DADES PERSONE | DADES PERSOR |DADES ANVALY |DADES AMVALS |DADES AMTALE |DADES BHTAL
Ordere | Azcendarte Azcanderis Azcandsnbe Azcendante

M estrar =] [ [ bl ] O

Criterios: “INF™ 0 PRI "0z
o I

q | r

8 Comproveu-ne el resultat: cap modificacié aparent, ja que s'esta aplicant un criteri
d'ordenacié per nom i després per etapa. Per invertir el criteri d'ordenacié afegiu,
arrossegant amb el ratoli, dos nous camps, ETAPA i NIVELL, de la taula
DADES_ANYALS a la consulta just abans del camp COGNOMH1, indicant-hi un ordre
ascendent a cadascun. Posteriorment, desmarqueu l'opcié Mostrar.

Campa: [ETAPA NIVELL = | COGHOMI COGNOMZ HOM ETAPA F
Tatlx: [DADES &MY |DADES ANvAl |DADES PERS |DADES PERSI |DADES PER: |DADES AMTALL T
Orden: | Azcendanbs Azcandente Azcanderte Azcendants Azcendents
Mostran; ] 1 b ]
Criberios: AHFT O R
L
1 = i

9 Deseu els canvis i executeu la consulta fent clic a !per comprovar que, a meés de
I'ordre alfabétic, I'alumnat esta agrupat per nivells.

10 Passeu a la modalitat de disseny de consulta fent clic a la icona BE i afegiu els
camps NEE, US_MENJA i US_TRANS de la taula DADES_ANYALS. Aquests
camps son de tipus logic (si 0 no, vertader o fals) i contenen la informacio6 relativa a
si l'alumnat presenta necessitats educatives especials o és usuari dels serveis de
menjador i/o transport.

11 Deseu els canvis i executeu novament la consulta fent clica ¥ .

12 Torneu a la modalitat de vista de disseny fent clic a BL i filtreu en el camp NEE
'alumnat que no presenta necessitats educatives especials amb el criteri "No":

NEE us
DADES_AHTALS i
.................. e
Mo
13 Com que no hi ha cap alumne que s'hagi inscrit amb NEE, torneu a tenir els 185

alumnes d'infantil i primaria. Proveu de modificar el criteri anterior posant-hi "Si" al
camp NEE. El resultat sera zero alumnes:

©
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NEE
DADES ANTALS
=i
5
|

L'operador "no" (Negado) es pot usar per seleccionar I'alumnat que encara no té DNI.

14 Amb la modalitat de disseny, esborreu el criteri establert al camp NEE i afegiu a la
consulta el camp DOC de la taula DADES_PERSONALS. Com a criteri de selecci6
indiqueu Negado "D":

Doc
DADES PERSOMA

Megado T

4| |

15 Executeu la consulta i el resultat sera de 62 registres.
16 Deseu els canvis i tanqueu la consulta.

17 Sortiu del programa Access.

i

-...:Practlca B140<S>. Consultes amb els operadors "<", ">" "=" "<>",
L'objectiu d'aquesta practica és treballar amb consultes de seleccié de dades, utilitzant
eIS Operadors ll<ll, ll>ll, II=II’ II<>II .

Els operadors "més gran que..." (>) "més petit que..." (<), "igual a" (=) i "diferent de"
(<>), si bé es poden fer servir com a criteri dins de qualsevol tipus de camp, tenen més
justificacio encara quan es fan servir amb camps de tipus numéric o data.

1 Executeu el programa Access 97.
2 Recupereu la BD acc01.mdb.
3 Creeu una nova consulta:
e Seleccioneu la fitxa Consultas i premeu Nuevo.

e Premeu Aceptar per crear la consulta a la modalitat de disseny.

& Eonsultal - Consults de seleccin =[O =]

Muosiran tabla ﬂ Eﬂ =
?E .................................
gmisl [ Tabls | (5 conmiter| B b |
Mastrar | [m] N
Cilesiae: foaces anyais ] Srar
o [MADES_PERSCNALS -
"l PaG_QUOTES ¥
paisos
CAIOTES
T_pi
b

TUTORS
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J

100

10

e Afegiu les taules DADES_ANYALS, DADES_PERSONALS i TMUNICIP.

e Completeu les relacions existents establint una nova relacié entre les taules
DADES_PERSONALS i TMUNICIP pels camps C_MUNICIP i CODINE
arrossegant el ratoli d'un camp a l'altre:

COEMCMA
O ROM2
MM
SEYE
ADRECH
L
C_MLMICIPT —
TELEFOM

b_usts x|

Afegiu a la consulta els camps seguents:

e De la taula DADES_PERSONALS els camps MATRICULA, N_DOC,
COGNOM1, COGNOM2, NOM, ADRECA, CP i D_NAIX.

e De lataula TMUNICIP el camp NOMMUNI.

e De la taula DADES_ANYALS els camps CURS_ACAD, ETAPA, NIVELL i
GRUP.

Establiu filtres per recuperar només l'alumnat de 1r A d'ESO del curs 2002-03,
ordenats alfabéticament.

Deseu la consulta amb el nom ALUM_DATA_NAIX i executeu-la: hi ha seleccionats
25 alumnes.

Modifiqueu el disseny de la consulta fent clic a BE | indiqueu, dins del camp D_NAIX,
el criteri seguent per filtrar I'alumnat nascut I'any 1991, que actualment té 12 anys:

[
DADES PEASOKALS

=

»HOY/M A1991H

Amb aquest criteri, haureu filtrat 'alumnat nascut amb posterioritat a I'1 de gener de
1991, pero també ens interessa que alhora hagin nascut abans del 31 de desembre.
Per aconseguir aquesta seleccio, cal fer servir I'operador "i" afegint novament el
camp D_NAIX a la consulta. Afegiu-lo i indiqueu una data de naixement anterior al
31 de desembre de 1991:

D_Na&l= D_MNAIX

DADES FEASOKALS DADES PEASORA
] [+

> HO1/01./1351H <HI/T2351H

Com que tots I'alumnat del centre de 1r d'ESO té 12 anys, continueu tenint 25
alumnes, perd modifiqueu la consulta suprimint el criteri del camp NIVELL: teniu
novament els 25 alumnes de primer d'ESO.

Modifiqueu els criteris de la consulta per seleccionar 'alumnat de qualsevol etapa
educativa que compleixin 12 o 13 anys enguany (nascuts entre I' 1 de gener de 1990
i el 31 de desembre de 1991): hi haura 55 alumnes, els de primer i segon d'ESO.
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11 Modifiqueu la consulta per filtrar I'alumnat de 12 o 13 anys que tingui un nimero de

matricula inferior a 100. El criteri a emprar dins del camp numéric MATRICULA és:

HATRICULA,
DADES_PERSONA

|

<100

4 |

Els simbols comodi ™" i "?", que habitualment es fan servir amb camps de text, equivalen
a un caracter qualsevol (?) o a una cadena de caracters (*).

Executeu el programa Access 97.

Recupereu la BD acc02.mdb.

Afegiu criteris de seleccio a una consulta:

e Seleccioneu la consulta ALUM_DATA_NAIX i feu clic a Disefo.
Filtreu 'alumnat que viu a Sant Pere de Ribes:

e Podeu fer servir el comodi " * " en el camp NOMMUNI: ( Escriviu Como *pere*)

HOMMUNI
Emmcip I

Z—

- omo pere

Per buscar I'alumnat que tingui com a primer cognom "Garcia" (amb accent o
sense), us podeu ajudar del seguient criteri que seleccionara tot I'alumnat el primer
cognom del qual comenci per "GARC":

COGHOMT
DADES PERSOMS
Agcendanta

bl
Coma '"GARC

Si no esteu segurs de com s'han entrat els accents en el nom de I'alumnat al moment
de la inscripcié, podeu fer servir el comodi "?". Aixi, per recuperar tot I'alumnat amb
primer cognom "Gonzalez", es pot establir el criteri:

COGHOMT |
DADES_PERSOMNA
Azcendenis !

Como 'Gonz 1™

Guardeu la consulta i tot seguit tanqueu-la.

Sortiu del programa Access.
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Dreamweaver

El Dreamweaver és un editor de codi HTML per al disseny visual i I'administracio de llocs
i pagines web. Incorpora la possibilitat de controlar manualment el codi HTML, treballar
amb un entorn d'edici6 visual i, a més, inclou una gran quantitat d'eines que faciliten i
amplien les possibilitats d'interaccio de l'usuari.

Una vegada completada la instal-lacié del programa, cal dur a terme algunes tasques de
configuracio per aprofitar les opcions que ens ofereix el Dreamweaver i per adequar-lo a
les nostres necessitats de treball.

Configurar I'entorn de treball

L'entorn de treball del Dreamweaver presenta unes caracteristiques que I'allunyen de la
tipica interficie de les aplicacions més utilitzades per l'usuari normal. Distingirem unes
zones de treball amb els seglients elements principals:

Barra de menus:
&rchivo Edicon Wer Irsests Modficar Tepio Comandos Sio Wentana  Ayuda

Barra d'estat:
chodp jimiazsaincits ch @ J O &£
Finestra de treball:

ok Umlithed Doeumenl [Lstilled-2] - Dieamwizaves

fritve Edicion Moo Imomte Modfw Trdo Lomondas §ho Wenlna A
@ SR 25| Tk eisted Docuent 0@, | C ey 1,
|
g [TeaE L 17 @ 0 D 8 B
Barra d'eines:
] 2 =2 || Tt Urvived Document A I Rl R =
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Finestres flotants:

wl—Finestra dobjectes

Finestrla d'actius

Finestra d'estils

Finestra de 'mistorial

Fischa bymetda. T
M Mgty
E Facks dutscha
E ."!'I. Meowmegsl s
By = Pl g bt #ibg
.................. a_tgg A Mezmogatic
L. -
(o | ] o|en)| B ] ] A | e
o ) e R e [ Blr| E[=aE
il Ha0 o o ]
I—, Ty cen  Hoig [Peser 5] B2 Mo [ End e IFFinestra de propietats
= g v =] W g Frg [ gors [ e

Les finestres que no ens son necessaries es poden amagar prement el boté Tancar
(x) de cada una de les finestres.

També podeu fer servir el menu Ventana per activar (Mostrar) o desactivar
(Ocultar) cada una de les finestres.

e Demaneu Ventana | Objetos o bé premeu Ctrl + F2.

e Demaneu Ventana | Activos o bé premeu F11.

e Demaneu Ventana | Estilo o bé premeu Majus + F11.

e Demaneu Ventana | Historial o bé premeu Majus + F10.

Una altra possibilitat és utilitzar els elements corresponents del Lanzador
st @S B 4 que actuen com un commutador.

e [ Mostra / amaga la finestra Activos.

e ‘Ul Mostra / amaga la finestra Estilos HTML.

e & Mostra / amaga la finestra Estilos CSS.

e i Mostra / amaga la finestra Comportamientos.

e [> Mostra / amaga la finestra Historial.

e <¥ Mostra / amaga la finestra Inspector de cédigo.
e adm Mostra / amaga la finestra Sitio.

Aquelles que hagin quedat amagades i siguin necessaries, les podeu tornar a
mostrar amb I'ajut del Lanzador o, encara millor, amb el menu Ventana de forma
analoga a la que s'ha explicat abans.

Assegureu-vos que l'aspecte final de I'entorn de treball sigui el que es mostra a la
figura seguent, sent visibles, només, la finestra de treball i la finestra de propietats:
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i Unlilled Dacimenl [LUatiled-2) - Dieamwiase

fochivo Edicidn Wer [nseter Modfice Tewo Comandos  So Yenlsna  dyuda
Q il i | Titudy =ddbael Dozasivert I”-L 'ﬂ' I By R E_
|

oy [saivase . [E1s 43 @ O] B & D= 43

irada | =&l o E 1=lis| sifaal i
I-J n.a tirip [Preee. =] alZ95  Mgs [ Ewd Ex_]
: DR wen[Pen =] & B Fegl gorae [ s

6 Sortiu del Dreamweaver amb Archivo | Salir. Contesteu No en el cas que el
Dreamweaver us demani si desitgeu desar algun canvi.

Afegiu el diccionari catala per al Dreamweaver

Per a les tasques més habituals, cal installar el diccionari de correccié ortografica en
catala. El fitxer del diccionari el podeu aconseguir de la pagina web de Macromedia. No
obstant, per a la practica que heu de dur a terme, el fitxer catalan.dat del diccionari el
podeu trobar a la carpeta de treball tic\blocbh.

1 Localitzeu, a la carpeta tic\blocb, el fitxer catalan.dat.
Copieu-lo amb Ctrl + C.
3 Enganxeu-lo, amb Ctrl + V, a la carpeta

C:\Archivos de programa\Macromedia\Dreamweaver 4\ Configuration\
Dictionaries.

4 Poseu en funcionament el programa Dreamweaver amb

Inici | Programes | Macromedia Dreamweaver 4 | Dreamweaver 4.
Demaneu Edicion | Preferencias... (0 premeu Ctrl + U).

Activeu la categoria General.

Desplegueu la llista Diccionario ortografico.

Seleccioneu l'opcié Catalan.

Premeu el boté Aceptar.

= O 00 N O O»m

0 La verificacidé ortografica s'activara prement Majus + F7 o amb l'opcié de menu
Texto | Ortografia.
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1 Poseu en funcionament el programa Dreamweaver amb
Inici | Programes | Macromedia Dreamweaver 4 | Dreamweaver 4.

2 Demaneu Modificar | Propiedades de la pagina (o premeu Ctrl + J).

Fiopimdader de |a psgina

Tinda | _hoepha
Imagen, de dondo: | Ecaming LI
Eonde [T [}
Trogoe J[HO0000  Vinc, vighadows [ |
B " o s [
Magenemiends I drchodememen [T
Mager rupaic |']_._“_._ Nudum-gnl:'i
Lodiicaciin del doc: [0cadenal [Lata =] vk a cagan
Irssger e esmtre: [ Escamanai,.
Tiae iade
e ]
Caupeta da doct; DA TelO040 s sreanr’.
Caspeta del shic: [\ He0004I, |

e Escriviu, a la casella Titulo, el titol del document: Pagina principal.

o Establiu, a Fondo, el color de fons: #FFFFCC, o bé escolliu-lo de la paleta de
colors que obteniu en prémer I'eina [l amb el ratoli.

e Premeu el boté Aceptar.

3 Proveu-ho amb altres configuracions de color de fons (compte amb el color de la
lletra; per a un color de fons fosc heu d'escollir color de text blanc o groc).

4 Escriviu el text seglient a la pagina: Una pagina web.
Premeu RETORN per canviar de paragraf.
6 Escriviu ara:

Aquesta és una pagina web feta amb el programa Dreamweaver. Es molt
senzilla, pero ja s'anira completant amb el temps.

7 Feu clic en qualsevol indret del paragraf Una pagina web. Desplegueu, de la finestra
Propiedades, la llista Formato i escolliu Encabezado 1.

8 Visualitzeu la pagina amb el navegador prement F12.
9 Tanqueu el navegador amb Alt + F4.
10 Demaneu Ver | Cédigo (o premeu | de la barra d'eines).
11 Observeu les directives
o <title> ... </title>
e <body....>...</body>
12 Esbrineu qué deu significar bgcolor="#FFFFCC".
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13 Torneu a la modalitat de disseny de la pagina amb Ver | Disefio (també si
premeu -l ).

14 Deseu la pagina que heu creat a tic\blocb amb el nom 2bdw3:
e Demaneu Archivo | Guardar.
e Localizeu a Desar a: el lloc de destinacio del fitxer.
e Ala casella Nom del fitxer:, escriviu 2bdw3.
e Premeu el bot6 Desa.

15 Sortiu del Dreamweaver amb Archivo | Salir.

L == ‘Practica B35. Formatar text i afegir imatges.

1 Poseu en funcionament el programa Dreamweaver amb
Inici | Programes | Macromedia Dreamweaver 4 | Dreamweaver 4.

2 Escriviu el text Catalunya a Europa i premeu la tecla RETORN per canviar de
paragraf.

3 Inseriu la imatge europa.gif que trobareu a la carpeta tic\blocb:
e Demaneu Insertar | Imagen.
e Localitzeu a Mirar a: la carpeta tic\blocbh.

e Marqueu amb el ratoli el fitxer europa.gif i premeu el boté Seleccionar.
Possiblement el programa us avisa que la imatge no es troba al sitio i us
pregunta si la voleu copiar; contesteu Si.

Situeu el punt d'insercié d'escriptura al primer paragraf fent Us del ratoli.
De la finestra Propiedades, desplegueu Formato i escolliu Encabezado 1.

Premeu l'eina Z| Alinear al centro.

N o o b~

Indiqueu la imatge que havieu inserit i, de la finestra Propiedades, premeu també
I'eina | Alinear al centro per centrar la imatge.

o]

Visualitzeu la pagina al navegador prement la tecla F12.
Tanqueu el navegador prement Alt + F4.

10 Deseu el resultat final de la pagina que heu creat a la carpeta tic\blocb amb el nom
2bdw4.

e Demaneu Archivo | Guardar como...

o A Desa a: localitzeu la carpeta tic\blocb.

e Ala casella Nom del fitxer: escriviu 2bdw4.
e Premeu el bot6 Desa.

11 Sortiu del Dreamweaver amb Archivo | Salir.
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Practiques d’ampliacio

http://lwww.xtec.net/formacio/encentre/materials.

H (-
=...5Pra?1ctica B105. Operacions amb blocs: Seleccié de text.

L'objectiu d'aquesta practica és treballar diferents técniques avancades de seleccié de
text.

: == ‘Practica B106. Autoformat mentre s'escriu, area d'estils, autoformat.

L'objectiu d'aquesta practica és treballar les diferents técniques per millorar el format d'un
document.

} BB ‘Practica B108. Taules: aspectes avancats.

L'objectiu d'aquesta practica és ampliar I'is de les taules.

: == Practica B109. Autotext.

En aquesta practica es presenta la simplificacié de l'edici6 de documents fent Us de
I'Autotext.

: == Practica B112. Seccions d'un document.

Practica que treballa el concepte de secci6 o capitol.

} ==, '‘Practica B116. Tabulacions als paragrafs.

Aquesta practica planteja la utilitzacié de les tabulacions en els documents.

: == ‘Practica B117. Estils.

En aquest practica es treballa la utilitzacio d'estils en un document.

: == ‘Practica B118. Plantilles de documents.

Practica que treballa les plantilles de documents i quiestions relatives a la configuracio de
pagina.

} BB ‘Practica B120. Editor d'equacions matematiques.

En aquesta practica es planteja I'edicié de caracters matematics en un document.

L &= ‘Practica B121. Esquemes.

Practica que treballa la utilitzacié d'esquemes en un document.
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]
.= ‘Practica B125. Macros.

Practica que treballa aspectes avancgats de I'ediciéo amb el Word utilitzant macros.

dades.

En aquesta practica treballareu com crear una carta per a diferents persones, de forma
que cada carta contingui les dades personalitzades, d'un altre document Word, que
identifiquen el destinatari de la carta.

concordancga.

L'objectiu d'aquesta practica és treballar com automatitzar, per a agilitzar-lo i simplificar-
lo, el procés de marcatge d'entrades per a I'index alfabétic en un document.

L'objectiu d'aquesta practica és treballar la insercié de grafics del Microsoft Graph, en un
document Word, a partir de les dades numeériques contingudes en el propi document.
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L'objectiu d'aquesta practica és veure com poder configurar la pagina d'una diapositiva,
la capgalera i peu de pagina i com crear les notes de 'orador.

L ==, 'Practica B24. L'ajuda de I’OpenOffice.org Calc.

L’objectiu d’aquesta practica és coneixer la informacié que doéna l'ajuda del programa
Excel.

.Z=.'Practica 138. Full de notes. Calcul de mitjanes, notes maximes i
minimes.

En aquesta practica treballareu els seguients continguts: presentar rétols en vertical, fer
servir un format condicional per remarcar determinades dades, validar dades per evitar
entrades incorrectes, Us de les funcions PROMEDIO, MAX, MIN i CONTAR.SI, donar
color al fons del full i millorar la presentacié amb vores i quadricules.

L 5= ‘Practica B147. Copia d'un full des d'un llibre a un altre i proteccié
dels fulls.

En aquesta practica treballareu els seguents continguts: Crear un llibre de treball nou,
recuperar un llibre, copia d'un full des d'un llibre a un altre, i proteccio dels fulls.

} BB ‘Practica B148. Impressié d’un full de calcul.

L’objectiu d’aquesta practica és conéixer els procediments basics per poder imprimir un
full de calcul.

: &==./Practica B150. Immobilitzacié de files i columnes d’un full i filtrat de
dades.

La practica treballa la immobilitzacié de files i columnes, els filtrats, 'ordenacié d’'una
lista i la creacio de subllistes a partir de determinats criteris.

} &= ‘Practica B142 <S>. Crear una consulta amb parametres.

La practica treballa la creacié de consultes utilitzant els parametres, la qual cosa
permet fer un disseny més flexible de les consultes sense haver de modificar la
consulta per a cada seleccié.

: == ‘Practica B143 <S>. Consultes de creacié de taules.

L'objectiu d'aquesta practica és treballar amb consultes d'accio per crear taules noves.

L ==, Practica B144. Modificar una pagina web.

L’objectiu d’'aquesta practica és modificar el format d’'una pagina web ja creada.
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TR

La practica treballa els procediments a realitzar per poder inserir una taula en una
pagina web ja creada.

L'objectiu d'aquesta practica és afegir enllagos en una pagina web fets
a partir d'imatges de substitucio.
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C.Coneixements d’un editor grafic

Objectius

Aquest modul pretén que us familiaritzeu amb el funcionament dels editors d'imatges.
Aquests editors permeten pintar, editar i retocar les vostres imatges. També veurem com
modificar diferents parametres basics d'una imatge, com ara la brillantor o el contrast, i
coneixer els diferents tipus de formats grafics i la seva utilitat; d’altra banda, intentarem
comprendre el concepte de profunditat de colors i com canviar-la. També es pretén que
sigueu capagos de capturar imatges. Finalment ens introduirem en la filosofia del treball
en capes, una de les técniques imprescindibles quan es coneix minimament un editor
grafic.

La filosofia de funcionament de la major part d'editors d'imatges és similar, per la qual
cosa un cop n’aprengueu un facilment podreu treballar amb qualsevol altre (Photoshop,
Photo Paint...).

Adquiirir els conceptes tedrics minims per a treballar amb editors grafics.
Coneixer les eines basiques dels editors grafics Kid Pix, Gimp i ACDSee.
Importar o adquirir imatges (via CD, Internet, captura de pantalla...).

Generar imatges propies a partir de material divers i de les propies possibilitats dels
editors.

Editar i manipular la imatge (proporcions, filtres, ajust de les seves caracteristiques,
formats grafics...).

Incloure imatges en fitxers o documents variats (OpenOffice.org Writer, HTML,
OpenOffice.org Impress...).

Coneixer i practicar el concepte d'imatge animada (Animacions Kid Pix, els gif animats, ).
Coneixement de metodologia de treball en capes.

La imatge narrativa (Projector de diapositives).

Continguts

Conceptes previs: color de I'eina / color de segon pla, pixel, ppp, compressio d’imatge,
format grafic, profunditat de color, imatge de mapa de bits, imatge vectorial, *.AVI, *.EXE.

Les eines del Kid Pix i les seves variacions.

El paquet Kid Pix: possibilitats de les diverses aplicacions.
Imatges encadenades: El projector de diapositives.
Dibuixos amb moviment: SWF, MOV i EXE.

Funcionament basic del Gimp (obrir, tancar, desar, recuperar...). Conceptes teorics sobre
que és una imatge (pixels, resolucio, formats de grafics, el color...)
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Les eines i funcions basiques del treball amb Gimp (seleccié d’arees, moure, retallar,
copiar, enganxar, pinzell, omplir, vareta...).

L’obtencio d’'imatges (captura de pantalles...).

La manipulacio de la imatge (proporcions, filires, ajust de les seves caracteristiques...).
El treball en capes.

ACDSee 4.0

La camera de fotografia digital Sony Mavika 75.

Competéncies basiques TIC

Alfabetitzacié tecnologica

Conceptes Procediments Actituds

Adquirir la Dominar la utilitzacio Mostrar interés per

terminologia dels elements actualitzar els

adequada a les TIC. generics del diferent coneixements al
programari. voltant de les TIC.

Utilitzar el vocabulari
adient relacionat amb
les TIC.
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Instruments de treball intel-lectual

Recollida de la informacio

Conceptes

Procediments

Actituds

Coneixer diferents
fonts per a la cerca
d’una informacio
determinada en
diferents suports:
paper, digital, ...

Accedir, buscar i
recuperar informacio
utilitzant diferents
fonts d’accessibilitat i
de format (suport
paper, suport digital:
disquet, CD-ROM,
DVD, video, web,
espais col-laboratius
virtuals,...)

Contrastar la validesa
i actualitat de la
informacio
localitzada.

Valorar els
avantatges i els
inconvenients dels
diferents suports
informacionals
segons els recursos
que es teneni
I'objectiu que es vol
aconseguir en la
cerca.

Tractament de la Info

rmacio

Identificar técniques i
estrategies de la
seleccio i tractament
de la informacié amb
el suport de les TIC.

Coneixer
metodologies i eines
per planificar i
controlar el treball i
I'estudi.

Dissenyar,
confeccionar i produir
documentacioé usant
eines TIC de tipus
multimedial amb
suport hipertextual,
per exemple: pagines
web o un video
digitalitzat.

Redactar, revisar i
editar la informacio
obtinguda a partir de
diverses fonts
electroniques per
obtenir resultats
sobre el tema tractat.

Avaluar de manera
critica i responsable
la informacio
recollida.

Respectar les fonts
d’autoria de la
informacié cercada i
tractada.

Difusio de la Informacio

Integrar els resultats
d’'una aplicacié en
una altra de diferent.

Presentar i difondre,
amb I'ajut de les TIC,
els treballs i les
conclusions a qué
s’ha arribat.

Avaluar I'eleccio
decidida i el progrés
aconseguit en la
resolucio d’'un
problema i ajustar
consequentment el
pla d’accié.
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Mapa de practiques

e
> Utilitzacio de les eines basiques del Gimp Cs5
> Modificar les dimensions d’'una imatge c7
> Els modes de color C3
> Seleccionar i retallar part d’'una imatge. Tipus de seleccions C3
> Canviar el fons d’'una imatge C10
> Emmarcar una fotografia i altres efectes Cc11
> Eltext en el Gimp: Retolacio c12
Kid Pix
> Entrar al programa Kid Pix C15
» Creacio artistica amb les eines de dibuixar c16

; > Creacio artistica amb les eines de pintar c17

E > Projector de diapositives: Crear una presentacio c19

| : L 1 camera de fotografia digital Sony Mavika 75
E > Carregar la bateria i posar-la a la camera C23
| ' > Enregistrament d’'imatges C24

> Visualitzar les imatges fetes C25
F >toAngelo
> ldentificar la icona del programa, entrar al programa C26
> Descripcio dels components de la pantalla Cc27
> La nostra primera presentacié amb FotoAngelo Cc28
> Executar una presentacié des de I'Explorador de Windows C29
>  Afegir un fitxer d’audio a un projecte C30
> Afegir diapositives de titol al projecte C31
ACDSee
> L’explorador de TACDSee C32
» Lafinestra de visualitzacio de IACDSee C33
> Conversi6 de format amb 'ACDSee C34
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> Fer la rotacio d’una imatge amb 'ACDSee C35
> Redimensionar una imatge amb 'ACDSee C36
Gimp
> Seleccions per gamma de color C13
» Modificar el color en el Gimp: To-Saturacié C14
» Retallar una part de la imatge C102
» Enganxar com a imatge nova o com a capa C103
8 » Imprimir: Preparar la pagina C104
é » Pintar i dibuixar amb Gimp C105
§ » Elsfiltres C106
@ > ‘“Deformacions” d'imatges c107
% El Kid Pix <P>
E > Les eines de la biblioteca C18
» L'eina Text C20
> Altres eines: Batedora i Manipula C21
» Impressio de la creacio artistica Cc22
> Els menus del Kid Pix C108
» El menu del professorat C109
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Practiques basiques

es troben a la carpeta tic\blocc.

Gimp

El GIMP (GNU Image Manipulation Program) és un programa d’edicié i manipulacio
d’'imatges molt potent i versatil, pensat especialment per al tractament de fotografies i la
creacio i disseny d’'imatges. Es tracta d’'un programari lliure amb llicencia GNU-GPL el
desenvolupament del qual ha estat fet pel grup gimp.org, format per voluntaries i
voluntaris d’arreu del mén. Ha estat traduit al catala per Softcatala.org.

1 Executeu el programa Gimp.

2 Us apareixera la pantalla inicial de I'aplicaci6 que anomenem Finestra principal
(vegeu figura 1).

| menus
desplegables

paleta
d'eines

paleta i';;:k
4R colory degradats
Figura 1

3 Ala part superior trobeu els menus (Fitxer, Extensions i Ajuda). Cada un d’aquests
menus conté altres submenus que us permetran executar diferents accions que
anireu aprenent.

4 Si aneu a Fitxer | Preferéncies podeu introduir totes les que desitgeu per al vostre
treball (vegeu figura 2).
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=101.%]

3 (=] Frwatres dmatges

2,
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Graslla per defecie Mova imatge
M trterfice
o Teme Plangla:
1 Swtema Fajuda
E’W de fera Mida de la imatgs
P Cana fenes angloda: [l0 [

wgcw: [0 [o| oo w|
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(1] Tkl s et mlg 72 e, e ROH
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-_.I.imn‘.\.:::’ﬂlud.t:

B contraladors fentrada e El

2 Geesd ds Rreatra Resohasd ¥y | 72,000 ﬁ et fin 'I
B Entom

= Fspai de color  Color RGB -I
H g Coapetes

Omple amb:  Color de fors

Comentan

ﬂwﬁ|

Figura 2

reabed with The GIMP

X corcelta | P acre |

A la part central hi ha |la paleta d'eines, en la qual hi trobareu les eines de dibuix, de
seleccio, de transformacio, filtres. Per poder utilitzar-les només us cal fer un clic
damunt; a més, us permet accedir, mitiangant un doble clic de ratoli a sobre, a la
configuracio concreta de cadascuna d’aquestes eines (vegeu figura 3).

W seleceit d'elipse
? Selaccio liure
\ Selaccio difusa

I:E Selacciona per colar

Figura 3

j Pirizel

) Goma desborrar
# vaperitzador
oF rta

2, clona

0 Convolve

ﬁj Taca

-.' Eswvaeixorema
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6 A la part inferior esquerra es situa la paleta de colors (de primer pla i de fons) i, a la
dreta, la selecci6 de pinzells, patrons i degradat (vegeu figura 4).

Figura 4
7 Obriu la imatge Lleida084 de la carpeta tic\blocc. S'obrira una finestra nova.
e Aneu al menu Fixer | & Obre... o bé Ctrl+O.
8 Per augmentar o disminuir la grandaria en pantalla de la imatge podeu utilitzar el

zoom. Feu clic a l'eina lupa P i, en combinacié amb les tecles "+" i "-", podreu
augmentar o disminuir la imatge tot situant-vos-hi a sobre. També ho podeu fer amb
I'eina de percentatge d'augment que trobareu a la part inferior de la nova finestra.

9 Una tercera opcio és anar al menu Visualitzacié | Finestra de navegacié de la
nova finestra. S'obrira una nova finestra interactiva on podreu aplicar un determinat
nivell de visio i navegacio lliscant el ratoli per dins d'aquesta finestra, o fent lliscar el
nivell de zoom de la part inferior (vegeu figura 5).

Per navegar Nivell
dins d'aproximacio

Figura 5
Com tenir informacié d'una imatge

10 Per saber algunes caracteristiques d'una imatge oberta en una finestra només cal
que desplegueu el menu Visualitza i escolliu l'opcié Finestra d'informacié. Us
apareixera la finestra dialeg Finestra d'informacié on trobareu tota la informacié
recopilada (vegeu figura 6).
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<ol
iy Informacid de la imatge -I

Dimensions del piel: 640 x 480 pixels

Mida dimpressid: 8,889 x 6,667 polzades
Resolucic: T2x T2 ppp

Relacio d'escala: 100,00

Hombre de capes: 1

Mida en memdbria: 2,36 MB

Tipus de visualitzadd: Color RGE

Classe visual: Color real

Profunditat visual: 24

(& apda X Tanca

Figura 6
Girar la imatge

1 Si heu fet una foto amb la camera en posicio vertical, un cop I'heu oberta amb el
Gimp I'haureu de girar. Per fer-ho:
rw;, : ¢ Aneu al menu Imatge |
Transforma i escolliu
l'opcié Gira 90 graus
(horari).
e També ho podeu fer
*
amb l'eina Girar f%
seleccionant-la des de
la caixa d'eines.

Voltejar una imatge respecte a un eix de simetria

1 Si teniu una imatge d'una persona que mira cap a un costat i voleu que miri cap a la

direccié oposada, cal seleccionar I'eina Voltejar E de la caixa d'eines o des del
menu Eines | Eines de Transformacio | Volteja i fer clic damunt la imatge; si voleu
que ho faci verticalment, heu de fer clic mentre premeu la tecla Ctrl.

Quan obriu una imatge, automaticament el Gimp la fa més petita, per tal que ocupi
només l'espai d'una finestra; realment la imatge no ha canviat de mida, només és un
efecte de visualitzaci6. El Gimp fa un zoom per tal de poder veure tota la imatge. A la
capgalera de la finestra es mostra la mida real de l'imatge (640 x 480 pixels, per
exemple).

1 Obriu el Gimp des de la icona de I'escriptori %z
2 Des del menu Fitxer premeu l'opcié £ Qbre... o bé Ctrl+O.

e Cerqueu a la carpeta tic\blocc el fitxer foto08.jpg.
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o Seleccioneu el fitxer foto08.jpg, feu-hi un doble clic i s'obrira en una nova
finestra.

3 Des del menu Imatge, premeu l'opcio Escala la imatge... (també ho podeu fer, amb
el boto dret del ratoli, damunt la imatge).

4 Alafinestra de dialeg trobareu les dimensions reals actuals (vegeu figura 1).

il
D\ Escala la imatge E ‘
L. forod8. jpg-13

[ [
Resoludd ¥: [72,000 |5 g pixelsfin | w

Qualitat

Interpoladd:  Lineal - |

D\, Escala

."r/j]R_edeﬁneix

@-ﬁguda ‘ X cancella

Figura 1

il H
5 Podreu anar modificant proporcionalment (amb el cadenat ) o no (). Us pot ajudar
el fet de poder canviar la unitat de mesura:

s
percentatge

polzades

mil*limetres | - |

punts
piques

Més, ..

6 Una altra opcio, i potser la més intuitiva, és modificar les dimensions de la imatge en
funcio de la mida d'impressi6 (Imatge | Mida d'impressio...), ja que s'acostuma a
treballar sobre paper. Penseu que un DIN A4 fa 21 x 30 cm aproximadament; a partir
d'aqui, establiu les dimensions que vulgueu (vegeu figura 2).
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-_ Definiu la resolucio d'impressio d'imatg -0l x|
Definiu la resolucidé d'impressié d'imatge E ‘
) forol8.jpg-13

Mida d'impressio
Amplada: po,320 |3
Alcada: 27,093 |y| centimeters|

Resoludié X; 72,000 |5

Resoluda ¥: 72,000 "% pixelsfin | *

@.ﬁg’uda ‘ X cancelda

10

4

<:9 D'acord

.'{’_E]F'_.edeﬁneix

Figura 2

7 Si només us interessa una part de la imatge, podeu utilitzar I'eina <" , que us
permetra escapgar-la o canviar-li la mida. Podreu definir I'accié en el dialeg que se us
obrira (vegeu figura 3).

RIS
B Escala la imatge |

------ maring. Jpg-1

Mida de la imatge

ampladad |z S|

Els modes RGB o Indexats fan referéncia a la forma en qué es desen els colors dels
pixels de la imatge.

Les imatges indexades "pesen" poc perqué només tenen una paleta de 256 colors i per
aixo no son la millor forma de treballar amb fotografies. Si volem treballar amb fotografies
haurem d’emprar el RGB, des del qual podem definir, per cada pixel, quin color es vol
(de colors n'hi ha milions).

Allo que veieu en un monitor és la barreja de diferents quantitats de Vermell, Verd i Blau
(RGB); per aix0, els colors els podem representar per tres numeros; la quantitat de
cadascun es pot representar per un numero i una escala. L'escala va des de 0 fins a 255
(el 000 és el negre i el 255 és el blanc).

1 Obriu el Gimp des de la icona de I'escriptori S 2.

2 Des del menu Fitxer premeu I'opcio B obre... o bé Ctri+O.
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e Cerqueu a la carpeta tic\blocc el fitxer Lleida084.jpg.

e Seleccioneu el fitxer Lleida084.jpg i feu-hi un doble clic. S'obrira en una nova
finestra.

Canvia a mode RGB

3 Des del menu Imatge | Mode trieu I'opcio RGB (vegeu figura 1).

Capes Eines Didlegs Filtres Funcons

1] puplica Ctr|+D| L, Ispo,

Transforma r ﬂ Escala de grisos

Mida de la imatge ajustada a les capes

Figura 1
Canvia a mode indexat

4 Canviar a indexat és una mica més complicat; cal que aneu igualment al menu
Imatge | Mode i trieu I'opci6 Indexat...(vegeu figura 2).

Capes Eines Didlegs Filtres Funcons

1] puplica Cirl4D |

,  Isoo

==
AJL

4 I:| Escala de grisos

....... F=: Indexat...

Transforma

Mida de la imatge ajustada a les capes

Figura 2

5 Us apareixera la finestra dialeg per indexar la imatge (vegeu figura 3).

| Conversid a cobors indexats =10] x|

Convertel: imatge a colors indexats M|
LaidalB4.gf 21
Hapa de colors

Hombre maom de oolors: | 154
(™ Utiitza |z paleta sptimitzada per al web
(" Utilitza la paleta blanc i negre (1-bit)
(™ Utiitza |z paleta personalitrada

=

S'esta retallant

Tramat de color  Tramat de color Floyd-Steinberg (narmal) - |

[ Aplica també of tramat a la transparéncia

'@ﬁl—ldﬁ X cancelda

Cgu_'amfd

Figura 3
6  Accepteu els valors per defecte i tot seguit premeu el boté D'acord.

Escala de grisos
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7 La manera més rapida de passar una imatge a blanc i negre és des del menu Imatge
| Mode | Escala de grisos. Aquesta opcio transforma la imatge en una altra de 8 bits
per canal (vegeu figura 4).

8 Una altra forma és des de Capes | Colors | Desatura. La imatge continua tenint tres
canals de colors amb idéntics valors (rad per la qual apareix en escala de grisos)

Capes Eines [Didlegs Filtres  Funcions

1] puplica Ctrl4D | ,

Transforma

........

Figura 4

Modes de barreja

9 Aneu al menu Dialegs | Crea nou desplegable | Capes, canals i camins (vegeu
figura 5).

Filtres Fundons

Crea nou desplegable Capes, canals i camins

Firrinne Aivarcse

Opcions de l'eina Maj+Ctrl+T | Pinzells, patrons i degradats

Figura 5

10 Obriu el desplegable de I'apartat Mode. Aqui trobareu una llarga serie de modes per
canviar alguna de les caracteristiques del color de la imatge (vegeu figura 6).

Figura 6.
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seleccions.

Fer seleccions i retallar esdevé una de les parts més importants d'un programa d'edicié
d'imatges, juntament amb el treball per capes. De la varietat de selectors i de la seva
fiabilitat depen, en bona part, la qualitat del programa.

Les seleccions ens permetran treballar amb zones més concretes de les imatges, ja que
moltes de les eines del programa i tots els filtres treballen sobre seleccions.

1 Per localitzar les eines de seleccio podeu fer-ho de diferents formes:

e Accedint-hi per la caixa d'eines.

Eitwer Extensions Ajuda

BRBRLOET
GO P #0 #£
d SO w e

e També anant al menu Eines | Eines de seleccio.

Didlegs Filtres  Fundons

Caixa d'eines
" Colors per defecte D
A Intercanvia els colors %
| i Selecdd de rectangle R
Eines de pintura ) 4 Seleccid del-ipse A
E:Z: j:g:;:rs formaeio ' @ Seleccd liure F
(D Camins g |  Seleccid difosa 7
£ Capturador de color 0 ? Selecciona per color  Maj+0
ﬁ Augmenta 5@ Tisores intel*ligents i

e Podeu fer el mateix amb el bot6 dret del ratoli damunt la imatge o fent clic sobre
el triangle situat a I'esquerra del regle horitzontal.

.h||I|I|I|I
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LM ‘Si feu doble clic damunt de qualsevol eina, s'obrira la finestra Opcions de I'eina.
Basicament, el Gimp ofereix tres tipus de selectors: els geométrics, els manuals (ma
lliure) i els de gamma de colors:

Els selectors geométrics:

il L'eina Seleccié de rectangle us permet seleccionar regions rectangulars o
quadrades d'una imatge. Es molt util en I'Us selectiu de filtres i gradients per activar les
vores i per a emmarcar.

Quan seleccioneu una zona, podeu moure-la facilment:

b
e Una vegada seleccionada, el punter del ratoli adopta la forma =~ <.

e Arrossegueu-la fins al nou lloc. Només cal fer clic fora de la zona seleccionada
per a fixar-la en la nova situacio.

4% L'eina Seleccié d'el-lipse us permet seleccionar regions el-liptiques o circulars. Com
I'eina de seleccid rectangular, és molt Gtil per a emmarcar; també s'usa per seleccionar
formes que per si mateixes son el-liptiques o circulars.

Selectors de ma lliure:

i L'eina Seleccio lliure, anomenada llag, us permet seleccionar regions a ma algada,
com per exemple zones irregulars d'una imatge. No s'ha d'utilitzar per a treballs fins de
seleccio; és la millor eina de seleccié de zones més bastes.

i
o L'eina de seleccio Tisores intel-ligents us permet seleccionar regions que aneu
marcant punt a punt. Bona per a seleccions de formes de vores no llises.

Els selectors de gamma de colors:

™ L'eina de Seleccio difosa, anomenada també vareta magica, us permet seleccionar
regions continues. Podeu seleccionar formes complexes i de diferents colors mantenint
prenuda la tecla Majus mentre aneu fent clics per afegir arees continues.

EE L'eina Selecciona per color us permet seleccionar regions per color. Es la més il
per a fer seleccions en les imatges que tenen varies zones de color gairebé uniforme.

S'ha de tenir en compte que les imatges idonies per a treballar amb els selectors de
gamma de colors son RGB.

El llindar o tolerancia:

Quan feu doble clic sobre les icones dels selectors de gamma de colors, a la finestra
Opcions de I'eina apareix el Llindar, concepte que mesura la proximitat de colors. Un
llindar baix fara que el selector seleccioni només els colors gairebé iguals als del punt on
I'hnem activada; un llindar alt ampliara la gamma de colors propers al primer i l'area
seleccionada sera més gran. Cal trobar-hi I'equilibri just.
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= poions de Meina =10]| %|
Selecdd difusa [= B4
M EHH
[V Susvitzat
[ Susvitza vores
Sestd cercant colors simians
[# Selecoons arees transparents
[ Mostra fusonada
| Uindar: - T | 150 &
_ G| @] 8| 8|

Opcions de les eines de Seleccio

Una opcié comuna a totes les eines de seleccid és la de Suavitza vores, per tal
d'arrodonir o no les cantonades de la seleccié. Permet introduir un radi per pixels.

W Suavitza vores

Radi: 75 |

Una altra opcio, comuna a les seleccions geomeétriques, és poder configurar una seleccio
lliure, una mida fixa o bé amb una relacié d'aspecte fixat.

Selecda liure
Mida fixada
Relacd d'aspecte fixat

Amplada: |9,IIII:II:I |:|
Alcada: ||3,IZIEIEI |:| am -

Si manteniu premuda la tecla Majus mentre feu una seleccid geométrica, aquesta
canvia, respectivament, a una forma quadrada o rodona.

Seleccions geométriques

1 Obriu el Gimp des de la icona de l'escriptori S 2.
2 Des del menu Fitxer premeu I'opcié (= Obre... o bé Ctrl+0.
e Cerqueu a la carpeta tic\blocc el fitxer Lleida084.jpg.

e Seleccioneu el fitxer Lleida084.jpg i feu-hi un doble clic. S'obrira en una nova
finestra.

3 Seleccioneu una part de I'edifici de la Seu Vella amb I'eina Seleccio de rectangle
fent clic en el lloc on voleu comencgar la seleccié i arrossegant el cursor fins al lloc on
voleu acabar-la.
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4 L'area seleccionada queda emmarcada amb linies discontinues que es desplacen al
voltant de la imatge (seleccio flotant).

Des del menu Edita trieu I'opcié Copia o Copia al porta-retalls.
6 Posteriorment I'enganxareu com una nova imatge. Per fer-ho:

e Aneu al menu Edita | Enganxa com a nou.

| sense ot 220 (RGEGRRIMT=TEY

7 Per finalitzar la practica, deseu la nova imatge amb el format del Gimp (xcf) a la
carpeta tic\blocc. Per fer-ho:

e Aneu al menu Fitxer | Anomena i desa...

e S'obrira la finestra dialeg Desa la imatge. Anomeneu-la i cerqueu la carpeta
abans indicada. A continuacio, feu clic a ™ Seleccana fous de fitwer [Per extensid)| seleccioneu
GIMP XCF image i, tot seguit, premeu el bot6é Desa.

8 Posteriorment deseu la mateixa imatge en un altre format, per exemple Imatge PNG
(png)..
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Una de les coses que permet la manipulacié digital de les imatges és canviar elements
de la imatge; per exemple, canviar un cel. Per que? Perque, molt sovint, a les imatges el
cel apareix esblanqueit i poc atractiu.

En aquesta activitat es mostra com ho podeu fer per posar un cel nou.

Obriu el Gimp des de la icona de I'escriptori Empz.

Des del menu Fitxer, premeu l'opcio B dbre... o bé Ctrl+0.

e Cerqueu a la carpeta tic\blocc el fitxer foto14.jpg.

o Seleccioneu el fitxer foto14.jpg i feu-hi un doble clic. S'obrira en una nova
finestra.

Retalleu el cel utilitzant I'eina Seleccié difosa ™ o Selecciona per color E@

(menu Eines | Eines de seleccid) amb un Llindar de entre 20 i 25.

Quan tingueu el cel seleccionat, premeu Inverteix del menu Selecciona. Ara teniu
I'edifici seleccionat (vegeu figura 1).

!‘f-:-t-:-14.||:h:|-33.l:l [RGB, Capa 1) 632360 = 0] x|
Fituer Edits Seleccions Visuslitza [matge Capes EBres Dislegs  Fikes Fundons
e e g (28 B8 Lo 1R JS0p s
F R T g g e =
= " :
_: '-"" :
i F !
o ! |
o3 ‘ i
e
u_

-

:': [=R= L8] [=]
|

£
§
g
®
E

Figura 1
Copieu la seleccio al porta-retalls amb I'opcié Copia del menu Edita.
Obriu la imatge cel1.jpg que es troba a la carpeta tic\blocc.

Enganxeu I'edifici del porta-retalls (menu Edita | Enganxa) i fixeu-lo com a una nova
capa amb l'opcié Nova Capa... del menu Capes. Us hauria de quedar una imatge
molt semblant a la figura 2.
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E
=

[=F=1
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px "'I 13%| * | Capa enganxada (5,78 MH) Caraeed s

Figura 2

8 Fixeu-vos que I'edifici és desproporcionat en relacio al cel. Per tal de resoldre aquest
problema, haureu de modificar les seves dimensions mitjancant l'opcié Escala la
capa... del menu Capes.

10/
Escala la ca
iy Eocab ba capa EI|
(Caga engamada-2E (odl. jpg)
Mida de la capa

wmm:
Agads: [s9  T® g v

1074 x &5 poosin.
2 ppp

Qualitat
Interpolacd:  Lineal — |

Baves | 2o | Dresemen || Byeeas

9 Aneu al menu Eines | Eines de transformacio | "1" Mou.

e Desplaceu l'edifici fins ajustar-lo a I'extrem inferior. La composicio ja esta
acabada (vegeu figura 3).

B

Figura 3
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10 Recordeu desar la nova imatge:

e Sila voleu desar amb algun altre format que no sigui el propi del Gimp, és milor
abans fusionar les capes a partir del menu Imatge mitjangant I'opcio Fusiona les
capes visibles....

Una de les actuacions més freqlients que es fan sobre fotografies és posar un marc i una
ombra a sota. La practica explica com podeu fer-ho des del Gimp.

1 Obriu el Gimp des de la icona de I'escriptori Empz.
2 Des del menu Fitxer, premeu I'opcid = Obre... o pé Ctrl+0.
e Cerqueu a la carpeta tic\blocc el fitxer paisa15.jpg.

e Seleccioneu el fitxer paisa15.jpg i feu-hi un doble clic. S'obrira en una nova
finestra.

3 Abans de fer qualsevol procediment sobre aquesta imatge, la duplicareu dues
vegades més i, per tant, obtindreu tres imatges iguals. Per fer-ho:

¢ Aneu al menu Imatge | Duplica o Ctrl+D.
e Torneu a repetir la mateixa accié del punt anterior.

4 Seleccioneu una de les imatges. Per tal de posar-li un marc, cal que aneu al menu
Funcions | Decoracié | Enmarca...

e Doneu els valors que us semblin oportuns i tot seguit premeu el boté D'acord
(vegeu figura 1).
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1o
Arguments de la sequencia d'ordres

Mida dal marge X: I?I:- ﬁ

[ agucs |@&bﬂrﬂr~m H'l;arwd-hl &P yacord

Figura 1

5 Si voleu encara afegir un altre marc i aixi obtenir un "quadre" amb pass-partout, feu
un altre cop el pas anterior amb uns altres valors per tal d'obtenir una imatge molt
semblant a la figura 2.

Figura 2

6 Deseu la nova imatge.
7 Seleccioneu l'altra imatge. En aquesta aplicareu un altre tipus de decoracio.

¢ Aneu al menu Funcions | Decoracié | Emmarca com un fotograma...
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Arguments de la sequencia d'ordres
Text: [iatura viva

Midmera: |Ez

L

Tipus de letra: 13 sarif

Calor del tipus de letra:

¥ Trebala en una cipia

Progrés de la seqguiéncia d'ordres
c2p

) aguna |ﬁlwﬁw x;meual &P racord

8 Poseu els valors que us semblin adients per aconseguir la imatge com si fos un
fotograma.

e Escriviu un text, per exemple: Natura viva.
¢ Un numero.
o Escolliu el tipus de lletra.

9 El resultat podria ser molt semblant a la figura 3.

Figura 3

10 Deseu la nova imatge.

11 Seleccioneu la imatge a la qual encara no heu aplicat cap decoracio i doneu-li un
caire de foto antiga. Per fer-ho:

¢ Aneu al menu Funcions | Decoracié | Foto antiga... Us apareixera la finestra
Funcié: Foto antiga.

e Apliqueu, per exemple, el valors de la figura 4 i a continuacié premeu el boté
D'acord.
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=P

) apca |ﬂwm| R'gmd-lal D racerd

Figura 4
12 Obtindreu una imatge semblant a la de la figura 5.

Figura 5

13 Podeu aconseguir altres efectes a partir del menu Funcions | Alquimia.

Aquestes imatges en son alguns exemples.

Com altres programes grafics, Gimp inclou la seva eina de text, amb la qual podem
afegir un text a una imatge o bé crear un paragraf i, posteriorment, aplicar-li algun efecte.

- - — 133
Tecnologies de la Informacié i la Comunicacio



\/

(Formaci() TIC en centres educatius (ampliacio)

1 Podeu activar I'eina de Text de varies formes:

e Accedint-hi per la caixa d'eines.
[ # & \ T %
s e A+ 7
& WE o E[T
GIOPJ #Q0«
g &oud

e Anant al menu Eines | Text.

e Fent clic amb el boté dret del ratoli damunt la imatge o fent clic sobre el triangle
situat a I'esquerra del regle horitzontal

= Dpoions de leina = 0] x|
2 Si feu doble clic damunt I'eina Text T .

s'obrira la finestra dialeg Opcions de I'eina Test =
des de la qual podreu fer moltes variacions Tham da ek ,-‘.‘-.a||55.-5
al text: —_ I'I-H_El o -
e ftriar el tipus de lletra [ Ocultadd
e triar la seva mida | Forga ko

¥ Suavitzat

e ftriar el color Colar: I
e triar l'alineacio Justifica: IEEIEQI

e sagnatono ' - T oo g
gl 120 =]

Q| & 8| o]

3 Gimp entén els textos com si fossin imatges i, per tant, els interpreta com una capa
diferent per a cada text, de manera que els fa dinamics. D’altra banda, sempre poden
ser modificats. Només cal seleccionar la capa del text que volem modificar i fer-hi
clic. Si després volem afegir un altre text, cal situar-nos a la capa de fons.

e espaiat entre linies

i - Copes, cani, Compes SN T

Zﬁl‘ Esdita  Gelectiora  Wsuslita  [matpe wﬁj‘ Emm.ﬂ || Automd:
| S|l

Hola E Capes [= [

: Mode:  Mormal "J -

AXO B% UN TENT ? Opacitat: ——————— [ | [w00,0 |5
ﬁ B'\'@ b M .=et T Gmp

i < .!ulxl':-ﬁsun text
s iiF @ [2]
|_ px -l &y, w | Fons (1,45 ME I

Dleja|alel g
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4 El primer pas és escollir I'estil de text i els parametres habituals. Un cop decidits i
acceptats, es mostra en pantalla el text.

Audiovisuals

5 A partir d'aqui, sobre aquesta imatge, que és un text, podeu aplicar deformacions,
efectes, filtres..., i una enorme gamma de possibilitats. Veiem-ne uns exemples:

Aplicar text a una imatge
1 Des del menu Fitxer, premeu l'opcié = dbre... o bé Ctrl+0.
e Cerqueu a la carpeta tic\blocc el fitxer foto09.jpg.

e Seleccioneu el fitxer foto09.jpg i feu-hi un doble clic. S'obrira en una nova
finestra.

2 Activeu l'eina Text i escriviu el text que desitgeu; a les opcions de I'eina modifiqueu
tot alld que vulgueu fins a obtenir el resultat buscat.

Girar i arquejar text
1 Crear un nou fitxer:
e Aneu al menu Fixer | Nou o Ctrl+N
Feu clic a I'eina Text i escriviu, per exemple, Audiovisuals.

Per girar el text heu d'anar al menu Capes | Transforma i triar el tipus d'accié de gir
que voleu aplicar:

e Voltejar (horitzontalment o verticalment).
e Gira 90 graus (horari o antihorari).
e Gira 180 graus.

e Girlliure...

4 També teniu la possibilitat d'arquejar el text segons una corba; heu d'anar al menu
Filtres | Distorsions | Distorsiona segons la corba... i modificar la corba al vostre
gust.
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Audioviﬁums

Sombrejar text
1 En una imatge nova, escriviu un text.

2 La nova capa de text fusioneu-la amb el fons (Capes | Fusiona al capdavall); ara
dupliqueu la capa (Capes | Duplica la capa) per tal d’obtenir-ne dues d'iguales, una
amb text i I'altra amb I'ombra. La capa fons I'anomenareu Ombra, i a la copia de fons,
per a un millor comprensio, Text.

= o]
Fitier Edits Seleccions Visushtza [Imetge Lt [ Jserse titol-a0

'E||~|“||||.|||||%"|.||||—|
 Audiovisuals : J . Jrm
E : g Opacitaty ———— 1 | lwa,0 [3
- v T
el s

Dlelalalelg]

3 Amb la capa ombra activa, feu menu Filtres | Difumina | Difuminacié gaussiana.

e A la pagina dialeg que hi apareix, activeu lIR i, a I'apartat Radi de difuminacio,
7 pixels (vertical i horitzontal). Per poder veure I'efecte aplicat heu de fer invisible
la capa text.

4 Amb la capa text activa, aneu al menu Filtres | Mapa | Desplaga... (-3) pixels
(vertical i horitzontal). Amb la capa ombra activa, feu menu Filtres | Mapa |
Desplaga 3 pixels (vertical i horitzontal). Amb aixd aconseguireu un desplagament
d'ambdues capes.

5 Amb la capa text activa, marqueu Transparéncia al dialeg de les capes i desplaceu
I Opacitat fins aconseguir I'efecte d'ombra desitjat.

Audiovisuals

Apliqueu diferents filtres

e Filtres | Soroll | Escampa...
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e Filtres | Distorsions | Vent...

Possibilitats de retolacié

1 El tractament del text en el Gimp ofereix un seguit de possibilitats de retolacié que
cal aprofitar. Amb un text escrit només cal que aneu al menu Funcions | Rétols.
Aquests en son alguns:

swelioissets  Audiovisuals Audiossuels [ICLUEIEE

Audiovisuals

---------------------- Audiovisuals Amowisul

Kid Pix
El Kid Pix és un entorn orientat als infants per treballar activitats de disseny grafic i
animacio.
A més de les possibilitats de fer dibuixos lliures, l'alumnat té al seu abast unes

biblioteques d'imatges per fer els fons dels dibuixos, petits dibuixos per estampar, sons i
pel-licules que pot utilitzar en tot moment en les seves composicions.

En obrir el programa us surt la pantalla del Taller de pintura, a partir de la qual podeu
accedir a les diferents aplicacions de I'entorn.

\ ==, 'Practica C15<P>. Entrar al programa Kid Pix.

Procediments a treballar en aquesta practica:

e Crear usuaris.

e Descripci6 de les icones i eines del Taller de pintura.
e Activar i desactivar els sons de les eines.

e Us de I'eina Ajuda.

1 Executeu el programa Kid Pix:

e

e Observeu si teniu a l'escriptori aquesta drecera del programa: [EIE. Si és aixi,
feu doble clic per a executar el programa.

e També es pot executar a partir del boto Inici o Comencga | Programes i cercant
el programa Kid Pix.

2 A continuaci6 apareixera la segiient pantalla (vegeu figura 1).
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The Learming r.'nmwny-

At

Figura 1
3 Sino voleu escoltar la musica, podeu prémer la tecla Esc.

4 A continuacio, si és la primera vegada que executeu el programa, heu d'escriure el
vostre nom i prémer el boté Entra (vegeu figura 2).

Escriu el teu nom agui

Selecciona el teu nom

Figura 2

5 A partir d'ara, el vostre nom
apareixera en una llista.
Seleccioneu-lo i premeu el botd
Entra.

Obtindreu el mateix resultat si feu
doble clic a sobre del vostre nom
(vegeu figura 3).

Escriu &l teu nom agui

Selecciona el teu nom

Figura 3

6 Una vegada identificats, us apareixera la pantalla corresponent al Taller de pintura
(vegeu figura 4).
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Barra de mends

Les sines de creacid

Aroa o dibuix

Projector Executar
Safata de cada eina de diapasitives inlrnal:lonsl

Figura 4

7 Visualitzeu les diferents zones de la pantalla, aixi com les eines que disposa el

programa.

Desplegueu els diferents menus.

9 Activeu el mode Menuts:

e Desplegueu el menu Controls i escolliu I'opcié Activa el mode Menuts. Quée

observeu?

Les eines de creacio:

e Eines per dibuixar

Dibuixa

Amb les quatre eines de dibuix podreu tracar diferents tipus de
linies. Podeu optar per un tragat lliure, linies rectes, linies
corbes, dibuixar poligons, figures ovalades o rectangulars.

Guix Retolador

Llapis Ceres

e Eines per pintar

Amb les eines per pintar podeu aplicar un munt d’efectes
realistes i surrealistes. Cada eina ofereix dues modalitats.

So artistic

Pinzell Esprai

Galleda

La galleda permet omplir una determinada area de la vostra
creacio artistica. Hi ha tres tipus de galledes:
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1
Color pla

Degradat

|
Maotiu

Eines de la biblioteca

=

Imatges de
fons

Molts dels elements que dibuixeu quedaran inserits a la imatge
de fons tot formant part d’aquesta. Quan canvieu la imatge de
fons, aquests elements desapareixeran i la nova imatge de
fons ocupara el seu lloc.

Un adhesiu destaca en la vostra creaci6 artistica com un
globus enmig de molta gent. Podeu canviar-li la mida, girar-lo
o desplacar-lo fins a una altra posici6. Els Adhesius son
imatges que podeu fusionar en la vostra creacio artistica. No

Adhesius | esdevenen part de la imatge de fons si no és que els fusioneu.
Podeu afegir un so de la biblioteca de sons del Kid Pix,
A importar-lo o enregistrar-lo. Si enregistreu el vostre propi so o
' importeu, aquest s’afegira a la carpeta Els meus sons de la
Sons biblioteca de sons.

Animacions

Quan executeu la vostra pagina acabada, les animacions es
mouran com si fossin dibuixos animats. Podeu arrossegar-les
fins a qualsevol lloc de la vostra creaci6 artistica.

Segells

Useu I'eina Segells per estampar animals i altres formes en la
vostra creacio artistica.

Eines d'esborrar

‘N

La Goma grossa esborra tota la imatge, perd no esborra les
textures de paper ni els sons que hi heu afegit. La Goma petita
esborra alld que toqueu amb el cursor del ratoli i en el seu lloc
hi deixa un espai en blanc.

Goma Goma grossa
1
_‘ l; . Z
Goma petita
Desfa la darrera accio que heu fet. Si hi feu clic un altre cop,
es restaurara alld que acabeu d’esborrar.
Desfer

Esborra tot

Esborra tota la creacio.

Eina manipula
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——F Useu I'eina Manipula per recollir elements i desplacar-los,
‘ d retallar-los, copiar-los i enganxar-los.

Manipula

Ma Tisores

e Altres eines

La Batedora barreja la vostra creacio artistica de forma
- automatica. Podeu barrejar tota la creacié amb la
wil Megabatedora o unicament algunes parts amb la

Minibatedora.
Batedora Mini-batedora

Mega-batedora

M Quan el text es troba en un quadre de dialeg podeu fer una
I | revisio ortografica i també que el text sigui interpretat oralment.

El seleccionador de color també inclou el Comptagotes.

Grisos Paleta de
colors
Colors de pell
Colors
Color
actual
T - Comptagotes

@ L'eina Ajuda us informa de qualsevol opcié que apareix a la
— pantalla.

Ajuda

1 Si passeu el punter del ratoli per damunt de les eines, aquest adopta la forma de ma.
Feu clic a sobre d'una eina i observeu que apareix, en forma d'etiqueta, el seu nom

4 |
Dituisz| j g |a part inferior de la pantalla la safata de I'eina.

2 Les diferents eines tenen un so associat que en qualsevol moment es pot desactivar.
Per fer-ho:

e Desplegueu el menu Controls i escolliu I'opcié Desactiva el sons de les eines.
Per tornar-lo a activar, accediu al menu Controls | Activa el sons de les eines.

Us de I'ajuda
1 En qualsevol moment podeu fer Us de I'ajuda del programa. Per fer-ho:

e Feuclic alaicona Ajuda. Observeu que el cursor del ratoli ha adoptat la forma ¥
Situeu el punter a sobre de qualsevol icona o zona activa de la pantalla (en les
zones no actives el punter del ratoli perd la forma abans esmentada).

& Q

U g
s

%

e Per exemple, feu clic a la icona =%2. Us apareixera la finestra dialeg Ajuda
d'aquesta eina. Escolteu la informaci6. Si la voleu escoltar novament feu clic al
bot6 Repetir. Per acabar, premeu el boté Accepta.
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Altres icones del Taller de pintura

Per anar al Projector de diapositives feu clic a la icona que
hi ha al Taller de pintura o desplegueu el menu Controls i
escolliu I'opcié Al Projector de diapositives.

. Podeu comengar amb una pagina en blanc o usar la Maquina
i d'idees com si es tractés d’'un llibre electronic per pintar.

Permet executar les animacions, els sons i les pel-licules
inserides en una creacio artistica.

Les eines per dibuixar

Amb les eines per dibuixar podreu tracar diferents tipus de linies. Hi ha quatre eines de
dibuix: Llapis, Guix, Ceres i Retolador. Podeu optar per un tragat lliure, linies rectes,
linies corbes, dibuixar poligons, figures ovalades o rectangulars.

Procediments a treballar en aquesta practica:

Eina Colors.

Importar una textura de paper.
L'eina Desfer i la Goma d'esborrar.

Desar la creacié i exportar en format JPG..

Executeu el programa Kid Pix:

$

e Observeu si teniu a l'escriptori aquesta drecera del programa: L. Si és aixi,
feu doble clic per executar-lo.
e També es pot executar a partir del botd Inici o Comenga | Programes |,

després, cercar el programa Kid Pix.

Us apareixera la pantalla del Taller de pintura. Feu un clic a sobre I'eina Dibuixa

. A la part inferior de la pantalla, apareix la safata de I'eina (vegeu figura 1).

Guix Retolador

Llapis Ceres Gruix

{iee

Figura 1

Formes

Formes
I Rectangle Owal Pl

]
L) L}
Tmcal Corbes Recies
lliumes

Escolliu un color fent clic a I'eina Colors ‘§§ i dibuixeu, amb les eines de la safata,

diferentes formes canviant-ne el gruix.

Feu clic a I'eina Llapis, escolliu el gruix, per exemple el gruix mitja i, a continuacio,

feu clic a sobre de la forma Tragat lliure.

Situeu el punter del ratoli a la pantalla de treball del Taller de pintura; observeu que

el punter del ratoli adopta la forma de llapis @ Mantenint premut el boté esquerre

del ratoli dibuixeu tragos.

Les textures de paper
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LM ‘Podeu canviar la textura del fons de la vostra creacié artistica. Si després hi dibuixeu a
sobre amb les Ceres, Retolador o Guix, veureu com es forma una imatge damunt de la
textura.

1 Importeu una textura de paper. Per fer-ho:
e Desplegueu el menu Agrega i escolliu I'opcié Importar una textura de paper.

o Us apareixera la safata de textures (vegeu figura 2).

Figura 2

2 Feuclic a sobre d'una textura.

Feu clic a I'eina Guix i, a continuacié, feu clic al gruix gran. Per acabar, feu clic a la
forma Rectes i dibuixeu una recta vertical. Ara, el punter del ratoli adopta la forma

seguent 59
e Si en qualsevol moment no us agrada quelcom del que acabeu de fer, feu clic a

I'eina Desfer @ (desfa l'ultima acci6 realitzada). Si torneu a fer clic, torna a
apareixer. Aquest procediment també es pot portar a terme des del menu Edicié
| Desfés Dibuix o Ctrl+Z.

4 Feu clic a lI'eina Ceres. Observeu com el punter adopta la forma 9. Canvieu de
gruix i dibuixeu una corba.

e Per dibuixar una corba, feu clic a la forma Corba i manteniu premut el boté del
ratoli mentre traceu una linia. Deixeu anar el botd del ratoli i corbeu la linia tant
com vulgueu. Per acabar, premeu el boto esquerre.

5 Dibuixeu formes buides i plenes amb I'eina Retolador. Per fer-ho:

¢ Feu clic a I'eina Retolador. El punter adopta la forma Q Canvieu de gruix i feu
clic a la forma Rectangle i en dibuixeu un. Amb aquesta forma podeu dibuixar un
quadrat perfecte si manteniu premuda la tecla Majus al mateix temps que
dibuixeu amb la forma Rectangle.

6 Amb la mateixa eina, dibuixeu:

e Una figura ovalada buida. Si voleu dibuixar una cercle, heu de prémer la tecla
Majus al mateix temps que dibuixeu amb aquesta forma.

e Un triangle ple. Per fer-ho:

o Per dibuixar un poligon, feu clic a la forma Poligon ple. Traceu els costats,
feu un clic quan vulgueu acabar cada costat i, finalment, feu clic al punt
d’inici.

e Podeu fer el mateix amb la forma Poligon buit.
Les gomes d'esborrar

Si voleu fer algun retoc a la creacio artistica que acabeu de fer, utilitzeu la goma petita.
Aaquesta eina esborra alld que toqueu amb el punter del ratoli i en el seu lloc hi deixa un
espai en blanc.

1 Feuclic a I'eina Goma d'esborrar . A la part inferior de la patalla us apareixera la
safata de I'eina (vegeu figura 3).
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Goma petita

Formes

Mides

Figura 3

2 Activeu la Goma petita, escolliu una mida i una forma. Observeu que en portar el

punter a l'area de treball, aquest adopta la forma de I'eina @ . Esborreu si és el cas.

Desar la vostra creacioé

1 Una vegada heu acabat, desplegueu el menu Fitxer i escolliu I'opcio Desa o bé

Ctrl+S.

2 Us apareixera, a la finestra dialeg, Anomena i desa el dibuix. A l'apartat Nom:
escriviu el nom, per exemple dibuix (vegeu figura 4).

Anomena i desa el dibuix 3 |
Dess & |~ Les meves matges j = 2] ﬂ ExQ-
_iLes meves projecoons de diaposithes & radeins.kpx
I3 srimacions.kpx ¥ radal ko
LB racioioe 1 poe (& punta.bpx
L aceinz ko I teatre.kox
i}lﬂﬂﬁixlt‘;’)x
I i o
1 | i
- B
Tipus: | Fitwsrs de! Kid Pox ( kpx) =] Cancelia |

Figura 4

3 El programa li afegira I'extensio kpx. Aquests fitxers solament es poden visualitzar

amb el programa Kid Pix.

4  Sivoleu que la vostra creacio es pugui visualitzar amb un altre programa de dibuix, o
bé que es pugui inserir en una pagina web, cal que I'exporteu en un altre format, per

exemple: JPG. Per fer-ho:

e Accediu al menu Fitxer | Exporta... Desplegueu el formulari de I'apartat Tipus: i
escolliu JPEG Picture (*.JPG). Anomeneu-lo i premeu el bot6 Desa (vegeu

figura 5).
=
Diesa & |._, Les meves imaiges j « ] o E3-

_iLes meves projectons de diaposithes

HNom:

! )
|JPEG Picture (- JPG) =]  Cancala

DU T Dimbsane 7 DL

Figura 5
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Les eines per pintar

Amb les eines per pintar podeu aplicar diferents efectes realistes i surrealistes a la vostra
creacio artistica. Podeu escollir entre el Pinzell, el So artistic i I'Esprai. Cada eina
ofereix dues modalitats.

Altres procediments a treballar en aquesta practica:

1
2

3

4

6

L'eina Desfer.

| K
Opci6 Text ABC L4_| de I'eina Pinzell.

Opci6 Editor de I'eina Text ABC... del menu Eines.
Desar una creacio artistica.

Crear una nova creacio.

Exportar en format Stand Alone Page (*.EXE) i JPG.
L'eina Maquina d'idees.

L'eina Galleda.

Imprimir un retallable.

Executar el programa Kid Pix.

Una vegada us heu identificat (usuari), us apareixera el Taller de Pintura. Feu un

clic a sobre I'eina Pinta & A la part inferior de la pantalla, apareix la safata de
I'eina. En el cas que no estigui activada I'eina Pinzell, feu-hi clic. Vegeu la figura 1.

Eines Rea_ lista ?pciﬁ activada

Safata anterior
Mumero de safata
Safata posterior

Pinzell Gruix Tocat de l'ala Opcions de pintura

Figura 1
Escolliu una mida del pinzell (Gruix), el mode Realista i una opcio de pintura.

e Si voleu canviar de color, feu clic a I'eina Colors. Arrossegueu el punter del ratoli
a l'area de dibuix i observeu que adopta la forma de I'eina. Pinteu mantenint
premut el botd esquerre al mateix temps que desplaceu el ratoli. Us adonareu
que el pinzell en mode Realista pinta com un pinzell real.

Canvieu de color, gruix, opcio de pintura i seguiu pintant. Podeu passar a la safata
posterior o anterior fent clic a les fletxes (vegeu figura 1).

Feu clic al mode Tocat de I'ala %] (crea efectes magics). Esculliu color, gruix i una
opcio de pintura i, a continuacio, pinteu.

e Si en qualsevol moment no us agrada quelcom del que acabeu de fer, feu clic a

I'eina Desfer @ (desfa l'ultima acci6 realitzada). Si torneu a fer clic, torna a
apareixer. Aquest procediment també es pot portar a terme des del menu Edicié
| Desfés Dibuix o Ctrl+Z.

Aneu a la safata 04 mitjangant les fletxes (vegeu figura1). Feu clic a I'opcié de pintura
| K
d

Text ABC i desplaceu el punter del ratoli a I'area de dibuix. Mantenint premut el
boté esquerre del ratoli, pinteu. Observeu que esteu pintant lletres. Amb aquesta
opciod les lletres esdevenen part de la imatge de fons. Un cop afegides a la vostra
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creacio artistica, no podeu canviar-les. Podeu personalitzar aquesta opci6. Per fer-
ho:

o Desplegueu el menu Eines i escolliu I'opcio Editor de I'eina Text ABC... Us
apareixera una finestra dialeg; escriviu, per exemple, Benvinguts al Kid Pix, i
posteriorment feu clic al boté Accepta (vegeu figura 2).

Insereix lletres

Bemvinguts al Kid Pix

Figura 2

e Torneu a pintar amb la mateixa opcié. Observeu que esteu pintant el text abans
escrit.

7 Deseu la vostra creacio:

e Menu Fitxer | Desa o Ctri+S.

El so artistic

1 Creeu un nou dibuix (nova creacio):
e Menu Fitxer | Nou

2 Feuclic a I'eina So artistic. Us apareixera la safata (vegeu figura 3).
Eines

Dﬁsplaga amb el ratoli

So artistic Gruix Mans lliures  Opcions de pintura

Figura 3

3 Si el vostre ordinador disposa d'un micrdfon, podeu incloure so artistic, veus,

cancgons, .... El mode < Desplaca amb el ratoli permet fer el trag amb el ratoli. El
mode & Mans lliures permet fer el trag amb el so.

4 Per acabar, exporteu la vostra creacio en un fitxer Stand Alone Page (*.EXE) des
del menu Fixer | Exporta...

e Agquest ftxer és un executable, per tant, per visualitzar el seu contingut no cal
tenir instal-lat cap programa de dibuix.

Els esprais

1 Feu una nova creacio.

2 Feuclic al'eina Esprai. Us apareixera la safata (vegeu figura 4).
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Formes en 3D Opcions de pintura

— L

8= RO

" Ll
Esprai  Pinzells animats

Figura 4

3 Amb el mode Formes en 3D podeu dibuixar globus tridimensionals, llaminadures,
formes o animalons. Amb els Pinzells animats podeu dibuixar globus, bombolles i
criatures que ballen, volen, salten o es mouen amb gran rapidesa.

4  Utilitzeu el dos modes i pinteu amb diferents opcions de pintura.

Exporteu la vostra creacié en format JPG des del menu Fitxer | Exporta.
L'eina Galleda

Les galledes permeten omplir una determinada area de la vostra creaci6 artistica. Sén
els caracters de farciment. Hi ha tres tipus de galledes: la galleda de Color pla omple
'area indicada amb un unic color; la de Degradat 'omple amb diversos colors, i la de
Motiu, amb una pauta multicolor.

1 Feuun clic a l'eina Maquina d'idees @

2 De la finestra dialeg Maquina d'idees, cerqueu el fitxer Nina.kpx que es troba a la
carpeta Manualitats | Nines de paper. Per poder visualitzar la imatge, abans d'obrir-
la, activeu Vista prévia. Tot seguit, feu clic al botd Obre.

Acolorir aquest retallable i imprimir-lo

1 Feu clic a I'eina Galleda. Us apareixera la safata (vegeu figura 5).

Color pla Maotiu Opcions de pintura

Figura 5

2 Per mitja de les diferents galledes i opcions de pintura, acoloriu el retallable, tenint el
compte el seglent:

e La galleda de Color pla usa el color actual que hi ha al seleccionador de color.

e La galleda de Degradat no usa el color actual que hi ha al seleccionador de
color. Quan ompliu un espai amb aquesta galleda, podeu mantenir el botd
esquerre del ratoli premut damunt la vostra creacié artistica mentre apareix la
combinacié. A continuacio, i sense deixar anar el botd, moveu el punter del ratoli
perqué canviin els colors barrejats dins de I'area que voleu omplir.

e La galleda de Motiu no usa el color actual que hi ha al seleccionador de color.
Podeu triar una pauta multicolor .

3 Una vegada acolorit, imprimiu-lo. Per fer-ho:

e Desplegueu el menu Fitxer i escolliu I'opcid Imprimeix... Escolliu un mode
d'impressio.
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Procediments a treballar en aquesta practica:

Entrar al projector de diapositives.

L'Ajuda del Projector de diapositives.

Crear una nova presentacio.

Personalitzacioé de la projeccio de diapositives:
= Efectes de transicio.

= Configuracio de l'interval

Desar la projeccio.

Impressié de la projeccio de diapositives.

Entrar al Projector de diapositives

1
2

Executeu el programa Kid Pix:

Una vegada a dins del programa Kid Pix, apareix la pantalla que s'anomena Taller
de pintura.

Feu clic a la icona Al Projector de diapositives @ situada a la part inferior dreta
de la pantalla. També és pot fer el mateix procediment des del menu Controls | Al
Projector de diapositives.

Us apareixera la mateixa pantalla que a la figura 1, sense les etiquetes de cada eina.

cada icona.

L'Ajuda del Projector de diapositives
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1 En qualsevol moment podeu fer Us de I'ajuda del programa. Per fer-ho:

o Feuclic a laicona Ajuda i observeu que el cursor del ratoli ha adoptat la forma %
Situeu el cursor a sobre de qualsevol icona o zona activa de la pantalla (en les
zones no actives el cursor del ratoli perd la forma abans esmentada).

i

e Per exemple, feu clic a la icona @ Us apareixera la finestra dialeg Ajuda
d'aquesta eina. Escolteu la informaci6. Si la voleu escoltar novament feu clic al
bot6 Repetir. Per acabar, premeu el boté Accepta (vegeu figura 2).

e wam—

Figura 2

2 Proveu amb altres eines i zones d'aquesta pantalla.
Crear una nova presentacio

1 Cada casella (diapositiva) del Projector de diapositives pot
contenir una creacio artistica (imatge) realitzada préviament al
Taller de pintura, o bé importada des d'aquest i desada amb .
format Kid Pix; per tant, sén fitxers amb extensié kpx
(solament es poden visualitzar amb les aplicacions del
programa Kid Pix "Taller de pintura" i "Projector de
diapositives").

Diapositiva

Botd Insereix
2 Observeu que, per defecte, la casella activa és la primera -té

. Figura 3
un contorn de color vemell- (vegeu figura 3). g

3 Inseriu imatges (en aquesta practica utilitzareu les imatges de la Maquina d'idees).
Per fer-ho:

e Feu clic al boto | de la primera diapositiva. Apareix la finestra dialeg
Carrega el dibuix, cerqueu la carpeta Maquina d'idees | Ciéncia i natura |
Animals i escolliu el fitxer Aranya.kpx. Ja teniu la primera imatge a la primera
diapositiva.

¢ Inseriu dos o tres imatges més seguint el procediment abans explicat.
4 Una vegada inserides les imatges, podeu visualitzar la presentacio de les

diapositives prement el boté Comencga k. Podeu observar que cada diapositiva va
passant en un temps determinat (en aquest cas, 7 segons) i no conté cap efecte de
transicio ni cap so associat. Si desitgeu aturar la presentacié abans de la seva
finalitzacio podeu prémer la tecla Esc.
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5

Podria ser que vulguéssiu canviar l'ordre de les diapositives, cal desplagar-les. Per
fer-ho:

e Situeu el punter del ratoli a sobre de la diapositiva que voleu desplacar i,
mantenint premut el boté esquerre del ratoli, desplaceu-la al lloc que us interessi.

Per esborrar una diapositiva, desplaceu-la fins a la Paperera o bé seleccioneu-la i
premeu la tecla Supr.

Personalitzacio de la projeccid de diapositives

Quan esta activada una diapositiva, a la part superior central us informa del nom de
la imatge inserida. Feu clic a la segona diapositiva i observeu a la part central que el
nom és un altre.

La diapositiva a la qual es vol fer canvis ha de estar activada (¢ com a contorn un
rectangle de color vermell). En principi, teniu activada la primera diapositiva, pero si

voleu activar una altra diapositiva, feu clic amb el boté esquerre a sobre. Feu clic a
L

sobre de la icona Transicions de les diapositives L.....u-'- i apareixeran les opcions
que podeu personalitzar (vegeu figura 4).

Efectes
de transicio

[=]
Configuracié  Opcions
de l'interval d'audio

Figura 4

Efectes de transicié

Canvieu, d'aquesta presentacio, els efectes de transicié. Per fer-ho:

3 Feu clic al boto ’ Escolliu un efecte de transici6 visual. La llista de la part inferior

mostra el so per a cada efecte visual. Podeu configurar-lo com a la figura 5. Feu clic
al boto Vista preliminar per veure com queda. Per acabar, premeu el botd Accepta.

aSelecciona transicio | SO

Transicio Relioige

Figura 5
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Configuracio de l'interval

4 Feu clic al bots |75 | per defecte, el programa assigna un interval de temps
de 7 segons; ara bé, podeu canviar aquesta configuracié de l'interval a cada una de
les diapositives que conté la presentacio (vegeu figura 6).

e Si activeu Temps escriviu quants segons voleu que duri l'interval entre aquesta
diapositiva i la seglent. Aquesta opcié ha d'estar activada si es vol exportar en
format de pel-licula per tal de visualitzar-la amb el Quick Time.

e Activeu Clica amb el ratoli per indicar al Projector de diapositives que esperi fins
que feu clic al ratoli abans de mostrar la diapositiva seglent.

e Activeu Teclat per indicar al projector que esperi fins que premeu qualsevol tecla
(excepte la tecla Esc) abans de mostrar la diapositiva seguent.

e Activeu Després de llegir el text per indicar al projector que llegeixi tot el text
que conté la diapositiva i que després mostri la diapositiva seglient.

Figura 6

5 Per acabar, feu clic al boté Accepta.

6 Per poder visualitzar el canvis que heu fet, feu clic al bot6 I/

Desar la projeccié

1 Desplegueu el menu Fitxer i escolliu I'opcié Desa o Ctrl+S. Us apareixera la finestra
dialeg d'aquest procediment; per defecte, el Kid Pix desa les projeccions a la carpeta
Les meves projeccions de diapositives. Aquesta carpeta esta lligada al nom
d'usuari. En aquest cas, cerqueu la carpeta tic\blocc. Canvieu el nom i feu clic al
boté Desa (vegeu figura 7).

x
Desa a | bloce L] & [ eF E-

E:r-"rnjrc':n' de diapostives1.kpp

Hoen: |=rasen:a:-:'- kop

Tipus |PII:I.E"1|:\5| dal Kid Pix [~ kpp) ﬂ Cancelfa

Figura 7
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Impressié de la projeccié de diapositives

Podeu imprimir cada una de les creacions artistiques que conté la vostra projeccio per
separat, o podeu imprimir diverses versions petites de les creacions artistiques en un sol
full.

1 Desplegueu el menu Fitxer i escolliu I'opcié Imprimeix... Us apareixera la finestra
dialeg Imprimeix la projeccié de diapositives (vegeu figura 8).

Imprimeix la projecck de diapositives f

Mode dimpressd Witla pravia
" E_ 13
" Recul de creacions

hz dumaﬁw:*w Dma E
T Postal / Fulletd

* 4 dapasilives pes pigns

" Comic ;
* 6 diapositives per pagina Dizposiives
™ Miniatura Iici de la cieacié [
* 24 diaposkrves per pagina
X . Final da |z cieacd
Duientacx
& Haiit: Podeu elegi només lanles
~ craacions artzhigues com

capiguen o lul de paper
Opciars Aczepla | Canzel la

Figura 8

2 Escolliu un mode d'impressié i, tot seguit, premeu el boté Accepta.

3 Per acabar, tanqueu el programa.

La camera de fotografia digital Sony Mavika 75

En molt pocs anys les cameres de fotografia digital han
evolucionat molt. Volem donar a conéixer la camera de
fotografia digital com a font d'imatges digitals i les seves
aplicacions.

1 Carregueu la bateria fent servir el carregador inclos:
e Connecteu el fil d'alimentacio.
¢ Inseriu la bateria en el sentit de la fletxa cap a baix fins fer clic.
e Per extreure-la cal lliscar-la cap a dalt.

e El temps de carrega pot variar segons el model de bateria. Normalment sera
entre una hora i mitja i dues hores.

2 Collloqueu la bateria a la camera:

e 1.- Ala part inferior de la camera cal obrir el compartiment inferior tot movent la
fletxa inferior en el sentit del grafic i fent baixar la tapa.
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e 2.-Inseriu la bateria dins el seu compartiment.
e 3.- Pugeu la tapa i assegureu-vos que queda tancada tot escoltant un clic.

e Per treure la bateria cal operar a la inversa, tot vigilant que no caigui a terra.

FF Vendol 1 '\ﬂf |

Llum CHARGE taronja

Carregador

1 Per comencgar a enregistrar necessiteu un disquet de 3'5 polzades (1,44 Mb).

78 1 BRIGHT +/- { brillantor de
' 1a pantalla de visualitzacio )
r Lium ACCES

) o

4

Tecla DISPLAY

2 Realitzeu les seglents accions per poder enregistrar les imatges:
e 1.- Traieu la tapa de l'objectiu.
e 2.- Moveu el comandament power per connectar l'alimentacié de la camera.

e 3.- Poseu Play/Camera en camera. Per la pantalla del visor electronic
apareixeran les imatges del que s'estigui captant en aquells moments.

e 4.- Per posar el disquet dins la camera heu de moure OPEN en el mateix sentit
de la fletxa i obrir el compartiment dels disquets. La pantalla es tornara blava.

e 5.-Inseriu el disquet en la posicio del grafic fins que sentiu un clic (igual que en
I'ordinador). Abans d'inserir-lo, etiqueteu-lo i mireu que no estigui protegit
d'escriptura.
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e 6.- Tanqueu el compartiment del disquet i mireu per la pantalla del visor
electronic.

r.....u.._ Qualitat d'imatges

™ SR ;
s Capacitat restant del disquet

| Imatges enregistrades

Indicador de zoom

e 7.- Premeu el boté disparador fins a la meitat del recorregut. Aixi es faran els
ajustaments de forma automatica.

e 8.- Premeu a fons el disparador. La imatge s'enregistrara al disquet. La llumeta
ACCESS fara pampallugues, l'indicador de capacitat restant del disquet donara
voltes i apareixera a la pantalla la paraula "RECORDING".

1 Des de la pantalla de la camera:

8w

= e

4 —=J0
= | L

e 1.- Connecteu la camera amb Power.

e 2.- Obriu la tapa del disquet amb Open.

e 3.- Inseriu el disquet i tanqueu la tapa.

e 4.-Poseu la camera en Play.

e 5.- Seleccioneu les fletxes amb el comandament de control i feu clic.

{ .................. Nuamero d'imatge

——}— Imatges al disquet

Nom de I'arxiu

1937 7 4 .
12.30rmi— Data de la imatge

120min SR
J

Tecles 4/

e Per reproduir simultaniament 6 imatges enregistrades per pantalla, seleccioneu
INDEX amb el comandament de control i després feu clic.
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STO PR | 7 8 9
10 1
MVC-0115 1997 7 4 MVC-0115 1997 7 4
- £3:30P8 W E—m 12:30PM
R 120min MENU 1111 120min S

1 Des del Gimp:

Obriu el programa Gimp.
Introduiu el disquet de les imatges en la unitat de disc.
Aneu al menu Fitxer | Obre ... o Ctrl + O.

Visualitzeu les diferents fotografies.

FotoAngelo

El programa FotoAngelo, com comprovareu al llarg de les practiques, permet crear
presentacions a partir d'imatges ja creades.

1 Executeu el programa FotoAngelo:

Feu doble clic sobre la icona de l'escriptori.

Aneu a Inici | Programes | ACD Systems | FotoAngelo.

2 Per sortir, podeu fer-ho de qualsevol de les maneres habituals de I'entorn:

Seleccionant I'opcioé del menu Archivo | Salir.

Amb la combinaci6 de tecles Alt + F4.

Tancant la finestra fent clic sobre el bot6 .

Fent clic, amb el bot6 esquerre del ratoli, sobre el boté Cerrar.

. . 5% 5in kilulu - Fololngalo
Fent doble clic sobre la icona de la barra blava superior Exy

1 Obriu el programa FotoAngelo.

2 Visualitzeu els diferents components de la pantalla.
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6

1

5in titulo - FotoAmgelo Irrforma dal nom ol fitxer

Archivn  Configueacion de provedo Avuda Barra de menus
Seleocion de imdgeres
C:hliciblocchlotoangeln'| Carpeta dimatges Seleccionar anchiva de onigan |
Selacciona lkta da mdgenes Constui [ista da mégenes - -

Agregar imdgenc: sehescionadas |

Quisr mégen=s sel=ccionadas !

Quitss todss las imdgensas |

Mostra ol nom de les imatges Mostra el nom de les imatges

de la carpeta seleccionada Agiega una dispositiva de Hula | incloses an la presenfacic
Sefecoona leda | Despeja loda | Visualza magen.., Picpiedades de pagna | Ordenar imageres..,
Opcieres de zalida
* Creeruna Fiesertaciin de depasineas Fropedades de | Presenkscdn de dipasitneas... |

Previsualitacio
™ Crear un Protector de pantalla | ; | _J/q'q fa;;n.res-crntacid

Paormad croar [a preserfacid de diaopositives e—
o protector de panfalla —| Crear _" Frevisualzar I

Cemar |

Podeu obtenir més informacié de les accions que fan els diferents botons a partir de
I'Ajuda sensible:

e Feu clic sobre la icona [ZI, situada a la parta superior dreta de la
pantalla.Observeu que el punter del ratoli ha canviat la forma K2

o Desplaceu el punter del ratoli fins al botd6 Seleccionar archivo de origen i
premeu el boté esquerre. Us apareix una finestra amb informacié.

Feu el mateix amb altres botons per obtenir ajuda.

Comproveu els resultats que s'obtenen quan cliqueu amb el boté dret del ratoli sobre
qualsevol boté.

Sortiu del programa.

Executeu el programa FotoAngelo:

e Feu doble clic sobre la icona de I'escriptori, o bé aneu a Inici | Programes |
ACD Systems | FotoAngelo.

Feu clic sobre el botd Seleccionar archivo de origen. Cerqueu la carpeta tic\blocc\
fotoangelo\paisatge.

Situeu el cursor del ratoli a sobre del nom d'una imatge, de l'apartat Seleccionar
lista de imagenes, i feu clic amb el bot6é esquerre: a la part central es visualitza la
imatge. Si voleu veure I'aspecte real de la imatge, feu clic sobre el bot6é Visualitzar
imagen...

A continuacio, seleccioneu totes les imatges. Per fer-ho:

e Feu clic sobre el botd Seleccionar todo: observeu com totes les imatges queden
seleccionades.

A continuacio, feu clic al boté Agregar imagenes seleccionadas. Observeu com a
la part dreta, a I'apartat Construir lista de imagenes, apareixen totes les imatges
(vegeu figura 1).
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& sin titulo - FoloAngelo 7%

Archive  Configuraciin de prosecto  Ayuda

Sebeccidn de imdgenes
IL' Wi Blocchiobasrgelo' paisalgs | Selscoiona sichrg de angen |
Seleccionar isla d= imdgensy Conatn sts de imégenes
Mombie | | Mombve deaschive
Agregar imigenes seleccionadas || | C:\icblocchiotoangekhoaisalgeiimalge ] p
wralge? oo S e = et i - Sblocoioioangelchpaisslpetimetoel p
ml::3 $: Ounar imagerwss: seisconnadat | Nhlocchiolosngektpaisalgehimatge X p
imalged ipg s chbloccoloangelhpaisalgeimatged. p
malgeSing Clutan Todas las magere: | | CMichbioccoloargekpaisalge’inato 5. p
imalged jpg Agsoger o disprsiiva £ s | | C:Miehbioec \doloargelonaisalgelimatoeh. o

| ¥

Seecoonaitoda| Despes tody | Visuakaar magen, Propisdais di pigea | Drdenar imdganes

Opeciorsst do sabda
i Cres una Presentacidn de diapositivas Propiedade: de la Presentacidn de daposilivas. |

™ ICreeait un Protecion de panlala |

Crea Prervisualiza | | Comar I

Figura 1
6 Afegiu més imatges a la presentacio:

e Torneu a fer clic al boté Seleccionar archivo de origen i cerqueu la carpeta
tic\blocc\ fotoangelo\animals.

e Repetiu els punts 3,4 i 5.

7 Us aconsellem que aneu desant les configuracions del projecte abans de crear el
fitxer executable. El programa FotoAngelo desa aquestes configuracions en un fitxer
amb extensio fap. Per fer-ho:

e Accediu al menu Archivo | Guardar Proyecto...
e Cerqueu la carpeta tic\blocc\ fotoangelo i anomeneu-la (p. ex.: C28).

8 Abans de crear la presentacid, feu clic al boté Previsualizar per visualitzar com
queda. Per poder-la aturar cal prémer la tecla Esc.

9 Creeu la presentacio, o sigui, un fitxer amb extensié Exe que es pot executar sense
tenir instal-lat el programa FotoAngelo.

10 Feu clic a Crear.

11 Deseu la presentacié a la carpeta tic\blocc\fotoangelo. Anomeneu-la, per exemple:
C28.

12 Us apareix una imatge com aquesta (vegeu figura 2):

Construyendo, .. E|

Frogieso d= conshecoin
ENNENNNENENENEI

jCaredia cain bnakesds con &alg!

Figura 2

13 Per acabar, feu clic al boté Aceptar i sortiu del programa. Si us demana desar el
projecte, digueu-li que Si.
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iGuardar el proyecto actual?

iDesea guardar el provecto actual?

=) Mo Cancelar |

Windows.

1 Obriu I'Explorador del Windows.

2 Cerqueu la carpeta tic\blocc\fotoangelo.

3 Feu doble clic sobre el fitxer projecte1.exe.

4 Aquesta presentacio té una configuracio automatica; les diapositives apareixen amb

un interval de temps, aproximadament de 5 segons. Ara bé, podeu controlar-ne la
reproduccié utilitzant el teclat o bé el ratoli:

o Diapositiva seguent: cal prémer la tecla d'Espai o Av Pag o clicar amb el boté
esquerre del ratoli.

o Diapositiva anterior: prémer la tecla Re Pag o clicar amb el bot6 dret del ratoli.
Per sortir de la presentacio:

e Premeu la tecla Esc.

L ==, Practica C30. Afegir un fitxer d'audio a un projecte.

El programa FotoAngelo permet incorporar fitxers d'audio (wav, mp3 i mid) a un
projecte.

1

2

3

Executeu el programa FotoAngelo:

e Feu doble clic sobre la icona de l'escriptori, o bé aneu a Inici | Programes |
ACD Systems | FotoAngelo.

Obriu l'arxiu projecte1.fap que es troba a la carpeta tic\blocc\fotoangelo:

e Desplegueu el menu Archivo | Abrir proyecto...

e Cerqueu l'arxiu i feu doble clic per obrir-lo.

Incorporeu el fitxer musical.mid com a musica de fons:

e Desplegueu el menu Configuraciones del Proyecto | Propiedades globales...

e Al'apartat Audio de fondo, feu clic al boté Seleccionar... Cerqueu i seleccioneu
el fitxer abans esmentat, que es troba a la carpeta tic\blocc\fotoangelo\so. Si

voleu reproduir-lo, premeu la |cona. Per acabar, feu clic al boto

Aceptar.

158

Tecnologies de la Informacié i la Comunicacié



14 - , - -
¢ C. Coneixements d’un editor graflc)

Elija el archivo de audio de fondo ) el
MNombre de archivo: Carpetasz:

Imusica'l mid c:hhicsblocchfotoangelohso

. Cancelar
cavall way :I = ch :I 4'

dofi.way E= tic
ruzical .mid
[= blocc

= f I
Ak Ztunange u] LI J—

Sica
lI ;I (04:59)

b oztrar archivoz de tipo: Unidades:

Archivoz de audio j I = j Red... |

4 Activeu la casella Reproduccién continua si voleu reproduir I'arxiu d'audio repetides
vegades. Per acabar, premeu el botd Aceptar.

Propiedades generales

- Opeiones de secusncis de imSgenes——————
I Secusncia de imdgenes aleatoris

—Audio de fondo

M
:‘:',;l.:‘:;: [ENicAbhcctotoangel  Seleccionar. |

EFIapm-iumm contitLE
Wohmmen:

Aceptas Cancela I

5 Una vegada incorporat el so de fons, s'insereix un fitxer de so a algunes diapositives.
Per fer-ho:

e Feu doble clic a sobre de C:\tic\blocc\fotoangelo\animals\cavall.jpg de
I'apartat Construir lista de imagenes.

— Construr lista de imagenes

Mombre de anchivo *I
C:Ahchblocchfotoangelot paisatgehimatge
C:Ahchblocchfotoangelot paisatgehimatge
C:hhchblocchfotoangelot paisatgehimatge
C:hhchblocchfotoangelot paisatgehimatge
L: I'\tln:'\\I:uI-:u:u:"xfu:utu:u-fhr‘@p&:Iu:u"\|:|.E'||s.Ehth"umEnth

C:hhichblocchfotoangelot.animalzhcavall
C:hhichblocchfotoangeloh.animalsuconill | 1=
C:htichblocchfotoangeloh.animalsdofi jpg =
C:htichblocchfotoangelot.animalzelefant |
C:Atichblocchfotoangelotanimalzhagat . jpg

[N LN O LY SN Y L RN A PR TEE o
‘ [

Propiedadez de pagina | Ordenar imagenes. .. |

e De la finestra Propiedades de la pagina, que s'ha obert, premeu el botd
Seleccionar, cerqueu el fitxer cavall.wav de la carpeta tic\blocc\fotoangelo\so
i feu-hi doble clic a sobre. Activeu Detenerse en la siguiente imagen (el so
d'aquest fitxer s'atura quan apareix la propera imatge).
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1
2
3
4

J
Propiedades de pagina = il |
Moembie de aichivo - Selecciona lodo I
CWiehblocchlatoangelchpaizalgeimalgel pg
C-Wichblocchiotoangedohpaizalgetimatge2 jpo Dresspajar todo I

Chichblocchiotoangelohpaisalgeimalged pg
CWichblocchiotoangedohpaizahgetimatged_jpg Reaua popiedadas da ma-,;len]
C-Mic\blocchlotoangelchpeizalgeimalges pg
CWichblocchiotoangelotpaizalgetimalget jpg Inizisr wists peelimins 1
C:Atichbloccfotosrgelc’uanim o svall jpg

C:Micblocch fotoaraedctanimalscorillicg

i 3

Fropiedades de la disposiliva | Tastn d Ia diapastiva | Propisdades predeterminadas |

[~ Dpcaan de audio Efechos de bansacain:
| uchivo de auder [T TICVELOCCWOT || Seleceinar | SIS
| .
Del.emus-eenh sguierile inagsn [Tld”sn:n.'ln-:l-.:-d‘.u:d j

P fwcha da fardo an slencio

Acepla Cancelar
= |

o Cerqueu la imatge dofi.jpg (C:\tic\blocc\fotoangelo\animals\dofi.jpg) i feu clic
amb el botd esquerre del ratoli per seleccionar-la; a la part dreta es visualitza la
imatge. A continuacio, feu el mateix que en el punt anterior: premeu el botd
Seleccionar, cerqueu el fitxer dofi.wav de la carpeta tic\blocc\fotoangelo\so i
feu-hi doble clic. Activeu Detenerse en la siguiente imagen. Per acabar,
premeu el boté Aceptar.

e Si voleu, abans de crear la presentacio, podeu visualitzar-la: premeu el botd
Previsualizar. Amb la tecla Esc podeu aturar-la.

Tot seguit, creeu el projecte:

e Premeu el boté Crear, cerqueu la carpeta fotoangelo i anomeneu-la ¢30; tot
seguit premeu el boté Guardar. A continuacio, premeu el boté Aceptar de la
carpeta Costruyendo...

Premeu el boté Cerrar per sortir del programa; si us demana si voleu desar el
projecte, premeu el boté Si. Deseu-lo amb el nom de ¢30.

Obriu I'Explorador del Windows.
Cerqueu la carpeta tic\blocc\fotoangelo.

Feu doble clic al fitxer exe (c30.exe).

Executeu el programa FotoAngelo:
Aneu a Inici | Programes | ACD Systems | FotoAngelo.
Obriu l'arxiu projecte2.fap que es troba a la carpeta tic\blocc\fotoangelo.

Premeu el boté Agregar una diapositiva de titulo. Les diapositives de titol
s'afegeixen a l'apartat de la dreta, Construir lista de imagenes, a sota de tot, amb
el nom de Titulo 0, Titulo 1...

Feu doble clic a la diapositiva de text Titulo 0, o bé seleccioneu-la i feu clic sobre el
bot6 Propiedades de pagina. Hi apareix una imatge com aquesta:
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Prapiedades de pdgina

Homéee de archiv A Seleccions lodo |
C:Micblocc\foboangelchanimabhcondl jpg
C:ictbloce \fataangelahanmats doli ipg Dacpsial loda |
C:wichbloccMoloangekhanimak’sefant jpg
Cibeiblocc fobaangekchanmabh gal g | Raslairsr propmedada: m'mmnl
C:Mictblocc\fotoangelchanimalhgiafa jpg |
Ci\hetbloce\lobaangelehaninabsh god ipg Iniciar vista prefminm |
C:\hichbloccMoboangekhanimakiloiugajpg
LET |
Fropiedades de |s diaposiliva Propisdas preceteminiadat |
- Dpecitin o i - Elecios: de Mansicidr
Rackire e onlcr "-‘-—-—'— Selarsi | Tipo da hianseret
I Detenarss en ba siguisnte imagen I-r"""""‘:"‘i"‘“"“"""@'=II LI
™ Auwdia de londo en si=noo
Wokumar

6 Feu clic a sobre de la pestanya Texto de la diapositiva. A I'apartat Texto, escriviu
Paisatges. Feu clic al bot6 Seleccionar fuente... i escolliu un tipus de lletra, per
exemple, Arial de 72 pixels i de color vermell. Premeu Aceptar a la finestra Fuente.

7 A l'apartat Posicion del texto, activeu Centro tant a la posicié Vertical com
Horizontal. Per acabar, feu clic al boté Aceptar.

8 Aquesta diapositiva us interessa que aparegui al comengament de la presentacio.
Per fer-ho, cal:

e Seleccionar la diapositiva Titulo 0 i fer clic al botd Ordenar imagenes...: apareix
una imatge de dialeg com aquesta:

Drdenar imapenes

Anasine v suslle lys minishurss siguisniss paia voboer & oidenar s imSgenes.
Lssai priiong Acaphar pana guardan el russvo ondan de b imdoenes.

[
il cond
[

B =

Tihda 0

[ Bosptx | Concels |

e Fer clic sobre Titulo 0 i, amb el boté esquerre premut, desplacar el punter del
ratoli fins al comencament de tot i deixar-lo anar. La diapositiva de titol (Titulo 0)
surt al comengament de la presentacidé. Premeu el boté Aceptar de la finestra
Ordenar imagenes.
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9 A continuacio, afegiu un altra diapositiva de titol. A la caixa de text, escriviu Animals,

i desplaceu-la fins a la darrera diapositiva de paisatges.

10 Podeu fer clic sobre el botd Previsualizar per veure com us quedara.

11 Per acabar la practica, cal crear un fitxer executable i desar el projecte amb el nom

de ¢31.

ACDSee

L'explorador de 'ACDSee és un component que disposa de diversos taulers i que ajuda

a administrar i accedir als arxius d'imatge.

L'explorador de 'ACDSee és un component que disposa de diversos taulers i que ajuda
a administrar i accedir als arxius multimédia. L'explorador és una finestra que, de forma
predeterminada, s'obre quan s'inicia per primera vegada 'ACDSee. Entre algunes de les

seves caracteristiques de la interficie d'usuari de I'explorador hi ha:

= Les miniatures i una vista prévia del fitxer per reconéixer rapidament les imatges.
o Diverses pestanyes, que mostren diferents taulers, que permeten un accés rapid

a les eines d'administracio de fitxers i informacio dels arxius.

o Dues barres d'eines:
o La barra d'eines principal.
o La barra d'activitats.

E_;.lcll.l‘.rr-.-hu Eindrgeries ..EHIEJ Barra
Barra Bechivn [k 'I':l' Hemammnkes  Ayuds : . d Eines
qgenes @) O PO & © & B & |princpa
F ACTVItAIS  sdgure Gestionar | Edier Ioprmir Crear Compatr Dives || Paetiay PactolaCompietn | InTouh fuddy [ 4———
—_— D - - e : B
Barra de | O eedstons [ #hbuscw || O fecteos |06 yar | ] propdades | @) Acinton | | 5AIT3
I'Exploradar | B cees | Bl | Grsmtn ] || 5 @ - tFows - @ap - ¢ | deines dela
— || Cnerencamats P O] T — llista darius
T g M de T £k ot 4
= EMP\: 3
v Demca da % (2] J
= lesen keedd (25)
= ] Machives de peogravss
] b
O HelpFil complation |
- ST
il -k T | ear Llista
o d arxius
Tauler de vista :
prévia . 200712000 1207

[Tt 16 wchivos (7,0 M8 ZS/1GF000 1434 |- Fmdoeras

e

1 Per accedir a lI'explorador de 'ACDSee:

e Demaneu Inici | Programes | ACD systems | ACDSee 4.0.2 També, si hi és,

Barra d'estat
4—

podeu accedir-hi activant la drecera corresponent de I'escriptori .

e En el cas que aparegui la finestra de Sugerencia del dia, tanqueu-la prement el
botd Aceptar (podeu desactivar la casella Mostrar sugerencias al inicio perque

les properes vegades no hi aparegui).

e Premeu la pestanya

Carpetas de

la barra de

navegacion) si no és la pestanya activa.

e L'aspecte que té el Panel de navegacion és molt semblant a 'Explorador del
Windows. En aquest, visualitzeu l'estructura en arbre de l'ordinador. A la dreta,

I'explorador (Panel

162

Tecnologies de la Informacié i la Comunicacié



14 - , - -
¢ C. Coneixements d’un editor graflc)

activant la pestanya Archivos, obteniu, en forma de miniatures, el contingut de
I'element marcat.

e Localitzeu la carpeta tic\blocc i marqueu-la amb el ratoli. Observeu, a la banda
de la dreta, que hi ha les miniatures de les imatges contingudes en aquesta
carpeta.

2 Fent clic amb el botd dret del ratoli a sobre de la miniatura d'una imatge, s'obté un
menu de context amb totes les accions que s'han de dur a terme relacionades amb la
imatge seleccionada.

@ Yer
Aydio de imagen k
a2 Vista preliminar
T
[#] Agragar a Favonbos..
I3 Fresentacion de diapositwas

FENLET
Fapel lapiz ,
£ Carnveili,
b Shel
Editar Shell
£ Cotar
Ch Copia
Copest ifagen
[ Copiara..
E e a..
¥ Eliviriar
[ Cambar nombie
Dezcrbar.,.

[ Pucpiedades.,

e L'opcid Ver mostra la imatge seleccionada a l'interior d'una finestra.
e L'opcio Editar activa el FotoCanvas i permet I'edicié de la imatge.

e Convertir permet la conversi6 del format de la imatge al que hom desitgi; es pot
escollir entre les diferents possibilitats que ofereix la finestra de conversio.

e Les opcions Copiar..., Eliminar i Mover fan precisament aixd: una copia de la
imatge triada en una altra carpeta o en un disquet, esborrar la imatge triada o
moure-la a un altra carpeta.

e L'opcié Propiedades... és una opcié molt important perqué ofereix (a la pestanya
Archivo) les caracteristiques referents a les propietats de I'arxiu d'imatge i als
atributs de la imatge.

T
fcoi 04 ol

1 Propiedades del anchivo [ Atibuics de la magan
Tipade  ACDSee GIF Image | Fommato: GIF da CompuServe
m malges_e Ak 448
Tamafic: 34AKR Akura: I
Creade  DA/0S/A3 0020 | Colores: g
Modficado: 04,0503 0:20 Péginat 1
Aocese  (B405/0200:30 L:‘r’:’r de U AKE

Uncompresead siza: 134 3 KB

Arbutos: T Séelsetns [ Coulo feice e o
P
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3 Compareu la informacié que hi ha al peu de cada una de les miniatures amb la
informacio sobre els atributs de la imatge que obteniu amb I'opcié Propiedades... |
Archivo abans esmentada.

4 Per acabar la practica, tanqueu I'ACDSee amb Archivo | Salir.

La finestra del visualitzador de 'ACDSee desplega les imatges, una cada vegada, en la
seva maxima resolucid. Alhora, permet I'accés a la majoria de les funcions disponibles en
la modalitat Explorador. Entre les seves caracteristiques, inclou:

o Dos tipus de presentacions que es poden seleccionar:
o Presentacio basica de diapositives.
o Presentacié de diapositives.
e Funcions d'administracié d'arxius (esborrar, anomenar, convertir, etc.).

e Eines per a I'ajustament d'imatges (rotacio, redimensionatge, exposicio).

o Il DO - AL Do b
Barma dieines e e

—t é@I-‘Q{@%Q{? CD'EI'E

brea de
desplegament

Barra
d'estat
—

1 Accediu a l'explorador de 'ACDSee:

e Demaneu Inici | Programes | ACD systems | ACDSee 4.0.2 També, si hi és,

podeu accedir-hi activant la drecera corresponent de I'escriptori@.

e Premeu la pestanya Carpetas de la barra de [I'explorador (Panel de
navegacion) si no és la pestanya activa.

e Localitzeu la carpeta tic\blocc i marqueu-la amb el ratoli. Observeu, a la banda
de la dreta, que hi ha les miniatures de les imatges contingudes en aquesta
carpeta.

2 Feu doble clic, amb el boté esquerre del ratoli, sobre la primera miniatura per activar
la finestra del visualitzador de 'ACDSee. Podeu aconseguir el mateix resultat si
seleccioneu la miniatura fent clic amb el ratoli. Tot seguit, premeu RETORN. L'opcio
Ver del menu de context que obtindrieu amb el boté dret del ratoli us donaria el
mateix resultat.

}a-ﬁ:!ar
Agpdio da imagen 3

ae Vista prefimin

P ea

(& Agragar a Favonios..
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3 Feu servir I'eina (Siguiena per visualitzar, una a una, la resta d'imatges contingudes

a la carpeta tic\blocc. L'eina (Anterior) us permet retrocedir a una imatge anterior a la
que esteu visualitzant.

4  Utilitzeu les diferents eines de d'apropament i comproveu-ne la funcio:
o kAIejar: redueix la grandaria de la imatge actual.
) kAcercar: augmenta la grandaria de la imatge actual.

o k Zoom: permet escollir entre un menu d'opcions:

¢ Tamafo normal b T amafio nomal |

e Ajustar ancho &, Apistar jmagen

e Ajustar altura g i:::ij:

e Bloquear @) Bloguear

e Zooma... Q Zooma..

e L'opci6 Zoom a.. permet e wyi = acaCexine el joa] mos
establir les condicions

d'ajustament de la imatge i, en
I'opcié Especificar, el nivell de
zoom.

[T Blgguear an este rival de zo0m

¥
3
]
B

5 Retrocediu amb fins a la primera de les imatges.

6 Feu servir I'eina% (Presentacion de diapositivas) per obtenir una visualitzacio
de totes les imatges com si es tractés d'una sessié de diapositives. Si no s'indica una
altra opcio, linterval entre diapositiva i diapositiva sera de 5.000 mil-lisegons (5
segons). En qualsevol moment, podeu aturar la presentacié fent clic a l'eina
Presentacion de diapositivas.

7 Premeu l'eina @ (Examinar) per tornar a la finestra de I'Explorador de
I'ACDSee.

8 Tanqueu [|'Explorador de 'TACDSee amb Archivo | Salir.

: == Practica C34. Conversi6 de format amb I'ACDSee.

L'ACDSee permet fer una conversid de formats d'imatge entre alguns que siguin
reconeguts. La conversio pot fer-se des del Visualitzador o des de I'Explorador. També
és possible fer la conversié de més d'una imatge a la vegada si s'utilitza I'Explorardor.

Per a la conversio d'una o més imatges, des de I'Explorador, cal fer el segiient:
e Seleccionar la imatge o les imatges que s'han de convertir.
e Demanar Herramientas | Convertir formato... (o fer Ctrl + F). També

s'aconsegueix el mateix fent Us de l'eina @ Editar i, tot seguit, I'eina (=0
Convertir.

e Seleccionar el format de la llista Formato.
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Conversidn de foaomato de imagen

= Foimmalo

Mapa de bis de Windows =
1F e Campus enve
LhiFF  IFF
JPE JFEG
P P i
PHG Gidce: deeed por ™ - S IE UL
¥ FSD PSD

Fommata:

e Seleccionar les opcions de sortida:
o Eliminar/substituir I'original.
o Conservar dates de I'ultima modificacio.
o Escollir la carpeta on desar les imatges un cop convertides.
o Establir les opcions de sobreescriptura.

Salbda
I Ebminarfieemplazar &l ongnal
I Conservar fechas de (hma modficacion

[T Colocat imsgenes conveilidas &n s sigusnts capeta

ha = @
Sobreccibie exigterie |Frequnla b

e Prémer el boté Aceptar.
1 Accediu a lI'explorador de 'ACDSee:

e Demaneu Inici | Programes | ACD systems | ACDSee 4.0.2 També, si hi és,

podeu accedir-hi activant la drecera corresponent de l'escriptori .

e Premeu la pestanya Carpetas de la barra de I'explorador (Panel de
navegacion) si no és la pestanya activa.

e Localitzeu la carpeta tic\blocc i marqueu-la amb el ratoli
Seleccioneu, fent clic amb el ratoli, la miniatura de I'arxiu bmp51.bmp.

3 Demaneu Archivo | Propiedades (o premeu Alt + RETORN). Premeu la pestanya
Archivo i observeu, al bloc Atributos de la imagen, algunes de les caracteristiques
del format d'aquesta imatge:

o Formato: mapa de bits del Windows.
e Colores: 8.
e Tamaiio del archivo: 260,6 Kb.
4 Tanqueu la finestra Propiedades para bmp51.bmp, prement el boté D'acord.
5 Premeu sobre l'eina @ Editar. Observeu les diferents opcions de la barra d'eines
addicional que hi ha aparegut.
E'Edit-:-r ~ =8 Convertir IEI&|F|el:Iin'nar'mil:nr'uEnr %m Ratar ;{:}EEHsticién
6 Premeu sobre I'eina ¥ Convertir.

7 Escoliiu el format BHGIF  GIF de CampuServe entre les diferents possibilitats de la llista
de Formato.

8 De les opcions corresponents a Salida, establiu les que s'indiquen tot seguit:
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e Eliminar / reemplazar el original: desactivat.
e Conservar fechas de ultima modificacion: activat.

e Colocar imagenes convertidas en la siguiente carpeta: desactivat (d'aquesta
manera la imatge es desa a la mateixa carpeta que l'original).

e Sobreescribir existente: preguntar.
e Cierre automatico de dialogo de progreso al completar...: desactivat.
9 Premeu el boté Aceptar quan totes les opcions siguin les indicades.

10 Observeu la finestra d'informe de l'operacié en la qual s'informa del tipus de
conversio realitzada. Premeu el boté Cerrar per acabar.

11 A la finestra de miniatures teniu, juntes, les dues versions que hi ha de la imatge.
Pareu atencié en la marca de la part superior esquerra de les miniatures i en la
informacié que apareix a la part inferior de cada una de les miniatures.

—-—— —-——
F Sl
594=446x206 H94xd 46206
20406402 21:12 20068402 21:12
brnp51.bmp brnp51. gif

12 Tal com s'indica al punt 3, esbrineu quina és la mida, en quilobits, de la imatge
obtinguda.

13 Tanqueu la finestra de propietats i sortiu de 'ACDSee amb Archivo | Salir.

: &= Practica C35. Rotar una imatge amb I'’ACDSee.

L'ACDSee permet ajustar lorientacié d'una imatge utilitzant el Visualitzador o
I'Explorador. Si es fa servir I'Explorador, es pot aconseguir d'ajustar I'orientacié de més
d'una imatge alhora.

Per a I'ajustament de l'orientacié d'una o més imatges des de I'Explorador, cal fer el
seglent:

e Seleccionar la imatge o les imatges que s'han de convertir.
e Demanar Herramientas | Rotar... (o fer Ctrl + J). També s'aconsegueix el
mateix fent Us de I'eina @ Editar i, tot seguit, I'eina 20 Rotar.

e Escollir les opcions corresponents a Ajuste de rotaciéon/reflexion.

| Aste de iotectnellsdn
" Ezpeciical una ratacitn disients paia cada imagen

% Apkear hos mizmos apses a lodas las miperes]
o
'-‘..', o

Roktacadn Fetessan
¥ FotzenoperaroresJPEG e pendde

4

r

e Seleccionar les opcions de sortida:

o Eliminar/substituir l'original.
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10

11

o Conservar dates de I'Ultima modificacio.

o Escollir la carpeta on desar les imatges un cop convertides.
DOpciones de saids
I Eliminar/reerplazar el ciginal
¥ Canseivar bechas de dllima modficacién

I~ Colocar las im&genes iobadas en la sigusnts capeta
e e

e Prémer el bot6é Aceptar.

Accediu a l'explorador de 'ACDSee:

e Demaneu Inici | Programes | ACD systems | ACDSee 4.0.2 També, si hi és,

podeu accedir-hi activant la drecera corresponent de l'escriptori .

e Premeu la pestanya Carpetas de la barra de I'explorador (Panel de
navegacion) si no és la pestanya activa.

e Localitzeu la carpeta tic\blocc i marqueu-la amb el ratoli.

Seleccioneu, fent clic amb el ratoli, la miniatura de I'arxiu equi3.bmp.

Premeu sobre I'eina ﬁ Editar. Observeu les diferents opcions de la barra d'eines
addicional que hi han aparegut.

A?Edit-:ur + =8 Convertir E%Hedimensiunar Iﬂmﬂutar ;{:}EE:-:sticién
Premeu sobre I'eina “@ Rotar. Observeu les diferents opcions per establir a la
finestra Rotacion/Reflexion de la imagen.

Com que només es tracta d'una imatge, és indiferent especificar si el canvi afecta
una sola imatge o totes les imatges. Només tindria sentit si s'hagués d'escollir més
d'una imatge.

Marqueu l'opcid 2 del bloc Rotacién (observeu, a la vista preliminar, quin seria el
resultat del canvi).

De les opcions corresponents a Salida, establiu les que s'indiquen tot seguit:
e Eliminar / reemplazar el original: desactivat.
e Conservar fechas de ultima modificacion: activat.

e Colocar imagenes convertidas en la siguiente carpeta: desactivat (d'aquesta
manera la imatge es desa a la mateixa carpeta que l'original).

e Sobreescribir existente: preguntar.
o Cierre automatico de dialogo de progreso al completar...: desactivat.
Premeu el boté Aceptar quan totes les opcions siguin les indicades.

Observeu la finestra d'informe de l'operacié. En aquesta finestra s'informa del tipus
de conversio realitzada. Premeu el boté Cerrar per acabar.

Cerqueu, dins de les miniatures, el fitxer Rotaciénequi3.bmp (atencid, perquée
I'ACDSee afegeix aquest prefix al nom del fitxer per construir el nom corresponent al
resultat).

Comproveu-ne el resultat obtingut i compareu-lo amb la imatge original.
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T47E044256 Fd7a04x256
13/09/01 01:51 13409401 01:51
equid brnp I R otacidnequi3.brmp

12 Tanqueu la finestra de propietats i sortiu de 'ACDSee amb Archivo | Salir.

Amb I'ACDSee es pot augmentar o disminuir la grandaria d'una imatge i s'hi pot ajustar la
grandaria d'una o més imatges alhora. Aquesta operacié es pot fer des del Visualitzador
o des de I'Explorador. Si s'utilitza I'Explorador, es pot redimensionar més d'una imatge

alhora.

Per canviar, des de I'Explorador, la grandaria d'una o més imatges, cal procedir com
segueix:

Seleccionar la imatge o les imatges que s'han de redimensionar.
Demanar Herramientas | Cambiar tamano... (o fer Ctrl + R). També

s'aconsegueix el mateix fent Us de l'eina ” Editar i, tot seguit, I'eina "B
Redimensionar.

Escollir les opcions corresponents a Tamaino nuevo:

o Porcentaje del original: permet establir la relacié entre la grandaria de la
imatge original i la de la imatge resultant.

o Pixeles: permet establir les mides de la imatge resultant i, si es vol,
conservar o no les proporcions respecte de l'original.

Seleccionar les opcions de sortida:

o Ometre elements que no exigeixen redimensionament.
o Eliminar/reemplagar I'original.

o Conservar dates de I'ultima modificacio.

o Escollir la carpeta on desar les imatges un cop convertides.
| Opcicries de sabds
[+ Dimitir elementos que no exigen radnensionamisnta
¥ Conserves lachas de ikims modiicacidn [ Eliminac/ieemplaze of oniginal
[T Coloza laz mdgenes radimensnonadat en la capeta

o ions g

Prémer el bot6 Aceptar.

1 Accediu a I'explorador de 'ACDSee:

Demaneu Inici | Programes | ACD systems | ACDSee 4.0.2 També, si hi és,

podeu accedir-hi activant la drecera corresponent de I'escriptori .

Premeu la pestanya Carpetas de la barra de I'explorador (Panel de
navegacion) si no és la pestanya activa.

Localitzeu la carpeta tic\blocc i marqueu-la amb el ratoli.
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2 Seleccioneu, fent clic amb el ratoli, la miniatura de I'arxiu psp141.jpg.
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12

13

Premeu sobre I'eina ﬁ Editar. Observeu les diferents opcions de la barra d'eines
addicional que hi han aparegut.

BEditor =9 Convertir B3 Redimensionar  © Rotar ;{:}EE:-:stici-fun
Premeu sobre I'eina EEI Redimensionar. Observeu les diferents opcions per establir
a la finestra Rotacion/Reflexion de la imagen.
Activeu 'opcié Porcentaje del original, fent clic a sobre del nom.

Assigneu un 66 % a la dimensi6 de la imatge resultant, bé escrivint-lo, bé amb ajut
dels controls =.

Per a les Opciones de salida, establiu les condicions seglents:

¢ Omitir elementos que no exigen redimensionado: activat.

¢ Conservar fechas de ultima modificacion: activat.

o Eliminar/Reemplazar el original: desactivat.

¢ Colocar las imagenes redimensionadas en la carpeta: desactivat.
Premeu el botd Aceptar quan totes les opcions siguin les indicades.

Observeu la finestra d'informe de I'operacié. En aquesta s'informa del tipus de
conversio realitzada. Premeu el boté Cerrar per acabar.

Cerqueu, dins de les miniatures, el fitxer Cambiar tamafo psp141.jpg (tingueu en
compte que I'ACDSee afegeix aquest prefix al nom del fitxer per construir el nom
corresponent al resultat).

Premeu amb el ratoli sobre la I de la miniatura i, tot seguit, sobre la pestanya
Archivo de la finestra de propietats que s’ha obtingut.

Observeu els atributs de la imatge i compareu les mides amb les de la imatge
original.

Tanqueu la finestra de propietats i sortiu de 'TACDSee amb Archivo | Salir.
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Practiques d’ampliacio

:-._.Q:.‘:Les practiques d’ampliaci6 daquest bloc les trobareu en [l'adre¢ca d’Internet
http://www.xtec.net/formacio/encentre/materials.

N
i.iPréctica C13. Seleccions per gamma de colo.r

Aquesta practica pretén que us familiaritzeu amb el treball de les eines de seleccio.

L &= ‘Practica C14. Modificar el color en el Gimp.

Un dels parametres que permet més manipulacié d'una imatge és el color. EI Gimp
permet modificar un ventall molt ampli de parametres.

} =5, ‘Practica C102. Retallar una part de la imatge.

Hi ha una gran diversitat de treballs que es poden fer amb técniques tant senzilles com
retallar i enganxar.

.2=.:Practica C103. Enganxar com a imatge nova o com a capa.

El treball amb capes suposa un dels passos més importants en el treball dels entorns
grafics. Cada capa és una superficie independent de les altres sobre la qual es pot
treballar de forma independent.

L == ‘Practica C104. Imprimir: preparar la pagina.

Aquesta practica mostra com configurar les caracteristiques d’'impressio.

} BB ‘Practica C105. Pintar i dibuixar amb el Gimp.

Aquesta practica fa un recorregut exhaustiu per les diferents eines i menus del Gimp.

: == Practica C106. Els filtres.

Utilitzacio dels filtres amb finalitats decoratives i estilistiques.

L &= ‘Practica C107. “Deformacions” d’imatges.

Recorregut per les eines de deformacio d’'imatge del Gimp.

: &= ‘Practica C18. Les eines de la biblioteca.

A la Biblioteca del Kid Pix trobareu molts elements interessants (Imatges de fons,
adhesius, animacions, segells de goma i sons) que podreu afegir a la vostra creacio
artistica.
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‘Practica C108. Els menus del Kid Pix.

172

L'objectiu d'aquesta practica és realitzar diferents procediments relacionats amb la
integracio de text, quadres de dialeg, revisio ortografica i audicio de text escrit.

Practica C21. Altres eines: Batedora i Manipula.

L'objectiu d'aquesta practica és realitzar diferents procediments relacionats amb la
utilitzacié d’aquestes eines.

‘Practica C22. Impressio de la creacio artistica.

L'objectiu d'aquesta practica es acolorir una plantilla de la col-leccié de la Maquina
d'idees i imprimir-la en diferents modes d'impressio.

Recorregut pels diferents menus del programa.

*Practica C109. El menu del professorat.

Recorregut per les diferents opcions d’aquest menu del programa.
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D. Coneixements de programari educatiu
per a Primaria (DP)

Objectius

Els objectius generals d’aquest modul soén:

Coneixer i treballar el programari educatiu, a disposici6 dels professionals de
'ensenyament, com una eina més a tenir en compte en la programacié del treball diari
amb l'alumnat.

Conéixer i treballar els materials curriculars dels portals XTEC i edu365.com

Continguts

El programari educatiu de dotacio.
Un repas als CD-ROM de formacio.
El portal edu365.com

Competéncies basiques TIC

Alfabetitzaci6 tecnologica

Conceptes Procediments Actituds

Adquirir la Dominar la utilitzacio Mostrar interés per

terminologia dels elements actualitzar els

adequada a les TIC. generics del diferent coneixements al
programari. voltant de les TIC.

Utilitzar el vocabulari
adient relacionat amb
les TIC.
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Instruments de treball intel-lectual

Recollida de la informacio

Conceptes

Procediments

Actituds

Coneixer diferents
fonts a I'hora de
cercar una informacié
determinada en
diferents suports:
paper, digital, ...

Identificar els
mecanismes de
cerca en cercadors
de la xarxa.

Interpretar
I'estructura
hipertextual de la
documentacié
electronica.

Treure i enumerar
conclusions a partir
de la recerca,
seleccio i analisi de la
documentacio
electronica
apropiada.

Utilitzar técniques i
estratégies de la
cerca de la
informacié. Des del
procés mecanic per a
realitzar-la, segons el
suport que la conté,
fins a la utilitzaci6 de
filtres i mecanismes
de refinament.

Accedir, buscar i
recuperar informacio
utilitzant diferents
fonts d’accessibilitat i
de format (suport
paper, suport digital:
disquet, CD-ROM,
DVD, video, web,
espais col-laboratius
virtuals,...).

Contrastar la validesa
i actualitat de la
informacio
localitzada.

Valorar els
avantatges i els
inconvenients dels
diferents suports
informacionals
segons els recursos
que es teneni
I'objectiu que es vol
aconseguir en la
cerca.

Tractament de la Info

rmacio

Identificar técniques i
estrategies de la
seleccio i tractament
de la informacié amb
el suport de les TIC.

Coneixer
metodologies i eines
per planificar i
controlar el treball i
I'estudi.

Dissenyar,
confeccionar i produir
documentacio usant
eines TIC de tipus
multimedial amb
suport hipertextual.
Per exemple: pagines
web o un video
digitalitzat.

Redactar, revisar i
editar la informacio
obtinguda a partir de
diverses fonts
electroniques per
obtenir resultats so-
bre el tema tractat.

Avaluar de manera
critica i responsable
la informacié
recollida.

Respectar les fonts
d’autoria de la
informacié cercada i
tractada.
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Difusio de la Informacio

Integrar els resultats
d’una aplicacié en
una altra de diferent.

Presentar i difondre,
amb I'ajut de les TIC,
els treballs i les
conclusions a qué

Avaluar I'elecci6
decidida i el progrés
aconseguit en la
resolucio d’un proble-

s’ha arribat. ma, i ajustar conse-
Utilitzar les TIC per q’uentlrpent elpla
. N d’accio.
validar hipotesis,
treure conclusions i
construir genera-
litzacions i coneixe-
ments.
Mapa de practiques
PRACT.
Num.
» Lazona Clic DP10
» Coneixement i cerca als Mitjans Audiovisuals DP12
» Coneixement de les Unitats Didactiques DP13
& » Els jocs de I'edu365 a Educacio Infantil DP14
)
g |>» LesMUDs de I'edu365 DP15
)
'é > Trepa'[lar amb el CD-ROM "Llengua. Primaria interactiva. Cicle DP101
n inicial
L
8 » Treballar amb el CD-ROM "Gali" DP103
§ » Treballar amb el CD-ROM "EIl pequefio escritor" (I1) DP106
[
o | > Activitat amb el CD-ROM "Matematiques primaria interactiva" DP112
» El joc "Memoria de xiulets" del CD-ROM "Trampa Papu" DP126
» Qué és una WebQuest? DP131
» Descarreguem un Video Digital DP132
» Les eines de I'Escriptori de I'edu365 DP133
PRACT.
@0 Num.
O
8 < | » Explorar el Living book "Just grandma amd me" DP5
=
2 <§( > Una ullada al CD-ROM "Juga amb PIPO a la ciutat" DP8
o >
)
o > Treballar amb el CD-ROM "El pequefio escritor" (1) DP9
175
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> Instal-lacié en xarxa del CD-ROM "Gali" DP102
» Treballar amb el CD-ROM "Els tres porquets”. Fitxes de suport DP104
» Treballar un ofici amb el CD-ROM "L'illa del tresor" DP105
» Treballar amb el CD-ROM "Just grandma amd me" DP107
» Treballa el CD-ROM "The Tortoise and the hare" (1) DP108
» Treballa el CD-ROM "The Tortoise and the hare" (Il) DP109
» Presenta el CD-ROM "Little Monster at School" DP110
» Practica amb el CD-ROM "Pingu" DP111
» Extreure informacio de I'Enciclopédia Catalana Basica DP113
» Cerca a l'enciclopéedia en CD-ROM "Micronet" DP114
» Cerca d'articles en enciclopédies multimedia DP115
» Crear un petit document amb el Music Time DP116
» Treballa amb el CD-ROM "Aprendre musica con Pipo" (1) DP117
» Treballa amb el CD-ROM "Aprendre musica con Pipo" (ll) DP118
» Treballa amb el CD-ROM "Aprendre musica con Pipo" (ll1) DP119
» Treballa el CD-ROM "Juga amb PIPO a la ciutat" (1) DP120
» Treballa el CD-ROM "Juga amb PIPO a la ciutat"(Il) DP121
» Treballa el CD-ROM "Juga amb PIPO a la ciutat"(lll) DP122
» Treballa el CD-ROM "Juga amb PIPO a la ciutat"(1V) DP123
» Proposta de treball amb el CD-ROM "Games in English" DP124
» Contingut del CD-ROM "Trampa Papu" DP125
» EI CD-ROM Scrabble. Juguem a I'Scrabble original DP127
» EI CD-ROM Scrabble. Juguem a I'Scrabble duplicat DP128
> El CI_Z)-ROM "Lego Creato_r"_. ’Coln_éixer 9Is mons del Lego i DP129
dominar les tecles de la visio tridimensional
> _EI CD-ROM "L_ego Creator". Construir els nostres escenaris i DP130
jugar amb les figures
» Cercar a la XTEC una activitat de formaci6 telematica DP134

176
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Practiques basiques

1 Executeu el navegador Firefox.

2 Escriviu l'adrega http://clic.xtec.net/, o bé aneu a la web de la XTEC |
EscolaOberta | ZONA CLIC.

3 En la primera pantalla que hi apareix, cal que esculliu un idioma fent clic amb el boté
esquerre del ratoli a sobre de catala, espaiiol o english.

4 Apareix una pantalla molt semblant a la Figura 1, depenent de l'idioma escollit.

20naClic DO @@ O ®

catald | espaiiod | english

Benvinguts a la zonaClic

El Clic asta format per un conjunt d'aplicacions de programar Bure qus permaten crear diversos tipus
d'sctivitats educatives mulbméda. Ls zonaCle &5 un servei del Departament dEducacsd de la Genaralitat
de Catalunya creat amb Fobjectiu de donar drfusid | suport a Nis d'aguasts recurses | afenr un espai de
cooparacid obert a la participacié de tots els educadors/es que vulguin comparts els maberials didactics
creats amb &l programa

Les principals seccians de la zonaClic son:

Biblioteca d'activitats

E= &l recurs més valuds de |a zonalkc. Esta formada per centenars d'apkcacions creades
gracies & moltas hores de faina dasnteressada d'sducadors | educadores de diversos palsos.
Si laz trobew Gt ) interagsants no oblidau amaar-log un missatge par agrar-kos 'esforg!

Il
Es la nova versid del programan Chic, que 'estd deservalupant en [a plataforma lava amb |a

waa drasdevenir un projecte de programari Bure. Funciona en sistemes Windows, Linue,
Mac O5 X i Sclaris, | estd formada per dversos moduls: e motor d'activitats, Feina d'autor,
Feina d'informes, lassctent dinstal-laced de projectes, lappiel...

Figura 1

5 Ala banda esquerra, es troben les icones seguents:

@ Biblioteca d'activitats

[ ]
e 2 yclic

. @ Clic 3.0

. @ Comunitat
(3

. Documents

@ supor

@ Eines

e @ corca

. Canvi d'idioma

6 Cerqueu una activitat:
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)

Feu clic sobre la icona @ Biblioteca d'activitats. En la nova pantalla, feu clic
a l'enllag cerca d'activitats (accés a la base de dades de projectes i paquets
d'activitats a partir de diversos criteris de cerca).

També podeu fer la cerca a partir de la icona Cerca | cerca d'activitats.

Us apareixera la pantalla Cerca d'activitats. Indiqueu els criteris de filtratge, per
exemple:

Cerca d'activitats

Area: |E|éncuas experlmentaisj

Idioma: | catald 'I

T Inclou activitats amb contingut
textual minim

Mivell: W
Titol: l—
Autorfa: l—
Descripcid: l—
Mostra l25— resultats per pagina

Una vegada indicats el filtres, feu clic al boté cerca...

A la part de sota us apareixeran totes les activitats que compleixen els filtres
establerts. Feu clic en una d’aquestes activitats.

A la part superior de la nova pantalla se us mostrara informacié sobre l'activitat
(titol, autor/s, descripcio,...).
e

A la part de sota, hi trobareu els enllagos

Feu clic sobre com funciona? i obtindreu informacié sobre el Jclic.

Tot seguit engega'l (applet). Si passats un minuts no es carrega, a l'adrega
http.//clic.xtec.net/ca/jclic/instiava.htm "Instal-lacié del motor Java" teniu
informacié dels procediments a realitzar.

També podeu instal-lar I'activitat al vostre ordinador.

1

El Servei de Mitjans Audiovisuals (SMAYV),
dins de l'estructura de la Subdireccié General
de Tecnologies de la Informacié (SGTI) i
mitjancant les tasques que realitza sobre
investigacio, creacié de materials audiovisuals
didactics, dotaci6 de materials i coordinacio
d'experiéncies, doéna suport a I'Us dels
audiovisuals, com a recurs i com a eina, en
I'ambit de la didactica de la imatge.

Executeu el navegador Firefox.

2 Accediu a la web d'audiovisuals:
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e Escriviu I'adrega http://lwww.xtec.net/audiovisuals/ o bé aneu al web de I'XTEC
| EscolaOberta | AUDIOVISUALS.

3 S'obre la finestra d'Audiovisuals amb una série d'enllagos (vegeu figura 1).

AUDIOVISUALS = = —_— e
o Lo e R T

%ﬁ - 3B

4 Observeu que, en passar el cursor del ratoli pels botons de la part superior dreta,
aquests canvien de color i, en gairebé tots, s’hi desplega un menu amb diferents

Figura 1

BUTHOVISUALS =

opcions . Si feu clic a qualsevol de les opcions, el contingut de I'enllag us
apareix a la part inferior.

i
Per tornar a la pagina principal, cal clicar sobre la imatge q\ .

(¢}

6 A sota dels botons, teniu els enllagos a:
e Adreces: adreces d'interés sobre els mitjans audiovisuals i I'ensenyament.
e Curriculum: les competéncies basiques TIC.
¢ Experiéncies: diferents experiéncies classificades per etapes educatives.

o Recursos: guies didactiques de pel-licules i temes monografics.

~

Entreu als diferents apartats anomenats anteriorment.

(o2}

Entreu a la pagina dels seminaris d'audiovisuals:

o Feuclic a l'enllag Seminaris d'audiovisuals.

e Accediu al que us interessi més i cerqueu la informacié dels diferents apartats.
9 Per acabar la practica, tanqueu el navegador.

“.==./Practica DP13. Coneixement de les unitats didactiques.
Les unitats didactiques sén materials curriculars adregats a educacio infantil, primaria,
ESO, batxillerat i cicles formatius que integren les TIC en les arees del curriculum.
1 Executeu el navegador Firefox.

2 Escriviu lI'adrega http://www.xtec.net/aulanet/ud/ o bé aneu al web de I'XTEC |
EscolaOberta i feu clic a I'enllag Unitats didactiques.

3 S'obre una finestra amb el nom XTEC - Unitats didactiques - (vegeu figura 1).
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unitatsdidactiques

llengua anglesa
llengua catalana
llengua francesa
ciencies de la naturalesa
ciéencies socials
educacio fisica
filosofia
matematiques
misica
orientacio
tecnologia

visual i plastica
educaeio especial
cicles formatius

Figura 1

4 Feu clic a sobre de llengua catalana, i feu clic, per exemple, a l'enllag 3 Ortografia
basica a cicle inicial (conjunt d'exercicis introduits per una presentacié senzilla i
amena de les normes ortografiques seguents: plurals, ellla/l', r/rr, c/qu, g/gu i
majuscules). A continuacio, feu clic a sobre < - entrar ->; a la pantalla posterior hi ha
dues entrades: alumnes o mestres. Feu clic a mestres i visualitzeu el diferents
apartats de la UD.

5 Podeu canviar d'area curricular fent clic a sobre de visual i plastica. Tot seguit, feu

clic a lenllag Vis.plas (propostes didactiques estructurades a partir dels
procediments de dibuix i pictorics més habituals. Conté explicacions per treballar el
dibuix, la pintura, els encolatges i I'escultura, i esta adregada a I'etapa d'educacio
infantil i primaria). Us hi apareix la finestra Vis.plas. Des d'aquesta finestra podeu
accedir als diferents apartats de la UD.

6 Per acabar la practica, podeu entrar a altres arees curriculars i escollir la UD que
més us interessi.

7 Tanqueu el navegador.

Els jocs

El portal educatiu edu365.com proposa un seguit de jocs en linia destinats a I'alumnat
de I'etapa d'infantil.

Aquests jocs poden ajudar I'alumnat a:
@ Familiaritzar-se en I'Us de I'ordinador per als treballs de classe.
= Adquirir habilitat suficient per a la utilitzacio del ratoli.
@ |niciar-se en la practica del teclat.
@ Progressar en 'autonomia quan s'utilitzen programes coneguts.

Tot seguit us proposem el joc ANEM... Es una aplicacié per vestir un nen i una nena
en diferents entorns: per anar a l'escola, d'excursio, a la neu i a la platja.

1 Executeu el navegador Firefox.
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2 Escriviu I'adreca http://www.edu365.com/ i aneu a I'apartat Alumnes | Infantil o bé
directament http://www.edu365.com/infantil/.

3

Feu doble clic sobre la icona ~& .

4 Al comencament apareix una finesta amb el paisatge d'una illa i els diferents entorns.
Cal entrar-hi en un per comengar el joc. Es veuen el nen i la nena despullats i una
estrella\:««f, al lloc de la qual, en fer-hi un clic, apareix un armari des d'on es pot
agafar la roba i els accessoris per vestir els nens. Les peces de roba queden
posades una a sobre 0 a sota de l'altra, segons la funcid. Es poden endrecar les que
no es fan servir, arrossegant-les amb el ratoli cap a [I'armari.
Es pot anar canviant d'escenari a través de la fletxa que apareix a la banda esquerra.
A cada escenari hi ha petites animacions.

5 Propostes de treball per fer en els diferents escenaris o entorns:
e Investigar qué hi ha a I'armari (tipus de roba, calgat, accessoris...).
e A quin lloc hi ha els objectes (calaix, prestatge...).
e Com es posen i es treuen les peces de I'armari.
¢ Quines peces queden a sobre o0 a sota quan vestim els nens.

e Tipus de roba per a cada ocasid: roba interior, d'estiu, d'hivern, per anar a
diferents llocs, disfresses...

e Vocabulari de la roba i dels accessoris.

o Classificacions, dictats, dialegs, conversa, preguntes... Has trobat ulleres de sol?
On? Es poden posar els calcotets per sobre dels pantalons?...

6 Tingueu present que el joc no corregeix. Podem vestir els nens amb banyador i anar
a la neu? Pot ser que només hi hagi un anorac? No és un joc que admeti una uUnica
resolucid, siné que es tracta de poder fer conversa amb qui hi juga.

_Q_A I'adreca http://lwww.xtec.net/formaciotic/edu365/, apartat Materials educatius,
trobareu més informacid i practiques guiades adregades a aquesta etapa educativa.

: == ‘Practica DP15. Les MUD de I'edu365.

Introduccié

A la pagina de Primaria, destaquen:
o Els apartats de les arees de l'etapa, en els quals hi ha les activitats especifiques
de cadascuna d'elles i les MUD (miniunitats didactiques).
= Pregunta a un/a professor/a: informa del servei de consultoria de I'edu365.com

o Materials educatius de temes diversos: Va de llibres, Jocs, Diccionari arab-
catala, Contes SPC, Mira qué dic, Escacs, Webs d'interés...

o Apartat de Novetats.
Les MUDs

Les miniunitats didactiques (MUD) sén propostes de treball sobre un tema d'estudi de les
arees curriculars.

1 Executeu el navegador Firefox.

2 Escriviu lI'adrega http://www.edu365.com/ i aneu a I'apartat Alumnes | Primaria, o
bé directament a http://www.edu365.com/primarial.

3 Escolliu una de les arees curriculars fent clic amb el bot6é esquerre del ratoli a sobre
del nom (vegeu figura 1).
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9 Liengua
& Cotaeng
@ Coalelana
o ANQEEa
o Fruncesa

Conefkament de! medi
o Sotial culfural
F MNaoTura

Educacid artEtica
w Mica
o Vi uall Flastica
Fducocig fisic o
Mafermatiquas
Religia

Figura 1
4 Un cop a l'area, feu clic sobre el titol d'una de les MUD.

5 Cada MUD conté un apartat informatiu, una proposa d'activitats d'autoavaluacio,
avalua't, i una o diverses propostes de treball, practica, relacionades amb el tema
d'estudi. Diversos elements multimédia ajuden a entendre les explicacions i a dur a
terme les activitats plantejades.

o L'avalua't conté activitats d'eleccié de la frase o resposta correcta, de complecié
de frases, d'aparellament, memories... sempre amb mecanismes
d'autoavaluacio.

e El practica recull diverses propostes de treball: visites a pagines relacionades
amb el tema d'estudi, problemes numérics amb mecanismes d'autoavaluacio,
experiéncies que no requereixen aparells o instruments de laboratori i que per
tant es poden fer a casa, activitats d'identificacioé i relacio...

e Els mecanismes d'autoavaluacié donen molta autonomia a I'alumnat, de manera
que les MUD es poden treballar tant des de I'escola com des de casa. Per altra
banda, les activitats estan plantejades per a diferents nivells de comprensio
(identificar, relacionar, aplicar, analitzar, avaluar...), per la qual cosa les MUD son
un bon material per al tractament de la diversitat.

6 Seguiu la MUD pas a pas: primer, tot I'apartat informatiu; en segon lloc, I'avalua't, i
per acabar, el practica.

‘A l'adreca http://lwww.xtec.net/formaciotic/edu365/, apartat Materials educatius,

trobareu més informacio i practiques guiades adregades a aquesta etapa educativa.

interactiva. Cicle inicial”.

Practica que treballa el paisatge d’estiu per mitja del CD-ROM  “Llengua. Primaria
interactiva. Cicle inicial.”

1 Introduiu el CD-ROM a la unitat corresponent.

2 Siladrecera d'entrada no esta feta, cal que la creeu activant el fitxer instal.exe

3 Feu doble clic sobre la icona ELlengua Cl que hi apareix. Sortira una pantalla de
presentacio i haureu de fer clic sobre la fletxa verda que us hi apareix.
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4 Us donara a escollir entre dues possibles activitats: Quina colla tan divertida! o L'
illa de les sorpreses. Feu un clic sobre el dibuix d'aquesta segona activitat.

5 Després d'una presentacié us ensenyara una illa amb diversos elements. Cal que
trieu i feu clic sobre les dues tendes de camping que apareixen a la part superior
esquerra de l'illa. Vegeu la Figura 1:

Figura 1

»

Seguiu les instruccions del nen i de la senyora que parlen i feu les activitats que es
demanen. No representen una gran complicacié per a nens i nenes de Cicle Inicial i
pot constituir una sessié molt divertida. Tingueu en compte les icones. Vegeu la
Figura 2:

{ 0200€

Figura 2

Altaveu: cal escoltar les paraules per aprendre el vocabulari d'una zona de
camping, tipica de l'estiu.

Signe d'interrogacid: cal fer clic sobre la paraula que es demani.

Llibre: cal llegir la paraula que queda escrita a la zona blanca i fer clic amb el
ratoli a I'objecte que s'hagi llegit.

Llapis: cal escriure l'objecte que es demana.

Serveix per tornar a repetir la instruccio.

Per anar a la pantalla anterior.

»OOOOS

7 Resulta una activitat ben divertida i pot ser molt atractiva per a l'alumnat.

Aquesta practica us permetra ftreballar amb el CD-ROM Gali. Guia per a
I'Autoaprenentatge de la llengua interactiu. Concretament, es presenta el bloc
d'activitats Qui s6¢? Com s6c¢?

1 Executeu el programa Gali.
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2 Feu clic sobre el bot6 Comengar. A continuacid, feu clic sobre el boté Consulta
d'activitats i, tot seguit, Acceptar.

3 El contingut esta estructurat en sis blocs tematics, amb una mitjana de més de 200
activitats cadascun, organitzats en dos grups de paquets d'activitats marcats amb
colors diferents: color (Iniciacid) i color verd (Aprofundiment).

T T S A T

Fes un clic sobre el grup d'activitats e -

pel qual vulguis comengar
L'u;l‘- Mg B . "&; ""q“nﬂ"--
T el gu’Emlﬁ?‘quE cmﬂnnbgaou‘vmm n i :1? X
%5 o . "ﬂ'._"_iqq' - ‘. LT W o oo . g
AR N U T SRR R
- H'\ ‘\';.'_*‘qr"h -y A 3 - e . ?u s L B
AR Tas bl T WL L ¥ \:R:L. ’\- S g, S S
i B o '% \' ﬂ@.xat’w R ) ‘b‘. LT +la =
e e BRI o T e
I;«‘;‘-'.. 1-.".'1“‘9; g \‘;J:\‘ n.._L" 'F‘
8, e o B, Y g T i e R Ry

> e '::'.!7 ;"::f;'; j- ":*‘ Rl PO Fetih
4 Observeu tots els grups d’activitats. Feu clic sobre I'opcio d 'iniciacio @ Qui s6c?

Com sé6c¢? A la pantalla seglent feu clic sobre @ El nom.
Realitzeu les activitats.

Observeu com les activitats finals son d'escoltar i respondre.

2 Landia sequivoea

[ §

e —

Escolta el fragpment i contesta Veritable o Fals

7 Quan acabeu, sortiu del bloc d'activitats i del programa:

e Feuclicall i, tot seguit, Tornar, Sortir i Sortir.

L'objectiu de la practica és crear una historia explicant els esdeveniments que viu un
personatge de l'espai que aterra a una ciutat del nostre planeta, fent servir el CD-ROM
"El pequefo escritor".

184

Tecnologies de la Informacié i la Comunicacio



( D. Coneixements de prog. educ. per a Primaria (DP))

Per fer un conte o una historia es poden seguir dues metodologies diferents. Una és la
de tenir pensat i escrit el conte en un processador de text i, després, donar-li vida en
format conte, escollint dibuixos, sons, etc. Una altra, és anar-lo realitzant a mesura que
utilitzem el programa d’edicié de contes.

1 Executeu I'editor de contes "El pequeno escritor":

e Aneu a Inici | Programes | Aplicacions CD-ROM i seleccioneu el Pequeio
Escritor (Storybook Weare Deluxe). (Ordinadors dotacioé Argo.)

e Si no teniu 'opcidé a I'ordinador, la podeu utilitzar directament des del CD-ROM.
Cal, perd, tenir-lo col-locat a la unitat lectora o compartir-lo en xarxa per poder
escollir decorats, personatges i sons.

2 S’activara el programa i heu d’escollir el libre obert de damunt de la taula per
comengar o continuar un conte.

3 Tot seguit, premeu el botdé Nuevo per crear un conte.

Escrnbir un cuento |

Muevo ! Comenzar un cuento nuevo

Edicion | Terminar un cuento

Iniciador de cuentos | Ayuda para empezar

Cancelar | Yolver al mend principal

4 Us apareixera una primera pantalla on heu de posar el titol, el nom de l'autor...
També hi podeu afegir musica i dibuixos (tant 'una com l'altra podeu seleccionar-les
del ventall que s'hi ofereix). S'aconsella que es deixi explorar a I'alumne .

5 Si passeu a la pagina seglent trobareu que mitja pantalla superior és per inserir
escenes, objectes, canviar de color, la grandaria i altres caracteristiques. A la part
inferior és on escriureu la part textual de la historia.

6 En acabar cal desar-lo i/o imprimir-lo. Comproveu els diferents formats que hi ha per
imprimir una pagina.

interactiva".

L'objectiu d'aquesta practica és el calcul de sumes i restes sense portar i portant.

1 Introduiu el CD-ROM Matematiques primaria interactiva a la unitat corresponent.

2 Si la drecera d'entrada no esta feta, cal que la creeu activant el fitxer E
instal.exe.

3 Feu doble clic sobre la icona mMatemétiques Cl. Es mostra una pantalla de
presentacio i haureu de fer clic sobre la fletxa verda que us hi apareix.

4 ElI CD-ROM Matematiques primaria interactiva Cl es compon de dos grups: Ja sé
... i Calcul. Vegeu la figura 1:
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JA SE SUMAR! JA SE RESTAR!

CALCUL

JA SECOMFTAR!

.’-

Figura 1

Ja sé ...

5

Amb la primera proposta, Ja sé comptar!, I'objectiu és que l'alumnat entengui el
concepte de desena i la seva expressid® numérica. L’alumnat haura d’agrupar
objectes expressant numéricament la seva quantitat.

6 Utilitzant el segon joc, La fabrica de pilotes, 'alumnat ha de compondre quantitats
fins al miler. Hi treballareu el concepte d’unitat, desena i centena.

7 A la tercera i quarta, Ja sé sumar! i Ja sé restar!, proposarem treballar sumes i
restes elementals sense portar i portant. La solucié sera visual i es faran servir dos
grups dobjectes; alhora, estara expressada numeéricament en [|'operacio
corresponent.

Calcul

8 En el segon bloc del CD-ROM, Calcul, treballareu les sumes i les restes. Utilitzareu
el sistema visual d’agrupacio per blocs. En agrupar conjunts d’objectes es genera el
bloc superior automaticament, si s’escau. De la mateixa manera, es descompon si
correspon. Un cop resolta visualment, 'operacié la farem numeéricament.

9 Feu clic sobre Calcul. Escolliu sumes de la primera pantalla que hi apareix.

10 En la nova pantalla, escolliu sumes de dues xifres portant. Vegeu la figura 2:

L) F L
CALCUL
EENSE
FORTAR FPORTANT
Figura 2
11 Realitzeu unes quantes sumes.
12 Proveu l'apartat de restes.
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Papu.

Practica que treballa el joc "Memoria de xiulets" del CD-ROM "Trampa Papu".

Exemple dels continguts d'una unitat didactica del CD-ROM
"Trampa Papu".

LELTIRNAT IR
LIl L]
&.0 NEEZ.050

Descripcio del joc: Memoria de xiulets

El joc consisteix a trobar les parelles de personatges que xiulen la mateixa melodia.
L'usuari ha de fer clic sobre un dels personatges per escoltar la melodia que xiula i,
després, fer clic sobre el personatge que cregui que entona la mateixa melodia.

A la pantalla es poden veure els personatges mig amagats entre la vegetacio. Segons el
nivell de dificultat, n'hi ha més o menys. Cal observar que, en els tres nivells de dificultat,
cada cop que s'encerta una parella els dos personatges desapareixen de la pantalla, de
manera que la dificultat decreix mentre s'avanga en la resolucié del joc. El so és
imprescindible per resoldre aquest joc, ja que cal escoltar bé les melodies que xiulen els
personatges per trobar-ne les parelles. El so d'encert indica que s'ha encertat una
parella, mentre que el derrada indica que les melodies no coincideixen.
El joc s'acaba quan s'han trobat totes les parelles o bé quan s'ha acabat el temps.
Habilitat Principal: memoria i Secundaria: musical.

Instruccions Ot:
Troba les parelles de personatges que xiulen la mateixa melodia.

Pistes bruixa:
= Un dels nostres personatges s'ha passejat pel bosc xiulant diferents melodies.
Podras trobar-lo, mig amagat, a cada lloc on ha xiulat. Si hi fas clic, podras
escoltar la seva tonada. Cal que trobis els dos llocs on ha xiulat la mateixa

melodia.

= Escolta bé les melodies i no et confonguis. N'hi ha que s'assemblen, pero, per
encertar-la, has de trobar les parelles de tonades que sén exactament iguals.

= Mmmh! Jo ja no et puc ajudar més. Afina 'oida i molta sort!
Parametres dels nivells de dificultat: prudent, valent i temerari.
Nombre d'oportunitats: sén infinites.
Temps suggerit: 271, 308, 441.
Nombre de parelles: 10, 12, 15.
N. possibles melodies: 28.
Resposta quan encertes: so d'encert i la parella de personatges desapareix.
Resposta quan erres: so d'errada i els personatges es tornen a amagar.
Observacions en els usuaris de prova:

Aquest joc treballa a la vegada la memoria auditiva i la visual, ja que no només s'han de
recordar les tonades que xiulen els personatges, sind que cal tenir present on és el
personatge que ha xiulat cada melodia. S'ha observat que la majoria de jugadors fan clic
sobre els personatges per escoltar les seves tonades sense cap ordre preestablert.
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Els jugadors que han repetit aquest joc moltes vegades elaboren estrategies que els
faciliten la memoritzacié del lloc que correspon a cada melodia. Per exemple, s'han
observat jugadors que trien un, dos o tres personatges, escolten les seves melodies i
després van fent clic a la resta de personatges fins que troben les parelles dels primers.
També hi ha casos en qué es fa una exploracié ordenada dels personatges, per
exemple: per files o columnes.

Introduccidé

Les WebQuests son activitats orientades cap a la investigacio en les quals part o tota la
informaci6 amb qué l'alumnat interactua prové de recursos d'Internet.
Aquestes activitats les va crear el professor Bernie Dodge de la Universitat de San
Diego, California, cap a 'any 1995, amb la intencié d'integrar i donar un sentit practic a
I'ts d'Internet en I'educacio de I'alumnat

Les WebQuest son activitats col-laboratives que presenten un tema sovint misterids,
curios, interessant, engrescador i actractiu, on la font d'informacié és Internet i on el
procés és tant important com el resultat final.

El seu dissenyador, Bernie Dodge, professor de la Universitat de San Diego, California,
les defineix com "...una activitat basada en una recerca guiada on la informacié amb la
qual 'alumnat interactua procedeix parcialment o total de recursos d’Internet...".

Les WQ estan dissenyades per a ser realitzades en grup i comparteixen una estructura
tipica: introduccio, tasca, procés, avaluacié i conclusio.

Les WQ poden treballar qualsevol tema del curriculum o globalitzar més d'una area en
un mateix projecte, perdo sempre des d'un enfocament molt interactiu on I'alumnat és el
maxim protagonista.

1 Executeu el navegador Firefox

e Aneu a la web de la XTEC | EscolaOberta | WEBQUEST, o bé escriviu I'adrega
http://www.xtec.net/recursos/webquests/.

2 En la pagina que es carregara hi trobareu una selecci6 de WebQuests en varies
llenglies i per diferents etapes educatives (primaria, secundaria i batxillerat), aixi
com un recull de pagines de referéncia on s'ensenya, entre d’altres, com construir-
ne una (vegeu figura 1).

Figura 1
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A l'apartat exemples, feu clic a I'enllag que vosaltres vulgueu, tenint en compte
I'etapa on esteu portant a terme la vostra tasca docent (primaria, secundaria i
batxillerat).

Us apareixera una llista de WebQuests. Feu clic a sobre de Com crear una
WebQuest?

COM CREAR

A la pagina que hi apareix, feu clic a sobre de UNA WEBQUEST ?, o bé a l'enllag que

hi ha a sota. La pagina que es carrega té uns enllacos als diferents apartats de
I'estructura tipica d'una WQ (vegeu figura 2).

COM CREAR
UNA WEBQUEST ?

WEBQUEST
Actwitat daprerantaige basada e memel

A

[ msca | reocis | amusco [ conewse [ cmioms |

Figura 2

L'objectiu d'aquesta practica no és elaborar una WQ; malgrat aix0, es proposa
coneixer els procediments a seguir en el procés d'elaboracié de qualsevol WQ. Feu
clic a I'enllac PROCES i, després d'una lectura a la pagina, contesteu les segiients
preguntes:

bans d'escollir el tema de la
Q, caldria conéixer ...

IDesprés d'escollir el tema, caldra

Quina és la part més important
d'una WQ?

[En I'apartat procés s'ha d'incloure

7
8

Entreu als altres enllagos i visualitzeu-ne el contingut.

Per finalitzar la practica, entreu a una WQ.

Introduccié

Un
d'a
dis
La

a seleccio de la colleccié de videos didactics del Departament d'Ensenyament i
ltres materials audiovisuals d'interés educatiu ha estat digitalitzada per poder ser
tribuida via Internet.

videoteca digital té€ dues opcions d'utilitzacié:
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= La primera i més recomanable, representada per la icona del disquet, consisteix
en descarregar de la xarxa al disc dur de l'ordinador el fitxer que correspon al
video seleccionat. La visualitzacio és aleshores uniforme i en tot moment es té la
possibilitat d'avancar i retrocedir a voluntat. Aquesta és la proposada en aquesta
practica.

= La segona opcid és la presentacio del video mentre es va descarregant streaming
a mesura que arriba a l'ordinador. Aquesta modalitat de visualitzacié en directe,
que correspon a la icona de la camera, pot veure's afectada per les congestions i
incidéncies de la xarxa, per la qual cosa és recomanable fer servir una connexio
ADSL per tal de minimitzar aquests problemes.

1 Executeu el navegador Firefox.

2 Accediu a la web Videoteca digital:

e Escriviu l'adreca http://lwww.xtec.net/audiovisuals/, situeu el cursor del ratoli a
sobre del boté Videoteca i escolliu I'opcié Videoteca digital, o bé aneu a la web

Wideoleca

de la XTEC | EscolaOberta | Videoteca digital {E'] i

3 Us hi apareixera la seglient pagina (vegeu figura 1).

EscolaOberta
VideotecaDigital

rm_ La muntamya @

ferio_tr ol Habitat natural, lloc de provisio, ahada o enamiga de
I'home, perd sempre wnculats ['un i lalira

CEDTIGATLA D

TERA T = - Calma, és una emergéncial @
"'_'_\—‘_ ~i—
— . .
PRODLICC s | Se'ns mostra les mesures que cal prendre i els passos

i %\ a Seguir per acons3eguir una evatuacio ondenada
rmuu ket

I B ﬁu& és la videoteca digital

Una seleccid de la col leccid de videos didactics del Departament
dEnsenyament | daltres materials avdiovisuals dinterés educatiu ha estat
digitalitzada per poder ser distribuida wa internet. Aquest conjunt de
materials és la videoteca digital

Figura 1

4 Els formularis de cerca de la part esquerra de la pantalla permeten la seleccié del
material de la videoteca digital. Suposeu que voleu cercar un video digital que parli
del "sol com a font d'energia” i que es pugui passar a I'alumnat de primaria.

5 A l'apartat TITOL escriviu sol, a DESTINATARIS premeu la icona®™" i s'obrira una
finestra amb una llista de destinataris. Feu clic a Educacié Primaria. A I'apartat
TEMA, escolliu I'area de Coneixement del medi: El medi natural. Per acabar,
premeu el bot6 cercar (vegeu figura 2).
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TToL

4 registres
20l
COn- LECTH

El sistema solar
DEBTRATARIG
Educacid Primd El tractament dels residus salids
TEMA La fertilitat del a4l
Coneixensne de |
PR GTHD

A L
=3
Figura 2

6 Feudoble clic a El sol i contesteu les seglents preguntes:

INom del video

lQuina durada té?

IDe que tracta?

|Es en llengua catalana?

Es pot apli-car a altres
etapes educatives?

|IEn quin any es va fer?

7 Descarregueu el video El sol:

. . H ADEL - 200 . . . N .
e Feu clic sobre la icona ‘ El i us hi apareixera una finestra
informativa explicant com s'ha de fer la descarrega (vegeu figura 3).

2l videoteca digital, Descirrega - Microsoft Internet =10 x|
Par descarregar el fitxer fau clic amb &l botd dret del ratoli
sobre l'adrega 1 seleccioneu Guardar comao...
=) http: video. xtecnet real tecnelogia2mtid.rm

Figura 3
e Deseu-lo a la carpeta tic\blocdp.

8 Per visualitzar-lo, obriu I'Explorador de Windows, cerqueu la carpeta tic\blocdp i feu
doble clic a sobre del seu nom (2mt10.ram).

Introduccié

L'escriptori del portal edu365.com ofereix un conjunt d'eines (Diccionaris, Calculadora,

Editor, Mapes i Traductor) que facilien les diverses tasques escolars.
Sén eines d'Internet amb les quals es pot treballar des de qualsevol lloc que disposi de
connexio.
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L'objectiu d'aquesta practica és conéixer les diferents eines que us ofereix el portal i
aprofundir una mica més en una d’aquestes eines: I'Us d'un diccionari.

Executeu el navegador Firefox.

2 Accediu a l'escriptori digital de 'edu365.com:

e Escriviu I'adreca http://lwww.edu365.com/ i, posteriorment, feu doble clic a
sobre I'escriptori, 0 bé directament escrivint I'adreca

http://www.edu365.com/escriptori/

e Tot seguit us mostra la finestra edu365.com -Escriptori digital- (vegeu
figura 1).

Escriptori digital

Figura 1

3 Si desplaceu el cursor del ratoli i el colloqueu a sobre de les diferents eines, us

apareix, en un rectangle, el nom de I'eina, i si no es mou el cursor, tot seguit hi
apareix una petita descripcio.

e Situeu el cursor del ratoli a sobre de la Calculadora: a la pantalla surt la
informacio que podeu veure a la figura 2.

e Feu el mateix amb les altres eines.

.':.‘11" U|-.‘|l.1-|_1r‘-.
e s

a
Calculadora

Calculadora numerica, simbalica i programable
en linia, Possibilita la preparacid de material
didactic, Accés liure.

Figura 2

A continuacié, entreu en algunes d'aquestes eines, per exemple: Calculadora,
Mapes... Feu clic a sobre de I'eina i visualitzeu-ne el contingut.

Segons I'objectiu de la practica, tot seguit seguireu una série de procediments sobre
I'as d'un diccionari, concretament el Diccionari multilingiie. Es un diccionari de
llengua catalana multilinglie (castella - anglés - francés - alemany). Pot ser una eina
util per a les arees de llengles estrangeres i per a la confeccid de vocabularis
multilingUes en treballs de qualsevol area o matéria.

‘A aquesta eina només poden accedir-hi els usuaris registrats, per la qual cosa cal
identificar-se al portal.
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6 Feu clic sobre el Diccionari multilingiie. S'obre la
finestra edu365 - ldentificacié. Escriviu el vostre
nom d'usuari i la contrasenya i feu clic al boté Entrar
(vegeu figura 3).

7 Eldiccionari té dues parts clarament diferenciades:

e Accés pel botd catala: accés a un diccionari de
llengua catalana amb les definicions de les
paraules, locucions, frases fetes, etc., i les
equivaléncies en castella, anglés, francés i
alemany. Escriviu el mot malaltia al quadre de
text i feu clic al bot6 catala.

e Accés mitjangant els botons castella, anglés, francés i alemany: accés a quatre
diccionaris bilinglies inversos (castella-catala, anglés-catala, francés-catala i
alemany-catala). Per aquesta via es pot trobar I'equivalent catala d'una paraula
francesa o alemanya i, fins i tot, passant pel catala, es pot trobar I'equivalent
alemany d'una paraula castellana o anglesa. Escriviu el mot table al quadre de
text i feu clic al bot6 anglés.

8 Si s'escriu la paraula desitjada a Cerca i el mot no existeix (en aquest diccionari) o
bé esta mal escrit, el diccionari ofereix una llista de paraules que s'escriuen de
manera similar. Per veure qué passa si us equivoqueu o0 no existeix la paraula
cercada, escriviu cancé al quadre de text i feu clic al boté de qualsevol de les cinc
llengues.

9 Per acabar la practica, tanqueu el navegador.

QA I'adreca http://lwww.xtec.net/formacio/edu365/, apartat Eines, hi trobareu més
informacié i practiques guiades sobre les diferents eines.
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Practiques d’ampliacio

Practica DP9. Treballar amb el CD-ROM "ElI pequeio escritor” ().

‘Practica DP102. Instal-lacié en xarxa del CD-ROM Gali.

‘Practica DP104. Treballar amb el CD-ROM "Els tres porquets”. Fitxes

‘Practica DP105. Treballar un ofici amb el CD-ROM "L'illa del tresor".

Practica DP107. Treballar amb el CD-ROM "Just grandma amd me".

http://www.xtec.net/formaciotic/encentre/materials.

*Practica DP5. Explorar el Living book "Just grandma amd me".

L’'objectiu d’aquesta practica és treballar el conte del CD "Just grandma amd me” amb I'opcio
let's play, que permet explorar sons i moviments en activar les figures, i reproduir les paraules
del text.

*Practica DP8. Una ullada al CD-ROM "Juga amb PIPO a la ciutat".

En aquesta practica es treballen els diferents jocs que té el CD "Juga amb PIPO a la ciutat".

L'objectiu d'aquesta practica és realitzar un conte amb "El pequefo escritor", en qué el tema
sigui la numeracié i contes contats.

L’'objectiu d’aquesta practica és donar els procediments necessaris per realitzar la
instal-lacié en xarxa del programa Gali.

de suport.

L'objectiu d'aquesta practica és coneixer el vocabulari, els objectes animats i els diferents tipus
de joc de cada una de les escenes que conté el programa.

L’'objectiu d’aquesta practica és treballar un dels oficis que hi ha en el CD "L'illa del tresor".

Practica que treballa la captura de pantalles del CD-ROM "Just grandma amd me" i la
manipulacié posterior amb un programa de dibuix.

Practica DP108. Treballa el CD-ROM "The Tortoise and the hare" (1.

Practica que treballa el CD-ROM "The Tortoise and the hare". Activitat adregada a I'alumnat del
Cicle Superior.
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Aquesta practica treballa el CD-ROM "The Tortoise and the hare". Captura i
modificacions de pantalles.

: == ‘Practica DP110. Presenta el CD-ROM "Little Monster at School".

L’'objectiu d’aquesta practica és treballar el CD "Little Monster at School”.

} &= ‘Practica DP111. Practica amb el CD-ROM "Pingu".

Practica que treballa el joc "Tennis de peix" d'aquest CD-ROM.

i . . . o
“.C=.Practica DP113. Extreure informacié de I'Enciclopédia Catalana
Basica.
Aquesta practica consisteix a localitzar un text, seleccionar-ne el contingut, copiar-lo i
passar-lo a un processador de text, des d'on podeu modificar-lo.

} &= ‘Practica DP114. Cerca a I'enciclopédia en CD-ROM "Micronet".

En aquesta practica practicareu la cerca a l'enciclopédia en CD-ROM "Micronet",
concretament lI'esquema de I'ull.

\ ==.'Practica DP115. Cerca d'articles en enciclopédies multimeédia.

En aquesta practica cercareu en diferents enciclopédies multimédia (Enciclopédia
Catalana, Micronet, etc.) articles que facin referéncia als diferents aprofitaments que fa
I'hnome de l'aigua.

} &= ‘Practica DP116. Crear un petit document amb el Music Time.

L’'objectiu d’aquesta practica és la configuracié de les diferents opcions del programa
(pentagrames, compassos i armadura) i la insercio de notes.

} B2 Practica DP117. Treballa amb el CD-ROM "Aprende mdsica con
Pipo” (I).

Practica que treballa amb el CD-ROM "Aprende musica con Pipo".

\ B2 Practica DP118. Treballa amb el CD-ROM "Aprendre musica con
Pipo" (ll)

Practica que déna informacié dels diferents jocs amagats del CD-ROM "Aprende musica
con Pipo".

O
=...5Préctica DP119. Treballa amb el CD-ROM "Aprendre musica con
Pipo" (llI)

Practica que treballa el joc El cotxe d'en Pipo del CD-ROM "Aprende musica con Pipo".
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T a
=...5Préctica DP120. Treballa el CD-ROM "Juga amb Pipo a la ciutat” (1).

Practica que treballa el CD-ROM "Juga amb Pipo a la ciutat".

=) Practica DP121. Treballa el CD-ROM "Juga amb Pipo a la ciutat" (ll).

Practica que treballa el joc de la Rateta (sumes) del CD-ROM "Juga amb Pipo a la ciutat".

L =5 ‘Practica DP122. Treballa el CD-ROM "Juga amb Pipo a la ciutat" (lll).

Practica que dona informacio dels diferents jocs del CD-ROM "Juga amb Pipo a la ciutat".

L &5 ‘Practica DP123. Treballa el CD-ROM "Juga amb Pipo a la ciutat” (IV).

Practica que treballa la captura de pantalles del joc comu "Acolorir" del CD-ROM "Juga amb Pipo
a la ciutat".

L == ‘Practica DP124. Proposta de treball amb el CD-ROM "Games in English".

Practica que treballa una proposta de treball del CD-ROM multimédia "Games in English", de la
collecci6 "Playing with English".

L ==, ‘Practica DP125. Contingut del CD-ROM "Trampa Papu".

Practica que informa del contingut, de la metodologia i de les propostes pedagogiques
del CD-ROM "Trampa Papu".

L &5 ‘Practica DP127. EI CD-ROM Scrabble. Juguem a I'Scrabble original.

Practica que treballa el joc "Juguem a I'Scrabble original".

L == ‘Practica DP128. El CD-ROM Scrabble. Juguem a I'Scrabble duplicat.

Practica que treballa el joc "Juguem a I'Scrabble duplicat".

L == ‘Practica DP129. EI CD-ROM "Lego Creator". Conéixer els méns del
Lego i dominar les tecles de la visié tridimensional.

Practica que treballa el CD-ROM "Lego Creator". Permet realitzar I'exploracio dels mons
del Lego i dominar les tecles 3D.

Ta G
=...-=Préctica DP130. EI CD-ROM Lego Creator. Construir els nostres
escenaris i jugar amb les figures.

Practica que treballa el CD-ROM "Lego Creator. Construir un escenari i jugar amb les
figures.

“.E=.'Practica DP134. Cercar a la XTEC una activitat de formacioé
telematica.

Practica que treballa com accedir al contingut de les activitats de formacié disponibles a
la XTEC i la descarrega i instal-lacio d’un curs telematic.
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D. Coneixements de programari educatiu
per a Secundaria (DS)

Objectius

Els objectius generals d’aquest modul soén:

Coneixer i treballar el programari educatiu, a disposicid dels professionals de
'ensenyament, com una eina més a tenir en compte en la programacié del treball diari
amb l'alumnat.

Conéixer i treballar els materials curriculars dels portals XTEC i edu365.com

Continguts

El programari educatiu de dotacio.
Un repas als CD-ROM de formacio.
El portal edu365.com

Competéncies basiques TIC

Alfabetitzaci6 tecnologica

Conceptes Procediments Actituds

Adquirir la Dominar la utilitzacio Mostrar interés per

terminologia dels elements actualitzar els

adequada a les TIC. generics del diferent coneixements al
programari. voltant de les TIC.

Utilitzar el vocabulari
adient relacionat amb
les TIC.
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Instruments de treball intel-lectual

Recollida de la informacio

Conceptes

Procediments

Actituds

Coneixer diferents
fonts per cercar una
informacié
determinada en
diferents suports:
paper, digital, ...

Identificar els
mecanismes de
cerca en cercadors
de la xarxa.

Interpretar
I'estructura
hipertextual de la
documentacié
electronica.

Treure i enumerar
conclusions a partir
de la recerca,
seleccio i analisi de la
documentacio
electronica
apropiada.

Utilitzar técniques i
estratégies de la
cerca de la
informacié: des del
procés mecanic per a
realitzar-la segons el
suport que la conté
fins a la utilitzaci6 de
filtres i mecanismes
de refinament.

Accedir, buscar i re-
cuperar informacié
utilitzant diferents
fonts d’accessibilitat i
de format (suport
paper, suport digital:
disquet, CD-ROM,
DVD, video, web,
espais col-laboratius
virtuals,...).

Contrastar la validesa
i actualitat de la
informacio
localitzada.

Valorar els
avantatges i els
inconvenients dels
diferents suports
informacionals
segons els recursos
que es teneni
I'objectiu que es vol
aconseguir en la
cerca.

Tractament de la Info

rmacio

Identificar técniques i
estrategies de la
seleccio i tractament
de la informacié amb
el suport de les TIC.

Coneixer
metodologies i eines
per planificar i con-
trolar el treball i
I'estudi.

Dissenyar,
confeccionar i produir
documentacio usant
eines TIC de tipus
multimedial amb
suport hipertextual.
Per exemple: pagines
web o un video
digitalitzat.

Redactar, revisar i
editar la informacio
obtinguda a partir de
diverses fonts
electroniques per
obtenir resultats
sobre el tema tractat.

Avaluar de manera
critica i responsable
la informacié
recollida.

Respectar les fonts
d’autoria de la
informacié cercada i
tractada.
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Difusio de la Informacio

Integrar els resultats Presentar i difondre, Avaluar I'eleccio
d’'una aplicacié en amb I'ajut de les TIC, decidida i el progrés
una altra de diferent. els treballs i les aconseguit en la
conclusions a qué resolucio d’'un
s’ha arribat. problema i ajustar
consequentment el

Utilitzar les TIC per

validar hipotesis, pla d'accio.
treure’n conclusions i
construir
generalitzacions i
coneixements.
Mapa de practiques
PRACT.
) Num.
% » Coneixement i cerca als Mitjans Audiovisuals DS6
g
2 » Coneixement de les Unitats Didactiques DS7
o
ﬁ » Les MUDs de I'edu365 DS8
)
< 1> Que és una WebQuest DS108
(@)
'é » Descarreguem un Video Digital DS109
o
» Les eines de I'Escriptori de I'edu365 DS110
PRACT.
Num.
8 » Analisi d'Internet a l'aula DS101
<
a | » Que hiha al programari educatiu DS102
=
g » Materials TIC per a 'lESO DS103
0
%J » Com recuperar materials curriculars DS104
c
E » Cercar ala XTEC una activitat de formacioé telematica DS105
<g
E » Que hi ha al teu centre: Guia per conéixer els arbres DS106
> Que hi ha al teu centre: Viure en un castell DS107
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Practiques basiques

200

El Servei de Mitjans Audiovisuals (SMAV),
dins de l'estructura de la Subdireccié General
de Tecnologies de la Informacié (SGTI) i
mitjancant les tasques que realitza sobre
investigacio, creacio de materials audiovisuals
didactics, dotacio de materials i coordinacio
d'experiéncies, doéna suport a I'Us dels
audiovisuals, com a recurs i com a eina, en
I'ambit de la didactica de la imatge.

1 Executeu el navegador Firefox.

2 Accediu a la web d'audiovisuals:

e Escriviu I'adreca http://lwww.xtec.net/audiovisuals/ o bé aneu al web de I'XTEC
| EscolaOberta | AUDIOVISUALS.

3 S'obre la finestra d'Audiovisuals amb una série d'enllagos (vegeu figura 1).
AUDIOVISUALS £

g Piicacons ] “Vaecteca ] W Earaes
1U
Maa
\L o “ﬂ | Adraces | Curriculum | Exporioncies | Aocursos
Figura 1

4 Observeu que, en passar el cursor del ratoli pels botons de la part superior dreta,
aquests canvien de color i, en gairebé tots, s’hi desplega un menu amb diferents

AUTHOVISUALS
opcions. [E— . Si feu clic a qualsevol de les opcions, el contingut de I'enllag
us apareix a la part inferior.

)
Per tornar a la pagina principal cal clicar sobre la imatge f .
A sota dels botons, teniu els enllagos a:
e Adreces: adreces d'interés sobre els mitjans audiovisuals i I'ensenyament.
e Curriculum: les competéncies basiques TIC.
¢ Experiéncies: diferents experiéncies classificades per etapes educatives.
e Recursos: guies didactiques de pel-licules i temes monografics.
7 Entreu als diferents apartat anomenats anteriorment.
Entreu a la pagina dels seminaris d'audiovisuals:
e Feuclic al'enllag Seminaris d'audiovisuals.
e Accediu al que us interessi més i cerqueu la informacié dels diferents apartats.

9 Per acabar la practica, tanqueu el navegador.
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Les unitats didactiques son materials curriculars adregats a educacio infantil, primaria,
ESO, batxillerat i cicles formatius que integren les TIC en les arees del curriculum.

1 Executeu el navegador Firefox.

2 Escriviu I'adrega http://lwww.xtec.net/aulanet/ud/ , o bé aneu a la web de la XTEC |
EscolaOberta | INTERNET A L’AULA i feu clic a I'enllag Unitats didactiques.

3 S'obrira una finestra amb el nom XTEC - Unitats didactiques — (vegeu figura 1).

unitatsdidactiques

llengua anglesa

llengua catalana
llengua francesa
ciéncies de la naturalesa
ciéncies socials
educacio fisica

filosofia

matematiques
miisica
orientacio
tecnologia
visual i plastica
educacio especial
. . . . . . cicles formatius

Figura 1

4 Feu clic a sobre de llengua catalana i feu clic, per exemple, a l'enllag &g MUDS de
MOTS: En aquest mon de mones hi ha més bésties que persones (unitat
didactica amb exercicis sobre léxic dels animals que pretén que l'alumnat adquireixi
nou vocabulari i consolidi o apliqui amb precisié el léxic que ja coneix). Aquesta
unitat és adrecada a I'alumnat de I'ESO.

Feu clic a mestres i visualitzeu el diferents apartats de I'UD.

5 Podeu canviar d'area curricular. Feu clic a sobre de matematiques i, a continuacio,

feu clic a I'enllag ﬁ Matematica financera (continguts teorics, activitats i exemples
resolts. Conté una aplicacio per a estructurar els calculs i una col-leccié completa de
problemes de les PAU). Aquesta unitat és adregada a I'alumnat de Batxillerat.

6 Per acabar la practica podeu entrar a altres arees curriculars i escollir I'UD que més
us interessi.

7 Tanqueu el navegador.

: == ‘Practica DS8. Les MUDs de I'edu365.

Les MUDs

Les mini unitats didactiques (MUD) son propostes de treball sobre un tema d'estudi de
les arees curriculars.

1 Executeu el navegador Firefox.
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2 Escriviu l'adrega http://www.edu365.com/ i aneu a l'apartat Alumnes | ESO o bé
directament http://www.edu365.com/esol/.

3 Escolliu una de les arees curriculars tot fent clic amb el boté esquerre del ratoli a
sobre del nom (vegeu figura 1).

Catalana
Castalana
Anglesa
Francesas
Ciencies socials
Ciéncies de la
naturalesa
Tecnologia
Matematiques
Musica
Visual | Plastica

Echucacio fisl

Religit |

—
—

Figura 1
4 Un cop a l'area, feu clic sobre el titol d'una de les MUDs.

5 Cada MUD conté un apartat informatiu, una proposa d'activitats d'autoavaluacio
(avalua't) i una o diverses propostes de treball practica relacionades amb el tema
d’estudi. Diversos elements multimédia ajuden a entendre les explicacions i a dur a
terme les activitats plantejades.

o L'avalua't conté activitats d'eleccié de la frase o resposta correcta, de complecié
de frases, d'aparellament, "memories"... sempre amb mecanismes
d'autoavaluacié.

o El practica recull diverses propostes de treball: visites a pagines relacionades
amb el tema d'estudi, problemes numérics amb mecanismes d'autoavaluacio,
experiéncies que no requereixen aparells o instruments de laboratori i que per
tant es poden fer a casa, activitats d'identificacioé i relacio ....

e Els mecanismes d'autoavaluaciéo donen molta autonomia a I'alumnat, de manera
que les MUD es poden treballar tant des de l'escola com des de casa. Per altra
banda, les activitats estan plantejades per a diferents nivells de comprensio
(identificar, relacionar, aplicar, analitzar, avaluar...) per la qual cosa les MUD sén
un bon material per al tractament de la diversitat.

6 Seguiu la MUD pas a pas: primer tot I'apartat informatiu, en segon lloc 'avalua't i
per acabar el practica.

Introduccidé

Les WebQuests son activitats orientades cap a la investigacié en les quals part o tota la
informaci6 amb la que lalumnat interactua prové de recursos d'Internet.
Aquestes activitats les va crear el professor Bernie Dodge de la Universitat de San
Diego, California, cap a l'any 1995, amb la intencié d'integrar i donar un sentit practic a
I'ts d'Internet en I'educacio de I'alumnat.
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Les WebQuest son activitats col-laboratives que presenten un tema sovint misterids,
curiés, interessant, engrescador i actractiu, on la font d'informaci6é és Internet i on el
procés és tant important com el resultat final.

El seu dissenyador, Bernie Dodge, professor de la Universitat de San Diego, California,
les defineix com "...una activitat basada en una recerca guiada on la informacié amb la
qual I'alumnat interactua procedeix parcialment o total de recursos d’ Internet..."

Les WQ estan dissenyades per a ser realitzades en grup i comparteixen una estructura
tipica: introduccid, tasca, procés, avaluacio i conclusio.

Les WQ poden treballar qualsevol tema del curriculum o globalitzar més d'una area en
un mateix projecte, perdo sempre des d'un enfocament molt interactiu on I'alumnat és el
maxim protagonista.

1 Executeu el navegador Firefox.

e Aneu a la web de la XTEC | EscolaOberta | WEBQUEST, o bé escriviu I'adrega
http://www.xtec.net/recursos/webquests/.

2 En la pagina que es carregara hi trobareu una seleccio de WebQuests en varies
llenglies i per diferents etapes educatives (primaria, secundaria i batxillerat), aixi
com un recull de pagines de referéncia on s'ensenya, entre d’altres, com construir-
ne una (vegeu figura 1).

Figura 1

3 A l'apartat exemples, feu clic a I'enllag que vosaltres vulgueu, tenint en compte
I'etapa on esteu portant a terme la vostra tasca docent (primaria, secundaria i

batxillerat).
4 Us apareixera una llista de WebQuests. Feu clic a sobre de Com crear una
WebQuest?
COM CREAR
UNA WEBQUEST ?

5 A la pagina que apareix, feu clic a sobre de ,0 bé a l'enllag que hi
ha a sota. La pagina que es carrega té uns enllagos als diferents apartats de
I'estructura tipica d'una WQ (vegeu figura 2).
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COM CREAR
UNA WEBQUEST ?

WEBQUEST
Actwiyl Faprerantyigs basada en aiemel

A

[_wsc | reoces | avancs [l concwss [ omiors

Figura 2

6 L'objectiu d'aquesta practica no és elaborar una WQ. Malgrat aixd, es proposa
conéixer els procediments a seguir en el procés d'elaboracidé de qualsevol WQ. Feu
clic a I'enllag PROCES i, després d'una lectura a la pagina, contesteu les segiients
preguntes:

Abans d'escollir el tema de la
WQ, caldria conéixer ...

‘Després d'escollir el tema,

caldra ...

Quina és la part més important
d'una WQ?

‘En l'apartat procés s'ha

d'incloure ...

7 Entreu als altres enllagos i visualitzeu-ne el contingut.

8 Per finalitzar la practica, entreu a alguna WQ.

Introduccidé

Una seleccié de la colleccié de videos didactics del Departament d'Ensenyament i
d'altres materials audiovisuals d'interés educatiu ha estat digitalitzada per poder ser
distribuida via Internet.

La videoteca digital té dues opcions d'utilitzacio:

= La primera i més recomanable, representada per la icona del disquet, consisteix
en descarregar de la xarxa al disc dur de l'ordinador el fitxer que correspon al
video seleccionat. La visualitzacio és aleshores uniforme i en tot moment es té la
possibilitat d'avancar i retrocedir a voluntat. Aquesta és la proposada en aquesta
practica.

o La segona opcié és la presentacid del video mentre es va descarregant
streaming, a mesura que arriba a l'ordinador. Aquesta modalitat de visualitzacio
en directe, que correspon a la icona de la camera, pot veure's afectada per les
congestions i incidéncies de la xarxa, per la qual cosa és recomanable fer servir
una connexid ADSL per tal de minimitzar aquests problemes.
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1 Executeu el navegador Firefox.
2 Accediu a la web Videoteca digital:

e Escriviu I'adreca http://www.xtec.net/audiovisuals/, situeu el cursor del ratoli a

Widsolca
sobre del boté Videoteca i escolliu I'opcié Videoteca digital Jl"' , 0 bé
aneu a la web de la XTEC | EscolaOberta | Videoteca digital.

3 Us hi apareix la pagina seguent (vegeu figura 1):
HTEC
EscolaOberta

VideotecaDigital

Im— La muntamya @.

pz B ee o Habitat natural, lloc de provisio. aliada o enemiga de
I'home, perd sempre wnculats ['un i l'altra

CED TRATARIG

TERdA Calma, és una emergéncial @

PRODUCCID Se'ns mostra les masures que cal prendre | els passos
3 Sequir per aconsSguir una evacuacio ordenada

BRI EE Quid é5 la videoteca digital

Una seleccid de la col leccid de videos didactics del Departament
dEnsenyament i daltres materials avdipvisuals dinterés educativ ha estat
digitalitzada per poder ser distribulda via internet. Aquest conjunt de
materials és |a videoteca digital

Figura 1

4 Els formularis de cerca de la part esquerra de la pantalla permeent la seleccio del
material de la videoteca digital. Suposeu que voleu cercar un video digital que parli
del "sol com a font d'energia” i que es pugui passar a I'alumnat d'ESO.

5 A l'apartat TITOL escriviu sol, a DESTINATARIS premeu la icona i s'obrira una
finestra amb una llista de destinataris. Feu clic a Educacié Secundaria Obligatoria.
A l'apartat TEMA, escolliu Ciéncies Experimentals. Per acabar, premeu el botd
cercar (vegeu figura 2).

ol Y ragistres
GO LG

Dissolvents
DEBTINATARSS Dissolveits. detergents | productes quimics industiials
|rﬂuc aoid Fecury sistema solar
T EI E'U‘I
|I:1ém;1e:| Exper: Els recursos del subsdl
PRODACCIY Festival de la Ciéncia (Escola Mare de [éu de la Consol

La fertilitan del sal
REDLIN La soldadura
1 Solubilitat
| carcer [} ajueta |

Figura 2
6 Feu doble clic a El sol i contesteu les seglients preguntes:
INom del video I I
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|Quina durada té?

|De qué tracta?

|IEs en llengua catalana?
‘|Es pot apli-car a altres

|

etapes educatives?
|En quin any es va fer?

7 Descarregueu el video El sol:

]
e Feu clic sobre la icona ADEL-zEIuIEl .Us hi apareixera una finestra
informativa explicant com s'ha de fer la descarrega (vegeu figura 3).

T} videoteca digital, Descarrega - Microsoft Inker =0 x|
Per descarreqgar el fitxer feu clic amb &l botd dret del ratoli
sobra 'adreca 1 seleccionau Guardar coma...
o http: wvideo.stec.es'realtecnologia 2mtld.rm

Figura 3
o Deseu-lo a la carpeta tic\blocds.

8 Per visualitzar-lo, obriu I'Explorador de Windows, cerqueu la carpeta tic\blocds i feu
doble clic a sobre del seu nom (2mt10.ram).

LY ‘Per poder visualitzar els videos #°- - 5°® j aoer- 200 [ =4 | o instal lar el Real Player
(versio Real Player 8 o superior).

Introduccidé

L'escriptori del portal edu365.com ofereix un conjunt d'eines (Diccionaris, Calculadora,
Editor, Mapes i Traductor) que faciliten les diverses tasques escolars.
Soén eines Internet amb les quals es pot treballar des de qualsevol lloc que disposi de
connexio.

L'objectiu d'aquesta practica és conéixer les diferents eines que us ofereix el portal i
aprofundir, una mica més, en una d’aquestes eines (I'is d'un Diccionari).

1 Executeu el navegador Firefox.
2 Accediu a l'escriptori digital de 'edu365.com:

e Escriviu l'adreca http://www.edu365.com/ i, posteriorment, feu doble clic a
sobre d'escriptori, o bé directament escrivint I'adreca

http://www.edu365.com/escriptori/

e Tot seguit, us mostrara la finestra edu365.com -Escriptori digital—
(vegeu figura 1).
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Escriptori digital

P g
Foo
=

Figura 1

3 Si desplaceu el cursor del ratoli i el col-loqueu a sobre de les diferents eines, us
apareixera, en un rectangle, el nom de I'eina i, si no és mou el cursor, tot seguit hi
apareix una petita descripcio.

e Situeu el cursor del ratoli a sobre de la Calculadora: a la pantalla sortira aquesta
informacio (vegeu figura 2).

e Feu el mateix amb les altres eines.

Calouladors

Calouladora numerica, simbolica i programable
en linia, Possibilita |a preparacid de material
diddctic, Accés liure.

Figura 2

4 Ara entrareu a algunes d'aquestes eines, per exemple: Calculadora, Mapes, ...Feu
clic a sobre de I'eina i visualitzeu-ne el contingut.

5 Segons l'objectiu de la practica, tot seguit realitzareu una série de procediments
sobre I'Us d'un diccionari, concretament el diccionari multilingiie. Es un diccionari
de llengua catalana multilinglie castella - anglés - francés - alemany. Pot ser una
eina util per a les arees de llengiies estrangeres i per a la confeccid de vocabularis
multilingties en treballs de qualsevol area o matéria.

LY ‘A aquesta eina només poden accedir-hi els usuaris registrats, per la qual cosa cal
identificar-se al portal.

6 Feu clic sobre el Diccionari multilinglie. S'obre la
finestra edu365 - Identificacio- . Escriviu el vostre nom
d'usuari i la contrasenya i feu clic al botd Entrar (vegeu
figura 3)

Introdueix la
et bdnvTicmol &

7 Eldiccionari té dues parts clarament diferenciades:

e Accés pel boté catala: accés a un diccionari de
llengua catalana amb les definicions de les paraules,
locucions, frases fetes, etc., i les seves equivaléncies
en castella, angles, francés i alemany. Escriviu el
mot malaltia en el quadre de text i feu clic en el bot6
catala.

e Accés mitjangant els botons castella, anglés, francés i alemany: accés a quatre
diccionaris bilinglies inversos: castella-catala, anglés-catala, frances-catala i
alemany-catala. Per aquesta via es pot trobar I'equivalent catala d'una paraula
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francesa o alemanya i, fins i tot, passant pel catala, es pot trobar I'equivalent
alemany d'una paraula castellana o anglesa. Escriviu el mot table en el quadre
de text i feu clic en el bot6 anglés.

8 Si s'escriu la paraula desitjada a Cerca i el mot no existeix (en aquest diccionari) o
bé esta mal escrit, el diccionari ofereix una llista de paraules que s'escriuen de
manera similar. Per veure qué passa si us equivoqueu o no existeix la paraula
cercada, escriviu canco en el quadre de text i feu clic en el botdé de qualsevol de les
cinc llengles.

9 Per a acabar la practica, tanqueu el navegador.

informacio i practiques guiades sobre les diferents eines.
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Practiques d’ampliacio

http://www.xtec.net/formaciotic/encentre/materials.

H
i.iPréctica DS101. Analisi d'Internet a l'aula.

Practica que treballa la cerca, a la XTEC, d'informacié diversa relacionada amb els
recursos educatius d'Internet a I'aula.

L &= Practica DS102. Qui hi ha al programari educatiu.

Practica que treballa la cerca, a la pagina EscolaOberta de la XTEC, de programari
educatiu divers relacionat amb les diferents arees curriculars.

L &= ‘Practica DS103. Materials TIC per a I'ESO.

L'objectiu d'aquesta practica és accedir als materials per a la integracié de les TIC al
curriculum de secundaria, que la SGTI ha creat i publicat per a facilitar al professorat
aquesta integracio.

*.5=.'Practica DS104. Com recuperar materials curriculars.

Practica que treballa la cerca, a la XTEC, de diferents materials curriculars per area
tematica, nivell educatiu, titol i autor/a.

o
i.iPréctica DS105. Cercar a la XTEC una activitat de formacio
telematica.

L'objectiu d'aquesta practica és donar a coneixer les diferents activitats de la SGTI i
instal-lar en local una activitat telematica.

} B2.'Practica DS106. Qué hi ha al teu centre: Guia per conéixer els arbres.

Practica que treballa, en la pagina de recursos de ciéncies de la XTEC, la cerca de fitxes
de treball relacionades amb el CD-ROM "Guia per a coneéixer els arbres".

: &= ‘Practica DS107. Queé hi ha al teu centre: Viure en un castell

Practica que treballa, en 'apartat de revistes de la pagina del SEMPERSE de I'XTEC, la
cerca d'activitats relacionades amb el CD-ROM "Viure en un castell", per treballar a
classe amb l'alumnat.
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E. Coneixements de cerca i comunicacio

Objectius

Conéixer i utilitzar les eines de cerca i comunicacié vinculades al mén de les TIC
mitjancant la realitzacié de practiques.

Saber utilitzar eines en linia, com ara diccionaris i enciclopédies, del portal edu365.com

Continguts

Coneixement i utilitzacio de I'entorn web.

Us del correu electronic.

Intercanvi d’experiéncies a través del xat.

Aproximacio a l'intercanvi d’'informacié mitjangant forums i llistes de distribucio.
Cerca d’informacio a través d’una enciclopédia electronica en linia.

Utilitzacio d’un diccionari allotjat al portal edu365.com

Competéncies basiques TIC

Alfabetitzacié tecnologica

Conceptes Procediments Actituds

Adquirir la Dominar la utilitzacio Mostrar interés per

terminologia dels elements actualitzar els

adequada a les TIC. generics del diferent coneixements al
programari. voltant de les TIC.

Utilitzar el vocabulari
adient relacionat amb
les TIC.
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Instruments de treball intel-lectual

Recollida de la informacio

Conceptes

Procediments

Actituds

Coneixer diferents
fonts per cercar una
informacié
determinada en
diferents suports:
paper, digital ...

Identificar els
mecanismes de
cerca en cercadors
de la xarxa.

Interpretar
I'estructura
hipertextual de la
documentacié
electronica.

Treure i enumerar
conclusions a partir
de la recerca,
seleccio i analisi de la
documentacio
electronica
apropiada.

Utilitzar técniques i
estratégies de la
cerca de la
informacié. Des del
procés mecanic per a
realitzar-la segons el
suport que la conté
fins a la utilitzaci6 de
filtres i mecanismes
de refinament.

Accedir, buscar i re-
cuperar informacié
utilitzant diferents
fonts d’accessibilitat i
de format (suport
paper, suport digital:
disquet, CD-ROM,
DVD, video, web,
espais col-laboratius
virtuals,...).

Contrastar la validesa
i actualitat de la
informacio
localitzada.

Valorar els
avantatges i els
inconvenients dels
diferents suports
informacionals
segons els recursos
que es teneni
I'objectiu que es vol
aconseguir en la
cerca.

Tractament de la Info

rmacio

Identificar técniques i
estrategies de la
seleccio i tractament
de la informacié amb
el suport de les TIC.

Coneixer
metodologies i eines
per planificar i
controlar el treball i
I'estudi.

Dissenyar,
confeccionar i produir
documentacio usant
eines TIC de tipus
multimedial, amb
suport hipertextual;
per exemple: pagines
web o un video
digitalitzat.

Redactar, revisar i
editar la informacio
obtinguda a partir de
diverses fonts
electroniques per
obtenir resultats
sobre el tema tractat.

Avaluar de manera
critica i responsable
la informacié
recollida.

Respectar les fonts
d’autoria de la
informacié cercada i
tractada.
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Difusio de la Informacio

Integrar els resultats
d’una aplicacié en
una altra de diferent.

Presentar i difondre,
amb I'ajut de les TIC,
els treballs i les
conclusions a qué
s’ha arribat.

Utilitzar les TIC per

Avaluar I'eleccio
decidida i el progrés
aconseguit en la
resolucio d’un
problema, i ajustar
consequentment el

. N la d’accio.
validar hipotesis, P
treure conclusions i
construir
generalitzacions i
coneixements.
Eina comunicacional
Conceptes Procediments Actituds
Classificar les eines Utilitzar I'eina i el Utilitzar les eines de
de comunicacio canal en funcio de la comunicaci6 de
segons el seu intencié forma responsable.
objectiu, el tipus comunicativa. Per .
- . Responsabilitzar-se
d’'informacié que exemple: estructurar de I'is de la
tracten i la seva adequadament . . :
) . informacié obtinguda
modalitat. missatges de correu

Explicar els codis i el
funcionament de les
eines de comunicacio

interpersonal
(correus electronics,
forums, xats,

videoconferéncia)

Coneixer les normes
d'us comunament
acceptades de les
eines i canals de
comunicacio
(“netiqueta”).

electronic, usant les
possibilitats
d’annexio de
documents i tramesa
multiple.

Usar caracteristiques
especifiques dels
canals i eines de
comunicacio.

a través dels
diferents canals de
comunicacio.

Acceptar la normativa
d’Us de les eines de
comunicacio a la
xarxa interna i/o
externa del centre, tot
guiant-se per la
“netiqueta”.

Valorar les eines de
col-laboracié en grup
per a I'assoliment de
projectes conjunts de
treball.
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Mapa de practiques

PRACT.
Num.

Coneixement i utilitzacié de I’entorn web

» Conservar informacio interessant. Impressié de pagines ES

» ElI Cdweb E21

» Desar pagines i/o imatges de les Webs visitades E101
% » Baixar un fitxer d’Internet E102
% Us del correu electronic amb altres programes
g » Enviar un missatge a diterents destinataris des del Correu Web E11
§ » Adjuntar arxius a un missatge E12
'Eé > Veure arxius adjunts E13

Cerca d’informacio a través d’una enciclopédia electronica en linia

» Recerca d’informacio en una enciclopédia allotjada a 'edu365 E17

» Recerca d’informacié en una enciclopédia allotjada a Internet E18

» Cerca d’'informacio en un diccionari de 'edu365 E19

» Cerca d’'informacio en un cercador E20

Coneixement i utilitzacio de I’entorn web

» Treballem a la web de la XTEC E2

»  Omplir un formulari E4
8 » Gestio del Navegador: Preferits, pagina d’inici i mida de la lletra E103
§ » SMI (Servei de Missatgeria Instantania): Crear un compte E116
E » SMI (Servei de Missatgeria Instantania): Afegir contactes E117
% » SMI: Xat, missatges instantanis i sala de reunions E118
% » Detecci¢ i instal-lacio de plug-in (connectors) E119
% Us del correu electronic amb altres programes

» Configurar el correu del Mozilla Thunderbird E104

» Configurar el correu amb altres programes E105

» Mozilla Thunderbird: Enviar i rebre missatges de correu E106
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» Mozilla Thunderbird: Respondre i reenviar un missatge E107
» Mozilla Thunderbird: Adjuntar un fitxer a un missatge E108
8 » Mozilla Thunderbird: Creacié d’'una agenda d’adreces E109
<
& |» Mozilla Thunderbird: Ordenar els missatges rebuts E110
=
g » Mozilla Thunderbird: Arxivar els missatges rebuts E111
)
% Intercanvi d’experiéncies a través del xat
e}
E > El xat a través d’'un navegador E14
'é Aproximacié a I'intercanvi d’informacié mitjang¢ant forums i llistes de
0 | distribucio
> Els forums a Internet E15
> Crear una llista de distribucio E115
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‘Practica E21. El CDweb.
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A vegades podeu considerar interessant mantenir una copia impresa d'alguna pagina
que heu visitat. Procediments a fer:

Executeu el navegador Firefox.
Escriviu a l'apartat d'adreces http://www.elperiodico.com
S'obrira una finestra emergent en la qual podeu escollir I'idioma.

Trieu una noticia fent-hi un clic.

a b WO N -

Una vegada tingueu la noticia a la pantalla, desplegueu el menu Fitxer i escolliu
I'opcié Imprimeix..., o bé Ctrl+P.

6 La pagina que teniu en pantalla s'imprimira per poder-la consultar fora de I'aula.

CDweb - Materials de formacioé es pot considerar com la versié web dels diferents CD
de materials de formacio editats els ultims anys, i permet mantenir actualitzats i a
disposicié dels usuaris tots els materials i eines que els integren. A més, inclou tots els
materials nous que encara no formen part de cap CD, tant si estan relacionats amb
cursos telematics com si estan relacionats amb cursos presencials, seminaris o jornades.
Es tracta doncs, d'una base de materials i eines consultable des de la xara Internet amb
els avantatges que aixd comporta.

El podeu trobar ubicat a I'adrega http://www.xtec.net/formaciotic/cdweb.

1 Executeu el navegador Firefox.
2 Accediu a l'adrecga http://lwww.xtec.net/formaciotic/cdweb.

3 Observeu l'aspecte de la pagina principal de CDweb:
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COWEE - Mateinh oo formacid e pot contidernr mom |8 vamsid »eb Sal diferes CON oo Madwioh & formacid
editets els (lims enys | pesmet manienir sciualizels | & disposicld deb usuars iols eis matedals | eines guee el
roegeen. A més, indou tois els maierial rows que encees no formen pant de aap GO, tant s esian relacionats smb
suros telemition com presecialy, seminans o jomades. By tacts donm, duns bese e materisl | sees consulisble

dea de kn zara internst amb sls avenisiges qus sixd mmpons

Amumlman ook @ lE coiits Seposicd Gl maladals da femasd ssnet an formaes o des da lany 2002 malgat
ol podeu robar alemanis oel oo 1592000

En &l futer inientarem indowre alines tipologles de matedals | milloar squesta splioacd qua EpeEm W gul
Futilitat
Benvinguts a COWEEB

Disposem dels materials de formacit editats des del
curs 2002-2003

4 Observeu els tres botons i I'enllag que hi ha a la part superior dreta de la pagina.
Serveixen per a:

e Ajuda:

o [ Mostra la pagina d'ajuda de CDweb on trobareu les informacions
necessaries per a la seva utilitzacio.

e Correu:

o "1 Permet enviar un correu electronic a I'area de Formacié de la
SGTI amb les consultes i comentaris sobre qualsevol aspecte relacionat amb
la utilitzacié del CDweb.

e Cerca:
o - | Permet fer cerques d'eines, materials, activitas, seminaris i
Jornades segons els criteris de cerca que s'estableixin.
e XTEC:
o Obre una finestra del navegador amb la pagina principal de la

XTEC.

5 Alabanda dreta de la pagina, hi ha la barra de navegacio, de funcionament similar a
I'explorador de Windows, que permet expandir i contraure les diferents carpetes i
branques per poder accedir als continguts disponibles al CDweb.

6 Feu clic sobre la branca Formacié i observeu que aquesta s'expandeix, tot mostrant
els diferents paquets de CD que conté. Segons la data d'edicié obtindreu tants CD
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com es van distribuir el curs a qué corresponen. De forma similar, si actueu sobre
aquests elements, podeu expandir-los i accedir a les diferents carpetes i elements
que conté (activitats, materials, eines, seminaris i jornades). El contingut que
apareix a la zona de la dreta de la pagina és el mateix que el del CD-ROM distribuit i
igualment actiu.

Accediu als continguts de la Sessio 5, corresponent al curs 2003-2004 del Seminari

d'Actualitzacié en Tecnologies de la Informacié (SATI), fent Us de la barra de
navegacio:

e Feu clic a Formacio.
o Feu clic al paquet ﬂ 2004 corresponent al curs 2004.

e Cliqueu a G’ Informatica i, tot seguit, a sobre de TJSeminaris i jornades.

De la llista Seminaris de suport que haureu obtingut al marc principal, feu clic sobre
SATI: Seminari d'actualitzacié en tecnologies de la informacié i, tot seguit, sobre
Sessio 5: 2003-2004.

O

e Laicona Manual ys permet descarregar el document de la jornada.

o Laicona #Amius obre una finestra d'exploracié i distribucié dinamica de carpetes
de la qual podeu obtenir els fitxers que conté la carpeta de fitxers corresponent a
la 5a jornada o, si ho preferiu, descarregar el contingut de la carpeta en format
ZIP. L'estructura de carpetes que apareix és activa i permet accedir-hi de forma
similar a I'explorador de Windows.

Contingut de la carpeta: seminaris/sati/03_04/s5

) actual_matform
) seminaris
¥ sati
) 03_o4
) =5
@ rtvS.doc 2824 Kb 4/22/04 10:38 AM

—';ﬂ Descarregar el contingut de la carpeta "s5" en un fitxer ZIF

Utilitzeu I'eina Cerca per trobar eines, materials o continguts.

1

Premeu l'eina :

2 Observeu el contingut del marc principal del CDweb. Aquest formulari us permet

accedir a un determinat contingut sense la necessitat d'haver de navegar per tots els
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paquets, CD i carpetes per trobar-lo. Només cal establir els criteris adients per
obtenir-ne els resultats desitjats.

Cateal |-GI.IE||SE'-"C|' _:,J

G Sonnguin

i camp i Qualseval LJ
co 1 Qualsavol - j

BNy o ours ='Hlaéi Qualseval 'I

Cercar i MNetajar |

Es recomana deixar almenys un dels camps, CD o any o curs d'edicio, lliure posant -
Qualsevol-, tret que sapigueu que el que voleu cercar ha de complir simultaniament les
dues condicions. En el cas que no seguiu aquesta recomanacid, segurament el resultat
de la vostra cerca sera nul, perqué l'element que cerqueu d'una data concreta és a un
altre CD, o bé no existeix.

El resultat de la cerca es presenta classificat segons els tipus d'elements: activitats,
eines, materials, el nom de I'element, el seu any o curs i el CD o contenidor on el podem
trobar. L'enllag de l'element ens permet visualitzar el material i I'enllag del CD ens porta
directament a la portada del CD.

Tipus d'element{Element _________________|Any/cursiCD___|

Activitats DHTML i JavaScript 2002-2002  Informatica
DHTML i JavaScript 2002-2004  Informatica
DHTML i JavaScript 2004-20058  Informatica

Disseny i creacid de pagines web (avancat) 2002-2002  Informatica
Disseny i creacid de pagines web (avancat) 2003-2004  Informatica

Disseny i creacio de pagines web (avancat) 2004-2005 Informatica

Iaterials DHTML i JavaScript 2002-2002  Informatica
DHTML i JavaScript Z003-2004  Informatica
DHTML i JavaScript 2004-2005  Informatica

3 Escriviu el text Winzip 8.0 al camp que continguin i deixeu els altres camps del
formulari amb el valor que presenten per defecte (-Qualsevol-).

4 Premeu el boté Cercar.
Observeu el resultat.

Podeu descarregar el programa Winzip 8.0 fent clic sobre qualsevol de les tres linies
de resultat obtingudes.

7 Premeu, un altre cop, el botd | cea [ cerqueu Clic, escrivint-lo al camp que
continguin del formulari.
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8

Premeu el boté Cercar.

Materials Cesenvolupament d'activitats en 'entorn Clic 2002-2002  Informatica

Cesenvolupament d'activitats en 'entorn Clic 2002-2004  Informatica

[ Desenvolupament d'activitats en l'entorn Clic 2004-2005  Informatica

10

Feu clic, amb el ratoli, a sobre de l'Ultima linia de resultats corresponents a
Materials.

Feu més cerques. Proveu amb:
¢ Educacio especial

e Dreamweaver

¢ Paint Shop Pro

¢ Matematiques

e SMAV ..

L'objectiu d'aquesta practica és donar informacié per poder desar en el nostre ordinador
pagines web i imatges de les Webs visitades.

Tot el que veieu en una pagina web (text, imatges, animacions, etc.) pot ésser
emmagatzemat al vostre disc dur en fitxers independents. També s'utilitza la web per
transferir programes i documents sencers.

Executeu el navegador Firefox.

Per guardar una pagina que us interessi, desplegueu el menu Fitxer i escolliu I'opcid
Anomena i desa la pagina... , o bé Ctrl+S. Tot seguit haureu de seleccionar la
unitat i la carpeta on voleu desar-la.

Una vegada desada, tindreu un fitxer htm i una carpeta amb les imatges de la
pagina.
Si unicament us interessa conservar una imatge, una icona, ...

e Feu-hi clic amb el boté dret a sobre de la imatge. Del menu de context, escolliu
I'opcio Desa la imatge com a....

Molts dels materials que es troben a la Web estan comprimits en format ZIP per reduir-ne
el temps de descarrega. Abans d'utilitzar-los, cal que els descomprimiu al vostre disc dur
utilitzant algun programa que reconegui aquest format.

1
2

Executeu el navegador Firefox.

Per baixar (descarregar) un document o un programa, feu clic amb el bot6 dret del
ratoli sobre I'enllag i seleccioneu, del menu de context, I'opcié Desa I'enllag al disc...

Us hi apareixera la finestra dialeg Baixades i us desara el document o programa al
lloc que s'hagi definit a la configuracio, en aquest cas: I'Escriptori (vegeu figura 1).
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U1 40% de 1 fiber - Babcades =10 %]
od 36, exe Cancella
-
Afura 1.3 de 4.6ME a 405 k8/s; 00:07 restant restants

Tats els fibeers baixats a: | (3} Esmistor

Figura 1

Una vegada descarregat, us hi apareixera una finestra amb informacié (vegeu
figura 2).

== Les baixades shan acabat

: L Shan scabat de baixar tobs els fixers
Figura 2
La carpeta de baixades es pot configurar a partir del menu Eines | Opcions. Feu clic

al bot6 Baixades Bsixades,

Per baixar o descarregar una imatge, feu clic amb el boté dret damunt de I'enllag i
seleccioneu, del menu de context, Desa la imatge com a...

Correu Web.

Un altre dels avantatges del correu electronic és que podeu enviar de manera molt facil,
rapida i comoda un mateix missatge a dos o més destinataris diferents.

1
2
3
4

Executeu el navegador Firefox.
A la barra de I'adreca web, escriviu http.//www.xtec.net/ i premeu la tecla RETORN.
Feu clic sobre I'enllagc CORREU WEB.

Us carregara una pagina on se sol-licita la vostra identificacié com a usuari. Un cop
complimentat el formulari, premeu el bot6 ENTRAR.

Redacteu un missatge des del CORREU WEB incloent tema i destinatari principal.

A l'apartat Copia a escriviu I'adreca de tots els destinataris a qui voleu fer arribar el
missatge, separant cada adregca amb ";".

Feu clic sobre la icona Enviar.

L =5, 'Practica E12. Adjuntar arxius a un missatge.

A vegades teniu la necessitat d'enviar coses que no es poden escriure (dibuixos, sons,
...) 0 coses que ja teniu escrites i emmagatzemades al nostre ordinador. Per fer-ho, heu
d’emprar l'opcio adjuntar fitxer.

1

Executeu el navegador Firefox.
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2 Alabarra de I'adrega web, escriviu http.//www.xtec.net/ i premeu la tecla RETORN.
Feu clic sobre I'enllagc CORREU WEB.

Us carregara una pagina on se sol-licita la vostra identificacié6 com a usuari. Un cop
complimentat el formulari, premeu el bot6 ENTRAR.

Redacteu un missatge dins del CORREU WEB.

Seleccioneu l'opcio Adjuntar fitxers.

N

Feu clic a I'opcio Examinar...

Trieu I'arxiu que voleu adjuntar amb un doble clic a sobre.

© 00 N O O

Envieu el missatge que anira amb l'arxiu seleccionat.

e Recordeu que, a la XTEC, la mida de fitxers adjunts esta limitada a 1,5 Mb
aproximadament. Si necessiteu enviar fitxers grans és preferible comprimir-los
per agilitar-ne la tramesa i la recepcio.

‘Practica E13. Veure arxius adjunts.

A vegades rebeu missatges que porten arxius adjunts. AQUESTS ARXIUS NO S'HAN
D'OBRIR MAI SI NO SABEM DE QUI VENEN | S| EL MISSATGE QUE REBEU NO ES
COMPLETAMENT COHERENT, JA QUE PODEN SER PORTADORS DE VIRUS
INFORMATICS. Per veure'ls, en cas d'estar segurs, ho fareu de la segiient manera:

1 Executeu el navegador Firefox.

2 Alabarra de I'adrega web, escriviu http.//www.xtec.net/ i premeu la tecla RETORN.
3 Feu clic sobre I'enllag CORREU WEB.
4

Us carregara una pagina on se sol-licita la vostra identificaci6 com a usuari. Un cop
complimentat el formulari, premeu el bot6 ENTRAR.

5 En pantalla us apareixera la llista de missatges no llegits. Aquesta llista mostra el
numero de missatge, la data, el remitent, el tema, la mida de cada missatge i un

senyal ¢ per saber si el missatge conté fitxers adjunts. Feu clic a un dels missatges
que tenen una adjuncio.

A la part inferior del missatge apareixera I'arxiu adjunt amb un clip al costat esquerre.
Feu clic I'arxiu adjunt.
Podeu optar per veure'l o desar-lo. Seleccioneu desar-lo.

Escolliu la carpeta on el voleu desar i confirmeu I'opcié (recordeu on el deixeu).

= O 0 N O

0 Després el podreu obrir amb els programes adients.

Practica E17. Recerca d’informacié en una enciclopédia allotjada a

I’edu365.

També és possible realitzar recerques d’informacié a enciclopédies que hi ha a Internet.
Algunes soén de pagament i altres de lliure consulta. En veureu una d’aquestes ultimes.

1 Executeu el navegador Firefox.

2 Alabarra d’adreces escriviu http://www.edu365.com.
3 Feu clic sobre I'escriptori (part superior de la pantalla).
4

Tot seguit feu clic sobre I'enciclopédia Enciclonet. Us demanara el nom d'usuari i la
contrasenya. Escriviu-los en les caselles corresponents i tot seguit premeu el boté
Entrar.
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Introdueix la
teva identificacio

5 Observeu l'organitzacio de la pagina.

e A la part superior es troben els enllagcos que accedeixen als diferents blocs
tematics de I'enciclopédia | [arte y literatura] [ [el munde]

e A la part de la dreta teniu el cercador, que permet buscar, per titols o un text
concret, a l'interior del contingut de I'enciclopédia.

6 Realitzeu una cerca sobre Gaudi:
e Escriviu a la casella de cerca la paraula Gaudi i premeu [ buscar ]

e Observeu, a la part central de la pagina, apartat [DOCUMENTOS], el resultat de
la cerca.

e Feuclic sobre Gaudi i Cornet, Antonio.
e En la part central obtindreu el document.
7 Copieu el primer paragraf del document:
e Amb el boté esquerre premut seleccioneu el primer paragraf.
e Un cop seleccionat, premeu les tecles Ctrl+C per a copiar-lo.

e  Obriu un processador, per exemple I'OpenOffice.org Writer, i enganxeu-lo amb
Ctri+V.

8 Copieu laimatge "La Sagrada Familia de Barcelona":
o Utilitzeu la barra de desplagament del navegador i localitzeu-hi la imatge.

e Situeu el punter del ratoli a sobre de la imatge. Tot seguit premeu el botd dret.
Del menu de context, escolliu I'opcié Desa la imatge com a...

9 Inseriu a I'OpenOffice.org Writer la imatge que heu desat (Insertar | Imagen | A
partir de archivo... ).

10 Cerqueu altres informacions del vostre interés.

11 Deseu el document a la carpeta tic\bloce amb el nom Gaudi i sortiu del programa
OpenOffice.org Writer.

: &= Practica E18. Recerca d'informacié en una enciclopédia allotjada a
Internet.

Introduccié

L'objectiu d'aquesta practica és cercar informacié a la Gran Enciclopédia Catalana,
allotjada a Internet.

1 Executeu el navegador Firefox.

2 Alabarra d'adreces escriviu http://www.xtec.net

3 A la part central inferior de la pagina de I'XTEC, hi trobareu l'enllag GREGT; feu-hi
clic al damunt: s'obre una nova pagina (vegeu figura 1).
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7
8

Els usuaris i les usudnes de la XTEC, disposen
daccéds gratuil als serveis de GREC.NET (Grup
Enciclopédia Catalana)

Aguest servei s ofereix gracies al suport que la
Furdackd La Cama ha donatl a aquesta institucia,

=

- E
Warsid en linia de la Gramn Dhiccionan de catald onental Diccionan de la llengua
Enciclopédia Catalana, a facilitar l'aprenantatge i el catalana mulilingde castalli-
amb aclualitzacid penbddica. coneixemant da la llengua angles-francés-alemany.

Figura 1

A continuacio, feu clic a sobre de I'enllag Hiperenciclopédia o bé a la imatge de
sota.

Feu una cerca sobre Frederic Mompou:

o Escriviu Frederic Mompou a la casella cerca i tot seguit premeu el botd corpus
textual (vegeu figura 2).

Formuleu la vostra ce
Frederic Mompou

la Llengua Catalana

Tot GREC.NET

Figura 2

e Us hi apareixera una nova pagina amb el resultat de la cerca; feu clic sobre
I'enllag Frederic Mompou i Dencausse (Music). Visualitzeu el contingut de la
nova pagina que ha aparegut.

Feu clic a la imatge accés a les FOTOGRAFIES i deseu una fotografia a la carpeta
tic\bloce. Per fer-ho:

e Situeu el punter del ratoli a sobre de la imatge. Tot seguit premeu el botd dret.
Del menu de context, escolliu I'opcié Desa la imatge com a...

Deseu la imatge amb el nom de frederic.jpg.

Per acabar, feu altres cerques del vostre interés.

DIDAC és un diccionari escolar destinat a I'alumnat de primaria i dels primers cursos
d'ESO.

Presenta una llista de paraules en qué s'inclou Iéxic general, dialectalismes molt
generalitzats, tecnicismes basics per seguir les matéries escolars, cultismes que
apareixen en les obres cientifiques de divulgacié i en les obres literaries i expressions.

Conté informacions linglistiques sobre cada paraula (morfologia i sintaxi; quan es tracta
d'un verb en desplega tota la conjugacid), semantiques i pragmatiques que exemplifiquen
els mots en funcié de cada situacié comunicativa.
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A\

Les definicions del DIDAC so6n escrites en un llenguatge senzill i planer. Hi ha
explicacions que incorporen informacié cultural que permet augmentar el coneixement de
la llengua alhora que augmenta el coneixement del moén (d'un animal s'explica si és gran
o petit, quin aspecte té, si apareix en algunes obres literaries, etc.)

El DIDAC conté 400 il-lustracions situades al costat de les paraules definides i 40
lamines il-lustrades que permeten I'accés directe a la definicié del mot dels elements que
hi sén representats.

1

2
3
4

Executeu el navegador Firefox.

A la barra d'adreces escriviu http:/www.edu365.com.

Feu clic sobre I'escriptori (part superior de la pantalla).

Tot seguit feu clic sobre el diccionari Didac.

. . . S =L
Diccionar escolar per a I'aprenentatge del catald a |'escolages
primaria i al primer cicle d'ESO. Inclou il-lustracions
hipertextuals. focés per a usuans registrats.

-
|DiDac]

Us demana el nom d'usuari i la contrasenya. Escriviu-los a les caselles
corresponents i tot seguit premeu el boté Entrar.

—
Entrar @

5 Observeu el contingut i els elements de la pagina que heu obtingut. Cal destacar dos
elements importants:

El cercador: permet cercar la definicié en el diccionari de la paraula introduida o,
en cas de no trobar-la, les paraules més proximes alfabéticament.

En les cerques amb resultat unic, disposa de tres codis visuals:

o f? enllag a una lamina que conté una il-lustracié de la paraula.

o «d-ﬂ‘ paraules de la mateixa familia de la paraula definida.
-verb  enllag a la conjugacié completa del verb.

[(aduzmss.com

'-‘3 DIDAC pICCIONARI DE CATALA

Inkrcduil |a parauls qua wolou cercar

index de lamines tematiques: organitzat en 9 blocs, permet accedir a lamines
interactives amb els noms dels objectes representats. En activar-la, adrega a la
definicio del terme dins del diccionari.

A = ki R B 0

6 Realitzeu cerques amb el cercador del DIDAC.

Introduiu la paraula jugar en el quadre de text i premeu el boto ==

o Observeu els resultats que heu obtingut. Observeu, també, que totes les
definicions trobades s'acompanyen d'un exemple d'Us.
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o Feu clic sobre I'enllag »erh: obtindreu la conjugacié completa del verb.

o Imprimiu-ne el resultat.
e Introduiu la paraula campana en el quadre de text i premeu el botoe=r=_1.

o Observeu les 6 definicions trobades. Les dues ultimes corresponen a frases
fetes.

o Premeu sobre l'icona i de La musica.
o A la lamina que heu obtingut, es marca l'objecte al qual fa referéncia la
definicio.
e Torneu enrere.
o Observeu, al final de la pagina, les paraules precedides del simbol #.A"
corresponents a paraules de la mateixa familia que la paraula cercada.
7 Feu una cerca al DIDAC a través d'una lamina.

e Feuclic al'index de lamines del DIDAC.

e Seleccioneu, de l'apartat El cos per dins, la lamina Organs i aparells: sentit de
I'oida i obtindreu una lamina interactiva amb zones actives que indiquen els
noms dels elements importants.

¢ Imprimiu la lamina. La podeu utilitzar com a fitxa de treball perquée s'identifiquin,
sobre el dibuix, els noms de les parts més importants de I'oida.

e Deseu laimatge en un fitxer:

o Situeu el punter del ratoli a sobre de la imatge. Tot seguit premeu el botd
dret. Del menu de context, escolliu I'opcié Desa la imatge com a...

o Escriviu un nom adient per al fitxer (ara es diu g09a).
o Premeu el boté Guardar.

e Feu clic sobre les diverses parts actives de la lamina per tenir accés a la seva
definicio en el diccionari.

8 Completeu la practica fent cerques d'altres paraules i fent un recorregut per les
lamines.

Un cercador (en anglés search engine) és un programa que fa cerques dins una base de
dades. En el cas que ens ocupa, la base de dades és de documents web. La base de
dades es construeix gracies a uns programes anomenats robots. Els robots soén
programes encarregats de fer buidatges periodics de les pagines web. També se'ls
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anomena aranyes pel fet que viatgen per "la teranyina", és a dir, per la xarxa. La seva
finalitat és visitar els ordinadors que emmagatzemen informacié d'accés public, indexar-
la i enviar aquest index a I'ordinador matriu on se sumen tots els indexs, alimentant de
forma automatica una gran base de dades documental.

Fer una cerca al web vol dir fer una consulta a una base de dades documental creada
per una empresa o entitat que manté el cercador (n'hi ha més d'un miler). EI motor de
cerca rep la interrogacio de I'usuari que consisteix en una o més paraules, fa la cerca a la
seva base de dades i extreu una llista ordenada de documents que compleixen del tot o
en part la interrogacio. L'ordre d'aparicié dels resultats depén d'una puntuacié que
associa el programa a cada document quan fa la cerca, i en cada cas varia.

Hi ha nombrosos cercadors al web que es diferencien per:

s La quantitat de vegades que refresquen la informacié del seu index (tinguem en
compte que la informacié al web és molt dinamica: hi ha altes i baixes de pagines
continuament).

= La quantitat d'informacié que emmagatzemen de cada pagina web que el robot
visita. Hi ha cercadors que només es fixen en el titol, d'altres en els descriptors (si
n'hi ha) i d'altres en tot el text.

= L'ambit geografic que cobreixen: hi ha cercadors d'abast universal i d'altres que
nomes recullen informacié d'ordinadors situats dins un domini geografic concret.

Executeu el navegador Firefox.
Aneu a la pagina principal de I'XTEC, a I'adreca http://lwww.xtec.net.

Localitzeu, a la pagina, la zona:

Google 2
| |0

4 En aquesta zona, hi ha dues opcions d'utilitzacio:

e L'enllag Google a obre, en una pagina, el cercador Google, que permet fer
cerques generals a Internet.

e El quadre de text I permet escriure el terme que es vol cercar a
I'ambit de I'XTEC. Per activar la cerca cal prémer o

5 Cerqueu a I'XTEC el terme tecnologia:

e Escriviu al quadre de text el terme tecnologia i premeu o

e Observeu, al cap d'uns segons, que apareixen tot un seguit de referéncies que
contenen el terme que heu escrit. El resultat correspon a totes aquelles dades,
de la base de dades del cercador, que contenen la paraula o paraules que s'han
introduit i que pertanyen a pagines web contingudes a I'XTEC. Les coincidéncies
apareixen marcades en negreta.

e Activeu, amb el ratoli, la tercera entrada de la llista de resultats: Aula de
recursos de tecnologia.

¢ Quan el navegador carrega la pagina web referenciada obteniu aquest resultat:
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Aula de

recursos de

Tecnologia

Queé és? Nowetats 1!

Com arribar-hi Fem un bon ds de Fenergia

lormacia per al prod
Informe dun o

Infomme de la N Jornads
de Tecnologia

Evidentment, és facil que el contingut de la pagina pugui variar d'aspecte.

Navegueu per l'interior per cercar la informacié que us sigui d'utilitat.

6 Cerqueu al web que correspon només a pagines en catala, informacié sobre la
biografia d'Antoni Gaudi.

Des de la pagina principal de I'XTEC, activeu l'enllag Google a que us
connectara amb el cercador Google perqué pugueu cercar la informacié que
necessiteu.

Obtindreu una pagina com la segiient:
sOQ0QIC
Catala

m Imiatges Grups Diractor

|E ografia Antons Gaudi |

i Terca amb o Google I Ao ting sort! |

" Carca al Waeb | Cerca a les pagines an Catala |

Escriviu al requadre Biografia Antoni Gaudi i activeu l'opcio Cerca a les pagines
en catala, tal com veieu a la imatge de dalt.

Premeu el boté Cerca amb el Google.

Activeu el primer dels resultats BIOGRAFIA D'ANTONI GAUDI i espereu que es
carregui la pagina.

Podeu imprimir el resultat obtingut, un cop s'hagi recuperat la pagina, per
treballar-lo posteriorment.
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o Demaneu Fitxer | Imprimeix..., o0 bé premeu Ctri+P.
o Escolliu la impressora i premeu el boté Imprimir.

e També hi ha la possibilitat de copiar porcions del text obtingut en un processador
de textos o de desar, a l'ordinador, alguna o algunes de les imatges.

e Sius interessa, podeu desar aquesta pagina, en local, fent el seguent:
o Demaneu Fitxer | Anomena i desa la pagina... , o bé Ctrl+S.

e Si activeu l'opcio Cerca al web i repetiu la cerca, haureu augmentat I'ambit de la
cerca, obtenint, d'aquesta manera, meés resultats possibles.

7 Repetiu la cerca amb Salvador Dali, Joan Salvat-Papasseit, Frederic Mompou,
Motors d'explosio...

Hi ha nombrosos motors de cerca (cercadors) a Internet. A la llista segiient en teniu uns
quants:

o Cercador Google: http://www.google.com

= Altavista http://es-ca.altavista.com/

= Yahoo: http://ct.search.yahoo.com/search/ct/options

= Vilaweb: http://lwww.vilaweb.com/cercador/index.html

s Lycos: http://lwww-es.lycos.com/

etc...
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Practiques d’ampliacio

http://www.xtec.net/formaciotic/encentre/materials.

0
=...5Préctica E2. Treballem a la web de la XTEC.

En aquesta practica veureu les caracteristiques i les possibilitats de la Web de la Xarxa
Telematica Educativa de Catalunya.

L == ‘Practica EA4. Omplir un formulari.

En aquesta practica es treballen els procediments a seguir per poder omplir un formulari
via web.

L ==, /Practica E103. Gesti6 del Navegador: preferits, pagina d'inici i mida
de la lletra.

L'objectiu d'aquesta practica és coneixer els procediments necessaris per afegir una
pagina a I'apartat preferits o configurar la pagina d’inici del navegador. Es pot augmentar
o disminuir la mida de la lletra que es visualitza per pantalla.

L 5= Practica E116. SMI (Servei de Missatgeria Instantania): Crear un
compte.

L’'objectiu d’aquesta practica és presentar el servei de preséncia a Internet que ofereix la
XTEC i mostrar els passos a seguir per crear un compte d’usuari que permeti utilitzar-lo.

L 5= Practica E117. SMI (Servei de Missatgeria Instantania): Afegir
contactes.

Aquesta practica mostra els passos a seguir per afegir els usuaris amb els quals establir
contacte i gestionar la creacié de grups d’usuaris.

: == 'Practica E118. SMI: Xat, missatges instantanis i sala de reunions.

L’'objectiu d’aquesta practica és mostrar com establir contacte amb els usuaris mitjangant
xat, com enviar missatgeria i com participar en converses entre diferents usuaris.

L ==, ‘Practica E119. Detecci6 i instal-lacié de plug-in (connectors).

En aquesta practica es mostra com obtenir i instal-lar els connectors (plug-ins) per a
diferents aplicacions, segons el tipus de navegador d’Internet instal-lat a I'ordinador.
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Aquesta practica mostra una configuracié per a un compte d'usuari personal (Creacio de
perfils per a usuaris).

Aquesta practica mostra una configuracio per a un compte d'usuari personal.

} &= Practica E106. Mozilla Thunderbird: Enviar i rebre missatges de
correu.

Aquesta practica tracta sobre com enviar i rebre missatges de correu.

i B2 Practica E107. Mozilla Thunderbird: Respondre i reenviar un
missatge.

En aquesta pagina es treballen els procediments a seguir per respondre i reenviar un
missatge des del Thunderbird.

i Z5.'Practica E108. Mozilla Thunderbird: Adjuntar un fitxer a un
missatge.

En aquesta pagina és treballen els procediments a seguir per adjuntar un fitxer a un
missatge des del Thunderbird.

L &= ‘Practica E109. Mozilla Thunderbird: Creacié d'una agenda d'adreces.

Aquesta practica pretén tenir un registre de les adreces electroniques per facilitar la
tramesa de missatges.

} &= ‘Practica E110. Mozilla Thunderbird: Ordenar els missatges rebuts.

L'objectiu d'aquesta practica €s, un cop rebuts i llegits els missatges, ordenar-los per
facilitar I'accés a aquests missatges.

L &= Practica E111. Mozilla Thunderbird: Arxivar els missatges rebuts.

L'objectiu d'aquesta practica és crear una carpeta i arxivar-hi un missatge.

} =5, 'Practica E14. El xat a través d'un navegador.

L'objectiu d'aquesta practica és donar a coneixer uns dels serveis que ofereix Internet: el Xat.

: == Practica E15. Els forums a Internet.

L'objectiu d'aquesta practica és donar a conéixer la possibilitat d'exposar les nostres
opinions i veure les que expressen els altres a través dels forums.
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Practica que explica com poder crear una llista de distribucié de missatges entre
diferents membres d'un col-lectiu.
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