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@ Modul 1: Requeriments i definicions Curs SAGA CFA i AFA

Practica 0 @ @

Ko

L'objectiu d'aquesta practica és saber quins son els requisits técnics que necessiteu i quines
configuracions han de tenir els navegadors perqué tot funcioni correctament.

Desenvolupament de la practica

Consideracions préevies

SAGA és una aplicacié que funciona sobre I'entorn web, i per tant, no requereix la instal-lacié de
cap element suplementari a I'equip de l'usuari/aria més que el requerit per navegar per Internet

Podeu treballar amb SAGA des de qualsevol punt del mén, a qualsevol hora i a qualsevol dia de
I'any; aix0 vol dir que no esteu obligats a fer-ho des d'un ordinador connectat a un router de la
XTEC.

Qualsevol persona que entri, ho fara amb un perfil determinat, que no heu de definir al centre, i tan
sols veura alld que hagi de veure i res més.

SAGA és un programa de "dada unica": aixd vol dir que qualsevol persona del Departament que
necessiti una informacié concreta del centre ho podra buscar a SAGA sense demanar al centre
que li enviin, sempre i que aquesta persona tingui el perfil adient per poder-ho fer.

Les dades compleixen amb SAGA tota la normativa actual envers la llei de proteccioé de dades.

La informacié del centre cap al sevidor, i a l'inrevés, viatja totalment encriptada, i no hi ha més risc
que aquell que pugueu tenir vosaltres en fer qualsevol transaccié bancaria electronicament.

El responsable maxim de les dades d'un centre és el/la diretor/a, i aixi ho continuara sent. Vol dir
aixo que, encara que les dades del centre es guardin al servidor del Departament, a Barcelona,
aquestes estan encriptades i no hi pot accedir ni el conseller/a sense el permis del director/a del
centre.

Seleccid del Navegador

Malgrat que a SAGA s'hi pot accedir des de qualsevol navegador, I'aplicacié s'ha desenvolupat en
base el programari lliure i es fa la recomanacié que sempre s'hi accedeixi mitjancant el Firefox, ja
que s'ha observat que hi ha moments que els altres navegadors no visualitzen correctament SAGA.

També es fa la recomanacio de tenir el Firefox, actualitzat a la darrera versio.
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. Accediu a I'adrecga http://www.mozilla-europe.org/ca/ i descarregue-vos el fitxer, per
E/Pj] exemple a I'escriptori. Opcionalment el podeu executar directament des de la xarxa.

Descarrequeu-vos-el ara
gratuitament

Windows (2.0.0.3, catala-valencia,
4.5ME)

Imatge de descarrega del firefox

. Valideu l'acceptacio de les condicions i seleccioneu la instal-lacié Estandard. En pocs
segons el Navegador quedara en perfecte estat per a ser utilitzat.

Trieu el tipus d'installacid que preferiu, lavors feu dic a Seglent.

% Estandard
El Firefox s'instal-lard amb les opcions més comunes.,

{~ Personalitzada
Podeu triar les opcions individuals gue s'instal-laran. Recomanat per a usuaris
avancats.

Seleccio del tipus d'instal-lacié

Configuracio del Navegador

Cal configurar el navegador en tres punts:
. Heu de tenir I'opcié Recorda contrasenyes deshabilitada.

. Heu de deshabilitar qualsevol opcié que us bloquegi les finestres emergents (pop-ups).
. Heu de tenir les opcions JavaScript i Galetes (Cookies) activades.

E/Pj:l Deshabilitacié del memoritzador de contrasenyes

. Obriu el navegador Firefox
. Aneu al menu Eines | Opcions | Seguretat.

(0
“g
Seguretat
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http://www.mozilla-europe.org/ca/

Icona d'accés a la carpeta Seguretat

. Alopcié Contrasenyes s'ha de desmarcar l'opcié Recorda les contrasenyes i, per
seguretat, comprovar l'arxiu de contrasenyes guardades préviament, des del botd
Excepcions..., i si és el cas, esborrar-les.

. Per acabar premeu el boté D'acord, per guardar la nova configuracio.

~ Conirasenyes
[T Recorda les contrasenyes dels llocs web Excepcions. ..
| | Utilitza una contrasenya mestra Canvia la contrasenya mestra...

Mostra les contrasenyes. ..

5 =

~ Miszatges d'avis

Trieu quins missatges d'avis voleu veure mentre navegueu Farametres, .,

I Cancel-la Ajuda

Finestra d'opcions de seguretat

E/Pj] Deshabilitaci6 del bloquejador de finestres emergents

L'aplicacio SAGA treballa amb finestres emergents, actualment els navegadors porten aquesta
opcio bloquejada per tal d'impedir I'aparicié de missatges emergent (pop-ups) molt molestes i de
continguts diversos.

. Obriu el navegador Firefox
. Aneu al menu Eines | Opcions | Contingut.

-

Contingut

Icona d'accés a la carpeta Contingut

. Comproveu que el blocat de les finestres emergent estigui activat.
. Feuclic a sobre el boté Excepcions....
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V¥ Bloca les finestres emergents | Excepcions. ..

¥ Carrega les imatges automaticament Excepdons. .,
¥ Habilita el JavaScript Avancat...

v Habilita el Java

~ Tipus de lletra i colors

Tipus de lletra per defecte: | Times Mew Roman | Mida: | 16 = Avancat. ..
Colors...
~ Tipus de fitwer
Configurew com gestionara el Firefox certs tipus de fitwers Gestiona... |
D'acord Zancel-la Ajuda

Finestra d'opcions de contingut

. Afegiu l'adreca de la pagina de SAGA, tal com s'indica a la finestra. Premeu el boto
Permet i després el botdé Tanca per sortir de la finestra

i x|

Podeu especificar quins llocs webs poden obrir finestres emergents, Escriviu 'adreca
exacta del lloc que vulgueu permetre i feu un dic a Permet.

Adreca del lloc web:

saga.xtec.cat

Permet |

Loc | Estat |

Suprimeix el lloc Suprimeix tots els llocs Tanca |
v
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Entrada d'adreca web amb finestres emergents activades

. Per acabar premeu el boté D'acord de la finestra d'opcions, per guardar el canvis.

E/Pj] Activacié galetes

. Obriu el navegador Firefox

. Aneu al menu Eines | Opcions | Privadesa.

Privadesa

. Comproveu que l'opciéo Accepta galetes dels llocs web,esta activada.

~ Galztes

IV Accepta galetes dels llocs web

Conservades fins: | gue vencin "’I

i Excepdions. ..

Mostra les galetes...

~ Dades privades

[T Meteja sempre les meues dades privades quan tanqui el Firefox

¥ Demana-m'ho abans de netejar les dades privades

Paramefres, .,

Meteja-ho ara...

| Zancel"la Ajuda
Finestra d'opcions de privadesa
. Per acabar premeu el boté D'acord, per guardar el canvis.
@
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(d) Modul 1: Requeriments i definicions

Curs SAGA CFA I AFA

Practica (1) e ©)

L'objectiu d'aquesta practica és saber quins son els passos que cal seguir per entrar al programa.

Desenvolupament de la practica

SAGA és una aplicacié que funciona sobre I'entorn web, i per tant, no requereix la instal-lacié de
cap element suplementari a I'equip de l'usuari/aria més que el requerit per navegar per Internet.

Pantalla d'accés a SAGA

La pantalla d'accés a Saga és comu per a totes les tipologies de centres i presenta diferents

seccions:

Generaimat de Catahimya
Departament d'Educacid

el

L

Aocds Actualital FADQ Requesits &cnics  Atencid a lusuar

O Actualitat

Frevisions per als praxims tres mesos,

Botons Anteriorf Segiient de la Fitxa de
Faluymweme - 19/10/ 2008

apareis an pantalla sempre &8 correcta
illarat - 025100 2008 Gestidg: Documents

Matéres d'anatomia aplicads o drts escénsques
SAGA: Material

(1]
1
1]
1]
C
n
(3]

}

LOE - 12/09/2008

Cgponible Nextracod d'alemnes de BATX LOE
amb |a relacic de matéries assignades a ka
madtricula.

fanalitzen & 27

PAS: Wel

y>

Currmculum infantil i primaria - 127082008
El curriculum d'EFRI LOE i dEINF LOE estara
dispomnible a SAGA an unNd propara actsaltzacd

<+ Achyalitat =

Entra a
Avaluacks nicial d"ESD LOE - 17/10/ 2008 Nowetats al web de SAGA - caca
E=visss deagu=sta funcionaitsat. i il En aqueesi espas irgbarau aciualitzada
LRSSl  tobm lo informacd sobre SAGA. =
1 5 i Sisterms
1% 2 oS - AF2A0E oy i o SR
- g Sl Mes informacid: Estructurs 1 cantimguts O Admenisr e |

A Lo Intrancet del Departamont

Drectes =
Els botons Antenior | Segoent de |a fitxa de . . z
I"alurmns funcionan correctament, de manears & la ig trabareu molts * [nEtruccions (5
gue k& infarmacd del munstips de narement que \ rEfuriad par a la wootra fains = Frgingcripcic

SAGA: Procims oyrdss, Les inscrapaand
d'ociubre

Gestid AcadeEmica

adrigsic | vacants
= Gestid WhsniFri iy
= Preingoripcic FP& &
= ATEC H
= Web del
Departarment gl
= [rbranet @&l

Pantalla d'accés a SAGA

En aquesta pagina hi trobareu els seglents apartats:

. Actualitat: les noticies sobre funcionament, pujades de versions i tot el que heu de

conéixer sobre l'actualitat de I'aplicacio.
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. Destaquem: aquell aspecte, noticia o novetat que considerem més important per als
usuaris de l'aplicacio.

. Entra a SAGA: boto d'acés a l'aplicacié. Recordeu que per accedir-hi cal identificar-se
amb l'usuari i la contrasenya de la XTEC.

. Directe a: enllagos a altres planes utils per a la gestié dels centres.

. A la Intranet del Departament: accés a la Intranet

. Formaci6: enllacos a les planes informatives de formacié del professorat i del PAS
relacionades amb la gestioé de centres i SAGA.

Com m'he d'autenticar?

. Usuari: identificador del vostre correu electronic de la XTEC

. Contrasenya: la vostra contrasenya de la XTEC

Identificacid d'usuari personal

Usuari * |

{-\:l!!llﬂr:'!lﬁf-en‘:,l'é! ’
Acce Eﬂ a |

® Podeu camviar la contrasenya a hitp (e adec cab/canvicontrasenya
m Padeu demanar la cata amb les dades dusuan a hitp Vv stec cal/duplicatlcontrasenya

Pantalla d'autenticacié a SAGA

Cal tenir en compte que aquesta autenticacié és comuna amb altres aplicacions del Departament
d'Educaci6 de la Generalitat, i que, un cop autenticat l'usuari/aria per a una d'aquestes aplicacions,
ja no sera necessari fer-ho per a les altres mentre duri la sessio de treball.

Per aquest motiu, és molt important que, quan acabeu una sessi6 de treball, tanqueu el navegador,
ja que, en cas contrari, la sessio de treball continua i qualsevol altra persona podria accedir a
I'aplicacié amb el vostre perfil d'usuari/aria.
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Segons el carrec que tingui la persona que s'identifiqui, disposara de diferents permisos d'accés, és
a dir, no tothom ho podra veure tot ni tampoc el mateix.

Compte! la pagina d'accés a SAGA no s'ha tancar, romandra oberta en un segon pla.

Descripcio d'alguna de les icones

Dins l'area de treball de I'aplicacio, s'utilitzen un conjunt d'icones per indicar el conjunt d'accions
qgue es poden llancar des d'un punt determinat. Les icones que representen aquestes accions sén
comunes a moltes de les pantalles de SAGA. A continuacio es presenta un conjunt d'icones
disponibles, amb una descripcié breu sobre I'accié que fan.

Icona

%
@
=)

3

K4 BH

=

Descripcio

Accid. Mitjancant aquesta icona, s'inicia I'accio per defecte associada al punt de
I'aplicacié on es troba situada la icona. Col-loquialment, vol significar: fes.

Esborra. Mitjangant aquesta icona, es pot eliminar I'element de la llista o valor que
acompanya aquesta icona.

Imprimeix. Aquesta icona fa que s'imprimeixi la llista associada al punt des d'on es
llanga la impressié.

En el cas que només hi hagi un tipus de llista associada a aquesta impressio,
aquesta es fara directament. En cas d'haver-ne més d'una, el sistema

mostrara una finestra emergent des d'on escollir la llista desitjada.

Modifica. Mitjangant aquesta icona, es pot accedir a una pantalla des de la
qual es podra modificar les dades de I'element de la llista, o valor d'un formulari al qual
acompanya.

Avalua. Mitjangant aquesta icona, s'accedeix a la pantalla d'avaluacié d'un
alumne/a o conjunt d'alumnes d'un grup, segons el context.

Incidéncies. Mitjangant aquesta icona s'accedeix a la pantalla d'introduccio
d'abséncies per a un alumne/a o conjunt d'alumnes, segons el context.

Icones de desplacament. Permeten que l'usuari/aria es desplaci per les llistes
que apareixen dins el context de SAGA.

Modifica I'estructura pressupostaria.

Modifica el valor de les partides pressupostaries.
Reparteix les despeses dels centres de cost en partides.

Canvia l'estat pressupostari.
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@ Modul 1: Requeriments i definicions Curs SAGA CFA 1 AFA

Practica l.:“_l) @ e

En aquesta practica, treballareu els criteris basics de treball a I'entorn SAGA.

E/Pﬂ Descripcio de la pantalla de treball

SAGA (v 2007.2) >> Barnola - Curs Usuari:

Contingut de la primera pantalla de I'aplicatiu SAGA

La finestra emergent que es carrega un cop l'usuari/aria s'ha autenticat i ha iniciat la sessi6 de
treball amb SAGA, és la pantalla que 'usuari/aria utilitzara per treballar amb el SAGA en tot
moment.

Mitjancant els menus i els formularis que s'aniran mostrant en aquesta pantalla I'usuari/aria podra
fer, en tot moment, les diferents tasques necessaries per al seu treball.

A la pantalla inicial de treball, podeu veure:

. Una franja superior, de color gris clar, amb la referéncia al numero de la versi6 activa, el
nom del centre, el curs i l'identificador de l'usuari/aria que ha entrat.

. Una segona franja, de fons blanc, amb els noms dels menus que, depenent del rol que
tingui l'usuari/aria que hi accedeix, poden arribar a ser, com a maxim, els seguents:
Centre, Professorat, Gestid, Gestié economica, Utilitats i Sistema.

E/Pj] Criteri de navegacio
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El criteri fonamental de navegacié és que només cal tenir a la vista tot el que es necessiti en el
moment d'efectuar una accié determinada.

El principi basic de navegacié és que amb un maxim de tres clics s'arribi a la pantalla que es
busca.

Tan sols en alguns casos concrets i per a una ergonomia millor, us sortira una finestra emergent
per tal de presentar millor la informacié.

L'organitzacio del menus

El primer nivell, situat just a sota de la franja superior de color gris, és el panell de control de
I'aplicacio. Mitjangant els menus que s'hi mostren, l'usuari/aria pot seleccionar en tot moment la
tasca que vol fer amb el sistema d'entre les tasques disponibles.

L'estructura de menus de I'aplicacié SAGA esta composta per tres nivells jerarquics complerts.

1. Primer nivell: Menus
2. Segon nivell: pestanyes de tasca
3. Tercer nivell: pestanyes de subtasca

SAGA [v 2006.20] 3> Ciantre ZO0S000Z - Curs 20052006 Usuari: ceip
| centre | frotessarat | Gestia| Gestic sconamica | Uninais | Sistema | MEHI:,{E.
| oeos EITTY wavcsnct comnicacess  Lbves smcowrl | PEStANyeSs de Tasca

DL TN Gestid del curicuum | Litees dfescolantat

Fitxa de l'alumne'a
R [*=) Sedjon cHgnnm

2 Fitua
pox.taeeutat (TSI
Adrega [0 08 LR ® Coanlra
ok posial E_
Provincia ® Matriculales

gy Mo

¥ Expedient

BMosms chel periemeer Dutar RO el 8 egon ol

Organitzacio de menus
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Hi ha algunes pantalles que, dins aquest tercer nivell, contenen encara altres subapartats, sén
els grups.

Els grups es mostren, per exemple, a les fitxes dels alumnes. Sén botons de color groc que estan
situats a la dreta del cos principal de la pantalla.

Finalment, hi ha les seccions, que es mostren, també, en forma de botons de color groc petits i
que estan situades damunt el cos principal de cada pantalla.

Cal indicar, també, que trobareu un seguit de botons d'accid, a la part inferior de la pantalla,
quan la situacié ho requereixi, per poder obtenir tanta informacié com sigui possible o efectuar
altres accions.

®
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