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Mòdul 2: Entorn web de SAGA Curs SAGA CFA i AFA

 Pràctica     
 
  
  

Introducció de l'entorn 

  

 

La línia de treball encetada a la Intranet pel Departament d'Educació té, entre d'altres, l’objectiu de 
posar a l’abast de tot el personal dels serveis centrals, territorials, dels centres públics i dels 
serveis educatius les eines corporatives, els recursos d’informació i l’accés a les diferents 
aplicacions departamentals en un mateix entorn de comunicació. 

  

 Un pas endavant en aques sentit ha estat el d'incloure les pàgines de SAGA.

  

 
Des d'aquestes noves pàgines podeu accedir a l'aplicació SAGA i consultar tota la informació amb 
el contingut actualitzat i reorganitzat. 

  

 
També hi podeu trobar nova informació que us pot ser útil en la vostra feina, com el calendari de 
tasques o una reedició de les Preguntes més freqüents, a més d'altres eines i informacions útils 
per a la gestió dels centres. 

  

 L'adreça és: http://educacio.gencat.net/saga
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Mòdul 2: Entorn web de SAGA  Curs SAGA CFA i AFA

 Pràctica     
 
  
  

Les planes públiques 
  

La pàgina inicial de SAGA: 

  

 

 Pàgina inicial de SAGA 

  
 En aquesta pàgina hi trobareu els següents apartats: 
  

●     Actualitat: les notícies sobre funcionament, pujades de versions i tot el que heu de 
conèixer sobre  l'actualitat de l'aplicació.

  
●     Destaquem: aquell aspecte, notícia o novetat que considerem més important per als 

usuaris de l'aplicació. 
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●     Entra a SAGA: botó d'acés a l'aplicació. Recordeu que per accedir-hi cal identificar-se 
amb l'usuari i la contrasenya de la XTEC.

  
●     Directe a: enllaços a altres planes útils per a la gestió dels centres. 

  
●     A la Intranet del Departament: accés a la Intranet 

  
●     Formació: enllaços a les planes informatives de formació del professorat i del PAS 

relacionades amb la gestió de centres i SAGA.

  

 Des d'aquesta pàgina inicial hi ha també, l'accés a les següents seccions: 

  

Accés: Recull la informació bàsica per accedir a SAGA com la  forma d’accés i

  

 

 Accés

  
Requisits tècnics: explica les característiques tècniques del PC i la configuració del navegador 
perquè l’aplicació funcioni de forma òptima.
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 Requisits tècnics

  

Actualitat: mostra de manera completa les notícies que figuren a la pàgina inicial.

  

 

 Actualitat

  
FAQ: Conjunt de preguntes i respostes més freqüents que l’usuari de SAGA es planteja a l’hora 
de treballar.
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 FAQ's

  

 
A l'accedir a aquesta pàgina es mostren les preguntes més freqüents pel que fa a l'accés a 
l'apliocació. 

  

 

La resta de FAQ's estan classificades en quatre blocs:

●     Dades i matrícula
●     Currículum i avaluació
●     Gestió econòmica
●     Documents i extraccions 

  

 
En principi a cada pàgina es veuen únicament les preguntes. Clicant damunt d'una pregunta es 
desplega la resposta: 
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 Resposta a una pregunta 

  
Atenció a l’usuari: Tots els canals per contactar amb el suport tècnic del SAU segons el tipus 
d’incidència.

  

 Formulari
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 Correu electrònic

  

 

 Telèfon

  
Sempre que sigui possible adreceu les vostres consultes o incidències al SAU a través del 
formulari o el correu electrònic. És la manera més ràpida i eficaç.
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Mòdul 2: Entorn web de SAGA Curs SAGA CFA i AFA

 Pràctica     
 
  
  

Les planes de la Intranet 
  

A dins la Intranet del Departament d'Educació hi ha planes relacionades amb la gestió dels centres 
docents. Per accedir a aquestes pàgines cal entrar a la Intranet, per la qual cosa és necessari 
identificar-se. 

  
Recordeu que per accedir a la Intranet us heu d'identificar amb l'usuari i la contrasenya del 
Departament, és a dir, la que feu servir per entrar a Epoca. 

  

 

 Accés a la Intranet del Departament d'Educació 

  

 
A la pàgina inicial de la Intranet hi trobareu una secció anomenada Centres que conté informació 
relativa a la gestió dels centres i, també, a SAGA. 

  

CSGA0910-01 Mòdul 2 9 de 14

file:///D|/Formaci�/0910/csga/01/index.htm


 

 Pàgina inicial de la Intranet del Departament d'Educació 

  
 La secció Centres s'organitza en diverses subseccions: 
  

 

 Secció Centres 

  
SAGA: aquesta secció està formada per diverses pàgines que contenen material de suport per a 
treballar amb l'aplicació.

  

 

La informació està classificada de la següent manera:

●     Currículum i avaluació
●     Dades i matrícula
●     Documents i extraccions
●     Gestió econòmica 

  

 
En cadascuna d'aquestes categories hi trobareu materials de suport en format PDF que podreu 
visualitzar o desar al vostre ordinador.
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 Materials de suport del treball amb SAGA 

  
 Hi ha també una altra secció anomenada Calendari de tasques. 
  

 

El calendari de tasques pretén ser una relació, el més completa possible, de les diferents tasques 
que s'han de realitzar en un centre. 

Les tasques estan agrupades en funció del trimestre del curs escolar en que es tracten. 
  
 De les tasques que hi ha un material de suport relacionat, aquest està enllaçat a la pròpia tasca.
  

 

 Calendari de tasques 
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Aplicacions de gestió: enllaços amb totes les aplicacions que un centre pot necessitar en 
algun moment per a la seva gestió. 

  

 

 Aplicacions de gestió 

 
Documents de gestió: informació i descàrrega de models de documents útils per a la gestió del 
centre. 
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 Documents de gestió 

  

Directori de centres: utilitat per a trobar qualsevol centre docent de Catalunya 

  

 

 Directori de centres 

  
Contractes: tota la informació i documentació per a portar a terme qualsevol contracte en un 
centre docent. 
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 Contractes

  
 Full presentació Intranet

 Presentació de la Intranet en format ppt
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