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Planificacio del curs

Abans de comencar a formalitzar les matricules d'alumnes és imprescindible que el centre efectui
la planificacio del curs.

Per a efectuar aquesta tasca s'ha incorporat una nova pestanya: Gestio | Planificacio del
curs | Planificacio del curs

. Tota matricula d’'un alumne de formacié de persones adultes ha de formalitzar-se
directament a la finestreta del centre. Es a dir, no existeix el concepte de matricula
automatica.

. EI'PAV (Preinscripcid, admissio i vacants) gestiona les sol-licituds dels nous alumnes als
centres durant un periode del curs escolar. PAV gestiona la preinscripcié que finalitza amb
I'assignacioé d’una plaga escolar en un centre on I'alumne s’ha de matricular posteriorment
Es per aixd que el PAV podra enviar a SAGA dades de sol-licituds d’alumnes assignats al
centres per poder matricular-los.

. Es poden matricular alumnes sense necessitat d’haver tramitat una sol-licitud de plaga al
centre en periodes fora del calendari de preinscripcio.

Tenint en compte aquesta informacio, pels estudis de formacio de persones adultes considerarem 3
possibles vies de matriculacio:

. Vial. SAGA rep les assignacions d’alumnes que s’han preinscrit als centres i aquests es
matriculen des de la pestanya Gestié | Matriculacié | Admissio i vacants.

. Via 2. Es vol matricular un alumne de nova incorporacio fora del calendari de preinscripcio.
La matricula d’aquests alumnes es podra realitzar des de la pestanya Gestio | Matriculacio |
Matriculats. El boté Nova matricula permet al centre matricular un alumne de nova
incorporacio.

. Via 3. Matriculacié d’un alumne ja existent al centre. Es permet matricular un alumne ja
matriculat al centre o donat de baixa conservant les dades d’aquest. Els punts d’accés per a
poder realitzar aquests tipus de matricules son:

o Gestio | Matriculacio | Matriculats
o Gestio | Alumnes | Historic dels alumnes

Edicions
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Els plans d’estudi per a persones adultes adaptaran un nou concepte, unic i exclusiu pels centres
de tipologia CFA i AFA. Aquest concepte s’anomena edicions. Podrem definir una edicié com una
reproduccié completa de tots els processos d’un pla d’estudis i nivell.

A continuacié es mostra una taula que indica, per a cada pla d’estudis, quantes sén les possibles
edicions a definir per a cadascun d’ells tenint en compte la durada de cada pla.

Blocs Ensenyaments Activitats Durada Durf'ida Ed'C'.OnS
hores periode possibles
Curs nivell ,
inicial 1 trimestre
. 60 h o 1/2/3 edicions
(acolliment i
L ey 1 quadrimestre
Iniciacié a la llengua  |lingUistic)
catalana Cursdenivell | 4501 | 2 trimestres 1 edicié
basic
Curs de nivell |120h 1 .
. 1 curs 1 edicio
llindar curs
. 1 trimestre
niciacis a la | %‘(:izlde nivell | g0 h o 1/2/3 edicions
niciacio a la llengua 1 quadrimestre
£ castellana Curs de nivell
=nsenyaments urs denivell | 420 h | 2 trimestres 1 edicié
inicials i basics basic
Curs de nivell 1 timestre
inicial 60 h o 1/2/3 edicions
Llengua Occitana 1 quadrimestre
C‘urfs de nivell 120 h 2 trimestres 1 edicio
basic
L Anglés de 90 h 1 curs 1 edici6
Iniciacio a la llengua |nivell inicial
estrangera Frances de 90 h 1 curs 1 edicio
nivell inicial
Iniciacio a la Curs de nivell .
' L . 90 h 1 curs 1 edicid
informatica inicial
Cicle de f » Nivell | 1 curs 1 edicio
. cie de formacio Nivell 1l 1 curs |Matricula anual 1 edicio
instrumental _ s
Nivell 111 1 curs 1 edicid
Formacio basica Ambit L
comunicacio
GES (LOE) Ambit social 2 cursos | Matricula anual 1 edici6
Ambit cientific
tecnologic
Curs de
A cicles formatius de P'oParacio per | 344 , L
R a les proves Matricula anual 1 edici6
grau mitja o 1 curs
d’accés a
CFGM
Curs de
preparacio per
a les proves 330 h
d’accés a +
A cicles formatius de |[CFGS 99 h , .
., . Matricula anual 1 edicio
Preparacio per [grau superior (part comuna +
a proves 10 hores i 99 h
d’accés especifiques 3 | 1 curs
hores per
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Curs de
preparacio per

a les proves
A la universitat pera |[d’'accés ala , o
. ) . 1 curs | Matricula anual 1 edicio
majors de 25 anys universitat per
a majors de 25
anys (part
comuna)
" 1 curs
Informatica a 1 quadrimestre
Informatica nivell d’'usuari, 90 h q o 1/2/3 edicions
lill .
1 trimestre
Competéncies Llengua 1 u; d(;liJnr"lsestre
per a la societat anglesa a 90 h 9 o 1/2/3 edicions
de la informacio nivell funcional .
1 trimestre
Llengua estrangera
1 curs
Llengua 1 quadrimestre
francesa a 90 h 9 o 1/2/3 edicions
nivell funcional .
1 trimestre

El centre haura de definir, pels plans d’estudi que tingui autoritzats, les edicions corresponents
tenint en compte el nombre maxim d’edicions a definir en cada cas (informacié que aporta el
quadre superior). Per a cada edicié s’haura d’indicar la informacié seguent:

. Data inici
. Datafi

. Data avaluacié final. Aquesta data no pot superar data fi de I'edicid.

NOTA IMPORTANT:

Hi ha una serie de restriccions sobre les dates en funcié del numero d’edicions que tingui associat

el pla d’estudis (i

nivell).

Si no s’ha indicat res pel que respecte a les edicions d’'un pla d’estudis i nivell concret que pugui
tenir més d’una edicid, el programa per defecte posara la data d’inici 1/09/200X i data fi 10/01/200(X
+1). La data d’avaluacio final, en aquest cas, sera el 10/01/200(X+1).

Les dates d’inici d’'una edicié no pot ser inferior a la data fi de la immediatament anterior (pot ser

igual). La darrera ediciod no pot tenir data fi posterior al 30 de juny

Si el centre defineix una edicidé podra informar les dades d’inici, fi i avaluacié que desitgi seguint els
parametres anteriors.

Si el centre defineix més d’una edicié podra informar les dates que desitgi sempre i quan entre la
data inici de la primera edicié i la data fi de la mateixa edicié no hagi més de 150 dies. En cas
contrari, sortira una pantalla que informara a l'usuari de: “La durada d’una edicié d'un ensenyament

no anual no pot ser superior a 150 dies”.

La definicié de les edicions formara part de la planificacio del curs pels centres de tipologia CFA i
AFA. Al proper apartat es descriu la manera en que el centre planificara el curs seguent.
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Planificacio del curs

Per poder iniciar el procés de matriculacio per a persones adultes caldra que el centre defineixi una
série de dades que correspondran a la planificacio del curs. Aquestes dades hauran de ser
accessibles des d’'una nova pestanya: Gestio | Planificacio del curs. A continuacio es
descriuen els aspectes a definir per part dels centres.

Per poder accedir al procés de matriculacié dels alumnes, sera necessari que el centre hagi
realitzat les seglents tasques:

. Planificar les edicions del curs.

. Definir els itineraris pels plans:
o Accés a cicles formatius de grau superior per a persones adultes.
o Cicle de formacio instrumental.
o Acceés a cicles formatius de grau mitja per a persones adultes.

En cas que el centre no hagi definit aquestes dades i vulgui iniciar el procés de matriculacio dels
alumnes, l'usuari rebra la informacié amb el text seglient: "Per a poder formalitzar matricules cal
que préviament el centre planifiqui el curs.”.

Definici6 de les edicions

Des de la nova pestanya Gestio | Planificacio del curs el centre podra definir les edicions
dels plans d’estudi que tingui autoritzats.

Gestid

El curs Alumnes Matriculacio Libres g'ezcolantat Comrespondencia NCINENCEE

Gestio | Planificacié del curs | Planificacié del curs

Cal tenir en compte els aspectes seglents per portar a terme la definicié de les edicions:

. Els plans d’estudi anuals només podran tenir una unica edicio.

. Els estudis trimestrals/quadrimestrals poden tenir 1 0 més edicions (tenint en
compte els valors de la taula). Aixd implicara que el mateix pla d’estudis s’ofereix en
trimestres/quadrimestres diferents.

. Els alumnes es matricularan d’un pla d’estudis, un nivell i una edici6
concreta. Es a dir, un alumne podra tenir més d’una matricula a un centre d’un mateix pla
d’estudis i nivell perd a diferents edicions sempre i quan no I’hagi superat en una edici6é o
curs anterior. En el cas que s’intenti matricular en un pla d’estudis i edicio que ja el tingui
superat, el sistema li retornara un missatge emergent “Aquest alumne ja ha cursat i
aprovat aquest pla d’estudis i nivell, i no es pot tornar a matricular” i no el
deixara matricular. Aquesta comprovacio es realitzara pels plans d’estudi d’ensenyaments
inicials i basics, competéncies per a societat de la informacid.

. Es podran realitzar canvis de I'estructura d’una edicid sempre i quan no
existeixi cap matricula al centre per I'edicio del pla d’estudis que es vol matricular. Un cop
existeixi una matricula nomeés es podran canviar les dates d’avaluacio i de final d’edicio.
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edicions. Els plans d’estudi anuals han d’aparéixer perdo només permetran canviar
les dates (no es podra modificar el nombre d’edicions).

La pantalla per a definir les edicions, mostra totes les combinacions de plans d’estudi i nivell que
poden tenir definides més d’una edicié. Per a cadascun d’aquest plans d’estudi es disposa de la

icona R» que us permetra veure i editar les dades referents a les edicions associades al pla i nivell
seleccionat a través d’una pantalla emergent.

La pantalla de modificacié de les edicions consta d’un selector NUmero d’edicions que conté
tantes edicions (com indica el quadre principal que pot tenir el pla d’estudis i el nivell) i dels camps
necessaris per completar la informacié en funcié de les edicions que es volen definir. El
funcionament de les edicions és transparent, segons la premissa seguent:

L’edicié activa per tal de realitzar la matricula vindra marcada per la data d’inici de I'edici6. Per
tal que un centre pugui realitzar matricules associades a una edicioé concreta (diferent a la
primera), caldra que totes les avaluacions anteriors dels grups del mateix pla d’estudis
estiguin en estat tancades i signades (nou estat que no permetra reobrir-les).

La pantalla disposa d’'un bot6 Tancar que tancara la finestra emergent sense desar i el boto
Desar que desara la informacié informada a la pantalla. Per poder desar caldra informar de totes
les dades de la pantalla. En cas contrari, s’informara a l'usuari.

Exemple: Pel pla d’estudis Informatica i pel nivell Informatica a nivell d’usuari es podran definir 1,
2 o 3 edicions. A la pantalla apareixera un selector Numero d’edicions amb les opcions 1, 2i 3. En
funcié de I'opciod seleccionada apareixeran els camps necessaris per indicar la data d’inici, la de fi i
la d’avaluacié final de les edicions que es volen crear.

1 | dirods ocicien formatin de g R BT 8 T I0NSE SO
T | Mroda Boiies MO 08 OF S SUETION (4 8 [ETRONGY SO |
5 | Aocds & Uneversinl per & repiad de 25 80 Der B [ S0NEY iulle |
i | icie ERucacid Securdania LOE (Ml [} |
£ | Gl Bt Secueirm LOE (vl 1) |
T8 | Ol el pacirra bl ] |
[ [ T er—" |
l[ﬁhfm%ﬂhﬂﬂ |
?Ifﬂ*fﬂ'mhmﬁ“m
140 | Cicie e formencit gt amentad (Sagon rived) |
11 | oo o rormasad Fistrumanes (Tercer rived)

12 | niorrebticn reved inscia |
13 | ieorrebdns s rewed st (IFeOrmeblicn nevell LS 1) |
14 | imoreralticn rved Lsusrl (FRorreblcs fvell Lsuan ) |
_IS-:Lh'q..itl:hﬂ\-mlpw:n‘rtﬂ.lnICu:-\hhﬂrﬂJ

1 . T
miw:-n-'-pr-.—w-:mn:.nu"muu:j |

il P P T

Gestid | Planificacid del curs | Planificaci6 del curs
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Modificar edicions per Informatica nivell usuari {(Informatica nivell usuaril)

amero de edicions |{ )

Edicio 1
WLl OF 1508/2008 i

O HE T 1 0i022009 | o

R e TN 10401 /2009

Pantalla per editar les edicions

Modificar edicions per Informatica nivell usuari {Informatica nivell usuari )

—___®

1

Edicio 1

Data Fi (*) Rluele i fi

Data Avalucio (%) Flilaedei.] i

Desplegable per a triar el nimero d'edicions en un pla d'estudis no anual
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Madificar edicians per Liengus castellany per a persones sdultes (Curs de nivell Inicial)

——

Fidicsn 1 Fligia 7 Fedicka 1
Darta i (%) foplacleiid = Data insci %) GHLoEeis] = Darta drici (%) frlesleiis] =

(ERTRN 17.01.00080 E vats i ) [ N = Dt Fi ) Rt E
ke Avmiucio %) [T B Oute fmiucio (] [Eoimi) [ tnl.lﬂnlurlﬁ-i'r-:

Editar edicions

En haver omplert tots els camps, heu de clicar el boté Desa.
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Definici6 de preferéncies

La definicié de preferéncies del centre facilita la matriculacié dels nous alumnes, per aquest motiu, és

aconsellable haver definit les preferéncies en relacié amb les poblacions més habituals, provincies i
paisos, abans d'iniciar les matriculacions.

SAGA permet definir, per a cada centre, les dades de preferéncies en alguns camps: Municipis,
Paisos i Provincies, de manera que resulti més rapida la introduccié de dades.

Les preferéncies es poden determinar des del menu Sistema | Configuracio | Localitzacio:

Llista de parametres configurables
Descripcio

Municipiz habiiualz {Per definir)

Curs SAGA CFA i AFA

Paizoz habiuak {Per definir)

Provincies habiuals {Per definir)
Pagina 1 de 1 Resultats 1-3de 3

Definicié de preferencies de localitzacié

En accedir-hi es visualitza la llista de dades a les quals es poden determinar les preferéncies en
relaci6 amb municipis, paisos i provincies.

A través de la icona @ , S'accedeix a la pantalla de definicié de preferéncies del parametre
seleccionat.

En aquesta pantalla apareixen dues columnes: a la columna de la dreta, hi ha tots els valors
possibles que pot tenir el camp en questid, a I'esquerra, els valors seleccionats.

Els quatre botons que hi ha entre les dues columnes permeten treure i posar valors de la columna de

I'esquerra (les vostres preferéncies).

<] Inclou els valors seleccionats de la columna de la dreta, Valors
disponibles, a la columna de l'esquerra, Valors assignats.

<l<]

columna de I'esquerra, Valors assignats.

CSGA0910-01 Modul 3 9 de 21

Inclou tots els valors de la columna de la dreta, Valors disponibles, a la



[> Treu els valors seleccionats de la columna de la dreta, Valors
disponibles, a la columna de l'esquerra, Valors assignats.

Treu tots els valors de la columna de la dreta, Valors disponibles, a la
columna de I'esquerra, Valors assignats.

[l

Els valors disponibles es poden seleccionar i assignar un a un, perd també és possible seleccionar
més d'un i assignar-los tots ells d'una vegada.

Per fer una seleccié de més d'un valor, cal mantenir premuda la tecla Shift i clicar, amb el punter del
ratoli al primer i al darrer valor de la seleccio, si els valors sdn consecutius.

Si es volen seleccionar valors alterns, cal mantenir premuda la tecla Control i anar clicant amb el
ratoli als diferents valors que es vulguin seleccionar.

En qualsevol cas, cal clicar després al primer boté {]

cunﬁgurani& dels valors preferits de municipis
Valors disponibles: 8106

Jfesa de Momtsemst
Mariorell

Abarto

Abarto v Ciérvena-fbanto Jertbena
FAbarca de Campos

Abaran

Abzuregama/Abaumss Afa
Abaurepea,Abaumes Baia

Abella de la Conca
rbengibre
Aoendjar

Configuracio6 de preferéncies de municipis

Els botons @ [ @ que hi ha a sota de la columna de valors assignats, permeten ordenar els
diferents valors seleccionats segons el vostre criteri fent-los pujar o baixar dins la llista.

A les diferents pantalles de I'aplicacio SAGA, les preferéncies es mostren en I'ordre en que s'hagin
determinat en aquesta pantalla.

Per acabar, cal desar les preferéncies clicant al boté Desa.

A la fitxa de I'alumne/a, en introduir les dades de naixement o de localitzacié, per exemple, quan
s'obri el desplegable, es mostraran les preferéncies que s'hagin definit:
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[-Q-] Si només s'ha establert una dada com a preferéncia, aquesta s'assignara automaticament.

En qualsevol moment es pot accedir al menu Sistema | Configuracio | Localitzacid, i, a

través de la icona , modificar la llista de preferéncies que havieu creat anteriorment.
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Practica @ @9 @ @

sl

Definicié de camps lliures

Sovint s'utilitzen camps d'informacié que, per les caracteristiques del centre, poden ser considerats
d'interés, perd que no estan generalitzats en les dades que demana l'aplicatiu SAGA en relaciéo amb
els alumnes.

Cada centre pot definir altres camps que convé que apareguin en aquestes fitxes: sén els
anomenats Camps lliures.

Els lliures sén uns camps que ha de definir el centre per qué es puguin introduir totes aquelles
dades relatives a les necessitats especifiques del centre i que no estan recollides en el formulari
estandard de matricula.

Els camps lliures poden contenir dades de text, dades numériques o valors si/no, depenent de les
necessitats de cada valor. Passant el punter del ratoli per damunt del camp lliure, es pot veure la
informacio sobre el tipus de valor requerit.

El centre també pot establir si els camps lliures es consideren obligatoris o no. En el cas que
un camp lliure sigui considerat obligatori, el simbol (*) se situara just a la dreta del nom d'aquest
camp.

A diferéncia dels cursos anteriors, aquest s'afegeix un nou camp que indica la persisténcia de les
dades lliures i un segon camp que indica al curs escolar al que s’associaran.

El camp curs escolar es podra definir tan sols si es selecciona la opcié de la permanéncia del camp
com Anual. En cas que la permaneéncia sigui Permanent, no s’associara a cap curs escolar perque
servira per tots els cursos escolars.

A continuacio es descriu el comportament per a cadascun dels casos:

. Camp lliures amb persisténcia anual: Aquests camps s’associaran al curs escolar
seleccionat al moment de crear-lo i només sera visible al curs escolar pel qual s’ha definit.

. Camps lliures amb persisténcia Permanent i persisténcia de la dada Anual.
Aquests camps es crearan de forma que seran valids per a tots els cursos escolars pero la
dada associada al camp, per cada curs escolar nou, no mantindra el valor, s’haura d’informar
en el moment de realitzar la matricula.

. Camps lliures amb persisténcia Permanent i persisténcia de la dada
Permanent. Aquests camps seran valids per a tots els cursos escolars del centre i les
dades associades a aquests camps es traspassaran pels alumnes d’'un curs a un altre.

CSGA0910-01 Modul 3 12 de 21



[: ' r_:l Un cop s’hagi definit un camp lliure no se’'n permetra modificar la persisténcia. Aixi doncs un camp
@' definit com anual no es podra canviar a permanent ni a la inversa.

Per tal de definir aquests camps lliures per a la fitxa dels alumnes cal accedir al menu Sistema |
Configuraci6 | Dades lliures.

En accedir-hi, es visualitza la llista de dades lliures definides, si n'hi ha.

Llista dels camps addicionals

Hom Descripcio Obligatori Accions

Bibliot=ca Mimero de carnet de biblioteca

Imatge: Autoritzacio de la imatge digital
Pagina 1 de 1 Resultats 1 - 2 de 2

Llista de camps lliures definits
Per definir-ne un de nou cal clicar al boté Nou, que apareix a la part inferior esquerra de la pagina.

Aquest boté us portara a la pantalla de definicié del camp:

Nou camp lliure

vom )
vescrivec
Tipus () [T

Ferastencia det canpr) IR EY

Obligatori |

Definicié d'un camp lliure

Les dades marcades amb un asterisc (*) sén obligatories.

Nom: és el nom de la dada lliure que figurara a la fitxa dels alumnes.

Descripcio: breu explicacié de la dada lliure definida.

Tipus: obrint el desplegable, es poden veure els tipus de dades lliures admeses. Cal seleccionar
una tipologia.
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Mumeric
Si/MNo
Codificat

. Text: Permet entrar qualsevol tipus de text lliure

. Numeéric: Permet escriure qualsevol text en format numeéric

. Si/No: Permet seleccionar dues possibles solucions: Si o No.

. Codificat: Permet introduir una llista de dades entre les quals caldra triar el contingut del
camp.

Per a definir un camp lliure codificat, cal, a més a més, determinar els valors possibles que es
podran introduir en aquest camp i que es presentaran en un desplegable.

vom )
vescripe
Tipus (*) Jesjile=; -
Persisténcia del camp(*)

Obligatori g

el

Definicié d'un camp lliure codificat

Cal introduir els valors del segon nivell de dades. Per a fer-ho s'ha d'escriure un valor a la casella
Valor Actual i clicar la icona Més

Aquest valor passara a la casella inferior i podrem introduir el valor seguent
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Un cop introduides totes les dades de segon nivell, aquestes es poden ordenar utilitzant les icones
. Per a fer-ho, cal clicar el valor que es vol moure i, un cop seleccionat, desplagar-lo amunt
o avall amb la icona corresponent.

Persisténcia del camp: determina si el camp lliure és de caracter anual o permanent al llarg
dels diferents cursos escolars.

Si es defineix un camp de persisténcia anual caldra indicar per a quin curs ha de ser actiu:

Nou camp lliure

o
vescrivec
rows ) I

Persisténcia del camp(*) F

Curs escoter(") [

Obligatori |

Definicié d'un camp lliure de persistencia anual

Si es defineix un camp de persisténcia permanent, caldra indicar també, la persisténcia de les dades
que contindra el camp.

Persisténcia de les dades: En el cas de crear un camp lliure de tipus permanent, també s'ha
de determinar si el contingut del camp, les dades, seran de caracter anual o permanent.

Nou camp lliure

vor ) I
vescrive
ipus )

persisténcia del camp’)
Persisténcia de les dades(*) [ NG

Obligatori .

Definicié d'un camp lliure de persistencia permanent
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o]
o]

o]

o]

Si es determina que la persisténcia de les dades sigui Anual, aquestes es perdran en les fitxes dels
alumnes en el curs seguent, tot i que el camp continuara essent vigent.

Si es determina que la persisténcia de les dades sigui Permanent, aquestes es mantindran a les
fitxes dels alumnes malgrat es canvii de curs escolar.

Obligatori: Marcar aquesta casella de verificacié converteix a aquesta dada caracter obligatori,
amb la qual cosa tots els alumnes hauran de tenir introduit el valor corresponent.

Si els camps lliures s'han definit, aquests constaran en el formulari de matricula i es podran
emplenar en el mateix procés de la matriculacio.

Properament ja sera possible esborrar un camp lliure que tingui dades introduides, en aquest cas
s'elimina el camps i totes les dades que contingui.

Amb la implantacié de les millores en aquesta funcionalitat es procedira de manera que tots els
camps lliures que el centre tingui definits de persisténcia permanent es considerara que les dades
també son permanents.

Els nous camps lliures que el centre crea es poden modificar sempre que sigui necessari, en canvi
les caracteristiques dels camps lliures que el centre ja té definits no es poden canviar, perd si que
es poden esborrar.

@
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Modul 3. Previ a la matricula. )
Edicions Curs SAGA CFA 1 AFA

Practica (1) (2 (3) o ©)

E/E‘j] Format del nUmero de matricula

Abans d'iniciar el procés de matriculacio es convenient verificar si el centre té correctament definit

el format del numero de matricula.
Recordeu que el programa presenta 3 opcions diferents:

. Numeéric: el numero anira augmentant sense limit, a partir d'un numero proposat
. Estructural: organitza les matricules per cursos escolars, per exemple 08/042
. Propi: El centre pot proposar el sistema alternatiu que vulgui.

En els dos primers casos, el programa assignara de manera automatica un numero quan es finalitzi
la matricula d'un alumne El tercer supdsit, és I'tinic cas que el centre ha d'indicar de manera
manual, el numero a cada matricula.

E/?j] Configuracio del numero de matricula

. Accediu al menu Sistema | Configuracioé | Parametres de configuracio.
. Seleccioneu l'opcié Format del numero de matricula, fent un clic a sobre la icona de
la fletxa.

Liista de parametres configurables

Descripoio

Bproagirg i gepld dels gaipls o e pyvakipcions gl fulor dels grucs

Format d&l numers S& matncula

Crien d'ordenacid de ies lisies de gesho econdmica

Moatar gouliacions | apaentamenis anate de e Betes de pestid acondmica..

Format de b8 fsles dinpresssd o8 B malnicula (dpasalfvamcal)

Mode doperaco de la ;uh& BCOMmOMCA

Reaulisls 1- 8 de &

Menu parametres de configuracio

. Aneu al camp desplegable del Valor i observeu les diferents opcions que presenta:
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Valor del par:flmetre l:nnfigurable: Numeric
Format del nimero de matricula

Vaior fzzme=p = I

Estructural
Muméric
Propi

Valors del parametre configurable

. Seleccioneu l'opcié desitjada, i premeu el boté Desa.
. Si heu seleccionat el format numéric caldra que indiqueu el valor numéric de la propera

matricula.

A partir d'aquest moment el programa, quan es faci fer una matricula nova, ja no tornara a
preguntar-ho i proposara automaticament el niumero de matricula, seguint els parametres definits.

@
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@ Modul 3. Previ a la matricula. Edicions Curs SAGA CFA i AFA

Practica (1)(2) (3) (@) e

E/?j] Creacio de grups classe

El grup classe és la unitat de gestié de grups minima i imprescindible per a definir a Saga
I'agrupament dels alumnes del centre.

Abans de comencar a formalitzar matricules, especialment les dels alumnes que continuen al
centre, és aconsellable definir I'estructura de grups classe que tindra el centre el curs en preparacio.

Definici6 de grups

En cas que el centre ho desitgi, podra definir, abans de formalitzar les matricules dels alumnes, els
grups pel proper curs escolar. SAGA oferira dues possibles vies de generacié de grups. Aquestes
seran:

. Creaci6 de grups com fins al moment per part del centre.

. Creaci6 automatica de I'estructura de grups que prové de la base de dades del Departament.
Aquesta opci6 lI'executara automaticament el sistema abans de comencar el primer periode
de matricula.

Creacit6 de nous grups classe

Pel que fa la creacio de grups, es realitzara una modificacié en la creacio dels grups de classe
(Aquest canvi no haura d’aplicar-se a grups d’activitat ni complementaris).

Per crear de nou els grups classe cal accedir a la subtasca Gestio | El curs | Grups i
seleccionar la seccié Classe, assegurant-se que es selecciona el curs en fase de preparacio.

ot | Gaatid | Gaathd e i | IFiilitats | Dades | Sistoma

[EET) aumnes  Moiculscd  Libres feacolaial  Corressondbneia  ncddacies  Plnificacd def curs

Liista de grup: (Praparacié del nou curs)

#® Cnsz= O Daclivist O Complementans > Autorilzats

] Marm Obsermacions Accions

Ko exEieioen grugs clapse per dgUest Curs eacoiar

Pagina 1 ded Resultats 1 -0 de 0

Exemple de pantalla de creaci6 de grups classe
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Per crear un grup haureu de clicar el boté NOU que hi ha a la part inferior de la pantalla.

Per crear un grup de classe l'usuari disposa d’'una pantalla com la que es mostra a continuacio:

Creacio d'un grup de classe pel curs escolar 2008/2009

Codi |

om
FP& 1 GESLOE A GES-LOE 1

Etapa Subetapa Edicio

1ows-GESLOE w1 v

Tutor

Creacio de grups classe

A la nova pantalla caldra definir els atributs del grup que es vol crear:

. Nom

. Etapa educativa a la qual pertany
. Subetapa

. Edicio

. Tutor/a del grup (opcionalment)

El codi dels grups de classe es generara automaticament per I'aplicacié. AQuest camp no sera
editable, i, un cop es desin les dades d’aquest grup, el format del codi estara format per tres parts:

. Codi curt del pla d’estudis.

. Nivell al que pertany el grup.

. Lletra (usada en ordre alfabétic) que no hagi estat utilitzada al crear un grup de classe de les
mateixes caracteristiques dins el mateix curs escolar.

Exemples:

Si es crea un grup de GES LOE 1 és el primer, el codi del grup que generara I'aplicacio és: GES
LOE 1A.

En cas que es vulgui crear un nou grup classe per 1er nivell de GES LOE, el nou codi que es
generara sera:GES LOE 1 B.

L’estructura dels grups classe contindra 'edicid, fins i tot aquells que només en tinguin una.

Per acabar s'ha de clicar el boté6 DESA.
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Aquesta acci6 ens conduira a la pantalla de gestié del grup, la qual no podrem realitzar
completament en aquest moment.

Cerdne | Professon at | Gestio | Gestio econoimboa | Ueilitats | Dades | Sistema

[EET mwmne:  Motiicuecki  Comespondbncis  Inckéncies  Planificecki del curs

Llista de grups {Preparacié del nou curs)

O Auborizats

o Comgler

Rom ODbmervacians
Casdels ricial [ FANR 1 LCAS A )

GES1(FPAT1GESA)

GES-LOE1 (FRA1 GESLOEA)
GEST mali { FPA 1 GESB)
Occla 1 ( FANR1 LOCE &)

Ocoiti 1 (1o edckd) ( FANR A LOCCB )

Pliging 1 de 1 Resulisis 1 -6 de @

Exemple de pestanya de grups
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