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@ Modul 5: Alumnes

Curs SAGA CFA 1 AFA

Practica o @ @ @ @ @

En aquesta practica, treballareu 'accés a les dades dels alumnes i els botons d'acci6 que conté

aquesta pantalla.

Gestid | Alumnes | Dades dels alumnes

sl

L'equip de gestio del centre (equip directiu) té accés al menu Gestid. Dins aquest mendu, es

troben les Tasques seglents:

. Elcurs

. Alumnes

. Matriculacié

. Comunicacions

Per accedir a les dades dels alumnes del centre, caldra seleccionar la tasca Alumnes. Aquesta

tasca conté les seguents Subtasques:

. Dades dels alumnes
. Gestio del curriculum

Accedireu a la subtasca Dades dels alumnes.

| Professorat | Gestio | Gestic

Matriculacio

E T S
: o

—_—

Ge=stio del curriculum

SAGA (v 2006.2h) >» Centre Z0000002 - Curs 2005/2006

Comunicacions

Llibre= d'ezcolaritat

Accés a les Dades dels Alumnes

A la primera pantalla que s'accedeix, la base de dades dels alumnes es presenta en forma de

llista:
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Llista d'alumnes

ahatowy , Kasular

Ailidin

Acetuno Serrano , Dego Auben

AGASA BALCEDS  NWOMNTEERRAT

AQASA BASTE  TEARD

AQASA QARCIA  ROSA

AGATA BAET | FIDNA

AGESA TORMO , HAKI

AGELET Bl CAFAR | BlanCa,

1
2
3
F
H]
-]
¥
]
)

AGELET LASUHTEGLIN , MARCEL

Agulera Viega , Francisco José

Pagpaa 1 dea 84

ilurdm (3

Llista dels alumnes del centre

Raaiiltats 1 - 10 die G337

La pantalla presenta la llista d'alumnes, ordenats alfabéticament i agrupats per pantalles de deu

en deu. Cada alumne és un registre (una filera) d'aquesta llista.

E/?j] Botons de desplacament

A la part inferior de la llista, estan ubicats els botons de desplagament, que faciliten el moviment
per la llista.

Alguns d'aquests botons apareixen o no, en funcié del lloc de la llista on us trobeu:

Resultats 1 - 10 de 337

Pagins 1 de G4

arﬂrum kB

Botons de desplagament a la primera pagina

Resultats 151 « 140 de §37

Pagina 14 de 64

E/?j] Boto Imprimeix

El boto

\mprime

disponibles:

CSGA0910-01
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Llistats | consultes disponibles

Selecciona el listat
Descripcic Accions
Liizta dralumnes matriculats al centre

Alumnes matriculais en un nivel

Alumnes matriculats & una assignatura

Alumnes matricutats amb informacii dels zerves
Procedéncia dels alumnes

Llistat d"alumnes de

Lliztat d'alumnes per matéria

Finestra del tipus de documents per imprimir

Un cop seleccionat el tipus de document que es vol imprimir, cal decidir, a la finestra seglent
emergent, si es vol desar o obrir el document. Els documents s'obtenen en format PDF.

Heu triat obrir

'E] informe.pdf
que es unfa; Adobe Acrobat 7.0 Document
des de: htip://socrates. xtec.es

~ Qué hauria de fer el Firefox amb agquest fibwer?

{+ i Obre amb; | AcroExch (per defecte) j

¥ Fes-ho automaticament per a fitxers com aquests a partir d'ara.

Els parédmetres de configuracid poden canviar-se a la seccid de Baixades
d'Eines, Opdons.

D'acord Cancel*la

Obre / desa un document
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IE Generaital de Catalurya

Departament d'E dusscid
IES Rosa dels Vients 90000054
. Matar o2 k6 475
mmmmw

Liistat d'alumnes matriculatz
1 [ ADaM AMARD, MOELLA BATH Tecnologla | Curs 30
2 | ADSLL ZARRAS, ANA E=0 2n cicke Cars 170073
3 [ ALAMZOR RODRICUEZ, DAVID EATH Ternolegla | Curs i ERTGET s,
& | ALESDL JALOFF, NICCLAL E=D 2n doie Curs 2 1T
5 [ ALEGRE CHIA, ANTOHID CFAS Grafica Cars 1 DEDETZ
putlicitana

E/?j] Boto Cerca

Exemple de document PDF

Amb la finalitat de facilitar la cerca d'un alumne/a concret, a la part inferior de la pantalla es

presenta el botd

Clicant a aquest

Cerca

botd, s'accedeix a una altra pantalla on es poden establir els criteris de cerca:

Pantalla de cerca

Els botons

i permeten determinar diversos criterirs per acotar la cerca:

Cerca amb dos criteris

Cerca

Per acabar, cal prémer, novament, el botd Aquesta accié mostrara el resultat:
tots aquells alumnes que compleixen els requisits establerts:

CSGA0910-01
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Llista d'alumnes

Carnerero Gil , Ro=ario

2 | CASADENUNT FRIAS | ROSA

3 | CASILLAS BUSTILLO , ROSA
Pagina 1 de 1

Resultat de la cerca

Boté Nacionalitat

El boto fa una comprovacié rapida sobre les dades dels alumnes referents al
pais de naixement, aixi com del pais de residéncia.

En una finestra emergent, es mostra la llista d'alumnes dels quals cal confirmar les dues dades:

Lirgia d'alumines amd faclanalinal o pals de reskdéncia senee valdar
Mo i pesgies meei sin susnee gue no 5 han eldst da 100 an 100 & mesurs ges aly arsu s, e snire spareisent b rewis 5 on cop validets, heu de Far slgumns

Path R e e

8 sl it
ALBANG BEROCAL , ALELADRY

REIOHEA CHICD | VERDHICA

Llista per confirmar la nacionalitat i el pais de residéncia dels alumnes

Les dades es poden validar alumne per alumne o tots a la vegada clicant a la casella Valida de
la capcalera de la taula.

Per acabar, cal clicar al boté Confirma, llavors una finestra nova demana la confirmacio
d'aquesta actuacié:

@ Yoleu confirmar les nacionalitats dels alumnes marcats?

Avis de confirmar les nacionalitats
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@ Modul 5: Alumnes Curs SAGA CFA i AFA

Practica @ e @ @ @ @

En aquesta practica treballareu I'estructura de la fitxa dels alumnes.

E/E‘j] Gestio | Alumnes | Dades dels alumnes

Un registre (filera) d'aquesta llista correspon a un alumne/a. Cada registre conté quatre columnes:

. Numero d'ordre

. Cognoms i nom de l'alumne/a

. Grup classe al qual pertany (si esta assignat)
. Accions

Liista d'alumnes
B g clars e Recisng

abatowy | Kascular
Acetuno Serano | Dego Auben
AGASE BALCEDA  NWOMTEERRAT
AQASA BASTE  TEARD

AQASA QARCLE AOSE
AGASA SAEZ | FIONA

AGASA TORMO , K]

AGELET BALCATAR | BIANCA
AGELET LASUSTEGL , MARCEL

Agullers Viegs , Francico Joseé

Papna 1 de 84 Raaultata 1 - 10 che 637

1
2
3
4
-]
g
¥
]
L]

Registre d'un alumne/a

A la columna de les Accions, es presenten diverses icones:

S'utilitza per accedir a la fitxa de I'alumne/a
Gestiona les Abséncies de I'alumne/a
Avalua I'alumne/a

Completa el curriculum de l'alumne/a

D& & O

Imprimeix diversos documents de I'alumne/a
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La icona Ei' igual que el botd

obre una finestra emergent on es mostren els

diferents documents disponibles.

Si s'accedeix a la impressié des del boto

\morime

, s'obtenen documents relacionats

amb la llista d'alumnes, mentre que, si s'accedeix a la impressio a través de la icona Ei que hi
ha a cada registre, els documents que s'obtenen tenen a veure, només, amb I'alumne/a

seleccionat.

Fitxa de lI'alumne | Resum

Per accedir a la fitxa de dades de I'alumne/a, cal clicar a la icona Veure.

Aquesta accio us porta a la pantalla que conté un resum de les seves dades:

Fiixa de l'alumneia

Mo ™) PETHET COgrOiT (™)

Fotografis

Gwcaos |

Promine

E

Rom ded prsmesr fudor Mom e segon tutor

Dades

el

o Fitxa
® Cenlra
* Maircula‘es

* Fxpadient

alumne/a

Fitxa de l'alumne/a

CSGA0910-01 Modul 5
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La fitxa de I'alumne/a presenta cinc parts diferenciades:

. Dades de I'alumne/a (nom i cognoms) a la part superior. Aquestes dades son
editables en aquesta vista.

. Dades de I'alumne/a: resum de les dades personals, a la part central de la fitxa.
Aquestes dades es mostren només en format de consulta, per tant, no sén editables en
aquesta vista.

. Botons d'accid, a la part inferior de la pantalla. Aquests botons varien segons el lloc
concret que hi hagi en pantalla.

o Enrere: retorna a la pantalla anterior
o Desa: guarda les modificacions que s'hagin efectuat
o Baixa: tramita la baixa de I'alumne/a

. Grups: hi ha quatre grups situats a la dreta de la pantalla. Els grups sén Fitxa, Centre,
Matricules i Expedient. Sempre que s'accedeix a la fitxa de I'alumne/a es presenta
en el grup Fitxa.

. Seccions: la franja de seccions esta situada damunt les dades de I'alumne/a. Sempre
que s'accedeix a la fitxa de I'alumne/a, es presenta a la seccié Resum.

E/?j] Boto Baixa

Per donar de baixa un alumne/a, cal clicar al boto

En una finestra nova cal indicar les dades de la baixa: data i motiu:

Donar de baixa

— L
Motiu de ta oiee: | |

Baia amb efectes académics
Baba sense efectes académics
Expulsia

Ermar

Trasllat

Dades de la baixa d'un alumne/a

Per desar les dades, cal clicar al boté Desa. Clicant al boté Tanca, es retorna a la pantalla
anterior sense haver efectuat cap accio.

E/?j] La fotografia de I'alumne/a
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En aquesta pantalla, es pot introduir la fotografia de I'alumne/a.

Per fer-ho, cal clicar a la icona E .

S'obrira una finestra emergent que permetra cercar la fotografia, que ja heu de tenir guardada:

Modificacio de la foto de I'alumne

(*) La fotografia ha d'estar en format JPG i e= desara

amb lez mides: Amplada-180 i Alcada-120

| T | e

Finestra emergent per cercar la fotografia

Un cop seleccionada la fotografia, cal clicar al boté Desa, llavors, es mostrara un missatge
d'avis:

j | Sihasreaitzat alguna modificacd de les dades de a Fitxa de falumne | no has desat els canvis,
~ ' aquestes dades no es desaran amb |a modificacd de la fotografia, Esths sequr que vols

|

b
}
i

Missatge d'avis per desar la fotografia

Cal clicar a D'acord. A continuacid, es mostrara la fitxa de I'alumne/a amb la fotografia
introduida:

Fotografia

Fotografia de I'alumne/a
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@ Modul 5: Alumnes Curs SAGA CFA 1 AFA

Practica @ @ e @ (:5_) @

sl

En aquesta practica, treballareu el contingut del grup Fitxa i les seccions: dades personals i
dades dels tutors en el cas de ser alumnes menors d'edat.

Fitxa de I'alumne | Personals

Per accedir a les dades personals de I'alumne/a cal clicar a la seccié Personals de la franja de
seccions superior:

 Resum @ Personals O Tutor1 O Tuter2 O Localzacid (& Contactes

Document identificacio M
sexe ) TR
CIP (1) G
wss I

Major d'edat i

Dades de naixement (**)

Data (**) B
Provincia m f-_ﬁ
—
Nacionalitat M e

Dades personals de I'alumne/a

Aquesta seccio conté les dades seguents:

Document identificacio

CSGA0910-01 Modul 5 12 de 30



Conté dos camps: en el primer s'han d'introduir els digits i, en el segon, cal seleccionar del
desplegable el tipus de document identificatiu introduit.

Es permet identificar un alumne/a a través de diferents documents:

DNI
Passaport
NIE

En tramit

Altres

Sexe

Desplegable que ofereix les possibilitats Dona i Home.

CIP

Aquest camp és obligatori.

Si no esta introduit, I'aplicacié el pot calcular de manera automatica mitjangant la icona
hi ha al costat. També es pot introduir manualment.

TSI

Es tracta del codi que porta impresa la TSI (Tarja Sanitaria Individual).

Aquest codi és molt semblant al CIP, fins i tot pot ser igual, perd no s'ha de confondre. Només
I'neu d'introduir si disposeu de la TIS per confirmar-lo.

NUSS
CSGA0910-01 Modul 5 13 de 30



Es tracta del Numero d'Usuari de la Seguretat Social.

Major d'edat

Es una casella de verificacié que per defecte no cal marcar només en el cas que l'alumne/a sigui
major d'edat.

Dades de naixement

Data: Cal introduir la data de naixement de I'alumne/a. El format d'aquesta data ha de ser: dd/
mm/aaaa.

La icona E permet cercar la data de naixement en un calendari. La navegacio per aquest
calendari resulta feixuga quan s'ha de cercar una data llunyana:

Agost de 2000

7 8 9 10 11 e
14 15 16 17 18 S
B 22 21 24 25 e
28 29 30 31

Els botons del costat del nom del mes us permeten avangar o retrocedir al mes posterior o
anterior, segons el cas.
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Pais: Conté dos camps, en el primer, hi constara el codi del pais i, en el segon, el nom.

Si es coneix el codi, es pot introduir manualment, i s'incorporara automaticament el nom del pais
en el segon camp.

Si es desconeix el codi, cal cercar el nom del pais en el desplegable del segon camp. Quan se
seleccioni un pais, s'introduiran automaticament tant el nom com el codi.

La icona 2= que hi ha al costat permet definir Preferéncies. Aquest concepte sera objecte
d'una altra practica.

Provincia: Conté dos camps, en el primer, hi constara el codi de la provincia i, en el segon, el
nom. Només estan codificades les provincies d'Espanya, si I'alumne/a ha nascut a l'estranger, es
pot introduir manualment el nom de la provincia, si n'hi ha i es coneix, perd en aquest cas, no hi
figurara cap codi.

Si es coneix el codi, es pot introduir manualment i s'incorporara automaticament el nom de la
provincia en el segon camp.

Si es desconeix el codi, cal cercar el nom de la provincia en el desplegable del segon camp.
Quan se seleccioni una provincia, s'introduiran automaticament tant el nom com el codi.

Municipi: Conté dos camps, en el primer, hi constara el codi del municipi i, en el segon, el nom.

Només estan codificats els municipis de Catalunya. Si I'alumne/a ha nascut a qualsevol altra
provincia espanyola, es pot introduir manualment el nom de la provincia, si n'hi ha i es coneix,
pero, en aquest cas, no hi figurara cap codi.

Si es coneix el codi, es pot introduir manualment, i s'incorporara automaticament el nom del
municipi en el segon camp.

Si es desconeix el codi, cal cercar el nom del municipi en el desplegable del segon camp. Quan
se seleccioni un municipi, s'introduiran automaticament tant el nom com el codi.

Nacionalitat: Funciona de la mateixa manera que la selecci6 de Pais.

Fitxa de lI'alumne | Tutor 1 i Tutor 2
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Les dades dels tutors estan recollides en dues seccions: Tutor 1 i Tutor 2, on es poden
consignar, si és el cas, les dades dels pares o tutors legals de I'alumne/a indistintament.

% Resum ¢ Per=zonals | @ Tutor1 O Tutor 2 | & Localtzacid ¢ Contactes

Seccions Tutor 1i Tutor 2

Cadascuna d'aquestes seccions conté dos apartats diferenciats. El primer fa referéncia a les
dades personals del tutor.

o 5

Primer cognom (%) REVE]

Segon cogrom LEVET]

Doc. Ident EERRRRRRL M

Dades personals de cada tutor/a
Les dades que cal consignar son:

Nom

. Cognoms (el primer cognom és obligatori)

. Document d'identitat i tipus de document. DNI, NIE, Passaport o En tramit soén els
tipus de document admesos.

. Parentiu amb I'alumne/a. Pot ser Pare, Mare o Altres

. Document que acredita el parentiu. Els documents que acrediten el parentiu sén: Llibre
de familia, Sentéencia judicial, DNI.

. Sexe

[; ' ,_] NOTA: En els camps Tipus document d'identitat, Document de parentiu, I'opci6
@ Altres permet enregistrar la fitxa quan no s'aporten els documents referenciats.

El segon apartat fa referéncia a les dades de localitzacio (residéncia) de cada tutor/a:
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Dades de localitzacio (#)

20 =l Carrer del Pi, 24
Prmr'ir':c:ia_ Barcelona = ’;&

Municipi [GIEE] Boarcelosia - |
Codi postal

Dades de localitzacié de cada tutor/a

A totes dues seccions, Tutor 1 i Tutor 2, hi apareix, també, la casella de Vinculacio de
tutors.

Cerca tutor

Aquesta casella esta relacionada amb el boto

Clicant al boté Cerca tutor, s'obre una finestra emergent que us permet cercar un tutor/a ja
existent:

Cerca de tutors

= N ||

| s | ewe
Fat

Finestra de Cerca de tutors

Un cop introduides les dades de la cerca, cal clicar al boté Cerca,; llavors, la finestra us mostrara
els resultats:

i

UORON GUTERREZ | JOZEFA
MORON GUTERREZ , JOSEF&

MORON GUTERREZ , SALVADOR
MORAN GUTERREZ | Salvador
Ugran Gabvan | Manusl

Mortn Gahdn , Manus!

Kordn , null

Pacira 1 de 4 Resultats 1 -Tde 7

Resultats de la cerca

F\F\F\F\F\H\F

=4 | oo | un | e | | R
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Llavors, s'ha de clicar a la icona Fes del tutor/a que correspongui.

Una finestra nova mostrara un missatge d'avis:

,i:) La vinculacid implica la comparticid de les dades d'aquest tutor amb altres alimnes, Les
b modificacions que es realitzin sobre aquest tutor d'aguest alumne afectaran també a la resta
dalumnes, Estas sequr que vols continuar?

! D'acord Emmt'hl

Missatge d'avis de vinculacié de tutors

Clicant al boté D'acord, indicareu que les dades de la persona seleccionada passin a formar
part de la fitxa de I'alumne/a com al tutor/a seleccionat.

Aixo implica que la persona que acabeu de vincular és tutor/a de dos o0 més alumnes, per tant, si
es canvia alguna dada a la fitxa d'un alumne/a, aquesta dada es canviara també a les fitxes dels
altres alumnes que tinguin el mateix tutor/a vinculat.

La casella Vinculacié de tutors estara marcada.

L'accio us retornara a la fitxa de I'alumne/a, on veureu que les dades del tutor/a han estat
canviades. Cal prémer el boté Desa per acabar la modificacio.

Si falta introduir alguna de les dades obligatories, o bé aquesta dada no és correcta o no esta
completa, una finestra emergent us ho indicara:

Alertes de les dades de matricula

Dades considerades essencials no estan introduides. Reviseu a la llista de
dades obligatbries les marcades amb —,

Camps obligatoris:
Dades personals
* Document diidentitat
Dades del tutor legal 1
* Document didentitat — *

* Dades de localtzacio (Localitat)

Dades incorrectes:
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Alertes de les dades de matricula

Cal clicar al botd Tanca: us retornara a la fitxa de I'alumne/a, on veureu marcades les dades
incompertes o incorrectes:

e

Primer cognom (#) [l

R —

Dades incorrectes o incomplertes

La seccioé Tutor 2 conté, a més a més, un altre apartat que permet indicar si el tutor 2
comparteix domicili amb el tutor 1 o no:

Comparteix domicili & propi ' Tutor 1

Si es selecciona domicili Propi, sera necessari indicar-lo; mentre que, si se selecciona domicili
Tutor 1, s'entén que és el mateix domicili que s'ha indicat al Tutor 1 i, en aquest cas, no
caldra emplenar-lo.

NOTA: L'opcié de vinculacio de tutors és operativa tant al tutor 1 com al tutor 2. El fet de vincular
un dels tutors no implica la vinculacié de l'altre tutor. Es a dir, els dos tutors d'un alumne/a no
estan relacionats entre ells.
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@ Modul 5: Alumnes Curs SAGA CFA 1 AFA

Practica (1) (2) (@) o 5 ®)

En aquesta practica, treballareu les seccions: localitzacio i contactes de la fitxa de I'alumne/a.
E/E\j] Fitxa de I'alumne | Localitzacio

En aquesta seccid, cal especificar I'adrega on viu I'alumne/a. En primer lloc cal indicar si I'alumne/
a conviu amb el tutor 1, amb el tutor 2, amb Altres o si disposa d'un domicili propi.

3 Resum O Personals O Tutor1 O Tutor2 & Localtzacio (3 Contactes

Dades de localitzacio (#) Domicili W Propi P Tutor1 ¥ Tutor2 W Altres

0 =Wl Carrer del Fi, 24
Codi Postal

va'in{:ia_ Barcelona - -{f;
Municipi QE0gE TS - | B

Dades de localitzacié de I'alumne/a

Quan s'indica que I'alumne/a comparteix domicili amb el Tutor 1 o amb el Tutor 2, si és el cas,
les dades de localitzacio s'emplenen automaticament, i es recuperen les dades de localitzacio del
tutor/a seleccionat.

Si s'indica que I'alumne/a viu amb altres persones o disposa de domicili propi, les dades
apareixen buides per poder-les consignar.

E/E‘j] Fitxa de lI'alumne | Contactes

CSGA0910-01 Modul 5 20 de 30



A l'apartat de Contactes es poden introduir tants registres com siguin necessaris.

En accedir-hi, es mostra una llista amb els contactes especificats de I'alumne/a i la seva familia:

z Tipus Descripcio Accions

|| Tewton | 167346528 Primr efon de fame %@ |

Pagina 1 de 1 Resultatz 1 -1 de 1
Contactes

, , , Meou centacte . i
Per afegir un contacte nou cal clicar al bot6 S'obre una finestra emergent on

heu d'introduir les dades del contacte nou:

Tius de contcte e

Comeu electranic
Telefon o adreca

Informacio addicional

wodtcatie ENEG—
._

Nou contacte

Les dades que conté son:

Tipus de contacte: es pot triar entre teléfon, correu electronic, fax i pagina web.

. Teléfon o adreca: en aquest camp, cal introduir la dada concreta.

. Informacié addicional: el nom de la persona a la qual pertany el contacte, I'extensio
telefonica, etc.

. Modificable: S'ha d'inidicar si aquest contacte es podra modificar en el futur o no.

Per acabar, cal clicar al boté Desa. Aquestes dades s'hauran afegit a la llista de contactes:

833221313 Teldfon dels avis

187348529 Primer teiéfon de ralumne

Resultais 1 - 2 de 2
Contactes
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Els contactes existents es poden modificar, si aixi s'ha determinat en crear-los i/o es poden
esborrar.

Per modificar-los, cal clicar a la icona R , per esborrar-los, a la icona ﬁ
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@ Modul 5: Alumnes Curs SAGA CFA I AFA

Practica (D @ @ @ e @

sl

En aquesta practica, tractareu les seccions que formen part del grup Centre.

Gestio | Alumnes | Dades dels alumnes | Grup Centre

En aquest grup, es recullen un seguit de dades utils per a la gestio.
Formen part d'aquest grup les seccions:

. Centre
. Addicionals
. Camps lliures

Centre

Aquesta seccio conté tres parts diferenciades: les dades d'inscripcio al centre, les del centre de
procedencia, si és el cas, i les observacions.

Dades d'inscripcio al centre

Data d'alta al S'emplena automaticament amb la data del dia en qué es fa la
centre: matricula, pero es pot modificar directament escrivint la data

correcta, o bé es pot cercar la data a través de la icona E

Numero expedient: Es el numero de I'expedient académic de I'alumne/a. Aquest camp
no és obligatori. No s'ha de confondre amb el numero de matricula
que s'assigna a lI'alumne/a en el moment de formalitzar-la.

Pot ser util, per exemple, en el cas de matricular un exalumne/a: el
numero de matricula sera el que correspongui (diferent al que tenia
en la primera estada al centre), pero el numero d'expedient es pot
mantenir.

Germans al centre: Cal indicar si té germans matriculats al centre o no.
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O Addicionsls 3 Camps liures O Economiques O Serves O Libres d'escolaritat

Data d"alta al centre [P =rai 8 s
Té germans al centre (") m

Centre de procedéncia

De centre

Meédigues

Tutors

Grup Centre, secci6 Centre
Centre de procedéncia

Conté dos camps on es recull el codi i el nom del centre de procedéncia de I'alumne/a, si és el
cas.

Observacions

Es tracta de tres espais, d'edicid lliure, on es poden introduir les observacions necessaries.
S'ofereixen tres possibilitats: Observacions de centre, Observacions Mediques i
Observacions referents als Tutors de I'alumne/a.

E/[?j] Addicionals

En aquesta seccio6 es recullen les dades a I'entorn de les NEE de I'alumne/a, les dades d'ingrés
al Sistema Educatiu Catala i la informacio sobre les llengles que I'alumne/a entén.
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3 Centra @ Addicio 3 Camps lures 3 Economiques 3 Serves ¢ Llibres d'escolaritat

Hecessitals educatives especials

Documentacio acreditativa (#)

ﬂ Requereix suport huma ﬂ Requereix suport material

9 en totes les activitats D en totes les activitats
W en determinades activitats W en determinades activitats |
¥ en activiats puntuals ¥ en activitats puntuals |

Data dingres al SEC
I =
Liengles que entén I'alumne (*)

®Cap Catald ¥ Castella U Catald i Castelld

Grup Centre , seccio Addicionals

Necessitats Educatives Especials

Cal triar, en el primer desplegable, el tipus de handicap que origina aquestes necessitats i, en el
segon desplegable, quina és la documentacio que ho acredita.

Cal marcar, si és el cas, la mena de suport huma i material que I'alumne/a necessita.

Ingrés al Sistema Educatiu Catala: SEC

En el cas d'alumnes d'incorporacio tardana, cal indicar la data en qué I'alumne/a es matricula per
primer cop al nostre sistema educatiu.

L'aplicacié no proposa cap data: es pot deixar en blanc, o, si és necessari es pot emplenar

manualment o cercar-la a través de la icona E

Camps Lliures

{3 Centre O Addicionals & Camps s ) Econdmigques ¢ Servets O Libres d'escolargal

Ho hi ha camps lliures definits en aguest centre
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En aquesta seccio es recullen les dades referents als diferents camps lliures que el centre,
previament, hagi definit.

La definicié de camps lliures sera tractada en el modul proxim.
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@ Modul 5: Alumnes Curs SAGA CFA i AFA

Practica @ @ @ @ @ e

Aquesta practica tracta de veure el contingut del grup Matricula/les

E/E‘j] Gestio | Alumnes | Dades dels alumnes | Grup Matricula/es

Aquest grup conte una unica seccio: Matricula/es.

@ | P e mn o | Gt | e G s conemica | Vel | Maden | Sistemmna

Boar [Ehioal ™ E= dircs = Flarficacki delcurs

Cweian sl shmrss

Mafricula'es de 'alumnsia
Wam |*5) Primer eogem ()
Bazs

Hiyiorisl sEademic 9] e e ped el IS Figet

& FEARI0
B P ' eretlisika LIE ]
F
ﬂ Chrle e tormeackd inslrumentsl [ Segon nived ) Fm
1

& Matricuinles

Grup Matriculal/es

La pantalla mostra la informaci6 sobre la matricula de I'alumne/a, concretament, el pla d'estudis i
el nivell en qué esta matriculat.

Clicant a la icona d'accio Qb- una finestra nova mostra la informacié de la matricula de I'alumne/
a:
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Uades de |la matricula - Joan HBao=E Gamin

Curs escolar Pla d’estudis Miwell Edicio
2003/2010 = Jl Cicle de fomac nsinmenial ] T [
I =

Diatm Mim. matricula  1° Awval

Ho sscolaritzet anteriorment
a

Grup Rimerari

I | ¥
Liista diassignatures per o la metricula per solles:
Nl 1

# Codi  MNom Heres S5el Come.  Exe, Acre.
Area de ciéncies socials | natursis
Area de la hengus

Area de matematioues

Niveli 2

# Codi HNom Hores Sel Comw,  Exe,  Acre.
T T T Y

| Teca | Modfon | inprimetx

Informacié de les dades de matricula

En aquesta pantalla, hi ha dades que no sén modificables:

. Curs escolar
. Pla d'estudis
. Nivell

. Edici6

| altres dades que s6n modificables:

. Data de matricula

. Numero de matricula
. Grup

. Itinerari

Les dades que s'hagin modificat es guarden clicant al boté
pantalla anterior.

i us retorna ala
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Aquesta seccid presenta quatre botons d'accio:

. Enrere: retorna a la llista d'alumnes del centre.

. Valida

. Baixa: activa la finestra per consignar les dades de baixa de I'alumne/a.

. Curriculum: mostra la informacio del curriculum que ha de cursar I'alumne/a.

La pantalla del detall de la matricula presenta el boto:

. Imprimeix: permet imprimir un resguard de matricula. Hi ha diferents formats i tots ells
faciliten dues copies: una per a l'alumne/a i l'altra per al centre.

Resqguard de matricula

Selecciona el tipus de llistat
Format Accions

Format apaizat

Format vertical

Format dos fulls

Opcions resguard de matricula

Generalitat de Catalunya Generalitat de Catalunya
Departament d'Educaci6 | Universitats Departament d'Educacié | Universitats
Centre de Formacid d'Adults Centre de Formacid d’Adults
Resguard de matricula Curs 2005/2006 | Resguard de matricula Curs 20052006
L'alurmsne Josn Gibemau Colomer, armb DHI . Lalurmine Joan Gibernau Colomer, armb DRI
nascul e 10808, desconegut naszut el 10:0888, desconegul
Ha estat mairsoulat en aquest centre: Ha estat maticulat en aguest cantre:
Informatica nivell inicial de Informatica per a persones Informatica nivell inicial de Informatica per a persones
adultes adultes
Mo estd afiliat a FAsseguranca Escolar Obligatdna Mo esth alilial a 'Asseguranca Escolar Obligatdria
Barcelona, 18 de juny de 2008 Barcelona, 18 de jumy de 2004
Signatura de l'alemneg Segell del centre

Resguard de matricula
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