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@ Modul 8. Llistes, consultes,
exportacions i llistes configurables

Practica o@) @WOEEO®

Curs SAGA CFA i AFA

L'objectiu d'aquesta practica és conéixer com es poden treure llistes d'alumnes, de personal docent
o no docent, etc.

Llistes en format PDF

A moltes de les diferents pantalles de SAGA existeix el botd RIS

la pantalla.

a la part inferior de

Aquest boté facilita I'obtencié d'una llista en format PDF.

El funcionament és el seglient:

Seleccionar el model a imprimir.

Determinar les opcions, si n'hi ha.

Decidir si la llista s'ha de desar al disc o obrir-la directament.

Desar el fitxer corresponent o visualitzar la llista a la pantalla, segons el cas.

N

E/Ej] 1. Seleccionar el model a imprimir

Després de clicar el boté Imprimeix, s'obre una finestra emergent que mostra els diferents models
de llistats disponibles.

Llistats i consultes disponibles
Selecciona el llistat

¥ Descripcio Accions
Listat dels curriculums dels alumnes del grup

Liiztat Carnet ezcolar delz alumnez del grup

Liistat aumnes del grup

Listat asstencia deis alumnes del grup

Liztat d'alumnez amb quadre setmanal

Liztat d'alumnes =eimanal, amb quadres d'hores

* Lliistat alumnes del grup

Resultats 1 -7

Seleccié del model de llistat

Per seleccionar el model desitjat cal clicar la icona E de la filera corresponent.
CSGA0910-01 Modul 8 2de 60



E/Ej] 2. Determinar les opcions

Alguns models de llistes ofereixen la possibilitat de determinar alguns valors.

Segons el model que s'hagi escollit, caldra indicar aquests valors per als quals es vol obtenir la llista:

)} https:[ [saga®.xteccat - Selecco de valors p-er-ia_ﬁﬁresirﬁ del listat - Mozilla Firefox _ -EE

Seleccio de valors per la impressio de Alumnes matriculats al centre

Curs escolar (*) NI £

200672007
2007/2008

Seleccié de valors

Un cop establerts els valors, si és el cas, cal clicar el boté Imprimeix.

E/Ej] 3. Decidir si obrir o desar la llista

A continuacié una altra finestra us presentara les dues possibilitats: mostrar la llista en pantalla o
bé desar-la al disc. En qualsevol cas, la llista s'obté en format PDF.
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Heu triat obrir
E informe. pdf

~ Qué hauria de fer el Firefox amb agquest fitxer?

que és unfa: Adobe Acrobat 7.0 Document
des de: htips:/fsaga9.xtec.cat

X

" Obre amb

d'Eines, Opcions.

Adobe Acrobat 6.0 {per defecte)

El

W Fes-ho automaticament per a fitxers com aquests a partir d'ara.

Elz parédmetres de configuracio poden canviar-se a la seccid de Contingut

D'acord

Cancella

E/?j] 4. Obrir o Desar la llista

Obrir o Desar la llista

Si marqueu I'opcié Obre amb, s'iniciara el programa Adobe Acrobat i us mostrara la llista

obtinguda:

m Generalitat de Catalunya
Departament d'Educacit

=

Liistat dalumnes matnculats

1 | Aamar , Mahmooda Llengua castellana | Curs de nivell 26M0008
pEr 3 persones inicial
adultes

2 | Abad Leganés, Maria del Sol Llengua estrangera | Anglés nivell 1011706
anglés (inicial) inicial

3 | Adamuz Ropero, Antonio Informatica niwvell Informatica nivell | 271006
imicial inicial

4 | Aguayo Ordofiez, Cataling Acces a cides Curs de 29/09/08
formatius de grau preparacid per a
supefior per a les proves accés
persones adultes a CFGS (Par

comunalespecifica)

& | Ahmad , Wagar Liengua castellana | Curs de nivell 1310006
per & persones inicial
adultes

Llista oberta amb Adobe Acrobat
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Si marqueu l'opcié Desa al disc, s'obrira una finestra per tal que indiqueu on voleu desar i quin
nom li voleu posar a l'arxiu obtingut:

Introduiu el nom del fitcer per desar... 7] x|

Desa a: | I3 Documents EI 0 r -

MNom del fiteer: In‘Fﬂrme.pdf EI Desa I
=

Tipus de fitxars: |.=a:laba Azrobat 7.0 Documant Cancella !,
%

Anomenar i Desar la llista

Un cop s'ha desat o bé s'ha imprés la llista desitjada, es retorna a la pantalla de seleccio de valors,
si n'hi ha, des d'on es poden continuar obtenint altres llistes en funcié dels valors que es determinin.

Cal parar atencié al nomenar la llista. SAGA sempre proposa el nom Informe a qualsevol llista
que es vulgui desar al disc, per tant, es aconsellable posar a cada llista un nom que ajudi a
identificar-les.

La icona imprimeix 5

A la majoria de llistes de Saga (alumnes, personal docent, personals d'administracio, grups, etc.) hi
ha, entre les icones d'accio la icona El,

Aquesta icona, igual que el botd It iFmei: , obre una finestra emergent on es mostren els

diferents models disponibles.
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Llistats i consultes disponibles

2 Descripcio AcCcions

Carnet escolar de falumne
Fitea de falumne
Incidgncies de lalumne

Listat que mosira mians contacte alumne

* Actualitzacid de dades i confirmacio de placa
* Expedient académic

* Full de seguiment académic

Pagina 1 de 1 Resultats 1 -7

Seleccio del model

Un cop seleccionat el model, Saga ofereix la possibilitat d'obrir o de desar el document obtingut,
tal i com ja s'ha explicat en I'apartat anterior.

- . . . .y , . .

[- -] Si s'accedeix a la impressio des del botd Impritmeiz , s'obtenen llistats relacionats amb la
graella des de la qual s'ha activat el botd, mentre que, si s'accedeix a la impressio a través de la
icona EIi que hi ha a cada registre, els llistats que s'obtenen tenen a veure, només, amb les dades
del registre (filera) seleccionat.

@
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@ Modul 8: Llistes, consultes, curs SAGA CEA i AFA

exportacions i llistes configurables

Practica @6@ @WEEQO

Llistes actuals del menu Gestio | Alumnes | Dades dels alumnes

En aquest apartat es fa un repas als models existents, actualment, que sén accessibles des del
boté Imprimeix.

E/?j] 1. Llista d'alumnes matriculats al centre

Aquest llistat recull, prévia seleccio del curs escolar, les dades de tots els alumnes del centre, i
recull les dades de:

. Nom complet

. Pla d'estudis

. Nivell

. Data de matricula

I]u Generalitat de Catalunya
Departament d'Educacid

Lllstat d’ alumnes matriculats

1 | Aberkanew El Idrissi, Abdeslam Llengua castellana | Curs de nivell 011117086
per a persones inicial
adultes

2 | Aberkanew El Idrissi, Abdeslam Cicle de formacid Primer nivell 2111706
instrumental

3| Aberkanew El Idrissi, Abdeslam Informatica nive| Informatica nivell | 01/11/06
UsuEri sLan |

4 | Aberkanew El Idrissi, Abdeslam Liengua estrangera | Francés a nivell | 12/09/06
francés (funcional) | funcional

5 | Aberkanew El Idrissi, Abdeslam Cicle d'educacio Mivell 11 21111706
secundaria

& | Afzal -, Sofia Llengua catalana Curs de nivall 18/09/06
per & personas inicial
adultes (acolliment

lingistic)

llista d'alumnes matriculats
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E/Ej] 2. Quadre resum de matriculacio

Aquesta llista edita un quadre resum dels alumnes del centre repartits per nivells. Es pot
seleccionar una etapa o les dues al mateix temps:

Llista de plans d'estudis Autoritzats

Curs escolar(*)

Plans d'estudis autoritzats
# N.Abreviat Hom Seleccio

Arcés 3 cicles formatius de grau mitjd per a perso...

Acces a ciclez formatius de grau =uperior per a
pe...

Arccész a la Univerzitat per a majorz de 25 anys
pET...

Cicle d'educacid secundaria

Seleccié de plans d'estudis

Generalitat de Catalunya
Departament d'Educacié
CFA

CQuadre Resum de Matniculacio

CFGM - Accés a cicles formatius de grau mitja per a 17
persones adultes

Curs de preparacio per a les proves acceés a CFGM 17

U25A - Accés a la Universitat per a majors de 25 anys pera | 51
persones adultes

Curs de PPAL per a majors de 25 anys (Fart comuna) 51

GES - Cicle d'educacit secundaria 25
Miell 111 10

Llista de quadre resum de matriculacié

E/Ej] 3. Impressiod del Carnet Escolar dels alumnes
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Llista que inclou fins a 8 carnets per pagina (2 x 4) amb les dades basiques d'identificacié dels
alumnes, amb la possibilitat de fer la seleccid per nivell.

Seleccio de dades per a la impressio

Curs escolar(*) payLTFn -
2 FR ST (BTN Cicle d'educacid secundéna |

Nivell(*)

Hom Seleccio
Mivell |

Hivell Il
Hivell Wl
Pagina 1 de 1 Resultats 1-3

Seleccio6 de nivell

m Generalitat de Catalunya m Generalital de Catalunya
Departament d’'Educacit Departament d’Educacit
Centre de Formacio d Adults Rosa Centre de Formacic o Adults Rosa
deals Venis 00000000 dels Venis 00000000
ﬂ.lﬁ'ﬂ-ﬂlllﬂjli,lﬂ C. Msland de a8 canyes, £34
Sank Wiceng dels oty Sant Wiceng Ses oty
Camet Escolar Camet Esoolar
DOOMOAD | RO CAOONDND | RO
Arglada Wartin. Andres SEGELL DEL Balissta Pinils, Heus SEGELL DR
M H Dl DATA DE HAINESENT (= Pl TEr s L] DATA DE NANEENT =
12MEETE 2400750 12M55TE AR
SRS 2G0T o L - SRS HEEraT AR
=] fd 1

Carnet Escolar de I'Alumne

E/Ej] 4. Llista d'alumnes donats de baixa

Llista que permet agrupar els alumnes donats de baixa al centre, en un temps determinat. Si les
dades es deixen en blanc agafa tot el curs.
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Seleccid de parémetres pel llistat d'alumnes donats de baixa

Curs ()

Data inici [T EEEH

Rl 17302007 ]

Seleccid de parametres: Data d'inici i Data fi

Aquesta llista inclou els seguents camps:

. NUm

. Cognoms i nom de l'alumne
. DNI

. Pla d'Estudis

. Grup

. Regim

. Data de baixa

. Motiu de la baixa

m {aeresalitat e Catabunya Data: 1072007
d'Educacio
Canire da Fomracia d'adults Paginx 1

llista d'alumnes donats de baixa

E/Ej] 5. Llista d'alumnes per mateéria (Curriculum)

Llista per entrar observacions curriculars dels alumnes, amb personalitzacié de la capgalera: etapa,
nivell, matéria i avaluacio.
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Seleccid de parametres pel llistat: "Alumnes per matéeria"

#t gl FANR-Accés a cicles formatius de grau mitja per =
LU R N Curs de preparacid perale =

GRS (Cicles Formatiuz Grau Mitia(06.26)
1 A FANR CFGM{1 FANR CFGM)
1 A FANR CFGM (5501 FANR CFGM (55))
sense gruplsg)

Selecci6 d'avaluacié i de Mateéria

Seleccid de parametres pel llistat

Filtre temporal (%)

Matéries disponibles
# Codi

Ambit de la comunicacio

Ambit de les matematigues, ciéncia i tecnologia

Ambit de =ociale | participacio

Generalital de Catalunya Data: 10/3/2007
Depaﬂamant d’Educacio
Centra de Formacid 4" Adults Pagina: 1
Llistat d’alummnes per matéria Curs 2006/2007

Estudis: Accés a cicles Nivel: Curs de  Matéria- Ambit de la comunicacié  Grups: D626 Feriode: 1.36
mdewper mpmmﬁpu_a
a persones proves accés

a CFGH

AMADOR LUMERAS. Monica
ANTA ESCUREDO, Maria del Carmen
BARRAGAN MARTINEZ, Manuel
BUENGQ ONTIVEROS. Maria del Carmen
CABALLERD . Sonia

CABRERA ESCOLAR, Leonardo Nicolas
CHANG RAMOS,_Enrique Javier
CIRES PEREZ, Laura

IEL GAMMAT EL YOUSFI, SaraA

o G D s O (= G N LR S

b

=

Llista d'alumnes per materia
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E/Ej] 7. Etiguetes postals dels alumnes

Llista per a fer etiquetes postals pels alumnes que inclou 16 etiquetes per pagina (2 x 8). Permet
seleccionar la impressid per municipis, segons la llista general de I'escola.

Seleccioni la poblacié de residéncia dels alumnes

lgualada
Masguefa
Fiera
205 e8| Sant Andreu de la Barca

Selecci6é de municipi

A l'atencio dels pares/tutors de lI'alumne
Francesc Martinez Sala
Major 109
08783 Masquefa

Etiqueta postal

Llistes menu Gestio | Alumnes | Dades dels alumnes: repas als
diferents models nous (v.2007.2)

1. Llista de teléfons de contacte

Llista que permet consultar els teléfons de contacte dels alumnes amb les dades de les
observacions.

El filtratge de les dades pot ser, opcionalment, per Etapa i/o nivell, poden imprimir aixi una llista
amb les dades de tot el centre, de I'etapa, o exclusiva d'un nivell.
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Seleccid de parametres pel llistat: "Llistat de teléfons de contacte”

Stk (e 0 FANR-Lengua castellana per a persones adulte:

LD ED B Curs de nivell inicial

Seleccié opcional de I'etapa i el nivell

f Generalitat de Catalunya Data: 10/3/2007
¥, n&pﬂl’tﬂmnt d'Educacio
Centre de Formacio d"Adults Pagina: 1

Llistat teléfons de contacte

Hom | cognoms |Grups Teléton Descripeid
ACHU TEBOH, LYND& AKD t:nhh Nowell lnicaal | 34850328458
AZGHAR  Salesm » 3BT 101
BONCOMPAGHD |, Fiero » 3401 THER4ES
CHENG | Hongze
COHEN , ROMEN AHARON w4001 1I0ETR2
DE LUGMNANI , Marina «MHETTTT202
Fi | u w 3hB 20281 030
+ 4G4 E 12047
EANG Fiss L 340 0 (10055

Llista de teléfons de contacte

2. Alumnes matriculats d'un pla d'estudis i un nivell

Llista d'alumnes matriculats al centre, amb la informacié d'etapa i el nivell de I'alumne.

El filtratge de les dades pot ser, opcionalment, per Etapa i/o nivell, poden imprimir aixi una llista
amb les dades de tot el centre, de I'etapa, o exclusiva d'un nivell.
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Filtre de grups per als informes d'avaluacio

LV -EL Tl Selecciona curs escolar — -
ZEW A (E M — Selecciona pla — -
(13 — Selecciona curs — -

Seleccid opcional del curs escolar, etapa i nivell

Generalitat de Catalunya
Departament d'Educacio

Centre de Formacio d'Adults

Llistat alumnes matriculats

Liengua catalana per a |C-urs de nivell l'lljmagl1|

| # |  Nom complet Plaestudis | Nivell Data matricula

1|AGUADD PELAEZ, Delicia Liengua catalana per a (Curs de nivell inicial | 25110008
|persones adultes {acolliment linguistic)

2|BARATA CASTRO, Rita |Llenyui catalana per a |Curs de nivell inicial [ 25110008
5 adultes acolliment linglistic)

3| DA SILVA BRITO, Cristiane Mouta Liengua catalana per a (Curs de nivell inicial |25/ 0006
persones adulles {acolliment linguistic)

4|DE BRITO , Joao Paulo Liengua catalana per a [Curs de nivell nicial | 251006
|persones adulles {acolliment linguistic)

5|HEREDIA RUBIO, Maria Esther Liengua catalana per a [Curs de nivell inicial | 13/07706
persones adultes {acolliment linguistic)

& |HERRERA RODRIGUEZ, Anais Liengua catalana per a (Curs de nivell inicial  |25110/08
persones adulles {acolliment linglistic)

T[KHACHATURYANTS | Lanisa Liengua catalana per a |Curs de mivell inicial  |13/07006
persones adultes {acolliment linguistic)

8(LUENGD RODRIGUEZ, Sandra 130706

Llista d'alumnes matriculats

3. Alumnes matriculats per curs

Lllista dels alumnes, per nivell, amb les dades de localitzacio.

Permet extreure les dades, també en format CSV (full de calcul)
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Filtre d'alumnes per obtenir I'informe

Selecciona el curs escolar Selecciona & forn at I K= =T =] {w

# Fla d'estudiz Full calcul Bxcel

Arccés a cicles formatius de grau mitjd per a persones adultes PET 8 13 proves
accés a CFGM
Curs de preparacio
per a les proves
Accés a cicles formatius de grau SUpETor per A persones adultes acces a CFGS
(Part

selecci6 del curs escolar, del format i del nivell

2
3 |# ADRECA CODIPOSTAL LOCALITAT MUMNICIPI  NOMCOMPLET
| 4 1 Ramba de G 8020 Barcelona Barcelona  Abadialariod, Maria del Carmen
| 5 | 2. - - - alumne cfgs, prova
6 3 Caceres, 24, 8028 desconegud. desconegut ARANEGA MARTINEZ, Pedro Cesar
7] 4 Calabria, 122 8015 Barcelona Barcelona ARROYO CHUNG, Zetkin Lian
8 5 Gran via de | 8004 Barcelona Barcelona BAYO GOMEZ, Josap Anton

Llista de les dades dels alumnes
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@ Modul 8: Llistes, consultes, curs SAFA CEA i AEA

exportacions i llistes configurables

Practica @ @@@ @ @ ®

Llistes actuals del menu Gestio | Alumnes | Dades dels alumnes

Com a seguiment de la practica anterior, en aquest apartat es fa un repas als models existents,

actualment, que son accessibles des de la icona B de la columna Accions, de cada un dels
alumnes referenciats.

Val a dir que les dades que es reflecteixen a la pantalla, per a ser impreses, fan referéncia,
exclusivament a I'alumne seleccionat.

E/Pj:l 1. Carnet escolar de I'alumne

Ja tractat a la practica anterior

E/Fj:l 2. Fitxa de lI'alumne

Recull de les dades basiques de I'alumne, en un sol document
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Generalitat de Catalunya
Departament d°Educacio

Fitxa de l'alumne

Do identitat
Adrega

Municipi

Localitat

Districte
C._Postal

4E465108W

av. Eleciricitat, 12 at
3a

L Hospitalet de
Llobregat

Hospitalet de
Llobregat. |

Data naixement
Sexe

CIP

TIS

03a06

0g/osmaT
Cvona

Telefon

+34-000257081

Municipi naixement

Provincia naixement
Pais naixement
Macionalitat

L Hospitalet de Tutoria 1

Llobregat

Barcelona
ESPANYA
ESPANYA

Tutoria 2

Pla Estudis

Maodalitat
Nivell

Regim
Grups

Acceés a cicles
formatius de grau
SUPEnor pera
persones aduliss

Expedient

Data Alta
Num.Matricula

Adults grau superior

Curs de preparacic per
a les proves acces a
CF3S (Part
comuna‘especifica)

Cap

Accés Cicles Grau
Superior-especif

AEQ

280600
13

Mo

Fitxa de I'alumne

E/?j] 3. Llista que mostra mitjans contacte alumne

Detall dels contactes de I'alumne
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Llista de contactes de I'alumne Adria Alava Pefas

Llistat de Contactes

1

+34-937251570

2 +34-679555179
feina +34-937529728

Llista mitjans contacte alumne

E/Ej] 4. Certificat de dades o circumstancies dels alumnes

Document que serveix per certificar circumstancies o dades concretes de I'alumne, per exemple,
que esta matriculat al centre.

A la finestra prévia s'ha d'escriure el text del que és objecte el certificat:

Certificat de dades o circumstancies relatives a alumnes del centre

Introdueixi les dades o circumstancies relatives per a I'alumne que vol certificar.

Esta actuament matriculat al centre

Introduccio del text a certificar
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Certificat de dades o circumstancies relatives a alumnes del centre

Esperanca Garcia Morales, secretarifaria del cenfre 30000000000000000UK K NEK
Xy 5egons les dades que hi ha dipositades en aguesta Secretaria.

CERTIFICO:

Clue Miguel Camacho Fava, natural de Masqguefa, nascut/da en data 26/06/1999:

Esta actuament matriculat al centre

|, perqué consti, signo aguest cerificat, amb el vistiplau de elfla director/a del centre, a peticio
de la persona interessada.

Masquefa, 4 de marg de 2007

Secretarifaria Wist i plau del director/a

Esperanca Garcia Morales Sergio Padilla Tenas

Certificat de dades o circumstancies dels alumnes

E/Pj:l 5. Expedient academic

Document oficial que recull les dades de I'expedient de I'alumne. Hi han de moment tres models:

Expedient de GES de I'alumne
. Certificat de notes d'ambit del GES (expedient)
Certificat de notes dels moduls del GES (expedient)
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ats i consultes disponibles

* Certificat de qualificacions d'alumnes de batx

* Expedient del GES de lalumne

* Certificat de notes d'ambit del GES(expedient)

* Certificat de notes dels modulz del GES(expedient)

* Cerfificat de dades o circumstancies dels alumnes

* Full de =eguiment académic

* Certificat acreditativ nivell C Catala (adults)

(0| 0] @0 (0| @2 @2 6o

Generalial de Cataunya Ciata 1032007
Departament d"Educacic
Paging 1
Expadiant
Cadee Paresani Dadet 3¢ Ralodrant
MO | SOt Darla nsisgaant.
Gdnire. [ %Y o i
Cronz iadifn il o j (Provistes
LR P
G PR e HALiD
[ b v ol G
Tusiga
Coms slectidnic,
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I‘ Gieneralital de Calalunya Divta: 18372007
. Departament d’Educacia

|

Centre de Formacid dAdults Fagina: 1

Certificat de notes dels ambits de Graduat en Educacid Secundaria

com & sesrelaryana del

[Pt | SRS
CFA -
de Tarragona

CERTIFICO:

Cee lalumne/a o : . armib DI

als estudes per Mobtencic del titel de graduat en edusacid secundiria, ha oblingut les gualificacions seglents:

I. perqué consti, signo aguest certficat a petica de |a persona interessada

Tarragons, 18/03:07

Localitst, data, signaturs del'ds |3 secretan 303 del centre

WVist i plau.
[signatera del'de la directoria)

CSGA0910-01 Modul 8 21 de 60



\ Generalital de Catalunya Data: 11/3/2007
Departament d’'Educacia
Pagina: 1

Certificat de notes dels moduls de Graduat en Educacio Secundaria

com a secretarifana del

fale gl l:;D;"D'HE-:I
AFA

de Matard

CERTIFICO:

Que lalurmnei'a , amb MIE e

ha abtingut als estudis per 'obiencio del titol de graduat en educacio secundaria les qualificacions seglents:

Madul Mota Curs escolar
Comprensic oral Insuficient 20052008
Economia domeéstica Insuficient 20052006
Geometria plana Suficient 20052008
La Terra, "'espai on vivim Insuficient 200572008
La premsa Suficient 20052006
La salut Be 20052008
La temperatura Notable 20052008
Llegir per... Insuficient 20052006
Llengua estrangera 1 Be 20052006
Llengua i TV Suficient 20052008
Recursos naturals Bé 2005/2006
Taules i grafics Be 2005/2008
Tertulies Suficient 200552008
Textos escrits Notable 20052008
Un llarg cami cap a la civilitzacio Suficient 2005/2008
Viatjar per Catalunya Be 20052008

Hi han altres llistats. Hem posat aqui els més rellevants.
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Modul 8: Llistes, consultes, )
@ exportacions i llistes configurables Curs SAGA CFA I AFA

Practica @ @ @0@ @ @

Les consultes

Les consultes son una eina potent que permet obtenir dades de Saga segons les necessitats.

L'equip directiu podra administrar i executar les consultes, la resta de personat, nomeés podra
executar-les, concretament, sobre les dades que hi tenen accés.

E/Ej:l Administracié de consultes

L'administracié de consultes permet crear-les, modificar-les, desar-les i esborrar-les; només els
membres de l'equip directiu tenen aquest permis.

Centre | Professorat | Gestio | Gestio econdmica | Utilitats | Dades | Sistema

 Corsutes

Adminizstracio

Seleccio de consultes

Administracié de consultes

Per crear una consulta cal prémer el boté Nova Consulta.

Centre | Professorat | Gestio | Gestio econdmica | Utilitats | Dades | Sistema

 Consuts |

Administracio

Seleccio de consultes

H# Conszsulta Descripcic Accions

Mo hiha conzultes definidez en aguest nivell

Creaci6 d'una consulta
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Seleccid6 de I'escenari

Les dades que conté I'aplicacié SAGA estan agrupades en diferents ambits: alumnes, matricula,

etc.

Per crear una consulta nova el primer que cal definir és I'ambit de les dades que es necessiten.

Aquests ambits estan estructurats en conjunts d'informacié anomenats escenaris.

L'escenari és el conjunt d'informacié disponible per a la consulta que es vol efectuar.

Centre | Professorat | Gestio | Gestio econdomica | Utilitate | Dades | Sistema

 Consutes

Y [0 | Execucio

Nova consulta: Seleccio d'escenari

E=zcenari Accions

Curriculum

Intranet=

2
3 | Llizta d'alumnez
4

Llizta d’alumnes del curs actual

& | Matricula

6 | Necezsitatz educativez especifigues

Preinzcripcio

F\FNF N\ \F | &

Rezsultaiz 1 -Tde T

Selecci6 de l'escenari

Hi ha diversos escenaris definits:

. Curriculum: Amb informacié curriculum, perdo més adregcada, de moment a secundaria.

. Intranets: Actualment sense dades significatives

. Llista d'alumnes: Camps relacionats amb les dades de la fitxa de I'alumne, de tots els

alumnes que consten al programa.

. Llista d'alumnes actuals: Camps relacionats amb les dades de la fitxa de I'alumne, de

tots els alumnes en actiu; inclou els camps de les dades lliures.

. Matricula: Camps relacionats amb les dades obligatories en el procés de matricula, de

tots els alumnes.

. Necessitats educatives especifiques: Recull els diferents camps de les dades dels

alumnes amb NEE.

. Preinscripci6: Camps relacionats amb les dades obligatories procedents del procés de

preinscripcié (MAV), de tots els alumnes.
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Es selecciona un escenari clicant la icona R En seleccionar un escenari, accedireu a la pantalla
de creacio de la consulta.

Descripcio de la pantalla de definici6é de la nova consulta

La pantalla de creaci6 d'una consulta conté seccions:

. Camps
. Filtres
. Ordenacio
. Generals
Nova consulta: Definicid
# Campz > Fitres ¢ Ordenacié <& Generalz
Seccions de la pantalla de creacié de consultes
Camps Permet seleccionar els diferents camps de la taula que es volen introduir
P a la consulta.
Filtres Permet filtrar, a través dels criteris que es determinin, les dades que es
mostraran a la consulta.
., Permet determinar I'ordre amb que es presentaran les dades a la
Ordenacio
consulta.
Generals Permet especificar el nom de la consulta creada i una breu descripcio.

A la part inferior d'aquesta pantalla es presenten diversos botons:

Enrere Retorna a la pantalla anterior.
Pantalla Mostra el resultat de la consulta en format html.
Permet exportar la consulta a format CSV (la consulta es
Exportacio visualitza amb el Calc o amb I'Excel) o a format XML (la consulta
es visualitza a través d'un navegador).
T Mostra els camps que formen part de la taula de l'escenari
Lo el seleccionat.
Deza Desa la consulta creada.

E/Fj:l Procés de creaci6 d'una consulta
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1. Seleccionar els camps que cal incloure a la consulta a la seccié Camps:

Clicant el boto es podran anar afegint camps que han de formar part de consulta.

El botd elimina un camp ja introduit.

Edicid de consulta

& Camps O Fires & Ordenack

Toaula Camp Alies

10-Uisat Aurmes =] Atoconatat =lfuacoremat |- |

| T — | T
0. Lista Aures = ANom Nom complet____effiawmne |-
[10- Usta Aunes =l ADmadebma ____ zlfoancevaa |
[10- Ustat Aurmes sl ADstastasices _ =ffomscemarcun |- T

Determinacio dels camps de la consulta

A la part superior d'aquesta graella es mostren els seguents encapgalaments:

]Taula |Indica la taula d'on es vol obtenir la dada.

]Camp |Indica el camp que s'ha seleccionat de la taula.

Alies Cal escriure aquesta dada que esdevindra I'encapgalament de
la columna corresponent a la llista que originara la consulta.

A cada consulta es poden introduir tants camps com sigui necessari.

El botd Descripcid taules mostra tots els camps disponibles a la taula de I'escenari

seleccionat. Sempre esta operatiu, el que facilita, i molt la tasca de confecci6 d'una consulta.

Descripcio de |es taules

Liiztal Alumnes
Camp Tipue camp Descripeit

l Ted |
2 _

3 || A Adreca. Codi Poatal Codi poatal alumne

4 || A.Adreca Localial Teot Localtal alumne

5 || & adreca Municipi Teod Municipi alumne

8 || A Adreca Municipi de nabeemenl Text Municipi de natcemant alumne

T || &.Adreca Nom locaitat Text Locaitat alumne

Descripci6 de la taula
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2. Determinar I'ordenacio de les dades en qué es presentara la consulta a la seccié
Ordenacio:

Amb els botons [ es poden afegir o treure els criteris d'ordenacio .

Edicio de consulta

{3 Camps ¢ Fitres 4 Ordenacid (O Generals

Taula Camp Ordre

10-Listat Aurmes = || ADoia debama _o|f Ascendert =] - |
10- Listat Aurnes =1 ANaconaitst — =f Ascendert =]
10-Lista Aurmes = ANomgnp =|f Asoendert =] - |
10 Listat Aurnes = ANlom Nom complet of scencernt =] - || =L

Determinacio de I'ordenaci6 que presentara la consulta

3. Establir els filtres que cal aplicar a la consulta, si és el cas, a la pestanya Filtres:

De la mateixa manera que en la determinacié de camps i dels criteris d'ordre, els botons
Més i Menys permeten establir criteris de filtratge.

Edicid de consulta

3 Camps &

Tauks C.aim Dperachd

Determinacio de criteris de filtratge

4. Anomenar la consulta elaborada a la pestanya Generals:

Edicio de consulta

v Camp=s {3 Fitrese {3 Ordenacic & |

el R 0 SR Alumnes_nacionalitats

1w g oW L 8 Alumnes_nacionalitats

Nom i descripcié de la consulta

E/Ej:l Desar la consulta
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Un cop elaborada la consulta, es pot procedir a desar-la i aixi poder-la utilitzar en qualsevol
moment.

Per desar-la cal clicar el botd

Aquesta accio ens retornara la pantalla inicial de les consultes on s'hi veura la consulta creada.

Seleccid de consultes
] Consulta DEgsripaio
1 | noms preins Fia pEing RDhs8
2 | NEE HEE CARP A |
3 | alumnes malri sumnes matt AR
4| Mati per pla Testuds Mat pis d estudis CDZ8

Pantalla de selecci6 de consultes

A la dreta de cada consulta hi ha les icones que permeten diverses accions:

Executa la consulta en format HTML.

Exporta la consulta ja sigui a format CSV o format XML.

Edita la consulta per a poder modificar-la, si escau.

& & D] 5

Esborra la consulta.

e Tots els escenaris que hi ha a I'abast en aguest moment estan formats per una sola taula.
[ ] Properament, esta prevista una revisio d'aquesta funcionalitat que fara possible, entre altres coses,
la disponibilitat de més escenaris amb més taules que possibilitaran realitzar consultes més
complexes.

@
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@ Modul 8: Llistes, consultes, curs SAGA CEA i AEA

exportacions i llistes configurables

Practica @ @ @ @9@ @

Veure el resultat de la consulta

El resultat de I'aplicacié d'una consulta és una llista.

La llista es pot visualitzar abans de desar la consulta elaborada i sempre que sigui necessari tant
des de la subtasca Administracio com des de la subtasca Execucio.

Tal com s'ha explicat a la practica anterior, la llista es pot obtenir en diversos formats:
HTML.: per visualitzar directament a la pantalla.

CSV: després de realitzar I'exportacié al CALC o a I'EXCEL. En
aquest cas permet anomenar i desar al propi ordinador I'arxiu
corresponent. En aquest cas es pot manipular-la posteriorment.

XML.: després de realitzar I'exportacié permet visualitzar la llista des
d'un navegador.

Un exemple de Consulta: Dades dels alumnes amb NEE (Restringida a format

E/Pﬂ HTML)

. Accediu al menu Utilitats | Consultes | Administracio, i premeu el boto

Mowva conzulta
. Seleccioneu l'escenari: Necessitats educatives especifiques

+

. Situeu-vos sobre la seccié Camps i feu clic a sobre el botd
. Seleccioneu, en linies diferents, els camps seguents:

o Alumne.Nom Nom complert

o NEE Necessitat

s Requeriment.Ajuda.Humana

o Requeriment.Ajuda.Material
. Escriviu un alies per a cada entrada, seguint el model de la imatge seguent:
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# Campz {7 Fitres (> Ordenacid (& Generals

Taula Camp Alies

t0 - Mecessitats educal = Ml Alumne.Mom.MNom complert - -

t0 - Mecessitats educal = || MEE. Mecessiat - -
t0 - Mecessitats educal = [l Requerdment . Ajuda . Humana - |l Ajut huma -
t0 - Mecessitats educal = || Regueriment . Ajuda. Materal - N ~jut material - |

Definici6 dels camps

. Premeu el boté Pantalla per a comprovar I'evolucié de la consulta.
. Situeu-vos sobre la seccio Ordenacio, i en base el Camp del nom de I'alumne, assigneu-
li un ordre ascendent:

¢ Campz (> Fitres 4 Ordenacid 3 Generals

Taula Camp Ordre

t0 - Necesstats educal -

Definicié de I'Ordenacio

. Deixeu la seccié Filtres buida.
. Des de la seccié Generals definiu en nom i la descripcio de la Consulta.

¢+ Camps (> Fitres > Ordenacid 4 CGenerals

vom consuta ) [

=Ty =) 8 A lumnes MEE i handicap

Definicié de les dades generals
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. Per acabar premeu el boté Desa.

Tenint en compte que les dades dels alumnes amb NEE, sén dades d'alt risc i protegides per la
llei, és millor no imprimir aquesta consulta, si no en podem garantir la seva privacitat.

Sempre que necessitem consultar-ne les dades, poden executar-la directament des de I'ordinador.

La llista en format HTML es pot obtenir clicant el boté Pantala abans de desar la

consulta i, un cop desada, també es pot obtenir clicant la icona E:
Un exemple de Consulta: Dades basiques dels alumnes agrupades per grups

. Accediu al menu Utilitats | Consultes | Administracio, i premeu el boto

Mowva conzulta
. Seleccioneu l'escenari: Llista d'alumnes.

. Situeu-vos sobre la seccié Camps i feu clic a sobre el botd
. Seleccioneu, en linies diferents, els camps seguents:

o A.Nom.Nom complert

o A.Data de naixement

o A.Codi Grup

o T1.Nom.Nom complert

o T2.Nom.Nom complert

o A.Contactes
. Escriviu un alies per a cada entrada, seguint el model de la imatge seguent:

# Camp=z {3 Fitree (& Ordenacid (& Generals

Taula Camp Alies

tl - Listat Alumnes = Il .~ Mom.Mom complert - -
tl - Listat Alumnes = ||| A.Data de naement - -

10.Lisat Aumres el ACode ——— Slfons | -
10-Lisa Aumres =l T1 Nom Nom complett_——__=f 1r7uor | -
10 Lisa Aumres =l T2Nom Namoomplett =l o0 tuor | -

Definicié dels camps

. Premeu el boté Pantalla per a comprovar I'evolucié de la consulta.
. Situeu-vos sobre la seccié Ordenacio, i en base el Camp del nom de I'alumne, assigneu-
li un ordre ascendent:
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¢ Camps (> Fitres # Ordenacio 3 Generals

Taula Camp Ordre

t0 - Necesstats educal -

Definicié de I'Ordenacio

. Aneu a la seccio Filtres i seleccioneu:
o Camp: A.Codi grup
o Operacio: igual
o Al cella Valor escriviu el text [Grup]
. Premeu el boté Pantalla per a comprovar I'evolucié de la consulta.

» Campz 4@ Fitrez 3 Ordenacid {3 Generals

Taula Camp Operacio Valor

(0-Usiz ures =W ACoioue — lioe  =liow Lo

Definicié del filtre

. Des de la secciéo Generals definiu en nom i la descripcié de la Consulta, segons consta a

la imatge.

{3 Campz (> Fitres 3 Ordenacid 4 Generals

ey el R gl Dades basiques per grup

W=ETe =l @ il data de naixement, rezsponsables, telefons i grup

Definicié de les dades generals

. Premeu el boté Pantalla per a comprovar el resultat de la consulta.
. Per acabar premeu el boté Desa.
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majuscules.

Quan executa la consulta, heu d'escriure correctament el codi del nom del grup, respectant les

Si teniu algun dubte, el codi del grup, és que apareix entre paréntesis, a la llista de grups de
I'aplicatiu, per exemple DILLUNS, EI I, GES I, etc.

©y Dactivitst O

ANCLES | { DILLUNS )

LComplementans ) Aulortzals

Rom

Dbhzerdacions

ANGLES 1 ( DUQUS )

i
i

3 | ANGLES W DMECRES )
4| CASTELLA PER ESTRANGERS | ESTRANGERS )

5 | CICLES FORMATIUS DE GRAU WA { CFEM }

ETAPA METRUMENTAL I{ Ell )

ETAPA METRUMENTAL N(EIN )

L
T | ETARPA HSTRUMENTAL I 2n gnen ( EIN)
-]
]

ETAPA HSTRUMENTAL E{EIN )

10 | GES W 2n grup { BGES )

i1 | GRADUAT DE SECUNDAR 1( GES )

12 | GRADUAT DE SECUNDARIS M { GESN...

i3 | WFORMATICA || DMARTS FDUOUS TAR...

12 | HFCRMATICA I { DLARTS / DUOUS VE ..

15 | WFoAMEATICA W | DMECRES / DWENDRES..

18 | MAJORS DE 28 CENTIIC ( PRAU )

y;];;]ngnu;]nn;;;;;&]
e | el el el e G| o ) el ) | ) el | el &)

w7 57| =7 Fl 57 F’ 57| 57 F 57 E

llista de grups del centre

E/Ej] Resultat de la consulta: Exportacié en CSV

L'exportacio del resultat de la consulta es pot efectuar des del botd

de la icona

im [m = e i = [om Q= fim M fi= fom = fim i =

b el el Y e e e i el el e e I e i i

o des

. En primer lloc caldra decidir el format de I'exportacié: CSV o XML

Exportacions possibles

Exportacio
EXCEL. Fitcer de full de calcul. Extensia .CSW

Accions

CSGA0910-01

KML. Fitxer de text. Extensio XML

Seleccié del format d'exportacié
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Si es selecciona el fitxer CSV es creara un fitxer que es pot obrir amb el Calc o I'Excel o desar a
disc:

En el cas de la consulta explicada al darrer exemple, demanara que es seleccioni, préviament, un
grup

Execucid de la consulta

Po=a aqui el valor del parametre: Grup PzE

Executar Consulta

Selecci6 del Grup

Opcionalment podeu configurar que, per defecte, el programa sempre us proposi el programa
Calc de I'OpenOffice.

X

Heu triat obrir
resultatsConsulta.csw

gue s unfa: Archivo de valores separados por comas de Microsoft Offi
des de: https://sagad.xtec.cat

~ Qué hauria de fer el Firefox amb aguest fituer?

{* Obreamb | scalc.exe -

{" Desa al disc

W iFes-ha automaticament per a fitwers com aguests a partir d'ara. :

Els parametres de configuracid poden canviar-se a la seccd de Contingut
d'Eines, Opdons.

D'acord Cancel*la

Configuracio de l'exportacié amb Calc

. Premeu el boté D'acord, i automaticament s'obrira el programa.
. Al mateix temps també apareixera una finestra, on haureu de configurar els parametres per
visualitzar correctament les dades:
o Joc de caracters: Europa occidental
o Des de lafila: 1
o Separat per: Coma
o Delimitador de text: *
. Comproveu el resultat de la presentacio de les columnes, a la pantalla inferior, i si us
sembla correcte, premeu el boté D'acord.
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Importacd de text - [resultatsConsulta-9.c5v) EI
o D'acord
Joc de cgracters
= Cancel{a
Desdelafia 1 :
Opcions del separador Anids
™ Amplada fixa
(= Separat per
™ Pestanya ¥ Coma ™ Altres I
™ Punticoma ™ Espai
™ Fusona els delimitadors Delrmitador de text I ' - I
Camps
Tipus de columna | i |
[Esténdard [Estandard [Estindard  [Estandard [Estdndard & -
| 1| = Hem Haixement lr Tuter 2Zn Tuter T
21 Camaeshs Fava, Higuel 28,02/94 - p =
3|z Gimar Morsl, Gemwms 28,01/94 : . -
4 |3 Gratacds Roset, Ahriadna (12708794 , . -
5|4 Martinez Sala, Francesc 22712794 . . -
| & |5 Tozzoalls Maztin, Albezv |12/10/94 . i -
7
i | I k I

Configuracio de la importacié SCV al Calc

Les dades apareixeran al programa Calc, degudament delimitades, per columnes, a punt per a
ser consultades:

Al B [ e 1 o | E | F
1 | ¥ Mam Magement  1r Tubar 2n Tuor Tel#ons
2 1 Camacha Fava, Miguel 28M02/94 Joaquim Camacho Wies  Mana Faa Cuita T 434-p06509421 (mane) T +34-837TT5121 (&
3 | 2Gdmez Moral, Gemima 2801/94 Kawer Gomez Radols Margarita Moral Afla [T +34-B0E245321 (mare), T +34-537776221 {fiy
4 3 Gratacis Roset, Anadna 1208/94 Josep Ma. Gratacds Casas  Angels Roset Morano T +34-805816827 (mare). T +34-537770621 ic;
5 | 4 Martinez Sala, Francesc 2212/94 Blai Mastinez Lipez Assumpta Sala Fosca | T+34-805933721 {mare). T +34-809495521 {p
[ E Taroalla Marin, Alberd 1211094 Francasc Tormoella Ftl;lg Crsting Martin Mann (T +34-337776821 (casal T +M-937775421 ian
7
B

Visualitzacié de les dades al Calc

Posteriorment podeu acotar i millorar la configuracié de les columnes i les cel-les, i podeu arribar a
tenir un document com aquest:
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Liesta dAlwmnes de 2nd

& Hom Maixamani 1r Tutor 2 Tutoge Teléfons
W-BO555542 ] 937775
Camacho Fava, Migue 28029 |Joaquem Camadho Vives WMaria Fava Cuita Ta_fI; 605553421 (mare). T +34-837775121
(L
B Z32 i 4-937TTE
AGdmez Maoral Germema 2019 |Kavier Gomez Rafols Marganta Moral Ata -II;I::;:' 'EI{EJE-IJEEI:;;‘;;EEETIF:L;]J TRz
) : T +34-805815821 (mare). T +34-9377TEE21
HGratacds Ros=t, Anadna 1208/94 |Josep Ma. Gratacds Casas  |Anpels Roset Moreno  |jeasa) T +34-933325429 (avis) T +34-
BOSSHA02T (parne
1 ROFQIAT 1 4.5 A
Aaitinez Sala Francesc 22M2/%4 | Siei Martinez Lapez Asmimpla Saks Fosca I-Irp;:z'l 05233721 (mare). T +34-609435521
T +34-937TTGE21 jcaza), T +34-9377To421
§Tormalla Martin, Sbert 1210/%4  |Francesc Toroels Roig Criséina Martin Marin  ({avia Angelina), T +24-937776121 (avia). T

=t

#34-937 rT8821 (faina mare|

Vista previa al Calc

Per acabar podeu guardar el document, perd recordeu fer-ho en el format propi del programa
(ods), i no pas en CSV, que era el que fins ara treballaveu.

Mom del fiteer:

Tipus de fiteers:

Iresultatsl:nnsuha-ﬁ

Full de Calcul d'OpenDocument {.ods)

¥ Automatic file name extension
[T Save with password
[ [ Editfilter settings

j [leza

Cancella

Format propi dels documents d'openCalc

Si voleu treballar amb el programa Microsoft Excel, podeu trobar informacié de com exportar el
fitxer CSV als materials de la jornada del curs passat.

Resultat de la consulta: Exportacié en XML

Si es selecciona el format XML, el resultat de la consulta es visualitza en un navegador:

CSGA0910-01
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http://www.xtec.cat/gestcent/formacio/jgp2_saga/m4/m4p3.htm

sl

Aquest fitver XML no sembla que tingui cap cap informacio d'estil associada amb ell. Es visualitza a
sota l'esquema en arbre del document.

- <resultat-consalta>
- <columnes>
<columna nom="#"">
<columna nom="Nacionaltat” >
<colomna nom="Grup" >
<icolumna nom="N Almmne"/>
<columna nom="Data de bamxa" >
<columna nom="Data de matncula” >
</columnes>
- <files>
- <fila>
<columna>1</columna=
<columna=XINA</columna=
<columna>1 B ESO</columna>
<columna=ESCRIVA CRUZADO, MOISES</columna=
<columna=08/07/05</columna>
<columna>-</columna=
</fila=

Resultat de la consulta en format XML

Execucid6 d'una consulta

Qualsevol usuari pot executar una consulta i obtenir-ne el resultat. Per a fer-ho caldra accedir a
Utilitats | Consultes | Execucio.

En primer lloc caldra seleccionar, de la llista, la consulta que es vol executar:

Seleccio de consultes
H s Uit
1 | noms: preins noms prens | R 3
2| nee NEE %D
3 | sumnes main alumnes matri Wk
4 | Mairi per pia destudis st pla Festuds =8

Selecci6 de consultes

Observeu que, en aquest cas, les accions d'editar i esborrar la consulta no estan disponibles.
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Les opcions d'obtencidé d'una llista sén les mateixes que s'han descrit anteriorment, és a dir,

l'usuari podra obtenir la llista a través la icona R o de laicona B .
En el el primer cas s'obtindra una llista en format HTML a la pantalla de I'ordinador.

En el segon cas s'accedira a la pantalla d'exportacio de la llista on es podra escollir el format de
I'exportacio: EXCEL o XML.

En aquest segon cas és possible, també desar el fitxer que s'origina al propi ordinador.

Recordeu que a SAGA l'administracio de consultes és una atribucié de I'equip directiu, que
aquest, pot delegar en altres persones a través de l'establiment d'un rol.

L'execuciot de consultes és permesa a tots els usuaris, sempre actuant dins de I'alumnat
propi de cada professional.

En el futur, les consultes definides a cada centre s'organitzaran en carpetes.

Aquestes carpetes seran accessibles des dels diferents botons imprimeix de l'aplicacid, segons
els parametres que s'hagi establert en el moment de definir cada consulta.

Llavors, a les pantalles de seleccié de les llistes disponibles hi apareixeran, també, les llistes que
s'originin a través de les consultes.

Al seleccionar una llista es podra, també, escollir el format: PDF, CSV o XML.

@
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@ Modul 8: Llistes, consultes,

Curs SAGA CFA i AFA

exportacions i llistes configurables

Practica @ @ @ @ @@@
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Exportaci6é de dades

A la primera sessi6 d'aquest seminaris es va mostrar la nova funcionalitat d'exportacio des del
menu Dades | Exportacio.

Val a dir que el procés d'exportar dades des del SAGA, es present a diferents llocs de I'aplicatiu. A
I'anterior practica ja s'ha tractat el tema de I'exportacié de consultes, en els seus diferents formats:
CSV, XML i HTML, tot i que els que presenten més utilitat sén I'HTML, per la seva rapidesa de
consulta (en format pagina web) i el CSV, que permet treballar les dades des d'un entorn diferent
perd conegut per a la majoria: El full de calcul.

Un altre lloc on es pot trobar aquesta versatilitat €s en la impressio de llistes, per exemple, des del
menu Gestio | Alumnes | Dades dels alumnes, on hi ha llistes que van acompanyades de
més d'una icona d'impressio, fins a un maxim de quatre, una pel format estandard del PDF, i les
altres tres per a cada un dels formats d'exportacio.

Una aplicaci6 practica de I'exportacié de les dades, es poder fusionar documents de text, amb les
dades que s'extreuen amb els fitxers CSV.

Creaciot d'un fitxer d'exportacioé de dades

. Obriu el menu Dades | Exportacié | Exportacio
. Premeu la icona d'Accié de I'Ambit Matricula

Centre | Professorat | Gestio | Gestio economica | Utilitats | Dades | Sistema

Clualitat Tramesa

Exportacio

Extraccio de dades
# Accions
1 | Matricula r;?;}

2 | Azzignatures matriculades R
Pagina 1 de 1 Resultatzs 1 -2 de 2

Relaci6 d'Ambits d'extraccié de dades
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Fitxeu-vos que, a la seccié Blocs d'informacio, per defecte, el programa ja té activats els blocs
de Dades del alumnes i Matricula.

. Premeu directament el boté Exporta.

Matricula

# Blocs dinformacio <3 Criteriz de seleccio

Bloc d'informacio

Dadez generalz de lalumne

Dadez szfezez de [alumne

MNecezaitatz educatives ezpecifiques i ezpecialz delz alumnes

Dades economigues

Dades referentz alz =erveiz

“farighle= lliures

Dadesz del rezponzabls 1

Dades del rezponzabls 2

S | | | i | | R [

Matricula

Blocs d'informacié

Apareixera una nova finestra que demanara que és vol fer amb el fitxer:

. Seleccioneu Obre amb scalc.exe (o Excel.exe) i premeu D'acord
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Heu triat abrir

El_a] resultatsConsulta.csv

gue s unfa: Archivo de valores separados por comas de Microsoft Offi
des de: https:/fsaga%.xtec.cat

~ QJué hauria de fer el Firefox amb aquest fituer?

scalc,exe - |

i~ Desa al disc

¥ Fes-ho automaticament per a fitxers com aguests a partir d'ara.

Els parametres de configuracio poden canviar-se a la seccd de Contingut
d'Eines, Opcions.

D'acord iZancel“la

Obrir resultats de la Consulta

Automaticament s'obrira el programa Calc amb una finestra d'importacio.

. Comproveu que, per defecte, totes les definicions, i premeu el boté D'acord.

Importac de text - [resultatsConsulta-9.csv) ll
Importa
Joc de cgracters Furopa ooddental (Windows-1252MWinLatin 1)
- Cancella
Des de |2 fila 1 -
Opcions del separador Anida
" Amplada fixa
* Separat per
™ Bestanya ¥ Coma [ Altres I
™ Punticoma ™ E=pai
™ Fusiona els delimitadars Delrnitader de text I ' - I
Camps
Nipus de columna | "l
Estandard |[Estandard [Estandard  [Esténdard [Estandard [~
| 1] = Kem Haixement lr Tuter 2n Tuter T
1 Miguel 28702794 . P i
3|z RIS 28,01 /794 . . -
4 [z , Rriadns |12/08/94 @, . -
5 |« Francesc [22/12/94 . . -
BEE Marsin, Albezs 12710734 i .
7 ] J
i | I 3
Finestra d'importaci6 de text del calc
CSGA0910-01 Modul 8 41 de 60



. Comproveu que les dades s'hagin exportat correctament.
. Observeu el contingut de les columnes i esborreu-ne les buides.
. Per acabar, guardeu el fitxer resultant, amb el mateix format d'origen: scv

Mom del fitcer: ades glumnes 20070305 cav j Ciesa
Tipus de fiters: ITe;-_-t C5V {cav) j Cancella

v Automatic file name extension
[T Save with pazsword
[T Edi fiter settings 4

guardar fitxer csv

. Confirmeu l'accio clicant a Yes en la darrera finestra, prévia a guardar el fitxer.

Inserir camps de combinacié en un document de text

A qualsevol document del Writer (OpenOffice), es poden inserir camps d'aquest fitxer amb la
finalitat de personalitzar-lo, per exemple en un document de sol-licitud de I'expedient académic als
alumnes nous.

Un cop es disposa del document base, cal accedir al menu Insereix i triar I'opcié Referéncia
creuada

Capcalera b
Peu k
Mota al peu...

5§5 Adreca dinterés. .,

E} Mota...

Segléncia

Indexs i taules b

Menu Visualitzacié
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. De la finestra seguent, s'ha de seleccionar la pestanya Base de dades

Al quadre de l'esquerra, es mostren els arxius de dades disponibles i, en seleccionar-ne un, al
quadre de la dreta es mostren els camps disponibles d'aquest fitxer.

. Premeu el bot6 Navega per cercar el fitxer CSV que s'ha creat a partir de I'exportacio
anterior.

%
Diocument I Referéncies I Funicions I DocInformation I Varisbles Base de dadesl

Tipus Seleccid de la base de dades

= W2 imnes 20070305 &
Mom de |a base de dades = mj alumnes 20070305
MNimero del registre GEMN_DATANAIXEMENT
Qualsevol registre GEN COGNOM1
Fegistre seglent =
GEM_COGMNOM2
GEM_MOM
MAT_CURSESCOLAR.
MAT_PLAESTUDIS

MAT_MIVELL
MAT_GRLPCLASSE lI
Condicié Afegeix un fitwer de base de dades Mevega... |
I Format
Wimesn el st {* Des de la base de dades
I " Definit per 'usuari IS:&-*:&-': j
[nsereix Tanca | Ajuda

Inserir camps d'una base de dades

. Per posar un camp en el document, només cal seleccionar el camp que es vulgui i clicar al
botd Insereix, o directament arrossegar els camps fins al seu lloc.
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Generalital de Calalunya
Departament d Educacio | Universitats
Centre de Formacié de Persones Adultes

Rosa dels Vents

Carmerde la Marmada, 15
025AT Sant E|

Fax 93 L_E o002
il cenires xipc o
R e :i:"i":""“:

Sr, Secretari/a del centre

Lalumne a <GEN_NOM> <GEN_COGNOMI1> <GEN_COGNOM2I>nascut el
-:{E-ZINT DATANATXEMENT> que anteriorment estadiava en el vostre centre, sha matriculat
en ¢l nostre per cursar &l pla destudis de <MAT PLAESTUDISH

Per aquest motin, us agrairem que ens feu arribar la seva documentacid académdca, per correu
ceraficat

Atentament

Ladmeccio del centre

Document amb camps inserits

Obtenir el document personalitzat

Ara només falta imprimir o desar els documents resultants de la personalitzacio. Es pot fer des de
l'opcié Auxiliar de fusio de correu electronic del menu Eines.

Hi ha, també, una altra opcié que permet obtenir un document unic per a només una de les
persones que figuren al fitxer de dades.

En aquest cas, cal accedir al menu Visualitzacio i activar l'opcié Fonts de dades.
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W Format dimpressid
"

rmat web

Barra d'eines r

W Barra d'estat

e iF Bathad S s
=l L L

W Fegle

W Lirnits del text
=

v — Ombreig de camp Ctrl+F3
D= Moms de camps Ctrl+F9
1]' Caracters no imprimibles Ctrl+F 10

W Paraorafs ocults
. fE Fonts de dades F4

@ Pantalla completa Ctrl+HMayusculas+]

Q Zoom...

Menu Visualitzacié

Llavors es mostrara, a la part superior de la pantalla, I'arxiu de dades i una barra d’'eines
especifica.

Seleccioneu el registre que conté les dades de la persona que us interessa i cliqueu a la icona
Dades a camps.

Aquesta accio personalitza el document unicament pel destinatari/aria escollit.

GEN_DATAMADEMENT | GEN_COGNOMYL | GEN_COGNOM2 | GEN _NOM | MAT CURSESCOLAR | MAT_PLAESTUDIS 1

R Aberkanew El Idpades & text] |ADdesam | 2006/2007 FPA CFI 0000
15/05/82 Aberkanew El 17Es Abdesiam | 2006/2007 FANRINF 5100
Aberkanerw El Idriss Abdesam | 2006/2007 FANRLESTSIFR
Aberkanew El Idriss Abdesiam | 2006/2007 FANRLCASEIOD
El Idrissi 2006/2007 [FPA GES 0000
Afzal sofa 2006/2007 FANRLCATEIDD
Albadslsio Soriang Dolors 2006/2007 FANRCFGMO000

L'alumne 'a Abdeslam Aberkanew El Idnissinascut ¢l 150982 que anteriorment esmudiava en
el vostre centre, shamatriculat en el nostre per cursar el pla destudis de FPA GES 0000

Per aquest motiu, us agrairem que ens feu arribar la seva documentacid académica, per cofreu
certificat.

Atentament

La dweccio del centre

Document personalitzat

Cse%g%%la icona imprimir podeu repetir | accio les vegades que faci falta.
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@ Modul 8: _Infor_me_s, Illstes,_ curs SAGA CEA i AEA
exportacions i llistes configurables

Practica (1) (@ (@) @) &) @o

Llistes configurables

Concepte

Crear una llista configurable

Filtratge dels alumnes

Opcions del llistat

Inserir camps al llistat

Nomenar el llistat

Definir I'orientacio de la pagina

PRRRRRP @

Impressio del llistat

E/F{I Concepte

La majoria dels llistats a Saga s'obtenen en format PDF, la qual cosa dificulta que I'usuari pugui
manipular-los posteriorment.

Les necessitats concretes de la feina de cada dia porten a que, sovint, els centres necessitin un
llistat amb uns camps concrets que no existeix com a tal.

La solucié d'obtenir el llistat desitjat a partir de consultes i/o extraccions resulten, tot sovint, massa
laborioses en relacié amb la necessitat puntual.

Aquesta situacié ha portat a fer un nou plantejament de llistes, de manera que, rapidament i
@ senzillament, l'usuari pugui obtenir una llista amb els camps que necessita.

E/Fj] Crear una llista configurable
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Els llistats configurables sén una eina potent i senzilla per obtenir llistats a la carta.

Per obtenir un llistat configurable cal seguir els seglents passos:

Accediu al menu Gestioé | Alumnes | Dades dels alumnes

SAGA (v 2007.3a) »» Francesc Platon i Sarti - Curs 2007/2008

Centre | Professorat | Gestid | Gestio econdmica | Utilitats | Dades | Sistema

El curz Matriculacioc  Llibres descoldritat  Correspondéncia

S T Gestio del curriculum  Historic d'alumnes Llibres d'escolaritat

Gesti6 | Alumnes | Dades dels alumnes

Cliqueu al boté Imprimeix de la part inferior de la pagina per accedir a la relaci6 de llistes
disponibles:

Al= L = L Bld i

Liistat d'alumnes de Batxilierat amb informacid d'optatives
Liistat d'alumnes per matéra

Liiztat d'alumnes matriculats a Ciclez Formatus

Quadre resum de matriculacid

Imprezzio del Carnst Ezcolar delz alumnes

| D3| S| | DA

10 | Alumnez amb azzignaturez pendentz
11 | * Etiguete= poztalz dekz alumnes
12 | ® Lliztat configurable

Hagina e

{0} B0) B0 B0 | o) o)

Tanca

Llistats disponibles

Cerqueu l'opcié * Llistat configurable i cliqueu a la impressora de la filera la qual cosa us
mostrara les dues categories disponibles actualment de llistes d'aquest tipus:

Selecciona el Histat
Descripcio Accions

* Lliztat configurable d'alumnes

* Llistat configurable par mairicula

Categories de llistats configurables

Existeixen dues categories de llistes configurables:
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1. Llistats configurables d'alumnes: en aquesta categoria podreu trobar camps
relacionats amb les dades dels alumnes, tant les dades personals com les dels
responsables.

2. Llistats configurables per matricula: en aquesta categoria hi trobareu les dades que
fan referéncia a la matricula actual de I'alumne, com ara el pla d'estudis i nivell en qué es
troba matriculat, I'opcio de religié que cursa, l'idioma estranger, ... entre altres.

Per accedir a qualsevol de les categories existents cal clicar la icona de la filera corresponent.
Aquesta accio ens portara a la pantalla de filtratge d'alumnes.

Actualment, aquest tipus de llistats només estan disponibles des del menu de Gestio, pero aviat ho
@ estaran també des del menu Professorat.

E/E‘j] Filtratge dels alumnes

La pantalla de filtratge dels alumnes ofereix moltes possibilitats per aplicar filtres diferents.

Filtre per a les dades academiques dels alumnes

Curs escolar: PUEIREEE] -
— Selecciona etapa —

Etapa

s s — Selecciona substapa — -
:
i

Curs:

Grups classe:

RELIGIO 1r
RELIGIO 2n
Grups d'activitat: Jai=lc]ak}
RELIGIO 4t
RELIGIO 5&

Grups complementaris:

. Lliztar alumnes donats de baixa

Filtratge d'alumnes
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Les opcions de filtratge que presenta sén:

Curs escolar: permet seleccionar el curs escolar sobre el qual es vol obtenir la llista.

La categoria de Matricula només esta disponible per a les dades del curs actual.

Etapa: Facilita el filtratge dels alumnes de I'etapa d'educacié infantil i/o de I'educacié primaria.
Subetapa: Cal indicar novament I'etapa, ja que aquestes no tenen subetapes.

Curs: Permet filtrar els alumnes d'un nivell determinat de I'etapa seleccionada.

Grups classe: Permet filtrar els alumnes d'un 0 més grups classe concrets.

Grups d'activitat: Permet filtrar els alumnes d'un o més grups d'activitat concrets.

Grups complementaris: Permet filtrar els alumnes d'un o0 més grups complementaris concrets.

El curs actual, 2007/2008, es mostra seleccionat per defecte.

Seleccionant EINF o EPRI al filtre Etapa i al filtre Subetapa, obtindrem un llistat de tots els alumnes
d'educacié infantil o dels alumnes d'educacié primaria.

Curs escolar:
Etapa:
Subetapa:
Curs:

Grups clasze: [REIw

RELIGIO P2
RELIGIO P4
Grups d'activitat: J31=/c{eR:

LListes
prova
Grupz complementaris:

-

. Llistar alumnes donats de baixa

Filtratge dels alumnes d'Educacio Infantil

Si, a més a més, especifiquem un curs, obtindrem els alumnes del nivell escollit.
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Curs escolar:
ctapa:
Subetapa:
Curs:

P4 A ~
F4B
Grups clazse: AN

RELIGIO P2
RELIGIO P4
Grups d'activitat: 1= eRds

Grups complementaris:

w

.. Llistar alumnes donats de baixa

Filtratge dels alumnes d'un nivell

Si seleccionem un grup, ja sigui classe, d'activitat 0 complementari, obtindrem la llista dels alumnes
del grup.

Curs escolar:
Etapa:
Subetapa:
Curs:

P4 A -
P4 B
Grups clasze:

RELIGIO P2
RELIGIO P4
Grups d'activitat: [gi=le]ag:

Grups complementaris:

-

. Llistar alumnes donats de baixa

Filtratge dels alumnes d'un grup classe
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Cal observar que, quan s'accedeix a aquesta pantalla, els grups classe, d'activitat i complementaris
que el centre hagi creat, es visualitzen als contenidors corresponents, de manera que, per obtenir la
llista d'alumnes d'un grup concret, no és necessari aplicar els filtres precedents; és a dir, clicant
directament sobre el grup escollit es realitza directament el filtratge dels alumnes d'aquell grup.

Curs escolar:
Etapa:
Subetapa:
Curs:

Grups classe:

RELIGIO 1r
RELIGID 2n
Grups d'activitat: [3i=llc{lelk’s
RELIGIO 4t
RELIGICO 52

Grups complementaris:

-

. Lliztar alumnes donats de baixa

Filtratge dels alumnes d'un grup classe

Es poden filtrar simultaniament els alumnes de diversos grups.

Per a fer-ho cal mantenir premuda la tecla Control o la tecla Shift alhora que es van clicant amb
el ratoli els diferents grups.

Amb la tecla Shift se selecciona un conjunt seguit de grups.

Grups clagse:

Seleccio Shift + ratoli

D'altra banda, amb la tecla Control se selecciona un conjunt no seguit de grups.

Seleccié CTRL + ratoli
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El resultat d'aquest filtratge és una unica relacié de tots els alumnes dels grups seleccionats,
ordenats alfabéticament, és a dir, no s'obtenen llistes separades dels alumnes de cada grup.

A la part inferior de la pantalla de filtratge, la casella de selecci6 Llistar alumnes donats de
baixa, inclou a la llista que s'obtingui, els alumnes que s'hagin donat de baixa durant el curs actual,
a més a més dels alumnes que continuen matriculats al centre.

. Llistar alumnes donats de baixa

Incloure els alumnes donats de baixa a la seleccio

En qualsevol cas, cal acabar el filtratge clicant al boté Filtra

Opcions del llistat

La pantalla seglient permet efectuar diferents accions sobre el llistat:

oy

Hegem) Vador Lipngitud Defecte | Accions
Ham Cognemi Cognesn. Hom i B
Sal. Ham WValor Lomrsgpitusd Defecte
B Adreca Agrega 2-:1 lo
E LESSHUFBNGCE BaSnlar LESEGUIBNCE BECTEr L] Hao
B e Coui pestnl g Wy
" % Cantre Codi | nom del centrs 20 Ko
B Cenire procedéncia Nom diel cendre de procadincia 15 Ko
Tanca imprimic

Opcions del llistat
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Inserir camps al llistat

Nomenar el llistat

Definir I'orientacié de la pagina
Determinar el format de sortida del llistat
Imprimir el llistat

ObRLON =

E/E‘j] Inserir camps al llistat

L'apartat Camps del llistat mostra els camps que formaran part del llistat que obtindrem.

El camp Nom, que inclou el nom i els cognoms dels alumnes, esta seleccionat per defecte a
qualsevol llistat que vulguem efectuar.

Camps del Bistat
Hom Walor

Hom Cegnaml Cognosa, Mam

Hota: Ia fongitud només &2 ndri an comgle B Mora Fimprimir en POF Loniitud botal: 2063
Camps del llistat

L'apartat Camps seleccionables mostra la relacié de camps disponibles per a poder incloure'ls
en el llistat.

Sel. Hom Valor Longitud Defecte
‘E‘h Ldreca &dreca 20 No
R L3IEQUTANCE SICOAT AZZSQURANGE S3C00ET 10 Ho
|} P Codi postal 5 Ne
E} Centra Codi i nom del centre 20 No
R Centre procegencia Hom del centre de procedenca i3 Mo
R Codli incalitat Codi de |a locaiitat on viu 7 Mo
% Correu electronic Direccio de correw electronic 10 Mo
'E:g Data bakxa Data de baixa de faumne al centre il Mo
% Data nabement Data d& nabiement o L

Camps seleccionables

Cada filera inclou el nom del camp, el valor o contingut i la longitud que té, a més a més de la icona
, que selecciona el camp i l'inclou a la relacié de camps del llistat.
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Hom Valor Longitud Defecte | Accions
Hom Cognem] Cognom2, Nom 20 S0

Pia d'estudis Hom del pla d'estudiz 15 Mo Ly ﬂ

Nived Nivell 10 Mo XN |

Data matricyuis Data de la matriculs 10 o o

1r idioma Hom primeT idioma 10 o ‘T‘Ehﬂ

Relgid Nom de |a relgis 10 Mo 21

Menjador Meniador 10 Mo W&E
Transpart Tranapart 10 No

Camps del llistat

Les icones de cada camp permeten efectuar diferents accions sobre aquests camps:

Desplaga el camp un nivell superior

Desplaga el camp un nivell inferior

Elimina el camp de la seleccié de camps del llistat

Observeu que el camp Nom no es pot desplagar ni eliminar de cap llistat.

Nomenar el llistat

La definicié d'un llistat configurable permet nomenar-lo.

El nom que especifiguem en aquest camps apareixera impres a l'inici del llistat:

Nom del llistat

Definir I'orientaci6 de la pagina

L'apartat Orientaci6 de la pagina permet determinar si el llistat s'obtindra en pagina plantada
(vertical) o apaisada (horitzontal):

Orientacio de la pagina (DIN-A4):

& vertical

® Horitzontal

£ Horitzontal

Orientacio de la pagina (DIN-A4):




Orientaci6 de la pagina

Sota de l'apartat Camps del llistat es mostra la informacié de I'espai disponible en el llistat per a
poder-hi inserir camps:

Camps del lliztat:
Hom Valor Longitud Defecte | Accions

Hom Cognom1 Cognom, Nom 20 =]
Mota: la longitud només es tindra en compte a Fhora dimprimir en PDF Lontitud total: 20063

Longitud disponible en llistat vertical

Camps del llistat:
Hom Valor Longitud Defecte | Accions

om Cognomi Cognom2, HNom 20 1
Mota: la longiud només es tindra en compte a Mora dmprimir en POF Lontitud total: 20097

Longitud disponible en llistat horitzontal

Si s'intenta inserir un camp la longitud del qual supera la longitud disponible, el programa informa
d'aquesta circumstancia:

f’if Mo es pot afegir aguest camp pergué es superara la longitud maxima

Missatge d'avis de longitud excedida

També es pot determinar que el llistat contingui una o0 més columnes en blanc a continuacié
dels camps seleccionats.

ﬂ Afegir columnes adicionals en blanc

o Afegir una Gnica columna en blanc ocupant lrespai dizponible

L Afegir columnes en blanc amb longitud fixada fins a ocupar lespai dizponible. Longiud: -
(Mota: e= reduira lamplada de lMitima columna =i no hi ha espai suficient)

Inserir una columna en blanc

Cormeu
b Moim Teléfons electronic Fax

«34-561112
(Primar t=fon
de l'alumne)
+34-553819
(Mobil parg)

% + 34550552
1 |ALONSO Osco, Ivan {Treball mare)
+34-553530
{6kl mare)

Una columna en blanc
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Aquesta opcioé afegira una columna en blanc després dels camps seleccionats, que ocupara la resta
de I'espai disponible en la pagina.

ﬂ Afegir columnes adicionals en blanc

» Afegir una (nica columna en blanc ocupant l'espai dizponible

o Afegir columnes en blanc amb longitud fixada fing a ccupar lezpai disponible. Longiud: _
(Mota: es reduiré lamplada de litima columna =i no hi ha espai suficient)

Inserir diverses columnes en blanc

Aquesta opciod afegira columnes en blanc de la longitud establerta, després dels camps
seleccionats, fins a ocupar la resta de I'espai disponible en la pagina.

n M

@ Diverses columnes en blanc

E/E‘j] Impressio del llistat

Un cop definides totes les opcions del llistat que volem obtenir, I'aplicacié ofereix dos possibles
formats: document pdf, que és dificiiment modificable, o en format csv que podrem manipular amb
el programa Calc de I'OpenOffice o0 amb I'Excel de I'Office.

Aquestes opcions s'han de determinar a I'apartat Format de sortida.

Format de sortida: Format de sortida:
2 Document PDF ® Document PDF

¥ Fitcer CSV 2 Fitxer CSV

Format de sortida

Per acabar s'ha de prémer el bot6 Irmprimir

En qualsevol dels dos formats de sortida podreu triar entre Obrir el fitxer en el programa
seleccionat o Desar-lo a disc.

CSGA0910-01 Modul 8 57 de 60



Heu triat obrir
f?‘_,| informe. pdf

que es unfa: Adobe Acrobat 7.0 Docurnent
des de: https://saga.xtec.cat

~ Que hauria de fer el Firefox amb aguest fitxer?

Adobe Acrobat 6.0 {per defecte)
{" Desa al disc

d'Eines, Opcians.

W Fes-ho automaticament per a fitxers com aquests a partir d'ara.

Els parametres de configuracid poden canviar-se a la secco de Contingut

2

D'acord Cancel'la
Obrir el llistat amb I'Adobe (format pdf)
Generaliat de Catalunya Eom: 144230
AE Depanament §Educass)
Col begi d'Educacit Infantil i Primaria Pl 1
Francess Platdn | Sari
L] il
SETM E-Emi 4 ddraw
P i TS - P T PO
[L=slig [* Sy
L T e
Curs eecoiar; 200712008 Eipa - “Gubetzos: -
Bk - Grugs. -
[ Bam Pla desiwdis MEvall Doks matriculs 11 haml Pl Menador Tranapat
o & Educacio primara Suar curs S11G3001 kg i) 1] i)
i ﬁﬁ-’df"‘-‘- AR"'IE‘. = Hig QuCAZID poraara 'l'.-:'ﬁl (=1 1] .IEE:'I zgr‘ P b o] [ie] o]
3 |ARSSATAN Wiaesd Dioae Foucacss irfardl | Prmes cum |&DeZ00T [ i il 5l
4 |AL BARSAK] Pho. Stk EQuCacic iretand| :-l-g:r U 13 E'E'EE N ".-_:| I\E h._n
Llistat en format pdf
Seleccioneu Obre amb scalc.exe (o Excel.exe) i premeu D'acord
Heu triat obrir
@ resultatsConsulta.csv
gue s un/fa: Archivo de valores separados por comas de Microsoft Off
des de: htips:/fsaga.xtec.cat
~ Qué hauria de fer el Firefox amb aguest fitxer?
scalc.ene j
{~ Desa al disc
I Fes-ho automaticament per a fitxers com aguests a partir d'ara.
D'acord Cancel'la
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Automaticament s'obrira el programa Scalc amb una finestra d'importacio.
Comproveu que té, per defecte, totes les definicions, i premeu el boté D'acord.

== Importacit de text - [resultatsConsulta.csv] = ||:|L3FJ
importa
Joc de caracters

Furopa ooddental (Windows-1252Wnlatin 1) n

Des de la fia

Opcions del separador gode |
Fgrdadaﬂﬂ
(¥ Separat per
I™ Pestanya .
™ Punticoma " Espai

|_
™ Fusiona els gelmitadors Delimitador de text | -|

[ Altres

i

:

Tipus de columna | EI
[Estandard |Estandard

E ROM
Ibdallsl Z1 Hag, Manss
2larcén Evila, Eriec
Albertin Hartinez, Martins
Almagroc Pédrez, Maric
Andrade Sedanc, Ivan

Ermrdsa T ermar P -

.4‘m|“|'h|“1h‘|“
Ty odry | e ik BB

Importacioé de les dades del fitxer csv al Scalc

"_‘ recultatel onsulta - OpenOffice.org Cake : ‘_ln'

Oteer pdta  Wisuabtrackd Jreeren Fgrmata Bnes [ata Finestra  Ajuda
AroHao B vE L R-Fe-e- &0NL v HoBEG
i W P o = Nc 3 EERERE| LSS e O~
] jmE = |
a ] B [ c B -+ | - | +« T &
# HOM

1 ABRIO Motas. Belén

2 AGUERA ARTIGAS, Hira

3 AHSSAYAN Majeed Didac
4 AL BARKANI Pila. Stella

Llistat en format csv

Si ho voleu podeu guardar el fitxer resultant, amb el mateix format d'origen: csv

Mom del fitxer: I esultatsConsulta-1 j Desa

Tipus de fitxers: ITe:d CS5V (cav) j Cancella

Desar el fitxer en format csv

Confirmeu l'acci6 clicant a Yes en la darrera finestra, prévia a guardar el fitxer.
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OpenOffice.org 2.0 i x|

This document may contain farmatting or content that cannot be saved in
the Text CSV file format, Do you want to save the document in this format
anyway?

- Click "es' to save in Text CSY file format.

- Click "M’ to use the latest OpenDocument file format and be sure &l
formatting and content is saved correctly.

........

Yes No:

™ Do not show this warning again

Confirmacié per desar el fitxer en format csv
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