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@ Modul 1: Primers passos a SAGA

Curs SAGA Primaria

Practica 0 @ @ @ @ @
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Primer recorregut. Comprovacio de dades

Després de fer el procés de migracié i un cop hagueu rebut el missatge del Servei d’Escolaritzacié
informant-vos que s’ha efectuat la sincronitzacié SAGA — PAV, ja podeu treballar amb SAGA a tots
els efectes.

Primer recorregut

Accediu al menu Centre > Dades generals > Dades generals i

. Verifiqueu les dades del centre que es mostren.
. Afegiu els mitjans de contacte, si escau.

Accediu al menu Centre > Organitzacio > Equip directiu i verifiqueu que es mostren
correctament les persones que ocupen els diferents carrecs.

Accediu al menu Centre > Personal > Docent i verifigueu que es mostra correctament la
relacié de mestres del centre. Tingueu en compte que el nomenament d'un substitut/a comporta uns
dies de retard en mostrar-se a la relacié de mestres.

Accediu al menu Centre > Personal > Administracio i verifiqueu que es mostra correctament
la relacio de PAS del centre. Tingueu en compte que en aquesta pestanya s'inclouen Unicament les
persones nomenades al centre pel Departament d'Educacio (auxiliar administriu, técnic en educacio
infantil, principalment.)

Recordeu que les dades que acabeu de revisar es mostren a SAGA a partir del que consta a les
bases de dades del Departament d'Educacié, per tant si alguna d'aquestes dades no és correcte us
heu de posar en contacte amb els vostres Serveis Territorials o el Consorci d'Educacié de
Barcelona, segons els cas, per sol-licitar I'actualitzacié d'aquestes dades a les bases de dades del
Departament d'Educacio.

Comprovacio de dades dels alumnes

L'objectiu d'aquest pas és el de verificar que el procés de migracio s'ha portat a terme correctament
i que els alumnes que es mostren corresponen als que es van carregar al Sistema d'Intercanvi
d'Informacio.



Accediu al menu Gestidé > Alumnes > Dades dels alumnes i observeu a la part inferior de la
pantalla el nombre total d'alumnes matriculats:

Centre | Professorat | Gestio | Gestid economaca | Utilitats | Dades | Siatema
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Comproveu si aquest nombre corresponen als que es van carregar al Sistema d'Intercanvi
d'Informacio.

Podeu, si ho considereu necessari, fer la comprovacio d'alumnes per nivell:

. Cliqueu al boté Imprimeix que hi ha a la part inferior de la pantalla.

. Seleccioneu el model Quadre resum de matriculacio.

. Cliqueu laicona de la impressora d'aquest model.

. Marqueu els xecs d'Educaci6 infantil LOE i Educaci6 primaria LOE. Obtindreu un
document en format PDF amb el nombre d'alumnes matriculats a cada nivell:



| PadBewds [ Mawicues |
EINF LOE - Educacié infantil LOE 7

Primer curs 2

Segon curs 4

Tercer curs 1
[ PadEswds [ Matrcues |
EPRI LOE - Educacio primania LOE 15

Primer curs 1

Segon curs 3

Tercer curs 2

Cuart curs 7

Sisé curs 2

[: [ r_:l Si observeu alguna discrepancia feu la segiient comprovacio.

Accediu al menu Gestié > Alumnes > Dades dels alumnes de SAGA
Cliqueu al boté Imprimeix que hi ha a la part inferior de la pantalla.

Seleccioneu el model 67 - Alumnes matriculats per curs

Cliqueu la icona de la impressora d'aquest model.

Indiqueu el curs escolar actual i el format de sortida que preferiu (excel o pdf)
Seleccioneu el nivell que voleu comprovar clicant la icona Fletxa

ok wnE

Filtre d'alumnes per obtenir I'informe

Seleccicns el curs escolas M Seleccicna el format

Pla destudis Curs
Educacit infantil

| Educacit infantil

Educacic infantil
| Educacié infantil LOE
Educacic infantil LOE

| Educacié infantil LOE

Educacié primaris

‘ Educscic primaria

D'aquesta manera obtindreu una llista dels alumnes matriculats al nivell per ordre alfabétic. Guardeu
o imprimiu aquesta llista.



1. Accediu al Sistema d'Intercanvi d'Informacio.

2. Aneu a l'opcié Edici6 de dades i enviament

3. Comproveu si el total d'alumnes d'Educacio Infantil i d'Educacié Primaria es corresponen
amb els que veieu al quadre anterior.

4. Si hi ha diferencia en algun pla d'estudis, cliqueu al bot6 Cerca.

5. Indiqueu el pla d'estudis i el nivell que voleu consultar i torneu a clicar al boté Cerca.

Relacio matricules d'alumnes
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Habeja i Cerca

Obtindreu, per pantalla, la relacié d'alumnes matriculats al nivell que vau exportar del WinPri.

Si veieu que hi ha algun alumne que consta al Sll i no consta a SAGA, preneu nota de les dades de
l'alumne (nom i cognoms, pla d'estudis i nivell) i poseu-vos en contacte amb el SAU, els faciliteu la
informacié de l'alumne i demaneu que us obrin la incidéncia.

@




Curs SAGA

(d) Modul 1: Primers passos a SAGA s
Primaria
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Alumnes amb NEE. Mesures d'atencio a la diversitat

Les opcions de WinPri pel que fa a les NEE dels alumnes és obsoleta. D'altra banda,
I'enregistrament de les Mesures d'Atenci6 a la Diversitat (MAD) que fa el Winpri, tractant-les com
ofertes, tampoc s'adiu a la normativa, per aquest motiu, en fer la migracio, no s'ha traspassat
aguesta informacio.

Ara, doncs, cal enregistrar la informacio sobre les NEE dels alumnes matriculats al centre i de les
MAD que se'ls apliquen, si és el cas.

1. Es necessari que tingueu la relacié d'alumnes amb NEE que haureu elaborat amb I'EAP per a les
[-{;}-] Dades anuals d'Inspeccio, aixi com la relacié d'alumnes que tenen un Pla Individualitzat o reben
algun tipus de mesures de reforg, suport, etc.

1. Accediu al ment Gestio > Alumnes > Dades dels alumnes

2. Cliqueu el boté Cerca
| E j] 3. Introduiu el primer cognom de l'alumne i cliqueu al boté Cerca.

Cerca

[ EET— T C— |

Pz d'estudis Subsatapa Hivell Raqgim

Grup de classe

4. Al resultat de la cerca busqueu I'alumne corresponent i accediu a la seva fitxa clicant la
icona Lupa.

Seleccioneu el grup Centre a la dreta de la fitxa

Seleccioneu la seccié Addicionals a la part superior. En aquesta part de la fitxa de
I'alumne podreu enregistrar les Necessitats educatives especifiques i/o les Necessitats
educatives especials de l'alumne:

o o



Dades de centre de ['alumnefa
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A 1.1-Retard mental sever
A1 d-Retard mealal
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A2 A-Daficit suditiu Beuger | |,
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Necessitats educatives especifiques:

. Seleccionar el tipus de necessitat
. Seleccionar l'acreditacio d'aquestes necessitats.

Hecessitats educatives especifigues Acreditacio necessitat educativa especifica (#)

CiZ-Informe assast&n{:a sooa |t e EAR -

E-S rtua'-mr!:- 5 i culturals desfawol|
Ml Pendent de rebre

[; s Atencid: si és tracta d'un alumne nouvingut, no s'ha d'indicar cap tipus d'acreditacio, pero, en
aguest cas, és imprescindible completar la Data d'ingrés al Sistema educatiu catala.

Necessitats educatives especials:

. Marcar la discapacitat de I'alumne (se'n poden marcar més d'una).

. Indicar la data de I'acreditacio de les NEE (la Resolucié emesa pel director/a dels SSTT
autoritzant l'escolaritzacio de I'alumne). Si encara no teniu aquesta Resolucié heu de marcar
el xec Pendent de rebre.

. Si es tracta d'una discapacitat intel-lectual, haureu d'indicar, també, si I'alumne té
Sindrome de Down.



MNecessitats educatives especials Acreditacio NEE (#) Sindrome de Down (#)

Hom Sl 1352010 §O) No =
A-Discapacitat motriu,

intel-lectual o sensorial

. Pendent de
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A2 1-Discapacitat auditiva
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En qualsevol cas, cliqueu al boté Desa i continua per guardar els canvis.

Mesures d'Atenci6 a la Diversitat:

1. Seleccioneu la secci6 Mesures d'atencio a la diversitat
2. Cliqueu al boté Nova que hi ha a la part inferior de la pantalla.
3. Enregistreu les dades de la mesura:

o Tipus de mesura

o Data d'inici d'aplicacio

o Confirmacio de la mesura

o Descripcio i valoracio de la mesura

Mesures d'atencio a la diversitat de I"'alumne Lozano Gual, Pau

Tipus de mesura Curs escolar 2010/2011
Data dinici d'aplicacio ) Data de H daplicacié I -
Besura proposada per: Confirmacié de Faplicacis: Psi e

Desoripcio | valoracio de la mesura

Refors dexpresid oral &n catals

4. Sies tracta d'un Pla Individualitzat cal indicar, a més a més, les arees de les quals

s'avaluara l'alumne:



1) e L} ] a1 i - . | B e v - ] &l L

Fl. Pia indrvicuaiza: : 20102011 - =
el | lee ] ata i aplica 8
Equan docant - 3 3 ]
ARNZ |Arards r
CASLZ | Llengus castallsna | lilessturs [+
CATLI | Liengus catalana | literaturs Ird
CHMLZ | Consimement gl meal natural, sacisl | cultural 72
EALZ | Educecid anistice |
EFLZ |Educaci® fisica [+
a2 Llengus estrangers: anghes 2
IF2 Lisrgus sstranges: Menods |=
[ Lisrgua estrangsrs: italid r
[ B, Lisrgus ssrengam® slemany r
MALZ | Matemitiques I¥
-

Dase Tenze Esbomer

5. Clicar el bot6 Desa per guardar la informacio.

A la pantalla Mesures d'Atencio a la Diversitat es mostrara la relacié de mesures que
I'alumne tingui vigents:

» Camps llres & Bancarses O 5 a3 ] | i Dwdes de trasllai

2010720 11: Reforg d'expressid
oral an catalh

2010201 1 Adepdacid O sivitas

# Matricula'es
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Un alumne pot tenir més d'una mesura vigent simultaniament.

Quan una mesura deixa d'aplicar-se cal accedir a la fitxa de la mesura i emplenar la data de fi
d'aplicaci6.

Clicant al bot6 Mesures no vigents es mostraran les mesures que no estan vigents en el
moment actual.

Si es vol reactivar una mesura no vigent cal, simplement accedir-hi i esborrar la data de fi de
vigencia.
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Es possible que durant el periode de temps que ha transcorregut des que vau generar el fitxer XML
d'exportacio del WinPri, fins que ja podeu treballar amb SAGA s'hagin produit moviments a la
matricula del centre, en qualsevol dels dos sentits: baixes d'alumnes matriculats o matricules de
nous alumnes.

Ara és necessari realitzar aquestes actuacions.

Dades de trasllat

Quan un alumne es dona de baixa del centre, segons la normativa vigent, heu d'elaborar un seguit
de documents alguns dels quals heu de trametre al centre de destinacio de I'alumne.

Si I'alumne és d'Educacié Primaria, per tal de poder elaborar correctament aquests documents, heu
d'enregistrar préviament les valoracions relatives a I'Assoliment de Competencies Basiques i als
Aspectes Personals, a més a més de les Mesures d'Atencio a la Diversitat, si és el cas, tal i com
hem vist a la practica anterior.

Accediu a SAGA, a Gestio > Alumnes > Dades dels alumnes i cerqueu l'alumne.
Accediu a la fitxa de I'alumne clicant la icona Lupa.

Seleccioneu el grup Centre.

Seleccioneu la secciéo Dades de trasllat

PwonNpE

Observeu gue en aquesta pantalla podeu enregistrar les valoracions corresponents a
I'Assoliment de les Competencies basiques i als Aspectes personals, aixi com les
observacions que considereu oportunes per facilitar al centre de destinacio.
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5. Per crear un registre on introduir les valoracions heu de clicar al boté + que hi ha a la dreta
de cada filera. Observeu que en crear-se el registre incorpora, automaticament la data (la
del dia que s'emplena, perd que es pot canviar manualment) i el codi del centre que ho
informa, és a dir, el vostre centre.

6. Introduiu les valoracions oportunes seleccionant el valor adient de cada desplegable..
Recordeu que pels aspectes personals les opcions s6n: Bona, Acceptable,
Insuficient, mentre que per I'assoliment de competéncies basiques els valors
possibles s6n: Gens, Poc, Adequat, Forca, Molt.

~

Introduiu, si és el cas, les observacions que considereu necessaries.
8. Per acabar, cliqueu al bot6 Desa i continua.

Aupeches percenaly
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E/E‘j:l Baixa d'un alumne

Ara ja esteu en disposicié de donar de baixa I'alumne, per fer-ho heu de:

1. Des de qualsevol pestanya de la fitxa de I'alumne cliqueu al boté Baixa.



Fitxa de l'alumne/a
Morm [*%) Primer cognom [} Seqon C-OQricT

3 Personals ¢ Responsable 1 3 Responsable 2 O Localitzacic 3 Contactes

Fotografia

Fotografia de alumne Doc. Identitat —
Codi postal
Provincia m

Municipi t'hllfﬂlﬂ'l

Hom del primer tutor Hom del segon tutor

4. Empleneu la data de baixa, el motiu de baixa seleccionant I'opcio correcte al desplegable.

Donar de baixa

Data de Baixa: gE-ARL] H
ot de 12 B=oxa: SRR

Abandonament d'aguests estudis (pot ser per
Absentsme continuat

Defuneas

Emor

Expulsic per expedient dizcphnan

Mzlzttz

Trazllat de centre

Mo confrmacit de matricula

5. Si el motiu de baixa és el Trasllat de centre, caldra que cerqueu el centre de
destinacid. Per fer-ho cliqueu la icona Lupa que es mostra:



Donar de baixa

Data de Baixa: FECIERUE B

RN S EW S ST Trasllat de centre

i [N @ + Obligatori

6. S'obrira una nova finestra on podreu cercar el centre. La cerca la podeu fer pel nom del
centre, pel codi o pel municipi del centre:

Cerca del centre de irasilal

| ' Em cas dinknduir el nom | sl codi, Ly ceron & tars per codi |

o N -« I -+ (P S [
T

Hom ded cemirs Elarcipi

CEF Fard Sarral - 2ER Biasch - Batllia harsalla | Matinat
CEF Ridelsing - ZEF Baridd - Sallis Klarsalld | Matina!

7. Seleccioneu el centre de destinacio clicant la icona fletxa. Les dades del centre es
mostraran a la fitxa de baixa de I'alumne.
8. Feu Desa per acabar l'actuacio.

En desar, I'alumne desapareixera de la relacié d'alumnes matriculats al centre i passara a formar
part de la relacié d'Historic d'alumnes.

il IMPORTANT: Recordeu que no heu de fer cap actuacioé al Modul de Preinscripcio, Admissio i
-(:} -:l Vacants (PAV) ja que l'aplicacié SAGA, sincronitzada amb el PAV, comunica automaticament la
baixa de I'alumne.

E/E‘j] Documentacio de I'alumne

Un cop hagueu donat de baixa I'alumne podeu imprimir la documentacio necessaria, si no ho heu fet
abans.



Si I'alumne és d'educacio primaria:

PONPRE

Heu d'accedir a Gestio > Alumnes > Historic d'alumnes

Cerqueu l'alumne que acabeu de donar de baixa. Ho podeu fer mitjancant el boté Cerca.
Cliqueu la icona Impressora de la filera de I'alumne.

Seleccioneu el model NOR - Expedient academic de I'alumne/a (document
oficial) - LOE. Imprimiu I'expedient academic de I'alumne.

Seleccioneu el model NOR - Historial Académic. Imprimiu I'historial academic de
l'alumne.

Seleccioneu el model NOR - Informe personal de trasllat. Imprimiu l'informe personal
per trasllat de lI'alumne.

Si l'alumne és d'educacio infantil:

R A\

Heu d'accedir a Gestio > Alumnes > Historic d'alumnes

Cerqueu l'alumne que acabeu de donar de baixa. Ho podeu fer mitjancant el boté Cerca.
Cliqueu la icona Impressora de la filera de I'alumne.

Seleccioneu el model NOR - Fitxa dades basiques (EINF LOE). Imprimiu aquest
document.

Seleccioneu el model NOR - Resum escolaritzacio (Segon cicle EINF). Imprimiu
aquest document.
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E/Pﬂ] Matricula d'alumnes nous

IMPORTANT: Recordeu que a SAGA no es poden matricular alumnes directament, nomeés es
poden matricular aquells alumnes que han estat assignats automaticament o manual des del MAV.

Quan introduiu la sol-licitud de placa d'un alumne al MAV, si es tracta d'un alumne ordinari i al
centre disposeu de places vacants, automaticament s'assignara l'alumne al centre i el podreu
matricular.

Si I'alumne és de NEE o si no disposeu de places vacants, haureu d'esperar a que la Comissio
d'Escolaritzacié de la vostra zona us l'assigni.

En qualsevol cas, quan I'alumne ha estat assignat al centre el trobareu a la pestanya Gestio >
Matriculacié > Admissio i vacants.

Si el vostre centre comenca a treballar amb SAGA enguany, abans de fer cap matricula nova, és
imprescindible que feu la Planificacio del curs.

. Accediu a Gestio > Planificacio del curs > Planificacio del curs

. Cligueu a la icona Fletxa del curs actual.

. Empleneu la informacio corresponent a I'ensenyament de les religions i les llengties
etsrangeres en el vostre centre

. Finalitzeu clicant al bot6 [Desa]

Per matricular un alumne assignat al centre heu de:

Accedir a la pestanya Gestio > Matriculacié > Admissio i vacants.
Cercar l'alumne que voleu matricular.

Clicar la icona Fletxa del registre de I'alumne.

Emplenar la fitxa de matricula.

Desar per finalitzar I'actuacio.

arwNE

I:-(.'J}-:I Si ja teniu els grups classe creats recordeu a assignar aquest alumne al grup classe corresponent.
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Qualitat de dades. Tramesa de dades al Departament

La tramesa de dades de matricula al Departament I'haureu de fer des de SAGA, ja no sera
necessari utilitzar el Sistema d'Intercanvi per fer aguesta actuacio.

Abans de fer la tramesa haureu de verificar que les dades dels alumnes que teniu enregistrades
compleixen amb totes les validacions necessaries.

Qualitat de dades

El control de qualitat de les dades del centre i dels alumnes es realitza des del menu; ho heu de fer
des del menu Dades | Qualitat.

1. Accediu al ment Dades | Qualitat | Resum.

Centre | Professorat | Gestio | Gestio econdomica | Utilitats | Dades | Sistema

Exportacioc  Tramesa
@ Alumnes  Matricula  Grups

Observeu que, nomeés entrar a la subtasca Resum presenta un resum de les dades recollides a la
tasca Qualitat:

Resum de les dades

Avizos Errors
1| Fitza de lalumne L] ] 274
2 | Matricule=s de lalumne 0 0 Bd

2| Grupz clazze zenze alumnesz az=ignatz 0 0 0




sl

En aquest quadre es resumeix la informacio que conté les altres tres subtasques:

. Alumnes: Dades personals de la fitxa dels alumnes
. Matricula: Dades acadéemiques de la fitxa dels alumnes
. Grups: Grups classe, que no tenen cap alumne assignat

Menu Dades | Qualitat | Alumnes

En aquesta subtasca apareixen, relacionats tots els alumnes, matriculats al centre, que tenen
alguna dada personal, dels tutors (responsables) de la fitxa, buida o mal complimentada. També
informa si I'alumne esta o no assignat a una grup de tutoria.

Llista de validacions de les fitxes dels alumnes

Hom  Estat Grup Accions

BALAGUER BONAMUSA | Merea
34 | BALSEBRE BULLERMAUN | Gerard
25 | Balzera Guilabert , Carlos

36 | BARBARA FORTE |, Adria

37 | Baz=agarias Rel, Jordi

38 | BASSEGODA BOUSSOUF | Marcoz

35 | Bauliez CHACOT |, Alsjandro

40 | Ben Avad Ramia , Kevin

41 | BENAKMAR BALLUT |, Pol

42 | Bernel Vazylkiv , Guillermo

43 | Bertiche LARIO | van

NN e E.
P | I | |
V| \F\F\ 7\ F |\ 7\ 3\ | B\ &

44 | Blasi ESPALULELLA  KMarc

Columna Estat: indica si falta per entrar alguna.
Columna Grup: indica si I'alumne esta assignat a un grup amb tutoria.

Al final de la llista trobareu la llegenda llegenda que documenta el significat de cada color. Aquesta
classificacio és compartida, també, amb les subtasques Matricula i Grups.

[ ] iInformacio sobre les dades
[ ] Les dades estan introduides correctament
[] Hi ha certes dades que no han estat introduides correctament perd les dades

es poden enviar al Departament

|:| Les dades no Son correctes | no poden enviar-se al bepartament




Tingueu en compte que els alumnes que tenen les dades introduides correctament, ja no apareixen
a la llista.

Passos a seguir per a actualitzar les dades d'un alumne:

. Cliqueu a sobre de la icona Accions i automaticament accedireu a la fitxa de
l'alumne.

. Premeu el bot6 Valida per saber quines sén les dades a rectificar. Una nova finestra
informa dels camps que s'han de rectificar.

Validacions per a I'alumne

Fitxa de ["'alumne - vinculacio de ["alumne al centre

Camps obligatoris

¥ Segon responsable: El codi postal és necessari per la validacio de les
dades del tutor

% Pais de residéncia del segon responsable legal: E= necessari definir-lo
per validar les dades

% Localitat de rezidéncia: 5i el municipi de residéncia &z de lestat espanyol
='ha de definir la localitat

Camps incorrectes

¥ Localtat del 1er responsable; Si el municipi &2 ezpanyol 2'ha de definir la
localitat

Matricules de I"'alumne al centre

Educacio primaria
# Elz camps de la matricula han estat introduts correctament

[; s La finestra conté, a més de la informacio de les dades de la Fitxa de I'alumne, un segon apartat
on informa de I'estat de les dades de la Matricula de I'alumne.

. Tanqueu la finestra i actualitzeu les dades de la fitxa, no cal que préviament hagiu
pres nota de la llista dels errors; al final de cada camp a rectificar hi trobareu la icona
amb la rodona vermella.

. Repetiu el procés de prémer el boté Valida, fins que ja no surti la finestra de
Validacions; llavors les dades es guardaran.



. Premeu el boté Enrere i torneu a la llista dels alumnes del ment Dades | Qualitat |
Alumnes. Comproveu que l'alumne al qual que heu actualitzat les dades ja no
apareix a la llista.

E/?j:l Menu Dades | Qualitat | Matricula

Centre | Professorat | Gestio | Gestio economica | Utilitats | Dades | Sistema

Exportacioc  Tramesza

Resum  Alumnes [EG==0  Grups

El funcionament de la llista de validacions de les matricules dels alumnes, és molt
similar a I'anterior llista. La Unica diferencia és que nomeés relaciona els alumnes que tenen alguna
dada académica, procedent de la matricula, erronia o incompleta.

Un cop tots els alumnes tinguin les dades actualitzades apareixera un missatge indicant que ja no
gueden matricules per validar:

Llista de validacions del les matricules dels alumnes del centre

# Nom Curs escolar Pla d'estudi=

Mo exizteixen matricules per &l curs ezcolar vigent per validar

Pagina 1 de 0

Un cop les dades dels alumnes i de la matricula estan degudament emplenades, al menu
Dades | Qualitat | Resum les columnes d'Avisos i Errors han d'apareixer a zero.

Tramesa de dades al Departament

En el moment que la qualitat de les dades sigui correcta, €s a dir, que tant els Avisos com els Errors
siguin zero, el centre pot fer la tramesa de les dades d'inici de curs al Departament.



Centre | Professorat | Gestio | Gestio econdomica | Utilitats | Dades | Sisterna

il Exportacio Tramesa

=Sl Alumnes Matricula Grups

Resum de les dades

HNom Infa. Avizsos Errors

Fitea de Falumne

Matricules de lalumne

Grupz clazze zenze alumnsz az=ignatz

Aszsignacio de treball de recerca a alumnes
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El procediment que cal seguir és:

1. Accediu al menu Dades | Tramesa | Dades inici de curs
2. Observeu que hi ha un comunicat del Departament d'Educacio de Peticié de dades.
Premeu la icona Fletxa de la columna Accions.

Centre | Professorat | Gestio | Gestio econdmica | Utilitats | Dades | Sistema

Quslitst  Exportscié

Dades inici curs

Llista de comunicats enviats pel Departament
Titol Rebut Executat Arcions

[ Jreioseiie  |womo]| ] |

3. Llegiu la informacié del procés que s'’inicia i premeu el bot6 Accepta.



Centre | Professorat | Gestic | Gestic economica | Utilitats | Dades | Sistema

Quslitst  Exportscie

Drades inici curs

Fitxa d'un comunicat

Descripocioc
Mitjangant I'acoeptacio d'aquest comunicat
senvisran les dadss de matriculs sl Departament
d'Educacio.

4. El programa iniciara un procés de validacio de les dades sol-licitades i informara del

resultat de la validacio.
5. Sila validaci6 és positiva, premeu el boté Generar Fitxer per fer la tramesa de les

dades.

Centre | Professorat | Gestio | Gestio econdomica | Utilitats | Dades | Sistema

Qualitat  Exportacio

Dades inici curs

Resum de la validacid de dades
Les dades ='han validat correctament, es pot generar el fitker.

| Generrfer | Ewere

6. A lafilera de la peticié de dades quedara enregistrada la data en que heu executat la
tramesa.

[; e Opcionalment podeu comprovar que la tramesa s'ha realitzat correctament entrant de nou al menu
Q Dades | Tramesa | Dades inici de curs.



Qualsevol membre de lI'equip directiu podra fer la tramesa de dades al Departament, perd només
guan el Departament I'hagi sol-licitat.

I:_; ;_:I L'endema d'haver fet la tramesa es generara automaticament una nova peticio. Nomeés heu de
(._j repetir la tramesa si aixi us ho demanen des del Departament d'Educaciao.

@




@ Modul 1: Primers passos a SAGA Curs SAGA Primaria

Practica @ @ @ @ @'@'

E/Pﬂ] Creacio i gestio de grups

Un grup serveix per organitzar i gestionar tota la variabilitat d'agrupacions d'alumnes per a
desenvolupar les materies curriculars i/o qualsevol altra activitat.

Per fer la gestié de grups amb SAGA ho podeu fer des del menu:
Gestio > El curs > Grups i seleccionar la seccié Classe, Activitat i/o Complementaris

A continuacio realitzar les seglents accions:

1. Crear el grup clicant el boté NOU

2. Definir els atributs del grup que es vol crear (Els camps seran diferents segons el
tipus de grup que creeu: Codi (es crea automaticament en el cas dels grups classe) , Nom,
Etapa educativa a la qual pertany, Nivell, Tutor/a del grup i desar.

3. Gestionar el grup: (Com en el cas anterior els apartats a gestionar variaran en funcié
del tipus de grup que es crei)

o Alumnes que formen part del grup

o Continguts que s'hi treballen

o Professors que hi donen classe

1 Gestié doceéncia determinar, per a cadascun dels professors que hi donen
classe, quins continguts s6n responsabilitat seva. (Cal que premeu al boté Desa i
continua abans de fer la gesti6 de la docéncia)

4. Desar el grup.

I:—q;}—:l Per a més informacio podeu consultar el modul 6, i les seves practiques, del curs per a centres nous


http://www.xtec.cat/gestcent/formacio/1011/nous-pri/m6/index.htm
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