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L'objectiu d'aquest primer apartat €s el de saber quins sén els requisits técnics que necessiteu i
guines configuracions ha de tenir el navegador perqué tot funcioni correctament.

Consideracions previes

SAGA és una aplicacio que funciona sobre I'entorn web, i per tant, no requereix la instal-lacié de cap
element suplementari a I'equip de l'usuari/aria més que el requerit per navegar per Internet. Podeu
treballar amb SAGA des de qualsevol punt del mon i a qualsevol hora.

Les dades compleixen amb SAGA tota la normativa actual envers la llei de proteccio de dades.

Seleccit6 del Navegador

Malgrat que a SAGA s'hi pot accedir des de qualsevol navegador, I'aplicacié s'ha desenvolupat en
base el programari lliure i es fa la recomanacio que sempre s'hi accedeixi mitjancant el Firefox, ja
gue s'ha observat que hi ha moments que els altres navegadors no visualitzen correctament SAGA.

. Per obtenir el navegador Firefox accediu a l'adreca http://www.mozilla-europe.org/ca/ i

descarregueu-vos el fitxer, per exemple a I'escriptori. Opcionalment el podeu executar
directament des de la xarxa.

. Valideu l'acceptacio de les condicions i seleccioneu la instal-lacio Estandard. En pocs segons
el Navegador quedara instal-lat per a ser utilitzat.

Trieu el tipus dinstal-lacid que preferiu, llavars feu dic a Seglent.

* Estandard
El Firefox s'instal*lard amb les opcions més comunes,

" Personalitzada

Podeu triar les opdions individuals que s'instal-laran. Recomanat per a usuaris
avangcats.



http://www.mozilla-europe.org/ca/

Configuracio6 del Navegador

Per tal que l'aplicacio funcioni correctament cal, també, configurar els seglents aspectes:

. Heu de tenir 'opci6 Recorda contrasenyes deshabilitada.
. Heu de deshabilitar qualsevol opcio que us bloquegi les finestres emergents (pop-ups).
. Heu de tenir les opcions de Galetes (Cookies) activades.

E/Pj:l Deshabilitar el memoritzador de contrasenyes

. Obriu el navegador Firefox
. Aneu al menu Eines > Opcions > Seguretat.

Seguretat

. Alopcié Contrasenyes s'ha de desmarcar I'opcié Recorda les contrasenyes i, per
seguretat, comprovar l'arxiu de contrasenyes guardades préeviament, des del bot6
Excepcions..., i si és el cas, esborrar-les.

. Per acabar premeu el boté D'acord, per guardar la nova configuracio.

~ Contrasenyes
™ Recorda les contrasenyes dels llocs web Excepcions...
I tilitza una contrasenya mestra Canvia la contrasenya mestra. ..
Mostra les contrasenyes...

~ Missatges d'avis

Trieu guins missatges d'avis voleu veure mentre navegueu Parametres, .. |

C'acord Il Cancella Ajuda |

E/Pj:l Deshabilitar el bloquejador de finestres emergents




L'aplicacié SAGA treballa amb finestres emergents, actualment els navegadors porten aquesta
opcio bloguejada per tal d'impedir I'aparicié de missatges emergent (pop-ups) molt molestos i de
continguts diversos.

. Obriu el navegador Firefox
. Aneu al menu Eines > Opcions > Contingut.

o

Contingut

. Comproveu que el blocat de les finestres emergent estigui activat.
. Feu clic a sobre el bot6 Excepcions....

¥ Bloca les finestres emergents Excepunns
¥ Carrega les imatges automaticament Excepcions...
¥ Habilita el Javascript Avancat...

¥ Habilita el Java

~ Tipus de lletra i colors

Tipus de letra per defecte: | Times MNew Roman j Mida: | 16 |= Avancat...

Colors, ..

~ Tipus de fitwer

Configureu com gestionara el Firefox certs tipus de fitxers Gestiona...

D'acord Cancella Ajuda

. Afegiu l'adreca de la pagina de SAGA, tal com s'indica a la finestra. Premeu el bot6 Permet
i després el boté Tanca per sortir de la finestra



R

Podeu especificar quins llocs webs paden obrir finestres emergents. Escriviu ['adreca
exacta del lloc que vulgueu permetre i feu un dic a Permet,

Adreca del lloc web:

saga.xtec.cat

| Estat |

Llac

Suprimeix el lloc Suprimeix tots els llocs Tanca I

. Per acabar premeu el bot6 D'acord de la finestra d'opcions, per guardar el canvis

E/Pj:l Activar les galetes

. Obriu el navegador Firefox
. Aneu al menu Eines > Opcions > Privadesa.

i

Q

Privadesa

. Comproveu que l'opcié Accepta galetes dels llocs web, esta activada.



[¢]

~ Galetes

V¥ Accepta galetes dels llocs web

Conservades fins: | que vendin ""'I

{ Excepdons...

Mostra les galetes, ..

~ Dades privades

[T Meteja sempre les meues dades privades guan tanqui el Firefox Parametres. .,
¥ Demana-m'ho abans de netejar les dades privades Meteja-ho ara...
D'acord | Cancel’la Ajuda

. Per acabar premeu el boté D'acord, per guardar el canvis.

La instal-lacio i la configuracié del navegador només cal fer-la un cop. El Firefox guardara aquesta

configuracio per a les properes vegades que volgueu accedir a Saga.

@
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SAGA és una aplicacié que funciona sobre I'entorn web, i per tant, no requereix la instal-lacio de cap
element suplementari a I'equip de l'usuari/aria més que el requerit per navegar per Internet.

Accés a Saga. La pantalla de treball

A SAGA s'hi accedeix a través del Portal de Centre.

. Usuari: el vostre DNI o NIE incloses les lletres, sense espais ni guions
. Contrasenya: la vostra contrasenya GICAR (la que feu servir per accedir a Epoca o Atri)

Autenticacio d'usuaris

identificador: | %1 disposeu de certificat digital reconegui

pel CATCert, podreu accedir a 'aplicacid

Conirasenya: |

Lanvi de contrasenya Accedeix
3i no hi podeu accedir, ruqueu al 3AL (502 532 No compartiu mal amb nngu, nl EnveEu per Cormsy
100} o be enview un comreu a fadrega electronic, les vostres dades de certificacio digital

sau educacioiBaencal cal

Es molt important que, quan acabeu una sessi6 de treball, tanqueu el navegador, ja que, en cas
contrari, la sessio de treball continua i qualsevol altra persona podria accedir a l'aplicacié amb el
vostre perfil d'usuari/aria.

Segons el carrec que tingui la persona que s'identifiqui, disposara de diferents permisos d'acces, és
a dir, no tothom ho podra veure tot ni tampoc el mateix.
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Descripcio de la pantalla de treball

SAGA v 2010.5} == Rosa dels Vents 00000000 - Curs 20102011

La finestra emergent que es carrega un cop l'usuari/aria s'ha autenticat i ha iniciat la sessi6 de treball
amb SAGA, és la pantalla que l'usuari/aria utilitzara per treballar amb el SAGA en tot moment.

Mitjancant els menus i els formularis que s'aniran mostrant en aquesta pantalla I'usuari/aria podra
fer, en tot moment, les diferents tasques necessaries per al seu treball.

A la pantalla inicial de treball, podeu veure:

. Una franja superior, de color gris clar, amb la referencia al nimero de la versio activa, el nom
del centre, el curs i l'identificador de I'usuari/aria que ha entrat.

. Una segona franja, de fons blanc, amb els noms dels menus que, depenent del rol que
tingui l'usuari/aria que hi accedeix, poden arribar a ser, com a maxim, els segients: Centre,
Professorat, Gestio, Gestiéo econdmica, Dades, Utilitats i Sistema.

Si la persona que accedeix al programa és un mestre sense carrec directiu, tindra disponibles els
menus: Centre, Professorat i Sistema.

Criteri de navegacio

El criteri fonamental de navegacio és que nomeés cal tenir a la vista tot el que es necessiti en el
moment d'efectuar una accié determinada.

El principi basic de navegacio és que amb un maxim de tres clics s'arribi a la pantalla que es busca.

Tan sols en alguns casos concrets i per a una ergonomia millor, us sortira una finestra emergent per
tal de presentar millor la informacio.

L'organitzaci6 del menus

El primer nivell, situat just a sota de la franja superior de color gris, é€s el panell de control de
I'aplicacid. Mitjangant els menus que s'hi mostren, l'usuari/aria pot seleccionar en tot moment la
tasca que vol fer amb el sistema d'entre les tasques disponibles.



L'estructura de menus de l'aplicaci6 SAGA esta composta per tres nivells jerarquics complerts.

1. Primer nivell: Menus
2. Segon nivell: pestanyes de tasca
3. Tercer nivell: pestanyes de subtasca

SAGA (v 2007.3) »» Francesc Platon | Sarti - Curs Usnsare:

[Ceri=TProfeasorat) Saiems | Mends

| mrormacié m Pestanyes de Tasca
[ Grups l Pestanyes de Subtasca

Dades de 'alumne (només lectura)
Rom ™) Primer cognosm [~} SO0 COGNOM Nuim. Matrkcula (™)

(Ea——— R Sy
L m TS _
nuss

Dades de naixement (]
s Major o'edat [
g Fotografia
Municio e
macionaiitat (TN RIS

Hi ha algunes pantalles que, dins aquest tercer nivell, contenen encara altres subapartats, son les
seccions .

Les seccions es mostren, per exemple, a les fitxes dels alumnes. S6n botons de color groc que
estan situats a la dreta del cos principal de la pantalla.

Cal indicar, també, que trobareu un seguit de botons d'accid, a la part inferior de la pantalla o a
la part superior dreta, quan la situacioé ho requereixi, per poder obtenir tanta informacié com sigui
possible o efectuar altres accions.
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El menu Centre

En el menu Centre es recullen les dades oficials, d'estructura i de gestio administrativa del propi
centre. Conté tres tasques: Dades generals, Plans d'estudi i Organitzacio.

Un mestre, en accedir a aguest menui només podra consultar les dades que conté.

Centre > Dades generals

Centre | Professorat | £

REL e | Plans destudis

SAGA v 2010.5} == Resa dels Vents 00000000 - Curs 20102011

Organitzacic

La subtasca Dades generals inclou tres seccions, amb la informaci6 oficial de centre

degudament classificada:

. Generals: que mostra les dades identificatives del centre.

. Localitzacid: mostra I'adreca completa del centre.

. Contactes: presenta les diferents maneres de posar-se en contacte amb el centre, és a

dir, telefon, fax, adreca electronica i plana web.



sl

Dades del centre
Codi Nom

3 Localitzacic & Contactes

NIF del centre
NIF del fitular
Maturalesa

Dades del centre
Codi Mom

Oy Generals @ Localitzacic ¢ Contactes

LSSl C. Matard de les canyes, 426
Eo gontd |
Localitat Sant Vicer
pistricte [N _
Comarca _ Baix Llobregat

Dades del centre

Codi Flarm

O Canemls O Localizecd @

12233444 Tal. secundar

B3frETrd2 Talélon prinooal

Centre > Plans d'estudis



el

Llista de plans destudi autoritzats
Curs wscotar

t | Boucadia irfantil LIOE Y

2 | Educesié primans LOE w
Pagina 1 de 1 Rasultals 1 - T de

En aquesta Tasca podeu consultar els Plans d'estudis que el centre té autoritzats.

Per consultar el contingut del pla, cal que premeu la icona d’/Accions ‘?.;, situada a la part dreta
de la pantalla.

Centre > Organitzacio

Equip Directiu

Cirrac
Toruz Busquets, TERESA
Clard SAMZ-TOLEDD, XAVIER
3| Cap d'extudin Fleses Salach, M CARMEN

Pagina 1 de 1

Aquesta tasca emmagatzema les dades que fan referéncia als carrecs directius del centre.
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El menu Professorat

El menu Professorat recull totes aquelles eines i funcions de SAGA destinades a cobrir les
necessitats especifiques del professorat del centre, en el desenvolupament de la seva tasca docent.

El menu professorat conté les seglents tasques:

Informacid. Conté informacié rellevant per a I'exercici de la vostra tasca docent dins del

centre. Com és el vostre horari personal, si esta introduit.
. Grups. En aquest apartat hi trobareu totes les funcions necessaries per a fer la tasca, vist

des del punt de vista d'un grup.

SAGA (v 2011.8) >> Escola Rosa dels Vents 00000000 - Curs 2011/2012

| Professorat |

Informacio

Professorat > Informacio

En aquesta tasca del menu professorat és on es mostra el vostre horari dins del centre, sempre que
s'hagi introduit. Mitjancant aquest horari podreu consultar que heu de fer en cada moment.

Aixi, un cop haureu accedit a aquesta opcio des de la tasca Informacié del menu Professorat, el
sistema procedira a actualitzar I'area de treball de I'aplicacié amb I'horari de la persona en questio.



SAGA (v 2011.9) >> Escola Rosa dels Vents 00000000 - Curs 2011/2012

Centre | Professorat | Sistema

oromacs JUTS

Horari

Horari (Miquel ALENA Chasing)

També és possible que cada professor introdueixi a SAGA el seu horari personal.

E/Ej] Professorat > Grups

Mitjangant la tasca Grups del menu Professorat, podreu accedir i treballar amb els diferents
grups del centre que teniu assignats, ja sigui perqué hi doneu classe o perqué en sou el tutor/a.

Addicionalment, a través d’aquesta opcié també podreu consultar quins sén els diferents alumnes
gue teniu assignats en cada un dels grups i accedir directament a les
dades d’aquests alumnes.

1 | S ponis [ 009 ) LOREE

2| el pomys | 00% ) wWEEE

3 | alsd ponis | 008 ) LERE

& | Pardals [ EINF LOE 1 &) LERERERFEE

& | Sardimes ( EINELOE 2 &) wCRREERERE

& | Capgromos | EINF LOE 3 4 ) LERREFEE
7l wenieraioE1A) RBRE AL
8| 2nPRI ERRILOE 24 wBREFBE

B ‘tﬂpmlEFﬁlLEE‘.ﬂ.:l EDDB

E/Ej:l Icones d'accio de la llista de grups



Per a cada un dels grups, disposeu d’'una série de icones que permeten accedir a
les diferents accions que podeu fer sobre un grup. Aquestes accions sén:

1. Veure la llista d’alumnes del grup, mitjangant la icona E,

Alumnes del grup 1A [ 14 )
=
AQELET BALCAZAR BlaNCA
ALTURIA RODRIGUEZ, ENRIC
Asmaral Farming, Rodnigo
ANGLES BRUGUES. HUA
Aylia G, Rogana
BANYERES FAJARDD, GEMMA
BOLANCE GABAS, TERESS
CARRALLOD CRUBLLAS, MaRCOS
Castily Gil Yerai

CHATO PEREZ, ANTOHIO
Pagina 1 de 1 Resultats 1 - 10 de 55

1
F3
3
4
g
]
T
3
&

=
=

En el quadre de la dreta es mostren tots els grups als quals el mestre hi té
responsabilitats.

Clicant damunt d'un grup i prement el bot6 Visualitza s'accedira a la llista d'alumnes
del grup seleccionat.

2. Gestionar l'assistéencia dels alumnes del grup, mitjangant la icona [%

3. Avaluar els alumnes del grup, mitjangant la icona [

4. Visualitzar les avaluacions dels alumnes del grup, amb la icona Ei' Aquesta opcio
només esta disponible pel grup del qual el mestre n'és el tutor/a.

5. Imprimir llistes que son disponibles per a aguest grup, mitjancant la icona Ell

E/?j:l Icones d'accio6 de la llista d'alumnes d'un grup

A la relaci6 d'alumnes d'un grup es mostren, per a cada alumne, les icones %, , [, [3F &



Alumnes del grup 1A (1A

AGELET BALCAZAR BIANCA
ALDURLS RODRIGUEZ, ENRIC
Amarnl Fereira. Rodnigo
ANGLES BRUGUES. WUA

Aylia Gi, Rosana

BANYEREE FaJARDD, GEMMA
BOLANCE G4B45, TERESA
CaRBalLd CRUELLAS, MaRCOS
Castile Gi, Yeral

CHATO PEREZ, ANTOHIO

Fagina 1 de 1 | Resultats 1 - 10 e 55

1
S
3
4
g
&
T
&
|

e
=

Les icones d'acci6 efectuen la mateixa tasca descrita anteriorment, pero fent referéncia inicament a
l'alumne de la filera corresponent.

@
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Llistes

La pantalla Professorat > Grups > Grups presenta la relacio de grups en els que el mestre hi
exerceix la seva funci6 docent.

Al costat de cada grup la icona Eli permet 'obtencié d'una llista dels alumnes del grup escollit.

Per a obtenir la llista cal clicar la icona i seguir els passos:

E/Ej:l 1. Seleccionar el model a imprimir
Seleccionar de la relaci6 de llistes disponibles el model adient:

Liistats i consultes disponibles

Filtre de contingut: Fillre d'avaluacid: Limitador de longitud del nom:

Tots els akumnes del oo & S e S

Descripcio
12 « Listat dalumnes del grug (suljecte a fitre) (subjects al filtra)

15 - Listat Falumnes amb quadre mensual (subjecie a filre) [subjecte al filtre)

16 - Listat d'alumnes amt quadre setmanal cetall d'hores (sutecte a fitre) (subjecte al
filtra)

17 - Listat dalumnes amb quadre seimanal (subjgcle a fitrg) (subjecie al filre)
20 - Oria dets alumnes (subjecte al filtre)]
£9 - Llmtat de teidfons de contacte (subjecte al filtre)

64 - Etiquetes
Pagina 1 de 1 Resultats 1-T

Per seleccionar el model desitjat cal clicar la icona [, de la filera corresponent.

E/Ej:l 2. Decidir el format adient

Si el model que es necessita es presenta en diversos formats aquest presenta diverses icones Eli




sl

Cada icona correspon a un format. Posant el punter del ratoli damunt de cada icona es mostra el
format que li correspon:

12 - Lisiat dalumnes del grup (subjecte a filire) [subjecte al filire)

15 - Li=tat d'alumnes amb quadre menzual (zubjects a fitre) (subjecte al filtre)

16 - Listat d'alumnes amb quadre setmanal detall dhores (subjecte a filtre) (subjecte al
filtre)

17 - Listat d'alumnes amb quadre setmanal (zubjecte a fitre) (subjecte al flitre)
20 - Orla defs alumnes (subjecte al filtra)
£S - Liztat o= tzlefons de contacts (subjecte al filtre)

2 (00|00 02 | 00| Oops

64 - Etiquetes

Pagina 1 de 1 Resuitats 1 - 7

Els formats existents son:
PDF: S'obre amb I'adobe acrobat. No es pot modificar. Es pot imprimir o desar al disc.

CSV: S'obre amb el Scalc de I'Openoffice o amb el Microsoft Excel. Es pot modificar. Es pot
imprimir o desar al disc.

XML: S'obre amb el propi navegador. Adient per a treballar amb pagines web.

3. Decidir si obrir o desar la llista

Si el format escollit és PDF o CSV, a continuacié una altra finestra us presentara les dues
possibilitats: mostrar la llista en pantalla o bé desar-la al disc:



Heu triat obrir

'@ informe.pdf

que és unfa: Documento Adobe Acrobat
des de: http:fsocrates, xtec,esf

Qué hauria de Fer el Firefox amb aquest Fikxer?

(#)i0bre amb: | AcroExch (per defecte) w

() Desa al disc

Fes-ho auktomaticament per a fitxers com aquests a parkir d'ara.

Els parametres de configuracid poden canviar-se a la seccid de Baixades
d'Eines, Opcions.,

C'acord | | Cancella

E/Pj:l 4. Obrir o Desar la llista

Si marqueu I'opcio Obre amb, s'iniciara el programa adient: 'Adobe Acrobat o el full de calcul i us
mostrara la llista obtinguda:

Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacio

IES Rosa dels Vents 08000013
C. Matard de les canyes, 426
Sant Viceng dels Horts

Llista d'alumnes matriculats a 2on curs
Llistat d"alumnes matriculats

# Mom complet Pla d'estudis Mivell Data
matricula

| | ANTUNEZ GALAN, LOREMNA ESO r cicle Jon curs 1681104

2 | BONIN COLLAMZO, LAURA ESO 1r cicle 20N curs 16/11/04

3 | BORDON SANTIAGUEZ, ROBERTO ESO 1r cicle 2on curs [ 18711104

4 | BRULL BOADA, MARID ESO 1r cicle 20N curs 181104

5| BUSTAMANTE GALA, ALAN ESO 1r cicle 2on curs 18/11/04

Si marqueu I'opcié Desa al disc, s'obrira una finestra pertal que indiqueu on voleu desar i quin
nom li voleu posar a l'arxiu obtingut.

Un cop s'ha desat o bé s'ha impres la llista desitjada, es retorna a la pantalla de selecci6 de valors,
si n'hi ha, des d'on es poden continuar obtenint altres llistes en funcié dels valors que es determinin.



Cal parar atencié al nomenar la llista. SAGA sempre proposa el nom Informe a qualsevol llista
gue es vulgui desar al disc, per tant, es aconsellable posar a cada llista un nom que ajudi a
identificar-les.

Si s'accedeix a la impressié des del bot6 ' , S'obtenen llistats relacionats amb la
graella des de la qual s'ha activat el botd, mentre que, si s'accedeix a la impressio a través de la

icona Ei gue hi ha a cada registre, els llistats que s'obtenen tenen a veure, només, amb les dades
del registre (filera) seleccionat.

Actualment, des de bot6 Imprimeix d'aquesta pantalla, no hi ha cap model de llista disponible.
Llistats configurables (tutor de grup)

Els tutor d'un grup té disponible I'opci6 d'elaborar llistes configurables amb un nombre reduit de
camps disponibles.

Selecciona el Histat
Descripcio ﬁc_mqns
12 - Listat dalumnes del grup (zubjecie a fire) (zubjecte al filtre)

13 - Listat dalumnes del grup amb adreca

3 | 15 - Liztat d'alumnss amb guadre menzual (zubiecie a filtre) [subjecte al filtre)

16 - Listat d'alumnes amb quadre setmanal detall d'hores (subjecte a fitre) (subjecte al
filire)

17 - Liistat d'alumnes amb quadre setmanal (subjecte a fikre) (subjecte al filtre)
20 - Orla delz alumnez (subjecte al filtre)

S8 - Llistat de telefons de contacte (subjecte al filtre)

86 - Etiquates

70 - Camet ezcolar dels alumnes del grup
141 - Llistat configurable

NOR - Infarme Individualitzat de final d =tapa _

Pagina 1 de 1 Resultats 1 - 11
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En clical la impressora es mostra la categoria amb tres opcions de treball:

Liistats configurables disponibles
Selecciona el llistat

B Descripcio Accions

Q permet veure i utilitzar les configuracions desades.




| 1| permet crear, modificar i esborrar configuracions.

permet fer llistats configurables sense desar-los.
El funcionament dels llistats configurables és el mateix que pels usuaris amb perfil de gestio.

Cada professor pot desar fins a 10 configuracions, que només prodra utilitzar ell mateix.
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Avaluar per grups

Aneu al menu Professorat > Grups > Grups. En aquesta subtasca apareixen relacionats tots
els grups als quals hi teniu accés.

Llista de grups

H# Grup Observacions Accions

1r A ( EPRI 1A } FRE IEdE NS FE)

2| 3r A (EPRIZrA ) REBEE

Pagina 1 de 1

Feu un clic a sobre de la icona per obrir a la llista de continguts avaluables:

Seleccid de continguts docents del grup 1r A a avaluar per TORRELLA Kenfack, JOAN

a Contingut ACChDns
1| Actiug davant &l irabal W, =)
2| Relacid ams la mestra | els companys =
3| Aspectes personals E. El
4 | Habis personas W,
£ | Leclura R E-
& | Comprensit | expressid aral R =)
T | Comprensit | exareasid escnla ﬁ, =

Escolliu un contingut i premeu la icona "]3& per entrar. Seguidament accedireu a la finestra
d'avaluacio del grup d'alumnes.

A la part superior apareix una primera linia amb la definicié de Grup i Contingut docent.

Avaluacio del grup
Grup Contingut docent




Des d'una segona linia, s'indica, primer, el parcial d'avaluacié que esta obert, i posteriorment apareix
la llista amb les totes les Unitats de Programacio i I'Area que es poden avaluar des d'aquesta
finestra.

P PARCIAL 4

& Reprodueix els sons correctament O Comprén les paraules que llegeix O Liegeix amb seguretat i bon rime

~y Compren textos breus ¢ Té bona comprensio lectora ¢ Lectura (Area)

A la taula es relacionen els alumnes del grup, juntament amb les tasques que es poden realitzat.
E/?j:l Introduccio de literals d'avaluacio

S'assiganara a cada alumne el literal desitjat des del desplegable que presenta la columna Nota:

Hotes anteriors Nota CS5-CAST- Ortografia B  Banc de frases 2 Obs.

Flares Terol, Gerard

Lozano Gual, Mario

Ui Canaleta, Gergni

K L, Li

. Nota: Entrada del literal d'avaluacio, a partir d'un desplegable que dona accés al llistat de
tots el literals definits anteriorment.

. Notes Anteriors: A partir del 2n. parcial, es podra consultar les notes introduides en
anteriors avaluacions.

No és necessari que s'omplin tots els apartats.
E/Ej] Introducci6 de frases dels bancs assignats

A la pantalla apareixeran operatius 1 0 2 bancs, segons l'assignacio prévia que s'ha fet a cada
Unitat de Programacio.

Des d'aquest apartar es poden anar assignar i modificar les frases dels diferents alumnes:

. Introduiu el nombre d'una frase a la primera cel-la i feu un Retorn. El nombre apareixera, en
llista, a la cel-la de I'esquerra.
. Repetiu l'accio tantes vegades com frases vulgueu introduir.



Actitud davant el trebat Bl

712,18 E

. Sivoleu introduir una mateixa frase a tots els alumnes, ho podeu fer de manera automatica,
escrivint el nombre amb el signe de l'asterisc (*) al darrere.

. Sivoleu esborrar una frase heu de tornar a introduir el nombre, amb el signe menys (-) al
davant.

CS-CAST- Ortografia S

O W T

Si us equivoqueu en algun nimero us apareixera un missatge indicant que el codi no és valid.



[Aplicacid JavaScript] ] EFI

i'*: El codi de la frase que s'ha definit no és valid per el banc de frases selectionat

. Feuunclic alaicona B situada al costat del titol del banc. Des d'aqui podeu accedir a la
llista de frases que configuren el blanc.

Aquesta opcio pot ser d'ajuda, per recordar el contingut de cada una de les frases:

Conjunt de frases valides pel banc de frases

Cl- A tacio i variacions emocionals

Fraze neutra Fraze femenina
L adaptacio a I'ambient ezcolar, globalment,

e= =atizfactoria

Hamero

Te dificultatz per adaptar-ze a lezscola

Mo ha tingut cap problema per adaptar-z< al
nou curg,; niamb la mestra, ni amb sl
companys

D= =eguida ha fet amics i 2= relaciona forca
b€ amb tothom

O'entrada anava bastant =ol, perd ara ja te
amics i €= relaciona forca be amb el
companys

D'entrada anava bastant =ola, pero ara ja té
amics i €= relaciona forca be amb elz
companys

Mo acaba de relacionar-g2 amb elz 20z
companys i companyss de clazze

Li costa d'adaptar-ze al ritme ds treball de la
clazze

Mo acaba d'adaptarze al treball diaride la
clazse i a le= activitatz que &= propo=en

S'ha adaptat forca be al treball de la classs |
a totes les activitats noves del curs

Les frases, un cop entrades, es poden editar. Aquesta utilitat permet fer molt versatil I'avaluacio ja
gue qualsevol frase, pot ser modificada,

. Premeu laicona E i accedireu a una nova finestra que edita les frases selecciones.



Des d'aquesta finestra, les frase, es poden modificar, fusionar, etc.

E/?j:l Introduccio6 de frases lliures

Una altra possibilitat €s que no s'hagi assignat cap banc a I'element curricular o que
cap de les frases disponibles del blanc, sigui I'adequada per un alumne. Llavors, des
d'aquesta finestra de Comentaris, podeu escriure directament un text alternatiu.

Comentaris

Cl- Adaptacio i variacions emocionals

Mo acaba de relacicnar-ze amb 2lz 2202 companys | companyes de clazze.

Aquesta utilitat fa que l'avaluacié sigui molt més oberta i permeti, segons el cas, poder arribar a una
gran personalitzacio del seu contingut.

Quan deseu les frases editades i deseu també la pantalla anterior observareu que la icona d'edicio
ha canviat de color per indicar que hi ha observacions introduides:



CS-CAST- Ortografia =

Quan activeu la finestra de Comentaris, i premeu el boté Desa per sortir, la llista de la codificacio
de les frases desapareix, ja que les frases han passat a la categoria de comentaris

Introduccié d'observacions de lI'area

Activeu la secci6 que correspon a l'area:

Besch El Auasdi Hamed lﬁ

Gui Coronas, Mireia I | E§
Lopez Gi, Migus! [ =] Ej
Selana Fichuna, Francese | I | E

Premeu la icona E que apareix al final de la taula, a la columna Observacions.



Comentaris

Comentarizs addicional=

Aquesta finestra €s molt igual a la descrita anteriorment, i permet introduir comentaris addicionals a
l'avaluacio d'un alumne, ja sigui a les UP, o directament a les arees.

Avaluar per alumnes

Existeix una segona manera d'accedir al procés d'entrada de qualificacions: alumne per alumne.

Aneu al menu Professorat > Grups > Grups. En aquesta subtasca apareixen relacionats tots
els grups als quals hi teniu accés.

Llista de grups

# Grup Observacions Accions

1r A { EPRI1rA } RERBERFLHFEE
2| 3r & (EPRIZA ) REBEE
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Amb la icona T, accediu a la relacié d'alumnes del grup:



Alumnes del grup 1r A ( EPRI 1rA )
® Hom Accions

Argilaguet RIUBROGENT, Meriteell | W =
BONGIOANNI Cai, Renald Andrei W, =
COMELLA PUCHAL, Alexis W, =
Daqui VAL, van W, =
De Dioz ARMARIO, lanna W =
DE MIRQ ROSILLO, Laia W, =
Estebanel PELEGRINA, Victor =3 =
Fonts TUBORAS, Maria S, =
Franciz Benlliure, Carla e, E:
iglesia JAVIER, Ignacio W =
IMACAFRA Arapiles, David e, =l
Keszelbauer MCINNES, Niria W =
MAQUEDA Vinyes, Mireia W, =
NAEGEL Geriz, Sonia Montserrat W, =
Ouja QUINTA, Gerard *3 =\
Piella SANMAMED, Judit W, =
RUSSI ARQUEROS, Antenio W, =
Sabata Conca, Arnau el E:

Premeu la icona de l'alumne que vulgueu avaluar.

A partir d'aqui, el procés d'entrada de qualificacions, és idéntic al descrit a I'avaluacié per grups,
amb la particularitat que es mostra lI'alumne seleccionat i totes les arees que cal avaluar d'aquest
alumne.

Aquesta opcio pot ser d'utilitat en el cas de fer alguna rectificacié concreta d'alguna qualificacio.
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Atribucions propies del tutor d'un grup

El tutor/a d'un grup d'alumnes té algunes atribucions més, sobre el seu grup, que la resta de
mestres que hi imparteixen classes.

E/Ej:l 1. Canviar l'estat de I'avaluacio

Des del menu Professorat > Grups > Grups el tutor pot gestionar I'estat de I'avaluacié del seu
grup, clicant la icona assenyalada:

Llista de grups

# Grup Observacions Accions
1r A [ EPRLATA )

2| 3r & [ EPRI3ra )
Pagina 1 de 1

Saga contempla cinc estats per a cada avaluacio: inactiva, obertura, activa, junta i
tancada.

Canvi d'estat de les avaluacions del curs

Curs estolar

Avahuscions

Par_1 [1-6) Par_1Z {7-12) Par_3 [13-18) FIRAL_CICLE1 {1-18)

> o] i o

Clicant la icona @ iniciarem el procés d'obretura de l'avaluaci6é. Una finestra emergent demanara
confirmacié de l'actuacio sol-licitada:



La pagina a https:/ /sagastec.cat die

Esta a punt de canviar l'estat de lavaluacd d "Inidal' a 'Obertura’, Esta segur?
MOTA: Previament es realitzaran una serie de comprovacions per saber si el canvi s valid.

Cancel*la

Un cop indiqueu que hi esteu d'acord l'avaluacié passa a estat d'obertura.

Canvi d'estat de les avaluacions del curs
Cuirs Curs ascolar
Avaluaciong

Par_ 1 [1-5) Par_2 (TA2) Par_ 3 {13-18) FINAL _CICLE 1 [1-18)

o
D 3

Hi ha slguna pvaluacic en estat 'Obertura’, Alxd implica gue of sistema comiar aquesta a "Activa’ un cop 3 hagin vadidat les dades |
generat ioles les noles per squeesia avaluacs,

Abans que una avaluaci6 quedi activa, és a dir, que els mestres puguin avaluar els seus alumnes,
el programa ha de generar els registres de dades corresponents. Aquest és un proces laborids i que
es gestionara de forma automatica durant la nit. Aquest és el procés que s'anomena proceés
d'obertura.

El dia seglient d'haver-se iniciat el procés d'obertura el programa ja estara en l'estat
d'avaluacio activa.

Canvi d'estat de les avaluacions del curs

Curs Curs escolar

Avaluscions

Par_1 (16} Par_2 (712} Par_3 (13-18) FIRAL_CICLE 1 [1-18)

B A [
i 3 i

No s'ha d' iniciar el procés d'obertura d'una avaluacié fins que I'equip de gestioé hagi portat a terme
tots els passos previs de preparacio de I'avaluacio.

Amb els botons [ es va passant l'avaluacio d'un estat al segiient o a I'anterior, segons
convingui.

Avaluacio6 Inactiva: Es l'estat en qué s'han de preparar totes les definicions per a poder avaluar.
Quan l'avaluacio és inactiva ningu no pot avaluar cap alumne.

Avaluacio Activa: Es I'estat en queé tots els mestres poden avaluar els seus alumnes.



[¢]
sl

sl

Avaluacio6 en estat Junta: En aquest estat els mestres ja no poden avaluar els seus alumnes,
pero el tutor del grup disposa d' algunes funcionalitats propies del seu carrec.

Avaluaci6é Tancada: Quan l'avaluacio esta tancada no es poden fer modificacions.

Cal tenir en compte que cada canvi d'estat de I'avaluacié provoca canvis que, de vegades, sén
irreversibles, per tant, cal estar-ne molt segur abans de portar a terme un canvi d'estat de I'avaluacio
de grup.

2. Avaluar les seves arees en els alumnes del grup

A través de la icona [ el tutor pot, com qualsevol altre mestre, accedir a la pantalla d'avaluar els
elements curriculars que imparteix ell mateix.

Seleccié de continguts docents del grup 3r A a avaluar per KEBBEH Rahou, MA.AMPARO

Comtingid

LE"ﬂuﬂ Casisiana | Beratura
Lisngua catalsna i deratura

Coneixermen] del mesi nalunsl

Consixemen del madi spcial i culural

& | Educacid artatica: visual | plastica
Matemabgues
Pagira 1 de 1 Resultats 1 - 6 de &

Clicant la icona 'EE.} s'accedeix a la pantalla d'avaluacié de cada contingut docent.

3. Visualitzar les avaluacions dels alumnes del grup

La icona de tutoria Ei. permet que el tutor, en qualsevol moment de I'avaluacié pugui visulaitzar les

avaluacions dels alumnes del grup, tant de les arees que ell ha d'avaluar, com de les arees que
avaluen altres mestres.

Seleccid de continguts docents del grup 3r & a avaluar per KEBEBEH Rahouw. MA.AMPARO
Contingul Accions

Liengua castefana | Beratura

Liengua catelana i Reratura

3 | Liengua estrangers

Coneicemen] dal medi: natural

Langxaman) ged med sociali cyfuryl

Educacia artstica: Misica
Educacio artslica: visusl | plAstica
Educacid Taca

Masemitigues

Resullats 1 - 10 de 10




Clicant la icona ‘}3& s'accedeix a la pantalla d'avaluacio de cada contingut docent.

E/Ej:l 4. Avaluacio en estat Junta

Quan l'avaluacio esta en estat Junta el tutor disposa de I'eina d'avaluacié en estat Junta:

Llista de grups
# Grup Observacions Accions
TrA(EPRIMrA G

2| 3r A (EPRIZrA )
Pagina 1 de 1

Clicant aquesta icona, s'accedeix a la relacio d'alumnes del grup:

Avaluacio per junta dels alumnes del curs 3r PRI

W
1 | FERREROLS SIGUENIA MERCE

2| FLORES TERCL GERARD
3 | BASCH PAU

A partir d'aquesta pantalla, clicant la icona R el tutor visualitzara les avaluacions de l'alumne
seleccionat:

Avaluacio del grup

Hotes antenors

| o

i

L

Li=ngus castellana | lferatura

Li=ngua catalana | literatura

Ju

Conewerment del meds natural, social | cutbural

b

m
4

i

El tutor podra realitzar diverses actuacions:

a) Veure i modificar, si s'escau, les avaluacions dels alumnes del grup



Pot modificar qualsevol qualificacio aixi com les frases i observacions de cada element curricular.

Les qualificacions que es canviin en aquest estat es visualitzen de color, a fi i efecte que quedin
identificades.

b) Introduir els comentaris generals de lI'avaluacio

Clicant la icona nque hi ha a la part superior, el tutor podra introduir les observacions generals de
l'avaluaci6 a cada alumne.

Comentaris de I'avaluacio

LD SRR C O ENTARIS GENERALS DE L'AVALUACIO EN ESTAT

. Cal recordar que aquestes observacions es mostraran en els informes impresos al final de tota la
@ resta d'informacié que contingui l'informe.

@
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