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 Fitxa de dades personals 

 

Dades dels alumnes I (Fitxa) 
 

 

Les dades de tots els alumnes matriculats al curs actual les podeu localitzar a la pantalla Gestió 
| Alumnes | Dades dels alumnes 

El programa us mostrarà la relació d'alumnes ordenats alfabèticament, en pantalles de 50 
alumnes per pantalla. Podeu anar a les diferents pantalles de forma directa o bé d'una en una. 

 

 

 Pantalla amb la relació d' alumnes del centre 

  

 

  



A la dreta de la fila dels alumnes hi ha les icones per accedir a diferents accions:

, per accedir a la fitxa de l'alumne

, per accedir a la gestió d'incidències de l'alumne

, per accedir a l'entrada de qualificacions de l'alumne 

, per accedir a l'històric de qualificacions de l'alumne de plans d'estudis LOE 

, per accedir a l'expedient de l'alumne en plans d'estudis LOGSE (Aquesta icona només es 
mostra en alumnes que tenen informació d'infantil o primària LOGSE) 

, per imprimir documents relacionats amb l'alumne

  

Fitxa de l' alumne
  

 

  

 

Si feu clic sobre de la icona  accedireu a la fitxa de l' alumne, podreu consultar i editar les 
dades que heu gestionat en el moment de fer la matrícula. Les dades de la Fitxa estan 
organitzades en diferent apartats: Resum, Personals, Responsable 1, Responsable 2, 
Localització i Contactes 

  

 



 Fitxa de l' alumne
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 Dades dels alumnes II: Apartat Centre
  

 

Si activeu la gestió de Centre, podreu consultar i editar les seccions: Centre, Addicionals, 
Camps lliures, Bancàries, Serveis, Mesures d'atenció a la diversitat i Dades de 
trasllat 

  

Centre

  

 
Permet informar al programa de la data de incorporació al centre, així com de les dades del 
centre origen

  

 

 Fitxa de centre 

  

Addicionals

  

 
Permet entrar i consultar la informació relativa a les necessitats educatives específiques i 
especials de l' alumne. Dades de currículum i Observacions 



  

 

 Addicionals

  

 
Tant a l'apartat Necessitats educatives específiques com al de Necessitats educatives especials 
es presenta l'opció Per completar. 

  
Aquesta opció es pot triar en el moment de formalitzar la matrícula perquè és molt freqüent que 
es desconegui la necessitat concreta que dictaminarà l'EAP, ara bé, tant aviat com l'EAP hagi 
elaborat el dictamen o informe d'escolarització de l'alumne, s'ha de canviar aquesta opció i indicar 
la necessitat real de l'alumne. Aquesta actualització és imprescindible per a poder 
fer la tramesa de dades de matrícula al Departament. 

  

Camps Lliures

  

 

Permet consultat les dades dels camps lliures creats pel centre per gestionar dades d'interés pel 
centre.

Recordeu el centre pot definir camps lliures per la matrícula de l'alumne a partir de menú 
Sistema > Configuració > Dades lliures.

  



 

 Camps lliures 

  

Bancàries

  

 El programa permet recollir les dades bancàries de l' alumne o dels seus responsables 

  

 

 Dades de la matrícula 

  

Serveis

  

 
Es pot gestionar la informació relativa a la participació de l' alumne dels serveis que ofereix el 
centre. Recordeu que els serveis es gestionen al menú Centre | Equipaments i Serveis 

  



 

 Serveis del centre 

 

Mesures d' atenció a la diversitat 

  

 
El programa permet entrar diverses mesures d'atenció a la diversitat.

Per entrar una nova mesura heu de prémer el botó Nova que hi ha al peu de la pàgina
  

 

  

Dades de trasllat 

  



 

El programa permet recollir els resultats de l'assoliment de les competències bàsiques per 
informar al informe de trasllat de l'alumne.

Per introduir les valoracions referents als Aspectes personals cal clicar el botó 

Aquesta acció crearà una filera de dades en la qual podreu enregistrar les valoracions a partir de 
desplegables amb els valors indicats anteriorment. 

De la mateixa manera es pot crear un nou registre per introduir els valors corresponents al Grau 
d'assoliment de les competències bàsiques. 

L'apartat Observacions de trasllat es un camp de text on es poden introduir les 
observacions necessàries, si és el cas. 

  

 

 Assoliment de competències bàsiques i Observacions de trasllat 

  
L'apartat de Dades de trasllat només es mostra a la fitxa dels alumnes d'educació 
primària, ja que, segons la normativa vigent, aquests aspectes no s'han de recollir pels alumnes 
d'educació infantil. 

  
L'apartat de Mesures d'atenció a la diversitat es mostren a la fitxa de tots els alumnes 
d'educació infantil i d'educació primària, però en els alumnes d'educació infantil només 
es recull la informació relativa al SEP ja que la resta de mesures no s'han de recollir pels alumnes 
d'educació infantil. 
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 Dades dels alumnes III. Matrícula

 
Si activeu l'apartat matrícula podreu consultar les dades de la matrícula, el currículum, canviar 
l'alumne de grup o de nivell 
 

Apartat Matrícula 

  

 

 Fitxa de matrícula 

  

 

A la dreta de la matrícula hi ha les icones:  per accedir a diferents accions:

 Gestió de la matrícula acadèmica

 Gestió del currículum de l'alumne
 Permet canviar el nivell o modalitat de la matrícula
 Permet fer el canvi de grup classe d'un alumne

 Esborrar la matrícula acadèmica
  

 
Al peu de la fitxa de l'alumne hi ha 4 botons: Enrera, Valida, Desa i continua, Expedient i 
Baixa 

  



 Enrera Permet tancar la fitxa sense desar les dades

 Valida Realitza un control del les dades i informa dels camps que fanta completar per 
la comunicació de les dades d'aquest alumne al Departament 

 Desa i 
continua 

Enregistra les dades, per evitar que es perdi la informació, en el cas de 
problemes a la connexió 

 Expedient Permet cercar l'alumne a l'històric, si és el cas, per recuperar-ne la informació 
acadèmica

 Baixa Per donar de baixa a l'alumne (si hem matriculat per error, a un alumne que no 
corresponia, o es produeix una baixa per trasllat de centre...)

  

  

  Gestió de la matrícula acadèmica

  

 

Al prémer la icona el programa mostra les dades acadèmiques de la matrícula:

Opcions de religió i idioma, la informació de les matèries pendents de l' alumne,...i altres dades de 
la matrícula de l' alumne.

  

 

 Dades de la matrícula 

  
Els camps referents a la religió i a la primera i segona llengua estrangera únicament es mostren en 
els alumnes dels nivells en què s'ha indicat a la planificació que s'oferten. 

  

  Gestió del currículum de l'alumne

  

 

Al prémer a icona el programa mostra l' itinerari i currículum de l'alumne, el detall de les matèries del 
curs i la seva distribució en el temps.

Es poden afegir matèries i esborrar matèries (sempre que no tinguin qualificacions)



  

 

 Consulta i edició de l'itinerari dels alumnes

  

  Permet canviar el nivell o modalitat de la matrícula

  

 

Al prémer la icona es realitza el canvi de nivell/modalitat de la matrícula de l'alumne.

Si l'alumne es canvia de nivell/modalitat s'haurà de tornar assignar a un grup classe, i fer de nou el 
currículum de l'alumne.

  

 



 Canvi de nivell

  

  Permet fer el canvi de grup classe d'un alumne

  

 
Aquesta opció del programa permet fer el canvi de grup d'un alumne sense que es perdin les 
qualificacions del curs, (entrades fins el moment) sempre que el grup destí no tingui cap avaluació 
en estat inactiu de les quals l' alumne ja s'hagi avaluat 

  

 

 Canvi de grup

  

 
 Permet esborrar la matrícula acadèmica de l'alumne, (en el cas que l'alumne en tingui més 

d'una) 
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 Altres funcions i Botons del Menú Alumnes 
  

Botó Imprimeix 

  

 
Al prémer el botó  que hi ha al peu de la pàgina de la relació d'alumnes el 

programa us mostrarà en una finestra emergent la relació de possibles llistes que podeu generar 
de l' àmbit d' alumnes del centre 

  

 

 Relació de informes de llistat dels alumnes del centre 

 

Botó Cerca 
  

 

A la part inferior de la pantalla hi ha un botó Cerca que us permet localitzar directament a un 
alumne o a un conjunt d' alumnes en funció de les condicions del filtre de la cerca. 

Podeu cercar a un alumne, pel 1r i/o 2n cognom i/o pel nom. O bé els alumnes els alumnes d'un 
pla d'estudis, o grup 

  



 

 Gestió de la cerca 

  

 Si feu la cerca d'un grup d'alumnes a la pantalla principals sols veureu els alumnes corresponents 
a la cerca realitzada fins a realitzar una nova cerca o activar de nou la pestanya del menú
 

 

 Relació d' alumnes que fan 2n de PRI 
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