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Matriculacié d'alumnes assignats al centre

Per poder efectuar la matriculacié de I'alumnat nou a Saga pel curs proper, és imprescindible
haver realitzat la planificacio del curs.

Les dades dels alumnes assignats per preinscripcio al centre es mostraran automaticament en el
menu Gestio > Matriculacié > Admissié i Vacants.

Elcurs  Alumnes BIEGENEELWS  Correspondéncia  Planificacio del curs

Admiz=io i vacants [ EGE e

Llista d'alumnes d'admissio i vacants

# Hom Curs escolar Pla a=signat Accions
1| Bach , lage 2012/2013 | Educacié primaria LOE | 2, W&
2 | Bosch | Jaums 2012/2013 | Educacio primaria LOE Q. E’;,
3 | Fernandez , Pilar 2012/2013 | Educacio primaria LOE Q. ‘;3,}
4 | Gazch , Pau 2012/2013 Educacio primaria LOE Q %
& | Lozano , Sara 2012/2013 Educacio primaria LOE Q E‘E
& | Mata=z , Jo=ep 2012/2013 Educacio primaria LOE Q. IE;";,
7 | Rojaz |, Marc 2122013 Educacio infantil LOE Q, E&';
2 | Vazquez , Francesc 20122013 Educacio infantil LOE Q %
9 | verd , Lucia 2012/2013 | Educacit infantil LOE |, W&,

Llista d'alumnes assignats al centre

A la filera de cada alumne es mostren dues icones:

Per visualitzar les dades de I'alumne clicareu la icona Q.
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Dades de preinscripcio de l'alumne

Primer cognom

# Generalz < Tutors legals (O Académigues & Assignacio

Dioc. ldentificacio

TIS

FUTEE CR MA MATAS 1

Municipi
=l 677519973
Data naixament JLHEN
Te germans al centre
Lilengiles que enten

Sexe

Visualitzacié de les dades de I'alumne

Es pot accedir a la pantalla de matricula clicant el boté Matricula.

Tambeé és possible anar visualitzant les dades dels alumnes assignats a través dels botons de
navegacio:

Botons de navegacio

Per formalitzar la matricula de I'alumne clicareu la icona E‘?b

sl

Cada alumne assignat al centre arrossega les dades introduides al modul de Preinscripcio,
Admissio i Vacants.

Donat que, en fer la sol-licitud de placa es fa constar una sola adreca, cal efectuar un pas previ
gue consisteix en especificar a quin dels tutors de I'alumne correspon aquesta adreca:



Admi=sio i vacants

Dades de localitzacié de I'alumne i els tutors legals

Adrega gue consta a la preinscripcio
UL CRMA MATAS 1
Municipi

Localitat

L'adrega correspon a:

2 Ambdds tutors

® Domicili del tutor legal 1
® Domicili del tutor legal 2
® Domicili propi

® Altres

® cap

Dades de localitzacié de I'alumne i dels responsables legals
A continuaci, clicant al boté Matricula accedireu a la pantalla de matricula de I'alumne.

Les dades de matricula d'un alumne es presenten en una sola pantalla, en la qual es pot navegar

amb la barra de desplagament, els botons de desplacament 0 amb els enllagcos que hi ha a la
part superior esquerra.

Col.legi dEducacid Infantil i
{ | " |, Primaria
il | |k Rosa dels Vents (0000000

C. Matard de las canyes, 426

Dades de la matricula
Nom ) EXC I 1 cognom () 2n cognom [

natricula

LT N 05/04/2005 E  wimero ) [

Oata () L
SRl ESPANYA - e

TRARY i tomisicaparecas =Bl
sexe () [T TC

Pantalla de matricula: seccions
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Formulari de matricula (primera part)

El formulari de matricula dels alumnes nous del proper curs, és en principi el mateix que ha estat
actiu durant el present curs escolar.

Dades sanitaries

S'ha afegit un camp per poder indicar la companyia asseguradora, si és el cas.

Dades sanitaries 4

HUSS

A==, =an.

Comp. '

Dades sanitaries

Dades de naixement

Entre les dades que provenen del MAV no hi consten les dades corresponents al lloc de
naixement de l'alumne.

Per a facilitar la complimentacié d'aquestes dades I'aplicacié assigna automaticament el pais
(Espanya) i la provincia (la que correspon al domicili del centre)

Si aquestes dades son correctes només caldra afegir el municipi de naixement de l'alumne,
aquestes dades, pero, es poden canviar, si €s necessari.

Si I'alumne ha nascut fora de Catalunya caldra realitzar la cerca del pais corresponent, el camp
provincia queda inactiu, i no s'emplenara en aquest cas.

Caldra també emplenar el camp municipi.

La funcionalitat que incorporava automaticament les paraules Fora d'Espanya al camp municipi,
ja no és operativa, ja que aquest text no és coherent amb la informacié que ha de contenir el
camp.



Dades de naixement &

el ESPANYA v 7
&
&

Pt -
o

won. ) I

Dades de naixement

E/?j] Dades dels responsables legals de I'alumne

En els apartats corresponents a les dades del responsable 1 i del responsable 2 de I'alumne
s'han introduit les segients modificacions:

1. Dades de contacte del responsable: s'’han afegit sis camps que permeten indicar el
namero de teléfon principal, el nimero de teléfon mobil i I'adreca electronica de cada
responsable de lI'alumne, aixi com comentaris corresponents a cadascuna de les dades.

2. Destinatari de correspondencia: en aquest camp es pot indicar si la persona ha de ser
destinatari de la correspondéncia del centre. Per defecte posa Si.



e be _.:I.JH!-:- ¥ )

parent”) G0N  ooc. ce p. ) NG
Hom (") Gidiil ir cognom (*) Zn cognom
D. id. (*) sexe (*) [NIIIIINES
adregal’) T N
C.P.("
Pais (") 108 [
prov. () [ o
Mun. () %
Loc. (%)
estucis (I )
Nam.ted.
Com.tel.
H.mobil
C.mabil
Ale
ComAde

Deat.c.

Dades dels responsables legals de I'alumne

E/Ej] Dades de localitzacié de I'alumne

Els canvis realitzats en aquesta secci6 son:

1. S'ha canviat el text Custodia compartida per Ambdés pel que fa a la ubicacio de
l'alumne.

2. Destinatari de correspondéncia: en aquest camp es pot indicar si I'alumne ha de ser
destinatari de la correspondéncia del centre. Per defecte posa No.

3. Observacions de residéncia: és un camp de text en el que es poden recollir les
observacions necessaries sobre la residencia de I'alumne.



s de localitzacio 4

Comparteix domicili & Responzable 1 ® Responzable 2 ® Ambdaz % propi

Adrega(’)
ool 17310
Pais (7) %
Prov. (*} R

NG Vigllonga de Ter - e
ELNGY fbela =l 1722401

Dest. corr.

Obs=. resi.

Dades de localitzacié de I'alumne

E/Ej] Altres contactes

Aquesta seccio, de fet, no ha experimentat cap altre canvi que el del seu nom, ara bé, el fet
d'haver introduit camps de contacte en els responsables legals de I'alumne canvia el sentit
d'aquest apartat.

L Els contactes enregistrats a les seccions dels responsables legals s'actualitzaran a totes les
{:} fitxes dels alumnes corresponents en efectuar algun canvi en una d'elles.

Teléton(®) BN 72584718 Primer teléfon de lalumne

Mabil a 1 |

- |

mes contactes... &

Altres contactes

E/Ej] Dades del centre



S'ha canviat el text "Data d'alta” per Data de la primera matricula al centre.

A les dades corresponents al centre de procedencia s'hi ha afegit el municipi, la qual cosa
facilitara la identificacié de centres amb el mateix nom.

La cerca de centres a la que s'accedeix a través de la icona Q. permet efectuar-la a través del

Data de la primera matricula al centre (=) DEFTp] i

Ob=zervacions {n‘ff

Centre de procedéncia I....:

codi, del nom o del municipi del centre.

Cerca del centre de procedéncia

Dades del centre

" Enocas diintroduir & nom | &l codi, |8 cerca &5 fard per codi.

N osn taragai oy p—

Coonli
08000153

Joan Maragall

Nom del centre

Arenys de Mar

Municipi

Accions

Qagz1zrr

Jean Maragall

WVilanova dal Cami

fagz3asz

Joan Waragall

Bt

08038260

Jpan Waragall

Sant Cugat del Valles

08034516

Joan Maragall

Badakina

e

Joan Maragall

L'Hozpitaket d Liobregat

08033535

Joan Maragall

Esplugues de Liobregat

03025241

Jean Waragall

Sant Andreu de la Barca

03024005

Joan Maragall

Sabaded

b

Joan Maragall

El Prat de Lisbregat

03015745

Joan Maragall

La Liagosta

Cerca de centres

Al costat de cada centre de la llista es mostren dues icones:

ﬁ selecciona el centre i I'assigna a I'alumne com a centre de procedéncia




Q. obre la fitxa del centre seleccionat i permet consultar les seves dades: generals, localitzacio i
contactes.

Dades del centre
Codi Nom

# Generalz O Localtzacid 3 Contactes

NIF del centre

LSRRI S08110016
Haturalesa

Consulta de les dades d'un centre
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Formulari de matricula (segona part)

E/Ej] Necessitats educatives especifiques

El document acreditatiu de la necessitat especifica de I'alumne només és obligatori si s'ha
seleccionat I'opcié E (Situacions socials i culturals desfavorides), també s'ha afegit el xec Pendent
de rebre per a marcar si encara no es disposa del document acreditatiu.

Necessitats educatives especifiques  Acreditacio necessitat educativa especifica (#)

E-Stuacions socialeiculturaledesfavoride i @ [E

F-Alumne nouvingut
N-Per completar Bl pendent de rebre

Necessitats educatives especifiques

Si s'ha marcat I'opcié F (Alumne nouvingut) sera necessari emplenar la Data d'ingrés al Sistema
Educatiu Catala

Data ingrés al Sistema Educatiu Catala _ B

Data d'ingrés al Sistema Educatiu Catala

E/?j] Necessitats educatives especials

En aquesta seccio s'han efectuat els seglients canvis:

1. La nomenclatura de les diferents necessitats educatives especials, d'acord amb la unitat
corresponent del Departament d'Educacio.

2. S'ha afegit el xec Pendent de rebre per a marcar si encara no s'ha rebut la resolucio
d'escolaritzacio de I'alumne.

3. S'ha canviat el camp Etiologia per Sindrome de Down, que homés s'ha d'omplir si s'ha
seleccionat alguna necessitat del bloc A.1, i on les possibles respostes son Si/No.



Necessitats educatives especials Acreditacio HEE (¥) Sindrome de Down ()

Nom _ = [

A-Discapacitat motriu, intel-lectual o sensorial
AA-Dizcapacitat intellectual
A.1.1-Discapacitat intel-lectual lleugera (DIL)

AA.2-Discapacitat intel-lectual mitjana (DIM)
AA.J-Discapacitat intel-lectual severa ([HS)

A.1.4-Discapacitat intellectual profunda {DIP)

Necessitats educatives especials

. Pendent de rebre

4. S'hatret el recurs Aula d'acollida de I'apartat de suport huma, ja que aquest apartat és
exclusiu pels alumnes que presenten necessitats educatives especials i 'aula d'acollida no
ho és.

5. S'ha afegit el recurs USEE (unitat de suport a I'educacié especial) a I'apartat de Suport huma.

6. S'ha afegit un nou apartat Usuari d'altres recursos del centre que no va associat a les
necessitats educatives especifiques ni especials.

M Mesures d'atencio a la diversitat
upﬂr! Larma o matenal p‘tﬂtlﬂ loc es ar
Ws huma M Adaptacic i W Adaptacio del | col
B Logopédia B mobitiari
Isobera uta Smeancs & tats
M Fisi pe B periférics adap
B Auxitiar d'educacio especial B piafons de comunicacic

M Educador d'educacic especial W altres

. Suport deficients visuals

M usee
. Allres

Uzuan daltres recursos del centres
M ussar daula dacolida
.. Usuar dauia oberta

Recursos

E/Ej] Serveis del centre

Els serveis del centre que es mostren en el formulari de matricula sén els que el centre ha
determinat que ofereix a la pantalla Centre | EQuipaments i serveis | Serveis:



Serveis gue ofereix el centre

# Servei
Menjador

Transport ascolar

Resdanci

Acolkia matinal

Acolida vespertina

Acolida al migdia

Definicio dels serveis que ofereix el centre

Les opcions de pagament del menjador i transport sén:

. Sense ajut
. Beca 100 %
. Beca parcial
. Gratuit

Si es selecciona Beca 100 % o Gratuit no s'haura d'emplenar el Mode de pagament.

Si es selecciona Sense ajut no s'haura d'emplenar el Motiu.

Els motius pels quals un servei pot ser becat (al 100% o parcialment) son:

. Beca del consell comarcal
. Beca de l'ajuntament
. Altres

Els motius pels quals un servei pot ser gratuit sén:

. Questions geografiques
. Altres




sl

veis del centre 4

Meniador m| Dieta mf
Pagament [ wotu [EZ  Mode de pagament [IIINES

Transport

Pagament IR Motiu RS  Mode de pagament [[NIIIE

B Acollida matinai

Bl Acoilida vespertina

* Acollida al migdia

Mo Wow Moc Moy Moy

A l'apartat corresponent als diferents serveis d'acollida que el centre pot oferir, s'han afegit els xecs
necessaris per indicar els dies de la setmana que I'alumne utilitza el servei seleccionat.

Serveis del centre

Dades académiques

En aquesta seccio es recullen les seguents dades:

Curs escolar, pla d'estudis i nivell: mostren les dades que provenen del MAV. No son editables ja
que l'alumne ha estat assignat al centre en funcié de les vacants de que disposeés el centre.

Religié: mostra la religié que I'alumne va sol-licitar en fer la preinscripcio.

Religié cursada: mostra la religié que I'alumne cursara. S'assigna automaticament en funcioé de la
seva sol-licitud i I'oferta del centre, definida a la planificacié del curs.

Primera i segona llengua estrangera: mostra les llengiies estrangeres que I'alumne cursara.
S'assignen automaticament, si és el cas, en funcié de la seva sol-licitud i I'oferta del centre, definida
a la planificacio del curs.

Repetidor: mostra si I'alumne sera repetidor del nivell a qué es matricula.

Malgrat que les dades de religié cursada, primera i segona llengua estrangera i Ultim curs,
s'emplenen automaticament, els camps son editables i, per tant, es pot modificar el seu valor.



Situacions especifiques: en aquest apartat es recullen les circumstancies per les quals un alumne
pot no ocupar placa en el centre.

Les situacions possibles son:

. Alumne amb escolaritzacié compartida amb un altre centre docent
. Alumne d'aula hospitalaria
. Alumne d'escolaritzacié domiciliaria

]Eurs ezcolar Pla d'estudis
!

Situacions especifiques
" = o ocupa plaga

Dades academiques

Si es tracta d'un alumne amb escolaritzacio compartida sera necessari indicar les dades seglents:

. Codi del centre amb el que es comparteix l'escolaritat de I'alumne
. Nom del centre amb el que es comparteix l'escolaritat de I'alumne
. Municipi del centre amb el que es comparteix I'escolaritat de I'alumne

Aquestes tres dades s'emplenen a través del cercador de centres

Centre d'escolaritat com partrdai!

Percentatge de temps _-,,
Data de resolucio _

Dades d'escolaritat compartida




. Percentatge de temps: cal indicar el percentatge de temps setmanal que lI'alumne resta
escolaritzat en aquest centre.
. Data de laresolucio: cal indicar la data de resolucié de I'escolaritat compartida de l'alumne.

Si, efectivament, I'alumne no ocupa plaga al centre, caldra marcar el xec corresponent.
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Clicant als enllagos de la part superior esquerra de la pantalla de matricula s'accedeix directament

a la seccio seleccionada. Clicant a la icona gue hi ha al costat del nom de cada seccio, es
retorna automaticament a la part superior de la pantalla.

Es pot accedir a una finestra d'ajuda clicant al boté Ajuda que hi ha a la part inferior de la pantalla.
En aquesta finestra es mostra la segiient informacio:

o Relacié de dades obligatories per desar la matricula
o Relacié de dades necessaries per validar la matricula
o Dades obligatories depenents d'altres dades

o Dades de localitzacié en funcio de la nacionalitat

Els camps corresponents al document d'identitat de I'alumne, evidentment, no son obligatoris, pero
si s'introdueix el nimero de document és imprescindible indicar a quin tipus de document
correspon.

Els camps corresponents al document d'identitat dels tutors de I'alumne son obligatoris, tant el
camp corresponent al nimero del document com al camp que indica el tipus de document.

A la secci6 Altres contactes es mostren tres contactes: teléfon, teléfon mobil i adreca electronica,
pero clicant la icona es poden afegir tants contactes com sigui necessatri.

Matricular un exalumne

Si es matricula un exalumne, cal cercar la seva fitxa a I'historic del centre clicant el bot6é Cerca
alumne, llavors es mostra la pantalla de cerca amb el nom i cognoms de I'alumne que es vol
matricular.

Clicant al bot6 Cerca es presentara la relacio de tots els alumnes de I'historic que compleixin les
condicions de cerca.



el

-
Clicant la icona T'% es recuperaran totes les dades de I'alumne del seu expedient.

Caldra fer les actualitzacions necessaries en la pantalla de matricula.
Matricular el germa d'un alumne

En aquest cas el tutor de I'alumne ja consta com a tutor d'un altre alumne del centre, cal vincular-
lo al formalitzar la matricula.

Per a fer-ho cal clicar la icona Q« Es mostrara la pantalla de cerca per localitzar un tutor existent.

Els tutors d'un alumne es vinculen separadament, €s a dir la vinculaci6é del primer tutor no implica
la vinculacié del segon tutor. Caldra repetir el procés de vinculacié pel segon tutor si €s necessari.
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