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Mòdul 1- Planificació del curs, elements 
curriculars i currículums de centre Curs SAGA de secundària

 Pràctica     
 
  

Elements curriculars de centre 

 
Als diferents plans d'estudis i en funció del pla d'estudis, a part dels elements curriculars normatius 
poden haver elements curriculars de centre. 

Tot i que es poden donar d' alta i editar en qualsevol moment del curs es convenient que abans de 
fer les tasques de creació de currículum, itineraris i matrícula s' hagin donat d' alta i/o realitzat els 
canvis corresponents als elements curriculars de centre, a l' efecte que aquest es contemplin en els 
nous currículums, itineraris.
 

ESO (Matèries optatives i Matèries optatives alternatives a la 
religió i àmbits del coneixement) 

Batxillerat (Matèries optatives) 

Cicles formatius LOE (Mòduls i Unitats formatives) 

Cicles formatius LOGSE (Crèdits i subcrèdits)
 

ESO LOE 

  

 A SAGA pel pla d'estudis d' ESO el centre pot crear matèries optatives (generals o alternatives a la 
religió) i àmbits del coneixement

  

Matèries optatives 

 
 



 

Saga distingeix dos tipus de matèries optatives :

●     Les matèries optatives de centre per l' oferta general i les matèries optatives 
alternatives a la religió

●     Les matèries optatives d' oferta general són aquelles que s'oferten a tots els alumnes 
del centre i que es distribueixen als itineraris a les franges de matèries optatives generals 

●     Les matèries optatives alternatives a la religió. Són les matèries optatives que el 
centre oferta als alumnes que a la matrícula han indicat que "No en fan" de religió i que 
s'han de distribuir a les franges de Religió - alternativa 

Per poder crear una nova matèria optativa:

●     Heu d' activar el menú Centre | Plans d'estudi | Elements curriculars 

Observareu la relació de plans d'estudi dels que el centre està autoritzat a impartir 
docència. 

●     Feu clic sobre la icona  corresponent a l'ESO LOE 

  

 

 Elements curriculars 

  

 

Observareu que esta preseleccionat l'apartat de Matèries optatives del centre. 

●     Heu de prémer el botó Nova Matèria Opt. que hi ha al peu de la pàgina per poder crear 
una nova matèria 

  



 

 Creació de noves matèries optatives 
  

 
En una nova pantalla heu d' entrar les dades de la matèria que voleu crear.

  

 



 Nova matèria optativa 

  
A la nova matèria haureu d' assignar-hi codi i nom. 

- Codi

El Codi servirà per distingir clarament la matèria d' altres; podrà tenir fins a 4 
caràcters i no ha de coincidir amb el codi assignat prèviament a d' altres matèries. (El 
programa avisa que el codi ja existeix si es vol crear una matèria amb el codi 
assignat prèviament a una altre) 

Al crear la matèria el programa afegirà al codi de forma automàtica el número ordinal 
(corresponent al nivell del cursos de l'ESO, 1, 2, 3, 4 ). 

Així, en el cas de l' exemple de la matèria APA Aprendre a aprendre, per fer la 
distribució a l' itinerari de 1r d' ESO haureu de fer-ho amb la matèria APA1, si la voleu 
distribuir a l' itinerari de 2n d' ESO amb la matèria APA2, a 3r la matèria APA3 ...



- Nom

Heu de posar un nom per denominar i distingir la matèria. 

- Tipus de matèria. 

Permet distingir el tipus de matèria, (Optatives / Religió-Alternativa) amb un des 
plegable:

●     Optatives - de caire general que formaran part de l' oferta en les franges de matèries 
optatives

●     Religió - Alternativa - estaran a la franja de la Religió / Alternativa. Aquestes matèries 
les crearà el centre per ofertar als alumnes que no opten per a fer cap tipus de religió. 

Al definir una nova matèria es poden complementar també els camps: 

Alumnes als quals s' adreça (Informació complementària de la matèria)

Descripció (Informació per orientar als alumnes)

Període de vigència: S'ha de definir l' inici i es pot introduir el fi que marcaran la vigència o no 
de la matèria (si no s' estableix el fi es consideren vigent la matèria de forma indefinida)

Al peu de la pàgina hi ha tres botons:

●     Enrera: Permet abandonar la tasca sense enregistrar cap dada
●     Desa: Enregistra les dades de la matèria i tanca la pantalla de creació de noves matèries
●     Desa i continua: Enregistra les dades de la matèria i prepara la pantalla per entrar les 

dades d'una nova matèria 

Després de desar les dades les noves matèries ja es podran utilitzar en els plans d'estudi de l'ESO 
LOE 

  

Àmbits del coneixement 

  

 

Per poder gestionar de forma integrada la docència, i fer l'avaluació conjunta de dos o més 
matèries, el programa permet crear àmbits de coneixement .

●     Per poder crear un àmbit del coneixement, heu d' activar el menú Centre | Plans 
d'estudi | Elements curriculars . 

Observareu la relació de plans d'estudi dels que el centre està autoritzat a impartir 
docència. 

●     Feu clic sobre la icona  corresponent a l'ESO LOE 

  



 

 Elements curriculars 

  

 

Observeu que esta preseleccionat l'apartat de Matèries optatives del centre. 

●     Heu d' activar primer l'apartat Àmbits de coneixement, i prémer el botó "Nou Àmbit con." 
que hi ha al peu de la pàgina. 

  

 

 Creació dels Àmbits del coneixement

  

 
●     Després de prémer el botó i en una nova finestra, heu d' assignar-hi un codi i un nom, i 

establir les matèries que en formen part 

  



 

 Definició dels Àmbits del coneixement

  
El codi ha de ser diferent al d' altres matèries o àmbits definits prèviament. Per triar les matèries 
es fa seleccionat-les (amb el mousse) de les disponibles i després passar-les a la finestra de l' 
esquerra fent "clic" sobre la fletxa corresponent.

Per acabar heu de desar.

Si heu creat un àmbit del coneixement el podreu distribuir als itineraris. No podreu però fer la 
distribució simultània d' un àmbit i al mateix temps una de les matèries que en forma part. 
 

Batxillerat

 
Per poder crear una nova matèria optativa: 

●     Heu d' activar el menú Centre | Plans d'estudi | Elements curriculars 

Observareu la relació de plans d'estudi dels que el centre està autoritzat a impartir 
docència. 

●     Feu clic sobre la icona  corresponent qualsevol de les modalitats de batxillerat

 



Elements curriculars

 
La pantalla mostra la relació de matèries optatives de centre que tingueu definides per aquest pla 
d'estudis 
 

Matèries optatives de batxillerat 



 
Premeu el botó "Nova matèria" per donar d' alta una matèria optativa de centre, i entreu els camps 
del formulari 
 

Fitxa d'una matèria optativa de batxillerat 

 
A la nova matèria haureu d' assignar-hi codi i nom. 

- Codi

El Codi numèric que servirà per distingir clarament la matèria d' altres; podrà tenir 
fins a 3 caràcters i no ha de coincidir amb el codi assignat prèviament a d' altres 
matèries. (El programa avisa que el codi ja existeix si es vol crear una matèria amb el 
codi assignat prèviament a una altre)

- Nom

Heu de posar un nom per denominar i distingir la matèria. 

- Hores

Nombre d' hores setmanals de la matèria

- Període de vigència:

S'ha de definir l' inici i es pot introduir el fi que marcaran la vigència de la matèria (si no s' estableix 
el fi es consideren vigent la matèria de forma indefinida)
 

Cicles formatius LOE

 



Per poder crear una nova Unitat formativa o un mòdul 

●     Heu d' activar el menú Centre | Plans d'estudi | Elements curriculars 

Observareu la relació de plans d'estudi dels que el centre està autoritzat a impartir 
docència. 

●     Feu clic sobre la icona  corresponent al cicle formatiu 

 

Gestió dels elements curriculars d'un CF LOE 

 
El programa mostra la relació d' elements curriculars de centre que hi hagi creats prèviament per 
aquest pla d'estudis i a peu de pàgina els botons per crear-ne de nous 
 



Elements curriculars de centre d'un CF LOE 

 

Creació d'una nova Unitat formativa

 
Premeu el botó Nova UF
Seleccioneu el mòdul al qual està associada la unitat formativa, el programa assignarà 
automàticament els tres primers dígits del codi.
Completeu el codi amb dues lletres
Poseu el nom corresponent i el número d' hores, així com el període de vigència

 



Creació d'una unitat formativa 

 

Creació d'un mòdul

 
Premeu el botó "Nou Mòdul" 
Entreu el codi (format per tres lletres) 
Poseu el nom corresponent i el número d' hores, així com el període de vigència
 

Creació d'un mòdul de centre 

 

Cicles formatius LOGSE 

 
Amb les hores de lliure disposició, si el centre ho creu convenient pot crear nous crèdits o 
subcrèdits de centre 

Creació d'un crèdit 



Per poder crear una nou crèdit o subcrèdit 

●     Heu d' activar el menú Centre | Plans d'estudi | Elements curriculars 

Observareu la relació de plans d'estudi dels que el centre està autoritzat a impartir 
docència. 

●     Feu clic sobre la icona  corresponent al cicle formatiu 

 

Gestió dels elements curriculars d'un CF LOGSE

 
El programa mostra la relació d' elements curriculars de centre que hi hagi creats prèviament per 
aquest pla d'estudis i a peu de pàgina el botó per crear-ne de nous 
 



Elements curriculars de centre d'un CF LOGSE

Al prémer el botó "Nou crèdit" el programa mostra una nova pantalla per entrar les dades del crèdit, 
o del subcrèdit 

Dades d'un crèdit LOGSE 

Heu d' assignar un codi, el nom, les hores, i si es tracta d'un subcrèdit s'ha de marcar la senyal i 
triar el crèdit pare.

Heu de triar el tipus de crèdit (Lectiu) i indicar el període de vigència 
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Planificació del nou curs de l'ESO 

 
Abans de iniciar les accions de matrícula i de creació dels nous itineraris s'ha de realitzar la 
planificació del nou curs escolar pels diferents plans d'estudi.

En aquesta planificació es determinen els continguts optatius del centre que formaran part de les 
opcions de tria de la matrícula o a la gestió dels itineraris. 

 
 

La planificació del curs en el cas de l'ESO LOE consisteix en determinar les opcions de 1ra Llengua 
estrangera, Religions, oferta de 2na Llengua estrangera i les matèries optatives 
específiques de 4t d'ESO que formaran part de l' oferta del centre al fer la matrícula dels 
alumnes.

Per fer aquesta tasca heu d' activar el menú: Gestió | Planificació del curs | Planificació 
del curs

 

Gestió de les planificacions dels cursos escolars 

Observareu la relació de cursos escolars:

La lupa per poder observar les planificacions realitzades
La Fletxa d' acció per realitzar o modificar la planificació. 

Prem la icona  per fer la nova planificació del curs 

En una nova pantalla s'han de marcar les matèries oferirà el centre a la matrícula. 
 



Pantalla de planificació del curs de l'ESO LOE 

 

Determinar la gestió de la matèria de Ciències de 3r d' ESO

 
El centre i abans de fer l' assignació del currículum dels alumnes, pot decidir a 3r d' ESO dividir la 
matèria de Ciències de la naturalesa en dos submatèries:

CN3BG - Biologia i geologia
CN3FQ - Física i química

Aquesta decisió de planificació escolar es realitza actualment i de forma anual amb la selecció de 
"Si" en el cas de voler fer el desdoblament i el valor no en el cas de no voler fer-ho. 

●     Trobareu el desplegable al menú Sistema|Configuració|Paràmetres de 
configuració 

 
  



 Llista de paràmetres de configuració 

 
Premeu la icona de la fletxa i seleccioneu el valor que correspongui.

El fet de dividir la matèria en les dues submatèries, permet fer l'avaluació d'aquestes a les 
avaluacions parcials, però a l'avaluació final s'ha d' avaluar la matèria de Ciències de la 
Naturalesa 
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Planificació del Batxillerat - Currículums de centre 

  
  

Creació dels currículums de centre 

  
A la pantalla de la planificació del curs, pels estudis de Batxillerat LOE, hi ha la icona per editar les 
el botó “Currículums de centre”. Al prémer el botó s’accedirà al manteniment dels currículums de 
centre.

Una vegada s’entra en la pantalla de gestió de currículums de centre es mostrarà una llista amb 
tots els currículums d’aquest curs ja generats.

Les diferents actuacions que es podran realitzar en el manteniment dels currículums de centre 
seran: crear un nou currículum (serà una còpia del currículum normatiu corresponent), copiar 
currículum, eliminar currículum o modificar un currículum.

 

 

Crear un nous currículum de centre

 
Al prémer el botó de crear un nou currículum caldrà triar el pla d’estudis normatiu del nivell 
corresponent (1r, 2n o els blocs BI, BII i BIII)

El programa mostrarà totes les matèries del pla d’estudis i amb les matèries comuns pròpies del 
nivell seleccionat assenyalades. (recordeu de seleccionar l' opció de la llengua estrangera que 
oferta el centre per cada nivell) 

El centre podrà marcar per cada currículum de centre les matèries que corresponguin per cada un 
dels currículums.

Es podrà optar per crear diversos currículums de centre (Ciències 1, Ciències 2, Tecnològic 1...) per 
cada una de les possibles combinacions de matèries pròpies per cada modalitat de batxillerat com 
per exemple

 



Currículum Ciències 1 

 



Currículum Ciències 2 

 
 
 
O bé uns currículums més oberts (de modalitat) amb totes les matèries de la modalitat que oferta el 
centre i que caldrà concretar en el moment de fer la matrícula de l’alumne desmarcant les que no 
faci. 

 
 



Currículum de modalitat 

 
O bé fórmules mixtes, diferents currículums però amb algunes matèries a triar. 
 

Copiar currículums de centre

 
Dels currículums creats es podrà fer tantes còpies com sigui necessari, per fer-ho una vegada creat 
premeu la icona del doble foli i fent els canvis afegint o suprimint matèries.

 

Manteniment dels currículums de centre



 

Modificar currículums de centre

 
Als currículums creats es poden afegir o treure les matèries que es consideri convenient en cada 
cas, premeu la icona de la fletxa i podeu fer els canvis que considereu convenients.

 

Esborrar currículums de centre

 
Es podran esborrar els currículums de centre que no es necessitin prement la icona de la paperera

 
 

Matrícula dels alumnes 

 
En el moment de fer la matrícula d’un alumne s’assignarà un currículum de centre, i es podran 
afegir o esborrar les matèries que es consideri convenient en cada cas
 
Tal com hem dit abans hi ha diverses maneres de treball:

●     Es pot optat per fer un únic currículum de centre amb totes les matèries que el centre oferta i 
concretar en el moment de la matrícula quines matèries són les que farà l' alumne.

●     Es poden crear diversos currículums amb totes i cada una de les opcions possibles de 
combinació de matèries en funció de l' oferta i dels horaris.

●     Es poden crear diversos itineraris amb les matèries "troncals" en funció de la modalitat i 
afegir a la matrícula la resta de matèries a les que l' alumne es matricula.
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Planificació dels Cicles formatius - Adaptació dels elements 
curriculars

  
  

Planificació del curs 

  
Al fer la planificació del curs dels cicles formatius s'ha d' informar al programa de:

●     Els possibles programes de flexibilització que el centre té autoritzats i que aplica.

 

 

Planificació del curs dels Cicles Formatius 

 



Concretar les mesures flexibilitzadores que s' apliquen

 
 
Adaptar les hores de lliure disposició a les diferents Unitats formatives i Mòduls 
dels cicles formatius LOE 
 
Els elements curriculars del pla d'estudis tenen una assignació horària de referència (hores 
mínimes), però que el centre ha d' adaptar en funció de les hores de lliure disposició. 

Inicilament els mòduls i les unitats formatives mostren el valor de les hores mínimes definides pel 
departament.

El centre ha de fer la redistribució de les hores de lliure disposició (la diferència que hi ha en alguns 
mòduls entre les hores del mòdul i la suma de les hores assignades a les UF del mòdul); afegint 
segons correspongui les hores a unes UF o a unes altres, o creant si és el cas UF o si correspon 
Mòduls de centre.

Abans de fer les assignació del currículum als alumnes és imprescindible que s'ajustin els valors de 
les hores de les Unitats formatives i dels mòduls al que hagi establert el centre. 

 

 



Gestió de les hores de lliure disposició 

 
Si voleu canviar les hores assignades, premeu la icona de la fletxa i canvieu el valor 
 

Gestió de les hores de lliure disposició 

 
Les hores assignades a les UF i als mòduls es còpia als alumnes al fer la matrícula, per això els 
canvis efectuats posteriorment a la matrícula d'un alumne no modifiquen les dades per l' alumne ja 
matriculat, però si per els que es matriculin posteriorment.
 
En la gestió dels Cicles formatius LOE no s'ha de crear ni itineraris ni currículums de centre, sols 
cal fer l' adaptació horària de les UF i els Mòduls prèviament a la matrícula dels alumnes. 
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