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E/?j] Configuracions préevies

Abans d' iniciar el procés de matricula és convenient de revisar i fer les modificacions que
considereu convenients relatives a la gestié del nimero de matricula i de les dades generals
relatives als paisos, provincies i municipis dels alumnes

E/Fj] Format de niumero de matricula

Es convenient que abans d' iniciar el procés de matricula definiu el format del nimero de matricula,
que pot ser:

Numeric: El programa assignara un numero correlatiu de forma automatica, es pot fixar el valor
inicial a partir del qual el programa assignara els nimeros, aquest nimero no pot ser menor que el
darrer assignat previament

Estructural: El programa afegira I' any al numero de matricula que sera un nimero correlatiu que
el programa assignara de forma automatica, es pot fixar el valor inicial a partir del qual el programa
assignara els niumeros, aquest nimero no pot ser menor que el darrer assignat préviament

Per la gesti6 de les preferéencies heu d' activar el menu Sistema|Configuracié|Parametres
de configuracio

3| Wi it WeonE | asietlilaits bru el el Bl oe gRdlid asoidnea?
4 | Mook foparsce de ls pesl scondmics

& | Crien dordenacd dels Brints pompbables de geebid sconomcs
Paging 1 de 1

Gesti6 dels parametres de configuracio del centre

A continuaci6 prémer la icona "i;g& , definir el criteri i si correspon el nimero inicial

E/Fj:l Dades preferents de localitzacio6 dels alumnes
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Per facilitar la gesti6 de la matricula és convenient de fixar els valors de localitzacié generals
(municipis i provincies ) de la majoria dels alumnes del centre per no tenir d' obrir cercadors massa
grans que faran més lenta i dificultosa la cerca.

Definiu la relacié de municipis, provincies i paisos més habituals en relaci6 a la localitzacio i al lloc
de naixement, no cal que la llista sigui exhaustiva, sempre podreu fer la cerca concreta en el
moment de fer la matricula, pero els que seleccioneu i en I'ordre de definit seran els que trobareu
als des plegables de la matricula.

Cenire | Professorat | Geetsd | Gestid acondmica | ilitats | Rades | Setama

Conf iguraco

Acehnae

Paging 1 de 1 Resulate 1 - 3 de 3

Configuracié dels municipis, paisos i provincies

Centre | Professorat | Gestio | Gestio econdomica | tilitats | Dades | Sistema

Configuracio dels valors preferits de municipis
zalgnats 13 Yalors dsponiées. 8097

e Fusnte:zpalda

Lioret de bar Fuentespina

Malgrat de M e Fuentespresdas

Palafcls Fuentestiin

Tordera Fuentiduefia

Tosza de Mar Fuentiduefia de Tajo
Fusrte del Rey

Fuartescusa

Configuracio dels municipis




Podeu entrar els municipis de la llista ordenada dels 8103 municipis d' Espanya, una vegada
seleccionats els podeu ordenar amb les fletxes que hi ha al peu de la finestra dels valors assignats.
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Matriculacio dels alumnes assignats al centre

Al llarg del curs, per poder fer la matricula d'un alumne a ESO, a Batxillerat o Cicles formatius, s'ha
d' haver fet primer | inscripcio d'aquest alumne al PAV.

La matricula al curs de preparacio de les proves d' accés als cicles formatius de grau superior
(PPAS) I' heu de fer directament a SAGA, per fer-ho cal anar al menu Gestié | Matriculacio |
Matriculats clicar el boté [Nova matricula]

Després d' haver inscrit I' alumne al PAV, si aquest s'ha assignat al centre, les seves dades es
mostraran automaticament en el menu Gestio | Matriculacio | Admissio i Vacants.

Mzt | vecanis

Centre | Frofessorat | Gesthd | Gestin econdmica | Lkildats | Dades | Sksterna

Bows  Aumres [[TUSI0S0 Ukres descolarist  Comespondéncis  Incidércies  Planificacic dl curs

Llista d'alumnes d'admissié | vacants

Priovdd] 3 Provial 3, Privsal 3

Hoirm Curs escar Pla assignat ACcions

Froeadl 3 Provad 3 | Frowvald

Froeed] 5 Provad 5 |, Proval 5

Prowat & Provad S | Frovals

Froeed] B Provad & | Provalb

Prowal & Provadé | Frovall

Froeea ] & Provad @ | Proval B

Frowal 8 Provad @ | Frovall

@ e =~ e en | B e || —

Proved] 8 Provad @ | Proval®

Frowal 8 Provadd | Froval

Provea 20 Prowal] | Provail

Prowall) Provacd | Frowa2i

FroaES0_1_3 ProveESD 1_3 | ProveEZ0_1_3

Llista d' alumnes assignats al centre

A la filera de cada alumne es mostren dues icones:

Per visualitzar les dades de I' alumne cliqueu la icona 4,




Dades de preinscripcid de l'alumne

Primer cognom Seqon cognom

emigues O Assignacio

Doc. Identificacid [=ECoes=

|- |PRPRIBETSE4T3S

Adrega [0 ETTE

Telefon [ D

Data naixament [IE0L 20

Té germans al centre

(T T2 TR Ll Catala | castella

Enrere Matricular

Visualitzacio de les dades de I' alumne
Es pot accedir a la pantalla de matricula clicant el bot6 Matricula.

Tambeé és possible anar visualitzant les dades dels alumnes assignats a través dels botons de
navegacio:

Botons de navegacio

Per formalitzar la matricula de I' alumne cliqueu la icona R

Cada alumne assignat al centre arrossega les dades introduides al modul de Preinscripcio,
Admissioé i Vacants.



Donat que, en fer la sol-licitud de placa es fa constar una sola adreca, cal efectuar un pas previ que
consisteix en especificar a quin dels tutors de I' alumne correspon aquesta adreca:

Dades de localitzacioé de l'alumne i els tutors legals

Adrega gue consta a la preinscripcio
Adrega '

L'adrega correspon a:

2 Ambdés tutors

® Domicili del tutor legal 1
® Domicili del tutor legal 2
® pomicili propi

¥ Altres

L Cap

Dades de localitzaci6 de I' alumne i dels responsables legals
A continuacio, clicant al boté6 Matricula accedireu a la pantalla de matricula de I' alumne.

Les dades de matricula d'un alumne es presenten en una sola pantalla, en la qual es pot navegar

amb la barra de desplacament, els botons de desplacament o amb els enllacos que hiha ala
part superior esquerra.

111}
Dades de la matricula
Mo () 1r eognom () 2n cognom

N

N o A2 008 = wumero ) [

vata =
e —— W

Pantalla de matricula: seccions
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Formulari de matricula |

Dades de matricula

Les dades de I' alumne, nom i cognoms, es poden modificar si €s necessari perqué hi hagi algun
error, manca d'un accent, etc.

Dades de la matricula

vom () COCTSN  *r cognom () EXCRN  2n cosnom

Dades de matricuts &

RN 12/05/2007 Bl nomero [N

Dades de matricula

La data correspon a la data de matricula, i el nmero de matricula I' assignara el programa
automaticament en el moment en qué es desi la matricula de I' alumne, llevat que s'hagi definit
a les preferéncies el format propi; en aquest cas heu d' entrar un per un el numero de matricula,
segons el criteri establert al centre.

Dades personals

En aquesta secci6 figuren les dades personals de I' alumne: data de naixement, nacionalitat, ,
majoria d' edat, sexe, document d' identitat i targeta sanitaria individual.



sl

Data =
L EsPaNya = e

b S Automatica per edat -

Sexe (**)
0,10

Dades personals de I' alumne

Totes aquestes dades es recuperen del MAV si estaven informades.

En el camp M.E. El camp per defecte Automatica per edat, fara que el programa controli directament

la majoria d' edat en funcié de la data de naixement, perd es poden posar els valors de forma
manual.

Si I'alumne té menys de 14 anys i no disposa de DNI o NIE... no cal que entreu cap dada en el
document d' identificacio, i el desplegable on mostra el tipus ha d'estar en blanc.

Si |' alumneés major de 14 anys i és espanyol, heu d' entrar el DNI i el nimero corresponent i la
lletra de validacio i en el desplegable triar DNI. Si I' alumne encara no té el document, en el
desplegable marqueu I' opcié En tramit.

Si heu informat préviament que I' alumneés estranger, en el desplegable trobareu les opcions
NIE, Passaport, En tramit o Altres. Si I' alumne disposa de Passaport o NIE, haureu d' informar del
namero.

Si I' alumne disposa de TSI és convenient que la poseu pero no €s una dada obligatoria.

Dades sanitaries

Hi ha els camps:

. NUSS: Numero d' usuari de la Seguratat Social
. Ass. san: Numero de la tarja sanitaria de I' alumne (si en té)
. Comp: Companyia que dona I' assisténcia sanitaria (si en té)



Dades sanitaries 4

HUSS
As=. =an.

Comp.

Dades sanitaries

E/?j:l Dades de naixement

Entre les dades que provenen del MAV no hi consten les dades corresponents al lloc de naixement
de I"alumne.

Per a facilitar la complimentacié d'aquestes dades I' aplicacié assigna automaticament el pais
(Espanya) i la provincia (la que correspon al domicili del centre)

Si aquestes dades son correctes només caldra afegir el municipi de naixement de I' alumne,
aguestes dades, pero, es poden canviar, si €s necessari.

Si I'alumne ha nascut fora de Catalunya caldra realitzar la cerca del pais corresponent, el camp
provincia queda inactiu, i no s' emplenara en aquest cas.

Caldra també emplenar el camp municipi.

RN FRANCA = e
pro.; | I

Dades de naixement

E/?j] Dades dels responsables legals de I' alumne

En els apartats corresponents a les dades del responsable 1 i del responsable 2 de I' alumne s'han
introduit les seglents modificacions:

1. Dades de contacte del responsable: Hi ha sis camps que permeten indicar el nimero
de teléfon principal, el nimero de telefon mobil i I' adreca electronica de cada responsable de
I'alumne, aixi com comentaris corresponents a cadascuna de les dades.



2. Destinatari de correspondéncia: en aquest camp es pot indicar si la persona ha de
ser destinatari de la correspondéncia del centre. Per defecte posa Si.

Vinculat .

Parentt”) GGG ooc de p. )
(BT NN ProvaTl ir cognom |*) #n cognom
D. id. (%) sexe (*) [INNIEIEIIES
adresar’) LS N
C.P.(")
Pais (%) N
prov. () S - L %
Mun. (%) %

Loc. () 1722401
Estudis [ NG (7]

N tet.

Com.tel
H.mobil
C.mabil

Ale

Com.Ade

Deat.c.

Dades dels responsables legals de I' alumne

E/Ej] Dades de localitzaci6 de I' alumne

1. S'ha d' indicar amb qui conviu I' alumne o si té domicili propi, i les dades de localitzacio.

2. Destinatari de correspondencia: en aquest camp es pot indicar si I' alumne ha de ser
destinatari de la correspondéncia del centre. Per defecte posa No.

3. Observacions de residencia: és un camp de text en el que es poden recollir les
observacions necessaries sobre la residéncia de I' alumne.



s de localitzacio 4

Comparteix domicii. ¥ Responsable 1 ® Responsable 2 ® Ambdos ' Propi

Adregal*)
gl 17210
Pais (*] 7
prov. () RN [T

L

LRGN Vilallonga de Ter - ik
RN Abela  [=l1722401

De=t. corr. m

Obs. resi.

Dades de localitzaci6 de I' alumne

E/Ej:l Altres contactes

Permet posar-hi altres contactes, Teléfon, Mobil, adrec¢a electronica.

At Els contactes enregistrats a les seccions dels responsables legals s' actualitzaran a totes les fitxes
dels alumnes corresponents en efectuar algun canvi en una d' elles.

Teléton(") B 572564718 Primer teléfon de lalumne

Mobil 9  f |
~- I

miés contactes... 4

Altres contactes

E/Ej:l Dades del centre

Data de la primera matricula al centre. (data de la primera matricula de I' alumne al centre)



Dades del centre 4

Data de la primera matricula al centre (=) DGR EHH

Ob=zervacions ‘?I

Centre de procedéncia.

Dada de la primera matricula al centre

. Si el centre del qual procedeix I' alumneés un centre de catalunya, heu de posar el codi
directament o fer la cerca del centre
. Si es tracta d'un altre centre poseu el codi 99999999, i escriviu el nom del centre que
correspongui.
. Sil'alumne no hagués estat escolaritat anteriorment el de posar el codi 88888888

Centre de procedéncia I!

Centre de procedéncia

La cerca de centres a la que s' accedeix a través de la icona Q_ permet efectuar-la a través del del
nom, el codi o del municipi del centre.

Cerca del centre de procedéncia

" Eaoeag dhintroduir & nom | el codi, 18 cerca &% fard per oo,

Y oan sroge ey —

Cooedlii
08000153

Joan Maragall

Nom del centre

Arenys de Mar

Municipi Accions

083031277

Joan Maragall

Vilanowa del Cami

Qagzaesz

Joan Waragall

Bubi

02038260

Joan Maragall

Sant Cugat del Valies

08034516

Joan Maragall

Badaiona

Dagiazes

Joan Maragall

L'Hospitaiet de Liobregat

028033535

Joan Waragall

Esplugues de Lipkregat

03025241

Jean Waragall

Sant Andreu de la Barca

02024005

Joan Maragal

Sabades

liieed

Joan Maragall

El Prat de Lipbregat

08015Ta5

Joan Waragall

La Llagosta




Cerca de centres

Al costat de cada centre de la llista es mostren dues icones:
R selecciona el centre i I' assigna a I' alumne com a centre de procedencia

L obre la fitxa del centre seleccionat i permet consultar les seves dades: generals, localitzacid i
contactes.

Dades del centre

Codi Hom

CIE]

# Generalz O Localtzacid ) Contactes

HIF del centre

NIF del titular f=ARE TS
Naturalesa

Consulta de les dades d'un centre
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E/?j:l Necessitats educatives especifiques

El document acreditatiu de la necessitat especifica de I' alumne nomeés és obligatori si s'ha
seleccionat I' opcio E (Situacions socials i culturals desfavorides), també s'ha afegit el xec Pendent
de rebre per a marcar si encara no es disposa del document acreditatiu.

Hecessitats educatives especifiqgues  Acreditacio necessitat educativa especifica (#)

E-Stuacions socialeiculturals desfavoridegl @~ &

F-Alumne nouvingut
M-Per completar B pendent de rebre

Necessitats educatives especifiques

Si s'ha marcat I' opcié F (Alumne nouvingut) sera necessari emplenar la Data d' ingrés al Sistema
Educatiu Catala (No s' haura d' acreditar amb informe ni dictamen)

Data ingrés al Sistema Educatiu Catala _ B

Data d' ingrés al Sistema Educatiu Catala

E/?j] Necessitats educatives especials

S'han de complimentar totes les dades que correspongui, si al fer la matricula no hi ha encara tota la
documentacié es pot fer el senya de "Pendent de rebre", perd per poder enviar les dades de la
matricula al Departament, s' haura d' haver confirmat I'acreditatcié.



Hecesszitats educatives especials Acreditacio HEE [#) Sindrome de Down [§)

Nom = [ Mo -]

A-Discapacitat motriu, intel-lectual o sensorial
Ad-Discapacitat intel-lectual
AA.1-Discapacitat intellectual lleugera (DIL)

A1.2-Dizcapacitat inteldectual mitjana (DIM)
A J-Discapacitat intellectual severa (I15)

A.1.4-Discapacitat intel-lectual profunda (DIP)

Necessitats educatives especials

. Pendent de rebre

M Mesures d'atencio a la diversitat
M supori huma M Adaptacio material W Adaptacio del lloc escolar
B Logopédia M wmobitiari
L] Fisioterapeuta M periférics adaptats
B Auxiliar deducacic ezpecial M plafons de comunicacio
M Educador d"educacid especial W attres

. suport deficients isuals

MW uses
. Allres

Usuan d'altres recursos del centre:
M Usuan dauia dacolda
.. Usuari davis oberta

Recursos

E/Ej:l Serveis del centre

Els serveis del centre que es mostren en el formulari de matricula son els que el centre ha
determinat que ofereix a la pantalla Centre | EQuipaments i serveis | Serveis:

Serveis que ofereix el centre
® Servei
Menjador
Transport escolar
Residéncia
Acolida matinal
Acplds vespertina
Acolida al migdia

(7]

ala|an| 7 af




Definici6 dels serveis que ofereix el centre

Les opcions de pagament del menjador i transport son:

. Sense ajut
. Beca 100 %
. Beca parcial
. Gratuit

Si es selecciona Beca 100 % o Gratuit no s' haura d' emplenar el Mode de pagament.
Si es selecciona Sense ajut no s' haura d' emplenar el Motiu.

Els motius pels quals un servei pot ser becat (al 100% o parcialment) son:

. Beca del consell comarcal
. Becade I' ajuntament
. Altres

Els motius pels quals un servei pot ser gratuit son:

. Questions geografiques
. Altres

Pagament [ES wotu [NEE  Mode de pagament [IENNNNNES

Transport W

pagament IR WMot RS  Mode de pagament [IIED

B Acollida matinal

B Acollida vespertina
¥ Acollida al miadia

Moo Mow Mo Moy Mov

Serveis del centre

A l'apartat corresponent als diferents serveis d' acollida que el centre pot oferir, s'han afegit els xecs
necessaris per indicar els dies de la setmana que I' alumne utilitza el servei seleccionat.
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Dades academiques de la matricula
ESO LOE

Al gestionar les dades acadéemiques es mostren les dades del curs escolar, del pla d'estudis i del
nivell corresponents a la preinscripcio. Aquestes dades no es poden modificar.

Si és necessari una vegada feta la matricula es pot canviar el nivell al qual s'ha matriculat I' alumne.

20112012  ~ MEE ESO LOE ~ M Quan curs S

Mo &n fa = Il Ho en fa (= B Anglés = [ Mo oen fa -
i
Qe i 20114788 S - Mo
-
1 ACT4 | Ambit dentific i tecnclagic 4 L
2 A& Ampliscic os matemaliguss &
3 ANNE | Anirmacis & 34
< AFAL | Aprzngez 3 sprenare 4 as
a BG4 | Bislagia | gealegia |
8 | CAlDS| Cajdin de lecturs 4 a5
¥ CLECH | Cajdn d& lecturs & s
a8 CH4 | Ciancies da |8 natursless o
9 CE4 | Ciencies socials. geografia i hisidns 3
10 ST4 | Comenter o fext 4 e L
11 | COFPE< | Compeiéndsa sodial £ 35
-




Liista de materies pendents de cursos anteriors
[ Codi Hom

Cigncias de la naturelssa

Ciendes sedals, gesgrefia | histeria

Educecic per 8 |8 duisdania

Educgcic sticocivica

Educacio fisice

Dades academiques

Es recullen també les seglents dades:

. Simultaneitat d'estudis de musica o dansa: S'ha d' informar del centre

. Religio: I' opcié que ha sol-licitat la familia de I' alumne (No en fa, Historia i cultura de les
religions, Catolica, Evangelista, Jueva o Islamica)

. Religi6 cursada: I' opcié que realment cursara I' alumne

. Llengua estrangera: la llengua estrangera que cursara I' alumne

. Segona llengua estrangera: la llengua estrangera que cursara I' alumne

. Data i numero de matricula: Segons correspongui

. AEO: Si ha fet el pagament o no de l'asseguranca escolar obligatoria

. Repetidor: Si/No segons correspongi

. Situacions especifiques: Per poder indicar si I' alumne comparteix docencia amb un
altre centre, una UEC o altres situacions.

. No ocupa placga: Cal marcar aquest xec si I' alumne oficialment no ocupa placa. Es el cas,
per exemple, dels alumnes que fan una escolaritat compartida amb un centre d' educacio
especial, la seva placa consta, oficialment, en el centre d' educacio especial.

. Relacié de materies del curs: Matéries del curs que podran formar part del curriculum
de l'alumne

. Relacié de materies pendents: Sil' alumne havia cursat al centre aquesta taula s'ha
de mostrar amb la informacid, si no, o no es correcte s'ha d' informar assenyalant les
materies corresponents (La informacié d'aquesta taula, la fara servir el programa al fer
l'avaluacié de matéries pendents)

Per acabar el procés de matricula cal clicar el boté [Desa] o [Modifica] segons s'atui en el formulari
de matricula o a la fitxa de I'alumne

E/Ej:l Batxillerat



En el cas de la matricula de 1r de Batxillerat heu de fer les segiients anotacions:

. Bloc: Aquesta camp I' heu d'emplenar sols si I' alumne fa batxillerat en régim nocturn,
(organitzat en Blocs)

. Regim: Régim del batxillerat (dilirn o nocturn)

. Simultaneitat amb estudis de musica o dansa. Marcar si és el cas i informar del
centre

. Tipus de matricula: Curs complert, Flexibilitzacio en tres anys o soltes. (L' opcio de
flexibilitzacio en tres anys només té sentit per a la matricula de batxillerat nocturn, I' opcié
soltes s'ha de marcar si I' alumne cursa sols algunes matéries)

. AEO.: Asseguranca escolar obligatoria (registra el pagament o no de la quota)

. Procedéencia acadéemica: estudis o circumstancies previes de I' alumne que permeten
fer la matricula al batxillerat.

. Data de inici del Batxilelrat: Data de la 12 Matricula al Pla

. Numero de convocatories: Numero de matricules a Batxillerat

. Repeteix? Control per registrar: Si - si I' alumne repeteix curs, Si, parcialment - si ho fa
pero sols parcialment (hi ha matéries del nivell que té superades i de les que vol guradar la
nota) o No - per indicar que és la primera vegada que es matricula al nivell.

. Situacions especifiques. Registres circumstancies especifiques de I' escolaritzacié de I
alumne (Esc. compartida, aula hospitalaria.)

. Curriculum de centre (desplegable que permet triar el curriculum de centre que s'
assigna a I' alumne)

. Boté "Recuperar les dades del curriculum®. (aquest boto sols es veu en el formulari
de matricula) Al prémer el boto es recuperaran les dades del curriculum de centre i es podra
concretar el curriculum de I' alumne

Curs escolar  Cosdi pla Hom pla Hnaat] Bloa
2011201 < NG #

Regim

m . Simultanertat amb estudis de musica o dansa

Tipas de matriculs Diata Hism. matficula AED
El—

Data diinil de
Batwslierat

Tite! dESD & astucs sguvalents (gstrangers o plans ¢ estuds sntenars) -
Repeieix

Pla individual

o
Situacsons especigues

™ B o acupa plaga

Proce-dincia acakamica Hombwe de converalbra

Curriculum de centre [E=e ) MAS FE TLOTY

Insorrta Nivell Codi Nom de la materia Conval Exermpd [ata de renuncia



Insoreta Mivell Ciodi Hom de la materia Conwal E mermipd Data de renuncia

Hiztons

Historie de la filcsofia

Lisngus casieflans | litersturg 11

Li=ngua catalana i literatusa 0|

Liengua estrangers, Angles [l

Tretall da recarca

Tularla

Madatitat

Insoma Mivell Mom de |la matéria Conval Ewamipt Oata de renuncia

Dibuiin t@cnic I

Fasiga 1

Melematiguss ||

Tecnologia industrial 1I

Ll. estrangera 22 L1, esirangera

Dades academiques de la matricula de I' alumne de batxillerat

Concreci6 de les matéries comunes, de modalitat i optatives de batxillerat

En el moment de fer la matricula o posteriorment a la fitxa de I' alumne es poden completar les
dades de les materies comunes, optatives i de modalitat que hagi triat I' alumne.

Mentre el grup de I' alumne no tingui cap avaluacio final en estat actiu o junta, podreu fer els canvis
de les matéries assignades al curriculum.

Podeu afegir o desmarcar materies o indicar una data de baixa

Matéeries pendents del Batxillerat
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En el cas d' alumnes de segon curs de batxillerat, heu d'assenyalar les matéries pendents de 1r. Si
al fer la nova matricula de batxillerat, I'avaluacio del curs anterior esta en I'estat d'Acta signada, el
programa carrega la informacié de les mateéries pendents.

Podeu obtenir la relacié de matéries pendents de 1r a partir d'una exportacio de dades, tal i com
s'explica a la FAQ de la intranet

Cicles formatius LOGSE

Al gestionar les dades academiques es mostren les dades del curs escolar, del pla d'estudis i del
nivell corresponents a la preinscripcio. Aquestes dades no es poden modificar. Si és necessari una
vegada feta la matricula es pot canviar el nivell al qual s'ha matriculat I' alumne.

A la matricula de cicles formatius es faran les seglients anotacions:

. Torn: Diurn, Ditirn mati o Dilrn tarda.

. Itinerari: Itinerari corresponent al cicle formatiu, si sols hi ha definit un itinerari aquest
estara seleccionat directament.

. Soltes: S'ha de marcar la cel-la sempre que I' alumne no faci tots els credits assignats a un
nivell de forma completa, tant si fa més crédits dels establerts, com si en fa menys.
Atencid! Si un alumne es matricula de "segon curs" hi ha de fer credits de "primer curs”, I
haureu de matricular de soltes i informar de tots els continguts de 2n i de 1r als que es
matricula

. AEO: Si l'alumne ha fet efectiu ao no l'asseguranca escolar obligatoria

. 1r Avaluacid: gr avaluacié que realitara I'alumne

. Procedencia academica: estudis o circumstancies previes de I' alumne que permeten
fer la matricula

. Tipus de matricula: Tant si fan tot el curs com si fan soltes es marcara curs complert, I
anotacio de parcial esta reservada als alumnes que sols fan o faran alguns créedits o moduls.
(no tenen previst inicialment fer tot el cicle formatiu en la seva totalitat)

. No ocupa placa: S'ha d' assenyalar en el cas que I' alumne no ocupi plaga, alumnes que
fan sols la FCT o que per una distribucié singular dels cicles formatius en fan dos al mateix
temps, en un d'ells perd no ocupa placa.


http://educacio.gencat.net/portal/page/portal/Educacio/Saga/FAQ/DocumentsExtraccionsFaq

Jades de la matricula

Curs sscolar Codi pla

w1202 -8

Mineran

w 08532 - INSTAL LACION =0 |

Hiam. matricula AED 1% Avwal

zora0ts | zorrras _—

Procedéncia academica
Frova d'sccés aly oches formanus de grau supenor

Tipus de matricula

No ocupa plaga M

Mesures Flexibilitzadores

.. 300 Distribucd conjunts de dos o més cicles formatius

Dades academiques d'una matricula a curs complert

En el cas d' haver marcat soltes s'han d' especificar els credits i o moduls als que es matricula tant
els distribuits a 1r com els de 2n segons corresponguli.

Tarn |tarar ari Softes

| Diien tardn [# Ml 0853-2 . INSTAL LACION = IRV |

Data Ham. matncula AED 1* Awval

Procedencia academica
Frova d'acces als odes fomatus de grau supenor
Tipus de matricula

Mo ocupa plaga M

Kesures Flexibilitzadores

. 300 Distibuco conjunts de dos o mes doles formatius

Liista d"assignatures per a la matricula per solios

Curs 1
# Codi Credits  Sel

ﬂﬂl.ld"ll-ll &0 las inyal | psicns
eledrotscnigues

. Sisternes microinformatics monousuari. ﬁ-
Tec | proc en les instautom. 2n els 147
adificis

129 Téc i proc en les instsingula. en als
edificis.
52 | I=

Selecci6 de crédits solts als que es matricula un alumne
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Cicles formatius LOE

Al gestionar les dades academiques es mostren les dades del curs escolar, del pla d'estudis i del
nivell corresponents a la preinscripcio.

A la matricula de cicles formatius es faran les seglients anotacions:

. Nivell: Nivell del curs (1r o 2n)

. Torn: Ditirn, Ditirn mati o Ditrn tarda.

. Repeteix: Si o No si I'alumne torna a estar matriculat al mateix nivell que el curs anterior

. Forma d' accés al cicle formatiu
Titol: ESO, Batxillerat, CF, Universitari
Prova: Prova d' accés als cicles formatius o Prova per majors de 25 anys
Estudis precedents: Bup, FP1, FP2 o altres estudis anteriors
Sense requisits (amb autoritzacio): Per la matricula d' alumnes autoritzats a matricular-se
al cicle formatiu, tot i no reunir els requisits d' accés

. No ocupa placa: S'ha d' assenyalar en el cas que I' alumne no ocupi plaga, alumnes que
fan sols la FCT o que per una distribucié singular dels cicles formatius en fan dos al mateix
temps, en un d'ells perd no ocupa placga.

. Tipus de matricula: Ensenyament, o Formacié (amb Autoritzacio)

« Curriculum de I' alumne: Conjunt de moduls i/o Unitats formatives a les que I' alumne
es matricula (Cal seleccionar les UF o moduls que correspongui). El programa copia per
cada alumne en el moment de la matricula les hores que el centre ha establert par cada
element curricular. Aquesta informacié es gruarda al fer la matricua. Si posteriorment el
centre canvia les dades del pla d'estudis no es veu efectada pel canvi.
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Matricula a un CF LOE

E/E‘j] Matricula a un segon pla d'estudis

En determinats casos un alumne pot fer simultaniament estudis de plans d'estudis diferents o cicles
formatius de diferents especialitats.

Una vegada realitzada la matricula a un d'aquest plans d'estudi es pot fer una nova matricula
(academica) les dades personals seran les mateixes que a la matricula anterior.

Per fer-ho: L' haureu d'inscriure al PAV i fer posteriorment la matricula a SAGA, al iniciar la
matricula heu de vincular I' expedient per tal de poder assignar a I' alumne la nova matricula, haureu
de prémer el bot6 [Cerca I'alumne] que hi ha al peu de la pantalla de la matricula, introduir les dades
i fer la cerca de I' alumne per vincular la matricula.

Observareu que es recuperen totes les dades personals i després de desar les dades, al consultar
les matricules de I' alumne podreu veure com |' alumne té dues matricules académiques (I' anterior i
la del nou pla d'estudis)



E/E‘j] Modificaci6 del nivell o modalitat d'una matricula o anulacié d'una matricula

Una vegada realitzada una matricula d'un alumne és possible que per circumstancies diverses
s'hagi de canviar de nivell o que I' alumne indiqui que vol fer un canvi de modalitat i es posi de
manifest un error al fer la matricula.

En aquest casos podreu fer el canvi accedint al menu Gestido|Alumnes|Dades dels alumnes, i
fer la cerca de I' alumne.

Centre | Professorat | Gestia | Gestio econdmica | Militats | Sistema

Elcurs WMMEM COFTEEpOnEencia

Admizst i vacants  Pendents 100 ST T

Liista d'alumnes matriculats al centre

1014

Hom Matriculas -:I'Id'emlnﬂ Acions

1 | Bahamortes Deigado | Jasna ES0 2n cicle (Ser curs) A% Ba

2 | Baaté Busteenante , Marc ES0 2n cicle (4t curs) QAR BD

3 | Belayach Berouno , Houtaye! ES0 11 cicle (ler curs) A% 48
CFAS Projectes | Direccid dobres o decorscié (Curs 2)

4 | Bam Bokigas | Artoni CFPS Dezany | Aplcacki te projectas da construccid (Curs % BO
)

& | Bosc Ping | Jord BATX Ciéncies de In Maturslesa i s Sait (Curs 27 | seesmessee | O B, Be 5

B | Carmacho Fava , Wiguel BIATH Chncies de Is hatursleza | s Said (Curs 1) “@LR Eg=S

Menu Gestio|Alumnes|Dades dels alumnes

A continuacio cal prémer la icona Q. per accedir a la fitxa

Tot seqguit activar I'apartat Matricula, i a la fila de la matricula academica que es vol modificar prémer

la icona ﬁa

Histosial acaibtmic al centre per el curs vigent

& 00E206T
E
D OFPS Desenw i Aplicacid de projecies de construceid [ Curs 2

® Contre

2| [ CFAS Projectss | Direccit diobes de decoraci [ Curs 2)

o Matriculales

Modificar el nivell

També podeu donar de baixa la matricula, fent "clic" sobre la icona ﬁ






@ Modul 2: Matricula Curs SAGA de secundaria

Practica @ @ @ @ @ e

Dades dels alumnes del curs

E/Ej:l Cerca dels alumnes

E/%j:l Inserir fotografies a la fitxa dels alumnes

E/Ej] Cerca dels alumnes

Una vegada feta la matricula dels alumnes els podreu localitzar a la pantalla Gestio|Alumnes|
Dades dels alumnes

El programa us mostrara la relacio d' alumnes ordenats alfabéticament, en pantalles de 50 alumnes
per pantalla. Podeu anar a les diferents pantalles de forma directa o d'una en una.

Canire | Professod ol | Geelhl | Gestid econdmica | Uilitsls | Sisteamsa

mlhhrn.ildﬁ Likres descolariiad Corraspondéncia

Doz oheds abpmnes

Liista d"alumneas
Accions
Babamorbes Dalgada | Josns 38 E20, ES0 - CY

Basté Bustaemante | Marc 44 ESO, B30 - CY

Baloywch Borouho | Kouleyel mE'_::ﬁ.m.cv,EEn..a.:nmu,wn:

Boss Fing , Jord BLATH 28
Coamacho Fove |, Miguel BaT1A
Dokra Pérez | Crigting 14 ES0, ES0 - O, Optatives de 1r

DOFZ EfN&IT , SennY 24 E5D, ESD - OV, ESO - AcOlida
Garcin Carmitn | Albert ESC - O, 28 ESO
Gibernau Felip | Raser
Gimez Marsl , Gemime
Gralnchs Roset | Ariacne
FHidalgo Rangs! | Jesis
JAmEre Senzano | MEno

Pantalla amb la relacié d' alumnes del centre
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A la part inferior de la pantalla hi ha un bot6 Cerca que us permet localitzar directament a un
alumne del grups o els alumnes seleccionat en el filtre de la cerca.

Podeu cercar a un alumne, pel 1r i/o 2n cognom i/o pel nom. O bé els alumnes els alumnes d'un pla
d'estudis, o grup

Pla d*estudis Sulretapa Hiwedl

Grup de clasee

Gestio6 de la cerca

Si feu la cerca d'un grup d' alumnes a la pantalla principals sols veureu els alumnes corresponents a
la cerca realitzada fins a realitzar una nova cerca o activar de nou la pestanya del menu

Centre | Prifessarat | Gestld | Gestid scondmica | 1Hltats | Skstema

B curs Mofricuiocid  Libres descolartel  Correspancéncia
Dedes el almines

Llista d"alumnes
Accions

14 ES0, ES0 - OV ES0 - Acollde, Opteives de 1r
14 ESD, ESD - CW, Cptativas da 1r

14 ESD, ESG - OV, Optatives de ir

14 ES0, ES0 - CV, Cptathves: de 1r

18 ESD, ESD - OV, Optalives ca 1r
Pasgima 1 der 1 Roesullais - 5de b

Relaci6 d' alumnes del grup 1r A

Inserir la foto d'un alumne

El programa permet inserir la fotografia de I' alumne a la fitxa personal, aquesta fotografia ha de ser
en format JPG i es desara amb les mides: Amplada-120 i Algcada-180 (aproximadament)

Us aconsellem que creeu a l'ordinador una carpeta per a cada grup classe i conforme realitzeu les
fotografies o escanegeu les imatges les enregistreu una a una amb el nom de I' alumne o 'ordre de
llista, per facilitar la localitzacio.
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Relacio de fotografies del grup

Activeu el menu Gestid|Alumnes|Dades dels alumnes i feu la cerca per localitzar els
alumnes del grup. Premeu el boto Cerca i en el desplegable seleccioneu el grup classe.

Centre | Professorst | Gestid | Gestio econdmica | Wilitats | Sistema

El curs Matriculacié  Libres descolarisl  Correspondincis

Dipdles dels alumnes
Carca

o N o — |

Pla d’estudis Subetapa Hiwell REqQim

Grup de classe

Cerca dels alumnes de 3A

Premeu el boto Cerca i a la pantalla tindreu els alumnes del grup i podreu fer I' accié d' inserir la
fotografia a cada a alumne del grup



Contre | Professorat | Gestia | Gestio economica | INEitats | Sistema

Beows [0 Matricuscd  Libres descoisrtsl  Correspanckéncia

P e

Pagpinia 1 de 1

Alumnes del grup

Hesuftats 1 - 4 de 4

Premeu la icona Q. de I'alumne al que voleu inserir la fotografia. A la fitxa de I' alumne observareu

I'espai reservat per inserir la fotografia.

Coivire | Profeesor s | Goelhl | Gastid scondmica | Uilitats | Setama

Bows [LIL0N Melriculsci  Libres descolartet  Correspondinci

Fitxa de l"alumne/a
Mom () Pramer cognom (™)
Baaimontes:

o i Porzonals ) Respongabie 1

Foliogralea
e
-
Candli po=tal m
e ———
-

Hiorm ded prirvar ful o Wi deal e gon Lulaf

Fitxa de I' alumne

* Matriculales

Premeu la icona [ per poder triar I'arxiu amb la fotografia, en una pantalla emergent podreu prémer

el botd Navega per cercar l'arxiu



Modificacio de la foto de l'alumne

Cerca l'arxiu amb la imatge

Localitzeu la carpeta del grup i I'arxiu de I' alumne i premeu el boto Obre per inserir la imatge

1»

bart.jpeg

Hom del fitzer: I ;I e
Tipus de fitxers: i Cancatin
ipus de fitzers ITnls els fitxers ;I ._“J,

Localitzacié de la imatge

Bart, Begona, Claudia, Flor, Free, Homer

A la pantalla de modificacio de la imatge apareixera la ruta per accedir a lI'arxiu, premeu el boto
Desa per enregistrar la imatge

Modificacid de la foto de l'alumne

Modificacid de la imatge de I' alumne

Al prémer Desa a la fitxa sortira ja la imatge corresponent


file:///d|/Perfils/E00SBC/Mis%20documentos/GESTCENT/formacio/1112/csgs/01/m2/imatges/fbart.jpg
file:///d|/Perfils/E00SBC/Mis%20documentos/GESTCENT/formacio/1112/csgs/01/m2/imatges/fbego.jpg
file:///d|/Perfils/E00SBC/Mis%20documentos/GESTCENT/formacio/1112/csgs/01/m2/imatges/fclaudi.jpg
file:///d|/Perfils/E00SBC/Mis%20documentos/GESTCENT/formacio/1112/csgs/01/m2/imatges/fflor.jpg
file:///d|/Perfils/E00SBC/Mis%20documentos/GESTCENT/formacio/1112/csgs/01/m2/imatges/ffree.jpg
file:///d|/Perfils/E00SBC/Mis%20documentos/GESTCENT/formacio/1112/csgs/01/m2/imatges/fhomer.jpg

Coivia | Professor s | Goethl | Gestid scondmica | Uilitats | Setama

Bows [IIL0N Metriculacit  Libres descolortal  Comespondéncia

Fit<a de l'alumne/a
Hioim (™)

Derkgado

& O Porsonais ) A (| i O Fesponsaiie 3 O LOCHATRCH

Fologralia

—

fudrega [« 00
Cdli postal
provincis |G
F Mumicipi _
® Mlatriculal
Hiorm del prirmar it or Haam del eagod Lular

Fitxa de I' alumne




	Disco local
	Curs SAGA secundària 1a sessió
	Curs SAGA secundària 1a sessió
	Curs SAGA secundària 1a sessió
	Curs SAGA secundària 1a sessió
	Curs SAGA secundària 1a sessió
	Curs SAGA de secundària
	Curs SAGA de secundària


