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Els grups classe

Concepte de grup

Creacio de nous grups
Assignaci6 d' alumnes
Assignaci6 de de continguts
Assignacio de professors

Gesti6 de la doceéncia

Concepte

El grup classe (de tutoria) és una unitat d’organitzacié formada pel conjunt d' alumnes que
comparteixen un tutor en un pla d'estudis.

El centre organitza els seus alumnes en grups de tutoria, com a conjunt d’alumnes, que en molts
casos fan la majoria de les materies junts.

Cada alumne ha d'estar inscrit en un sol grup de tutoria per cada pla d'estudis o especialitat.

Creacio de nous grups

Per crear un nou grup classe heu d' activar el mena Gestié | El curs | Grups, seleccionar Grups
classe i prémer el boté Nou.



Centre | Frofessorat m Gestit ceondmica | Iviltats | Sstema

118200140 1r FES0 grup A L [
2|zaEs0028) 20 ofESO g A

3|mEsci ) 20 JESO g B wLERESE
4|3AESOC3A) I FESO grup A LEREE
5|aaEsOraA) 41 FESO grp & ;

6 |BAT1IAC1A) 1r Babaerst dim grup A,

7 |Bat2ar24 I Bt villerat ciirn grup & wEEES
8 | BATH 1A 1NA) 1+ Babxileral nocturn grup i

3 |BATH A M8 ) 2n Bistxllerat NOCILT grup A -
10| €51 - ASI( CS1881) 1r del CFPS 5] wLERAD
11 | 51 - Dl { DM 1r del CFPS de DAl PN

12 | C51 - REST [ CSIREST) 1t el CFPS de Restaurack

13 | c52-REST ( CSIREST) 2n el CFPS e Restaurcis LERal
o — Mou

Creaci6 de nous grups classe

El programa us demanara que li assigneu un Nom, I' etapa. i el tutor del grup (podeu informar del
tutor posteriorment), i el programa li assignara automaticament el codi.

Atencid6! Si utilitzeu el navegador "Internet explorer" és possible que el programa no generi
correctament el codi. Utilitzeu SEMPRE el "Mozilla Firefox"

Creacié d'un grup de classe pel curs escolar 2008/2008

Creaci6 del nou grup

Premeu el boto Desa i accedirieu a la pantalla Resum de la gestié del grup que acabeu de crear



Centre | Professorat | Gestid | Gestid econdmica | IRiltats | Sistema

@ Alumnes  Matriculacio Llibres d'escolaritat Correspondéncia

Horari &waluacio | Eifd= | Frases  Literals

Gestid del grup
Codi Hom Tutor

18 - ESO 14 - ESO. kiquel Ortega Pérez -

# Bezum O Alumnes O Continguts 3 Professors O3 Gestio docéncia

Observacions

Gesti6 dels grups

@ Podeu anotar-hi observacions, i fer les accions d' assignacio d' alumnes, continguts i professors.

E%:l Assignacio dels alumnes

Activeu l'apartat Alumnes per fer la gestié I' assignacié dels alumnes del grup

i} l".-:-'r.r-_:|.|1.'- ) Professors

BT BEsignals (0 )

Assignacio dels alumnes

Fllratgs &'l anne:



sl

Observeu que hi ha dos finestres, la de I' esquerra mostra els que ja estan assignats i a la dreta hi
ha els disponibles o sense assignar.

Per passar-los d'una finestra a I'altra es pot fer seleccionant els alumnes un a un, o bé de forma
general, utilitzant les icones de les fletxes de traspas que hi ha a la columna de separacio entre els
finestres.

A I'ESO i al batxillerat podeu utilitzar els filtres que hi ha a la dreta de la pantalla per filtrar els
alumnes i facilitar I' assignacio d'uns determinats alumnes a un grup

Assignacio de continguts

Al seleccionar I'apartat de Continguts a la finestra de la dreta hi haura tots els continguts del pla
d'estudis que hi hagi disponibles.

esum o Alumnes @ Cortinguts O Professors O Aid docéncia

Continguts assignats (0 )

& la recherche d'un emploi - 212

Arraitz clazziques deth lesic =i, tec. -
Arrelz clagsiques del l&Ric cien., tec. -
Automatizmes - B15

Cant coral | educacia vocal - 304
Catalunya contemparania [1331-1932°
Civilitzacid i cultura greco-ramana - 41
Cigncia sobre rodes - 313 -

Gestio dels continguts

Atencid! Us aconsellem que feu aquesta acci6é després d' haver generat el curriculum dels
alumnes, d'aquesta manera el programa ordenara els continguts que estiguin assignats als alumnes
facilitant la seva localitzacié (queden per sobre d'una linia --------- ), i evitar confusio davant de
continguts amb el nom molt semblant.

Es necessari que als grups classe assigneu totes les mateéries, i tots els professors, per a que a les
actes es mostrin totes les materies i tots els professors. Per I' entrada de les qualificacions de les de
materies optatives, us aconsellem que feu la gestio dels continguts també en els grups d' activitat.

En la gestio dels Cicles Formatius LOGSE, I' assignacio de continguts es fa per moduls
professionals. S'ha d' assignar el modul a tots els professors que siguin responsables d' avaluar
algun crédit del modul i aixi el podran avaluar (la pantalla mostrara en columnes diferents els
diferents credits del modul)

En els Cicles Formatius LOE I' assignacio es pot fer per modul i per unitats formatives.



E/?j:l Assignacio dels professors

Al seleccionar I'apartat de Professors a la finestra de la dreta hi haura tots els professors del centre
i haureu d' assignar al grup tots el que facin classe d' alguna materia (encara que sols sigui a un
alumne).

o Besum O Alumnes o Continguts 8 Professors £ 1id docencia

Prof = idns Prof =

Garcia Maorales, Esperanca Ortega Pérez, Miquel
Grau Teixidaor, Cristing Padilla Tenas, Sergio

Gesti6 dels professors

@ Abans de gestionar la docéncia i després d' haver fet les assignacions d' alumnes, continguts i
professors heu de desar les dades, premeu el bot6 " Desa i continua "

E/?j:l Gestid de la docéncia

Seleccioneu l'apartat Gestié docencia per informar al programa dels continguts docents que
imparteix cada professor.

Professors assignats (4 ) Corfnguts assgnats al prode ) Contnguts sense assignes (9 )

i E soanranca |« W Cigncias zocialz - C5 Ciéncies de la naturalesa - CH

Gz Tewidan Crizting Educacid wvizual i plastica - EV Crédit de zinkazi 2 - 552

Oitens Péer Migusl Educazit fizica - EF

Fadila Tenss Sergo Llergus castellana i Beisluis - LS
Llengus catslans i lkerstrs - LC
Llengua estrangera Angles - 14
M atematigues - M4

Muzica - MU
Techologa - TE

Gestio de la docéncia



Per informar dels continguts que fa fa cada professor, heu de seleccionar el professor i passar a la
finestra dels continguts assignats, els que correspongui en cada cas.

Podeu fer les assignacions de les dades de tots els professors i desar totes les dades a I' hora.

En el grup classe, heu de fer |' assignacio de tots els professors i de totes les matéries, per a que
surtin correctament les actes d' avaluacié (amb el nom de les mateéries i els professors, a I'espai de
les signatures)

Al fer la gesti6 de la docencia dels CF, si a un professor s' assigna un modul, podra avaluar el
modul i tots els credits o les UF del modul.

En els CF LOE es pot fer I' assignacié de les UF de manera que si sols s' assigna una o unes UF tot
i que al fer l'avaluacio veura totes les qualificacions de tots els continguts del modul, sols podra
avaluar les UF assignades.

@
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Els grups d' activitat

Concepte de grup

Creacio de nous grups
Assignacio d' alumnes
Assignacio de de continguts
Assignacio de professors

Gesti6 de la docéncia

Concepte

Un grup d' activitat (addicional) de centre és una unitat d' organitzacié formada pel
conjunt dels alumnes que en funcié del seu curriculum poden compartir docéncia
amb alumnes inscrits en altres grups de tutoria.

Un alumne ha d'estar inscrit a un grup de tutoria i pot 0 no, estar inscrit a un o diversos grups d'
activitat.

Las gestions (avaluaci, llistes) es poden fer en relacié al grup classe (de tutoria) i també en els
grups d' activitat. En aquest sentit els grups es complementen.

Els grups d' activitat faciliten la gestio de les materies optatives, de modalitat o les de I' aula d'
acollida o de qualsevol subgrup d' alumnes.

Creacio de nous grups

Per crear un nou grup classe heu d' activar el menu Gestio | El curs | Grups, seleccionar grups D'
activitat i prémer el boté Nou



i Comphsnanbans

Muliries of opcionaibat e BATY [ BAT -
Malériag of opciorsilal e AT [ BATZ ..
Ciptatives de 1r JESO [ £500F |
Oplatives de n CESO [ B30 0P2)
Ciptatives de 3 ES0 { ES0 OF3 )
Oiptatives de 4t JES0 [ B30 OP4 )

Resultate 4 . 6 de &

Creaci6 de nous grups d' activitat

El programa us demanara que li assigneu un Codi i un Nom , I' Etapa i podeu assignar un
professors responsable

Creacio d'un grup d'activitat

Codi Hom
Etapa
Eso [

Responsable

Creaci6 del nou grup d' activitat

Premeu el boto Desa i accedirieu a la pantalla Resum de la gestié del grup que acabeu de crear

Centre | Professorat | Gestio | Gestid econdmica | Hilitats | Sistema

@ &lumnes  Matriculacic Llibres d'escolaritat Correspondéncia

Horari  Awaluacio | €00 Frases  Literals

Gestid del grup

Codi Hom Responsable

OPTAf Optatives de 1r =

e o Alumnes o Continguts O Prof e zticd docéncia

Observacions

Gestio dels grups



sl
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Podeu anotar-hi observacions, i fer les accions d' assignacio d' alumnes, continguts i professors,
observeu que al seleccionar els diferents apartats la pantalla us permet fer I' assignacié dels
alumnes, continguts..

Assignacio dels alumnes

Activeu l'apartat Alumnes per fer la gestio I' assignacio dels alumnes del grup

Centre | Prof e s:s0T al |ﬁﬂﬁ | Gast i Seandmics | ot s | SERtnma

@m Molriculecsd  Lbbres descolantat  Corresponcénely

Gestié del grup
Hom Hespansable
I

3 Corbirgads & Prode & 0 Geslid doosncia

Alrmnes asponms (D) Alumnes pEnss assignar [ 5 ) Fikraioe dalumnes

Belayach Besoubo Kautayel reige [T

[okea Pérez. Ciisting
Mantinez Saladoan idoma | ES

Mana Diakn Sikaa
Sera Alscon Mais Dt

Assignacio dels alumnes

Observeu que hi ha dos finestres, la de I' esquerra mostra els que ja estan assignats i a la dreta hi
ha els disponibles o sense assignar.

Per facilitar la gestio podeu filtrar els alumnes per pla d'estudis i nivell i després passar-los d'una
finestra a I' altre es pot fer seleccionant els alumnes un a un o bé de forma general, utilitzant les
icones de les fletxes de traspas que hi ha a la columna de separaci6 entre els finestres.

Assignacié de continguts

Al seleccionar l'apartat de Continguts a la finestra de la dreta hi haura tots els continguts del pla
d'estudis que hi hagi disponibles.

Si s'ha fet ja I' assignacio del curriculum als alumnes, observareu que a la relacié de continguts hi
ha una linia que separa els continguts que tenen assignats els alumnes del grup de la resta de
continguts



Gestié del grup
i Tutor

Codi Hom
CI

¢ Resuan O Alumnes  # Continout ‘5 {3 Gestio docencia

Continguis ats (0] Cortinguts sense assignar (

Hi - Higtbnia del mon contemporain &
AS - Likeratura castellana

LA - Liati

L5 - Liengua castelana i literatura

LC - Liengua catalana i lteratura

& - Llengua estrangera, Anglés

bk, - M atemabgues

WS - Matematiques aplicades a les cié
QI - Quimica

Tl - Tecnologia industnal

004 - Cirerna i liter sturs

Gestié dels continguts

@ Podeu gestionar totes les matéries optatives, o les que considereu avaluar en el grup d' activitat

E/?j] Assignaci6 dels professors

Al seleccionar l'apartat de Professors a la finestra de la dreta hi haura tots els professors del
centre i haureu d' assignar al grup tots el que hi facin classe a les matéries assignades

<» Bezum 3 Alumnes O Contingutz @ Professors

Pro natz 2]

arcia Marales, Ezperanca Ortega Pérez, Miguel
rau Tewidor, Cristina Fadilla Tenas. Sergio

Gesti6 dels professors

@ Abans de gestionar la docencia i després d' haver fet les assignacions d' alumnes, continguts i
professors heu de desar les dades.



E/Pj] Gestio de la docéncia

Seleccioneu l'apartat Gestié docéncia per informar al programa dels continguts docents que
imparteix cada professor.

Professors assgnets (4 ) Corfnguts essgnats &l professor( 2 ) Conbnguts sense assigner (3 )

Garcia Marakes Esparanta | « W Cigncias zocialz - C5 Ciéncies de la naburalesa - CH

Gz Tessidion Crigting Educacid wizual | plastica - EV Crédit de zintesi 2 - 552

Oitegs Péez Migusl Educacit fizica - EF

Padils Terss Sergo Llergus castellzna i ieslus - LS
Llengus catabana | kerstura - LC
Llengua estrangera Angles - 14
M abematiques - M4

Muzica - MU
Techooga - TE

Gestio de la docéncia

Per informar dels continguts que fa fa cada professor, heu de seleccionar el professor i passar a la
finestra dels continguts assignats els que correspongui en cada cas.

Podeu fer les assignacions de les dades de tots els professors i desar totes les dades a I' hora.

Atencid! Encara que feu servir els grups d' activitat per I' entrada de qualificacions, heu d' informar
als grups classe de totes les matéries i de tots els professors, per a que a les actes es mostrin
correctament els espais per la signatura a les actes d' avaluacio.

@
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Els grups complementaris

Concepte de grup
Creacio6 de nous grups
Assignaci6 d' alumnes

Assignacio6 de professors

Concepte

Grups complementaris (no lectius) és una organitzacio formada pel conjunt d' alumnes que
realitzen una activitat esporadica o habitual, perd no necessariament de caire lectiu. (activitats
extraescolars, activitats de Sant Jordi, sortides, transport, menjador..)

Creacio de nous grups

Per crear un nou grup classe heu d' activar el menu Gestio | El curs | Grups, seleccionar grups
Complementaris i prémer el boté Nou



Centre | Professorst | Gestid | Gestio econdmica | WNilitels | Sistema

() Ahmnes  Malriculacid  Liibres dfescolaritst  Correspondéncia

Lista de grups

Clagee O [acthitst @

Creacio6 de nous grups d' activitat

El programa us demanara que li assigneu un Codi i un Nom, podeu assignar un professors
responsable.

Creacié d'un grup complementari

Ciodi Hom
Teatre Teatrs

Responsable

Creaci6 del nou grup d' activitat

Premeu el boto Desa i accedirieu a la pantalla Resum de la gestio del grup que acabeu de crear.



Centre | Professorat | Gestid | Gestido econdmica | Wilitats | Sistema

= el d | Alumnes  Matriculacid Llibres d'escolaritat . Correspondéncia

Horari &valuacio | =l Frases  Literals

Gestid del grup
Codi Hom

& Eezum & A ez Pro

Responsable

Ob=zervacions

Gesti6 dels grups

Miquel Ortega Pérez -

Podeu anotar-hi observacions, i fer les accions d' assignacio d' alumnes i professors, observeu que
@ al seleccionar els diferents apartats la pantalla us permet fer I' assignacio dels alumnes i professors.

E/Ej:l Assignacié dels alumnes

Activeu l'apartat Alumnes per fer la gestié I' assignacio dels alumnes del grup.

Gestid del grup
Reaponsabilhe

Miquel Ditega Péres -

Alumnes assignets (1) Alumne S ansignar | 31 )

Bahamonies Delgado Joans

Gaicia C-mn.h..ﬂheﬂ

m Gratscds Foset 2
Hidaign Rangel.Jesis
Jmérez Serzano Albeito

Matines Sala Joan

Assignacio dels alumnes

Fibratge of slomines
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Observeu que hi ha dos finestres, la de I' esquerra mostra els que ja estan assignats i a la dreta hi
ha els disponibles o sense assignar.

Per facilitar la gestio podeu filtrar els alumnes per pla d'estudis i nivell i després passar-los d'una
finestra a I' altre es pot fer seleccionant els alumnes un a un o bé de forma general, utilitzant les
icones de les fletxes de traspas que hi ha a la columna de separaci6 entre els finestres.

Assignacio6 dels professors

Al seleccionar l'apartat de Professors a la finestra de la dreta hi haura tots els professors del centre,
podreu assignar els que participin de I' activitat del grup.

Gestié del grup

Codi Hom Responsable

7 Resum O Alumnes @ Profe:

Prof nats (1) Z anar (3]

Ortega Pérez, Miquel aarcia Morales, Esperanga
Grau Teidor, Criztina
Fadilla Tenas, Sergio

Gesti6 dels professors

Els grups complementaris no gestionen cap contingut.
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Grups autoritzats

Concepte

Consulta dels grups autoritzats

Concepte

Relacio de grups que el centre té autoritzats en funcié del pla d'estudis i nivell. Aquesta relaci6 té un
valor informatiu pel centre i determina els plans d'estudis sobre els quals es pot fer matricula i
avaluacio en el programa.

Consulta dels grups autoritzats

Per accedir heu de seleccionar el menu Gestio6 | El curs | Grups i I'apartat Autoritzats

Contre | Profeseor sl | Gesth | Gestid econdrmica | N als | Dades | Sistama

[CI sumnes  Maricuacid  Libres descolsrts!  Correspandéncia

 Ulmsse {_'_: Lractivies {_ i e "l-"-l.'iﬂrlﬂrf s ]
Pla d'estudis
1 | BATH Arts Curs 1 0
2 |BATH Arts Curs 2 1 Q.
3 | BATH Cencies e b Maturalzss ila Sald Curz1 1 0.0
4 | BATH Cinches o by Maturadasa | 1 Salul Curs2 1 0.
5 | BATH Human#sts | Cisncies sacials Curs 1 1 am
B | BATH Humanitals | CHncies sociak Curs 2 1 0.
T | BATH Tecnologia sl 1 el
& | BATH Tecnclagia Curs 2 1 0.
9 | CF oM A Tinel de dissany grafic [BF 3 1 0
10 | COF AM Arfesania en cuir Curs 1 Q.

Relacio6 de grups autoritzats
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