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@ Modul 6: Informes i llistes configurables Curs SAGA secundaria

Practica o @ @ @ @ @

Documents normatius LOE

Expedient academic
Historial academic
Informe personal per trasllat

Actes d' avaluacio

E/Pj] Expedient academic

Es un document normatiu en el que es recullen les dades personal, académiques i els resultats de
les avaluacions finals de cada curs, aguest document pertany al centre i que s'ha d' arxivar al centre
on I' alumne esta matriculat, (En cap cas s'ha de trametre aquest document a un altre centre)

Consta de dues 0 més pagines en funcio del pla d'estudis.
. Pagines 1i 2 de I' expedient amb les dades personals i observacions i convalidacions..

S'han d' imprimir quan I' alumne inicia els estudis al centre i en el moment que marxa
del centre, o hi ha un canvi significatiu de dades

. Pagines dels resultats académics

S'han d' imprimir cada curs escolar després de les avaluacions finals de curs i I' ha de
signar el tutor del grup amb el vist i plau del director

S'obtenen a partir del menu Gestio -> Alumnes -> Dades dels alumnes --> Bot6
"Imprimeix" - > Impressora - (Expedient: Pagina 1, Pagina 2, Resultats de 'avaluacio,
Darrera pagina)

E/Pj] Historial academic



Es un document normatiu en el que es recullen les dades personal, académiques i els resultats de
les avaluacions finals, aquest document s'ha d' imprimir en el moment que I' alumne finalitza els
estudis al centre, bé per a que acaba I' escolaritzacié o per a que es trasllada a un altre centre, en
aguest cas sera el centre desti que I' ha de demanar i el centre origen i aquest I' ha de trametre al
centre que I' ha demanat. El signa el secretari amb el vist i plau del director

Consta de dues o0 més pagines en funcio del pla d'estudis els anys cursat per I' alumne al centre.

S'obté a partir del menu Gestié -> Alumnes -> Dades dels alumnes --> Boto
"Imprimeix" - > Impressora - (Historial academic)

E’ Pﬂ ] Informe personal per trasllat

Es un document normatiu de I'ESO en el que es recullen les dades personal, académiques i els
resultats de I' assoliment de les competencies basiques, les mesures d' atencio a la diversitat i els
resultats de les avaluacions parcials, aguest document s'ha d' imprimir sols si I' alumne canvia de
centre abans de les avaluacions finals

El signa el tutor amb el vist i plau del director

Consta de dues o0 meés pagines en funcio del pla d'estudis els anys cursat per I' alumne al centre.

S'obté a partir del menu Gestio -> Alumnes -> Dades dels alumnes --> Boto
"Imprimeix" - > Impressora - (Informe personal de trasllat)

E/Pﬂ:l Actes d' avaluacio

So6n un document normatiu que s' el-labora després de les sessions d' avaluacid, en el que consten
els resultats académics i les observacions i comentaris realitzats a la sessio d' avaluacio.

Aquest document I' han de signar el tutor del grup i tots els professors que imparteixen docencia al
grup, amb el vist i plau del director.

S'obté a partir del menu Gestio -> El curs -> Avaluaci6 --> Boto "Imprimeix" -> Impressora - (Informe
d' acta d' avaluacio d'un grup)







@ Modul 6: Informes i llistes configurables Curs SAGA secundaria

Practica @ e @ @ (:5_) @

Informes i llistes d'un grup

E/Ej] Concepte

E/Ej] Relacid6 d' informes o llistes disponibles

E/Ej] Concepte

A partir de la relacié d' informes o llistes de grup podreu generar els documents o informes
personals dels alumnes del grup, (carnet escolar, fitxa de I' alumne) i també llistes dels alumnes
amb diferents dades o formats.

Per poder gestionar els informes o llistes de grup heu d' activar el ment Gestio | El curs |
Grups i prémer la icona de la impressora del grup.

Aquest informes i llistats i podeu accedir per els diferents tipus de grups (classe, d' activitat i
complementaris)

Cerdre | Professod sl | Geslid | Gestid econdimica | IHilitats | Rades | Sislema
[EE sumnes  Mslriculscid  Libres descolitsl  Corresponcéncia  Incidéncies

|.-ﬂ‘|..l!=
Liista de grups - lrfe o] hd |

& Casse O Dlaclivisl O Complementaris O Auborilzals

Haim
11 curs ESOLOE | ESOLOE] )

BATH 14 C5-HU [ B1& C5HU
BATH 1B CH-TC [ BB CNTE )
BATH 20 CS-HU [ B24 C5HU )
BETH 28 CH-TC [ BaB CNTE )
CFPM 0301 9P [ CPFMIP )
CFPiW D01 A [ CFRRE 3

CFF 0201 B ¢ CFPYH )

1
2
E|
4
5
5}
T
a

Llistes de grups

E/Ej] Relacio6 d' informes o llistes disponibles



Actualment la relacio d' informes o llistes disponibles és la que es mostra a la seglient imatge:

Llistats | consultes disponibles

Filtre de contingut:
Tots els alumnes del gup

Selecciona el listal

#

Descripcio

* Cirla d'shamnes del grup (subjecte al filtre)

Filtre d"avaluacio:

Limitador de longitud del nom:

= W En algun moment defcurs @M -]

Accions

* Cortificat de catald nivel bésic /nicial

* Cartificat de gualiicacions tinals de cicle formatiu

* Listal de convocatiies consumides

* Resguards de la matricula

* Hiquetes postals en diferents formats

* Qualificacions del grugp

* Listad ehslumnes amb quadre mensusl (subjecte al filtre)

0D | oo | =8 | Ov | W9 | B | Db | RO | =

* Liistat dfslumnes amb quadre sefmanal (subjecte ol filtre)

-
=

* | listat o' slumnes setmanal, amb gquadres dhores (subjecte al filkre)

ol
ke

* Etiquetes d€50 LOE

il
[ %]

* Eliquetes d'ES0 LOE de Final dEtapa

-
(o]

* Certificat de gualificacio final d'ES0 LOE

=
.

* Certificat de gualficacks final de cicle formestiu

]
h

* Llstat de teitons de contacte (subjecte al Nilire)

-
o

* Cerlificat d'escolartzacid obigatiria

-l
=4

* | listat alamnes del grup (subjecte al filtre)

-
o

* Fiixa de Falumne

i
L]

* Expedient acadtmic de Falemnea (document oficial) a nivell de grup

bt
]

* L kestet dels curriculums dels alumnes del grup

Pigina 1 de 1

Relacio d' informes o llistes dels grups

B2 07 00| 62) 02| 02) 69) 69| 0] 009) 62| 67 62| 02| 62|60 00| 00|60 00

Resultats 1 - 20

Observeu que a la part superior de la pantalla hi ha un des plegable; amb les opcions "Tots els
alumnes del grups" i les diferents matéries del grup classe.

Si al desplegable deixeu I' opci6 "Tots els alumnes del grup" als llistats hi haura tots els alumnes del

z

grup classe, si seleccioneu qualsevol de les matéries assignades al grup i seleccioneu per imprimir
gualsevol dels models amb |' anotacio (subjecte al filtre) el programa aplicara el filtre de manera
que al llistat hi haura els alumnes del grup que tenen la materia assignada al curriculum.

Aplicant el filtre podeu fer :

Orla d' alumnes del grup (subjecte al filtre)

Llistat d" alumnes amb quadre mensual (subjecte al filtre)
Llistat d" alumnes amb quadre setmanal (subjecte al filtre)

Llistat d' alumnes setmanal, amb quadres d' hores (subjecte al filtre)

Llistat de telefons de contacte (subjecte al filtre)
Llistat alumnes del grup (subjecte al filtre)

Com per exemple:



Orla dels alumnes

Llista d' assistencia mensual d' alumnes d'un grup que cursen una materia



Listal d'assisténcia mensaal Curs H02010
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Llista mensual

Liistat drassisténcia setmans Curs 200972010
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Llista setmanal

D' entre altres informes podeu fer d' entre d' altres:

Resguard de matricula



{ Generalitat de Catalunya

¥ Departament d'Educacio

Institut d’'Educacio Secundaria
Rosa dels Vents 00000000

C. HF":-GPIEG TR 426

fA2aS Angits

RIEHUEI‘d de matricula Curs 2009-2010
Dades del centre

MNom Codi

IES Rosa dels Vents 00000000 EQOOD002

Dades de I'alumne

Cognoms i nom

Fibla Gili, Laia

IDALU Municipl de nalxement Data de nalzement
Bequr D6/04/1996

Adrega CP

CR MA MATAS 1 17300

Municipi Teléfon

Roses

Dades de la matricula

BATX LOE Ciéncies | tecnologia, 1r, Dilim

Relacio d'elements curriculars matriculats
1CM - Ciéncies per al mdn contemparani

1DT - Dibix tEemnic |

1EF - Educacio fisica

1FC - Filosofia i ciuladania

1F5 - Fisica |

ILS - Llengua casisliana i literatura |

ILC - Liengua catalana i literatura |

114 - Liengua estrangera, Anglés |

1M4 - Matematiques |




@ Modul 6: Informes i llistes configurables Curs SAGA secundaria

Practica (:D @9@ @ @

Informes i llistes dels alumnes del centre

E/Pj:l Concepte
FBy] viistes disponibles

E/Pj] Concepte

Son informes generals dels alumnes del centre, sense la necessitat d'estar vinculats a determinats
grups, amb informacio en alguns casos generica, pero en d' altres més concreta, des de els resum
d' alumnes matriculats al centre pels diferents plans d'estudis, a la relacié d' alumnes amb matéries
pendents, o els llistats configurables als que dedicarem la practica 4

Per activar-los heu d' accedir al menu Gestio | Alumnes | Dades dels alumnes i prémer el
boté Imprimeix que i ha al peu de la pagina



@

Centre | Prifessonal | Geethl | Gestid econdmica | Utilials | Dades | Sisteina

Bews (D00 Matriculscid  Libres descolaritst  Comespondéncis  Incidéncies

Cadas dels abimnes

Liista d'alumnes
# M Grup classe Grup Actions
1 | ABBAD Sabris , Laurs Anjonels CFPM 0201 A AEHBRS2
2 | Abbns Cumbalazn  Moigés BTN A1, TOTS QAEGE RS
3 | ABEHES Ferrarvdiz , Darigl EZ0 30 ES0 X, TOTS i'iﬁt] o =
4| Abouncrs Hessa | Micaels 208 £SO I, TOTS QAR B
5| Abreu ALTOZEND | Albert CFP 0207 A& 0TS ’i[ﬂ]ﬁa
B | Adame Saboys , haris Lics CFPM 0201 B TOTS QEQEE
7 | Adso RESCO , Randy Manuel ESO 34 | ESO Ir, TOTS, Aus Accilida AR BS
B | Acksbiyn BARMUS | Dariel ES0 36 £SO 3, TOTS QEEEBE
o | AGHOURI Flacuer | Laurs ES0 34 ESO 3r, TOTS ABRE B2
10| Aguks Grandio , Carcina ES0 24 TOTS AGHEBS
11 | Agpsrmgn Majera | Adidn ESOF ToTS 'ﬁ,ljl] 2¥=)
12 | Ahatal TRAYERSD , Alindro ES0 2C TOTS Ql}l]ﬁﬂ
13| AISSI0UL Sigiienza , bvan ToTS AEERAS
14 | AR-tahar Gioton , Rafes CFPS 0851 25 ToTS QEL}E
15 | Ajencui QUILODWH |, Dervid S0 dD ToTS QEE RS
16 | Alban Marouan | David CFPS (252 24 ToTS A B
17 | Abarrén ALLS, , Snna ES0 4D TOTS QEQE
A= r Tal

T e ] owes

: | o

E/E‘j:l Llistes disponibles

Accés a les llistes d' alumnes

Actualment la relaci6 de informes i llistats disponibles és:



Llistats | consultes disponibles
Guadre resum de matrculacio

* Full d'actuslitzacid de dades i confimacit de plaga pel curs 2010-2011

* Informe de qualificacions de cursos anteriors

* Listat d'alumnes donets de baixa

* LEstat de telefons de contacte

* LEstat d'alumnes amb idioma i religio

* LEstat d'alumnes per matéria (curriculuim)

* LEstat d'alumnes amb drees o matéres pendents

* Alumnes matriculats d'un pla destudis | un nivell

* Li=stat de procedéncia dels alumnes

* Liiztat d'alumnes amb asseguranca escolar

" Impressid del Carnet Escolar dels alumnes

* Obté els alumnes gue tenen continguts convalidats

* Alumnes matriculats par curs

* LEstat d'alumnes per cursos

* Listat configurable

* LEstat general de crédits del curs

* Proposta dexpedicio de certificats de CF

* Proposta diexpedicio de thols de GES

* Expedient: Darrera paging

* Expedient: Paging 1

BB NP R|E G

* Expedient: Pagina 2

| 30| 62| 00| 00| G0 G| 62| 60| 82| G| 60| 60 60| G2 62| 02| 00| 00| 62| 60| 02| 62

Relacié de informes o llistes

Per exemple Informe de qualificacions de cursos anteriors




!I Generaliat de Catalunya
Departament d' Edicacis

Informe de qualficacions finals de X curs dedecacio secundarnia obligatoria
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@ Modul 6: Informes i llistes configurables Curs SAGA secundaria

Practica @ @ ®° @ @

Llistes configurables - Actualitzat 2011

Justificacio

Crear una llista configurable

Llistat configurable "Exprés"

Crear un model de llistat configurable

PR @ @

Utilitzar un model de llistat

>

] Justificacio

La majoria dels llistats a Saga s'obtenen en format PDF, la qual cosa dificulta que I' usuari pugui
manipular-los posteriorment.

Les necessitats concretes de la feina de cada dia porten a que, sovint, els centres necessitin un
llistat amb uns camps concrets que no existeix com a tal.

La solucié d'obtenir el llistat desitjat a partir de consultes i/o extraccions resulten, tot sovint, massa
laborioses en relacié amb la necessitat puntual.

Aquesta situacio ha portat a fer un nou plantejament per optenir les llistes a partir dels llistats
configurables. Els llistats configurambles sén una funcionalitat del programa que
permet que d'una forma rapida i senzilla, es pugui obtenir una llista amb els camps que necessita
0 bé generar un arxiu csv amb les dades (per la seva utilitzacié amb altres programes com el Calc, o
I'Excel...)

Amb la versio 2011.9 s'’ha completat la funcionalitat dels llistats configurambles. S'ha ampliat la
relacié de camps disponibles, i també es poden crear i desar els models de llistats utilitzats de forma



sl

més frequent.

Crear un llistat configurable

Per obtenir un llistat configurable cal seguir els seguients passos:

1. Accediu al menu Gesti6 | Alumnes | Dades dels alumnes

SAGA (v 2007.3a) >> Francesc Platon i Sarti - Curs 2007/2008

Centre | Profes sorat | Gestid | Gestio econdomica | Utilitats | Dades | Sistema

El curs Matriculacié  Llibres d'escolartat  Correspondéncia

B se e T Gestio del curriculum Historic d’alumnes Llibres d'escolaritat

Gestio | Alumnes | Dades dels alumnes

2. Cliqueu al boté [Imprimeix] de la part inferior de la pagina per accedir a la relacio de
llistes disponibles:

132 = Ceriificat d'estar matriculat amb detall de les arees / materies

133 - Certificat d'estar mairiculat sense detal de =5 arees / matériss

134 - Certificat de cicle formatiu finalitzat

135 - Certificat de quakficacions

138 - Resguard de matricula

141 - Lliztat configurable

Alumnes d'un niveld superior a 1r. sense qualificacions anteriors del pla al gual estan
matriculats

Alumnes matriculats d'un pla destudis i un nivell

Llistats disponibles

3. Cerqueu I' opcio * Llistat configurable i cliqueu a la impressora de la filera



Llistats configurables disponibles
Lelecciona & llistat

Descripcio ACCIONS
* Liztat configurable amb dades adicionak

* Liistat configurable d'alumnes (versio ampliada)
* Liiztat configurable per matnicula

Categories de llistats configurables

Observeu que hi ha:

. 3 categories de llistes configurables
. 3 possibilitats de treball:

Tipus o categories de dades

A. Llistats configurables amb dades adicionals: en aquesta categoria podreu
trobar dades de la secci6é de dades adi cionals dels alumnes (Necessitats educatives
especifiques, escolaritzacid compartida, mesures d'atencio a la diversitat...)

B. Llistats configurables d' alumnes (versié ampliada): en aquesta categoria
podreu trobar les dades personals dels alumnes i dels seus responsables. (dades de
naixement, localitzaci6, contactes...)

C. Llistats configurables per matricula: en aquesta categoria hi trobareu les
dades que fan referéncia a la matricula actual de I'alumne. (pla d'estudis i nivell en
que es troba matriculat, I' opcié de religié que cursa, I' idioma estranger, matéries
pendents...).

Possibililitats de treball

] . . . .
A. Generar directament un "Llistat configurable" exprés.
Permet definir les condicions de filtre i els camps de dades per generar el
llistat o arxiu de dades.

B. Crear un model de "Llistat configurable"
Permet crear i guardar models de llistats o arxius de dades per la seva
utilitzacié posterior

C. Q. Utilitzar un dels models de "Llistat configurable" creats pel centre
Permet utlitzar i modificar un model de llistat creat pel centre



4. Premeu la icona que correspongui al tipus de dada i opci6 de treball que considereu més
addient al llistat que voleu generar

E/E‘j] Llistat configurable exprés

Aquesta opcio permet incloure les dades lliues de centre al llistat configurable. Requereix establir el
filtre i seleccionar els camps de dades cada vegada (no permet desar models)

. . =] .
Al prémer la icona el programa mostra la pantalla de Filtre

Filtrar els alumnes

La pantalla de filtratge dels alumnes ofereix moltes possibilitats per aplicar filtres diferents.

Filtre per a les dades académiques dels alumnes

ﬂ Llistar alumnes donats dalta

. Llistar alumnes donats de baixa

Curs escolar: pERbese -
Etapa:
LT BN — Selecciona subetaps — -

(Tl — Selecciona curs — -

BATX LOE 14 HU
BATx LOE 1B CS
Lel LRl BAT LOE 1C CC-TC B canvi de grup: canvi de full
BATX LOE 24 HU-CS
BATX LOE 2B CC-TC

w
Grups d'activitat: . Canwvi de grup: canwvi de full

Filtratge d'alumnes

Les opcions de filtratge que presenta son:



Curs escolar: permet seleccionar el curs escolar sobre el qual es vol obtenir la llista.

La categoria de Matricula només esta disponible per a les dades del curs actual.

Etapa: Facilita el filtratge dels alumnes de Batxillerat, ESO, Cicles formatius.

Subetapa: Cal indicar novament I'etapa, o la modalitat o especialitat concreta.

Curs: Permet filtrar els alumnes d'un nivell determinat de I'etapa seleccionada.

Grups classe: Permet filtrar els alumnes d'un 0 més grups classe concrets.

Grups d' activitat: Permet filtrar els alumnes d'un o més grups d' activitat concrets.

Grups complementaris: Permet filtrar els alumnes d'un o més grups complementaris concrets.

El curs actual, 2011/2012, es mostra seleccionat per defecte.

Seleccionant ESO LOE al filtre Etapa i al filtre Subetapa, obtindrem un llistat de tots els alumnes d'
ESO.

Filtre per a les dades academiques dels alumnes

ﬂ Llistar alumnes donats dalta

. Llistar alumnes donats de baixa

Curs escolar:
Etapa:
Subetapa:
Curs:

Grups classe: B canvi de grup: canwvi de full

I - . e

e

Filtratge dels alumnes d'ESO

Si, a més a més, especifiguem un curs, obtindrem els alumnes del nivell escollit.



Filtre per a les dades académiques dels alumnes

ﬂ Llistar alumnes donats d'alta

. Llistar alumnes donats de baixa

Curs escolar: P REeEp

Etapa: [sejkejs i
Subetapa: [SeREeS -

Curs:

Grups classe: |Sielge B canvi de grup: canwvi de full

Grups d'activitat: M canvi de grup: canwvi de full

Filtratge dels alumnes d'un nivell

Si seleccionem un grup, ja sigui classe, d'activitat o complementari, obtindrem la llista dels alumnes
del grup.

Filtre per a les dades academiques dels alumnes

ﬂ Llistar alumnes donats d'alta

. Llistar alumnes donats de baixa

Curs escolar: PEREEpe

==NEM ES0 LOE
Subetapa: jS=e)Ee S

E':U' 2B

Grups classe: M canvi de grup: canvi de full
ES02D

B - pas e

FiItratge dels alumnes d'un grup classe




Cal observar que, quan s'accedeix a aquesta pantalla, els grups classe, d'activitat i complementaris
gue el centre hagi creat, es visualitzen als contenidors corresponents, de manera que, per obtenir la
llista d'alumnes d'un grup concret, no és necessari aplicar els filtres precedents; és a dir, clicant
directament sobre el grup escollit es realitza directament el filtratge dels alumnes d' aquell grup.
Observeu gue es pot seleccionar un sol grup o diversos grups.

Es poden filtrar simultaniament els alumnes de diversos grups.

Per a fer-ho cal mantenir premuda la tecla Control o la tecla Shift alhora que es van clicant amb
el ratoli els diferents grups.

Amb la tecla Shift se selecciona un conjunt seguit de grups.

FA—a

B l

Selecci6 Shift + ratoli

D'altra banda, amb la tecla Control se selecciona un conjunt no seguit de grups.

Seleccié CTRL + ratoli

El resultat d'aquest filtratge €s una Unica relacié de tots els alumnes dels grups seleccionats,
ordenats alfabeticament, é€s a dir, no s'obtenen llistes separades dels alumnes de cada grup.

A la part inferior de la pantalla de filtratge, la casella de seleccid Llistar alumnes donats de
baixa, inclou a la llista que s'obtingui, els alumnes que s’hagin donat de baixa durant el curs actual,
a més a més dels alumnes que continuen matriculats al centre.

B Liistar slumnes donats de baixa

Incloure els alumnes donats de baixa a la seleccié

Observeu que a la dreta del la caixa de seleccié dels grups hi ha un xec, si es marca, al imprimir el
llistat, el programa forcara un salt de pagina en el canvi de grup dels alumnes

En qualsevol cas, cal acabar el filtratge clicant al bot6 Filra




Definir les opcions i triar els camps del llistat

La pantalla segliient permet efectuar diferents accions sobre el llistat:

loam Valor Longitud Defecte | Accions
HNom Cognemi Cognos@. Kom 0 i
Sal. Hawm Valor Logitud Defecte
R, Adreca Adrega o] ko
E, LESSQUIENESE B4onlar LEEEGUIBNCE BEESAr 10 Ha
"4 P Codi postal g Ko
" 4 Centre Codi | nom del cantre 20 o
"i*;, Centre procedéncis Hem del cendng de procedincia LH] hp
Tanca Imprimir

Opcions del llistat

1. Inserir camps al llistat

2. Nomenar el llistat

3. Definir I'orientacié de la pagina

4. Determinar el format de sortida del llistat
5. Imprimir el llistat

Inserir camps al llistat

L'apartat Camps del llistat mostra els camps que formaran part del llistat que obtindrem.

El camp Nom, que inclou el nom i els cognoms dels alumnes, esta seleccionat per defecte a
qgualsevol llistat que vulguem efectuar.

Camps del listat
Hovm Valor Accions

Mam Cognaml Coghomz, Mam ]

Mota: [a ongitud només e indrd en compte B MMora Cwgrimin en PODF Lomtitud total: 20063



Camps del llistat

L'apartat Camps seleccionables mostra la relacié de camps disponibles per a poder incloure'ls

en el llistat.
i onal
Sel. Hom Valor Longitud Defects
R Adreca &dreca 20 Mo
t?,, Azgeguranca s3colar Agzzcquranga escolar 10 Mo
W P Codi postal 5 No
E Centre Codii nom del centre 20 ]
‘:‘;, Centre procedencia Hom del cenire de procedencia 13 HNo
‘f.g Codi localitat Codi de a lncaiitat en viu 7 Mo
Eﬁ Correu slectronic Direccio de comeu electrinic 10 Mo
"RE; Cata bakxa Data de baa de falumne al centre 10 Mo
R Data naboement Ciata de nabiement 10 Mo

Camps seleccionables

Cada filera inclou el nom del camp, el valor o contingut i la longitud que té, a més a més de la icona

, gue selecciona el camp i l'inclou a la relacié de camps del llistat.

Camps del Iliztat:
Hom

alor

Hom

Cognoemi Cognom2, Nom

Pla deztugiz

Nom dei pla d'estudis

hi'.el

Hrvell

Data matriculs

Data de la matrcula

1r idioma

Hom primer idioma

Relgi

Mom d& & rebgid

Menjador

Menjador

Transpart

Hota: ia loagitud només &= lindrd en

Tranaport

comple a Mhora dmprimir en FOF

Camps del llistat

Lontitud total: 3557

Les icones de cada camp permeten efectuar diferents accions sobre aquests camps:

Desplaca el camp un nivell superior

Desplaca el camp un nivell inferior

Elimina el camp de la seleccié de camps del llistat

Observeu que el camp Nom no es pot desplacar ni eliminar de cap llistat.



Nomenar el llistat

La definicié d'un llistat configurable permet nomenar-lo.

El nom que especifiqguem en aquest camps apareixera impres a l'inici del llistat:

Nom del llistat

Definir I'orientacioé de la pagina

L'apartat Orientacio de la pagina permet determinar si el llistat s'obtindra en pagina plantada
(vertical) o apaisada (horitzontal):

Orientacio de la pagina [DIN-Ad):

¥ vertical
& Horitzontal

Orientacio de la pagina

Sota de I'apartat Camps del llistat es mostra la informacié de I'espai disponible en el llistat per a
poder-hi inserir camps:

Camps del llistat:

Cognom1 Cognoma, Mem
Meta: la lengitud només &2 tndrd en comple a Fhora &imprimir &n POF Lontitud total: 20063

Longitud disponible en llistat vertical

Camps del Histat:
Hom Valor Longitud Defecte | Accions

hom Cognomd Cognom2, Mom |
Nota: la longiud només es findra en compte a Mora dmprimic en POF Lontitud fotal: 20057

Longitud disponible en llistat horitzontal

Si s'intenta inserir un camp la longitud del qual supera la longitud disponible, el programa informa
d'aquesta circumstancia:



,’i"_l, Mo es pot afegir aguest camp pergué es superara la longitud maxima

Missatge d'avis de longitud excedida

També es pot determinar que el llistat contingui una o més columnes en blanc a continuacio
dels camps seleccionats.

ﬂ Afegir columnes adicionals en blanc

o Afegir una (nica columna en blanc ocupant Mespai disponible

L Afegir columnes en blanc amb longitud ficada fins a ocupar Mespai dizponible. Longiud: -
(Nota: es reduira lamplada de Miltima columna =i no hi ha espai suficient)

Inserir una columna en blanc

Cormeu
# Mom Teléfons electronic Fax

+34-551112
(Frimear tel&ion
de 'alumne)
+34-553818
(Mobil pare)
4 +34-550552
1 |ALONSO Osco, van {Treball mare)
+34-553930
{hASkil mare)

Una columna en blanc

Aquesta opcio afegira una columna en blanc després dels camps seleccionats, que ocupara la resta
de I'espai disponible en la pagina.

ﬂ Afegir columnes adicionals en blanc

L Afegir una (nica columna en blanc ocupant l'espai dizponible

o Afegir columnes en blanc amb longitud fixada fine a ccupar le=pai dizponible. Longiud:
(Mota: es reduird lamplada de Mitima columna =i no hi ha espai suficient)

Inserir diverses columnes en blanc

Aquesta opcio afegira columnes en blanc de la longitud establerta, després dels camps
seleccionats, fins a ocupar la resta de I'espai disponible en la pagina.

& | M

Diverses columnes en blanc



Impressio del llistat

Un cop definides totes les opcions del llistat que volem obtenir, I'aplicacio ofereix dos possibles
formats: document pdf, que és dificilment modificable, o en format csv que podrem manipular amb
el programa Calc de I'OpenOffice o amb I'Excel de |'Office.

Aquestes opcions s'han de determinar a I'apartat Format de sortida.

Format de sortida

Per acabar s'ha de prémer el bot6 Imprimir

En qualsevol dels dos formats de sortida podreu triar entre Obrir el fitxer en el programa
seleccionat o Desar-lo a disc.

Heu triat obrir
f_..| informe.pdf

gue &s unfa: Adobe Acrobat 7.0 Document
des de: https:/fsaga.xtec.cat

~ Qué hauria de fer el Firefox amb aguest fitxer?

..........................

{* iObre ambi | Adobe Acrobat 6.0 (per defecte) j

{~ Desa al disc

¥ Fes-ho automaticament per a fitxers com aguests a partir d'ara.

Els parametres de configuracid poden canviar-se a la seccid de Contingut
d'Eines, Opcions.

D'acord Cancel-la

Obrir el llistat amb I'Adobe (format pdf)



Ganeralitat de Catalunya Caac 1440300
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Curs wecour, 200772008 “Epa - “Subetapa -

M. - Grups. -
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Llistat en format pdf

Seleccioneu Obre amb scalc.exe (o Excel.exe) i premeu D'acord

Heu triat obrir

%] resultatsConsulta.csv

gue €s unfa: Archivo de valores separados por comas de Microsoft Off
des de: https:/fsaga.xtec.cat

~ Qué hauria de fer el Firefox amb aguest fitxer?

{* iQbre amb | scalc.exe j

{~ Desa al disc

I Fes-ho automaticament per a fitxers com aguests a partir d'ara.

D'acord Cancel'la

Obrir el llistat amb el Scalc (format csv)

Automaticament s'obrira el programa Scalc amb una finestra d'importacio.
Comproveu que té, per defecte, totes les definicions, i premeu el boté D'acord.




= Importaces de text - [resultatsConsulta.csv]

|_
™ Fusiona els delmitadors Delimitador de text |_:|

Camps

Tipus de cokamna | =]

= 2 TRCRE

21 Ebdallah E1 Hag, Manar

8 ] Zlareén Zvila, Erie

413 Albertin Hartinez, Martina

5 [s Almagre Pécez, Maric

& | Andrade Sedanc, Ivan

_".F_l.' Eremnrdita TArmas Tirrd s

a

Importacié de les dades del fitxer csv al Scalc
'i' resuttatel onsulta - Openddhice.ang Cake ] ‘_lnj

Oteer otz Wisuablzacd Jrseren Fgrmata Gres Data Feestra  Ajuda
BreHolZ 2SR VELALB-¢F v AHL v HeBEA
e Wi e Hle zH Nc s EEmEE LG e 0D
EE ] jmwE = |

a B [ c T : [ F [ 6 [ =«

1 |# HOM

z 1 ABRIO Motas. Belén

3 2 AGUERA ARTIGAS ﬂg_q

4 JAHSSAYAN Majged. Didac
5 4 AL BARKANI Pila, Stella

Llistat en format csv

Si ho voleu podeu guardar el fitxer resultant, amb el mateix format d'origen: csv

Mom del fitxer: I esultatsConsulia-1 j Desa

Tipus de fitxers: ITe:d CSV (csv) j Cancella

Desar el fitxer en format csv

Confirmeu l'accio clicant a Yes en la darrera finestra, prévia a guardar el fitxer.



OpenOifice.org 2.0 il

This document may contain formatting or content that cannot be saved in
the Text CSV file format, Do you want to save the document in this format
anyway?

- Click "fes' to save in Text C5V file format.

- Click 'Mo’ to use the latest OpenDocument file format and be sure all
formatting and content is saved correctly,

........

Yes o

I Do not show this warning again

Confirmaci6 per desar el fitxer en format csv

E’ E‘j] Crear un model de llistat configurable

Al prémer l'opcio de crear el llistat a la pantalla de definir les opcions hi ha el camp "Nom de la
configuracid" i el bot6 per desar [Guardar Configuracio]

Ham Valor Longitud Defects | Accions

Hom Cogrami CognamZ. Hom 20 Si
Sal, Hom alor Longitud Deferte

Acregtacd neosssiats . .

& = 4 3

% P i.'.-:pi:-:i‘ﬁquc—: Acrediaco necessiaty educabves esoeclgueEs i1 Ho

Ldagiaco et sscolar Adaptacid del oe escolar 10 Ko
Tanca Enress Guandar Confguracia

Pantalla de creaci6 de llistats configurables

Per exemple es pot crear un model de llistat la llista d'alumnes i els mesos del curs



Format d'impressio

e et L e e e e

o A feghr columnes &n blanc amb longBud Mxada fing & ocupar Nespai disponible. Longfud _

Hola. només ='

-
-
o
L
=

hi capiguen amb la bnglud sekecc

o
0

:::.:pg.ﬂh_-.r',l columna 1
CapCalera columna 2
apcalera columna 3 DAl
apcalers calumna 4: BRI
Capgalera columna 5
CapCalera columna &
Capcalera columna 7 L e
Capcalera calumna 8
Capcalera columna 9
CapCalera columna 10; FHEY
Format de sortidae
& Document POF

¥ Frocer LSV

Titol ded Nistat: Control mensual

Hom de la configuracio; I:I.I'-tﬂsu-u‘

Exemple de model de llistat configurable

E/E‘j] Q, Utilitzar un model de llistat

Al prémer la icona de utilitzar un model de llistat el programa mostra a la pantalla la relacié de
models de llistats creats anteriorment

Selecciona la configuracio
Configuracions Accions

i
I Y 1=

| Juwes | e

Relacié de models de llistats



Per cada model de llistat hi ha tres accions possibles
RVeure i modificar el model de llistat
ﬁElimina un model de llistat

ElApIicar el llistat (Seleccionar els alumnes i imprimir el llistat o generar 'arxiu de dades)




@ Modul 6: Informes i llistes configurables Curs SAGA secundaria

Practica @ @ @ @ e @

Llistes configurables que pot fer el tutor d'un grup

Llistat configurable

Llistat configurable "Exprés™

Crear un model de llista configurable

Ulitilitzar un model de llista configurable

E/Fj] Llistat configurable

Els llistats configurambles son una funcionalitat del programa que permet que d'una forma rapida i
senzilla, es pugui obtenir una llista amb els camps que necessita o bé generar un arxiu csv amb les
dades (per la seva utilitzacié amb altres programes com el Calc, o I'Excel...)

Amb la versio 2011.9 s'ha completat la funcionalitat dels llistats configurambles fent possible la
gestid (reduida) per part dels tutors del grup. (Sols poden accdir a les dades dels alumnes del seu

grup)

®

E/Fj] Crear un llistat configurable

Aquest sbn els passos que ha de seguir el tutor d'un grup per poder imprimir i si és el cas desar o
utilitzar models de llistats configurables dels alumnes del seu grup.

1. Accediu al menu Professorat | Grups | Grups



Centre | Professorat | Sistema

miormece - [{ERTER

Llista de grups

Grup Dbservacions Accions

| lesoeaqesootin) | |RGREIL

Pisgnaa 1 die 1 Resuttats 1 - 1

Professorat | Grups | Grups

2. Cliqueu la icona de la impressora corresponent al grup per accedir a la relacié de llistes
disponibles:

ats | consultes disponibles
20 - Orla deis alumnes (subjecte al filtre)

32 - Informe d"avaluacid d'area o matéria

€9 - Llistat de teiéfons de contacte (subjecte al filtre)
65 - Etiquetes

T0 - Carnet escolar dels alumnes del grup

145 - Listat de convocatories consumides

Fulls de geguiment académic

NOR - Acta d'avaluacié

HOR - &cta d'avaluacid de crédits d'un grup

HOR - &cta d'avaluacid final de cicles formatius LOE

Pagina 1 de 1 Resultats 1 - 16

Llistats disponibles

3. Cerqueu I' opcio * Llistat configurable i cliqueu a la impressora de la filera



Llistats configurables disponibles

Selecciona €l Histat
# Descripcio Accions

1| it ot soumes e | QD& |

Llistat configurable disponible

Observeu que hi ha:

. 3 possibilitats de treball:

H n H . n 74
A. =3 Generar directament un "Llistat configurable" exprés.
Permet definir els camps de dades per generar el llistat o arxiu de dades.

B. Crear un model de "Llistat configurable"
Permet crear i guardar models de llistats o arxius de dades per la seva
utilitzacioé posterior

C. Q. Utilitzar un dels models de "Llistat configurable" creats pel centre
Permet utlitzar i modificar un model de llistat creat pel tutor

4. Premeu la icona que correspongui al tipus de dada i opcio de treball que considereu més
addient al llistat que voleu generar

E/E‘j:l Llistat configurable exprés

Aquesta opcio permet incloure les dades lliues de centre al llistat configurable. Requereix establir el
filtre i seleccionar els camps de dades cada vegada (no permet desar models)

Definir les opcions i triar els camps del llistat



La pantalla segient permet efectuar diferents accions sobre el llistat:

Hom Valor Longitud Defecie | Acclons
Nom Cognemi Cognesd. Hom 20 ]
Sal. Ham Walor Lomgitud Dafecte
E Lgrecs Adreca o) kip
E LESUraNGS eacolsr LESEQUIBNGE Secoar i Ko
1" Y = Codi pesinl ] tip
B Cenlre Codi i pom del cenkes i) Hao
("4 Centre procedincia Hom del cenire de procedEncia 15 to
Tanca primie

Opcions del llistat

1. Inserir camps al llistat

2. Nomenar el llistat

3. Definir 'orientacié de la pagina

4. Determinar el format de sortida del llistat
5. Imprimir el llistat

Inserir camps al llistat

L'apartat Camps del llistat mostra els camps que formaran part del llistat que obtindrem.

El camp Nom, que inclou el nom i els cognoms dels alumnes, esta seleccionat per defecte a
gualsevol llistat que vulguem efectuar.

Camps ol Nistat
Hovm Valor Accions

Mam Cognam Coghosz, Mam S

Mota: la fongiled només s indrd en corgile B Mhora Ciprimin en POF Lomtitud total: 2063
Camps del llistat



L'apartat Camps seleccionables mostra la relacié de camps disponibles per a poder incloure'ls

en el llistat.
: onal
Sel. Hom Valor Longitud Defects
'R' Adreca &dreca 20 Mo
"IIg Agsequranca e3colar Agseguranga sscolar 10 Ho
|~ cP Codi postal 5 No
E Centre Codii npm del centre 20 L]
‘2& Centre procedencia Hom del centre de procedencia 13 Ho
T.g Cod| incalitat Codi de |a lncaiitat an viu 7 Mo
E:: Correu slectronic Direccic de correu electranic 10 Mo
"EE} D'ata baixa Data de baa de laumne al centre 10 No
%, Data nabeement Diata de nabement 10 Mo

Camps seleccionables

Cada filera inclou el nom del camp, el valor o contingut i la longitud que té, a més a més de la icona

, gue selecciona el camp i l'inclou a la relacié de camps del llistat.

Camps del llistat:
Hom

alor

Hom

Cognemi Cognom2, Nom

Pla deztuaiz

Hom ol pla geiusiz

hi'.el

Hrvell

Data matriculs

Data de |a matrcula

1r dioma

Hom primer idioma

Rebgi

Mom o& |8 rebgid

Menjador

Menjador

Transpart

Hota s longitud només s tindra &n

Tranaport

comple a Fhofa d'mprimir en POF

Camps del llistat

Lontitud total: 9557

Les icones de cada camp permeten efectuar diferents accions sobre aquests camps:

Desplaca el camp un nivell superior

Desplaca el camp un nivell inferior

Elimina el camp de la seleccio de camps del llistat

Observeu que el camp Nom no es pot desplacar ni eliminar de cap llistat.

Nomenar el llistat



La definicié d'un llistat configurable permet nomenar-lo.

El nom que especifiqguem en aquest camps apareixera impres a l'inici del llistat:

Nom del llistat

Definir I'orientacio6 de la pagina

L'apartat Orientacio de la pagina permet determinar si el llistat s'obtindra en pagina plantada
(vertical) o apaisada (horitzontal):

Orientacio de la pagina [DIN-Ad):

¥ vertical
& Horitzontal

Orientacio de la pagina

Sota de I'apartat Camps del llistat es mostra la informacié de I'espai disponible en el llistat per a
poder-hi inserir camps:

Camps del llistat:

Cognom1 Cognoma, Mem

Mota: 1a longitud només es tndra en comple a Fhora dimprimir en POF Lontitud total: 20/63

Longitud disponible en llistat vertical

Camps del Histat:
Hom Valor Longitud Defecte | Accions

hom Cognomd Cognom2, Mom |
Nota: la longiud només es findra en compte a Mora dmprimic en POF Lontitud fotal: 20057

Longitud disponible en llistat horitzontal

Si s'intenta inserir un camp la longitud del qual supera la longitud disponible, el programa informa
d'aquesta circumstancia:



;}"-1, Mo es pot afegir aguest camp pergué es superara la longitud maxima

Missatge d'avis de longitud excedida

També es pot determinar que el llistat contingui una o més columnes en blanc a continuacié
dels camps seleccionats.

ﬂ Afegir columnes adicionals en blanc

o Afegir una (nica columna en blanc ocupant Mespai dizponible

- Afegir columnes en blanc amb longitud fixada fine a ocupar Mespai dizponible. Longiud: -
(Mota: es reduira lamplada de Mittima columna =i no hi ha espai suficient)

Inserir una columna en blanc

# Nom Teléfons Correu Fax

+34-551112
(Primar tel&fon
de 'alumne)
+34-553819
(Mobil pare)
2 +34-550552
1 |ALONSO Osco, van (Treball mare)
+34-553930
{hifikil mare)

Una columna en blanc

Aquesta opcio afegira una columna en blanc després dels camps seleccionats, que ocupara la resta
de 'espai disponible en la pagina.

ﬂ Afegir columnes adicionals en blanc

L Afegir una (nica columna en blanc ocupant l'espai dizponible

o Afegir columnes en blanc amb longitud ficada fins a ocupar lespai dizponible. Longiud: _
(Mota: es reduird lamplada de Mittima columna =i no hi ha espai suficient)

Inserir diverses columnes en blanc

Aquesta opci6 afegira columnes en blanc de la longitud establerta, després dels camps
seleccionats, fins a ocupar la resta de I'espai disponible en la pagina.



Format d'impressio

Orientacio de la pagina (DIN-A4):
2 vertical
® Horitzontal

ﬂ Afegir columnes adicionals en blanc

o .ﬂ.fegir_ columnes en blanc ocupant l'ezpai dizponible

L Afegir columnes en blanc amb longitud fixada fine a ocupar l'espai dizponible. Longitud: -
(Mota: només ='afegiran les columnes que hi capiguen amb la longitud seleccionada.)

Capcalera columna 1: Rl
Capcalera columna 2:
Capcalera columna 3: Leflelpg
Capealera columna 4 RgETE
Capcalera columna 5 Jacdesle
Format de sortida:

2 Document PDF
® Fibcer CSV

Titol del lNistat:

Llistat amb columnes en blanc per poder fer llistes diverses

Generalital de Catalunya Data: 22502011
Departament d'Ensenyament )
Institut Pigina- 1
Serrallarga

T el

i
Tl GT 2320005 - FH“
R sl dga

Activitals
Curs escolar: 20112012 Etapa: ES0 LOE Subetapa: ESO LOE
Mivell: - Grups: ESO 4 A
¥ Haom Pintura Dibusix Guitarra Flanta Escacs
1 g S p—
2 o Sew e
3 o -
d | e e W

Exemple de llista d'activiats



Impressio del llistat

Un cop definides totes les opcions del llistat que volem obtenir, I'aplicacié ofereix dos possibles
formats: document pdf, que és dificilment modificable, o en format csv que podrem manipular amb
el programa Calc de I'OpenOffice o amb I'Excel de I'Office.

Aquestes opcions s'han de determinar a lI'apartat Format de sortida.

Format de sortida:

®¥ Document PDF
& Fitxer CSV

Format de sortida

Per acabar s'ha de prémer el bot6 Imprirnir

En qualsevol dels dos formats de sortida podreu triar entre Obrir el fitxer en el programa
seleccionat o Desar-lo a disc.

Heu triat obrir
.';?L__.| informe.pdf

gue es unfa: Adobe Acrobat 7.0 Document
des de: https:/fsaga. xtec.cat

~ Qué hauria de fer el Firefox amb aquest fitxer?

{* :Obre ambi | Adobe Acrobat 6.0 (per defecte) j

{~ Desa al disc

W Fes-ho automaticament per a fitkers com aguests a partir d'ara.

Els parametres de configuracid poden canviar-se a la secco de Contingut
d'Eines, Opcions.

D'acord Cancel'la

Obrir el llistat amb I'Adobe (format pdf)



Ganeraliat de Catalunya Camc 1440030
Degariament ESRCESD

Col legi d'Educacit Infantil i Primaria Pl |
Framcese Plabdn | Sarti

<« Sapming I.'E: 1

SR b bmi 4 irmw

P S TOCES - P B0V P0G
N N .

L e e e T

CUrE pecoiar 2007004 Etpa - Subgtapa: -

Bl - Grugs. -
[ Bam Pla d'esiudis Pl Daly matiiculs | 1 kb Rl Menjadod Transpoet
i K | Ecveacioprmara | Cearioens | 011073001 Na N zi ho
2 |AGUERA ARTIGAS i3 Evcaiopomar | Tercercys | gans00 T ¥ b by
alamssavanuaeso ouac | Povcacieweaes | omercus | ieveonr g N0 al 2l
d |AL BaREAKI =ha Stella Educacio in'and| S-I-g:r' U 13T 006 h_:l "E hE- E

Llistat en format pdf

Seleccioneu Obre amb scalc.exe (o0 Excel.exe) i premeu D'acord

Heu triat obrir
%] resultatsConsulta.csv

gue es unfa: Archivo de valores separados por comas de Microsoft Off
des de: https:/fsaga. xtec.cat

~ Qué hauria de fer el Firefox amb aguest fitwer?

(* Obre amb | scalc.exs ~|

{~ Desa al disc

I Fes-ho automaticament per a fitxers com aguests a partir d'ara.

D'acord Cancel-la

Obrir el llistat amb el Scalc (format csv)

Automaticament s'obrira el programa Scalc amb una finestra d'importacio.
Comproveu que t€, per defecte, totes les definicions, i premeu el boté D'acord.




= Importaces de text - [resultatsConsulta.csv]

|_
™ Fusiona els delmitadors Delimitador de text |_:|

Camps

Tipus de cokamna | =]

= 2 TRCRE

21 Ebdallah E1 Hag, Manar

8 ] Zlareén Zvila, Erie

413 Albertin Hartinez, Martina

5 [s Almagre Pécez, Maric

& | Andrade Sedanc, Ivan

_".F_l.' Eremnrdita TArmas Tirrd s

a

Importacié de les dades del fitxer csv al Scalc
'i' resuttatel onsulta - Openddhice.ang Cake ] ‘_lnj

Oteer otz Wisuablzacd Jrseren Fgrmata Gres Data Feestra  Ajuda
BreHolZ 2SR VELALB-¢F v AHL v HeBEA
e Wi e Hle zH Nc s EEmEE LG e 0D
EE ] jmwE = |

a B [ c T : [ F [ 6 [ =«

1 |# HOM

z 1 ABRIO Motas. Belén

3 2 AGUERA ARTIGAS ﬂg_q

4 JAHSSAYAN Majged. Didac
5 4 AL BARKANI Pila, Stella

Llistat en format csv

Si ho voleu podeu guardar el fitxer resultant, amb el mateix format d'origen: csv

Mom del fitxer: I esultatsConsulia-1 j Desa

Tipus de fitxers: ITe:d CSV (csv) j Cancella

Desar el fitxer en format csv

Confirmeu l'accio clicant a Yes en la darrera finestra, prévia a guardar el fitxer.



OpenOffice.org 2.0 il

This document may contain formatting or content that cannot be saved in
the Text CSV file format, Do you want to save the document in this format

anyway?

- Click "fes' to save in Text C5V file format.

- Click ‘Mo’ to use the latest OpenDocument file format and be sure all
formatting and content is saved correctly,

........

Tes No;

I Do not show this warning again

Confirmacio per desar el fitxer en format csv

E’ E‘j] Crear un model de llistat configurable

Al prémer I'opcio de crear el llistat a la pantalla de definir les opcions hi ha el camp "Nom de la
configuracid” i el bot6 per desar [Guardar Configuracio]

Farmat d'impressic

Omentaced oe i pagina (HH-A4):

B Vermea

® sorizontal

M Ategin cotumnes adicionals en blane
Format die soridas

O Document POF

W Frepr CSY

e

Campa ded lisiat

Cogrsom1 CognomZ. Hom

Haota: @ longied nemés = tindra =n comgrie & Fora dimprmic en PDF

Camps seleccionasbles:

Pantalla de creacio de llistats configurables

Per exemple es pot crear un model de llistat la llista d'alumnes i els mesos del curs



L e o B o S el

Format dimpressic

O Afegi columnes en blanc amb longBud fxada fins & ocupar Mespai dsponible. Longlud -
[Hola: nomes ='afegiran ies columnes que hi capiguen amb la bnglud selecoonada )

Capcalera columna 1
Capcalera columna 2
Capcalera columna 3 GRS
Capcalera caolumna 4 Blc-Tdigslic]
Lapgalera columng S pener
CapCalers columna &

apcalera columna 7- L lps
Capcalera columna 8
Capcalera columna 9
Capcalers columna 10: 80
Format de sortidac

O Document POF

¥ P

Titol ded Nistad: Comtrol mensual

Hom de la configuracia: I:l.l'-msu‘

Exemple de model de llistat configurable

E E‘j:l @, Utilitzar un model de llistat

Al prémer la icona de utilitzar un model de llistat el programa mostra a la pantalla la relacié de
models de llistats creats anteriorment

Selecciona la configuracio
Configuracions Accions

#
I Y 7Y

_Tece | ewes

Relacié de models de llistats



Per cada model de llistat hi ha tres accions possibles
RVeure i modificar el model de llistat
ﬁElimina un model de llistat

ElApIicar el llistat (Imprimir el llistat o generar I'arxiu de dades)




@ Modul 6: Informes i llistes curs SAGA secundaria

configurables

Practica @ @ @ @ @ e

E/E‘j:l Etiguetes (Actualitzat a setembre de 2011)

Un altre tipus de document que s'utilitza amb freqiéncia son les anomenades etiquetes: etiquetes
postals (per trametre correspondéncia) i fitxes amb el nom i foto de I'alumne.

SAGA incorpora dos tipus diferents d'etiquetes:

. Etiquetes preestablertes: etiquetes tancades, amb un format i unes dades especifiques
definides.

. Etiquetes configurables: etiquetes, també amb un format especific, pero amb la
possibilitat de seleccionar els camps que es volen incorporar.

Les etiquetes estan disponibles des de:

. Gestid > Alumnes > Dades dels alumnes, boté [Imprimeix]
. Professorat > Grups > Grups, icona impressora d'un grup

En qualsevol cas, seleccionant el model 66 - Etiquetes.

ts | consultes disponibles

§3 - LE=tat de procedéncia dels alumnss

64 - LE=tal d'alumnes amb as=seguranca ezcolar

66 - Eliqueies

&7 - Alumnez matriculatz per curz

65 - informacic de pendents, convalidacions | exempcions

T0 - Carnet excolar delz alumnes

115 - nforme de qualificacionz de curzos anteriors

122 - Certificat d'estar matriculat amb detall de l== arees | materies

JfEml{im{iul{in/{in) §n) (f6}{is]

En primer lloc cal triar el tipus d'etiqueta que es vol obtenir i clicar al boté [Imprimir]


file:///d|/Perfils/E00SBC/Mis%20documentos/GESTCENT/formacio/1112/csgs/01/m5/m5mp2.htm

sl

Format de les etiquetes

seleccio del format de les etiquetes:

o Etiquetes preestablertes

L Etiguete= configurables

Etiquetes preestablertes

A continuaci6 es mostra la relacié d'etiquetes disponibles amb una breu descripcié del format i
contingut de cadascuna d'elles:

Format de les etiquetes

Formats preestablerts:

Etiqueta Postal {10540 -
Bigueta Postal {10540)

Etigueta amb foto {10542 5)
Etigueta amb foto (b2 fmd2 5}
Etiqueta amb foto {21042 5)

Etigueta amb foto {21042 .5)
Etigueta amb foto {1042 5

Les etiquetes que s'ajusten a etiquetes comercials APLI mostren a la descripci6 la referencia
corresponent d'aquesta marca comercial.

S'ha dissenyat sis models diferents d'etiquetes:

. una etiqueta postal
. cinc models d'etiquetes amb foto, que en tots els casos inclouen el nom i la foto de I'alumne
en diferents mides.



ARIADNA

Les etiquetes preestablertes amb foto no s'ajusten a cap model comercial d'etiquetes adhesives.

Etiquetes configurables

Si escollim el tipus d'etiquetes configurables haurem, en primer lloc, triar la mida de les etiquetes
gue volem utilitzar:

Format de les etiquetes

Mida de I"'etiqueta:

"E'E* ‘I_r'JTll:llEllel} 5 1] :Uargau:la} ?:-:r. E [Dlstnbucln} Mn:u:lel f-‘c.F‘ LI12"2

105,0 (Amplada) 40,0 (Uargada) 2 x 7 (Distibucid) Model APLITZ7TS
| 105,0 (Amplada) 57,0 {Uargada) 2 x & (Distrbucid) Model APLI27E
| 105.0 {Amplada) 74.0 {Llargada) 2 x 4 {Distrbucid) Model APLI1275
105.0 {Amplada) 148,0 {Uargada) 2 x 2 (Distibucia) Model APLITZE0
| 210.0 {Amplada) 2570 (Uargada) 1x 1 {Distibucid)} Sense model APLI
| 38.0 [!—‘-mplada} 21,2 {Uargada) 5x 13 {Distribucid) Model AFLI1283
i gada) £ x 11 {Distribucia) Model APLIT285

S'han creat nou mides diferents d'etiquetes. A la seleccié es mostra la mida de cadascuna, la
distribucio en el full i la referéncia del model comercial APLI, si en té.

A partir d'aqui, el funcionament de les etiquetes configurables és molt similar al dels llistats:



Format de les etiquetes

Mida de Metiquetafmml: 105 x 40

incloure toto: 1
Orientacid horitzontal;

£+ | Esguerra # Centrat # Dredn

| Mostrar marges detiqueies: -

Continguts ded [Hxtat:
Fila 1 ¥

Moo ki ha cap contingul & aquesia fia

Lontitusd todak 0028
Fila I Lo,

Pl il ha Cap contingut a ajuesta fia

Loiitued fodsl: 028
Fila 3 e
Mo ki ha cap coningut & squesia fia

Lontited total: (28
Fila 4 o

Pig hi ha cap centngwt a squesia fio

Lpmtrhed fotal: 0028
Fila § ™

Mo kiha cap contngul & squests fia

. Aspectes generals de les etiquetes
. Incloure camps seleccionables
. Imprimir les etiquetes

. Incloure foto: un xec que permet indicar si s'ha d'incloure la foto de I'alumne. Cal tenir en
compte que si s'inclou la foto I'amplada de totes o algunes fileres es veura substancialment
reduida.

. Orientacid horitzontal: permet seleccionar si volem el text alineat a la dreta, a I'esquerra
o centrat en I'etiqueta

. Mostrar marges d'etiquetes: si marquem aquest xec, a l'imprimir es mostrara la
quadricula que delimita cada etiqueta. Resulta util si s'utilitza paper comua per imprimir.

. Continguts del llistat: mostra tantes fileres com caben a I'etiqueta que hem escollit.

. Continguts seleccionables: és la relacié de camps que podem triar per incloure a

I'etigueta. Només es mostraran els camps que capiguen a l'etiqueta que hem
triat.



sl

Continguts seleccionables:

Sel. Nom Longitud
%, | A ratencio de 15
":g Adreca 25
1':3} Autoritzacio imatge 23
%, | Bus BLAU 23
%, | Bus vERD 23
%, | Bus VERMELL 2%
%, | codipostal g
'ﬁg Data de matricula 10
Tﬁg Data de naxement 10
B, | Mived 10
%, | Mom 12
'ﬁ% Mom de la localitat on viu 20
K Mom de la provincia on viu 20
R Mom del municipi on viu 20

Podem inclore camps a totes les fileres o deixar-ne sense omplir.

Per incloure camps a I'etiqueta cal seleccionar la filera clicant al nom (Filal, Fila2, ...) i a continuacio
laicona R del camp gue necessitem.

Es pot modificar l'ordre de les fileres amb les icones de moviment (.. =)
Filtratge dels alumnes

Si hem accedit a les etiquetes des de Gestié > Alumnes > Dades dels alumnes, haurem de passar
per la pantalla de filtratge d'alumnes, que és igual que la dels llistats configurables.

Si hem accedir a les etiquetes des de Professorat > Grups > Grups, les definicions s'aplicaran per
confegir les etiquetes de tots els alumnes del grup seleccionat.

En qualsevol cas, finalment obtindrem les etgiuetes impreses clicant al bot6 [Imprimeix]

Atenciod - Molt important, si voleu que les etiquetes s'ajustin al model APLI escollit, al obrir el
PDF haureu de canviar el valor de I'opcio que hi ha per defecte al camp Escala de pagina,
observareu que hi ha seleccionat Reducir a area de impresién o Reduir a l'area
d'impressio



Imprasora
N E G984 LASERIET COLOR. 47000N Propedades
Estado: Preparada Comentarios vy formularios:
Tipo: HP Color Lagerdet MO PCL & IC‘J:UNEI"IZ' ¥ Marcag :I
~ Intervalo de impresicn —Previsualizadgon: Compuesto
(* Todo Uridades: mm Ampliacidn o reducdén: 96%
(" Vista actual
(" Pagna actual 112 }
( Pagnas [1-2 E——a0007 ——
Subconjunto: ITm:ia:- Ias péginas de r‘n‘.ErEI T - - -
I Invertir paginas
= k== =
I Admmstracon de paginas |
Escala de pagna: i Aeducr & &rea de impresion ;I =% B =
Rotar y centrar automaticamente 296,97 = = -
™ Blegr origen del papel por tamario de pégina PDE — S o
[ Usar tamafin de paoE| personaichdo clandd S2a necesaro —_ - —
[T Imprimir &n archivo L | _
' L

Consejos deimpresidn | Configuracidn de pagina. .. Aysrizada Resumir comentanos I
Arceptar Cancelar ;
s

Valor per defecte al imprimir el PDF

Canvieu l'opcio per a que no s'ajusti I'escala, seleccioneu I'opcié Ninguna o Cap
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wpreeir____________H

Impresora

Nombre: IE-JE-'JE 44 | ASERJET COLOR 47000N j Propiedades |
Estado: Preparads Comentarios v formuilarios:
Tips:  HP Color LaserJst 4700 PCL & | Documents y marcas |

~Intervalo de impresidn 71 Previsualzadan: Compuesto
' Todo Unidages: mm Ampliadon o reducdon; 96%
™ yista actual
™ Pégina actyal 1/2 J
 Paginas |1 -2 e 209,97 ——————

- s . e

Subconjunto: | ocas las pagnas oel :F'IZE!:J _
I Invertr pagnas

— Adminisiracion de paginas
;ﬂﬁﬂs: Ei i’ F IntEr 151'
Escala de pagina: EF.EL‘-\.E:I" s &rea de impresan j ) B "

290,97 E — —

Ajustar a area de impresion
™ Begr origend Reducir a area de impresion = = =

r S laz piginas grandes
&d =11 5 -
Codocar en mosaico todas las péginas

I Imprimic en grchiv] Varias paginas por hoja
Impresion de foletos

i

Consejos de impresidn Configuracidn de pégna... Ayanzada Regumir :mentariﬂ

Aceptar Carcelar |

Opcié per a que les etiquetes s'imprimeixin amb les mides correctes

Etiquetes del personal del centre

Des de Centre > Personal > Llistes trobarem les opcions de llistats configurables,
etiquetes postals i etiquetes configurables aplicades al personal del centre.

El seu funcionament és el mateix que el s'ha descrit per I'alumnat.
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