@ Modul 3. Matricula SAGA: Centres nous

Practica @ @ @ @ @

Consideracions previes

Matriculaci6 d'alumnes assignats al centre
El formulari de matricula (primera part)

El formulari de matricula (segona part)

Alguns aspectes a tenir en compte




"ﬁ Generalitat de Catalunya
All¥ Departament d’Ensenyament

SAGA: Centres nous

Sistema d'Administracio i Gestido Academica

(D Requeriments i definicions
(2) Planificacio del curs

(3) La Matricula

@ Menu Centre

@ Alumnes
Gestio de grups

@ Llistes

Materials de formacio

Simona Barber i Carbonell, Francesc Estragués i Aubanell, Roser
Sebastian i Garcia

Juny de 2011


file:///d|/Perfils/E00SBC/Mis%20documentos/GESTCENT/formacio/1011/nous-pri/m1/index.htm
file:///d|/Perfils/E00SBC/Mis%20documentos/GESTCENT/formacio/1011/nous-pri/fitxers/m1.pdf
file:///d|/Perfils/E00SBC/Mis%20documentos/GESTCENT/formacio/1011/nous-pri/m2/index.htm
file:///d|/Perfils/E00SBC/Mis%20documentos/GESTCENT/formacio/1011/nous-pri/fitxers/m2.pdf
file:///d|/Perfils/E00SBC/Mis%20documentos/GESTCENT/formacio/1011/nous-pri/fitxers/m3.pdf
file:///d|/Perfils/E00SBC/Mis%20documentos/GESTCENT/formacio/1011/nous-pri/m4/index.htm
file:///d|/Perfils/E00SBC/Mis%20documentos/GESTCENT/formacio/1011/nous-pri/fitxers/m4.pdf
file:///d|/Perfils/E00SBC/Mis%20documentos/GESTCENT/formacio/1011/nous-pri/m5/index.htm
file:///d|/Perfils/E00SBC/Mis%20documentos/GESTCENT/formacio/1011/nous-pri/fitxers/m5.pdf
file:///d|/Perfils/E00SBC/Mis%20documentos/GESTCENT/formacio/1011/nous-pri/m6/index.htm
file:///d|/Perfils/E00SBC/Mis%20documentos/GESTCENT/formacio/1011/nous-pri/fitxers/m6.pdf
file:///d|/Perfils/E00SBC/Mis%20documentos/GESTCENT/formacio/1011/nous-pri/m7/index.htm
file:///d|/Perfils/E00SBC/Mis%20documentos/GESTCENT/formacio/1011/nous-pri/fitxers/m7.pdf

(d) Modul 3. Matricula SAGA: Centres nous

Practica o @ @ @ @

Consideracions previes

A partir del moment en qué un centre comenca a treballar en Saga, el Modul d'Admissio i
Vacants (MAV) i la propia aplicacié Saga es sincronitzen.

oy Aixo significa que les actuacions que es realitzen a Saga es reflecteixen automaticament al
[-Q-:I Modul d'Admissio | Vacants i a l'inrevés, concretament les matricules i baixes d'alumnes i la
tipologia de cada alumne/a (ordinari/nee).

Sol-licitud de placa pel curs 2011 - 2012

Quan el procés de preinscripcid, que té un periode de vigencia concret, finalitza, un alumne/a
sol-licita placa al centre, aquesta sol-licitud s'ha d'introduir al Modul d’Admissio i Vacants del
curs corresponent.

Admissié i vacants (2010-2011)

Alta

Consultar i modificar

Tancar

Consultar

Llistats

Consulta de I'alumnat assignat en la Preinscripcio

Exemple de la pantalla Admissié i vacants
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Alta de sol-licitud

Al desar la sol-licitud us trobareu amb dues situacions possibles:

1. Si el centre disposa de vacant per al nivell que I'alumne demana i es tracta
d'un alumne ordinari, és a dir,que no al-lega NEE: la sol-licitud quedara admesa
de manera automatica i les dades de l'alumne passaran a Saga al menu Gestio |
Matriculacio | Admissio i vacants , des d'on caldra formalitzar la matricula.

2. Si el centre no disposa de vacant per al nivell que lI'alumne/a demana i/o
I'alumne al-lega NEE: la sol-licitud quedara a I'espera de ser assignada a un centre per
la comissio d'escolaritzacié. Quan, posteriorment, la comissié d'escolaritzacio I'assigni a un
centre Saga, les dades de I'alumne passaran, igualment, a Saga al menu Gestio |
Matriculaci6 | Admissio i vacants, des d'on caldra formalitzar la matricula.

En ambdés casos, al MAV, la sol-licitud quedara pendent de matricula i baixa.

En el moment en qué el centre formalitzi la matricula de I'alumne/a a Saga, quedara
automaticament confirmada la matricula al MAV.

et La formalitzacio d'una matricula en Saga implica I'increment de places ocupades al MAV i,
{f’ per tant, la disminuci6 de les vacants del centre en el nivell corresponent.

Baixa d'un alumne/a
Quan un alumne/a sol-licita la baixa del centre, aguesta s'ha d'enregistrar a Saga:

1. S'ha d'accedir al menu Gestio | Alumnes | Dades dels alumnes, cercar I'alumne que
es vol donar de baixa i obrir la seva fitxa:



Fitxa de l'alumnefa
Hom (**) Primer cognom [**) Segon cognom

» Personals ¢ Responsable1 ¢ Responsable 2 (O Localtzacio 3 Contactes

Fotografia

s

Codi postal [EEa0]

Hom del primer tutor Hom del segon tutor

Fitxa de lI'alumne/a

2. Clicar al boté Baixa des de qualsevol pagina de la seva fitxa.

3. Introduir la data de la baixa i el motiu:

Donar de baixa

Data de Baixa: pEGRLlN B
Motiu de la Baixa: JIEe e v

| Desa |

Data i motiu de baixa

Els possibles motius de baixa son:



Abandonament daguests estudis {pot ser per qualsevol matiu)
Absentisme continuat

Defuncid

Ermar

BExpulsio per expedient disciplinari

Malaltia

Trasllat de centre

Motius de baixa

Si el motiu de baixa és el trasllat a un altre centre caldra enregistrar, també, el centre al qual es
trasllada I'alumne, als camps que sortiran a continuacio:

Donar de baixa

Data de Baixa: (LI S
TR CA PP Trasliat de centre -

codi: [N ®. + Obligatori

_——

Baixa d'un alumne per trasllat de centre

Clicant la icona lupa s'accedeix al cercador de centres. Aquesta pantalla presenta una relacio
alfabética de centres educatius de Catalunya. Incorpora unes eines de cerca que permeten buscar
el centre a partir del nom, del codi o del municipi:

Cerca del centre de trasiat

" Em cas d ievdroddanr & morm i el codl, s cerca es fars per oo

o I - I - I

Condi Romn diel centre Buradigl iy
NB0EEES3 Barcakna |
AA005478 | 1 bl - ZEA Bore La Faima dEbre [,
BBOSEEE | 112 Damsa Giesa de Uontsemat o, e
42004050 | 21 ke L'iden |+ Y
DBOTZME | 25 de Semere Ruts | e}
43001723 | 3 Fikbri Wirn i Nova | e ]
ITO0TTER | 7 pometes Wiatant |-}
DEOS14E1 | A Feret Barcekng W,
06052556 | ATER s |4}

Cerca d'un centre docent

Les icones que hi ha a cada registre permeten:



Q_ veure les dades del centre (nom, codi, adreca, teléfons de contacte)

R seleccionar el centre. En aquest cas les dades del centre queden enregistrades a la fitxa de
baixa de lI'alumne.

4. Acabar l'accio clicant al boté Desa. En aquest cas, el programa informa que I'alumne/a ha
passat a formar part de I'Historic d'alumnes del centre:

L alumne ha estat donat de baixa. En funcio de la data de baixa desapareizera del llistat dels matriculals i

apareixerd a Fhistorc dels alumnes

Informacié
[_- L La formalitzacio a Saga de la baixa d'un alumne implica la disminucio de places ocupades al
MAV i, per tant, 'increment de les vacants del centre en el nivell corresponent.

@
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Practica @ e @ @ @

Matriculacio d'alumnes assignats al centre

Per poder efectuar la matriculacié de I'alumnat nou a Saga pel curs proper, és imprescindible
haver realitzat la planificacio del curs.

Les dades dels alumnes assignats per preinscripcio al centre es mostraran automaticament en el
menu Gestid | Matriculaci6 | Admissio i Vacants.

Elcurs  Alumnes BIEGEENEEGS  Correspondéncia  Planificacio del curs

Admissio i vacants [ EGET

Llista d'alumnes d'admissio i vacants

# Hom Curs escolar Pla a=signat Accions
1| Bach , lago 201042011 | Educacio primaria LOE Q E‘h
2 | Bosch , Jaume 2012011 | Educacid primaria LOE Q. W,
3 | Fernandez , Pilar 2010/2011 | Educacic primaria LOE Q. E';,
4| Gasch, Pau 2010/2011 | Educacié primaria LOE | 2, W,
& | Lozano , Sara 201042011 | Educacio primaria LOE Q t";,
& | Matas | Josep 2010/2011 | Educacit primaria LOE | Q, W
7 | Rojas , Marc 2010/2011 | Educacis infanti LOE | Q W,
8| Vazguez , Francesc 2010/2011 | Educacid infantil LOE Q W
g | Verd , Lucia 2010/2011 | Educacié infanti LOE | 2, &

Llista d'alumnes assignats al centre

A la filera de cada alumne es mostren dues icones:

Per visualitzar les dades de I'alumne clicareu la icona £,
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Dades de preinscripcio de I'alumne

Primer cognom

# Generals 3 Tutors legals & Académigues

Doc. Identificacio L=yl

| [prPRggsTeaeras
Adreca [=0ET8
Municipi
L= ) 572564718
Data naixament [I:/EITRE TS
Té germans al centre
Liengiles que enten [&:15

Sene E

&y Assignacio

Visualitzacioé de les dades de I'alumne

Es pot accedir a la pantalla de matricula clicant el boté Matricula.

Tambeé és possible anar visualitzant les dades dels alumnes assignats a través dels botons de

navegacio:

Botons de navegacio

Per formalitzar la matricula de I'alumne clicareu la icona %

sl

Cada alumne assignat al centre arrossega les dades introduides al modul de Preinscripcio,

Admissid i Vacants.

Donat que, en fer la sol-licitud de placa es fa constar una sola adreca, cal efectuar un pas previ
que consisteix en especificar a quin dels tutors de I'alumne correspon aquesta adreca:



Dades de localitzacio de I'alumne i els tutors legals

Adreca que consta a la preinscripcio
Adreca 21

L'adrega correspon a:

2 Ambdos tutors

® pomicili del tutor legal 1
® Domicili del tutor legal 2
® Domicili propi

® Altres

L Cap

Dades de localitzacié de I'alumne i dels responsables legals
A continuacio, clicant al boté Matricula accedireu a la pantalla de matricula de I'alumne.

Les dades de matricula d'un alumne es presenten en una sola pantalla, en la qual es pot navegar

amb la barra de desplagament, els botons de desplacament 0 amb els enllagos que hi ha a la
part superior esquerra.

o Col.legi d'Educacio Infantil i
il”' Primaria
AW Rosa dels Vents 00000000

. Matard de les canyes, 426

Dades de la matricula

o () (VNN cognom ) (XN 2n coonom [N

(el 30/05/2008 E  wmero =) [N

Data () [EITHCC SN =
T Nl ESPANYA = m .

Pantalla de matricula: seccions
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El formulari de matricula (primera part)

Dades de matricula

Les dades de lI'alumne, nom i cognoms, es poden modificar si €s necessari perque hi hagi algun
error, manca d'un accent, etc.

Dades de la matricula

vom ) OB+ coonom ) [EENN 20 coonor N

Dades de matricula 4

WETERESN 30/05/2009 B numero ) [

Dades de matricula

La data correspon a la data de matricula i el nUmero de matricula I'assignara el programa
automaticament en el moment en qué es desi la matricula de I'alumne.

Dades personals

En aquesta secci6 hi figuren les dades personals de I'alumne: data de naixement, nacionalitat,
sexe, document d'identitat i tarja sanitaria individual.

pata (% =
el ESPANYA B G

M.E. (=)
sexe (=) EEEIINE
0.0
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Dades personals de I'alumne

Totes aquestes dades es recuperen del modul de Preinscripcio si estaven informades.

Les dades del document d'identitat i la TSI no sén dades obligatories.

Dades sanitaries

En aquesta seccio cal fer constar, si és necessari, el NUSS -namero d'usuari de la seguretat
social- i/o el nimero de la tarja d'assisténcia sanitaria, aixi com el nom de la companyia (Gtil en el
cas de mutues privades o funcionaris)

Dades sanitaries 4

HUS5

Ass, san.

Comgp.

Dades sanitaries
Dades de naixement

Entre les dades que provenen del MAV no hi consten les dades corresponents al lloc de
naixement de l'alumne.

Per a facilitar la complimentacié d'aquestes dades, I'aplicacié assigna automaticament el pais
(Espanya) i la provincia (la que correspon al domicili del centre). Si aquestes dades son
correctes només caldra afegir el municipi de naixement de l'alumne, aquestes dades, pero, es
poden canviar si és necessari.

La definicié de preferencies efectuada anteriorment facilita la complimentacié d'aquestes dades.

Si l'alumne ha nascut fora de Catalunya caldra realitzar la cerca del pais corresponent, el camp
provincia queda inactiu, i no s'emplenara en aquest cas.

Caldra també emplenar el camp municipi.

Dades de naixement &

SETREN ESPANYA - 102 b

Prow. ¢} CHE




Dades de naixement

E/%j] Dades dels responsables legals de I'alumne

Hi ha dues seccions que corresponen al primer i segon responsable (tutor) respectivament. Es
obligatori emplenar, almenys, les dades del primer tutor.

e e ooy . W ; [
Dades del responsable legal 1 =S 1 | Vinculat

Parent.) [T voc. e p. () Y
el ANTONI TR e ] SANCHEZ 2n cognom |G
INL NG 123456782 sexe (*) NG

LU=l CR WA MATAS 1

(o S i B 17000

pes () EINE ,
Prov. )
wun. ) N [

Loc.
Estucis [ IS (-
Nam.tel.
Com.tel.
H.mobil

C.mobil

Dades del reponsable 1

Ambdues seccions contenen els mateixos camps, pero a les dades dels segon tutor hi consta, a
meés a més, un xec per indicar si conviu amb el primer tutor o disposa de domicili propi:

Comparteix domicili. Propi o Rezponzable 1

Dades de localitzacio del segon tutor

E/%j] Dades de localitzacioé de I'alumne



En aquesta seccio cal indicar les dades de domicili de I'alumne, que poden ser coincidents amb
el primer tutor, amb el segon tutor, domicili compartit entre els dos tutors o, fins i tot, disposar de
domicili propi.

Dades de localitzacio 4

Comparteix domicili & Responsable 1 % Responzable 2 % Ambdds ' Propi

Ll =l CR WA MATAS 1

C.P (*) R0
TGN ESPANYA ~ | 1028 G
prov. (*) [EEECHENEEGEE | kY 7

UG Roses  [=fl} 17152 7
| Caryelles, | Almadrava i S5al = [f| 1715201

Dest. corr. [[ERE2

0Ob=. resi.

Dades de localitzaci6 de I'alumne

Hi ha també un camp per indicar si I'alumne ha de ser destinatari de correspondéncia, que per
defecte, dira No, i un camp per anotar les possibles observacions sobre la residencia de
l'alumne.

E/%j] Altres contactes

Aquesta secci6 permet introduir totes les dades relatives a altres mitjans de contacte amb la
familia de I'alumne: telefons, e-mails, etc.

Cadascun d'aquests contactes consta de tres camps: tipus de contacte, telefon o adreca i
informacio addicional.

Rt Els contactes enregistrats a les seccions dels responsables legals s'actualitzaran a totes les
fitxes dels alumnes corresponents en efectuar algun canvi en una d'elles.



=00 N +34, Esparya  |[FEY 677519973 Primer teléfon de lalumne

moil EEEEeN ) I I
~ I I

més contactes... &

Altres contactes
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El formulari de matricula (segona part)

E/Ej] Dades del centre

Cal fer constar la data de la primera matricula al centre, el nimero d'expedient si es vol utilitzar i les
dades del centre de procedéncia. Aquesta darrera dada pero, ve informada del modul de
Preinscripcio.

Dades del centre 4

Data de la primera matricula al centre (=) QEEDEREL] EEEE

Ob=zervacions ‘iﬁ'

Centre de procedéncia I!:

Dades del centre

La cerca de centres a la que s'accedeix a través de la icona @ permet efectuar-la a través del codi,
del nom o del municipi del centre.
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Cerca del centre de procedéncia

' En cas diintroduir & nom | &l codi, |8 cernca & fard per oo,

P loen g ey —

Codi
08000153

Joan Maragall

Nom del centre

Arenys de Mar

Mumnicipi Accions

08031277

Joan Waragall

ianova del Cami

pagzIese

Jean Maragall

Rubi

08038260

Joan WMaragall

Sant Cugat del Valles

08034516

Joan Maragall

Badalona

Dag2azes

Joan Maragall

L'Hospitaket de Liobregat

08033535

Joan Maragall

Espluguss de Lipbregat

03025241

Jean Maragall

Sant Andreu de la Barca

02024003

Joan Waragall

Sabaded

Da02zeee

Joan Maragall

El Prat de Liobregat

08018745

Joan WMaragall

La Liagosta

Cerca de centres

Al costat de cada centre de la llista es mostren dues icones:

iz, selecciona el centre i l'assigna a I'alumne com a centre de procedencia

Q_ obre la fitxa del centre seleccionat i permet consultar les seves dades: generals, localitzacio i

contactes.

Necessitats educatives especifiques

Aquesta seccio inclou diverses subseccions:

. Dades linguistiques de lI'alumne: data d'ingrés al Sistema Educatiu Catala i dades
referents a les llenglies que I'alumne entén:



s addicionals 4

Data ingrés al Sistema Educatiu Catala gt i i

Liengiles que entén I"alumne (%)

Castella

Catala
Alemany B smazic
Frances M Ful
Manding ! Panjabi
Ru= 4

B xines

Soninks

il Altres

d Anglés
o Georgia
B roiones

A Tagal

M sranes

A Arab
M Hindi
A Portugués

| Bengali
B Holandés
- Pulaar

M vcraines B urdi

Informacio sobre les llengiles: LIC

Clicant al terme LIC es mostra una finestra d'ajuda sobre les llengles que es parlen a

diferents paisos.

Dades linglistiques de I'alumne

Informacio sobres les llengues que pot parlar I'alumne

Liengua
Amazic/Berber

Lioc on e parla
Zones del Hord d'Africa

o Bilgar
M taia
M Romanes

M walof

Bengali

India

Ful/Pulaar

Senegal, Gambia, Africa Subsahariana

Hindi

india, Pakistan

Manding

Gambia, Guinea Bissau

Paniabi

Pakistan

Soninke

Gambia, Ghana

Tagal

Filipines

Urcu

Pakistan

Wolof

Senegal

Informaci6 sobre les llenglies que pot parlar I'alumne

. Necessitats educatives especifiques de I'alumne: Situacions socials i culturals
desfavorides o alumne nouvingut.



El document acreditatiu de la necessitat especifica de I'alumne només és obligatori si
s'ha seleccionat I'opci6 E (Situacions socials i culturals desfavorides), també s'ha
afegit el xec Pendent de rebre per a marcar si encara no es disposa del document
acreditatiu.

Necessitats educatives especifiques  Acreditacio necessitat educativa especifica (#)

E-Stuacions socialsiculturalsdesfavoridefil @ [H

F-Alumne nouvingut
M-Per completar B pendent de rebre

Necessitats educatives especifiques

Si s'ha marcat I'opcié F (Alumne nouvingut) sera necessari emplenar la Data
d'ingrés al Sistema Educatiu Catala.

Data ingrés al Sistema Educatiu Catala _ i

Data d'ingrés al Sistema Educatiu Catala

. Necessitats educatives especials de I'alumne: cal assenyalar el handicap que
presenta I'alumne. Es pot marcar més d'una casella si és necessari.

Cal introduir la data de la Resolucio6 dels Serveis Territorials i indicar si es tracta
d'un alumne amb sindrome de Down (només pel bloc Al), en el cas de discapacitats
intel-lectuals.

Si el centre no disposa de la resolucié corresponent, s'ha de marcar el xec pendent
de rebre.

Necessitats educatives especials Acreditacio NEE (#) Sindrome de Down (&)
Nom _ I = N0
A-Discapacitat motriu, intel-lectual o sensorial
A.A-Dizcapacitat intel-lectual
A.1.1-Discapacitat intellectual lleugera (DIL)
AA.2-Discapacitat intellectual mitjana (DIM)
AAJ-Discapacitat intellectual severa (DIS)
A4 Dizcapacitat inteldectual profunda (DIP)

Necessitats educatives especials

B pendent de rebre

. Mitjans de que disposa I'alumne: cal assenyalar, si és necessari, els mitjans de suport
personal i/o material de que disposa I'alumne. Agquests mitjans de suport es poden
enregistrar Unicament, en els alumnes que presenten alguna necessitat educativa especifica.



Ml Adaptacié del lloc
escolar

o Suport huma | Adaptacio material

B Logopadia Bl mobitiari

. Fizioterapeuta . Periférics adaptats
. Auxiliar d"educacio especial . Plafons de

: COMUMICacio

. Educador d'educacio
ezpecial . Altres
. Suport deficients visuals

M usee

. Altres

Recursos

. Altres recursos del centre: permet indicar altres recursos del centre dels quals I'alumne
ha de ser usuari.

U=uari daltres recurzos del centre:

. U=suari d'aula d"acollida

. U=uar d'aula oberta

Altres recursos del centre

E/Ej] Dades lliures del centre

Es mostren tots els camps lliures que el centre hagi definit.

Cal tenir en compte que aquests camps seran o no obligatoris en funcio del que s'hagi determinat en
crear-los.

Imatge (*) m

Dades lliures per al centre

Recordeu que la creacié d'aquests camps s'ha tractat a la practica 2 del modul 2.

E/Ej] Dades bancaries



file:///d|/Perfils/E00SBC/Mis%20documentos/GESTCENT/formacio/1011/nous-pri/m2/m2p2.htm
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Permet introduir les dades corresponents a dos comptes bancaris, a fi i efecte de registrar el compte
amb el qual la familia de I'alumne fa efectives les despeses.

Dades bancaries

Els camps indiquen titular del compte, nom de I'entitat bancaria, codi de I'entitat i el namero del
compte.

L'entitat bancaria es pot cercar en el desplegable, pero també apareix automaticament en introduir
els quatre digits del codi de I'entitat.

Serveis del centre

Els serveis del centre que es mostren en el formulari de matricula son els que el centre ha
determinat que ofereix a la pantalla Centre | EQquipaments i serveis | Serveis

Menjador | Dieta g
Pagament RS wotu [ENEE  Mode de pagament [NNNED

Transport [l

Pagament IR Motiu S  Mode de pagament [IIEA

W Acollida matinal

B Acollida vespertina
*F Acollida al migdia

Mo, Moy Moc Mo, Moy

Serveis del centre

Les opcions de pagament del menjador i transport sén:

. Sense ajut
. Beca 100 %
. Beca parcial
. Gratuit
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Si es selecciona Beca 100 % o Gratuit no s'haura d'emplenar el Mode de pagament.

Si es selecciona Sense ajut no s'’haura d'emplenar el Motiu.

Els motius pels quals un servei pot ser becat (al 100% o parcialment) son:

. Beca del consell comarcal
. Beca de I'ajuntament
. Altres

Els motius pels quals un servei pot ser gratuit son:

. Questions geografiques
. Altres

A l'apartat corresponent als diferents serveis d'acollida que el centre pot oferir, s'han afegit els xecs
necessaris per indicar els dies de la setmana que I'alumne utilitza el servei seleccionat.

Dades académiques EINF, EPRI i ESO

En aquesta pantalla es mostren les dades del curs escolar, del pla d'estudis i del nivell
corresponents a la preinscripcié. Aquestes dades no es poden modificar.

Curs e=colar Pla d'e=tudiz

Religio Religio cursada Ll. estrangera

Repetidor

Situacions especifigues

I = = wo ocupa plaga

Dades académiques

Curs escolar, pla d'estudis i nivell: mostren les dades que provenen del MAV. No s6n
editables ja que I'alumne ha estat assignat al centre en funcié de les vacants de que disposés el
centre.



Religid: mostra la religié que I'alumne va sol-licitar en fer la preinscripcio.

Religio cursada: mostra la religié que lI'alumne cursara. S'assigna automaticament en funcié de la
seva sol-licitud i I'oferta del centre, definida a la planificacié del curs.

Primera i segona llengua estrangera: mostra les llengles estrangeres que l'alumne cursara.
S'assignen automaticament, si és el cas, en funcié de la seva sol-licitud i I'oferta del centre, definida
a la planificacio del curs.

Ultim curs: mostra la situacié académica de I'alumne en el curs anterior al que es matricula.
S'omple automaticament en funcié de les dades provinents del MAV i de les dades del pla d'estudis i
nivell al que es matricula I'alumne.

Malgrat que les dades de religié cursada, primera i segona llengua estrangera i dltim curs,
s'emplenen automaticament, els camps sén editables i, per tant, es pot modificar el seu valor.

Situacions especifiques: en aquest apartat es recullen les circumstancies per les quals un
alumne pot no ocupar placa en el centre.

Les situacions possibles son:

. Alumne amb escolaritzacié compartida amb un altre centre docent
. Alumne d'aula hospitalaria
. Alumne d'escolaritzacié domiciliaria

Cur=s escolar Pla d'estudis MHivell
Educacis pridria LOE

Religio Religio cursada Ll. estrangera

Repetidor

Situacions especifiques

I 2 = wo ocupa plaga

Dades academiques

Si es tracta d'un alumne amb escolaritzacié compartida sera necessari indicar les dades seglents:



. Codi del centre amb el que es comparteix I'escolaritat de I'alumne
. Nom del centre amb el que es comparteix I'escolaritat de I'alumne
. Municipi del centre amb el que es comparteix I'escolaritat de lI'alumne

Aquestes tres dades s'emplenen a través del cercador de centres

Centre d'escolaritat c:umparﬁdﬂt}-

cour ) [N
vom ) I

Percentatge de temps _1-5
vata e resoiucic [N

Dades d'escolaritat compartida

. Percentatge de temps: cal indicar el percentatge de temps setmanal que I'alumne resta
escolaritzat en aguest centre.

. Data de la resolucio: cal indicar la data de resolucié de I'escolaritat compartida de
I'alumne.

Si, efectivament, I'alumne no ocupa placa al centre, caldra marcar el xec corresponent.

Per acabar el procés de matricula cal clicar el bot6:

Deza

E/Ej] Dades academiques Batxillerat

En aquesta pantalla es mostren les dades del curs escolar, del pla d'estudis i del nivell
corresponents a la preinscripcid. Aquestes dades no es poden modificar.



Hiwell

T B inuitsneitst amb estudis de misics o dansa
Tipus de matricula {*) AED

Cuscomplet ________=INRS =

Procedéncia academica
Tital d'ESD o estuds equivalents (estrangers o plans d'estudis arienors) -

Data d'inici Batxillerat Repeteix ?

241052011 Hl No

Fla

individual

Situacions especifiques

™ 5 no ocupa plaga
Curriculum de centre

Dades academiques

Regim: Dilrn o Noctur

Simultaneitat amb estudis de musica i dansa: marcar si correspon, i si és el cas
completar amb les dades del centre corresponent.

Tipus de matricula: Curs complert, Flexibilitzacié amb tres anys o Soltes.
AEO: Asseguranca escolar obligatoria (Si o No).

Procedencia academica: Titulacié prévia o condicié que I'alumne acredita per
formalitzar la matricula de batxillerat.

Data de inici del Batxillerat: Data de la primera matricula.

Repeteix Si/No.

PI: Pla individual.

Situacions especifiques: (escolaritzacié compartida).

Curriculum de centre. Curriculum de centre que s'assigna a I'alumne
Mateéries pendents. Si és el cas informar de les matéries pendents



Per formalitzar la matricula cal complimentar tots els camps, Seleccionar el curriculum i prémer el
boté [Recuperar curriculum]

Una vegadas carregat el curriculum de centre, es poden afegir o eliminar materies, i ajustar-lo aixi a
la demanda de I'alumne

S LM B

Inscrita Nivell Codi MNom de la materia Conval, Exempt Data de renuncia

Cigncies per al man contemporani

Educacio fisica

Filosofia i ciutadania

Ligngua casiellana | Reratura |

Ligngua catalana i fiteratura |

Liengua estrangera, Angiés |

CUMREV R BE R RCT R R B R Y

Tutoria

Modalitat

Inscrita Nivell 1 Hom de la matéria Conval. Exempt Data de renincia

Siclagia |

Dribuix tacnss |

Fizina |

Materndtgues |

Cuirmica |

Optatives

Inserita Hiwell Nom de I3 matéria Conval. | Exempt  Data de renincia

Formulari de matricula de batxillerat



E/Ej] Dades academiques CF

S'han d'entrar les dades:

. Torn:Dilirn, ditirn mati o ditrn tarde (segons correspongui)
. Data d'inici dle pla d'estudis
. Procedencia academica

. Tipus de matricula(Ensenyament o Formacio en el cas de voler fer sols alguns continguts del

CF

. No ocupa plaga (marcar si no s'ha de comptabilitzar la placa de lI'alumne)

surs escolar Pla destudis
[CFPM P

Torn

MNivell
1 =

Data dinici del pla destudis

25/05/2011 B
Procedencia academica
Titol FESD o estudis eguivalents [T

Tipus de matricula

Mo ccupa plaga ‘

Curriculum de Falumne :

# Codi

Mom del modul

MF1. Operacions unitdries en planta gumica

UF1. Mescls i dosificacio de matéries solides i fluides

UFZ2. Separacio i classificacio mecanica

UF3. Separscions per difusic

UF4. Envasat i condicionat de productes

MFZ. Operacions de reaccio en planta quimica

UF1. Reaccions qumigues

UFZ. Operacio de reactors

UF3. Processos de fabricacio

MP3. Control de processos quimics industrisls

o | o R R M R B

S'han de marcar les UF i/o moduls que realitzara I'alumne en aquest curs .

UF1. Instrementacio | control. Mesures industrials

Matricula d'un alumne de CF LOE







(d) Modul 3. Matricula SAGA: Centres nous

Practica @ @ @ @e

Alguns aspectes a tenir en compte

Clicant als enllagos de la part superior esquerra de la pantalla de matricula s'accedeix directament

a la seccio seleccionada. Clicant a la icona gue hi ha al costat del nom de cada seccio, es
retorna automaticament a la part superior de la pantalla.

Es pot accedir a una finestra d'ajuda clicant al boté6 Ajuda que hi ha a la part inferior de la
pantalla. En aquesta finestra es mostra la seguient informacio:

o Relacié de dades obligatories per desar la matricula
o Relacié de dades necessaries per validar la matricula
o Dades obligatories depenents d'altres dades

o Dades de localitzacio en funcio de la nacionalitat

Els camps corresponents al document d'identitat de I'alumne, evidentment, no sén obligatoris, pero
si s'introdueix el nUmero de document és imprescindible indicar a quin tipus de document
correspon.

Els camps corresponents al document d'identitat dels tutors de I'alumne sén obligatoris, tant el
camp corresponent al nimero del document com al camp que indica el tipus de document.

A la seccié Altres contactes es mostren tres contactes: telefon, telefon mobil i adreca
electronica, pero clicant la icona es poden afegir tants contactes com sigui necessari.

Matricular un exalumne

Si es matricula un exalumne, cal cercar la seva fitxa a I'historic del centre clicant el boté6 Cerca
de I'Alumne, llavors es mostra la pantalla de cerca amb el nom i cognoms de I'alumne que es
vol matricular.



Cerca d'alumnes

Primer cognaom w ML opez Comenga per L

[seooncogron —_wlfsar — JComengeoer w0
Don____ ®fvae  Jomenmpe @

Cerca d'un exalumne des del boté Vincular

Clicant al bot6 Cerca es presentara la relacio de tots els alumnes de [I'historic que compleixin les
condicions de cerca.

Document didentitat

1| ABEJARD RAMO | Jahel [Donat de baixa) 15610845 K

Resultat de la cerca

Clicant la icona es recuperaran totes les dades de I'alumne del seu expedient.

Caldra fer les actualitzacions necessaries en la pantalla de matricula.

E/Ej] Matricular el germa d'un alumne

En aquest cas el tutor de I'alumne ja consta com a tutor d'un altre alumne del centre, cal vincular-
lo al formalitzar la matricula.

Per a fer-ho cal clicar la icona I-C_.EI Es mostrara la pantalla de cerca per localitzar un tutor existent.

Els tutors d'un alumne es vinculen separadament, és a dir la vinculacié del primer tutor no implica
la vinculacié del segon tutor. Caldra repetir el procés de vinculacio pel segon tutor si €s necessari.

@
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