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@ Modul 5: Alumnes SAGA: Centres nous

Practica o @ @ @ @ @

En aquesta practica, treballareu I'accés a les dades dels alumnes i els botons d'acci6 que conté
aguesta pantalla.

E/Pj] Gestio | Alumnes | Dades dels alumnes

L'equip de gestié del centre (equip directiu) té accés al menu Gestid. Dins aquest menu, es
troben les Tasques seglents:

. Elcurs

. Alumnes

. Matriculacio

. Correspondeéncia

. Planificacié del curs

Per accedir a les dades dels alumnes del centre, caldra seleccionar la tasca Alumnes. Aquesta
tasca conté les seguients Subtasques:

. Dades dels alumnes
. Gesti6 del curriculum
. Historic d'alumnes

Accediu a la subtasca Dades dels alumnes.

SAGA (v 2010.2) == Rosa dels Vents 0000000 - Curs 2009/2010

e | Professorat | Gestio | Gestio econdmica | Utilitats | Dades | Sistema

Matriculacio  Correspondéncia  Planificacic del curs

Gestio del curriculum  Histaric d'alumnes

Accés a les Dades dels Alumnes

A la primera pantalla que s'accedeix, la base de dades dels alumnes es presenta en forma de
llista:



Llista d'alumnes

2 Grup classe G Accions

&alaoui Moulay , Abdel

Abdalla Yelamos | Alsjandro

&brio Wotas , Betén

Sdsuar Baidn , Pauis

&glera Arhgas , Hra

Ahssayan Majesd , Didac
i) Barcan| Pio | Stela

Llista dels alumnes del centre

La pantalla presenta la llista d'alumnes, ordenats alfabéticament i agrupats per pantalles de
cinquanta en cinquanta. Cada alumne és un registre (una filera) d'aquesta llista.

E/@:l Botons de desplacament

A la part inferior de la llista, estan ubicats els botons de desplagament, que faciliten el moviment
per la llista.

Alguns d'aquests botons apareixen o no, en funcié del lloc de la llista on us trobeu:

Pagina 1 de 9 anar a b Resultats 1 - 50 de 421

Botons de desplagament a la primera pagina

Pagina 5 de 9 |4 4 anara Y Resultats 201 - 250 de 421

Botons de desplagament a les pagines intermitges

E/@:l Boto Imprimeix

El boto B obre una finestra emergent on es mostren els diferents documents
Imprimex 9

disponibles:



Llistats i consultes disponibles

Selecciona el llistat
# Descripcio Accions

Lista d'alumnes matriculats al centre

Alumnes dESO matriculatz en un nivel
Alumnes dESC matriculatz a una azsignatura

Alumnes dESO matriculats amb informacio dels serveis
Listat d'alumnes de Batxllerat amb informacic d'optatives

Listat d'alumnes per matzria

Listat d'alumnes matriculats a Cicles Formatius

Finestra del tipus de documents per imprimir

Un cop seleccionat el tipus de document que es vol imprimir, cal decidir, a la finestra seguent
emergent, si es vol desar o obrir el document. Els documents s'obtenen en format PDF.

Heu triat obrir

'@ informe. pdf
gue és unfa: Adobe Acrobat 7.0 Document
des de: http:f/socrates. xtec.es

~ Qué hauria de fer el Firefox amb aguest fitker?

&% {Obre ambi | AcroExch (per defecte) -]

¥ Fes-ho automaticament per a fitwers com aguests a partir d'ara.

Els parametres de configuracid poden canviar-se a la secdd de Baixades
d'Eines, Opdons.

D'acord Cancel*la

Obre / desa un document
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Llistat d'alumnes matriculats

1 | Asllaow Moulasy, Abdel Educacid infantil Tercer curs 160202
2 | Abdalla Yelamaos, Algjandro Educacia infantil Terger curs 12/02:05
3 | Abrio Motas, Belén Educacid primaria | Quart curs 0110601
4 | Adsuar Bailon, Paula Educacio primaria | Segon curs 12/02/08
5 | Aglera Arligas, Hira Educacid primaria | Tercer curs 02/05/07
8 | Ahssayan Majeed, Didac Educacia infantil Primer curs 180607

Exemple de document PDF

Botoé Cerca

Amb la finalitat de facilitar la cerca, a la part inferior de la pantalla es presenta el boté
Cerca

Clicant a aquest bot6, s'accedeix a una altra pantalla on es poden establir els criteris de cerca.
S'ofereixen dues possibilitats:

1. Cercar alumnes concrets a partir del seu nom i/o cognoms:

Pantalla de cerca

Els botons [ permeten determinar diversos criteris per acotar la cerca:

Cerca amb dos criteris



sl

2. Cercar tots els alumnes d'un pla d'estudis o d'un grup

Pla d'estudis Subetapa Hivell

Régim

Grup de classe

Cerca d'alumnes d'un pla d'estudis o d'un grup

Per acabar, cal prémer, novament, el bot6 -

. Aquesta accioé mostrara el resultat:

tots aquells alumnes que compleixen els requisits establerts:

Llista d'alumnes

Carnerero Gil , Ro=ario

2 | CASADEMUNT FRIAS | ROSA

3 | CASILLAS BUSTILLD , ROSA
Pagina 1 de 1

Resultat de la cerca

Botdé Nacionalitat

Macionalitat

El bot6 fa una comprovacié rapida sobre les dades dels alumnes referents al

pais de naixement, aixi com del pais de residencia.

En una finestra emergent, es mostra la llista d'alumnes dels quals cal confirmar les dues dades:

Lirsia d'alumnes amd nacionadiial o pals de reskdencia sanse valdar

s i pagics mosim sin susnee gue e 5"hean velxdst Se 10680 an 1060 & mesurns gos sl sreu valiceni, us snirm sparsisent b reeis 56 un cop velidets, heu de far slguna

mirwirleacidi e ghanines cal tee b o wpvs e de b fimes

loamnrear bl

ALBand BEERAOCEL | AELEADRO

AL DA CHIDD | VERDHICS,

Llista per confirmar la nacionalitat i el pais de residencia dels alumnes



Les dades es poden validar alumne per alumne o tots a la vegada clicant a la casella VValida de
la capcalera de la taula.

Per acabar, cal clicar al botd Confirma, llavors una finestra nova demana la confirmaci6
d'aquesta actuacio:

\ VWoleu confirmar les nacionalitats dels alumnes marcats?

Cancel*la |

Avis de confirmar les nacionalitats

LA




@ Modul 5: Alumnes SAGA: Centres nous

Practica (1) e ©10160]10)

En aquesta practica treballareu I'estructura de la fitxa dels alumnes.

E/E‘j] Gestio | Alumnes | Dades dels alumnes

Un registre (filera) d'aquesta llista correspon a un alumne/a. Cada registre conté cinc columnes:

. Numero d'ordre

. Cognoms i nom de l'alumne/a

. Grup classe al qual pertany (si esta assignat)

. Altres grups als que pertany lI'alumne (si €s el cas)
. Accions

Llista d'alumnes

a2 Grup classe G Accions

&allaoui Moulay , Abdel
Abdalia Velamos | Alsjandro
&brio Wotas . Belan

Adsuar Bailin , Paula
&glera Artigas , Hra
Ahssayan Majesd . Didac
&) Barkani Pio | Sela

Registre d'un alumne/a

A la columna de les Accions, es presenten diverses icones:

Accedeix a la fitxa de I'alumne/a
Gestiona les Absencies de I'alumne/a
Avalua l'alumne/a

Accedeix al sumari de I'alumne (buit)

Accedeix al sumari de I'alumne (conté dades)

0D BA A D G 0

Imprimeix diversos documents de l'alumne/a



. E . , .
La icona , igual que el boto , Obre una finestra emergent on es mostren els

diferents documents disponibles.

l = B

e I ol
[_ :l Si s'accedeix a la impressio des del boto , S'obtenen documents relacionats

. . . . L. p . [ ] .
amb la llista d'alumnes, mentre que, si s'accedeix a la impressio a través de la icona que hi

ha a cada registre, els documents que s'obtenen tenen a veure, només, amb l'alumne/a
seleccionat.

E/E\j] Fitxa de I'alumne | Resum

Per accedir a la fitxa de dades de l'alumne/a, cal clicar a la icona VVeure.

Aquesta accié us porta a la pantalla que conté un resum de les seves dades:

Fitza de Falumnela
Rovm =] Pramed cogmm (=] Segan cognom

O T

O Porsonads O bk 1 O Fesy e T O Localzac

Fotografus
Doc. Idemtitat [FFsllikT
adrecs LT T
S # Lentre

g cn T

# Matrfculases

Moum del primer tutor Mo el segon tudor

Fitxa de I'alumne/a



La fitxa de I'alumne/a presenta cinc parts diferenciades:

. Dades de I'alumne/a (nhom i cognoms) a la part superior. Aquestes dades s6n
editables en aquesta vista.

Anterior (.| Seglent .
A la dreta es mostren els botons i : permeten canviar a

I'alumne anterior i segliient respectivament.

. Dades de I'alumne/a: resum de les dades personals, a la part central de la fitxa.
Aquestes dades es mostren només en format de consulta, per tant, no son editables en
aguesta vista.

. Botons d'acci?, a la part inferior de la pantalla. Aquests botons varien segons el lloc
concret que hi hagi en pantalla.

o Enrere: retorna a la pantalla anterior

o Valida: comprova si la fitxa de I'alumne conté totes les dades obligatories i si
aguestes tenen un format correcte.

s Desa i continua: desa les modificacions efectuades i es manté a la mateixa
pantalla.

o Expedient: serveix per vincular I'alumne amb un exalumnes, si és el cas.

o Baixa: tramita la baixa de I'alumne/a

. Grups: hi ha tres grups situats a la dreta de la pantalla. Els grups son Fitxa, Centre i
Matricula/es. Sempre que s'accedeix a la fitxa de I'alumne/a es presenta en el grup
Fitxa.

. Seccions: la franja de seccions esta situada damunt les dades de I'alumne/a. Sempre
gue s'accedeix a la fitxa de I'alumne/a, es presenta a la seccid Resum.

| /P 1] Botd Baixa

Batxa

Per donar de baixa un alumne/a, cal clicar al bot6

En una finestra nova cal indicar les dades de la baixa: data i motiu:



Donar de baixa

Data de Baixa: _ o]
Motiu de la Baixa: [ A

Abandonament d'aguests estudis {pot ser per qualsevol matiu)
Ab=entisme continuat

Defuncia

Error

BExpulsic per expedient disciplinan

Malaltia

Trasllat de centre

Mo confimnacid de matricula

Dades de la baixa d'un alumne/a

Si el motiu de la baixa és el trasllat de centre, caldra indicar, també, les dades del centre de
destinacio:

Donar de baixa

Data de Baixa: [T =
Motiu de la Baixa: BiEE R i -

Codi: _ ®. + Obligatori

Dades del centre de destinacié

Per desar les dades, cal clicar al bot6 Desa. Clicant al boté Tanca, es retorna a la pantalla
anterior sense haver efectuat cap accio.

Les dades del centre de desti s'emplenen cercant el centre des de la icona Q..

La fotografia de I'alumne/a



En aquesta pantalla, es pot introduir la fotografia de I'alumne/a.

Per fer-ho, cal clicar a la icona IE .

S'obrira una finestra emergent que permetra cercar la fotografia, que ja heu de tenir guardada:

Modificacio de la foto de I'alumne

(*) La fotografia ha d'estar en format JPG i es desara

amb les mides: Amplada-120 i Alcada-150

Finestra emergent per cercar la fotografia

Un cop seleccionada la fotografia, cal clicar al boté Desa, llavors, es mostrara un missatge
d'avis:

i | Sihasrealitzat alguna modificacd de les dades de la Fitxa de falumne | no has desat els canvis,
L~ aquestes dades no es desaran amb la modificacid de la fotografia, Estis sequr que vols

(oo ] _conctie |

Missatge d'avis per desar la fotografia

Cal clicar a D'acord. A continuacio, es mostrara la fitxa de I'alumne/a amb la fotografia
introduida:

Fotografia

Fotografia de l'alumne/a






@ Modul 5: Alumnes SAGA: Centres nous

Practica (1) (2) e @ ®E)@®)

En aquesta practica, treballareu el contingut del grup Fitxa i les seccions: dades personals i
dades dels tutors.

E/E‘j:l Fitxa de I'alumne | Personals

Per accedir a les dades personals de I'alumne/a cal clicar a la seccié Personals de la franja de
seccions superior:

» Resum 4@ Ferzonals ¢ Responsable1 ¢ Responsable? ¢ Localtzacio (o Contactes

TRt ESPANYA = )

Data naixement (=) §LEER=IT EEEE
Major d'edat (=) [ L fine |
] Home =]

LBl RACADIZ0916006
Document identificacio (oo i

Dades sanitaries

Assisténcia sanitaria _
companyia |
Dades de naixement [**)
peis .
Provincia R
Municipi 7

Dades personals de I'alumne/a

Aquesta secci6 conté les dades seglients:



. Nacionalitat

. Data de naixement

. Sexe

. TSI

. Document d'identificacio
. Dades sanitaries

. Dades de naixement

Document identificacio

Conté dos camps: en el primer s'han d'introduir els digits i, en el segon, cal seleccionar del
desplegable el tipus de document identificatiu introduit.

Es permet identificar un alumne/a a través de diferents documents:

DNI
Passaport
NIE

En tramit

Altres

En funcié de la seva nacionalitat mostra uns o altres documents.

TSI

Es tracta del codi que porta impresa la TSI (Tarja Sanitaria Individual).

Dades sanitaries

NUSS: Es tracta del Numero d'Usuari de la Seguretat Social.

Assistencia sanitaria: recull el codi de la tarja d'assistencia sanitaria privada, si és el cas.



Companyia: per enregistrar el nom de la companyia d'assisténcia sanitaria privada.
Dades de naixement

Data: Cal introduir la data de naixement de I'alumne/a. El format d'aguesta data ha de ser: dd/
mm/aaaa.

Laicona E permet cercar la data de naixement en un calendari. La navegacié per aquest
calendari resulta feixuga quan s'ha de cercar una data llunyana:

7 8 9 10 11 s
14 15 16 17 18 e
e 22 23 24 25 e
28 2 30 3

Els botons del costat del nom del mes us permeten avancar o retrocedir al mes posterior o
anterior, segons el cas.

Pais: Conté dos camps, en el primer, hi constara el codi del pais i, en el segon, el nom.

Si es coneix el codi, es pot introduir manualment, i s'incorporara automaticament el nom del pais
en el segon camp.

Si es desconeix el codi, cal cercar el nom del pais en el desplegable del segon camp. Quan se
seleccioni un pais, s'introduiran automaticament tant el nom com el codi.

La icona =41 que hi ha al costat permet definir Preferéncies. Aquest concepte sera objecte
d'una altra practica.
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Provincia: Conté dos camps, en el primer, hi constara el codi de la provincia i, en el segon, el
nom. Només estan codificades les provincies d'Espanya.

Si es coneix el codi, es pot introduir manualment i s'incorporara automaticament el nom de la
provincia en el segon camp.

Si es desconeix el codi, cal cercar el nom de la provincia en el desplegable del segon camp.
Quan se seleccioni una provincia, s'introduiran automaticament tant el nom com el codi.

NOTA: si I'alumne/a ha nascut a I'estranger, la provincia no s'ha d'emplenar, es mostra en gris.

Municipi: Conté dos camps, en el primer, hi constara el codi del municipi i, en el segon, el nom.
Només estan codificats els municipis d'Espanya.

Si es coneix el codi, es pot introduir manualment, i s'incorporara automaticament el nom del
municipi en el segon camp.

Si es desconeix el codi, cal cercar el nom del municipi en el desplegable del segon camp. Quan
se seleccioni un municipi, s'introduiran automaticament tant el nom com el codi.

NOTA: si I'alumne/a ha nascut a I'estranger, el nom del municipi, malgrat no estigui codificat, s'ha
d'introduir manualment.

Nacionalitat: Funciona de la mateixa manera que la seleccio de Pais.

Fitxa de I'alumne | Responsable 1 i Responsable 2

Les dades dels tutors estan recollides en dues seccions: Responsable 1 i Responsable 2,
on es poden consignar les dades dels pares o tutors legals de I'alumne/a indistintament.

» Resum 3 Personals & FAesponsable 1 (O Responsable 2 O Localtzacid (O Contactes

Seccions Responsable 1 i Responsable 2



Cadascuna d'aquestes seccions conté dos apartats diferenciats. El primer fa referencia a les
dades personals del responsable .

parentiu (#) [ECEINES
Doc. Parentiu (#)

RO e Miguel Angel

Primer cognom (#) EXgElE

Segon cognom RIS

Doc. Ident RE Tt od
Sexe (#)
Estudis NG -

Him. de teléfon
Com. del teléfon
Him. de modbil
Com. del mobil
Ale

Comentari Ale

Dest. corresp.

Dades personals de cada tutor/a

Les dades que cal consignar son:

Nom

. Cognoms (el primer cognom és obligatori)

. Document d'identitat i tipus de document. DNI, NIE, Passaport o En tramit son els
tipus de document admesos.

. Parentiu amb l'alumne/a. Pot ser Pare, Mare o Altres

. Document que acredita el parentiu. Els documents que acrediten el parentiu sén: Llibre
de familia, Senténcia judicial, DNI.

. Sexe

. Estudis

. Dades de contacte del responsable: teléfon, telefon mobil i adreca electronica amb els
respectius comentaris.

. Destinatari de correspondéncia

El segon apartat fa referéncia a les dades de localitzacié (residencia) de cada responsable:



Dades de localitzacio [#)

S
pais .

Dades de localitzaci6 de cada responsable

A totes dues seccions, Responsable 1 i Responsable 2, hi apareix, també, la casella de
Vinculacié de tutors.

Cerca tutor

Aquesta casella esta relacionada amb el boté

Clicant al bot6 Cerca tutor, s'obre una finestra emergent que us permet cercar un tutor/a ja
existent:

Cerca de tutors

| o N | [

| s [ cwes

Finestra de Cerca de tutors

Un cop introduides les dades de la cerca, cal clicar al boté Cerca; llavors, la finestra us mostrara
els resultats:

G EEEGEE

1| MORON GUTERREZ | JOSEFA
MORON GUTERREZ , JOSEFA

2

3 | MORON GUTERREZ , S| VADOR
4 | MOROMN GUTERREZ , Saivador

& | Worén Gabvan , Hanuel
B
r

Wardn Gabean | Wanusl

Mordn , mull

Pagina 1 de 1 Resultats 1 -7 de 7

Resultats de la cerca




Llavors, s'ha de clicar a la icona Fes del tutor/a que correspongui.

Una finestra nova mostrara un missatge d'avis:

,i) La vinculacid implica la comparticid de les dades d'squest tutor amb altres ahimnes, Les
P modificacions que es realitzin sobre aquest tutor d'aquest alumne afectaran també a la resta
d'alumnes, Estis sequr que vols continuar?

| Diacord | Cancelda I

Missatge d'avis de vinculaci6 de tutors

Clicant al bot6 D'acord, indicareu que les dades de la persona seleccionada passin a formar part
de la fitxa de I'alumne/a com al tutor/a seleccionat.

Aix0 implica que la persona que acabeu de vincular és tutor/a de dos o0 més alumnes, per tant, si
es canvia alguna dada a la fitxa d'un alumne/a, aquesta dada es canviara també a les fitxes dels
altres alumnes que tinguin el mateix tutor/a vinculat.

La casella Vinculaci6 de tutors estara marcada.

L'acci6 us retornara a la fitxa de I'alumne/a, on veureu que les dades del tutor/a han estat
canviades. Cal prémer el bot6 Desa per acabar la modificacio.

Si falta introduir alguna de les dades obligatories, o0 bé aquesta dada no és correcta 0 no esta
completa, una finestra emergent us ho indicara:

Alertes de les dades de matricula

Dades considerades essencials no estan introduides. Reviseu a la llista de
dades obligatories les marcades amb —.

Camps obligatoris:
Dades personals
* Document diidentitat
Dades del tutor legal 1
* Document didentitat — *

* Dadez de localitzacio (Localitat)

Dade= incorrectes:




Alertes de les dades de matricula

Cal clicar al bot6é Tanca: us retornara a la fitxa de I'alumne/a, on veureu marcades les dades
incomplertes o incorrectes:

vorm ¢) [

Primer cognom (#) [Gh

R —

Dades incorrectes o incomplertes

La seccié Responsable 2 conté, a més a més, un altre apartat que permet indicar si el tutor 2
comparteix domicili amb el responsable 1 o no:

Comparteix domicili & Propi ' Tutor 1

Si es selecciona domicili Propi, sera necessari indicar-lo; mentre que, si se selecciona domicili
Responsable 1, s'entén que és el mateix domicili que s'ha indicat al Responsable 1 i, en
aquest cas, no caldra emplenar-lo.

NOTA: L'opcié de vinculacio de tutors és operativa tant al responsable 1 com al responsable 2.
El fet de vincular un dels responsables no implica la vinculacié de l'altre responsable. Es a dir, els
dos responsables d'un alumne/a no estan relacionats entre ells.

@




@ Modul 5: Alumnes SAGA: Centres nous

Practica (1) (2) (@) e (5)(®)

En aquesta practica, treballareu les seccions: localitzaci6 i contactes de la fitxa de I'alumne/a.
E/[:lj] Fitxa de I'alumne | Localitzacio

En aquesta seccio, cal especificar I'adre¢a on viu I'alumne/a. En primer lloc cal indicar si I'alumne/
a conviu amb el tutor 1, amb el tutor 2, amb Altres o si disposa d'un domicili propi.

Oy Resum ¢ Personals (O Responsable1 (O Responsable? o Localiracio 3 Coniactes

Dades de localitzacio (#) Domicili ‘© Responsabie 1 @ Responsabie 2 @ Custddia compartida @ Propi

Dades de localitzacié de I'alumne/a

Quan s'indica que I'alumne/a comparteix domicili amb el Responsable 1 o0 amb el
Responsable 2, si és el cas, les dades de localitzacié s'emplenen automaticament, i es
recuperen les dades de localitzacié del responsable seleccionat.

Si s'indica que I'alumne/a viu amb altres persones o disposa de domicili propi, les dades
apareixen buides per poder-les consignar.

E/Elj] Fitxa de I'alumne | Contactes



A l'apartat de Contactes es poden introduir tants registres com siguin necessaris.

En accedir-hi, es mostra una llista amb els contactes especificats de I'alumne/a i la seva familia:

2 Tipus Valor Descripcio Accions

O rrncioboncermuens KB

Pagina 1 de 1 Rezultats 1-1de

Contactes

Per afegir un contacte nou cal clicar al boto S'obre una finestra emergent on

heu d'introduir les dades del contacte nou:

Dades de contacte

Tipus de contact= LU £

: | Teléfon
Telaf d o
ele|rn o a EE"I_;.‘-E- :DITEIJ A
Informacio addicional ki
Web

Nou contacte

Les dades que conté son:

Tipus de contacte: es pot triar entre teléfon, correu electronic, fax i pagina web.

. Teléfon o adreca: en aquest camp, cal introduir la dada concreta.

. Informacidé addicional: el nom de la persona a la qual pertany el contacte, I'extensio
telefonica, etc.

Per acabar, cal clicar al boté Desa. Aquestes dades s'hauran afegit a la llista de contactes:

333221313
187346523

Resultats 1 -2 de 2

Contactes

Els contactes existents es poden modificar t"ﬁ i/o es poden esborrar ﬁ .






(@) Modul 5: Alumnes SAGA: Centres nous

practica ()@@ D@ ®
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En aquesta practica, tractareu les seccions que formen part del grup Centre.

Gestio | Alumnes | Dades dels alumnes | Grup Centre

En aquest grup, es recullen un seguit de dades utils per a la gestié.
Formen part d'aquest grup les seccions:

. Centre

. Addicionals

. Camps lliures

. Bancaries

. Serveis

. Mesures d'atencio a la diversitat (alumnes de primaria LOE)
. Dades de trasllat (alumnes de primaria LOE)

Centre

Aquesta seccid conté tres parts diferenciades: les dades d'inscripcio al centre, les del centre de
procedencia i les observacions.

Dades d'inscripci6 al centre

Data d'alta al S'emplena automaticament amb la data del dia en qué es fa la
centre: matricula, pero es pot modificar directament escrivint la data

correcta, o bé es pot cercar la data a través de la icona E

Numero expedient: Es el nimero de I'expedient académic de I'alumne/a. Aquest camp
no és obligatori. No s'ha de confondre amb el nimero de matricula
gue s'assigna a lI'alumne/a en el moment de formalitzar-la.

Pot ser util, per exemple, en el cas de matricular un exalumne/a: el
namero de matricula sera el que correspongui (diferent al que tenia
en la primera estada al centre), pero el numero d'expedient es pot
mantenir.

Numero de llibre Camp per introduir el nimero del llibre d'escolaritat, si I'alumne en
d'escolaritat: te.



el

maelebe 1/09/2005 "
al centre
o] |
Expedient
e
d'escolaritat

Centre de procedencia I!tf

Codi Bk
oMl Franossc Flatan i Sarti

Grup Centre, secci6 Centre

Centre de procedencia

Conté tres camps on es recull el codi, el nom i el municipi del centre de procedéncia de I'alumne/
a, si és el cas.

A SAGA no es poden matricular alumnes directament, aquests arriben a SAGA assignats
directament des del Modul d'Admissié i Vacants (MAV).

Per aquest motiu, les dades del centre de procedencia, igual que moltes altres, ja estaran
introduides a la fitxa de I'alumne/a.

Si, per qualsevol motiu, aquestes dades no hi fossin, es poden introduir directament als camps
pertinents.

99999999: Significa que I'alumne ha estat escolaritzat en altres centres no codificats.

88888888: Significa que I'alumne no estava escolaritzat anteriorment.

Addicionals

En aquesta seccio es recullen les dades a I'entorn de les necessitats educatives especifiques i
especials de l'alumne/a, les dades d'ingrés al Sistema Educatiu Catala i la informacio sobre les
llenglies que I'alumne/a entén, aixi com observacions lliures de diversos ambits.

> Centre & Addconak ¢ Campsliures & Bancanes O Servels O Mesures datencio a B diversfal

Hecezzitatz educatives especifiques Acreditacio necessitat educativa especifica [#)

F-Alumne nouvingut Bl pendent de rebre

E-Stuacions socials | culturals desfavonde:

Necessitats educatives especifiques



Hecessitats educatives especials
Hom 5el.

A-Discapacitat motriu, intel-lectual o sensorial
A.1-Discapacitat intel-lectual
A 1-Discapacitat intel-lectual lleugera (DIL)
AA.2-Discapacitat intellectual mitjana (DIM)
A 5-Discapacitat intel-lectual severa (D15)
A .4-Discapacitat intellectual profunda [DIP)

-

A.2-Discapacitat auditiva

A.21-Discapacitat auditiva lleugera (DAL)
A.2.2-Discapacitat auditiva mitjana (DAN)
A.2. 3-Discapacitat auditiva severa (DAS)
A2 4-Discapacitat auditiva profunda (DAP)

CH OO OC

A.J-Discapacitat vizual (DV)

Ad-Discapacitat motriu

Ad-Autonom (MA)

A42-5emi dependent (M5S)

A4 3-Dependent (RD)
Ab-Pluridiscapacitat (PD)

OfCH O 0

B-Trastorn greu de la conducta'personalitat

B.1-Trastorn greu de conducta

B.2-Trastorn generalitzat del desenvolupament
(TGO

B.3-Trastorn greu de la personalitat

C-5obredotacio intel:lectual

D-Altres

LH ORCH O CH O

H-Per completar

Necessitats educatives especials

En cas que I'alumne presenti alguna d'aquestes necessitats, cal introduir la data de la Resolucio
que aixi ho dictamina i, si I'alumne presenta una discapacitat intel-lectual, també caldra
especificar si té sindrome de Down:

Acreditacio NEE [#) Sindrome de Down [#)

. Pendent de rebre




Data acreditacio

Si és el cas, cal especificar també, els recursos i/o suports que I'alumne disposa:

= Supart huma M anaptacio matenal | Adaptacio del loc escolar

H Logopidia Bl mobitiari

| Fizioterapewuts M pentérics adaptats

H Auxiliar d"educacio especial Bl Plafons de comunicacio
M educador deducacio especial B anres

.. Suport deficients visuals

Ml usee

H anres

Recursos i suports de I'alumne/a

A Quan es decideix que a un alumne se li han d'aplicar mesures d'atencio a la diversitat, en primer
{:} lloc cal marcar el xec en aguesta seccio.

U=uari d'alires recursos del centre:

. U=uari d'aula d*acollida

. U=zuari d'aula oberta

Recursos i suports de I'alumne/a
Ingrés al Sistema Educatiu Catala

En el cas d'alumnes d'incorporacio tardana, cal indicar la data en qué I'alumne/a es matricula per
primer cop al nostre sistema educatiu.

L'aplicacioé no proposa cap data: es pot deixar en blanc, o, si és necessari es pot emplenar

manualment o cercar-la a través de la icona E



Data d'ingrés al Sistema Educatiu Catala
302006 L0

Llengiies que enten ['alumne (*)

M cataid B Castela M sranes

il Alemany M smazic M a5 glés M irab M Ben gall o Bilgar

M Frances M ru - Georgia M Hindi M Holandés M taia
| Manding " Panjabi M Foionés | Portugués M romanés M rus
M soninks M Tagal M ucraines M Urdi M visior M inés
M stres

Informacio sobre les llengles: LIC

Ingrés al Sistema Educatiu Catala i Llenglies que entén

Dades del curriculum

Cal indicar, si és necessari, si I'alumne disposa d'una ACI o una modificacio curricular, i la data
de la Resoluci6 que aixi ho determina.

Dades de curriculum

ACI

ACI Obzervacions

Modificaci6 curricular
Data de la resolucio _ i

Dades del curriculum

Observacions



sl

Observacions

Generals

Responszables

Observacions

En el moment de la migracio, les dades sobre Necessitats Educatives, no es traspassen a
SAGA, ja que el sistema de codificacié dels dos programes no tenen res a veure.

Una de les primeres tasques que caldra fer al mes de setembre, sera actualitzar els camps de
les NEE, de cara la tramesa de les dades al Departament, i al mateix temps, informara de les
dades al Modul d'Admissié i Vacants.

Camps Lliures

) Cenbre (> Addiconals o AMps 2 O Econdmiguss o) {3} Libres d'escolargat

Ho hi ha camips fiures definits en equest centre

Grup Centre, seccié6 Camps Lliures

En aquesta seccio es recullen les dades referents als diferents camps lliures que el centre,
préviament, hagi definit.

La definicié de camps lliures es tracta al modul 2.

Bancaries



sl

v Centre ¢ Addicionals  Camps liures & Bancarez O Serveis O Libres descolariat

e + ) — [ T N
e » I — [ I

Grup Centre, seccié Bancaries

Aquesta seccio de la fitxa esta pensada per poder recollir les dades economiques de l'alumne/a,
que permetin gestionar les despeses que acompanyen l'educacié dels alumnes.

Introduccio de les dades d'un compte, si és el cas:

. Desplegueu el primer camp del compte CB 1 i seleccioneu el titular del compte.

. En el segon des plegable, cerqueu el nom d'una entitat bancaria. Automaticament,
apareixera el codi de quatre digits de I'entitat seleccionada al camp seglient. També
funciona a l'inrevés: si introduiu el codi, apareixera el nom de I'entitat.

. Per acabar, només caldra que entreu els nimeros dels tres camps restants del primer
compte bancari:

o Oficina
o Digits de control
o Ndmero de compte

Comproveu gue la seccié preveu poder entrar dos comptes bancaris diferents.

Serveis

Aquesta seccio recull la informacio sobre els serveis del centre que I'alumne/a utilitza: Menjador,
Transport, Acollida i relacionar cada servei amb el compte bancari de pagament, si escau.

En els serveis d'acollida es pot indicar també els dies de la setmana que I'alumne ['utilitza.



sl

O Addicionals > Camps liures O Bancaries @ Servels O Mesures d'atencid a la diversiiat

Menjador Jd Dieta Jj

Pagament - Motiu _ Mode de pagament _
Transport [

Pagament - Motiu _ Mode de pagament _
[l Acoliida matinal
Ho. HMow Moc Mo Hov

[l Acollida al migdia

Ho. Moy Moc Mo, EMov

Grup Centre, seccid Serveis

Tota la informacio d'aquesta seccio esta reflectida en caselles de verificacio.

Mesures d'atencid a la diversitat

En aquesta seccio, que homés apareix si I'alumne esta matriculat a educacio primaria LOE,
s'enregistraran les diferents mesures d'atenci6 a la diversitat que se li apliquin a lI'alumne.

Inicialment la seccio no presentara cap mesura d'atencio a la diversitat:

L'alwmne no bé assignada cap mesurs d'atenced 3 la diversitd.

W Centra

¥ Matricula’es

Mesures d'atenci6 a la diversitat

Des de la seccio Mesures d'atencio a la diversitat es clicara el bot6 Nova per accedir a
la pantalla i enregistrar una mesura:



Mesures d'atencid a |a diversitat de l'alumne Ales Lu, Gemma
Tipus de mesura Curs escolar

Data dinici d"aphicacio 150872008 i Data de fi d"aplicacio _ jrom
Mezura proposada pen Confirmacid de Naplicacic: Wsi @ no

Descripcio i valoracio de la mesura

Dades d'una mesura d'atencioé a la diversitat

Tipus de mesura, que pot ser:

. Mesures de suport
. Mesures de reforg
. Plaindividualitzat
. Altres

Curs escolar: per determinar el curs escolar en que comenca l'aplicacié de la mesura

Data d'inici d'aplicaci: per indicar la data en qué s'iniciara la seva aplicacio

Data de fi d'aplicacio: per indicar la data en que es finalitza la seva aplicacio

Mesura proposada per:

. Equip docent, si es decideix aplicar la mesura al curs vigent

Confirmaci6 de l'aplicacid: cal marcar si la mesura s'aplica 0 no

Descripcid i valoracio de la mesura: camp de text lliure.

Per acabar cal clicar el boté6 Desa.
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Mesures d'atencio a la diversitat

20072008 Dats micc 15082008
Pendent 5= confrmar

Mesures d'atenci6 a la diversitat del curs actual

Clicant al bot6 Mesures no vigents , es mostraran també les mesures d'atenci6 a la
diversitat de I'alumne no vigents, tant perque ja hagi finalitzat la seva aplicacié, com perqué es
tracti de propostes pel curs vinent.

Mesures d atencld a la diversitat

- L Cata imigi
2 R I 184
Mlasures do rafarg 0082005 Raforg s leres de matematiques TERTE m

Mesures d atencio a la diversitat no vigents

= Qate iria
20082010 ‘

Pla indniduslitzat 1082008
Pardan: de oorrlinmer

Mesures d'atencio a la diversitat vigents i no vigents

Clicant la icona ﬁ d'una mesura, s'accedeix a la pantalla de la seva definicid, on es pot
completar, modificar i fins i tot, esborrar la mesura.

Dades de trasllat

Aquesta seccio permet enregistrar la informacié de trasllat de I'alumne que s'ha rebut del centre
de procedencia i la informacié que es genera pel centre de destinacio.



Dades de centre de I'alumneia
Naom () Primér cognom () Segon Cognam

s

[ Addicionals (O Camps Bures (O O Servels O Mesures datencid 8 & diverskat L

J-'-I.![.'H'-."II Ias pEI"S-ErH-!li
Coal dal R bacd amb Ackngdy gfobals

ol ey companyt Ralata gk anlinng ael

Tebw Que valpra I CoTarTyEs als madiras roal §acolar

T S =

Axzoliment de compatencies DasHyuEs

Cotl 88l frumnuarica T inl Mbonomiy  ConwEs
[< 1 | lirgpistica Miisigas COME B e iofm iy | irberer Bacezind §
" 1Y G valord wuclowioud  cufursl GOEE Memifics 5 agrerdine  persan wmids GECE foar]

e =

Observacions de trasilal

Dades de trasllat d'un alumne

Per introduir les valoracions referents als Aspectes personals cal clicar el botd +

Aquesta accié creara una filera de dades en la qual podreu enregistrar les valoracions a partir de
desplegables amb els valors indicats anteriorment.

De la mateixa manera es pot crear un nou registre per introduir els valors corresponents al Grau
d'assoliment de les competencies basiques.

En el registre dels aspectes personals i en el de les competéncies basiques s'ha de fer constar,
a més a més, la data de les valoracions i el codi del centre que les ha fet.

L'apartat Observacions de trasllat es un camp de text on es poden introduir les
observacions necessaries, si és el cas.

Per acabar s'ha de clicar el boté6 Desa i Continua.

Les seccions Mesures d'atencio a la diversitat i Dades de trasllat, només estan
disponibles pels alumnes d'Educaci6 Primaria LOE.






@ Modul 5: Alumnes SAGA: Centres nous

Practica (1) (2) (@) @) ©®) e
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Aquesta practica tracta de veure el contingut dels grups Matricula/es .

Gestio | Alumnes | Dades dels alumnes | Grup Matricula/es

Aquest grup conte una Unica seccié: Matricula/es.

& Msatriculalles

Historial académic al centre per el curs wvigent

'._ '||||'|'| |'||]J

Pla d'estudis A{:-l::n:IﬂE

v/

Grup Matricula/es

La pantalla mostra la informacio sobre la matricula de I'alumne/a, concretament, el pla d'estudis
i el nivell en que esta matriculat.

La icona d'accio Q-

Una finestra nova mostra la informacié de la matricula de I'alumne/a:



Dades de la matricula - Mercé Ferrerols Sigiienza

Curs escolar Pla d'estudis

Religic cursada Ll. estrangera

Repetidor

Situacions especifiques

I = 1o ocupa plaga

Data Nim. matricula

Informacié de les dades de matricula

En aquesta pantalla, hi ha dades que no s6n modificables:

. Curs escolar
. Pla d'estudis
. Nivell

| altres dades que s6n modificables:

. Religid: opcié sobre la religio que ha efectuat la familia de I'alumne/a

. Religio cursada: correspon als estudis de religié que fa I'alumne/a

. Llengua estrangera: llengua estrangera que cursara

. Segona llengua estrangera, si és el cas

. Repetidor: informa si I'alumne repeteix el mateix ni9vell que el curs anterior

. Situacions especifiques

. Data de la matricula

. NUumero de matricula

. No ocupa placa: cal marcar aguesta opcio6 si I'alumne es troba en algun dels
suposits que indica el desplegable.

Les dades que s'hagin modificat es guarden clicant al boté i us retorna a la

pantalla anterior.

La icona d'accio6 E
Permet veure i modificar, si és necessari, el curriculum de lI'alumne, si esta generat.

Si el curriculum de I'alumne no esta generat es mostra el seglient missatge:



El curriculum de l'alumne Ales Lu, Gemma no s'ha generat.
Per tal de tenir-lo disponible, s’ha de generar primer.

Curriculum de I'alumne no generat

[_\f;.j_] La generaci6 de curriculum dels alumnes es tractara en una altra sessio de formacio

La icona d'accio 73&

Permet canviar I'alumne de nivell, si és necessatri.

Canvi de curs d'educacid primaria - Pau Gasch
Seleccio de les noves dades académigues de Falumne

Hou pla
Educacia primara LOE
Hou curs

Primer curs o

Religio Religio cursada Ll. estrangera

Mo enfa = || - Seleccionar - || Anglés 3

Repetidor

- Seleccionar - -

Situacions especifigues

I =5 = no ocupa plaga

Canvi de nivell d'un alumne

La icona d'accio «p

Facilita el canvi de grup classe de I'alumne.



Seleccid del nou grup classe - Mercé Ferrerols Sigilenza

Grup classe

Canvi de grup classe de l'alumne

La icona d'acci6 ﬁ

Aquesta icona permet donar de baixa una matricula. Aquesta accié només és possible si
I'alumne té més d'una matricula pel curs actual.
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