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@ Modul 7: Llistes SAGA: Centres nous

Practica o @3E@HEE)

L'objectiu d'aquesta practica €s coneixer com es poden treure llistes d'alumnes, de personal docent
0 no docent, etc.

Llistes en format PDF

Imprimeix

A moltes de les diferents pantalles de SAGA existeix el boto
la pantalla.

a la part inferior de

Aquest boté facilita I'obtencio d'una llista en format PDF. El contingut d'aquestes llistes fan
referéncia al conjunt de registres de la pantalla.

El funcionament és el segient:

Seleccionar el model a imprimir.

Determinar les opcions, si n‘hi ha.

Decidir si la llista s'ha de desar al disc o obrir-la directament.

Desar el fitxer corresponent o visualitzar la llista a la pantalla, segons el cas.

PN

E/Ej] 1. Seleccionar el model a imprimir

Després de clicar el boté Imprimeix, s'obre una finestra emergent que mostra els diferents
models de llistats disponibles.

Llistats | consultes disponibles

37 - Actualitzacit de dades | confrmacid de placa 2010-2011
S8 - Llistat d'alumnes donats de baixa

£8 - Llistat de telefons de contacte

E2 - Lliztat dalumnes amb arses o materies pendents

B3 - Llistat de procedéncia dels alumnes

G4 - Llistat d'alumnss amb azssguranca escolar

86 - Etiqustez postale en diferents formats

&7 - Alumnes matriculats per curs

0l 09) 0] 0| 00| Bo| 02| 0o) 62

Seleccio del model de llistat



Per seleccionar el model desitjat cal clicar la icona EII de la filera corresponent.
2. Determinar les opcions

Alguns models de llistes ofereixen la possibilitat de determinar alguns valors.

Segons el model que s'hagi escollit, caldra indicar aquests valors per als quals es vol obtenir la
llista:

i Frtetd 201072011 - iyt armat $a8la e

1 | Educacio infantil Primer curs
1 Educacio infanti Segon curs
1 Educacid infanti Tarcer curs
1 | Educacié infantil LOE Primer curs
1 Educacid infantil LOE Segon curs
1 Educacio infantil LOE Tercer curs

1 Educacid primaria Frimer curs

F\F A \F\FFFE

Tanca

Seleccio de valors

Un cop establerts els valors, si és el cas, cal clicar la icona d'accid.

3. Obrir o Desar la llista

Un triat el format de la llista (PDF o EXCEL) , I'aplicacié us demanara si voleu desar o obrir la llista
obtinguda:



X

Heu friat obrir
'|i"| informe. pdf

gue és unfa: Adobe Acrobat Document
des de: http: /ffrm.xtec.cat

—Qué hauria de fer el Firefox amb aguest fitxer?

...........................

* :Obre amb: | AcroRd32.exe j

{" Desa el fitxer

¥ Fes-ho automaticament per a fitwers com aguests a partir d'ara.

Els paramétres de configuracid poden canviar-se des de |3 pestanya
Aplicacions de les opcions del Firefox,

D'acord Cancella

Obrir o Desar la llista

Si seleccioneu Obrir, visualitzareu la llista que podreu imprimir, si €s el cas:

Gernerattal oa Calalunya Diatar S/E2040
Departament d'Educacio

Escola Eagina: 1
Rosa dals Vents 00000000

RN

Liistat dels alumnes de Educacid nfartil LOE - Segon curs del curs escolar 20A0-2011

Im;ﬂm Adreca o postal [ Municed Locaitat
Bosch El Suasd Hamed CH Ma MaTas 1 17000

Camyell=s, | Smadrava | |[Roses
Santa Riosa de k]
Guni Coronas, Mirsia Patpaig de La vis 14 F60 Montsg AlCHTaE
Lopes il el Plaga del mencai, 112 17152 Wi Wio
Tolana Pichuno, Francesc TOPACED, 1053 17005 Canyelles, | Almadrava i |Foses

Canty Fosn de Pusg-rom

Llista oberta amb Adobe Acrobat

Si trieu I'Opcié Desar al disc, podreu guardar al disc de I'ordinador la llista en el format escollit.



Introduiu el nom del fitcer per desar... d B

Desaa: | I Documents

B N N S

Mom del fibeer:
Tipus de fiboers:

In‘Fﬂrme.pdf :] Desa I
|Adoba Acrobat 7.0 Document Rd Cancelia L
&

Anomenar i Desar la llista

Un cop s'ha desat o bé s'ha impreés la llista desitjada, es retorna a la pantalla de seleccio6 de valors,
si n'hi ha, des d'on es poden continuar obtenint altres llistes en funcié dels valors que es

determinin.

Cal parar atencio al nomenar la llista. SAGA sempre proposa el nom Informe a qualsevol llista
gue es vulgui desar al disc, per tant, es aconsellable posar a cada llista un nom que ajudi a

identificar-les.

La icona imprimeix &

A la majoria de pantalles de Saga (alumnes, personal docent, personals d'administracio, grups,
etc.) hi ha, entre les icones d'accié la icona E,

Aquesta icona, igual que el bot6

Impritned:

, obre una finestra emergent on es mostren els

diferents models disponibles.

A diferéncia del bot6 Imprimeix

, laicona E‘ mostra llistes amb continguts referents al

registre seleccionat.




Liistat que mostra mitjans contacte alumne

88 - Etiquetes postals en diferents formats

70 - Carnet escolar de lalumne

71 - Fitxa de lalumne

85 - Certificat de dades o circumatancies delz alumnes

144 - Certificat de catald nivell C (Secretaria de Poltica Linglistica)
Certificat d'adults
Certificat descolaritzacio obbgatora

00| 00| 62 00 0o 62) 00|

o|l~w|lo|ln|e|lw|lw]=

Tanca

Seleccié del model

Un cop seleccionat el model, Saga ofereix la possibilitat d'obrir o de desar el document obtingut,
tal i com ja s'ha explicat en l'apartat anterior.

Si s'accedeix a la impressio6 des del boto Imippritmes: , S'obtenen llistats relacionats amb la

graella des de la qual s'ha activat el botd, mentre que, si s'accedeix a la impressié a través de la
icona Ei que hi ha a cada registre, els llistats que s'obtenen tenen a veure, nomeés, amb les dades
del registre (filera) seleccionat.

@
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Llistes disponibles des del menu Gestio | Alumnes | Dades dels
alumnes

1. Observeu que, a la relacio de llistes disponibles, n'hi ha algunes que davant del nom tenen un
[-{;)-] codi, principalment numeéric. Aquests models han estat revisats i adequats darrerament als plans
d'estudis LOE i a les principals necessitats dels centres.

Els models que no tenen aquest codi abans del nom de la llista encara estan pendents de revisio i
actualitzacio.

Llistats | consultes disponibles

37 - Actualtzacié de dades | confrmacsd de placa 2010-2011
£8 - Liistat d'alumnes donats de baixa

59 - Llistat de teldfons de contacte

&2 - Llistat dalumn=as amb aress ¢ matéries pendents
63 - Lliztat de procedéncia delz alumnes

&4 - Lli=tat d'alumnes amb asssguranca sscolar

86 - Etigustez pozialke en diferentz formatz

&7 - Alumnes matriculats per curs

7| 63 03| £2| 62| 00| 62| 62( 62

Llistes disponbles

En aquest apartat visualitzarem alguns models especialment interessants per a la feina del centre,
gue son accessibles des del boté Imprimeix.

E/Ej] 1. Llista d'alumnes matriculats al centre



Aquest llistat recull, prévia seleccio del curs escolar, les dades de tots els alumnes del centre, i
recull les dades de:

. Nom complet

. Pla d'estudis

. Nivell

. Data de matricula

I]II Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacio

CEIP Francesc Platon i Sarti
. Salvador Espriu, 3
Abrera

Llistat d'alumnes matriculats

1 | AAIDOUN Oji, Alajandro Educacid infantil Sagon curs 220606
2 | Abu-hadwan Semano de la Cruz, Adria Educacid pnmarnia Segon curs 2210606
3 | ADEBA COLOMINES, Mayla Educacia infantil Segon curs 22M06/06
4 | Admeflla TRIAS, Carla Educacid infantil Tercer curs 2210606
o | AFAF QUIIIE, lisam Educackh primarnia Seqon curs 22M06/0G
6 | Afilad Silveria, Ainhoa Educacid infantil Segon curs 22106/06

llista d'alumnes matriculats

E/Ej] 2. Quadre resum de matriculacio

Aquesta llista editar un quadre resum dels alumnes del centre repartits per nivells. Es pot
seleccionar una etapa o les dues al mateix temps:

Llista de plans d'estudis Autoritzats

Curs escolar(®) Pyl -

Plan=z d'e=studiz autoritzats
# H.Abreviat Seleccio

EINF Educacio infantil
EINF LOE Educacio infantil LOE

EFRI Educacia primaria

EPRILOE Educacit primaria LOE
Pagina 1 de 1 Resultats 1 - 4

Seleccio6 de plans d'estudis




m Generalitat de Catalunya Curs Escolar: 2010-2011
Departament d'Educacié

Escola Rosa dels Vents
00000000

C. Matard de les canyes, 426
Sant Vicent dels Horts

Pla d’Estudis Matricules
EINF LOE - Educacio infantil LOE B
Primer curs 2
Segon curs 4
Tercer curs 2
Pla d'Estudis Matricules
EPRI LOE - Educacid primaria LOE 14
Primer curs 1
Segon curs 3
Tercer curs 3
Cuart curs [

Llista de quadre resum de matriculacio

E’ Pﬂ ] 3. Impressioé del Carnet Escolar dels alumnes

Llista que inclou fins a 8 carnets per pagina (2 x 4) amb les dades basiques d'identificacio dels
alumnes, amb la possibilitat de fer la selecci6 per nivell.



Seleccid de dades per a la impressio

Curs escolar(*) 2010/2011 -
Pla d'Estudis(®) Educacia infantil LOE -

Nivell(*)

Hom Seleccio

Primer curz

Segon curs

Tercer curs

Pagina 1 de 1

Resultatz 1-3

Selecci6 de nivell

Generalitat de Calalunya
Departament d"Educacio
Escola Rosa dels Vents 00000000
. Matard de les canyes, 428

Generd it de Calalunyga f
Departament d’'Educacio i
Escola Rosa dels Vents 00000000

. Matard de les canyes, 428

Sant Vicens dels Horts Sant Vicen; dels Horts
[l e Lol “
SEGELL DEL SEGELL DEL
FEMTRE T P BTt DATA DF NANELSRT
CLURS MOS0 BERVER
fardiras

Carnet Escolar de I'Alumne

E/?j] 4. Llista d'alumnes donats de baixa

Llista que permet agrupar els alumnes donats de baixa al centre, en un temps determinat. Si les
dades es deixen en blanc agafa tot el curs.

Seleccio de parametres pel llistat d'alumnes donats de baixa
TR N 20002010 |

IRl 21/12:2009 o

Selecci6 de parametres: Data d'inici i Data fi



Aquesta llista inclou els segiients camps:

. NUm

. Cognoms i nom de l'alumne
. DNI

. Pla d'Estudis

. Grup

. Régim

. Data de baixa

. Motiu de la baixa

Gensrahtat da Catslums Diata: 14452005
Departament d"Educacic

Col legi dEducacia Infantl | Pnmana Fagina: 1
Rosa Yenits (O00MR000

EEa

Llistat dadwmnes donats de baixa Curs 200820140 Deed dhe: /2000 Fing a: 31 22008

Hﬂ1ﬂ?
Dinlamy 181208 | Trosist

DH11DE_{Teaaks

0B 1106 Emoi
D i 2me ETquH

1| Camacho Fava, ngucl
a| Camachs Fava, Migusl
Camacho Fava, Wiguel
4| Camacho Fava, Migwsl
5| Camacho Fava, Miguel

llista d'alumnes donats de baixa

E/Ej] 5. Llista de procedencia dels alumnes

Llista per conéixer la procedéncia dels alumnes d'un grup. Diferencia els alumnes nous de la resta.
Util per saber l'origen dels alumnes nous.

Seleccido de parametres pel llistat: "Procédencia dels alumnes"

=5 s0 @M EINF-Educacio infartil -
Nivell (*)

EINF P3B(

Selecci6 del grup o grups



Llistat de procedencia dels alumnes Curs 2008/2009

Estudis: Educacid infantil Mivell: Primer curs E|311 - P3A, P3C,

Eanm:n:nFm, LaEﬂdma,Smdapmmnd

—

2|Camacho Fava, Miguel 42032689H E! cel blau, Sense dades de promocio |
4| Camacho Fava, Miguel Altres centres, Sense dades de promocid
4| Gamez Moral, Gemma

Ludoteca (Martorell), Sense dades de
iy ]

on

Eomez Moral, Gemma mai escolantzal, Sense dades de

La Baldufa, Sense dades de promocia
La Baldufa, Sense dades de promocsd

La Baldufa, Sense dades de promocid
La Baldufa, Sense dades de promocid

G| Martiner Sala_Francese

7| Gratacis Roset. Ariadna

8| Martinez Sala, Francesc ATIS0879G
8| Torroella Martin, Albert

> [ || x| x| |x|x @]

Llista de procedéencia dels alumnes

E/Ej] 6. Llista de teléfons de contacte

Llista que permet consultar els teléfons de contacte dels alumnes amb les dades de les
observacions.

El filtratge de les dades pot ser, opcionalment, per Etapa i/o nivell, poden imprimir aixi una llista
amb les dades de tot el centre, de I'etapa, o exclusiva d'un nivell.

Seleccid de parametres pel llistat: "Llistat de telefons de contacte"

@r s w8 EIMF-Educacia infartil -
Hiveil (Opcional)

Selecci6 opcional de I'etapa i el nivell



Llistat teléfons de contacte

Llista de telefons de contacte

7. Alumnes matriculats per curs

Nom i cognoms Grups Teléfon Descripcia
Admetlla TRIAS, Carla P3 +34-6465549559 Teléfon Particular
+34-6TIR58317 Mévil Pare
+34-937555588 Teléfon Particular
+34-937558616 Tedéion Particular
Atorrasagasti BATALLE, Andrea P3 +34-63755T152 Tedéion Particular
+3-670651409 Mdvil Mare
+34-6705595971 Mévil Pare
+34-93TE52152 Telefon Particular
Azanay Yilloro, Gerard P3 +34-5T79553497 Movil Mare
#34-937556281 Mévil Pare
BALLESTE OPOKL, Sonia Moniserrat P3 +34-639656 788 Telaton Particular
+34-937553008 Mévil Mare
BOUKALA| Riesco, David P3 +34-BI5R524 2T Tedéion Particular
BOVER SUNER, Raul P3 +34-635555839 Teléfon Particular
BLLUEZ GUAS Viclor P3 +34 518559552 Tedéfon Particular

Llista d'alumnes matriculats al centre, amb la informacié d'etapa i el nivell de I'alumne.

El filtratge de les dades pot ser, opcionalment, per Etapa i/o nivell, poden imprimir aixi una llista

amb les dades de tot el centre, de I'etapa, o exclusiva d'un nivell.

Ana At RN 2010/2011

1 Educeci infanti

POF

Primer curs

1S ———————————E—————————_—_—_—_|_—————————

1 Educacio infanti

Segon curs

1 Educacio infanti

Tercer curs

1 Educacié infantil LOE

Primer curs

1 Educacio infantd LOE

Segon curs

1 Educacio infantl LOE

Tercer curs

1 Educacio primaria

Primer curs

F\F\F\F\F\ 7 FE

Tanca

Selecci6 opcional del curs escolar, el pla d'estudis i el nivell




SEra i A o0 Cotohuriva Ciix S82530
Depariament d'Educacia

Eszala Fagna 1
Rosa dals Verts 0O0000CO

oy

Liistat dels alumnes de Educacic infantll LOE - Segon curs del curs escolar 200072010

| e pa

Llista d'alumnes matriculats a un nivell
8. Certificat d'estar matriculat al centre, amb o sense detall de les arees

Aquests models (un amb detall de les arees que cursa I'alumne i 'altre sense el detall) elaboren un
certificat conforme l'alumne esta matriculat al centre.

Cal seleccionar el pla d'estudis i el grup de I'alumne i després triar I'alumne escaient:

Filtre de pla d'estudis i grup

(= B =X s (Al EF R LOE - Educacia pimara LOE | =
(e EPR|LOE 2 A P

mea | s

Selecci6 del pla d'estudis i del grup

Alumnes de l'etapa de "EPRI LOE" disponibles

Seleccionar
Alumne ﬂ

Argaz Luengos |, Joan

Ferreira Donat , Marcel

Quixal Poncela , Maria

Selecci6 de I'alumne o alumnes



5 Generalitat de Catakmya |
Departament d' Educacic

Certificat de matriculacid amb detall de matricula

Claches durl cenbia
L hiFn A e Miifsap
Esc0la Rosa dels Venls
ADO00024 DOOD0000 C. Matart de les canyes, 428 St Viceng dels Hons

XAVIER Clara SANZ-TOLEDD, secretarl del centre |, d'acord amb la documentacit que hl ha
dipositada en aquesta secretaria,

Cerdfico

Que Fermelra Donat, Marced ami DML, NIE 0 passaport mimeand ... . Nascut en data 150E2001, en
&l cure 20072010 esta matculat al pla deshudls Sducachd primarla LOE, a les seglents anses:

CATL1 - Liengua cataiana | eratura

CASL1 - Liengua casisllana | Hesatura

CML1 - Conelxement del medl natural, sodal | cultural
EAL1 - Educacks artisica

EFL1 - Educacio fiska

MAL1 - Matemasques

PIL1 - Projects inferdisciplinar

RE1 - Relight catolica

L&1 - Liengus Sstrangsra; angiés

I, pergue const, Signo aquest certficat ami e vistiplau de |a directora del centre.

Sprirlaii Hagal| dal caflse Whlpliy Se b deecion

HAMER Chadd SEMEF-TOLEDD TEREZA Teiilis Bosieuits
Lo | il Sl Viewhs dall Hofl, 5 o jufy o 21010

Certificat d'estar matriculat amb detall de les arees que cursa l'alumne

9. Resguard de matricula

Aquest model ofereix un resguard de matricula per lliurar als responsables de I'alumne:



i

Generalitat de Catahmnya |
Departament d'Educacic

Resguard de matricula

Curs 20092040

Dades de Malumng

Laghai | idm

i Blaw, Vioala

MIF il Efpiriiaaedt

Nufsap da hatosrmanl

Dt b Pl ireait

Eards Wata de Palitende i P 1]
Ariiegn e

Gl Maga (AT
M Tiion

Canls Mafa de Palsstcidem

Diades de la matricula

Educacit Infanill LOE, Primer curs

Rekacio arsss matriculates

COML - Comunicado | llenguaiges

MATL - Descoberta dun mateix | dels aktes
MATL - Descoberta e feriom

Sl dm st e

Banl Vicang e Hom, 25100008

Resguard de matricula
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Llistes actuals del menu Gestio | Alumnes | Dades dels alumnes

Com a seguiment de la practica anterior, en aquest apartat es fa un repas als models existents,

actualment, que son accessibles des de la icona El de la columna Accions, de cada un dels
alumnes referenciats.

Val a dir que les dades que es reflecteixen a la pantalla, per a ser impreses, fan referéencia,
exclusivament a lI'alumne seleccionat.

1. Carnet escolar de I'alumne

Es el mateix model que s'ha tractat a la practica anterior només que en aquest cas Gnicament
s'obté el carnet de I'alumne seleccionat.

2. Fitxa de I'alumne

Recull de les dades basiques de I'alumne, en un sol document



Fitxa de 'alumne

Doc.ldentitat | 33573052 Data naixement | 14/01/00

Adrega | Santiage Russinyol, 62 Sexe |Home
Municipi | Abrera CIP | COCADDDDT 14006
Localitat TIS
Districte
C.Postal | 08630
Teléfon | +34-627552314 Teléfon | +34-637558232
Teléfon | +34-834551403 697.369.328 | +34-537551374
Municipi naixemeant | Abrera Tutor/a 1 | Francisco Javier
Provincia naixement | Barcelona Tutor/a 2 | Judit
Pais naixement | ESFANYA
Macionalitat | ESPANY A
Pla Estudis | Educacic primana Expedient
Modalitat | Cicle inicial Data Alta | 22/08/08
Mivell | Primer curs Mam.Matricula | 2482
Régim | Cap AED | Mo
Grups Gmpl.ﬁ.m.litaﬂ,
Frimaria 1 A
1r. Idicma | Mo en fa
2n. Idioma | Mo en fa
Religic | Mo en fa

Observacions

Fitxa de I'alumne
E/?j] 3. Llista que mostra mitjans contacte alumne

Detall dels contactes de I'alumne



Llista de contactes de I'alumne Adria Alava Pefas

Llistat de Contactes

1

+34-937551570
2 | pare +34-679555179
feina pare +34-937559728

Llista mitjans contacte alumne

E/Ej] 4. Certificat de dades o circumstancies dels alumnes

Document que serveix per certificar circumstancies o dades concretes de I'alumne, per exemple,
que esta matriculat al centre.

A la finestra previa s'ha d'escriure el text del que és objecte el certificat:

Certificat de dades o circumstancies relatives a alumnes del centre

Introdueixi les dades o circumstancies relatives per a I'alumne gue vol certificar.

azziztets amb regularitat al centre

Introduccid del text a certificar



Generalitat de Catalunya Certificat nim: 1-2009/2010
Departament d’'Educacio

Escola
Rosa dels Vents 00000000
£, M de 68 £

Te sy b

Certificat de dades o circumstancies relatives a alumnes del centre

XAVIER Clara SANZ-TOLEDO, secretanfana del centre Escola Rosa dels Vents 00000000,
segons les dades que hi ha dipositades en aguesta Secrefana.

CERTIFICO:

Que Joan Luengos, amb DNI nim. 28751850X, natural de Altarejos, Conca, nascut/da
en data 29/1.2/1999:

assisteix amb requiantat al centre

|, perqué const, signo aquest certificat, amb el vistiplau de ellla director/a del centre, a peticio
de la persona interessada.

Sant Viceng dels Horts, 5 de juny de 2010

Secretan/ana Vist i plau del director/a

XAVIER Clara SANZ-TOLEDO TERESA Tomuz Busquets

Certificat de dades o circumstancies dels alumnes




(d) Modul 7: Llistes SAGA: Centres nous

Practica @ @ @0@ @

Les necessitats concretes de la feina de cada dia porten a que, sovint, els centres necessitin un
llistat amb uns camps concrets que no existeix com a tal.

Aquesta situacié ha portat a fer un nou plantejament de llistes, de manera que, rapidament i
senzillament, l'usuari pugui obtenir una llista amb els camps que necessita.

Llistats configurables

A la practica 4 del modul 4 d'aquesta formacio, ja es va parlar d'aquesta eina, concretament en la
seva versio per a les dades del personal adscrit al centre.

Per obtenir un llistat configurable amb dades dels alumnes cal seguir els seglients passos:

Accediu al menu Gestio | Alumnes | Dades dels alumnes

Gestio

El curs Matriculacio Correzpondéncia  Planificacio del curzs

Gestio del curriculum  Higtéric d'alumnes  Llibres d'e=colaritat

Gesti6 | Alumnes | Dades dels alumnes

Cliqueu al boté Imprimeix de la part inferior de la pagina per accedir a la relacio de llistes
disponibles:
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Llistats i consultes disponibles

o LAl

17 | 68 - Informacit de pendentz, convakiaciens | exemgcions

18 | 70 - Carnet ezcolar delz alumnes

18 | 119 - Informe de qualificacions de cursos anteriors

20 | 132 - Cartificat d'estar matriculat amb detall de les Areas / matéries
21| 133 - Certificat d'estar matriculat sense datall de les Aress / matéries
22 | 136 - Resguard de matricula

zﬁ 141 - Liistat configurable

Alumnes d'un nivell zupenor a 1r. sense gualificacions anteriorz del pla al gual e=tan

Llistats disponibles

Cerqueu l'opci6é * Llistat configurable i cligueu a la impressora de la filera la qual cosa us
mostrara les dues categories disponibles actualment de llistes d'aquest tipus:

Llistats configurables disponibles
Selecciona el listat

Descripcio Accions
* Llistat configurable amb dades adicionals

' Llistat configurable d'alumnes

* | liztat configuradle per matricula

Categories de llistats configurables
E/Ej] Categories de llistats configurables

Els llistats configurables s'organitzen en tres categories:

1. Llistats configurables d'alumnes: en aquesta categoria podreu trobar camps
relacionats amb les dades dels alumnes, tant les dades personals com les dels
responsables.

2. Llistats configurables per matricula: en aquesta categoria hi trobareu les dades que
fan referéncia a la matricula actual de I'alumne, com ara el pla d'estudis i nivell en qué es
troba matriculat, I'opcié de religié que cursa, I'idioma estranger, ... entre altres.

3. Llistat configurable amb dades addicionals: en aquesta categoria s'hi inclouen les
dades que fan referéncia a les necessitats educatives dels alumnes i a les mesures de
suport i/o adequacio que els alumnes reben.



sl

Per accedir a qualsevol de les categories existents cal clicar la icona El, de la filera corresponent.
Aquesta acci6 ens portara a la pantalla de filtratge d'alumnes.

Filtratge dels alumnes

La pantalla de filtratge dels alumnes ofereix moltes possibilitats per aplicar filtres diferents

ﬂ Lliztar alumnes donats d'alta

. Lliztar alumnes donats de baixa

Curs escolar: Lyl -
i | — Selecciona etapa —

L s e — Selecciona subsetapa — -
:
i

Curs:

Grups classe: M canvide grup: canvi de full

RELIGIO 1r
RELIGIO 2n

Grups d'activitat: [31=0c]lok B canvi de grup: canvi de full
RELIGIO 4t

RELIGIO 5&

Grups complementaris: B canvi de grup: canvi de full

Filtratge d'alumnes

Les opcions de filtratge que presenta son:

Alumnes: es poden seleccionar només els alumnes actuals, només els donats de baixa o tots a la
vegada.

Curs escolar: permet seleccionar el curs escolar sobre el qual es vol obtenir la llista.
Etapa: Facilita el filtratge dels alumnes de I'etapa d'educacié infantil i/o de I'educaci6 primaria
Subetapa: Cal indicar novament l'etapa, ja que aquestes no tenen subetapes.

Curs: Permet filtrar els alumnes d'un nivell determinat de I'etapa seleccionada.

Grups classe: Permet filtrar els alumnes d'un o més grups classe concrets.



Grups d'activitat: Permet filtrar els alumnes d'un o més grups d'activitat concrets.

Grups complementaris: Permet filtrar els alumnes d'un 0 més grups complementaris concrets.

Es poden filtrar simultaniament els alumnes de diversos grups. Per a fer-ho cal mantenir premuda la
tecla Control o la tecla Shift alhora que es van clicant amb el ratoli els diferents grups.

Amb la tecla Shift se selecciona un conjunt seguit de grups

A—

Grups clazsze: i i '
131 -

Seleccié Shift + ratoli

D'altra banda, amb la tecla Control se selecciona un conjunt no seguit de grups

Seleccié CTRL + ratoli

El resultat d'aquest filtratge és una Unica relacio de tots els alumnes dels grups seleccionats,
ordenats alfabeticament, és a dir, no s'obtenen llistes separades dels alumnes de cada grup.

Seleccionant diferents grups es pot obtenir una Unica llista dels alumnes de diferents grups ordenats
alfabeticament.

Si a més a més es marca el xec Canvi de grup: canvi de full, s'obté una llista per a cada grup
seleccionat.

Un cop fet el filtratge i s'accedeix a la llista de camps disponibles de la llista configurable. El seu
funcionament és el mateix que el descrit a la practica 4 del modul 4 .

@
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@ Modul 7: Llistes SAGA: Centres nous

Practica @ @ @ @6@

Llistes estandards: menu Grups

Seguint amb les millores dels llistats, ara li toca el torn als llistats que disponibles des del menu
Gestiod | El curs | Grups, i accessibles des de la icona de la impressora de tots els grups,
independentment de la seva tipologia (classe, activitats, o0 complementaris).

En aquest menu es presenten les llistes que poden tenir un is més freqiient des de grups en dues
tipologies diferents:

. Llistes estandards tancades, que funcionen de la mateixa manera que els models
exposats a la practica 2 d'aquest mateix modul.
. Llistes amb filtres.

Liistats i consulies disponibles

Filtre de contingui: Filtre d"avaluacid: Limitador de longitud del nom:
| Tots els sumnesdeigng =il En Soun mement delcues )| No z
Selecciona el Nistal

Descripcio Accions
12 - Listat dalimnes def grup (subjects a fitre) [Subjecte al filtre)
1% « Lisstat d'alumnes amb quadre menzual (subjecie a filtre) (subjecte al filtre)
18 - Listal Faumnes 2eimanal amb qguadres dhores (subjecte al filtre)
17 - Lismtat dalumnes amb guadre setmanal (subpecte a fitre) (subjecte al filtre)
24 - Quatficacions del grup
59 - Listat de teikfore de contacte (subjecte al filtre)
G5 - Etquetes postals en diferents formats
71 - Fitxa de lalumne

] [m]{En] [§=] [ m]{Eu]|im] [in]

Pantalla actual de llistes disponibles des de grups

Llistes amb filtres

Aquestes llistes tenen la particularitat que permeten filtratges, per a la seleccié concreta dels
alumnes del grup:



. Filtratge per continguts: amb el desplegable es poden triar els diferents continguts.
Aquest filtratge és d'utilitat si hi ha alumnes que fan matéries diferents (grups flexibles,
religio, etc,). Préviament cal tenir els continguts assignats al grup i el curriculum dels
alumnes generat.

. Filtratge d'avaluacio: Si hi ha matéries que van lligades a alguna avaluacié concreta.
Previament cal tenir les avaluacions i els continguts del grup definits.

Si no es selecciona cap filtre, la llista funciona amb la totalitat dels alumnes de grup.

. Limitador de longitud del nom: Aquest tercer desplegable no és un filtre propiament
dit. La seva utilitat recau en el fet que hi ha alumnes amb un nom molt més llarg que la
resta, i que ocupa innecessariament massa espai.

Si s'habilita el limitador de longitud del nom, només es mastraran els caracters del nom de l'alumne
{_* % gue hicapiguen a la linia.

D'acord

Validacio del limitador de longitud d'un nom

Aquest limitador és aplicable a les dues tipologies de llistes estandards, les tancades i les
subjectes a un filtre.

* Llistat d'alumnes amb quadre mensual (subjecte al filtre)

* Llistat d'alumnes amb quadre setmanal (subjecte al filtre)

* Llistat d'alumnes setmanal, amb quadres d'hores (subjecte al filtre)

Son tres llistes, similars, per a poder gestionar I'assisténcia del alumnes a nivell mensual, setmanal
0 bé per hores.

* Orla d'alumnes del grup (subjecte al filtre)

Llista de presenta, en un unic document les fotos dels alumnes amb la indicacié del seu nom.

* Llistat de teléfons de contacte (subjecte al filtre)

Llista amb els camps: nom i cognoms de I'alumne, grup, telefon i descripcio del teléfon.



el

* Llistat d'alumnes del grup (subjecte al filtre)

Llista classica dels alumnes d'un grup amb un espai per a escriure observacions.

Llistes estandards per als mestres

Existeix una versio reduida d'aquestes llistes disponible pels mestres dels centres que estan
assignats a un grup. El seu funcionament és exactament igual al descrit anteriorment.

Accediu a SAGA des d'un usuari d'un mestre que no pertany a l'equip directiu.

Obriu el menu Professorat | Grups | Grups fer clic a sobre de la icona de la
impressora.

La relacio de llistes disponibles variara en funcié de si el mestre és tutor o no de grup:

] - ] Ll 8 U NCRCHE O CElNC] s fllv

Tots &ls alumnes del grup - il En moment del curs -~ il Mo

* Listat d'alumnes del grup (subjecte al filire)

* Listat Carnet escolar dels alumnes del grup

* Listat de telefons de contacte {subjecte al filire)

" LEstal d'slumnes del grup amb adreca

* Listat d'alumnes amb quadre mensual (Subjecte al filtre)

® Listat d'alumnes amb quadre setmanal detal hores (subjecte al filtre)

* Listat d'alumnes amb quadre setmanal (subjecte al filtre)

oo | =4 | % | un | e | L | g | =

(| 02| 62| 02/ 02| o 6o

* 0rla dels alumnes (subjecte al filire)

Tanca

Relacio de les 8 llistes disponibles d'un grup on l'usuari té carrec de tutor



Llistats i consultes disponibles

Filtre de contingut: Filtre d'avaluacio: Limitador de longitud del nom:

Tots els akannas del g iv N Ensunmonetdelcion *BNo &

Selecciona el listat
# Descripcio Accions

* Liigtat d"'alumnes amb quadre mensual (subjecte al filtre)

* Liistat dalumnes satmanal, amb quadres dhores (subjecte al filtre)
* Liistat dalumnes amb guadre seimanal [subjecte al filtre)

* Listar ge teiéfons de contacte (subjecte al filtre)

* Qria gels aumnes (subjecte al filire)

* Llistat d'alumnes del grup (subjecte al filtre]
Pagina 1 de 1 Resultatz 1 - &

Relaci6 de les 6 llistes disponibles d'un grup on l'usuari és mestre, pero no tutor.




@ Modul 7: Llistes SAGA: Centres nous

Practica @ @ @ @ @9

Etiguetes en diferents formats

Dins de les mesures de millores de llistes del programa, s'ha previst també un conjunt de millores
en el camp de les etiquetes.

S'esta treballant en dues linies diferents:

. Etiquetes preestablertes: etiquetes tancades, amb un format i unes dades
especifiques

. Etiquetes configurables: etiquetes, també amb un format especific, perdo amb la
possibilitat de seleccionar els camps que poden visualitzar.

Format de les etiquetes

Seleccio del format de les etiquetes:
o Etiquetes preestablertes
- Etiquete= configurables

Seleccio del tipus d'etiquetes
Etiquetes preestablertes

S'ha dissenyat sis models diferents d'etiquetes. La intenci6 d'aquestes etiquetes és donar resposta
rapida a la tipologia més tipica: una etiqueta postal i uns models d'etiquetes amb el nom i la foto de
l'alumne:

Etiqueta 105 x 42,5 (format ja existent) inclou el nom de I'alumne i la seva adreca.
Font: Helvética
Grandaria: 10



A 'atencio dels pares/tutors de 'alumne:

Ariadna Chammas Bardera
Major, 54
08783 Masquefa

Etiqueta 105 x 42,5 inclou, centrat a I'etiqueta, la foto de I'alumne i a sota el seu nom.
Font: Arial (Majuscules)
Grandaria: 24

ARIADNA

Etiqueta 52,5 x 42,5 inclou, centrat a l'etiqueta, la foto de I'alumne i a sota el seu nom.
Font: Arial (Majuscules)
Grandaria: 10

ARIADNA




Etiqueta 210 x 42,5 inclou, la foto de I'alumne i al costat, el seu nom.
Font: Arial (Majuscules)
Grandaria: 20

ARIADNA

Etiqueta 210 x 42,5 inclou, la foto de I'alumne i al costat, el seu nom.
Font: Arial (Majuscules)
Grandaria: 40

F o l\\'

* ARIADNA

i,

Etiqueta 210 x 42,5 inclou, la foto de I'alumne i al costat, el seu nom.
Font: Arial (Majuscules)

Grandaria: 64

Nota: Si el nom és massa gran, aquest s'adaptara a l'espai.

ARIADNA

Etiquetes configurables

Les Etiquetes configurables es tractaran en futures sessions de formacio.



[: ' ‘_] Podeu utilitzar etiquetes adhesives o paper normal alhora d'imprimir les etiquetes. Els diferents
Q formats, son estandards comercials.

@
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