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1. ENTRADA A L’INSTITUT

Al mati, la porta de I’institut es tancara a les 8.35 i no s’obrira fins a I’hora segiient, les 9.30. Els
alumnes de 1r, 2n i 3r d’ESO que arribin tard entraran a Iinstitut i el professor de guardia els
apuntara a la llista “Retards. Alumnes sense pati” 1 els fara anar a classe. A ’hora del pati
aniran a la Sala d’Actes, on estaran amb un professor de guardia. Els alumnes de Batxillerat i de
4t d’ESO que arribin tard ja no podran entrar. En tot cas, els alumnes que portin una justificacio
del motiu del retard signada pels pares o tutors legals si que podran anar directament a les

classes.

En acabar el pati de 4t d’ESO i de batxillerat, i passats cinc minuts, a les 12.05 del mati,
es tancara la porta de I’institut de manera que els alumnes de 4t d’ESO i Batxillerat que
tornin tard de 1’esbarjo no entraran fins a ’hora segiient. La falta d’assisténcia s’anotara
com a falta per comunicar-la als pares.

A la tarda, les portes de I’institut es tancaran a les 15.35 i el alumnes de 4t I’ESO que
arribin més tard no entraran fins a ’hora segiient. La falta d’assisténcia s’anotara com a
falta per comunicar-la als pares.

Els retards i les faltes d’assisténcia de primera hora (de tots els alumnes) i de I’hora de
després del pati (4t ESO i Batxillerat) seran notificats als pares mitjancant missatges
SMS als teléfons mobils.

2. CONTROL DE FALTES D’'ASSISTENCIA

L’assisténcia a classe és obligatoria per a tots els alumnes.

Quan falti un alumne a primera hora, s’enviara un missatge de text SMS al teléfon
mobil dels pares o tutors legals per informar de I’abséncia.

El professorat anotara cada hora les faltes d’assisténcia dels alumnes, per tal que el
professor-tutor pugui informar de manera immediata els pares de I’alumne.

Els pares o tutors legals han de justificar els retards i les abséncies dels alumnes, amb
prou antelacid sempre que sigui possible. Les tUniques justificacions de faltes
d’assisténcia son:

- Per malaltia. Si és de llarga durada es justificara mitjangant certificat meédic. En

aquest cas cal consultar amb el cap d’estudis la possibilitat de rebre atencio
educativa al domicili familiar o al centre hospitalari.

- Per causes especials. Aquestes s’exposaran directament al tutor o al cap d’estudis.
Un retard injustificat implica quedar-se sense pati el mateix dia.

L’acumulacié de retards injustificats o faltes injustificades sera valorada per 1’equip
docent i podra comportar I’obertura d’un expedient disciplinari.

3. SORTIDA DE L’ INSTITUT

L’Institut restara tancat durant 1’horari escolar i només podran sortir el alumnes de
Batxillerat que facin materies soltes o aquells altres que portin una justificacié signada
pels pares o tutors.
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Quan falti un professor, els alumnes no poden anar al pati ni sortir al carrer. Hauran de
romandre a l’aula i esperar que arribi el professor de guardia; quan aquest arribi, es
quedara a I’aula amb els alumnes, vigilant que facin la feina que tinguin encomanada.

Si falta un professor a darrera hora del mati o de la tarda, els alumnes de 4t d’ESO i de
BAT podran, excepcionalment, anar-se’n a casa, perd mai abans de les 13 hores, tal com
ha estat aprovat pel Consell Escolar.

ELS PATIS

Cada professor haura de tancar les portes, finestres i llums de la seva aula a I’hora del
pati, a les darreres hores del mati i de la tarda i, en general, sempre que a ’hora segiient
I’aula que deixa es quedi sense alumnes. Per a aix0 hi ha penjada a cada aula el seu
horari. Durant el pati, els alumnes no poden quedar-se dins de les aules ni pels
passadissos, ni anar per les ales laterals del pati.

El pati s’ha de conservar el més net possible i cal evitar llencar papers, llaunes, etc. al
terra.

Els dies de pluja, si el cap d’estudis no indica el contrari, els alumnes sortiran a la zona
coberta del pati. Si el cap d’estudis considera que no es pot sortir ni a la zona coberta,
els alumnes romandran dins de les aules. En aquest cas, hi haura un professor de guardia
a cada passadis, que controlara que ningu surti de la seva ala, excepte per anar a
comprar a la cantina en petits grups i vetllara perqué no hi hagi corregudes al
passadissos.

Els alumnes de Batxillerat podran sortir al carrer a I’hora de ’esbarjo, d’11.30 a 12.00.
Els de 4t ’ESO que disposin de 1’autoritzacié dels seus pares o tutors també podran
sortir al carrer a I’hora de I’esbarjo, d’11.30 a 12.00. Cal recordar, una vegada més, que
si tornen més tard de les 12.05 no podran entrar fins a ’hora segiient i la seva abséncia
sera comunicada a casa seva.

LAVABOS, PASSADISSOS, CANTINA-BAR

Els alumnes no sortiran al passadis entre classe i classe, quan hagin de tenir classe a la
mateixa aula.

Els alumnes que hagin de canviar d’aula, s’adrecaran a la nova aula rapidament, sense
entretenir-se pels passadissos i sense passar pel bar.

Es tancaran els lavabos i només s’obriran els de la planta baixa que estan situats al
davant de la sala de professors a I’hora de I’esbarjo d’ESO (10:30 a 11:00) i de
batxillerat (11:30 a 12:00).

Si alga té necessitat d’anar al lavabo ha de demanar a un professor que obri la porta del
lavabo; el professor s’esperara i tornara a deixar el lavabo tancat.

No es pot anar al bar entre classe i classe.
Els entrepans de I’esmorzar s’han d’encarregar entre les 8.25 i les 8.30.

No hi haura cap restriccid en 1’accés al bar per comprar durant 1’esbarjo; els alumnes hi
podran anar en qualsevol moment de 1’esbarjo.

ALTRES NORMES GENERALS

Per a qualsevol dubte o problema personal, I’alumne es dirigira al tutor.

Les activitats puntuals de caracter pedagogic que hi ha a la programacio del curs son
obligatories.



Per raons de salut publica i per la normativa vigent no es pot fumar en tot el recinte
escolar. L’infractor d’aquesta norma podra ser acusat de conducta greument perjudicial
per a la convivencia del centre, en tant que fumar és una actuaci6 perjudicial per a la
propia salut i la dels altres membres de la comunitat educativa.

Cada grup d’alumnes tindra assignada una aula, de manera que els mateixos alumnes
seran responsables de la seva conservacido i bon estat. En el cas d’un desperfecte
intencionat a les instal-lacions, si no es coneix el causant, el centre es reserva el dret de
repartir el cost economic de la reparacio entre els alumnes que fan servir 1’aula.

Es recomanable no portar a Dinstitut teléfons mobils, calculadores cares, aparells
portatils de musica i altres articles o elements no necessaris per a ’estudi. El centre no
es fa responsable de la seva pérdua. En tot cas, ’alumnat no pot usar teléfons mobils o
aparells electronics reproductors i/o enregistradors de so i/o d’imatges en tot el recinte
escolar. Si aixd es produis, el professor ha de requisar I’aparell i lliurar-lo a cap
d’estudis, el qual es posara en contacte amb els pares de I’alumne per retornar-lo.

No es pot utilitzar un vocabulari groller o despectiu cap a altres membres de la
comunitat escolar. En general, els actes d’incorreccio o desconsideracio amb els altres
membres de la comunitat educativa son conductes contraries a les normes de
convivencia o fins i tot greument perjudicials per a la convivéncia en el centre, i per tant
poden arribar a ser sancionats amb I’expulsio temporal o definitiva del centre.

A classe no es pot menjar, mastegar xiclet, etc.
No es permet cap actitud discriminatoria cap els membres de la comunitat educativa.

L’activitat académica del centre requereix que 1’alumnat vagi vestit correctament. En
particular, queda prohibit portar gorres dins dels recinte escolar.

No es donara cap tipus de medicament, a no ser que hi hagi una autoritzacio escrita de la
familia, o algun cas excepcional. Si un alumne es troba malament es trucara a casa o a la
feina dels pares. L’alumne romandra dins de I’aula fins que el vinguin a buscar.

SERVEI DE MEDIACIO

La mediacié és un procés educatiu per gestionar els conflictes de convivéncia que
sorgeixen als centres en els quals hi son involucrats alumnes.

Els processos de mediacio poden utilitzar-se com a estratégia preventiva en la gestio de
conflictes interpersonals, que no estiguin tipificats com a conductes contraries a la
convivéncia en el centre. Per fer-ne us cal dirigir-se al tutor, al cap d’estudis o a la
coordinadora del servei de mediacio.

El servei de mediacio no es pot utilitzar quan hi ha violéncia. Les baralles entre alumnes
estan totalment prohibides. Els infractors d’aquesta norma seran expedientats i expulsats
cautelarment del centre entre un i cinc dies. La resolucid de I’expedient podra comportar
I’expulsio temporal o definitiva del centre..

RECLAMACIONS | QUEIXES

L’ordre jerarquic per reclamar qualsevol problema que es plantegi en l’activitat de
I’alumne dins del centre haura de ser el segiient:

1. El professor responsable de 1’activitat
2. Eltutor

3. L’equip docent o el cap d’estudis

4. El director



= Si el problema afecta a la classe sencera, els delegats del curs hauran de canalitzar la
queixa en I’ordre abans esmentat.

= Els alumnes tenen dret a veure els examens i a poder fer reclamacions al professor i, en
segona instancia, al cap del departament corresponent.

9. EXPULSIONS DE CLASSE | SANCIONS

= Els dimecres a la tarda, de 15.30 a 17.30, hi haura una classe per als alumnes castigats a
carrec d’un professor de guardia. Els alumnes sancionats hauran de venir amb feina per
fer durant aquestes dues hores.

= [’alumne que hagi de venir al centre dimecres a la tarda i no pugui venir per causa
justificada escrita, repetira el castig el dimecres segiient.

» L’alumne que hagi de venir al centre dimecres a la tarda i no es presenti sera sancionat
amb I’expulsi6 del centre per un dia.

» FEls alumnes que participin en una baralla dins del centre o en el seu entorn, seran
expedientats i expulsats cautelarment del centre entre un i cinc dies. La resolucio de
I’expedient podra comportar 1’expulsio temporal o definitiva del centre.

= Els alumnes que acumulin 3 faltes lleus (3 “partes”) seran expedientats i expulsats
cautelarment del centre entre un i cinc dies. La resolucio de I’expedient podra comportar
més dies d’expulsio.

» L’equip docent, vist el comportament d’un alumne, pot decidir no deixar-lo participar
de les sortides del grup: treball de sintesi, sortides académiques o ludiques, viatge de fi
de curs de 2n de batxillerat.

10. DELEGATS

Per tal de potenciar el paper dels delegats en el funcionament general del centre, es fan reunions
periodiques entre els delegats dels grups, els representants dels alumnes al Consell Escolar del
centre, els representants del centre al Consell de Nois i Noies de la ciutat i I’equip directiu del
centre per tractar qiiestions que puguin afectar I’alumnat, en particular, o el funcionament del
centre, en general: problemes de convivencia, funcionament dels patis, funcionament de la
biblioteca, problemes comuns dels grups-classe, calendaris d’examens a Batxillerat, treballs de
recerca, i tots els temes que els mateixos delegats creguin convenient tractar.

11. ACTUACIO EN CAS D’EMERGENCIA
En cas de sonar 1’alarma d’evacuacio (so continu):

» FEls alumnes sortiran de 1’aula amb ordre i rapidesa, tancant les finestres. El professor
responsable del grup els comptara i tancara la porta de I’aula (sense clau).

» Esrespectara I’ordre d’evacuacio establert al Pla d’Emergencia del centre.

» Es sortira de I’edifici per la sortida establerta (hi ha instruccions a cada aula) fins al punt de
concentracié (Placa de la Cultura, davant del Centre Cultural Bellvitge — Biblioteca de
Bellvitge) i es romandra en ordre. El professor tornara a comptar els alumnes, mantindra el
grup i esperara I’avis de final de ’emergencia.

En cas de sonar 1’alarma de confinament (so discontinu):

= El professor i els seus alumnes es tancaran a I’aula i esperaran instruccions. Tancaran les
portes i les finestres.
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