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1. INFORMACIÓ 

 
 
 
 
 
 

informació general 
 

 
• Divulgació del pla general de difusió: 

- Tríptics, fulletons, cd’s i altres 
• Utilització programes informàtics, internet i mitjans comunicació 
• Elaboració documents informació: 

- Manual informador, Glossari terminològic i Guia aspirant 
• Llistat Referents i competències 
• Atenció punts informació 
• Actes informatius 
 

 
 
 

 
 

 

informació específica
 
 

 
• Atenció punts orientació 
• Utilització programes informàtics  
• Llistat Referents i competències 
• Elaboració documents orientació: 

- Manual orientador i Manual aspirant - Orientació 
• Preinscripció oficial 
• Entrevistes individuals 
• Inscripció oficial i pagament taxa orientació 
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2. ORIENTACIÓ I 
ASSESSORAMENT 

 
 
 
 
 
 
 

orientació i 
assessorament 

 

 
• Atenció punts orientació 
• Utilització programes informàtics  
• Llistat Referents i competències 
• Elaboració documents orientació: 

- Manual orientador i Manual aspirant – Orientació 
• Assignació orientador i seguiment individual 
• Ompleció currículum vitae europeu i trajectòria laboral i formativa 
• Ompleció Dossier de competències 
• Revisió documents i proves 
• Autoavaluació: test detecció competències 
• Elaboració valoració inicial i recomanacions 
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documental 

 
• Centres avaluació 
• Elaboració documents avaluació: 

- Manual avaluador i Manual aspirant - Avaluació 
• Inscripció oficial i pagament taxa avaluació 
• Estudi valoració inicial i recomanacions 
• Anàlisi documentació aportada 
• Dictamen orientació 
• Avaluació Dossier de competències 
• Preparació i celebració entrevista contrastació 
• Decisió notes avaluació documental 
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3. AVALUACIÓ 
 

  
 
 
 

demostrativa 

 
• Centres avaluació 
• Elaboració documents avaluació: 

- Manual avaluador i Manual aspirant - Avaluació 
• Preparació i realització simulació pràctica, pràctiques o observació lloc 

de treball 
• Avaluació simulació pràctica, pràctiques o observació lloc de treball 
• Decisió notes avaluació demostrativa 
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expedició 
 
• Certificació oficial de l’Administració competent on es certifiquen les 

competències acreditades  
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4. CERTIFICACIÓ 
 

registre 
 
• Registre oficial de l’Administració competent on es registren les 

competències acreditades 
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