ES FORAT DEL VENT CERDANYOLA DEL VALLES

NORMES DE TREBALL | CONVIVENCIA

Les normes de treball convivéncia regulen els comportaments a seguir per tal que les
activitats lectives i formatives del centre es puguin dur a terme amb un aprofitament
optim. Tenen com a principis :

- El respecte mutu entre professors, alumnes i personal no docent.

- El respecte a les instal-lacions, el material i I’espai que ens envolta.

| es fonamenten el RRI, que en el seu aparat 5 regula els drets i deures d’alumnes i
professors d’acord amb la legislacio vigent:

5.1- DRETS I DEURES DELS ALUMNES

L’estudi i la formacid constitueixen el dret i el deure basic de tots els alumnes. Els
principis que regulen aquest dret estan recollits al Capitol 2 de la LEC i al Decret
279/2006 de 4 juliol, sobre drets i deures de I’alumnat i regulacio de la convivencia en
els centres educatius no universitaris de Catalunya.

Els drets dels alumnes

L’article 21 de la LEC i els articles 24 i 25 del Decret 102/2010 determinen els drets
dels estudiants que, en el present reglament es concreten en:

- Dret arebre una formacio i ensenyament de qualitat que li permeti el
desenvolupament integral de la seva personalitat, que estimuli les capacitats,
tingui en compte el ritme d’aprenentatge i n’incentivi i valori I’esforg i el
rendiment.

- Dret a ser respectat en la seva dignitat com a persona i en les seves conviccions
morals, religioses i ideologiques.

- Dret a ser informat dels objectius, continguts i criteris i procediments
d’avaluacio i recuperacié de cada matéria.

- Dret arebre una valoraci6 objectiva, justificada i raonada del seu rendiment
escolar al llarg del curs i d’obtenir orientacio academica i professional.

- Dret a gaudir d’un ambient de treball tranquil, segur i higiénic que potencii una
convivencia respectuosa amb tothom i amb la finalitat propia d’un centre
educatiu.

- Dret a manifestar lliurement, individualment i col.lectiva, i de forma respectuosa
les opinions propies sense perjudici de les altres persones del centre

- Dret areunir-se, sempre que no interfereixi I’activitat docent i a associar-se i
crear associacions

- Dret a participar activament en el funcionament i la vida del centre i de
I’ Associaci6 Esportiva i Cultural.

- Dret aescollir i ser escollit delegat/ada de classe i participar en el consell de
delegats del centre.



- Dret a ser informat de les diferents convocatories de beques i ajuts escolars i a
gaudir de proteccié social en cas d’accident, malaltia o altres infortunis.

- Dret ala proteccid de les seves dades personals i dels drets reconeguts en aquest
reglament.

- Els alumnes de I’ensenyament postobligatori poden prendre decisions
col.lectives sobre no assistir a classe per raons de caracter general sempre i quan
es respectin les segiients condicions:

o El pare, mare o tutor legal doni els vist-i-plau per escrit a la falta
d’assisténcia de I’alumne que esta sota la seva responsabilitat,
o El consell de delegats ho comuniqui previament a la direccio del centre.

Els deures dels alumnes:
Estudiar per aprendre és el deure fonamental dels alumnes.

Els deures dels alumnes, que es deriven d’aquest i que estan descrits en I’article 22 de la
LEC i els articles 20 al 22 del Decret 102/2010, en aquest reglament es concreten en:

- Assistir a classe i ser puntual.

- Realitzar les tasques encomanades pels professors i professores en I’exercici de
la seva funcié docent.

- Responsabilitzar-se (de forma gradual i progressiva) del propi procés
d’aprenentatge. L agenda i/o I’entorn virtual d’aprenentatge (Fronter) sén
I’instrument que ha de fer servir per organitzar les seves obligacions.

- Esforcar-se en I’aprenentatge i en el desenvolupament de les capacitats
personals.

- Respectar I’autoritat dels professors.

- Respectar tots els altres alumnes i tots els membres de la comunitat educativa.

- Respectar I’exercici del dret a I’estudi i participacid dels seus companys i
companyes.

- Complir les normes de convivencia del centre.

- Participar i col.laborar activament en les activitats educatives.

- Ferun bon Us de les instal.lacions i el material didactic del centre.

Les normes de convivéncia, com a part d’aquest reglament, recullen i precisen
aquest conjunt de drets i deures.
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NORMES GENERALS DE TREBALL | CONVIVENCIA:
1.- ACTIVITATS LECTIVES.
1.1 - Les classes:

- Cal ser puntual en entrar a classe, tant en arribar al centre al mati o a la tarda,

com després de les hores de pati.

- Abans de I’arribada del professor, cal preparar tot el material necessari per la
classe corresponent.



- El timbre indica la finalitzacié del temps de classe, pero és el professor/a qui
indica quan s’acaba la classe i quan es pot sortir de I’aula (si cal).

- L assisténcia a classe és obligatoria; les families han de justificar degudament
per escrit les absencies que es produeixin en el termini més breu possible. A més
a més, si les absencies son previsibles (visita al metge,,,) I’alumne informara al
seu tutor/a amb anterioritat; en la resta de situacions, la familia trucara per
telefon.

- Cal mantenir una actitud correcta: estar en silenci, aixecar la ma per preguntar
alguna cosa i respectar el torn de paraula, romandre a lloc sense aixecar-se,
utilitzar les papereres,...

1.2- El material:

- Les hores de classe son per treballar: cal portar el material necessari (llibres,
llibretes, I’ordinador carregat, estris per escriure,..) ,seguir les indicacions del
professor, portar els deures fets, ..

- L’agenda (en format paper o virtual) és un instrument de treball: per anotar el
deures i els examens, per justificar abséncies, perque els professors mantinguin
una comunicacio amb les families,.... Cal ensenyar-la als pares i al tutor quan
faci falta; procurar no fer-hi gargots.

- Els alumnes han de portar sempre un llibre de lectura a la motxilla i/o tenir-los
carregats a I’ordinador.

- Cal tenir cura del material propi i dels altres, i també del material comu: taules i
cadires, llibres i maquinari,...

1.3 - Els ordinadors:

- Principis reguladors:
- L’ordinador, a I’institut, és un eina de treball.

- El professor que hi ha a I’aula en cada moment, és qui dirigeix la classe i qui
indica quin Us s’ha de fer dels ordinadors.

Normes especifiques:

- Eina de Treball.

- El professor és qui ordena, en cada moment, I’Us que s’ha de fer de I’ordinador:
tenir-lo guardat, engegar-lo, connectar a la xarxa, baixar la tapa per seguir les
explicacions,....

- Entre classe i classe I’ordinador s’ha de deixar en mode d’hibernacio.

- Els ordinadors NOMES es poden fer servir a I’aula i a la Biblioteca; per tant,
no es poden fer servir els ordinadors als passadissos, al pati, al bar,....



- Els alumnes han de dur I’ordinador protegit amb la funda i tancat a la motxilla
quan van a les aules especifiques.

- La configuracio de treball de I’ordinador es fixara en comencar el curs i no es
podra canviar. Cada alumne tindra un nom d’usuari per a accedir a aquesta
configuracio.

- S’ha de crear una carpeta per cada materia a Els Meus Documents. Tots els
documents es guardaran a aquestes carpetes. Periodicament cal fer copies de
seguretat.

- Connexio a la xarxa:
- No és permes connectar-se a webs diferents a les que els professors indiquin.

- No es poden descarregar pel-licules, jocs, cangons o altres fitxers no
relacionats amb I’Us academic.

- No es poden tenir instal-lats programes de descarrega (Emule, Ares,...)

- Els alumnes no poden connectar-se a jocs on line, xats, MSN, Facebook o
qualsevol altra xarxa social si no és per indicacio del professor.

- Cura de I’ordinador i aspectes técnics

- Els ordinadors s’han de portar a I’institut amb la bateria carregada. Només
s’endollaran durant les classes si es descarrega la bateria.

- Tots els ordinadors han de disposar d’una funda, un ratoli i uns auriculars.

- Cal tractar les maquines amb delicadesa i evitar cops i moviments bruscos a les
taules.

Si I’ordinador no funciona, cal, d’entrada:

- Tornar-ho a intentar.

- Reiniciar-lo.

- Si segueix sense funcionar, cal esperar a que s’acabi la classe i seguir la sessid
amb un company. En cap cas els alumnes poden sortir de I’aula si I’ordinador no
funciona.

Si I’ordinador presenta problemes cal:
- Formatar-lo de nou ( cal primer fer copia de seguretat dels documents)

- Portar I’ordinador al cap d’estudis o al coordinador d’informatica en I’horari
que es determini. En cap cas els alumnes poden sortir de I’aula de forma
indiscriminada per buscar aquest ajud.

Si, després de totes aquestes actuacions I’ordinador segueix sense funcionar, la
familia gestionara la reparacio.



L’institut disposa d’un servei de préstec d’ordinadors mentre dura la reparacio.

1.4.- Control d’assisténcia:

- El professor/a anotara a I’entorn virtual d’aprenentatge (plataforma Fronter), les
faltes d’assisténcia dels alumnes. En cas que observin una situacio estranya al
llarg de la jornada escolar, informara al tutor o a I’equip directiu i es demanara
els conserges que truquin a les families. El tutor informara la resta de professors
de les abséncies previstes i ho anotara a Fronter.

- Sidesprés de I’esbarjo el professor/a observa alguna incidéncia o abséncia no
controlada, avisara al professor de guardia.

1.5.- Fora del centre:
- En comencar el curs, les families han de signar I’autoritzacio per a participar en
les activitats lectives que es fan fora del centre. Al llarg del curs, els professors
informara per escrit a les families sobre les caracteristiques i condicions de cada
activitat concreta.

- Les activitats lectives que es fan fora del centre tenen la mateixa consideracio
que una classe: son obligatories, cal mantenir una actitud correcte, seguir les
indicacions dels professors i els professionals corresponents, fer la feina que
toqui,....

1.6.- Esbarjos:
- A les hores de pati tots els alumnes han de baixar al pati, excepte si un
professor indica el contrari. En cas de pluja, cal baixar fins la planta baixa.

- En acabar la classe abans de I’esbarjo, el professor vetllara perqué els alumnes
abandonin I’aula i tancara la porta.

- Els esbarjos s”han d’aprofitar per esmorzar, anar al lavabo, fer gestions a
consergeria o secretaria, fer reunions de delegats,...

- Durant I’estona d’esbarjo, la biblioteca estara oberta per estudiar, llegir,...(cal
haver esmorzat abans d’entrar). Hi haura un professor responsable.

- Els alumnes de I’ESO no poden sortir del recinte escolar durant els esbarjos;
qualsevol situaciod particular ha de ser autoritzada per un professor.

- Si durant les estones de pati algu es fa mal o es produeix algun conflicte, cal
adrecar-se al professor de guardia.

2. - ELS ESPAIS:

2.1.- L’aula:
- L’aula s’ha de mantenir en condicions: taules netes, parets lliures de dibuixos i
notes, terra sense papers ni brossa,....No es podra comencar una sessié de classe
si I’aula no reuneix les condicions necessaries.



- Si es produeix algun desperfecte, el delegat ho ha de comunicar
immediatament al tutor. Si el desperfecte és intencionat o fruit d’una
negligencia, el responsable o la classe n’haura d’assumir la reparacio.

- En acabar les classes del dia i per facilitar la neteja, cada alumne ha de deixar
la cadira girada damunt la taula.

2.2- Passadissos:
- Els desplacaments de I’aula habitual a un altre espai s’han de fer amb ordre i
puntualitat, sense correr ni cridar. Abans d’entrar a I’aula, cal comprovar que el
professor hagi acabat la classe.

- Cal utilitzar sempre I’escala central, tant en el canvis de classe com per sortir al
pati.

- Passadissos i escala s’han de mantenir nets i amb la mateixa cura que les aules.

2.3.- Aules especifiques:
- Son aules especifiques i d’Us compartit: el gimnas, les pistes esportives, els
laboratoris, les aules d’informatica, I’aula de tecnologia, la biblioteca, les aules
de dibuix.

- L actitud personal i la cura que cal tenir son les mateixes que en les aules del
grup-classe.

- Aquests espais tenen, a més a més, normes d’us especifiques que cal conéixer
I respectar.

2.4.- Patis:
- Els patis i les pistes esportives s’han de mantenir nets; hi ha papereres en
diferents punts.

- De forma periodica, els alumnes dedicaran una sessid de tutoria a la neteja de
patis.

- Hi ha fonts a la planta baixa de I’edifici i a una zona del pati.

2.5.- Lavabos:
- Els lavabos tenen un Us especific i no son zona de reunio.

- Cal mantenir-los nets i en bon estat; s’ha d’informar a consergeria o al tutor si
hi ha elements deteriorats.

3.-ENTORN VIRTUAL D’APRENENTATGE (FRONTER):
- A comencaments d’octubre, els alumnes rebran la seva contrasenya personal

per accedir a Fronter (https://fronter.com/catvoc). Els alumnes han de
proporcionar aquesta contrasenya als seus pares que certificaran que I’han rebut.



https://fronter.com/catvoc

- L’entorn virtual d’aprenentatge inclou aules per a totes les materies i un aula de
tutoria. Cada professor decideix I’abast del seu Us, pero a totes les aules hi haura:

- La programacio del curs.
- Els criteris d’avaluacid.
- Els treballs de recuperacio per I’avaluacié extraordinaria.

- L’entorn virtual d’aprenentatge inclou tambeé una agenda virtual. Alumnes i
professors anotaran les dates d’examens, lliuraments de treballs,...

- Els professors anotaran a Fronter (apartat Abséncies) les faltes d’assisténcia
dels alumnes de forma immediata o en acabar la jornada. Indicaran si es tracta
d’un retard (codi R), una falta sense justificar (F) o una abséncia justificada (J).
Tambe faran servir aquest registre per indicar si un alumne ha provocat algun
incident durant la sessio de classe () o si ha estat expulsat (E) per haver comés
una falta greu.

- Els tutors revisaran de forma sistematica (minim 2 cops per setmana) les faltes
d’assisténcia, retards, o altres incidéncies dels alumnes del seu grup i prendran
les mesures oportunes (avisar les families, els coordinadors, I’equip docent,
I’equip directiu,..)

- Les families revisaran I’assisténcia i possibles incidéncies dels seus fills/es per
mitja d’aquest entorn virtual

4.- QUESTIONS GENERALS:

4.1.- Higiene:
- No es pot menjar ni beure res dins de I’edifici escolar.

- Esta prohibit fumar en tot el recinte escolar (edifici, patis, cantina); tampoc no
es pot consumir cap tipus de substancia estimulant o estupefaent.

- Cal tenir cura de I’aspecte i higiene personal. No tota la roba serveix per anar a
tot arreu. Cal portar mocadors de paper a la motxilla.

4.2.- Mobils i altres aparells:
- Els mobils han d’estar desconnectats i desats a la motxilla durant TOT I’horari
escolar. Si la familia s’ha de comunicar amb el seu fill, ho ha de fer a través del
telefon del centre.

- Altres aparells electronics només es poden utilitzar amb autoritzacié d’un
professor.

4.3.- Incidéncies:
- Els professors, el tutor o el cap d’estudis informaran als alumnes si es produeix
cap canvi en I’organitzacio lectiva.



- Durant totes les hores de classe i també durant els esbarjos, hi ha professors de
guardia per atendre les incidencies que es puguin produir.

- En cas d’abséncia d’un professor, els alumnes han de romandre a I’aula fins
que arribi el professor de guardia i els doni instruccions. Han de mantenir un
ambient de silenci i ser capacos de treballar sense la vigilancia fisica continuada
d’un professor/a.

- Si un alumne és expulsat de I’aula per mantenir un comportament inadequat,
s’ha de presentar al professor de guardia (amb la feina assignada) i seguir les
instruccions que aquest li doni.

- Si un alumne es troba malament, ha d’informar al seu professor o al professor
de guardia; aquest prendra les mesures oportunes (avisar la familia o actuar pel
procediment d’urgéncia).

- Si un alumne ha de sortir del centre durant I’horari lectiu, ha de portar una
autoritzacio escrita de la familia. Pels estudiants de primer i segon ESO, en cas
que la familia no els vingui a recollir, cal també una trucada telefonica
comunicant la incidencia.

- L’institut no es fa carrec de les perdues o desaparicions d’objectes personals
dels alumnes.

5.- ENSENYAMENTS POST OBLIGATORIS:
- Les normes de treball i convivencia sén d’aplicacio a tots els alumnes del
centre. Pels estudiants de batxillerat cal tenir en compte també:

- La inassistencia injustificada a classe durant un periode superior a 15 dies
comportara I’anul-lacio de la matricula.

- Les convocatories d’examens es pacten amb els professors; els alumnes han
d’informar en el moment que s’acorda la data si tenen alguna activitat ineludible
(visita especialista meédic, per exemple).

- En cas de malaltia el dia en que s’ha de realitzar un examen, la familia ha de
trucar a primera hora del mati per notificar la incidencia; posteriorment haura de
justificar I’absencia per escrit. En tant que I’avaluacio al batxillerat és continua,
és potestat del professor autoritzar la realitzacié després d’una convocatoria
especifica.

- Els estudiants que repeteixin primer curs amb I’opcié de “millorar nota” han de
mantenir, en totes les materies, la mateixa actitud de treball (assistencia, deures,
estudis, examens i treballs,...).

- Els estudiants de 1r. i 2n. curs que fan *“assignatures soltes” han d’utilitzar la
biblioteca en les estones que els puguin quedar lliures.
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REGIM DISCIPLINARI

El regim disciplinari, d’acord amb el que estableix la llei 12/2009 d’Educacio i el decret
102/2010de 3 agost d’autonomia del centres educatius, determina les sancions que
corresponen a les conductes contraries a les normes de treball i convivencia del centre.

1- Faltes lleus o incidéncies: Son tots aquells actes que provoquen una distorsié en el
funcionament habitual del centre:

- Retards.

- Faltes injustificades d’assisténcia.

- Conductes que alterin I’activitat normal de la classe:

- No portar el material.

- No fer els deures.

- No estar atent a les explicacions ni seguir les indicacions del professor.

- No seguir les normes d’Us dels ordinadors.

- Actes d’incorreccid: molestar als companys, cridar o riure quan no toca,

aixecar-se del lloc sense permis,....

- Conductes contraries a la higiene i I’Gs dels espais:

- Menijar o beure dins de I’edifici.

- Embrutar (taules, aules, passadissos, patis,...)

Els professors i el tutor son els responsables de sancionar aquestes conductes, fer-les
constar a Fronter i d’assegurar-se del compliment de la sancio:
- Amonestacio oral i/o treball extra.
- Privacio del temps d’esbarjo.
- Permaneéncia en el centre després de I’horari escolar.
- Expulsié momentania de I’aula.
- Expulsié de I’aula per la durada del temps de classe. (*) En aquest cas I’alumne
s’ha de presentar al professor de guardia amb feina per fer.
En situacions especifiques (NEE, situacions socials desafavorides,...,) el tutor ha
de comunicar oralment o per escrit a les families les faltes injustificades a classe
i/0 els retards.

2.- Faltes greus: son tots els actes que distorsionen de forma notable el
desenvolupament de I’activitat normal del centre:
- Acumulacio de retards.
- Acumulacio de faltes injustificades d’assisténcia a classe.
- Acumulacio de faltes lleus.
- Deteriorament intencionat o per negligéncia de les dependencies i del material
del centre o dels companys.
- Actes d’indisciplina o injuries contra membres de la comunitat educativa.
- Incompliment d’aspectes centrals de les normes:
Utilitzar el telefon mobil.
Sortir del centre sense permis.
Fumar dins el recinte escolar.
Comportament inadequat en les activitats lectives fora del centre.
No compliment d’una sanci6 imposada.
Fer un us inadequat de I’ordinador: connexio a pagines no autoritzades,
descarrega de fitxers, joc en linia,....



Els professors i els tutors han d’anotar les incidencies a I’entorn virtual i posar en
coneixement del coordinador si s’ha donat alguna d’aquestes situacions. Aquest,
d’acord amb el tutor/a de I’alumne proposara la sancié corresponent que haura de
ratificar el cap d’estudis o la directora del centre.:
- Realitzacio de feines concretes en el centre
- Reparacio economica dels danys causats.
- Formatat immediat de I’ordinador.
- Suspensio temporal del dret a participar en les activitats lectives fora del
centre.
- Suspensio del dret d’assistencia a determinades classes i realitzacid de treballs
academics al centre.
- Retencid del mobil. EI professor el lliurara al cap d’estudis que el guardara a la
caixa forta durant 3 dies abans de retornar-lo. Si la familia ve a recollir-lo, se i
retornara immediatament. En cas de reincidencia, augmentara el nombre de dies
en que el teleéfon queda retingut (1 setmana) i en casos excepcionals, es prohibira
que I’alumne porti telefon maobil a I”institut.

Aquestes sancions s’han de comunicar per escrit o telefonicament a la familia. El
coordinador o el cap d’estudis mantindran una entrevista amb la familia per mostrar la
gravetat dels fets i procurar que la situacié no es repeteixi.

3.- Conductes greument perjudicials per a la convivéncia en el centre (article 37 de
la LEC ). Son totes les actuacions que alteren de forma molt greu el desenvolupament
de I’activitat normal del centre:

a) Les injuries, ofenses, agressions fisiques, amenaces, vexacions o humiliacions a altres
membres de la comunitat educativa, el deteriorament intencionat de Ilurs pertinences i
els actes que atemptin greument contra llur intimitat o llur integritat personal.

b) L’alteracio injustificada i greu del desenvolupament normal de les activitats del
centre, el deteriorament greu de les dependéncies o els equipaments del centre, la
falsificacio o la sostraccio de documents i materials academics i la suplantacié de
personalitat en actes de la vida escolar.

c) Els actes o la possessio de mitjans o substancies que puguin ésser perjudicials per a la
salut, i la incitaci6 a aquests actes.

d) La comissio reiterada d’actes contraris a les normes de convivéncia del centre.

Els actes o les conductes a qué fa referéncia I’apartat 1 que impliquin discriminacio per
ra0 de genere, sexe, raca, naixenca o qualsevol altra condicié personal o social dels
afectats s’han de considerar especialment greus.

Els professors, tutors i coordinadors han de posar en coneixement del cap d’estudis i la
direccid6 del centre si s’ha produit alguna d’aquestes actuacions. El director/a obrira un
expedient disciplinari i, si cal prendra mesures cautelars; a partir de la resolucio de
I’expedient, es podran imposar les segients sancions:

- Suspensio del dret a participar en activitats lectives fora del centre.

- Reparacio economica, per part de I’alumne i de la seva la familia, dels danys

causats.

- Canvi de grup o classe de I’alumne.

- Privacio immediata del dret d’assistencia a classe per un periode no superior a

15 dies lectius.

- Privacio del dret d’assistencia al centre fins a finalitzar el curs academic

- Inhabilitacio definitiva per cursar estudis al centre.
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