Instruccions per realitzar el Treball de Recerca
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I.  CALENDARI 

[curs 2010-2011]    

	 24 de febrer 11   
	Presa de contacte. Presentació de les pautes per part del tutor/a a l'alumne/a.
	2%

	    22 de març 11


	Títol, justificació de la tria, objectius, qüestions hipòtesi/s (si s'escau) i esquema del treball.

+ proposta marc teòric
	6%

	    4 de maig 11


	Esborrany del marc teòric

+ proposta treball de camp
	8%

	29 de juny 11
	Marc teòric +proposta d'obtenció de resultats

+ inici treball de camp 
	


[curs 2011-2012]

	28 de setembre 11
	Estat del treball de camp

+ proposta d'anàlisi de resultats
	8%

	26 d’octubre 11
	Resultats del treball de camp (entrevistes, qüestionaris, experiments...)

(-Abans de presentar les conclusions, caldrà comentar la valoració de dades amb el tutor o tutora) + inici d'anàlisi dels resultats
	

	30 de novembre 11
	Resultats analitzats + resolució d'hipòtesis i qüestions.

Conclusions finals. 
	8%

	20 de desembre 11
	Redacció provisional.
	8%


	16 de gener 12


	Treball definitiu i guió de l'exposició oral.

Presentació al tutor o tutora del grup classe a les 8.30. En cas de retard, es baixarà 1 punt de la nota final.

Cal presentar el treball original i una còpia, és a dir, en total 2 exemplars del treball.
	40%



	25 de gener 12
	Exposició oral.
	20%


II.  AVALUACIÓ

La nota final del Treball de Recerca serà el resultat de sumar els següents percentatges:

· Nota del seguiment per part del tutor o tutora, es basarà en la puntualitat en el lliurament i en la qualitat de la feina presentada  40%

· Nota de la memòria escrita  40% (Serà avaluat pels altres dos membres del tribunal)

· Nota de l’exposició oral 20%

III ETAPES A SEGUIR PER ELABORAR EL TREBALL DE RECERCA

 Es tracta d’aprendre a fer treballs amb “cara i ulls”. Cal seguir el mètode científic que és el que s’utilitza arreu quan es fa recerca en qualsevol àmbit: social, humanístic, artístic, tecnològic o científic. Representa el 10% (2 crèdits) de la nota del batxillerat.

1. Passos que cal seguir

1. Triar el TEMA: s’aconsella un tema que t’interessi, si pot ser relacionat amb la modalitat del batxillerat que estàs cursant i amb els teus estudis o activitats que t’agradaria fer en el futur.

2.  JUSTIFICAR l’elecció.

3.  Definir OBJECTIU/S del treball: aspecte/s que vols conèixer del tema triat.

4.  A partir dels objectius concretar el que t’agradaria descobrir del tema: PLANTEJAR QÜESTIONS (en forma de llistat):

Q1:

Q2:
...

5.  ENUNCIAR HIPÒTESIS INICIALS: corresponen a les respostes que creus tu que tindrà cadascuna de les qüestions anteriors abans de començar a buscar informació; també en forma de llistat:

H1:

H2:
...

És possible que una qüestió inicial doni peu a més d’una hipòtesi.

6. Planificar el MÈTODE que seguiràs per fer la teva recerca: activitats previstes, recursos, materials, tècniques...

7. FER LA RECERCA: cal no dispersar-se. Ha d’estar encaminada a:

1r- entendre el tema;

2n- poder respondre les qüestions;

3r- comprovar les hipòtesis.


a) RECERCA BIBLIOGRÀFICA i ANÀLISI: obtenir informació ja existent i processar-la, és a dir llegir-la, resumir-la i redactar-ne la síntesi. Mai s’ha presentar la informació sense haver-la entès abans.


b) TREBALL DE CAMP i ANÀLISI DE DADES: primer has de dissenyar com tu pots obtenir dades, les quals un cop analitzades t’ajudaran a respondre les qüestions plantejades. Ho pots fer a través d’ enquestes, entrevistes, experiments, projectes... cadascun d’ells presentat com un informe científic (introducció, objectiu, material, mètode, resultats, discussió i conclusions); consulta el model proposat.

8. RESPONDRE les QÜESTIONS PLANTEJADES: raonant en cada cas  en quines dades del teu treball t’has basat.

9. COMPROVACIÓ de les HIPÒTESIS INICIALS: indicar la validesa de cada hipòtesi (certa o falsa) argumentant cada cas.

10. CONCLUSIONS finals: afirmacions (o negacions) obtingudes  de la teva recerca, que es podrien difondre o publicar, perquè les has comprovat científicament. Enuncia-les en forma de llistat. Les extreus a partir de:

i. les conclusions de cada treball de camp;

ii. les respostes a les qüestions plantejades;

iii. la verificació de les hipòtesis.

2. Paral·lelament:

·  Fes l’ESQUEMA bàsic del treball al començament (i vés-lo completant). Et servirà de base per confeccionar l’índex.

· Vés pensant el TÍTOL del treball: inspira’t en el tema o l’objectiu, millor que sigui atractiu o original.

·  Confecciona la BIBLIOGRAFIA de totes les fonts d’informació consultades. Cal anar-ne prenent nota, amb les referències ordenades alfabèticament. També cal que aparegui la referència de fotos, gràfics, cites literals, etc. que incloguis en el treball i que no hagis elaborat tu.

· Construeix, si ho trobes convenient, un GLOSSARI, ordenat alfabèticament, amb totes les definicions que necessites tu o el tribunal per comprendre el treball. Pots destacar les paraules definides (almenys la primera vegada que apareixen en el treball) amb un * .

·  Utilitza sempre el corrector gramatical del processador de textos i la lògica lingüística.

·  Expressa’t de manera concisa i entenedora. No t’enrotllis. Els apartats llargs estructura’ls en subapartats... Si hi ha moltes idees seguides presenta-les en forma de llistat.

·  Il·lustra el text amb esquemes, taules, gràfics, fotografies, mostres reals, models o simulacions, sempre que sigui possible i amb la intenció d’aclarir o exemplificar conceptes.

3. Recomanacions

·  Posa’t a treballar de seguida (una mica cada setmana) i aprofita les vacances per avançar feina.

·  Desa’l en dos llocs: disc dur i llapis de memòria, per exemple.

·  L’EXTENSIÓ DEL TREBALL ha de ser la justa: no cal posar-hi informació que no s’utilitzi o que no tingui relació amb els objectius.

·  No presentis el treball sense haver-lo revisat detingudament.

·  Escolta amb atenció els consells del teu tutor/a i altres professionals. Intenta aplicar-los.

·  Demana assessorament a la biblioteca de com fer la recerca d'informació.

4. Tractament de les dades

1.  Assessora't de com es fa una enquesta o anàlisi correctes: mostreig, ...

2.  Presenta les dades obtingudes en taules. 

3.  Introdueix les dades en un full de càlcul.

4.  Les dades qualitatives converteix-les en quantitatives.

5.  Transforma totes les dades en valors comparables: índexs, %, ...

6.  Representa-les gràficament. Utilitza les mateixes escales per poder fer comparacions.

5. Opcional

Entre el títol i l’inici del treball pots posar-hi:

· una dedicatòria, frase cèlebre, cita, reflexió (indicant-ne l’autor si no és teva)

· agraïments

6. Exposició oral

És la presentació del procés i resultats de la recerca davant d’un tribunal de professors, els quals avaluaran tota la feina feta. Consells per l’exposició oral:

· Si detectes algun error o mancança en el treball definitiu que has presentat cal que l’esmenis en l’exposició oral. Mai pot ser gaire extens.

· Algun esquema senzill pot ajudar a guiar-te a tu i al tribunal. Les presentacions amb projector i suport informàtic són una bona eina.

·  Pots acompanyar l’exposició oral d’imatges, mostres, gràfics, maquetes... per il·lustrar les explicacions.

·  Assaja prèviament: a casa, amb el tutor/a. Corregeix el que calgui. Comprova el temps que dura la teva exposició.

·  Expressa’t utilitzant el vocabulari específic i amb el registre adequat.

·  Vés mirant a tots els membres del tribunal.

·  No parlis massa ràpid ni amb to monòton. Escolta’t: cal que s’entengui el que dius.

·  Prepara i comprova tot el material necessari per a l’exposició.

I. EDICIÓ I FORMA

El document  que resulta d’aquest treball de recerca haurà de tenir aquestes característiques:

1. Format

1. Fulls DIN A-4

2. Número de pàgina a la part inferior de cada full (la numeració ha de coincidir amb la que figura a l’índex) 

3. Interlineat : 1'5

4. Tipus de lletra : Times New Roman, Arial o similars 12.

5. Text justificat (alineat a dreta i esquerra)

6. Marges : Marges superior i inferior: 3 cm. 

       Marges dreta i esquerra: 2’5 cm.

7. Cada capítol ha de començar en una nova pàgina. 

8. Espai entre paràgrafs i capítols regular i proporcionat. 

9. Les notes han d'anar a peu de pàgina en tipus de lletra Times 10. En el text les crides a les notes s’indicarà amb números volats i sense parèntesis.
 

10. [image: image1.emf]Figures, taules, fórmules i equacions: Han d’anar centrats en el text i numerats. 

Exemple 1:

Exemple 2:

[image: image2.emf]
Exemple 3:

[image: image3.emf]
	2. Estructura del document
	
	
	
	

	PARTS DEL TREBALL
	QUÈ HA DE CONTENIR CADA PART

	1. ÍNDEX
	Hi has d'indicar els títols dels apartats i subapartats i les pàgines on es troben 

	2. INTRODUCCIÓ. 
	a. Objectiu (s)
	És allò que t'has proposat de treballar, estudiar, conèixer...

	
	b. Mètode
	Hi has de fer constar les fases que preveus que ha de tenir la feina en començar el treball i les que has hagut d'acomplir per aconseguir l'objectiu que t'has proposat: Quin tipus d'informació teòrica has consultat? Com has plantejat el de treball de camp?

	3. COS
	a. Marc teòric
	- Text redactat propi amb la síntesi, el recull que has fet a partir de la informació ja existent (llibres, revistes, documents, apunts de classe....) elaborat d'acord amb el tema i l'objectiu del treball. 

	
	b. Treball de camp
	- És el treball que has fet sobre la realitat concreta que t'havies proposat d'estudiar. 

- Ha de respondre i adequar-se a l'objectiu inicial.

- Algunes vegades està relacionat amb l'entorn: poble, comarca...

- Ha de ser l'aplicació del marc teòric per verificar-lo o qüestionar-lo.

	4. CONCLUSIONS
	- Han de ser totalment originals.

- Són una reflexió personal sobre el tema o una síntesi que destaqui les dades més interessants del treball.

- Hi has de reflectir si has aconseguit l'objectiu que t'havies proposat i si t'ha servit el mètode que has usat. Hi has d'exposar les coincidències i les divergències entre el treball de camp i el marc teòric. 

	5. NOTES


	- També poden anar a peu de pàgina.

- Cal numerar-les correlativament des del principi fins al final del treball.

- Hi has d'indicar la procedència de les citacions literals i de les idees que no siguin pròpies, així com la citació bibliogràfica del material d'on prové.

	6. BIBLIOGRAFIA
	Hi has d'indicar per ordre alfabètic d'autors totes les obres consultades, siguin llibres, revistes, publicacions periòdiques, vídeos, DVD, textos electrònics, etc.

	7. ANNEXOS


	És la part idònia per incloure-hi tot aquell material que consideris interessant, però que era de mal introduir a la part central del treball. NO cal, però, que hi figurin totes les enquestes resoltes o altres formes de mostreig de dades. Aquest material es considera material consultable i s'ha de portar el moment de l'exposició oral.


3. Referències bibliogràfiques

3.1. Notes

· Han d'anar ordenades correlativament, al final del full o al final del treball.

· La primera vegada que cal citar una font, es dóna la referència completa del document en nota:

Ex. Douglas, M. Símbolos naturales Explicaciones en cosmología. Madrid: Alianza, 1988, pàg. 88.

· Referències successives a la mateixa obra: format abreviat: cognom de l’autor, títol abreviat i nombre de pàgines.

Ex: [Douglas,1988, 99-100]

3.2. Bibliografia

La bibliografia ha de figurar al final del treball sota l'epígraf BIBLIOGRAFIA DE REFERÈNCIA. La bibliografia s’ha de citar al final del treball per ordre alfabètic d’autors (o del primer mot de l’entrada) i amb totes les dades de la fitxa bibliogràfica. Només heu de ressenyar la bibliografia consultada. Aquests són els elements de la fitxa bibliogràfica: 

En general: 

1. Cognom (en versaleta
) i nom (en rodona) de l’autor o autors, o, en defecte seu, el de l’editor en el sentit anglès de la paraula –és a dir, el director, coordinador o responsable de la publicació si es tracta d’un volum miscel·lani–, o nom de la institució que el publica oficialment, si no hi consta cap autor (en tots els casos, en versaleta). 

2. Títol i subtítol (en cursiva).

3. Lloc d’edició (en rodona).

4. Editorial o organisme editor (en rodona).

5. Data de publicació (en rodona).

      6.Opcionalment es poden fer constar també:

a. Col·lecció i número (en rodona)

b. Extensió de l’obra (nombre de pàgines si es tracta d’un sol volum i nombre de volums amb les pàgines respectives en el seu cas).

c. Altres detalls, com ara l’existència d’il·lustracions, làmines, mapes desplegables, etc.


3.2.1 Exemples en general: 

Cornella, Alfons; Rucabado, Josep. Les autopistes de la informació. Descripció i impacte. Barcelona: Proa, Columna, 1996.

Diccionari jurídic català. Barcelona: Col·legi d’Advocats de Barcelona. Enciclopèdia Catalana, 1986.

Pedrolo, Manuel de. Trajecte final. Barcelona: Edicions 62, 1974. El Cangur, 39.

Termcat. Metodologia del treball terminològic. Barcelona: Generalitat de Catalunya. Departament de Cultura, 1990.


3.2.2 Llibres

[model llibre d’un autor]

Cuenca, Ma. Josep. Termes gramaticals i ensenyament de llengües. València: Tàndem, 1992

[model llibre de més d'un autor] 

Boix, Emili; Vila Xavier. Sociolingüística de la llengua catalana. Barcelona: Ariel, 1998

Quan la responsabilitat principal recau en més d'un autor i no més de tres, els noms se separen amb punt i coma. Quan n'hi ha més de tres, es posa només el nom del primer autor (segons l'ordre alfabètic o importància de l'obra), seguit de l'abreviatura et al.(et alii, que vol dir “i altres”)

       Bielsa, E. et al. Ciències de la naturalesa 2. Barcelona: Barcanova, 2007


3.2.3 Articles inclosos en publicacions periòdiques i de parts d’una monografia: 

Duran, Carola. “Paperam, paperassa o... expedienteig?”, dins Revista de Llengua i Dret, núm. 17, 1992, p. 49-52.

Tuson, Jesús. “La història de l’alfabet i la funcionalitat de l’escriptura”, dins Vilà, Montserrat; Fargas, Assumpta (coords.). Normativa i ús de la llengua. Barcelona: Graó, 1999, p. 63-79. 

Ureta, Josep M. “Salomó i la Seguretat Social”, dins El Periódico de Catalunya, 9.2.2000, p. 8. 


3.2.4 Produccions audiovisuals:  

El reciclatge del vidre [videocasset VHS]. Barcelona: Ajuntament de Barcelona. Centro Envase de Vidrio, 1990. 18 min.

Tarraco: viatge a una ciutat romana [CD-ROM]. Barcelona: Barcelona Límit Electrollibres. Museu Nacional Arqueològic de Tarragona. ICE de la Universitat de Barcelona, 1994. 


3.2.5 Produccions informàtiques, textos electrònics:

1) Nom de la pàgina web o el seu responsable principal (en versaleta). 

2) Secció de la pàgina web (en cursiva i seguida de l’expressió [en línia] entre claudàtors).

3) Adreça a Internet (subratllada)

4) Data de consulta (expressada entre claudàtors).

Exemples: 

Termcat. Neoloteca [en línia]. http://www.termcat.es/neoloteca/index.html [consulta: 12.1.2000].

Universitat de Lleida. Servei de Biblioteca i Documentació [en línia]. http://www2.bib.udl.es [consulta: 9.4.2001].

3.2.6  Comunicacions personals orals i escrites

        EMISSOR (data). Títol. Nota sobre el tipus de comunicació i les característiques de l’emissor. [Localització si és possible] 

               Exemple:     

     Pérez Castells, P. (2000, 29 setembre). Entrevista amb Francesc Puig Segàs, director del C.A.S. Entrevista telefònica. 

II.  ANNEXOS

ANNEX 1

INFORME CIENTÍFIC DE RECERCA

Parts de l’informe:

-Títol: referit al tema investigat.

-Introducció:  situació i justificació de la pràctica. Amb recerca bibliogràfica, amb vocabulari i conceptes totalment relacionats amb la pràctica.

-Objectiu/s: ben clar. En forma de llistat si n’hi ha més d’un.

-Material: fer dos subapartats  on es distingirà el material d’estudi i el material de treball.

-Mètode o procediment: ha de ser un llistat ordenat i numerat, acompanyat d’il·lustracions, on s’explica exactament què s’ha fet.

-Resultats: ben exposats, clars i complerts amb

· Valors obtinguts

· Càlculs

· Gràfics, taules, il·lustracions

-Discussió: Interpretació raonada dels resultats, comentaris, observacions, errors possibles...

-Conclusions: en forma de llistat, tretes per tu dels resultats i de la seva discussió. Cal respondre a l’objectiu, però també pots deduir-ne altres conclusions.










�	 En el processador de textos: INSERTAR Número de páginas (opció automàtica)


�	 En el processador de textos: INSERTAR ReferenciaNota al pie


�	 En el processador de textos: Seleccionem la paraula i fem FORMATO FUENTE: VERSALES.  (En els noms propis, cal que escrigueu el mot amb la primera lletra en majúscula i les altres en minúscula, de manera que, per exemple, el cognom  <Cornellà> esdevingui en versaleta <Cornellà>). 










