
ANNEX 19

1.1. Notes i comunicacions
personals: invitacions,
felicitacions, dedicatòries,
avisos, anuncis

1.2. Qüestionaris, formularis
i impresos més habituals

1.3. Telegrames
1.4. Faxos
1.5. Agenda
1.6. Diari personal
1.7. Correu electrònic
1.8. Postals

2.1. Invitar, acceptar i refusar
una invitació

2.2. Demanar i donar informació
2.3. Demanar disculpes

i donar explicacions
2.4. Felicitar, solidaritzar-se

i compadir
2.5. Planificacions
2.6. Agraïments
2.7. Expressar estats físics

o anímics
2.8. Cartes personals en general

3.1. Persones
3.2. Llocs i paisatges
3.3. Objectes
3.4. Situacions
3.5. Estats físics i anímics
3.6. Processos
3.7. Canvis
3.8. Sistemes
3.9. Hàbits

4.1. Fets i esdeveniments:
presents, passats i futurs

4.2. Histories curtes, contes,
faules, memòries...

4.3. Fets biogràfics
4.4. “Reported speech”

1. Concepcions epistolars
bàsiques

2. Cartes personals

3. Descripcions de:

4. Narració de:

FULL DE CONTROL D’EXERCICIS D’EXPRESSIÓ ESCRITA
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OBSERVACIONS DEL PROFESSOR O ASSESSOR DEL CENTRE
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5.1. De queixa
5.2. De petició
5.3. Sol·licitar i donar informació
5.4. Sol·licitar feina.

Curriculum vitae
5.5. Demanar disculpes

i donar explicacions
5.6. Donar instruccions
5.7. Cartes formals en general

6.1. Circulars
6.2. Memos
6.3. Informes
6.4. Actes de reunions

7.1. Com escriure un text
7.2. Cartes als diaris
7.3. Cartes al director
7.4. Articles d’opinió
7.5. Articles periodístics

divulgatius
7.6. Resums
7.7. Assaig
7.8. Entrevistes escrites

5. Cartes formals
a l’àmbit de treball:

6. Comunicats interns
a l’àmbit de treball:

7. Exposar fets, idees
i opinions

TITOL ACTIVITAT PRÀCTICA
1    2    3    4

OBSERVACIONS DEL PROFESSOR O ASSESSOR DEL CENTRE

Encercla les pràctiques que et disposes a fer i auto avaluat al finalitzar els diferents exercicis. Marca amb un tic ( ) la
corresponent casella si creus que has obtingut un bon resultat i amb una creu ( ) si penses que necessites millorar.
Repeteix la pràctica tantes vegades com sigui necessari utilitzant variacions del mateix exercici. Marca amb un puntet
dins el requadre aquells escrits que vulguis comentar amb l’assessor del centre.
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Adaptat de David Jolly (1984)


