	
	



DISTRIBUCIÓ D’ACTIVITATS A FER AMB EL PT

Ed. Infantil
3 anys
· Treball de previs (orientacions bàsiques sobre l'ordinador i els seus elements perifèrics).

· Reconeixement en el teclat de la inicial del  nom del nen i la dels seus amics.

· Clicar la inicial dels seu nom i la dels seus amics.

· Visualitzar la inicial del seu nom i la dels seus amics.

· Intentar copiar el seu propi nom.

· Intentar que l'alumne escrigui el seu nom.                                                                                   
 4 anys                                    

· Treball de previs ( orientacions bàsiques sobre l'ordinador i els seus elements perifèrics)                                 

· Copiar el seu nom amb lletra majúscula.
· Clicar la icona de veu i sentir el que ha escrit.
· Copiar el nom d'alguns companys.
· Clicar la icona de veu i sentir el que ha escrit.
· Dictat de vocals (AI, EO, OU, AU, IA...)
· Escriure lliurement .
· Gaudir amb les seves pròpies produccions).
5 anys

· Treball de previs ( orientacions bàsiques sobre l'ordinador i els seus elements perifèrics)

· Escriure el seu nom i els dels seus amics amb lletra majúscula.

· Visualitzar els noms .

· Clicar la icona de veu i sentir el que ha escrit.

· Rectificar les possibles errades.

· Copiar el seu nom amb lletra lligada.

· Copiar el nom dels seus amics amb lletra lligada.

· Visualitzar el que ha escrit i clicar la icona de veu.

· Imprimir el que ha escrit.

· Dictat de vocals amb lletra majúscula i lligada.

· Escriure paraules lliurement amb lletra majúscula.

· Dictat de paraules 

· Escriure l'article i el nom amb concordància.

· Iniciació a la frase: escriure l'article, el nom i l'acció.

· Text lliure.

Cicle Inicial
1r de Primària

· Obrir i tancar programa
· Conèixer el teclat: Saber fer majúscules

· Posar en negreta

· Pujar i baixar dins el text sense necessitat d'esborrar.

· Anar a dreta i a esquerra dins el text sense necessitat d'esborrar.

· Saber apostrofar. 

· Saber com posar accents.

· Escoltar allò que han escrit.

( Tot això es practicarà al temps que es copia un text; per després passar a fer frases (amb suport visual o no).

2n de Primària

· Guardar documents.

· Recuperar documents

· Conèixer el teclat: 

· Alinear text.

· Canvi de format de lletres (de pal o lligada).

· Canvi de color de lletra.

· Subratllar.

· Alinear text

· Utilitzar el zoom

· Inserir dibuixos o imatges

( Tot això es farà al temps que es fan frases ; per després passar a text lliure.

Cicle Mitjà
Partint  dels coneixements previs: 

· Utilització del ratolí ( orientació espacial ) 

· Ús del teclat

· Coneixement de les lletres d’impremta

· Obrir i tancar programes

· Guardar documents tant en A com  C

Ús del PT Word en el CM

· Escriptura i dictat lliure de paraules

· Escriptura i dictat de frases

· Ús dels signes de puntuació

· Còpia d’un text afegint un dibuix fet amb Paint

· Partint d’un text creat pels alumnes passar-ho amb Word a net i inserir dibuixos o imatges 

· Utilització del corrector
· Coneixement i ús de les icones:

· Negreta

· Cursiva

· Subratllat

· Imprimir

· Ajustar marges

· Justificar text

Cicle Superior

Coneixements tècnics: 

· Obrir i tancar programes.

· Ús de l’Explorador de Windows.

· Crear carpetes noves.

· Retallar, copiar i enganxar fitxers d’ A: a C: \ s i viceversa.
Ús del PT Word en el CS

· Creació de documents nous.

· Disseny de pàgines: 
· Marges

· Orientació de pàgines: Vertical – Horitzontal.

· Edició de documents.

· Redacció dels documents: De tipus individual i/o per equips amb la possibilitat de crear un treball únic amb Netmeeting.

· Funcions: 

· Retallar, copiar i enganxar

· Corrector ortogràfic.

· Formats de lletra: 

· Tipus, grandària, negreta, cursiva, subratllat etc.

· Formats de paràgraf: 

· Alineació esquerra, dreta i justificada

· Interlineat: Senzill, 1 ½  i doble.

· Inserir: 


· Taules

· Marcs

· Imatges: Predeterminades, de pròpia creació i d’Internet.

· Desar documents. 

· En A: i en C: /s.

· Anomenar i desar.

· Imprimir documents.

· Obrir documents ja creats.

	
	



