Iniciacian a la informatica E. Gamez
EL EXPLORADOR DE WINDOWS

Para abrir el explorador tenemos dos caminos:
1. Inicio
Programas
Accesorios
Explorador de Windows

@ Accesibilidad

@ Entretenimienta

@ Herramientas administrativas

@ Herramientas del sistema

w Asistencia remota

W) Asistente para compatibiidad de programas
38 Asistente para escaneres y camaras

@ Bloc de notas

@ Calculadora

& E

Outlook Express \;, Libreta de direcciqy b ios archivas ¥ carpetas en su equipo,
Paint

@ Paseo por Windows P

Windows Update P B simbolo del sistema
! @ Sincronizar

Configurar acceso y programas predeterminados

windows Catalog

@ Fato

Documentas > i@ Inico
. @ Microsoft office
@ Multimedia
Buscar h @ Jucges
[ Utilidades
Ayuda y soporte técnico @) Educatios
@ Foto v dibujo

|@ e

Configuracion

Ejecutar...

Cerrar sesidn de ENCARNA...
Apagar equipo...

74 Inicio

2. Mi PC (hacemos doble clic)

Apretamos el botén carpetas

La ventana que nos aparece a continuacion es la del explorador y se le distinguen las
siguientes partes.

Barra de titulo

‘_i) Papelera de reciclaje

Barra de menl:| ———P] Aichivo Edidin  Ver  Favorkos  Herramientas  Avuda ,’"
Barra de herramientas Q Abras @ l} ,O Bidsqueda E Carpetas --
—
Barra de direccion™ | cieecin [ mirc ol ITh v 8r
(Carpetas x Archivos al nados en este equipo »
[ m H"iﬁ'lc'a'mos en carpetas
. =
Nos muestra la g % I\I\::spiocumentos e Documentos compartidos u Documentas de JOAN
distribucién de carpetas @ % Disco de 3% (A1)
3] Disco local {C:) o
de nuestro ordenador. ® %2 Disco local (D) | ek Documentos de ENCARNA
/ . . , [# % Disca extraible (F:)
El - nos indica que esta [# “#* Disco extraible (G:)
ensefiando las carpetas [#l % Disco extraible (H:) | cbnidades de disco diga
que contiene ® (b Unidad DYD (1) — e =
’ B (5 Unidad DYD-RW (1:) ! R
[# “#* Disco extraible (K:) BsEolocaliGe) Disca lacal (D]
El+ nos indica que en su ® [ Panel de control
i i i 3 DD £ tid
interior contiene mas i | s sl
Carpeta: qUe €n ese [ () Documentos de 104N -
momento no vemos. ’ .mé uMﬁ gscun;enta; de ENCARNA Q% Disco de 3% (A1) @ Disco extrable (F:)
I5 SILI0S dE res

(] @ Explorador de escritorios - . = |
@ Disca extrable {G:) @ Disco extraible (H:)
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Iniciacian a la informatica E. Gamez
éQUE ES EL EXPLORADOR?

La ventana que nos permite visionar toda la organizacién de nuestro ordenador.
Desde ella podemos ver y acceder a cualquier carpeta de nuestro ordenador o de todos
aquellos que se encuentren en red y estemos autorizados para manipularlos.

Mend VER

1. TIPOS DE VISUALIZACION DE ARCHIVOS
En el menu ver podremos escoger entre las diferentes opciones de ver nuestros
archivos.
* Tira de imagenes (solo saldra con archivos de imagenes)
Nos permite ver en grande cada una de las imagenes guardadas sin
necesidad de abrir un programa.

8 Galeria multimedia de Microsoft g@@

archivo Ediciin B Favorkos  Herramientas  Ayuda Vincdos | e

Barras de herramientas »
Qs - € barnceestocn carpetas | [
Barra del explorador B

v E 3
ltimedia de Microsoft vigdr
oo+ # 7] Flooueado (38) v s v G (9 v Pspares - (Bmmsn cynoicas | ) @ -

— ® Tira de imagenes
Vistas en miniatura

Carpetas Mosaicos
[ Escritorio Ironos
= Lista
Detalles
Crganizar iconos B

Seleccionar detalles...
Personalizar esta carpeta...

Ira >
Actualizar

13 Mis descary.
= (1] Mis imégenes
) Adohe
() Demo Album
5] iz

& ) Mis fotografias Loaitech
1) partaventura

155 Mis videos

15 My eBogks
® (3} My PSPB Files

iE3) My Skype Content
() My Skype Fictures
My Skype Received Files
) Pinnacle Expression
Pinnacle Studio
ERCRIT
% Mis sitios de red
& 2 Papelera de reciclaje
18 Explorador de escritorios

0232768 wrnf 5001969_wf

<4 Inicio =88 68§ ¢ 7 [eaen e [k el | I EFLORADOR... | OF Galeriamubime..  E5 & & @ 1 L ei0

* Vista en miniatura (sé6lo en archivos de imagenes)
Nos muestra las imagenes en miniatura.

® Galeria multimedia de Microsoft [BEE
rchivo  Edicion [Regl Favoritos  Herramientas  Ayuda Vinculos |
Barvas de herramientas b
Qs - ( saradoestado capes | [
Barra del explovador » = —.
! Dirsecidr Mis ltimedia de Micrasaft > kd ™
el =] Thadsindgshes o+ # (7] GlBbuueadn(3s) (D) v @b (5} v 9Bspaces v (RMmMsN cnotes ) @ -

® vistas en miniatura

Carpetas Mosaicos

(B Escreario Tconos
= Lista
@ () captured f Detalles
: . & ==

Seleccionar detalles... 10232768, wmf 5001969 _ wmf

3 MemoriesG Personalizar esta carpets..
rimisica | s
DM archive oy sy

15 Mis descary,

Mis Fotografias Logiech
portaventurs
Mis videcs

) My Skype Content

5 My Skype Pickures

1) My Skyps Recsived Files
3 Pinnacle Expression

) Finnatle Studio

# ¥ MPC

1 % Mis sitios de red

® @ Papelera de reciclaje

& 18 Explorador de escritorios

<4 Inicio =2 e
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Iniciacian a la informatica E. Gamez

* Mosaicos

Nos muestra los archivos con el icono del archivo que los abre de forma
predeterminada en ese ordenador, a la vez que nos informa de las
dimensiones de la imagen y el especifica el nombre del programa que lo
abre.

leria multim

¢ archiva  Edicion JRE@N Favoritos  Herramientas  Ayuda e
Qs - D (P D sosasts [ carnets

 Dirercién | DiMis Documentosiis imagenesiGaleria multimedia de Microsoft v Br

. msn¥ v| v || Bisquedaen sl escritoric ~ # [F] fBoqueado (36}~ (D) v GBS - 4B spaces - [BMiMsn gnoticss Al @ -
Carpetas =

(&} Escritorio

= () Mis documentos
@ [ Captured Files
& [ Encarna
& () InstantCDOWD

®

0232758, bf 5001963 _wmfF
61 % 923 2164 x 1565
ACDSee 7.0 WHF Image O} acosee 7.0 wF Image

2 Joan
(D MemariesonTy
= Mimdsica

(53 Mis archivos rechidos
[ Mis descargas
= () Mis imagenes
# (=3 Adobs
i) Demo Album

@ [ Mis fatagrafias Logitech
I3 portaventura

5 s videos

|53 My eBaoks

{23 My PSPS Files

(L2 My Skype Content

[ My Skype Pictures

{253 My Skype Received Files

@ [ Pinnacle Expression

]

4 Mirc
% Mis sitios de red
# Papelera de reciclaje
# %8 Explorador de escritorios

* Iconos
Es similar al mosaico, Unicamente que sélo nos da el nombre y el tamafio
visual disminuye.

de Microsoft
archiva  Edicien [JUER Favoritos  Herramientas  Ayuda {yieules 2| N

»
- Utimedia de Microsoft v B

Barras de herramientas 13
Barra de estado Carpetas
Barra del explorador

Tira de imagenes

; L v oo~ # 7] frlBlogueado (38) - s () - @05 - ¥Spaes - (Bmiven Siwoudes 4] @ -
Carpetas Mosaicos

(B} Escritorin ® Iconos

= (] ths documento L2 10232768, mmf s001963_wf

& [ Captured Detalles
® (25 Encarna
& () InstantcDl -
® [ Joan

Memoriess  Personalizar esta carpeta...

Organizar iconos v

Seleccionar detalles...

Arimosies =
DM archive ey
B () His desc
= (2} Mis imagenes

() Adobe

& ) Demo Album

# | portaventura
9 is videos
® () My eBooks
& [) My PSPE Files
[ (25 My Skype Content
& [ My Skype Fictures
® (25 My Skype Received Files
[# () Pinnacls Expression
[# () Finnacls Studio

o MiPC

% Mis sitios de red

& & Papelera de reciclaje

i .8 Exploradar de escritorios
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Iniciacian a la informatica E. Gamez

*

Lista
Unicamente nos muestra el nombre, la extension (si estd activada la opcién)
y el icono del programa que lo abre de forma predeterminada en ese

ordenador.

rchivo  Edician Favortos  Herramientas  Ayuda vincdos 2|
. Barras de herramientas »
[ LR Btienin o
— Barra del explorador » "
{ Direccién = - kimedia de Microsoft viEr
T Tradsimagenes
" msn¥ v‘ I st amincbas oo~ # (7] ElBoqueado(36) + a( v GRS v 4Pspaces - [RMimMsM ctoticas | Al @ -
Carpetas | Mosaicos 0232785
[E} Escritorio | Tconos Beso01969_

= {3 s documentgy ® Lita
B () Capturedf Detales
& [ Encamna |
[ InstarkCOl
[ Josn | Seleccionar detalles. .
() Memoriesc  Personalizar esta carpeta, .
A imisia | .
DM archive o iz
(£ Mis descarty
(2] Misimagenes
() Adobe
12 Dema Album
|2 Galetia multimedia de Microsoft
& | Mis Fotografias Logitech
1) portaventura
2 i videos
(53 My eBooks
(2 My PSPE Files
[Z2 My Skype Content
(5 My Skype Pictures
() My Skype Recelved Files

Organizar icanos 3

® [ Pinnatle Expression
i# [ Pinnacle Studio
® o MpC
@ 82 Mis sitios de red
#l Papelera de reciclaie
1 Explorador de escritorios

Detalles
Agui nos da el maximo de detalles de los archivos (tamafio, tipo, fecha de

modificacion, etc.)

Galeria multi

Archivo  Edicisn Favoritos  Herramisntas  Ayuda £ Yinculos 7,”
: i | Barrasde herramientas
Qs e J—
- = Barra del explorador r .
{ Direccion = - Utimedia de Micrasoft v B
' Tiradeimagenes
‘ msnY - | citoric v # 7] 5 Bloqueada (36) - 0 - 5) v 4% Spaces v MiMSN <3 Moticias 1 -
|—‘ yistas en miniatura Z] | 5 degueada (3] W - e 5P [} & N e
Carpetas ‘ Mosaicos Mombrs =+ Tamafio  Tipo Fecha de modificacion  Imagen tomada el dia  Dimensiones
@ Escritorio ‘ Iconos G 10232768 wf 23KB ACDSee 7.0WMF L.,  03(01/2008 14:32 961 %923
= () Mis documenta__ Lista B 5001963 _ 9KE ACDSee 7.0 WMF 18/12/2005 21:54 2164 % 1585

& () Captured F|
@ () Encarna ‘
I
| Seleccionar detalles.
(3 Memoriesc Personalizar esta carpeta..,
& (2 Mimisica ‘ = =
E_i:' s armivc\ Actualizar
1) Mis descary
= (2} Mis imagenes
® () Adabe
1) Demo album
|20 Galeria multimedia de Microsoft
& ) Mis Fotografias Logitech
) portaventura
5 Mis videos
15 My eBooks
{22 My PSPE Files
() My Skype Content
[ My Skype Pictures
(20 My Skype Received Files

Crganizar iconos r

B

[# [ Pinnacle Studio
i MiPC
@ % pis sitios de red
# Papelera de reciclaje
@ 3 Explarador de escritorios
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Iniciacian a la informatica E. Gamez
2. ORGANIZAR ICONOS

Desde aqui se organiza el orden los archivos, marca la prioridad quien lleva
el punto.

& Galeria muftimedia de Mi

osoft. E@

Favoritos  Herramientas  Ayuda Yroos > A

Archivo  Edicién

) Barras de herramientas 3

@A+ bara e estao Cometss |

— Barra del explorador y —— —
¢ Direccidn ltimedia de Micrasoft vigr

e e deimé -

msn - | V;:‘:asee';";?;::ra citoric = # 7] Gl Bogueado (360 - (@) v G805 - 9% Spaces - (AMMN fnotids 4] @ -
Carpetas IMosaicos Mombre = Tamafio Tipo Fecha de modificacidn | Imagen tomada el dia | Dimensiones
B esaitoro Tconos M 0232768 i Z3KB ACDSee T.OWMFL.. 03/01/2006 14:32 961 923
= () Mis documenta st W 5001369k 9KB ACDSeeT.OWMFL.  18/12(2005 21154 2164 x 1565

# 5 Captured £ ® Detalles

® Nombre

Tamafio
Seleccionar detalles...
Tipa
[3) Memories;  Personalizar esta carpeta... Modificado
= ; Mimidsica e ¥ Imagen tomada el
DM archive o Dimensiones
125 Mis descary,
2 @8 s imégeres Mostrar en grupos
¥ () Adobe = sl '
() Demo Alburn

|2 Galeria multimedia de Microsoft
5 E Mic fnbanyafiae | ocitark

3. SELECCIONAR DETALLES

Podremos seleccionar los diferentes apartados que nos saldran en la
visualizacion de detalles.

R Wien % 7 e : Yinculos i
@ Abras - zd ﬁ‘ s ) Buisqueda I Carpetas
D:|Mis Documentasiiis imdgenesGaleria multimedia de Microsoft ~ B
msn¥ - ~ || Bisquedaenelescritorio + # [F] | flBloqueadoids) v cw(® - 3R G - 4P Spaces - (AMMSN oynotides 4] @ -
Carpetas X Hombre ~ Tamafio  Tipo Fechs demodficacion  Imagentomadaeldia  Dimensiones
& Escritorin WG 0232758, wmf 23KB ACDSee 7.0WMFL.. 03/0L/2006 14:32 961 x 923
2 () Mis documentas I 5001969 _ b 9KB ACDSee 7.0WMFL.. 18i12j2005 21:54 2164 5 1585

# |3 Captured Files

() Encarna B 7
= sRerOND Seleccionar detalles El@

2 Joan Marque los detalles que desea mostrar para los archivas en
) MemariesOnTY estas capetas.

% () Mimdsica

1) Mis archivos recibidos

Detalles

1) Mis descargas ~ [&J
= {8} Mis imagenes Ea‘a'
() Adobe -—
() Demo Album echa de modificacion
|29 Galerfa multimedia da Microsoft Imagen tomada el dia £
& 3 Dimensiones
[ Mis Fotografias Logitech )
(2 portaventura [ Fecha de creacitn
1 mis videos [ Fecha de acceso
) My eBaoks [] Atibutos
& () My PSPE Files E 'E:sladu
My Skype Corkent O Alop\elano
) My Skype Pictures &l Tl'ﬂu‘r
) My Skype Received Files O A‘tu o
=3 Pinnacle Expression o Esuntn ’
[# I3 Pinnacle Studie L] Categoria o
® | mec .
# %4 wis sitos de red Ancho de columna ssleccionada (en pireles): | |

# Papelera de reciclaje
# 8 Explorador de escritorios

4. PERSONALIZAR CARPETA

Nos permitird cambiar el icono de la carpeta, asi como compartirla, entre
otras cosas.

Propiedades de Galeria multimedia de Microsoft @

Gieneral | Compartic| Fersonalizar |

¢l0ue tipo de carpeta desea?

Usar este tino de carpsta coma una plantils

[] También aplicar esta plantilla a todas las subcarpetas

Imégenes de campata

En la vista en miniatura, puede poner  Vista previa:
una imagen en esta carpeta para

tecordar sl contenido de la misma @ g ‘

Eleait magen
[Biestaurar valores predeteminados|

lcanos de carpeta

Puede cambiar el isona estandar “de campeta’” por otro distinta
en todas las vistas, exceplo en las de miniatura

-
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Iniciacian a la informatica E. Gamez

OPCIONES DE CARPETA
En Herramientas
Opciones de carpeta, en la pestafia Ver
Desactivaremos la opcién de
Ocultar las extensiones de archivos para tipos de archivos conocidos.
Asi en todo momento podremos ver que extensidon poseen nuestros archivos.
Es importante que leamos los apartados que tenemos aqui pues en otro
apartado nos muestra u oculta los archivos ocultos, en otro, lo mismo pero
con los de sistema, también nos dice si queremos que nos aparezcan las
rutas completas en las barras de direcciones del ordenador, etc.

Opciones de carpeta

General | Wer | Tipos de archivo | Archivos sin conesidn

Wiztas de carpeta

Puede aplicar la wista que ezt uzando con esta carpeta para

el resto [como Detalles o Mozaicos].

[gplicar a todas laz carpetas] I Restaurar todas las carpetas

Configuracion avanzada:

Mostrar descripcidn emergente para los elementos de carpeta v es # |
toztrar el contenido de las carpetaz de sistema I
Moztrar el Panel de control en Mi PC

koztrar informacidn sobre el tamafio de log archivos en sugerenci:
koztrar la ruta completa en la barra de direcciones

koztrar la ruta completa en la barra de titulo

koztrar la vista de carpeta zsimple en la lista de carpetaz del Explo

Mo alojar en caché laz vistas en miniatura

Ocultar archivioz protegidos del zizterma operativo [recomendado)] - |

Oeultar laz extenziones de archivo para lipos de archivo conocido

FOROROREOEE

Recordar la configuracidn de wistas de todas laz carpetas it

[ Restaurar valores predeterminados ]

[ Arceptar ] [ Eancelar] [ Aplicar ]
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