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ARCHIVO, CARPETA Y PROGRAMA

ARCHIVO

Encarna Gamez

Son el conjunto de documentos, imagenes, etc. Que han sido realizados a partir de un

programa concreto.

Cada programa les pone, después de haber sido nombrados por el usuario, un punto y tres
letras llamadas extension que indican de que tipo de archivo se trata y que programa lo

lee.

Extensiones mas comunes

Tipos de fichero |Exten | Caracteristica Programas que los leen
sion
TXT Texto simple. Bloc de notes i WordPad
RTF Texto enriquecido Editor de textos
DE TEXTO DOC Texto enriquecido Editor de textos
SXW Texto enriquecido Openoffice writer
EXE para realizar acciones | Autoejecutable
DE SISTEMA COM por si mismos MS-DOS
BAT MS-DOS
Audio digital de Windows Media
musica que se Real Player, Winamp,...
CDA .
escucha en cualquier
reproductor
Formato estandar de
DE AUDIO WAV Windows
MID Archivo de musica
MIDI
MP3 Archivo comprimido
de audio
AVI Pelicula de Microsoft Windows multimedia, Nero, Real
Windows Player, Winamp,...
DivX Conocido como el MP3
de video
DE VIDEO MPEG | Archivo de video
comprimido
OGG | Archivo de video
comprimido de cédigo
abierto
RAR comprimido con WinRar, WinZip, Win Ace
COMPRIMITS WinRar _
ZIP comprimido con
WinZip
BMP Mapa de bits. Paint o cualquier visor de imagenes
GIF Preferidos por la web
DE IMATGES JPG porque ocupa poco
ICO Archivo de iconos Windows obre una aplicacién cuando
se clica sobre el.
WEB HTM Pagina web Explorer, Mozilla Firefox, Opera...
EML Correo electrénico Outloock, Mozilla Thunderbird,...
PPS Se abre directamente | Power point, Impress
y no te permite
manipular el arxiu
PRESENTACIONS PPT Abre el programa y
puedes ver y
manipular su
SXI configuracién Impress




Iniciacitn a la informética

Encarna Gamez

XLS Archivo que puede Microsoft Excel, Openoffice Calc
FULLS DE contener operaciones
CALCUL SXC | de célculo y graficos Openoffice Calc
estadisticos
BASE DE DADES MDB z:tl';esro de base de Microsoft Acces
AJUDA HLP Fichero de ayuda Enlazado a cada programa

http://www.monografias.com/trabajosl7/extensiones/extensiones.shtml

CARPETA
Su papel es organizativo, pueden contener cualquier cosa: archivos, otras carpetas o
programas.
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tiene la extension (las 3 letras
del final) que corresponde al
programa que es capaz de
abrirlo e interpretario.

son CARPETAS pueden contener

cualquier cosa: archivos, otras

carpetas o programas.
| Su papel es organizativo

PROGRAMA
Los programas son aquellos que son capaces de generar, leer o manipular los archivos
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Ayuda y soporte técnico
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ELEGIR EL PROGRAMA POR DEFECTO QUE ABRIRA UN TIPO DE ARCHIVO

En Windows cuando queremos que un tipo de archivo se abra siempre con un programa

concreto predeterminado haremos lo siguiente:

1. Ir a un fichero que s’obri amb el programa que volem posar com a predeterminat,
ns posem a sobre i cliquem al boté dret del ratoli i del menu contextual que ens

surt cliqguem, ara amb el bot6 esquerre a

obrir amb

g

whcid,.. Innastrona..

chinto... spongegijpg  T336_1110... tanga

Fe e b

-nd.jpg  yoga-ire.jpg

3. S’obrira una altra finestra on podrem ens mostrara tots els programes que hi ha al

1 @ Microsaft Office Excel
OpenOffice.org 1.9.109
al.swf - prec Q Internet Explorer

Elegir programa. ..

e

@Ab_ ES 2. Ens sortira un nou menu amb uns quants
o lecheraips B e, r - programes i I'opcié escollir programa,
MLl _ cliguem aqui.

Abtir con
B Aniadir al archivo.., A=
FE Afiadir & "Lepe rar” diof
) 'WinZip »

Enwiar a ]

Corkar
Copiar

T

Crear acceso directo
Eliminar
Cambiar nombre

Propiedades

nostre ordinador instal-lats.

Programas

- ] Elija el programa que desea usar para abrir el siguiente archivo;

archivo: Lepe.xls

@ Programas recomendados:
5 Inkernet Explorer

m Adobe Acrobat 5.0

— |
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@ Microsoft Cffice Excel

Opencffice.org 1,9,109 ESCOgemos del
I Otros programas: Iistado el

(&) ACDSes 7.0 Application

[#} Acrabat Reader 5.1 programa que

& adobe Photashap C5 q u e re m os
2 Aplicacion MFC WORDPAD
[& Bloc de notas |
- ™
[ utilizar siegapee sl L dopavs sheic ecte bno de spchis

ks

Si el programa

el programa ap|

Activamos la opcion.de jutilizar
siempre este programa

ue busca no estd en la liska o en su equipo, usted puede buscar
opiado en el Web,




