Informatica Inicial: Format/Paragraf Encarna Gémez

Format /Paragraf

Fitxer Edita Visuslitza Insereix Iaula Eines Finestra  Ajuda
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Pagina. .

B Canvia a majdscules/mindscules »

Columnes...

SECCions.. . ag

5[ Estils i Formatacia F11
Formatacid automatica 3

Ancora 3

al Linzka

Pestanya Sagnats i espaiats Marquem ~la  mida ~de  sagnat

d'esquerre ilo de dreta. Es com un
x|| Jsegon marge que podem donar al
Yores I Fons parégraf

Sagnats i espaiat | Alineacic | Flux del text | Mumeracid | Tabuladars | Inicj

Sagnat I
Des de l'esquerra
Des dela dreta 0,00cm g5 Es la mida que volem que la primera linia
;mntlmt Jo.oocr ——————n fingui en referéncia al paragraf, és a di, si
st — volem que s'endinsi o que surti cap en fora.

Sobre &l pardgraf ID,DDcm 3:

Sota el paragraf

Interlineat

ISenziII - I de I 3:

Separacio per sobre i per sota del paragraf.

Conforme al registre
[ Activa
D'acord I Cancel'la Ajuda Reinicizlitza
Pestanya Alineaci6

x|| Ens permet fer les diferents alineacions
de dreta, esquerre, centrat o justificat.

Wares | Fans

Sagnats | espaiat  Alineacid | Flux del texk | Mumeracia | Tabuladors | Inicials destacades I

Opcions

" Dreta

" Centrat
" Justificat

(llkima linia Esquerra j

I~ amplia una Gnica paraula

Texk a text

Alineacio Automatic j

D'acord I Cancel'la Ajuda Reinicialitza
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Pestanya Vores

x| Ens permet posar un marc al paragra .

Sagnats | espaiat | flinzacia | Flux del bext | Humeracia | Tabuladors | Inicials destacades |
Yores Faons I

Escollim el tipus de linia que ens agrada.

Arranjament de linies —— Linia Espaiat &l contingut
Estandard Estil Esquerta IUJDEIcm 3:
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Definit per [usuari

Dreka

0,50 pt
1,00

TUNICES
L]
Posicio Diskancia Calor

Calar .
Escollim el color.
|: ) ] ] 015 = (s v

I- Medre
Praopietats .
¥ Fusio ¢l paragraf seqiient El color de I'ombra.

/ \ m Eh Aijuda Reiniciali:za |

Per fer una ombra als margalLa mida d'amplada de Iom@

Pestanya inicials destacades

Marquem les linies que volem que es vegin.

Park inferior

Estil dz l'ombra

Paragraf x|

Vares | Fans I
Saqnats i espaiak | flineacia | Flux del bexk | Murmer acio I Tabuladors  Imicials destacadesl

Configuracia
[w! Wisualitza les inicials destacades A Definim el nUmero de lletres

que volem en gran

[~ Totala paraula

N

Ajustem el nimero de linies
que volem que ocupi en
algada.

Mombre de caracters:

Linies

Espai per al bext

Conkirnguk
Texk

Estil de caracter

Definim la separacié amb la
resta del text.

g
| D'acord I Cancel'la | Aijuda Reinicialitza
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Pestanya Fons

Sagnats i espaiat | flineacio | Fluz del kext | Murmer acia | Tabuladors | Inicials destacades |

Yores Fons

Corn a

[

ICUInr

Encarna Gomez

X
Ens permet agafar un color de

fons per aquell paragraf.

Color del Fons

Sense emplenament
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Sense emplenament

D'acard I Cancel'la |

Ajuda

Reinicialitza

Pestanya Flux del text

x

Yores Fons

Sagnats i espaiat | flingacis  Flux del kext | Mureracic | Tabuladors | Tnicials destacades

Particid de mots
v Bkomatic:

|2 3: Carackers ala fi de la linia

Permet separar les paraules p?
sil-labes a final de linia, delimitant el

numero de lletres que volem que
quedin al final i al comengament de

|2 3: Carackers al comengament de la linia
IU 3: Quantitat maxima de guions consecutius

IF'égina ¥ I Posicid Inbans ¥ |

Salks

[ Insereix

Tipus
I amb estil de pagina

\ la linia. -

Des d'aqui també podem posar

I 'I Mimero de Eéﬁina !U q:

salts de pagina, columna, efc.

Opcions
[ Mantén les [inies juntes

e
|2 3: Liriizs
|2 3: Linies

D'acord I Cancella |

[ Mantén els pardgrafs junts

[ Contral dirfenes
[ contral de vidues

Ajuda | Reinicialitza

Aqui marcarem les linies i/o
paraules que volem que restin soles
com a minim o no d'un paragraf

\_quan no hi cap a la mateixa pagina.
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Pestanya Tabuladors

Els tabuladors ens permeten treballar en un format semblant a les
en linia horitzontal i ens mourem d'una posicio a l'altre mitjangant |
Les tabulacions s'han de posar d'una en una

Després de posar la mida on volem posar una haurem de donar al

Vares Faons

Sagnats i espaiat | Alineacia I Fluz del bext | Murneracis Tahuladursl Inicials dest

Encarna Gomez

columnes perd sempre escriurem

a tecla del tabulador l P

botd Nou
X

25

Mo

Suprimeix-ho ok |

SUprimeix

Posicic Tipus
i+ Esquerra L
(@ Dreta a
i Cenkrak "
" Decimal .
Caracker I_

Caracter d'emplenament
" Cap

" Cardcker

-

Aqui estan els diferents tipus de

tabulacions, la decimal alinea per la

coma del niumero decimal.

Ajuda

Reinicialitza

/ \ D'acord I Cancel'la |
J

Si volem que entre la tabulacié
anterior i la que posem hi hagi
un emplenament de puntets,
ratlles, etc. activarem l'opcid

que ens agradi.
\— S
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