Curs d’iniciacio d’eines d’Internet i de correu electronic

Introduccio

Objectiu del curs

Iniciacié al mén informatic i a Internet per a pares i mares i basicament congixer alld que fan els
seus fills a I’aula.

Descripcio de I’aula de Primaria

L’aula d’informatica esta formada per 14 ordinadors Pentium multimedia de diverses generacions i
per 2 impressores i 1 escanner. A més a més trobem el concentrador de xarxa i el router d’Internet.
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L’aula disposa de connexio a Internet per linia ADSL de 2 Mbps.

A més a més a I’escola disposem d’una altra aula d’informatica per a ed. infantil amb 4 ordinadors
i un total de 15 ordinadors repartits en diverses dependencies.
Descripcié d’un ordinador

Unitat central: cervell i part principal de I’ordinador.
Pantalla o monitor de diverses mides.

Ratoli i teclat per treballar amb I’ ordinador.
Altaveus.

Posada en marxa

L’ordre d’engegada de I’aula €s primer I’ordinador servidor. Quant aquest ja esta totalment engegat
es posen en marxa la resta d’ordinadors amb el polsador que tenen a la caixa de la unitat central.
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El Windows 98 té un procés més o menys llarg d’engegada que va des de els 20 sg. fins més d’un
minut. Veiem que esta preparat per treballar quan la llum del frontal de I'ordinador que senyala
l’activitat del disc dur esta apagat.

Windows 98
L' entortWWindows s' ha convertit en el sistema estandard per treballar amb ordinadors personals del
tipus anomenat compatibles.
Windows 98/Me/XP sén els sistemes operatius de l’'ordinador. Aixo0 significa que controlen i
dirigeixen 1' ordinador, traduint les instruccions que li donem al llenguatge que pot entendre la
maquina.

L’entorn de Windows 95/98:

moure’s pel Windows

L' escriptori

Un cop engegat 1' ordinador ens apareix el que s' anomenasériptori. L' escriptori és el punt de
partida de tot el que haguem de fer i pot tenir diferents aspectes, segons el nostre gust i les
aplicacions que tinguem instal-lades.

L’escriptori pot tenir diferents aspectes segons el nostre gust i les aplicacions que tinguem
instal-lades, pero hi ha alguns elements fixos per defecte:

El meu ordinador

Aquesta icona dona accés als "continguts" de ' ordinador. A’executar-la, tenim accés a
les unitats de disc i a les carpetes de gestié de la maquina (aquestes carpetes es tracten
més endavant):

% El meu ordinador !E
Fiteer Edicid  Mizualitzacia  Ajuda

= &)
DlsquetdEEH Hd lacal [C:] D:] Bookshelf95
O [E]

] =

Tauler de Imprezsores Marcatge

control directe

| 7 objecte(s) i 4

Clicant sobre les icones dels discs tenim accés al seu contingut. Aixi doncs, El meu
ordinador és una primera forma d' investigar el contingut dels discs.

@ Paperera

Quan esborrem un arxiu o una carpeta d' arxiusWindows 98 no I' elimina totalment, siné
que 1I' envia a laPaperera de reciclatge. Si més endavant ens hi repensem i volem
recuperar aquest arxiu ho podem fer mentre no buidem la paperera. Més endavant es
tracta la paperera amb més detall.
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Veinatge de xarxa

Aquesta icona permet explorar la xarxa. Amb ella podem veure i1 accedir als grups de
treball, altres ordinadors de la xarxa i recursos compartits, com discs i impressores.
Aquesta icona no apareix si no tenim cap xarxa instal-lada.

Els meus documents

Aquesta icona de l'escriptori €s, de fet, un enllag que porta fins a la carpeta on l'usuari
emmagatzema els seus documents personals. En un sistema d’un sol usuari, aquesta
carpeta es troba per defecte a C:\Els meus documents; si en 'ordinador hi tenim definits
diversos usuaris, aleshores es troba al directori particular de 1'usuari (els perfils d’usuari
es tracten al capitol Usuaris).

La ubicacié de la carpeta Els meus documents es pot canviar, com s’explica al capitol
On son les coses: Les carpetes del Windows.

Internet Explorer

Aquest element dona accés al navegador d’Internet de Microsoft, que, com ja hem dit,
ve incorporat amb el sistema

operatiu, i a modificar les seves propietats de configuracid i1 accés.

Depenent de quina instal-lacié s' hagi fet, hi pot haver altres elements, com la Maleta, la
Bustia d' entrada (W95) oOutlook Express (W98). Després es poden anar afegint
elements a conveniencia, fins a obtenir un Escriptori personalitzat.

Les finestres en Windows 95/98

Com el nom indica, els continguts de 'ordinador en Windows es mostren en forma de finestres.
Aquestes finestres es poden desplagar per sobre de 1’escriptori, i tenen els controls al racé superior

dret:
Mida minima  Mida maxima / Tanca
Restaura
elf35
e Esimportant distingir el control Tanca del control Mida minima: el primer
realment tanca la finestra; el segon només [’aparta de l'area de treball
immediata i la situa a la barra de tasques (de la qual parlarem més
endavant).
® El control Mida maxima / Restaura serveix per alternar la grandaria de la
finestra entre la superficie total de la pantalla i una altra grandaria que ens
permeti veure i treballar amb altres elements.
5
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L' us del ratoli

Tot i que existeixen tecles 1 combinacions de tecles per treballar amb el Windows, el fet és que el
ratoli €s practicament imprescindible.

El boté esquerre té la funcié de seleccionar els elements, bé clicant a sobre (classic) o simplement
situant-hi el cursor (web); i d’activar-los , amb un doble clic (classic) o amb un sol clic (web).

Amb la practica es veura que el bot6 dret del ratoli €s un bon recurs quan "no sabem que fer" en un
moment determinat. Al prémer-lo, les opcions que presenta sovint ens ajuden a sortir de I' impas.

El teclat

El teclat especific de Windows 95/98 t€ dues tecles situades a la part inferior (al costat de la barra
espaiadora). Una d' aquestes tecles emula el bot6 dret del ratoli; 1' altra activa el bolfiici. Aquesta
darrera tecla pot ser util quan tenim desactivada la barra de tasques i no tenim accés al bot6 Inici
amb el ratoli.

Si no disposem del teclat especific, es pot assolir el mateix resultat (I' activacié del mendnici) amb
la combinaci6 de tecles CTRL-ESC O CTRL-ESPAL

Sortir de Windows

Com que Windows 95/98 és el sistema operatiu, sortir-ne s' identifica amb apagar 1' ordinador (a
menys que es vulgui anar al mode antic de ’'MS-DOS). Es important que quan es vulgui apagar
' ordinador se surti correctament i fins al final

Per fer-ho utilitzarem també el botd Imici, opcié Surt... Aleshores 1I' ordinador es prepara per
apagar-se, 1 ens apareixen tres opcions:

Surt

Es I' opcié que triarem per acabar de treballar. Actualment aquesta opcid fins i tot desconnecta
l'ordinador; en versions anteriors del Windows 95 cal triar I'opcié 1 seguir les instruccions de la
pantalla fins al final.

Reinicia

L'utilitzarem quan calgui tornar a comengar perque tingui efecte algun canvi de configuracid, o
quan algun programa d' instal-lacié ho demani.

Que és Internet?

Podriem considerar que Internet son, de fet, tres realitats diferents:

e Des del punt de vista tecnologic, Internet és una xarxa de comunicacions que posa en contacte milions
de sistemes informatics, repartits per tot el planeta. En aquesta immensa xarxa hi ha elements encarregats
del transporti1' ordenacid del trafic, i d' altres dedicats a la produccid, edici6 i emmagatzematge de
materials.

S, e Totique encara en estat incipient, també podem

ZE 53 considerar Internet com la mediateca global, on
s' emmagatzemara bona part de la producci6 cultural,
artistica i cientifica. La confluéncia de les tecnologies
audiovisuals i informatiques segurament fara que deixem
de comprar i col-leccionar llibres, revistes, diaris, discs,
cintes de video i altres productes culturals, per passar a
"llogar" el seu ts quan vulguem utilitzar-los.
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e Pero Internet és també una comunitat humana, amb milions d' usuaris que es comuniquen, cerquen
informacid, exposen i contraposen idees, intercanvien, consumeixen... Un tipus de model social inedit en
la historia de la humanitat, on conviuen cultures, llengiies, races i ideologies de tot tipus. Com en totes les
societats incipients, en aquesta Icaria virtual es van creant dia a dia les pautes de convivencia i les
estructures basiques d' organitzacio.

Navegar per Internet

Posem en marxa el navegador Internet Explorer

Aquest és 1' aspecte d¢' InterneExplorer

Barres deines
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Barra destat

Detall de les barres d’eines de 1’Explorer

tital de la paginag — [E] XTEL soft Intemet Explore
barra de mends .

barra de botons——

barra de |'adrega web . !

Els botons dels navegadors

g Detall dels botons de navegaci6 principals

Explorer

Endarrere
A

Abrds Passa a la pagina que havieu visualitzat anteriorment.

Endavant

= Quan heu fet Us de la fletxa Endarrere, us permet tornar a la pagina
Adelante | d'on venieu. Sivoleu tornar a una pagina ja visitada i no la trobeu
amb les fletxes, activeu el menl Vés a (Netscape) o Ver | Ir
a...(Explorer).
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Atura

Aguest boté podeu fer-lo servir per a interrompre la recepcié d'una
pagina, si triga molt en apareixer.

Actualizar

Actualitza

Es especialment (til si accediu a pagines que canvien
constantment. Es fa servir per provocar una nova
connexié i refrescar el contingut del document amb les
dades més recents.

A

[nicio

Inici

Aguest boté porta directament a la pagina que hagueu
definit com a "Inicial". Més endavant explicarem com
predeterminar-la.

Blzgueda

Cerca

Aquest boté porta a una pagina des d'on es poden posar
en marxa diferents cercadors d'informacié.

ket

Favarnitos

Preferits

Aguest bot6 serveix per a guardar les adreces i els titols
de les pagines que considereu més interessants. En el
Netscape es troba al costat de la barra de I'adreca web.

I

| rriprinnie

Imprimeix

Serveix per a imprimir la pagina que s'esta visualitzant.

-

Comen

Correu

Activa els programes de correu i noticies. En el
Netscape esta a la part inferior dreta de la pantalla.

Entreu a ’Edu365.com
Entre a fapac.net.
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