Institut d’Educacié Secundaria i Superior
d’Ensenyaments Professionals
Esteve Terradas i llla
Coordinaci6 d'FP

135 Cicle: Secretariat (1300h.)
C11  Sintesi Curs:1r [Codi: SES1 | H/S:29 [Set.35| Anys:1
Creédit | Cos/esp | H.min | Curs sense doblar Curs doblat
| Hores | H/S | Set. | Hores | H/S | Set
30| 1 PS 50 64 | 2 | 32 64 2 32
C4 2 PS 50 64 | 2 | 32 64 2 32
7*13 3 PS 110 | 128 | 4 | 32 | 128 4 32
6 PS 60 64 | 2 | 32 64 2 32
- (91)
25 11S PS 60 30 |10 3 30 10 3
PT
* Total PS 330 | 350 |10 | 35 | 350 | 10 | 35
| 4* PT 90 91 7 | 13 ] 182 | 14 | 13
20 5* PT 120 | 133 | 7 | 19 | 266 | 14 | 19
— Y| C3 nl  C7 C8 3
[ O
5 | o ; ; 532 | 5x3y | L 11S PT 21 7 3 42 14 3
[} ~~|
E|lQ|©| 4*32 Ry S
3|yl = (160) | (160) f Total PT 210 | 245 | 7 | 35 | 490 | 14 | 35
| | * [42) o™ - -
|~ & | (129) | dioma | tdioma | & 5 Rrgies | 150 | 160 | 5 | 32 | 310 | 10 | 32
13 Ol ps S 3 8* |Francés| 150 | 160 | 5 | 32 | 310 | 10 | 32
C5 11S 30 |10 | 3 30 20 3
Total |Idiomes| 300 | 350 | 10 | 35 | 700 | 20 | 35
L] 7*19
110 (133) 9 FOL 60 64 | 2 | 32 64 2 32
11S | FOL 6 2 3 6 2 3
PT Total | FOL 60 70 2 | 35 70 2 35
*
- CECT| Ci10 310
15| H.LI. 90
Totals 1300 | 1015 | 29 | 35 | 1610 | 46 | 35
C1 Gestid de la comunicacio.
0 5 | 10 | 15 20 | 25 | 29 |C2 Atenci6 al public i protocol.
Observacions: C3 organitzacid del servei i treballs de secretariat.
C4 Gestid de dades.
C5 Elaboracié i presentacio de documents i informacio.
C6 Elements de dret.
C7 Llengua estrangera (anglés)
C8 Segona llengua estrangera (francés)
C9 Formacio i orientacio laboral.
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