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Generalitat de Catalunya

Departament d’Educació
Institut d’Educació Secundària i Superior

d’Ensenyaments Professionals

Esteve Terradas i Illa


Desenvolupament d’FCT en Formació Ocupacional

Les hores previstes de pràctiques, les activitats generals a desenvolupar i les dates previstes d’inici i la data final màxima es faran constar a la programació del curs.

El/la Coordinador/a d’FP, donarà suport i vetllarà pel seguiment de la documentació necessària, que es concretarà, principalment en les següents accions:

· A l’inici del curs, el/la responsable del curs de FO facilitarà al coordinador/a FP:

· Còpia de la part de la programació del curs on constin les hores previstes de pràctiques, les activitats generals a desenvolupar i les dates previstes d’inici i la data final màxima.

· Còpia de l’assegurança contractada

· El nom de la persona que realitzarà el seguiment de l’FCT 

· Llistat de l’alumnat matriculat i la seva edat

· En cas necessari, el/la Coordinador/a d’FP facilitarà a la persona responsable del seguiment d’FCT la formació necessària en la utilització de l’aplicatiu BID per la realització dels convenis de pràctiques

· Abans de la data prevista d’inici, es mantindrà una entrevista entre el/la Coordinador/a d’FP i la persona responsable del seguiment d’FCT per tal de:

· Revisar i actualitzar el llistat de l’alumnat que ha de fer FCT

· Planificar l’FCT, garantint la possibilitat de realització de l’FCT amb empreses col·laboradores.

· A mesura que es vagin iniciant els convenis de pràctiques, es deixarà una còpia del conveni sense signar, al Coordinador/a d’FP.

· Posteriorment, es deixarà al Coordinador/a d’FP una còpia* del conveni definitiu amb les tres signatures i dels altres documents que siguin preceptius: 

· “autorització de menors”, quan l’alumne/a és menor d’edat

· “full incidències”, quan l’alumne es doni de baixa de l’FCT, o en qualsevol incidència relacionada amb el desenvolupament de l’FCT

· Quan s’acabi el període de pràctiques, es deixarà una còpia dels fulls de “Control d’assistència i valoració final” correctament omplerts, signats i segellats.

* La persona que coordina el curs, guardarà les còpies amb les signatures i segells originals a la “carpeta del curs” en el departament de la família professional corresponent.
[image: image3.png]UNIO EUROPEA
Fons Social Europeu




[image: image4.jpg]




[image: image4.jpg]